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1. INTRODUCAO

1.1. O INSTITUTO VITAL BRAZIL (Centro de Pesquisas, Produtos Quimicos e
Biologicos), sociedade de economia mista, vinculada a Secretaria de Saude do Estado do
Rio de Janeiro, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 30.064.034/0001-00, Inscricdo Estadual n°
80.021.739, com sede na Rua Maestro José Botelho, 64 - Vital Brazil - Niterdi - RJ - CEP:
24.230-410, ora denominado ORGAO LICITANTE, com sede na Rua Maestro José
Botelho, 64 - Vital Brazil - Niter6i - RJ - CEP: 24.230-410, torna publico que, devidamente
autorizada pelo Diretor Presidente, ora denominado Autoridade Competente, na forma do
disposto no processo administrativo n°® E-08/005/100228/2018, com fundamento na Lei
n° 13.303 de 01 de julho de 2016 torna publico, para conhecimento dos interessados, que
estd aberta a Licitacgdo na modalidade PREGAO ELETRONICO n° 031/2019,
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO, observando-se

as condicOes estabelecidas neste Edital e nos Anexos que o integram.

1.2. O Edital e seus Anexos encontram-se a disposicdo dos interessados gratuitamente

nos enderecos eletronicos www.vitalbrazil.rj.gov.br e www.compras.rj.gov.br ou na sede

do IVB, junto ao Pregoeiro, em seu endere¢co na Rua Maestro José Botelho, 64 - Vital
Brazil - Niterdi - RJ - CEP: 24.230-410.

1.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,

observardo o horario de Brasilia/DF.

1.4. As informagOes constantes neste Edital e em seus Anexos sdo complementares

entre si, de modo que todas devem ser consideradas para os fins a que se destinam.

1.5. Futuras alegacdes relacionadas com o desconhecimento de quaisquer informacdes

constantes deste Edital e seus Anexos ndo serdo consideradas e/ou admitidas, inclusive
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quando da execucdo do contrato ou instrumento equivalente.

1.6. O presente pregdo serd realizado pelo Pregoeiro JUAREZ PACHECO TAVARES
JUNIOR, 1D:2697443-6e na sua auséncia por RONALDO AZEVEDO VIANNA,
ID:2700243-8 ou MARA RUBIA REIS MIRANDA, 1D:3190629-0 e equipe de
apoio constituida pelos servidores: NADIR OLIVEIRA DA SILVA, 1D:2699665-0,
ALESSANDRA CELITO DA SILVA, 1ID:2699493-3, SILVIA
HERMOGENES DA SILVA, ID: 2700446-5, WANILDA
RODRIGUES PEREIRA, ID: 2697432-0, designados através da
Resolucdo n° 18/2019. O Pregoeiro tera assessoria de membros da area técnica

demandante e a Assessoria Especial Juridica do IVB, quando necessério.

1.7. A presente licitagdo ocorrerd eletronicamente, através do Portal de Compras do
Estado do Rio de Janeiro - www.compras.rj.gov.br, de administracdo da Secretaria de
Fazenda e Planejamento — SEFAZ/SEPLAG, Edital n° 24022 e PE n° 031/19, cabendo ao

licitante providenciar seu cadastro e credenciamento no referido portal, condi¢Ges necessarias

a sua participacdo no certame.

2. DADISCIPLINA LEGAL

2.1. A presente licitacdo reger-se-a pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelos Decretos Estaduais n® 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de 2002, da Lei
Estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1979, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, Decreto Estadual n° 42.063 de 06 de outubro de 2009, Decreto Estadual n® 42.091,
de 27 de outubro de 2009, Decreto Estadual n® 42.301, de 12 de fevereiro de 2010,
Resolucdo SEFAZ/SEPLAG n° 429, de 11 de janeiro de 2011, demais Resolucdes editadas
pela Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento e disposicdes legais aplicaveis e do
disposto no presente Edital, pela Lei Federal n° 13.303, de 01 de julho de 2016, pelas demais
disposicOes legais correlatas e dos preceitos do direito privado, conforme determina o artigo
68, da citada Lei Federal n° 13.303, de 01 de julho de 2016, disponivel no endereco
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eletrébnico www.vitalbrazil.rj.gov.br, bem como pelas clausulas e condigdes contidas neste

Edital e seus Anexos.

2.2. Os licitantes deverdo conhecer e cumprir as normas previstas na Lei 12.846/2013,
denominada “Lei Anticorrup¢ao”, regulamentada pelo Decreto 8.420/15, abstendo-se de
cometer 0s atos tendentes a lesar a administracdo publica e denunciando a prética de

irregularidades de que tiver conhecimento.

2.2.1. Os licitantes devem estar cientes de que o cometimento dos atos descritos na

mencionada Lei é passivel de dendncia por qualquer pessoa fisica ou juridica.

3. DOOBJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a escolha da proposta mais vantajosa para o VB,
nas condicdes e especificacdes previstas neste Edital e seus Anexos, para a contratacao
de empresa especializada na prestacdo de servigcos de apoio técnico administrativo e
operacional a gestdo, para melhoria da qualidade e para atendimento as demandas do
Instituto Vital Brazil - 1VB, conforme especificacdes, quantitativos e regulamentacdes

estabelecidas neste Edital, Termo de Referéncia e nos demais Anexos.

4. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1.0s pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes referentes a presente licitacdo poderdo
ser realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados ao IVB,
aos cuidados do Pregoeiro, sempre por escrito, por meio do e-mail
licitacao.vitalbrazil@gmail.com ou por correspondéncia protocolada no endereco do IVB
(Rua Maestro José Botelho, n° 64, Vital Brazil, Niterdi-RJ, CEP 24.230-410)

com expressa indicacdo do nimero e objeto da licitacéo.

4.2.Sobre os pedidos de esclarecimentos, informa-se:
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4.2.1. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro em até 05

(cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sess&o.

4.2.2. Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, razdo social e nome do representante legal, se pessoa juridica e home
completo e CPF, se pessoa fisica).

4.2.3. Ndo serdo recebidos pedidos de esclarecimentos enviados por meios diversos dos

acima previstos.

4.2.4. Os esclarecimentos serdo respondidos pelo Pregoeiro, com apoio da &rea técnica
responsavel pela elaboracdo do edital ou pela assessoria especial juridica e as respostas

serdo disponibilizadas no site do IVB (www.vitalbrazil.rj.gov.br) e no Portal de Compras do

Estado do Rio de Janeiro (www.compras.rj.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e

interessados, em até 03 (trés) dias Uteis ap6s 0 seu recebimento.

4.3. Sobre as impugnacdes, informa-se:

4.3.1. As impugnacdes deverdo ser encaminhadas em até 05 (cinco) dias Uteis antes da

data fixada para a abertura da sessao.

4.3.2. As impugnacdes serdo respondidas, em até 03 (trés) dias Uteis ap6s o
seu recebimento, pelo Pregoeiro, com apoio da area técnica responsavel pela

elaboracdo do edital ou pela assessoria especial juridica, conforme o caso.
4.3.2.1. Caberd a AUTORIDADE SUPERIOR decidir sobre a impugnacao.

4.3.3. Nas impugnagdes encaminhadas, os interessados deverdo se identificar (CNPJ,
razdo social e nome do representante legal, se pessoa juridica e nome completo e CPF, se

pessoa fisica).
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4.3.4. Ndo serdo recebidas impugnacdes enviadas por meios diversos dos acima

previstos.

4.3.5. As respostas as impugnacdes apresentadas serdo disponibilizadas no site do 1VB

(www.vitalbrazil.rj.gov.br) e no Portal de Compras do Estado do Rio de Janeiro

(www.compras.rj.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e interessados.

4.4. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,

exceto quando, ingquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

4.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacgdes aderem a este Edital

dele fazendo parte, vinculando a Administracdo, os licitantes e demais interessados.

5. DAPARTICIPACAO DOS INTERESSADOS

5.1. A presente licitacdo é aberta a todos os interessados, pessoas juridicas do ramo
pertinente ao objeto licitado, nacionais e estrangeiras, autorizadas a funcionar no pais,
que estejam em condices legais de exercicio e que atendam integralmente as exigéncias e

condicdes contidas neste Edital e seus Anexos, nos termos da legislacdo em vigor.

5.2. Seréa concedido tratamento favorecido para as Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Cooperativas, nos limites previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, Decreto
Estadual n° 42.063 de 06 de outubro de 2009.

5.3. Os interessados poderdo participar do procedimento licitatério por intermédio de
sua matriz ou filial, desde que cumpram as condicdes exigidas neste Edital e em seus

Anexos da seguinte forma:

5.3.1. Todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se o licitante participar

do certame por sua matriz, e em nome da filial, se o licitante participar do certame por
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sua filial.

5.4. Caso a execugdo do objeto da licitagdo for ocorrer por filial, o licitante que
participou por sua matriz devera apresentar todos os documentos de habilitacdo
relativos a matriz e a filial, comprovando a regularidade fiscal, juridica, econémico-

financeira e técnica de ambas.

5.5. A participacdo nesta licitacdo implica a aceitacdo integral dos termos e condicdes
previstas neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares que o

fundamentam.

5.6. Estd impedido de participar da presente licitacdo o interessado que:

|.  Estejaem processo de faléncia;

Il. Esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com o IVB;

lll. Tenha sido declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
ou esteja cumprindo penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Uniéo
Federal e/ou com o Estado do Rio de Janeiro;

IV. Se enquadre em qualquer das vedacgdes previstas na Lei n® 13.303/2016, notadamente
em seus artigos 38 e 44; e

V. Possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com

0 objeto desta licitagéo;

VI. Pessoas juridicas estrangeiras que nao funcionem no Pais.
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5.7. Ndo é permitida a participacdo de sociedades organizadas sob a forma de Consorcio.

5.8. A observancia das vedac@es/impedimentos de participacdo na presente licitagdo é de
inteira responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades

cabiveis.

5.9. Cada licitante poderé apresentar uma s6 proposta por lote UNICO.

5.10. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma licitante na

presente licitacdo.

5.11. O licitante arcard integralmente com todos 0s custos de preparacdo e apresentacao

de sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

6. DO CADASTRO DOS FORNECEDORES

6.1. Para acesso ao sistema eletronico do Portal de Compras do Estado do Rio de
Janeiro, através do qual serdo praticados os atos da presente licitacdo, o fornecedor devera
cadastrar-se no Cadastro de Fornecedores mantidos pela SEFAZ/SEPLAG, por meio do

site www.compras.rj.gov.br, na opcéo “Cadastro de Fornecedores”, no prazo minimo de 03

(trés) dias uteis antes da data da sessdo publica, conforme previsto no artigo 5°, paragrafo
2° do Decreto n° 31.864/02.

6.1.1. Cada fornecedor devera credenciar um representante, o qual atuara em seu nome no
procedimento licitatorio, sendo que este receberd uma senha eletrénica para acesso ao

sistema do Portal de Compras do Estado do Rio de Janeiro, para acesso ao SIGA, pelo

endereco eletrdbnico www.compras.rj.gov.br.

6.1.2. A senha fornecida é de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira

responsabilidade do fornecedor e do representante qualquer transacao efetuada, nao podendo
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ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que utilizada indevidamente por terceiros.

6.1.3. O fornecedor se responsabiliza por todas as transacOes realizadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e o0s lances efetuados por seu
representante, sendo que o credenciamento do representante do fornecedor implicara
responsabilidade pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica e poderes para a
realizacdo das transacdes durante o procedimento licitatorio.

6.1.4. InformacBes complementares a respeito do credenciamento serdo obtidas no site

www.compras.rj.gov.br ou pelo Atendimento SIAD - (21) 2333-1870.

6.2. O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos na Lei Complementar Federal
n°. 123/06, disciplinados no Decreto Estadual n® 42.063/09, devera comprovar a condicao
de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu credenciamento no

Cadastro de Fornecedores.

6.3. O gerenciamento do Cadastro de Fornecedores € realizado exclusivamente pela
Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento — SEFAZ/SEPLAG, ndo cabendo ao IVB

solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

6.4. O IVB ndo possui autonomia para intervir no cadastramento do(s) fornecedor(es) para
obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva
responsabilidade da SEFAZ/SEPLAG, provedora do sistema eletrbnico, em caso de
davida o Atendimento (21) 2333-1870 ou, ainda, enviar e-mail para

suporte_siga@fazenda.rj.gov.br.

6.4.1. A SEFAZ/SEPLAG disponibiliza um tutorial para auxiliar o fornecedor a realizar
seu cadastro no Portal de Compras/RJ (“Orientagdo para Fornecedores”), condicao

indispensavel para a participagdo na presente licitacdo eletrénica.
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6.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a

SEPLAG, para imediato bloqueio de acesso.

6.6. O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncao de sua capacidade

técnica para realizacdo das operacdes inerentes ao pregdo eletrénico.
7. DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA INICIAL DE PRECO
7.1. Os fornecedores credenciados e interessados em participar da presente licitacdo

deverdo enviar suas propostas iniciais exclusivamente através de formulério

eletrbnico, por meio do site www.compras.rj.gov.br, sendo consideradas invélidas as

propostas apresentadas por quaisquer outros meios.

7.1.1. O envio das propostas deve ocorrer até a data e horéario marcados para acolhimento
da proposta, ou seja, 01 (uma) hora antes da abertura da sessdo publica, ndo sendo

aceitas propostas enviadas intempestivamente.

7.2. As informacbes exigidas que ndo possam ser prestadas através do formulério
eletrénico serdo informadas através do “Modelo de Proposta Comercial”, Anexo Il ao

presente edital, e enviados na forma do item 7.9.

7.3. Todas as condicOes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos serdo tacitamente
aceitas pelo proponente no ato do envio de sua proposta.

7.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura

da sessdo publica desta licitagéo.

7.5. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar, no sistema eletrénico, a proposta

anteriormente encaminhada.
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7.6. As propostas deverdo apresentar preco unitario e global, por item e por lote UNICO,

sendo vedada imposicao de condi¢Ges ou opgoes.

7.6.1. O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, por lote

UNICO, nio sendo aceitas aquelas que contemplem apenas parte do objeto.

7.7. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta
ou indiretamente, no objeto desta licitacdo, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente

da futura Contratada.

7.8. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em

algarismos com duas casas decimais ap6s a virgula.

7.9. O licitante arrematante devera enviar, juntamente com os documentos de habilitacéo,
a proposta comercial (Anexo I11) e adequada aos valores finais por ele ofertados, conforme
0 “Modelo De Planilha De Custos E Formagao De Precos” (Anexo A).

7.10. Observado o disposto nos itens acima, deste edital, a participacdo neste pregao
eletrbnico dar-se-a por meio da conexdo do licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha
privativa e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio
do SIGA, no periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento

das propostas, conforme subitem 3.1 deste edital.

7.11. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome

no SIGA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
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7.12. Como requisito para a participacao no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar,
sob as penas da lei, em campo proprio do SIGA, o pleno conhecimento e atendimento as

exigéncias de habilitacdo previstas neste edital.

7.13. No momento da abertura da sessdo publica, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta constante do Anexo VII, que deverd ser apresentada no momento indicado pelo
item 14.3.

7.14. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no SIGA durante a sessdo publica do
pregao eletrdnico, ficando responséavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

7.15. Os documentos anexados durante a insercdo da proposta de precos (folders,
prospectos, declaracdes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ndo sendo admitida a
veiculagdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado

ou qualquer outro meio que viabilize a identificacdo do licitante.

7.16. Caso o licitante se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar declaracdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123,

de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo V do Edital.

8. DAVISITATECNICA

8.1. O licitante podera realizar visita técnica no local onde sera executado o objeto
licitado, através de seu representante, tomando conhecimento de todos 0s aspectos que
possam influir direta ou indiretamente na execucdo dos mesmos e na apresentacdo das

propostas.

8.1.1. No ato da visita técnica, o representante devera comprovar que detém os poderes
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necessarios para atuar em nome do licitante, mediante apresentacdo dos documentos de
identificacdo e do estatuto ou contrato social da licitante ou instrumento publico ou

particular de procuracao.

8.2. A visita técnica é facultativa e podera ser realizada até 01 (um) dia Util, antes da data
da abertura da sessdo do certame, mediante agendamento prévio. O agendamento da
visita técnica devera ocorrer, através da Assessoria Especial de Recursos Humanos,
telefone (21) 2711-9223, ramal 149, que acompanhara a respectiva visita e emitird o

competente Atestado de Visita Técnica, conforme Anexo O; ou

8.3. Deverd o licitante apresentar declaracdo de que que tem conhecimento das condi¢des de
execucdo do objeto contratual, com expressa ciéncia de que ndo podera alegar
desconhecimento de circunstancias que influenciem na execucdo do Contrato, com reflexo

nos respectivos custos e precos, conforme, Anexo P.

8.4. O representante de um licitante ndo podera realizar visita técnica para outros.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE LANCES

9.1. No dia 04/11/2019, as 10 horas, sera aberta, pelo Pregoeiro, através do sistema
eletronico do Portal de Compras do Estado do Rio de Janeiro, a sessdo publica desta

licitacdo.

9.1.1. O Pregoeiro podera suspender, adiar ou reabrir a sessdo publica, a qualquer
momento, informando previamente os Licitantes por meio do sistema eletrdnico

supramencionado.

9.2. Aberta a sessdo, 0 Pregoeiro analisara as propostas enviadas verificando o atendimento

das especificacOes e condigdes estabelecidas no Edital e seus Anexos, desclassificando,
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motivadamente, aquelas que estiverem em desacordo.

9.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente

estas participardo da fase de lances.

9.3. Iniciada a fase competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e

do valor consignado no registro.
9.3.1. Os lances serdo realizados pelo valor total ANUAL do lote UNICO.

9.3.2. O Pregoeiro podera definir o percentual ou o valor de redugdo minimo entre 0s

lances e o tempo maximo para a sua formulac&o.

9.3.3. Durante toda a sessao de lances, o sistema permitira que o licitante cubra o seu proprio
lance e ndo obrigatoriamente o de menor valor apresentado. Neste caso, sera considerado

como lance vencedor do lote UNICO apenas o de menor valor.

9.4. Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em tempo real, o valor e
horario do menor lance apresentado pelos licitantes bem como todas as mensagens trocadas
no “chat” do sistema, sendo vedada a identificacdo do fornecedor.

9.5. Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que sejam de fornecedores
diferentes. Neste caso, a ordem de classificagdo seguird a ordem cronologica de

recebimento dos lances pelo sistema eletronico.
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9.6. Serdo aceitos lances intermediarios, assim entendidos aqueles iguais ou inferiores ao

menor ja ofertado.

9.7. Caso o proponente ndo realize lances, serd considerado o valor da proposta inicial

por ele apresentada para efeito da classificacao final.

9.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da fase de lances, o sistema
eletrbnico permanecera acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances. O Pregoeiro,
assim que possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos

realizados.

9.8.1. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdao do Pregdo Eletrénico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao
expressa aos participantes, através de aviso inserido em campo préprio do SIGA (chat
mensagem), divulgando, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, data e hora para a
reabertura da sessao.

9.9. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo sistema eletrénico, apds o que transcorrera periodo de tempo randémico de 01
(um) até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletrdnico, findo o

qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

9.9.1. Encerrada a fase de lances e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
lance, para que possa ser obtido preco mais favoravel, e subsequentemente decidir sobre

sua aceitagéo.

9.10. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica da licitacdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da inobservancia de

qualquer mensagem emitida pelo sistema, pelo Pregoeiro ou em caso de desconexao.
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9.11. O IVB ndo respondera pela desconexao de qualquer licitante com o sistema eletrénico e

sua ocorréncia ndo prejudicaré a conclusao vélida da sessao do pregéo.

10. DO JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento serd MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO, sendo
que 0S precos unitarios serdo examinados relativamente a sua adequacdo,

proporcionalidade e exequibilidade.

10.2. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da melhor oferta,

qguanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.3. Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta e o valor estimado da contratacao.

10.4. Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos os termos

do Edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacao.

10.5. Caso o Pregoeiro entenda que o preco € inexequivel, devera estabelecer prazo para que
o licitante demonstre a exequibilidade de seu pre¢o, sendo admitidos para tanto:

10.5.1. Apresentacdo de planilha de custos elaborada pelo licitante;

10.5.2. Apresentacdo de documento que comprove contratacdo em andamento com

precos semelhantes.

10.6. Erros no preenchimento da planilha, considerados sanéveis, ndo sdo motivos

suficientes para a desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada, sem a
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necessidade de majoracdo do preco ajustado.

10.7. Verificada a inexequibilidade do prego, o pregoeiro poderd convocar os licitantes
detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de classificacdo, para

apresentacao da documentacdo e proposta comercial.

10.8. O Pregoeiro convocara a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte detentora da
melhor proposta dentre aquelas que estejam na situagdo de empate ficto, ou seja, cujos valores
sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor apresentado pelo
proponente melhor classificado, para que apresente novo lance, inferior ao melhor lance, no

prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

10.8.1. Realizado novo lance, o pregoeiro examinara a aceitabilidade deste, quanto ao

objeto, valor e exequibilidade, decidindo motivadamente a respeito.

10.8.2. Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar novo lance, o
Pregoeiro convocara as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte remanescentes que
estiverem na situacdo descrita acima, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo

direito.

10.8.3. O disposto neste item somente se aplicard quando o melhor lance néo tiver sido

apresentado por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.

10.9. Apos a aplicacdo do critério de desempate, se houver, o pregoeiro podera negociar com

0 autor da melhor oferta com vistas a redugéo do preco.

10.10. O SIGA informara o licitante detentor da proposta de precos ou do lance de menor

valor, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando
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for o caso, ap0Os verificacdo de empate ficto, nos termos do subitem 11.3 deste Edital,
cabendo ao Pregoeiro decidir acerca da aceitacio do menor lance ofertado e, ainda,

negociacao visando a sua reducao.

10.11. Havendo empate no momento do julgamento das propostas de precos sera assegurada
as microempresas e empresas de pequeno porte a preferéncia na contratacéo, caso a proposta
de menor preco por lote Unico tenha sido apresentada por empresa que ndo detenha tal
condigéo.

10.11.1. Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas ou
das empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais

ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

10.11.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo maximo de 5

(cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena de precluséo.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso, abdique
desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as

demais que se enquadrem na mesma hipotese, para o exercicio de igual direito.

) na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo
equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de
pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo a
possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor

classificada.

10.11.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser contratada
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pelo critério de desempate, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta

originalmente vencedora do certame.

10.11.4 Se a proposta de pregos ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade. Se for necessario, repetird esse procedimento, sucessivamente, até a apuracao

de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11. DAHABILITACAO

11.1. Aceita a melhor oferta, o sistema identificara o licitante detentor da melhor oferta, que

deverd comprovar sua habilitacdo no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, devendo

encaminhar a mesma para o e-mail licitacao.vitalbrazil@gmail.com.

11.1.1 - a documentacéo de habilitacdo prevista nos subitens 11.2 a 11.6.

11.2. Quanto a HABILITACAO JURIDICA:

Se pessoa natural ou empresario individual:

a) Cédula de identidade;
b) Comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis (registro
comercial), no caso de empresario individual;

C) Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil, no

caso de estrangeiro.
Il. Se pessoa Juridica:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no

Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,

conforme a respectiva natureza;
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b) Documento de eleicdo dos administradores, procuracdo ou ata de assembleia que
outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuigcdo e do(s) dados pessoais
do(s) representante(s) ndo constarem do estatuto ou contrato social,
C) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designacéo de diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade desempenhada assim o exigir;

e) Cédula de identidade e do CPF dos sécios ou diretores (original ou copia autenticada).
11.3.  Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

11.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso.

11.3.2. Prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

11.3.3. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico—
FGTS;

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da

Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

11.3.5. Prova de regularidade perante Fazenda Estadual: apresentacédo da Certiddo Negativa
de Débitos do Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre
Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagéo -
ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo
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comprobatdria de que o licitante, em razdo do objeto social, estd isento de inscrigdo

estadual;

11.3.6. Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual serd feita por meio da apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o
caso, certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento de

inscricdo estadual;

11.3.7. Prova de regularidade perante a Fazenda Publica Municipal mediante a apresentacao
da Certiddo de Débitos Tributarios do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS,
ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta

isento de inscricdo municipal,

11.3.8. Quando da analise da documentacdo de regularidade fiscal, o pregoeiro consultara o
Cadastro  Nacional ~de  Empresas  Inidéneas e Suspensas - CEIS

(http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —

CNEP (http://www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) e o Cadastro de Ocorréncias dos

Fornecedores do Estado do Rio de Janeiro -SIGA  (http://www.compras.rj.gov.br)  para

verificacdo da regularidade do fornecedor e emitindo as CertidGes correspondes.

11.3.9. A comprovagdo da regularidade fiscal deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de

negativas.

11.3.10. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta

apresente alguma restricdo, sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento
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diferenciado e simplificado, nos termos do Decreto Estadual n°® 42.063/09.

11.3.11. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagio dos documentos em
substituicdo as certidGes requeridas para fins de comprovacdo da regularidade fiscal.

11.4. Quanto 8 QUALIFICACAO TECNICA:

11.4.1.Podera participar da Licitacdo qualquer empresa legalmente estabelecida no Pais que

comprove:

I. Ser o ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, cuja comprovacdo seréd
feita por meio da apresentacdo do Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente
registrado;

Il. O licitante deverd comprovar a aptiddao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, através da
apresentacdo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome do licitante que comprove (m) a prestacdo de servicos
similares e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, com contingente minimo

igual ou superior a 50 % (cinquenta por cento) para o total licitado.

I1.I. Um Gnico Atestado Técnico é suficiente para a demonstracdo da experiéncia anterior do
licitante em relacdo a execucdo do objeto licitado, sendo possivel o somatério de atestados
de periodos concomitantes para comprovar a sua capacidade técnica.

I1l. Apresentacdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

[11.1. A capacidade técnico-operacional ndo deve ser aferida mediante o estabelecimento de
percentuais minimos que estejam acima de 50% em relacdo aos quantitativos dos itens de

maior relevancia;

IV. Para a comprovacdo da quantidade minima prevista acima, sera admitido o

somatorio de atestados.
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V. Deverad constar preferencialmente do(s) Atestado(s), da(s) certiddo(Ges) ou do(s)

Contrato(s), em destaque, 0s seguintes dados:

a) nome, telefone e endereco completos do emitente;

b) identificacdo do objeto;
V1. Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental,

VII. Tratando-se de prestacdo de servicos/fornecimento de bens sujeitos a autorizacéo
por Orgdo de classe ou governamental deverdo ser apresentadas as respectivas

autorizacOes ou certiddes comprobatorias;

VIII. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

11.5. Quanto 8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

11.5.1. O licitante detentor da melhor proposta devera apresentar certidGes negativas de
faléncias e recuperacdo judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida
nos Gltimos 06 (seis) meses. Se o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado
do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da
autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua
sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacéo judicial,

ou de execucao patrimonial.

11.5.1.1. As certidbes comprobatorias do atendimento ao disposto no item 11.5.1, no caso de
pracas com mais de um cartério distribuidor deverdo ser apresentadas as certidées de cada
um dos distribuidores. Quando emitidas no Municipio do Rio de Janeiro, serdo as dos 1°, 2°,
3° e 4° Oficios do Registro de Distribuicéo.

11.5.2. O licitante arrematante devera também apresentar o Balanco Patrimonial e
Demonstragdes Contabeis do Gltimo exercicio social, desde que ja exigiveis e apresentados

na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro contabil, que

Rua Maestro José Botelho, 64 ¢ Vital Brazil « Niter6i « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

25



Rubrica:
ID:

" Data: 21/09/2018  Fls.:
3

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Saude
Instituto Vital Brazil
comprovem a boa situacdo financeira da empresa. Quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data da apresentacdo da proposta, admitir-se-a atualizacéo de valores, por indices
oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstraces financeiras por balancetes ou
balancos provisorios. Os licitantes deverdo comprovar que dispdem dos indices econémico-

financeiros minimos previstos a seguir:

Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo >ou=1

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Solvéncia Geral = Ativo Total >ou=1

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Liquidez Corrente = Ativo Circulante  >ou=1
Passivo Circulante

11.5.2.1 Serdo consideradas  habilitadas  as empresas que apresentarem, para
cada um dos indices exigidos no edital, valor maior ou igual a 1 (um). Os licitantes deverao
apresentar o célculo indicado, com a identificacdo e assinatura do responsavel pelo

calculo, juntamente com a documentacdo informada no subitem 11.5.2..

11.5.2.2. Nas situacbes que as empresas licitantes ndo atinjam, em um dos indices
mencionados no paragrafo primeiro, valor maior ou igual ao valor do indice previsto no
edital, poder4d comprovar de forma alternativa, a existéncia de patrimdnio liquido

correspondente a, no minimo, 10% do valor da contratagao.

11.5.2.3. O balango patrimonial e as demonstracfes contdbeis deverdo estar registrados na

Junta Comercial ou 6rgdo equivalente na forma da legislacdo vigente.

11.5.2.4. A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas empresas

optantes ou ndo pelo Simples Nacional.

11.6. Quanto & DECLARAGCOES:

a) Anexo IV — Declaracgdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;
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b) Anexo P — Declaracdo de conhecimento das condi¢des de execucdo do objeto contratual,
c) Anexo V — Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

d) Anexo VI — Declaracéo art. 7°, XXXIII da CF/88;

11.7. O licitante que possuir o CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC
emitido pela Unidade Cadastradora da Secretdria de Estado de Fazenda e
Planejamento — SEFAZ/SEPLAG poderéa apresentd-lo como substituto de documento
de habilitacdo dele constante e exigido nesta licitacdo, desde que este esteja com a
validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade

expirada, o licitante devera apresentar documento novo com a validade em vigor.

11.7.1 Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para esta licitacdo,
sendo desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a

validade expirada.

11.8. As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que essa
apresente alguma restricdo, caso em que sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para regularizacdo, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0 proponente
for declarado vencedor do certame, nos termos do 8 1° do art. 43 da Lei Complementar

n° 123/2006 e suas alteracdes posteriores.

11.9. Rejeitada a documentacdo de habilitacdo, o Pregoeiro inabilitara o licitante e
convocara os demais licitantes, na ordem de classificacdo, para exame de seus documentos

de habilitacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital e seus Anexos.

11.10. Em caso de davida quanto a autenticidade de documento apresentado, o Pregoeiro
concederd ao licitante melhor classificado o prazo de 02 (dois) dias Uteis para
apresentacdo do documento original ou por qualquer processo de coOpia autenticada por
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cartorio competente ou em copia simples acompanhada do respectivo original para ser

autenticada por qualquer membro do Pregoeiro.

11.11. Os documentos exigidos deverdo estar dentro do prazo de suas respectivas
validades. Aqueles que ndo possuirem expressamente prazo de validade somente serdo

aceitos quando emitidos até 90 (noventa) dias antecedentes a data de sua expedigéo.

11.12. Seré inabilitado o licitante que:

|.Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste item ou apresenta-los
com vicios insanaveis, com a validade expirada ou em desconformidade com o previsto neste

Edital e seus Anexos;

II.  N&o atenderem a quaisquer dos requisitos exigidos para a habilitacao.

12. DA POSSIBILIDADE DE APRESENTACAO DE NOVA DOCUMENTACAO

12.1. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro, no interesse do IVB, podera fixar aos licitantes prazo que
julgar suficiente para a apresentagdo de nova documentacdo ou de outras propostas
escoimadas das causas que culminaram nas respectivas desclassificagcdes ou inabilitacdes,
para realizacdo de nova classificacdo e/ou de nova etapa de habilitacdo segundo as regras

deste edital, conforme o caso.
13. DOS RECURSOS
13.1. Aceita a documentacdo de habilitacdo do licitante vencedor ou fracassado o lote

UNICO, sera aberto, pelo Pregoeiro, prazo de 30 (trinta) minutos para que 0s

licitantes manifestem, através do sistema eletrénico, intencéo de recorrer.
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13.1.1. O Pregoeiro negard admissibilidade ao recurso quando da manifestacdo ndo constar

motivacao ou estiver fora do prazo estabelecido.

13.1.2. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara

as condicOes de admissibilidade do recurso.

13.1.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer dos
licitantes importara decadéncia do direito de recurso.

13.2. Sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da sessdo publica, para
apresentacdo das razGes de recurso, ficando os demais participantes, desde logo,
intimados, sem necessidade de publicacdo, a apresentarem contrarrazbes em igual
nimero de dias, contados do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

13.3. Todos os atos relacionados a interposicdo de recurso, compreendida a manifestacao
da intencdo do licitante durante a sessdo publica, e o encaminhamento das razBes do
recurso e de eventuais contrarrazbes pelos demais licitantes, serdo realizados
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, inclusive a juntada de documentos

complementares.

13.4. Nao serdo conhecidos recursos nao registrados na forma e prazo estabelecidos neste

item.
13.5. Apbs a decisdo motivada do recurso pelo Pregoeiro, que poderd reconsiderar a
decisdo ou manté-la, a ata do julgamento sera submetida a Autoridade Administrativa

para deciséo final.

13.5.1. Os recursos serdo decididos em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do encerramento
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do prazo para a apresentacdo de contrarrazdes.

13.6. Os recursos tém efeito suspensivo, isto é, até que sejam decididos o processo

licitatdrio ndo tera seguimento.

13.7. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo exclusivamente dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

13.8. As decisdes dos recursos serdo divulgadas no endereco eletrénico do IVB -

www.vitalbrazil.rj.gov.br e no Portal de Compras — www.compras.rj.gov.br .

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO DA LICITACAO

14.1. O Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, quando ndo houver
recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior homologacéo do resultado pela
autoridade competente, apds a constatacdo da regularidade dos atos procedimentais.

14.2. Decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante vencedor e

homologara o procedimento licitatorio.

14.3 - O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta,

constante do Anexo VII, como condicao para assinatura do Contrato.

15. DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VIGENCIA

15.1. DAFORMALIZACAO

15.1.1. Homologado o procedimento licitatorio, o licitante vencedor, atraves de seu
representante legal, serd convocado, no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis contados do
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recebimento da convocacdo, para assinar o0 Termo de Contrato — Anexo Il ou
aceitar/retirar a Ordem de Compra/de Servico, sob pena de decadéncia do direito a

contratacao.

15.1.1.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 01 (uma)
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada da licitante vencedora e a critério
do IVB.

15.2. A convocacdo para assinar 0 termo de contrato ou aceitar/retirar a Ordem de

Compra/de Servigco ocorrerd por meio de fax, carta postal ou e-mail.

15.2.1. Caso o licitante vencedor ndo compareca para assinar o respectivo termo de contrato
ou aceitar/retirar a Ordem de Compra/de Servico no prazo acima estabelecido, o 1VB
convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual

prazo e as mesmas condi¢cOes propostas pelo primeiro classificado.

15.2.2. A recusa em assinar o contrato ou aceitar/retirar a Ordem de Compra/de
Servico dentro do prazo previsto é considerada falta de natureza grave, ensejando o
licitante vencedor a sancdo de suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com o IVB, conforme as disposi¢des sobre sancbes deste Edital

e Seus Anexos.

15.2.3. As regras e condigdes contratuais estdo integralmente previstas no Anexo Il -
Minuta do Contrato deste Edital.

15.3. O prazo da vigéncia contratual, serd de 01 (um) ano, a contar da assinatura do
contrato, com o inicio da prestagdo dos servigos em até 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel por
acordo entre as partes, por igual periodo até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 71 da Lei

13.303/16, excetuados 0s casos previstos nos seus incisos | e 11.
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16. DO VALOR E DO PAGAMENTO

16.1. O valor TOTAL ESTIMADO a ser pago pelo objeto desta licitagdo serd aquele
constante do ato de sua homologagéo.

16.2. O pagamento pela execucdo do objeto desta licitacdo sera efetuado mensalmente/a
medida que forem os servicos efetivamente prestados a contento, ap6s a apresentacdo do
documento de cobranca, no prazo de até 30 (trinta) dias da data de sua certificacdo pelo

fiscal do contrato.

16.3. A Contratada devera enviar para o VB, sob os cuidados do fiscal, o documento
de cobranca (Nota Fiscal/Fatura, preferencialmente eletrénica), com no minimo 05

(cinco) dias uteis de antecedéncia ao vencimento.

16.4. Ndo sendo observado o prazo previsto no subitem anterior e demais condi¢des
previstas nesta clausula, o atraso no pagamento serd imputado a Contratada, néo
decorrendo disso quaisquer 6nus para o IVB.

16.5. Os pagamentos serdo efetuados por meio de ordem bancéaria emitida por

processamento eletrénico, em instituicdo financeira credenciada, a crédito da Contratada.

16.6. Se o documento de cobranca apresentar incorre¢des, 0 mesmo serd devolvido a
CONTRATADA e a contagem do prazo para o pagamento previsto no caput reiniciara a

partir da data da reapresentacdo do documento corrigido e certificado pelo fiscal.

16.7. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato
ou fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira pelo
IGPM e juros moratdrios de 0,5% (zero virgula cinco) ao més, calculado pro rata die, e
aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto

de 0,5% (zero virgula cinco) ao més pro rata die.
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16.8 A critério da Administracdo do Instituto Vital Brazil - IVB poderédo ser utilizados os
pagamentos devidos a Contratada para cobrir possiveis despesas com 0 pagamento de
custos do Contrato, multas, indenizagdes ou outras responsabilidades da Contratada, sendo-

Ihe assegurado o direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa.
17. DA GARANTIA

17.1. Sera exigida prestacdo de garantia contratual pela Contratada, em valor equivalente a
5% (cinco por cento) do valor do Contrato, em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do

Contrato.

17.2. O prazo previsto para a apresentacdo da garantia poderd ser prorrogado, por igual
periodo, quando solicitado pela Contratada durante o respectivo transcurso, e desde que

ocorra motivo justificado e aceito pelo 1VB.

17.3. O néo recolhimento da garantia no prazo estabelecido no neste item caracteriza
inadimplemento contatual, sujeitando a Contratada as sancOes previstas neste Edital e

seus Anexos.

17.4. As demais regras sobre a garantia exigida constam do Anexo Il - Minuta do Contrato
deste Edital.

18. DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DA REVISAO OU REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

18.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da Proposta, poderd a
CONTRATADA fazer jus a repactuacdo do valor contratual, assim entendido o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho, referente aos custos decorrentes de méo de obra,

se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice
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que tiver sido homologado. Se ndo houver sindicados ou conselhos de classe instituidos, cabe
a Contratada comprovar, caso pleiteie repactuacdo do contrato, a variacdo do salario de seus
empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da pertinéncia das

informagdes prestadas.
18.2. O marco inicial para os célculos do reajuste sera a data da apresentacdo da proposta.

18.3. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da Contratada, acompanhada da respectiva

memoaria de célculo.

18.4. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-se-a
0 indice geral de pregos mais vantajoso para o Instituto Vital Brazil - IVB, calculado por
instituicdo oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da moeda.

18.5. Nos Contratos de prestacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de méo de obra
firmados pelo Instituto Vital Brazil - IVB, havera a previsdao de repactuacdo de precos,
baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de mercado, observada a variacdo
efetiva dos custos de execucdo do objeto, decorrente de Acordos ou Convencdes Coletivas de
Trabalho, desde que analisada e aprovada pela Diretoria Financeira atraveés do Departamento
de Contabilidade.

18.6. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo sera dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou

convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratagéo.

18.7. As repactuacbes de Contrato serdo precedidas de solicitagdo da Contratada,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formacdo de precos e do novo acordo ou convencdo coletiva que as

fundamenta.

18.8. O Instituto Vital Brazil — IVB podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de

custos alegada pela Contratada.
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18.9. O preco dos demais insumos poderé ser reajustado apos 12 (doze) meses da data da
apresentacdo da proposta, de acordo com o Indice Nacional de Precos ao Consumidor -
INPC, que devera retratar a variacdo efetiva dos insumos utilizados na consecuc¢éo do objeto
contratual, na forma do que dispde os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

18.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias

iniciadas observando-se o seguinte:
18.10.1. A partir da assinatura da apostila/termo aditivo;

18.10.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessdo das repactuacgdes futuras; ou

18.10.3. Em data anterior a repactuacdo do Contrato, exclusivamente quando a repactuacdo
envolver revisdo do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convencao ou sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem

da anualidade em repactuacdes futuras;

18.11. No caso previsto no subitem 18.10.3, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca

porventura existente.

18.12. Os reajustes e as repactuacOes previstas nos artigos anteriores poderao ser registrados
por simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo.

18.13. O Instituto Vital Brazil - IVB e a Contratada, independentemente de previséo
contratual, tém direito a revisdo ou reequilibrio econdémico-financeiro do Contrato, a ser

realizado mediante revisdo de pre¢os, quando, durante a vigéncia do Contrato:
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18.13.1. Sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de

forca maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

18.13.2. Houver a criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais,
bem como a superveniéncia de disposi¢Ges legais, quando ocorridas apds a data da
apresentacdo da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados.

18.14. O Instituto Vital Brazil - IVB poderéa convocar a Contratada para negociar a reducdo
dos precos, mantendo 0 mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificacOes
indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado, ou de itens que

compdem o custo, cabendo a Contratada apresentar as informacoes solicitadas.

18.15. Na auséncia de lei federal, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, o
reajuste contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria,
nos moldes da Lei Complementar n® 103/2000.

19. DAS SANCOES
19.1. O licitante cuja conduta esteja prevista em um dos incisos do artigo 84 da Lei
13.303/2016 ficara sujeito a sancdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e

impedimento de contratar com o IVB, pelo prazo de até 02 (anos) anos.

19.2. As contratadas se sujeitam as disposi¢Oes dos artigos 82 a 84 da Lei 13.303/2016 no

tocante a aplicacdo de san¢des e as demais previstas na minuta do contrato (Anexo I1).

19.3. As sancdes serdo aplicadas somente mediante prévio processo administrativo punitivo,

garantido a Contratada, o contraditorio e a ampla defesa.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. O IVB podera revogar a presente licitacdo por interesse publico decorrente de fatos
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supervenientes devidamente comprovados, pertinentes e suficientes para justificar o ato,
devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou provocacao de terceiros, sempre mediante

parecer escrito e fundamentado, nos termos da Lei 13.303/2016.

20.2. Em razdo da desclassificacdo de todas propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de

todos os participantes, a presente licitacdo podera restar fracassada.

20.3. Em razdo da auséncia de interessados, a presente licitacdo podera restar deserta.

20.4. As despesas com a execucdo do objeto contratado correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

FONTE: 100/ 230

PROGRAMA DE TRABALHO: 10.122.0002.2016 / 10.122.0002.2922 / 10.122.0002.2660 /
10.122.0002.2923 / 10.303.0160.8345 / 10.303.0160.2924

NATUREZA DA DESPESA: 3390

20.5. Integram o presente Edital:

20.5.1. Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo A: Modelo De Planilha De Custos E Formacéo De Precos;
Anexo B: Quadro-Resumo Do Valor Mensal Dos Servicos;
Anexo C: Modelo De Termo De Cooperacgédo Técnica;
Anexo D: Anexo | Do Termo De Cooperagdo TécnicaN°® __ / ;

Anexo E: Anexo Il Do Termo De Cooperacao Técnica N° / ;

Anexo F: Anexo Il Do Termo De Cooperacao Técnica N° / ;

Anexo G: Anexo IV Do Termo De Cooperagdo Técnica N° / ;
Anexo H: Anexo V Do Termo De Cooperagdo Técnica N° / ;
Anexo “I”: Anexo VI Do Termo De Cooperagdo Técnica N° / ;

Anexo J: Anexo VII Do Termo De Cooperagdo Técnica N° / ;

Anexo L: Anexo VIII Do Termo De Cooperacgdo Técnica N° / ;
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Anexo M: Instrumento De Medicdo De Resultados;
Anexo N: Matriz De Riscos;
Anexo O: Modelo De Declaracdo De Realiza¢do De Vistoria Técnica
Anexo P: Modelo De Declaracdo De Conhecimento Das Condi¢fes De Execugéo
Do Objeto Contratual;
Anexo Q: Formulario Utilizado pela SEPLAG para Avaliacdo de Desempenho
Bilateral dos Servicos;
Anexo R: Dos Exames Médicos;
20.5.2. Anexo Il — Minuta de Contrato;
20.5.3. Anexo 111 -Modelo de Proposta Comercial;
20.5.4. Anexo IV — Declaracgdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;
20.5.5. Anexo V — Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
20.5.6. Anexo VI — Declaracéo (art. 7°, XXXIII da CF/88);
20.5.7.Anexo VII - Modelo de Declaragéo de Elaboracdo Independente de Proposta.

20.6. Na contagem de prazo estabelecido neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o dia do vencimento.

20.7. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

20.8. Os documentos e a proposta, apresentados pelo licitante vencedor, desde que néo
contrariem disposi¢cdo deste edital, constituirdo parte integrante do contrato. No caso de

divergéncia, prevalecerdo os termos do contrato.

20.9. No caso de eventual divergéncia entre 0 Termo de Referéncia, o Edital e o
Contrato, prevalecerdo as disposicdes do CONTRATO.

20.10. E facultada ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia
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destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

20.11. Em qualquer fase, o Pregoeiro devera promover a corre¢cdo dos vicios sanaveis,
isto é, falhas, complementacdo de insuficiéncias ou corre¢cbes de carater formal que
possam ser sanados no curto prazo previsto no edital e de forma simples, privilegiando o

principio da eficiéncia.

20.12. Serdo consideradas ndo escritas as especificagOes, forma de execucdo do objeto
ou qualquer outra condicdo, propostas pelo licitante, que estejam em desacordo com o

estipulado neste Edital.

20.13. As informacOes e os atos praticados e pertinentes a presente licitacdo serdo
disponibilizados no site do IVB — www.vitalbrazil.rj.gov.br, garantindo ampla publicidade.

20.14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Superior, com auxilio do

Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.15. Para dirimir quaisquer duvidas ou questbes relacionadas com este Edital, ou o
contrato de prestacdo de servicos vinculado a esta licitacdo, a empresa licitante deve se
subordinar ao foro de Niter6i/RJ, com exclusdo de qualquer outro foro.

Niteroi, 11 de outubro de 2019.

ORDENADOR DE DESPESA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de Apoio Técnico Administrativo e Operacional a Gestao, para melhoria da qualidade e
para atendimento as demandas do Instituto Vital Brazil - IVB, conforme especificacOes,
quantitativos e regulamentacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais anexos

que o compdem.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Instituto Vital Brazil - IVB é um Laboratdrio Publico Oficial do Governo do Estado do
Rio de Janeiro e é uma Instituicdo Cientifica Tecnoldgica - ICT, que ocupa uma posi¢do
estratégica no Governo na producdo e fornecimento ao Programa Nacional de Imunizacdo e ao
Programa Nacional de Assisténcia Farmacéutica com a entrega de medicamentos estratégicos

para 0 Ministério da Saude - MS.

Em razdo dos programas e parcerias desenvolvidas juntamente com o Ministério da Salde e da
expansdo das suas areas produtivas, se faz necessaria a contratacdo de servicos que
complementem aqueles realizados por seu quadro préprio de empregados, de forma a evitar a

paralisacdo de suas atividades, que podera causar prejuizos imensuraveis para a Gestao.

Desta maneira, para o sucesso de sua misséo, é imprescindivel que o Instituto Vital Brazil - VB
conte com servicos de qualidade para melhor atender a populacdo, além de criar boas condicGes
técnicas de infraestrutura e de relacdes de trabalho para seus profissionais com o intuito de

garantir qualidade no atendimento.

Cabe ressaltar que o Instituto Vital Brazil - VB realizou seu Ultimo concurso publico no ano de

1994, nesta ocasido, contava com cerca de 620 (seiscentos e vinte) empregados em seu corpo
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técnico. Atualmente, ha 117 (cento e dezessete) empregados ativos e 08 (oito) empregados

afastados em beneficio.

Em 2009 foi solicitada a abertura de processo para realizacdo de concurso publico, sob o n° E-
08/968376/2009, todavia, alguns cargos foram extintos, sendo necesséria a abertura de novo
processo em 2011, de n® E-08/971100/2011, que novamente foi arquivado, por determinacgéo da
Secretaria de Estado de Saude.

Em 2013, procedeu-se a abertura de novo processo, n°® E-08/005/000049/2013, para analise dos
Orgéos Estaduais competentes, com a inser¢do dos cargos em conformidade com o Plano de
Cargos, Carreiras e Salarios (PCCS) do Instituto Vital Brazil - IVB aprovado em novembro de
2012. Mais uma vez, ap6s vérias tentativas deste Instituto, ndo logrou-se éxito, diante da
justificativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG acerca da proximidade
do encerramento do exercicio financeiro, bem como a necessidade da manutencdo do equilibrio

econdmico financeiro.

No exercicio de 2015, houve nova abertura de processo licitatorio, sob o numero E-
08/005/000178/2015 para a realizacdo de concurso publico. Contudo, mais uma vez, 0s autos
retornaram tendo como justificativa a impossibilidade de prosseguimento devido ao déficit

orcamentario para pessoal.

Cumpre ressaltar, que a Lei Estadual 8.272/2018 que alterou o prazo da Lei n°® 7.483/2016, e a
Lei Complementar n°® 159 de 19/05/2017 vedam até a presente data, a realizacdo de novos

concursos para o provimento de cargos efetivos.

Ato continuo, observa-se a Lei Estadual n® 7.629/2017, que versa sobre o plano de recuperacao
fiscal no &mbito do Estado do Rio de Janeiro, cuja vigéncia € setembro de 2020, tornando-se
invidvel a celebragdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos do Instituto Vital
Brazil - IVB, conforme entendimento exarado pela Subsecretaria Juridica da Secretaria Estadual
de Saude, na Promogéo n° 0018/SES/SJ/AJI2019, data de 10/01/2019.
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Diante dos fatos acima referenciados, torna-se de imperiosa necessidade de contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de Apoio Técnico Administrativo e Operacional

a Gestdo.
3. DA CLASSIFICACAO

3.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se como atividades de Apoio Técnico
Administrativo e Operacional a Gestdo do Instituto Vital Brazil - IVB.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e o
Instituto Vital Brazil - I1VB, vedando-se qualquer relacdo entre estes, que caracterize

pessoalidade e subordinacéo direta.

Em razdo do exposto no paragrafo unico, do artigo 1°, da Lei n°® 10.520/2002, que define servico
comum, como sendo aquele cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, resta claro que os servicos a

serem contratados s&o comuns, possibilitando a realizac¢do de licitagéo por Pregéo Eletronico.

Cumprir a jornada de trabalho estabelecida pelo Instituto Vital Brazil - IVB, em conformidade
com as Leis Trabalhistas, de acordo com cada categoria profissional, tendo como referéncia o
horario de 08h00 as 17h00, com 01 (uma) hora de almo¢o de segunda a sexta, podendo este
horério ser alterado de acordo com as necessidades do Contratante dependendo do posto de

trabalho, devendo a empresa manter acordo de compensacao de carga horaria, quando cabivel.
4. DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas das empresas licitantes deverdo ter precos expressos em Reais (R$),
compativeis com os de mercado, englobar todas as despesas relativas ao objeto do Contrato e 0s
respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracgdes, despesas fiscais e financeiras e

quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo, salvo expressa previsao
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legal, bem como deverdo ser detalhadas, conforme os formularios que integram o documento
(ANEXO A - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMA(;AO DE PRECOS).

As planilhas de custos devem ser acompanhadas da convencéo coletiva/acordo coletivo, firmado

por sindicato compativel, que sera utilizado para a formulagéo dos custos.
5. DAS ESPECIFICACOES

A Assessoria Especial de Recursos Humanos do Instituto Vital Brazil - IVB, responsavel pelo
presente Termo de Referéncia, busca garantir, em seus Contratos de Prestacdo de Servico, o
minimo que considera indispensavel para o bom desempenho do trabalho com qualidade e

respeito aos profissionais que desenvolvem as atividades.
Para isto, sugere-se as empresas que respeitem alguns parametros basicos, conforme abaixo:

5.1. DOS CARGOS

Em observancia a Lei Estadual n® 8.315, de 19 de margo de 2019, recomenda-se que 0s niveis
salariais variem de acordo com a tabela abaixo, respeitando o piso salarial de cada cargo e

funcdo, bem como os diferentes niveis de formacao, experiéncia e expertise na area:
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|___CARGO | NIIVEL DOCARGO | DESCRICAO
Assistente 1 Aende o piblico memo 2 exdeme, reebemas demandas, fomeceminfornages @ docurenios,
, - Prepamame sieciamas aividadss onendas, validame tatam dados & poduem nbmmagies 2
Assistente 2 .
partir deles;
ASHSTENTE
Assistente 3 Idenfificam protlenss & eportam aos Esponsdves, compbam & aimm am grpes de trabatho,
’ contribuem pam o akance das metas cparaciomis da Empesa;
Assistente 4 Apbieam = =bm pele normes de cada dea deservolvem athidades com malor aunomia
’ Fealizam processos comalmmmpoder dz decisio.
Parficies = amilia 2 alta adminstracio ma sxecucio das tae@s = ms ranides, gaencim
Assistente Técnio 1 [nfornmgdes, shbomm docunenns de prands complexidade, aponsabilizam - s= pelos medos d2
ASSTENTE connricagio odciais (I=ia = eleimca);
TECNICO Assistente Técmico 2 (Crganizam sventos & viagens, supervisionam squipes de trabalo, gerem supriventos;
Assistente Técmico 3 (Assessoram os gestores do nivelestraténeo da Emyresa, atendeim os staleholders;
Tar=Gs de pequena ou media conpleidads emarzals) especiicals). Elabora projeios, nterprea
Analita 1 3z ifornmgdes, maliz athvidades de acorde com 1B drea de atuagie = propde sohpdes, (sob
speriisio).
Amidades especiieas que exgem profinde conhecimento. Toma decisdes endossadas por um
Analita 2 superior. Amliza 2 avalia oz frocesses de waballo, eri diamosficos a partir das infornmegbes
getadas pels drea gerencial da Enpiesa,
Assesworia A tonmda de decikdes. As de Dima aulnons, com base no conhectmerto =
Analkta 3 expetiénctss adquiridos a0 lowe da camera. Gere pessoas @ projetos. Plineja novos @ aprineia
czafuas procesos de trabalte, formibs dindimicas de aterdivento as denendas,
ANALISTA Assessorar no geremcianento de projetos | regocios. Apotar ma promogdo de agles 2 m

zhbomgio de imas pam o akance do phrepmento estatigeo da emyresa Assessomrm
Analkta 4 apficagio profcienke, na transmissio dz wformegdes = ma prodipdie de whtories quando
recessirin, r=hoonados com 3 atmidade profssonal Airdbsr na iderfifeacio. inplantacio 2
mamten;io daz nethorias cortimas nas diversas Domas de tabalhe.

Exacutar atmidades dz consulions dz dessmmobinento tstificioml] 1Bz deas admmstatna,
tecnolioica 2 cienfifea egpecificaz, phingjar, organimr, conrolr 2 assessorar, apoio A
implenentacio de programas e projefos; asiEned ma supervisio me otims adminstatias
apoio 18 coordenacio equipes de tabatho, preparar relatdnios tomicos das atividades ealimdas
chjetvande a geragio de decurenBcio para acomparlmmento das athidades prepamar o
cronogEns de afidadeza seremexscutadaze a deemminacio dos frazps 3 serem camypndos.

Analkta £
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Cargos — Ensino Médio
Postos de . . - P Quantivativo (Inicio . Quantivativo Quantitativo
Trabalho Salarios |Escolaridade Minima Exigéncia minima imediato) CBOs (sugerido) (Previsio) Total
Assistente 1 1.927,49 Ensino Médio - 11 4 15
Assistente 2 2.165,72 Ensino Médio Experiéncia 1 anos 6 7 13
Assistente 3 2.433,41 Ensino Médio Experiéncia 2 anos 8 4110, 41414131 3 11
Assistente 4 2.734,19 Ensino Médio Experiéncia 3 anos 5 3 8
30 17 47
Cargos — Ensino Técnico
Postos de s . - o Quantivativo (Inicio . Quantivativo Quantitativo
Trabalho Salarios |Escolaridade Minima Exigéncia minima imediato) CBOs (sugerido) (Previsio) Total
Assist. Téc.1 3.062,27 Ensino Médio Curso Técnico 3 3 6
Assist. Téc. 2 3.429,50 Ensino Médio Curso Técnico e Experiéncia 1 anos 3 3513, 3516,4131 3 6
Assist. Téc. 3 3.841,32 Ensino Médio Curso Técnico e Experiéncia 2 anos 2 3 5
8 9 17
Cargos — Ensino Superior
Postos de e - o Quantivativo (Inicio Quantivativo Quantitativo
Trabalho Salarios |Escolaridade Minima Exigéncia minima imediato) CBOs (sugerido) (Previsio) Total
Analista 1 4.458,31 Graduacéo - 26 3 29
Analista 2 5.628,53 Graduacéo Experiéncia 2 anos 14 3 17
Analista 3 6.678,53 Graduacao Especializacdo e Experiéncia 3 anos 12 4101, 2523, 3522, 2;321 Zzi]f(l) 1423, 2612, 2124, 4 16
Analista 4 7.728,53 Graduacédo Especializacdo e Experiéncia 4 anos 1 ! 3 4
Analista 5 8.778,53 Graduacdo Especializacdo e Experiéncia 5 anos 0 9 9
53 22 75
Totais 91 48 139

5.2. DO AUXILIO ALIMENTACAO/REFEICAO

A empresa Contratada devera fornecer, até o Ultimo dia Gtil de cada més anterior ao més que sera
trabalhado, a cada um dos empregados, por dia Util trabalhado (jornada minima de 06 horas de
trabalho), o vale refeicdo/alimentacéo (por meio de cartdo magnético), sendo sugerido o valor de

R$ 20,50 (vinte reais e cinquenta centavos), de ampla aceitacdo nos estabelecimentos de

fornecimento de refeicdo/alimentacdo, nos municipios de Niteroi, Rio de Janeiro, Sdo Gongalo e

adjacéncias.

Considera-se como ampla aceitacdo para auxilio alimentagdo um nimero minimo de 05 (cinco)
estabelecimentos de grande porte para 0os municipios de Niter6i, Rio de Janeiro e Sdo Gongalo, e
de 02 (dois) estabelecimentos para 0os municipios adjacentes. A Contratada solicitara o (S)
cadastro (s) de estabelecimento (s) que porventura vier (em) a ser requeridos pelo Instituto Vital
Brazil — IVB.

Considera-se como ampla aceitacdo para auxilio refeicdo um ndmero minimo de 05 (cinco)

estabelecimentos, no raio de 1 km (um quilometro), da Sede do Instituto Vital Brazil — IVB.

A Contratada solicitara o (s) cadastro (s) de estabelecimento (s) que porventura vier (em) a ser

requeridos pelo Instituto Vital Brazil — IVB.
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No momento da contratacdo do empregado devera a empresa Contratada disponibilizar, no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas o valor referente ao custeio da refeicdo/alimentacéo dos
empregados recém-admitidos. Nos meses subsequentes somente serd permitida a

disponibilizagdo dos valores através de cartdo magnético.

Recomenda-se o valor diario de R$ 20,50 (vinte reais e cinquenta centavos), considerando 0s

valores atualmente praticados.

Registra-se que o resultado da Pesquisa de valor médio para os municipios de Niterdi, Rio de
Janeiro, Sdo Gongalo e adjacéncias, realizada nos sites das principais empresas de fornecimento

de cartBes magnético para este fim, foi superior ao valor acima recomendado.

Seguem abaixo os links das pesquisas:
http://www.precomediosodexo.com.br/
http://www.pesquisaprecomedio.com.br/preco-medio-refeicao.php

http://www.pesquisamaisvalor.com.br/portal/pesquisamaisvalor/#target-selecao-regiao

O empregado podera optar entre as modalidades Alimentacdo ou Refeicdo.

5.3. DO VALE TRANSPORTE

A empresa Contratada devera fornecer a todos os funcionarios, indistintamente, vale transporte
para locomogdo dos mesmos, entre a residéncia e o trabalho, no percurso de ida e volta, de
acordo com a lei, impreterivelmente até o ultimo dia atil de cada més anterior a0 més que sera
trabalhado, sendo certo de que no momento da contratacdo do empregado, a empresa Contratada
devera disponibilizar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o valor referente ao
custeio do deslocamento dos empregados recém-admitidos. Nos meses subsequentes somente

sera permitida a disponibilizacdo dos valores através de vale transporte.

5.4. DO PLANO DE SAUDE
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A Contratada devera oferecer aos empregados, vinculados ao Contrato firmado com o Instituto
Vital Brazil - IVB, assisténcia médico-hospitalar, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas
a contar da sua admissdo, podendo a carteira dos respectivos planos serem entregues em um
prazo maximo de 30 (trinta) dias. O empregado, neste periodo, podera utilizar seus beneficios
através de documento de identificacdo e autorizacdo de atendimento, com rede conveniada
estadual, sem coparticipacdo, ambulatorial e hospitalar, com acomodagéo coletiva (enfermaria),

com obstetricia e sem caréncia para quem optar em ingressar no plano em até 30 (trinta) dias da

celebracdo do Contrato de Trabalho.

A operadora devera ser considerada pela Agencia Nacional de Saude Suplementar — ANS como
de Grande Porte, ndo devendo constar na lista de Operadoras em Regime Especial de Liquidacao

e em Faléncia.

A Contratada devera apresentar relacdo de Hospitais, clinicas, centros médicos especializados e
laboratérios de andlise clinicas em que constem nomes e enderegos das InstituicOes e relacdo de
médicos, com consultério prdprio, em todas as especialidades reconhecidas pelo Conselho
Federal de Medicina, devidamente registrados nos conselhos regionais em que constem nomes e

enderecos destes.

Devera ter grande abrangéncia em todos os municipios de Niter6i, Rio de Janeiro, Sdo Gongalo e
adjacéncias, contemplando urgéncia/emergéncia geral em hospital préximo (mesmo bairro ou
bairro vizinho) aos Campus do Instituto Vital Brazil -1VB, consultas, exames, tratamentos,
internacdes, com cobertura para procedimentos relacionados a assisténcia a saude coletiva-
empresarial.

Considera-se como grande abrangéncia:

a) 04 (quatro) hospitais gerais em Niterdi, 30 (trinta) no municipio do Rio de Janeiro e 02 (dois)
em S&o Gongalo, com internagdes em enfermarias e pronto atendimento nas especialidades de

clinica médica, ortopedia, neurologia, cirurgia geral e ginecologia/obstetricia, bem como UTI;
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b) 03 (trés) hospitais maternidade nos municipios de Niter6i, Rio de Janeiro e Sdo Gongalo;

c) 03 (trés) hospitais/clinica com pronto atendimento especializado nas &reas de oftalmologia e
03 (trés) hospitais/clinica de otorrinolaringologia nos municipios de Niter6i e Sdo Gongalo;

d) 03 (trés) hospitais especializados em cardiologia, com UTI nos municipios de Niteroi e Sao
Gongalo;

e) 03 (trés) hospitais especializados em ortopedia/traumatologia; e 04 (quatro) clinicas
especializadas em ortopedia/traumatologia nos municipios de Niter6i, Rio de Janeiro e Sao
Gongalo;

f) 03 (trés) clinicas para terapia renal substitutiva (dialise peritonial, hemodidlise, didlise
peritonial continua) nos municipios de Niterdi, Rio de Janeiro e Sdo Gongalo;

g) 03 (trés) centros de medicina diagndstica por imagem que realizem exames de ressonancia
magnética (incluindo equipamento de alto campo/1,5 tesla), tomografia computadorizada,
ultrassonografia (incluindo sistema doppler), desitometria, raio-x e mamografia nos municipios

de Niteroi, Rio de Janeiro e Sdo Gongalo.

h) 06 (seis) médicos credenciados nas diversas especialidades em consultorios particulares

compreendendo os municipios de Niteroi, Rio de Janeiro e Sdo Gongalo;

i) 10 (dez) médicos credenciados, nas especialidades de Cardiologia, Cirurgia Geral, Clinica
Médica, Ginecologia e Obstetricia, Oftalmologia, Ortopedia e Traumatologia e Pediatria em
consultdrios particulares compreendendo os municipios de Niter6i, Rio de Janeiro e Séo

Gongalo.

Em caso de hospitalizacdo a Contratada cobriré servicos de enfermagem, nutrigdo, diagnostico e

tratamento, incluindo os Centros de Unidade especializada de terapia intensiva, coronaria,
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neonatal, respiratéria e assistentes, bem como as demais especialidades necessarias para o

tratamento, sendo certo que o periodo de internacdo ndo poderé ser limitado.

Abrangéncia de todos os exames laboratoriais propostos, com um minimo de 05 (cinco)
laboratérios Clinicos — PALC, comprovando-se mediante certificado emitido pela Sociedade
Brasileira de Patologia Clinica/Medicina Laboratorial — SBPC/ML com foco principalmente nos
municipios de Niter6i, Rio de Janeiro e S&o Gongalo.

Credenciamentos de hospitais de grande porte, clinicas, centros médicos especializados,
consultérios e laboratoérios de analise clinicas nas principais cidades do Estado do Rio de Janeiro,

em especial, as com mais de 50 (cinquenta mil) habitantes.
5.5. DO PLANO ODONTOLOGICO

A Contratada devera oferecer aos empregados vinculados ao Contrato firmado com o Instituto
Vital Brazil - IVB, plano odontolégico, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas da sua
admissdo, podendo a carteira dos respectivos planos serem entregues em um prazo maximo de
30 (trinta) dias. O empregado, neste periodo, poderd utilizar seus beneficios através de
documento de identificacdo e autorizacdo de atendimento, com rede conveniada estadual, sem

coparticipacdo e sem caréncia para quem optar em ingressar no plano em até 30 dias da

celebracdo do Contrato de Trabalho.

A operadora deve ser registrada na Agéncia Nacional de Saude Suplementar — ANS e ndo ter

registros de reclamacdes no Procon.

O Plano Odontologico deve ter grande abrangéncia em todos os municipios de Niterdi, Rio de

Janeiro, Sdo Gongcalo e adjacéncias, contemplando urgéncia/emergéncia, diagnéstico, consultas,

limpeza e prevencdo, radiologia, tratamento de gengiva e canal, restauragéo e cirurgia.

A Contratada deve apresentar relacdo de consultdrios e clinicas, em que constem nomes e

enderecos das InstituicBes, bem como relacdo de odont6logos, em todas as especialidades
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reconhecidas pelo Conselho Federal de Odontologia, devidamente registrados nos conselhos

regionais em que constem nomes e enderegos destes;

O plano deve ser isento de caréncia, para qualquer evento, dando total cobertura aos
beneficiérios, desde o primeiro dia de sua implantacéo, ou seja, 72 (setenta e duas) horas apos a

assinatura do Contrato;

Incluir como funcionarios registrados da operadora um minimo de 02 (dois) cirurgides dentistas,
desempenhando fun¢des de auditoria/consultoria e suporte a empresa Contratante em analises

gerenciais de risco, devendo um deles ser designado exclusivamente para tal;

Prever plantdo que funcione 24 (vinte e quatro) horas por dia, com o0s quais seja possivel aos
beneficiarios contatar por telefone, em busca de informagdes.

6. DOS QUANTITATIVOS

6.1. Quanto a determinacdo das vagas, foi necessario levantamento in loco tomando-se por base
a capacidade fisica instalada da unidade, a demanda atual de servicos e a complexidade e
quantidade de setores existentes, bem como o atual momento financeiro pelo qual passa o Estado

do Rio de Janeiro.

Neste sentido, ressalta-se que o dinamismo existente no Instituto Vital Brazil - VB, em funcéo
das implantacGes de novas Parcerias de Desenvolvimento Produtivos, bem como as necessidades
de abertura de novos servicos provenientes destas demandas, poderd impactar diretamente no

quantitativo de postos a serem ocupados ao longo da vigéncia do Contrato.

De modo que, conforme a necessidade da Administracdo, seja necessario 0 remanejamento de

vagas, bem como a otimizagéo da prestacdo do servigo com a supressdo de vagas.
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Inclui-se no estudo para determinacdo dos quantitativos deste Termo de Referéncia, o Ultimo

pedido de autorizacdo para abertura de concurso publico em 2018, através do Processo n° E-

08/005/000013/2019.
Funcao Planejamento do Quadro de Termo de Referéncia
Concurso 2015 | Funcionarios HOJE Inicio imediato

Analista Ambiental 0 0 1
Assistente de Almoxarife 27
Analista Administrativo 2 25
Analista Financeiro 84 2 2
Assistente Administrativo 27 23
Assistente Financeiro 0 4
Assistente Técnico Administrativo 0 5
Analista Contabil 9 0 9
Analista de Comunica¢do Social 8 0 3
Analista de Ouvidoria 0 0 1
Analista de Tecnologia da Informacao 5 0 3
Analista Juridico 10 1 8
Analista de Documentacao 1 0 1
Analista de Arquitetura 0 0 1
Assistente Técnico de Seguranca do Trabalho 1 0 1

117 59 91

Em 2016 o Instituto Vital Brazil - IVB reduziu em aproximadamente 40% (quarenta por cento)

dos quantitativos de postos de seus Contratos de Prestacdo de Servico, mantendo, desde entdo, a

sua estrutura enxuta. Considerando que o Instituto Vital Brazil - 1VVB, atualmente encontra-se

funcionando proximo do limite de otimizag8o de seus recursos humanos.

7. DA DESCRICAO DAS FUNCOES

Assistente Administrativo

Executam servi¢os de apoio nas areas de recursos humanos, administracédo e logistica; atendem fornecedores e clientes, tratam de documentos
variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Preparar e encaminhar documentos internos e externos, tirar copias,
recepcionar o plblico em greal, enviar documentos para o departamento contabil e fiscal, atender telefonemas e esclarecer dividas, elaborar e
apresentar relatérios, apoio nas atividades de compras e sempre manter organizados arquivos e cadastros. Os colaboradores serdo distribuidos em

diversos setores do Instituto.

CBO: 4110
Quant. Cargo Carga Horéria
7 Assistente 1 De Segunda a sexta-feira
6 Assistente 2 40 horas sermanais De Segunda a sexta-feira
9 Assistente 3 De Segunda a sexta-feira
2 Assistente 4 De Segunda a sexta-feira
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Assistente de Almoxarife

Recepcionam, conferem e armazenam produtos e materiais nos almoxarifados. Fazem os langamentos da movimentacéo de entradas e saidas e
controlam os estoques. Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. Organizam o almoxarifado para facilitar a movimentacéo dos itens
armazenados e a armazenar, preservando o estoque limpo e organizado. Empacotam ou desempacotam os produtos, realiza expedicdo materiais e
produtos, examinando-os, providenciando os despachos dos mesmos e auxiliam no processo de logistica.

CBO:4141-05
Quant. Cargo Carga Horéaria
3 Ass!stente L 40 horas semanais De segunda a sexta-feira
1 Assistente 3

Assistente Financeiro

Auxilia e monitora as atividades financeiras, auxilia em atividades de controle bancério e de contas, cuida do fluxo de caixa, das cobrangas,
emissdo de relatdrios e de contas a pagar e receber e organizagdo de documentos. Efetuar levantamentos relativos aos registros das transagdes
financeiras necessarias a sua gestdo, realizar conciliagdo bancéria das contas, conferindo os langamentos de tarifas, pagamentos e créditos, efetuar
a baixa nos sistemas de controle, verificando eventuais pendéncias, realizar os processos de recebimento, verificar casos de inadimpléncia, realizar
relatérios de despesas, controlar os pagamentos, controlar vencimento e data, separar 0os documentos a serem pagos, conferir os protocolos de
entrega de notas fiscais, boletos e documentos para pagamento, emitir as guias de recolhimento dos impostos, conferir os pagamentos realizados,
organizando e arquivando os comprovantes, separar guias de pagamento e notas fiscais, baixar diariamente os pagamentos on-line e realizar
arquivo da area financeira (internos e externos).

CBO:4131
Quant. Cargo Carga Horaria
2 Assistente 1 40 horas semanais De Segunda a sexta-feira
2 Assistente 4 De Segunda a sexta-feira

Assistente Técnico Administrativo

Prestar apoio técnico-administrativo em atividades relacionadas a organizagéo e execucao de tarefas que envolvam fungéo de suporte; controlar o
recebimento, conferéncia e distribuicdo dos processos administrativos; controlar o recebimento e expedi¢do de malotes; controlar a distribuicdo
interna de periédicos; fornecer as certiddes requisitadas; encaminhar & imprensa oficial e/ou privada documentos e atos administrativos para a
devida publicacdo; elaborar os relatérios estatisticos; realizar as diligéncias; organizar e manter os cadastros atualizados; apoio na instrucéo de
processos administrativos e redigir textos; exercer outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que lhes sejam atribuidas pela
autoridade superior.

CBO: 3513
Quant. Cargo Carga Horéria
2 Assistente Técnico 1 . N .
3 Assistente Técnico 2 40 horas semanais De segunda & sexta-feira

Assistente Técnico de Seguranca do Trabalho

Atribuicdes: Participam da elaboragao e implementam politica de saude e seguranca do trabalho; realizam diagnéstico da situagdo de SST da
instituiclo; identificam varidveis de controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolvem acdes educativas na area de
salde e seguranga do trabalho; integram processos de negociagdo. Participam da adog&o de tecnologias e processos de trabalho; investigam,

analisam acidentes de trabalho e recomendam medidas de prevencéo e controle.

CBO:3516

Quant. Cargo Carga Horéria
1 Assistente Técnico 3 40 horas semanais | De segunda & sexta-feira
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Analista Administrativo

Assessoram na supervisdo das rotinas administrativas e das equipes de assistentes administrativos. Apoiam a coordenagéo das atividades de

servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartdrio, limpeza, terceirizados, manutencéo de equipamento, mobiliario, instalagGes etc; atuam
junto a administracdo recursos humanos, gestdo de contratos, bens patrimoniais, aquisicdo de materiais, atividades inerentes aos processos

licitat6rios; organizam documentos e correspondéncias; auxiliam no gerenciamento de equipes. Podem manter rotinas financeiras, controlando

fundo fixo (pequeno caixa), conferir notas fiscais e recibos, prestando contas. Assessoram o0s executivos no desempenho de suas
funcdes,atendendo pessoas(cliente externo e interno), gerenciando informagdes, elaboram documentos, controlam correspondéncia fisica e
eletrnica, organizam eventos e viagens, auxiliam na supervisdo de equipes de trabalho, gerem suprimentos, arquivam documentos fisicos e
eletronicos auxiliando na execugéo de suas tarefas administrativas e em reunides.

CBO0:4101 ou 2523

Quant. Cargo Carga Horaria
12 Analista 1 De segunda a sexta-feira
8 Analista 2 40 horas semanais De segunda a sexta-feira
4 Analista 3 De segunda a sexta-feira

Analista Ambiental

Orientam e fiscalizam as atividades e obras para prevencao/preservagdo ambiental e da sadde, por meio de vistorias, inspe¢des e andlises técnicas
de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislacdo ambiental e sanitaria; promovem educagéo sanitaria e
ambiental. Contato com os 6rgdo de Controle Ambiental.

CBO: 3522

Quant. Cargo Carga Horaria
1 Analista 1 40 horas semanais | De segunda a sexta-feira

Analista Contabil

Administram os tributos da empresa; registram atos e fatos contabeis; controlam o ativo permanente; gerenciam custos; executam a folha de
pagamento de pesssoal; preparam obrigagfes acessorias, tais como: declaragdes acessorias ao fisco, 6rgdos competentes e contribuintes;
Administra o registro dos livros nos érgaos apropriados; elaboram demonstragdes contabeis; prestam informagdes gerenciais; realizam auditoria
interna; atendem solicitacGes de 6rgaos fiscalizadores. Reestruturam fluxos de processos financeiros.

CBO: 2522
Quant. Cargo Carga Horéaria
2 Analista 1
4 Analista 2 ) ‘ _
2 Analista 3 40 horas semanais De segunda a sexta-feira
1 Analista 4

Analista de Arquitetura

Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando
dados e informacdes. Fiscalizam e executam obras e servigos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econdmica, ambiental. Podem
prestar servicos de consultoria e assessoramento.

CBO: 2141
Quant. Cargo Carga Horéria
1 Analista 3 20, 30 ou 40 horas semanais* | De segunda & sexta-feira

* A carga horéaria, bem como o cargo se adequam ao piso da categoria.

Analista de Comunicacéo Social
Recolhem, redigem, registram através de imagens e de sons, interpretam e organizam informagdes e noticias a serem difundidas, expondo,
analisando e comentando os acontecimentos. Fazem selegéo, reviséo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais,
revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de comunicagdo com o publico; Organizam eventos internos e
externos; Promover iniciativas de fortalecimento da marca do Instituto; Endomarketing.
CBO: 2611 ou 1423

Quant. Cargo Carga Horaria
2 Anal!sta L 40 horas semanais De segunda a sexta-feira
1 Analista 3
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Analista de Documentacéo

Disponibilizam informag&o em qualquer suporte; apoiam no gerenciamento de unidades como bibliotecas, centros de documentacéo e correlatos,
além de redes e sistemas de informagéo. tratam tecnicamente e desenvolvem recursos informacionais; disseminam informagédo com o objetivo de
facilitar o acesso e geragdo do conhecimento; desenvolvem estudos e pesquisas; realizam difusdo cultural; desenvolvem agdes educativas.

CBO: 2612
Quant. Cargo Carga Horéaria
1 Analista 1 40 horas semanais | De segunda a sexta-feira

Analista de Ouvidoria

Elaboram planos estratégicos das areas de comercializagdo, marketing e comunicagéo para o Instituto; implementam atividades e coordenam sua
execucdo; assessoram a diretoria e setores; Elaboram indicadores estatisticos de eficiéncia e qualidade; Elaboram e estabelecem estratégias de
relagbes governanca, analisam os riscos regulatérios ou normativos e defendem os interesses dos representados.

CBO: 1423
Quant. Cargo Carga Horéria
1 Analista 2 40 horas semanais | De segunda a sexta-feira

Analista de Tecnologia da Informagédo

Desenvolvem e implantam sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade dos sistemas, especificando sua arquitetura,
escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos. Administram ambiente informatizado, prestam
suporte técnico, elaboram documentacao técnica. Estabelecem padrées, apoiam a coordenacao de projetos, oferecem solugfes para ambientes
informatizados e pesquisam tecnologias em informéatica. Preparacéo e manutencdo dos servidores.

CB0:2124
Quant. Cargo Carga Horéria
3 Analista 1 40 horas semanais | De segunda a sexta-feira

Analista Financeiro

Processar contas a pagar e a receber, anotando corretamente a transferéncia de ativos e encerramento dos livros de forma correta; Efetuar as
transages, sendo elas: o faturamento de clientes, pagamentos a fornecedores, etc. Elaborar processos de geragéo da analise envolvendo a coletas
de dados do faturamento, analisar todas as operag6es da empresa, consultar a literatura para ver exemplos de medidas adequadas, que se
tornardo indicadores reveladores de problemas operacionais, desenvolver um calendério e um procedimento para gerar essas medicdes em uma
base regular, planejar um formato adequado para a emisséo dos resultados da gestdo, acompanhar toda a atividade empresarial viavel revendo
cuidadosamente as operagGes de uma determinada visdo, analisar o fluxo de caixa, identificando problemas e oportunidades para melhorar o
desempenho econdmico-financeiro da empresa, realizar previsdes em relagdo ao fluxo de caixa, visando identificar as ocasionais distor¢des,
preparar projecGes e simulagGes estratégicas antecipando os resultados da empresa, permitindo agGes corretivas se for o caso, acompanhar o
cronograma fisico-financeiro da empresa, apurar e analisar os custos, identificando oportunidades de redugdo destes, visando alteracdes
planejadas para melhorar a receita, diagnosticar a condi¢do financeira da empresa.

CBO: 2512 ou 2521
Quant. Cargo Carga Horéaria
2 Assistente 1 40 horas semanais | De Segunda a sexta-feira
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Analista Juridico

Postulam, em nome da empresa, em juizo, propondo, contestando, recorrendo e praticando todos os demais atos necessarios decorrentes de sua
fungdo, solicitando providéncias, avaliando provas, realizando audiéncias trabalhistas e civeis, instruindo a parte e atuando nos Tribunais, 6rgdos de
fiscalizagéo (TCE, TCU, MPT, etc), e extrajudicialmente, atuando na analise e elaboragcéo de parecer juridico em processos administrativos, inclusive
decorrentes de licitagBes, contratos e Parceria de Desenvolvimento Produtivo, defesas e recursos administrativos, elaborando instrumentos de Acordos
de Cooperagao Técnica, Protocolo de Intencdo, Acordos de Confidencialidade e demais instrumentos congéneres, mediando questdes, contribuindo na
elaboragédo de projetos de lei, analisando legislacéo para atualizagdo e implementag&o, assistindo a empresa e seus prepostos quando do exercicio da
fungao, assessorando negociagdes; atuando em questdes cartorarias, baixa de protestos, zelando pelos interesses da empresa na manutengéo e
integridade dos seus bens, preservando interesses individuais e coletivos, dentro dos principios éticos.

* Todos os advogados deverdo estar regularmente inscritos nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, no minimo ha 03 (trés) anos, excluido o
periodo de estagio, com experiéncia nas areas de contencioso/administrativo.

** Importante: O regime de trabalho deve ser de dedicacédo exclusiva, devendo estar expressamente previsto em contrato individual de trabalho.

CBO: 2410
Quant. Cargo Carga Horaria
3 Analista 1 De segunda a sexta-feira
1 Analista 2 40 horas semanais** De segunda a sexta-feira
4 Analista 3 De segunda a sexta-feira

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigac6es da CONTRATADA:
8.1. Apresentar a seguinte documentacao no primeiro més de prestacdo dos servicos:

a) Relacdo dos empregados, contendo nome completo, data de nascimento, cargo ou funcéo,
unidade de lotacdo, horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG), da

inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e escolaridade;

b) Copias da Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos empregados admitidos,

devidamente assinada pela Contratada e constando os CBOs definidos neste Termo;

c) Copias de Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada, que prestardo os

servicos no Instituto Vital Brazil - IVB.

8.1.1. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados pelo preposto da Contratada

para cada novo empregado que se vincule a prestagdo do Contrato administrativo;

8.2. A CONTRATADA devera, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, manter

preposto de 22 a 62 feira, no horario de 08h00min as 17h00min, com fins de representa-la
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administrativamente, sempre que necessario, e gerenciar operacionalmente os empregados,
devendo ser indicados mediante declaragdo, na qual deverdo constar todos os seus dados
necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade e CPF, endereco e telefone
residenciais e numero de celular, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional,

entre outros;

8.2.1. A CONTRATADA devera instruir seus prepostos quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitacbes do CONTRATANTE, dos Fiscais do Contrato ou de seus
substitutos, acatando imediatamente as determinaces, instrucdes e orientacdes destes, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, e devendo, ainda, tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos

contratados;

8.2.2. A CONTRATADA deveréa fornecer a seu preposto todo o material necessario para o0 bom
andamento de sua prestacao, tais como: computador com impressora e scanner com acesso a rede
e sistemas da CONTRATADA, material de escritorio (canetas, lapis, borracha, papel A4 e oficio,

tonner e etc...);
8.2.3. Sdo atribuicbes do preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servi¢os contratados, nas dependéncias do
Instituto Vital Brazil - IVB;

b) Acompanhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos empregados da Contratada;
c¢) Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da Contratada;

d) Zelar pela segurancga, limpeza e conservacao dos equipamentos e instalacdes das dependéncias
do Instituto Vital Brazil - IVB a disposicdo dos empregados da Contratada;
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e) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucbes e orientacGes emanadas das

autoridades do Instituto Vital Brazil - IVB e da Comissao de Fiscaliza¢do do Contrato;

f) Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacdes de prejuizo aos servicos

contratados;

0) Reportar-se a Comissao de Fiscalizacdo do Contrato para dirimir quaisquer duvidas a respeito

da execucdo dos servigos;

h) Relatar a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e qualquer

irregularidade observada;

i) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar

necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacéo dos servi¢os contratados;

j) Encaminhar, mensalmente, a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, todas as Notas
Fiscais/Faturas dos servicos prestados, bem como todas as Certiddes atualizadas, Comprovantes
do saldo da Conta-Depdsito Vinculada, de recolhimento e folhas de pagamento analitica e das
provisoes;

k) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados,

sempre que solicitado;

I) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo

perante ao Orgéo por todos 0s atos e fatos gerados ou provocados por eles;

8.3. Executar os servicos com qualidade e em conformidade com especificacfes/quantidades
deste Termo de Referéncia e de sua proposta, de modo que o mesmo seja realizado com esmero e
perfeicdo, obedecendo as normas e rotinas do Instituto Vital Brazil - VB, em especial referentes

a seguranca, a confiabilidade e a integridade;
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8.4. Recrutar, selecionar e encaminhar ao Instituto Vital Brazil - VB 0s empregados necessarios
a realizacdo dos servicos de acordo com a qualificagdo minima, prevista neste Termo de
Referéncia e seus anexos e ainda parecer de entrevista psicologica. Sujeito a aprovacdo do

Contratante;

8.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencirias, tributarias,
pelas obrigagcfes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em
dissidio coletivo e as demais previstas em legislacdo especifica, respectivos custos diretos e
indiretos, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto

desta licitacdo, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao Instituto Vital Brazil - IVB;

8.5.1. Informar qualquer alteracdo de ordem financeira nos valores recebidos por seus
empregados, tais como: dissidios, acordos coletivos e descontos, de forma antecipada a fim de

evitar informacgdes divergentes;

8.6. Fornecer cracha de identificacdo de seus funcionarios, com a identificacdo, fotografia
recente e nimero de CPF, no prazo de até 30 (trinta) dias a partir da contratagéo;

8.7. Cumprir a jornada de trabalho estabelecida pelo Instituto Vital Brazil - 1VB, em
conformidade com as Leis Trabalhistas, de acordo com cada categoria profissional, tendo como
horério de referéncia de 08h00 as 17h00, com 01 (uma) hora de almoco, podendo este horéario ser

alterado de acordo com as necessidades do Contratante dependendo do posto de trabalho;

8.8. Descontar dos empregados 0s atrasos e faltas ndo justificadas, e as diferencas deverdo ser
abatidas da cobranca do Instituto Vital Brazil - IVB;

8.9. Providenciar, as suas expensas, instalacdo de sistema de registro eletrbnico do ponto —
SREP, previsto no artigo 74, 8 2°, da Consolidagéo das Leis do Trabalho - CLT, e disciplinado
na Portaria n°® 1.510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério do Trabalho e Emprego e nobreak;

8.10. Fornecer os auxilios Alimentacdo/Refeicdo e vale transporte impreterivelmente até o

ultimo dia atil de cada més, para 0 més subsequente;
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8.10.1. Disponibilizar, até 48 (quarenta e oito) horas apds a contratacdo, o valor referente ao
custeio da Alimentacdo/Refeicdo e do deslocamento para auxilio das despesas inicias de seu

empregado, até a entrega dos cartdes;
8.11. Garantir a continuidade dos servigcos em casos de greve ou paralisagéo;

8.12. Disponibilizar os demais beneficios como Plano de Salde e Odontolégico no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da admissédo do empregado, podendo a carteira dos

respectivos planos serem entregues em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, o empregado neste
periodo, pode utilizar seus beneficios através de documento de identificacdo e autorizacdo de
atendimento, lembrando ainda, que a prioridade de atendimentos em hospitais, clinicas,
consultorios e realizagdo de exames, deverdo ser nos municipios de Niterdi, Rio de Janeiro, S&o

Gongcalo e adjacéncias;

8.13. Efetuar o pagamento mensal dos funcionarios impreterivelmente até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente ao més trabalhado, conforme disposto no Art. 459, § 1°, da CLT, mediante
depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em instituicdo financeira contratada

pela Administracdo Publica;

8.14. Efetuar os pagamentos relativos as férias dos funcionarios no prazo de até 02 (dois) dias

Uteis antes, da data prevista para inicio das mesmas;

8.15. Néo vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados, alocados
na prestacdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, ao pagamento das faturas emitidas
contra o Instituto Vital Brazil - IVB;

8.16. Arcar com 0s custos inerentes as consultas e exames médicos especificos ocupacionais de
admissdo, descritos no Anexo R, submetendo todos os empregados antes da disponibilizacdo

deles & execucdo do Contrato, de acordo com a legislagdo em vigor, os quais deverdo ser
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comprovados sob a forma de atestados de satde, sem qualquer 6nus adicional ao Instituto Vital
Brazil - IVB;

8.17. Certificar que os demais exames ocupacionais (periédico, demissional, retorno ao trabalho
e mudanga de funcg&o/setor) sejam realizados na forma da legislagdo vigente. Deverdo ser
comprovados sob a forma de atestados de saude ocupacional, sem qualquer 6nus adicional ao
Instituto Vital Brazil - IVB. Os exames periddicos devem ser realizados preferencialmente nas

dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB;

8.18. Cumprir toda a legislacéo relativa a seguranca e medicina do trabalho, conforme diretrizes

do Ministério do Trabalho e Emprego;

8.19. Constituir no prazo maximo de até 90 (noventa) dias a contar da data de assinatura do
Contrato, Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA, conforme disposto na NR-5. Se
houver dispensa de sua constituicdo na forma da legislacdo em vigor, a Contratada designarad um

responsavel pelo cumprimento dos objetivos da NR-5;

8.20. Considerando que o presente Termo se refere apenas a atividades administrativas, a

Contratada obriga-se a entregar um Laudo Ergondmico anualmente;

8.21. Emitir comunicacdo de acidente de trabalho — CAT, no prazo legal, e adotar as

providéncias previstas na legislacéo vigente;

8.22. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento médico
e social de seus funciondrios, acidentados ou que necessitem de servico de pronto

atendimento/urgéncia e emitir relatorio de ocorréncia mensalmente;

8.23. Aceitar, caso entenda pertinente, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, em conformidade com o disposto no 81°, do artigo 81, da Lei Federal n°
13.303/2016;
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8.24. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servi¢cos ou em razdo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a Contratada devera entregar ao Recursos Humanos
do Instituto, no prazo de 30 (trinta) dias, a copia da seguinte documentacgdo, pertinente a cada

trabalhador:

a) Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados, com a comprovacdo da

quitacao;

b) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes

contratuais, com a comprovacao dos depdsitos na integralidade;

c) Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS, de cada

empregado dispensado; e
d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

8.25. Caso haja ocorréncia de hora extra, por estrita necessidade do servico, devera ser observado
o determinado pela CLT, desde que previa e expressamente solicitada pelo Instituto Vital Brazil

—IVB e, quando possivel, comunicada antecipadamente por escrito ao preposto da Contratada;

8.26. As horas extras somente serdo pagas ou computadas em banco de horas (devera constar
previsdo no Contrato de trabalho dos empregados) mediante prévia solicitacdo do Instituto Vital
Brazil - IVB e apresentacdo de relatério consolidado, que devera ser apresentado juntamente com
a Nota Fiscal/Fatura, para devida averiguacao;

8.27. Deverdo ainda ser considerados, pela Contratada, na sua proposta, eventuais acréscimos e
encargos decorrentes da legislacao trabalhista vigente;

8.28) Observar e fazer cumprir, na forma da Lei Estadual n°® 7.258, de 2016, que a empresa com
100 (cem) ou mais empregados alocados a este Contrato esta obrigada a preencher de 2% (dois
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por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou

pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgéo:

| - até 200 emMPregados.........coevruerieerenieenese e 2%;
I1-de 201 @ 500........cccimiiieiiee e 3%;
11 - de 501 8 1.000........ccmmiiririirieirieeseeeeee e 4%,
IV - de 1.001 em diante. ....ccooveireriiieiiieiieieeee e 5%.

8.29. Cumprir e, responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios, além dos
postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal, as normas de seguranca e

disciplinares internas do Instituto Vital Brazil - IVB,;

8.30. Manter a disciplina de seus funcionarios nos locais de servico, retirando no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apds a notificacdo da Fiscalizacdo do Instituto Vital Brazil - VB,
qualquer integrante da prestacdo de servigos, cuja conduta seja considerada

inadequada/inconveniente a prestacdo dos servicos, objeto do Contrato;

8.31. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto do presente Contrato, sem prévia

anuéncia, expressa e por escrito, do Instituto Vital Brazil - IVB;

8.32. Comunicar incontinenti, a fiscalizacdo do Contratante, qualquer anormalidade verificada
durante a execucdo dos servicos, objeto do Contrato. Em hipdtese alguma havera relacdo de

subordinacdo entre os prestadores da Licitante Contratada e os empregados deste Instituto;

8.33. Aferir a frequéncia de seus colaboradores, através de controles préprios (controle de ponto
biométrico e formulario de papel para as excecdes necessarias). A apuracdo devera ser
comprovada pelo preposto da Contratada junto aos fiscais dos Contratos do Instituto Vital Brazil
- IVB, no 1° (primeiro) dia Util do més subsequente ao apurado, ou no prazo que este determinar,
junto ao relatério de absenteismo (que conste atrasos, saidas e faltas justificadas ou ndo) do

periodo referente;
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8.34. Providenciar a reposicao/substituicdo imediata, do empregado por posto, em caso de
afastamento por periodo acima de 30 (trinta) dias, de acordo com a necessidade e demanda
administrativa do Instituto Vital Brazil - IVB. Somente serdo cobradas do Contratante as
despesas decorrentes das substituicGes efetivamente atendidas pela Contratada. Ao término da
vigéncia do Contrato, o montante provisionado ndo utilizado deverd ser devolvido ao

Contratante;

8.35. Retornar oficialmente qualquer demanda solicitada pelo Instituto Vital Brazil - VB,
oficializada através de carta ou qualquer outra forma de comunicacdo, no prazo maximo de até

48 (quarenta e oito) horas a contar de seu recebimento;

8.36. Encaminhar ao Instituto Vital Brazil - IVB, as Notas Fiscais dos servicos efetivamente

prestados e a folha de pagamento analitica e das provisdes, juntamente com a relagdo nominal de
seus empregados exigidos, sendo que para o cumprimento desta obrigacao, deverdo ser entregues
as copias dos comprovantes dos devidos pagamentos e recolhimentos, inerentes as obrigacdes
trabalhistas, fiscais e previdenciarias, dos empregados envolvidos na prestacdo dos servicos, do

més anterior ao més de referéncia da fatura;

8.37. Manter-se durante todo o periodo de vigéncia do instrumento contratual, em
compatibilidade com as obrigacGes trabalhistas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo

técnica exigidas e assumidas na licitacao;

8.38. Apresentar, mensalmente, junto com os documentos de faturamento da prestacdo de
servico, os comprovantes do saldo da Conta-Deposito Vinculada, do cumprimento das
obrigac@es previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados, colocados a disposi¢do do Instituto
Vital Brazil - IVB, em nome dos funcionarios disponibilizados ao Instituto Vital Brazil - IVB,

relativas ao més anterior ao més faturado em referéncia;
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8.39. Assumir inteira responsabilidade por todas as obrigacdes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus
empregados na execucdo de servigcos inerentes ao Contrato, ainda que acontecido em

dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB;

8.40. Responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execucdo deste Contrato, originariamente ou vinculada por prevencao, conexdo ou

continéncia;

8.41. Informar qualquer alteracdo de ordem financeira nos valores recebidos por seus
empregados tais como: dissidios, acordos coletivos e descontos, de forma antecipada a fim de

evitar informacdes divergentes;

8.42. Atender a Instrucdo Normativa de n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e posteriores alteracdes, quanto suas disposicdes,
especialmente as novas medidas a serem enquadradas nos Instrumentos Contratuais de prestacao

de servicos no &mbito da maquina publica, a fim de garantir os direitos dos trabalhadores;

8.43. Responsabilizar-se pelos danos/prejuizos diretos e indiretos causados por seus empregados
ao Instituto Vital Brazil - IVB ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo durante a

execucdo dos servigos contratados;

8.44. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pelo Instituto Vital Brazil - IVB, assim como as normas atinentes a
Seguranca e Medicina do Trabalho, especialmente as NRs 4; 5; 6; 7; 9; 11; 15; 16; 17; 23 e 32,
bem como, as Instru¢cbes Normativas da Previdéncia Social, inclusive ao PPP (Perfil
Profissiografico Previdenciario);

8.45. Disponibilizar, em horario integral, preposto que sera responsavel pela coordenacdo da
prestacdo dos servicos, com atribuicfes administrativas, com poderes para coordenar, assinar

documentos, participar de reunides, tomar decisdes, providenciar todos 0s insumos necessarios a
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plena realizacdo dos servigos objeto desta contratacdo, bem como atender a todas as solicitacfes
da fiscalizagdo do Contrato inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de

Seguranca e Medicina do Trabalho, independente do dimensionamento exposto na NR-7;

8.46. A Contratada poderd disponibilizar supervisor (es) para as atividades, caso julgue
necessario;

8.47. Todos os custos referentes ao (s) preposto (s) e/ou supervisor (es) serdo de responsabilidade

da Contratada;

8.48. Os prepostos da Contratada devem ser qualificados para exercer as atividades previstas no
Termo de Referéncia, devendo ter escolaridade minima de nivel médio. Deverdo ser
apresentadas pela Contratada planilhas de medicdo de cada unidade contendo nome do
profissional alocado no posto, funcdo, custo do posto, horas previstas para trabalhar e horas

efetivamente trabalhadas;

8.49. Os postos efetivamente descobertos, seja por dias ou por horas, deverdo ser descontados no

faturamento mensal obedecendo o calculo abaixo:

CP X HT = VF Onde:
L CP= Custo do Posto
HP HT= Horas trabalhadas
HP= Horas Previstas
VF= Valor Final

8.50. Controlar a assiduidade e a pontualidade da m&o de obra utilizada na execucdo dos
servicos, apresentando ao Instituto Vital Brazil - VB relatorios mensais de frequéncia, devendo

as faltas e os atrasos serem descontados no valor da fatura correspondente;
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8.51. Até que todos os postos sejam alocados, a Contratada recebera apenas pelos postos
cobertos e o pagamento serd realizado de acordo com o0s postos e beneficios efetivamente
utilizados pelo Instituto Vital Brazil - VB, de acordo com a planilha de apuracéo;

8.52. Responsabilizar-se pela conta vinculada para a quitacdo de obrigagdes trabalhistas:

a) Das provisdes elencadas na proposta de preco da Contratada, para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que tratam a Instrucdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e demais alteracdes, em relacdo a médo de obra da
empresa Contratada para prestar servi¢os de forma continua, por meio de dedicacéo exclusiva de
méao de obra, serdo destacadas do valor mensal pago pelo Contratante e depositadas em conta
vinculada em Instituicdo bancéaria oficial, bloqueada movimentacdo e aberta em nome da

Contratada;

b) A movimentacdo da conta vinculada dependera de autorizacao do Instituto Vital Brazil - IVB,
e serd feita exclusivamente para o pagamento das obrigacfes abaixo, sob a supervisao dos fiscais
do Contrato;

¢) O montante dos depdsitos da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo sera

igual ao somatério dos valores das seguintes provisoes:

c.1) 13° (décimo terceiro) salario;

c.2) Férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c.3) Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
c.4) Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

d) A assinatura do Contrato de prestacdo de servigos entre o Instituto Vital Brazil - IVB e a

empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:
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d.1) Solicitacdo do Instituto Vital Brazil - VB, mediante oficio, de abertura da Conta-Dep0dsito

Vinculada - bloqueada para movimentacao, conforme disposto no subitem 8.52 alineas a; b e c;

d.2) A assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizacdo da Conta-Deposito
Vinculada - bloqueada para movimentacdo, de termo de autorizagdo que permita ao Instituto
Vital Brazil - VB ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacgao dos valores
depositados mediante autorizacdo do Instituto Vital Brazil — VB, conforme Anexo C;

d.3) O saldo da Conta-Deposito Vinculada - blogueada para movimentacao, serd remunerado
pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de

Cooperacdo Técnica, previsto no Anexo C;

d.4) Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca implicara a revisdo do Termo de

Cooperacdo Técnica;

d.5) Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no subitem 8.52,
alinea c, retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacéo,

deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa;

d.6) O Instituto Vital Brazil - IVB deverd firmar Termo de Cooperacdo Técnica, conforme
modelo do Anexo C, com Instituicdo Financeira, cuja minuta constituir-se-4 anexo do ato
convocatdrio, o qual determinard os termos para a abertura da Conta-Depoésito Vinculada -

bloqueada para movimentacao e as condi¢des de sua movimentacao;

d.7) O Termo de Cooperagdo Técnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servicos, objeto
do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira, nos

termos do Anexo C.

d.8) Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas no Anexo C e documento de
autorizacdo para a criagcdo da Conta-Deposito Vinculada - blogueada para movimentagdo, que

deveré ser assinado pela Contratada, nos termos do subitem 8.52 deste Termo de Referéncia.
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d.9) A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do Instituto Vital Brazil - IVB para
utilizar os valores da Conta-Depdsito Vinculada - blogueada para movimentacdo para o
pagamento dos encargos trabalhistas previstos no subitem 8.52, alinea ¢ deste Termo de
Referéncia ou de eventuais indenizagOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes
ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

d.10) Para a liberacdo dos recursos em Conta-Deposito Vinculada - blogueada para
movimentacdo para 0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizagdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato, a
empresa deverd apresentar ao Instituto Vital Brazil - VB os documentos comprobatérios da

ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

d.11) Apds a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo que ensejou 0 pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, o érgdo ou
entidade contratante expedira a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados em
Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo e a encaminhard a Instituicdo
Financeira no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos

documentos comprobatorios pela empresa.

d.12) A autorizacdo de que trata o subitem acima devera especificar que a movimentacao sera
exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos

trabalhadores favorecidos.

d.13) A empresa devera apresentar ao Instituto Vital Brazil - IVB, no prazo maximo de 03 (trés)
dias ateis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas

para a quitacdo das obrigaces trabalhistas.

d.14) Os valores provisionados para atendimento do subitem 8.52, alinea c, deste Termo de

Referéncia serdo discriminados conforme tabela a seguir:
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RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM

130 (décimo terceiro) salario

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

Férias e 1/3 Constitucional

12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicdo social
sobre o aviso prévio indenizado e sobre o

aviso prévio trabalhado

5,00 % (cinco por cento)

Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submaédulo 2.2 sobre férias,
1/3 (um terco) constitucional de férias e

130 (décimo terceiro) salario*

7,39%

(sete virgula trinta e

7,60%
(sete virgula seis por

nove por cento) cento)

7,82%
(sete virgula oitenta

e dois por cento)

Total

32,82% (trinta e

dois virgula oitenta

33,03% (trinta e trés

virgula zero trés por

33,25% (trinta e

trés virgula vinte e

e dois por cento) cento) cinco por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento)
referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do art. 22 da Lei no 8.212, de 24 de julho
de1991.

d.15) O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada - blogqueada
para movimentacdo sera liberado a empresa no momento do encerramento do Contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apds a comprovacao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢o contratado.
8.53. A Contratada devera realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
03 (trés) primeiros meses de execu¢do contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica,
de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes, em conformidade com a Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de
2010;

8.54. Manter Programa de Integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n°

7.753/2017 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no
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conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos

praticados contra a Administracdo Publica;

8.54.1) Caso a Contratada ainda ndo tenha Programa de Integridade instituido, a Lei n°
7.753/2017 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagdo do referido
Programa, a contar da celebracdo do Contrato. Nesta hipotese, a Contratada compromete-se a
implantar o Programa de Integridade no prazo estabelecido;

8.55. A Contratada devera instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a
obtencdo das informacdes constantes nas alineas a até e do subitem 14.2.32, bem como oferecer
0S meios necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente por meio eletronico,

quando disponivel;
9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigacbes do CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Edital e seus anexos, as clausulas contratuais, bem como os termos da proposta de precos

apresentada pela Contratada, através do fiscal do Contrato;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidores/empregados
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a Autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes no curso

da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;
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9.4. Certificar que os empregados da Contratada ndo realizem horas extras, exceto nas situacoes
previamente autorizadas e formalmente justificadas pelo responsavel da area do Contratante,
devendo ser informado antecipadamente ao preposto da Contratada, observado o limite da
legislacdo trabalhista;

9.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico efetivamente prestado, no

prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como as descritas na
Instrucdo Normativa n° 05/2017 e demais alteragdes;

9.7. Analisar os termos de rescisdo dos Contratos de trabalho, acompanhada dos documentos do
subitem 8.24, do pessoal empregado na prestacdo dos servigos, no prazo de 30 (trinta) dias,

prorrogaveis por igual periodo, ap0s a extin¢do ou rescisdo do Contrato;

9.8. Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execugdo do Contrato, em

especial a aplicacdo de sancdes, alteracdes e reajustamento de precos;

9.9. Solicitar a Contratada e seu (s) preposto (s), tempestivamente, todas as providéncias

necessarias ao bom andamento dos servicos;

9.10. Examinar as carteiras de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos prestadores de servi¢o

alocados na execuc¢do do Contrato, para comprovacao dos registros ali apontados;

9.11. Atestar a nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, quanto a prestacdo de servigos
efetivamente prestados, desde que tenham sido cumpridas todas as exigéncias legais contratuais,

incluindo a comprovacéo:

a) Do cumprimento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e das obrigacdes contidas

em convencao coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo; e

b) Glosar da nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada os custos e/ou encargos que néo

forem utilizados na execugédo dos servigos;
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c) Acompanhar a movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada, devendo cumprir com todas as

atribuices elencadas no modelo do Anexo C.
9.12. Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a prestacao;
9.13. Disponibilizar todo material de EPI e exigir a sua devida utilizacao.

9.14. Realizar o planejamento para implantacdo das adequac6es consideradas viaveis, que forem

indicadas no Laudo Ergonémico anual,

10. DA QUALIFICACAO TECNICA E DA QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA

10.1. O licitante devera comprovar a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, através da
apresentacdo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do licitante que comprove (m) a prestacdo de servigos similares e
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, com contingente minimo igual ou superior

a 50 % (cinquenta por cento) para o total licitado.

10. 1. 1.Um unico Atestado Técnico é suficiente para a demonstracdo da experiéncia anterior do
licitante em relacdo a execucdo do objeto licitado, sendo possivel o somatoério de atestados de

periodos concomitantes para comprovar a sua capacidade técnica.

10.1.2. Apresentacdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por

execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

10.1.2.1. A capacidade técnico-operacional ndo deve ser aferida mediante o estabelecimento de
percentuais minimos que estejam acima de 50% em relacdo aos quantitativos dos itens de maior

relevancia.

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

72



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
S Processo n°® E-08/005/100228/2018
3 Data: 21/09/2018 Fls.:
: F Rubrica:
@ ID:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

10.2. Para atestar a saude financeira da empresa licitante, deverdo ser apresentados os seguintes

documentos:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do Ultimo exercicio social, desde que ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro
contabil, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa. Quando encerrados ha mais de
03 (trés) meses da data da apresentagdo da proposta, admitir-se-a atualizacdo de valores, por
indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstracdes financeiras por balancetes ou

balancos provisorios.

10.3. Os licitantes deverdo comprovar que dispdem dos indices econdémico-financeiros minimos

previstos a seguir:

a) Indice de Liquidez Geral: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem Indice de
Liquidez Geral (ILG) igual ou maior do que 1,0 (um), apurado nas demonstracGes financeiras do

ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte formula:

ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO >0U=1,0
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b) indice de Liquidez Corrente: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de
Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior do que 1,0 (um), apurado nas demonstracdes financeiras

do ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte férmula:

ILC = ATIVO CIRCULANTE >0U=1,0
PASSIVO CIRCULANTE
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¢) Indice de Solvéncia Geral: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de
Solvéncia Geral (ISG) igual ou maior do que 1,0 (um), apurado nas demonstragdes financeiras

do ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte formula:

ISG = ATIVO TOTAL >0U=1,0
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

10.4. Os indices contabeis, calculados pelo licitante para fins de atendimento do dispositivo
acima, deverdo ser confirmados pelo responsavel da contabilidade do licitante, que devera apor
sua assinatura no documento de célculo e indicar, de forma destacada, seu nome e nimero de

registro no Conselho Regional de Contabilidade;

10.5. Nas situagdes que as empresas licitantes ndo atinjam, em um dos indices mencionados no
subitem 10.3, valor maior ou igual ao valor do indice previsto no edital, poder4 comprovar de
forma alternativa, a existéncia de patriménio liquido correspondente a, no minimo, 10% do valor

da contratacao;

10.6. CertidBes negativas de faléncias e recuperacao judicial expedidas pelos distribuidores da
sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o
licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes
deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir

certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de execucao patrimonial.
11. DA VISITA TECNICA

11.1. Sera facultada a realizacdo de visita técnica para os interessados na participacdo do
processo licitatorio, a fim de tomarem conhecimento das condi¢des locais para 0 cumprimento
das obrigacOes, objeto da licitacdo, sendo que as empresas interessadas deverdo, previamente,

agendar data e horario da visita na Assessoria Especial de Recursos Humanos, através do
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telefone (21) 2711-9223, ramal 149, que acompanhara a respectiva visita e emitird o competente

Atestado de Visita Técnica, conforme Anexo O; ou

11.2. Devera o licitante apresentar declaracdo de que tem conhecimento pleno do objeto, com
expressa ciéncia de que ndo podera alegar desconhecimento de circunstancias que influenciem na

execucdo do Contrato, com reflexo nos respectivos custos e pregos, conforme Anexo P.
12. DA GARANTIA

12.1. A Contratada devera apresentar ao Instituto Vital Brazil - IVB, no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis, contado da data da assinatura do instrumento, comprovante de prestacdo de
garantia da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, a ser prestada em qualquer
modalidade prevista nos incisos | ao Ill, do § 1° do artigo 70, da Lei Federal n® 13.303/2016, a

ser restituida apos sua execucdo satisfatoria do Contrato.

12.2. A critério do Instituto Vital Brazil - IVB, a garantia de execucdo contratual apresentada
pela Contratada, podera ser utilizada para pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS ou outras

indenizagdes e multas, quando tais obrigacdes nao forem adimplidas pela Contratada;

12.3. O Instituto Vital Brazil - VB podera reter a garantia prestada, pelo prazo de até 90
(noventa) dias, ap6s o encerramento da vigéncia do Contrato, devendo ser renovada a cada
prorrogacéo, liberando-a mediante a comprovacédo, pela Contratada, do pagamento das verbas
rescisorias devidas aos empregados, vinculados ao Contrato ou reaproveitamento dos

empregados em outra atividade da Contratada.
13. DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E DA EXECUCAO DO CONTRATO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a

assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
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representantes do Instituto Vital Brazil - VB, especialmente designados pelo Diretor Presidente,

conforme ato de nomeacao;

13.2. A fiscalizacdo do Contrato, no que se refere ao cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de

alguma vantagem a um determinado empregado;
13.3. A fiscalizacdo sera exercida por empregados designados pelo Instituto Vital Brazil - IVB;

13.4. A verificacdo da adequacdo da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia;

13.5. O (s) fiscal (is) do Contrato devera (4o0) promover o registro das ocorréncias verificadas em
meio fisico ou informatizado, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

clausulas contratuais, devendo tais ocorréncias constar dos autos do Processo Administrativo;

13.6. A Contratada apresentara ao final de 11 (onze) meses (e anualmente, caso o Contrato seja
prorrogado), os resultados de uma avaliacdo de desempenho bilateral dos servigos (modelo do
formulario utilizado pela SEPLAG, presente no Anexo Q), como ferramenta de mensuracao das
atividades desenvolvidas. Devera ser composta de auto avaliacdo de cada empregado envolvido
no Contrato e uma avaliacdo do mesmo empregado do Instituto Vital Brazil - IVB responsavel
pela &rea onde o servi¢o foi executado. Os resultados devem ser analisados pela Assessoria

Especial de Recursos Humanos para avaliar a possibilidade de renovacao do Contrato.
14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Competira aos empregados CLAUDIA GOUVEIA MENDES, Matricula n® 7116-7, Id. n°
4142746-7 e PAULO CESAR DA SILVEIRA SODRE, Matricula n°® 2689-8, Id. n® 26979969,

especialmente designados pelo Diretor Presidente, conforme ato de nomeacdo, a gestdo, a
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fiscalizacdo e a execucdo do Contrato, em conformidade com o Decreto n°® 45.600, de 16 de
marco de 2016.

14.2. Cabera aos fiscais do Contrato:

14.2.1. Solicitar a empresa Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracao,

tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

14.2.2. Documentar as ocorréncias havidas, acompanhando a frequéncia dos integrantes dos

funcionarios da empresa Contratada;

14.2.3. Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes e encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios pela empresa Contratada, compativel com 0s registros previstos no subitem

anterior, no que se refere a execucdo dos servigos objeto deste Contrato;

14.2.4. Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucdo dos servigcos
objeto do Contrato, em especial quanto a aplicacdo de sancdes, alteracBes e reajustamento de
pregos do Contrato;

14.2.5. Assegurar-se de que o numero de empregados alocados pela Contratada é suficiente para

0 bom e regular desempenho dos servicos;

14.2.6. A fiscalizacdo da Administracdo ndo permitira que os empregados da Contratada

executem tarefas em desacordo com as preestabelecidas;

14.2.7. Registrar as inspecdes periddicas efetuadas, as faltas verificadas na execucdo do
Contrato, as providéncias exigidas e as recomendacdes efetuadas, bem como as solucbes
adotadas pela Contratada, devendo todos os registros e ocorréncias constar dos autos do Processo

Administrativo;

14.2.8. Certifica-se que o preposto da empresa estd ciente das obrigacGes assumidas pela

Contratada;
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14.2.9. Esclarecer as duavidas do preposto da Contratada que estiverem sob sua alcada

encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;
14.2.10. Fazer-se presente no local da execucdo do Contrato;
14.2.11. Antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagdo contratual,

14.2.12. Apresentar, em tempo habil, as situacdes que requeiram decisdes e providéncias que
extrapolem sua competéncia ao Gestor para a adocdo das medidas convenientes, buscando

auxilio junto as areas competentes no caso de dividas técnicas ou administrativas;

14.2.13. Verificar se a Contratada estd cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital de
Licitacdo e seus anexos, no Instrumento de Contrato e na proposta de precos apresentada pela
Contratada;

14.2.14. Verificar se estdo sendo atendidas as especificacGes contidas no Termo de Referéncia,
assim como os prazos de execucdo e de concluséo, devendo solicitar ao (S) preposto (s) da

Contratada a correcdo de imperfeicdes detectadas;

14.2.15. Recusar 0 servigo irregular ou em desacordo com as condig¢Oes previstas no Edital de
Licitacdo e seus anexos, na proposta de precos da Contratada e no Instrumento de Contrato,

consignando sempre tais ocorréncias no Processo Administrativo;

14.2.16. Averiguar se é a Contratada quem executa o Contrato e certificar-se de que ndo existe

cessdo ou subcontratacdo fora das hipoteses legais previstas no Contrato;

14.2.17. Receber reclamacdes relacionadas a qualidade dos servigos prestados, registrando no

Processo Administrativo e tomando as devidas providéncias;
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14.2.18. Comunicar por escrito ao Gestor qualquer falta cometida pela Contratada, formando
dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que poderdo levar a

aplicacdo de sangéo ou a resciséo contratual, a ser juntado no processo administrativo;

14.2.19. Certificar-se de que a Contratada mantém durante toda a execucdo do Contrato, as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Licitacdo e na contratacdo, solicitando os

documentos necessarios a esta constatacao;

14.2.20. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da Contratada, inclusive no
que se refere a utilizacdo pelos seus empregados, dos equipamentos de protecao individual (EPI),
exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos,
terceiros e empregados da Contratada, bem como na hipdtese de descumprimento, comunicar ao
Gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificacdo da Contratada para o
cumprimento das normas trabalhistas e instauracdo de processo administrativo para aplicacdo de
sancdo administrativa. O Instituto Vital Brazil - IVB se responsabiliza em disponibilizar todo
material de EPI;

14.2.21. Comunicar, por escrito, a Contratada os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

14.2.22. Solicitar ao preposto da Contratada a imediata retirada do local, bem como a
substituicdo de empregado da Contratada que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo, ou cuja

permanéncia na area da Instituicao reputar, justificadamente, inconveniente;

14.2.23. Receber e conferir a Nota Fiscal emitida pela Contratada, atestar 0s servigos
efetivamente prestados, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas

correspondentes;

14.2.24. Confrontar os precgos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos no

Contrato e na proposta de pregos apresentada pela Contratada;
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14.2.25. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para
liquidag&o da despesa e encaminha-los, juntamente com a Nota Fiscal, para o Gestor do Contrato
que, apos conferéncia, remeterd a documentagdo para o Setor responsavel pelo pagamento, em

tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

14.2.26. Certificar-se do correto célculo e recolhimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias decorrentes do Contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto aos
Setores de Contabilidade para a verificacdo dos calculos apresentados. Glosar a nota caso o
montante do depdsito devido a conta vinculada, ndo seja descriminado para depdsito em conta

distinta.

14.2.27. Propor ao Gestor de Contratos a aplicacdo de penalidades nos casos de
inadimplemento/inexecucdo parcial ou total do Contrato e, em caso positivo, devera ser garantida
a defesa prévia a Contratada. Em ambos os casos, a documentacdo devera compor 0 processo

administrativo;

14.2.28. Comunicar ao Gestor de Contratos, mediante provocagdo do requisitante, a necessidade
de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto Contratado, observado o disposto no §1°, do
artigo 81, da Lei Federal n® 13.303/2016, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucao

Contratual;

14.2.29. Comunicar ao Gestor do Contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento

das atividades de fiscalizacdo para que, caso julgado necessario, seja designado um substituto;

13.2.30. Apresentar ao Gestor, ao término do Contrato, antes de possivel prorrogacdo, ou quando

solicitado, relatério acerca da regular execucdo do Contrato;

14.2.31. Ndo obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo de todos 0s
servigos, o Instituto Vital Brazil - IVB reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre

0s servicos através de empregados especialmente designados.
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14.2.32. O (s) fiscal (ais) do Contrato solicitara (a0) ao (s) preposto (s) da Contratada, sempre

que necessario, que forneca (m) os seguintes documentos:

a) Extratos das contas do INSS e do FGTS de qualquer empregado e o extrato do saldo da Conta-

Depdsito Vinculada;

b) Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador dos servicos o Instituto Vital Brazil - 1VB;

c) Cépia dos contracheques dos empregados, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos
ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancérios;

d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagdo,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de

trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de qualquer empregado;

e) Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem

exigidos por lei ou pelo Contrato;

14.2.33. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencéo das
condicdes de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no artigo 83,
incisos | ao 111 da Lei Federal n® 13.303/2016;

14.2.34. O Contrato, e suas parcelas mensais, s serdo considerados integralmente cumpridos,
apo6s a comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais
e previdenciarias referentes & méo de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas

rescisorias;

14.2.35. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Instituto Vital Brazil -
IVB ou de seus agentes e prepostos;

15. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. A contratacdo a ser firmada tera vigéncia de 01 (um) ano, contados a partir da data de sua
assinatura, com o inicio da prestacdo dos servicos em até 05 (cinco) dias Uteis, podendo ser
prorrogada, por acordo entre as partes, em até 05 (cinco) anos, consoante o artigo 71, da Lei
Federal n° 13.303/2016, desde que seja apresentada justificadamente:

a) Declaragéo expressa dos fiscais do Contrato, designados pelo Instituto Vital Brazil — IVB para
0 acompanhamento da execucdo deste Instrumento, de que a Contratada vem atendendo as suas
obrigacBes e vem desempenhando os servicos na forma e condi¢des definidas neste Termo de

Referéncia e no Contrato;

b) Constatacdo junto ao mercado, indicando que os precos e as condi¢Bes contratadas se

apresentam mais vantajosas para o Instituto Vital Brazil — IVB;

c) Comprovacdo de que a Contratada mantém as condic@es iniciais de habilitacdo, bem como a

inexisténcia de sancGes impeditivas do direito de contratar.

16. DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DA REVISAO OU REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

16.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da Proposta, podera a
CONTRATADA fazer jus a repactuacdo do valor contratual, assim entendido o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, referente aos custos decorrentes de méao de obra, se
estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice que
tiver sido homologado. Se ndo houver sindicados ou conselhos de classe instituidos, cabe a

Contratada comprovar, caso pleiteie repactuacdo do contrato, a variacdo do salario de seus
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empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da pertinéncia das

informagdes prestadas.
16.2. O marco inicial para os calculos do reajuste serd a data da apresentacdo da proposta.

16.3. Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada da respectiva

memoaria de calculo.

16.4. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-se-a o
indice geral de precos mais vantajoso para o Instituto Vital Brazil - IVB, calculado por

instituicdo oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da moeda.

16.5. Nos Contratos de prestacdo de servi¢os com dedicacdo exclusiva de mao de obra firmados
pelo Instituto Vital Brazil - IVB, haverd a previsdo de repactuacdo de precos, baseado em
planilha analitica de custos, aos novos precos de mercado, observada a variagdo efetiva dos
custos de execucdo do objeto, decorrente de Acordos ou Convengdes Coletivas de Trabalho,
desde que analisada e aprovada pela Diretoria Financeira atraves do Departamento de
Contabilidade.

16.6. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo sera dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou

convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratagéo.

16.7. As repactuacOes de Contrato serdo precedidas de solicitacdo da Contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacéo de precos e do novo acordo ou convencao coletiva que as fundamenta.

16.8. O Instituto Vital Brazil — IVB podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos

alegada pela Contratada.
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16.9. O preco dos demais insumos podera ser reajustado apds 12 (doze) meses da data da
apresentacdo da proposta, de acordo com o indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC,
que deverd retratar a variacdo efetiva dos insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual,
na forma do que dispGe os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

16.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacgdes terdo suas vigéncias iniciadas

observando-se o seguinte:
16.10.1. A partir da assinatura da apostila/termo aditivo;

16.10.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessdo das repactuacdes futuras; ou

16.10.3. Em data anterior a repactuacdo do Contrato, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convencgdo ou sentenga normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da

anualidade em repactuacdes futuras;

16.11. No caso previsto no subitem 16.10.3, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacdo a diferenca

porventura existente.

16.12. Os reajustes e as repactuacfes previstas nos artigos anteriores poderdo ser registrados por

simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo.

16.13. O Instituto Vital Brazil - IVB e a Contratada, independentemente de previsao contratual,
tém direito a revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, a ser realizado mediante

revisdo de pregos, quando, durante a vigéncia do Contrato:
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16.13.1. Sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe; ou

16.13.2. Houver a criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data da apresentacdo da
proposta, com comprovada repercussdo nos pregos contratados.

16.14. O Instituto Vital Brazil - VB podera convocar a Contratada para negociar a reducdo dos
precos, mantendo 0 mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificagdes indicadas na
proposta, em virtude da reducdo dos precos de mercado, ou de itens que compdem o custo,

cabendo a Contratada apresentar as informacdes solicitadas.
17. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

17.1. A fiscalizacdo do Contrato deve avaliar constantemente a execugdo do objeto e, se for o
caso, podera utilizar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto
no Anexo M, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores

estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas;

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.

17.1.1. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestacao dos servicos.
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17.2. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a

Contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

17.3. O fiscal técnico do Contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos

servigos realizada.
17.3.1. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

17.3.2. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

17.3.3. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a

contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

17.3.4. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestaco

dos servicos realizada de que trata o item 17.3.

17.3.5. O fiscal do Contrato podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos.

17.4. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal do Contrato deverd apurar o resultado das
avaliacOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da

prestacdo dos servicos realizados em consondncia com o0s indicadores previstos no ato
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convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada,

registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do Contrato.
18. DA MATRIZ DE RISCOS E RESPONSABILIDADES

18.1. A Matriz de Riscos sera apresentada através do Anexo N deste Termo de Referéncia, que
devera fazer parte integrante do Contrato e definira os riscos e responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do Contrato, em termos de énus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacdo, contendo, no minimo, as

seguintes informagdes:

a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do Contrato, impactantes no
equilibrio econdémico-financeiro da avenca, e previsdo de eventual necessidade de prolacdo de

termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) Estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que havera liberdade da Contratada para
inovar em solucBes metodoldgicas ou tecnologicas, em obrigacdes de resultado, em termos de
modificacdo das solucbGes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto béasico da

licitacdo;

c) Estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que ndo havera liberdade da Contratada
para inovar em solucdes metodolégicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio, devendo haver
obrigacgdo de identidade entre a execucdo e a solucdo pré-definida no anteprojeto ou no projeto

béasico da licitacdo.

18.2. A Contratada €é integral e exclusivamente responsavel por todos o0s riscos e
responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste, conforme hipoteses ndo-exaustivas elencadas

na Matriz de Riscos — Anexo N deste Termo de Referéncia.
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18.3. A Contratada néo ¢ responsavel pelos riscos e responsabilidades relacionados ao objeto do
ajuste quando estes competirem ao Instituto Vital Brazil - IVB, conforme estabelecido na Matriz
de Riscos — Anexo N deste Termo de Referéncia.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A quantidade de vagas previstas neste Termo de Referéncia visando a prestacao do servico,

sera preenchida de acordo com as necessidades do Instituto Vital Brazil - IVB, podendo ou néo,

ser integralmente utilizadas no ato da assinatura do Contrato;

19.2. A critério da Administracdo do Instituto Vital Brazil - IVB poderdo ser utilizados os
pagamentos devidos a Contratada para cobrir possiveis despesas com 0 pagamento de custos do
Contrato, multas, indenizacdes ou outras responsabilidades da Contratada, sendo-lhe assegurado

o direito ao contraditério e a prévia e ampla defesa;

19.3. No que se refere aos encargos sociais e trabalhistas poderdo, durante a vigéncia do
Contrato, serem glosados da nota fiscal, para depdsito em conta-vinculada, valores referentes a
provisdo para pagamento de 13° Salério, Férias, 1/3 de Férias e outros provisionamentos de

calculos rescisérios;

19.4. Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE do Instituto é 21.21-1 -

Fabricacdo de Medicamentos Para Uso Humano;
19.5. Detalhes para calculos das Propostas:

19.5.1. Apenas para efeito de calculo devem ser consideradas 02 (duas) tarifas de bilhete Gnico
no valor de R$ 4,05 (quatro reais e cinco centavos) cada (ida e volta), por 22 (vinte dois) dias,

resguardadas a deducdo legal de 6% (seis por cento) do salario base.

19.5.2. As atividades desenvolvidas ndo fazem jus ao recebimento de

insalubridade/periculosidade.
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19.6. Dentro das cargas horarias semanais ndo se caracteriza o trabalho noturno, preconizado no

artigo 73, §2° da CLT, n&o cabendo pagamento de adicional noturno aos seus colaboradores.

19.7. Os servicos serdo prestados na sede do Contratante, na Rua Maestro José Botelho, n° 64,
Vital Brazil, Niter6i, RJ e serdo pagos mensalmente, considerando os servigos efetivamente
prestados.
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ANEXO A

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N° do Processo:

Licitagdo N°:_/

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

A [Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

B Municipio/UF:

C |Ano do Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo:

D |NUmero de meses de execugdo contratual: 12

Mddulo 1 - Composicao da Remuneracéo

1 |Composicdo da Remuneracgao Valor (R$)

A [Salario-Base

B |Adicional de Periculosidade R$0,00

C |Adicional de Insalubridade R$0,00

D |Adicional Noturno R$0,00

E |Adicional de Hora Noturna Reduzida R$0,00

F |Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado R$0,00
Outros (especificar)

Total

2.1 |13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A |13° (décimo terceiro) Salario

B  [Férias e Adicional de Férias

Total

2.2 [GPS, FGTS e outras contribuigdes Percentual (%) |Valor (R$)
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A INSS 20,00%
B  |Salério Educacgdo 2,50%
C SAT

D [|SESC ou SESI 1,50%
E [SENAI - SENAC 1,00%
F [SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H [|FGTS 8,00%
Total

Nota: O SAT, dependera do grau de risco do servico, podendo variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 2: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submédulo 2.1, o Médulo 3, Médulo 4 e o Médulo 6.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios \Valor (R$)

A [Transporte

B |Auxilio-Refeicdo/Alimentacédo

C |Assisténcia Médica e Familiar

D [Outros (especificar)
Total

2 |[Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios \Valor (R$)

2.1 [13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de Férias
2.2 |GPS, FGTS e outras contribuicdes.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios

Total

3 |Provisdo para Rescisio \Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado

A
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C |Multa do FGTS e contribuigéo social sobre o Aviso Prévio

Indenizado

D |Aviso Prévio Trabalhado
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E |Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Tral]

F [Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Trabalhao

Total

4.1 |Auséncias Legais \Valor (R$)
A [Férias

B |Auséncias Legais

C |Licenca-Paternidade

D |Auséncia por acidente de trabalho

E |Afastamento Maternidade

F  (Outros (especificar)

Total

4.2 Intrajornada Valor (R$)
A |Intervalo para repouso ou alimentacéao

Total

4 |Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 |Auséncias Legais

4.2 (Intrajornada

Total

5  [Insumos Diversos \Valor (R$)
A [Uniformes R$0,00
B |Materiais

C |[Equipamentos

D (Outros (especificar)

Total

6 (Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%0) \Valor (R$)
A |Custos Indiretos

B |Lucro

C [Tributos
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C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)
Total

Mao de obra vinculada a execucéo contratual (valor por empregaValor (R$)

Maodulo 1 - Composicéo da Remuneragéo

Maodulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Mddulo 3 - Provisdo para Rescisao

Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

m| O] O @ >

Maodulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)

F |Médulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado
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ANEXO B
QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Unidade de Medida. | pucboc | Quant | gu Uit Ty | servigo (anual
Assistente 1 15
Assistente 2 13
Assistente 3 11
Assistente 4 8

Assistente Tecnico 1 6

Assistente Tecnico 2 6

Assistente Tecnico 3 5

Analista 1 29
Analista 2 17
Analista 3 16
Analista 4 4
Analista 5 9
Total 139
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ANEXO C
MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICAN® __ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA
QUE, ENTRE SI, CELEBRAM O ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, POR INTERMEDIO
DO INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO
DE PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E
BIOLOGICOS) E A INSTITUICAO
FINANCEIRA

VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA
RETENCAO DE PROVISOES DE
ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM
PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUCAO
NORMATIVA XXXX, E ALTERAGCOES
POSTERIORES.

O ESTADO DO RIO DE JANEIRO, por intermédio do INSTITUTO VITAL BRAZIL
(CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS), estabelecido na Rua
Maestro José Botelho, 64, Vital Brazil, Niterdi, RJ, CEP.: 24.230-410, inscrito(a) no CNPJ/MF
sob 0 n° 30.064.034/0001-00, neste ato representado pelo Diretor Presidente Dr. ADILSON
ANTONIO SILVA STOLET, brasileiro, casado, médico, portador da cédula de identidade n°
M-1.403.154/SSP-MG, inscrito no CPF/MF sob o n° 305.302.376-87 e pela Diretora
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Administrativa Sra. FABIANA PIRES PEREIRA, brasileira, solteira, fonoaudiéloga com
mestrado em saude coletiva, portadora da carteira de identidade n° 1334231, expedida pelo
SSP/MG, inscrita no CPF/MF sob o n° 066.036.306-21, ambos com domicilio profissional na
cidade de Niter6i, doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a
INSTITUICAO FINANCEIRA,.......cocoieieeieesereeeen, , estabelecido(@) ......cccocevviieiieriiinnnn :
inscrito(@) Nno CNPJ/MF s0b 0 N ..oocoiiiiiiiiiieices , daqui por diante denominado(a)
INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo SeU ...........cccccoverveeennene. (cargo),

pela ....ocooveveiienn, , e inscrito no CPF sob n° ..................... , tém justo e acordado o presente
TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos
para abertura automatizada de contas bancérias especificas destinadas a abrigar os recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos de Contratos firmados
pelo INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E

BIOLOGICOS) ora mencionado, mediante as condigdes previstas nas seguintes clausulas:
CLAUSULA PRIMEIRA: DAS DEFINIC}C)ES
Para efeito deste Termo de Cooperacdo Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacéo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacgdo de precos de Contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagéo - cadastro em nome do Prestador
dos Servicos de cada Contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente

para crédito das rubricas retidas.
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5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgao da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.
CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar
0s recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos dos
Contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da
ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta serd exclusivamente aberta para recebimento de depoésitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formacdo de precos dos Contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos e serd denominada conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. A movimentacdo dos recursos na conta-depoésito vinculada - bloqueada para movimentacao

sera providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.
CLAUSULA TERCEIRA: DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacao dos recursos dar-se-&o conforme o fluxo operacional
a sequir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético,
em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO
FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagédo - em
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nome do Prestador de Servicos que tiver Contrato firmado ou envia Oficio & INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre
conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacdo, em nome do Prestador dos Servicos
para todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no
territorio nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRAGAO e,
apos a entrega, pelo Prestador de Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura da
conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia 8 ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo aberta em nome do Prestador dos Servicos,
bem como as eventuais rejeicdes, indicando seus motivos ou envia Oficio a
ADMINISTRACAO, contendo o ndmero da conta-dep6sito vinculada —bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no
seu sistema eletrénico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de
formag&o de precos do Contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancéria, na forma estabelecida pela
ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentacdo dos
recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacdo financeira na conta-
depésito vinculada - bloqueada para movimentacio efetuada pela ADMINISTRACAO,
confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a

movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administracdo via meio eletrénico.
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9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO aplicativo, via internet,
para consulta de saldos e extratos e para movimentacdo, se for o caso, da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacio, ap6s autorizacio expressa da ADMINISTRACAO,
para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacdo fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas,
quando do processo de entrega da documentacdo junto & agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacéao
serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die.

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste

Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagdo Técnica.
CLAUSULA QUARTA: DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacio
de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no méximo,
04 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e
senhas de acesso ao autoatendimento a Administracdo, com poderes somente para consultas aos
saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacéo.

3. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os

Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
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movimentacdo ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao.

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagio de
recursos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los por
meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depo6sitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao, orientando-os a
comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizagéo,
entrega de documentos e assinatura da autorizacdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos
saldos e aos extratos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo, bem como
solicitar movimentagdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacéo para possibilitar o acesso aos sistemas
de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o0 acesso aos saldos e aos extratos
das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacao.

7. Adequar-se a eventuais alteracbes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da
quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso
suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transa¢es ndo concluidas em razéo de falha
de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacgédo ou de

fornecimento incompleto de informagdes.
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12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informacdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar
o0 hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informacGes contidas nas transacOes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposi¢cdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que ndo sejam
usuarios, e as normas de seguranca da informacdo da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA: DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA
INSTITUICAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO.

2. Gerar e fornecer até 04 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira
conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuério.

3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteragbes nos servicos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacao.
5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacdo ou encaminhar
Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servigos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste

Instrumento.
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7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencdo aos Oficios
recebidos.

CLAUSULA SEXTA: DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou

futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA: DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperacdo Técnica terd sua vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado, por acordo entre as partes, até 05 (cinco) anos, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA: DA PUBLICACAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro
sera providenciada pela ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a data
de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA: DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagdo Técnica, a excecdo da que trata
do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado
entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um

todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO
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Este Termo de Cooperacgdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo
do descumprimento de qualquer das obrigacGes ou condi¢Oes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis

pelas obrigacbes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO
Os casos omissos e/ou situagOes contraditdrias deste Termo de Cooperacdo Técnica deverdo ser
resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicacdo por escrito da

ocorréncia, consignando prazo para resposta.

Fica eleito o Foro da Cidade de Niter6i - RJ, para dirimir qualquer litigio decorrente do presente
Contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza 0s

legitimos efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF
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ANEXO D: Anexo | do Termo de Cooperacédo Técnica n° /

Oficio n® / de de 20 .

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnican® /| firmado com essa Instituicao,
para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada -
blogueada para movimentacéo —, em nome do empregado publico a seguir indicado, destinada a
receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacdo de precos do
Contraton® __/ , firmado pelo INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,

PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS):

CNPJ:

Razdo Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas do Instituto Vital Brazil ou do servidor previamente

designado pelo Ordenador

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niterdi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

104



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018

Data: 21/09/2018 Fls.:
Rubrica:
ID:
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Saude
Instituto Vital Brazil
ANEXO E: Anexo Il do Termo de Cooperacéo Técnica n° /
INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
, de de 20__.
Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da
empresa , CNPJ , devera comparecer a
agéncia para assinar o Contrato da abertura de conta-depdsito

vinculada - blogueada para movimentacdo, destinada a receber créditos ao amparo na IN n°

de de de , a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato

nO

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagao Técnican® /== firmado com
a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacao financeira somente ocorrera mediante
solicitagdo do INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS
QUIMICOS E BIOLOGICOS).

Gerente

Ao (A) Senhor (a)
Nome e cargo do representante do INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,
PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS)

Endereco
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ANEXO F: Anexo Il do Termo de Cooperacédo Técnica n° /

INSTITUICAO

FINANCEIRA

(LOGOTIPO)

Oficion® [/ de de 20 .

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentacdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia
, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a

receber os créditos ao amparo da Instrucdo Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017, do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e demais alteragdes:

Agéncia:

Convenente subordinante: do INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,
PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS)

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apos pré-cadastramento no

portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro deposito e, conforme
Termo de Cooperagdo Técnica n° / , qualquer tipo de movimentacdo financeira
ocorrera mediante solicitacdo do INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,
PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS).

Atenciosamente,

Gerente
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ANEXO G: Anexo 1V do Termo de Cooperacdo Técnica n° /

Oficio n° / de de20 .

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ da conta
n° da agéncia n® de titularidade de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n°® , aberta para receber recursos retidos

de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n°__ / ,
firmado pelo INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS
QUIMICOS E BIOLOGICOS), e CREDITAR na seguinte conta-dep6sito vinculada - bloqueada

para movimentacao:

Instituicdo Financeira: Agéncia: Conta: CPF /CNPJ:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas do Instituto Vital Brazil ou do servidor previamente

designado pelo Ordenador
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ANEXO H: Anexo V do Termo de Cooperacédo Técnica n° /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
Oficio/Carta n° (numero sequencial)
: de de 20 .
Senhor (a) ,

(Nome do representante do pelo INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,
PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS)

Em atencdo ao seu Oficio n° 120 - , de / /20, informo a

efetivacio de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo —de n°

, da agéncia n° , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na

seguinte conta-deposito vinculada - blogueada para movimentagéo:

CREDITAR:

Instituicdo Financeira: Agéncia: Conta: CPF /CNPJ:

Atenciosamente,

(Nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituigdo Financeira
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ANEXO “I”: Anexo VI do Termo de Cooperacdo Técnica n° /

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que o INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO
DE PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS) solicite a essa agéncia bancéria,
na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentacdo financeira na conta-depdsito

vinculada - bloqueada para movimentacdo n° - blogueada para

movimentacdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n°® _ / | firmado com o
INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E
BIOLOGICOS), bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depdsito
vinculada - blogueada para movimentacdo, extratos e movimentacfes financeiras, inclusive de

aplicacdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacéao
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ANEXO J: Anexo VII do Termo de Cooperacéo Tecnica n° /

Oficio n® / de de 2019.

A(0) Senhor(a) Gerente
(Nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Solicito que sejam geradas as chaves e senhas iniciais de acesso, aos aplicativos dos sistemas de

Autoatendimento desta Instituicdo Financeira, para os servidores abaixo indicados:

NOME CPF DOCUMENTOS/PODERES

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas do Instituto Vital Brazil ou do servidor previamente

designado pelo Ordenador
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ANEXO L: Anexo VIII do Termo de Cooperacao Técnica n° /

Oficio n® / de de 2019.

Ao (A) Senhor(a)

(nome do Proprietario da empresa contratada pelo INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE
PESQUISAS, PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS)

(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Socio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada-blogueada para movimentacao,

pertencente ao CNPJ sob n° , Na Agéncia n° , da INSTITUICAO
FINANCEIRA , M seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n® _ / , firmado entre

essa empresa e 0 INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS, PRODUTOS
QUIMICOS E BIOLOGICOS).

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no ato
convocatdrio de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar 0s
documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito do INSTITUTO VITAL BRAZIL (CENTRO DE PESQUISAS,
PRODUTOS QUIMICOS E BIOLOGICOS) aos saldos da referida conta - depdsito, aos extratos
e a movimentacdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar quaisquer
movimentacGes financeiras da referida conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentacao.
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3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no pardgrafo anterior poderd ensejar
aplicacdo das sangdes previstas na Clausula do mencionado Contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas do Instituto Vital Brazil ou do servidor previamente

designado pelo Ordenador
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ANEXO M - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

INDICADOR N°. 01

Acesso ao sistema de RH e controle de frequéncia para o prepsoto (cumprimento de jornada)

ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir as informagdes solicitadas pelo RH e colaboradores a pronto atendimento, na eminéncia de resolver demandas diérias, e aferir
frequéncia dos profissionais através de controles proprios.
Meta a cumprir Conforme demanda

Instrumento de medicdo

Comunicagao Interna, Email e presencial para o preposto

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a empresa (preposto).

Periodicidade

Diério

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitagdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 :95% do valor da fatura mensal,

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias

Observagoes ) x ~
¢ deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizacéo do contrato e mensuragéo dos resultados alcangados pelo
Instrumento de Medicéo de Resultados.
INDICADOR N°. 02
Prazo para Remuneragdo (Beneficios)
ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir a alimentagdo e o transporte no momento da contragao para auxilio das despesas iniciais dos profissionais, conforme previsto no
contrato.

Meta a cumprir Prazo Méximo de 24 (vinte e quatro) horas, ap6s a solicitagéo.

Instrumento de medicéo

Oficio enviado a Empresa via e-mail ou entregue em maos pelo Preposto.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletrdnicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizacdo do contrato e a empresa. Contagem de prazo de
atendimento:Inicio - Data do documento oficial ou mensagem eletronica da fiscalizagdo do contrato contendo a solicitagdo; Fim-
Comprovacao formal, pela area demandante ou por documento apresentado pela Contratada (Oficio).

Periodicidade

Conforme solicitagéo & Contratada

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitagdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal,

72 < X <240 :95% do valor da fatura mensal,

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aguela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

Observacoes

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias
deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizagéo do contrato e mensuragéo dos resultados alcangados pelo
Instrumento de Medicéo de Resultados.
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INDICADOR N°. 03

Prazo para acesso ao Plano de Salde e Odontolégico

ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir que os beneficios como Plano de Salde e Odontoldgico para os profissionais ocorram no prazo previsto no contrato.
. Prazo maximo de 30 dias a contar do inicio do contrato, podendo o empregado neste periodo utilizar seus beneficios através de
Meta a cumprir

autorizacdo de atendimentos.

Instrumento de medicdo

Oficio enviado a Empresa via e-mail ou entregue em maos pelo Preposto.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a empresa. Contagem de prazo de
atendimento: Inicio - Data do documento oficial ou mensagem eletrdnica da fiscalizagdo do contrato contendo a solicitagdo; Fim-
Comprovacéo formal, pela area demandante ou por documento apresentado pela Contratada (Oficio).

Periodicidade

Conforme solicitagéo & Contratada

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitagdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitacdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 :95% do valor da fatura mensal;

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias

Observagoes deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizag&o do contrato e mensuracéo dos resultados alcangados pelo
Instrumento de Medicéo de Resultados.
INDICADOR N°. 04
Realizagéo de treinamentos e capacitagao
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir a capacitacdo, treinamento e reciclagem dos profissionais que prestam servicos a Contratante.
Meta a cumprir Atender as necessidades do servico e quando os fiscais do Contrato entenderem conveniente & adequada execucéo dos servicos

contratados ou aqueles exigidos por lei.

Instrumento de medicéo

Solicitagdo enviada a empresa pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou entregue em maos ao encarregado geral.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a empresa. Contagem de prazo de
atendimento: Inicio - Data do documento oficial ou mensagem eletronica da fiscalizagdo do contrato contendo a solicitagdo; Fim-
Comprovacéo formal, pela area demandante ou por documento apresentado pela Contratada (Oficio).

Periodicidade

Conforme solicitagéo da Contratante ou Legislagéo.

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitacdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 : 95% do valor da fatura mensal,

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aguela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

Observacoes

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias
deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizagéo do contrato e mensuragéo dos resultados alcangados pelo
Instrumento de Medicéo de Resultados.
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INDICADOR N° 05

Prazo para reposi¢do de vaga

ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir que a substituigdo dos profissionais titulares ausentes, necessaria para evitar interrupcdo dos servicos, 0corra no prazo previsto no
contrato.
Meta a cumprir Prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitagéo para efetivar a substituicao do titular, com encaminhamento do profissional

de cobertura a area demandante.

Instrumento de medicdo

Solicitacdo enviada a Contratada pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou entregue em méaos ao preposto

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a Contratata. Contagem de prazo de
atendimento: Inicio - Data de Oficio ou mensagem eletronica da fiscalizagéo do contrato contendo a solicitacéo; Fim- Comprovagao
formal, pela area demandante ou por documento apresentado pela empresa através de Oficios.

Periodicidade

Conforme necessidade da Contratante

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitagdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 : 95% do valor da fatura mensal,

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aguela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias

Observaces deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuracéo dos resultados alcangados pelo

Instrumento de Medicéo de Resultados.
INDICADOR N° 06
Prazo para realizacdo de Processo Seletivo
ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir que o_ recrutamento, sele¢do e encaminhamento a &rea demandante dos profissionais necessarios a realizagdo dos servigos, ocorra
Nno prazo previsto no contrato.

Meta a cumprir Prazo maximo de 72 (setenta dois ) horas apds a solicitagdo para efetivar a substituicdo do titular, com encaminhamento do profissional de

cobertura & drea demandante.

Instrumento de medicdo

Solicitacdo enviada a empresa pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou entregue em maos ao encarregado geral.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a empresa. Contagem de prazo de
atendimento: Inicio - Data de Oficio ou mensagem eletronica da fiscalizagéo do contrato contendo a solicitacdo; Fim- Comprovagao
formal, pela area demandante ou por documento apresentado pela empresa através de Oficios.

Periodicidade

Conforme solicitagcéo & Contratada

Mecanismo de Célculo

Meédia ponderada do tempo de atendimento para as solicitacdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 : 95% do valor da fatura mensal,

X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aguela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

Observacoes

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessérias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias
deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuracéo dos resultados alcangados pelo
Instrumento de Medicéo de Resultados.
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INDICADOR N° 07

Prazo para entrega de documentagdo de faturamento (NF, certiddes e guias)

ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir o pagamento da fatura mensal (Guias de INSS /FGTS entre outros encargos), de acordo com a documentagao prevista no
contrato.
Meta a cumprir Atender as necessidades do servigo exigidas por lei.

Instrumento de medicéo

Conferéncia das planilhas enviadas pela Contratada, bem como toda documentagdo necessaria para processo de pagmamento.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletrdnicas trocadas entre a fiscalizagdo do contrato e a empresa. Contagem de prazo de atendimento: Inicio - Data de
mensagem eletronica do fiscal do contrato contendo a solicitagdo; Fim- Comprovacéo formal, pela area demandante.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Célculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as solicitagdes emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total desolicitagdes = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio de Vigéncia do contrato

Faixa de ajuste no pagamento

0 < X <72:100% do valor da fatura mensal;

72 < X <240 : 95% do valor da fatura mensal,

X > 240 : 90% do valor da fatura mensal.

Descontos adicionais - Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prezuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal. Sera considerada
reincidéncia a ocorréncia subsequente aguela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anteior.

Observacoes

1-Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente por escrito,
visando avaliar as medidas necessarias ao seneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento. 2- Todas as ocorréncias
deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuracéo dos resultados alcangados pelo

Instrumento de Medicéo de Resultados.
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ANEXO N - MATRIZ DE RISCOS

MATRIZ DE RISCOS
i ~ EXPECTATIVA ~
DEFINICAO ~ ATRIBUICAO |INTENSIDADE ACOES
DESCRICAO DE
DE RISCO DE RISCO DE IMPACTO R MITIGADORAS
OCORRENCIA
Além de previsto no TR, Item 11.2 DA
Responsabilidade GARANTIA, o CONTRATO deve prever
Custos por prejuizos
civil quanto a CONTRATADA ALTO BAIXA que nesses casos 0s custos deverdo
causados a terceiros
terceiros ser arcados pela CONTRATADA, e que
podera contratar seguro.
Alteragdes na
legislagdo ou outras
Respeito ao ato juridico perfeito,
normas que
Mudanga das | estabilidade institucional e
impliguem em CONTRATANTE MEDIO BAIXA
normas contratual, reequilibrio econémico
aumento de custos
financeiro.
ou diminuigdo de
receitas
Alteragdo de carga
Alteragdo da
tributdria incidente CONTRATANTE MEDIO ALTO Reequilibrio econémico financeiro.
carga tributaria
sobre o Contrato
Contratada
Exigéncia de demonstrativos
apresenta problemas
financeiros da CONTRATADA,
Problemas de de caixa,
CONTRATADA ALTO BAIXA exigéncia de capital social minimo
liquidez financeira impossibilitando a
compativel com o valor estimado para
continuidade dos
a contratagdo.
servigos
Atraso na execugao
Atraso na Profissionais qualificados, fiscalizagdo
dos servigos 3
prestacdo do CONTRATADA MEDIO BAIXA e notificagdo pelo Fiscal de Contrato e
causados pela
servigo sangdes contratuais.
contratada
Todos os custos
trabalhistas, bem
como custos gerados Fiscalizagdo adequada do Contrato e
Custos trabalhistas por agdes CONTRATADA ALTA ALTA cumprimento das obrigagdes
trabalhistas ou trabalhistas. Assisténcia juridica.
custos acima do
estimado
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Prejuizos causados
O Contrato devera prever que as
Reclamagdo de pela contratada, em
CONTRATADA BAIXO MUITO BAIXA multas por irregularidade deverdo ser
terceiros razdo dos servigos
arcadas pela Contratada.
prestados
Rescisdo contratual Indenizagdo deve ser prevista no
Rescisdo do
por consenso entre AMBOS ALTO MUITO BAIXO Contrato, como previsto no Termo de
Contrato
as partes referéncia em "Da garantia"’.
Rescisdo do Rescisdo contratual
Indenizagdo deve ser prevista no
Contrato por por agdo movida pela CONTRATANTE ALTO MUITO BAIXO
Contrato e no Termo de Referéncia..
decisdo judicial Contratada
RISCOS AMBIENTAIS
Custos de multas ou O Contrato prevé obrigagdo da
agoes civis publicas Contratada em adotar procedimentos
Impacto ambiental
pela ndo adogdo de visando a prote¢do do meio
e custos ambientais
procedimentos CONTRATADA ALTO MUITO BAIXA ambiente, tais como: campanhas
por multas e agdes
o adequados a preventivas/educativas aos seus
civis
protecdo do meio funcionarios e praticas rotineiras na
ambiente empresa e junto a forga de trabalho.
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ANEXO O

MODELO DE DECLARA(;AO DE REALIZAQAO DE VISTORIA TECNICA
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

Ao

Pregoeiro

alc Sr.

Pregoeiro

Ref. Pregdo Eletronico n° 031/2019

(profissional(is) designado(s) pela empresa) , Inscrito(a) no CPF sob o n° ,
portador(a) da cédula de identidade n® , expedida por , DECLARA ter sido
designado pela (Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , para realizar

vistoria as dependéncias do INSTITUTO VITAL BRAZIL (Centro de Pesquisas, Produtos
Quimicos e Biologicos), com sede na Rua Maestro José Botelho, 64 - Vital Brazil - Niteréi - RJ -
CEP: 24.230-410, com o0 objetivo de conhecer o local da execucdo/prestacdo dos servigos

previstos nesta licitacdo, nos termos e condic¢des estabelecidas no edital e seus anexos.

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o Sr.(a) , inscrito(a) no CPF
sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA que, por meio

da Vistoria realizada pela pessoa acima indicada, conheceu todos os equipamentos relacionados

a execucdo do objeto da licitacéo, e que tem plena ciéncia das condigdes fisicas_do(s) imovel(is)

e/ou equipamento(s) relacionados a contratacdo, tendo sido esclarecidas todas as duvidas,
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considerando-as atendidas e plenamente capacitada a elaborar a proposta, nos termos e condicdes
estabelecidas no edital e seus anexos.

Niteroi, de de 2019.

(nome com assinatura do profissional que realizou a vistoria)

ENTIDADE

(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas
reconhecidas) CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel
timbrado ¢/ CNPJ)
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ANEXO P - MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES
DE EXECUQAO DO OBJETO CONTRATUAL
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

Ao

Pregoeiro

alc Sr.

Pregoeiro

Ref. Pregao Eletrdnico n° 031/2019.

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o Sr.(a) , inscrito(a) no CPF
sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA que conhece 0s

detalhes do objeto contratual (situacdo atual do local, eventuais equipamentos e extensdo dos
servicos), tendo sido esclarecidas todas as duvidas, considerando-as atendidas e plenamente
capacitada a elaborar a proposta, nos termos e condicGes estabelecidas no edital e seus anexos,
assumindo a responsabilidade por eventuais problemas na sua execucdo, ndo podendo ser
alegado desconhecimento das condicGes de execugdo contratual como pretexto para eventual
inexecucdo total ou parcial do Contrato, atrasos em sua implementagdo ou alteragdes do objeto

contratual.

Niterdi, de de 2019.

ENTIDADE

(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas
reconhecidas) CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel
timbrado ¢/ CNPJ)
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ANEXO Q
FORMULARIO UTILIZADO PELA SEPLAG PARA AVALIACAO DE DESEMPENHO

BILATERAL DOS SERVICOS

Nome do empregado:

Lotacéo:

Avaliador:

Periodo de avaliagéo: 2019

FATORES

*

©)

@

@)

PrRobuTIVIDADE: Volume
de trabalho realizado em
determinado tempo.

Executa o trabalho
antes do prazo

()

Executa o trabalho
dentro do prazo

()

Nem sempre cumpre

prazos

()

Nunca cumpre prazos

()

QUALIDADE:
Grau de exatiddo, correcao
e clareza nos trabalhos
executados

Sempre apresenta
excepcional qualidade
no trabalho.

()

Na maioria das vezes
apresenta qualidade
satisfatéria.

()

Por vezes apresenta

qualidade satisfatoria.

()

Apresenta qualidade

insatisfatoria.

()

CONHECIMENTO DO
TRABALHO: ‘‘Expertise”,

pericia na funcéao exercida

Tem conhecimento
superior sobre 0

trabalho.
()

Tem conhecimento
suficiente sobre o

trabalho.
()

As vezes lhe faltam
conhecimentos sobre o

trabalho.
()

Freqlientemente
demonstra ter pouco
conhecimento sobre o
trabalho.

()

COOPERACAO: Presteza e
capacidade de colaborar

com os colegas de equipe.

Tem excelente
desempenho em equipe
e sempre disponibiliza
para ajudar os colegas

()

Trabalha bem em
equipe e colabora
normalmente com 0s
colegas.

()

As vezes trabalha bem em
equipe ou ajuda os
colegas.

()

Nunca trabalha bem em
equipe ou se dispde a
ajudar os colegas.

()

CRIATIVIDADE:
Capacidade de inovar e
apresentar solucdes

Apresenta novas ideias,

bem sucedidas.

()

Apresenta novas ideias,
por vezes bem

sucedidas.

()

Raramente apresenta
novas ideias bem

sucedidas.

()

Nunca apresenta novas

ideias bem sucedidas.

()

INICIATIVA: Capacidade
de identificar novas
tarefas, projetos e

Est4 sempre procurando
novas solugdes para 0s

problemas e projetos a

As vezes procura
desenvolver novos

projetos ou solucionar

Raramente tem iniciativa
de buscar novos projetos

ou identificar problemas.

Nunca procura
desenvolver novos
projetos ou identificar

problemas que possa

problemas e se prontificar desenvolver. problemas. .
. () solucionar.
a assumi-los. () () 0)
RELACIONAMENTO Sempre se relaciona Se relaciona Tem relacionamento Nunca se relaciona bem

INTERPESSOAL :

muito bem com os

normalmente com 0s

razoavel com os colegas,

com os colegas e
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Capacidade de se
relacionar bem com os

colegas

colegas.

()

colegas e ndo costuma
se envolver em

conflitos.

()

mas as vezes se envolve

em conflitos.

()

frequentemente se

envolve em conflitos.

()

APRENDIZAGEM:
Facilidade de aprender
novos métodos de
trabalho.

Demonstra facilidade
em aprender e dominar
rapidamente novos
métodos de trabalho.

()

Aprende normalmente
novos métodos de

trabalho.
()

As vezes apresenta
dificuldade em aprender
novos métodos de
trabalho.

()

Sempre apresenta
dificuldade no
aprendizado de novos

métodos de trabalho.

()

DisciPLINA: CAPACIDADE
DE RESPEITAR E CUMPRIR
ORIENTACOES QUE LHE

SAO TRANSMITIDAS.

Sempre cumpre com
respeito e dedicacdo as
orientagdes que lhe sdo

transmitidas.

()

Cumpre normalmente e
a contento as
orientacdes que lhe séo

transmitidas.

()

As vezes apresenta
dificuldade em lidar com
seu superior hierarquico e

em cumprir suas
orientagdes.

()

Nunca cumpre as
orientagdes e
frequentemente
desrespeita seu superior
hierarquico.

()

CAPACIDADE DE
REALIZACAO:
CAPACIDADE DE
EFETIVACAO DO
TRABALHO SUPERANDO

OBSTACULOS

Supera com facilidade
0s obstaculos com plena
capacidade de
realiza¢do do trabalho.

()

Supera os obstaculos
com capacidade de
realizacéo do trabalho.

()

Tem dificuldade de
superar o0s obstaculos para
efetivacéo do trabalho.

()

Né&o supera 0s
obstaculos para
efetivacéo do trabalho.

()

Recomendac6es do Avaliador:

a) Quais os fatores que precisam ser trabalhados para que o empregado apresente melhor desempenho?

b) Que orientagdes foram dadas pelo Avaliador para solucionar as falhas que vém sendo verificadas?
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¢) Que tipo de capacitacdo o empregado deve receber?

d) O perfil do empregado é compativel com as exigéncias do cargo? Em caso de resposta negativa, por qué?

Data

/

Avaliador:

Matricula:

Data / /

Empregado:

Matricula:

Diretor
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ANEXO R - DOS EXAMES MEDICOS

Exames Solicitados na Admissao

Avaliacéo Psicossocial

Eletrocardiograma ECG

Glicemia

Hemograma Completo

Plaquetas

RX Térax PA

Claudia Gouveia Mendes
Chefe de Departamento de Pessoal
Matr. n® 7116-7
ID. n°® 4142746-7

Niterdi, 11 de outubro 2019.

Paulo César da Silveira Sodré
Gerente de Gestdo de Pessoas
Matr. n® 2689-8
ID n°® 26979969

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

125



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°® E-08/005/100228/2018
Data: 21/09/2018 Fls.:
Rubrica:

ID:

)

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATON° __ /2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE EMPRESA ESPECIALIZADA DE
APOIO  TECNICO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL A GESTAO, PARA MELHORIA
DA QUALIDADE E PARA ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DO INSTITUTO VITAL BRAZIL -
IVB, que entre si celebram o INSTITUTO VITAL
BRAZIL (Centro de Pesquisas, Produtos Quimicos e
Biologicos) e a empresa

) na

forma abaixo.

O INSTITUTO VITAL BRAZIL (Centro de Pesquisas, Produtos Quimicos e
Bioldgicos), sociedade de economia mista, vinculada & Secretaria de Saude do Estado
do Rio de Janeiro, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 30.064.034/0001-00, Inscricdo
Estadual n° 80.021.739, com sede sito a Rua Maestro José Botelho n°® 64 - Vital Brazil -
Niter6i - RJ - CEP: 24.230-410, representado neste ato pelo seu Diretor Presidente Dr.
ADILSON ANTONIO SILVA STOLET, brasileiro, casado, médico, portador da
cédula de identidade n° M-1.403.154/SSP-MG, inscrito no CPF/MF sob o n°
305.302.376-87 e por sua Diretora Administrativa, Sra. FABIANA PIRES PEREIRA,
brasileira, solteira, fonoaudiéloga com mestrado em salde coletiva, portadora da
carteira de identidade n°® 1334231, expedida pelo SSP/MG, inscrita no CPF/MF sob o n°

066.036.306-21, ambos com domicilio profissional na cidade de Niteroi, Estado do Rio
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de Janeiro, doravante denominado CONTRATANTE e a

empresa , inscrita  no CNPJMF sob o n°
, com sede sito a , Bairro

, Cidade , Estado , CEP n° :

representada neste ato por , portador da carteira de identidade n°
, emitida por , inscrito no CPF/MF sob o n° ,

com domicilio profissional na cidade de , Estado

, daqui por diante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar
o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE
EMPRESA ESPECIALIZADA DE APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL A GESTAO, PARA MELHORIA DA QUALIDADE E PARA
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO INSTITUTO VITAL BRAZIL - IVB,
doravante denominado CONTRATO, com fundamento no processo administrativo n°
E-08/005/100228/2018, que se regera pelas normas da Lei n® 13.303, de 30 de junho de
2016, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 46.188/2017, e suas respectivas
alteracdes; e pelos Decretos n° 3.149, de 28 de abril de 1980; 42.301, de 12 de

fevereiro de 2010 e aos preceitos do direito privado, aplicando-se a este contrato suas

disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

O presente CONTRATO tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS
DE EMPRESA ESPECIALIZADA DE APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL A GESTAO, PARA MELHORIA DA QUALIDADE E PARA
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO INSTITUTO VITAL BRAZIL - IVB, na
forma do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e do instrumento convocatério, que

constituem parte integrante deste contrato.

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

127




Data: 21/09/2018
ﬁ Rubrica:

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018

Fls.:

@ ID:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

PARAGRAFO UNICO: O objeto sera executado segundo o regime de execucdo de
empreitada por preco global, de acordo com o inciso Il, do artigo 42 da Lei Federal n°
13.303/2016.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do CONTRATO sera de 01 (um) ano, contados a partir da data de
sua assinatura, com o inicio da prestacao dos servicos em até 05 (cinco) dias Uteis, desde
que posterior a data de publicacdo do extrato deste instrumento no D.O.E.R.J., valendo
a data de publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data

convencionada nesta clausula, abrangendo as obrigacdes principais.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo contratual podera ser prorrogado por acordo entre
as partes, observando-se o limite previsto no artigo 71, da Lei n° 13.303/16, desde que a
proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com o Edital e seus anexos, as clausulas contratuais, bem como os termos da
proposta de pregos apresentada pela CONTRATADA, através do fiscal do
CONTRATO;

3.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por
servidores/empregados especialmente designados, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a Autoridade competente

para as providéncias cabiveis;
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3.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais

imperfeigdes no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo;

3.1.4. Certificar que os empregados da CONTRATADA néo realizem horas extras,
exceto nas situagbes previamente autorizadas e formalmente justificadas pelo
responsavel da area do CONTRATANTE, devendo ser informado antecipadamente ao
preposto da CONTRATADA, observado o limite da legislacdo trabalhista;

3.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacéo do servico efetivamente

prestado, no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Edital e seus anexos;

3.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como

as descritas na Instrucdo Normativa n® 05/2017 e demais alteracdes;

3.1.7. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho, acompanhada dos
documentos do subitem 4.24 da CLAUSULA QUARTA: OBRIGACOES DA
CONTRATADA, do pessoal empregado na prestacdo dos servicos, no prazo de 30
(trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo, ap6s a extincdo ou rescisdo do
CONTRATO;

3.1.8. Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execugdo do

CONTRATO, em especial a aplicacdo de san¢bes, alteracdes e reajustamento de precos;

3.1.9. Solicitar a CONTRATADA e seu (s) preposto (s), tempestivamente, todas as

providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

3.1.10. Examinar as carteiras de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos prestadores
de servigo alocados na execucdo do CONTRATO, para comprovacdo dos registros ali

apontados;

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

129




SERVICO PUBLICO ESTADUAL
S Processo n°® E-08/005/100228/2018
3 Data: 21/09/2018 Fls.:
: F Rubrica:
@ ID:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

3.1.11. Atestar a nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA, quanto a
prestacdo de servicos efetivamente prestados, desde que tenham sido cumpridas todas as

exigéncias legais contratuais, incluindo a comprovagéo:

a) Do cumprimento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e das obrigacoes
contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio

coletivo; e

b) Glosar da nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA o0s custos e/ou
encargos que nao forem utilizados na execucdo dos servicos, sendo-lhe assegurado o

direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa;

c) Acompanhar a movimentacdo da Conta-Depdsito Vinculada, devendo cumprir com
todas as atribuicdes elencadas no modelo do Anexo C.

3.1.12. Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a prestacao;
3.1.13. Disponibilizar todo material de EPI e exigir a sua devida utilizag&o.

3.1.14. Realizar o planejamento para implantacdo das adequacdes consideradas viaveis,

que forem indicadas no Laudo Ergondémico anual.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacfes da CONTRATADA:

4.1. Apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servicos:

a) Relacdo dos empregados, contendo nome completo, data de nascimento, cargo ou funcéo,
unidade de lotacdo, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG), da

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e escolaridade;
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b) Copias da Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos empregados
admitidos, devidamente assinada pela CONTRATADA e constando os CBOs
definidos no Termo de Referéncia;

c) Cépias de Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA, que

prestardo os servicos no Instituto Vital Brazil - IVB.

4.1.1. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados pelo preposto da
CONTRATADA para cada novo empregado que se vincule a prestacdo do
CONTRATO administrativo;

4.2. A CONTRATADA devera, durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO,
manter preposto de 22 & 62 feira, no horario de 08h00min as 17h00min, com fins de
representa-la  administrativamente, sempre que necessario, e  gerenciar
operacionalmente os empregados, devendo ser indicados mediante declaragdo, na qual
deverdo constar todos os seus dados necessarios, tais como nome completo, nimeros de
identidade e CPF, endereco e telefone residenciais e nimero de celular, além dos dados

relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outros;

4.2.1. A CONTRATADA devera instruir seus prepostos quanto a necessidade de
atender prontamente a quaisquer solicitagdes do CONTRATANTE, dos Fiscais do
Contrato ou de seus substitutos, acatando imediatamente as determinac@es, instrucdes e
orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, e devendo,
ainda, tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execuc¢édo dos servigos contratados;

4.2.3. A CONTRATADA devera fornecer a seu preposto todo o material necessario
para o bom andamento de sua prestacdo, tais como: computador com impressora e
scanner com acesso a rede e sistemas da CONTRATADA, material de escritdrio

(canetas, lapis, borracha, papel A4 e oficio, tonner e etc...);
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4.2.4. S&o atribuicdes do preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servicos contratados, nas

dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB;

b) Acompanhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA;

¢) Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da CONTRATADA;

d) Zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e instalacfes das
dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB a disposicdo dos empregados da
CONTRATADA,

e) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacgdes, instrucdes e orientagdes emanadas
das autoridades do Instituto Vital Brazil - IVB e da Comissdo de Fiscalizacdo do

Contrato;

f) Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacGes de prejuizo aos
servigos contratados;
g) Reportar-se a Comissao de Fiscalizacdo do Contrato para dirimir quaisquer dividas a

respeito da execucdo dos servicos;

h) Relatar a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e

qualquer irregularidade observada;

i) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que

julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servi¢os contratados;

j) Encaminhar, mensalmente, a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, todas as Notas
Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem como todas as Certiddes atualizadas,
Comprovantes do saldo da Conta-Deposito Vinculada, de recolhimento e folhas de

pagamento analitica e das provisoes;
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K) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servi¢os

prestados, sempre que solicitado;

I) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da CONTRATADA,
respondendo perante ao Orgdo por todos os atos e fatos gerados ou provocados por

eles;

4.3. Executar o0s servicos com qualidade e em conformidade com
especificagfes/quantidades do Termo de Referéncia e de sua proposta, de modo que o
mesmo seja realizado com esmero e perfeicdo, obedecendo as normas e rotinas do
Instituto Vital Brazil - IVB, em especial referentes a seguranca, a confiabilidade e a

integridade;

4.4. Recrutar, selecionar e encaminhar ao Instituto Vital Brazil - IVB os empregados
necessarios a realizagdo dos servicos de acordo com a qualificagdo minima prevista no
Termo de Referéncia e seus anexos e ainda parecer de entrevista psicoldgica. Sujeito a
aprovacdo do CONTRATANTE;

4.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, pelas obrigacGes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo e as demais previstas em legislacdo especifica,
respectivos custos diretos e indiretos, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto da licitacdo, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade ao Instituto Vital Brazil - IVB,;

4.5.1. Informar qualquer alteracdo de ordem financeira nos valores recebidos por seus
empregados, tais como: dissidios, acordos coletivos e descontos, de forma antecipada a

fim de evitar informacdes divergentes;
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4.6. Fornecer crachd de identificacdo de seus funcionarios, com a identificacdo,
fotografia recente e numero de CPF, no prazo de até 30 (trinta) dias a partir da
contratacao;

4.7. Cumprir a jornada de trabalho estabelecida pelo Instituto Vital Brazil - IVB, em
conformidade com as Leis Trabalhistas, de acordo com cada categoria profissional,
tendo como horéario de referéncia de 08h00 as 17h00, com 01 (uma) hora de almoco,
podendo este horario ser alterado de acordo com as necessidades do CONTRATANTE,
dependendo do posto de trabalho;

4.8. Descontar dos empregados os atrasos e faltas ndo justificadas, e as diferencas

deverdo ser abatidas da cobranca do Instituto Vital Brazil - 1VB;

4.9. Providenciar, as suas expensas, instalacdo de sistema de registro eletrénico do
ponto — SREP, previsto no artigo 74, 8 2°, da Consolidacéo das Leis do Trabalho - CLT,
e disciplinado na Portaria n® 1.510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério do Trabalho

e Emprego e nobreak;

4.10. Fornecer os auxilios Alimentacdo/Refeicdo e vale transporte impreterivelmente até

0 Ultimo dia util de cada més, para 0 més subsequente;

4.10.1. Disponibilizar, até 48 (quarenta e oito) horas ap6s a contratacdo, o valor
referente ao custeio da Alimentacdo/Refeicdo e do deslocamento para auxilio das
despesas inicias de seu empregado, até a entrega dos cartdes;

4.11. Garantir a continuidade dos servigos em casos de greve ou paralisagéo;

4.12. Disponibilizar os demais beneficios como Plano de Saude e Odontoldgico no

prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da admissdo do empregado,

podendo a carteira dos respectivos planos serem entregues em um prazo maximo de 30
(trinta) dias, o empregado neste periodo, pode utilizar seus beneficios através de

documento de identificacdo e autorizacdo de atendimento, lembrando ainda, que a
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prioridade de atendimentos em hospitais, clinicas, consultorios e realizacdo de exames,

deverdo ser nos municipios de Niteroi, Rio de Janeiro, Sdo Gongalo e adjacéncias;

4.13. Efetuar o pagamento mensal dos funcionarios impreterivelmente até o 5° (quinto)
dia atil do més subsequente ao més trabalhado, conforme disposto no Art. 459, § 1°, da
CLT, mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em instituigdo
financeira contratada pela Administracdo Publica;

4.14. Efetuar os pagamentos relativos as férias dos funcionarios no prazo de até 02

(dois) dias Uteis antes da data prevista para inicio das mesmas;

4.15. Ndo vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados,
alocados na prestagdo dos servicos, objeto deste CONTRATO, ao pagamento das

faturas emitidas contra o Instituto Vital Brazil - IVB;

4.16. Arcar com 0s custos inerentes as consultas e exames medicos especificos
ocupacionais de admissdo, descritos no Anexo IX, submetendo todos os empregados
antes da disponibilizacdo deles a execu¢cdo do CONTRATO, de acordo com a legislacao
em vigor, os quais deverdo ser comprovados sob a forma de atestados de saude, sem

qualquer 6nus adicional ao Instituto Vital Brazil - IVB;

4.17. Certificar que os demais exames ocupacionais (periodico, demissional, retorno ao
trabalho e mudanca de funcdo/setor) sejam realizados na forma da legislacdo vigente.
Deverdo ser comprovados sob a forma de atestados de satde ocupacional, sem qualquer
onus adicional ao Instituto Vital Brazil - IVB. Os exames periddicos devem ser

realizados preferencialmente nas dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB;

4.18. Cumprir toda a legislacdo relativa & seguranca e medicina do trabalho, conforme

diretrizes do Ministério do Trabalho e Emprego;
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4.19. Constituir no prazo maximo de até 90 (noventa) dias a contar da data de assinatura
do CONTRATO, Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA, conforme
disposto na NR-5. Se houver dispensa de sua constituicdo na forma da legislacdo em
vigor,a CONTRATADA designara um responsavel pelo cumprimento dos objetivos da
NR-5;

4.20. Considerando que o presente CONTRATO se refere apenas a atividades
administrativas, a CONTRATADA obriga-se a entregar um Laudo Ergondmico

anualmente;

4.21. Emitir comunicacdo de acidente de trabalho — CAT, no prazo legal, e adotar as

providéncias previstas na legislacéo vigente;

4.22. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento médico e social de seus funcionarios, acidentados ou que necessitem de

servico de pronto atendimento/urgéncia e emitir relatorio de ocorréncia mensalmente;

4.23. Aceitar, caso entenda pertinente, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do CONTRATO, em conformidade com o disposto no §1°, do artigo
81, da Lei Federal n° 13.303/2016;

4.24. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servi¢os ou em razdo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a CONTRATADA deveré entregar ao
Recursos Humanos do Instituto, no prazo de 30 (trinta) dias, a cOpia da seguinte

documentacao, pertinente a cada trabalhador:

a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados, com a comprovagéo

da quitacao;

b) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisdes contratuais, com a comprovagdo dos depositos na integralidade;
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c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS, de cada

empregado dispensado; e
d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

4.25. Caso haja ocorréncia de hora extra, por estrita necessidade do servico, devera ser
observado o determinado pela CLT, desde que prévia e expressamente solicitada pelo
Instituto Vital Brazil — IVB e, quando possivel, comunicada antecipadamente por
escrito ao preposto da CONTRATADA,;

4.26. As horas extras somente serdo pagas ou computadas em banco de horas (devera
constar previsdo no contrato de trabalho dos empregados) mediante prévia solicitacao
do Instituto Vital Brazil - IVB e apresentacdo de relatério consolidado, que devera ser

apresentado juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, para devida averiguacao;

4.27. Deverdo ainda ser considerados, pela CONTRATADA, na sua proposta,
eventuais acréscimos e encargos decorrentes da legislacdo trabalhista vigente;

4.28. Observar e fazer cumprir, na forma da Lei Estadual n® 7.258, de 2016, que a
empresa com 100 (cem) ou mais empregados alocados a este Contrato esta obrigada a
preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus postos de trabalho
com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na
seguinte proporcao:

| - até 200 emMPregados........cccccveeeeireeieeie e 2%);
I1-de 201 @500.......ccciiaiiiieisereeee e 3%;
HT-de501aL1.000..... e 4%j;
IV - de 1.001 em diante. ......ccccoveveiieiieieeieceee e 5%.
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4.29. Cumprir e, responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios,
além dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal, as
normas de seguranga e disciplinares internas do Instituto Vital Brazil - IVB;

4.30. Manter a disciplina de seus funcionarios nos locais de servico, retirando no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos a notificacdo da Fiscalizacdo do Instituto
Vital Brazil - VB, qualquer integrante da prestacdo de servigos, cuja conduta seja
considerada inadequada/inconveniente a prestacdo dos servicos, objeto do
CONTRATO;

4.31. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente CONTRATO,

sem prévia anuéncia, expressa e por escrito, do Instituto Vital Brazil - IVB,;

4.32. Comunicar incontinenti, a fiscalizaggo do CONTRATANTE, qualquer
anormalidade verificada durante a execugdo dos servigos, objeto do CONTRATO. Em
hipotese alguma haverd relacdo de subordinacdo entre os prestadores da Licitante

Contratada e os empregados deste Instituto;

4.33. Aferir a frequéncia de seus colaboradores, atraves de controles préprios (controle
de ponto biométrico e formulario de papel para as exce¢des necessarias). A apuracdo
deverd ser comprovada pelo preposto da CONTRATADA junto aos fiscais dos
Contratos do Instituto Vital Brazil - VB, no 1° (primeiro) dia util do més subsequente
ao apurado, ou no prazo que este determinar, junto ao relatério de absenteismo (que

conste atrasos, saidas e faltas justificadas ou ndo) do periodo referente;

4.34. Providenciar a reposicdo/substituicdo imediata do empregado por posto, em caso
de afastamento por periodo acima de 30 (trinta) dias, de acordo com a necessidade e
demanda administrativa do Instituto Vital Brazil - 1VB. Somente serdo cobradas do
CONTRATANTE as despesas decorrentes das substituicdes efetivamente atendidas
pela. CONTRATADA. Ao término da vigéncia do CONTRATO, o montante

provisionado ndo utilizado deveré ser devolvido ao CONTRATANTE;
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4.35. Retornar oficialmente qualquer demanda solicitada pelo Instituto Vital Brazil -
IVB, oficializada através de carta ou qualquer outra forma de comunicacdo no prazo

maximo de até 48 (quarenta e 0ito) horas, a contar de seu recebimento;

4.36. Encaminhar ao Instituto Vital Brazil - IVB, as Notas Fiscais dos servigos

efetivamente prestados e a folha de pagamento analitica e das provisdes, juntamente

com a relacdo nominal de seus empregados exigidos, sendo que, para 0 cumprimento
desta obrigacdo, deverdo ser entregues as clpias dos comprovantes dos devidos
pagamentos e recolhimentos inerentes as obrigacBes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias dos empregados envolvidos na prestacao dos servigos do més anterior

ao més de referéncia da fatura;

4.37. Manter-se, durante todo o periodo de vigéncia do instrumento contratual, em
compatibilidade com as obrigacdes trabalhistas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo técnica exigidas e assumidas na licitacdo;

4.38. Apresentar, mensalmente, junto com os documentos de faturamento da prestacdo
de servico, os comprovantes do saldo da Conta-Depdsito Vinculada, do cumprimento
das obrigac@es previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e
do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados, colocados a
disposicdo do Instituto Vital Brazil - VB, em nome dos funcionarios disponibilizados

ao Instituto Vital Brazil - IVB, relativas ao més anterior ao més faturado em referéncia;

4.39. Assumir inteira responsabilidade por todas as obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados na execucdo de servicos inerentes a0 CONTRATO, ainda

gue acontecido em dependéncias do Instituto Vital Brazil - IVB,;
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4.40. Responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execucdo deste CONTRATO, originariamente ou vinculada por

prevengdo, conexao ou continéncia;

4.41. Informar, de forma antecipada, qualquer alteracdo de ordem financeira nos valores
recebidos por seus empregados, tais como dissidios, acordos coletivos e descontos a fim

de evitar informacdes divergentes;

4.42. Atender a Instrucdo Normativa de n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e posteriores alteragcbes, quanto suas
disposicdes, especialmente as novas medidas a serem enquadradas nos Instrumentos
Contratuais de prestacdo de servi¢os no ambito da maquina publica a fim de garantir os

direitos dos trabalhadores;

4.43. Responsabilizar-se pelos danos/prejuizos diretos e indiretos causados por seus
empregados ao Instituto Vital Brazil - IVB ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou

dolo durante a execuc¢édo dos servi¢cos contratados;

4.44. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pelo Instituto Vital Brazil - IVB, assim como das normas
atinentes a Seguranca e Medicina do Trabalho, especialmente as NRs 4; 5; 6; 7; 9; 11;
15; 16; 17; 23 e 32, bem como, as Instru¢cbes Normativas da Previdéncia Social,

inclusive ao PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario);

4.45. Disponibilizar, em horéario integral, preposto que sera responsavel pela
coordenacdo da prestacdo dos servicos, com atribui¢cdes administrativas, com poderes
para coordenar, assinar documentos, participar de reunifes, tomar decisdes,
providenciar todos 0s insumos necessarios a plena realizacdo dos servicos objeto desta
contratacdo, bem como atender a todas as solicitagfes da fiscalizacdo do Contrato
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do

Trabalho, independente do dimensionamento exposto na NR-7;
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4.46. A CONTRATADA podera disponibilizar supervisor (es) para as atividades, caso
julgue necessario;

4.47. Todos os custos referentes ao (S) preposto (s) e/ou supervisor (es) serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,

4.48. Os prepostos da CONTRATADA devem ser qualificados para exercer as
atividades previstas no Termo de Referéncia, devendo ter escolaridade minima de nivel
médio. Deverdo ser apresentadas pela CONTRATADA planilhas de medicdo de cada
unidade contendo nome do profissional alocado no posto, funcdo, custo do posto, horas

previstas para trabalhar e horas efetivamente trabalhadas;

4.49. Os postos efetivamente descobertos, seja por dias ou por horas, deverdo ser

descontados no faturamento mensal obedecendo o calculo abaixo:

CP X HT = VF Onde:
L CP= Custo do Posto
HP HT= Horas trabalhadas
HP= Horas Previstas
VF= Valor Final

4.50. Controlar a assiduidade e a pontualidade da méo de obra utilizada na execuc¢édo dos
servicos, apresentando ao Instituto Vital Brazil - IVB relatérios mensais de frequéncia,

devendo as faltas e os atrasos serem descontados no valor da fatura correspondente;

4.51. Até que todos os postos sejam alocados, a CONTRATADA recebera apenas pelos
postos cobertos e o pagamento sera realizado de acordo com os postos e beneficios
efetivamente utilizados pelo Instituto Vital Brazil - 1VB, de acordo com a planilha de

apuracao;

4.52. Responsabilizar-se pela conta vinculada para a quitacdo de obrigacGes trabalhistas:
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a) Das provisdes elencadas na proposta de preco da CONTRATADA, para o
pagamento dos encargos trabalhistas de que tratam & Instrucdo Normativa n° 05, de 26
de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e demais
alteracdes, em relacdo a mao de obra da empresa CONTRATADA para prestar servigos
de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de méao de obra, serdo destacadas
do valor mensal pago pelo CONTRATANTE e depositadas em conta vinculada em
Instituicdo bancéria oficial, bloqueada movimentacdo e aberta em nome da
CONTRATADA,

b) A movimentacdo da conta vinculada dependera de autorizacdo do Instituto Vital
Brazil - IVB, e sera feita exclusivamente para o pagamento das obrigacdes abaixo, sob a

supervisdo dos fiscais do Contrato;

c) O montante dos depdsitos da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para

movimentacao serd igual ao somatorio dos valores das seguintes provisdes:

c.1) 13° (décimo terceiro) salario;

c.2) Férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c.3) Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
c.4) Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

d) A assinatura do Contrato de prestacao de servicos entre o Instituto Vital Brazil - IVB

e a empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

d.1) Solicitacdo do Instituto Vital Brazil - VB, mediante oficio, de abertura da Conta-
Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no subitem

452 alineas a; b ec;

d.2) A assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizacdo da Conta-

Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacdo, de termo de autorizagcdo que
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permita ao Instituto Vital Brazil - I'VVB ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule
a movimentacgéo dos valores depositados mediante autorizagéo do Instituto Vital Brazil
— VB, conforme Anexo C;

d.3) O saldo da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacdo, serd
remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no
respectivo Termo de Cooperacao Técnica, previsto no Anexo C;

d.4) Eventual alteracdo da forma de corre¢do da poupanca implicara a revisdo do Termo
de Cooperacao Técnica;

d.5) Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no subitem
452, alinea c, retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada - blogueada para

movimentacao, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa;

d.6) O Instituto Vital Brazil - IVB devera firmar Termo de Cooperacdo Técnica,
conforme modelo do Anexo C, com Instituicdo Financeira, cuja minuta constituir-se-a
anexo do ato convocatério, o qual determinard os termos para a abertura da Conta-
Depdsito  Vinculada - bloqueada para movimentacdo e as condicdes de sua

movimentacao;

d.7) O Termo de Cooperagdo Técnica poderd ser ajustado as peculiaridades dos
servicos, objeto do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da

Instituicdo Financeira, nos termos do Anexo C;

d.8) Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas no Anexo C e
documento de autorizacdo para a criacdo da Conta-Depdsito Vinculada - blogueada para
movimentacdo, que devera ser assinado pela Contratada, nos termos do subitem 4.52 do

Termo de Referéncia;

d.9) A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do Instituto Vital Brazil - IVB

para utilizar os valores da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo
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para 0 pagamento dos encargos trabalhistas previstos no subitem 4.52, alinea c deste
Termo de Referéncia ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacGes ocorridas durante a vigéncia do Contrato;

d.10) Para a liberacdo dos recursos em Conta-Depdsito Vinculada - blogueada para
movimentacao para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizac6es
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do
Contrato, a empresa devera apresentar ao Instituto Vital Brazil - IVB os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de

vencimento;

d.11) Apos a confirmagdo da ocorréncia da situacdo que ensejou 0 pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista e a conferéncia dos
calculos, o 6rgao ou entidade contratante expedird a autorizacdo para a movimentacao
dos recursos creditados em Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo
e a encaminhara a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a

contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela empresa;

d.12) A autorizacdo de que trata o subitem acima devera especificar que a
movimentacdo sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de

eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos;

d.13) A empresa devera apresentar ao Instituto Vital Brazil - VB, no prazo maximo de
03 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias
bancaérias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas;

d.14) Os valores provisionados para atendimento do subitem 4.52, alinea c, deste Termo

de Referéncia serdo discriminados conforme tabela a seguir:

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

144



e

’,‘

Rubrica:
ID:

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018
Data: 21/09/2018

Fls.:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde

Instituto Vital Brazil

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM

130 (décimo terceiro) salario

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

Férias e 1/3 Constitucional

12,10% (doze virgula

dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicéo

social sobre o aviso prévio

indenizado e sobre o aviso prévio
trabalhado

5,00 % (cinco por cento)

Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submodulo 2.2 sobre
férias, 1/3 (um terco) constitucional

de férias e 130 (décimo terceiro)

7,39%

(sete virgula trinta e

7,60%

(sete virgula seis por

7,82%

(sete virgula oitenta

ario® nove por cento) cento) e dois por cento)
salario

32,82% (trinta e dois[33,03% (trinta e trés33,25% (trinta e trés
Total virgula oitenta e dois|virgula zero trés porjvirgula vinte e cinco

por cento)

cento)

por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento)

ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no
inciso Il do art. 22 da Lei no 8.212, de 24 de julho de1991.

d.15) O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada -

bloqueada para movimentacéo sera liberado & empresa no momento do encerramento do

Contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos Servicos

contratados, ap6s a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e

previdenciarios relativos ao servigo contratado;
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4.53. A CONTRATADA devera realizar um programa interno de treinamento de seus
empregados, nos 03 (trés) primeiros meses de execucgdo contratual, para reducdo de
consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e reducdo de producdo de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes, em conformidade com a Instrugéo
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

4.54. Manter Programa de Integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei
Estadual n°® 7.753/2017 e eventuais modificacfes e regulamentos subsequentes,
consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicacéo efetiva de
codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar
desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracao
Publica;

4.54.1. Caso a CONTRATADA ainda ndo tenha Programa de Integridade instituido, a
Lei n® 7.753/2017 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do
referido Programa, a contar da celebracdo do CONTRATO. Nesta hipotese, a
CONTRATADA compromete-se a implantar o Programa de Integridade no prazo
estabelecido;

4.55. A CONTRATADA devera instruir seus empregados, no inicio da execucgdo
contratual, quanto a obtencdo das informacgdes constantes nas alineas a até e do subitem
14.2.32 do Termo de Referéncia, bem como oferecer 0s meios necessarios para que

obtenham tais extratos, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel;

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente CONTRATO correrdo a conta das seguintes

dotagdes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2019, assim classificados:

Natureza das Despesas: 3390
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Fonte de Recurso: 100/230

Programa de Trabalho: 10.122.0002.2016; 10.122.0002.2922; 10.122.0002.2660;
10.122.0002.2923; 10.303.0160.8345; 10.303.0160.2924

Nota de Empenho: .....................

PARAGRAFO UNICO: As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotagdes orcamentérias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de

cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: DO VALOR DO CONTRATO

Dé-se a esse CONTRATO o valor total estimado de R$
( ).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO

O CONTRATO devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas,
nos termos do instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, do cronograma de
execucdo e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da

inexecucdo total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execucdo do CONTRATO serd acompanhada e
fiscalizada pelos seguintes empregados: CLAUDIA GOUVEIA MENDES, Matricula
n° 7116-7, ID N° 4142746-7 e PAULO CESAR DA SILVEIRA SODRE, Matricula n°
2689-8, ID N° 26979969, especialmente designados pelo Diretor Presidente, conforme
ato de nomeagéo.

PARAGRAFO SEGUNDO: O objeto do CONTRATO seré prestado conforme previsto
no Termo de Referéncia em tantas parcelas quantas forem estabelecidas no cronograma

de execucéo.
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PARAGRAFO TERCEIRO: A comissdo a que se refere o PARAGRAFO PRIMEIRO,
sob pena de responsabilidade administrativa, anotardo em registro proprio as
ocorréncias relativas a execu¢do do CONTRATO, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia,
comunicardo o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificag&o.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas
as condices, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela
fiscalizacdo, obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicaces,
esclarecimentos e comunicagfes de que este necessitar e que forem julgados necessarios

ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO QUINTO: A instituico e a atuacio da fiscalizagdo do servico objeto do
CONTRATO ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a
exime de manter fiscalizacdo prépria.

PARAGRAFO SEXTO: Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, se procedera a
fiscalizacdo do regime de cotas de que trata a alinea 4.28, da CLAUSULA QUARTA:
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA, realizando a verificagdo no local do
cumprimento da obrigacdo assumida no CONTRATO.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados a0 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do CONTRATO, nédo excluida ou
reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento

da execucdo por 6rgdo da Administracéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA é responsavel por encargos
trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas,

previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execucdo do contrato, podendo o
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CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacdo do cumprimento de tais

encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA sera obrigada a apresentar,

mensalmente, em relacdo aos empregados vinculados ao contrato, prova de que:

a) Esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas
que, em razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a
reparticdo das cotas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia Gtil de cada més
seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no Gltimo caso;

b) Esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacéo;

c¢) Anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) Encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuigdes e encargos.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Prova
de regularidade perante a Seguridade Social, mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, da
comprovacao de regularidade fiscal em relacdo aos tributos incidentes sobre a atividade
objeto deste contrato e do Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO QUARTO: A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados
nos PARAGRAFOS SEGUNDO e TERCEIRO ensejara a imediata expedicdo de
notificacdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal
demonstracdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo da penalidade de
adverténcia, na hipotese de descumprimento total ou parcial destas obriga¢des no prazo

assinalado.
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PARAGRAFO QUINTO: Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial, o
CONTRATO seré rescindido.

PARAGRAFO SEXTO: No caso do PARAGRAFO QUINTO, serd expedida
notificacgdo &8 CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da
penalidade de suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com 0 CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

CLAUSULA NONA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O CONTRATANTE deverd pagar a CONTRATADA o valor total estimado de R$

( ), em (__) parcelas, no valor estimado de R$
( ), cada uma delas, sendo efetuada mensal, sucessiva e diretamente na
conta corrente n° , agéncia , de titularidade da CONTRATADA, junto a

instituigdo financeira contratada pelo Estado.

PARAGRAFO PRIMEIRO: No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em
localidade que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou
caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em
razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou
manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso,
eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente
pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento somente seré autorizado ap6s a declaracio de
recebimento da execucdo do objeto, mediante atesta¢do, na forma do art. 90, 8§ 3°, da Lei
n® 287/79.

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

150




Data: 21/09/2018
ﬁ Rubrica:

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018

Fls.:

@ ID:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para
pagamento ao Instituto Vital Brazil, sito a Rua Maestro José Botelho, n°® 64 — Vital
Brazil — Niterdi — RJ, CEP: 24.230-340, acompanhada de comprovante de recolhimento
mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento aos encargos
previstos no PARAGRAFO SEGUNDO da CLAUSULA OITAVA: DA
RESPONSABILIDADE, todos relativos a médo de obra empregada no CONTRATO.

PARAGRAFO QUARTO: Satisfeitas as obrigacbes previstas nos PARAGRAFOS
SEGUNDO e TERCEIRO, o prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada parcela. Caso
ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que tratam o PARAGRAFO
SEGUNDO da CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE e 0 PARAGRAFO
TERCEIRO da CLAUSULA NONA: DAS CONDIQC)ES DE PAGAMENTO, o
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd 0 pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja

regularizada.

PARAGRAFO QUINTO: Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com
a realizacdo do servico, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (s). Na
hipotese prevista no PARAGRAFO QUARTO, e, ndo havendo quitacio das obrigacoes
por parte da CONTRATADA, no prazo de 15 (quinze) dias, 0 CONTRATANTE
podera efetuar o pagamento das obrigacGes em conta vinculada, criada especialmente

para tal caso.

PARAGRAFO SEXTO: Caso se faca necesséaria a reapresentacdo de qualquer nota
fiscal por culpa exclusiva da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara

suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacgéo.
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PARAGRAFO SETIMO: Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde
que ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de
atualizagdo financeira pelo IGPM e juros moratorios de 0,5% (zero virgula cinco) ao
més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste

edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% (zero virgula cinco) ao més pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO: Tratando-se de mio de obra alocada exclusivamente no
CONTRATO, decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data do orgcamento a que essa
proposta se referir, assim entendido o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho, vigente a época da apresentacdao da proposta de licitacdo, a CONTRATADA
fard jus a repactuacdo do valor contratual referente aos custos decorrentes de méo de
obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos,
aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na forma do que
dispde o art. 81 da Lei n® 13.303/2016 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO NONO: A anualidade das repactuac@es sera sempre contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

PARAGRAFO DECIMO: As repactuacBes serdo precedidas de requerimento da
CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por
meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos e do novo acordo,

convencdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: E vedada a incluséo, por ocasido do reajuste, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por

forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencéo coletiva ou dissidio.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Na auséncia de Lei Federal, acordo, convencio

ou dissidio coletivo de trabalho, a repactuacdo contratual podera derivar de lei estadual
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que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes da Lei Complementar n°
103/2000.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: O preco dos demais insumos podera ser
reajustado apds 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, de acordo com o
indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, que devera retratar a variacio efetiva
dos insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que dispde os
arts. 2°e 3°da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: As partes convencionam que o prazo decadencial
para o Contratado solicitar o pagamento do reajuste contratual, que devera ser
protocolizado na Unidade Protocoladora do 6rgdo contratante, € de 60 (sessenta) dias,
contados da publicacdo do indice ajustado contratualmente, sob pena de decair o seu
respectivo direito de crédito, nos termos do art. 211, do Cédigo Civil.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: O CONTRATANTE e a CONTRATADA tém
direito a revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro do CONTRATO, a ser realizado

mediante revisdo de pre¢os, quando, durante a vigéncia do CONTRATO:

a) Sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso

de forca maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

b) Houver a criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas ap6s a data da
apresentacdo da proposta, com comprovada repercussao nos pre¢os contratados.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal
Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redacgdo conferida

pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no
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Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e g, do
81°, do art. 2° da Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Na forma da Lei Estadual n° 7.258, de 2016, caso a
CONTRATADA néo esteja aplicando o regime de cotas de que trata o subitem 4.28, da
CLAUSULA QUARTA: OBRIGACOES DA CONTRATADA, suspender-se-4 o
pagamento devido e proporcional, até que seja sanada a irregularidade apontada pela
Comissao de fiscalizacdo do CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 05
(cinco) dias, contado da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestagdo
de garantia da ordem de 05% (cinco por cento) do valor do CONTRATO, a ser prestada
em qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 70 da Lei n.° 13.303/16, a ser restituida

apos sua execucdo satisfatoria.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A garantia devera contemplar a cobertura para 0s seguintes

eventos:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do CONTRATO;

b) Multas punitivas aplicadas pela fiscalizacdo a CONTRATADA;

c) Prejuizos diretos causados 8 CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do CONTRATO;

d) Obrigacdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO: A garantia prestada nio podera se vincular a outras

contratagdes, salvo apos sua liberacao.

PARAGRAFO TERCEIRO: Caso o valor do CONTRATO seja alterado, de acordo com

o0 art. 81, 81° da Lei Federal n.° 13303/2016, a garantia devera ser complementada, no
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prazo de 48 (quarenta e oito) horas, para que seja mantido o percentual de 05% (cinco
por cento) do valor do CONTRATO.

PARAGRAFO QUARTO: Nos casos em que valores de multa venham a ser
descontados da garantia, seu valor original serd recomposto no prazo de 48 (quarenta e
0ito) horas, sob pena de rescisdo do CONTRATO.

PARAGRAFO QUINTO: O levantamento da garantia contratual por parte da
CONTRATADA, respeitadas as disposicdes legais, dependera de requerimento da
interessada, acompanhado do documento de recibo correspondente.

PARAGRAFO SEXTO: Para a liberacio da garantia, devera ser demonstrado o
cumprimento das obrigacgdes sociais e trabalhistas relativas a mao de obra empregada no
CONTRATO.

PARAGRAFO SETIMO: O CONTRATANTE podera reter a garantia prestada, pelo
prazo de até 03 (trés) meses apds o encerramento da vigéncia do contrato, liberando-a
mediante a comprovacdo, pela CONTRATADA, do pagamento das verbas rescisorias
devidas aos empregados vinculados ao contrato ou do reaproveitamento dos
empregados em outra atividade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente CONTRATO podera ser alterado, por acordo entre as partes, com as devidas
justificativas, desde que por forca de circunstancia superveniente, nas hipoteses
previstas no artigo 81, da Lei n® 13.303/16, mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente CONTRATO podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE,

de acordo com o artigo 82, 8§1°, da Lei 13.303/16, em decorréncia de atraso injustificado
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na execucdo do CONTRATO ou pela inexecucdo total ou parcial das obrigacGes nele
contidas, sem que caiba & CONTRATADA direito & indenizacbes de quaisquer
espécies. A rescisdo por inadimplemento das obrigacbes da CONTRATADA podera
ser declarada unilateralmente apds garantido o devido processo legal, mediante decisdo

motivada.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os casos de rescisio contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o

direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO: A declaracdio de rescisdo deste  contrato,
independentemente da prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a

partir da publicacdo em Diério Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipotese de rescisido administrativa, além das demais
sancdes cabiveis, 0 CONTRATANTE podera:

a) Reter, a titulo de compensacdo, os créditos devidos a CONTRATADA e cobrar as

importancias por ela recebidas indevidamente;

b) Cobrar da CONTRATADA multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo
reajustado dos servigos ndo executados;

c) Cobrar indenizacdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

PARAGRAFO QUARTO: Podera haver rescisdo contratual, por acordo entre as partes,
reduzido a termo no processo de contratacdo, desde que seja vantajoso ao
CONTRATANTE;

PARAGRAFO QUINTO: O CONTRATO pode ser rescindido pelo CONTRATANTE

nos casos em que a CONTRATADA for agente econémico envolvido em casos de
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corrupc¢do ou sobre os quais haja forte suspeita de envolvimento, condicionada a prévia
manifestacdo fundamentada do Ordenador de Despesas, ap6s notificacdo a
CONTRATADA, sendo-lhe assegurado o direito ao contraditério e a prévia e ampla
defesa.

PARAGRAFO SEXTO: A inexecucdo total ou parcial do CONTRATO podera ensejar
a sua rescisdo com as consequéncias cabiveis, sendo certo que esses casos Serao
formalmente motivados nos autos do processo administrativo, assegurado a
CONTRATADA o direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa. Nesse caso, a

rescisdo contratual podera ocorrer por:

a) Acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de contratacdo, desde que seja
vantajoso a0 CONTRATANTE; ou

b) Deciséo judicial.

PARAGRAFO SETIMO: Poder, a critério da CONTRATANTE, rescindir o contrato,
bem como diminuir o nimero de prestadores de servicos, tdo logo o concurso publico
seja realizado com a efetiva contratacdo dos servidores e/ou tdo logo seja o respectivo

processo licitatorio concluido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E
DEMAIS PENALIDADES

O contratado que deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficard, sem prejuizo das demais cominacdes legais, sujeito as seguintes

sanc¢oes:
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a) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de
Janeiro, com a consequente suspensdo de seu registro no Cadastro de Fornecedores,

pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
b) Multas previstas em edital e no contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO: As condutas do contratado, verificadas pela Administracdo
Publica contratante, para fins de aplicacdo das san¢gdes mencionadas no caput sdo assim

consideradas:

| - Retardar a execucdo do objeto, qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique
0 bom andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo
assinalado no edital, que evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que

atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos;

I - N&o manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificacdo de
sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada
na demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade

de seu cumprimento;

Il - Falhar na execucdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de

obrigagdo assumida pelo contratado;

IV - Fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obtencéo de

vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Pablica; e

V - Comportar-se de modo inidéneo, a préatica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como fraude ou frustracdo do carater
competitivo do procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com

a lei, inducdo deliberada a erro no julgamento, prestacdo falsa de informagdes,
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apresentacdo de documentacdo com informacdes inveridicas, ou que contenha emenda

ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

PARAGRAFO SEGUNDO: A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucio
imperfeita, a mora na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infragcdo contratual,
sujeitara a CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que
couber, as seguintes penalidades, que devera(do) ser graduada(s) de acordo com a

gravidade da infragéo:
a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE;

PARAGRAFO TERCEIRO: A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo
com a natureza, a gravidade da falta cometida, os danos causados a Administracdo

Publica e as circunstancias agravantes e atenuantes.

PARAGRAFO QUARTO: Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a
gravidade da falta cometida também deverdo ser consideradas para a sua fixacao.

PARAGRAFO QUINTO: A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do
6rgdo licitante, devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo

descrita:

a) A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n°
3.149/80;

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niteroi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br

159




‘ Data: 21/09/2018
ﬁ Rubrica:

(> ID:

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n° E-08/005/100228/2018

Fls.:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Salde
Instituto Vital Brazil

b) A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a CONTRATANTE, prevista na alinea ¢, do caput, serd imposta pelo proprio
Secretério de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo unico, do
art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a

apreciacdo do proprio Secretario de Estado.
PARAGRAFO SEXTO: A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) Correspondera ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas néo

executadas;
b) Poderéa ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) Ndo tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por

perdas e danos das infragdes cometidas;
d) Deverd ser graduada conforme a gravidade da infragdo;

e) Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver
sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do
valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual
n.° 3.149/80.

PARAGRAFO SETIMO: Dentre outras hipoteses, a pena de adverténcia sera aplicada a
CONTRATADA quando n3o apresentada a documentacio exigida nos PARAGRAFOS
SEGUNDO e TERCEIRO da CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE, no
prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

PARAGRAFO OITAVO: A suspensdo temporaria da participacio em licitacio e
impedimento de contratar com 0o CONTRATANTE, prevista na alinea ¢, do caput:
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a) Ndo podera ser aplicada em prazo superior a 02 (dois) anos;

b) Sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatéario faltoso,

sancionado com multa, ndo realizar o deposito do respectivo valor, no prazo devido;

c) Sera aplicada, pelo prazo de 01 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no
caso de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na
forma prevista no PARAGRAFO SEXTO, da CLAUSULA OITAVA: DA
RESPONSABILIDADE.

PARAGRAFO NONO: O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes
contratuais sujeitard a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia
util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do CONTRATO, da nota de
empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do artigo 412 do Codigo Civil,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato pelo
CONTRATANTE ou da aplicacdo das san¢Ges administrativas.

PARAGRAFO DECIMO: Se o valor das multas previstas na alinea b, do
PARAGRAFO SEGUNDO, e no PARAGRAFO NONO, aplicadas cumulativamente ou
de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos

eventualmente devidos pelo CONTRATANTE ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A aplicacio de sancdo ndo exclui a possibilidade

de rescisao administrativa do CONTRATO, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: A aplicacio de qualquer sancio sera antecedida
de intimacdo da parte interessada, indicando-se a infracdo cometida, os fatos e os
fundamentos legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade

que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: A parte interessada serd garantido o
contraditorio e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: A intimacéo da parte interessada devera indicar o
prazo e o local para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: A defesa prévia da parte interessada sera exercida
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas
alineas a, b e ¢, do caput. Quando as sancles previstas nas alineas a e ¢ do caput forem
aplicadas conjuntamente com a alinea b, o prazo para apresentacdo de defesa prévia serd
de 10 (dez) dias Uteis.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacio ou
ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida

motivacao, com a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: As penalidades serdo registradas pelo
CONTRATANTE no Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: A aplicacio das sangbes mencionadas no
PARAGRAFO DECIMO SETIMO devera ser comunicada a Controladoria Geral do
Estado, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas

Inidéneas e Suspensas — CEIS.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do CONTRATO tenha
acarretado, quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a
CONTRATADA tenha em face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranga

amigavel, serdo cobrados judicialmente.
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PARAGRAFO UNICO: Caso 0 CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a
juizo para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento,
além do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor
do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e
honoréarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o

valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente CONTRATO néo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou
em parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e
sempre mediante instrumento préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario

Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e
obrigagdes do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no instrumento convocatdrio e legislagao especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO: Mediante despacho especifico e devidamente motivado,
poderd a Administracdo consentir na cessdo do CONTRATO, desde que esta convenha
ao interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacdo,
no seguinte caso:

a) Quando ocorrerem 0s motivos de rescisdo contratual previstos nos incisos | a IV e
VIl a Xl do artigo 83 do Decreto n° 3.149/1980;

PARAGRAFO TERCEIRO: Em qualquer caso, o consentimento na cesso nio importa
na quitacédo, exoneracdo ou reducédo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA
perante a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO
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Constitui clausula essencial do presente CONTRATO, de observancia obrigatéria por
parte da CONTRATADA, a impossibilidade, perante 0 CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupgéo

unilateral do servico.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execu¢do do CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacOes por ele assumidas, todas as condic¢des de habilitagéo
e qualificacdo exigidas na licitag&o.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO
CONTRATO

Apos a assinatura do CONTRATO, devera seu extrato ser publicado dentro do prazo de
20 (vinte) dias no Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por
conta do CONTRATANTE, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do
Estado, para conhecimento, copia autenticada do contrato até o quinto dia Gtil seguinte

ao da sua assinatura.

PARAGRAFO UNICO: O extrato da publicacio deve conter a identificacdo do

instrumento, partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Niterdi - RJ, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa

renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por estarem assim acordes em todas as condicdes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual forma e

teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Niter6i, em de de 2019.

INSTITUTO VITAL BRAZIL

ADILSON ANTONIO SILVA STOLET FABIANA PIRES PEREIRA
Diretor Presidente Diretora Administrativa

REPRESENTANTE EMPRESA CONTRATADA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO 111 - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N.°031/2019

(a ser preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR
NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razdo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/e-mail

Nome do
Representante Legal

Identidade do
Representante Legal

Lote UNICO

CPF do
Representante
Legal
DESCRICAO DA PROPOSTA
Valor Mensal Valor Global da Proposta
(Anual)

Conforme especificagBes constantes no
Edital e seus Anexos.

SERVICOS DE APOIO AS ATIVIDADES
IADMINISTRATIVAS, TECNICAS E
OPERACIONAIS, DESCRICAO:
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO AS ATIVIDADES
IADMINISTRATIVAS E
OPERACIONAIS.

Codigo do Item: 0308.002.0021 (ID -

90554)

RS ( ) |R$_ ()
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Prazo de Validade da Proposta 60 (sessenta) dias.

Prazo de execucgéo do objeto

Local de execucdo do objeto

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e

exclusivamente sob minha responsabilidade.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV - DECLARACAO (inexisténcia de fatos impeditivos)

PREGAO ELETRONICO N° 031/2019.

A empresa , CNPJ no°

, sediada

(endereco  completo), por intermédio de

seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n°,

DECLARA, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem quaisquer fatos impeditivos

para sua participacdo no presente processo licitatorio, especialmente em relacdo aqueles descritos
nos artigos 37, parégrafo primeiro 38 e 44 da Lei n° 13.303/2016, ciente a obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2019.

Nome e assinatura do Representante Legal
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ANEXO V - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

PREGAO ELETRONICO N° 031/2019.

A empresa : CNPJ n.c
, sediada

(endereco completo), DECLARA, sob

as penas da Lei, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador(a) da

Carteira de Identidade n° _e do CPF n° , que

cumpre plenamente os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a
49 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

: de de 2019.

Representante Legal
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ANEXO VI - DECLARACAO (art. 7°, XXXII1 da CF/88)

PREGAO ELETRONICO N° 031/2019.

A Empresa : CNPJ n.°

, DECLARA, sob as penas da lei, que na mesma nao héa realizacdo de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizacéo
de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na forma da lei.

, em de de 2019.

Representante Legal
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Anexo VII - Modelo de Declaracéo de Elaboracdo Independente de Proposta para atendimento
ao Decreto Estadual n°® 43.150, de 24.08.2011.

Niter6i, ....de ............ de 2019.
A Comisséo de Pregéo
Alc Sr. Juarez Pacheco Tavares Junior - Pregoeiro

Ref.: Pregdo Eletrénico n® 031/2019.

(Entidade), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo), neste ato
representada pelo seu representante legal, o (a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°
, portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA, sob as penas da lei, em

especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteudo da proposta anexa ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer

outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutida com ou recebida de
qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou qualquer

pessoa;

¢) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisédo de qualquer outro

participante potencial ou de fato do presente certame, quanto a participar ou ndo da referida licitacéo;
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d) Que o contetdo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame
antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacéo;

e) Que o conteido da proposta anexa nao foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado

a, discutido com ou recebido do ORGAO LICITANTE antes da abertura oficial das propostas €;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e

informacdes para firma-la.

ENTIDADE (nome da entidade com assinatura do (s) seu(s) representante(s) legal (is)) CARIMBO
DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ).

172

Rua Maestro José Botelho, 64 « Vital Brazil « Niterdi « RJ « CEP: 24.230-410
Tel. (21) 2711-9223 « Fax: 2711-9092
www.vitalbrazil.rj.gov.br « vitalbrazil@vitalbrazil.rj.gov.br




