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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Instituto Vital Brazil

CONTRATO N° 001/2021

CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE EMPRESA
ESPECIALIZADA VISANDO A
EXECUCAO DE SERVICO DE

GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE
DOCUMENTOS E

DIGITALIZACAO, PARA O
INSTITUTO VITAL BRAZIL,
que entre si celebram o
INSTITUTO VITAL BRAZIL
S.A. (Centro de Pesquisas,
Produtos Quimicos e Biologicos)
e a empresa ABSOLUTA
DIGITALIZACAO E GUARDA
DE DOCUMENTOS LTDA., na
forma abaixo:

O INSTITUTO VITAL BRAZIL (Centro de Pesquisas, Produtos Quimicos e Bioldgicos), sociedade de economia mista,
vinculada a Secretaria de Satide do Estado do Rio de Janeiro, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 30.064.034/0001-00, Inscri¢do
Estadual n° 80.021.739, com sede na Rua Maestro José Botelho, 64 - Vital Brazil - Niter6i - RJ - CEP: 24.230-410, doravante
denominado CONTRATANTE, representado neste ato pela Diretora Vice Presidente Dra. KARINA BELFORT DE
ALMEIDA, brasileira, divorciada, farmacg€utica, portadora da carteira de identidade n® 10249, expedida pelo CRF/RIJ, inscrita
no CPF/MF sob o n° 564.479.655-87, ora denominada AUTORIDADE COMPETENTE, e por sua Diretora Industrial Dra.
MARCIA DE SOUZA ANTUNES, brasileira, casada, farmacéutica, portadora da cédula de identidade n°® 4172/RJ, expedida
pelo CRF/RJ, inscrita no CPF/MF sob o n® 572.773.207-78, ambos com domicilio profissional na cidade de Niter6i, ¢ a
empresa ABSOLUTA DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS LTDA., inscrita no CNPJ sob o n°
07.930.849/0001-03, com sede a Rua Estrada Velha do Pilar n® 953, Capivari, Duque de Caxias, RJ, CEP: 25.230-270,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. RAFAELLO CONSTANTINO, brasileiro, casado,
administrador de empresas, portador da identidade n°® 11719194-0, expedida pelo IFP/RJ, inscrito no CPF/MF sob o n°
076.606.437-97, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EMPRESA
ESPECIALIZADA VISANDO A EXECUCAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO, PARA O INSTITUTO VITAL BRAZIL com fundamento no processo
administrativo n°® SEI-080005/000399/2020, regendo-se pelos preceitos de direito privado, pelas normas do art. 28, da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 46.188/2017, e suas respectivas alteragdes; pelos
Decreto n° 42.301, de 12 de fevereiro de 2010; e pela Lei Estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1979; aplicando-se a este
Contrato suas disposig¢des irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DA FORMA DE EXECUCAQO

O presente Contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A
EXECUCAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO,
PARA O INSTITUTO VITAL BRAZIL, de acordo com o previsto no Termo de Referéncia (Anexo I), parte integrante do
presente Contrato.

PARAGRAFO UNICO — O objeto sera executado segundo o regime de execugdo semi-integrado.
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CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 180 (cento) dias, contados a partir da data de assinatura, desde que posterior a data de
publicagdo do extrato deste instrumento no D.O., valendo a data de publicag@o do extrato como termo inicial de vigéncia, caso
posterior a data convencionada nesta Clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo contratual poder4 ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 71, da Lei n°
13.303/2016, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as Clausulas e os termos de
sua Proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servicos,
fixando prazo para a sua correcdo;

d) Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus
Anexos;

¢) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela CONTRATADA;

f) Fornecer 8 CONTRATADA documentos, informagdes ¢ demais elementos que possuir pertinentes a execucao do presente
Contrato;

g) Receber provisoria e definitivamente a prestagdo do servico objeto do Contrato, nas formas definidas no Termo de
Referéncia e no Contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar os servicos conforme especificagcdes do Termo de Referéncia (Anexo I) e de sua Proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das Clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug@o ou dos materiais empregados;

¢) Manter o empregado nos horarios predeterminados pelo CONTRATANTE;

d) Utilizar empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha com fotografia recente, além de prové-
los com os Equipamentos de Protec@o Individual — EPI, quando for o caso;
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¢) Manter sempre o uniforme limpo e asseado;

f) Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o o6rgdo para a
execucao do servico;

g) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, tributarios e as demais previstos
na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE, devendo demonstrar o seu
adimplemento, na forma da Clausula Oitava (DA RESPONSABILIDADE);

h) Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, nos casos em que ficar constatado o descumprimento das obrigagdes relativas a execucdo do servigo, conforme
descrito no Termo de Referéncia (Anexo I);

1) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas do CONTRATANTE, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas de Segurancga e Medicina do trabalho;

j) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo
abrangidas pelo Contrato, devendo a CONTRATADA relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido a
fim de evitar desvio de fungéo;

k) Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servigos, inclusive de
ordem funcional e que atente contra o Patrimonio da CONTRATANTE, para que sejam adotadas as medidas necessarias;

1) Nédo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao;

n) Arcar com o o6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua Proposta, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua Proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto do Contrato;

0) Comunicar a0 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data de entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

p) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas
atividades ou serem causados por seus prepostos 8 CONTRATANTE ou terceiros, possuindo seguro para tanto;

q) Ter conhecimento da Lei n° 12.846/2013, de 1° de agosto de 2013 (Lei Anticorrupg¢do), comprometendo-se a ndo praticar
quaisquer dos atos lesivos a Administracdo Publica elencados no art. 5°, seus incisos e alineas, seja durante o certame
licitatorio, seja no decorrer da execug¢dao do Contrato, estando ciente das penalidades previstas na referida legislagdo, além
daquelas cominadas na Lei Federal n°® 13.303/16 e outras normas de licitagdes e contratos da Administragdo Publica;

r) Na forma da Lei Estatual n® 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados alocados a este contrato esta
obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados
ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte propor¢ao:

I - até 200 empregados........coceveeeeeenierineneeieieneneeie e 2%;
IT-de 201 @ 500........ccoimiieirineieineeeeeeeceereeeceene 3%;
HI - de 501 a 1.000......ccciimieirineieereeseeeeeeeeees 4%;
IV - de 1.001 em diante. ........cccoeererienienenenineeieeneseeeee 5%.

s) Atender prontamente quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato;
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t) Providenciar Relatérios Técnicos Individuais a cada visita, devidamente carimbados e assinados pelo responsavel, contendo
as tarefas executadas e a ocorréncia de possiveis desvios, quando ocorrerem e;

u) Entregar as Notas Fiscais para pagamento com a copia da Nota de Empenho ¢ as Certidoes de CND e FGTS atualizadas;
v) Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;

X) Manter em estoque um minimo de materiais, pecas € componentes de reposi¢ao regular e necessarios a execugdo do objeto
do Contrato.

z) Conduzir os servigos de acordo com as normas do servigo e as especificagdes técnicas e, ainda, com estrita observancia do
instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e da legislagdo vigente;

z.1) Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;
z.2) Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

z.3) Comunicar aos Fiscais do Contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execucdo de
qualquer obrigagdo contratual, para a adogdo das providéncias cabiveis;

z.4) Responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagdo aplicavel;

z.5) Elaborar relatorio mensal sobre a prestagdo dos servicos, dirigido aos fiscais do Contrato, relatando todos os servigos
realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucio do objeto contratual;

z.6) Manter em estoque um minimo de materiais, pecas e componentes de reposi¢do regular e necessarios a execugdo do objeto
do contrato;

z.7) Cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento;

z.8) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas
atividades ou serem causados por seus prepostos 8 CONTRATANTE, aos usudrios ou terceiros.

z.9). Observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93, da Lei Federal n® 8.213/91;
CLAUSULA QUINTA: DA MATRIZ DE RISCOS

As Partes deverdo observar a Matriz de Riscos contendo a Defini¢cdo de Risco, a descri¢do, a atribui¢do de risco, a intensidade
do impacto e a expectativa de ocorréncia, determinada no Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato, nos termos do
art. 69, inciso X, da n® 13.303/2016.

CLAUSULA SEXTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo do presente Contrato correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias, para o corrente
exercicio de 2020, assim classificados:

Natureza das Despesas: 3390
Fonte de Recurso: 100/230

Programa de Trabalho: 10.122.0002.2016, 10.303.0440.2917, 10.573.0440.8319, 10.122.0002.2923, 10.303.0440.8345 e
10.303.0440.2924.

4/25



11/05/2021 SEI/ERJ - 16286166 - Anexo

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=18461227&inf...

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correro por conta das dotagdes orcamentarias
respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SETIMA: DO VALOR DO CONTRATO
Da-se a este Contrato o valor total de R$ 19.980,00 (dezenove mil, novecentos e oitenta reais).
CLAUSULA OITAVA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

O Contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos termos do Termo de Referéncia (Anexo
I), das Condi¢des de Entrega ou Execucdo e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da sua
inexecugdo total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execugio do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por Comissio de Fiscalizagdo formada
pelos Fiscais Sr. Paulo Roberto Rodrigues Bravo, Mat. n°® 2926-4, e¢ Sr. Ivonete Gon¢alves da Cunha Bastos de Souza,
Mat. n° 2697-1.

PARAGRAFO SEGUNDO - Conforme dispde o art. 6°, inciso IV do Decreto Estadual n°® 45.600/2016, no caso de férias,
licengas e outros eventuais afastamentos, os Fiscais supracitados serdo substituidos por empregados, especialmente designados
pela Autoridade Competente, conforme ato de nomeagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - O objeto do servigo sera prestado conforme previsto no Termo de Referéncia (Anexo I), com
respaldo nas especificagdes 14 determinadas, especialmente com observancia ao item III subitem 1 (Descrigdo da Situagdo
Local e Rotinas de Trabalho a Implantar) e item IV (Descri¢do do Objeto) desse documento.

PARAGRAFO QUARTO - A Comissdo a que se refere o PARAGRAFO PRIMEIRO, sob pena de responsabilidade
administrativa, anotara em registro proprio as ocorréncias relativas a execu¢do do Contrato, determinando o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a Autoridade Superior,
em 10 (dez) dias, para ratificagdo.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de
inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos,
explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas
atividades, possuindo o CONTRATANTE autonomia para exercer, dentre outras, as seguintes atividades:

a) Solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servicos em execugdo, bem como as
interferéncias e interfaces dos trabalhos da CONTRATADA com as atividades de outras empresas, profissionais e/ou pessoas;

b) Requerer a substituicdo de materiais, insumos, equipamentos e acessorios que sejam considerados rotos, defeituosos, de
qualidade duvidosa ou inferior, inadequados ou inaplicaveis ao servigo;

c¢) Paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigo que nao seja executado em conformidade com as normas técnicas
ou qualquer disposi¢do oficial aplicavel ao objeto do Contrato;

d) Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar ¢ atestar as respectivas medi¢des, bem como
conferir, certificar e encaminhar para pagamento as faturas emitidas pela CONTRATADA;

e) Avaliar eventuais acréscimos ou supressoes de servicos necessarios ao perfeito atendimento ao objeto do Contrato;

f) Relatar a CONTRATADA, para analise de possivel substitui¢do, os casos em que quaisquer de seus empregados embarace
ou dificulte a acdo da fiscalizagdo ou cuja presenca no local dos servigos seja considerada prejudicial ou inadequada ao
andamento dos trabalhos.

PARAGRAFO SEXTO - A institui¢do e a atuagdo da fiscalizagio do servigo objeto do Contrato ndo excluem ou atenuam a
responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizag@o propria.
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PARAGRAFO SETIMO - Os Fiscais do Contrato deverdo garantir que os empregados da CONTRATADA cumpram as
atribui¢cdes determinadas no Termo de Referéncia (Anexo I).

CLAUSULA NONA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na
execucdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenga de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento
da execugdo por 6rgdo da Administracdo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos,
dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execugdo do contrato, podendo o
CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovagao do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento
dos créditos da CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certidio Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
contribui¢des sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo nico, do art. 11, da Lei n°® 8.212, de 1991, da comprovacgéo de
regularidade fiscal em relag@o aos tributos incidentes sobre a atividade objeto deste Contrato e do Certificado de Regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
sempre que expirados os respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO TERCEIRO - A auséncia da apresentagdo dos documentos mencionados acima ensejara a imediata expedigio
de notificacio a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstragdo do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas ¢ previdenciarias ¢ para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo da
penalidade de adverténcia, na hipotese de descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUARTO — Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial, o Contrato sera rescindido.

PARAGRAFO QUINTO — No caso do PARAGRAFO QUARTO, sera expedida notificagio 8 CONTRATADA para apresentar
prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicagdo da
penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica,
pelo prazo de 1 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA: CONDICOES DE PAGAMENTO

O prazo de pagamento sera feito mensalmente em até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de
cada parcela, diretamente na conta corrente n° 176262-1, agéncia 0129-5, de titularidlade da CONTRATADA, junto ao
Bradesco, institui¢do financeira contratada pelo Estado de acordo com o Decreto estadual n°® 43.181, de 08 de setembro de
2011.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O valor homologado sera divido em 04 (quatro) parcelas, seguindo o cronograma constante no
item VI do Anexo I — Termo de Referéncia, sendo cada uma delas pagas mensalmente e sucessivamente de acordo com os
servicos efetivamente executados a contento.

PARAGRAFO SEGUNDO — No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a
CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta
corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento ao Instituto Vital Brazil, sito a
Rua Maestro Francisco Botelho, n°® 64, Vital Brazil, Niteroi, RJ, CEP: 24.230-410, acompanhada de comprovante de
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recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento aos encargos previstos no Paragrafo Primeiro
da Clausula Décima.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento somente serd autorizado apds a declaragdo de recebimento da execugio do objeto,
mediante atestag@o, na forma do artigo 90, § 3° da Lei n® 287/79.

PARAGRAFO QUINTO - Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagio com a entrega do objeto, devidamente
atestado pelas Fiscais competentes.

PARAGRAFO SEXTO - Caso se faga necessaria a reapresentagio de qualquer nota fiscal por culpa da CONTRATADA, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva representagao.

PARAGRAFO SETIMO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao
més pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA deveré emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n°
42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n°® 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do
Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2°, da Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

PARAGRAFO NONO - Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, caso a CONTRATADA nio esteja aplicando o regime de
cotas de que trata a alinea f;, da clausula quarta, suspender-se-4 o pagamento devido, até que seja sanada a irregularidade
apontada pelo 6rgao de fiscalizag@o do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado da data da assinatura
deste instrumento, comprovante de prestacdo de garantia da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo
com o art. 70, § 2° da Lei n.° 13.303/16, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1° do referido artigo daquela lei,
a ser restituida apds sua execucdo satisfatoria. A garantia devera contemplar a cobertura para os seguintes eventos:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do Contrato;

b) Multas punitivas aplicadas pela fiscalizacio a CONTRATADA,;

¢) Prejuizos diretos causados 8 CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do Contrato;

d) Obrigagdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A garantia prestada nio podera se vincular a outras contratagdes, salvo apés sua liberagio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor do Contrato seja alterado, de acordo com o art. 81, §1°, da Lei n.° 13.303/16, a
garantia devera ser complementada, no prazo de 48

(quarenta e oito) horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, observando-se,
outrossim, o art. 72 da referida Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO — Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original sera
recomposto no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

PARAGRAFO QUARTO — O levantamento da garantia contratual por parte da contratada, respeitadas as disposicdes legais,
dependera de requerimento da interessada, acompanhado do documento de recibo correspondente.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por for¢a de circunstancia superveniente, nas
hipoteses previstas no art. 81 da Lei n® 13.303/16, mediante Termo Aditivo, observando-se, outrossim, o art. 72 da referida Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

A CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacio falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard, sem prejuizo das demais cominagdes legais, sujeito as seguintes sangdes:

a) impedimento de licitar e contratar com o Instituto Vital Brazil, pelo prazo de até 02(dois) anos;
b) multas previstas em Edital e no Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As condutas da CONTRATADA, verificadas pela Administracdo Publica CONTRATANTE,
para fins de aplicacdo das san¢des mencionadas no caput, sdo assim consideradas:

I — Retardar a execucdo do objeto, qualquer a¢do ou omissdo do licitante que prejudique o bom andamento da licitacdo,
inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no Edital, que evidencie tentativa de indugéo a erro no julgamento,
ou que atrase a assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos;

IT — Nao manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou
ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificagdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja
fundamentada na demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento;

IIT — Falhar na execuc¢do contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela CONTRATADA;

IV — Fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado & obtengdo de vantagem ilicita, induzindo ou
mantendo em erro a Administragdo Publica; e

V — Comportar-se de modo inidoneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do Contrato,
tais como fraude ou frustracdo do carater competitivo do procedimento licitatorio, agdo em conluio ou em desconformidade
com a lei, indugdo deliberada a erro no julgamento, prestacdo falsa de informacdes, apresentacdo de documentagdo com
informagdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ocorrendo qualquer outra infragio legal ou contratual, a CONTRATADA estara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser graduada(s) de acordo
com a gravidade da infragdo:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;
¢) suspensdo temporaria da participa¢ao em licitagdo ¢ impedimento de contratar com o Instituto Vital Brazil;

PARAGRAFO TERCEIRO - A sangio administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da falta
cometida, os danos causados a Administragdo Publica e as circunstancias agravantes e atenuantes.
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PARAGRAFO QUARTO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios estabelecidos no PARAGRAFO
TERCEIRO também deverdo ser consideradas para a sua fixacao.

PARAGRAFO QUINTO - A imposi¢io das penalidades é de competéncia exclusiva do CONTRATANTE, devendo ser
aplicada pela Autoridade Competente, na forma abaixo descrita:

a) As sangdes previstas na alinea b do caput e nas alineas a e b, do PARAGRAFO SEGUNDO serdo impostas pelo Ordenador
de Despesa;

b) As sangdes previstas na alinea a do caput e na alinea ¢ , do PARAGRAFO SEGUNDO serdo impostas pelo proprio
Secretario de Estado ou pelo Ordenador de

Despesa, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a aprecia¢do do proprio Secretario de Estado.
PARAGRAFO SEXTO - As multa administrativas, previstas na alinea b, do caput e na alinea b, do PARAGRAFO SEGUNDO;

a) corresponderdo ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas de acordo com a gravidade da
infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) poderdo ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;

¢) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento nio exime a responsabilidade por perdas e danos das infragdes cometidas;
d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infragéo;

) nas reincidéncias especificas, deverdo corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta;

f) deverao observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato ou do empenho.

PARAGRAFO SETIMO — A suspensio temporaria da participa¢do em licitagdo e impedimento de contratar com o Instituto
Vital Brazil, prevista na alinea ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO;

1. Nao podera ser aplicada em prazo superior a 02 (dois) anos;

2. Sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar
o deposito do respectivo valor, no prazo devido;

PARAGRAFO OITAVO — A reabilitagio podera ser requerida apés 02(dois) anos de sua aplicagio.

PARAGRAFO NONO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitardi o CONTRATADO a multa
de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do Contrato, da nota de
empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo
unilateral do Contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das san¢des administrativas.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, na alinea b, do PARAGRAFO SEGUNDO e
no PARAGRAFO NONO, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela ADMINISTRACAO ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A aplicagio de sangdo ndo exclui a possibilidade de rescisio administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

9/25



11/05/2021 SEI/ERJ - 16286166 - Anexo

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612274&...

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplica¢ido de qualquer sangdo sera antecedida de intimagdo do interessado que
indicard a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do contrato infringidos ¢ os fundamentos legais pertinentes
assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A intimagdo do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentagio da
defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 10 (dez) dias uteis, no caso de
aplicacdo das penalidades previstas nas alineas g e b do caput e nas alineas a, b e ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sangdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos
juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo impedidos de contratar com o Instituto
Vital Brazil, enquanto perdurarem os efeitos das sangoes de:
1. Suspengdo temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Instituto Vital Brazil;

2. Impedimento de licitar e contratar imposta com o Instituto Vital Brazil;

PARAGRAFO DECIMO OITAVO — As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo contratante no Cadastro de
Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO DECIMO NONO — Apés o registro mencionado no item acima, deveréa ser remetido para o Orgio Central de
Logistica (SUBLOG/SECCG), o extrato de publicag@o no Diario Oficial do Estado do ato da aplicacdo das penalidades citadas
na

alinea a do caput ¢ na alinea ¢ do PARAGRAFO SEGUNDO, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus
efeitos para todos os 6rgios e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO VIGESIMO - A aplicagio das san¢des mencionadas no PARAGRAFO VIGESIMO devera ser comunicada a
Controladoria Geral do Estado, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA EXTINCAO DO CONTRATO

A rescisdo deste Contrato tera lugar de pleno direito, independentemente de interposi¢do judicial ou extrajudicial,
especialmente quando a empresa CONTRATADA:

a) Atrasar, injustificadamente, a entrega do objeto por mais de 60 (sessenta) dias corridos;

b) Decretar faléncia ou dissolver a sociedade;

¢) Transferir, no todo ou em parte, as obrigagdes decorrentes desta licitagdo, sem a expressa anuéncia do CONTRATANTE;

d) Por acordo entre as Partes, amigavelmente, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde que haja conveniéncia para o
CONTRATANTE;

e) Nao cumprir quaisquer das clausulas contratuais;

f) Cumprir irregularmente as clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
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g) Demonstrar lentiddo do seu cumprimento, levando 0o CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da conclusdo dos
servigos, nos prazo estipulados;

h) Cometer atraso injustificado no inicio do objeto contratual;
i) Paralisar a realizacdo do objeto contratual, sem justa causa e prévia comunicacdo ao CONTRATANTE;

j) Cometer desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugao,
assim como as de seus superiores;

k) Cometer reiteradas faltas na sua execucdo, desde que devidamente notificada;
1) Nao manter as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo durante a execug@o do Contrato.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizag@o escrita ¢ fundamentada da
Diretoria Executiva do CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisio deste Contrato podera se dar judicialmente, nos termos da legislagio pertinente.
PARAGRAFO TERCEIRO - Esta prevista a rescisdo deste Contrato, ainda para os casos:

a) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela Diretoria Executiva
do CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

b) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do Contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Quando a rescisdo ocorrer com base nas alineas acima, sem que haja culpa da CONTRATADA,
sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

a) Devolucdo de garantia, se houver;
b) Pagamentos devidos pela execugdo deste Contrato até a data da rescisdo;
¢) Pagamento do custo da desmobilizacao, se houver.

PARAGRAFO QUINTO - Nas hipoteses de rescisdo administrativa por culpa da CONTRATADA, além das demais sangdes
cabiveis, 0o CONTRATANTE podera:

a) Reter, a titulo de compensagdo, os créditos devidos a CONTRATADA e cobrar as importidncias por ela recebidas
indevidamente;

b) Cobrar da CONTRATADA multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado do objeto contratual ndo
executado; e

¢) Cobrar indenizagdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente Contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em parte, a ndo ser com prévio € expresso
consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario
Oficial do Estado do Rio de Janeiro.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigagdes do cedente e devera atender a
todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento convocatorio e legislagdo especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico ¢ devidamente motivado, podera a Administragdo consentir na
cessdo do Contrato, desde que esta convenha ao interesse publico e o cessiondrio atenda as exigéncias previstas no edital da
licitagdo, nos seguintes casos:

I — quando ocorrerem os seguintes motivos de rescisdo contratual:
a) A falta de cumprimento ou o irregular cuamprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) A falta de cumprimento ou o irregular cumprimento da integralizagdo, em 48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento da
notificagdo, da quantia correspondente ao desconto da garantia deste Contrato por motivo de multa;

¢) A demora na execugdo, capaz de fazer presumir a ndo conclusdo de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos estipulados;
d) O atraso no inicio de obra, servi¢o ou fornecimento;

e) A paralisagdo parcial ou total de obra, servigo ou fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;

f) A decretagao de faléncia, o pedido de concordata ou a verifica¢do de insolvéncia do contratante, na forma da lei;

g) A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do CONTRATANTE;

h) A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que, a juizo da Administragio, prejudique a
execug¢do do Contrato;

1) Razdes de interesse do servigo publico, a juizo do Ordenador de Despesa;
J) A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Estadual.
II - quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades de convite ou tomada de pregos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em qualquer caso, o consentimento na cessdo ndo importa na quitagdo, exonera¢io ou redugio da
responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui Clausula essencial do presente Contrato, de observancia obrigatoria por parte da CONTRATADA, a impossibilidade,
perante 0 CONTRATANTE, de opor, administrativamente, exce¢do de inadimplemento, como fundamento para a interrupgio
unilateral do fornecimento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na pertinente legislagdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO RECURSO AO JUDICIARIO
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As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas 8 CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou prejuizos
que a execugdo do Contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA
tenha em face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranga amigavel, serdo cobrados judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for devido, a
CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre
o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

Ap0s a assinatura do Contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte) dias, no Diario Oficial do Estado
do Rio de Janeiro, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do
Estado, para conhecimento, copia autenticada do Contrato até o quinto dia util seguinte ao da sua assinatura.

PARAGRAFO UNICO — O extrato da publicagdo deve conter a identificagdo do instrumento, partes, objeto, prazo, valor,
numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Niterdi, RJ, para dirimir qualquer litigio decorrente do presente Contrato que ndo possa ser
resolvido por meio amigavel, com expressa rentincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.E, por estarem assim
acordes em todas as condigdes ¢ clausulas estabelecidas neste Contrato, firmam as partes o presente instrumento, depois de lido
e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

INSTITUTO VITAL BRAZIL

KARINA BELFORT DE ALMEIDA MARCIA DE SOUZA ANTUNES
DIRETORA VICE PRESIDENTE DIRETORA INDUSTRIAL

ABSOLUTA DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS LTDA

RAFAELLO CONSTANTINO

MARIANA DA SILVA BRITO SORAYA VERGNA G. DE QUEIROZ
TESTEMUNHA TESTEMUNHA

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A E_XECUCAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO, PARA O INSTITUTO VITAL
BRAZIL
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I-DO OBJETO:

1. O presente Termo de Referéncia visa detalhar os elementos necessarios para contratagdo de empresa especializada em
implantagdo de servigo de gerenciamento eletronico de documentos e digitalizagdo, que incluem sem se limitar a: conferéncia e
organizacdo arquivistas dos documentos fisicos; higienizagdo mecanica dos mesmos; digitalizagdo, elaboracdo do codigo de
classificagdo (de acordo com as normas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ) e defini¢cdo dos metadados a serem
atribuidos a cada item documental (tornando eficiente a pesquisa, localizag@o e recuperagdo das informagdes); com certificagdo
digital ICP-Brasil e; inser¢do no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-RJ). O objetivo ¢ atender as rotinas administrativas
do Instituto Vital Brazil (IVB), conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas nesse Termo de Referéncia. A
solugdo tem que necessariamente obedecer aos ditames do Decreto 10.278 de 18 de marco de 2020.

2. Os servigos cuja contratag@o € pretendida abrangem um quantitativo estimado em 200.000 (duzentas mil) paginas, em bom
estado de conservag@o. Estima-se que 95% do total sejam dos padrdes A4/carta/oficio. Os demais 5% sdo de padrao A3.

II - DA JUSTIFICATIVA:
A presente contratacdo tem por justificativas:
a) Acelerar a transi¢do para o processo eletronico em func¢do do Decreto n.° 46.212, de 05 de janeiro de 2018, que estabelece o
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-RJ) como sistema oficial para a autuagdo, producéo, tramitagdo e consulta eletronica
de documentos e processos administrativos, no &mbito dos 6rgaos da administra¢do direta e indireta do Estado do Rio de Janei

¢ Obedecer os ditames da Lei n® 8.159/1991 que explicita:

e A gestdo documental ¢ um dever do Poder Publico

e A gestdao da documentacdo publica ou de carater publico compete as instituigdes arquivisticas

¢ Todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informagdes contidas em documentos de arquivos

e Arquivos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

e Regulamenta o sigilo (art. 23 revogado: 30 anos (sigilosos), 100 anos (pessoais)

e Acesso a Informagdo
b) Obedecer os ditames da Lei n° 12.527/2011 que explicita:

o E dever do Poder Publico a gestdo transparente da informagéo e a protecio da informagao sigilosa e pessoal;

¢ O acesso € aregra, o sigilo ¢ a excegao.

e O ssigilo precisa ser justificado por meio de critérios objetivos € 0 menos restritivo possivel

¢ O poder publico tem prazo para fornecer a informagao solicitada

e O acesso a informagao ¢ um direito do cidadao

e O cidadao tem direito de recorrer da decisdao de negativa de acesso.
¢) Dotar o IVB de tecnologia digital no trato de seus documentos de modo a coloca-lo em estagio equivalente a outras
institui¢des publicas.

d) O IVB néo possui, e ndo deve mesmo possuir, equipe multidisciplinar que abranja as areas de especializacdo necessarias a
implantagdo da solucdo desejada. Também ndo possui equipamentos de digitalizacdo massiva, nem software adequados a
operacao de uma central de processamento especificamente voltada para gerenciamento de documentos.

e) Colaborar para a celeridade do cumprimento das Deliberagdes 261 e 262 de 2014 do TCE-RJ, por meio da contratacdo de
servicos de empresa especializada no fornecimento de solugdo completa, segura e permanente nas disciplinas tecnicamente
elencadas sob o titulo tratamento da informag@o documental.

III - OBJETO DA CONTRATACAO:

MATERIAL (Especificacio Técnica) Unidade | Quantidade

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612274&...

Contratagdo de empresa especializada em implantagdo de servigo de gerenciamento eletronico de || Paginas 200.000
documentos e digitalizagdo, que incluem sem se limitar a: conferéncia e organizacdo arquivistas
dos documentos fisicos; higienizagdo mecanica dos mesmos; digitalizagdo, elaboracao do codigo
de classificagdo (de acordo com as normas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ) e
definicdo dos metadados a serem atribuidos a cada item documental (tornando eficiente a
pesquisa, localizagdo e recuperagdo das informagdes); com certificagdo digital ICP-Brasil e;
inser¢do no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-RJ).

Cadigo do Item: 0298.009.0001
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H ID: 78967 H H

1. DESCRICAO DA SITUACAO LOCAL E ROTINAS DE TRABALHO A IMPLANTAR

Um assunto recorrente constatado pelo Instituto Vital Brazil ¢ a condigdo de armazenamento, localizacdo e acesso dos
processos administrativos. Atualmente, os documentos encontram-se sob a guarda da Diretoria Industrial acondicionados em
local abrigado e em bom estado de conservagdo, tornando o processo de preservacdo e recuperagdo da informagdo dificil, pela
auséncia de um padrdo unico e previamente estabelecido de arquivamento, tornando moroso o atendimento das demandas
institucionais.

a) A empresa contratada devera:

e Tratar com profissional indicado pelo IVB sobre dia e horario em que os documentos estardo disponiveis para serem
coletados;

¢ Elaborar relagdo dos documentos entregues pelo IVB em duas vias. As vias deverdo ser assinadas pelo profissional do
IVB responsavel pela entrega e pelo profissional da contratada, obrigatoriamente um (a) arquivista, responsavel pela
coleta. Cada parte ficara de posse de uma via para conferéncia quando da devolugdo dos documentos.

¢ No ato da coleta o representante da contratada devera incluir na relacdo todas as excegdes e impropriedades que
porventura venha a verificar, no acervo, tais como documentos rasgados, atacados por brocas, cupins e assemelhados,
molhados, amarfanhados etc. Preferencialmente as exce¢des mais significativas deverdo ser fotografadas e as fotos
incluidas na relag@o assim que impressas.

e Os procedimentos acima serdo também seguidos quando da devolugao dos documentos;

e A contratada utilizard para coleta e devolug@o viatura apropriada que garanta a preservacdo dos documentos durante o
transporte; €

Os documentos serao:
b) Transportados de volta e entregues a profissional indicado pelo IVB em dia e hora previamente acordados.

c) Até dez dias apos a coleta dos documentos a contratada devera tornar disponivel mddulo para consulta via web de software
de gerenciamento eletronico de documentos. As bases desse modulo deverdo ser atualizadas semanalmente com os contetidos
processados pela contratada na semana anterior.

d) A contratada gerara login e senha individuais para os profissionais nominados pelo IVB como autorizados a consultar os
documentos processados durante o periodo de duracdo dos servigos;

e) Durante o periodo em que os documentos estiverem sob custddia da contratada o IVB podera solicitar a localizagdo de
documentos de acordo com suas necessidades. Os pedidos poderdo ser feitos de segunda a sexta-feira em horario comercial.
Pedidos emergenciais deverao ser atendidos em até 06 horas apos seu registro. Pedidos ndo emergenciais deverdo ser atendidos
em até dois dias ap6s seu registro. Os documentos solicitados serdo processados e tornados disponiveis via whatsapp, e-mail,
ou outro meio acordado entre partes. Caso seja necessario a contratada deverd entregar também os originais dos documentos
solicitados ao IVB;

f) Apds a conclusdo dos trabalhos a contratada substituird o modulo de consulta via web por modulo cliente-servidor que sera
instalado nas dependéncias e no parque de TI do IVB;
¢ A contratada devera ministrar treinamento em trés etapas distintas a saber:
1. Treinamento para usuarios do modulo de consulta via web, em sessoes de 02 horas cada uma para até cada 04 treinandos.
Sdo previstas 02 sessoes.

2. Treinamento para usuarios do modulo cliente-servidor, em sessdes de 04 horas cada uma com até 03 treinandos. Sdo
previstas 02 sessoes.

3. Treinamento para administradores de sistema para o modulo cliente-servidor, em sessdes de 08 horas cada uma com até 02
treinandos. E prevista 01 sessao.

Concluidas as trés etapas do treinamento, os profissionais do IVB estardo capacitados a operar a solugdo de TI implantada,
processando os novos documentos em operagao diuturna com equipamentos apropriados ao crescimento vegetativo do acervo.

IV - DESCRICAO DO OBJETO:
1. HIGIENIZACAO DO ACERVO FiSICO

a) Eliminagdo mecanica de todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos agentes considerados agressores, tais
como os clipes oxidados ou ndo, os excrementos de insetos, os grampos metalicos, os elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos espurios a estrutura fisica dos documentos.

b)As prateleiras de metal, destinadas ao armazenamento dos documentos, devem ser higienizadas com o auxilio de um pano
limpo e com alcool (gel ou liquido). Deve-se evitar o uso de agua como agente para estas limpezas, com o objetivo de ndo
aumentar a umidade no ambiente.

2. DIGITALIZACAO

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612274&...
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a) Para os documentos de guarda permanente ou de longo prazo, ou ainda de importincia que requeira a duplicidade dos
mesmos, preservando a validade legal para provas em juizo ou fora dele, a Contratada devera realizar a digitalizagdo dos
documentos fornecidos pela Contratante, além da preservagdo de acordo com as normas da lei federal 12.682/2012, do decreto
10.278/2020 e seus anexos, disposi¢des posteriores e demais normas técnicas pertinentes.

b) A contratada deverd realizar a conversdo fiel da imagem para codigo digital, por meio de equipamento eletronico (escaner)
e um software digitalizador de imagem, dos documentos expressamente indicados pela contratante; e realizar ainda os seguintes
procedimentos:

e Elaboragdo de indices, contendo atributos tais como: descri¢do padronizada do titulo do item documental, departamento
de origem, nimero da caixa que contém o documento fisico; descritores (no maximo 05 termos) ou outros pardmetros de
identifica¢do, conforme sua natureza; e inserir a indexagdo no software GED, de modo a garantir a facil e imediata
rastreabilidade das imagens digitalizadas.

e Cada processo deve, preferencialmente, ser digitalizado em um unico arquivo contendo todas as suas paginas,
respeitando-se sempre o limite de tamanho de arquivo para upload no sistema em uso. Caso o processo contenha mais de
um volume, recomenda-se digitaliza-los em arquivos separados (um para cada volume). Os documentos avulsos devem
ser digitalizados de forma individual.

¢) As especificacdes e padroes minimos de qualidade dos das imagens digitalizadas serdo os seguintes:

i. Resolugdo: 300 dpi.
ii. Cor:

e Monocromatico (preto e branco) — texto impresso, sem ilustragdo, em preto ¢ branco; texto impresso, com ilustragdo em
preto e branco; plantas.

¢ RGB (colorido) - texto com ilustragdo e cor; fotografias; documentos cartograficos.
iii. Formato de arquivo:

e PDF/A — texto impresso, sem ilustragdo, em preto e branco; texto impresso, com ilustragdo em preto e branco; texto com
ilustracdo e cor.

e PNG - fotografias; documentos cartograficos; plantas.
iv. Reconhecimento de texto (OCR):

e Ativado: texto impresso, sem ilustragdo, em preto e branco; texto impresso, com ilustragdo em preto e branco; texto com
ilustragao e cor.

e Desativado: fotografias; documentos cartograficos; plantas.

3. REORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DO ACERVO FiSICO
Os documentos e processos fisicos que foram digitalizados devem ser reorganizados e arquivados da seguinte forma:

a) Documentos avulsos

e Anotar a lapis, no canto superior direito do documento, o codigo de classificagdo por assunto e o niimero correspondente
ao processo no sistema de gerenciamento eletronico de documentos;

¢ Acondicionar o documento em caixa-arquivo, observando a classificagdo arquivistica;
b) Processos

e Anotar a lapis, no canto superior direito da capa do processo, o coédigo de classificagdo por assunto e o numero atribuido
pelo sistema de gerenciamento eletronico de documentos (quando for o caso de processos gerados fora do ambito do
IVB);

e Acondicionar o processo em caixa-arquivo, observando a classificacdo arquivista;

4. GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

a) O desenvolvimento da solugdo de gerenciamento de documentos devera seguir algumas premissas tecnoldgicas basicas,
seguindo as orienta¢cdes do Governo Federal, no que tange: o uso, preferencialmente, de softwares de uso livre (opensource,
freesoftware), desde que esta adog¢ao nao implique em perda de eficiéncia ou funcionalidade na solug@o adotada. Levando em
conta essa premissa, a solucdo deve preferencialmente atender as seguintes orientagdes:

e Utilizacdo de banco de dados relacional livre de licenciamento.

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=18461227&i... ~16/25
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e Utilizacdo de servidor web livre de licenciamento.

e Utilizacdo de cliente baseado em browser.

¢ Desenvolvimento da ferramenta de gerenciamento/administracéo preferencialmente utilizando software de uso livre.

¢ A solugdo deve ser instalada em equipamentos da contratante.
b) Os documentos devem ser inseridos no SEI-RJ sempre que o [VB assim determinar.O objetivo do sistema é gerenciar de
forma eletronica todos os documentos, disponibilizando recursos e capacidades de comunicagdo, coordenagdo, gerenciamento e
colaboragdo de dados, informagdes e imagens entre diferentes pessoas e unidades administrativas, de forma simultanea. Para
isso, devem ser criados no sistema todos os processos envolvidos na tramitacdo, tais como:

¢ Gerenciamento de protocolo (digitalizagao, arquivamento do original e controle da numeragdo dos documentos).

¢ Gerenciamento de Pastas e Arquivos Administrativos.

e Visualizacdo da imagem digitalizada.
¢) O Sistema devera possuir:

¢ Facil administragao.

e Gerenciamento do original Arquivado.

¢ Gerenciamento de Numeragao.

d) O Sistema devera ter como fungoes:
e Registrar e acompanhar o desenvolvimento de projetos.
¢ Digitalizacdo e armazenamento de imagens.
e Criagdo de documentos a partir de documentos oficiais das unidades.
¢ Fluxo flexivel de tramitacdo de documentos.
e Compartilhamento de informagdes.
¢ Integracdo com o banco de dados.
¢ Gerenciamento do arquivamento do documento original.
e Solicitagdo de documentos arquivados em meio magnético
e Gerenciamento estatistico.
e Seguranga no controle de acesso ao documento.
e Regra para eliminagio automatica de documentos especificos.
e Trilha de auditoria.
¢ Assinatura eletronica de documentos.
o Area publica.
¢ Gerenciamento fisico de documentos.
¢ Empréstimos.
e Relatorios.

5. METODOLOGIA

Descrevemos as fases da Metodologia a serem seguidas para o projeto dos diversos mddulos do sistema proposto, detalharemos
as atividades de execucdo dos trabalhos da Analise, Projeto, Construcdo, Implantagdo e Operacionalizaggo.

a) Analise do Contexto

¢ Levantamento dos diversos arquivos a serem digitalizados.

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612278&i... 17/25
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Analise e Mapeamento da natureza dos documentos.

Analise e Modelagem do Sistema de Consultas/Gerenciamento.
Definicéo das operagdes que podem ser executadas no sistema.
Definigao do fluxo de informagdes/ workflow.

Defini¢ao do Cronograma de desenvolvimento/customizacao.

b) Projeto Logico

Definigao dos Métodos de Inserg¢@o e Importacdo dos Dados/Documentos e classifica¢do destes.
Definigdo das fungdes e caracteristicas gerais da aplicagao.

Definig@o dos Atributos de indexagdo dos diversos modelos de documentos apurados.

¢) Desenvolvimento e Implementagao

Criagdo da base de dados.
Utiliza¢8o do método de prototipagem para validar com os usudrios as implantagdes do sistema.

Desenvolvimento dos formularios eletronicos, visualizagdes e programas.

d) Testes, Validagdo e Implantacdo do Sistema

Instala¢ao do Sistema completo no ambiente para testes.

Teste de todas as funcionalidades implementadas.

Validagao das integragdes e interfaces entre as fun¢des implementadas.
Treinamento dos usuarios.

Instala¢do no ambiente de producio e testes da conectividade dos diversos locais de utilizacao.

e) Disponibilizagdo dos Aplicativos e Servigos

Os servigos de consultoria sdo previstos para organizar os fluxos dos processos internos, padronizagio e criagdo de modelos dos
documentos utilizados pela organizagdo. Esses servigos compreendem as seguintes atividades:

Aquisicdo dos equipamentos e servicos.
Instalacdo dos equipamentos e softwares.

Testes da aplicagdo e transferéncia de tecnologia para a equipe de administraco.

f) A CONTRATADA devera ter registro no Ministério da Justica, conforme as leis retro citadas e com a Portaria do Ministério
da Justiga 17/2001, que regula o registro ¢ a fiscaliza¢ao do exercicio da atividade de digitalizag@o no pais.

Para a execucdo dos servigos a contratada devera possuir em suas instalagdes ambiente propicio e seguro a saude dos
profissionais alocados ao projeto do IVB.

A contratada devera ter area de preparo e higienizagdo de documentos em ambiente separado da area de digitalizacdo,
indexagdo, controle de qualidade, inser¢do e atualizagdo de bases de dados e de imagens.

A contratada devera possuir equipamentos, materiais, software, rede elétrica, rede logica, mobiliario ¢ epi’'s com
especificacdes adequadas em qualidade, quantidade e diversidade demandados a execugdo dos servigos objeto da
presente contratagdo.

6. CONDICOES GERAIS

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612274&...

As licitantes poderdo efetuar vistoria técnica no IVB para verificagdo dos documentos que serdo digitalizados, devendo
efetuar o agendamento prévio de acordo com o estabelecido em Edital. A visita ndo ¢ obrigatdria, mas a licitante que
abdicar da mesma fica impedida de apresentar qualquer tipo de reclamacao, pleito ou outra agdo decorrente de ndo ter
conhecido previamente as especificidades e caracteristicas do trabalho contratado, caso venha a ser selecionada para
executa-lo. A visita técnica devera ser agendada pelos seguintes canais de comunicagdo: Geréncia de Medicamentos.
(021) 2711-9223; Ramais 235 ou E-mail: gerenciademedicamentos.ivb@gmail.com.
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A Contratada devera observar a Politica de Seguranca da Informagdo do IVB apresentada no Anexo B.

Todos os arquivos e dados gerados no processo de digitalizacdo dos documentos serdo de propriedade do IVB, ndo
cabendo a empresa qualquer direito sobre os mesmos, como também ¢é vedada a manutencdo de copias ou qualquer tipo
de reprodugdo por parte da Contratada, devendo esta eliminar por completo todos os arquivos intermediérios utilizados
durante o processo. A eliminagdo devera ocorrer logo apds a aceitagdo definitiva do objeto contratado e devera ser
acompanhada pela fiscalizagdo do IVB.

Para comprovacdo da qualidade das imagens digitalizadas, o IVB validara o formato do arquivo e fard a recusa de
documentos digitalizados que nao reproduzam o original, inclusive por inspegao visual. O IVB utilizara o modulo web de
consulta para verificar a quantidade e a qualidade dos arquivos digitais tornados disponiveis pela contratada.

E condigdo intrinseca que a contratada assegure a qualidade da prestago dos servigos. Para tal, a mesma deve fazer uma
conferéncia e avaliacdo de qualidade nos documentos-imagens gerados, visando garantir um menor esforco nas
atividades de fiscaliza¢do dos artefatos. Ocorréncias sucessivas ou descuidos quanto a manutencdo da qualidade dos
servigos executados sera apontada pelo IVB, incitando sangdes ou glosas a Contratada.

A Contratada devera assinar Termo de Confidencialidade e N&o-Divulga¢do, comprometendo-se a ndo divulgar, sem
autorizagdo, quaisquer informagdes a que tenha acesso nos processos/documentos objeto dos servigos contratados pelo
IVB.

V —-DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

O servico sera prestado na dependéncia da contratada, e devera ser iniciado em até 10 (dez) dias consecutivos, a contar
da retirada da Nota de Empenho, que devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias teis, apds a sua emissio.

O prazo para a execucdo dos servicos € de 120 (cento e vinte) dias a contar da data da coleta dos documentos.

1. VIGENCIA DO CONTRATO

180 dias podendo ser prorrogado.

VI-DO PAGAMENTO:

O valor total estimado sera divido em 04 (quatro) parcelas, sendo cada uma delas pagas mensalmente ¢ sucessivamente de
acordo com o servigos efetivamente executados a contento.

O prazo para pagamento serd realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada
parcela.

Parcelas | Quantitativo Estimado

1? parcela || 50.000 paginas

2% parcela | 50.000 paginas

3* parcela | 50.000 paginas

4% parcela | 50.000 paginas

VII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Conduzir os servicos de acordo com as normas do servico e as especificagdes técnicas e, ainda, com estrita observancia do
instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, da Proposta de Pregos e da legislagdo vigente;

b) Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;

¢) Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

d) Comunicar aos Fiscais do Contrato, por escrito e¢ tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execucdo de
qualquer obrigacdo contratual, para a adocdo das providéncias cabiveis;

e) Responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagdo aplicavel;

f) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens ou prestagdes objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de execugdo irregular ou do emprego ou
fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificacdes;

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=184612274&...
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g) Elaborar relatorio mensal sobre a prestagdo dos servicos, dirigido aos fiscais do Contrato, relatando todos os servigos
realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucao do objeto contratual;

h) Manter em estoque um minimo de materiais, pecas € componentes de reposi¢do regular e necessarios a execucdo do objeto
do contrato;

i) Manter, durante toda a duragdo deste Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, as condi¢des de habilitagao
e qualificagdo exigidas para participagdo na licitacdo;

j) Cumprir todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento;

k). Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas
atividades ou serem causados por seus prepostos a8 CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

1). Observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93, da Lei Federal n® 8.213/91;

m) Na forma da Lei Estatual n® 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados alocados a este contrato esta
obrigada a preencher de 02% (dois por cento) a 05% (cinco por cento) dos seus postos de trabalho com beneficidrios
reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgdo:

I - até 200 Empregados.......ccccoeverieienienenineneciecie e 2%;
IT- de 201 @ 500....c..cmiiiieineeeeeeeeseeee e 3%;
II - de 501 @ 1.000......c.ccoimiiiinieininceeeneeeeee e 4%;
IV - de 1.001 em diante. ........coceeeverieeeneneneneeieeneseeenee 5%.

VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:
a) Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital;

b) Fornecer 8 CONTRATADA os documentos, as informagdes e demais elementos que possuir e pertinentes a execucdo da
presente contratagao;

c) Exercer a fiscalizag@o do Contrato; e

d) Receber provisoria e definitivamente o objeto do Contrato, nas formas definidas no Edital, no Termo de Referéncia e no
Contrato.

IX - DAS PENALIDADES:

Em caso de atraso injustificado ou inexecugdo total ou parcial dos compromissos assumidos com a Administracdo, a
CONTRATADA ficara sujeita as sanc¢des previstas na Lei 13.303/16 e demais normas pertinentes, assegurados, nos termos da
lei, a ampla defesa e o contraditorio.

X - DOTACAO ORCAMENTARIA:

Sera anexada aos autos no momento que antecede a autoriza¢do do ordenador de despesas, bem como da realizagdo do certame
e tera carater sigiloso, conforme disposto no artigo 34, da Lei Federal n° 13.303/2016.

XI - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO:

a) A gestdo, a fiscalizacdo e a execucdo do Contrato encontram-se descritas de forma exemplificativa nas obrigagdes da
CONTRATADA e serao exercidas em conformidade com o Decreto n® 45.600, de 16 de margo de 2016.

b) Competira aos empregados publicos, Paulo Roberto Rodrigues Bravo, Administrador, Assesor da Presidéncia Mat. n® 2926-
4 ¢ Ivonete Gongalves da Cunha Bastos de Souza, Técnica de Contabilidade, Assessora da Diretoria Industrial, Mat. n® 2697-1,
acompanhar e fiscalizar a execug@o do Contrato.

e Paulo Roberto Rodrigues Bravo, Administrador, Assesor da Presidéncia
E-mail:paulobravo.ivb@gmail.com

Tel: (21) 2711-9223 ramal 288

e Ivonete Gongalves da Cunha Bastos de Souza, Técnica de Contabilidade, Assessora da Diretoria Industrial
E-mail: bastosnete@gmail.com

Tel: (21) 2711-9223 ramal 181

XII - RESULTADOS ESPERADOS:
1. AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DO OBJETO:
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e Na proposta de precos da CONTRATADA deverio estar inclusos todos os custos necessarios ao atendimento do objeto,
inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes trabalhistas e previdencidrias, taxas, fretes, transportes e seguros
incidentes ou que venham a incidir sobre a presta¢do dos servigos.

e A execugdo do objeto contratado devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geracgdo excessiva de residuos.

¢ Os materiais empregados nos servigos entregues pela CONTRATADA deverdo atender a melhor relag@o entre custos e
beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados a prestagdo dos servicos.

2. ACORDO DE NiVEL DE SERVICO
e Os fiscais do Contrato verificardo o cumprimento pela CONTRATADA dos niveis minimos de servigo.

¢ Os niveis minimos de servigo serdo analisados em 02 (dois) aspectos: prazo maximo de servigo e quantidade maxima de
nao-conformidade.

¢ Os prazos maximos serdo medidos em arquivos tornados disponiveis por semana, variando de acordo com os critérios a
seguir:
a) Ao final da primeira semana: Modulo web da solugdo de software implantada, documentagdo classificada por tipo
documental em estantes metalicas.

b) A partir da segunda semana deverdo ser tornados disponiveis para consulta, arquivos equivalentes a 14.600 paginas com
tolerancia a menor de 3,5%. Quantidade de arquivos abaixo do limite serd medida por:

i. Entre 5% e 10% abaixo

ii. Entre 10% e 15% abaixo
iii. Entre 15% e 20% abaixo
iv. Entre 20% e 25% abaixo

¢ O prazo tem inicio quando da entrega dos documentos 8 CONTRATADA.

¢ A quantidade méxima de ndo-conformidade sera medida por ocorréncia. Ha um limite de ocorréncias mensal considerado
aceitavel, nos moldes da Tabela - Quantidade maxima de nao-conformidades a seguir:

Tabela — Quantidade maxima de nao-conformidades.

Item | Descricdo da Nao- Conformidade Limite Ocorréncias Mensais
1 Resolucdo na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado 3
2 Preenchimento ou alimentagao incorreta de dados dos arquivos ou indexadores | 8
3 Paginas sequenciadas na ordem incorreta 7
4 Auséncia de documentos ou paginas 7
5 Nomeagao de arquivos ndo correspondente a imagem gravada 7

¢ Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que os niveis minimos de servigo ndo forem atingidos.

¢ No caso de descumprimento do prazo maximo de servico, as glosas ocorrerdo de acordo com o percentual definido
na Tabela - Glosa por atraso a seguir:

Tabela - Glosa por atraso.

Atraso p/semana Glosa (%) Incidéncia
Organizagdo 0,10% Por ocorréncia.
De 5% a 10% 0,20% Por ocorréncia.
>10a15% 0,40% Por ocorréncia.
>15% a 20% 1,00% Por ocorréncia.
>20% a 25% 2,00% Por ocorréncia.
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A glosa incidira sobre o valor total da fatura referente ao més em que foi apurado o atraso.

e Ja nos casos em que a CONTRATADA ultrapassar os limites de ocorréncia mensais de ndo-conformidade, definidos
na Quantidade maxima de niao-conformidade, sera aplicada a glosa de 01% (um por cento) sobre o valor da fatura
referente ao més em que foi apurada a desconformidade.

e A incidéncia de glosa ndo exclui a aplicabilidade das san¢des previstas no Contrato.

XIII — DISPOSICOES GERAIS:

1. QUALIFICACAO TECNICA:

Relativamente a qualificagdo técnica, sem prejuizo dos demais documentos previstos no Edital e no Contrato, devera ser
exigida a comprovagdo de aptidao de desempenho de atividade pertinente ¢ compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizag¢@o do objeto da licitacdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos. Para tanto a proponente devera comprovar que:

a) possuir em seu quadro técnico permanente, profissionais devidamente habilitados, detentor (es) de Atestado(s) de
Responsabilidade Técnica, por execucao de servigo de caracteristicas semelhantes ao objeto do Termo;

b) tem experiéncia anterior em projeto que tenha o SEI como software finalistico,
¢) possui equipamentos ¢ instalagdes adequadas a execugdo dos trabalhos;

d) atestado de capacidade técnica emitida por empresa ptblica ou privada comprovando que a licitante desempenhou atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitagdio ndo inferior a 50% do quantitativo minimo;

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS:

A modalidade de licitag@o a ser adotada serd o Pregdo Eletronico e o critério de julgamento sera o de Menor Preco Unitéario,
sendo que os pregos unitarios serdo examinados relativamente a sua adequacao, proporcionalidade e exequibilidade.

A licitante melhor classificada no certame tera 48 horas para apresentar planilha descritiva de seus custos diretos e indiretos
com equipe de profissionais, equipamentos, materiais, instalagdes, lucro previsto e outros.

A planilha sera alvo de analise do IVB podendo o licitante ser efetivamente selecionado ou desclassificado do certame,
conforme a suficiéncia ou insuficiéncia dos recursos e valores por ele alocado para a execugdo dos servigos vis a vis o ultimo
prego ofertado pelo licitante.

Caso o licitante seja selecionado promover-se-a a adjudicacdo do contrato.

Caso o licitante seja desclassificado chamar-se-4 o classificado seguinte e assim sucessivamente.

3. PARTICIPACAO EM CONSORCIO
A presente contrata¢do ndo se faz necessaria a participagdo de empresa em forma de Consorcio.

A auséncia de consoércio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formagdo de consorcios ¢é
admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta competitividade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condig¢des de supri os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a
aumentar o numero de participantes, admite a formag¢ao de consdrcio.

Entretanto, no caso em tela, verifica-se que eventual formagao do tipo para participagdo da referida licitagdo poderia causar
restrigdo na concorréncia, bem como a manipulagdo dos precos, prejudicando a economicidade. Assim sendo, caso surja
licitante que se sinta prejudicado com a escolha administrativa, podera impugnar o edital apresentando suas razdes especificas a
consideragdo da Administracdo que, em autotutela, podera rever sua posicao.

Desta feita, conclui-se que a vedacgdo de constituicdo de empresas em consorcio para o caso concreto € o melhor atende ao
interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e da moralidade.

4. DA MATRIZ DE RISCOS E RESPONSABILIDADES

4.1) A Matriz de Riscos sera apresentada através do Anexo A deste Termo de Referéncia, que devera fazer parte integrante do
Contrato e definira os riscos e responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
Contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes:

e a) Listagem de possiveis eventos supervenientes & assinatura do Contrato, impactantes no equilibrio econdémico-
financeiro da avenga, e previsao de eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo quando de sua ocorréncia;

¢ D) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade da CONTRATADA para inovar em solugdes
metodologicas ou tecnoldgicas, em obrigagcdes de resultado, em termos de modificagdo das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagdo;
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¢ c¢) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo havera liberdade da CONTRATADA para inovar em
solugdes metodoldgicas ou tecnologicas, em obrigagdes de meio, devendo haver obrigacdo de identidade entre a
execucdo e a solugdo pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao.

4.2) A CONTRATADA ¢ integral e exclusivamente responsavel por todos os riscos e responsabilidades relacionados ao objeto
do ajuste, conforme hipéteses ndo-exaustivas elencadas na Matriz de Riscos — Anexo A deste Termo de Referéncia.

4.3) A CONTRATADA ndo ¢ responsavel pelos riscos e responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste quando estes
competirem ao Instituto Vital Brazil - IVB, conforme estabelecido na Matriz de Riscos — Anexo A deste Termo de Referéncia.

5. CONFIDENCIALIDADE

5.1) A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, conforme Anexo B deste Termo de Referéncia,
comprometendo-se a ndo divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informagdes de propriedade da CONTRATANTE.

5.2) A CONTRATADA devera prover toda a seguranga no ambiente de trabalho para resguardar a confidencialidade dos
documentos digitalizados.

5.3) Todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servigos do Contrato deverdo ter dados temporarios apagados, e
conferidos pelos Fiscais do Contrato ap6s o término dos servigos. N@o sera permitida a utilizagdo, pelos empregados da
CONTRATADA, de qualquer tipo de tecnologia ou midia moével para garantir a segurancga e evitar copia de informagoes.

MATRIZ DE RISCOS
MATRIZ DE RISCOS
DEFINICAO DESCRICAO ATRIBUICAO | INTENSIDADE g}ép ECTATIVA | AcoES
DE RISCO DE RISCO DE IMPACTO OCORRENCIA MITIGADORAS
Além de previsto no
TR- DA GARANTIA,
o CONTRATO deve
.- Custos por
Responsabilidade eiuizos prever que nesses
civil quanto a | P CONTRATADA | ALTO BAIXA casos  0s  custos
. causados a 5
terceiros terceiros deverdo ser arcados
pela CONTRATADA,
e que podera contratar
seguro.
Alt.erac;(ies ha Respeito a0  ato
legislagao ou S .
juridico perfeito,
outras  normas .
Mudanca das | que impliquem . cstabilidade
CONTRATANTE | MEDIO BAIXA institucional e
normas em aumento de
contratual,
custos ou -
AT reequilibrio
diminuigdo  de - .
. econdmico financeiro.
receitas
Alteracdo de
Alteragalo da’ . carga tributaria CONTRATANTE | MEDIO MEDIO Reeq}nh.brlo .
carga tributéria incidente sobre o econdmico financeiro.
Contrato
Exigéncia de
Contratada demonstrativos
apresenta financeiros da
Problemas de | problemas de CONTRATADA,
liquidez caixa, CONTRATADA | ALTO BAIXA exigéncia de capital
financeira impossibilitando social minimo
a  continuidade compativel com o
dos servigos valor estimado para a
contratagao.
Atraso na | Atraso na | CONTRATADA | MEDIO BAIXA Profissionais
prestagdo do | execugdo dos qualificados,
servigo Servigos fiscalizagdo e
notificacdo pelo Fiscal
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causados  pela de Contrato e sangdes
CONTRATADA contratuais.
Todos os custos
trabalhistas, bem Fiscalizagdo adequada
como custos do Contrato e
Custos. gefados PO | ~\ONTRATADA | ALTA MEDIO cun?prlriqento das
trabalhistas acoes obrigagdes
trabalhistas  ou trabalhistas.
custos acima do Assisténcia juridica.
estimado
Prejuizos O Contrato devera
causados  pela prever que as multas
Reclamagao  de | CONTRATADA, | (\TRATADA | BAIXO MUITO BAIXA | por irregularidade
terceiros em razio dos ~
servicos deverdo ser arcadas
N pela CONTRATADA.
prestados
- Indenizagdo deve ser
Rescisdo .
Rescisdo do | contratual  por prevista no Contrato,
AMBOS ALTO MUITO BAIXO | como previsto no
Contrato consenso entre as o
Termo de referéncia
partes " ol
em "Da garantia".

- Rescisdo Indenizagdo deve ser
Rescisdo do contratual or revista no Contrato e
Contrato por ~ . P 1 CONTRATANTE | ALTO MUITO BAIXO | P
decisio judicial agdo movida pela no Termo de

CONTRATADA Referéncia.
RISCOS AMBIENTAIS
O Contrato prevé
obrigacao da
Custos de multas CONTRATADA em
Impacto ou agdes civis adotar procedimentos
ambiental e | publicas pela ndo visando a protecdo do
custqs . adoc;ao. de CONTRATADA | ALTO MUITO BAIXA | Meio ambiente, tais
ambientais  por | procedimentos como: campanhas
multas e agdes | adequados a preventivas/educativas
civis prote¢do do meio aos seus funcionarios
ambiente e praticas rotineiras na
empresa € junto a
forga de trabalho.

Niteroi, 28 abril de 2021

vy

il
seil o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Mariana da Silva Brito, Assistente Administrativo, em 28/04/2021, as 09:40,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

il
seil o
assinatura
eletrénica

2019.

Documento assinado eletronicamente por Soraya Vergna Gomes de Queiroz, Assistente de Gestdo, em 28/04/2021, as
09:41, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n2 46.730, de 9 de agosto de

il
seil o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcia de Souza Antunes, Diretora, em 29/04/2021, as 12:06, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

il
seil o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Karina Belfort de Almeida, Vice-Presidente, em 30/04/2021, as 15:59, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

Documento assinado eletronicamente por Rafaello Constantino, Usuario Externo, em 06/05/2021, as 13:09, conforme
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ei_l_ horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.
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