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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade Urbana
Coordenadoria de Servicos Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada visando a disponibilizag¢do cotidiana dos insumos de géneros
alimenticios, café, acucar, adogante e filtro coador de papel, conforme especificagdes e condigdes
constantes deste Termo de Referéncia.

1.2. A aquisi¢ao dos gé€neros alimenticios deste termo de referéncia destina-se a atender as necessidades
de todos os setores da SETRAM durante o periodo estimado de 12 (doze) meses.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a necessidade de aquisicdo de generos alimenticios dos setores desta Secretaria de
Estado de Transporte e Mobilidade Urbana, disponibilizando insumos alimenticios relacionados no item 3
5

2.2. A aquisi¢do se faz necessdria para suprir a demanda conforme CI’S (comunicagdes internas)
formuladas pelos setores desta Setram, em razdo do consumo didrio por parte de servidores, autoridades,
usuarios externos e visitantes;

2.3. Devendo obedecer ao principio da economicidade, e ao critério da proposta mais vantajosa, € sera
realizada atendendo ao critério do menor prego unitério.

2.4. Com a presente aquisicao pretende-se alcancar a seguinte finalidade: melhoria das condicdes de
trabalho em cada setor, propiciando um conforto, evitando que os servidores e funciondrios gastem parte
de seus salarios para comprar estes insumos tdo consumidos diariamente durante a rotina de trabalho.

3. DA ESPECIFICACAO E DO QUANTITATIVO COM CONSUMO MEDIO :

UNIDADE
ITEM ID DESCRICAO DO MATERIAL MEDIDA
PCT/GR/FR

QUANT.
TOTAL



CAFE TORRADO E MOIDO , EMPACOTADO
AUTOMATCAMENTE (SEM CONTATO MANUAL).
EMBALAGEM A VACUO , DE PRIMEIRA QUALIDADE,
COM SELO DE PUREZA DA ASSOCIACAO BRASILEIRA
DA INDUSTRIA DE CAFE — ABIC. O PRODUTO

01 152523 DEVERA TER REGISTRO NO MINISTERIO DA SAUDEE 500 GR 500 PCTS
ATENDER A PORTARIA 451/97 DO MINISTERIO DA
SAUDE E A RESOLUCAO 12/78 DA COMISSAO
NACIONAL DE NORMAS E PADROES PARA
ALIMENTOS- CNNPA. EMBALAGEM CONTENDO
DATA DE FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE.

ACUCAR,TIPO: REFINADO, FORNECIMENTO:

PACOTE 1KG 01 KG 220 KG

02 69398

ADOCANTE DIETETICO,APRESENTACAO: LIQUIDO,
03 135527 TIPO: NAO CALORICO COM SUCRALOSE, FORMA 100 ML FR 96 FR
FORNECIMENTO: 100 ML

FILTRO COADOR CAFE,MATERIAL: PAPEL,

TAMANHO: 102 CX C/30 X 72

04 85796

FILTRO COADOR CAFE,MATERIAL: PAPEL,

TAMANHO: 103 CX C/30 X 72

05 85797

3.1. Os produtos cotados deveram atender as condigdes de exatiddo de todas as especificagdes ¢ padroes
solicitados, devendo obedecer ao principio da economicidade, e ao critério da proposta mais vantajosa.

3.2. Para a defini¢do do quantitativo adquirido neste TR utilizou-se como parametro inicial o consumo
médio solicitado pelos setores , informado pela Coordenadoria de Material - com informagdes do
Almoxarifado desta Setrans.

4 - DESCRICOES DO OBJETO:

4.1. Do Café

4.1.1. Café torrado e moido , empacotado automaticamente (sem contato manual). embalagem a véacuo , de
primeira qualidade, com selo de pureza da associacdo brasileira da industria de café — abic. o produto devera ter
registro no ministério da salide e atender a portaria 451/97 do ministério da satde e a resolucdo 12/78 da comissdo
nacional de normas e padrées para alimentos- cnnpa. embalagem contendo data de fabricacdo e prazo de validade,
pacote de 500 (quinhentos) gramas, com todas as informagdes pertinentes ao produto, previsto na
legislagdo vigente, constatando data de fabricacao e validade nos pacotes individuais.

4.2. Do Acucar Refinado

4.2.1. Agucar refinado , acondicionado em embalagem pléstica lacrada de até 01 (um) kg, com todas as
informagdes pertinentes ao produto, previsto na legislagdo vigente, constando data de fabricacdo e
validade nos pacotes individuais.

4.3. Do Adocante

4.3.1 - Adogante dietético, frasco com 100 ml, aspecto liquido transparente, ingrediente, sucralose, com



bico dosador, com todas as informagdes pertinentes ao produto, previsto na legislagdo vigente, constando
data de fabricacdo e validade nos frascos individuais.

4.4. Do Coador de Café de Papel

4.4.1 - Filtro coador 102, cafe,material: papel, tamanho: 102 cx ¢/30 ¢ médio e prepara até¢ 12 xicaras de
café (aproximadamente 600 ml)

4.4.2 - Filtro coador 103 ¢ grande e prepara até 20 xicaras de café (aproximadamente 1 litro ).

S - DA VALIDADE DOS PRODUTOS E AMOSTRAS:

5.1.1. Os produtos deverdo estar na validade ( de no minimo 6 meses e/ou 12 meses a partir da data da
entrega).

5.1.2. O vencedor classificado em 1° lugar deverd enviar amostras dos produtos para avaliagdo,
acompanhados de identificagdo do numero da licitagdo, data da abertura, nome da empresa entre outros;
ficando o procedimento interrompido para que, possam ser analisadas as amostras solicitadas e emitidos os
correspondentes pareceres, que serao exarados pela area técnica para tal fim, apds o recebimento das
amostras.

4.DO LOCAL E DAS CONDICOES DA ENTREGA:

4.1. O material deverd ser entregue em horario comercial (das 9h as 17h), na Av. Nossa Senhora de
Copacabana, n° 493 — G3 - Copacabana - Rio de Janeiro /RJ.

4.1.2. O responsavel pelo recebimento dos produtos definitivos, sera o responsavel pelo Almoxarifado,
lotado na COOMAP, a ser contatado através do telefone : (21) 2333-8661 ( em caso de divida) contactar
o Servigos Gerais.

4.2. O fornecimento do produto podera se dar de forma parcelada para um periodo de 12 meses ( ou direto
de acordo entre as partes), ou com a necessidade de consumo da quantidade limite, sendo 25% (vinte e
cinco por cento) da quantidade entregue em no maximo 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da aquisi¢ao
e o restante 75% (setenta e cinco por cento) do material divididos em trés parcelas trimestrais de 25%
(vinte e cinco por cento) perfazendo o total de 100% (cem por cento) do periodo de 12 (doze) meses e/ou
a acordar com o COOMAP.

4.3. A partir da 2% entrega, a empresa vencedora devera atender ao chamado da SETRAM para entrega do
produto, no quantitativo supracitado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
solicitacdo da Coordenadoria de Material e Patrimonio.

5. DA VIGENCIA :

5.1. O prazo de vigéncia serd de até 12 (doze) meses

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente de acordo com as clausulas avancadas, nos termos do
presente instrumento e da legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
inexecugao total ou parcial;



6.2. A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por representates da Administracdo, que
serdo oportunamente designados pela Diretoria Geral de Administragao e Finangas da CONTRATANTE;

6.3. Os representantes da Setram, sob pena de responsabilizagdo administrativa, anotardo em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do Contrato, determinando o que for necessario
a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, as decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia dos representates deverao ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a adocao das
medidas convenientes;

6.4. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de
inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos e esclarecimentos solicitados;

6.5. A fiscalizacdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizacdo propria;

6.6. Nao serdo aceitas propostas que estiverem em desacordo com as especificagdes constantes da Proposta
detalhe da CONTRATADA, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios, sob o pretexto de
perfeito funcionamento e conclusao do objeto contratado.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. A empresa devera entregar os materiais requisitados nas quantidades, qualidades, local e prazos
especificados neste Termo de Referéncia, quanto ao fornecimento dos itens 3 da planilha especificada;

7.2. Fornecer o café que possua o Certificado de Autorizagdo ao Uso do Selo de Pureza ABIC ou de outros
laboratorios credenciados pela Rede Brasileira de Laboratorios Analiticos de Satde (habilitados pela
Vigilancia Sanitaria) para atestar a qualidade do produto em questdo, dentro do prazo de validade,
expressa no mesmo, bem como o Certificado de Qualidade na Categoria oferecida, emitido pela ABIC ou
por laboratérios credenciados pela Rede Brasileira de Laboratérios Analiticos de Saude (habilitados pela
Vigilancia Sanitaria) para atestar a qualidade do produto em questao.

7.3. Os materiais que apresentarem desconformidade com as exigéncias requisitadas, ndo serdo recebidos
definitivamente, devendo ser imediatamente retirados pela empresa sem Onus para a Setrans, efetuando-se
a substituigdo em até 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificagdo, quando comprovada a
impossibilidade de utilizagdo dos mesmos por conter substancias estranhas ou impurezas no seu contetido,
por alteracdo no sabor, por falta de higiene das embalagens, ou quando forem detectadas embalagens
violadas;

7.4. Cabe a empresa substituir no todo ou em parte, as suas expensas, materiais em desconformidade com
as especificagdes;

7.5. Antes de apresentar sua proposta, a empresa devera analisar as especifica¢des, executando todos os
levantamentos necessarios, de modo a nao incorrer em omissdes ou alegacdes para a ndo prestagao do
servigo ou eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo da data de entrega ou de qualidade;

7.6. A Contratada ¢ obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre o suprimento adquirido, fornecer Nota Fiscal correspondente ao
produto comercializado, se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-obra
dos produtos, transporte até o local da entrega indicado pela Setrans, serdo de obrigacdo da(s) empresa(s)
contratada(s) para que fornega com o maximo de competéncia a entrega do suprimento requerido.

7.7. Cabe a empresa reparar, corrigir, remover, construir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
execucdo irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificacdes;

7.8. A empresa deverd indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou ser causado por seus prepostos a Setrans ou a
terceiros;

7.9. Correra por conta da empresa qualquer prejuizo causado aos objetos em decorréncia do transporte.

7.10. A empresa devera entregar os materiais na quantidade, qualidade, local e prazos especificados neste



Termo de Referéncia.

7.11. Cabe a empresa consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos prazos de entrega dos
materiais especificados, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso do fornecimento devido ao nao
cumprimento da entrega por parte do fornecedor.

7.12. Todo e qualquer encargo social, impostos e taxas inerentes ao destino final do objeto, deverdo estar
incluidos no valor final da proposta;

7.13. A empresa obriga-se a desenvolver todas as atribui¢des necessarias ao fiel cumprimento do objeto;

7.14. A empresa devera ressarcir a Setrans por qualquer dano ocasionado ao imovel por ocasido da entrega
do objeto.

7.15. O produto devera ser entregue embalado em caixa de papeldo resistente e indicar na embalagem a
razdo social da Contratada, o nimero deste Pregdo, o numero da Nota Fiscal e o nimero da Autorizagdo
de Fornecimento.

7.16. Acondicionar os produtos preferencialmente em embalagem individual, adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte € armazenamento;

7.17. O aceite dos produtos pela Contratante, nao exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios
de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificagdes técnicas exigidas no edital ou
atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as faculdades previstas
no artigo 18, da Lei n°® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

~

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Acompanhar a entrega dos materiais e responsabilizar-se pelo atesto da fatura;

8.2. Solicitar a empresa a entrega dos materiais indicando o dia, local e horario, caso diferentes do
estabelecimento no presente Termo de Referéncia;

8.3. Efetuar o pagamento no prazo e forma indicados no item 10 deste Termo de Referéncia;
8.4. Receber provisoria e definitivamente o objeto deste Termo;
8.5. Verificar a manutencdo pela contratada das condi¢des de habilitacdo estabelecidas na licitagao;

8.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em especial, aplica¢ao
de sangdes, alteragdes e repactuagdes do contrato.

8.7. Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de Referéncia e de clausulas
contratuais;

8.8. Autorizar a devolugao da garantia a contratada apds o término do contrato.

9. DO RECEBIMENTO PROVISORIO / DEFINITIVO:

9.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagao
da sua conformidade com a especificagao.

9.2. Os materiais poderdo ser rejeitados quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia, devendo ser substituido pela empresa no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar
da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo sera feito apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos materiais e
consequente aceitacdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias apos o recebimento provisorio.

10. DO PAGAMENTO:



10.1. Apos a emissdo da nota de empenho, e apos a sua execu¢do conforme estabelecido neste termo de
referéncia, a CONTRATADA devera realizar a entrega da Nota Fiscal/Fatura em até 10 (dez) dias
corridos, no setor da Coordenadoria de Material e Patrimonio,

10.2. Apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, o setor de Material procedera sua verificacdo. Estando de
acordo, atestard por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituirda & CONTRATADA a
Nota Fiscal/Fatura para correcao.

10.3. Caso se faca necessaria a reapresentagdo de qualquer fatura por culpa da contratada, o prazo de 30
(trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentagao.

10.4. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do
contrato correspondente ao fornecimento dos produtos.

10.5. Forma de pagamento: O pagamento sera realizado de acordo com a quantidade e o valor dos itens
efetivamente fornecidos, condicionados a apresentacdao da(s) nota(s) fiscais/faturas, a(s) qual(is)
devera(ao) ser devidamente atestada(s) pela fiscalizagdo da contratagao.

10.6. Na ocorréncia de rejei¢ao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo para
pagamento estipulado acima passaré a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

10.7. Para fins de pagamento da despesa, serdo observadas as condi¢cdes de regularidade fiscal da
CONTRATADA.

10.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na proposta,
na nota de empenho e vinculado a conta corrente.

10.9. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, através de crédito em conta corrente, cujo nimero
da agéncia e da Conta Corrente devera ser informados pela Contratada até a assinatura do Contrato.

10.10. O pagamento da fatura ficard condicionado a entrega dos produtos.

11. DAS PENALIDADES E SANCOES:

11.1. A CONTRATADA estara sujeita as regras gerais sobre infragdes e sangdes administrativas previstas
na Lei n°® 8.666/1993, e especificamente a:

11.1.1. A inexecugdo dos servigos, total ou parcial, a execu¢do imperfeita, a mora na execu¢ao ou qualquer
inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal que couber, as seguintes penalidades, que deverd(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade
da infracao:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

¢) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao
Publica;

d) declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcdo Publica.

11.2. A san¢do administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da falta
cometida;

11.3. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes administrativas, assegurar-se-a o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa;

12. GARANTIA CONTRATUAL:

12.1. A CONTRATADA se obriga a prestar garantia, durante toda a vigéncia do contrato, de 5% (cinco
por cento) do valor global da sua proposta, devendo apresentar o comprovante a CONTRATANTE, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da assinatura do Termo de Contrato ; titulo da
divida publica; fianga bancaria ou seguro-garantia.



12.1.2. A garantia ser4 restituida apds o encerramento do contrato, descontados, se for o caso, multas ou
quaisquer débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE.

12.1.3. A Setrans reserva-se o direito de reter a garantia, bem como dela descontar as importancias
necessarias a reparar, corrigir, remover e substituir os servicos € materiais que apresentarem vicios,
defeitos ou incorrecdes nos termos apontados pelos gestores do contrato, por meio de relatorio, sempre
que a CONTRATADA nao atender as suas determinagdes, garantido o exercicio da ampla defesa.

12.1.4. Caso a garantia ndo se mostre suficiente, a diferenga serd descontada dos pagamentos
eventualmente pendentes, devidos pela Administragao.

13. DA MODALIDADE DE LICITACAO:

13.1. Por se tratar de aquisicdo de bens comuns, nos termos do paragrafo tnico do art. 1° da Lei
10.520/02, o certame licitatério sera realizado na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, do tipo
menor preco unitdrio por item, em conformidade com a lei mencionada. A modalidade de licitacdo ora
escolhida ndo sé confere maior celeridade ao processo, como também amplia o universo dos potenciais
licitantes. Desse modo, entende-se que o interesse publico serd mais satisfatoriamente atendido mediante a
adoc¢ao dessa modalidade. Considera-se comum por ser possivel estabelecer, para efeito de julgamento de
propostas, mediante especificagdes do mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto.

14. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO E JULGAMENTO:

14.1. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de precos o do maior preco estimado por item,
desclassificando-se as propostas cujos pregos o excedam, ou seja, manifestamente inexequiveis.

14.2. Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério do menor preco unitario por
item, observadas as especificacdes deste Termo de Referéncia.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes desta aquisi¢do correrdao a conta do Programa de Trabalho:

UG : 310100
Natureza da Despesa 3390.

Elaborado por: Rosane Martins
Coordenadora dos Servicos Gerais
Matr.:4267424-7
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