Saanneen
““I
:\
S
)

i b b b b )
-
-
-

T R o e T e e,

-
i
e
-

-, . ..
-
-
-
—"
-

REGIMENTO INTERNO DA

E INOVACAO

Resolucao n°184 de
23 de marcgo de 2026

M

SECRETARIA DE ESTADO
DE CIENCIA, TECNOLOGIA




Regimento Interno da SECTI

Renata Sphaier
Secretaria de Estado De Ciéncia, Tecnologia E Inovagao
Id. Funcional 5133005-9

Leandro Luis Fernandes Franca

Chefe de Gabinete da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Id. Funcional 1962508-1

EQUIPE DE ELABORACAO DO REGIMENTO INTERNO
Maria Fernanda Branddo Dos Santos Vazquez

Assessoria de Ouvidoria - Id. Funcional 5119128-8

Ana Paula Santos Oliveira
Assessoria de Controle Interno - Id. Funcional 5087079-3

Cristiane Mendon¢a Da Costa
Assessoria de Corregedoria - Id. Funcional 5082195-4

Luanny Freitas Rodrigues
Chefia de Gabinete Id. Funcional 4371833-7

reta GOVERNO DO ESTADO
T
f'&'&i".‘;é‘“‘“" Eg RIO DE JANEIRO
»




Regimento Interno da SECTI

RESOLUCAO SECTI N. °184 DE 23 DE MARCO DE 2026

APROVA O REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO - SECTI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

A SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o disposto nos
Decretos Estaduais n°® 46.596, de 13 de marco de 2019, n°® 48.167, de 03 de
agosto de 2022, e n® 25.162, de 01 de janeiro de 1999,

RESOLVE:

Art. 1. Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo — SECTI, que acompanha a presente Resolugao,
conforme anexo I.

Art. 2. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 23 de margo de 2026.

RENATA SPHAIER
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
ID. Funcional 51330059
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Regimento Interno da SECTI

ANEXO1
REGIMENTO INTERNO

DA SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO

DA ORGANIZACAO E FINALIDADES DA SECRETARIA

Art. 1°. A Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo ¢ orgao
integrante da Administracdo Direta Estadual e tem como finalidade incentivar
o desenvolvimento da ciéncia e tecnologia no Estado através do estimulo a
pesquisa cientifica; da capacitacdo de profissionais de graduagdo, poOs-
graduagdao e nivel técnico; e da participagdo em programas nacionais,
aproximando empresas e instituicoes de pesquisa que promovam a inclusao
social de comunidades, bem como executar atividades ligadas a pesquisa e
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, a inovagao tecnoldgica e a extensao
tecnologica em ambiente produtivo, localizados no Estado do Rio de Janeiro,
conforme disposto no Decreto Estadual n® 48.167, de 03 de agosto de 2022.

DA ORGANIZACAO

Art. 2°. A Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao sera dirigida
por um Secretario de Estado, que sera substituido e representado em seus
impedimentos, afastamentos legais ou sempre que necessario, pelo Chefe de
Gabinete ou o Subsecretario de Cooperacdo com o Setor Tecnologico e
Inovativo, nesta ordem.

Paréagrafo unico: Para o cumprimento de suas competéncias legais e execucao
de suas atividades, a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao do
Rio de Janeiro terd a seguinte estrutura organica e hierarquica, conforme
disposto no Decreto Estadual n® 48.167, de 03 de agosto de 2022:
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Regimento Interno da SECTI

(')RGAOS, DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO
SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO

1 - GABINETE DO SECRETARIO (GABSEC)

1.1. Chefia de Gabinete (CHEGAB)

1.2. Assessoria Especial de Gestiao (ASSEG)

1.2.1. Coordenadoria de Rotinas Administrativas (COORA)

1.2.2. Coordenadoria de Desenvolvimento Organizacional (COODO)

1.2.3. Coordenadoria de Politicas Publicas e Relacionamento com Entes
Publicos (COOPP)

1.2.4. Coordenadoria de Cerimonial e Eventos (COOCE)
1.3. Assessoria de Controle Interno (ASSCI)

1.4. Assessoria de Corregedoria (ASSCOR)

1.4.1. Unidade de Gestao de Integridade (UGI)

1.5. Assessoria de Ouvidoria (ASSOUYV)

1.6. Assessoria Juridica (ASSJUR)

1.7. Assessoria de Tecnologia da Informacao (ASSTI)
1.8. Assessoria de Escritorio de Projetos (ASSEP)

1.9. Assessoria de Comunicacio (ASSCOM)
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Regimento Interno da SECTI

(')RGAOS’ ESPECIFICOS SINGULARES VINCULADOS AO
SECRETARIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

2. SUBSECRETARIA DE COOPERACAO COM O SETOR
TECNOLOGICO E INOVATIVO (SUBCOOP)

2.1. Superintendéncia de Cooperac¢ao com Setores Estratégicos (SUPES)

2.1.1. Coordenadoria de Desenvolvimento com Setores Produtivos e
Potencialidades Regionais (COOREG)

2.1.2. Coordenadoria de Cooperagio Tecnologica com Empresas Ancoras
(COOCTEA)

2.1.3. Coordenadoria de Apoio e Cooperagdo com Micro, Pequena e Média
Empresa (COOEMP)

2.14. Coordenadoria de Cooperagdio e Desenvolvimento do
Empreendedorismo Inovador (COOINOVA)

3. SUBSECRETARIA DE CAPTACAO DE RECURSOS E PROJETOS
EM CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO (SUBCAP)

3.1. Superintendéncia de Captacio de Recursos para Ciéncia, Tecnologia
e Inovaciao (SUPCAP)

3.1.1. Coordenadoria de Captacao de Recursos Privados (COOPRI)
3.1.2. Coordenadoria de Captagao de Recursos Publicos (COOPUB)
3.1.3. Coordenadoria de Emendas Parlamentares (COOEP)

3.2. Superintendéncia de Postulacdo de Projetos de Ciéncia, Tecnologia e
Inovaciao (SUPPRO)

3.2.1. Coordenadoria de Projetos Estratégicos (COOPESTRA)

3.2.2. Coordenadoria de Projetos Estruturantes (COOPESTRU)
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Regimento Interno da SECTI

4. SUBSECRETARIA DE ENSINO SUPERIOR, TECNOLOGICO E
PESQUISA (SUBEP)

4.1. Superintendéncia de Ensino Superior e Técnico (SUPEST)
4.1.1. Coordenadoria de Ensino Superior (COOESUP)

4.1.2. Coordenadoria de Ensino Técnico, Tecnoldgico e Profissionalizante
(COOETEC)

4.2. Superintendéncia de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico
(SUPDES)

4.2.1. Coordenadoria de Populariza¢do da Ciéncia e Tecnologia (COOPCIT)

4.2.2. Coordenadoria de Pesquisa Cientifica e Tecnologica (COOPESQ)

5. SUBSECRETARIA EXECUTIVA (SUBEXE)

5.1. Superintendéncia de Acompanhamento da Aplicacio na M.D.E.
(SUPAMDE)

5.1.1. Coordenadoria de Execucao Or¢amentéaria (COOEXO)
5.1.2. Coordenadoria de Pagamentos (COOPAG)

5.2. Diretoria Geral de Administracao e Financas (DGAF)
5.2.1. Coordenadoria de Planejamento e Gestao (COOPLAG)
5.2.2. Coordenadoria de Recursos Humanos (COORH)

5.2.3. Coordenadoria de Contratos ¢ Convénios (COOCC)
5.2.4. Coordenadoria de Financas (COOFIN)

5.2.5. Coordenadoria de Contabilidade (COOCONT)

5.2.6. Coordenadoria de Administracdo (COOADM)

5.2.7. Coordenadoria de Arquivo e Protocolo (COOPRO)

— —~ -

: \\ Secretana ce A% GOVERNO DO ESTADO
. — T .

o cmemae (W% RIO DE JANEIRO



Regimento Interno da SECTI

6. COMISSOES

6.1. Comissoes de Acompanhamento, Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
(COMFICON)

6.2. Comissao de Analise de Credenciamento (COMACRE)
6.3. Comissao de Inventario e Avaliacao (COMIAYV)

6.4. Comissao Permanente de Licitagdo (COMPELI)

6.5. Comissdo Permanente de Tomada de Contas (COMPTC)
6.6. Comissdao Permanente de Sindicancia (COPSIND)

6.7. Comissdo de Pregao (COMISPRE)

7. CONSELHO

7.1. Conselho Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

8. COMITE
8.1. Comité Gestor do Programa Startup Rio

8.2. Comité Permanente do Plano Estratégico e Diretor de Tecnologia da
Informagao e Comunicag¢ao — PEDTIC

9. ENTIDADES VINCULADAS/SUPERVISIONADAS

9.1. Fundagao Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Rio de Janeiro -
FAPERJ

9.2. Fundagao Centro de Ciéncias e de Educagao Superior a Distancia do Estado
do Rio de Janeiro - CECIER]

9.3. Fundagdo de Apoio a Escola Técnica do Estado do Rio de Janeiro -
FAETEC

9.4. Fundag¢ao Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ
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Regimento Interno da SECTI

9.5. Fundo de Apoio ao Desenvolvimento Tecnologico - FATEC
9.6. Fundo para as Ciéncias do Estado do Rio de Janeiro - FUNCIERJ

9.7. Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro — UENF

DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS DIRIGENTES DOS ORGAOS
VINCULADOS

Art. 3° As entidades vinculadas terdo sua organizacdo e funcionamento
definidos em ato préprio.

DA COMPETENCIA DO SECRETARIO

Art. 4°. Compete ao Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao:

I — Representar e administrar as competéncias da Secretaria de Estado de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao;

IT - Assistir ao Governador, nos assuntos referentes a ciéncia, tecnologia e
1novacgao;

Il — Promover relagdes governamentais com oOrgdos publicos federais,
estaduais e municipais, entidades civis e o publico em geral;

IV — Delegar atribui¢cdes de sua competéncia nao exclusiva, em conformidade
com a Lein®5.427, de 01 de abril de 2009;

V — Gerir os atos de gestdo administrativa, financeira e orcamentéria da
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, bem como
supervisionar, no dambito de suas competéncias legais, os atos praticados pelas
entidades a ela vinculadas;
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Regimento Interno da SECTI

DO GABINETE DO SECRETARIO E ASSESSORIAS

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 5°. O Gabinete do Secretario, composto por sua Chefia de Gabinete,
Assessorias Especiais e Técnicas, ¢ um 6rgao de apoio institucional a gestao da
Secretaria.

Art. 6°. A estrutura do Gabinete ¢ composta pelas seguintes unidades de apoio
técnico e administrativo:

1 - GABINETE DO SECRETARIO (GABSEC)
1.1. Chefia de Gabinete (CHEGAB)

1.2. Assessoria Especial de Gestao (ASSEG)

1.3. Assessoria de Controle Interno (ASSCI)

1.4. Assessoria de Corregedoria (ASSCOR)

1.5. Assessoria de Ouvidoria (ASSOUYV)

1.6. Assessoria Juridica (ASSJUR)

1.7. Assessoria de Tecnologia da Informagao (ASSTI)
1.8. Assessoria de Escritorio de Projetos (ASSEP)

1.9. Assessoria de Comunicagao (ASSCOM)

DAS COMPETENCIAS

GABINETE DO SECRETARIO (GABSEC)

Art. 7°. Ao Gabinete do Secretario (GABSEC) compete:

I — Promover a correspondéncia institucional da Secretaria;
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Regimento Interno da SECTI

IT - Coordenar as providéncias relativas as audiéncias a serem concedidas pelo
Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo, bem como reunides ¢
visitas que o mesmo participa ou que tenha interesse;

IIT - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario de Estado, assistindo no
desempenho de suas atividades institucionais, incumbindo-se do preparo de seu
expediente pessoal,

IV - Manter cadastro atualizado de autoridades, instituicdes e organizagoes;

V- Organizar e manter atualizados os registros relativos ao controle de
atividades cumpridas pelo Gabinete;

VI - Receber processos administrativos dirigidos ao Secretario de Estado e
encaminhar para despacho.

CHEFIA DE GABINETE (CHEGAB)

Art.8°. A Chefia de Gabinete (CHEGAB), subordinada diretamente ao
Secretario de Estado, compete:

I - Coordenar a publicacdo de atos do Secretario de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo e providenciar a publicagdo de atos oficiais da
Secretaria, orientando ainda sobre tramitacao de documentos;

como condicao de validade para aceitacao pela Imprensa Oficial;

IT - Exercer e coordenar as func¢des de estudos e analise de processos
administrativos sujeitos a despacho do Secretdrio de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, sem prejuizo, quando for o caso, do exame da
Assessoria Juridica;

III - Assessorar institucionalmente o Secretario de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao;

IV - Examinar e encaminhar expedientes dirigidos para apreciacdo do
Secretario de Estado, especialmente aqueles cuja decisdo possa resultar em
nomeagdes ou exoneracdes de cargos em comissao na administragdo estadual
direta, autarquica e fundacional, e a designagdo ou extingdo de mandato de
membros de Conselhos Estaduais;
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Regimento Interno da SECTI

V - Transmitir as ordens, informagdes ¢ recomendagoes do Secretario de Estado
aos Orgaos pertinentes;

VI- Acompanhar prazos de respostas a 6rgaos de controle, Ministério Publico,
Poder Judiciério e Legislativo;

VII- Encaminhar diligéncias solicitadas pelo Secretario e acompanhar sua
execucao e atendimento;

VIII- Atuar na constante qualificagdao de servidores e apoiadores;

IX- Exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas.

ASSESSORIAS ESPECIAIS

ASSESSORIA ESPECIAL DE GESTAO (ASSEG)

Art. 9. A Assessoria Especial de Gestio (ASSEG), subordinada diretamente ao
Secretario, compete:

I - Prestar apoio técnico ao Secretario, Chefe de Gabinete e demais unidades
supervisionadas;

IT - Realizar e coordenar pesquisas, estudos, analises técnicas e relatorios,
solicitados pelo Secretario.

ITII- Coordenar projetos e iniciativas de inovagdo no modelo de gestdo e na
modernizacao do arranjo institucional setorial;

IV - Suporte operacional as atividades administrativas didrias;

V — Exercer outras atividades correlatas.

COORDENADORIA DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS (COORA)

Art. 10. A Coordenadoria de Rotinas Administrativas (COORA), subordinada
diretamente a Assessoria Especial de Gestao, compete:
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I- Acompanhar projetos e iniciativas de inova¢ao no modelo de gestdo e na
modernizacao do arranjo institucional setorial;

II- Encaminhar providéncias solicitadas e acompanhar sua execucdo e
atendimento;

[1I- Exercer outras atividades correlatas.

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL
(COODO)

Art. 11. Coordenadoria de Desenvolvimento Organizacional (COODO),
compete:

I — Planejar e implementar processos organizacionais voltados as novas
demandas, tecnologias e politicas.

II- Revisar e otimizar os processos internos € as respectivas normas e
legislacdes.

III- Implantar sistemas de avaliagdo de desempenho, metas ¢ indicadores que
promovam o aprimoramento continuo;

IV- Desenvolver a cultura organizacional voltada para a otimizagao de recursos
e o aumento da eficiéncia.

V- Elaboracdo, implementagdo e acompanhamento do planejamento
estratégico da Secretaria.

COORDENADORIA DE POLjTICAS PUBLICAS E
RELACIONAMENTO COM ENTES PUBLICOS (COOPP)

Art. 12. A Coordenadoria de Politicas Publicas € Relacionamento com Entes
Publicos (COOPP), compete:

I- O Desenvolvimento e implementacao de politicas publicas e parcerias com
demais entes publicos;
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Regimento Interno da SECTI

II- Acompanhamento da execugdo de projetos relacionados as politicas
publicas sob sua area de atuagao.

II1- Monitoramento e avaliagao dos resultados das politicas implementadas para
garantir eficiéncia e efetividade;

COORDENADORIA DE CERIMONIAL E EVENTOS (COOCE)

Art. 13. A Coordenadoria de Cerimonial e Eventos (COOCE), compete:

I — Planejar, organizar e coordenar eventos relacionados a Ciéncia, Tecnologia
¢ Inovacgao no Estado do Rio de Janeiro, incluindo o cerimonial oficial;

IT — Gerir a logistica, a infraestrutura e os recursos necessarios a realizacao dos
eventos, compreendendo a organizagdo de espagos fisicos, decoragao,
sonorizacao, iluminacao e demais providéncias;
III — Promover a comunica¢do institucional e a interlocucdo com a
Superintendéncia de Cerimonial e Eventos da Secretaria de Estado do Gabinete
do Governador (SEGQ), abrangendo a divulgacdo dos eventos, o envio de
convites e o relacionamento com convidados.

ASSESSORIAS TECNICAS
ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO (ASSCI)

DAS COMPETENCIAS

Art. 14. A Assessoria de Controle Interno (ASSCI), subordinada diretamente
ao Secretdrio e tecnicamente a Auditoria Geral do Estado, compete:

I- Elaborar relatorios, pareceres e demais instrumentos de auditoria, opinando
pela regularidade ou irregularidade das Prestagdes de Contas e das Tomadas de
Contas, no ambito Secretaria, conforme as normas e orientacdes do Orgao
central de Auditoria ¢ do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
(TCE/R)).

II- Manifestar-se sobre a execucao descentralizada de créditos or¢amentarios,
avaliando a conformidade da aplicagdo dos recursos e apresentando,
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Regimento Interno da SECTI

anualmente, andlise circunstanciada na Prestagdao de Contas Anual (PCA) da
Secretaria.

III- Observar ainda, as normas dispostas no Decreto Estadual n® 46.873, de 13
de dezembro de 2019, e na Lei Estadual n°® 7.989, de 14 de junho de 2018, que
dispoe sobre o sistema de controle interno do poder executivo do Estado do Rio
de Janeiro, definindo suas competéncias e atribuicdes;

IV-Desenvolver suas atividades de forma integrada com a Controladoria Geral
do Estado (CGE) e com a Auditoria Geral do Estado (AGE), nos termos do art.
7°, inciso II, da Lei Estadual n°® 7.989/2018, observando as resolugdes,
instrugdes normativas € demais atos normativos que lhe forem aplicaveis;

V - Desempenhar outras atribuicdes correlatas a sua area de competéncia, bem
como aquelas que lhe forem determinadas pelo titular da Secretaria ou pelo
orgao central de Auditoria.

ASSESSORIA DE CORREGEDORIA (ASSCOR)
DAS COMPETENCIAS

Art. 15. A Assessoria de Corregedoria (ASSCOR), unidade subordinada
diretamente ao Secretario de Estado e tecnicamente vinculada a Corregedoria-
Geral do Estado, compete:

I — Prevenir e apurar ilicitos disciplinares, bem como promover a
responsabiliza¢do administrativa de pessoas fisicas, juridicas e servidores pela
pratica de atos lesivos & Administragao Publica, no ambito da SECTI;

IT —Fiscalizar e orientar o desempenho funcional dos setores e agentes,
promovendo ag¢des preventivas e corretivas que assegurem a regularidade dos
servicos e a observancia dos principios da Administracao Publica;

IIT —Apreciar as representacdes que lhe forem encaminhadas relativamente a
atuacao dos servidores;

IV —Realizar a interface e manter interlocucdo com o6rgaos e entidades da
Administracdo Publica, bem como com os 6rgaos de seguranca publica do
Estado e de outros entes federativos, visando a cooperagdo técnica e a
operacionalizacao de hipdteses de troca de informagdes e dados sigilosos,
quando cabivel,

V — Desempenhar outras atribui¢des correlatas a sua area de competéncia, bem
como aquelas que lhe forem determinadas pelo titular da Secretaria ou pelo
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Regimento Interno da SECTI

orgao central da Corregedoria-Geral do Estado, nos termos da Lei Estadual n°
7.989/2018 e do Decreto Estadual n® 46.873, de 13 de dezembro de 2019,
observando as resolu¢des, instru¢des normativas ¢ demais atos normativos
aplicaveis.

UNIDADE DE GESTAO DE INTEGRIDADE (UGI)

Art. 16. A Unidade de Gestao de Integridade (UGI), subordinada diretamente a
Assessoria de Corregedoria, compete:

I — Coordenar a elaboragdo, implementagdao, monitoramento e atualizagao do
Plano de Integridade da SECTI-RJ;

IT — Identificar, avaliar e monitorar riscos a integridade, incluindo riscos de
corrupgao, fraude e conflito de interesses, propondo medidas preventivas e
corretivas;

IIT — Acompanhar o cumprimento de recomendagdes dos o6rgaos de controle
interno e externo;

IV — Orientar as unidades da SECTI em assuntos relacionados a ética, conduta
e integridade, promovendo a cultura organizacional baseada na transparéncia e
no cumprimento das normas;

V — Divulgar e manter atualizadas as informagdes e resultados do Programa de
Integridade no ambito da SECTI-RJ.

ASSESSORIA DE OUVIDORIA (ASSOUYV)

DAS COMPETENCIAS

Art. 17. A Assessoria de Ouvidoria (ASSOUYV), subordinada diretamente ao
Secretario e tecnicamente a Ouvidoria e Transparéncia Geral do Estado,
compete:

I — Coordenar as atividades de ouvidoria e de acesso a informac¢ao no ambito
da Secretaria, assegurando o cumprimento da Lei n® 12.527/2011, do Decreto
n® 46.475/2018 e demais normas correlatas;
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Regimento Interno da SECTI

IT — Receber, examinar e encaminhar manifestacdes ¢ pedidos de acesso a
informagdo aos setores competentes, garantindo resposta dentro dos prazos
legais, observando o sigilo e a prote¢ao da identidade do cidadao;

III — Produzir, consolidar e divulgar relatorios gerenciais e estatisticos sobre as
manifestacoes recebidas, de modo a subsidiar a gestdo na tomada de decisoes e
no aprimoramento dos servigos publicos;

IV — Promover agdes de fomento a transparéncia, a participacdo social e a
cultura de integridade, incluindo campanhas, capacitacdes e iniciativas de
melhoria continua dos canais de comunicac¢do com a sociedade;

V — Assessorar o titular da Secretaria em assuntos relacionados a ouvidoria, a

transparéncia e ao acesso a informacgdo, observando as diretrizes e orientacdes
da Ouvidoria e Transparéncia Geral do Estado.

ASSESSORIA JURIDICA (ASSJUR)

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 18. A Assessoria Juridica (ASSJUR), subordinada diretamente ao
Secretario de Estado, compete assistir a Secretaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo nos assuntos de natureza juridica afetos a Pasta.

DAS COMPETENCIAS

Art. 19. A Assessoria Juridica da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia
e Inovagdo ¢ regida pelas normas dispostas no Decreto Estadual n® 40.500/2007
¢ pela Lei Estadual n° 5.414/2009, que deverdao ser observadas quanto as
competéncias e atribuicoes no ambito desta SECTI.

ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (ASSTI)

Art. 20. A Assessoria de Tecnologia da Informagio, subordinada diretamente
ao Secretario, compete:

I - Planejar, controlar e executar as atividades de informética da Secretaria;
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IT - Executar as atividades relacionadas com informatica da Secretaria, tanto no
dimensionamento, montagem e manuten¢ao de equipamentos e recursos de
tecnologia, quanto na elaboracdo de programas, normas e politicas especificas;

III - Assessorar as areas da Secretaria na utilizacdo de equipamentos e recursos
tecnologicos para agilizar a execugao de suas tarefas;

IV - Realizar a instalagao dos sistemas de chamados na Secretaria
V - Monitorar ¢ avaliar os sistemas de informag¢ao existentes;
VI - Elaborar, participar € coordenar estudos de projetos concernentes a area;

VII - Realizar o intercambio entre a Secretaria, suas vinculadas e o PRODERJ
(Centro de Tecnologia da Informa¢do e Comunicacdo do Estado do Rio de
Janeiro), buscando a integragao dos sistemas utilizados;

VIII - Coordenar e implantar sistemas inteligentes e integrativos, visando a
eficiéncia, economicidade e racionalidade, no tratamento das informagdes dos
orgaos da Secretaria, bem como a integracdo com outros bancos de dados;

IX - Coordenar a manutencao de computadores e impressoras que servem aos
usuarios da Secretaria e suas entidades vinculadas;

X - Realizar a instalagdo de softwares e assessoramento aos usuarios;

XI - Administrar a instalacdo e manutencao da rede logica da Secretaria de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao;

XII - Gerir a rede de cabeamento estruturado da Secretaria;

XIII - Operar a manutengdo para servidores de grande porte;

XIV - Realizar backup das informacdes da Secretaria semanal e mensalmente;
XV - Exercer a administragao de contas de e-mails institucionais da Secretaria;

XVI — Propor ou solicitar contratagdes, bem como, aquisi¢des de materiais
necessarios para o atendimento das demandas relacionadas as atribuicdes desta
Assessoria.
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ASSESSORIA DE ESCRITORIO DE PROJETOS (ASSEP)

Art. 21. A Assessoria de Escritorio de Projetos (ASSEP), subordinada
diretamente ao Secretario compete:

I - Conduzir as atividades de gerenciamentos dos recursos compartilhados nos
projetos administrados pela Assessoria Técnica;

IT - Determinar quais recursos estarao envolvidos em cada projeto;
III — Identificar, adaptar e implantar as melhores praticas e padrdes de
gerenciamento de projetos, com foco em inovacdo, eficiéncia e integracdo

institucional;

IV - Orientar, aconselhar, treinar e supervisionar o desenvolvimento de projetos
desde sua concepgao;

V - Coordenar o desenvolvimento dos projetos em vistas a monitorar a
conformidade com as politicas, procedimentos e padroes de gerenciamento de
projetos;

VI — Propor, quando necessario, contratagdes para a fiel execugao de projetos
da Secretaria;

VII - Propor ¢ elaborar as propostas de modernizagdo e inovagao institucional
da Secretaria.

ASSESSORIA DE COMUNICACAO (ASSCOM)

Art. 22. A Assessoria de Comunicacdo (ASSCOM), subordinada diretamente,
ao Secretdrio compete:

I - Assistir direta ¢ imediatamente ao Secretario de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo nos assuntos relativos a politica de comunicagdo e
divulgacdo social da Secretaria;

IT - Estabelecer estratégias para a padronizagdo da comunicacao da Secretaria;

IIT - Supervisionar o cumprimento das estratégias de comunicacdo conforme
planejadas;
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IV - Intermediar o contato da imprensa com integrantes da Secretaria;
V — Orientar assessores na condu¢ao dos assuntos junto aos 6rgaos de imprensa;
VI - Definir e direcionar matérias para veiculos de imprensa especificos;

VII - Acompanhar os noticiarios e intervir, respondendo as matérias e notas da
imprensa;

VIII — Executar os servicos de manutengdo e atualizagdo da homepage da
Secretaria;

IX- Comunicagao institucional: Registro fotografico e audiovisual das
atividades realizadas;

X- Monitorar as informagdes divulgadas pelas entidades vinculadas como
objetivo de reproducdo, quando cabivel,

XI- Propor ou solicitar contratacdes, bem como, aquisi¢des de materiais
necessarios para o atendimento das demandas relacionadas as atribui¢des desta
Assessoria.

XII- Realizar a interlocucao da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagao com a Assessoria de Comunicagdo do Governador do Estado do Rio
de Janeiro.

XIII- Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas em sua area de atuagao.

DAS SUBSECRETARIAS

SUBSECRETARIA  DE COOPERACAO COM O SETOR
TECNOLOGICO E INOVATIVO (SUBCOOP)

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 23. A Subsecretaria de Cooperacao com o Setor Tecnoldgico e Inovativo
(SUBCOOP), subordinada diretamente ao Secretario de Ciéncia, Tecnologia e
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Inovacao, ¢ o 6rgao responsavel pela promogao de politicas publicas voltadas
para a cooperacao entre o setor produtivo e o Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. Entende-se como setor produtivo as pessoas fisicas e
juridicas, engajadas em atividades econdmicas, independentemente da
composicdo societdria, organizadas nas mais diversas formas, como cadeias
produtivas, ecossistemas produtivos e inovadores, arranjos produtivos locais e
regionais, distritos industriais entre outros.

Art. 24. A estrutura da Subsecretaria ¢ composta pelas seguintes unidades de
apoio técnico e administrativo:

I - Superintendéncia de Cooperagdo com Setores Estratégicos (SUPES);

a) Coordenadoria de Desenvolvimento com Setores Produtivos e
Potencialidades Regionais (COOREQG)

b) Coordenadoria de Cooperagdo Tecnolégica com Empresas Ancoras
(COOCTEA)

c) Coordenadoria de Apoio e Cooperagdo com Micro, Pequena e Média
Empresa (COOEMP)

d) Coordenadoria de Cooperagdao e Desenvolvimento do Empreendedorismo
Inovador (COOINOVA)

COMPETENCIAS

Art. 25. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Subsecretaria de
Cooperacao com o Setor Tecnologico e Inovativo:

I - Administrar, planejar, coordenar e supervisionar a execu¢do das atividades
de cooperagao entre o Estado, por meio da SECTI e o Setor Produtivo;

II - Propor leis e projetos, em parceria com as demais subsecretarias, visando o
desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e inovagao;

IIT — Atuar na interlocugdo entre a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia
e Inovacao e o Setor Tecnoldgico e Inovativo;
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IV - Executar procedimentos administrativos, por delegacdo, para a sele¢do de
parcerias privadas, nacionais ou internacionais, visando a promocdo de
solucdes em tecnologia € inovagao;

V - Planejar eventos de aproximagdo entre a Secretaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao e os atores do setor produtivo de Tecnologia e Inovagao
e o Estado;

VI- Promover e executar parcerias com Empresas Estatais, Associagoes
Privadas, Fundagdes, Organizacdes Nao-Governamentais, Organizagdes
Sociais e Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, nacionais ou
internacionais, que atuem no fomento a Tecnologia e Inovacao;

VII - Promover interacdo entre micro, pequenas ¢ médias empresas com
empresas de grande porte, nacionais ou internacionais;

VIII — Aproximar a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao de
empresas multinacionais, visando agdes que promovam ciéncia, tecnologia e
inovagoes no Estado do Rio de Janeiro;

IX- Auxiliar no planejamento e promocao, junto ao Setor Produtivo, de Polos
Tecnologicos, Parques Tecnoldgicos e arranjos produtivos no Estado do Rio de
Janeiro;

X- Propor e difundir mecanismos técnicos e normativos de facilitacdo da
atividade empresarial de ciéncia, tecnologia e inovagdo, no Estado do Rio de
Janeiro.

SUPERIN,TENDENCIA DE COOPERACAO COM SETORES
ESTRATEGICOS (SUPES)

Art. 26. A Superintendéncia de Cooperagdo com Setores Estratégicos
(SUPES), subordinada diretamente a Subsecretaria de Cooperagdo com o Setor
Tecnologico e Inovativo, compete:

I — Propor, gerir, coordenar, supervisionar projetos de apoio a Ciéncia,
Tecnologia Inovacdo para o Estado;

IT - Atuar como integrador dos projetos da Subsecretaria de Cooperagao com o
Setor Tecnoldgico e Inovativo;
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IIT — Supervisionar a prestacao de auxilio direto e indireto ao Setor Produtivo,
em especial ao Pequeno, Micro e Médio empresario;

IV — Criar ferramentas de comunica¢do para receber as demandas do Setor
Produtivo;

V — Identificar potencialidades regionais de modo a orientar a busca por
investimentos nos entes publicos e empresas privadas para as diferentes regioes
territoriais do Estado;

VI — Gerir as Coordenadoria de: Coordenadoria de Desenvolvimento com
Setores Produtivos e Potencialidades Regionais (COOREG), Coordenadoria de
Cooperagio Tecnologica com Empresas Ancoras (COOCTEA), Coordenadoria
de Apoio e Cooperacao com Micro, Pequena e Média Empresa (COOEMP) ¢ a
Coordenadoria de Cooperagdo e Desenvolvimento do Empreendedorismo
Inovador (COOINOVA);

VII — Propor projetos de cooperagdo com o Setor Produtivo voltados a
Tecnologia e Inovagao.

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO COM
SETORES PRODUTIVOS E POTENCIALIDADES REGIONAIS
(COOREG)

Art. 27. A Coordenadoria de Desenvolvimento com Setores Produtivos e
Potencialidades Regionais (COOREG), subordinada diretamente a
Superintendéncia de Cooperagdo com Setores Estratégicos, compete:

I — Executar projetos oriundos da Superintendéncia de Desenvolvimento e
Apoio a Inovagdo, com foco na promocdo e fortalecimento de ambientes
inovadores, tais como parques tecnologicos, centros de pesquisa e polos de
1novacgao;

IT — Planejar, promover e estabelecer relacdo direta com inventores, startups,
incubadoras, aceleradoras e hubs, com vistas a celebracdo de acordos de
cooperacao, convénios e demais ajustes;

IIT — Promover, no ambito do Estado, uma cultura de inovacao, articulando
entes publicos e privados em prol do desenvolvimento de solu¢des inovadoras;

IV — Incentivar o desenvolvimento e a aplicacdo de tecnologias voltadas a
resolucao de problemas do Estado ou de questdes de interesse publico;
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V — Difundir o conceito de inovagdo, com o objetivo de fomentar solugdes
criativas para os desafios sociais enfrentados por populacdes em situacao de
vulnerabilidade;

VI- Estimular a criagao de solugdes tecnologicas e inovadoras de carater social,
capazes de promover o bem estar da populacao fluminense;

VII — Planejar eventos institucionais nos quais a Secretaria de Estado de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao atue como promotora ou participante efetiva;

VIII — Estabelecer interlocucao com parceiros publicos e privados com vistas a
realizacdo de eventos e acdes conjuntas no campo da inovacdo e do
desenvolvimento regional.

COORDENADORIA DE COOPERACAO TECNOLOGICA COM
EMPRESAS ANCORAS (COOCTEA)

Art. 28. A Coordenadoria de Cooperagio Tecnologica com Empresas Ancoras
(COOCTEA), subordinada diretamente a Superintendéncia de Cooperagao com
Setores Estratégicos (SUPES), compete:

I - Identificar no Setor Produtivo empresas privadas de Alto Impacto, capazes
de modificar e influenciar o ecossistema empresarial no qual estdo inseridas;

IT - Gerar um ambiente tecnologico de cooperacao e apoio em que as empresas
possam, em parceria com o Estado, fomentar e desenvolver politicas publicas
capazes de gerar valor para a sociedade;

IIT - Promover a integragdao das empresas privadas de alto impacto para as
micro, pequenas ¢ médias empresas com o intuito de transferéncia de tecnologia
¢ solugdes inovativas;

IV - Assistir a relacdo com o setor produtivo, visando a desburocratizagdo e
facilitacdo das atividades empresariais no Estado do Rio de Janeiro;

V- Auxiliar na elaboragdo das minutas das proposi¢des normativas e atos
administrativos desta subsecretaria;

VI - Instruir os procedimentos administrativos de cooperagdo, parcerias,
convénios entre o Estado do Rio de Janeiro e entes publicos e privados de
competéncia da Secretaria;

TR .
‘i"_\ Secretlang Ow GOVERNO DO ESTADO
N, e !g RIO DE JANEIRO

o
N




Regimento Interno da SECTI

VII- Coordenar seminarios informativos ao Setor Produtivo acerca das normas
juridicas apresentadas que incidem na atividade que exercem com vistas a
facilitacdo e estimulo a atividade empresarial regularizada;

COORDENADORIA DE APOIO E COOPERACAO COM MICRO,
PEQUENA E MEDIA EMPRESA (COOEMP)

Art. 29. A Coordenadoria de Apoio e Cooperagdo com Micro, Pequena e Média
Empresa (COOEMP), subordinada diretamente a Superintendéncia de
Cooperacao com Setores Estratégicos (SUPES) compete:

I - Identificar conglomerados empresariais que apresentem caracteristicas
semelhantes ¢ coabitem o mesmo local;

IT - Incentivar o desenvolvimento de pesquisa e implementagdo de tecnologias
produtivas;

IIT - Auxiliar na difusdo de novos métodos produtivos e tecnologicos inspirados
em empresas de alto impacto;

IV- Realizar a integracdo entre empresas que tenham solugdes inovativas com
aquelas que potencialmente queiram aquela demanda, promovendo um
ecossistema produtivo sustentavel.

COORDENADORIA DE COOPERACAO E DESENVOLVIMENTO DO
EMPREENDEDORISMO INOVADOR (COOINOVA)

Art. 30. A Coordenadoria de Cooperagio e Desenvolvimento do
Empreendedorismo Inovador (COOINOVA), subordinada diretamente a
Superintendéncia de Cooperagao com Setores Estratégicos (SUPES) compete:

I - Estabelecer e fortalecer parcerias com instituigdes de ensino, pesquisa, setor
privado, 6rgaos publicos e organizacoes da sociedade civil para promover o
empreendedorismo inovador;

I - Criar e implementar programas, projetos e agdes que incentivem a inovagao,
o desenvolvimento de startups e o empreendedorismo de base tecnologica;
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IIT - Promover acdes de capacitagdo, treinamentos e eventos que desenvolvam
habilidades empreendedoras e de inovagao;

IV- Incentivar a criacdo de incubadoras, aceleradoras, parques tecnologicos e
outros ambientes que favorecam o desenvolvimento de empreendimentos
mnovadores;

V - Acompanhar a implementa¢ao de projetos, avaliar resultados e propor
melhorias para o desenvolvimento do empreendedorismo inovador na regido ou
setor de atuacao;

VI- Articular-se com outras politicas publicas e o0rgaos governamentais
voltados ao desenvolvimento econdmico ¢ inovacao.

SUBSECRETARIA DE CAPTACAO DE RECURSOS E PROJETOS EM
CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO (SUBCAP)

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 31. A Subsecretaria de Captacdo de Recursos e Projetos em Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo (SUBCAP), subordinada diretamente ao Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, ¢ o oOrgdo responsavel pela
articulacdo institucional de politicas publicas e captacdo de recursos para
projetos e programas nas areas de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo de interesse
do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 32. A estrutura da Subsecretaria ¢ composta pelas seguintes unidades de
apoio técnico e administrativo:

1. Superintendéncia de Captacao de Recursos para Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao (SUPCAP)

1.1 Coordenadoria de Capta¢do de Recursos Privados (COOPRI)
1.2. Coordenadoria de Captagao de Recursos Publicos (COOPUB)
1.3. Coordenadoria de Emendas Parlamentares (COOEP)

2. Superintendéncia de Postulacdo de Projetos de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao (SUPPRO)

2.1. Coordenadoria de Projetos Estratégicos (COOPESTRA)
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2.2. Coordenadoria de Projetos Estruturantes (COOPESTRU)

DAS COMPETENCIAS

Art. 33. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Subsecretaria de
Politicas Publicas e Captagao de Recursos (SUBCAP) as seguintes atribuicoes:

I - Apoiar, propor e coordenar agdes voltadas a captagdo de recursos e a
formulagdo de politicas publicas para implementagao de programas e acdes de
fomento nas areas de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

IT - Representar a Secretaria, por delegagao do Secretario, junto aos 6rgaos da
administragdo publica direta e indireta das esferas federal, estadual € municipal,
bem como perante institui¢cdes financeiras, entidades de fomento nacionais e
internacionais, féruns nacionais ¢ internacionais, ¢ demais instituicoes
relacionadas a liberagdo e execugdo de programas e projetos com recursos ou
financiamentos externos;

IIT - Propor e apoiar os processos de articulagdo e de implantacdo de politicas
publicas, programas da secretaria, bem como a¢des de captagdo de recursos
nacionais ¢ internacionais, publicos e privados, a elaboragdo de estudos,
programas, projetos e eventos;

IV - Propor e apoiar projetos voltados a internacionalizacdo das acgdes da
Secretaria, com o objetivo de captar recursos junto a institui¢cdes publicas e
privadas do mercado externo;

V - Participar da elabora¢do, em conjunto com as demais subsecretarias, de
diretrizes e objetivos para execugdo das agdes e dos programas prioritarios para
a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

VI - Propor projetos de lei, minutas de projetos de lei, decretos e politicas
publicas de competéncia da Secretaria, bem como ag¢des e projetos para
obtenc¢ao de recursos relacionados as areas de ciéncia, tecnologia e inovagao;

VII - Promover e formalizar parcerias institucionais, por meio de acordos,
convénios € outros instrumentos congéneres, com outros Orgaos
governamentais e entidades privadas conforme os interesses dos envolvidos;

VIII - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado.
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Art. 34. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Superintendéncia
de Captacao de Recursos para Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo subordinada a
Subsecretaria de Captagdo de Recursos e Projetos em Ciéncia, Tecnologia e
Inovagao, as seguintes atribuigdes:

I -Articular, acompanhar e coordenar a captagdo de recursos e parcerias, a fim
de contribuir para a execucao das politicas publicas do Estado;

IT -Identificar recursos politicos, técnicos, normativos e institucionais junto as
diferentes esferas de governo, bem como junto a iniciativas privadas, nacionais
¢ internacionais;

III -Planejar, coordenar e executar as a¢des de negociacdo e captacdo de
recursos, destinando-os a implementacao de programas e projetos de interesse
da Secretaria;

IV -Supervisionar as agodes e parcerias voltadas a captacdo de recursos publicos
e privados;

V -Atuar em conjunto com a Superintendéncia de Projetos e Politicas Publicas,
com as outras subsecretarias e 6rgaos do Estado do Rio de Janeiro, visando a
captacao de recursos para a execucao de projetos e politicas publicas;

VI - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao ou Subsecretario de Politicas
Publicas e Captagdo de Recursos.

Art. 35. Para o cumprimento de suas finalidades, compete Coordenadoria de
Captagdo de Recursos Privados as seguintes atribuigdes:

I - Manter mapeamento atualizado das oportunidades de captacao de recursos
privados disponiveis em bancos e instituicdes financeiras, fundos de
investimentos privados, investidores, ¢ demais fontes potenciais;

IT - Identificar, orientar ¢ acompanhar a tramitacdo dos projetos e agdes de
interesse da Secretaria, até a formalizacdo da captagdo dos recursos privados;

III - Articular e monitorar a proposi¢ao de projetos para a execugdo do recurso
captado;

IV - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, pelo Subsecretdrio de Politicas
Publicas e Captagdo de Recursos ou Superintendente de Captacao de Recursos.

Art. 36. Para o cumprimento de suas finalidades, compete Coordenadoria de
Captacao de Recursos Publicos as seguintes atribuicoes:
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I - Manter mapeamento atualizado das oportunidades de captacdao de recursos
publicos disponiveis nos 6rgaos governamentais, fundacdes publicas, fundos, e
demais fontes potenciais;

IT - Identificar, orientar e acompanhar a tramitagao dos projetos ¢ agdes de
interesse da Secretaria, até a formalizacdo da captagao dos recursos publicos;

III - Articular e monitorar a proposi¢ao de projetos para a execugao do recurso
captado;

IV - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao ou Subsecretario de Politicas
Publicas e Captagao de Recursos ou Superintendente de Captacao de Recursos.

Art. 37. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Emendas Parlamentares as seguintes atribui¢des:

I- Mapear e identificar oportunidades de emendas parlamentares, individuais ou
coletivas, federais e estaduais, passiveis de captagdo para projetos e programas
de interesse da Secretaria;

II- Estabelecer articulagdo institucional com parlamentares e respectivas
assessorias técnicas, visando a indicacdo de emendas ao orgamento publico
destinadas a area de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao;

II1- Manter atualizado o banco de dados das emendas parlamentares captadas,
com informagdes sobre valores, parlamentares proponentes, objetos dos
projetos e status da execuc¢ao;

IV - Elaborar relatdrios periédicos de acompanhamento e prestagdo de contas
relativos as emendas parlamentares recebidas;

V - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, pelo Subsecretdrio de Politicas
Publicas e Captacdo de Recursos ou pelo Superintendente de Captacao de
Recursos.

Art. 38. Para o cumprimento de suas finalidades, compete Superintendéncia de
Postulagdo de Projetos de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo as seguintes
atribui¢oes:

I - Promover estudos, diagnodsticos e agdes, em parceria com outras
subsecretarias, referentes aos projetos de politicas publicas voltados para as
competéncias de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo no estado do Rio de Janeiro;
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IT - Contribuir para o planejamento estratégico dos projetos e acdes voltados a
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao no ambito do Estado do Rio de Janeiro;

IIT - Propor, elaborar e acompanhar projetos de implantacdo de politicas
publicas com vistas a internacionaliza¢dao das acoes da Secretaria, de forma a
subsidiar e orientar a captacao de recursos das instituigdes publicas e privadas
do mercado externo.

IV - Atuar em conjunto com a Superintendéncia de Captacdo de Recursos, com
as outras subsecretarias e 6rgaos do Estado do Rio de Janeiro, com vista a
viabilizacdo de diferentes modalidades de captacdo de recursos publicos e
privados, nacionais € internacionais;

V -Participar da articulagdo de agdes, em conjunto com outros Orgaos
governamentais, em negociagdes de programas e projetos afins relacionados
com a Politica Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

VI -Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo ou Subsecretario de Captacao de
Recursos e Projetos em Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Art. 39. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Projetos Estratégicos as seguintes atividades:

I -Identificar, propor, orientar e acompanhar projetos para implementacdo de
politicas publicas e de captacao de recursos publicos e privados;

IT -Propor programas, agdes e eventos para o desenvolvimento da ciéncia,
tecnologia e inovagdo no Estado do Rio de Janeiro;

IIT -Desenvolver metodologias, planos e atividades que possibilitem o
aperfeicoamento do acompanhamento dos projetos sob sua responsabilidade;

IV -Elaborar relatérios técnicos e gerenciais relativos as atividades
desenvolvidas;

V -Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretdrio de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo ou Subsecretario de Politicas
Publicas e Captacdo de Recursos ou Superintendente de Projetos e Politicas
Publicas.

Art. 40. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Projetos Estruturantes as atividades:

I - Identificar, propor, orientar e acompanhar a implementagcdo e gestdo de
2 2
politicas publicas, em conjunto com as demais subsecretarias, com os diversos
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orgdos da administragdo publica direta e indireta da Unido, Estado e
Municipios, bem como com institui¢des financeiras, entidades de fomento
nacionais € internacionais;

IT - Fomentar, aperfei¢oar € consolidar, no ambito estadual, planos de aplicagao
e consolidacao de politicas publicas integradas, estratégicas entre as diferentes
esferas federativas;

IIT - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdao ou Subsecretirio de Politicas
Publicas e Captagao de Recursos ou Superintendente de Projetos e Politicas
Publicas.

SUBSECRETARIA DE ENSINO SUPERIOR, TECNOLOGICO E
PESQUISA (SUBEP)

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 41. A Subsecretaria de Ensino Superior, Tecnologico e Pesquisa (SUBEP),
subordinada diretamente ao Secretario de Estado Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo, ¢ o orgiao gestor estadual responsavel pelo relacionamento e
levantamento das demandas das instituicdes académicas vinculadas, e tem por
competéncia planejar, coordenar, fiscalizar, supervisionar e integrar as
atividades pertinentes ao ensino, a educacio superior, a pesquisa cientifica, a
inclusdo digital, a inovagdo e ao desenvolvimento tecnologico no ambito do
Estado, bem como formular e implementar as politicas do Governo.

Art. 42. A estrutura da Subsecretaria ¢ composta pelas seguintes unidades de
apoio técnico e administrativo:

1. Superintendéncia de Ensino Superior e Técnico (SUPEST)
1.1. Coordenadoria de Ensino Superior (COOESUP)

1.2. Coordenadoria de Ensino Técnico, Tecnologico e Profissionalizante
(COOETEC)
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2. Superintendéncia de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
(SUPDES)

2.1. Coordenadoria de Popularizagdo da Ciéncia e Tecnologia (COOPCIT)

2.2. Coordenadoria de Pesquisa Cientifica e Tecnologica (COOPESQ)

DAS COMPETENCIAS

Art. 43. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Subsecretaria de
Ensino Superior, Tecnoldgico e Pesquisa:

I- Atuar como instancia de articulacdo entre o Secretario de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao do Estado do Rio de Janeiro e as instituigdes académicas
vinculadas;

II- Promover o bom relacionamento do Governo do Estado ¢ suas institui¢cdes
académicas, pesquisadores e corpos docente e discente;

II1- Propor minutas de projetos de lei, decretos e politicas publicas cujos temas
sejam de competéncia desta Subsecretaria;

IV-  Elaborar propostas de politicas estaduais do ensino técnico-
profissionalizante, superior ¢ de ciéncia, tecnologia e inovagao, bem como,
diretrizes estratégicas para a integragao das institui¢des vinculadas as demandas
da sociedade, a interacdo com a realidade local e regional no territorio do Estado
do Rio de Janeiro;

V- Elaborar propostas de politicas e diretrizes estratégicas de integracdo do
ensino técnico-profissionalizante em harmonia com o Conselho Superior da
entidade vinculada;

VI- Planejar e supervisionar a politica de desenvolvimento de Ensino Técnico
Profissionalizante do Estado do Rio de Janeiro;

VII- Representar a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, e
participar tecnicamente de comissoes internas e de outros 0rgaos colegiados na
sua area de competéncia;

VIII- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao.
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DA SUPERINTENDENCIA DE ENSINO SUPERIOR E TECNICO
(SUPEST)

Art. 44. A Superintendéncia de Ensino Superior e Técnico (SUPEST),
subordinada diretamente a Subsecretaria de Ensino Superior, Tecnoldgico e
Pesquisa (SUBEP) tem por competéncia promover agdes focadas na
interlocucdo com as instituigdes vinculadas quanto ao Ensino Técnico
Profissionalizante e do Ensino Superior do Estado do Rio de Janeiro, bem
como, seu aprimoramento € expansao.

Art. 45. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Superintendéncia
de Ensino as seguintes atribuigdes:

I- Executar programas voltados as demandas da sociedade e politicas
governamentais, no ambito do Ensino Técnico Profissionalizante e Superior;

II- Apoiar, propor e coordenar na formulacdo de politicas publicas para a
implementacdo de programas e acgdes de fomento nas éareas de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo do Estado do Rio de Janeiro, dentro da competéncia da
Subsecretaria;

II1- Contribuir para a articulagdo das politicas e dos programas da Subsecretaria,
colaborando com seus 6rgdos, suas agéncias de fomento, suas unidades de
pesquisa e com outras Secretarias, agéncias ou entes da administragao direta e
indireta em todas as esferas federativas;

IV- Participar da articulacdo de agdes, em conjunto com outros 6rgaos da
Secretaria, com entidades governamentais, em negociagdes de programas e
projetos relacionados com os interesses da Secretaria, junto aos organismos de
desenvolvimento e cooperagao;

V- Acompanhar o desempenho das unidades e programas de Ensino Técnico
Profissionalizante e Superior das institui¢des vinculadas a Secretaria de Estado
de Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢do, bem como das demais instituigdes de
Ensino Técnico Profissionalizante e Superior do Estado do Rio de Janeiro;

VI- Estimular, apoiar e disseminar eventos de fomento a educagdo técnico
profissionalizante e superior em parceria com as universidades no Estado do
Rio de Janeiro;

VII- Estimular, apoiar e disseminar programas de valorizagdo da formacao de
ensino técnico profissionalizante e superior no Estado do Rio de Janeiro;
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VIII- Manter relacionamento institucional continuo e colaborativo com as
reitorias, diretorias e coordenagdes das instituicdes integrantes do sistema de
educacgao técnico profissionalizante e superior no Estado do Rio de Janeiro;

IX- Propor, articular, coordenar, desenvolver e acompanhar estudos voltados
para projetos especiais de desenvolvimento tecnoldgico e de inovagao;

X- Gerenciar as medidas e acdes necessarias a implantacdo de projetos
especiais, em coordenacao com as unidades operacionais desta Secretaria;

XI- Subsidiar a formulagao de programas de desenvolvimento tecnoldgico e de
inovagao com relevancia econdmica, social e estratégica para o Estado do Rio
de Janeiro;

XII- Articular e integrar a educagdo profissional e tecnoldgica aos diferentes
niveis € modalidades de ensino com as necessidades do mercado de trabalho;

XIII- Emitir pareceres técnicos relacionados a sua area de competéncia;

XIV- Estimular e acompanhar a concepcdo e o fortalecimento da base
tecnoldgica e de inovagdo no Estado por meio de capacitagdo tecnoldgica e
profissional;

XV- Assistir tecnicamente a Subsecretaria de informacdes, indicadores e
métodos para subsidiar na proposicao de estratégias e acdes de politicas
publicas associadas a formacgao tecnoldgica e o ensino profissionalizante;

XVI- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo ou Subsecretario de Ensino Superior,
Tecnologico e Pesquisa.

COORDENADORIA DE ENSINO SUPERIOR (COOESUP)

Art. 46. A Coordenadoria de Ensino Superior (COOESUP), subordinada a
Superintendéncia de Ensino Superior e Técnico (SUPEST), tem por
competéncia as agdes de estimulo a elaboragcdo de estudos e diagndsticos no
campo do ensino superior das instituicdes de ensino no Estado do Rio de
Janeiro.

Art. 47. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Ensino Superior as seguintes atribuicdes:
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I- Manter o didlogo permanente com a comunidade cientifica das instituicdes
publicas e privadas de ensino superior no Estado do Rio de Janeiro;

II- Identificar demandas e oportunidades de melhoria e atualizacdo do ensino
superior das instituigdes no Estado do Rio de Janeiro;

III- Avaliar o desempenho das unidades e programas de ensino superior das
Institui¢cdes vinculadas;

IV- Propor programas de valorizagdo da formacao de ensino superior no Estado
do Rio de Janeiro;

V- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao ou Subsecretario de Ensino Superior,
Tecnologico e Pesquisa.

COORDENADORIA DE ENSINO TECNICO, TECNOLOGICO E
PROFISSIONALIZANTE (COOETEC)

Art. 48. A Coordenadoria de Ensino Técnico, Tecnoldgico e Profissionalizante
(COOETEC), subordinada a Superintendéncia de Ensino Superior e Técnico,
tem por competéncia as acgdes de estimulo a elaboracdo de estudos e
diagndsticos no campo do ensino técnico profissionalizante das institui¢des de
ensino técnico-profissional no Estado do Rio de Janeiro.

Art. 49. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Ensino Técnico, Tecnologico e Profissionalizante as seguintes atribuigoes:

I- Promover a politica e os programas de acesso a capacitacao profissional a
jovens, trabalhadores e empreendedores, fomentando o aprendizado das
principais técnicas a serem utilizadas nas profissoes contidas dentro dos eixos
tecnologicos em consondncia com as demandas de desenvolvimento regional e
setorial no Estado;

II- Garantir a articulagdo dos programas, planos estratégicos, integrados e
projetos pedagdgicos da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo, junto aos 6rgdos, autarquias € municipios participes no processo
consolidado de ampliagdo da educagdo tecnologica;

III- Acompanhar e avaliar a implementagdo das diretrizes curriculares
nacionais, estaduais € municipais para o Ensino Técnico e Profissionalizante,
levando em consideragdo a inclusdo e o respeito as diversidades;
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IV- Promover anélise, transparéncia e acesso as informacdes pertinentes ao
ensino técnico, tecnoldgico e profissionalizante;

V- Implementar a¢des técnicas e integradas de carater institucional, normativo
e procedimental para a aplicagdo consolidada de programas vinculados ao
desenvolvimento tecnologico no Estado do Rio de Janeiro;

VI- Participar, de modo intersetorial, na criagdo e ampliagdo de projetos
estratégicos de fomento a inovacdao, ao crescimento produtivo e ao
desenvolvimento tecnologico no Estado do Rio de Janeiro;

VII- Assistir e apoiar tecnicamente a execucao de programas, projetos € agoes
voltados para a melhoria do ensino técnico, tecnologico e profissionalizante no
ambito da Subsecretaria;

VIII- Colaborar na elaboragdao, formalizacdo e gestdo de convénios e
cooperagoes técnicas entre os entes federativos, no que couber a Secretaria de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao do Estado do Rio de Janeiro;

IX- Assessorar no aperfeicoamento normativo ¢ procedimental das aplicagdes
administrativas, técnicas, fiscais e programaticas dos projetos tecnoldgicos,
bem como as diretrizes norteadoras das politicas publicas vinculadas;

X- Executar e desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo
Subsecretario.

DA SUPERINTENDENCIA DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO (SUPDES)

Art. 50. A Superintendéncia de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico
(SUPDES), subordinada diretamente a Subsecretaria de Ensino Superior,
Tecnologico e Pesquisa (SUBEP), ¢ o orgdo gestor estadual das politicas
publicas voltadas para a Ciéncia, Tecnologia e Inovacao no Estado do Rio de
Janeiro, e tem por competéncia promover acoes focadas no desenvolvimento
do conhecimento cientifico através da interlocucdo com as institui¢des de
ensino superior, as fundagdes e instituicdes de pesquisa na execugdo de
programas voltados as demandas da sociedade e de politicas governamentais.

Art. 51. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Superintendéncia
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico:
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I- Articular parcerias das institui¢des publicas estaduais de ensino superior, com
os setores publico, orientadas para a realizacdo de projetos de pesquisa,
desenvolvimento e inovag¢do, voltadas a interagdo com a realidade local e
regional no territério do Estado do Rio de Janeiro;

II- Participar na proposi¢ao de politicas e regulamentagdes, em conjunto com
as demais subsecretarias, voltados as demandas das institui¢des vinculadas e do
mercado publico e privado;

III- Acompanhar e apoiar a implementacdo da politica estadual de
desenvolvimento de ciéncia, tecnologia e inovagao, em consonancia com as
diretrizes do Conselho Estadual de Ciéncia, Tecnologia e¢ Inovagdo —
CONECTI;

IV- Estimular, apoiar e disseminar projetos € agdes para a implementacao e o
desenvolvimento de programas que promovam a Populariza¢ao da Ciéncia e
Tecnologia, como agente facilitador de desenvolvimento do Estado do Rio de
Janeiro e em consonancia com as diretrizes nacionais;

V- Promover e apoiar, em articulagdo com orgdos ¢ agéncia de fomento, o
langamento de editais de incentivo a pesquisa cientifica, ao desenvolvimento
tecnologico e a inovacdo no ambito estadual;

VI- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo ou Subsecretario de Ensino, Pesquisa e
Inovacao.

DA COORDENADORIA DE POPULARIZACAO DA CIENCIA E
TECNOLOGIA (COOPCIT)

Art. 52. A Coordenadoria de Popularizagdo da Ciéncia e Tecnologia
(COOPCIT), subordinada diretamente a Superintendéncia de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnologico (SUPDES) tem por competéncia promover e executar
as acdes, eventos, projetos e cursos voltados a democratizacio do
conhecimento, a difusdo cientifica e tecnologica e a ampliacdo do acesso a
sociedade as informagdes relacionadas a Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
(CT&I) no Estado do Rio de Janeiro.

Art. 53. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Popularizagao da Ciéncia e Tecnologia:
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I- Coordenar, acompanhar e executar atividades para implementacdo de
politicas e programas sob sua responsabilidade, voltados a popularizacao da
CT&I;

II- Promover estudos, diagnosticos e iniciativas que estimulem o interesse
social e educacional pela ciéncia, tecnologia e inovagdo, com foco no
desenvolvimento local e na inclusao cientifica;

IIT- Acompanhar o desenvolvimento e tramitacdo de normas legais referentes
as atividades relacionadas com Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
do Estado do Rio de Janeiro, dentro de sua area de atuacao;

IV- Participar da articulagdo de agdes, em conjunto com outros Orgaos
governamentais, em negociacdes de programas e projetos afins relacionados
com a Politica Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

V- Fomentar, aperfeicoar, orientar ¢ consolidar a nivel estadual, planos de
aplicagao e consolidagdo de politicas publicas integradas e estratégicas entre as
esferas federativas;

VI- Realizar o acompanhamento sobre a execucdo dos programas oriundos de
convénio com 0s municipios integrados em projetos estratégicos;

VII- Elaborar estudos técnicos que subsidiem a formulacdo das politicas
publicas de Popularizacao da Ciéncia e Tecnologia no Estado do Rio de Janeiro;

VIII- Acompanhar a evolugdo tedrica e empirica, bem como as tendéncias
internacionais de desenvolvimento conceitual e metodolégico de politicas
publicas de Popularizagdo da Ciéncia e Tecnologia;

IX- Propor e desenvolver produtos institucionais que possuam a finalidade de
divulgar aos parceiros e ao publico em geral os resultados das acdes da
Coordenadoria;

X- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretdrio de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, Subsecretario de Ensino, Pesquisa e
Inovagdo ou Superintendente de Pesquisa e Desenvolvimento Cientifico.
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COORDENADORIA DE PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA
(COOPESQ)

Art. 54. A Coordenadoria de Pesquisa Cientifica e Tecnologica (COOPESQ),
subordinada diretamente a Superintendéncia de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico (SUPDES) tem por competéncia as acoes de estimulo a pesquisa
e inovacao tecnoldgica no Estado do Rio de Janeiro, incentivando o
desenvolvimento de produtos, processos e servigcos como resultado da
ampliacdo das atividades de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao.

Art. 55. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Coordenadoria de
Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica as seguintes atribui¢des:

I -Coordenar e supervisionar as agdes de estimulo a projetos de pesquisa e
inovagao tecnologica no Estado;

I -Promover estudos, diagnosticos e agdes voltados ao desenvolvimento
tecnologico associados a promogao da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

IIT -Acompanhar o desenvolvimento e tramitacdo de normas legais referentes
as atividades relacionadas com Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao do Estado do Rio de Janeiro, dentro de sua competéncia;

IV -Participar da articulagdo de acgdes, em conjunto com outros Orgaos
governamentais, em negociacdes de programas e projetos afins relacionados
com a Politica Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao;

V- Fomentar, aperfeigoar, orientar e consolidar a nivel estadual, planos de
aplicacao e consolidacao de politicas publicas integradas e estratégicas entre as
esferas federativas;

VI -Participar da articulacdo de acdes, em conjunto com outros 6rgaos, com
entidades governamentais, em negociacoes de programas e projetos
relacionados as politicas de desenvolvimento tecnoldgico e apoio a inovagao;

VII -Realizar o acompanhamento sobre a execugdo dos programas oriundos de
convénio com 0s municipios integrados em projetos estratégicos;

VIII -Incentivar o desenvolvimento de produtos, processos € servicos como
resultado de ampliagdo de atividades de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao;

IX -Apoiar o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologia;
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X -Promover Projetos em Inovagdo como estratégia de desenvolvimento
econdmico e social, assegurados os recursos humanos, econOmicos e
financeiros para tal finalidade;

XI -Estimular e apoiar as atividades de inovacado nas Instituicoes Cientifica,
Tecnologica e de Inovagao - ICTlIs, inclusive para a atragdo, constituicao e
instalacdo de centros de pesquisa, desenvolvimento, inovacdo e parques
tecnologicos no Estado.

XII - Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, Subsecretario de Estado de Ensino,
Pesquisa e Inovacao ou Superintendente de Pesquisa e Desenvolvimento
Cientifico.

SUBSECRETARIA EXECUTIVA (SUBEXE)

DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 56. A Subsecretaria Executiva, subordinada diretamente ao Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, compete a gestao administrativa da
Secretaria e interlocucao com as entidades vinculadas que executam agdes de
ciéncia e tecnologia e de educacao.

Art. 57. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Subsecretaria
Executiva:

I- Servir de interlocutor, por delegacdo do Secretario, entre a Secretaria de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo do Estado do Rio de Janeiro junto
aos demais poderes e 6rgaos da administragdo direta e indireta da Unido, Estado
e Municipios;

II- Propor projetos de lei, minutas de projetos de lei, decretos e politicas
publicas cujos temas sdo de responsabilidade da Secretaria;

IT1- Representagdes em colegiados e foruns nacionais e internacionais que lhe
forem atribuidas pelo Secretario;

IV- Representar a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao do
Estado do Rio de Janeiro, por delegacdo, em foros que tratem de assuntos
relativos as suas competéncias;

V- Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario.
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VI- Instituir, manter e aprimorar sistemas de informacao que permitam produzir
relatorios gerenciais sobre as despesas, necessarios a tomada de decisdo;

VII- Subsidiar o Gabinete da SECTI com informacdes de planejamento e gestao
administrativa, orgamentaria, financeira e estratégica;

VIII- Supervisionar os procedimentos contabeis e registros no Sistema
Integrado de Gestao Orgcamentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro —
SIAFE- RIO, no ambito das a¢des da SECTI,

[X- Encaminhar relatorios para publica¢do no sitio eletronico da SECTI;

X- Supervisionar a elaboracao do planejamento da distribuicao dos créditos
or¢camentarios;

XI- Auxiliar tecnicamente na elaboragdo da programagdo e na execugao
orcamentaria/financeira dos o6rgaos vinculados a SECTI;

XII- Monitorar a conformidade com a legislagdo e regulamentos aplicaveis a
gestdo financeira vinculada ao indice de educagdo e da ciéncia e tecnologia;

XIII- Propor e instituir as agdes da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia
e Inovagdo, no tocante a gestdo financeira para atendimento do indice
constitucional de educacado e da ciéncia e tecnologia;

XIV- Planejar a programagdo financeira mensal e anual para atendimento ao
indice da educagdo e da ciéncia e tecnologia;

XV- Fornecer aos orgaos vinculados e respectivas areas responsaveis as
informacgdes necessarias nos limites de sua competéncia;

XVI- Instituir, manter e aprimorar rotinas de mensuragdo ¢ mitigacao de risco
operacional e controle interno.

XVII- Elaborar e acompanhar fluxo de caixa anual e mensal referente as agoes
de educacdo para execucdo financeira da despesas registradas referentes a
Manutencao e Desenvolvimento do Ensino - MDE.

XVIII- Manifestar-se sobre a evolugdo e planejamento para cumprimento do
Indice da Educacao;

XIX-Promover estudos e pesquisas associadas referentes ao gasto publico
destinado a funcao educacio;

XX- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade ¢ demandas do Secretario.
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Regimento Interno da SECTI

SUPERINTENDENCIA DE ACOMPANHAMENTO DA APLICACAO
NA M.D.E (SUPAMDE)

Art.58- A Superintendéncia de Acompanhamento da Aplicagdo na M.D.E.,
compete:

I- Elaborar a programacao financeira de acordo com os repasses;

II- Exercer o acompanhamento e controle da programagao financeira e elaborar
relatdrios gerenciais;

III- Acompanhar a liberacdo e a execucao das Cotas Financeiras oriundas das
Fontes de Recurso do Tesouro;

IV- Gerenciar a conta bancaria centralizada destinada a fun¢ao educacao;

V- Elaborar e manter atualizado o fluxo de caixa adotando providéncias para
garantir o equilibrio entre receitas e despesas;

VI- Supervisionar a execu¢dao dos pagamentos de despesas dos oOrgaos
vinculados;

VII- Supervisionar a movimentagao dos recursos financeiros transferidos pelo
Tesouro para a conta bancaria destinada a fungao e educacao e a elaboracao do
fluxo de caixa.

VIII- Identificar e registrar o ingresso de recursos financeiros na unidade
or¢amentaria, adotando providéncias para assegurar o repasse em tempo habil;

IX- Acompanhar a aplicagdo de recurso referente aos indices constitucionais,
elaborando relatorios e registrando informacdes de acordo com o planejamento

financeiro; e

X- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade ¢ demandas da Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA (COOEXO)

Art. 59. A Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria, diretamente subordinada
a Superintendéncia de Acompanhamento da Aplicagao na M.D.E., compete:
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Regimento Interno da SECTI

I- Acompanhar as legislagdes vigentes referentes a execugdo orcamentaria tais
como alteragdo de crédito orcamentario, Resulgdes e Portarias Conjuntas de
Descentralizagdes entre as Unidades Vinculadas;

II- Acompanhar a execucdo orcamentaria no SIAFE-RIO das despesas
referentes a aplicagdo em M.D.E.;

III- Produzir e elaborar estudos, relatorios e demonstrativos relacionados a
evolugao da execugao orcamentaria das Unidades Vinculadas;

IV- Registrar as informacdes dos arquivos da folha de pagamento e acompanhar
a evolugao dos valores referentes as unidades gestoras vinculadas; e

V- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Superintendéncia de Acompanhamento da
Aplicacdo na M.D.E. e Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE PAGAMENTOS (COOPAG)

Art. 60. A Coordenadoria de Pagamentos, diretamente subordinada a
Superintendéncia de Acompanhamento da Aplicacdo na M.D.E, compete:

I- Coordenar a elaboragdao da previsdo de pagamentos de acordo com a
programagdo financeira atualizando o fluxo de caixa com os ingressos de
recurso determinando a distribuigdo por fontes e exercicio das despesas;

II- Receber a documentacao entregue pelas Unidades Vinculadas, afim de que
seja realizado o pagamento analisando se atendem aos prés-requisitos
necessarios de acordo com legislacao e/ou determinagdo vigente;

II1- Planejar a bateria de pagamento pesquisando as programagoes desembolso
emitidas pelas Unidades Vinculadas analisando se estdo atendendo os requisitos
determidados para aplicagdo de recurso em M.D.E.;

IV- Disponibilizar a programacao de pagamento de acordo com o cronograma
das despesas obrigatorias e discricionarias conforme vencimentos e
peridiocidade especifica;

V- Operacionalizar os pagamentos das despesas através da execucdo das
programacdes de desembolso no SIAFE-RIO emitidas pela Unidades
Vinculadas a SECTI de acordo com programacao prevista;
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Regimento Interno da SECTI

VI- Emitir e extrair as Relagcdes de Ordens Bancérias Externas — RE juntando
aos respectivos documentos para autenticacdo bancaria;

VII- Disponibilizar os documentos de autorizacdo de pagamento para a
assinatura do(s) ordenador(es) e enviar as institui¢des financeiras;

VIII-Disponibilizar para Unidades Vinculadas a documentacdo retornada das
institui¢oes financeiras;

IX- Monitorar e controlar os processos que sao recebidos e enviados através do
sistema SEI-RJ referentes a movimentagao financeira da aplica¢ao dos recursos
em M.D.E.;

X- Gerar relatorios sobre o estoque das Programagdes de Desembolso e
pagamentos realizados;

XI- Realizar a conciliagdo bancaria com os registros de ingresso de recursos
referente aos repasses do Tesouro e os pagamentos efetuados a partir das contas
de titularidade da Secretaria para aplicacdo em M.D.E.;

XII- Aprimorar continuamente os mecanismos dos processos operacionais de
gestao financeira; e

XIII- Exercer outras atividades correlatas a sua arca de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Superintendéncia de Acompanhamento da
Aplicacdo na M.D.E. e Subsecretaria Executiva.

DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (DGAF)

Art. 61. A Diretoria Geral de Administracao e Financas (DGAF), subordinada
ao Subsecretdrio Executivo, ¢ o 6rgdo responsavel por planejar, organizar,
dirigir e controlar as atividades relacionadas a execugdo orgcamentaria e
financeira, gestdo contabil e de recursos humanos, controle e avaliagdo do
patrimdnio e servigos gerais da Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao.

Art. 62. A estrutura organizacional da Diretoria Geral de Administragcdo e
financas da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
compreende:

I- Coordenadoria de Planejamento e Gestao (COOPLAQG)

II- Coordenadoria de Recursos Humanos (COORH);
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III- Coordenadoria de Contratos e Convénios (COOCC);
IV- Coordenadoria de Finangas (COOFIN);

V- Coordenadoria de Contabilidade (COOCONT);

VI- Coordenadoria de Administragao (COOADM);

VII- Coordenadoria de Arquivo e Protocolo (COOPRO);

Art. 63. Para o cumprimento de suas finalidades, compete a Diretoria Geral de
Administracao e Financas (DGAF):

I- Prestar assessoria, técnica e administrativa a Subsecretaria Executiva;

II- Dirigir, orientar e coordenar, sob a orientagdo do Subsecretario Executivo as
atividades afetas a Diretoria;

III- Acompanhar os contratos firmados com fornecedores e prestadores de
servigos, que atendam as necessidades internas da Secretaria, assegurando a
execucdo adequada dos servigos € o cumprimento das clausulas contratuais;

IV- Promover a economia e a racionalizagdo dos recursos publicos, buscando a
otimizacao dos gastos e a redugdo de custos nas aquisi¢des de bens e servigos;

V- Participar e, quando for o caso, promover reunides de Coordenadoria no
ambito da Secretaria em assuntos que envolvam articulacao entre os setores;

VI- Zelar pela conformidade dos processos com base na legislacdo vigente e
promover o aprimoramento das atividades administrativas determinadas por
Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias e demais atos normativos;

VII- Acompanhar a execugdo or¢amentaria e financeira da Secretaria de Estado
de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, supervisionando as atividades de prestacao
de contas, em consonancia com as normas ¢ legislagdes vigentes;

VIII- Planejar e coordenar as atuvidades de administragdao geral da Secretaria,
garantindo o adequado funcionamento dos servigos administrativos € o
cumprimento das normas e regulamento pertinentes;

IX- Atender diligéncias dos o6rgdos de controle interno e externo e, de
fiscalizacao;

X- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Subsecretaria Executiva.
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COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO (COOPLAG)

Art. 64. A Coordenadoria de Planejamento e Gestdo, compete:
I- Coordenar e acompanhar o planejamento, execugado e controle orgcamentario;

II- Instituir, consolidar, registrar e acompanhar as diretrizes governamentais, 0s
processos de elaboragdo da Proposta Or¢amentaria Detalhada - POD, Proposta
de Lei de Diretrizes Or¢camentarias - LDO, Proposta de Lei Orcamentaria -
PLOA;

I1- Consolidar, registrar ¢ acompanhar o Plano Plurianual - PPA, Plano de
Investimento - PIERJ e indicadores de resultado em conjunto com as Unidades
da Secretaria;

IV- Analisar e acompanhar a movimentagao de crédito orcamentario;

V- Propor e acompanhar a proposta de solicitacdo de créditos adicionais e as
alteragdes do detalhamento das despesas e das modalidades de aplicagao;

VI- Acompanhar no Diario Oficial as publicagdes de atos orcamentarios da
Secretaria;

VII- Analisar devidamente as despesas, obedecendo as normas e obrigagdes
vigentes para emissao dos documentos de Disponibilidade Or¢amentaria, Nota
de Autorizacao de Despesas (NAD) e Nota de Empenho - NE;

VIII- Instituir processos de solicitagao de liberagao para efeito de empenho;

IX- Inserir as informagdes orcamentdarias nos Sistemas de Planejamento e
Gestao e Sistema de compras e contratagdes;

X- Assessorar as Unidades da Secretaria na elaboragdo de projetos e plano de
trabalhos que envolva a matéria de orcamento;

XI- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuagdo, conforme
necessidade ¢ demandas da Diretoria Geral de Administracdo ¢ Finangas e
Subsecretaria Executiva.
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COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS (COORH)

Art. 65. A Coordenadoria de Recursos Humanos, compete:

I- Coordenar todas as atividades relativas a gestdo de pessoas, inclusive as
relacionadas com o preparo e comando de pagamento de pessoal, mantendo os
controles estabelecidos pelas normas internas e legislagao vigente;

II- Atender os servidores com cordialidade, prestando informagdes sobre seus
assentamentos, direitos e deveres, elaborando os expedientes pertinentes a
admissdo, exoneragao e cessao de pessoal, emissdao de ID funcional, pastas de
assentamentos individuais, com folhas de registro funcional, férias, registro de
licengas, folhas de registro de tempo de servigo mensal, tempo de servigo anual,
registro de comissdes, nomeacao em conselhos e servigos especiais diversos;

II1- Coordenar as atividades relacionadas ao controle da folha de ponto e folha
de pagamento dos servidores, mantendo o cadastro dos servidores nos sistemas
de gestdao de pessoal do Estado e outros, conforme legislacdo em vigor;

IV- Calcular e emitir, em formularios préprios, o encerramento de folha dos
servidores exonerados, encaminhando as informagdes ao 6rgdo de gestao de
pessoas do Estado e aos servidores exonerados para providéncias;

V- Controlar e acompanhar os prazos das cessdes do pessoal cedido de outros
Orgaos e Entidades, emitindo atos para apresentacdo do servidor ao 6rgao de
origem, quando do término da cessao;

VI- Manter contato com as instituigdes ¢ setores das unidades do 6rgao, para
avaliacao dos cursos de interesse dos servidores, preparo das fichas de inscrigao
e entrega dos certificados;

VII- Coordenar a entrega da Declaracao de Bens e Valores pelos servidores da
Secretaria, conforme legislagdo vigente;

VIII- Confeccionar e administrar folha de ponto e folha de pagamento com
controle de frequéncia e fornecimento de dados para a elaboracao da folha de
pagamento dos estagiarios;

IX- Controlar e acompanhar, periodicamente, o montante das Gratificagdes de
Encargos Especiais (GEEs) atribuidas aos servidores, quando das nomeacdes
e exoneragoes para o exercicio de Cargos Comissionados;
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Regimento Interno da SECTI

X- Atualizar o banco de dados do CNIS — Cadastro Nacional de Informagoes
Sociais, via transmissao de informagdes mensais de implantagdo e exclusdo de
Servidores nao efetivos;

XI- Receber Resumos Mensais das Folhas de Pagamento, junto ao 6rgao de
gestdo de pessoal do Estado e encaminha-las para a coordenadoria de
contabilidade;

XII- Implementar, no ambito de sua responsabilidade, rotinas e procedimentos
que possibilitem um efetivo desempenho e produtividade, além do controle
interno de todas as atividades sob sua responsabilidade;

XIII- Cumprir as normas dos o6rgdos de controle interno e externo e, de
fiscalizacdo, especialmente aquelas que tratam do das informagdes relativas ao
Cadastro de Cargos, Cadastro de Pessoas e do Cadastro dos Responsaveis,
encaminhamento mensal das informag¢des e documentos necessarios ao exame
da legalidade dos atos de concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia
para a reserva remunerada, pensao e fixacdes de proventos para fins de registro
no 6rgdo estadual de controle externo, do encaminhamento mensal dos arquivos
relativos a folha de pagamento;

XIV- Exercer outras atividades correlatas a sua arca de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Diretoria Geral de Administragdo e Finangas e
Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS (COOCC)

Art. 66. A Coordenadoria de Contratos e Convénios, compete:

I- Elaborar minutas de editais, contratos, convénios, termo aditivos e outros
instrumentos congéneres, observando as minutas padrao disponibilizadas pelo
orgdo central de controle juridico, bem como auxiliar os demais 6rgdos da
Secretaria, quanto a elaboracdo de editais, termos de referéncia e outros
instrumentos equivalentes;

II- Controlar e acompanhar convénios e contratos da Secretaria, atribuindo-lhes
numeragao;

III- Elaborar minutas de extratos, no que diz respeito aos contratos € convénios,
para devida publicagdo;

~> — re
‘i"_\ Secretlang Ow GOVERNO DO ESTADO
N, e !g RIO DE JANEIRO

o
N




Regimento Interno da SECTI

IV- Manter atualizados Sistemas de controle, fiscalizagdo e compras com as
informacodes relativas aos contratos € convénios;

V- Solicitar a constituicdo das Comissdes de Gestdo, Acompanhamento e de
Fiscalizacdo a autoridade competente;

VI- Zelar pelo cumprimento das legislagdes dos 6rgaos de controle pertinentes,
no que diz respeito aos contratos € convénios;

VII- Atender diligéncias dos orgdos de controle interno e externo de
fiscalizacao;

VIII- Auxiliar na instru¢ao de processos e orientar quanto aos procedimentos
relativos ao pagamento através de Termos de Ajuste de Contas — TAC;

IX- Coordenar e promover as atividades de Licitagdo, de acordo com as
disposi¢des legais em vigor;

X- Realizar a pesquisa de mercado;

XI- Acompanhar o chamamento publico, observando o cumprimento dos
editais de chamada publica de Parcerias (Convénios, Termo de Colaboragdo ou
Fomento e outros ajustes);

XII- Elaborar relatorios técnicos de execucao e desempenho dos participes, de
orientagdes € recomendagdes para a boa e regular execucdo operacional
financeira dos Convénios, Termos de Colaboracao ou Fomento e outros ajustes;

XIII- Analisar e dar parecer conclusivo quanto as Prestacdes de Contas dos
Convénios, bem como dos Termos de Colabora¢ao ou Fomento e outros ajustes;

XIV- Acompanhar o cumprimento das metas e etapas previstas no plano de
trabalho e no projeto técnico dos Convénios, Termos de Colaboracdo ou
Fomento e outros ajustes,

XV-realizando avaliacdo quanto a eficiéncia, a eficacia e a efetividade dos
resultados apresentados na execugao;

XVI- Assessorar o planejamento das acdes necessarias a efetivacao das
parcerias firmadas com os entes visando a implementagdo conjunta dos
contratos; €

XVII- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Diretoria Geral ¢ Administragdo e Finangas e
Subsecretaria Executiva.
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XVIII- Gerir, no ambito da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo — SECTI, o uso do Sistema Integrado de Aquisi¢cdes do Estado do Rio
de Janeiro, compreendendo o registro ¢ acompanhamento das demandas de
compras e contratagdes, a operacionalizacao dos processos licitatorios, a adesao
a atas de registro de precos, a formalizagdo e gestdo dos contratos
administrativos, bem como a interlocu¢do com a Superintendéncia Central de
Compras da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao e demais o6rgaos de
controle.

XIX- Acompanhar a regularidade fiscal da contratada.

COORDENADORIA DE FINANCAS (COOFIN)

Art. 67. A Coordenadoria de Finangas, compete:

I- Coordenar, controlar ¢ executar as atividades relativas a execugdo das
despesas da Secretaria;

II- Controlar e acompanhar o cumprimento das normas relacionadas a finangas
¢ determinadas pelo Governo do Estado;

III- Coordenar a abertura e encerramento de domicilios bancarios em
instituigdes financeiras e manter sua atualizacao cadastral;

IV-  Controlar a movimentagdo financeira das contas bancarias,
disponibilizando extratos mensais das contas bancarias para a Coordenadoria
de Contabilidade e para a Coordenadoria de Contratos e Convénios, quando for
0 €aso;

V- Registrar a conformidade dos lancamentos no SIAFE-Rio para posterior a
Conciliagdo Bancéaria mensal da Secretaria, junto a Coordenadoria de
Contabilidade;

VI- Elaborar Parecer Financeiro, subsidiando a Alta Administracdo com
informacoes uteis;

VII- Emitir Programac¢do de Desembolso com vistas a execucdo dos
pagamentos;

VIII-Executar o pagamentos das Programacdes de Desembolso das despesas
enquadradas na sistematica da Liberacdo de Limite de Saque do Tesouro
Estadual de acordo com a legislacao vigente;
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IX- Implementar, no ambito de sua responsabilidade, rotinas e procedimentos
de controle que possibilitem um efetivo desempenho e produtividade;

X- Gerenciar o fluxo processual de execucdo financeira de todos os contratos,
instruindo os processos de pagamento inerentes as referidas contratagdes, de
acordo com a legislacdo pertinente e normas estabelecidas pelos setores
competentes por seu recebimento;

XI- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade ¢ demandas da Diretoria Geral de Administracdo ¢ Finangas e
Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE CONTABILIDADE (COOCONT)

Art. 68. A Coordenadoria de Contabilidade, compete:

I- Realizar o registro contabil dos atos e dos fatos que afetam o patriménio da
Secretaria, respaldado por documentos que comprovem a operagao € seu
registro, mediante classificagdo em conta adequada, visando a salvaguarda dos
bens e a verificacao da exatiddo e regularidade das contas;

II- Assegurar a qualidade da informacdo contibil quanto aos critérios de
fidedignidade, mensuragdo, apresentagdo e divulgacdo das demonstracdes
contabeis;

II1- Manter os registros contabeis atualizados de forma a permitir a analise e o
acompanhamento pelos 6rgdos centrais que compdem o Sistema de Controle
Interno e pelo controle externo;

IV- Manter atualizada a relacao dos responsaveis por bens e valores, inclusive
dos ordenadores de despesa e os responsaveis por almoxarifado e bens
patrimoniais;

V- Elaborar o processo de Prestacdo de Contas Anual de Gestao;

VI- Analisar a paridade entre os saldos inventariados dos bens patrimoniais e
em almoxarifado e os registros contabeis;

VII- Orientar a aplicacdo e a apresentagdo das prestacdes de contas dos
adiantamentos e fazer registro no sistema de controle;
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VIII- Organizar e analisar, os balancetes, balangos e outras demonstragdes
financeiras da Secretaria;

IX- Providenciar os registros contabeis apds instauracao do processo de tomada
de contas que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte,
ou possa resultar dano ao Erario, devidamente quantificado, e nos casos em que
a legislagdo exija X- prestagdao de contas do responsavel, e este ndo preste, ou
o faz de forma irregular, e nos demais casos previstos na legislagao vigente;

XI- Propor impugnagdo, mediante representacdo a autoridade competente,
quaisquer atos referentes a despesas efetuadas sem a existéncia de crédito, ou
quando imputada a dotagdo imprdpria no ambito do 6rgdo/entidade, fazendo
comunica¢ao imediata a Controladoria Geral do Estado, sem prejuizo da
instauragao da competente tomada de contas;

XII- Certificar a regularidade da liquidacao da despesa;

XIII- Realizar a conformidade contabil dos atos e fatos da gestdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial  praticados pelos ordenadores de despesa e
responsaveis por bens publicos, a vista das normas contabeis aplicadas ao setor
publico, do plano de contas aplicado ao setor publico e da conformidade diaria
da unidade gestora;

XIV- Promover anélise e acompanhamento das contas analiticas garantindo seu
registro com individualizagdo do devedor ou do credor, quanto a especificacao
da natureza, importancia e data do vencimento;

XV- Observar as instrugdes do Orgdo Central de Contabilidade quanto &
aplicagdo do Plano de Contas, rotinas contdbeis e dos Manuais de
Procedimentos;

XVI- Manter controle de formalizagdo, de guarda, de manutengdo ou de
destruicdo de dados e outros meios de registro contibeis, bem como dos
documentos relativos a vida patrimonial;

XVII- Analisar e interpretar os resultados econdmicos e financeiros da
Secretaria, apresentando informacdo contabil Util a tomada de decisdo
e accountability;

XVIII-Controlar a movimentacdo financeira das contas bancarias, junto a
Coordenadoria de Finangas;

XIX- Preparar e encaminhar a Declara¢do do Imposto de Renda Retido na Fonte
(DIRF) e Declaragdo de De¢bitos e Créditos TributariosFederais (DCTF) a
Secretaria da Receita Federal;
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XX- Realizar no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria, Financeira e
Contabil do Estado do Rio de Janeiro (SIAFE-RIO) as conformidades diarias e
mensais;

XXI- Analisar e sanar as pendéncias apontadas em contas bancdrias;
XXII- Registrar informagdes nos sistemas de 6rgaos de controle; e

XXIII- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacao, conforme
necessidade ¢ demandas da Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO (COOADM)

Art. 69. A Coordenadoria de Administragdo, compete:

I- Coordenar ¢ executar as atividades relativas a administracao de Material,
Patrimonio, Transporte, Conservagao, Manuten¢ao e Servigos Gerais;

II-Executar as tarefas de natureza administrativa, relacionadas as atividades
desenvolvidas pela Secretaria

II1- Promover periodicamente o levantamento das demandas por conservagao e
manutencao das instalagdes e bens da Secretaria, mantendo em ordem e asseio
as areas da secretaria

IV- Coordenar as atividades de controle de material de consumo da Secretaria,
providenciando a distribui¢ao ¢ manutengao de estoque no almoxarifado

V- Controlar e auxiliar os responsaveis pela utilizagdo dos Veiculos da SECTI

VI- Inserir as demandas de contratagdes elaborados pela SUBEXE no Sistema
PCA-RJ;

VII- Elaborar documentos da fase preparatéria das contratagdes de sua
competéncia;

VIII- Gerir e fiscalizar os contratos firmados com fornecedores e prestadores
de servigos, que atendam as necessidades internas da Secretaria, assegurando a
execucdo adequada dos servicos e o cumprimento das clausulas contratuais;
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IX- Coordenar a aquisi¢do de bens necessarios para o funcionamento da
Secretaria, garantindo a observancia das normas legais, procedimentos de
licitagdo e a obten¢ao de melhores condicdes de contratacao;

X- Implementar e manter sistemas de controle e registro de bens, visando
garantir a eficiéncia e a transparéncia na gestao dos recursos patrimoniais;

XI- Realizar a gestdo e controle do patriménio da Secretaria, incluindo o
inventario, registro, controle e conservagao dos bens moveis;

XII- Manter, em arquivo organizado, todos os documentos relativos a gestao
dos bens moveis patrimoniais, a disposicao dos érgaos de controle interno e
externo;

XIII- Orientar os setores da Secretaria em questoes relacionadas a aquisi¢ao de
bens, fornecendo informagdes e subsidios para a tomada de decisoes;

XIV- Atender diligéncias dos orgdos de controle interno e externo e, de
fiscalizacao; e

XV- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuagdo, conforme
necessidade ¢ demandas da Diretoria Geral de Administracdo ¢ Finangas e
Subsecretaria Executiva.

COORDENADORIA DE ARQUIVO E PROTOCOLO (COOPRO)

Art. 70. A Coordenadoria de Arquivo e Protocolo, compete:
I- Organizar e manter atualizado o controle de processos arquivados;
II- Prestar informagdes sobre a tramitagdo de processos/documentos;

III- Atender, de acordo com as normas, os pedidos de digitalizacdo de
processos, através de requisicoes solicitadas através de processos SEI;

IV- Fazer buscas que visem ao atendimento de solicitacdes constantes em
processos arquivados que ainda nao foram digitalizados e migrados ao SEI;

V- Conservar os processos/documentos sob a sua guarda em ordem
racional;
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VI- Estabelecer procedimentos relativos a producdo, ao tramite e ao uso de
documentos e processos administrativos com o objetivo de racionalizar e
padronizar os procedimentos de acordo com a Legislagcdo vigente;

VII- Gerir e operacionalizar os arquivos atuais da Secretaria de Estado de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, procedendo ao expurgo de processos,
obedecendo a tabela de temporalidade vigente;

VIII- Receber, protocolar e encaminhar ao setor competente, as
correspondéncias recebidas;

IX- Atender diligéncias dos orgdos de controle interno e externo e, de
fiscalizacao; e

X- Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme
necessidade e demandas da Diretoria Geral de Administragdo e Finangas e
Subsecretaria Executiva.

DAS COMISSOES

COMISSOES DE ACOMPANHAMENTO, GESTAO E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS (CONFICON)

Art. 71. A Comissdo de Acompanhamento, Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos,
designada pelo Secretario de Estado compete:

I- Acompanhar e monitorar a execucdo dos contratos administrativos,
verificando o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada e pela
Administracao.

II- Fiscalizar tecnicamente ¢ administrativamente o0s servigos, obras,
fornecimentos ou locacdes, registrando ocorréncias € ndo conformidades.

ITI- Analisar e validar medigdes, relatorios e documentos apresentados pela
contratada para fins de pagamento, atestando a efetiva entrega dos bens ou
Servigos.

IV- Emitir relatérios peridodicos sobre a execuc¢do, situacao do contrato e
conformidade com o objeto.

V- Zelar pela economicidade, eficiéncia, moralidade, legalidade e transparéncia
na gestao do contrato.
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VI- Verificar a quitacdo das obrigagdes contratuais e legais antes do
recebimento definitivo.

VII- Manter comunicagao formal para registro de orientagdes e solicitagdes.

VIII- Encaminhar a autoridade competente registros de ocorréncias que exijam
decisdo administrativa

Paragrafo unico. A Comissao podera adotar outras providéncias necessarias ao
pleno cumprimento do contrato, observada a legislacdo vigente e as orientagdes
da autoridade competente.

COMISSAO DE ANALISE DE CREDENCIAMENTO (COMACRE)

Art. 72. A Comissdo de Analise de Credenciamento, designada pelo Secretario
de Estado, compete:

I- Receber, analisar e avaliar a documentacao apresentada pelos interessados
em participar do procedimento de credenciamento, verificando o atendimento
aos requisitos estabelecidos no edital ou ato convocatorio;

II- Examinar a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria dos
documentos apresentados, bem como os requisitos técnicos exigidos;

III- Solicitar esclarecimentos ou documentos complementares aos interessados,
quando necessario, observados os prazos e critérios definidos no instrumento
convocatorio;

IV- Elaborar parecer conclusivo acerca do deferimento ou indeferimento do
credenciamento, fundamentando a decisao;

V- Acompanhar o credenciamento dos profissionais, empresas ou entidades,
comunicando a autoridade competente qualquer alteragdo relevante;

VI- Propor a autoridade competente o descredenciamento de participantes que
deixarem de atender aos requisitos estabelecidos ou incorrerem em
irregularidades;

VII- Zelar pela legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia em todas as etapas do processo de credenciamento.
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Parédgrafo unico. A Comissao podera adotar outras providéncias necessarias
para assegurar a regularidade e a transparéncia do procedimento de
credenciamento, observada a legislagao vigente e as orientagdes da autoridade
competente.

COMISSAO DE INVENTARIO E AVALIACAO (COMIAYV)

Art. 73. A Comissdo de Inventario e Avaliacdo, designada pelo Secretario de
Estado, compete:

I- Realizar o levantamento fisico e contabil de bens moveis, imoveis, materiais
de consumo e permanentes sob a responsabilidade do 6rgao ou entidade;

II- Confrontar os registros existentes no sistema patrimonial com a situagdo
fisica encontrada, identificando eventuais divergéncias;

III- Avaliar o estado de conservagao dos bens, classificando-os como novos,
usados, 0ciosos, recuperaveis, antiecondmicos ou inserviveis;

IV-  Propor, quando cabivel, a alienacdo, redistribuicdo, doacao,
reaproveitamento ou baixa patrimonial de bens;

V- Elaborar laudos de avaliagao, contendo a descrigdo, caracteristicas, valor
estimado ¢ estado de conservacao dos bens;

VI- Registrar e documentar todas as etapas do inventdrio, garantindo a
rastreabilidade das informagdes e a transparéncia do processo;

VII- Comunicar a autoridade competente as irregularidades ou inconformidades
1dentificadas durante o inventario;

VIII- propor melhorias nos controles patrimoniais, com vistas a adequada
gestdo e preservacao do patrimonio publico.

Parédgrafo unico- A Comissdo poderd adotar outras providéncias necessarias
para assegurar a exatiddo, a transparéncia e a regularidade do inventario e da
avaliagdo patrimonial, observada a legislagdo vigente e as orientagcdes da
autoridade competente.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO (COMPELI)

Art. 74. A Comissdo Permanente de Licitagdo (COMPELI), designada pelo
Secretario de Estado, compete:

I- Conduzir, por meio do sistema eletronico oficial e demais instrumentos
previstos em lei, os procedimentos licitatorios de sua competéncia, assegurando
a estrita observancia da legislagao aplicavel, do edital e das normas correlatas,
garantindo a transparéncia, publicidade, isonomia e a selecao da proposta mais
vantajosa para a Administragao;

II- Receber, examinar e julgar a documentagdo de habilitacdo e as propostas
apresentadas pelos licitantes, observando os critérios técnicos e legais previstos
nos editais e termos de referéncia;

II1- Elaborar, lavrar e assinar atas, pareceres, relatdrios e demais documentos
relativos as sessoes e fases do certame, garantindo a integridade e autenticidade
dos registros;

IV- Responder, no ambito de sua competéncia, a pedidos de esclarecimento,
consultas e impugnacgdes aos instrumentos convocatorios, observados os prazos
e a legislacdo vigente;

V- Comunicar, de imediato, a autoridade competente quaisquer indicios de
irregularidades, inconsisténcias ou situagdes que comprometam a lisura do
procedimento licitatorio;

VI- Manter atualizados e organizados todos os processos licitatdrios, fisicos ou
eletronicos, assegurando o controle e a transparéncia dos atos praticados;

VII- Zelar pelo cumprimento dos principios constitucionais e administrativos
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia,
competitividade e economicidade;

VIII- Encaminhar, apds conclusdo do certame, o processo devidamente
instruido para adjudicagdao, homologagdo e demais providéncias cabiveis pela
autoridade competente;

IX- Adotar outras providéncias necessarias a regularidade, eficiéncia e
economicidade do processo licitatorio, em conformidade com a legislagdo e
orientagoes superiores.

Pardgrafo Unico- A Comissdo Permanente de Licitagdo, atuard de forma
colegiada, sendo seus membros solidariamente responsaveis pelos atos
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praticados, observado o disposto na Lei n® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes.

COMISSAO PERMANENTE DE TOMADA DE CONTAS (COMPTC)

Art. 75. A Comissdo Permanente de Tomada de Contas, designada por
autoridade competente nos termos da Deliberacao TCE/RJ n° 279/2017 e da
Instrucdo Normativa AGE/RJ n° 51/2023, tem por finalidade apurar
irregularidades relacionadas a aplicacdo de recursos publicos e a eventual
ocorréncia de danos ao erario, exercendo, para tanto, as seguintes atribuicoes:

I- Planejar e conduzir os trabalhos de apuracdo, adotando as providéncias
necessarias a elucidacdo dos fatos, com base nos principios da legalidade,
motivagdo, contraditério, ampla defesa, celeridade e eficiéncia.

II- Conduzir as Tomadas de Contas Insaturadas no ambito da Secretaria de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, conforme Deliberacio TCERJ
279/2017, instruindo o processo com os documentos que integram Deliberagao
supramencionada, emitindo relatdrio conclusivo que devera conter, no minimo:

a) descricao das medidas administrativas de que trata o art. 4° da Deliberagao
supramencionada, contendo o relato das providéncias adotadas com vista a
elisao do dano;

b) identificacao dos responsaveis com individualiza¢ao de condutas inquinadas
e estabelecimento de nexo de causalidade entre as referidas condutas € o dano
causado;

¢) quantificagdo do débito relativamente a cada um dos responsaveis,
apresentando a metodologia de célculo utilizada e as normas aplicaveis;

d) relato das situacdes e dos fatos, com indicacdo dos atos ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram origem ao dano;

e) informacao sobre eventuais agdes judiciais pertinentes aos fatos que deram
ensejo a instauracao da tomada de contas;

f) parecer conclusivo da comissdo de tomada de contas quanto & comprovagao
da ocorréncia do dano, a quantificagdo e a correta imputacao da obrigagao de
ressarcir a cada um dos responsaveis;
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III- observar as atribui¢des e orientagcdes previstas na Resolucdo CGE n°
107/2021 ou outra que venha a substitui-la, que dispde quanto a orientagdo
técnica aos oOrgdos e entidades da administracdo estadual, na instauracao,
organizagao e certificacdo de tomada de contas no ambito do poder executivo
Estadual.

IV- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao.

COMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA (COPSIND)

Art. 76. A Comissao Permanente de Sindicancia, 6rgao colegiado de natureza
investigativa e apuratodria, instituida para averiguar irregularidades ou faltas
disciplinares no &mbito da secretaria de ciéncia, tecnologia e inovagdo, tem as
seguintes atribui¢des, conforme contido no Decreto Estadual n° 7.526/84:

I- Apurar a existéncia de indicios de responsabilidade funcional por parte de
servidor publico ou agente vinculado a administracdo, mediante a analise de
fatos, documentos e demais elementos disponiveis;

II- Proceder a coleta de provas, inclusive por meio da oitiva de testemunhas,
interrogatorio do(s) envolvido(s), diligéncias e demais meios admitidos em
direito;

II1- Assegurar o contraditorio € a ampla defesa, nos termos do art. 5°, inciso LV,
da Constituicao Federal, em todas as apurag¢des de responsabilidade.

IV- Elaborar relatério, no qual constem os fatos apurados, a qualificagdo dos
envolvidos, a andlise juridica da situagdo e a recomendagdo quanto ao
arquivamento, a instauragdo de processo disciplinar ou a ado¢do de outras
providéncias cabiveis;

V- Zelar pela celeridade, imparcialidade e regularidade dos atos praticados no
curso da sindicancia;

VI- Encaminhar os autos devidamente instruidos a autoridade competente, para
decisdo final sobre as medidas administrativas a serem adotadas.

Paragrafo tinico- A Comissao de Sindicancia devera observar em todos os seus
atos os principios constitucionais, bem como os normativos internos aplicaveis
ao regime disciplinar dos servidores publicos.
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COMISSAO DE PREGAO (COMISPRE)

Art. 77. A Comissdo de Apoio ao Pregoeiro, designada pelo Secretario de
Estado, compete:

I- Assessorar o Pregoeiro em todas as fases do procedimento licitatorio, seja na
forma presencial ou eletronica, garantindo a observancia integral da legislagao
aplicavel, do instrumento convocatorio e das demais normas pertinentes;

II- Auxiliar na andlise da documentagdo de habilitagdo e das propostas
apresentadas, emitindo pareceres técnicos, relatorios ou registros que subsidiem
a decisao do Pregoeiro;

III- Prestar apoio operacional na condugao das sessdes publicas, promovendo o
registro formal de ocorréncias, manifestacdes, lances e decisdes em atas, de
forma fidedigna e tempestiva;

IV- Conferir a conformidade técnica das propostas com as especificacdes e
condi¢cdes previstas no edital, comunicando ao Pregoeiro eventuais
inconformidades detectadas;

V- Fornecer subsidios técnicos que auxiliem o Pregoeiro na andlise da proposta
final e, quando cabivel, na negociagdo destinada a obten¢ao da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica;

VI -Instruir adequadamente o processo licitatério com a documentacao gerada
no curso do certame, assegurando sua integridade, organizagao, rastreabilidade
e conformidade com os principios da publicidade e transparéncia;

VII -Informar ao Pregoeiro, de forma imediata, qualquer indicio de
irregularidade, descumprimento normativo ou ocorréncia que possa
comprometer a lisura do procedimento;

VIII- Colaborar tecnicamente na elaboracdo de respostas a pedidos de
esclarecimento, consultas e impugnagdes ao edital, observando os prazos legais
¢ as orientacoes da autoridade competente;

IX- Observar e fazer observar, no exercicio de suas atribuicoes, os principios
constitucionais e administrativos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia, competitividade e economicidade;

Paréagrafo inico- A Comissdo de Apoio ao Pregoeiro atuara de forma colegiada,
sendo seus membros solidariamente responsdveis pelos atos praticados no
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ambito de sua competéncia, observado o disposto na Lei n° 14.133/2021 ¢
demais normas aplicaveis.

DO CONSELHO

DO CONSELHO ESTADUAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO

Art. 78. O Conselho Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo integra o
Sistema Estadual de Ciéncia, Tecnologia ¢ Inovacdo do Estado do Rio de
Janeiro, instituido pela Lei n® 9.809, de 22 de julho de 2022, cabendo-lhe
estabelecer a politica estadual de ciéncia, tecnologia e inovacgao.

Parédgrafo unico- O Conselho exercera suas atribuicdes conforme disposto no
art. 57 da Lei n° 9.809, de 22 de julho de 2022, ou outra norma que venha a
substitui-la.

DOS COMITES

COMITE GESTOR DO PROGRAMA STARTUP RIO

Art. 79. O Comité Gestor do Programa STARTUP RIO, integrante da estrutura
da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, tem por finalidade
acompanhar, deliberar e orientar a execucao do referido programa, cabendo-lhe
as seguintes atribuicoes:

I- Acompanhar a execucdo das atividades do programa, assegurando sua
efetividade, economicidade, legalidade e aderéncia aos objetivos estratégicos;

II- Estabelecer metas, prioridades e planos de acdo do Programa Startup Rio,
em consondncia com as politicas publicas estaduais de inovagdo,
empreendedorismo e desenvolvimento econdmico;

II1- Constituir bancas de avaliagdo compostas por membros com qualificagao
técnica, para andlise de propostas, projetos e resultados, com critérios
transparentes e imparciais;
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IV- Acompanhar a execu¢do das acdes, garantindo o cumprimento dos
objetivos estabelecidos e a utilizagdo eficiente dos recursos publicos ou
privados envolvidos.

V- Realizar avaliagdes periodicas do impacto das agdes do programa, propondo
ajustes ou melhorias quando necessario.

VI- Apoiar iniciativas de capacitagdo, networking, feiras, hackathons e outros
eventos que promovam o empreendedorismo tecnologico inovador no Estado
do Rio de Janeiro.

VII- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao.

COMITE PERMANENTE DO PLANO ESTRATEGICO~E DIRETOR
DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PEDTIC

Art. 80. O Comité do Plano Estratégico e Diretor de Tecnologia da Informagao
e Comunicacdo-PEDTIC integrante da estrutura da Secretaria de Estado de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, tem por finalidade acompanhar, deliberar e
orientar a execucao do referido PEDTIC, cabendo-lhe as seguintes atribuigoes:

I- Participar a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, analises
de cenarios tecnoldgicos, tendéncias de produtos, perspectivas do mercado,
tecnologias que devem ser incorporadas, de modo a buscar que a Secretaria
assuma papel de protagonismo no processo de inovagao tecnolégica;

II- Assessorar a Secretaria na definicdo e discussdao das principais diretrizes
relacionadas as tendéncias tecnologicas;

III- Avaliar impactos de novas tecnologias e recursos humanos para fazer frente
ao desenvolvimento tecnologico;

IV- Promover o alinhamento estratégico entre a area de Tecnologia da
Informagao e Comunicacdo (TIC) e as estratégias organizacionais da
Secretaria;

V- Elaborar e revisar o PEDTIC da Secretaria de Estado de ciéncia, Tecnologia
e Inovagao conforme normativo estabelecido pelo Poder Executivo.

VI- Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de
Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao.
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 81. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao das competéncias
dos o6rgdos da Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao serdo solucionados
pelo Secretario de Estado em ato proprio.

Art. 82. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 23 de marco de 2026.

RENATA SPHAIER
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
ID. Funcional 51330059

“la GOVERNO DO ESTADO
T
C'.‘l';i'.‘.‘caé‘”‘“" !«5 RIO DE JANEIRO
»




