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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

INTRODUCAO

A Lei n2 12.846, de 01 de agosto de 2013, dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a Administracdo Publica, nacional ou
estrangeira. A referida lei entrou em vigor em 29 de janeiro de 2014,

apos vacatio legis de cento e oitenta dias.

O Estado do Rio de Janeiro regulamentou a referida lei através do
Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, apds a criagao da
Controladoria Geral do Estado do Rio de Janeiro (CGE-RJ) que se deu
através da Lei Estadual n2 7.989 em 14 de junho de 2018, sendo
posteriormente alterado pelo Decreto Estadual n? 46.788, de 14 de
outubro de 2019. Este diploma de criacédo da CGE-RJ conferiu-lhe a
competéncia concorrente para apurar a responsabilidade
administrativa de pessoa juridica que possa resultar na aplicacao das
sancgBes previstas na Lei n? 12.846/2013 e competéncia para a
celebragcdo de Acordo de Leniéncia no ambito do Poder Executivo

Estadual.

Esse guia pratico foi desenvolvido para dar suporte aos
envolvidos em comissdes processantes de 6rgdos ou entidades
referentes as fases e documentacdes do Processo Administrativo de

Responsabilizacéao.

Baseado nessas legislagcbes e no “Manual Pratico de PAR”,
confeccionado pelo Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral
da Unido, dividimos as fases contidas no PAR contemplando suas
respectivas documentacdes, que serdo utilizadas para todo o

processo.



"

) GOVERNO DO ESTADO

GoEsrao et RIO DE JANEIRO
A 4

As fases do PAR se dividem em:

1-Juizo de admissibilidade;

2 - Instauracéao de Investigacdo Preliminar;

3 - Instauracéo de Processo Administrativo de Responsabilizacéo;
4 - Qitivas de testemunhas, Diligéncias e Especificacdo de Provas;
5 - Indiciacao;

6 - Defesa Escrita;

7 - Relatério Final;

8 - Julgamento.

1. Juizo de Admissibilidade

Essa fase pré-processual contempla o exame de algumas
situacdes relevantes que poderdo repercutir e condicionar a prdépria
conducgdo do processo administrativo de responsabilizacéo. E nesse
momento que através da ciéncia da administracdo sobre a ocorréncia
do ato ilicito, seja por denuncias, anénima ou ndo, por identificagcdo
através do controle interno ou 6érgaos especializados no combate a
corrupcdao e até mesmo por meio de matérias investigativas produzidas
por veiculos de comunicacao social, deve ela exercer analise preliminar
sobre o teor do material coletado, no sentido de verificar a existéncia
de elementos minimos de autoria e materialidade suficientes a

justificar a instauracdo do feito acusatario.

No exercicio do juizo de admissibilidade, a autoridade
instauradora pode se deparar com trés principais situagdes, onde
decidira:

l.a — Pelo arquivarmento da matéria — Quando a autoridade se depara
com o juizo de admissibilidade sem indicacdes minimas de autoria e
materialidade e sequer eventual possibilidade e plausibilidade de

futura obtencao.
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1.b — Pela abertura de investigacdo preliminar — Quando a
autoridade identificar que tal juizo de admissibilidade ndo pode ser
descartavel de plano, mas, de outra forma, ndo se encontra

satisfatoriamente instruida para fins de imediata instauracéo do PAR.

1.c — Pela instauracdo do PAR — Quando a autoridade competente
receber material que lhe proporcione ciéncia precisa sobre a cabal
existéncia de indicios de autoria e materialidade, revelando condi¢cdes
apropriadas para determinar a imediata instauracdo do processo
sancionador.

O referido juizo de admissibilidade deve conter descricdo sucinta
do histérico dos fatos e das irregularidades objeto de exame
(Relatério) e andlise do processo e dos fatos objeto de apuracdo do
modo mais abrangente possivel, de modo a delimitar o objeto da
investigacdo e trazer o maior volume de elementos previamente
existentes, de maneira a subsidiar a decisdo da autoridade competente
para decidir pela instauracdo ou ndo de uma investigacao preliminar ou
de um processo de responsabilizacdo (Andalise). Por fim, devera conter
a conclusédo do analista pela instauracdo ou nao de investigacao
preliminar ou processo administrativo de responsabilizacdo. Em caso
de negativa, sugerir a providéncia a ser adotada ou o arquivamento do

processo (Conclusao).

Cabe ressaltar que esse instrumento formal se faz necessario
apenas em ambito nacional, pois é tratado de forma objetiva no artigo
49 do decreto Federal n2 8.420/15, que regulamenta a Lei n212.846/13
na esfera federal. No ambito estadual sua utilizagcdo ndo se faz
necessaria, porém, trata-se de uma peca elucidativa e argumentativa
para a instauracdo de um PAR ou ndo, podendo ser direcionado para

uma investigagao preliminar ou o préprio arquivamento.
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1.1 - Modelo de Comunicacéo Interna de Juizo de
Admissibilidade

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

Referéncia: Processo n?

Interessado: (nome do 6rgado ou entidade interessada)

Assunto: (resumo dos fatos objeto de andlise)

NOTA TECNICA n¢@ / /Nome do 6rgdo/entidade

Sr (a). (cargo da autoridade),

RELATORIO

(Descricado sucinta do histérico dos fatos e das irregularidades
objeto de exame).

ANALISE

(Analisar o processo e os fatos objeto de apuracdo do modo mais abrangente
possivel, de modo a delimitar o objeto da investigacdo e trazer o maior
volume de elementos previamente existentes, de maneira a subsidiar a
decisdo da autoridade competente para decidir pela instauracdo ou ndo de
uma investigacdo preliminar ou de urm processo de responsabilizacdo.)

Com esse objetivo, considera-se que devera constar da andalise, quando

cabivel, as seguintes informacdes:

a) ldentificacdo da (s) pessoa (s) juridica (s) envolvida (s) no caso, com o
registro de seu CNPJ;
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b) Registro de consultas efetivadas acerca das relagdes politicas dos
investigados na dendncia/processo administrativo (internet, sistemas

informatizados, etc.).

c) Registro de consulta a sistemas de controle eventualmente, de modo a
verificar se ja existe apuracdo em andamento no d&rgdo/entidade
supervisionada ou na CGE-RJ;

d) Registro sobre a ocorréncia ou ndo de prescricao;

e) Registro de consulta aos sitesdo Superior Tribunal de Justica, Tribunais
Regionais Federais e Sec¢des Judiciarias do Estado em que ocorreram os fatos
investigados e, conforme o caso, solicitagcdo de cépia integral das acdes
penais/improbidade com vistas a subsidiar o processo de investigacdo ou
responsabilizacdo a ser instaurado).

CONCLUSAO
(Deverd conter a conclusdo do analista pela instauracdo ou ndo de
investigacdo preliminar ou processo administrativo de responsabilizacdo. Em
caso de negativa, sugerir a providéncia a ser adotada ou o arquivarnento do
Processo).

A consideracé&o superior.

Local, __de de20__.

NOME
Cargo do servidor/autoridade
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DESPACHO DE APROVACAO

1. De acordo. A (unidade competente) para
providéncias visando a instauracdo do processo (identificar se trata de
investigacao preliminar ou PAR).

Local, __de de 20__.

NOME
Cargo do servidor/autoridade
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2. Instauracao de Investigacao Preliminar

Conforme mencionado no Juizo de Admissibilidade, o mesmo
pode conter elementos ainda insuficientes para a instauracédo de um
PAR, porém nao pode ser desconsiderado um indicio de relevancia da
matéria, autoria e valores envolvidos, iniciando-se assim o
desenvolvimento de uma fase investigativa e inquisitorial a anteceder
o processo, chamada Investigacdo Preliminar (IP), cujo escopo
destina-se a coleta de maiores elementos da ocorréncia de atos

lesivos a Administracdo nacional e estrangeira.

Conforme Decreto Estadual 46.366/2018, em seu artigo 39, a
competéncia para a instauracdo do Processo Administrativo de
Responsabilizacdo - PAR e de eventual investigacao preliminar, bem
como para o seu julgamento, no &mbito da Administracdo Publica do
Poder Executivo Estadual é concorrente entre o Controlador Geral do
Estado e a autoridade maxima do érgdo ou entidade em face da qual
foi praticado o ato lesivo, ressalvada a hipdétese tratada no paragrafo
12 deste artigo (¢ 12 Em se tratando de ato lesivo a Procuradoria Geral
do Estado do Rio de Janeiro, a competéncia para a instauracéo do PAR
e de eventual investigacdo preliminar, bem como para o seu

julgamento, sera do Procurador Geral do Estado).

Ainda sobre a Investigacdo Preliminar ou PAR, o $ 82 desse
mesmo artigo 32 do Decreto Estadual n? 46.366/2018 versa sobre a
obrigatoriedade de comunicacdo ao Controlador Geral do Estado pela
autoridade maxima de cada 6rgado ou entidade sobre eventuais fatos
que possam configurar qualquer dos atos lesivos previstos na Lei n2
12.846/2013 ou se enquadrar nas hipdteses descritas no artigo 22, 5 12
e 52 deste Decreto, devendo informar ainda sobre a instauracdo do

respectivo processo administrativo e o seu andamento.

10
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A investigacdo preliminar tera carater sigiloso e ndo punitivo e
serd conduzida por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis ou empregados publicos investidos ha mais de 5 (cinco) anos,
que ndo respondam e ndo tenham condenagcdo em processo ético ou
administrativo disciplinar, em acdo de improbidade ou em processo
penal por crime contra a Administracao Publica e deverdo observar as
hipdteses de impedimento e suspeicdo previstas nos artigos 16 e 17 da
Lei Estadual n2 5.427/2009, conforme artigo 62 do Decreto Estadual
n? 46.366/2018, alterado pelo Decreto Estadual n® 46.788/2019.
Ainda nesse artigo, no ¢ 29, para fins de composicdo da comissao
prevista no caput deste artigo, os servidores estaveis ou empregados
pUblicos poderdo ser provenientes de outros 6rgdos ou entidade da
Administracdo, ainda que vinculados a entes federativos diversos,
desde que estejam regularmente cedidos e em exercicio no 6rgdo ou
entidade envolvida na ocorréncia ou 6rgdo competente para a

conducdo da investigacao preliminar.

A investigacdo preliminar devera ser concluida no prazo de 90
(noventa) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo pela
autoridade instauradora, conforme artigo 82 do Decreto Estadual n2
46.366/2018.

Esgotadas as diligéncias ou vencido o prazo constante da
Investigacdo Preliminar, a comissdo responsavel pela conducéo
elaborara relatério conclusivo, conforme artigo 92 do Decreto Estadual
n2 46.366/2018, alterado pelo Decreto Estadual n? 46.788/2019, o

qual devera conter:
| - o(s) fato(s) apurado(s);
Il - o(s) seu(s) provavel(is) autor(es);

Il - Revogado;

11
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IV - a sugestao de arquivamento ou de instauracdo de PAR para
apuracdo da responsabilidade da pessoa juridica, bem como o
encaminhamento para outras autoridades competentes, conforme o

caso.

Conforme artigo 10 do Decreto Estadual n? 46.366/2018,
recebidos os autos na forma prevista no artigo anterior, a autoridade
instauradora da investigacdo, no prazo de 20 (vinte) dias, podera
determinar a realizagdo de novas diligéncias, a instauracdo do PAR, ou
o arquivamento da matéria.

A decisao proferida pela autoridade instauradora da investigacao

serd comunicada a Controladoria Geral do Estado.

Em caso de fato novo e/ou novas provas, os autos da
investigacdo poderdo ser desarquivados pela autoridade competente
para a sua instauracdo, de oficio ou mediante requerimento, em
decisdo fundamentada.

12
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2.1 - Modelo de Despacho de Instauracéo de Investigacéao
Preliminar

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

DESPACHO N¢, DE DEDE 20..._.

Assunto: Instauracdo de Investigacdo Preliminar regulamentada pelo
Decreto Estadual n? 46.366, de 2018, alterado pelo Decreto Estadual n2
46.788/2019.

Interessado: (Setor onde se dara a Investigacao Preliminar)

Referéncia: (Processo)

Tendo em vistao disposto no (Juizo de Admissibilidade, dendUncia,
oficio de outro 6rgdo, notificacdo do controle interno, etc...), data, cujos
fundamentos agrego a esta decisdo, para dela tornarem-se parte,
independentemente de transcricdo, nos termos do art. 48, $ 192, da Lei n2
5.427,de 20009, e ainda nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
regulamentada pelo Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018,
alterado pelo Decreto Estadual n? 46.788, de 14 de outubro de2019, que
disp&e sobre a responsabilizacdo de pessoas juridicas, DECIDO:

a) Designar (PRESIDENTE), (cargo), identidade funcional n2 __ e
(MEMBRO), (cargo), identidade funcional n?, para, sob a presidéncia do
primeiro, constituirem Comissédo de Investigacdo Preliminar, visando a
apuracao de eventuais responsabilidades administrativas constantes do
Processo (numeracdo), bem como proceder ao exame dos atos e fatos

conexos que emergirem no curso da investigacao.

b) Estabelecer o prazo de 90 (noventa) dias para conclusdo dos trabalhos da

referida comissao.

NOME
Cargo da Autoridade competente

13
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2.2 - Modelo de Memorando de Solicitacdo de
Prorrogacdo de Prazo/Reconducdo dos Trabalhos da
Investigacdo Preliminar

GOVERNO DO ESTADO

E JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE INVESTIGA(;AO PRELIMINAR n@
(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MEMORANDO-CIP N¢© /. Em__de de

Ao Sr. (cargo da autoridade instauradora).
Assunto: Solicitacdo de prorrogacéo de prazo

1. Na condicdo de presidente da Comissdo de Investigacdo Preliminar
designada por V.Sa., por intermédio da Portaria n2 , de de de

____ (publicada no D.O.ERRJ de __/___/__), para apuracao de eventuais
irregularidades constantes do Processo n9 , € com amparo no
prescrito no artigo 82 do Decreto Estadual n2 46.366/2018, solicito a
dilatacdo do prazo inicialmente estipulado para a conclusdo dos trabalhos
desta comissao, pelos motivos que se expdem a seguir:

(Neste topico, faz-se referéncia aos atos ja praticados pelo colegiado e aos
motivos que justificam a dilatagdo do prazo inicialmente estipulado para os
trabalhos).

2.Diante do exposto, em beneficio da elucidacdo dos fatos e da efetiva busca
da verdade, solicito a prorrogacdo do prazo anteriormente estabelecido, por
igual periodo.
Atenciosamente,
NOME

Presidente da Comissao

14
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2.3 - Modelo de Portaria de Prorrogacao de Investigacado
Preliminar

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

PORTARIA N9 , DE DE JANEIRO DE 20__

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribuicdes que lhe confere
o art. 8° do Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, que
regulamentou a Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, que dispde sobre a
responsabilizacdo de pessoas juridicas, resolve:

Art. 12. Prorrogar, por 90 (noventa) dias, o prazo para conclusdo dos
trabalhos da Comissdo de Investigacdo Preliminar n@

designada pela Portaria n® , de de de , ante as razdes

apresentadas no Memorando n?@ ,de de de

Art. 29, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME
Cargo da Autoridade competente

15
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2.4 - Modelo de Relatério Final de Investigacao Preliminar

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

COMISSAO DE INVESTIGACAO PRELIMINAR n©
(Endereco)

(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

RELATORIO FINAL
Na condicdo de presidente da Comissdo de Investigacdo Preliminar
designada por V.Sa., por intermédio da Portaria n2 ,de___de__ de

(publicada no D.OEE.RJ de __/___/__), para apuracdo de eventuais
irregularidades constantes do Processo n2 , € com amparo no
prescrito no artigo 92 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, alterado pelo
Decreto Estadual n2 46.788/2019, venho apresentar o relatério final com a

conclusado dos trabalhos desta comissao.

(Elaborar relatorio conclusivo, o qual deverd conter: | - o(s) fato(s)
apurado(s),; Il - o(s) seu(s) autor(es), lll - o(s) enquadrarmento(s) legal(is)
nos termos da Lein2 12.846/2013, IV - a sugestdo de arquivamenito ou de
instauracdo de PAR para apuracdo da responsabilidade da pessoa juridica,
berm como o encaminhamento para outras autoridades competentes,
conforme o caso.)

A consideracé&o superior.

Local, __de de20__.

NOME
Cargo do servidor/autoridade

DESPACHO DE APROVACAQO

1. De acordo. A (unidade competente) para
providéncias visando a instauracdo do PAR.

Local, ___de de20__.

NOME
Cargo do servidor/autoridade

16
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3. Instauracéo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo

Superado o exercicio do juizo de admissibilidade, de investigacéo
preliminar ou ndo, a instauracdo do processo administrativo € uma
fase estritamente pontual, que se materializa por meio da publicagdo
da portaria inaugural elaborada pela autoridade competente,
designando-se, no mesmo ato, os integrantes da comissao

processante.

Esta comissado processante, em atendimento ao disposto artigo
12 do Decreto Estadual n2 46.366/2018, alterado pelo Decreto
Estadual n? 46.788/2019, devera ser composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis ou empregados puUblicos investidos ha mais de 5
(cinco) anos, que ndo respondam e ndo tenham condenacdo em
processo ético ou administrativo disciplinar, em acdo de improbidade
ou em processo penal por crime contra a Administracdo Publica, e ndo
tenham participado da comissdo responsavel pela condugdo da
investigacdo preliminar. Ainda nesse artigo, nos ¢12 e ¢ 12-A, o0s
membros da comissao processante deverdao observar as hipdteses de
impedimento e suspeicdo previstas nos artigos 16 e 17 da Lei Estadual
ne 5.427/2009 e, para fins de composicdo da comissao prevista no
caput deste artigo, os servidores estaveis ou empregados publicos
poderdo ser provenientes de outros 6érgdos ou entidade da
Administracdo, ainda que vinculados a ente federativo diverso, desde
que estejam regularmente cedidos e em exercicio no érgdo ou entidade
envolvida na ocorréncia ou no érgdo competente para a condugao do
PAR.

A instauracdo do processo com a publicacdo da portaria inicial
estabelece o inicio da contagem do prazo em que ele devera ser
concluido, ou seja, 180 (cento e oitenta) dias, admitida prorrogacao por
igual periodo, nos termos artigo 14 do Decreto Estadual n@
46.366/2018.

17
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Ademais, conforme o artigo 15 do Decreto n° 46.366/2018, uma
vez Instaurado o PAR, a comissao processante notificard a pessoa
juridica para que tenha ciéncia da abertura do feito e acompanhe os

atos instrutorios.

18
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3.1- Modelo de Portaria de Instauracdo do PAR

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgédo/Entidade

PORTARIA N¢@ ,DE  DE JANEIRO DE 20XX.

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribui¢cées que lhe confere o
art. 3° do Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, alterado pelo
Decreto Estadual n? 46.788/2019, que regulamentou a Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, que dispde sobre a responsabilizacdo de pessoas juridicas,

resolve:
Art. 12 - Designar (PRESIDENTE), (cargo), identidade funcional n?@ , €
(MEMBRO), (cargo), identidade funcional n® , para, sob a presidéncia do

primeiro, constituirem Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, visando a apuracdo de eventuais responsabilidades
administrativas constantes do Processo Administrativo n@ , bem
como proceder ao exame dos atos e fatos conexos que emergirem no curso

do processo.

Art. 29 - Estabelecer o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para conclusdo dos
trabalhos da referida comissao.

Art. 39 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME
Cargo da Autoridade competente

19
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3.2 - Modelo de Memorando de Solicitacao de
Prorrogacdo de Prazo/Reconducao dos Trabalhos do PAR

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO nQe

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MEMORANDO-CPAR N© / Em__de__de___

Ao Sr(a) (cargo da autoridade instauradora).
Assunto: Solicitacdo de prorrogacao de prazo

1. Na condicdo de presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo designada por V.Sa., por intermédio da Portarian? _____,
de__de__ _de____ (publicadanoD.O.E.RJde__/___ /), para apuracao
de eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo n2

, € com amparo no prescrito no caputdo art. 14 do Decreto Estadual
ne 46.366/2018, solicito a dilatagao do prazo inicialmente estipulado para a
conclusdo dos trabalhos desta comissao, pelos motivos que se expdem a
seguir: (Neste topico, faz-se referéncia aos atos ja praticados pelo colegiado
e aos motivos que justificam a dilatacdo do prazo inicialmente estipulado

para os trabalhos).

2. Diante do exposto, em beneficio da elucidagéo dos fatos e da efetiva busca
da verdade, solicito a prorrogacdo do prazo anteriormente estabelecido, por
igual periodo.

Atenciosamente,

NOME
Presidente da Comissao

20
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3.3 - Modelo de Portaria de Prorrogacédo de PAR

2
.

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

PORTARIA N2 , DE DE 20_.

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribui¢cées que lhe confere o
art. 14° do Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, que
regulamentou a Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, que dispde sobre a
responsabilizacdo de pessoas juridicas, resolve:

Art. 12. Prorrogar, por 180 (cento e oitenta) dias, o prazo para conclusdo dos
trabalhos da Comissé&o de Processo Administrativo de Responsabilizacdo n®
, designada pela Portaria n2 , de de de

ante as razdes apresentadas no Memorando n@ , de de
de

Art. 29, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME
Cargo da Autoridade competente
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3.4 - Modelo de Portaria de Substituicdo de Membro de
Comissao de PAR

' RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

PORTARIA N9 , DE DE JANEIRO DE 20XX.

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribuicdes que lhe confere a
Lei n212.846, de 12 de agosto de 2013, regulamentada pelo Decreto Estadual
N2 46.366, de 19 de julho de 2018, alterado pelo Decreto Estadual n? 46.788
de 14 de outubro de 2019, resolve:

Art. 12 - Substituir o (a) servidor(a) (MEMBRO), (CARGO), IDn2 ____, pelo
servidor(a) (MEMBRO), (CARGO), ID n?
Processo Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n2

, de de de , publicada no D.O.E.RJ n2 __, de de

na composi¢cdo da Comisséo de

de?2 , referente ao Processo n?

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

NOME
Cargo da Autoridade competente
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3.5 - Modelo de Ata de Instalacao e Inicio dos Trabalhos

ERNO DO ESTADO

E JANEIRO

Orgéo/Entidade
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO nQe

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletronico)

ATA DE INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS

Aos___diasdomésde___ de20__, no (Orgdo ou Entidade), no (Endereco),
(Cidade),as ___h __min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do
Membro), respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portarian®____,de____

de 20_ do (Autoridade Competente), foram iniciados os trabalhos

destinados a apuracdo dos fatos mencionados no processo nQ2

deliberando-se inicialmente a respeito da realizacdo das seguintes
providéncias:

a. Designar como Secretario da Comissado de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, o servidor (nome do secretario), identidade
funcionaln?__, ocupante do (cargo);

b. Encaminhar memorando a autoridade instauradora e a Controladoria
Geral do Estado do RJ, informando acerca do inicio dos trabalhos e o
local de instalacdo da Comissao;

c. Estabelecer que a comissao funcionara das 09:00 as 18:00 horas, de
segunda a sexta-feira;

d. Realizar a leitura e exame do processo;

e. Outros (se houver)
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada

pelo Presidente e pelos membros.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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3.6 - Modelo de Comunicacédo de Instalacéao e Inicio dos
Trabalhos

O ESTADO

NEIRO

=g

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MEMORANDO-CPAR N¢ / Em__de___de

Ao Sr. (AUTORIDADE COMPETENTE)

Assunto: Comunicacdo sobre inicio dos trabalhos.

1. Na condicdo de presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo designada por V.Sa., por intermédio da Portaria n? ,
de de de (D.O.E.R.J. de /___/20XX), para apuragdo de

eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo n2

, bem como proceder ao exame dos atos e fatos conexos que
emergirem no cursos dos trabalhos, COMUNICO a Vossa Senhoria que a
Comissdo deu inicio aos trabalhos em ___ de de 20XX,
encontrando-se instalada no (Endereco), com horério de funcionamento das

09:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta-feira.

Atenciosamente,

NOME
Presidente da Comissédo
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3.7 - Modelo de Portaria de Designacao de Secretério

GOVERNO DO ESTADO

10 DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

PORTARIA N¢@ ,DE  DE JANEIRO DE 20XX.

O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo
designada pela Portaria n2 , de , publicada no D.O.E.RJn2 ___ , de
, de ____ de
irregularidades constantes do processo n2 , bem como outros atos e

com o objetivo de apurar as possiveis

fatos conexos que emergirem no curso da apuragdo, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista das atribuicdes que lhe confere a Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, regulamentada pelo Decreto Estadual n? 46.366, de
19 de julho de 2018, alterado pelo Decreto Estadual n? 46.788 de 14 de
outubro de 2019, resolve:

Art. 12 - Designar (servidor estével ou empregado puUblico), (CARGO), ID n?
, para desempenhar as func¢des de Secretario da referida Comissao.

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo

NOME
Presidente da Comissédo
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3.8 - Modelo de Ata de Deliberacao

OV DO ESTADO

ERNO
DE JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERAGCAO N2

Aos___ diasdomésde de 20XX, no (Orgéo), no (Endereco),as ___

h __ min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),

respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo

Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n? ____, de
de 20XX do (autoridade instauradora), deliberou-se o seguinte:

a. Notificar previamente a pessoa juridica ____ para acompanhar a
instrugcdo do processo;

b. Ouvir as testemunhas abaixo listadas;

c. Outras (se houver).

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada
pelo Presidente e pelos membros.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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3.9 - Modelo de Mandado de Notificacdo Prévia

GO RNO DO ESTADO

10 DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE NOTIFICACAO PREVIA
A NOME DA PESSOA JURIDICA

NOME DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

Endereco do representante da Pessoa Juridica

1. Serve o0 presente expediente para NOTIFICARa pessoa

juridica (nome da pessoa juridica), CNPJ , ha pessoa de seu

responsavel legal perante o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
Sr. (nome do representante), nos termos do artigo 15 do Decreto Estadual n?
46.366/2018, acerca da instauracdo do Processo Administrativo de
, conforme Portaria n2 de

Responsabilizacdo — PAR n@
de , publicada no D.O.E.RJ n? , de de de , para

apurar eventuais irregularidades (descricdo sucinta dos fatos objeto de
apuracao).

2. A pessoa juridica investigada podera acompanhar todos os atos
instrutdérios, bem como especificar as provas que pretende produzir,
conforme rito procedimental previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, e no $ 72 do art. 15 do Decreto Estadual n? 46.366/2018.

3. Tendo em vista os termos do art. 18 do Decreto Estadual n?
46.366/2018, concedo o prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
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desta notificagcdo, para que a empresa (nome da empresa) informe e
especifique as provas que pretende produzir, inclusive testemunhal,
objetivando esclarecer os fatos sob apuracao.

4, Ressalto que o prazo inicialmente concedido tem por objetivo
deferir lapso temporal viadvel para a ciéncia do teor dos autos e designacao
das provas gue inicialmente a defesa deseja produzir, sem prejuizo daquelas
que possa ter interesse de apresentar ao longo da fase de instrucdo do
procedimento.

5. Destaco, ainda, que nos termos do inciso VIl do art. 72, da Lei n®
12.846/2013 c/c o inciso lll do art. 36 do Decreto Estadual n? 46.366/2018,
eventual colaboracdo da pessoa juridica com a investigacdo, no curso do
processo, seja na comprovacdo dos atos lesivos, seja na identificacdo de
servidores publicos e outras pessoas juridicas deles participantes, sera

considerada na dosimetria da multa eventualmente cabivel;

6. Por oportuno, encaminho em anexo midia de CD/DVD contendo
copia integral digitalizada do processo n2 contendo fls. Ola ____,
para que essa pessoa juridica tome ciéncia de seu inteiro teor e possa indicar
as provas que pretende produzir.

7. Por fim, ressalto que a comissao se encontra funcionamento de
segunda a sexta-feira, das as horas, no local acima indicado.
Local, de de
NOME

Presidente da Comissao

Cienteem / /

Recebi cépia deste Mandado e DVD contendo cépia integral do processo (fls.
Ola ).

(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica)
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3.10 - Modelo de Editalde Notificagao Prévia

RNO DO ESTADO

GOVE
RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

EDITAL DE NOTIFICACAO PREVIA

O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo
designada pela Portaria n2 , de de , publicada no D.O.E.RJ

ne__ ,de de de , do (Autoridade Instauradora), no uso de

suas atribuicdes e valendo-se do disposto no $ 49, do art. 15 do Decreto
Estadual n2 46.366/2018, combinado com o artigo 256 do Cddigo de
Processo Civil — em se tratando de interessado com domicilio incerto ou
desconhecido — NOTIFICA a pessoa juridica ,CNPJ no ,
por seu representante legalmente constituido, sobre a sua condicdo de
acusada no Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR) n@2
, intimando-a a comparecer, no prazo de 10 (dez) dias, ao local
onde a comissado encontra-se instalada no (Endereco), a fim de tomar ciéncia
dos fatos apurados, bem ainda para efeito de vistas ao respectivo processo.

NOME
Presidente da Comissdo do PAR
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4, Oitivas de testemunhas, Diligéncias e Especificacdo de Provas

Como todo processo administrativo sancionador, o PAR se
desenvolve tendo por objeto a producdo de elementos que
proporcionem o estabelecimento de uma prudente e amadurecida
percepcdo sobre os fatos que no curso processual se buscam
conhecer. Esse processo encontra-se vinculado ao principio da verdade
real, de forma que se deve implementar todos os meios e instrumentos
necessarios a mais precisa elucidacdo dos eventos, circunstancias e

conjunturas que se mostrem relevantes.

Para além do carater meramente punitivo, o processo tem por
escopo maior ndo a responsabilizacdo do ente juridico, mas, antes de
tudo, orientar-se a mais fiel apuragao dos fatos. Ou seja, o PAR tem por
objeto imediato o deslinde de uma determinada situacao fatica, e sé
de forma mediata a punicdo de pessoas juridicas. Nesse sentido, a
prova é o cerne, 0 amago do processo, que somente pode ser decidido
de acordo com os elementos probatdrios que foram efetivamente
carreados aos autos.

Conforme artigo 16 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, a
comissao processante procedera a instrugdo do PAR, podendo utilizar-
se de todos os meios probatdérios admitidos em lei, bem como realizar

quaisquer diligéncias necessarias a elucidagao dos fatos.

Podera ser utilizada também oitivas de testemunhas e/ou o
interrogatdrio de representante(s) da pessoa juridica ou seu defensor,
se houver, sendo notificados da data, dia, hora e local da audiéncia de
inquiricdo, interrogatdrio e depoimentos com antecedéncia minima de

3 (trés) dias Uteis.
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4.1 - Modelo de Ata de Deliberacédo — realizacao de oitivas
de testemunhas

RNO DO ESTADO

E JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos dias do més de de ,no (Orgdo), no (Endereco),as__h

__ min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),
respectivamente, presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacédo designada pela Portaria n2 , de

de do (Autoridade Instauradora), deliberou-se o seguinte:

a. Proceder a oitiva das testemunhas a seguir nominadas: (nome, data,
horario, local);

b. Comunicar aos respectivos responsaveis pelos érgdos acerca das
oitivas de servidores arrolados (se houver);

c. Notificar a pessoa juridica investigada das oitivas das testemunhas
arroladas no item "a".

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada
pelo Presidente e membro da Comisséo.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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4.2 - Modelo de Ata de Deliberacdo — Questionamento a
investigada sobre a motivacao para oitivas de
testemunhas arroladas pela defesa

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos dias do més de de ,no (Orgdo), no (Endereco),as__h

min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),

respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo

Administrativo de Responsabilizacédo designada pela Portaria n2 , de
de do (Autoridade Instauradora), deliberou-se o seguinte:
a. Solicitar a investigada que, no prazo de 5 (cinco) dias, motive

a necessidade de oitiva das testemunhas por ela arroladas;

b. Solicitar que especifique nome completo, endereco, profisséo, telefone
e outras informacdes necessdrias para que a comissdo contate a

testemunha arrolada.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada

pelo Presidente e membro da Comissao.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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4.3 - Modelo de Intimacdo — Questionamento a
investigada sobre a motivacao para oitivas de
testemunhas arroladas pela defesa

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE INTIMAGAO N2 /.

A (NOME DA PESSOA JURIDICA)

NOME DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA
Endereco:

Sr(a) (representante da pessoa juridica),

O Presidente da Comissao de Processo Administrativo de Responsabilizacéo,

instaurada pela Portaria n2 de , publicada no D.O.E.RJ n2 ,
de , do (Autoridade Instauradora), constituida para apurar
irregularidades constantes do processo n@ , €& conexos,

INTIMA Vossa Senhoria a, no prazo de 03 (trés) dias a contar da ciéncia
deste Mandado, motivar a necessidade de oitiva das seguintes testemunhas
arroladas em sua defesa: (discriminar as testemunhas), além de especificar
nome completo, endereco e outras informacdes necessarias para que esta
Comisséao consiga, se for o caso, intima-las para prestar depoimento.

Local, de de

NOME
Presidente da Comissao

Cienteem / /

(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica)
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4.4 - Modelo de Intimacdo — Oitiva de testemunha
servidor ou empregado publico

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE INTIMACAONS___

Ao Sr. NOME DO SERVIDOR/EMPREGADO
(UNIDADE ONDE EXERCE SEU CARGO)
Endereco:

O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria n2 de , publicada

no D.O.E.RJ n2 , de , do (Autoridade Instauradora), constituida

para apurar possiveis irregularidades pela pratica de atos contra a
Administracdo Publica Estadual, com fundamento no art. 16 do Decreto
Estadual n2 46.366/2018, INTIMAV.Sa. a comparecer perante esta
Comissao, que se encontra instalada na (ENDERECO DA
COMISSAO) as____ horas do dia de de , a fim de prestar
depoimento sobre atos e fatos constantes do Processo Administrativo de

Responsabilizagdo ng,

Local, de de

NOME
Presidente da Comissao

Cienteem / /

(Nome e assinatura do servidor/empregado)
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4.5 - Modelo de Intimacéao — Oitiva de testemunha
particular

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE INTIMACAQ N©
Ao Sr. (NOME DO PARTICULAR)

Endereco:

O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria n2 de , publicada
no D.O.E.RJ. n2 , de , do Controlador Geral do Estado, com

fundamento no artigo 16 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, constituida
para apurar irregularidades constantes do Processo Administrativo de
Responsabilizacdo n@9 e conexos, INTIMAV.Sa. a

comparecer perante esta Comissao, que se encontra instalada no (Endereco)
as horas do dia de de , a fim de prestar depoimento

sobre atos e fatos constantes daquele Processo.

Importa destacar que, tendo em vista o art. 42, inciso IV, da Lei
5.427,de O1de abril de 2009, é dever de o administrado prestar as
informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos

fatos.
Local, de de
NOME
Presidente da Comissao
Cienteem / /

(Nome, CPF e assinatura do particular)
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4.6 - Modelo de Memorando — Comunicacado de oitiva de
testemunha servidor ou empregado puUblico ao chefe da
respectiva unidade

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MEMORANDO-CPAR N2 /. Em__de_
de_____

Ao Sr. (cargo do titular da unidade de exercicio).
Assunto: Comunicacao de oitiva de testemunha.

1. Na condicdo de presidente da Comissdao de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela (AUTORIDADE
INSTAURADORA), por intermédio da Portaria n2 ,de__ _de de

D.O.ERJ de __/___/ , para apuracdao de eventuais responsabilidades

administrativas descritas no Processo n2 , COMUNICO a Vossa
Senhoria que o servidor/empregado (nome, cargo, lotacdo e
matricula), lotado e em exercicio na (indicar o nome da reparticao),

foi intimado a depor como testemunha perante esta Comissdo, que se

encontra instalada na (endereco da comissdo), as horas do
dia de de
2. Solicito as providéncias de Vossa Senhoria com vistas ao

comparecimento do referido servidor/empregado no dia e hora agendados.

Atenciosamente,

NOME
Presidente da Comissao
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4.7 - Modelo de Intimacao a Investigadas — Oitiva de
testemunha

GOVERNO DO ESTADO

E JANEIRO

Orgdo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE INTIMACAO Ne@ /
A NOME DA PESSOA JURIDICA
Endereco:

Sr. (representante da pessoa juridica),

1.0 Presidente da Comissdo do Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR, instaurado pelo (Autoridade Instauradora), por
intermédio da Portaria n2 , de de de (D.O.E.RJ de

__/___/__), para apuracao de eventuais responsabilidades administrativas
descritas no Processo n2 , com fundamento no ¢ 12 do art. 16 do
Decreto Estadual n? 46.366/2018, INTIMA V. Sa. acerca da oitiva da (s)

testemunha (s) abaixo listada (s), conforme tabela:

a. (nome da testemunha) - (data da oitiva) - (horario da oitiva)
Local, de de

NOME
Presidente da Comissao

Cienteem / /

(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica investigada)
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4.8 - Modelo de Intimacdo a Investigadas — Oitiva de
testemunha por videoconferéncia

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MANDADO DE INTIMAGAO N2

A NOME DA PESSOA JURIDICA
Endereco:
Sr. (representante da pessoa juridica),

1. O Presidente da Comissdo do Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR, instaurado pelo (Autoridade Instauradora), por
meio da Portaria n? , de de de (D.OERJde_/ /),

para apuracado de eventuais responsabilidades administrativas descritas no
Processo n? , INTIMA V. Sa. acerca da oitiva da (s) testemunha (s)

abaixo listada (s), conforme tabela:
a. (nome da testemunha) - (data da oitiva) - (horario da oitiva)

2. A (s) oitiva (s) sera (ao) realizada (s) por meio de sistema interno de
videoconferéncia, com fundamento no ¢ 92 do art. 12 do Decreto Estadual n®
46.366/2018, em (cidade, estado, endereco, sala) e em (cidade, estado,
endereco, sala), locais onde Vossa Senhoria poderd comparecer para
acompanhar e participar dos referidos atos.

Local, de de

NOME
Presidente da Comissao

Cienteem /. /
(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica investigada)
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4.9 - Modelo de Termo de oitiva de testemunha

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA

Aos ___ dias do més de de , as horas na Sala n2____,
localizada (cidade, endereco), na presenca dos integrantes desta Comissédo
de Processo Administrativo de Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria
,de de de , publicadas no D.O.E.RJ n?® , de de
de , COMPARECEU na qualidade de testemunha, a fim de
prestar depoimento (especificar se for por sistema de videoconferéncia)
sobre os fatos relacionados a este processo n2 € conexos, com a
presenca do Presidente e Membro da referida Comissdo, o Sr. (NOME DA
TESTEMUNHA), nacionalidade, estado civil, ocupante do cargo ,
residente no endereco , telefone ___, e-mail , portador
da Carteira de Identidade n2___ , inscrito (a) no CPF sob o ,
representado (a) pelo advogado (NOME DO ADVOGADO), OAB/DF n? ___.,
Presente o representante da empresa investigada (NOME DA PESSOA
JURIDICA), portador de Carteira de Identidade n® ,OAB/DFn2__.
Questionada a testemunha pelo Sr. Presidente se conhece as investigadas
(NOME DA (S) PESSOA (S) JURIDICA (S)), esta afirmou que (SIM/NAO).
Questionada se,em relacdo ao (s) representante (s) ou administrador
(es) da pessoa juridica com poder decisério e de administracdo sobre a
empresa, € amigo intimo ou inimigo notédrio, se é parente até o 39 grau, se
atua como procurador ou perito, se esta litigando judicial ou
administrativamente, ou se tem interesse direto ou indireto na matéria do
processo, disse que (NAO/SIM - caso a testemunha afirme que SIM e
comprove se encontrar em alguma condicdo de suspeicdo/impedimento,
podera ser ouvida como declarante, sem prestar o compromisso legal - ver

modelo seguinte).

(Caso o representante legal contradite a testemunha e comprove a alegacdo de
suspeicdo/impedimento, deve a Comissdo deliberar imediatamente sobre o assunto e,
seguidamente, prosseguir com a oitiva, a depender, mantendo a condi¢cdo de testernunha ou
ouvindo-a como declarante - ver modelo seguinte).

Testemunha sem contradita.

Advertida a testemunha de que se fizer afirmacao falsa, ou negar ou calar a
verdade incorre no crime de falso testemunho, conforme capitulado no art.
342 do Cédigo Penal, Decreto Lei n2 2.848, de 07 de dezembro de 1940,
prestou o compromisso legal.

Sobre as perguntas do Sr. Presidente abaixo transcritas, a testemunha assim
Se pronunciou:

39



"

) GOVERNO DO ESTADO

GoEsrao et RIO DE JANEIRO
A 4

01. PERGUNTADO ___ ? RESPONDEU QUE . 02. PERGUNTADO ___ 7
RESPONDEU QUE . Franqueada a palavra ao Membro ____, o mesmo
perguntou a testemunha: 03. PERGUNTADO____? RESPONDEU QUE___ .
Franqueada a palavra ao representante da pessoa juridica investigada,
perguntou a testemunha: 04. PERGUNTADO_____? RESPONDEU QUE___ .
Passada a palavra a testemunha para querendo aduzir algo que nao lhe foi
perguntado, essa consignou: .Nada mais disse e nem
lhe foi perguntado. Nada mais havendo a tratar, mandou o Sr. Presidente, as
___, encerrar o presente Termo que, depois de lido e achado conforme,
segue assinado pelo depoente, pelos membros da comissdo e pelo
representante da pessoa juridica investigada, de modo a registrar a

espontaneidade da testemunha. Eu, , 0 digitei.
NOME
Testemunha
NOME

Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao

NOME
Representante da pessoa juridica

NOME
Advogado da testemunha (se houver)

40



"

) GOVERNO DO ESTADO

GoEsrao et RIO DE JANEIRO
A 4

4.10 - Modelo de Termo de oitiva de declarante

OVERNO DO ESTADO

10 DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

TERMO DE OITIVA DE DECLARANTE

Aos ___ dias do més de de , as horas na Sala n2 ,

localizada no Rio de Janeiro, Avenida Erasmo Braga, 118, 122 andar, na
presenca dos integrantes desta Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria , de de de
_____, publicadas no D.O.E.RJ. n2 |, de de de
COMPARECEU na qualidade de DECLARANTE, a fim de prestar depoimento
(especificar se for por sistema de videoconferéncia) sobre os fatos

relacionados a este processo n2 e conexos, com a presenca do
Presidente e demais membros da referida Comissdo, o Sr. (NOME DO
DECLARANTE), nacionalidade, estado civil, ocupante do cargo ,
residente no endereco , telefone , e-mail , portador
da Carteira de Identidade n2___,
representado (a) pelo advogado (NOME DO ADVOGADOQO), OAB/DF n? ___.,
Presente o representante da empresa investigada (NOME DA PESSOA
JURIDICA), portador de Carteira de Identidade n® ,OAB/DFn2__.

inscrito (a) no CPF sob o ,

Questionado o declarante pelo Sr. Presidente se conhece as
investigadas (NOME DA (S) PESSOA (S) JURIDICA (S)), esta afirmou
que (SIM/NAO). Questionada se,em relacdo aos sécios ou
administradores da pessoa juridica com poder decisério e de

administracdo sobre a empresa, € amigo intimo ou inimigo notdrio, se
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é parente até o 32 grau, se atua como procurador ou perito, se esta

litigando judicial ou administrativamente, ou se tem interesse direto ou

indireto na matéria do processo, disse QU (NAO/SiM - caso a testemunha afirme

que SIM e comprove se encontrar em alguma condicdo de suspeicdo/impedimento, poderd ser ouvida
como declarante, sern prestar o compromisso legal).(Passada a oportunidade ao representante legal para
contraditar a testemunha, caso se afirme e comprove a alegacdo de suspeicdo/impedimento, deve a
Comnissdo deliberar imediatamente sobre o assunto e, seguidamente, prosseguir com a oitiva, a depender,

mantendo a condi¢do de testernunha ou ouvindo-a cormo declarante).

Dessa forma, a Comisséo deliberou por tomar seu depoimento na condicdo
de declarante, afastando o compromisso legal insculpido no art. 342 do
Cédigo Penal. Sobre as perguntas do Sr. Presidente abaixo transcritas, o
declarante assim se pronunciou:

O1. PERGUNTADO ___? RESPONDEU QUE____. 02. PERGUNTADO __?
RESPONDEU QUE . Franqueada a palavra ao Membro ____, o0 mesmo
perguntou ao declarante: 03. PERGUNTADO___ ? RESPONDEU QUE___ .
Franqueada a palavra ao representante da pessoa juridica investigada,
perguntou ao declarante: 04. PERGUNTADO___ ? RESPONDEU QUE___ .
Passada a palavra ao declarante para querendo aduzir algo que nao lhe foi

perguntado, essa consignou: . Nada mais disse e nem lhe foi perguntado.

Nada mais havendo a tratar, mandou o Sr. Presidente, as , encerrar o

presente Termo que, depois de lido e achado conforme, segue assinado pelo
depoente, pelos membros da comissdo e pelo representante da pessoa
juridica investigada, de modo a registrar a espontaneidade do declarante. Eu,
__ ,odigitei.

NOME
Declarante

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao

NOME
Representante da pessoa juridica

NOME
Advogado do declarante (se houver)
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4.11 - Modelo de Ata de Deliberacado de Diligéncias

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos dias do més de de , no (Orgdo), no (Endereco),

(Cidade), as___horas. __ min, presentes (nome do Presidente), e (Nome do
Membro), respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n? ____, de

de da (Autoridade Instauradora), no a&mbito dos trabalhos

destinados a apuracdo dos fatos mencionados no processo n@ ,
deliberou-se:

a. Solicitar a autoridade instauradora, a designacdo de assistente técnico
para atuar em relacdo a seguinte matéria objeto do presente processo:

b. Encaminhar oficio a autoridade judicial competente (informar qual
autoridade se refere) solicitando compartilhamento de provas;

c. Encaminhar oficio a Policia Federal/Policia Civil solicitando cépia de
Inquérito Policial (informar o n2 do inquérito a ser solicitado);

d. Encaminhar oficio a Policia Federal/Policia Civil solicitando exame
grafotécnico;

e. Encaminhar oficio ao (6rgdo/entidade) solicitando cépia do
processo/documento
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f. Encaminhar oficio a pessoa juridica solicitando co6pia de
documento (especificar).

g. Encaminhar oficio a Secretaria da Receita Federal do Brasil solicitando
o compartilhamento de dados fiscais da pessoa juridica investigada;

h. Outras diligéncias que se fizerem necessarias de acordo com 0 caso
sob analise;

i. Intimar a pessoa juridica investigada acerca das diligéncias a serem
realizadas, conforme itens listados anteriormente.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada

pelo Presidente e pelos membros.

NOME
Presidente da Comissédo

NOME
Membro da Comissado
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412 - Modelo de Memorando — Solicitacdo de designacao
de assistente técnico

NO DO ESTADO

E JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

MEMORANDO-CPAR N2 /. Em__de_
de_____

Ao Sr. (cargo do titular da unidade de exercicio).

Assunto: Solicitacdo de designacéo de assistente técnico.

1. Na condicdo de presidente da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pelo (NOME DA
AUTORIDADE INSTAURADORA), por intermédio da Portarian? ____ , de
de de (D.O.E.RJ de __/___/__), para apuracao de eventuais

responsabilidades administrativas descritas no Processo ne
, € em cumprimento ao prescrito no inciso |, do $89, do
art. 12 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, solicito a Vossa Senhoria a
designacdo de assistente técnico (especialista) para auxiliar na andlise da

matéria objeto daquele processo.

2. Sendo o que se apresenta no momento, aproveito a oportunidade
para expressar-lhe meus votos de elevada estima e consideracao.

Atenciosamente,
Nome
Presidente da Comissao
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4.13 - Modelo de Oficio — Solicitacao de cépia de
documentos a pessoa juridica diferente da investigada

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgado/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

OFICIO-CPAR N© / Em de de

Ao (a) Senhor (a)

(Nome)
(Cargo)
(Endereco)

Assunto: Solicitacdo copia de documentos.

1. Na condicdo de presidente da Comisséo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo designada pelo (NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA), por
intermédio da Portaria n? ,de___ de de (D.O.ERJde__ /__/ ),para

apuracao de eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo n?

, solicito a Vossa Senhoria os seguintes documentos:

a) (descrever a solicitagéo);

b) disponibilizar, preferencialmente em midia eletrénica, cdpia do (s) documento (s)

(especificar).

2. Importa destacar que, tendo em vista o art. 49, |V, da Lei 5.427/2009, é
dever de o administrado prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar
para o esclarecimento dos fatos.

Atenciosamente,

NOME
Presidente da Comissao
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4.14 - Modelo de Oficio —solicitacdao de compartilhamento
de dados fiscais da pessoa juridica junto a Junta
Comercial

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

A JUNTA COMERCIAL

(Endereco)

Assunto: Requerimento de cépia de registros de atos relativos a pessoa
juridica sob o CNPJ n2

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente para, na
condicdo de presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo designada pelo (NOME DA AUTORIDADE
INSTAURADORA) , por intermédio da Portarian?__ ,de__de de

(D.O.E.RJde__/___/_ ), solicitar a Vossa Senhoria o fornecimento de cépia

de (ESPECIFICAR OS DOCUMENTOS DESEJADOS) da pessoa juridica
(nome da pessoa juridica), CNPJ n@ , que

tenham sido registrados nessa Autarquia nos exercicios de a

Atenciosamente,

NOME
Presidente da Comissao
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4.15 - Modelo de Oficio —solicitacdo de compartilhamento
de dados fiscais da pessoa juridica junto a Receita
Federal

E JANEIRO

}GOVERNO DO ESTADO

Orgéo/Entidade

OFICIO N2 / Em__de__ de

Ao Sua Senhoria o (a) Senhor (a)
(Nome)
Subsecretario de Fiscalizagédo da Secretaria da Receita Federal do Brasil

(Endereco)

Assunto: Solicitacdo do Faturamento Bruto e Balanco Patrimonial da Pessoa
Juridica para subsidiar o Processo Administrativo de Responsabilizacdo
aberto pela Portaria n2 XX/20XX.

A (Orgdo Instaurador) instaurou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR, (n? do processo), em desfavor da empresa (nome
da empresa), (n2 CNPJ), por ter praticado ato passivel de enquadramento na
Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo). Aplica-se ao referido processo os
termos do artigo 12, ¢ 3° do Decreto Estadual n? 46.366/2018, devendo
tramitar sob sigilo.

Findo o processo, a referida empresa, caso seja julgada responsavel
administrativamente, sofrera sancdo de multa calculada sobre o
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faturamento bruto do exercicio anterior a instauracdo deste processo, na
forma do artigo 69, inciso |, da Lei 12.846/2013.

Assim, em atendimento ao que dispde o artigo 198, ¢ 19, inciso Il, do
Cdédigo Tributario Nacional, solicito especial atencdo em fornecer
informacdes da referida empresa no tocante ao valor do seu faturamento
bruto e suas deducdes referentes ao exercicio de 20XX, conforme art. 12 do
Decreto-Lei n21.598/77.

Para os contribuintes optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e Contribuigcdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, o faturamento bruto
compreende a receita bruta de que trata o ¢ 12 do art. 32 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

Solicito ainda o Balanco Patrimonial — BP referente ao exercicio de
20XX (exercicio anterior a instauracdo do processo administrativo de
responsabilizacéo), para fins da afericdo do ndice de Solvéncia Geral — SG e
de Liquidez Geral — LG, previstos no art. 359, IV do Decreto Estadual n2
46.366/2018).

Por fim, encaminho a Portaria CGE n2 XX/20XX de instauracéo do
Processo Administrativo de Responsabilizagéo, publicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro no dia XX de XXXXXX de 20XX.

Na oportunidade, renovo protestos de elevada estima e distinta

consideracao.

NOME
Autoridade Instauradora
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5. Indiciacao

Encerrada a instrucdo do PAR e tendo a comissdo obtido
elementos de prova suficientes para caracterizar a materialidade e a
autoria dos atos lesivos previstos na Lei Anticorrupcéo, devera ser
elaborado pelo colegiado um termo de indiciagcdocontendo a
especificacdo dos fatos, a tipificacdo do ato lesivo, a imputacdo da
pessoa juridica e as respectivas provas, bem como intimara a pessoa
juridica para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar defesa escritae

especificar eventuais outras provas que pretenda produzir.

A indiciacédo devera ser deliberada por ata pela comissao
processante e seu termo de indiciacdo devera conter as seguintes
informacdes: breve histérico; dos fatos e seus fundamentos; das

provas; do enquadramento das condutas; e, a conclusao.
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5.1- Modelo de Ata de deliberacao - Exculpacado da
pessoa juridica

10 DE JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos___ dias do mésde de ,na (Orgdo), (Endereco), (Cidade),
as___ h ___ min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),
respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n? ____, de

de da (autoridade instauradora), deliberou-se por exculpar a
(s) seguinte (s) investigada (s): (nome da pessoa juridica e
CNPJ):

(Expor os fundarmentos da exculpacdo)

(nome da pessoa juridica e CNPJ):

(Expor os fundarmentos da exculpacdo)

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada
pelo Presidente e pelo membro.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao

51



"

) GOVERNO DO ESTADO

GoEsrao et RIO DE JANEIRO
A 4

5.2 - Modelo de Ata de deliberacédo — Indiciacdo da
Pessoa Juridica

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgao/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos dias do més de de , no (Orgdo), no (Endereco),

(Cidade),as__ h __ min, presentes (nome do Presidente) e (Nome do
Membro), respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n® ____, de

de da (autoridade instauradora), diante do até aqui

investigado e com amparo legal nos termos do (fundamentar a decisdo)
deliberou-se INDICIAR a (s) seguinte (s) pessoa (s) juridica (s) investigada
(s), providenciando o devido Termo de Indiciacao e intimando-a (s) para, nos
prazos estabelecidos na legislacdo vigente, apresentacado de defesa escrita,
sob pena de precluséao:

- (nome da pessoa juridica e CNPJ)

- (nome da pessoa juridica e CNPJ)

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada
pelo Presidente e demais membros da Comissao.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissado
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5.3 - Modelo de Termo de indiciacao

DO ESTADO

JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

TERMO DE INDICIACAO

1. A Comisséo de Processo Administrativo de Responsabilizacao,
instaurada pela Portaria n? ____, de __ de de 20__, publicada no
D.O.E.RJ n2 _, de _ de de 20___, que apura as irregularidades
apontadas nos autos do processo n2 , apos o exame das provas

coletadas no decorrer da instrugcdo quanto a empresa , CNPJ n@

, d& por ultimada a fase instrutéria e, nos termos do artigo 17 do
Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, INDICIA a citada pessoa
juridica, devidamente identificada e qualificada nos autos, pelos fatos,
fundamentos e provas descritos a seguir:

| — DO BREVE HISTORICO

(Descricdo sucinta dos antecedentes que resultaram na instauracdo do
Processo).

Il — DOS FATOS E SEUS FUNDAMENTOS

(Descricdo dos fatos e seus fundamentos fdticos e juridicos, de modo a
suportar as conclusées da Comissdo)
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Assim sendo, esta Comissdo entende que a empresa deve ser

INDICIADA pelos seguintes fatos:

a.
b.
C.

Il = DAS PROVAS

(Listar aqui a relacdo das provas citadas no item anterior que suportam a
decisdo da Comissdo e as folhas do processo em que podem ser localizadas,
bem como as normas juridicas que a Comissdo considera terem sido
violagas).

IV — DO ENQUADRAMENTO DAS CONDUTAS

Quanto a tipificacdo da conduta para este fato, entende-se que se enquadra
como transgressao ao artigo da Lei nQ ,c/cart. da Lei
ne

(Listar os artigos e incisos que correspondem a conduta supostamente irregular)

V — CONCLUSAO

Colhidas as provas documentais e testemunhais, ndo se pode, por ora, dar
por encerrado o presente PAR contra a supracitada investigada, devendo,
assim, avancar a etapa processual seguinte que é a INDICIACAO, momento
em que a até entdo investigada respondera, doravante, na condicdo
de INDICIADA, na proporcao dos tipos disciplinares infringidos e acima

expostos.

Assim sendo, restando devidamente comprovado que, a principio, a indiciada
praticou os ilicitos administrativos acima mencionados, esta Comissado de
Processo Administrativo de Responsabilizacédo determina, nos termos do
artigo 11 da Lei n2 12.846/2013, c/c art. 17 do Decreto Estadual n? 46.366, de
19 de julho de 2018, a imediata INTIMACAO da indiciada para que esta
apresente DEFESA ESCRITA no PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS A CONTAR
DO RECEBIMENTO DO MANDADO DE INTIMACAO, sendo-lhe assegurados
os direitos de vista e copia dos autos.

Local,___de de20__.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissado
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6. Defesa escrita e alegacdes finais

O PAR, como todo processo administrativo de cunho
sancionador, ndo deve ser entendido como atividade de interesse
exclusivo da Administracdo Processante, devendo ser conduzido de
maneira bilateral, no sentido de que a decisao final seja construida por
meio de um mecanismo dialético de producdo da verdade dos autos,
com a ativa colaboracdo da pessoa juridica acusada, ou, ao menos,

com a efetiva oportunidade ao exercicio desse direito.

Dessa forma, o Decreto Estadual n? 46.366/2018, em seu artigo
17, menciona que ndao havendo mais provas a serem produzidas de
interesse da comissao processante e tendo sido tipificado o ato lesivo,
serd intimada a pessoa juridica para, no prazo de 30 (trinta) dias,
apresentar defesa escrita e especificar eventuais provas que pretenda

produzir.

Caso haja juntada de novas provas pela comissao apds a
indiciacdo, a pessoa juridica podera apresentar alegacdes escritas a
respeito delas no prazo de 10 (dez) dias, contados da intimacdo da

juntada.

Consoante o afirmado dever juridico que recai sobre a
Administracdo Publica, o legislador processual albergou diversos
mecanismos voltados a oportunizar ao interessado a demonstracao de
sua inocéncia. Conforme artigo 18 do Decreto Estadual 46.366/2018, a
ele é permitido, isto posto, juntar aos autos documentos, indicar e
inquerir testemunhas, requerer a realizacdo de pericias sobre matérias
de conteddo técnico, além de outras diligéncias que se fizerem
necessarias. Faculta-se ao acusado a mais ampla possibilidade de
proposicdo de provas, cujas recusas pela comissdo processante,
mediante decisdao fundamentada, serdo de provas que sejam ilicitas,

desnecessarias, impertinentes, intempestivas ou protelatodrias.
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Caso ocorra o indeferimento de producdo de prova pela
comissao processante, a pessoa juridica podera apresentar recurso do
prazo de 5 (cinco) dias, que sera julgado pela autoridade competente

para o julgamento do PAR.

Por fim, concluidos os trabalhos de instrucéo, a pessoa juridica
sera notificada para apresentacao de alegacdes finais, no prazo de 15
(quinze) dias.
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6.1 - Modelo de Intimacé&o para apresentacao de defesa
escrita

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO nQ

(Endereco)
(Telefone e endereco de correio eletrénico)

MANDADO DE INTIMACAO N@
A NOME DA PESSOA JURIDICA

NOME DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA
Endereco:

Sr. (representante da pessoa juridica),

1.0 Presidente da Comissdo do Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR, instaurado pelo (NOME E CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA), por intermédio da Portarian? ___ |, de
de de (D.O.E.RJ de _/___/__), para apuracao de eventuais

responsabilidades administrativas descritas no Processo n@ , com
fundamento no artigo 17 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, INTIMA Vossa
Senhoria a, noprazo de 30 (trinta) dias a contar da ciéncia deste
Mandado, apresentar DEFESA ESCRITA no processo em tela, em razdo das
imputacdes contidas no Termo de Indiciacao.

Como anexo a DEFESA ESCRITA, intimo Vossa Senhoria a apresentar, no

mesmo prazo, o seguinte:
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e Demonstracdo de Resultado do Exercicio - DRE referentes aos
exerciciosde ____e____ (do ano anterior a instauragcédo do PAR, para
calculo do faturamento bruto previsto no art. 62, | da Lei n®
12.846/2013, que servird de base para aplicar o percentual da multa; e
do ano anterior ao ano de ocorréncia do ato lesivo, para fins da afericao
do lucro liquido previsto no art. 35, IV do Decreto Estadual n@
46.366/2018);

« Balanco Patrimonial — BP referente ao exercicio de 20XX (ano anterior
ao ano de ocorréncia do ato lesivo, para fins da afericdo do ndice de
Solvéncia Geral — SG e de Liquidez Geral — LG, previstos no art. 35, IV
do Decreto Estadual n? 46.366/2018);

e A relacdo dos contratos mantidos ou pretendidos com o érgéo

na data (data da ocorréncia do ato lesivo para
fins da afericdo do previsto no art. 35, inciso VI do Decreto Estadual n®
46.366/2018);

e Apresentar comprovante de ressarcimento ao erario, na hipétese de ja
ter havido o respectivo procedimento, quanto aos danos decorrentes
dos fatos ilicitos apurados neste PAR (para configuracdo do item
previsto no art. 36, inciso |l do Decreto Estadual n? 46.366/2018);

« Programa de Integridade, caso existente (para afericdo do item do
previsto no art. 36, inciso V do Decreto Estadual n? 46.366/2018).

2. Caso exista programa de integridade instituido na pessoa juridica
e em havendo interesse de apresenta-lo para apreciacdo da

comissado de PAR, este deve ser apresentado por meio do relatdrio de perfil e
do relatério de conformidade, nos termos do artigo 63 do Decreto Estadual
ne 46.366/2018.

Local, de de

NOME
Presidente da Comissao
Cienteem / /

(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica investigada)
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6.2 - Modelo de Edital de Intimacdo - pessoa juridica néo
encontrada (domicilio incerto ou desconhecido)

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade
EDITAL DE INTIMACAO

O Presidente da Comissado de Processo Administrativo de Responsabilizacdo
designada pela Portaria n2 , de de , publicada no D.O.E.RJ
de de de ___, do (AUTORIDADE INSTAURADORA) do
(ORGAO OU ENTIDADE), no uso de suas atribuicdes e com fundamento no
Paragrafo 42 do artigo 15 conjugado com o artigo 17 do Decreto Estadual n?

46.366/2018 e combinados também com o artigo 256 do Cddigo de Processo
Civil — em se tratando de interessado com domicilio incerto ou desconhecido
—INTIMA a pessoa juridica ,CNPJ n° , pelo presente
edital, por seu representante legalmente constituido, a apresentar, no prazo
de 30 (trinta) dias, na sede deste 6rgdo, situado a
(ENDERECO DA COMISSAO), DEFESA
ESCRITA nos autos do Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR)

ne

Os autos deste mencionado processo poderdo ser consultados, em horario
comercial, também na sede deste érgao.

NOME
Presidente da Comissédo
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6.3 - Modelo de Ata de Deliberacdo - deferimento de
prorrogacao de prazo para apresentacado de defesa
escrita

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

) Orgdo/Entidade }
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAQO n@

(Endereco)
(Telefone e endereco de correio eletrdénico)

ATA DE DELIBERAGAO N2

Aos dias do més de de ,as__h __ min, no (Orgdo), no

(Endereco), (Cidade), presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),
respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n® ____, de

de da (autoridade instauradora), deliberou-se por deferir o

pedido de prorrogacao de prazo para apresentacdo de defesa escrita, tendo
em vista os principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,
bem como o disposto no art. 82, caput, da Lein212.846/2013.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada
pelo Presidente e pelo membro.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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6.4 - Modelo de Ata de Deliberacéo - declaracao de
revelia

OVERNO DO ESTADO

10 DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n@

(Endereco)
(Telefone e endereco de correio eletrénico)

ATA DE DELIBERACAQ N¢

Aos __ dias do més de de ,as__h __ min, no (Orgdo), no
(Endereco), (Cidade), presentes (nome do Presidente) e (Nome do Membro),
respectivamente presidente e membro da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizacdo designada pela Portaria n? ____, de

de da (autoridade instauradora), e tendo se encerrado no dia

o prazo legal para apresentacao de defesa por parte da pessoa juridica

, CNPJ n@ , deliberou-se por declarar

suareveliae concluir o processo com a entrega do Relatério Final pela

Comissao.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada
pelo Presidente e pelo membro.

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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6.5 - Modelo de termo de revelia

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgédo/Entidade

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGCAO n2

(Endereco)
(Telefone e endereco de correio eletrdénico)

TERMO DE REVELIA

Na condicdo de Presidente da Comisséao de Processo Administrativo de

Responsabilizacdo designada pela Portaria n® , de de da
(autoridade instauradora), publicada no D.O.E.RJ n@ , de de

de ___, constituida para apurar eventuais irregularidades
administrativas constantes do processo n@ e fatos conexos,
DECLARO a REVELIA da pessoa juridica (nome da empresa),
CNPJ n@ , indiciada no presente Processo Administrativo de

Responsabilizacao, regularmente intimada, conforme consta as fls. dos

autos, por nao ter apresentado defesa no prazo legal.

Local, de de

NOME
Presidente da Comissédo
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6.6 - Modelo de Mandado de Notificacdo de Alegacdes
Finais

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO nQ

(Endereco)
(Telefone e endereco de correio eletrénico)

MANDADO DE NOTIFICAGAO DE ALEGAGOES FINAIS

A NOME DA PESSOA JURIDICA
NOME DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA
Endereco do representante da Pessoa Juridica

Sr. (representante da pessoa juridica),

O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, instaurada pela Portaria n2 de , publicada
no D.O.E.RJ n2 , de , do (AUTORIDADE INSTAURADORA) com
fundamento no artigo 23 do Decreto Estadual n2 46.366/2018,
NOTIFICA V.Sa. a, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da ciéncia deste

Mandado, apresentar alegacdes finais apds a concluséo dos trabalhos de

instrucao.
Local, de de
NOME
Presidente da Comissao
Cienteem / /

(Nome e assinatura do representante da pessoa juridica)
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7. Relatério Final

Conforme Decreto Estadual n? 46.366/2018, em seus artigos 24,
25 e 26, decorrido o prazo das alegacdes finais da pessoa juridica, a
comissao processante elaborara relatério final, num prazo de até 20

dias, com observancia dos seguintes requisitos:
- Descricdo dos fatos apurados durante a instrucao probatéria;

- Detalhamento das provas, bem como apreciacdo da defesa e dos

argumentos juridicos que a lastreiam;

- A eventual pratica de ilicitos administrativos, civeis ou criminal por

parte dos agentes publicos;

- Andlise da existéncia e do funcionamento de programa de
integridade; e

- Conclusédo objetiva quanto a responsabilizacdo ou ndo da pessoa
juridica e, se for o caso, sobre a desconsideracdo de sua personalidade
juridica, sugerindo, de forma motivada, as san¢des a serem aplicadas,

contendo a dosimetria da multa.

Neste sentido, o relatério final devera conter, em linhas gerais,

trés partes estruturais:

A primeira é a parte descritiva, consistindo no relato histérico do
processo, com a indicagdo das pecas informativas que deram origem a
instauracdo do processo administrativo, a conter breve suma da
atuacao da comisséo processante e da defesa, além da narracéo dos

principais atos praticados durante a marcha processual.

A segunda é a parte analitica, em que a comissao externara seu

exame sobre o desenvolvimento da apuracdo, por isso devera
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enfrentar todas as questdes de fato e de direito que sejam
imprescindiveis a solucdo do feito, externando os porqués do seu
entendimento. E nesta etapa, também, que deverd ser elaborada
analise circunstanciada dos argumentos suscitados na defesa escrita,

sob pena de nulidade.

Por fim, tem-se a parte conclusiva, em que a comissao
processante revelarda sua conviccdo final a respeito da
responsabilizacdo ou ndo do ente processado, com a sugestdo da
sancdo administrativa que lhe pareca mais adequada. E também neste
momento que deverda ser evidenciado a dosimetria da penalidade

indicada.

A auséncia de qualquer uma das partes estruturais indicadas
podera justificar a declaracdo de nulidade do relatério final,
especialmente quando a omissdo ou defeito recair sobre as partes

analitica e conclusiva.

Conforme Manual Pratico de Calculo de Multa na

Responsabilizacdo Administrativa de Entes Privados (Disponivel no

sitio: https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/44492), emitido pelo
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido em
dezembro de 2018 e atualizado em 2019, recomenda-se que o relatério
final da comissdo processante tenha um capitulo exclusivo no qual
devera ficar registrado todo o trabalho de anélise no que se refere ao

calculo da multa.

Nesse intuito, disponibilizaremos abaixo metodologia para
calculo da multa a ser considerado no relatério final no estado do Rio

de Janeiro:
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7.a Calculo da Multa

Os procedimentos para o calculo da multa e seu posterior
recolhimento encontram-se dispostos nos artigos 35 a 42 do Decreto
Estadual n® 46.366/2018 e serdo efetivados na seguinte ordem:

7.a.1)Célculo com base no faturamento bruto no exercicio anterior;

7.a.2) Calculo na impossibilidade de utilizar o faturamento bruto do
exercicio anterior;

7.a.3) Base de calculo x Aliguota

7.a.4) Célculo caso o resultado das operacdes de soma e subtracéo ser
igual ou menor a zero, ou na auséncia de todos os fatores previstos nos
artigos 35 e 36;

7.a.5) Limites maximo e minimo para valor final da multa;
7.a.6) Calculo nos casos em que for assinado acordo de leniéncia;
7.a.7) Recolhimento da multa.

Seguem as explicacbes e os artigos referentes a cada item
supracitado:

7.a.1) Calculo com base no faturamento bruto no exercicio anterior:

O decreto utiliza como base de calculo para a multa, conforme
caputdo art. 35, o critério do faturamento bruto anual da empresa no

exercicio anterior ao da instauracéo do PAR.

Art. 35 — O cdlculo da multa se inicia
com a soma dos valores correspondentes aos
seguintes percentuais do faturamento bruto da
pessoa juridica do ultimo exercicio anterior ao da
instauracdo do PAR, excluidos os tributos;

7.a.2) Calculo na impossibilidade de utilizar o faturamento bruto do
exercicio anterior;

No entanto, caso nao seja possivel utilizar o critério do
faturamento bruto no ano anterior, o art. 40 do Decreto dispde sobre
as hipdéteses a serem aplicadas para substituicdo desta informacao

como base de calculo.

Art. 40. Caso ndo seja possivel utilizar o critério do valor do
faturamento bruto da pessoa juridica no ano anterior ao da
instauracdo do processo administrativo, os percentuais dos
fatores indicados nos artigos 35 e 36 incidirdo: | - sobre o
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valor do faturamento bruto da pessoa juridica, excluidos os
tributos, no ano em que ocorreu o ato lesivo, no caso de a
pessoa juridica ndo ter tido faturamento no ano anterior ao
da instauracdo do processo administrativo; Il - sobre o
montante total de recursos recebidos pela pessoa juridica
sem fins lucrativos no ano em que ocorreu o ato lesivo, ou /Il
- nas demais hipoteses, sobre o faturamento anuval
estimdvel da pessoa juridica, levando em consideracdo
quaisquer informagcdes sobre a sua situacdo econérmica ou
0 estado de seus negocios, tais como patriménio, capital
social, numero de empregados, contratos, dentre outras.
Pardgrafo unico. Nas hipoteses previstas neste artigo, o
valor da multa serd limitado entre R$ 6.000,00 (seis mil
reais) e R$ 60.000.000,00 (sessenta milhdes de reais) e
caberd a comissdo processante expor as razoes pelas quais
ndo foi possivel utilizar o critério descrito no caput deste
artigo e tampouco, quando for o caso, os demais critérios
descritos nos seus incisos | e I, devendo ainda descrever
como foi aferido o valor proposto para a multa.

7.a.3) Base de célculo x Aliquota

Sobre a base de calculo acima exposta, serdo somados os valores
percentuais dispostos nos incisos do art. 35 e subtraidos da soma dos valores
dispostos nos incisos do art. 36.

Artigo 35 do Decreto Estadual n? 46.366/2018

O%oudel,0a
| - Continuidade dos atos lesivos no tempo 2,5%
O%oudel,0a
Il - Tolerancia ou ciéncia do corpo diretivo ou gerencial da PJ 2,5%
O%oudel,0a
Il - Interrupcédo de servico ou obra 4,0%
IV - Situacdo econémica da PJ — indices de liquidez e de solvéncia > 1e de 0% ou 1,0%
Lucro Liquido no Ultimo exercicio antes do ato lesivo
V - Reincidéncia 0% ou 5%
VI - Valores dos contratos ou pretendidos com o 6rgéo ou entidade lesado
(*) 0% oude1,0a5%
Percentual total dos par&@metro de agravantes do célculo da multa 0% a 20%

(*) — No caso do inciso VI, os contratos mantidos ou pretendidos com o érgdo ou
entidade lesado, serdo considerados, na data da pratica do ato lesivo, conforme
valoracdo estabelecido pelo préprio decreto, objetivamente nos seguintes
percentuais:

Artigo 35, inciso VI ‘

Contratos acima de R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil 1,00
reais) %
2,00
Contratos acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais) %
Contratos acima de R$ 25.000.000,00 (vinte e cinco milhdesde | 3,00
reais) %
Contratos acima de R$125.000.000,00 (cento e vinte e cinco 4,00
milhdes de reais) %
Contratos acima de R$ 500.000.000,00 (guinhentos milhdes de | 5,00
reais) %
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Artigo 36 do Decreto Estadual n? 46.366/2018

| - Ndo consumacdo da infracdo 0% ou -1,0%

Il - Comprovacdo de ressarcimento do dano a que tenha dado causa 0% ou -1,5%
Il - Grau de colaboragdo da PJ com a investigacdo ou a apuragdo do ato O%oude-1,0a-
lesivo, independentemente do acordo de leniéncia 1,5%

IV - Comunicacado esponténea antes da instauracdo do PAR acerca da

~ . - 0% ou - 2,0%
ocorréncia do ato lesivo

V - Possuir e aplicar um Programa de Integridade, conforme os parametros O%oude-1,0a
estabelecidos no capitulo VIl deste Decreto 4,0%
Percentual total dos paré&metro de atenuantes do célculo da multa 0% a -10%

7.a.4) Calculo caso o resultado das operagdes de soma e subtragado
ser igual ou menor a zero, ou na auséncia de todos os fatores
previstos nos artigos 35 e 36;

Caso o resultado da multiplicacdo da base de calculo pela soma
dos percentuais de agravantes e atenuantes seja igual ou menor que
zero, ou caso estejam ausentes todos os fatores previstos nos artigos
35 e 36, deve ser aplicado o disposto no art. 37 do Decreto.

Art. 37 — Na auséncia de todos os fatores previstos
nos artigos 35 e 36 ou de resultado das operacdes
de soma e subtracdo ser i[gual ou menor a zero, o
valor da multa corresponderd, conforme o caso, a./
— um décimo por cento do faturamento bruto ao
Ultimo exercicio anterior ao da instauracdo do
PAR, excluidos os tributos; ou Il — R$ 6.000,00
(seis mil reais), na hipdtese do art. 40

7.a.5) Limites maximo e minimo para valor final da multa

Assim sendo, observa-se que a multa é composta basicamente
por dois fatores: base de calculo (caput art.35 ou art. 40) multiplicada
por uma aliquota (soma dos valores % do art. 35 menos a soma dos
valores % do art. 36).

Apds o calculo da multa, faz-se necessario observar o disposto
no art. 38, o qual estabelece que o valor final da multa tera limite
minimo e maximo, sendo necessario sua avaliacao para se fazer o

ajuste da multa calculada preliminarmente.

Art. 38. A existéncia e quantificacdo dos fatores
previstos nos artigos 35 e 36 deverdo ser apuradas
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no PAR e evidenciadas no relatorio final da
comissdo, o qual também conterd a estimativa,
sempre que possivel, dos valores da vantagem
auferida e da pretendida. $1°2 Em qualquer
hipotese, o valor final da multa terd como limite: /
- minimo, o maior valor entre o da vantagem
auferida e prevista no artigo 37; e I/l - maximo, o
menor valor entre: (a) vinte por cento do
faturamento bruto do ultimo exercicio anterior ao
da instauracdo do PAR, excluidos os tributos;ou
trés vezes o valor da vantagem pretendida ou
auferida. £2°- O valor da vantagem auferida ou
pretendida equivale aos ganhos obtidos ou
pretendidos pela pessoa juridica que ndo
ocorreriam sem a prdtica do ato lesivo, somado,
quando for o caso, ao valor correspondente a
qualquer vantagem indevida prometida ou dada a
agente publico ou terceiros a ele relacionados. $
39 - Para fins do cédlculo do valor de que trata o ¢
29, serdo deduzidos custos e despesas legitimos
comprovantes executados ou que seriam devidos
ou despendidos caso ato lesivo ndo tivesse
ocorrido.

7.a.6) Calculo nos casos em que for assinado acordo de leniéncia

Ademais, cabe ressaltar que o art. 41 do decreto dispde sobre os
procedimentos para calculo de multa a serem adotados, em caso de

assinatura de acordo de leniéncia entre a empresa e o Estado.

Art. 41. Comn a assinatura do acordo de leniéncia, a
multa aplicdvel serd reduzida conforrne a fracdo
nele pactuada, observando o limite previsto no ¢
22 do artigo 16 da Lei Federal n? 12.846/20]3; $1°
O valor da multa resultante da reducdo prevista
no caput poderd ser inferior ao limite minimo
previsto no artigo 6°2da Lein? 12.846/2013. $22 No
caso de a autoridade signatdria declarar o
descumprimento do acordo de leniéncia por falta
imputdvel a pessoa juridica colaboradora, o valor
integral encontrado antes da reducdo de que trata
0 caput serd cobrado na forma do artigo 42 deste
Decreto, descontando-se as fracbes da multa
eventuvalmente ja pagas.

7.a.7) Recolhimento da multa

Por fim, no art. 42, encontram-se dispostos os procedimentos a
serem observados para o recolhimento das eventuais multas aplicadas

em processos de PAR.

Art. 42 — A multa aplicada ao final do PAR deverd
ser integralmente recolhida pela pessoa juridica
sancionada no prazo de 30 (trinta) dias, a contar
da decisdo do processo administrativo de
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responsabilizacdo ou da intimacdo do julgarmento
do pedido de reconsideracdo previsto no artigo 29
deste Decreto. $19- Realizado o recolhimento, a
pessoa juridica sancionada apresentard o
comprovante do pagamento a autoridade que
aplicou a multa, nos autos do PAR. $25¢- Decorrido
0 prazo previsto no caput sem que a multa tenha
sido recolhida ou ndo tendo ocorrido a
comprovacdo de seu pagamento integral, a
auvtoridade responsdvel pelo julgarmento do PAR
encaminhard informagdes a Procuradoria Geral do
Estado para inscricdo do débito em divida ativa,
quando for o caso.

Concluido o relatério final, os autos serdo encaminhados a
Assessoria Juridica do Orgdo ou entidade processante para que seja
exercido o controle de legalidade, inclusive sobre a observancia do
devido processo legal, com a emissdo de manifestacdo prevista no
artigo 69, paragrafo 29, da Lei Federal n212.846/2013.
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7.1 - Modelo de Relatério Final

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

RELATORIO FINAL

A Sua Exceléncia o Senhor (CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA)

A Comissédo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo

instaurada pela Portaria n2 __, de __ de de , publicada no

D.O.E.RJ n2 _ _, de de de , vem apresentar a Vossa

Exceléncia, em conformidade com o art. 12 da Lei 12.846, de 12 de agosto de
2013, c/c com os artigos. 24 a 27 do Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de
julho de 2018, o relatério conclusivo de seus trabalhos de apuracdo de
supostas irregularidades (descricdo do tipo de

irregularidade investigada), apontadas nos autos doProcesso n2
, constituido de ___ volumes.

Consoante determina a Constituicao Federal de 1988 e a Lei Geral
do Processo Administrativo Estadual (n2 5.427, de 01 de abril de 2009), a
comissao processante envidou todos os esfor¢os para concluir os trabalhos,
obedecendo aos principios constitucionais do contraditério e da ampla
defesa, estabelecidos no artigo 37 da Carta Magna.

| — DA INSTRUGCAO PROCESSUAL — DAS PROVAS

(Neste itemn, relacionar os principais atos praticados pela comissdo com
vistas a instru¢cdo do processo)

Durante a fase de inquérito da instrucdo processual, este
Colegiado praticou inUmeros atos, dentre outros, os relacionados abaixo.
(relatar os atos)
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Il — DO CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA

(Neste itern, relacionar os atos praticados pela comissdo que corroborarm o
atendimento a esses principios, tafs cormo o fornecimento de copias, vistas do
processo, realizacdo de notificacdo e intimacoées).

Em respeito aos principios constitucionais do contraditério e da
ampla defesa, os acusados foram intimados para comparecerem e
acompanharem os atos praticados por esta Comissdo, tendo sido
oportunizada, além da producdo de provas com a oitiva de testemunhas,
consoante discriminado anteriormente, vista dos autos na reparticéo, além
de terem recebido copias do processo a cada fase, conforme descrito a

seguir.

[l — DO INDICIAMENTO E DA DEFESA

(Neste ijtern, tratar de forma resumida, dos fatos, provas e fundamentos
legais para o indiciarmento ou ndo de cada investigada, contrapondc-os com

a andlise da defesa apresentada pela (s) investigada (s)).

Apd6s a fase instrutéria do processo, que contou com a efetiva
participacdo da (s) investigada (s), a Comissao disciplinar emitiu o (s) Termo
(s) de Encerramento da Instrucao, por intermédio do qual identificou ou nao,
condutas supostamente irregulares relacionadas a atuacdo da (s)
investigada (s).

Apdbs o exame das provas coletadas no decorrer da instrucéo, a
comissdo de processo administrativo de responsabilizacdo decidiu pelo
INDICIAMENTO das (s) empresa (s), pelos motivos abaixo elencados:

A seguir, consta o exame global dos argumentos de defesa

oferecidos pela indiciada, em confronto com os fatos e provas carreados aos
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autos, bem como as conclusdes desta Comissdo, de modo a oferecer a
autoridade julgadora a decisdo que entender cabivel.

Regularmente INTIMADA as fls. __ do Volume __, a empresa

apresentou defesa tempestivamente por meio de seu

procurador (fls.__do Volume_).

Dos temas expostos abaixo e abordados em sua peca de defesa, a
INDICIADA aduziu, em sintese, o que segue, para 0s quais a comissao teceu

suas observacoes:

Do que foi apurado, entende este Colegiado que a indiciada agiu
de forma irregular e descumpriu normas legais e regulamentares, devendo,
portanto, ser mantidos os fatos apontados na indiciacdo e seu
enquadramento, o qual se amolda como transgressao ao artigo___da Lei n2

, situacao que prevé a aplicacdo da penalidade de

a empresa indiciada, nos termos do caputdo art. da Lei n? 12.846/2013
ou outra (Lei ne 8.666/93 Lei do pregdo, etc., Decreto Estaduval n?
46.366/20]8 etc.).

IV — DA PRESCRIGAO

(Tratar neste item sobre a prescricdo e os prazos a que estdo submetidos o
processo)

V — DA RESPONSABILIZAGAO ADMINISTRATIVA

(Tratar de forma resurmnida, dos fatos que resultararm na responsabilizacdo de

cada investigada apos andlise da defesa).

Com base nas provas e nas andlises dos argumentos faticos e
juridicos apresentados nas defesas em face do (s) Termo (s) de
Encerramento da Instrucdo e Indiciamento, esta Comissdo submete ao
(CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA), de forma CONCLUSIVA, a sua
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conviccao da (s) responsabilidade (s) administrativa (s) da (s) pessoa (s)
juridica (s) indiciada (s), conforme a seguir:

| — Pela RESPONSABILIZACAO da empresa , CNPJ n2
, devidamente identificada e qualificada nos autos (doc. ), pelo

cometimento das seguintes irregularidades funcionais:

VI — CONCLUSAO

(Apontar, de forma conclusiva, as penalidades a seremn aplicadas a cada
investigada, apontando os fundamentos legais que corroboram a conclusdo
da Comniss&o).

Com base nas provas e nas andlises dos argumentos faticos e
juridicos apresentados nas defesas em face do Termo de Encerramento da
Instrucdo e Indiciamento, e, ainda, de acordo com os principios da legalidade,
razoabilidade e proporcionalidade, a Comissdo submete, de
forma CONCLUSIVA, a sua convicgéo da responsabilidade administrativa da
(s) pessoa (s) juridica (s) indiciada (s), conforme a seguir:

VIl - RECOMENDAGCOES FINAIS

(Apontar eventuais recomendagdes de orderm administrativa ou referentes a
apuracdo de fatos novos surgidos durante as investigacdes em sede de PAR
oulIP)

Ao longo da instrucdo processual, outros fatos desconexos dos
apurados neste processo disciplinar foram identificados por este Colegiado
como supostamente irregulares, razdo pela qual se recomenda que se adote

as seguintes providéncias:

Por derradeiro, a teor do disposto no artigo 15 da Lei n2
12.846/2013, c/c art. 30, do Decreto Estadual n? 46.366/2018, recomenda-se
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o0 envio de cdpias dos autos ao Ministério Publico Estadual, Tribunal de
Contas do Estado e Procuradoria Geral do Estado para adog¢ao das medidas
de suas alcadas.

Ante todo o exposto, e certa de ter cumprido fielmente os
trabalhos de que foi incumbida, a Comissdo Processante submete o
presente RELATORIO FINAL a consideracdo de Vossa Exceléncia, para fins
de julgamento, nos termos do art. 12 da Lei n? 12.846/2013, c/c artigo 28 do
Decreto Estadual n? 46.366/2018, ao mesmo tempo em que agradece a
honrosa indicacéo que lhe foi confiada.

Local, de de

NOME
Presidente da Comissao

NOME
Membro da Comissao
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8. Julgamento

Encerrada a fase de instrucdo com a elaboracé&o do relatério final
da comissdo processante acerca da apuragdo e eventual
responsabilizacdo da pessoa juridica, adentra-se na fase de
julgamento. O julgamento é a fase final do PAR, oportunidade em que
a autoridade administrativa competente recebe as conclusfes de todo
o trabalho processual desenvolvido pela comisséo processante, apds a
suficiente producdo de provas e exercicio efetivo ou potencial do
direito de defesa.

O ato de julgamento contempla o momento decisivo do
processo administrativo, uma vez que a autoridade julgadora devera
decidir sobre a comprovacdo ou ndo da materializacdo da infragcao
administrativa, mensurando de forma criteriosa e fundamentada as
provas coletadas nos autos em cotejo com os fundamentos exarados
na defesa e no relatério elaborado pelo conselho instrutor, para entao
formar juizo final em torno da conduta imputada a pessoa juridica

processada.

Conforme artigo 28 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, apds
apresentacéo do parecer da Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade
processante, os autos do PAR serdo encaminhados a autoridade
competente para o julgamento do PAR, para a prolacdo de decisdo
devidamente motivada, com a indicacédo dos fatos e fundamentos
juridicos, a qual deverd ser necessariamente proferida em até 30
(trinta) dias, sendo publicada em Diéario Oficial do Estado e dada

ciéncia a CGE-RJ, quando néo for ela a autoridade julgadora.

Cabe pedido de reconsideragdo por parte da pessoa juridica a
autoridade julgadora, com efeito suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias,
contado da notificacdo do julgamento. A autoridade julgadora tera 30
(trinta) dias para decidir sobre o pedido.
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Encerrado o processo na esfera administrativa, a decisao final
serd publicada no Diario Oficial do Estado, dando-se conhecimento de
seu teor ao Ministério Publico Estadual para apuracdo de eventuais
ilicitos.

O Controlador Geral do Estado também encaminhara cépia da
decisao final do PAR ao Tribunal de Contas do Estado e a Procuradoria
Geral do Estado.
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8.1 - Modelo de Decisdo da Autoridade Julgadora

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

DECISAO DE DE DE

Processo Administrativo de Responsabilizagédo n@

No exercicio das atribuicdbes a mim conferidas pelo art. 3° do Decreto
Estadual n? 46.366/2018, ADOTO como fundamento deste ato, as
conclusdes contidas no Relatério Final da Comissdo de Processo
Administrativo de Responsabilizagdo n? e as recomendacdes da
Assessoria Juridica contidas no Parecer n2 (se for o caso) deste

(nome do 6rgao), para aplicar a pessoa juridica (nome da empresa),

CNPJ n@ , hos termos do art. 62 da Lei n2 12.846/2013, a pena de
por (descrever a fundamentacao legal),
infringindo o disposto (citar os dispositivos legais).
NOME

Autoridade Julgadora
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8.2 - Modelo de Portaria — Aplicacédo de penalidade

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgdo/Entidade

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

PORTARIA N2 DE DE DE

O (Autoridade Julgadora), no exercicio das atribuicdes conferidas pelo inciso
XIX do art. 8° da Lei Estadual 7.989 de 14 de junho de 2018, e o art. 3° do
Decreto Estadual n? 46.366, de 19 de julho de 2018, que regulamentou a Lei
n212.846, de 12 de agosto de 2013, RESOLVE, de acordo com o que consta no
Processo Administrativo de Responsabilizagdo n? , aplicar a pessoa
juridica (nome da empresa), CNPJ n? , Nos
termos do art. 62 da Lei n? 12.846/2013 e art. 33 do Decreto Estadual n?
46.366/2018, a pena de por (descrever a

fundamentacdo legal), infringindo o disposto (citar os
dispositivos legais).

NOME
Cargo da autoridade julgadora
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8.3 = Modelo de oficio - comunicacdo ao Ministério
PUblico Estadual e correlatos

GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Orgéo/Entidade

(Endereco)
(Telefone e Endereco de Correio Eletrénico)

OFICIO N2 / Em__de__ de

A Sua Exceléncia o (a) Senhor (a)
(NOME)

Ministério PUblico Estadual/Procurador Geral do Estado/ Presidente do
Tribunal de Contas do Estado do RJ/e correlatos

Endereco:

Assunto: Encaminha cépia de Processo Administrativo de
Responsabilizacao.

Senhor Procurador (ou outra autoridade),

Para os fins do disposto no artigo 15 da Lei n2 12.846/2013, c/c 0s %
12 e 292 do art. 30 do Decreto Estadual n? 46.366/2018, ENCAMINHO a Vossa
Exceléncia, para conhecimento e deliberacdo, copia integral do Processo
Administrativo de Responsabilizagcdo n@ , instaurado por este
érgao/entidade para apurar eventuais irregularidades imputadas a pessoa
juridica (nome da empresa), CNPJ n2

Atenciosamente,

Nome
Cargo da autoridade julgadora
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202 SEVERY - 15643760 - Despacho de Encaminhamenio de Processh
7
8O,

Growemo do Estado do Fio de Janeiro
Controladoria Gerl do Estado
Gabineie do Secretario

A Corregedoria Geral do Estade/CGE,

Cumpnmentando-o, resttue o presente processo  admimistrativo, considerando o Despacho
PGEPGL/CO0-CS] (13352473) da douta Procuradoria Geral do Estadu acerca da desnecessidade de
submissde do Parecer CGE/ASTUER. 21-A/2021 (15256164) a viste de aprovacio por parte da PGE-RI,
para elaboragio e encaminhamento por esta Cnn'egeduna Geral de Oficio Circular a todos os orgios e
entidades do Poder Executivo Estadual, dando ciéncia do Guia Pratico do PAR-RJ (1536T660).

Fio de Janeiro, 12 de abmil de 2021

seil

lHll‘ﬂllull
wlefr s

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Tavares Fernandes, Chefe de Gabinete - OGE, em
13042021, as 09:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 229 do

Lecreto ns 46 730 de 2 de geogto de JO13.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
hetp-/ fseifazenda.r] pov. hr.u"se fcontrolador_externio.php?
5, imformando o codigo verificador 15643760

Referencia: Processo n2 SEl-330001 /0009812021 SEl n2 15643760

Av. Frasmo Braga 118, 13° andar - Bairmo Centro, Rio de Janeiro/BJ, CEP 20020-00:0
Telefone: (213 - 2333-1814

hitps:/isel fazenda. . govbrsaliconirolador php acao—documento_Imprimi_ webEacao ongem=arvore visuallzarild docwmenic—177558608In.. 111
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