GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

VAMOS VIRAR O JOGO
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Envelhecimento Saudavel

REGIMENTO DA SECRETARIA DE ESTADO DE ENVELHECIMENTO
SAUDAVEL

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° - A Secretaria de Estado de Envelhecimento Saudavel - SEENVS, o6rgao
integrante da Administragédo Direta Estadual, com estrutura aprovada mediante o
Decreto n° 47.626 de 28 de maio de 2021 e, em observancia as diretrizes no referido
diploma, tem por finalidade planejar e executar politicas de garantia dos direitos e
melhoria da qualidade de vida dos idosos.

Art. 2°. Compete a Secretaria de Estado de Envelhecimento Saudavel - SEENVS:
| - Planejar, coordenar, implementar, executar, acompanhar, fomentar, e avaliar as
acOes relacionadas a politicas publicas que visem a garantia dos direitos do cidad&o

idoso, objetivando a melhoria da qualidade de vida e a pro-atividade;

Il - Formular diretrizes e promover a definicdo e implantacdo de planos, programas,
projetos e agdes relativas a Terceira Idade no Estado do Rio de Janeiro;

lIl - Promover isoladamente ou em parceria com pessoas juridicas de direito publico e
privado, acfes destinadas a incrementar politicas publica que visem a pré-atividade em
sintonia com a sociedade, com o objetivo de dar condi¢cdes ao idoso a continuidade de
uma vida ativa, plena, saudavel e produtiva;

IV - Colaborar com a politica estadual de garantia dos direitos do cidadao idoso, de
forma articulada com os demais setores da administracédo publica;

V - Cooperar com as autoridades, entidades publicas ou privadas, que tenham
interesse no desenvolvimento das atividades relacionadas a Terceira |dade;

VI - Firmar convénios, acordos, contratos e demais instrumentos de atos reguladores,
com o6rgéos publico federais, estaduais e municipais, entidades privadas, bem como
pessoas juridicas e privadas;

VIl - Exercer outras atividades correlatas;

VIII - Delegar atribuicdes de sua competéncia privativa.
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CAPITULO Il
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3°- A Secretaria de Estado de Envelhecimento Saudavel — SEENVS tem a seguinte
estrutura:

| - Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata do Secretario de Estado de Envelhecimento
Saudavel

a) Da Chefia de Gabinete

b) Da Assessoria Especial

c) Da Assessoria de Gestao de Pessoas Sec¢éao

d) Da Assessoria de Tecnologia e Informacdo Secao
e) Da Assessoria Técnica de Politicas para o lIdoso

Il - Orgéos de Execucio de Atividade Meio e Finalisticas
lIl - Da Superintendéncia de Captacao e Execucao de Projetos da Pessoa Idosa

a) Da Coordenacéo de Captacao e Execucao de Projetos da Pessoa Idosa
b) Da Divisdo de Captacao de Projetos da Pessoa Idosa
c) Da Divisao de Execucao de Projetos da Pessoa Idosa

VI - Da Superintendéncia de Operacdes Regionais e Fiscalizacao

a) Da Coordenacédo de Operacdes Regionais e Fiscalizacao

b) Da Divisdo de Operacdes e Fiscalizacdo da Regido Metropolitana

c) Da Divisao de Operacoes e Fiscalizacdo da Regido Baixada Fluminense
d) Da Divisédo de Operac0es e Fiscalizacao da Regido Noroeste

e) Da Divisédo de Operac0es e Fiscalizacao da Regido Norte

f) Da Divisdo de Operacg0Oes e Fiscalizacdo da Regido Serrana

g) Da Divisédo de Operac0es e Fiscalizacao da Regiao Costa Verde

h) Da Divisado de Operacoes e Fiscalizacdo da Regido Médio Paraiba

i) Da Diviséo de Operag0es e Fiscalizacdo da Regido Centro Sul

Paragrafo Unico - As atribuicbes administrativas proprias da Diretoria de Administracio
e Financas e seus orgaos, da Superintendéncia de Contratos e Compras, da Ouvidoria,
da Corregedoria, da Assessoria de Controle Interno, e da Assessoria Juridica seréo
desenvolvidas pelos orgaos técnicos da Secretaria de Estado da Casa Civil (SECC)
mediante Termo de Cooperacdo Técnica instrumentalizado por meio de Resolugéo
Conjunta SECC/SEENVS n° 39, de 27 de outubro de 2021.
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CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS

Art. 4° - Ao Secretario de Estado de Envelhecimento Saudavel compete:

| - Assessorar diretamente o Governador do Estado nos assuntos compreendidos na
area de competéncia da Secretaria;

Il - Exercer a orientacdo, coordenacao e supervisao das unidades da Secretaria;

lIl - Promover medidas destinadas a obtencdo de recursos, com vistas a execucao de
planos e programas a cargo da Secretaria;

IV - Expedir normas complementares para a execugdo das leis, decretos e
regulamentos;

V - Formular, executar e avaliar uma politica estadual destinada a garantir os direitos
do cidadao idoso, de forma articulada com os demais setores da administracdo publica
visando integrar suas potencialidades a melhoria da qualidade de vida da populacdo da
Terceira ldade, em consonancia com as diretrizes do Governo do Estado do Rio de
Janeiro;

VI - Promover a avaliacdo sistematica das atividades das unidades da Secretaria;

VII - Cumprir as disposi¢des determinadas pelo Governo Estadual;

VIII - Delegar atribuicbes de sua competéncia privativa. (Incluido pela Resolucao
SEENVS n° 03 de 01 de fevereiro de 2022)

Art. 5° - Ao Chefe de Gabinete do Secretario de Estado de Envelhecimento Saudavel
compete:

| - Prestar assessoramento direto ao Secretario de Estado em assuntos politicos,
técnicos e administrativos;

Il - Promover o relacionamento da Secretaria com a Assembleia Legislativa do Estado
e com os demais 6rgdos do Poder Executivo, efetuando a coordenacgdo politica com
parlamentares, prefeitos e demais autoridades;

[l - Preparar o expediente a ser despachado pelo Secretdrio de Estado de
Envelhecimento Saudavel,

IV - Assistir ao Secretario no desempenho de suas atribuices e compromissos oficiais;
V - Encaminhar os assuntos pertinentes as diversas unidades administrativas da
Secretaria;

VI - Mobilizar os especialistas para o devido assessoramento técnico;

VII - Assistir ao Secretario em sua representagao social e politica;

VIII - Organizar o agendamento de reunides do Secretario com setores publicos e
privados;

IX - Organizar as correspondéncias e convites recebidos ou encaminhados por fontes
internas ou externas ao gabinete;

X - Organizar as viagens do Secretario, agendando reunides e/ou encontros, reserva
de passagens, hotéis e diarias;
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Xl - Promover o atendimento as pessoas que procuram o Secretario com vistas a
solucionar os respectivos assuntos ou marcando reuniées, audiéncias e encontros;

Xl - Despachar pessoalmente com o Secretario, dando a ele ciéncia de todo o
expediente dos servicos que coordena;

Xl - Receber oficios, notificagbes e intimagbes da Administracdo Publica Direta e
Indireta;

XV - Exercer outras atividades que lhe forem delegadas.

Art. 6° - A Assessoria Especial compete:

| - Assessorar 0 Secretario no desempenho de suas funcdes, em suas representacdes
sociais e funcionais, coordenar projetos e atividades especificamente delegadas;

Il - Propor, acompanhar e supervisionar, junto com a Assessoria de Tecnologia da
Informacdo, a implantacdo de processos de modernizacdo administrativa e
informatizacgao;

lIl - Formular, propor, implementar, disseminar e manter, articuladamente, a gestao da
politica de informacao da Secretaria;

IV - Auxiliar em expedientes administrativos, atividades de despacho do expediente
pessoal e demais atribuicdes pertinentes;

V - Atender as demandas de consultoria e assessoramento técnico do Gabinete do
Secretario;

VI - Emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam
mateéria cujo exame lhe seja determinado;

VII - Assessorar tecnicamente o Secretario no exercicio de suas funcoes;

VIII - Substituir o Titular da Chefia de Gabinete em suas faltas e/ou impedimentos;

IX - Demais atribuicdes que lhe forem delegadas.

Art. 7° - A Assessoria de Gest&o de Pessoas compete:

| - Executar, orientar, fiscalizar e executar as atividades referentes a administracéo e
organizacao de pessoal;

Il - Preparar os atos de posse, de investidura e exercicio dos servidores nomeados;

[Il - Supervisionar as atividades de cadastro e registros funcionais;

IV - Supervisionar as atividades de controle e concessdo de beneficios e
aposentadorias;

V - Supervisionar as atividades de controle de frequéncia;

VI - Supervisionar as atividades de pagamento de pessoal;

VIl - Implementar politicas de formacgéo, capacitacéo profissional, aperfeicoamento e
desenvolvimento dos servidores;

VIl - Controlar as unidades de pessoas fisicas, prestadores de servi¢o, bolsistas,
estagiarios e demais existentes;

IX - Supervisionar informagfes em processos e demais documentos que requeiram
dados funcionais de servidores;
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X - Implantar e supervisionar as atividades relacionadas a gestao de pessoas;
Xl - Controlar periodos de férias de servidores;
XIl - Exercer atividades que Ihe forem delegadas.

Art. 8° - A Assessoria de Tecnologia e Informag&o compete:

| - Planejar, coordenar e operar, no ambito da Secretaria de Estado de Envelhecimento
Saudavel-SEENVS, os processos referentes a gestdo de recursos de tecnologia da
informacgéo e comunicacao digital de dados e voz;

Il - Solicitar a participacdo e/ou interagir com o Centro de Tecnologia da Informacéo e
comunicagdo do Estado do Rio de Janeiro - PRODERJ, na realizagdo de atividades
técnicas, visando a implantacdo, manutencao e operacao dos recursos tecnoldgicos da
SEENVS, e sistemas de informacado que séo disponibilizados através da informética do
Estado do Rio de Janeiro;

lIl - Identificar, analisar e implantar sistemas de informacédo que estdo em uso no
Governo do Estado do Rio de Janeiro e outros entes estaduais e federais, que podem
ser utilizados internamente na Secretaria para automatizar as suas atividades legais;

IV - Planejar, configurar, manter e administrar as redes de computadores locais e de
longa distancia, orientadas para atendimento das necessidades da SEENVS;

V - Recomendar e elaborar projetos tecnolégicos visando a implementacdo da politica
de seguranca da informacdo, em conformidade com as recomendacdes que sdo
executadas pelo PRODERJ;

VI - Desenvolver e implantar programas e ac¢fes relativas a tecnologia da informacéo
em conjunto com o PRODERJ;

VII - Monitorar e avaliar os sistemas de informacodes existentes;

VIII- Elaborar, participar e coordenar estudos de projetos concernentes a sua area de
atuacao;

IX - Fazer intercambio entre a SEENVS e o PRODERJ, buscando a integracdo e
composicgéo dos sistemas utilizados;

X - Coordenar e implantar sistemas inteligentes e integrativos, visando a eficiéncia,
economicidade e racionalidade, no tratamento das informacdes dos 6rgdos da
SEENVS bem como a integragédo com outros bancos de dados;

Xl - Elaborar identificacao visual para programas e projetos;

XIl - Exercer outras atividades que lhe forem delegadas.

Art. 9° - A Assessoria Técnica de Politicas para o ldoso compete:

| - Auxiliar o Secretario no desempenho de suas atribuicoes;

Il - Elaborar, coordenar e executar agdes e programas voltados para a inclusdo social e
cidadania dos idosos, propiciando uma longevidade ativa;

[Il - Criar uma rede de entidades governamentais e ndo governamentais e movimentos
sociais para execucédo de atividades relacionadas aos interesses e inclusao social dos
idosos;
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; (alteracéo

Resolucdo SEENVS n° 06, de 13 de abril de 2022)
IV - Oferecer dados estatisticos sobre a populacéo idosa do Estado do Rio de Janeiro,
bem como, de suas necessidades, de acordo com as pesquisas que esta Secretaria
desenvolver e realizar, de modo que tal material possa ser consultado como fonte de
pesquisa por outras Entidades da Federacdo, ComissbGes, Secretarias e pela
populacao;

V - Desenvolver acbes em conjunto com outras secretarias direcionadas ao
atendimento aos idosos nas areas de saude, educacdo, lazer, esportes, trabalho,
cultura e desenvolvimento social;

VI - Apoiar e participar do desenvolvimento, estruturagcdo e agles realizadas por
organizacbes ndo governamentais, fundacdes e demais entidades compostas ou
organizadas pela sociedade civil, fomentando o desenvolvimento de novos projetos e
parcerias voltados para a pessoa idosa;

VII - Desenvolver outras atividades destinadas a consecucédo de seus objetivos.

Art. 10 - A Superintendéncia de Captacdo e Execucdo de Projetos da Pessoa Idosa
compete:

| - Auxiliar o Secretario no desempenho de suas atribuicées;

Il - Coordenar as relagbes com os entes nacionais e internacionais, voltados para o
financiamento de projetos de desenvolvimento econdmico e social e proativo para a
Terceira Idade;

lIl - Elaborar e desenvolver estudos, programas e projetos destinados a promocédo dos
direitos e desenvolvimento do idoso;

IV - Coordenar as relagdes com os 6rgdos nacionais e internacionais de cooperacéo
técnica, com vistas a captacdo de recursos e o0 desenvolvimento de projetos de
interesse do Estado do Rio de Janeiro direcionados a pessoa idosa;

V - Manter permanente contato com 0S organismos nacionais e internacionais de
cooperacao técnica e financeira, com vistas a captacdo de recursos para a
implementacéo de projetos de direcionado a pessoa idosa e de interesse do Estado;

VI-Exercer outras atividades que |lhe forem delegadas.

Art. 11 - A Coordenacido de Captacdo e Execucdo de Projetos da Pessoa Idosa
compete:

|- Elaborar projetos e programas visando a captacdo de recursos e parcerias com foco
na Pessoa ldosa;

lI- Elaborar, coordenar, orientar e articular os programas, projetos e obras no ambito da
Secretaria;

lll- Coordenar, organizar e operacionalizar as a¢cdes de desenvolvimento de termos de
referéncia, normas e diretrizes técnicas para a elaboracao de projeto relativos a pessoa
idosa;
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IV - Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela
Superintendéncia de Captacéo e Execucéo de Projetos da Pessoa ldosa.

Art. 12 - A Divisdo de Captacio de Projetos da Pessoa Idosa compete:

| - Auxiliar a Coordenacdo na Captacdo de programas, projetos e obras no ambito da
Secretaria;

Il - Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas pela
Coordenacéo de Captacdo e Execucédo de Projetos da Pessoa ldosa.

Art. 13 - A Divisdo de Captacio de Projetos da Pessoa Idosa compete:

| - Auxiliar a Coordenacao na Execucao de programas, projetos e obras no ambito da
Secretaria;

Il - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela
Coordenacédo de Captacado e Execucédo de Projetos da Pessoa ldosa.

Art. 14 - A Superintendéncia de Operacfes Regionais e Fiscalizacdo compete:

| - Auxiliar o Secretario no desempenho de suas atribuicées;

Il - Planejar, executar, avaliar e definir estratégias para o melhor desempenho das
acOes e operacles regionais, fiscalizando os resultados, monitorando a qualidade e
suporte operacional nas execucdes dos projetos;

lll - Manter permanente contato com a coordenacgédo e supervisdes regionais com foco
na perfeita execucao dos objetivos e metas dos projetos;

IV - Exercer outras atividades que Ihe forem delegadas.

Art. 15 - A Coordenacéo Operacdes Regionais e Fiscalizacdo compete:

| - Coordenar a elaboracdo e fiscalizacdo de programas e projetos orientando e
estabelecendo as diretrizes de trabalho junto aos supervisores;

Il - Promover a programacao dos servicos comuns aos municipios da regido;

lIl - Coordenar a execucédo de programas e projetos objetivando sempre que possivel, a
unificacdo quantos aos servicos;

IV - Divulgar as diretrizes da politica publica de atencéo a pessoa idosa da regiéo;

Art. 16 - A Supervisido de Operacdes Regionais e Fiscalizacdo das Regides
Metropolitana, Baixada Fluminense, Noroeste, Norte, Serrana, Médio Paraiba, Centro-
Sul, Costa Verde, compete:

| - Implementar e fiscalizar a execucdo dos programas e projetos obedecendo as
diretrizes de trabalho estabelecidas pela Coordenacéo para a regiao;

Il - Divulgar as diretrizes das politicas publicas estabelecidas pelo Estatuto do Idoso na
regiao.

7/7



