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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar

Superintendéncia de Administragdo e Finangas

TERMO DE REFERENCIA

Apresentacio: Este Termo de Referéncia (TR) apresenta as condi¢des para a Contratagdo de servigos
continuados, com dedicagao exclusiva de mao de obra, por empresa especializada, visando o fornecimento
de 14 (quatorze) condutores de veiculo de servigo, turno diurno, jornada de 44 horas semanais para a
execu¢do de atividades de transporte de passageiros, documentos, materiais, pequenas cargas € o
deslocamento de servidores, empregados publicos e colaboradores, bem como 2 (dois) postos de servigo
de condutores de veiculos de representacdo, turno diurno, escala de 12x36 horas, para atendimento direto e
continuo ao Secretario de Estado de Energia e Economia do Mar e a Subsecretaria Executiva, que o
substitui, em caso de impedimento ou auséncia, em conformidade com a legislacdo vigente € as normas
aplicaveis.

Modalidade: Pregdo Eletronico, na forma do art.6°, inciso XLI da Lei Federal n® 14.133/2021 c/c Decreto
n° 48.778, de 30 de outubro de 2023

Orgio ou Entidade: Secretaria de Estado de Energia ¢ Economia do Mar.

Prazo do Contrato: 36 (trinta e seis) meses, podendo ser prorrogado, sucessivamente, at¢ o maximo de
10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

Objeto: Contratagao continua de Apoio Técnico e Operacional - Servigo de Condutores

Valor global estimado: RS 4.161.599,28 (quatro milhdes, cento e sessenta e um mil quinhentos e noventa
€ nove reais € vinte e oito centavos)

Condicoes de Pagamento: Parcelado, com prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da fatura, considerando, ainda, as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia

Regime de Execucao do Objeto: Empreitada por preco global

Anexos do Termo de Referéncia Padrio:
1. Modelo de Gestao do Contrato - PO1 CatELog (doc. SEI 107134151);
. Termo Circunstancial de Recebimento Provisorio (doc. SEI 107134152);
. Termo Circunstancial de Recebimento Definitivo (doc. SEI 107134153);
. Lista de Verificagdo de Pagamento (doc. SEI 107134154);
. Estimativa de Diarias (doc. SEI 107134156);
. Estimativa de Horas Suplementares (doc. SEI 108377105);
. Boletim Didrio de Transporte - BDT (doc. SEI 107134157);
. Termo de Ciéncia de Designagdo (doc. SEI 107134158);
. Termo de Encerramento do Processo (doc. SEI 107134159).
10. Insumos de Mao de Obra ( doc.SEI 107134160)
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11. Planilha de Composicao de Custos - Preenchida ( doc.SEI 110114862)
12. Planilha de Composic¢ao de Custos - Em Branco ( doc.SEI 107134164)

1. DO OBJETO

1.1. O presente procedimento visa a Contratagdo de servicos continuados, com dedica¢do exclusiva de
mao de obra, por empresa especializada, visando o fornecimento de 14 (quatorze) condutores de veiculo
de servigo, turno diurno, jornada de 44 horas semanais para a execucdo de atividades de transporte de
passageiros, documentos, materiais, pequenas cargas ¢ o deslocamento de servidores, empregados
publicos e colaboradores, bem como 2 (dois) postos de servico de condutores de veiculos de
representacao, turno diurno, escala de 12x36 horas, para atendimento direto e continuo ao Secretario de
Estado de Energia e Economia do Mar e a Subsecretdria Executiva, que o substitui, em caso de
impedimento ou auséncia, em conformidade com a legislagdo vigente e as normas aplicaveis.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de forma continua.

1.3. Caso haja divergéncia entre as descricdes e especificagdes constantes do SIGA e deste Termo de
Referéncia, prevalecem estas ultimas.

1.4. A presente contratagao adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 36 (trinta e seis) meses a contar da publicagdo no PNCP,
considerando as diretrizes delineadas no Capitulo V do Titulo III — Dos Contratos Administrativos da Lei
n°® 14.133/21.

1.6. O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, at¢ o maximo de 10 (dez)
anos, na forma dos arts. 106 € 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. Justificativa da contratacio

1.2.1. Os servigos continuados, com dedica¢do exclusiva de mao de obra, por empresa especializada,
visando o fornecimento de 14 (quatorze) condutores de veiculo de servigo, turno diurno, jornada de
44 horas semanais para a execu¢do de atividades de transporte de passageiros, documentos, materiais,
pequenas cargas e o deslocamento de servidores, empregados publicos e colaboradores, bem como 2
(dois) postos de servico de condutores de veiculos de representacdo, turno diurno, escala de 12x36
horas tém por finalidade atender as demandas permanentes da Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar, assegurando a manutencdo regular dos processos administrativos, o suporte
logistico ao funcionamento institucional, bem como o deslocamento seguro de servidores,
colaboradores, documentos, materiais e pequenas cargas. Ressalta-se que o contrato atualmente
vigente se encerrara em dezembro do corrente exercicio, tendo a empresa contratada manifestado, de
forma oficial, a auséncia de interesse na renovacgdo contratual. Diante disso, torna-se imprescindivel a
instauracdo de novo procedimento de contratacdo, a fim de evitar a descontinuidade dos servigos
essenciais a rotina da Secretaria.

1.2.2. Tal necessidade se justifica pelo fato de que os servidores da Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar encontram-se integralmente dedicados ao desempenho de suas atividades
finalisticas, razao pela qual ndo ha disponibilidade de pessoal para a execucao de servigos de natureza
acessoria, instrumental ou complementar, alheios as atribuicdes tipicas e exclusivas do corpo técnico
da Administracao.

1.2.3. Objetiva-se, com isso, atender aos principios da continuidade do servigo publico e da eficiéncia
administrativa, por meio da contratacdo de prestadora de servigo, que ficara responsavel,
exclusivamente, pelo desempenho de atividades de suporte administrativo e operacional, promovendo
a devida disponibilidade de mao de obra para o desempenho destas atividades, que ndo possuem
relacdo com a missdo institucional do contratante e com as atribui¢des dos servidores e funcionarios
do seu quadro.

1.2.4. Diante de todo o exposto, e considerando a inexisténcia, no quadro funcional do
CONTRATANTE, de servidores com atribuigdes compativeis com a execugao dos servigos descritos
no objeto, os quais sdo imprescindiveis para o adequado funcionamento da Secretaria de Estado de



Energia e Economia do Mar, resta plenamente justificada a contratagdo da mao de obra por meio de
empresa especializada. Importa destacar que tais atividades nao se confundem com as fungoes tipicas
de Estado, ndo constituindo, portanto, atividade-fim do 6rgdo, conforme preconiza o art. 1°, inciso
VIII, do Decreto Estadual n® 41.203/2008.

1.2.5. A execugdo dos servicos ora demandados — de natureza acessoOria, instrumental e
complementar — se mostra essencial para garantir a continuidade e a eficiéncia das acdes
administrativas, viabilizando o suporte necessario ao desempenho das atividades estratégicas e
finalisticas da Secretaria. A alocacdo de profissionais qualificados para as fungdes de condugdao
veicular, incluindo transporte executivo

1.2.6. Ademais, a contratacdo em questdo observa os principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade do servigo publico, assegurando que os servidores efetivos da Secretaria permanegcam
alocados exclusivamente nas atividades para as quais foram legalmente investidos. Tal medida evita
o desvio de fungdo, garante a conformidade com a legislagdo vigente e reforca o compromisso da
Administracdo com a legalidade, a boa gestdo e o interesse publico.

1.1.7. Considerando a criacdo Centro de Gerenciamento de Riscos e Emergéncias em Energia
(CGREE) através do Decreto N° 48.848 de 15 de dezembro de 2023 e ainda, a alteragdo, sem
aumento de despesa, da estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Energia e Economia do
Mar - Seenemar, através do Decreto n® 48.734 de 06 de outubro de 2023 e que a Subsecretéria
Executiva, esta diretamente subordinada ao Gabinete do Secretdrio de Estado de Energia e Economia
do Mar, com base o §5° do art. 6° Decreto n® 47.298 de 02 de outubro de 2020 e o Inciso IX do art. 16
do Decreto n® 48.537 de 07 de junho de 2023, foi solicitado o autorizo para o aumento de nossa
Dotagdo Veicular Oficial — DVO, em 1 (um) veiculo de representagao e 2 (dois) veiculos de servigo
para o atendimento das demandas, principalmente com vistas ao cumprimento das diversas atividades
operacionais e finalisticas desta Secretaria (110108594).

1.1.8. Considerando o autorizo a alteracdo da Dotag¢do Veicular Oficial da Secretaria de Estado de
Energia e Economia do Mar, na forma requerida no Oficio - NA 170 (110108391), para o acréscimo
de 1 (um) veiculo de representagdo e 2 (dois) veiculos de servigo

1.2.9. Considerando a necessidade de aprimorar a logistica de deslocamentos institucionais da
Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar — SEENEMAR, foi solicitada o aumento de
DVO desta SEENEMAR, para a contratagdo de 2 (dois) veiculos do tipo micro-6nibus (categoria
van), a serem destinados exclusivamente ao suporte logistico do Projeto EMPREGOS AZUIS — UM
MAR DE OPORTUNIDADES. (107183645)

1.2.10. Considerando a autorizagdo para o aumento do DVO desta SEENEMAR, para a contratagao
de 2 (dois) veiculos do tipo micro-6nibus (categoria van), a serem destinados exclusivamente ao
suporte logistico do Projeto EMPREGOS AZUIS - UM MAR DE OPORTUNIDADES
(107170739), justifica-se a contratacdo de 2 (dois) condutores habilitados na Categoria D, para
atender com maior eficiéncia as agendas externas da SEENEMAR, que frequentemente demandam o
deslocamento de grupos maiores de servidores.

1.2.11. A contratagao de 2 (dois) postos de servico de condutores de veiculos, em regime de escala 12
x 36 horas e turno diurno, justifica-se pela necessidade de atendimento direto e continuo ao Secretério
de Estado de Energia e Economia do Mar e a Subsecretaria Executiva, que o substitui, em caso de
impedimento ou auséncia.

1.2.12. Tais autoridades devem estar a disposi¢ao para deslocamentos institucionais, inclusive em fins
de semana, sempre que houver demanda do Governador do Estado, o que exige condutores em
regime de prontidao. Além disso, conforme estimativa do Gestor de Transporte, a média de horas
trabalhadas pelos condutores atualmente em exercicio gira em torno de 12 horas diarias, refor¢ando a
necessidade de escala diferenciada para garantir a cobertura integral e evitar sobrecarga de jornada.

1.2.13. O CatELog permite essa jornada de trabalho, a CLT permite essa jornada:

Art. 59 - A. Em excecdo ao disposto no art. 59 desta Consolidagdo, € facultado as partes, mediante
acordo individual escrito, convengdo coletiva ou acordo coletivo de trabalho, estabelecer horario de
trabalho de doze horas seguidas por trinta e seis horas ininterruptas de descanso, observados ou
indenizados os intervalos para repouso e alimentacdo. (Incluido pela Lei n° 13.467, de 2017)
(Vigéncia)



Paragrafo Unico. A remuneragdo mensal pactuada pelo horario previsto no caput deste artigo
abrange os pagamentos devidos pelo descanso semanal remunerado e pelo descanso em feriados, e
serdo considerados compensados os feriados e as prorrogacdes de trabalho noturno, quando
houver, de que tratam o art. 70 e 0 § 5° do art. 73 desta Consolidacdo. (Incluido pela Lei n°® 13.467,
de 2017)

1.2.14. A solugdo adotada, consistente na contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos continuados de apoio técnico e operacional — condutores, sob regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra, decorre das andlises técnicas, operacionais, econdmicas e juridicas desenvolvidas no
Estudo Técnico Preliminar, que evidenciaram tratar-se da alternativa mais adequada e vantajosa para
o atendimento das necessidades institucionais da SEENEMAR.

1.2.15. Referida solug¢dao permite assegurar a continuidade do servico, o controle efetivo da jornada
de trabalho, a padronizagdo da execuc¢do, a mitigacdao de riscos trabalhistas, bem como a adequada
fiscaliza¢do contratual, em consondncia com os principios da eficiéncia, da seguranca juridica e do
interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021.

1.3. Instrumentos de Planejamento
ID PCA no PNCP: 640100/00001/2025
Data de publica¢ao no PCNP: 01/08/2024
ID do item no PCA: 188326, 188335 ¢ 188318

1.4. Disponibilidade Or¢amentaria e Financeira

1.4.1. Os recursos necessdrios a realizagdo do objeto correrdo a conta da seguinte dotacdo
orgamentaria:

FONTE: 1.500.100
PROGRAMA DE TRABALHO: 2010.22.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90

1.5. Classificacao dos Servi¢os da Contratacao

1.5.1. Os servicos contemplados neste Termo de Referéncia sdo classificados como comuns, uma vez
que os padroes de desempenho e qualidade serdo objetivamente definidos considerando
especificagdes usuais no mercado, com fundamentos no inciso XIII, do art. 6° da Lei n°® 14.133/21.

1.5.2. A contratagdo ¢ realizada a partir do Catdlogo Eletronico de Padroniza¢do de Logistica -
CatELog RJ, com base no Decreto n°® 49.316/2024, do PO1 - Apoio Técnico e Operacional - Servigo
de Condutores.

1.5.3. A contratagdo serd processada sob a modalidade de pregdo eletronico para registro de precos
com fundamento no inciso XLV, art. 6° da Lei n° 14.133/21 c/c Decreto Estadual n® 48.778, de 30 de
outubro de 2023.

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do Objeto

2.1.1. A contratacdo de empresa especializada para prestagdao de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra de condutores de veiculos, para o transporte de passageiros, materiais,
documentos, pequenas cargas e para o deslocamento de servidores, funcionarios e colaboradores.

2.1.2. Os servicos contemplados neste Termo de Referéncia sdo classificados como comuns e
enquadram-se nas defini¢cdes estabelecidas no artigo 6°, XIII, da Lei 14.133/2021 e no art. artigo 1°,



pardgrafo tnico, do Decreto Estadual n® 31.863/2002, pois possuem padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.

2.1.3. A presente contratacdo se enquadra no modelo de execucdo com dedicagdo exclusiva de mao
de obra, uma vez que ha necessidade que os prestadores de servigo fiquem a disposi¢ao da
SEENEMAR, nas dependéncias da sede administrativa, bem como que a disponibilizagdo dos
condutores seja efetuada de forma exclusiva pelo CONTRATADO, ocorrendo a fiscalizacdo da
distribui¢do, do controle e da supervisdo dos recursos humanos alocados no contrato pelo
CONTRATANTE, notadamente quanto a defini¢ao das rotinas e distribui¢dao dos profissionais.

2.1.4. A contratacdo de empresa especializada com cessdo de mao de obra, em regime de dedicagdo
exclusiva, configura-se como a alternativa mais adequada e vantajosa para atender as necessidades da
Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar — SEENEMAR, considerando a natureza
continua e essencial dos servicos de conducao veicular.

2.1.4.1.0s servicos demandam disponibilidade permanente, cumprimento de escalas
especificas, atendimento a autoridades e substituicdo imediata de profissionais, o que
inviabiliza a execugdo direta por servidores, em razao da inexisténcia de cargos compativeis e
da vedacao ao desvio de fun¢do, bem como a contratagdo de autdbnomos, que apresenta riscos
trabalhistas e auséncia de garantia de continuidade.

2.1.4.2. A contratagdo por empresa especializada permite maior eficiéncia operacional,
assegura a continuidade do servigo publico, transfere a contratada a responsabilidade pela
gestao da mao de obra e encargos trabalhistas e possibilita fiscaliza¢ao efetiva do cumprimento
das obrigagdes contratuais.

2.1.4.3. Além disso, trata-se de modalidade amplamente adotada pela Administracdo Publica,
com respaldo na Lei n® 14.133/2021 e na legislagdo estadual vigente, mostrando-se compativel
com as boas praticas administrativas € com o interesse publico.

2.1.4.4. Diante do exposto, resta plenamente justificada a ado¢do da contratagdo de empresa
especializada com dedicacdo exclusiva de mao de obra, por atender aos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico.

2.2. Disposicoes Gerais
2.2.1. Para fins desta contratacao, considera-se:
2.2.1.1. Orgio ou Entidade: Secretaria de Estado de Energia ¢ Economia do Mar

2.2.1.2. Pregiao Eletronico: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicio de bens e
servicos comuns, ocorrendo a disputa a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema
Integrado de Gestdo de Aquisi¢des (SIGA).

2.2.1.3. Proposta detalhada: documento elaborado pelo licitante detentor da melhor proposta
ou dos lances de menor valor, com a descricdo de sua proposta detalhada, especificando os
valores ofertados para os itens.

2.2.1.4. Instrumento de contrato: Instrumento de formalizagdo do acordo de vontades,
previsto no art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

2.2.1.5. Contratante: Orgio ou Entidade subscrita no instrumento contratual como
responsavel pela contratacao, na forma do art.6°, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021.

2.2.1.6. Contratado: Licitante habilitado para firmar contrato com a Secretaria de Estado de
Energia e Economia do Mar, na forma do art.6°, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

2.2.1.7. Condutores: Motoristas de veiculos, qualificados para prestacdo dos servigos de
transporte de materiais, documentos, pequenas cargas, deslocamento de servidores,
funcionarios e colaboradores.

2.2.1.8. Mao de Obra com Dedicacdo Exclusiva: Servicos nos quais hd cessdo de mao de
obra pela contratada, ou seja, se faz necessario que ela mantenha, em periodo integral e de
forma exclusiva, funcionarios a disposi¢ao da administragdo, para que executem tarefas de seu



interesse.

2.2.1.9. Acordos, dos Dissidios ou das Convencoes Coletivas de Trabalho: Instrumentos
voltados a negociacdo coletiva, visando regular as relagdes de trabalho firmadas entre as
empresas e empregados.

2.2.1.10. Boletim Diiario de Transporte (BDT): Documento de controle oficial de
preenchimento obrigatério, utilizado para registro dos deslocamentos realizados pelos veiculos,
conforme modelo constante do Anexo 07 (doc. SEI 107134157).

2.2.1.11. Veiculos: sdao os veiculos integrantes da frota estadual de servico, representacdo ou
operacionais devidamente identificados no Sistema de Governanga e Gestdo de Transportes do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro - SIGETRANSP e compativeis com a Dotagdo
Veicular Oficial - DVO, em conformidade com o Decreto n°® 47.298/2020.

2.2.1.12. Geréncia de Transporte: setor do Contratante com expertise e responsavel pela
gestdo da frota, integrante do Sistema de Governanga e Gestdo de Transportes do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro - SIGETRANSP.

2.3. Identificacido dos itens, quantidades e unidades

2.3.1. O Pregao Eletronico para a licitagdo, segundo o Catalogo de Materiais e Servigos do SIGA, ¢
contemplado com a seguinte descrigao:

Quadro 1 - Quantidade Estimada da Contratacao

ITEM

ID
SIGA

UND.

COD. ITEM FORNECIMENTO

ESPECIFICACOES QTD.

SERVICOS TECNICOS

OPERACIONAIS: CONDUTOR DE
0532.002.0044 | 188326 | VEICULO DE SERVICO, TURNO SERVICO 12
DIURNO, ESCALA DE 44 HORAS
SEMANAIS.(12 CONDUTORES).

SERVICOS TECNICOS
OPERACIONAIS: CONDUTOR DE
VEICULO DE SERVICO,
5.320.020.049 | 188335 | VEICULO: VAN, CATEGORIA SERVICO 2
CNH D, TURNO DIURNO,
ESCALA DE 44 HORAS
SEMANAIS.(2 CONDUTORES)

SERVICOS TECNICOS
OPERACIONAIS: CONDUTOR DE
5.320.020.043 | 188318 | VEICULO DE SERVICO, TURNO POSTO 2
DIURNO, ESCALA DE 12X36
HORAS.(4 CONDUTORES)

2.3.2. No caso de servicos técnicos operacionais - condutores, o parcelamento do objeto ndo se
mostra a op¢ao mais conveniente para esta contratagdo, considerando a viabilidade técnica e
econdmica de sua execucdo ser realizada por empresa que reina todas as etapas do servigo a ser
contratado, a imprescindibilidade de aproveitar melhor as potencialidades de mercado e a
competitividade do certame, sem perda de economia de escala e sem prejuizo do conjunto do servigo
a ser prestado, no valor global de R$ 4.161.599,28 (quatro milhdes, cento e sessenta ¢ um mil
quinhentos e noventa e nove reais e vinte e oito centavos)

2.3.3. A estimativa do valor da contratagdo, com: precos unitarios referenciais, memorias de calculo e
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obten¢ao dos pregos e para os
respectivos calculos, estdo demonstrados por meio dos Anexos (Planilha de Composi¢ao de Custos -
Preenchida - 110114862 e Trocas de E-mails 110050917).




2.3.4. Todos os custos necessarios, diretos e indiretos, para atendimentos dos servicos desta
contratacdo deverdo constar estabelecidos na oferta final da Proposta. Detalhe, de forma que
possibilite sua utilizacdo plena, respeitando o disposto neste Termo de Referéncia.

2.3.5. O proponente devera encaminhar, junto com as Planilhas de Composi¢ao de Custos, uma copia
dos Acordos, dos Dissidios ou das Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias utilizados na
formulacao dos pregos.

2.3.5.1. Cada Convencgao Coletiva de Trabalho - CCT informada devera possuir protocolo de
registro Ministério do Trabalho e as partes deverdo conter pelo menos um Sindicato Laboral e
um Sindicato Patronal.

2.3.5.2. A proposta de prego devera considerar o saldrio base em valor igual ou superior ao piso
salarial da categoria profissional conforme, estabelecido em CCT vigente, ou Dissidio/Acordo
Trabalhista, se for o caso.

2.3.6. Os empregados do CONTRATADO serdao alocados para trabalhar continuamente de acordo
com a necessidade da administragao, com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

2.3.6.1. A execucao dos servigos seguira uma rotina especifica, estabelecida e supervisionada
pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar.

2.3.6.2. Os servigos serdo executados exclusivamente no ambito das atividades objeto desta
licitagdo, ndo podendo o profissional ser deslocado pelo CONTRATADO, ou SEENEMAR,
em hipdtese alguma, para exercer fungdo diversa daquela prevista neste Termo de Referéncia.

2.3.7. Nao ha indicagao de utilizacao de marca/produto na execugao do servigo.

2.4. Locais de Prestacao dos Servicos

2.4.1. O Apoio Técnico e Operacional - Servico de Condutores exige que o local da prestacao do
servico seja definido de acordo com as necessidades didrias das atividades executadas pela Secretaria
de Estado de Energia e Economia do Mar.

2.4.2. Os condutores irdo se apresentar para inicio na execu¢do de suas atividades no Av. Presidente
Wilson, n°® 231, 19° Andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ.

2.4.3. Os locais, datas e horarios de execucao das atividades serdao informados de acordo com rotina a
ser definida em contrato pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar.

2.4.4. A definicdo da jornada de trabalho dos terceirizados devera respeitar os limites minimos e
maximos previstos no Acordo Coletivo de Trabalho - ACT e/ou de Convencao Coletiva de Trabalho -
CCT vigentes.

2.4.5. Poderao ser alterados e/ou incluidos novos enderecos pela Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar, desde que a localizagdo esteja dentro do Estado do Rio de Janeiro.

2.4.6. A alteracao e/ou inclusdo de novos enderecos acima descritos, devera ser previamente acordada
com o CONTRATADO, mediante justificativa e por meio de comunicacao oficial.

2.4.7. O CONTRATADO teré até 5 (cinco) dias uteis para responder o subitem 2.4.6.

2.4.8. A alteragdo e/ou inclusdo a que se refere o item 2.4.5, devera ser celebrada por termo aditivo.

2.5. Definicao da Natureza do Servigo
2.5.1. Condicoes Gerais

2.5.1.1. O escopo desta contratacdo abrange o Apoio Técnico e Operacional - Servigo de
Condutores, prestados de forma continua, por colaboradores do CONTRATADO, devidamente
qualificado e registrado no Sistema de Governanga e Gestdo de Transportes do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro - SIGETRANSP, conforme defini¢des trazidas neste
Termo de Referéncia.



2.5.1.2. Os condutores deverdo ser substituidos no prazo de 4 (quatro) horas, em caso de
eventual auséncia, tais como faltas e licengas, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato.

2.5.1.3. Na impossibilidade de substituicao dos profissionais originalmente alocados, ou ainda,
no caso de atraso na substitui¢do, mesmo que estes fatos ndo venham a implicar em prejuizo ao
servico e tenham sido previamente autorizados pelo Fiscal do Contrato, ndo ficard a empresa
contratada isenta do desconto integral da hora ndo trabalhada ou de sua proporcionalidade
homem/hora, na respectiva fatura.

2.5.1.4. O inicio de execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da
emissdo da autorizagdao de inicio dos servigos, devendo ser disponibilizados os funcionarios
para o cumprimento da escala de trabalho, conforme informado pela Contratante.

2.5.1.5. A contratada devera informar em até 2 (dois) dias corridos anteriores ao prazo
programado para o inicio dos servigos sobre qualquer motivo impeditivo que a impossibilite de
iniciar a execu¢do dos servigos no prazo definido neste Termo de Referéncia, devendo
apresentar comprovacao para a justificativa apresentada, sob pena de aplicagdo de penalidade.

2.5.1.6. As faltas, eventualmente ocorridas, deverao ser supridas no prazo de 04 (quatro) horas,
a contar da comunica¢ao da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar ao preposto da
empresa contratada.

2.5.1.7. O controle do cumprimento da carga horaria serd de responsabilidade do
CONTRATADO, cabendo, exclusivamente a esta, a substituicdo de recursos humanos nas
ocorréncias de férias, falta, interrupcdo do cumprimento da carga horaria ou solicitagdo de
pessoal, independente da causa.

2.5.1.8. A nomenclatura dos postos mencionados ao longo deste Termo de Referéncia ¢ a
adotada na Convengao Coletiva de Trabalho - CCT da Categoria.

2.5.2 Dos Condutores

2.5.2.1. Para a execucdo dos servigos, 0o CONTRATADO devera disponibilizar profissionais,
com ensino médio completo, pertencentes a seguinte categoria de ocupagdo, conforme o
Codigo Brasileiro de Ocupagoes - CBO 7823-05.

2.5.2.2. Em razdo da natureza especifica para cada fun¢do de condutores de veiculos, serdo
considerados qualificados para prestagdo dos servicos, desde que cumpram as seguintes

exigéncias:

. Categoria B - Condugao de veiculo automotor de quatro rodas com até trés virgula cinco
toneladas de peso bruto total e capacidade para até nove passageiros, contando com o
motorista;

o Categoria D - Conducao de veiculos incluidos nas categorias B e C, além dos veiculos

utilizados para transporte de passageiros que acomodam mais de 8 (oito) passageiros,
como Onibus, micro-onibus e vans.

2.5.2.3. Apresentar, ao final do expediente, o Boletim Didrio de Transporte (BDT), conforme
modelo no Anexo 07 (107134157), para controle do Gestor de Transporte, com as anotagdes de
quilometragem.

2.5.2.4. Os condutores dos veiculos deverdo ter uma boa apresentacdo pessoal, prezar pela
discrigdo, sabendo se portar diante dos passageiros, trajando uniformes e crachas.

2.5.2.5. Quando do recolhimento e da retirada do veiculo, o motorista deve verificar:
1. Condig¢des de limpeza interna e externa;

2. Nivel do 6leo do motor e 4gua do radiador;



3. Pressao de ar dos pneus;

4. Funcionamento dos instrumentos de sinalizacdo, velocimetro e do odometro;
5. Funcionamento dos freios;

6. Documentacao do veiculo;

7. Acessorios e equipamentos obrigatorios;
8. Extintor de incéndio;

9. Triangulo;

10. Macaco mecanico;

11. Pneu de reserva;

12. Chave de roda;

13. Cinto de seguranga;

14. Fixacao dos adesivos laterais.

2.5.2.6. A verificagdo do momento da retirada e recolhimento dos veiculos a que se refere o
subitem 2.5.2.5., devera ser atestada no Boletim Diario de Transporte (BDT) e assinada pelo
condutor do veiculo.

2.5.2.7. Sao responsabilidades dos condutores:

2.5.2.7.1. Respeitar os limites de velocidade e peso determinados por lei, ndo os
infringindo sob nenhum pretexto;

2.5.2.7.2. Utilizar os veiculos exclusivamente em servico e para uso exclusivo da
Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar;

2.5.2.7.3. Ao término do servico, recolher os veiculos a garagem da Secretaria de Estado
de Energia e Economia do Mar;

2.5.2.7.4. Sob nenhuma hipotese, abandonar o veiculo;
2.5.2.7.5. Utilizar e solicitar aos passageiros o uso do cinto de seguranga;

2.5.2.7.6. Assumir as multas a que der origem, aplicadas ao veiculo, conforme informado
no Decreto n® 46.626, de 3 de abril de 2019;

2.5.2.7.7. Nao permitir o embarque de pessoas nio autorizadas;
2.5.2.7.8. Nao realizar mudanca de rota sem autorizagdo do setor de transportes;
2.5.2.7.9. Nao fumar no interior dos veiculos;

2.5.2.7.10. Nao prestar informagdes sobre enderego, hdbitos e costumes dos passageiros
transportados;

2.5.2.7.11. Nao ingerir bebidas alcoodlicas ou substancias entorpecentes, em hipotese
alguma, quando em servigo;

2.5.2.7.12. Zelar pela conservagao do veiculo e comunicar, por escrito, eventuais falhas,
mecanica ou operacional detectadas durante a execugdo do servigo, solicitando o reparo
do veiculo, assegurando seu perfeito estado de funcionamento, sob pena de negligéncia;

2.5.2.7.13. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo os incidentes e as ocorréncias que
fogem a rotina;

2.5.2.7.14. Receber e examinar as ordens de servigo e os agendamentos, verificando a
rota e o local de destino, e a localizacao dos estabelecimentos onde se processam carga e
descarga, para dar cumprimento a programagao estabelecida;

2.5.2.7.15. Dar conhecimento imediato a Geréncia de Transporte acerca de eventuais
multas ou qualquer outra penalidade por infracdo de transito em caso de notificagdo



presencial;

2.5.2.7.16. Comunicar-se com a Geréncia de Transporte sempre que, durante a execucao
dos servigos, venha ocorra qualquer impedimento, com vistas as medidas de socorro,
transporte de passageiros ou acionamento da pericia;

2.5.2.7.17. Em caso de acidente, aguardar no local da ocorréncia mantendo o veiculo sob
sua guarda até sua liberacdo pelo representante da Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar, exceto em caso de necessidade de prestacao de socorro a(s) vitima(s)
ou a si proprio, ou em caso de perigo ou risco iminente a vida ou a integridade fisica ou
de outrem,;

2.5.2.7.18. Certificar-se de que estejam no veiculo os documentos e equipamentos de
porte obrigatorio e zelar pela fiel observancia das regras fixadas pela Secretaria de
Estado de Energia e Economia do Mar para utilizagao do veiculo.

2.5.2.8. Os motoristas nao terdo qualquer vinculo empregaticio com a Secretaria de Estado de
Energia e Economia do Mar.

2.5.3. Das Infrac¢oes de Transito

2.5.3.1. A Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar sera responsavel por todos os
encargos relativos aos veiculos, tais como IPVA, seguro DPVAT, taxa de emplacamento, com
exce¢do das multa provenientes de infracdo as leis de transito, previstas no Codigo de Transito
Brasileiro (CTB), que tenham sido originadas pelo CONTRATADO.

2.5.3.2. O CONTRATADO devera promover o pagamento das multas decorrentes de infracdes
de transito efetuadas por seus condutores, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar da notificacdo efetuada pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar quando
do conhecimento da infracao.

2.5.3.3. Ao ser notificado de infragdo de transito, a Secretaria de Estado de Energia e Economia
do Mar, encaminhara ao CONTRATADO, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a Notificacdo da
Autuagdo, contendo informagdes e dados do veiculo, hora e localizagdo da multa, para que seja
apontado o real infrator, nos termos do art. 257 do CTB.

2.5.3.4. O CONTRATADO devera promover a possibilidade do condutor reconhecer, apondo
sua assinatura na respectiva notificacdo, e/ou para resguardar o direito, por parte do condutor,
de interpor recurso dentro do prazo previsto no subitem 2.5.3.2.

2.5.3.5. No prazo de 02 (dois) dias corridos do recebimento dos dados de que trata subitem
2.5.3.2., o CONTRATADO devera realizar a indicagao do real infrator a Secretaria de Estado
de Energia e Economia do Mar.

2.5.3.6. Em relacdo ao subitem anterior, a Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar
apresentara em até¢ 24h (vinte e quatro horas) ao CONTRATADO documento comprobatdrio
de que realizou regularmente a indicagdo do real infrator ao Orgao Competente.

2.5.3.7. Em caso de descumprimento pelo CONTRATADO do procedimento fixado neste item,
0 mesmo suportara, as suas expensas, o pagamento das multas relacionadas a atuagdo em
questdo.

2.5.3.8. O pagamento das multas de transito ¢ de responsabilidade do condutor real infrator,
devendo proceder com o pagamento apds receber a notificagdo do CONTRATADO.

2.6. Do Escopo dos Servigos
2.6.1. Da descricao dos Servicos de Condutor de Veiculo de Servico

2.6.1.1. Os servicos serdo prestados por condutor de veiculo de servigo, envolvendo as
seguintes atividades:

1. Dirigir e manobrar veiculos de pequeno porte;



2. Transportar pessoas ¢ cargas;

3. Realizar verificagdes e manutengdes basicas do veiculo;

4. Liberar embarque e desembarque em local seguro e permitido;

5. Comunicar-se ¢ demonstrar competéncias pessoais;

6. Colocar e retirar objetos dos passageiros no compartimento de bagagem;

7. Auxiliar deficientes, gestantes, idosos e criangas no que necessitem de ajuda no
embarque e desembarque;

8. Observar sinalizagdo e regras de transito;
9. Zelar pela conservagao do veiculo;

10. Nao fazer nenhum tipo de transporte sem autorizagao.

2.6.2. Da descricao dos Servicos de Condutor de Van
2.6.2.1. Os servigos serdo prestados por condutor de van, envolvendo as seguintes atividades:

1. Dirigir e manobrar veiculos de médio porte do tipo van;
2. Transportar pessoas e cargas;
3. Realizar verificagdes e manutengdes basicas do veiculo;
4. Liberar embarque e desembarque em local seguro e permitido;
5. Comunicar-se e demonstrar competéncias pessoais;
6. Colocar e retirar objetos dos passageiros no compartimento de bagagem;

7. Auxiliar deficientes, gestantes, idosos e criancas no que necessitem de ajuda no
embarque e desembarque;

8. Observar sinalizacdo e regras de transito;
9. Zelar pela conservagao do veiculo;

10. Nao fazer nenhum tipo de transporte sem autorizagao.

2.7. Jornada de Trabalho

2.7.1. Os servigos serao prestados dentro do periodo estabelecido pela contratante, devendo ser
mantido pessoal suficiente para atendimento as chamadas mesmo durante o intervalo de repouso ou
alimentacao.

2.7.1.1. A jornada de trabalho dos condutores deverd respeitar os limites estabelecidos em
Convengado coletiva de trabalho (CCT), Acordo coletivo de trabalho (ACT) ou Dissidio
Coletivo.

2.7.2. O responsavel por conduzir veiculo terrestre destinado ao transporte de cargas e pessoas,
devera cumprir a jornada de trabalho:

e Turno Diurno - 44 horas semanais
e Turno Diurno - Escala 12 x 36 horas

2.7.3. A defini¢ao de jornada de trabalho nao prevista no Catdlogo Eletronico de Padronizagdo de



Logistica configura alteragao do objeto, o que ¢ vedado.

2.8. Do Deslocamento do Prestador de Servico

2.8.1. Havendo a necessidade de deslocamento de prestadores de servigo para municipios do interior
do Estado sem possibilidade de retorno na mesma data, o CONTRATADO devera custear sua estada,
antecipando a cada prestador de servigo em deslocamento o valor previsto para didria no Anexo 5 -
Estimativa de Didrias (107134156), até a véspera da data marcada para o deslocamento, sem prejuizo
dos demais beneficios.

2.8.2. O CONTRATANTE informara, com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, o periodo e local de deslocamento e a discriminacao dos postos de trabalho.

2.8.3. O CONTRATADO devera depositar os valores referentes aos deslocamentos na conta de cada
empregado de forma a garantir que tais valores estejam efetivamente disponiveis ao prestador com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data do deslocamento.

2.8.4. Somente serao admitidos reembolsos de despesas nos deslocamentos previamente autorizados
pelo CONTRATANTE, desde que devidamente comprovado pelo CONTRATADO o depésito ou
entrega do valor ao prestador de servico. Despesas de outra natureza nao serdo ressarcidas pelo
CONTRATANTE.

2.8.4.1. Despesas de outra natureza ndo serdo ressarcidas pela Secretaria de Estado de Energia
e Economia do Mar.

2.8.5. Para efeito de estimativa, segue no Anexo 5 - Estimativa de Diarias (107134156), o
quantitativo previsto de didrias mensais.

2.8.6. Os valores referentes aos deslocamentos deverao compor o valor global anual da contratagdo, a
ser elaborado conforme planilha de custos presente no Anexo 12 - Planilha de Composicao de Custos
(107134164).

2.8.7. O CONTRATADO sera autorizado pela fiscalizagdo, ap6s a citada conferéncia, a inserir,
discriminadamente, nas notas fiscais do més subsequente, as verbas a serem ressarcidas.

2.8.8. Ressalta-se que, ndo se concedera didria, em conformidade com o disposto no Decreto n°
46.611, de 28 de marco de 2019.

2.9. Das Horas Suplementares

2.9.1. Os postos de trabalho poderdo funcionar em horas suplementares a critério da Secretaria de
Estado de Energia e Economia do Mar.

2.9.2. O trabalho em hora suplementar somente sera admitido com aprovagao superior € autorizagao
da fiscalizacgao.

2.9.3. No calculo do valor da hora suplementar devera ser aplicado o percentual de acréscimo fixado
na Convengao Coletiva de Trabalho em vigor, da categoria profissional correspondente.

2.9.4. Na execug¢do da contratacido, O CONTRATADO podera ser instado a comprovar a
aplicabilidade dos elementos de custos considerados para o calculo do valor da hora suplementar, sob
pena de restar obrigatorio a corre¢do do valor apresentado.

2.9.5. Durante a contratagdo, O CONTRATADO nao podera alegar erro na composi¢ao dos custos da
hora suplementar contidos em sua proposta para justificar pedido de majoragdo dos valores
propostos.

2.9.6. Para efeito de estimativa foram considerados os quantitativos de horas suplementares descritos
no Anexo 6 - Estimativa de Horas Suplementares (108377105)

2.9.7. Os quantitativos de horas suplementares somente serao remunerados quando da efetiva
utilizagao.



2.9.8. Os valores referentes a todas as horas suplementares deverdo compor o valor global da
contratagao.

2.10. O Uniforme

2.10.1. O CONTRATADO devera fornecer, conforme quantidade e periodicidade definidos na
Convengao coletiva de trabalho (CCT), Acordo coletivo de trabalho (ACT) ou Dissidio Coletivo, aos
profissionais envolvidos na execucdo dos servicos, uniformes novos e completos, de uso obrigatorio,
sem custo para os profissionais, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢dao Individual -
EPI, quando necessario.

2.10.2. Os uniformes deverdao ser confeccionados em um unico padrdo e deverdo conter a
identificacdo da Contratada (nome e/ou logomarca) em local visivel, pelo menos nas pecas que
compodem a parte superior do vestuario (impresso ou bordado).

2.10.2.1. Nao havera exigéncia de marca, modelo ou fabricante especifico para os uniformes a
serem fornecidos pela contratada, devendo estes atender exclusivamente aos padrées minimos
de identificacido visual, conforto, funcionalidade, ergonomia e seguranc¢a, necessarios a
adequada execucao dos servicos.

2.10.2.2. A auséncia de exigéncia de marca ou modelo visa preservar a ampla
competitividade do certame, afastando qualquer possibilidade de direcionamento, em
consonancia com os principios da isonomia e da sele¢do da proposta mais vantajosa.

2.10.3. Os funciondarios deverdo portar, continuamente ¢ em local visivel, cracha de identificagdo com
fotografia, fornecido pelo CONTRATADO, nado sendo admitida a permanéncia nos postos de servigo
de funcionarios sem o cracha. Os crachas devem conter informacdes claras, como nome do
funcionario, foto recente, funcdo ¢ nome da empresa contratada. Este requisito visa ndo apenas
facilitar a identificagdo dos funcionarios, mas também reforcar a seguranca nas instalacdes,
permitindo a rapida identifica¢do de pessoal autorizado a estar nas areas restritas e operacionais.

2.10.3.1. Os crachas devem conter informacgdes claras, como nome do funcionario, foto recente,
funcdo e nome da empresa contratada.

2.10.3.2. Este requisito visa ndo apenas facilitar a identificacdo dos funcionarios, mas também
reforgar a seguranga nas instalagdes, permitindo a rapida identificacdo de pessoal autorizado a
estar nas areas restritas e operacionais.

2.10.4. Os uniformes ndo podem ser transparentes € os funcionarios ndo podem estar vestidos com
uniformes rasgados, furados, manchados, avariados, sujos ou apertados.

2.10.5. O CONTRATADO devera fornecer gratu itamente aos seus empregados, 02 (dois) uniformes
completos quando de sua admissao.

2.10.6. Havera fornecimento suplementar de no maximo 02 (dois) uniformes por ano, a serem
requisitados pelo empregado.

2.10.7. Os funcionarios deverdao estar sempre calgados, ndo sendo permitido o uso de sandalias ou
chinelos.

2.10.8. Integrardo aos referidos uniformes todo material necessario ao cumprimento das normas de
seguranga e higiene do trabalho.

2.10.9. A Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar podera ordenar a imediata retirada do
local, bem como a substitui¢do de profissional do CONTRATADO que estiver sem uniforme ou
cracha, que embaracar ou dificultar sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo
critério, julgar inconveniente.

2.10.10. A copia assinada do comprovante de substituigdo devera ser entregue aos setores
responsaveis pela fiscalizacdo do contrato.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. Duracao do contrato

3.1.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da divulgacao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

3.1.2. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, até o maximo de 10
(dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que observadas as diretrizes
trazidas nos arts. 33 a 41, do Decreto n® 48.816/2023.

3.1.3. O prazo para o inicio da prestagdo se dara a partir da emissdo da Ordem de Servigo, contando
10 (dez) dias para o recebimento provisério e 10 (dez) dias para o recebimento definitivo, a contar do
recebimento provisorio.

3.2. Reajustamento de Precos
3.2.1. Repactuacio:

3.2.1.1. A repactuacao ¢ uma espécie de reajuste contratual utilizada nas contratacdes de
servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, para fazer face a
elevacao dos custos da contratagdo, respeitada a anualidade da proposta, que venha a ocorrer
durante a vigéncia do contrato.

3.2.1.2. O pedido de repactuagao devera ser analisado pela Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da
entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

3.2.1.3. O prazo para analise do pedido de repactuacao a que diz respeito o item 3.2.1.2., podera
ser prorrogado por igual periodo pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar,
desde que motivado.

3.2.1.4. Os precos contratados serdo repactuados, apds o interregno de 1(um) ano, mediante
requerimento expresso do CONTRATADO e de acordo com a convencao ou dissidio coletivo
de trabalho, vigente a época da apresentagdo da proposta de licitagdo.

3.2.1.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho.

3.2.1.6. A repactuagdo solicitada deve ser acompanhada de demonstracdo analitica de variagdo
dos custos, por meio de Planilha de Composi¢dao de Custos, acompanhada da apresentacdo do
novo acordo, conven¢do ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo
Contrato.

3.2.1.7. O CONTRATADO, no momento do pedido, devera apresentar o Anexo 12 - Planilha
de Composi¢ao de Custos (107134164), devidamente preenchido com os valores projetados
nos modelos de solicitagdo de repactuagao.

3.2.1.8. O CONTRATADO podera realizar o pedido de repactuacao dividindo-o em tantas
parcelas quanto sejam necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos
precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do
servico.

3.2.1.9. O CONTRATADO devera, em relacao aos custos decorrentes do mercado, informar no
pedido de repactuacio o respectivo aumento, a ser apurado mediante a aplicagdo do Indice de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes que se iniciem apos
a anualidade, acompanhado de memodria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente.

3.2.1.10. A variacdo dos custos previstos no item 3.2.1.9., somente serd concedida, mediante a
comprovagdao do CONTRATADO, considerando-se:



a) os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
b) as particularidades do contrato em vigéncia;
¢) a nova planilha com variagao dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

e) a disponibilidade orcamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

3.2.1.11. Nas repactuagdes que ocorram subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

3.2.1.12. A repactuagdo de pregos sera formalizada por apostilamento, se esta for a Unica
alteracdo contratual a ser realizada.

3.2.1.13. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencao do equilibrio econdmico do Contrato com base no disposto no art.
124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

3.3. Garantia Contratual

3.3.1. O CONTRATADO devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da data da
publicacdo do extrato do contrato, prestacdo de garantia, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

3.3.1.1. O percentual de 5% (cinco por cento) de garantia contratual visa assegurar possiveis
inadimplementos, considerando o valor, acomplexidade da demanda em tela e dos potenciais
riscos 2 Administracdo Publica oriundos da execu¢do do contrato, uma vez que se trata de
umservico com dedicagdo exclusiva de mao de obra, em face do risco do passivo trabalhista, de
modo a assegurar a plena execu¢do do contrato e aevitar prejuizos ao patrimonio publico, bem
como garantir outros possiveis eventos.

3.3.2. O CONTRATADO podera optar pelas modalidades de garantia constantes no art. 96, §1° da
Lein® 14.133/21.

3.3.3. Qualquer que seja a modalidade escolhida pelo CONTRATADO, a garantia assegurara o
pagamento de:

3.3.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes neste previstas;

3.3.3.2. multas moratdrias, compensatorias € administrativasaplicadas pela Administragdo ao
CONTRATADO; ¢

3.3.3.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, assim como as
obrigacdes de regularidade perante o FGTS, ndo adimplidas pelo CONTRATADO, quando
couber.

3.3.4. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, tera validade durante a vigéncia do
Contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término deste prazo de vigéncia.

3.3.5. A restituicdo da garantia ocorrera em até 10 (dez) dias tteis posteriores ao término do contrato,
desde que a execucdo contratual tenha ocorrido satisfatoriamente, ou posteriores ao relatorio de
encerramento do contrato previsto no item 1.7.6, alineas 'a', 'b' e 'c'- Modelo de Gestio e
Fiscalizac¢ao, caso a execucao contratual nao tenha ocorrido satisfatoriamente.

3.3.6. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracio, o
CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

3.3.7. Ressalvada a hipdtese de seguro-garantia, em que devera ser observado o prazo do item 3.3.8, o
CONTRATADO apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, o comprovante de
prestacao de garantia.



3.3.8. Caso oferecida a modalidade de seguro-garantia, sua apresentagdo deve ocorrer em 01 (um)
més, contado da data de homologagdo da licitagdo e anterior & assinatura do contrato, e observar-se-
ao as seguintes condigdes:

3.3.8.1. a apolice permanecera em vigor mesmo que o CONTRATADO nao pague o prémio
nas datas convencionadas;

3.3.8.2. a apdlice deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do Contrato
principal, mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora;

3.3.8.3. sera permitida a substituicao da apodlice na data de renovacao ou de aniversario, desde
que mantidas as condi¢des e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no item 3.3.5. deste Termo de Referéncia; e

3.3.8.4. a apodlice somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no subitem
3.3.3., observada a legislagdo que rege a matéria.

3.3.9. Em caso de oferecimento de titulos da divida publica, estes devem ser emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

3.3.10. Caso a opg¢do seja por fianca bancaria, esta deverd ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

3.3.11. Caso a opcgao seja por garantia em dinheiro, deverd ser efetuada em favor da Secretaria de
Estado de Energia e Economia do Mar, por meio de crédito da instituicdo financeira contratada pelo
Estado, cujo nimero e agéncia deverao ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato,
e o valor sera corrigido monetariamente e restituido ao CONTRATADO.

3.3.12. O CONTRATADO obriga-se a fazer a reposicdo, a suplementagdo ou a renovacido da
garantia, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificado, no caso
desta ser executada, total ou parcialmente, ou o Contrato for prorrogado ou tiver o seu valor alterado,
assim como em qualquer outra situagdo que exija a manutengdo da condi¢do disposta no subitem
3.3.1.

3.3.13. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, reposi¢do, suplementacdo ou renovagao
da garantia acarretara a aplicagdo de multa e/ou outras penalidades, na forma disposta no contrato.

3.3.13.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas cldusulas, com a aplicagdo das sanc¢des cabiveis.

3.3.14. A Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar executard a garantia na forma prevista
na legislagdo que rege a matéria.

3.3.15. O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado pela Secretaria de
Estado de Energia e Economia do Mar quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

3.3.15.1. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sancdes ao CONTRATADO.

3.3.16. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizacdo ¢ comunica¢do poderdao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicaveis ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022.

3.3.17. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianga, titulo da divida publica ou
autorizagdo para a liberacdo da caugdo em dinheiro, atualizada monetariamente, acompanhada de
declaragdo da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar, mediante termo circunstanciado,
de que o CONTRATADO cumpriu todas as clausulas do contrato.



3.4. Possibilidade de Subcontratacao

3.4.1. Considerando que se trata de servigos de natureza estritamente pessoal e intransferivel, cuja
execugdo depende do acompanhamento direto, do controle de jornada, da capacitacao adequada e da
observancia das normas trabalhistas e de seguranga, ndo se mostra compativel a possibilidade de
subcontratacdo, total ou parcial, por parte da empresa contratada."

3.5. Possibilidade de participacao de Consorcios

3.5.1.Trata-se de servico classificado como comum, nos termos da legislacdo vigente, especialmente
da Lei n°® 14.133/2021, cujas especificacdes sdo usuais no mercado e nao exigem desenvolvimento
técnico complexo ou a atuacdo conjunta de empresas com especialidades complementares.

\

3.5.2. A vedagdo a participacdo de consorcios no certame justifica-se pelo fato de que ndo ha
necessidade técnica ou operacional que requeira a unido de empresas para execucao do objeto. Pelo
contrario, a contratacdo visa a obtencdo de solugdo pronta e eficiente, prestada por empresa que
possua estrutura propria, capacidade técnica individual comprovada e pleno atendimento as
exigeéncias legais relativas.

3.5.3. Além disso, a participagdo de consorcios poderia acarretar dificuldades na gestdo contratual, no
controle da execucdo e na responsabilizacao direta por eventuais falhas na prestagao do servico, o
que comprometeria a eficiéncia e a seguranga da operagdo, especialmente em funcdo da natureza
sensivel e continua do servi¢o contratado.

3.6. Possibilidade de participacao de Cooperativas

3.6.1. Conforme entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Stimula N° 281
de 11/07/2012), ndo ¢ recomendavel a participacdo de cooperativas em licitacdes que objetivam a
contratacdo da prestacao de servigos que envolvam a utilizagdo de mao de obra.

3.6.2. A participagao de sociedades cooperativas em procedimentos licitatorios deve observar os
limites estabelecidos pela legislacdo vigente, pela jurisprudéncia dos o6rgdos de controle e pelas
caracteristicas do objeto contratado.

3.6.3. No caso em analise, o objeto da contratagdo consiste na prestagdo de servigos continuados de
apoio técnico e operacional — condutores, a serem executados sob regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra, com exigéncia de pessoalidade, habitualidade, subordinagdo operacional, controle
direto de jornada e substituicdo imediata dos profissionais, caracteristicas incompativeis com o
modelo cooperativo.

3.6.4. A admissdo de cooperativas em contratagdes dessa natureza pode ensejar fragilizacdo da
fiscalizacdo, descaracterizacdo do regime de dedicacdao exclusiva e ampliagdo de riscos trabalhistas,
inclusive quanto a eventual responsabilizagao subsidiaria da Administragao.

3.6.5. Dessa forma, com fundamento na Stimula n°® 281 do Tribunal de Contas da Unido, bem como
nos principios da seguranca juridica, da eficiéncia administrativa e da prote¢do ao interesse publico,
fica vedada a participagdo de cooperativas na presente licitacao.

3.7. Impossibilidade de reserva de cota de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual

3.7.1. A presente licitagdo, cujo objeto ¢ a prestacdo de servicos de apoio técnico e operacional -
condutores, ndo se enquadra no escopo da reserva de cotas prevista nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006 e no Decreto n® 42.063, de 06 de outubro de 2009, para as microempresas
e empresas de pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual — MEI. Contudo, a prestagdo de servigos, por sua natureza, nao se
enquadra no conceito de bem divisivel.

3.7.2. No caso em analise, a prestagao de servigos de apoio técnico e operacional - condutores nao se



enquadra no conceito de bem divisivel, conforme previsto no art. 48, III, da Lei Complementar n°
123/2006, com a redagdo dada pela Lei Complementar n°® 147/2014.

3.7.3. Considerando a natureza do servigo e a jurisprudéncia consolidada sobre o tema, conclui-se
que a presente licitagdo ndo esta sujeita a reserva de cotas.

3.8. Incidéncia do Programa de Integridade

3.8.1. A adogdo de Programa de Integridade devera ser observada considerando a realidade de suas
contratagoes.

3.8.2. O CONTRATADO deverad comprovar que mantém programa de integridade, nos termos da
disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/17 e eventuais modificagdes e regulamentos
subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de
¢tica e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,
irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracao Publica.

3.8.3. Caso o CONTRATADO ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 7.753/17
¢ facultado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagdo do referido programa, a contar da
data da celebragdo do contrato.

4. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
4.1. Sao obrigacoes do Contratante:

4.1.1. exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa participante
vencedora, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.1.2. acompanhar o Contrato do inicio ao fim através de um Gestor e Fiscais nomeados pela
Administragao Publica;

4.1.3. dar todo suporte de informagdes ao CONTRATADO para viabilizar o andamento do Contrato;
4.1.4. emitir Nota de Empenho;

4.1.5. efetuar as retengOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do
CONTRATADO, no que couber;

4.1.6. glosar da nota fiscal/fatura apresentada pelo CONTRATADO os custos e/ou encargos que nao
forem utilizados na execucao dos servigos;

4.1.7. efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.1.8. notificar imediatamente o CONTRATADO sobre qualquer condigdo operacional anormal,
principalmente acerca das falhas e irregularidades constatadas na execugao do servico;

4.1.9. encaminhar, assim que for notificada pelos Orgdos responsaveis, as multas decorrentes de
infracdes efetuadas pelos condutores do CONTRATADO, e, cobrar no prazo maximo de 15 (quinze)
dias o retorno das multas quitadas;

4.1.10. ndo permitir que os empregados do CONTRATADO realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista;

4.1.11. aplicar penalidades ao CONTRATADO, por descumprimento contratual,

4.1.12. rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo deste Termo de Referéncia e da proposta de pregos do CONTRATADO;

4.1.13. relacionar-se com o CONTRATADO, exclusivamente, por meio de pessoa por ele
formalmente indicada;

4.1.14. designar acompanhamento de um servidor responsavel pela seguranca do trabalho se julgar



necessario;

4.1.15. solicitar a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da empresa participante
vencedora, cujo comportamento ou qualificagdo técnica sejam insatisfatorios para a execugdo do
objeto do Contrato a ser firmado;

4.1.16. exigir do CONTRATADO, a qualquer tempo, documenta¢do que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo do Contrato;

4.1.17. a administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4.2. Sao obrigacdes do Contratado:

4.2.1. o CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Edital, seus anexos e da
Proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execug¢do do objeto;

4.2.2. executar os servigcos, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes
referentes aos servigos prestados;

4.2.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do servigo, de acordo com os
artigos 14 e 17 ao 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

4.2.4. substituir, no prazo de até 04 (quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licengas, o empregado posto a servico do CONTRATANTE, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

4.2.5. manter, durante toda a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

4.2.6. indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do Contrato;

4.2.7. o preposto devera ter permanéncia minima de 20 (vinte) horas semanais nas dependéncias do
CONTRATADO, para resolu¢do de todas as pendéncias inerentes a execucao do Contrato;

4.2.8. aceitar toda e qualquer fiscalizacdo da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar no
tocante ao fornecimento dos condutores, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste
Termo de Referéncia;

4.2.9. ¢ de responsabilidade do CONTRATADO realizar o pagamento das multas decorrentes de
infracdes efetuadas por seus condutores, no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do
recebimento;

4.2.10. arcar com os custos referentes a didrias, enviando os comprovantes para 0 CONTRATADO,
junto com a nota fiscal, para ressarcimento;

4.2.11. a existéncia e atuagdo da fiscalizagdo da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar
em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva do CONTRATADO no que
concerne a execugao dos servigos contratados e as suas consequéncias e implicacdes;

4.2.12. prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar, cujas reclamacdes obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia aos
mesmos, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao do
Contrato;

4.2.13. possuir sede ou filial com capacidade administrativa e operacional no Estado do Rio de
Janeiro e cumprir, dentro dos prazos méaximos estabelecidos neste Termo de Referéncia, a perfeita
execucao dos servigos, concernentes as substituicdes, manutengoes e outros;

4.2.14. comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar qualquer



alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéria e outro julgavel necessario, para recebimento de
correspondéncia;

4.2.15. disponibilizar nimeros de telefones que atendam, 24 (vinte e quatro) horas por dia, inclusive
nos finais de semana e feriados, a emergéncias e substituicdes de condutores, quando se fizerem
necessarias;

4.2.16. para atendimento da Resolu¢do SECCG n° 43 de 10/07/2019, que dispde sobre a concessao de
credencial para conduzir veiculos automotores da frota estadual, o CONTRATADO devera entregar a
Geréncia de Transporte, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apos o inicio da vigéncia do Contrato,
as seguintes documentagdes:

4.2.16.1. Copia da CNH, com indicagdo de que recebe atividade remunerada, de todos os
condutores vinculados ao Contrato;

4.2.16.2. Certidao de "Nada Consta" de infracdo de transito, multa, pontuacao, suspensao do
direito de dirigir e cassacdo da CNH;

4.2.16.3. Contrato de Trabalho entre condutores e 0 CONTRATADO ou do registro em
Carteira de Trabalho.

4.2.17. apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale
transporte;

4.2.18. responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes da categoria abrangida pelo Contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar;

4.2.19. manter a execu¢do do servico nos horarios fixados pela Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar;

4.2.20. efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execu¢ao contratual mediante
deposito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar;

4.2.21. disponibilizar a Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar os empregados
devidamente uniformizados e identificados por meio de crach4, além de prové-los com os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, quando necessario;

4.2.22. fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no item
2.10.5. deste Termo de Referéncia, sem lhes repassar quaisquer custos.

5. REQUISITOS MINIMOS PARA A EXECUCAO
5.1. HABILITACAO JURIDICA

5.1.1. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41,
da Lein® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

5.1.2 . Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagcdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020
ou norma posterior que regule a matéria.

5.1.3. Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

5.1.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da



filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde se encontra estabelecida a matriz.

5.1.5 . Considerando o objeto deste Edital: ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Ministério da Justica, devidamente publicado no D.O.U, conforme estabelece o
Decreto n° 23.394 de 07 de agosto de 1997 e a Lei n° 14.967 de 09 de setembro de 2024.

5.1.6 . Alvara de funcionamento expedido pelo Ministério da Justica, devidamente publicado no
D.O.U., conforme estabelece o Decreto n® 23.394 de 07 de agosto de 1997 e a Lei n°® 14.967 de 09 de
setembro de 2024.

5.1.7 . Certificado de Seguranga atualizado, expedido pelo Departamento de Policia Federal, do
Ministério da Justica, de acordo com Decreto n°® 23.394 de 07 de agosto de 1997 e a Lei n® 14.967 de
09 de setembro de 2024.

5.1.8 . Comprovagdo da comunicacdo da autorizacdo de funcionamento na forma do art. 83 do
Decreto Federal n® 89.056/83, emitida pela Secretaria de Seguranca Publica para o funcionamento da
empresa no Estado do Rio de Janeiro, nos termos da Lei n° 6.076, de 17 de novembro de 2011,
regulamentada pelo Decreto n® 45.542, de 13 de janeiro de 2016.

5.1.9 . Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

5.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
5.2.1. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

5.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

5.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

5.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constituigao.

5.2.5.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

5.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

5.2.7.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

5.2.7.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participagdao em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

5.2.8 . Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISS.

5.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.2.10. Na hipdtese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art.
42 da Lei Complementar n° 123/2006, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura



do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

5.2.10.1. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5
(cinco) dias tteis para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na
forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006.

5.2.10.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administragao Publica.

5.2.10.3. A nao regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do
direito a contratacdo, na forma do § 2° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas neste Edital.

5.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica_ou de sociedade simples.

5.3.1.1. Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperagao judicial ou de pedido de homologacao de recuperacao extrajudicial.

5.3.2. Capital social compativel com o nimero de empregados, na forma estipulada no art. 4°-B, III,
da Lein®6.019/1974.

5.3.3 . Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios.

5.3.3.1. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio social no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

5.3.3.2. Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratagao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e ficam autorizados a substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura;

5.3.3.2.1. Podera ser apresentado o balang¢o intermediario, caso autorizado por lei ou pelo
contrato/estatuto social.

5.3.3.3. Comprovagao da boa situacao financeira da empresa mediante obten¢do de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

= Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG Ativo Total
= Passivo Circulante + Passivo Nédo Circulante

Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante




5.3.3.3.1. Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera
ser comprovado capital ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratacao.

5.3.3.3.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da &rea contdbil, apresentada
pelo fornecedor.

5.4. HABILITACAO TECNICA

5.4.1. Prova de atendimento aos requisitos de qualificagdo técnica, previstos na Lei n® 14.967,
de 9 de setembro de 2024.

5.4.2. Comprovacgao de aptidao para a prestagao de servicos, de acordo com as caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na seguinte forma:

5.4.2.1. Comprovagao da experiéncia minima de 01 (um) ano na execucdao do objeto,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo
obrigatoriedade de os 01 (um) ano serem ininterruptos.

5.4.2.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

5.4.2.3. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, resultando na comprovacao de capacidade técnico-operacional de uma
unica contratagao.

5.4.2.4. Em caso de duvida fundada suscitada pelo pregoeiro, a Administragdo podera
solicitar ao licitante, em diligéncia complementar, todas as informagdes necessarias a
comprovacgdo da legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante ¢ local em que foram
prestados os servigos.

5.4.3. Declaragdo do fornecedor, sob pena de inabilitagdo, atestando que conhece todas as
informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

5.4.3.1. E assegurado o direito de realizagio de vistoria prévia, de acordo com a(s)
data(s) e hordrio(s) para os eventuais interessados, agendadas pelo 6rgdo licitante,
isoladamente, em datas e horarios distintos, de forma a impedir a reunido dos diversos
interessados em participar do certame.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

e Anexo 1 Modelo de Gestao do Contrato - PO1 CatELog (SEI 107134151)
1.1. Consideracoes iniciais

1.2. Instrumentos necessarios

1.3. Agentes que participarao da gestao do contrato

1.4. Rotinas de Gestao e Fiscalizaciao
1.4.1. Compete ao Gestor do Contrato
1.4.2. Cabe a Fiscalizacao
1.5. Mecanismos de comunicacio a serem estabelecidos
1.5.1. Comunicag¢des do Contratante com os agentes da execu¢io contratual

1.5.2. Comunicag¢oes do Contratado com os agentes da execu¢ao contratual



1.6. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

1.7. Controle da Garantia Contratual

1.8. Recebimento do Objeto

1.9. Sancodes e Condicoes para Rescisao Contratual

1.10. Pagamento

1.11. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacio de Contas

1.12. Boas Praticas

7. REMUNERACAO DO SERVICO
7.1. Condi¢ao de Pagamento

7.1.1. A remuneragdo do CONTRATADO sera feita exclusivamente em relagdo aos servigos
continuos efetivamente prestados a Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar,
correspondentes ao Apoio Técnico e Operacional - Servigo de Condutores.

7.1.2. Os pagamentos referentes ao Apoio Técnico e Operacional - Servico de Condutores serdo
efetuados de forma mensal.

7.1.3. Os faturamentos deverao observar a aplicacao de eventuais descontos oriundos de ocorréncias
que venham a advir da execugdo contratual do periodo correspondente.

7.1.4. As eventuais aplicacdes de Acordo de Nivel de Servico - ANS e glosas, deverao vir
identificadas no documento de atesto da prestacdo de servigos e na Nota Fiscal, respectivamente,
devidamente documentado e conferido pelos Fiscais ou Comissao do Contrato.

7.2. Pagamento dos Servicos

7.2.1. O CONTRATADO, para fins de pagamento, devera ob servar o somatorio correspondente ao
quantitativo total de mao de obra residente alocada para a prestagdo do servigo e as ocorréncias que
venham a advir da execu¢do contratual do periodo compreendido pela fatura.

7.2.2. Os pagamentos serdo realizados pela Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar, de
acordo com o contrato assinado, em 36 (trinta e seis) parcelas, sendo efetuadas mensal, sucessiva e
diretamente ou conforme cronograma de pagamento, na conta corrente de titularidade do
CONTRATADO a ser indicada, junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de
Janeiro.

7.2.3. No caso do CONTRATADO estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificado pela Secretaria de
Estado de Energia e Economia do Mar a impossibilidade do CONTRATADO, em razao de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta
corrente naquela institui¢do financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdao suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

7.2.3.1. Eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pelo CONTRATADO.

7.2.4. A emissao da Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela,
mediante atestagdao, que nao poderd ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto
neste instrumento, bem ainda no artigo 140, II, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 20 e 22,
XXIII, do Decreto Estadual n°® 48.817/2023.

7.2.5. Quando houver glosa parcial do objeto, a Secretaria de Estado de Energia ¢ Economia do Mar
deverda comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado.



7.2.6. O CONTRATADO devera encaminhar a Fatura para pagamento a Secretaria de Estado de
Energia e Economia do Mar, situada na Av. Presidente Wilson, n® 231 - 19° Andar - Centro, na
cidade do Rio de Janeiro, no Estado do Rio de Janeiro ou para o endereco eletronico.

7.2.6.1. O CONTRATADO deverd enviar a Fatura e os demais documentos exigidos no
contrato até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

7.2.7. Os servicos deverdao ser representados em Faturas discriminando os valores unitarios e
totais/mensais, como as ocorréncias que venham a advir da execugdo contratual do periodo
compreendido por aquela.

7.2.8. As Faturas referentes a prestagdo dos servigos deverdo discriminar, ainda, as seguintes
informacoes:

a. Quantidade de colaboradores;

b. Quantitativo unitario e total por turno e posto;

¢. Valor unitario;

d. Valor total mensal de cada posto;

e. Valor discriminado das ocorréncias/glosas que venham a advir da execucao contratual.

7.2.9. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do cumprimento do
item 7.2.6.1., em parecelas mensais, sucessivas e diretamente na conta corrente de titularidade do
CONTRATADO, junto a instituicao financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, apds a
apresentacdo da Fatura devidamente atestada pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdao do
Contrato da Secretaria de Estado de Energia e Economia do Mar.

7.2.10. Devera ser apresentado junto com as faturas, documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas de responsabilidade do CONTRATADO.

7.2.11. Considerando a natureza do objeto e, em consonancia com o estabelecido no art. 50 c¢/c o art.
121, § 3° 11, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 28, I a VII, §§2° e 3°, do Decreto n° 48.817, de 2023, os
documentos descritos no item 7.2.6.1. deverao ser acompanhados:

a) do registro de ponto;

b) da comprovacao de que estd pagando as verbas salariais, incluidos adicionais, horas extras,
repouso semanal remunerado, décimo terceiro saldrio e outras verbas que, em razdo da
percep¢ao com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparti¢do das cotas ou retiradas,
em se tratando de cooperativas, até o quinto dia util de cada més seguinte ao vencimento ou na
forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

¢) da comprovacao de que estd em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimenta¢do, na forma
prevista na norma coletiva;

d) da anotagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social,;
e) do recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

f) do recibo de quitagdo de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data de extingdo do contrato;

g) comprovante de deposito do FGTS; e
h) copia da folha de pagamento analitica do més da prestacao de servicos.

7.2.12. Caso o servigo seja recusado ou a correspondente Fatura apresente incorre¢do ou insuficiéncia
de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir da data
da regularizacdo do servigo, ou do documento, a depender do evento.

7.2.13. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serao devolvidas e sua nova
apresentacao ocorrerd juntamente com a fatura subsequente.

7.2.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.2.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos



na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.2.16. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrerd a retengdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele Regime.

7.2.17. O pagamento nos termos acima, ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar n° 123/2006.

7.2.18. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de mora pelo
INPC (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor), calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo
inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um
meio por cento) ao més, calculado pro rata die.

7.2.19. O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-¢, consoante o Protocolo
ICMS n° 42/2009, com a redagdao conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu
estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas
alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolu¢ao SEFAZ n° 971/2016.

7.2.20. Caso o CONTRATADO ndo esteja aplicando o regime de cotas na forma da Lei estadual n°
7.258, de 12 de abril de 2016, suspender-se-4 o pagamento devido, até que seja sanada a
irregularidade apontada pelo 6rgao de fiscalizagdo do Contrato.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O julgamento e a classificacdo das propostas serdo realizados pelo critério do Menor Preco Global,
considerando, também, os elementos qualitativos das propostas ofertadas e o modo de disputa sera
ABERTO.

8.2. As propostas terdo validade de até 60 dias, a contar da data da apresentacdo da proposta, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, sob pena de decair o direito a contratagdo, com fundamentos no art. 90, da
Lein® 14.133/2023.

8.3. Para fins de desempate de entre duas ou mais propostas empatadas, serdo utilizados os seguintes
critérios:

a) contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, observado o disposto no art. 4° da Lei n°
14.133/2023;

b) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

¢) avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes;

d) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento; e

e) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos orgdos de
controle.

8.4. Nos casos em que ndo haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva, serdo aplicados os
critérios das alineas b, ¢, d e e, do item 8.3.

9. DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICO:

9.1. Sera adotado, na vigéncia do Contrato, o “Acordo de Nivel de Servico — ANS”, disciplinado na
Resolugao SEPLAG n° 843, de 28 de dezembro de 2012, no qual se encontram estabelecidos critérios de
afericdo de resultados por meio de indicadores bésicos, os quais serdo devidamente acompanhados pela
fiscalizacao do Contrato, visando garantir a qualidade da prestacao do servigo e respectiva adequacao de



pagamento.

9.2. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da CONTRATANTE no
acompanhamento da execu¢do do contrato e sdo essencialmente relevantes para a obtencao de resultados
positivos dos servigos. Os indicadores, estdo elencados neste TR.

9.3. A fiscalizacdo do Contrato acompanhard o desempenho da CONTRATADA por meio desses
indicadores, utilizando o ANS no controle ¢ verificagdao dos servigos.

9.4. A fiscalizagao transmitira a CONTRATADA o resultado da avaliagdo mensal dos indicadores no
evento de atestos de notas que ocorre no meés subsequente ao periodo de execugdo dos servicos, para que a
empresa prestadora dos servigos possa emitir a respectiva fatura mensal de cobranga dos servigos, porém
as falhas ocorridas previamente, deverdao ser informadas (registradas por e-mail) a empresa e a geréncia
responsavel logo que detectadas.

9.5. Dos Indicadores:
9.5.1. Execucao dos servi¢os com a qualidade especificada neste Estudo.
a) Finalidade: garantir qualidade do servigo de condutores;
b) Meta a cumprir: garantir a satisfagdo dos servidores e colaboradores que fagam uso do servico;

¢) Instrumento da medicdo: avaliagdo dos servicos em relatério (ANS) onde sdo informadas a
conformidade ou as falhas de execucdo detectadas pela fiscalizacio da CONTRATANTE
(Gestor/Fiscais) e reportadas ao responsavel da CONTRATADA;

d) Forma de acompanhamento: relatério (ANS) mensal das ocorréncias de conformidade ou nao
conformidades detectadas na execuc¢ao dos servigos;

€) Mecanismo de Célculo: o valor fixado em Contrato corresponde a realizagdo dos servigos com
100% de padrao de qualidade de acordo com o numero de ocorréncias, que pode variar de 0 (zero) a
acima de 8 (oito). De acordo com as falhas, a CONTRATADA sera penalizada com liberagao de até
80% (oitenta por cento) relacionado ao valor contratual faturado de acordo com a sistematica do
intervalo de pontos.

9.6. Regra de faturamento relacionada ao numero de ocorréncias (operagdo mensal);
9.6.1. O faturamento mensal sera decorrente da aplica¢do das seguintes regras:

a) Com base na tabela de avaliagdo dos indicadores de realizagdo dos servigos sera apurada,
mensalmente, o nimero de ocorréncias total;

b) O quantitativo total serd relativo ao somatorio de ocorréncias aferidas no més, apurada com o
preenchimento da tabela de indicadores onde serd apontado sim ou nao para os 9 (nove) itens de
ocorréncias.

¢) Caso o numero total de ocorréncias seja de 0 a 2, resultara em 100% de liberagdao do faturamento
mensal do Contrato;

d) Caso o numero total de ocorréncias seja € 3 a 4, resultara em 95% de liberacdo do faturamento
mensal do Contrato;

e) Caso o numero total de ocorréncias seja e 5 a 7, resultara em 90% de liberacdo do faturamento
mensal do Contrato;

f) Caso o niimero total de ocorréncias seja acima de 8, resultara em 80% de liberagcdo do faturamento
mensal do Contrato.

9.7.No caso de inexecucgdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, sera
automaticamente devida multa compensatoria de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Havendo divergéncias entre o descritivo no Termo de Referéncia e o descritivo que consta do



sistema SIGA, devera ser considerado sempre o que consta no Termo de Referéncia.

10.2. Quaisquer davidas relacionadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, se ndo
sanadas no instrumento convocatério, poderdo ser esclarecidas junto a Secretaria de Estado de Energia e
Economia do Mar.

10.3.0s empregados do CONTRATADO ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com os
CONTRATANTES, sendo de inteira responsabilidade todos os recrutamentos e custos da contratacao,
como também cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e fiscais, sem 6nus ou qualquer
solidariedade.

11. ANEXOS

1. Modelo de Gestao do Contrato - PO1 CatELog (doc. SEI 107134151);

2. Termo Circunstancial de Recebimento Provisério (doc. SEI 107134152);
3. Termo Circunstancial de Recebimento Definitivo (doc. SEI 107134153);
4. Lista de Verificagao de Pagamento (doc. SEI 107134154);

5. Estimativa de Diarias (doc. SEI 107134156);

6. Estimativa de Horas Suplementares (doc. SEI 108377105);

7. Boletim Diario de Transporte - BDT (doc. SEI 107134157);

8. Termo de Ciéncia de Designacao (doc. SEI 107134158);

9. Termo de Encerramento do Processo (doc. SEI 107134159);

10. Insumos de Mao de Obra ( doc.SEI 107134160);

11. Planilha de Composic¢ao de Custos - Preenchida ( doc.SEI 110114862);
12. Planilha de Composicao de Custos - Em Branco ( doc.SEI 107134164)

12. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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Documento assinado eletronicamente por Thiago Figueiredo Rodrigues, Coordenador, em
06/01/2026, as 16:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
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2022.

Documento assinado eletronicamente por Jodo Guilherme Meireles Sant'Anna, Assistente Ill, em
06/01/2026, as 16:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do

Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de
2022.
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Documento assinado eletronicamente por Adnara de Souza Fernandes, Assistente lll, em 06/01/2026,
as 16:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.
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