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O que é Documentacao Basica? Pra que serve?

O acesso aos documentos pessoais permite o resgate da
cidadania por meio da emissao do Registro Civil. Sem documentos,
nao é possivel votar, fazeroalistamento militare até mesmoreceber
qualquer beneficio como aposentadoria ou pensao. Sem nenhum
documento, a pessoa esta fora do radar do Estado. Literalmente, é
COMO Se nao existisse.

Sem a Certidao de Nascimento, por exemplo, oficialmente, ndo
se tem nome, sobrenome e nacionalidade. S6 com o documento,
pode-se fazer matricula escolar, realizar Casamento Civil, registrar
filhos, ter acesso a saude, participar de programas sociais ou
qualqueroutraacaocidada.Muitaspessoasconsideradasinvisiveis/
desaparecidas, ndo possuem certiddo de nascimento ou qualquer
documento deidentificacdo. Assim ficam desassistidos de direitos.

Direitos iguais para registrar um filho

Por meioda Lein213.112 de 2015, que alterou a Lei n2 6.015/73,
é garantido a mulher, o registro do nascimento do filho. A Certidao
de Nascimento é o primeiro e 0 mais importante documento
do cidadao. S6 de posse desta certidao é possivel retirar outros
documentos civis, como a Carteira de Trabalho, a Carteira de
Identidade, o Titulo de Eleitor e o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
E na Certiddo de Nascimento que estdo todas as informacdes do
registro de nascimento reconhecidas perante a Lei, como o0 nome,
filiacdo, naturalidade e a nacionalidade do individuo. O registro
de nascimento é condicdo indispensavel para o pleno exercicio
dos Direitos Fundamentais, despontando como instrumento
necessarioparaotratamentocompativelcomosvaloreseprincipios
constitucionais, notadamente aqueles imanentes a dignidade do
ser humano assim como estabelece o artigo 19 Ill da Constituicdo
Federal.
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A gratuidade dos documentos

Alémdisso,comodispde o artigo 4° da lei 8.069/90, o Estatuto
da Crianca e do Adolescente, o registro civil de nascimento é uma
garantia do Estado ao direito a uma identidade, reconhecimento e
gozo dos direitos humanos e os beneficios a que todas as pessoas
tém direito. De acordo com o Artigo 5 da CF/88, LXXVI - séao
gratuitos para os reconhecidamente pobres, na forma da lei (Vide
Lein®7.844,de1989):a) oregistro civil de nascimento; b) a certiddo
de 6bito. Gratuito a qualquer pessoa a primeira via de certidao de
nascimento e certidao de ébito.

Documentacao basica, um direito

A pessoa que nao possui os seus Documentos Civis, tem seus
direitos suprimidos.E possivel afirmarqueaexclusdodocumentalse
configura na invisibilidade dos “sem documentos”. Os documentos
sao fundamentais, pois servem para identificar as pessoas onde
quer que estejam. A Carteira de ldentidade, por exemplo, registra
O nome, a data de nascimento, os nomes dos pais, a Cidade e o
Estado de nascimento. O Cdédigo Civil, em seu artigo 16, prevé
que todos tém direito ao nome, nele compreendidos prenome e
sobrenome. A atual Lei dos Registros PuUblicos no seu artigo 54
determina,comorequisito obrigatério do assento de nascimento, “o
nome e o prenome que forem postos a crianca”. Quase trés milhdes
de pessoas nao tém sequer um documento no Brasil, segundo o
ultimo levantamento do IBGE. Isso significa que elas ndo existem
oficialmente (desaparecidos), tanto para a sociedade quanto para
o Estado. Nem sdo reconhecidas como cidadas. Sem Certidao
de Nascimento, RG, CPF e Titulo de Eleitor, ficam na condicao
de indigente, sem nunca terem sequer ido a escola. Os dados
informados sao estatisticos, e ndo revelam todas as possibilidades
de sub-registro, ja que deveriam ser consideradas as situacdes de
partos domiciliares e a migracdo populacional.
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Podemos definir o Sub-registro Civil de Nascimento, como
sendo um conjunto de nascimentos nao registrados no préprio
ano do nascimento ou no primeiro trimestre do ano subsequente.
Contudo, de acordo com dados do IBGE, isso ndo abrange todos
0S casos de pessoas ainda nao registradas, ou 0os que nao tém em
seu poder sua certidao. Muitas sao as causas apontadas para esse
nao registro civil de nascimento, como por exemplo: distancias
dos Cartérios; custo de deslocamento, desconhecimento
da importancia do registro; auséncia de cartdérios em alguns
Municipios; dificuldades de implementacado de politicas de fundos
compensatoérios para os atos gratuitos do registro civil; maes que
adiam o registro de filhos que ndo tém o reconhecimento inicial
ou espontdneo da paternidade, e ainda a desigualdade social que
esta inserida no pais.
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Decreto Estadual 43.067 de 08 de julho de 2011

A Politicade Erradicacédode Sub-registro érealizada através do Comité
Gestor Estadual de Politica de Erradicacao ao Sub-registro Civil de
Nascimento e Ampliacdo do Acesso a Documentacdo Basica do Rio
de Janeiro instituido pelo Decreto Estadual 43.067 de 08 de julho
de 2011. Através deste Comité Estadual, a Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos articula junto com outras
Secretarias Municipais de Assisténcia Social e Direitos Humanos, a
criacdo de Comités Municipais de Sub-registro Civil de Nascimento e
a Ampliacdo do Acesso a Documentacao Basica.

Hoje, o Rio de Janeiro possui 26 Comités Municipais instituidos por
Decretos: Belford Roxo, Cabo Frio, Duque de Caxias, Itaborai, Magé,
Marica, Niterdi, Rio das Ostras, Nilépolis, Nova Iguacu, Sdo Goncalo,
Queimados, Rio de Janeiro, Sdo Jodo de Meriti, Seropédica, Quatis,
Japeri, Barra Mansa, Arraial do Cabo, Barra do Pirai, Itaguai, Mendes,
Miracema, Resende, Tangua e Volta Redonda. Etambém,fomentamos
a criacao de Nucleo de Atendimento sdo eles: NAFADD (Nucleo de
Atendimento Familiar de Desaparecido e Documentacao) e o NADBS
(NUcleo de Acesso a Documentacao Basica e Sub-registro).

ONUNNININD

Todas as orientacdes, capacitacoes, informacoes, atendimentos
no que se refere a Documentacao Basica do Estado do Rio de
Janeiro, sao feitas pela Coordenacao de Ampliacdo do Acesso a
Documentacao Basica através do telefone da Superintendéncia
0 2334-9580, do Disque Direitos Humanos 0800 234567, e pelo
e-mail docbasica.dhrj@gmail.com

S&o articuladas acdes e capacitacdes junto aos Orgédos Emissores de
Identificacdo Civil na busca de solucdes para entraves relacionados
a emissdo de documentacao civil. Trabalhamos junto ao Comité
Gestor Estadual de Politica de Erradicacdo ao Sub-registro Civil de
Nascimento e Ampliacdo do Acesso a Documentacao Basica, e seus
Grupos de Trabalho, com o Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro, Defensoria PUblica do Estado (NUDEDH), Defensoria Publica
da Unido, Ministério Publico, ARPEN, Ministério do Trabalho e Renda,
Receita Federal, DETRAN, Tribunal Regional Eleitoral e Policia Civil -
em especial o setor de papiloscopia. Os 09 Grupos de Trabalho fazem
parte deste Comité Estadual, a saber: GT Obito e Desaparecidos, GT
Documentacdo Civil, GT Populacdo de Rua, GT SEAP, GT SEAP Extra,
GT SIAD/DEGASE, GT Capacitacao, GT Municipios e GT Unidades
Interligadas, com reunidées mensais de trabalho.
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A retirada dos Documentos Civis é feita em sequéncia, ou seja,
um esta atrelado ao outro. Sedo que alguns sao Federais e outros
Estaduais.”O que mais'ird auxiliar na erradicacdo do Sub-registro, é
no ato do nascimento, a Certidédo o numero de CPF, e RGs(carteira
de identidade). A Lei n. 7.088/2015 é uma lei Estadual importante
para que esse registro civil de nascimento'seja realizado. Quando
uma Maternidade, ou Hospital, realizar mais de 100 partos més,
essa Leif/garante a obrigatoriedade desum Posto do Cartdério de
Registro Civilde Nascimento e Posto do DETRAN. A Lei,ainda prevé
a forma itinerante do Cartério de Registro Civil de Nascimento,
pelo artigo 32, para oS estabelecimentos de saude;sque realizem
menos de'100*(cem) partos por més. Esses deverao ser atendidos
por servicos itinerantes degregistro. As Unidades Interligadas ou
sucursal poderdao ainda ser‘instaladas em outros equipamentos
publicos voltados para a regularizacdo do registro de nascimento
de criancas, adolescentes e adultos.
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DNV: Declaracao de Nascido Vivo

Paraobteracertiddo,ospaisouresponsaveisdevemiraocartorio
mais préximo do local onde o bebé nasceu ou reside, levando
documentos e a Declaracdo de Nascido Vivo (DNV) da crianca
entreguepelohospital,maternidadeoucasasdeparto.Acertidao
deve ser feita logo apds o nascimento da crianca. A Declaracao
de Nascido Vivo (DN ou DNV) é um documento emitido em trés @
vias pelos servicos de saude para os partos ocorridos no Brasil, ®
sejaemestabelecimentos de saude ou emdomicilios. O nUmero

da Declaracao de Nascido Vivo (DNV) é previamente atribuido ®
e consta na primeira linha. Refere-se a informacgdes relativas ao @
cartério do registro civil, onde o nascimento foi registrado com

a via amarela. A responsabilidade pelo preenchimento deste ®
blocoédeexclusividadedo OficialdoRegistro Civil. ADeclaracdo @
de Nascido Vivo (DN ou DNV) é um documento emitido em trés ®
vias pelos servicos de saude para os partos ocorridos no Brasil,
sejaemestabelecimentos de saude ou emdomicilios.Onimero @
da Declaracao de Nascido Vivo (DNV) é previamente atribuido

e consta na primeira linha. Refere-se a informacdes relativas ao
cartério do registro civil, onde o nascimento foi registrado com

a via amarela. A responsabilidade pelo preenchimento deste
bloco é de exclusividade do Oficial do Registro Civil.

Certidao de Nascimento

ORegistrode Nascimentoéumdireitodetodo brasileiro.
E,porisso,al2via,étotalmente gratuita. Casonecessite
de segunda via, o cidadao deve solicitar em qualquer
Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais, os mesmos
sdo interligados em todo Estado. O inciso LXXVI do artigo
592 da Constituicdo garante o direito a gratuidade dos
registros publicos de nascimento e de ébito (primeira

via). Dessa forma, € garantido o exercicio da cidadania -*_

sem exclusdo da populacdo mais pobre. ==
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® a Certiddo de Nascimento original, Certiddo de Casamento @

® (para casados, viuvos, separados ou divorciados) original, ®
em algum posto do DETRAN/RJ. Mesmos documentos sao
necessarios para segunda via.

Certificado de Reservista

Compareca a uma Junta de Servico Militar com os seguintes
documentos:

1. Certiddo de nascimento ou prova equivalente;
2. Comprovante de residéncia;

3. Documento oficial com foto (carteira de identidade,
carteira de trabalho, passaporte, carteira profissional
ou outro documento publico com identificacdo);

4. Para solicitar a segunda via do Certificado de Reservista,
o cidadao deve entrar em contato com a Organizacao
Militar (OM) em que realizou a prestacao do Servico Militar
obrigatdrio ou procurar a Junta do Servico Militar mais
proxima. Outra opcdo é acessar o site www.alistamento.
eb.mil.br, preencher o formuldrio on-line e fornecer o
numerodo CPF,casotenha,paravalidarosdados. Somente
o titular da CAM pode retira-la na junta militar

Desta forma, é possivel solicitar sua apresentacdo mesmo
tendo perdido o prazo, pedir segunda via do certificado de
reservista e de diversos documentos. E até pedir transferéncia
deJuntaMilitar,caso hajamudancadeendereco.Quem perdeu
O prazo no ano passado pode fazer o pedido on-line.
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Titulo de Eleitor ¢

Para tirar o documento basta se dirigir a um !.

Cartério Eleitoral ou solicitar pela internet.
Nesse caso, o cidadao deve acessar o site do TSE e escolher
seu local de votacédo. O aplicativo e-titulo ndo oferece a opcao
de impressdo do documento virtual. Caso o eleitor deseje
imprimir devera proceder a captura de tela de seu dispositivo
movel e providenciar a impressdo. A Certiddo de Quitacdo @
Eleitoral € um documento que comprova que o cidadao nao
tem pendéncias junto a Justica Eleitoral. A certiddo pode ser
obtida pela internet, ou ainda em postos de atendimento o
denominados Cartdrios Eleitorais. Basta instalar o aplicativo, g
que esta disponivel para Android (Google Play) e iOS (APP
Store) e informar o numero do titulo, data de nascimento,
seu nome e o do pai e da mae. O e-Titulo traz também a foto

do eleitor que fez recadastramento biométrico, qguando sao
capturadas a imagem e as impressoes digitais.

F Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ﬂ
Para solicitar basta acessar o site da Receita Federal e fazer a

inscricdo da 12 via no www.receita.economia.gov.br @

Preencha o formulario com informacdes basicas, como nome, @&
data de nascimento, titulo de eleitor, sexo, naturalidade e o
nome da mae. Ou ainda nas agéncias da Receita Federal. Para

menores de 16 anos: RG ou Certidado de Nascimento do menor @
e RG do responsavel (pai, mae ou tutor ou guardido judicial). g
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Carteirade Trabalho

A Carteira de Trabalho Digital pode ser feita de forma gratuita pelo

computador ou pelo celular, através do aplicativo CTPS Digital do

Governo Federal. Para a consulta do empregador a CTPS Digital

pode ser acessada através de um aplicativo disponibilizado pela
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho. Para as empresas, a
CTPS digital utiliza as informacdes geradas pelo sistema unificado
e-Social. O empregado para conhecimento da assinatura da
carteira, basta consultar a prépria carteira e conferindo se o registro
do atual emprego esta inserido nela; Acessando o RAIS (Relacao
Anual de Informacdes Sociais) E também, consultando o INSS a
partir do portal ou do aplicativo.

Para alteracoes de dados pela Receita Federal basta seguir os
passos:

1. Entre no site da Receita Federal;

2. Va até a aba “Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF”;
3. Selecione o item desejado;

4. E por fim, altere os dados;

O NIS pode ser localizado na nova Carteira de Trabalho Digital
pelo numero do PIS/PASEP. Essa informacéao esta disponivel
na pagina inicial em que consta a foto.

A Carteira de Trabalho Digital também pode
ser acessada online, via aplicativo. Para isso, é
necessario instalar o app para Android ou iOS.

b.
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Certiddo de Obito

A Certiddo de Obito é um documento emitido pelo Cartério
de Registro Civil das Pessoas Naturais da comarca onde
ocorreu o 6bito, a partir do assento lavrado em livro préprio.
O inciso LXXVI do artigo 52 da Constituicdo garante o
direito a gratuidade da primeira via dos registros publicos de
nascimento e de ébito. Dessa forma, se garante o exercicio da
cidadania sem a excluséo dos individuos mais pobres que néo
teriam condicdes de pagar pela expedicdao de documentos. O
prazo para registro do ébito é de 15 dias (art. 78 c/c art. 50 da
leie6015/73), estendido até 03 meses para os lugares distantes
mais de 30 (trinta) quildbmetros da sede do cartdrio ou por
qualguer outro motivo relevante. Apds o prazo legal somente
podera ser lavrado por determinacéo judicial
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Cartério de Registros Civis de Pessoas Naturais — Horario de
funcionamento na Capital RJ:

segunda a sexta-feira de 10h as 16h
Plantdo aos sabados, domingos e feriados: 9 — 12h.
Hordario dos demais municipios: www.cgj.tjrj.jus.br

DETRAN — Atendimento presencial, mediante agendamentos pelo
site www.detran.rj.gov.br ou pelo teleatendimento:

Regido Metropolitana: 3460-4040 ou 3460-4041
Interior: 0800-020-4040 ou 0800-020-4041.
Horario do Teleatendimento: Segunda a Sexta-feira: 8h as 18h.

Junta Militar — Para o Certificado de Reservista na Junta Militar,
vocé precisa de Certiddo de Nascimento ou Casamento original,
Carteira de Identidade ou outro documento de identificacdo e CPF,
originais e um comprovante de residéncia e fotografia 3x4.

Este servico deve ser requerido na Junta de Servico Militar mais
proxima ao endereco do cidadao requerente. Feito isso, o proximo
passo € a apresentacdo e, depois, caso nao seja dispensado, a
prestacao do Servico Militar. Apenas ao final do processo o mesmo
recebe o Certificado de Reservista.

Tribunal Regional Eleitoral — Postos eleitorais fisicos ou virtuais
para atendimentos. Para o eleitor em dia com a Justica Eleitoral,
baixe o aplicativo E-Titulo no Google Play e Apple Store. Saiba mais
em: https:/www.justicaeleitoral.jus.br/titulo-eleitoral/#videos-titulo
Para maiores informacdes, acesse 0 Nn0osso site, www.tre-rj.jus.br e,
no menu Eleitor, consulte “Atendimento on-line”.

ONUNNINON

Receita Federal — A inscricdo, a alteracédo e a regularizacdo do
CPF podem ser solicitadas pelo site: www.receita.economia.gov.
br — Caso seja necessario apresentar documentos para concluir
a solicitacdo, o protocolo recebido e a documentacdo podem ser
enviados para o e-mail ou nas agéncias da Receita Federal:
atendimentorfb.07@rfb.gov.br

Secretaria de Trabalho e Renda — Acesso pelo aplicativo Carteira
de Trabalho Digital ou pelo site: www.servisos.mte.gov.br — A carteira
de trabalho fisica foi substituida pela digital, mas a carteira antiga
empapelcontinuavalendocomodocumentooficialdeidentificacdo
civil (art. 29; inciso I, Lein212.037, de 2009). Necessita do CPF.

Enderecos e E-mails:

DisqueCidadaniaeDireitosHumanos Justica Itinerante do Sub-registro

(SEDSODH) Telefone: 2198811-6606
Telefone: 0800 0234567 Apenas mensagem

Funcionamento: 24 horas por dia, sete

dias por semana, incluindo feriados. Ouvidoria Ministério PUblico do RJ

Telefone: 21 99366-3100

2 DP do Nucleo de Direitos Humanos E-mail: coesub@mprj.mp.br
NUDEDH —Defensoria Publicado Estado.

Telefone: 2196508-4113 - Comunicacdo Superintendéncia de Prevencdo e
apenas por Whatsapp — respostas das Enfrentamento ao Desaparecimento
11h as 18h de segunda a sexta-feira. de Pessoas e Ampliagéo do Acesso a
Telefone: 129 Nucleos de primeiro Documentacdo Basica

atendimento

Praca Cristiano Ottoni s/n 72 andar
sala 750, Central do Brasil.

Posto Méier Telefone: 2334-9580

E-mail: docbasica.dhri@gmail.com;

(PopulacdodeRuaePessoasemsituacao

de Vulnerabilidade) 21 2334-8956 susamazevedo.dhrj@gmail.com
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