
ENVIO PELA INSTITUIÇÃO
DE ENSINO (IE) DA PLANILHA

COM OS DADOS PARA A
CONFECÇÃO DOS TCE (TERMO

DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO) 

NEP/CEA ENCAMINHA PLANILHA COM OS DADOS DOS
ESTAGIÁRIOS, PROFESSORES, INCLUINDO DADOS

DOS PRECEPTORES DA(S) UNIDADE(S) PARA A DIVGA/COOENS

DIVGA/COOENS EMITE TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTÁGIO EM PDF

DIVGA/COOENS ENVIA POR EMAIL OS
TCEs AO NEP/CEA PARA ASSINATURA DOS
ALUNOS E REPRESENTANTE LEGAL DA IE

IE ENTREGA NA DIVGA OS TCEs EM 3 VIAS
IMPRESSAS E ASSINADAS PELO ESTAGIÁRIO E

PELO REPRESENTANTE DA IE 
PARA ASSINATURA DA SUPERINTENDENTE DE

EDUCAÇÃO EM SAÚDE

ENVIO DE E-MAIL POR PARTE DA
DIVGA/COOENS, INFORMANDO

A LIBERAÇÃO DA RETIRADA DOS TCEs
ASSINADOS

INSTITUIÇÃO DE ENSINO (IE) 

DIVISÃO DE GESTÃO ACADÊMICA/COORDENAÇÃO DE ENSINO (DIVGA/COOENS)

LEGENDA:

IE ENCAMINHA PARA O NEP/CEA DA(S) UNIDADE(S) DE
SAÚDE POR MEIO DE PLANILHA A RELAÇÃO DOS
ESTAGIÁRIOS JUNTAMENTE COM OS DADOS DOS

PROFESSORES

RETIRADA DAS VIAS DO TCE PELA IE,
QUE RETÉM UMA E ENTREGA AS

DEMAIS AOS AOS ALUNOS E NEP/CEA

ENTRADA DOS
ALUNOS 

TCE



INSTITUIÇÃO DE ENSINO (IE) PÚBLICA OU
PRIVADA PROPONENTE DE NÍVEL MÉDIO OU

SUPERIOR

 MAPEAR AS UNIDADES DA REDE SES-RJ
E

ÁREAS TÉCNICAS DO NÍVEL CENTRAL
PARA DEFINIÇÃO DE INTERESSE

ELABORAR PLANO DE TRABALHO DE
ESTÁGIO DEFININDO ÁREAS E QUANTITATIVO DE

VAGAS POR SEMESTRE

ENVIAR EMAIL COM OFÍCIO DE
SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO PARA A(S)

UNIDADE(S) HOSPITALAR(ES) COM CÓPIA
PARA  A DIVISÃO DE GESTÃO ACADÊMICA

(DIVGA/COOENS):
divga@saude.rj.gov.br 

APRESENTAR PLANO DE
TRABALHO PARA NEP/CEA DA(S)
UNIDADE(S) SOLICITADA(S) PARA

OBTER A CARTA DE ANUÊNCIA

PACTUAÇÃO DA CONCESSÃO DE VAGAS PELA(S) UNIDADE(S)

ASSINATURA DA CARTA DE ANUÊNCIA

DEFINIÇÃO DA CONTRAPARTIDA ACADÊMICA

(com base na Resolução 3215/2023)

ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO POR EMAIL
PARA ANÁLISE E VALIDAÇÃO DA

DIVGA/COOENS:

divga@saude.rj.gov.br

ABERTURA DE PROCESSO NO
 EMAIL

email: protocologeral@saude.rj.gov.br

ENVIO DE EMAIL PARA IE PELA
DIVGA/COOENS COMUNICANDO QUE A

DOCUMENTAÇÃO ESTÁ DE ACORDO
PARA ABRIR O PROCESSO

INSTITUIÇÃO DE ENSINO (IE) 

COORDENAÇÃO DE ENSINO

LEGENDA:

TCT


