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Av. Nossa Senhora de Copacabana, 493 – 6° ao 11° Andar - 22031-000 – Copacabana – Rio de Janeiro – RJ  
  

ANEXO XV - MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO 

 

 PROCESSO: (número) 

 

 

CONTRATO: (número) 

 

 

LICITAÇÃO: (número) 

 

 

EMPRESA: (nome empresa) 

 

 

UNIDADE: (nome) 

 

ORDEM DE SERVIÇO 

S. S.: (número/mês/ano)                                                                                            Data: (dia/mês/ano) 

 

SOLICITANTE                                                                                                       SETOR: (informar) 

                 (nome e matrícula)                                                                                  LOCAL: (informar) 

 

 

VALOR DO SERVIÇO (por extenso):  

 

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO SOLICITADO 

(descrever de forma resumida o serviço a ser realizado) 

Autorizado: 

Sim 

Não 

 

 

Em caso negativo, justificar: 

 

(descrever de forma resumida o motivo) 

 

 

Responsável 

 

(nome e matrícula) 

 

PRAZO DE 

EXECUÇÃO 

DATA DE CONCLUSÃO VISTO DA EMPRESA AUTORIZAÇÃO 

(dia/mês/ano) (dia/mês/ano) (nome e matrícula do 

Responsável) 

(nome e matrícula do fiscal 
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