RIOPREVIDENCIA

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA FUNDO UNICO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ATO DO DIRETOR-PRESIDENTE

PORTARIA RIOPREV/PRESI N° 502 DE 20 DE OUTUBRO DE 2023

DISPOE SOBRE O FLUXO DE PROCESSOS E
COMUNICACOES INTERNAS.

O DIRETOR PRESIDENTE DO FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais, e o que consta no
processo N° SEI 040161/011660/2023,

CONSIDERANDO:

- 0 intuito de otimizar e fortalecer nossos processos internos, garantindo a uniformizacdo dos

procedimentos adotados no ambito desta Autarquia;

- assegurar um processo decisério mais eficiente, informado e transparente, e, a0 mesmo tempo,

que resguarda a integridade e exceléncia das acdes do Rioprevidéncia.
RESOLVE:

Art. 1° - Todos os processos que necessitem da analise, aprovacao ou assinatura do Diretor-
Presidente do Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro -

RIOPREVIDENCIA deverio ser previamente submetidos a Chefia de Gabinete.

Art. 2° - Os Atos que necessitem da deliberacdo para assinatura do Diretor-Presidente deverdao
ser encaminhados com um prazo minimo de 2 (dois) dias de antecedéncia, em relagdo a data

prevista, a Chefia de Gabinete, para apreciacao.

Paragrafo Unico - Em caso de urgéncia, devera ser apresentada a devida justificativa, a fim de

possibilitar uma avaliagdo agil das circunstancias excepcionais.

Art. 3° - Toda comunicacao oficial entre 6rgaos integrantes do Rioprevidéncia devera se dar,
exclusivamente, através do Sistema Eletronico e Informacées - SEI, em detrimento da utilizagdo
de outros meios de comunicacdo (ex.: e-mail e plataforma Teams), garantindo, assim, memoria

das questdes tratadas, lisura e transparéncia nos processos de tomada de decisdo.
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Art. 4° - O envio de matéria para publicacdo na imprensa oficial (com excecdo a matérias
atinentes a aposentadoria e concessdo de auxilio morte), se dard, exclusivamente, através da
Assessoria de Governanca, sem desconsiderar o prévio tramite junto a Chefia de Gabinete,

conforme referido no art. 1 alhures.

Art. 5° - Eventuais comunicacoes enderecadas a 6rgaos externos ao Rioprevidéncia, motivadas
por manifestacdo das areas técnicas, deverao se dar através de despacho acompanhado da
respectiva minuta de Oficio, que sera analisada, eventualmente adaptada, convertida em Oficio

NI e enviada pela Chefia de Gabinete ou pela Presidéncia ao 6rgdo destinatario.

Art. 6° - Quanto ao tramite processual, o envio de determinado processo para geréncia de
diretoria distinta daquela de origem demandar4, necessariamente, a ciéncia, quando do envio
pelo SEI, do Diretor da area origem e de destino, que ndo precisara se dar através de destinacdo

especifica, mas simples envio com cépia da manifestacdo.

Art. 7° - A inclusao de determinado documento nos blocos de assinaturas dos Diretores

necessita de prévio tramite processual acompanhado da devida instrucao.

Art. 8° - Em todas as manifesta¢6es incluidas no SEI deverdo constar a assinatura, nome, cargo

e ID funcional da autoridade com competéncia legal ou delegada que subscreve.

Art. 9° - Esta Portaria produzira seus efeitos a partir de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢Ges em contrario.

Rio de Janeiro, 20 de outubro de 2023
DEIVIS MARCON ANTUNES

Diretor-Presidente
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