Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transformagao Digital
Centro de Tecnologia de Informagdo e Comunicagido do Estado do Rio de Janeiro

PORTARIA PRODERJ/PRE N.° 969, DE 05 DE AGOSTO DE 2022

ESTABELECE NORMAS INTERNAS
RELATIVAS A PROCEDIMENTOS
DE GESTAO E FISCALIZACAO DAS
CONTRATACOES FIRMADAS PELO
CENTRO DE TECNOLOGIA DE
INFORMACAO E COMUNICACAO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
PRODERJ.

O PRESIDENTE DO CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E
COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - PRODERJ, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelos incisos I, III e XXV do art. 73 do Regimento Interno do
PRODERYJ, aprovado pelo Decreto n.° 48.091, de 19 de maio de 2022, e tendo em vista o constante
dos autos do processo n.° SEI-120211/000826/2020,

CONSIDERANDO:

- 0 art. 58, inciso III, da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, que estabelece o poder-dever
de a Administragao Publica fiscalizar a execugdo dos contratos administrativos;

- o art. 67 da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina que o acompanhamento e
fiscalizacdo da execucgdo dos contratos administrativos far-se-a por representantes da Administracao
Publica, especialmente designados;

-aLein.° 287, de 04 de dezembro de 1979, que institui normas e principios para ordenar, disciplinar
e fiscalizar a administracao financeira e a contabilidade publica do Estado do Rio de Janeiro;

- 0 art. 16 do Decreto n.° 45.600, de 16 de marco de 2016, que regulamenta a gestdo ¢ a fiscalizagao
das contratagdes da Administracdo Publica Estadual, estabelecendo a possibilidade de orgaos e
entidades expedirem normas internas complementares ao Decreto;

- a Instru¢ao Normativa AGE n.° 44, de 2 de margo de 2018, que estabelece normas de organizagao
da documentagdo pertinente a gestdo das contratagdes da administracao publica estadual,
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- o capitulo VI, da Instru¢do Normativa PRODERJ/PRE N° 01, de 26 de fevereiro de 2021, que
regulamenta os procedimentos a serem adotados pelos 6rgaos e entidades da Administracao Direta e
Indireta do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro para a contratacao e celebragao de acordos
que envolvam tecnologia da informacdo e comunicagdo, assim como para o envio dos

procedimentos de prorrogacdo de instrumentos contratuais desses objetos para analise do
PRODERUJ;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Instituir procedimentos de gestdo, fiscalizagdo e pagamento das contratagdes de bens,
servicos, obras e solugdes de Tecnologia da Informagdao e Comunicacao - TIC no ambito do Centro
de Tecnologia de Informagao e Comunicagdo do Estado do Rio de Janeiro - PRODERJ.

Art. 2° Para fins desta Portaria considera-se:

I - Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens: documento emitido pela Comissao de
Fiscalizacdo utilizado para solicitar a contratada a prestacdo de servico ou fornecimento de bens
relativos ao objeto contratado;

IT - Relatério de Cumprimento do Objeto: documento elaborado pela contratada, a ser enviado a
Comissao de Fiscalizagdo antes do recebimento do objeto, contendo ao menos: nimero do contrato,
dados das partes, devida descricdo do objeto executado ou entregue, com respectiva quantidade e
valor unitdrio, bem como seus totais e periodo de referéncia, assinado pelo preposto da contratada;

III - Relatério de Execucdo do Objeto Contratado: documento elaborado pelos fiscais do contrato
obrigatoriamente ao término da vigéncia do instrumento contratual ou quando solicitado pela
autoridade competente, pronunciando-se pela regular execu¢do do objeto do contrato, conforme
inciso XL, do art. 13 Decreto n.° 45.600 de 16 de marco de 2016;

IV - Gestor do Contrato: servidor integrante da comissdo de fiscalizacdo do contrato,
preferencialmente da Area Requisitante da solugdo ou afeto, designado por meio de Portaria,
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responsavel por gerenciar, coordenar e comandar o processo de gestdo e fiscalizagdo da execugao
contratual, subsidiado por dados, informagdes e pareceres técnicos dos fiscais com o dever de agir
de forma proativa e preventiva, de modo a propiciar o cumprimento das regras previstas no
instrumento contratual, assim como organizacdo da documentagdo pertinente a gestdo das
contratag¢des ao término do contrato;

V - Fiscal do Contrato: servidor integrante da comissdo de fiscalizacdo do contrato, designado, por
meio de Portaria, responsavel por fiscalizar o contrato que ndo tenha por objeto solucdo de TIC,
quanto aos aspectos administrativos e operacionais, assim como as atividades relacionadas ao
acompanhamento da execu¢do do objeto do contrato;

VI - Fiscal Técnico: servidor representante da Area de TIC, indicado pela autoridade competente
dessa area para fiscalizar tecnicamente o contrato;

VII - Fiscal Administrativo: servidor integrante da comissdo de fiscalizagdo do contrato,
representante da area administrativa, indicado pela autoridade competente dessa area, responsavel
por fiscalizar os contratos de TIC quanto aos aspectos administrativos;

VIII - Fiscal Requisitante: servidor integrante da comissdo de fiscalizacdo do contrato,
representante da area requisitante da solugdo, indicado pela autoridade competente dessa area
responsavel por fiscalizar o contrato do ponto de vista de negdcio e funcional da solugao de TIC;

IX - Fiscal Requisitante Externo do Contrato: servidor representante do Orgdo ou Entidade
Requisitante da solucdo, indicado pela autoridade competente demandante para fiscalizar o contrato
do ponto de vista de negocio e funcional da solu¢do de TIC; e

X - Area Requisitante da solugdo: unidade do 6rgio ou entidade que demande a contratagdo de uma
solucao de TIC.

Paragrafo unico. O disposto no inciso I do caput ndo se confunde com as ordens de servigos ou
documentos similares utilizados para registro e controle empregados internamente pela contratada,
os quais poderdo consubstanciar o Relatorio de Cumprimento do Objeto emitido pela contratada.

CAPITULO 11
DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
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Art. 3° As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de agdes que
tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os objetos
contratados, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagao pertinente a Geréncia de
Gestdo de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracao,
reequilibrio, prorrogagdo, eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos contratos, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao
objeto.

Secao I
Das Comissoes de Fiscalizaciao de Contratos

Art. 4° As Comissdes de Fiscalizagdo dos Contratos vigentes no ambito desta Autarquia serdao
formadas nas seguintes composicdes:

I - Em contratos que versem sobre a compra ou prestagdo de servigos relacionados a TIC, a
Comissao de Fiscalizagdo sera composta por:

a) 01 (um) Gestor do Contrato;
b) 01 (um) Fiscal Técnico;

¢) 01 (um) Fiscal Requisitante; e
d) 01 (um) Fiscal Administrativo.

IT - Em contratos que versem sobre compras, obras ou prestacao de servigos nao relacionados a area
de TIC, a Comissao de Fiscalizagdo serd composta por:

a) 01 (um) Gestor do Contrato; e
b) 02 (dois) Fiscais do Contrato.

§1° Para cada funcdo da Comissdo de Fiscalizacdo do contrato serd designado um servidor para
atuar como suplente nas auséncias e impedimentos do titular da fungao.

Centro de Tecnologia de Informagao e Comunicagio do Estado do Rio de Janeiro
Rua da Conceigdo, 69, 24° Andar / 25° Andar - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20051-011
Tel.:



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transformagao Digital
Centro de Tecnologia de Informagdo e Comunicagido do Estado do Rio de Janeiro

§2° Em caso de necessidade devidamente justificada, a critério da Administracao, o Fiscal Técnico e
o Fiscal Requisitante poderdo ter apenas 01 (um) Fiscal Suplente respondendo na auséncia ou
impedimento para ambas as fungdes ndo cumulativamente e tenha a devida qualificagdo.

§3° Na hipotese de o PRODERJ realizar o procedimento de licitagdo como contratante para
atendimento de demanda oriunda de outro(s) 6rgao(s) estadual(is), a Comissdao de Fiscalizacao
prevista no inciso | serd acrescida do Fiscal Requisitante Externo e seu suplente, representando o(s)
orgao(s) ou entidade(s) requisitante(s) da solugao.

§ 4° Na indica¢do do servidor, devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicdes do
cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade
para o desempenho das atividades.

Art. 5° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal.

§ 1° O PRODERIJ disponibilizard acesso a cursos de aperfeigoamento em gestdo e fiscalizagdao
contratual para os servidores, devendo ser realizados pelos integrantes das comissdes de
fiscalizacao.

§ 2° O agente publico em situacdo de impedimento, nos termos do art. 10 do Decreto Estadual n°

45.600, de 16 de marco de 2016, fica obrigado a comunica-lo aos seus superiores imediatamente, a
fim de que seja providenciada a designagdo de outro agente publico.

Art. 6° Os integrantes da Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato devem ter ciéncia expressa da
indicacao das suas respectivas func¢des antes de sua designagao formal.

Secao 11
Do Gestor de Contratos
Art. 7° Compete ao Gestor do Contrato:

I - conhecer as disposi¢des do Estudo Técnico Preliminar, Edital de licitacao, instrumento contratual
e especialmente o Projeto Bésico ou Termo de Referéncia;
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IT - realizar o devido e correto preenchimento do Relatério de Acompanhamento do Contrato —
Gestao;

IIT - acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das assinaturas,
providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do extrato;

IV - manter controle individualizado de cada Contrato sob sua responsabilidade;

V - instruir o processo com os documentos necessarios as alteragdes contratuais e encaminha-lo a
autoridade superior para decisao;

VI - deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto contratado, a serem
executados pelos fiscais do contrato;

VII - prover os fiscais do contrato das informacdes e dos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto
contratado;

VIII - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento, adequacgdo da sua vigéncia e do seu valor;

IX - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da
contratada nos prazos regulamentares, apos a verificacdo do atendimento de todos os requisitos para
sua restituicao;

X - documentar nos autos todos os fatos da execucao contratual de interesse administrativo;

XI - registrar as informagdes necessdrias nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro e manté-los atualizados;

XII - realizar o encaminhamento formal de demandas para a contratada por meio de Ordens de
Servigo ou de Fornecimento de Bens, conforme definido na presente Portaria;

XIII - instruir o processo com informacgdes, dados, requerimentos ¢ manifestagdes da contratada
referentes a alteracdo de valores do contrato, em razao de reajuste de precos, revisdo ou alteracao do
objeto, para acréscimo ou supressdo, € encaminhd-lo a autoridade superior para decisao;

XIV - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucao do objeto, assim como de suas etapas
e demais prazos contratuais, em consonancia com o Relatério de Acompanhamento do Contrato —
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Gestdo (contratagao/ alteragdo/ renovacdo), recomendando, com antecedéncia de ao menos 180
(cento e oitenta) dias, a autoridade competente a deflagracdo de novo procedimento licitatério,
quando for o caso;

XV - comunicar, na forma do Relatério de Acompanhamento do Contrato — Gestao (contratagao/
alteracdo/ renovacgdo), com antecedéncia de ao menos 120 (cento e vinte) dias, a autoridade
competente, a proximidade do término do prazo do contrato, quando admitida a prorrogacao
devidamente justificada, juntando-se aos autos relatorio emitido pela comissdo de fiscalizagao,
assinado também pelo gestor, abordando, dentre outros aspectos, o cumprimento das cldusulas
contratuais pelo contratado, os valores ja pagos e a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados até
o presente momento, inclusive no que tange a eficiéncia e a economicidade, com os seguintes

documentos:

a) manifestagdo de interesse da Administragdo quanto a prorrogagdo do prazo, devidamente
justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestagdo de interesse na referida prorrogacao;
¢) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogagao contratual,

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogacao, tendo por
base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao contrato em vigor;

e) existéncia de disponibilidade or¢amentaria; e

f) a documentacdo de comprovacao de manutencdo do preenchimento dos requisitos de habilitacao
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e qualificagcdo econdmico-financeira.

XVI - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos € 0s
pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execucao do objeto;

XVII - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) Fiscal(is) do Contrato, verificando sobre a
formalidade e veracidade dos servigos ou compras atestadas pelos mesmos, encaminhando ao setor
responsavel pelo pagamento, apds a sua manifestacao expressa de concordancia com as informagdes
apresentadas por meio de seu “De Acordo” e conferéncia dos respectivos documentos;

XVIII - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral
do contrato pela Administracao;
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XIX - encaminhar o requerimento da contratada de prorrogacao do prazo de execugao do objeto ou
da vigéncia do contrato a autoridade competente, instruindo o processo com manifestacao
conclusiva e, quando cabivel, dados que comprovem o impedimento do cumprimento do prazo pela
contratada;

XX - analisar e encaminhar a autoridade competente para decisdo ao verificar ou ser informado
pelos fiscais do contrato da necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, controlando os
respectivos limites e se manifestando acerca da viabilidade de sua realizacao;

XXI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica;

XXII - ao verificar ou ser informado pelos fiscais do contrato de qualquer irregularidade na
execucdo contratual, devera encaminhar a Diretoria de Or¢amento ¢ Financas toda documentacao
pertinente que comprove as diligéncias efetuadas pelo gestor e/ou fiscais para a solucao das falhas
detectadas, contendo elementos que permitam identificagdo, descri¢do e comprovagdo de todas as
ocorréncias, assim como as cldusulas e itens que nao foram respeitados a fim de atender ao art. 22,
§1°, inciso VI da Lei n.° 5.427, de 1° de abril de 2009, para deflagracao de processo apuratorio e
envio de Notificacdo para apresentagdo de defesa prévia, garantindo o devido processo legal, o
contraditério e a ampla defesa, para uma possivel san¢do, glosa e/ou rescisao unilateral;

XXIIT - apos receber a defesa prévia da notificada e juntar ao processo administrativo, devera o
gestor contratual se manifestar, sugerindo as medidas, sang¢des, glosas e/ou rescisdo unilateral
conforme previsdo contida no Edital e/ou no instrumento contratual ou na legislacao de regéncia;

XXIV - realizar o acompanhamento e a guarda do Registro de Ocorréncias elaborado pelos fiscais
do contrato;

XXV - cuidar, verificar € acompanhar para que qualquer alteragdo contratual seja promovida por
Termo Aditivo ou por Termo de Apostilamento, quando cabivel;

XXVI - receber definitivamente o objeto do contrato, quando for o caso, autorizando a emissao da
respectiva nota fiscal, no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado também pela
parte contratante;

XXVII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatorio circunstanciado de gestao
do contrato;

XXVIII - sem prejuizo das atribuicdes do(s) Fiscal(is) do Contrato, oficiar a contratada,
estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé€ inicio a
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corre¢ao dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua
execucdo ou apos o recebimento provisorio; e

XXIX - acompanhar a execucdo do instrumento firmado e informar a autoridade competente as
eventuais ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao do objeto.

Paragrafo unico. No caso do interesse devidamente justificado da Administracio quanto a
prorrogacdo do prazo contratual, deverdo os autos ser encaminhados para a Assessoria Juridica com
antecedéncia de até 30 (trinta) dias do término da vigéncia do instrumento contratual.

Art. 8° A designacao de gestores de contrato implica na delegagdo para o cumprimento da devida
organizacdo da documentagdo pertinente a gestdo das contratacdes, nos termos da Instrugdo
Normativa AGE n.° 44/2018.

§1° Nao se admitird, em hipotese alguma, a alegacao de desconhecimento de qualquer norma ou
pratica de cautela, insitas a fun¢do de gestor, como causa excludente ou atenuante de
responsabilidade junto ao PRODERYJ, ficando sujeito as penas disciplinares elencadas no art. 292 do
Decreto n.° 2.479, de 8 de margo de 1979, e nas demais previstas na legislacdo, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa.

§2° A Diretoria de Or¢amentos e Financas e os setores que fazem parte do Sistema de Controle

Interno do PRODERI prestardao apoio aos gestores de contrato, no sentido de esclarecer as duvidas
quanto a gestao contratual.

Secao 111
Dos Fiscais de Contratos
Art. 9° Compete aos Fiscais do Contrato:

I - conhecer as disposi¢des do Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Gestdo de Riscos, Edital de
licitacdo, instrumento contratual e especialmente o Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

II - criar, preencher e manter o Registro de Ocorréncias, preferencialmente em meio informatizado,
bem como langar as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;
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III - registrar as inspec¢des periddicas efetuadas, as faltas verificadas na execucdo do contrato, as
providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem como as solugdes adotadas pela
contratada, sugerindo ao Gestor do Contrato medidas eficazes que possam gerar economicidade e
eficiéncia na execucao contratual;

IV - 0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato;

V - cobrar da contratada, quando se tratar de obras, o Didrio de Obra, devidamente preenchido com
as anotagdes didrias sobre o andamento dos trabalhos, que ndo substitui o Registro de Ocorréncias
mencionado no inciso II deste artigo;

VI - certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagdes assumidas pela
contratada;

VII - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua al¢ada, encaminhando
as areas competentes os questionamentos que extrapolem sua competéncia;

VIII - fazer-se presente no local da execucdo do contrato, regularmente, quando cabivel e
necessario;

IX - antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagdo contratual,

X - apresentar, em tempo habil, as situagdes que requeiram decisdes e providéncias que extrapolem
sua competéncia ao gestor para a adogao das medidas cabiveis;

XI - procurar auxilio junto as areas competentes no caso de dividas técnicas ou administrativas;

XII - verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital de licitacao,
quando aplicavel, Termo de Referéncia e no instrumento contratual e seus anexos, certificando se o
que esta sendo cobrado na nota fiscal condiz com o objeto contratado e com todos os elementos
previstos na planilha de custos;

XIII - verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas,
memoriais descritivos, especificagdes técnicas, Projeto Basico, Termo de Referéncia, assim como os
prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a correcdo de
imperfeicoes detectadas;

XIV - verificar se o objeto da contratagdo fornecido ou utilizado guarda consonancia com o
oferecido na proposta e especificado pela Administragao e se foram cumpridos os prazos de entrega;
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XV - verificar a execu¢do do objeto contratual, proceder a sua medigdo e recebé-lo, pela
formalizagdo da atestacao;

XVI - recusar servigo, fornecimento irregular ou em desacordo com as condigdes previstas no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, Edital de licitacdo, na proposta da contratada e no
instrumento contratual e seus anexos;

XVII - constatar se a execugdo do objeto contratado estd sendo prestada no local estipulado no
contrato, quando aplicavel, com a correta utilizacdo dos materiais e equipamentos;

XVIII - averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que nao existe cessao
ou subcontratagdo fora das hipdteses legais e previstas no contrato;

XIX - receber reclamacgoes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados;

XX - assegurar-se de que o numero de empregados alocados pela contratada € suficiente para o bom
desempenho dos servigos;

XXI - comunicar por escrito ao gestor qualquer falta cometida pela contratada, formando dossié¢ das
providéncias adotadas para fins de materializagdo dos fatos que poderao levar a aplicagcdo de sangao
ou a rescisdo contratual, a ser juntado no processo administrativo;

XXII - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusao do
objeto na data aprazada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XXIIT - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucao do contrato, as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagdo, solicitando os documentos
necessarios a esta constatagao;

XXIV - verificar, consoante o Relatorio de Acompanhamento do Contrato — Fiscalizagdo (com mao
de obra), o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere
a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de prote¢ao individual exigidos pela
legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e empregados
da contratada, e, na hipotese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o
procedimento tendente a notificagdo da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e
instauragdo de processo administrativo para aplicagao de san¢do administrativa;

XXV - assegurar-se de que a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras e
servigos, quando assim determinar o contrato;
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XXVI - exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizacao de cracha e de uniforme pelos
empregados da contratada e conduta compativel com o servico publico, pautado pela ética e
urbanidade no atendimento;

XXVII - comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus empregados,
requerendo as providéncias reparadoras e acompanhando a sua efetivagao;

XXVIII - solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem como a substitui¢ao
de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a sua fiscaliza¢do, ou cuja permanéncia na
area da instituicao reputar, justificadamente, inconveniente;

XXIX - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagao do objeto
contratado, na quantidade, qualidade e especificagdes contratadas, para fins de pagamento das
faturas correspondentes;

XXX - confrontar os precos, quantidades e especificagdes constantes da nota fiscal com os
estabelecidos na proposta da contratada, no instrumento contratual e Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

XXXI - receber todos os documentos necessarios, contratual e legalmente estabelecidos, para a
liquidacao da despesa e encaminhé-los, juntamente com a nota fiscal, para o Gestor do Contrato
que, apds conferéncia, remetera a documentagao para o setor responsavel pelo pagamento, em
tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XXXII - certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de
contabilidade e outros que se fizerem necessarios para a verificacao dos céalculos apresentados;

XXXIII - propor ao gestor de contratos a aplicagdo de penalidades nos casos de inadimplemento
parcial ou total do contrato;

XXXIV - comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigacao, a
escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucao dos servigos;

XXXV - comunicar ao gestor de contratos, mediante provocacdo do setor requisitante, a
necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vistas a
economicidade e a eficiéncia na execuc¢do contratual;

XXXVI - receber provisoriamente o objeto do contrato no prazo estabelecido, mediante o Relatério
de Cumprimento do Objeto estabelecido no inciso II, do art. 2° desta norma;
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XXXVII - comunicar ao Gestor do Contrato, formalmente e com antecedéncia de 30 (trinta) dias, o
seu afastamento das atividades de fiscalizacao;

XXXVIII - apresentar ao gestor de contratos em até 120 (cento e vinte) dias do término do contrato,
ou quando solicitado, Relatorio de Execucdo do Objeto Contratado, pronunciando-se pela regular
execucdo do objeto do contrato;

XXXIX - no caso especifico de obras e prestacao de servi¢os de engenharia, cumpre ainda ao fiscal:

a) fazer constar todas as ocorréncias no Didrio de Obras, com vistas a compor 0 processo
documental, de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informagdes acerca de eventuais
reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e dando ciéncia ao
gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execucao da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais utilizados e
dos servigos prestados;

¢) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames € provas necessarias ao controle de qualidade
dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execucao do objeto contratado, quando
houver; e

e) informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra ou em relacao
a terceiros.

XL - quando o objeto contratado abranger regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, devera
ser verificado o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais e previdencidrias, conforme
Relatério de Acompanhamento do Contrato - Fiscalizacdo (Com Mao de Obra); e

XLI - cumprir os quesitos do Relatério de Acompanhamento do Contrato — Fiscalizacao,
preenchendo-o e assinando-o ao final.

§1° Na impossibilidade do atendimento do inciso VIII, além de realizar diligéncias periodicamente,
a Comissao de Fiscalizagao podera contar com apoio de Fiscal Requisitante Externo do Contrato.

§2° A Diretoria de Or¢amentos e Financas e os setores que fazem parte do Sistema de Controle
Interno do PRODERJ prestardo apoio aos fiscais de contrato no esclarecimento das dividas quanto
a fiscalizacao contratual.
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§3° Na hipotese de descumprimento do disposto no XXIV do caput deste artigo, comunicar ao
gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificacdo da contratada para o cumprimento
das normas trabalhistas e instauracdo de processo administrativo para aplicagdo de sancao
administrativa.

Art. 10. Compete precipuamente:

I - aos Fiscais Administrativos, abrir processo administrativo, relacionado ao processo de
contratacdo, para acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do do objeto do contrato, sob a
supervisao do Gestor do Contrato; e

IT - aos Fiscais Técnicos e Requisitantes, receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada,
atestar a efetiva realizacao do objeto contratado, sua quantidade e qualidade, para fins de pagamento

das faturas correspondentes, sob a supervisao do Gestor do Contrato.

§1° Nos contratos de outros objetos a excecdo de TIC, as competéncias deste artigo serao
executadas pelo Fiscal do Contrato.

§2° O Fiscal Administrativo atestard a nota fiscal, com énfase nos aspectos formais e ndo técnicos.

Secao IV
Do Inicio e Acompanhamento da Execucio do Contrato

Art. 11. As atividades de inicio da gestao do contrato compreendem:

I - a realizagdo de reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo Gestor do Contrato com a
participacdo dos Fiscais Técnico, Requisitante, Administrativo e, caso aplicdvel, Requisitante
Externo. Além da contratada e dos demais interessados por ele identificados, cuja pauta observara,
pelo menos:

a) presenca do preposto da contratada, formalmente apresentado por representante legal da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia; e
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¢) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato.

IT - o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execucao dos servigos ou ao
fornecimento de bens; e

III - a disponibilizac¢do de infraestrutura a contratada, quando couber.

§1° O disposto neste artigo ¢ dispensavel para solugdes compostas exclusivamente por fornecimento
de bens.

§2° Em se tratando de Contratos de outros objetos a excecao de TIC, a reunido inicial, a Comissao
de Fiscalizagdo seguira o inciso II, do art. 4° desta norma.

Art. 12. Preposto ¢ o representante da contratada, responsavel por acompanhar a execucdo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual.

§1° O Preposto deverd ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da execugdo
contratual, em cujo instrumento constardo expressamente os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto.

§2° O PRODERJ, por meio do Gestor do Contrato, podera convocar o preposto para adocao de
providéncias relacionadas ao instrumento contratual firmado que devam ser cumpridas de imediato.

§3° O Preposto manifestara ciéncia expressa, mediante assinatura, em todos os documentos
referentes a prestacdo e comprovagao do cumprimento das obrigagdes contratuais, tais como:

I - Relatério de Cumprimento do Objeto;

II - Ordens de Servigo ou Fornecimento de Bens, quando aplicavel, de ambas as partes;
III - Registro de Ocorréncias;

IV - Termo de Recebimento Definitivo;

V - Relatério de Término do Contrato;

VI - Relatorio para Contratagdo/Alteracao de Contrato;

VII - Atas de Reunido e Notifica¢des emitidas pelo PRODERJ; e

VIII - Relatorio de Evidéncias emitido pela contratada, quando for o caso.
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Art. 13 A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, consoante os documentos tratados neste normativo, de forma que compreendam a
mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

I - os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugdo e
da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formagdo profissional
exigidas;

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais e equipamentos utilizados;

IV - a adequacgdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida, destacando-se a
tecnologia e softwares empregados;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfagdo do contratante ou publico usuario.

§1° O Gestor do Contrato, ao verificar que houve subdimensionamento ou superdimensionamento
da produtividade pactuada sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
necessaria, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na legislagdao
vigente.

§2° A qualidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da contratada que contenha a relagdao detalhada dos mesmos (planilha
de custos e Relatorio de Cumprimento do Objeto emitido pela contratada), de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade, caracteristicas, fabricante, forma de uso e, quando aplicavel, marca.

Secao V
Do Encaminhamento de Demandas e Comunicacao
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Art. 14. As comunicacdes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por meio de
documentos assinados no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI/RJ, ou outro sistema eletronico
utilizado sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem por meio do correio eletronico.

Art. 15. O encaminhamento formal de demandas a contratada, conforme inciso XII do art. 7° desta
Portaria, se fard mediante Ordens de Servigo ou de Fornecimento de Bens emitidas pelo Gestor do
Contrato e devera conter, no minimo:

I - a definigdo e a especificacao dos servigos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;

IT - o volume estimado de servicos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem fornecidos,
segundo as métricas definidas em contrato;

IIT - o cronograma de realizagdo dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos; e

IV - a identificacdo e assinatura dos responsaveis pela solicitacdo na Area Requisitante da solugao.
Paragrafo unico. O encaminhamento das demandas devera ser planejado visando garantir que os

prazos para entrega final de todos os bens e servigos estejam compreendidos dentro do prazo de
vigéncia contratual.

Secao VI
Do Recebimento do Objeto

Art. 16. Os recebimentos provisérios e definitivos dos objetos devem ser realizados conforme o
disposto na legislacdo de contratagdes e em consonancia com as regras definidas nos instrumentos
contratuais.

Art. 17. O recebimento do objeto deverd observar o principio da segregacdo de fungodes,
orientando-se pelas seguintes diretrizes:

I - Tratando-se de contratos com objeto de TIC:
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a) apods a entrega do objeto, o recebimento provisorio, mediante Termo de Recebimento Provisoério,
sera realizado pelo Fiscal Técnico, Requisitante e Requisitante Externo, com base no Relatorio de
Cumprimento do Objeto, Ordens de Servico ou de Fornecimento de Bens emitidas pelas partes, e
demais documentos pertinentes a comprovagao do cumprimento contratual e obrigagdes legais;

b) o recebimento definitivo, mediante Termo de Recebimento Definitivo, sera realizado pelo Fiscal
Administrativo, Técnico, Requisitante e Requisitante Externo, quando da entrega do objeto, com
base no Termo de Recebimento Provisério e demais documentos constantes da alinea “a” deste
INciso; €

¢) o Gestor do Contrato manifestard sua plena ciéncia mediante assinatura nos Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo e autorizara a emissao da nota fiscal, com base nas conclusoes
dos procedimentos dispostos nas alineas “a” e “b” deste inciso, bem como comunicara a contratada
por intermédio de seu preposto, o valor exato dimensionado pela fiscalizacio quando do
recebimento do objeto.

II - Tratando-se de contratos com objetos nao relacionados a area de TIC:

a) apoOs a entrega do objeto, o recebimento provisorio, mediante Termo de Recebimento Provisorio,
serd realizado pelos Fiscais do Contrato com base no Relatorio de Cumprimento do Objeto, Ordens
de Servico ou de Fornecimento de Bens emitidas pelas partes, e demais documentos pertinentes a
comprovacao do cumprimento contratual e obrigacdes legais;

b) o recebimento definitivo, mediante Termo de Recebimento Definitivo, sera realizado pelos
Fiscais do contrato quando da entrega do objeto, com base no Termo de Recebimento Provisério e
demais documentos constantes da alinea “a” deste inciso; €

¢) o Gestor do Contrato manifestard sua plena ciéncia mediante assinatura nos Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo e autorizara a emissao da nota fiscal, com base nas conclusoes
dos procedimentos dispostos nas alineas “a” e “b” deste inciso, bem como comunicara a contratada
por intermédio do preposto o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo quando do recebimento do
objeto.

§1° O Preposto da contratada manifestara sua plena ciéncia da documentacao disposta neste artigo
mediante assinatura no Termo de Recebimento Definitivo, bem como da autorizagdo para emissao
da nota fiscal.

§2° Nos contratos com objeto de TIC, a verificacdo das regularidades fiscais, trabalhistas e
previdenciarias para fins de pagamento ficara a cargo do Fiscal Administrativo.
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§3° A verificacdo da devida execugdo dos objetos de TIC, para fins de pagamento, ficard a cargo do
Fiscal Técnico, Requisitante e, quando cabivel, Requisitante Externo.

§4° Qualquer divergéncia observada pela comissdo de fiscalizagdo, nos valores apresentados em
virtude do objeto executado no contrato, inclusive obrigacdes previdencidrias e tributérias, devera
ser comunicada imediatamente ao preposto para esclarecimento ou saneamento.

Art. 18. Compete aos fiscais do contrato promover a glosa da nota fiscal sempre que for verificado
o faturamento de despesa ndo executada ou executada em desconformidade com as condigdes
pactuadas, devendo ser deduzidos da nota fiscal os valores faturados indevidamente.

Paragrafo unico. Na glosa, o contratado ndo faz jus ao pagamento, devendo ser deduzidos da nota
fiscal os valores faturados indevidamente.

Art. 19. A glosa sera recomendada pelos fiscais e sera submetida ao Gestor do Contrato que,
concordando, avalizara e encaminhara a autoridade competente para sua realizagao.

Art. 20. O Gestor do Contrato, quando verificar o inadimplemento do contrato, notificard a
contratada para solicitar esclarecimentos e garantir o direito ao contraditorio e ampla defesa.

Secao VII
Do Atesto

Art. 21. O atesto ¢ a confirmacdo realizada pelos Fiscais e chancelada pelo Gestor do Contrato da
execucdao total ou parcial do objeto contratado, mediante Atestado de Realizacdo do Objeto,
contendo:

I - declaragdao do cumprimento total, ou parcial do objeto do contrato, preferencialmente utilizando
texto padronizado;

II - data do atesto; e

III - nome, lotacdo, cargo, nimero da identificacdo funcional/matricula e assinatura dos servidores
responsaveis pela gestao e fiscalizagcdo do contrato.
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§1° Deverao ser utilizados os seguintes textos para atestagao:

I - em caso de aprovagdo total, sem ressalvas: “Atesto que o objeto da presente nota fiscal foi
executado conforme as especificagdes previstas”;

II - em caso de haver ressalvas: “Atesto que o objeto da presente nota fiscal foi parcialmente
atendido, opinando pela continuidade de execucdo do objeto e glosa dos seguintes valores dos
objetos nao adimplidos™; e

III - em caso de reprovagdo: “Deixo de atestar o objeto da presente nota fiscal, em face de nao
atendimento da respectiva execucao conforme especificacdes encaminhadas na respectiva Ordem”.

§2° - Havendo inadimpléncia parcial ou total da contratada, o gestor devera descrever as pendéncias
e encaminha-las para a Diretoria de Or¢gamento e Financgas, na forma do inciso XXII do art. 7° desta
Portaria, que providenciard a autuagdo de processo administrativo com a finalidade de fundamentar
o respectivo procedimento apuratério a ser instaurado e providenciard a Notificacdo da contratada
para apresentacdo de defesa prévia, garantindo o devido processo legal, o contraditério e a ampla
defesa, visando verificar se tratar de hipotese de aplicagcdo de sangao, glosa e rescisao unilateral.

§3° O atesto da nota fiscal apresentada em conformidade com o estabelecido nesta Portaria e no
instrumento contratual sera realizado em até 03 (trés) dias uteis, contados da sua entrega formal ao
PRODERIJ.

§4° Na hipdtese de ser necessaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 03 (trés) dias uteis seréd interrompido, iniciando a sua contagem a partir
da data da respectiva reapresentagao.

§5° Os prazos para atesto previstos neste artigo deverdo observar o estabelecido no art. 32 desta
Portaria.

Secao VIII
Dos Relatorios de Acompanhamento

Art. 22. O recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) devera(ao) ser acompanhado da elaboragcdo dos
Relatérios de Acompanhamento pela Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato e setor de
conformidade, com a avaliagao das condigdes e circunstancias de execu¢do do contrato, conforme
estabelecido nos respectivos documentos, por meio dos procedimentos e requisitos neles listados.
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§1° Quando a realizacdo do objeto contratado ocorrer em unica entrega ou dividida em fases de
execucdo, os relatorios do caput e respectivas notas fiscais terdo por base a efetuacao do
recebimento da nota.

§2° A Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato deverd assinar o Relatério de Acompanhamento da
Execugdo do Contrato - Fiscalizagdo, manifestando ciéncia de seu contetido e comprometendo-se a
agir de forma proativa em face de quaisquer irregularidades ou omissdo eventualmente
identificadas, as quais deverdo constar do referido Relatério.

§3° De posse de ambos os relatorios de acompanhamento, documentacdo de comprovagdao de
regularidade e a respectiva nota fiscal, o Gestor do Contrato os encaminhara para a realiza¢do da
devida andlise de conformidade.

§4° Os Relatorios de Acompanhamento e Conformidade deverdo ser elaborados em até 20 (vinte)
dias a contar do recebimento da nota fiscal.

Secao IX
Da Conformidade

Art. 23. Conformidade consiste no controle da adequacdo mediante constatagdo de que um
determinado objeto atende aos requisitos de especificagdo, critérios definidos em regulamentacao,
instrumento contratual ou acordo firmado, visando assim mitigar riscos e instruir, direcionando a
correta aplicacdo dos atos administrativos.

Art. 24. A conformidade dos processos de gestdo e fiscalizacdo contratual, para fins de pagamento
sera executada, por meio de elaboracdao do devido Relatorio de Conformidade, sendo verificada pelo
setor competente.

Paragrafo unico. O Relatério de Conformidade devera ser encaminhado ao setor de pagamento em

até 20 (vinte) dias a contar do recebimento da nota fiscal.

Secao X
Do Pagamento
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Art. 25. Apos a constatacdo da conformidade, consoante os arts. 23 e 24 desta Portaria, o Gestor do
Contrato devera acompanhar o encaminhamento do processo de pagamento para autorizagdo de
despesa, devendo garantir que esteja instruido com a nota fiscal, bem como os demais documentos
comprobatérios da execucdo do objeto, regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
contratada.

Art. 26. A Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD) compreende a autorizagdo formalizada pelo
Ordenador de Despesas para a realizacdo da despesa e deverd preceder o empenho, na forma
prevista pelo art. 85 da Lei n.® 287/1979.

Art. 27. O empenho da despesa sera realizado pelo setor de orgamento e finangas, devendo preceder
a contratacao ou Ordem de Servico/Fornecimento de Bens, tendo em vista evitar a ocorréncia de
despesa sem prévio empenho.

§1° O reforco de empenho serd precedido de Nota de Autorizacdo de Despesa, assinada pelo
Ordenador de Despesa, consoante o art. 26 desta Portaria.

§2° Apenas os empenhos nas modalidades Estimativo e Global serdo passiveis de reforgo.

§3° A anulacdo de empenho, seja total ou parcial, serd precedida de Nota de Autorizacdo de
Despesa, assinada pelo Ordenador de Despesa, nos moldes do art. 26 desta Portaria.

Art. 28. A fase de liquidacao tera por base:

I - os Relatérios de Acompanhamento do Contrato - Fiscalizagdo, Acompanhamento do Contrato -
Gestao e de Conformidade;

II - os comprovantes da entrega do material, da prestagdo efetiva do servigo ou da execugao da obra;
e

III - prova de regularidade, fiscal, trabalhista e previdenciaria, a ser apresentada pela Contratada.
Art. 29. A liquidacdo da despesa serd registrada no sistema de gestdo or¢amentdria, financeira e

contdbil oficial utilizado pela autarquia, com emissdo da respectiva Nota de Liquidacao, realizada
pelo setor de contabilidade, tendo por objetivo verificar o direito adquirido pela contratada,
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analisando se a nota fiscal apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emissao;

III - os dados do contrato e do contratante;

IV - o periodo de prestagdo dos servicos;

V - o valor a pagar; e

VI - o destaque do valor da retengdo de 11% (onze por cento), dos tributos retidos na fonte pagadora
de demais despesas dedutiveis da base de calculo da retencao.

Paragrafo unico. A regularidade da liquidacdo da despesa serd atestada e certificada por
profissional qualificado da area contébil.

Art. 30. Apos a certificagdo da regularidade da liquidacao, o processo de pagamento prosseguird
para emissdo da Programacdo de Desembolso e consequente pagamento da despesa, que devera ser
autorizada formalmente pelo ordenador de despesa ou autoridade delegada.

Art. 31. Apds a certificagdo da regularidade da liquidagdo, o ordenador de despesas ou autoridade
delegada ordenard o pagamento encaminhando-o para o setor de or¢amento e financas do
PRODERI para a emissao da Programagao de Desembolso, que precede:

I - A execucdo da Programag¢do de Desembolso, bem como a emissdo de sua Ordem bancaria
referente, pelo setor de orcamento e financas do PRODERJ, quando tratar-se de recursos proprios,
fonte 230; e

IT - A execucdo da Programacgdo de Desembolso, bem como a emissdo de sua Ordem bancéria
referente, pela Secretaria de Estado de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, quando tratar-se de
recursos do Tesouro Estadual, fonte 100.

Art. 32. O pagamento da obrigacdo deverd ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:
I - ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal para despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n.° 8.666, de 1993, observado o
disposto no seu § 1°; ou
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II - a 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal para os demais casos.
Paragrafo unico. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o

PRODERI atestar a execugao do objeto do contrato, mediante o Atestado de Realizacdo do Objeto.

Art. 33. Garantido o direito ao contraditorio e ampla defesa, quando houver glosa parcial do objeto,
a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

Art. 34. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retencdo na
fonte dos seguintes tributos, quando couber:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ);

II - Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL);

III - Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS);

IV - Contribuicao para os Programas de Integracao Social e de Formag¢ao do Patrimdnio do Servidor
Publico (PIS/PASEP);

V - Contribui¢do previdencidria; e
VI - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), respeitando a legislagdo municipal

sobre o tema.

Secao XI
Do Encerramento do Contrato

Art. 35. Nos termos do inciso XXXVIII, do art. 9° desta Portaria, os fiscais do contrato,
supervisionados pelo Gestor do Contrato, no prazo de 120 (cento e vinte) dias do término do
contrato, deverdo elaborar o Relatério de Execugdo do Objeto Contratado.

Paragrafo Unico. Nos contratos cujos valores sejam iguais ou superiores aos estabelecidos para a
modalidade de concorréncia, deverdo ser apresentados os documentos previstos na Instrugao
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Normativa AGE n.° 44, de 2 de margo de 2018, em cuja hipdtese o prazo de execucdo do Relatorio
de Execug¢do do Objeto Contratado sera de 150 (cento e cinquenta) dias.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. O agente publico respondera civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuicoes que lhe sdo confiadas, estando sujeito as penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 37. A Unidade de Controle Interno do PRODERJ ficara incumbida da elaboracao de modelos
dos Relatorios de Acompanhamento de Fiscalizagdao, Gestao, Conformidade de Contratos e demais
documentos tratados nesta Portaria, bem como respectivas propostas de atualizagdo, os quais, apos
aprovacao da Presidéncia do PRODERJ, constardo na intranet desta autarquia.

Art. 38. A execucdo de partes prioritdrias das atribuicdes dos fiscais nos relatorios de
acompanhamento nao isenta a eventual responsabilidade por 6rgao de controle estadual.

Art. 39. Os processos de fiscalizagdo de contratos terdo como orientacao o presente normativo, bem
como os relatorios e documentos tratados nesta Portaria.

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio de Janeiro, 05 de agosto de 2022.

FLAVIO SEBASTIAO RODRIGUES DA SILVA
Presidente

Este texto nao substitui o publicado no DOERJ de 09.08.2022.
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