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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Instituto Rio Metropole
PRESIDENCIA

Edital de Licitacdo Presencial n° 001/2025

Processo n°® SEI-150018/000227/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N-°
)1/2026

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: 216500)
INSTITUTO RIO METROPOLE - IRM

OBJETO

Contratagédo de 1 (uma) empresa prestadora de servigos de comunicagao institucional referente a
prospeccao, planejamento, desenvolvimento, implementagdo, manutencao e monitoramento de
solugdes de comunicacgao institucional, no seu relacionamento com a imprensa e formadores de
opinido e na sua atuagao em relagdes publicas, em territério regional, nacional e internacional;
criacao e execucgao técnica de projetos, agdes, produtos e materiais de comunicacéo institucional e
de conteudos multimidia, no ambito do contrato; criagao, implementacao e desenvolvimento de
formas inovadoras de comunicagao institucional, inclusive nos meios digitais, na forma estabelecida
neste edital e seus anexos

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 10/03/2026 as 11 h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Técnica e preco

VALOR ESTIMADO:

R$ 3.837.333,33 (trés milhdes, oitocentos e trinta e sete mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e
trés centavos)

MODO DE DISPUTA:

Fechado

INSTITUTO RIO METROPOLE - IRM
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2025

Torna-se publico que o INSTITUTO RIO METROPOLE, sediado(a) no(a) Av. Presidente Wilson, 231 -



28° andar, Rio de Janeiro, realizara licitacdo, na modalidade CONCORRENCIA, na forma
PRESENCIAL, nos termos do processo SEI n° 150018/000227/2025, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, do Decreto n°® 48.865, de 26 de dezembro de 2023. De forma complementar, esta Concorréncia
sera realizada com base na Lei Federal n° 12.232, de 29 de abril de 2010, Lei Complementar Federal n® 123/06
— Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte, de 14 de dezembro de 2006, pelo
Decreto n°® 3.149, de 28 de abril de 1980, pela IN 03/2018 aplicaveis a este objeto, nos termos do Acérdao n°
6.227/2016-TCU-2* Camara, Lei Estadual n° 5.428 de 01 de abril de 2009, Decreto n® 42.436 de 30 de abril de
2010, Lei Estadual n°® 3.852 de 14 de junho de 2002, Lei Estadual 4.304/04, Lei Estadual 6.892/14, Decreto n°
46.550 de 01 de janeiro de 2019, pela Lei Complementar Federal n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal, e
dos demais normativos estaduais aplicaveis, todos disponiveis no enderego eletrénico

redelog.rj.gov.br/redelog/legislacao-licitacoes/, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente concorréncia é a contratagdo de 1 (uma) empresa prestadora de servigos
de comunicacéo institucional, doravante denominada como Licitante ou Contratada, a ser realizada
pelo Instituto Rio Metrépole (IRM), referente a prospeccdo, planejamento, desenvolvimento,
implementagdo, manutencdo e monitoramento de solugdes de comunicagédo institucional, no seu
relacionamento com a imprensa e formadores de opinido e na sua atuagao em relacdes publicas,
em territério regional, nacional e internacional; criagdo e execugao técnica de projetos, agoes,
produtos e materiais de comunicacdo institucional e de conteudos multimidia, no ambito do
contrato; criagdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
institucional, inclusive nos meios digitais.

A prospecgao, o planejamento, o desenvolvimento, a implementagdo, a manutengdo e o
monitoramento de solu¢cdes de comunicacao institucional, , no seu relacionamento com a imprensa
e na sua atuagao em relagdes publicas, em territorio nacional e internacional, no que couber

1.1.1. A contratagdo dos servigos elencados no subitem 1.1 tem como objetivo o atendimento ao
principio da publicidade, transparéncia e eficiéncia, bem como ao direito a informagéo, por meio de
agdes de comunicagao institucional que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicdes e
programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, ou informar e orientar o publico em geral.

1.1.2. A contratagdo visa, ainda, a criagdo e a execugao do plano estratégico de comunicagao
institucional recomendado no O Plano de Desenvolvimento Urbano Integrado para a Regido
Metropolitana do Rio de Janeiro (PEDUI/RMRJ).

1.1.3. O objeto a ser licitado e contratado nos termos do item 1.1 compreendem os seguintes
servicos de Comunicacao Social:

a) Relagbes com a imprensa: Agao que reune estratégias organizacionais para promover e reforgar
a comunicacao da entidade contratante com seus publicos de interesse, por meio da interacdo com
profissionais da imprensa,;

b) Relagdes publicas: esfor¢co de comunicagao planejado, coeso e continuo que tem por objetivo
estabelecer adequada percepgédo da atuagao e dos objetivos institucionais, a partir do estimulo a
compreensao mutua e da manutencao de padrbes de relacionamento e fluxos de informacéao entre
a entidade contratante e seus publicos de interesse.

1.1.4. Os servigos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
comunicacéo institucional do Instituto Rio Metrépole no que diz respeito a seu relacionamento com
a imprensa e sua atuagao em relagdes publicas.
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1.2. Sera contratada 1 (uma) empresa prestadora de servigos de comunicagao institucional
doravante denominada Licitante ou Contratada.

1.3. Os produtos e servigos serao executados e entregues continuadamente, mediante demanda, na
forma de execucéo indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.

1.4. A empresa sera contratada por meio de concorréncia, do tipo Melhor Técnica e Preco, sob a
égide da Lei Federal n° 12.232/2010, aplicaveis a este objeto, e na Instrugcado Normativa SECOM/PR
n° 4 , de 20 de abril de 2018, complementada pela Instrucdo Normativa SECOM/PR n° 01, de 01 de
junho de 2023.

1.5. Subsidiariamente devem ser observadas as regras estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/2021
e da Instrucdo Normativa MP n°® 05/2017.

1.6 A licitacao sera realizada em unico item, conforme tabela abaixo.

ITEM DESCRIGAO/ coOD. ID UN DE QUANT. PRECO ESTIMADO LOCAL DE
ESPECIFICAGAO | SIGA MEDIDA EXECUGAO
1 SERVIGOS DE 46493 Unidade 1 R$ 3.837.333,33 Av.

ASSESSORIA DE (trés milhdes , Presidente

COMUNICACAO - oitocentos e trinta e Wilson, 231 -
DESCRICAO: sete mil, trezentos e 28° andar,
contratacdo de trinta e trés reais e Rio de

empresa trinta e trés Janeiro
especializada na centavos)

prestacao de
servigos de
Assessoria de
Comunicagao - ID:
46493 - Cddigo do
Item:

0405.001.0001

2.1 Poderao participar desta concorréncia empresas especializadas na prestacao de servigcos de
comunicagao institucional que, cumulativamente:

a) sejam estabelecidas no Pais, que satisfagam as condi¢des e disposi¢gdes contidas neste Edital; e

b) estejam devidamente cadastradas e com situagéo regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores SICAF, do Poder Executivo Federal - Resolugdo SECCG 61/2019, ou que
apresentem a documentacéo relacionada neste Edital.



2.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas neste Edital e seus anexos.

2.1.2 Os interessados deverdo atender as condic¢des exigidas no cadastramento no SIGA até o terceiro dia util

anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.3 O procedimento sera divulgado no sitio eletrbnico compras.ri.gov e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgéaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros tao logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.5 No presente processo licitatério ndo ha participagao exclusiva de microempresas € empresas de
pequeno porte, nos termos do_art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 .

2.6 No presente processo licitatorio ndo ha reserva de cotas para microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48, lll, da Lei Complementar n°® 123/2006.

2.7 As disposic¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, nao sao aplicaveis a esta Concorréncia, pois o valor estimado para a presente contratagcao é
superior a receita bruta maxima admitida, para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, conforme determinagao expressa do artigo 4°, §1°, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.7.1 Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual
do contrato.

2.8 Nao poderao disputar esta licitacio:
2.8.1 aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.2 pessoas fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.8.3 autores do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.4 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do
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projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.8.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgado ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.8.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.7 pessoas fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.8.8 agente publico do 6rgao ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de
representante de pessoa juridica;

2.8.9 direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133/2021;

2.8.10 sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n°® 14.133/2021.
2.8.11 estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.8.12 cujos socios, controladores, dirigentes, administradores, gerentes ou empregados integrem a
Subcomissao Técnica ou tenham qualquer vinculo profissional com o CONTRATANTE;

2.8.13. que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de constituicdo ou
2.8.14 que atuem sem fins lucrativos.

2.9 O impedimento de que trata o item 2.8.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10 A critério da Administragcéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.8.3 e 2.8.4 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execugao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

2.10.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
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2.10.2 O disposto nos itens 2.8.3 e 2.8.4 nao impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

211 Em licitagbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidbnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

212 A vedacdo de que trata o item 2.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.13 A participacao na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante: a confirmacao de
que recebeu da Comissdo de Licitagcdo o invélucro padronizado previsto neste Edital e as
informagdes necessarias ao cumprimento desta concorréncia; a aceitagdo plena e irrevogavel de
todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital; a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagcdes e dos
documentos e materiais apresentados em qualquer fase do processo.

2.14 A licitante assume todos os custos de elaboracdo e apresentacdo dos Documentos de
Habilitagdo e das Propostas Técnica exigidos nesta concorréncia, ndo sendo o CONTRATANTE, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugé&o ou do resultado do
presente processo licitatorio.

3. RETIRADA DO EDITAL

3.1. Este Edital sera fornecido, pelo CONTRATANTE de forma gratuita, podendo ser retirado por
meio dos sitios abaixo, observados os procedimentos ali previstos:

1 www.compras.rj.gov.br
1 www.rj.gov.br/irm/

3.2. O interessado em participar desta licitagdo se obriga a acompanhar no Diario Oficial do Estado
do Rio de Janeiro e no enderego eletrénico, citado no subitem anterior, eventuais alteragées ou
informacgdes sobre esta concorréncia.

4. ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

4.1. Esclarecimentos sobre esta concorréncia serdo prestados pela Comissédo de Licitagcado, desde
que os pedidos tenham sido recebidos em até 03 (trés) dias uteis antes da data de abertura do
certame, exclusivamente mediante solicitacdo por escrito, em uma das seguintes formas:
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a) por carta ou oficio: no Instituto Rio-Metropole, aos cuidados da Unidade de Pregao Eletrénico,
protocolizando envelope lacrado, sem identificagdo da empresa, assinalando apenas o numero da
Concorréncia e o objeto, contendo o pedido de esclarecimento/duvida, diretamente nesta Secretaria,
situada na Avenida Presidente Wilson, 231 - 28° e 29°andar, de segunda a sexta-feira, das 10h as
16hrs.

b) pelo e-mail institucional: licitacoes@irm.rj.gov.br

4.1.1. Os pedidos de esclarecimento serao respondidos pela Comissao de Licitagdo no prazo de 03
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

4.1.2. Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos exclusivamente mediante divulgagdo na
internet, www.rj.gov.br/irm/, sem identificagéo da licitante consulente e de seu representante.

4.1.2.1. A licitante ndo deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento, nenhum termo que
possa propiciar a identificagdo de sua Proposta Técnica, referente ao Involucro n°® 2 (Plano de
Comunicagao Institucional - Via Nao Identificada).

4.1.3. As licitantes interessadas cabe acessar assiduamente o referido endereco para tomarem
conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre os esclarecimentos
referentes a este Edital.

4.1.4. Os pedidos de esclarecimento nao constituirdo, necessariamente, motivos para que se altere a
data e o horario de recebimento dos Documentos de Habilitacdo e das Propostas Técnicas.

5. DAS DECLARAGCOES E DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DAS
PROPOSTAS TECNICAS E DE PRECO.

5.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sera apds a fase de apresentacdo de propostas,
devido ao rito da lei n® 12.232/2010 onde os documentos de habilitagdo serdo apresentados apenas
pelos licitantes classificados no julgamento final das propostas.

5.2 Os licitantes deverao apresentar suas propostas técnica e de prego no local, data e horario
estabelecidos para abertura da sess&o publica presencial, devendo a sessao publica ser registrada
em ata e gravada em audio e video.

5.2.1 A gravagdo em audio e video de que trata a clausula anterior sera juntada aos autos do
processo licitatério apds o encerramento da sessao publica e cadastrada no sistema eletrénico de
contratagoes.

5.3 Os Documentos de Habilitagcdo e as Propostas Técnicas e de prego das licitantes deverao ser
entregues a Comissao de Licitagdo em 05 (cinco) envelopes distintos, opacos, indevassaveis e
lacrados, designados, respectivamente Involucro 1, Invélucro 2, Involucro 3, Involucro 4 e Invélucro
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5.4 O invélucro com as Propostas Técnica e da proposta de precos das licitantes serédo recebidos na
mesma data, local e horario, mencionados e abertos em datas, locais e horarios a serem designados
pela Comissao de Licitagao.

5.5 Os horarios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.

5.6 O recebimento e a abertura dos involucros, bem como os demais procedimentos licitatorios
obedecerao ao disposto neste Edital.

5.7 Apés o transcurso da fase de apresentagdo de propostas, serao disponibilizados para acesso
publico os documentos que compdem as propostas dos licitantes convocados.

5.8 Sera adotado o modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentarao propostas, que
permanecerao em sigilo até o inicio da sesséo publica, sendo vedada a apresentagao de lances.

5.9 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no diario
oficial e no site do Instituto durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de publicagbes emitidas pela Administragao.

5.10 Todas as especificagdes do objeto contidas nas propostas técnica e de prego vinculam o
licitante.

5.11 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos no Anexo deste Edital referente
ao orcamento estimado (art. 59, Ill, da Lei n°® 14.133/2021).

5.12 Os licitantes devem respeitar os pregos unitarios maximos estabelecidos no Anexo deste Edital
para os itens que compdem o lote, se for o caso.

5.13 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

5.14 Os precos ofertados na proposta de pregos e os documentos acostados a proposta técnica
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.15 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.16 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente

5.17 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n°
26/2003 e a Resolugao SEFAZ n° 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de competicao



na licitacao.

5.18 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.19 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacao, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa
para prazo diverso aceita pela Administragao.

5.20 Apds o encerramento da etapa competitiva, sera designado prazo para que o licitante mais bem
classificado encaminhe os documentos complementares a proposta de técnica, quando necessarios
a confirmagéo daqueles exigidos no edital de licitagédo e ja apresentados.

5.21 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogcdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execugao

do contrato.

6. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Invélucro n° 1

6.1. Os Documentos de Habilitacdo deverao ser entregues a Comissao de Licitagdo acondicionados
no Invélucro n® 1, que devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

Invélucro n°® 1
Documentos de Habilitagao
Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n° 001 / 2025 - Unidade de Pregao Eletronico

6.2. O Invélucro n° 1 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacbes de que
tratam, até sua abertura.

6.3 Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues a Comissao Especial de Licitagdo apenas
pelas licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnicas e de Prego, em dia, hora e
local previstos na convocacao da sessao a ser realizada para esse fim.

7.APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

7.1. Os Documentos de Habilitagdo deverao ter todas as suas paginas rubricadas por representante
legal da licitante e ser apresentados:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

a) em original; ou

b) sob a forma de certificado emitido por Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado;

7.1.1. Os Documentos de Habilitacao deverao ser acondicionados em caderno especifico, com suas
paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

7.1.2. SO serao aceitas copias legiveis, que oferecam condi¢cdes de analise por parte da Comissao
de Licitacao.

7.2. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentacédo na forma prevista dos subitens a
seqguir:

7.2.1. Habilitagao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de sociedades comerciais,
devidamente registrado e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, quando
se tratar de sociedades por agoes;

al) os documentos mencionados na alinea ‘a’ deverao estar acompanhados de suas alteragdes ou
da respectiva consolidagédo e deles devera constar, entre os objetivos sociais, a execugédo de
atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscricdo do ato constitutivo em cartério de Registros de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) cédula de identidade dos responsaveis legais da licitante;

d) registro comercial, em caso de empresa individual.

7.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) a inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo em domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Certidoes Negativas de Débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgdos das Secretarias de
Fazenda do Estado e do Municipio em quer estiver localizada a sede da licitante;

e) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justica do Trabalho.

g) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.



7.2.2.1. Sera considerada em situagao regular a licitante cujo débito com as fazendas publicas ou
com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

7.2.2.2. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

7.2.2.3. Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da
respectiva emissao, a certiddo que nao apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislacéao
especifica indicativa de prazo distinto.

7.2.3. Qualificagao Técnica

a) declaracao(des), atestado(s) ou certiddo(des) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) produtos e servigos
compativeis com o objeto desta concorréncia, nos termos do Apéndice | do Anexo | deste Edital.

al) a(s) declaragao(bes), atestado(s) ou certiddo(des) previstas na alinea ‘@’ deverdo ser
apresentadas em papel timbrado assinados, com telefone cargo e e-mail de identificacdo dos
representantes dos respectivos declarantes.

a2) para cumprimento da presente exigéncia a licitante devera comprovar experiéncia na execugao
de no minimo 50% (cinquenta percentual) dos Produtos e Servigos Essenciais, da parcela de
maior relevancia previstos nos subitens/grupos 1, 1.2 e 1.3 do Apéndice | do Anexo | deste edital.

b) comprovagcdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
Documentos de Habilitagdo e da Proposta Técnica, profissional com formacéo de nivel superior em
Comunicagao social e/ou jornalismo, relacionada ao objeto da licitagdo, conforme Anexo I, Apéndice |
— Produtos e Servigos Essenciais;

b1) a aderéncia da formagéo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratagéo, disposta na alinea anterior, devera ser demonstrada pela
licitante, por meio da descricdo da experiéncia do profissional indicado, para avaliagédo da
Comisséo de Licitagao e, nos casos de duvida, da area técnica vinculada a licitagao;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovagcdo da capacitagdo técnico
profissional devera coordenar a execucdo dos servigos objeto da licitacdo, admitindo-se a
substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo
CONTRATANTE.

7.2.4. Qualificagdao Econémico-financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

al) Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotagcdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologagéo de recuperagéo extrajudicial.



a2) caso nao conste prazo de validade, sera aceita a certiddo emitida em até 90 (noventa) dias
corridos antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitagao;

a3) no caso de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes
de cada distribuidor;

b) balango patrimonial dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, observada a excegéo disposta no §6°
do Art. 69 da Lei n°® 14.133/2021, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprove a boa
situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagédo dos Documentos de Habilitagao;

b1) O balango patrimonial devera estar assinado pelo responsavel legal da licitante e pelo
responsavel por sua elaboragéo, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado
no respectivo conselho de classe profissional;

b2) Se necessaria a atualizagdo do balango e do patrimbnio liquido, devera ser apresentado o
memorial de calculo correspondente, assinado pelo responsavel legal da empresa e pelo
responsavel por sua elaboragédo, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado
no respectivo conselho de classe profissional;

b3) O balango patrimonial devera estar registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo com os incisos
de | a lll, ou no Sistema Publico de Escrituragao Digital — SPED, apresentado conforme inciso 1V:

|. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de cépia do termo de abertura e de encerramento do
Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 2° do art. 5° do Decreto-Lei n° 486/1969;

Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades anbnimas regidas pela Lei n°
6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou domicilio da
licitante e publicado em Diario Oficial e em Jornal de grande circulagdo ou fotocépia registrada ou
autenticada no érgao competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

I1l. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede;
caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as
normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro no 6rgdo competente
de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituragao Digital — SPED,
impressao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticagdo com a identificagdo do autenticador;
b) balango patrimonial,

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagao de Livro Digital,

e) recibo de entrega de Escrituragdo Contabil Digital.

7.2.4.1. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano deverao
apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do sbécio-gerente e do



responsavel por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente
registrado no respectivo conselho de classe profissional e autenticado no érgéao de Registro do
Comeércio da sede ou do domicilio da licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;
b) balango intermediario, no caso de sociedades com movimentagao.

7.2.4.2. Para fins de habilitacdo econbémico-financeira de sociedade empresaria em recuperagao
judicial deverado ser considerados os valores constantes no Plano de Recuperagao Judicial,
homologado pelo Juizo competente, para fins de apuragao dos indices contabeis previstos no edital.

7.2.4.3. A comprovagao da boa situagao financeira da licitante sera feita por meio da avaliacéao,
conforme o caso:

a) do balango referido na alinea ‘b’ do subitem 7.2.4, cujos indices de Liquidez Geral (LG), de
Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das férmulas a seguir,
terdo de ser maiores que um (>01):

LG:
Ativo Circulante + Realizével a longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo
SG:
Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo
LC:

Ativo circulante
Passivo Circulante

b) o indice de Solvéncia, obtido conforme férmula a seguir, tera de ser maior ou igual a um (> ou = a

1):

Ativo Total
Passivo Exigivel total

7.2.4.4. Os indices de que tratam as alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 7.2.4.3 serao calculados pela
licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, Contador ou outro profissional
equivalente, mediante sua assinatura e indicagado de seu nome e registro no respectivo conselho de
classe profissional.

7.2.4.5. A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um), no calculo de quaisquer dos
indices referidos na alinea ‘a’, ou menor que 1 (um), no calculo do indice referido na alinea ‘b’,
ambas do subitem 7.2.4.3, para ser considerada habilitada no quesito Qualificagdo Econémico-
Financeira devera incluir no Invélucro n® 1 comprovante de que possui patriménio liquido minimo de
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

7.2.5. Declaragoes

a) Declaragdo, na forma regulamentada pelo Decreto n°® 4.358/2002, de que cumpre o no inciso



XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal (Anexo 1X).
b) Declaragao de Elaboracao Independente de Proposta (Anexo VII)

7.3. Todos os documentos deverao estar em nome do licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o niumero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deverao
estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo
emitidos em nome da matriz.

7.4. O Certificado de Registro Cadastral a que se refere o art. 87 da Lei n® 14.133/2021, expedido por
orgao ou entidade da Administracdo Publica Federal, dentro do seu prazo de validade e compativel
com o objeto desta concorréncia, substitui os documentos relacionados no subitem 7.2.1 e nas
alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 7.2.2. Nesse caso, a licitante se obriga a declarar a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos de sua habilitacdo, se e quando ocorrerem.

8. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

8.1 A Comissao de Licitacdo examinara os Documentos de Habilitacdo das licitantes que cumpram
as condicdes de participacao estabelecidas no item 7 deste Edital e julgara habilitadas as licitantes
que atenderem integralmente os requisitos de habilitagdo exigidos neste instrumento convocatorio.

8.2 Para a anadlise da habilitagdo das licitantes, na forma do item 7, também serdo realizadas
consultas; ao Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS), no Portal da
Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido (CGU), e ao Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), em harmonia com o disposto no Acérddao n® 1793/2011-Plenario, do
Tribunal de Contas da Uniao.

8.2.1 A situacao das licitantes que optaram por efetuar sua habilitacdo conforme previsto no subitem
7.4 sera verificada por meio de consulta on-line no Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado,
que sera impressa sob forma de Declaracdo e instruira o processo, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e da Instrugdo Normativa SECOM/PR n° 01/2023.

8.2.1.1 A Declaracao referente a situacao de cada licitante sera assinada pelos membros da
Comissao de Licitagao e pelos representantes das licitantes, ou por comissao por eles nomeada, e
juntada aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

8.2.1.1.1 Se alguma licitante for inabilitada em decorréncia de irregularidade constatada por meio do
Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado e comprovar, mediante a apresentagao do formulario
do Recibo de Solicitagdo de Servigo, que entregou a documentacdo a sua Unidade Cadastradora no
prazo regulamentar, a Comissdo de Licitagdo suspendera os trabalhos e comunicara o fato a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo, gestor do Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado.

8.2.1.1.1.1 O Recibo de Solicitagdo de Servigo apresentado devera estar com os campos relativos a
documentagdo complementar exigida para habilitagdo parcial ou a atualizagdo de documentos de
habilitacédo parcial preenchidos, conforme o caso.

8.3 Sera inabilitada a licitante:

a) em cuja Declaragdo de Situagdo conste qualquer documento obrigatério com prazo de validade



vencido e que nao apresente tais documentos atualizados em conjunto com os Documentos de
Habilitacdo exigidos neste Edital;

b) cujo cadastramento esteja suspenso ou inativo;

c) que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer documento solicitado ou apresenta-lo
com vicios ou defeitos, bem como nao atender as condi¢cdes para habilitacao previstas neste Edital;

d) que néo reste comprovada a regularidade trabalhista, por meio da xconsulta prevista no inciso |l
do subitem 12.2.1 deste Edital.

8.4 Se nenhuma licitante restar habilitada, a Comissao de Licitacao reabrira a fase de Habilitacao,
com nova convocagao de todas as licitantes para apresentar os respectivos Documentos, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, observado o disposto no subitem 20.2 deste Edital.

9.ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS

9.1 A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissao de Licitagdo acondicionada nos Invélucros
n°2,n°3en’4.
Invélucro n® 2

9.1.1 No Invdlucro n°® 2 devera estar acondicionado o Plano de Comunicagéao Institucional — Via Nao
Identificada, disposto no Apéndice Ill do Anexo | deste Edital.

9.1.1.1 S6 sera aceito o Plano de Comunicagao Institucional — Via Nao ldentificada que estiver
acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pelo Instituto Rio-Metrépole,
por intermédio da Comissao de Licitagdo. Esse involucro sé sera entregue a licitante que o solicite
formalmente por e-mail ou por declaragao e devera ser retirado pela interessada de segunda a sexta-
feira no horario das 10h as 16h, no seguinte endereg¢o da contratante: Avenida Presidente Wilson,
231 - 28° e 29°andar, Centro - Rio de Janeiro/RJ.

9.2 O Invdlucro n°® 2 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar, até a abertura do
Involucro n° 3, o sigilo quanto a sua autoria. O Involucro n° 2 ndo podera:

a) ter nenhuma identificagéo;

b) apresentar marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo da
licitante;

c) estar danificado ou deformado pelos materiais e demais documentos nele acondicionados de
modo a possibilitar a identificagao da licitante.

Invélucron® 3

9.3 No Invélucro n® 3 devera estar acondicionado o Plano de Comunicagao Institucional — Via
Identificada das licitantes, disposto no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.

9.4 O Invélucro n°® 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao: .



Invélucro n® 3
Proposta Técnica: Plano de Comunicacgao Institucional — Via Identificada
Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n® 01 / 2025 - Unidade de Pregéao Eletrénico

9.5 O Invdlucro n°® 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacbes de que
trata, até sua abertura.

Invélucro n° 4

9.6 No Involucro n°® 4 deverao estar acondicionados a Capacidade de Atendimento e os Relatos de
Solugdes de Comunicacgao Institucional dispostos no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.

9.7 O Invdlucro n°® 4 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

Invélucro n® 4

Proposta Técnica: Capacidade de Atendimento
e Relatos de Solu¢des de Comunicagao Institucional

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n® 01 / 2025 - Unidade de Pregéao Eletrénico

9.8 O Invdlucro n° 4 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura.

9.9 O Invdlucro n° 4 nao podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento
que conste do Plano de Comunicagado Institucional — Via N&o Identificada, que possibilite a
identificacdo da autoria deste, antes da abertura do Involucro n® 3.

Invélucro n® 5
9.10 O invdlucro n° 5 devera ser apresentado nos termos dispostos nos itens seguintes:

9.11 A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissao Especial de Licitagdo acondicionada no
invélucro n°® 5.

9.12 O invdlucro n° 5 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

Invélucro n® 5
Proposta de Precos
Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n® 01 / 2025 - Unidade de Pregéao Eletrénico

9.13 O Invdlucro n° 5 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacgdes de que



trata, até sua abertura.

9.14 A Proposta de Precos devera ser elaborada conforme o modelo do Apéndice VI do Anexo |
deste Edital, redigida em lingua portuguesa (salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente),
com paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas.

9.15 O Invdlucro n° 5 devera conter os seguintes documentos, todos assinados pelo representante
legal do licitante ou por seu procurador, juntando-se copia do respectivo instrumento de procuragao,
e contendo os seguintes elementos:

a) Nome, endereco e CNPJ do licitante;
b) Descricao de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagcéo;

c) Preco total para a execugéo do objeto, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso,
apurado a data de sua apresentagao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria.

d) Planilha de pregos unitarios e totais, conforme o modelo do Apéndice VI do Anexo | deste Edital,
preenchida em todos os itens, com seus respectivos pregos unitarios e global, grafados em moeda
corrente nacional com no maximo duas casas decimais, sendo que os custos unitarios propostos nao
devem superar os valores indicados no catalogo — formagéo do valor do contrato - valor unitario
médio & valor total do contrato (Anexo IV deste Edital);

e) Declaragédo, em conformidade com o modelo do Anexo VIl deste Edital, afirmando que a proposta
foi elaborada de maneira independente e que o licitante conduz seus negécios de forma a coibir
fraudes, corrupgéo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragao Publica, nacional ou
estrangeira, em atendimento ao §1° do art. 63 da lei n° 14.133/2021.

9.16 Os precos incluem todos os Custos Diretos (CD) e Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) que
se refiram ao objeto licitado descrito e caracterizado no Termo de Referéncia.

9.17 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir do ultimo dia
previsto para o recebimento dos invélucros;

9.18 O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam
previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de
negociagao coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.

9.19 As Microempresas e Empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedagbes previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo poderao aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de
acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de desclassificagdo pela
Comissao Julgadora da Licitacao.

10. APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

10.1 As orientagdes pertinentes a apresentagcdo das Propostas Técnicas e as disposicoes
relacionadas a seu julgamento estao estabelecidas no Apéndice Ill do Anexo | deste Edital.

11. COMISSAO DE LICITAGAO E SUBCOMISSAO TECNICA



11.1 Esta concorréncia sera processada e julgada pela Comisséo de Licitagdo, com excegao da
analise e julgamento das Propostas Técnicas.

11.1.1 As propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissédo Técnica, membros que
sejam formados em Comunicacdo, Publicidade ou Marketing ou que tenham atuado em uma dessas
areas nos ultimos quatro anos, sendo pelo menos um ano de forma ininterrupta em atividades
correlacionadas ao objeto desta licitagao.

11.2 Na composi¢ao da Subcomisséo Técnica, pelo menos 1/3 (um tergo) dos integrantes nao teréo
vinculo funcional ou contratual com o Instituto Rio Metrépole.

11.2.1 A escolha dos membros da Subcomissao Técnica foi realizada por sorteio, em sessao publica,
entre os nomes de uma relagdo onde 06 (seis) integrantes SEM vinculo com o Instituto Rio-Metréple
e 03 (trés) COM vinculo, previamente cadastrados.

11.2.1.1 Todo tramite do processo de sorteio estd publicado no processo n° SEI -
150018/000433/2025

11.3. A Comissao de Licitagcdo e a Subcomissdo Técnica cuidardo para que a interpretacéo e
aplicagao das regras estabelecidas neste Edital busquem o atingimento das finalidades da licitagao
e, conforme o caso, poderao relevar aspectos puramente formais nos Documentos de Habilitagdo e
nas Propostas das licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta
concorréncia e contribuam para assegurar a contratagdo da proposta mais vantajosa, nos termos do
art. 5, caput, da Lei 14.133/2021.

11.4 Os membros da Comissao de Licitacdo e da Subcomissdo Técnica assinardo Termo de
Responsabilidade, que ficara nos autos do processo desta concorréncia, observados os respectivos
modelos: (Anexos X; Xl)

12. DIVULGACAO DOS ATOS LICITATORIOS

12.1. A juizo da Comissao de Licitagédo, todas as decisbes referentes a esta concorréncia poderao
ser divulgadas conforme a seguir, ressalvadas aquelas cuja publicagdo no Diario Oficial do Estado
do Rio de Janeiro € obrigatdria:

a) nas sessoes de abertura de involucros;

b) por qualquer outro meio que permita a comprovagao inequivoca do recebimento da comunicagao
pelas licitantes.

13. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

13.1. Serao realizadas sessdes publicas, observados os procedimentos previstos neste Edital e na
legislacédo, das quais serdo lavradas as atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro,
assinadas pelos membros da Comisséao de Licitagao e pelos representantes das licitantes presentes.

13.1.1. A participacao de representante de qualquer licitante dar-se-a mediante a prévia entrega de
documento habil, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

13.1.2. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear comissado constituida de alguns
entre eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar os Documentos de Habilitacdo e as



Propostas nas sessodes publicas.

13.1.3. Os integrantes da Subcomissado Técnica n&o poderao participar das sessdes de recebimento
e abertura dos invélucros com as Propostas Técnicas.

13.1.4. A andlise dos Documentos de Habilitagdo das licitantes, o julgamento da Proposta Técnica e
o julgamento final da concorréncia serdo efetuados exclusivamente com base nos critérios
especificados neste Edital e respectivos anexos.

13.1.5. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serao fornecidas, a quem quer
que seja, quaisquer informacgdes referentes a analise, avaliagdo ou comparagao entre as Propostas
Técnica ou adjudicagdo do objeto da licitagcdo a vencedora, cabendo a assinatura do Termo de
Responsabilidade tanto pela Comisséo de Licitagdo quanto pela Subcomissao Técnica, observado os
modelos dispostos no subitem 11.4.

13.1.6. Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissao de Licitagdo ou a Subcomiss&o Técnica
no processo de julgamento da Proposta Técnica resultara na sua desclassificagao.

13.1.7. Por ocasido da abertura dos invélucros n° 1, n°® 2 e n° 4, para rubrica dos conteudos pela
Comisséao de Licitacado e pelas licitantes, ndo sera permitida a retirada de documentos do recinto da
sessdo publica, nem a sua reprodugao sob qualquer forma, inclusive por meio de fotos.

13.1.8. A Comissao de Licitagdo podera alterar as datas ou as pautas das sessoes, antecipa-las ou
mesmo suspendé-las, em funcdo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais
aplicaveis.

Primeira Sessao

13.2. A primeira sesséo publica sera realizada no dia, hora e local previstos de acordo com -subitem
5.2 deste Edital e tera a seguinte pauta:

a) ldentificar os representantes dos licitantes, por meio dos documentos exigidos neste Edital;
b) receber os Invélucros n.° 1,n°2,n° 3, n°4 e n° 5;

c) conferir se, externamente, esses invélucros estdo em conformidade com as disposi¢cdes deste
Edital;

d) rubricar no fecho, mas sem abri-lo, os Invélucros n° 3 e n° 5, que permanecerao fechados sob a
guarda e responsabilidade da Comissao Especial de Licitagédo, e separa-los do Involucro n® 2;

e) retirar e rubricar o conteudo do Involucro n® 2 (Plano de Comunicagao Institucional — Via Nao
Identificada), padronizado e apdcrifo, de todas as licitantes;

f) retirar e rubricar o conteudo do Invélucro n® 4 (Capacidade de Atendimento, Perfil e Habilidades
Especificos da Equipe) de todas as licitantes;

g) colocar a disposicao dos representantes das licitantes (ou de uma comissao formada por estes, a
critério da Comissao Especial de Licitagdo), para exame e rubrica, os documentos que constituem o
Involucro n°® 2 (Plano de Comunicagéao Institucional — Via Nao Identificada) e n° 4 (Capacidade de
Atendimento, Perfil e Habilidades Especificos da Equipe);

h) informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sessao por meio eletronico.

13.3 O Invélucro n° 2, com o Plano de Comunicacgao Institucional - Via Nao Identificada das licitantes
s6 sera recebido pela Comisséo de Licitagao se:



I) ndo estiver identificado;

Il) ndo apresentar informacgéo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificagédo da licitante, antes da abertura do Invélucro n° 3;

[II) Nao estiver danificado ou deformado pelos materiais ou demais documentos nele acondicionados,
de modo a possibilitar a identificacdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n° 3.

IV) Estiver acondicionado em invélucro fornecido pelo IRM

13.3.1 Na ocorréncia de qualquer das hipoteses acima previstas, a Comissao de Licitagdo nao
recebera o Invélucro n® 2, o que também a impedira de receber os demais invélucros da mesma
licitante.

13.3.2 Os licitantes deverao apresentar na primeira sessao, fora dos Involucros, mas juntamente com
eles:

a) declaragao informando a ciéncia de disponibilidade de dados, em conformidade com o modelo
Anexo Xl| deste Edital;

b) declaragdo de pleno atendimento aos requisitos da habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Xlll deste edital;

c) declaragcdo de que mantém todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratagcdo, e que informara a superveniéncia de fato impeditivo a sua participagdo no certame,
conforme modelo do Anexo V deste Edital.

13.4 A comissao de Licitagao realizara os seguintes procedimentos:
a) retirar e rubricar o conteudo dos Invélucros n° 2, padronizados e apdcrifos, de todas as licitantes;
b) abrir e rubricar o conteudo dos Involucros n° 4 das licitantes habilitadas;

c) colocar a disposi¢ao dos representantes das licitantes, para exame e rubrica, os documentos que
constituem os Invélucros n° 2 e n° 4 das licitantes habilitadas;

d) informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sessao na forma do item 12 deste
Edital.

13.5 A Comissao de Licitacao, antes do procedimento previsto na alinea ‘' do subitem 17.2,
adotara medidas para evitar que seus membros ou os representantes das licitantes possam, ainda
que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao Institucional — Via Nao
Identificada.

13.6 Antes de serem abertos para rubrica dos conteudos pelos presentes na segunda sessao, os
Invélucros n°® 2, com o Plano de Comunicacao Institucional — Via Nao ldentificada, devem ser
misturados, de modo que n&o possam ser vinculados aos respectivos autores, considerada a ordem
sequencial de sua entrega a Comissao de Licitagao.

13.7 Se, ao examinar ou rubricar os conteudos dos Invélucros n° 2 e n® 4, a Comissao de Licitagao
ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m), inequivocamente, a
identificagdo da autoria do Plano de Comunicagao Institucional — Via Nao ldentificada, a Comissao
de Licitacdo desclassificara a licitante e ficara de posse de todos os seus invélucros até que expire o
prazo para recursos relativos a essa fase.

13.8 A Comisséo de Licitagdo néo langara nenhum cédigo, sinal ou marca nos Invélucros n°® 2, nem



nos respectivos conteudos que compdéem o Plano de Comunicagao Institucional - Via N&o
Identificada das licitantes, a excec¢ao das rubricas mencionadas na alinea ‘e’ do subitem 18.2 deste
Edital.

13.9 Abertos os Invdlucros n° 2 e n° 4, as licitantes nao poderao desistir de suas Propostas, a nao
ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissao de Licitagao.

13.10 Se as licitantes estiverem expressamente de acordo com as decisdes tomadas pela Comissao
de Licitacdo na primeira sessao, serao adotados, nesta precisa ordem, os seguintes procedimentos:

a) encaminhamento, pela Comissao de Licitagdo a Subcomissédo Técnica, de todos os Involucros n°
2 (Plano de Comunicacgao Institucional - Via Nao ldentificada), acompanhados dos questionamentos
relativos a Proposta Técnica, se for o caso, e das respectivas respostas, sem identificacdo de
autoria;

b) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissédo Técnica, dos conteudos dos Invélucros n°
2 (Plano de Comunicacédo Institucional - Via N&o Identificada), de acordo com os critérios
especificados neste Edital;

c) elaboragao, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Invélucros n® 2 (Plano de
Comunicagao Institucional - Via Nao Identificada) e de planilha com as pontuagdes e justificativas das
razdes que as fundamentam, e encaminhamento desses documentos a Comiss&o de Licitagcdo, na
devolugao dos Invélucros n° 2;

d) somente apds o recebimento dos documentos e dos Invélucros n® 2, mencionados na alinea
anterior, ocorrera o encaminhamento, pela Comissao de Licitagdo a Subcomissdo Técnica, dos
Invélucros n°® 4 (Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes de Comunicacgéo Institucional)
das licitantes habilitadas;

e) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, dos conteudos dos Involucros n°
4 (Capacidade de Atendimento e Relatos de Solu¢gdes de Comunicagédo Institucional) das licitantes
habilitadas, de acordo com os critérios especificados neste Edital;

f) elaboragao, pela Subcomissado Técnica, de ata de julgamento dos Involucros n° 4 (Capacidade de
Atendimento e Relatos de Solugdes de Comunicagéao Institucional) e de planilha com as pontuagdes
e justificativas das razdes que as fundamentam, e encaminhamento desses documentos a Comissao
de Licitacéo, na devolucéo dos Invdlucros n° 4.

13.11 Se alguma Proposta Técnica for desclassificada com base nas alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 2.5
do Apéndice Il do Anexo | deste Edital, a pontuagao atribuida pela Subcomissdo Técnica a cada
quesito ou subquesito dessa Proposta sera lancada em planilhas que ficardo acondicionadas em
envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da referida Subcomissao, até que expire o
prazo para recursos relativos a essa fase.

13.12 As planilhas previstas nas alineas ‘c’ e f do subitem 18.4 conterdo respectivamente a
pontuagcdo de cada membro da Subcomissdo Técnica para cada subquesito do Plano de
Comunicacgao Institucional — Via Nao ldentificada e as pontuacbes, de cada membro, para os
quesitos Capacidade de Atendimento e Relatos de Solug¢des de Comunicagéao Institucional.

Segunda Sessao

13.13 Ap0ds receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos Invélucros n° 2 e



n°® 4, respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissao
Técnica, a Comissao de Licitagcdo convocara as licitantes, na forma do item 12, para participar da
segunda sessao publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;

b) abrir os Invélucros n° 3 das licitantes habilitadas;

c) cotejar os documentos constantes dos Involucros n°® 3 (Plano de Comunicagao Institucional - Via
Identificada) das licitantes habilitadas, com os conteudos dos Invélucros n° 2 (Plano de Comunicagao
Institucional - Via Nao Identificada), para identificagdo de autoria;

d) elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica
das licitantes habilitadas, desconsiderando eventuais pontuagdes das Vias Nao ldentificadas do
Plano de Comunicagédo Institucional que nao obtiveram correspondéncia com as Vias Identificadas
das licitantes habilitadas;

e) proclamar o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas;
f) executar o sorteio previsto no subitem 2.3.11 no Apéndice Ill do Anexo | deste Edital, se for o caso;

g) informar que o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas sera publicado na forma do
item 12 com a indicagao das licitantes classificadas e das desclassificadas, em ordem decrescente
de pontuacdo, abrindo-se prazo para interposicdo de recurso, conforme disposto no item 14 deste
Edital.

13.14 As propostas técnicas apresentadas pelos licitantes serdo analisadas pela Subcomissao
Técnica, a qual verificara o atendimento das condi¢gdes previstas neste Edital e em seus anexos.
Esta Subcomissdo realizara avaliagdo e estabelecera a classificagdo, de acordo com os critérios
pertinentes e adequados ao objeto licitado, procedendo a totalizagdo dos pontos obtidos pelas
licitantes na avaliagao referida no Apéndice Ill do Anexo | deste Edital, e assim procedera:

13.15 A Subcomiss&o Técnica determinara o indice de Pontuagdo das Propostas Técnicas (IPPT),
resultante da aplicagdo da seguinte férmula:

IPPT = (TP/MTP) X 7,0

Sendo,
IPPT: indice de pontuagéo da Proposta Técnica da licitante

TP: Total de pontos obtidos pela licitante na avaliagao referida no Anexo IV

MTP: MTP: Maior total de pontos verificado entre as licitantes na avaliagao referida no Anexo IV

13.16 Sera desclassificada a Proposta Técnica que:
a) nao alcangar, no total, a nota minima de 35 (trinta e cinco) pontos;

b) obtiver pontuagao zero em quaisquer dos quesitos sobre a proposta para o tema do exercicio
criativo e avaliagao de experiéncia/capacidade dos recursos humanos;

c) for formulada por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo voltado a



fraudar ou frustrar o carater competitivo do presente certame licitatorio;

d) apresentar informagao que permita, inequivocamente, a identificagdo da autoria do Plano de
Comunicacgao Publicitaria— Via Nao Identificada, antes da abertura do Invélucro no 2.

13.17 Podera ser desclassificada a Proposta Técnica que ndo atender as demais exigéncias do
Edital, a depender da gravidade da ocorréncia, podendo ser relevados aspectos puramente formais
que nao comprometam a lisura e o carater competitivo da concorréncia, com aplicagdo de desconto
de nota, na forma deste Edital.

13.18 Em caso de empate, a decisdao sera efetuada na forma do art. 60 da Lei Federal no
14.133/2021.

13.19 Além das demais atribuicbes, previstas neste Edital, cabera a Subcomissdo Técnica
manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas
Técnicas, a partir de solicitagdo da Comisséao de Licitagao.

Terceira Sessao

13.20 Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, a Comissao de Licitagdo convocara as licitantes, na forma do item
5.2, para participar da terceira sessao publica.

13.21 A sessdo publica sera realizada no dia, hora e local previstos no subitem 5.2 deste Edital e
tera a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;

b) verificar o cumprimento das condi¢des de participacdo, nos termos do item 2 deste Edital e
registrar em ata eventuais casos de descumprimento;

c) abrir o Invélucro n°® 5, com a Proposta de Prego cujos documentos serdo rubricados pelos
membros da Comissado Especial de Licitagdo e pelos representantes das licitantes presentes ou por
comissao por eles indicada;

d) colocar a disposigao dos representantes das licitantes, para exame dos documentos integrantes
dos Invélucros n° 5;

e) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para a elaboragdo das
Propostas de Precos e julga-las de acordo com os critérios nele especificados;

f) Informar que o resultado do julgamento da Proposta de Prego e do julgamento final das propostas
sera publicado na forma do item 1.7 e seguintes deste Edital, com a indicacdo da ordem de
classificagao, abrindo-se prazo de 3 (trés) dias Uteis para interposi¢cao de recursos

13.22 Em caso de discrepancia entre valores, a Comissdo Julgadora da Licitagcdo tomara como
corretos os valores unitarios informados pelo licitante na planilha de precos unitarios e totais.

13.23 Erros no preenchimento da planilha de pregos ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pela Comissao
Julgadora da Licitagdo, desde que nao haja majoragao do prego proposto.



13.24 A Comissao Especial de Licitacdo, a qualguer momento, podera solicitar aos licitantes a
composicao de pregos unitarios dos servigos, bem como os demais esclarecimentos que julgar
necessarios.

13.25 Nao serao consideradas para fins de julgamento da Proposta de Precos ofertas de:

a) vantagem nao prevista neste instrumento convocatério e nem prego ou vantagem baseados nas
ofertas das demais licitantes;

b) prazo ou condig¢des diferentes dos fixados nesta licitagao.

13.26 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

13.27 Apds, proceder-se-a a atribuicdo das notas, considerando as Propostas de Precos validas nos
termos do estabelecido neste edital, e mediante a aplicagao da seguinte formula:

NPP = (MP/P) X 3,0

Sendo,
NPP = Nota da Proposta de Precos

MP = menor valor total proposto no certame, consideradas as propostas validas, nos termos do estabelecido |
edital.

P = valor total proposto pela licitante.

13.28 Para a definicao da Nota Final, a Comissao Especial de Licitacdo, considerando a pontuacao
atribuida as Propostas Técnicas e as de Precos, utilizara a seguinte formula:

NF = IPPT + NPP

Na qual:
NF = Nota Final
IPPT = indice de Pontuagdo da Proposta Técnica do licitante.

NPP = nota da Proposta de Pregos

13.29 Os valores numéricos referidos seréo calculados com quatro casas decimais, desprezando-se
a fracdo remanescente (sendo 2 casas antes e 2 depois da virgula: xx,yy).

13.30 As propostas serao classificadas pela ordem crescente dos valores da Nota Final, a partir da
maior, proposta esta que sera considerada a primeira classificada.

13.31 Apds a selecdo das melhores propostas, sera efetivada a verificacdo do porte da entidade
empresarial, inclusive em relagao a participagao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte. A
Comissao identificara estes licitantes e apresentara, simultaneamente, em tela para expor aos



presentes a sessdo, em coluna prépria de tabela, procedendo-se a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n.o 123, de 2006.

13.32 No caso de ocorrer empate ficto, sera assegurado direito de preferéncia aos licitantes que
sejam microempresas, empresas de pequeno porte que preencham as condigbes estabelecidas no
artigo 34 da Lei Federal no 11.488/2007, e sejam detentoras de propostas com NF igual ou até 10%
(dez por cento) inferior a NF da proposta mais bem classificada de que trata o item 13.31.

13.33 A microempresa ou empresa de pequeno porte nas condi¢gdes do item 13.32 a detentora de
proposta com maior Nota Final sera convocada pela Comisséo Julgadora da licitagdo para exercer o
direito de apresentar preco inferior ao da mais bem classificada, de forma que alcance Nota Final
superior a da mais bem classificada.

13.34 Caso haja empate entre as microempresas, empresas de pequeno porte nas condi¢gées do
item 13.32, a Comissao Julgadora da Licitagao realizara sorteio para identificar aquela que primeiro
podera apresentar a nova oferta, nos termos do item 13.33.

13.35 Nao havendo o exercicio do direito de desempate por parte do licitante que preencha as
condigdes do item 13.32, serdo convocados os demais licitantes que atendam as condi¢des do item
13.32 na respectiva ordem de classificagao, para o exercicio do direito de preferéncia.

13.36 O exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 13.32 ocorrera na mesma sessao
publica de julgamento das propostas, no prazo de 10 (dez) minutos contados da convocagao, sob
pena de preclusdo, ou a critério da Comissdo Julgadora da Licitagdo, em nova sessao a ser
realizada em dia e horario comunicados aos licitantes pelo site da licitagdo. O nado comparecimento
implicara a preclusao do direito de preferéncia que poderia ser exercido pelo licitante ausente.

13.37 Nao havera direito de preferéncia quando a proposta mais bem classificada, segundo a lista de
classificagao, houver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte que preencha
as condigdes estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal no 11.488/2007.

13.38 Havendo o exercicio do direito de preferéncia, sera elaborada nova lista de classificagao.

13.39 No caso de novos pregos, estes serdo apresentados em nova planilha, a ser entregue
diretamente no enderec¢o do instituto Rio-Metrépole, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis apds o
da sessao;

13.40 Na hip6tese de ndo cumprimento da obrigacao estabelecida, no prazo ali mesmo assinalado,
0s precos unitarios finais validos para a contratacdo serdo apurados pela CONTRATANTE, com a
aplicacao do percentual que retrate a redugao obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial e
o valor total final obtido no certame, indistintamente, sobre cada um dos pregcos das horas
atividades/unitarios ofertados na referida proposta.

13.41 Caso o documento referido no item 13.39 ndo esteja de acordo com as regras editalicias

Quarta sessao

13.42 Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, a Comissao de Licitagdo convocara as licitantes, na forma do item
12, para participar da quarta sesséao publica.



13.43 A sessdo publica sera realizada no dia, hora e local previstos no subitem 9.2 deste Edital e
tera a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;

b) verificar o cumprimento das condi¢cdes de participacdo, nos termos do item 2 deste Edital e
registrar em ata eventuais casos de descumprimento;

c) receber e rubricar os invélucros n° 1;

d) abrir os Invélucros n° 1 (recebidos na primeira sessao), cujos documentos seréo rubricados pelos
membros da Comissao de Licitagcao e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissao
por eles indicada;

e) analisar os Documentos de Habilitacdo, observado o atendimento ao disposto no item 8 e na
legislagdo em vigor;

f) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes
dos Invélucros n° 1;

g) Por ocasido da consulta ao Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado, referido no subitem
8.2.1, serao impressas as declaragbes de Situacdo do Fornecedor das licitantes cadastradas, que
serao assinadas pelos membros da Comissao de Licitacdo e pelos representantes das licitantes, ou
por comissao por eles nomeada, as quais seréo juntadas aos demais documentos apresentados pela
respectiva licitante.

h) dar conhecimento do resultado da habilitagdo e informar que sera publicado na forma do item 13,
com a indicacao das licitantes habilitadas e inabilitadas, abrindo-se prazo de 3 (trés) dias uteis para
interposi¢cdo de recurso, conforme disposto nas alineas ‘b’ e ‘c’ do inciso | do art. 165 da Lei n°
14.133/2021.

i) declarar vencedora do julgamento final da concorréncia, observado o disposto no item 2 do
apéndice Il do anexo | deste Edital, a licitante que tenha sido mais bem classificada no julgamento
da Proposta Técnica.

j) Os invélucros das licitantes inabilitadas ficardo a disposi¢cao das respectivas interessadas por 30
(trinta) dias, contados do encerramento da licitagdo. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados,
a Comissao de Licitagao providenciara sua destruicao.

14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS
14.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da
Lei n° 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uUteis antes da data da abertura do
certame.

14.1.1 A impugnacgao e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por forma eletrdnica,
através do e-mail funcional licitacoes@irm.rj.gov.br, mediante confirmagao de recebimento.

14.1.2 A impugnagao também podera ser realizada de forma presencial, com a indicagédo de falhas
ou irregularidades que viciaram o Edital, devendo ser protocolizado fisicamente de segunda a sexta-
feira, das 10 h as 16 h, no setor responsavel pelo recebimento de documentos (Unidade de Pregéo
Eletronico) do Instituto Rio-Metropole, com endereco na Avenida Presidente Wilson, 231 - 28° e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

29°andar, por meio de envelope lacrado sem identificacdo da empresa, assinalando apenas o
numero da Concorréncia e o objeto, aos cuidados da Superintendéncia de Contratos e Compras.

14.1.3 A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

14.1.4 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

14.1.5 A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada
pela autoridade competente conforme art. 18, paragrafo unico, do Decreto n° 48.865/2023, nos autos
do processo de licitagéo.

14.1.6 Modificado substancialmente o Edital como resultado da resposta a impugnacgao ou ao pedido
de esclarecimento, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14.2 Eventuais recursos referentes a presente concorréncia deverdao ser interpostos no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da intimag¢ao do ato ou da lavratura da ata, em peticdo escrita
dirigida a Unidade de Pregao Eletrénico, por intermédio da Comisséo de Licitagdo protocolizada no
endereco: Av Presidente Wilson, 231 - 28° e 29° andar, de segunda a sexta-feira, das 10h as 16h.

14.2.1 Interposto o recurso, o fato sera comunicado as demais licitantes, que poderao impugna-lo no
prazo maximo de 3(trés) dias uteis.

14.2.2 Recebida(s) a(s) impugnacgao(bes), ou esgotado o prazo para tanto, a Comissao de Licitagao
podera reconsiderar a sua decisao, no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, no mesmo prazo, submeter o
recurso, devidamente instruido, e respectiva(s) impugnacao(des) a autoridade competente, que
decidira em 10 (dez) dias uteis contados de seu recebimento.

14.2.3 Nao sera conhecido o recurso interposto fora do prazo legal ou subscrito por representante
nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo como representante da licitante.

14.2.4 Sera franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposicdo de
recursos ou impugnacdes até o seu término, vista ao processo desta concorréncia, em local e
horario a serem indicados pela Comissao de Licitacao.

14.2.5 Os recursos das decisdes referentes a habilitagdo ou inabilitacdo de licitante e ao julgamento
da Proposta Técnica tera efeito suspensivo, podendo a Comisséo de Licitagdo, motivadamente e se
houver interesse para o CONTRATANTE, atribuir efeito suspensivo aos recursos interpostos contra
outras decisdes.

15.00 ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

15.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera proceder na forma dos
incisos | a lll do art. 71 da Lei n® 14.133/2021, ou adjudicar o objeto e homologar a licitagdo, quando
verificada a regularidade do procedimento.



16. DA CONVOCAGAO E DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

16.1 Uma vez homologado o resultado da licitagdo, a Administragdo convocara o licitante vencedor
para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, bem como para
demonstrar o atendimento as exigéncias deste Edital e do Termo de Referéncia que devam ser
apresentadas no momento de assinatura do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de
decair o direito a contratagédo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133/2021 e no Edital.

16.2 O prazo de convocagao podera ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte interessada durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.

16.3 Na hipotese de o vencedor da licitagdo n&o assinar o contrato, ou ndo aceitar ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cbes estabelecidas, outro licitante podera ser
convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para assumir o0 compromisso nas condi¢oes
propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas em Lei.

16.4 Caso nenhum dos licitantes aceite a contratacdo nos termos do item anterior, a Administragao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo, podera convocar os licitantes
remanescentes para negociag¢ao, na ordem de classificagdo, mesmo que acima do preco ou inferior
ao desconto do adjudicatario; ou adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagcdo de melhor
condigao.

16.5 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizarda o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades estabelecidas na lei e neste Edital e a
imediata perda da garantia de proposta apresentada, quando existente, em favor do érgao ou
entidade licitante.

16.5.1 A regra do item anterior ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
item 16.4.

16.6 No momento da assinatura do Contrato, o adjudicatario apresentara certiddo de cumprimento
de cota de aprendiz, expedida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, para fins de atendimento aos
arts. 429 e seguintes da Consolidagao das Leis do Trabalho.

16.6 Caso o valor da contratacdo se enquadre no limite previsto na legislagdo vigente, o licitante
vencedor devera demonstrar que mantém Programa de Integridade, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia
de irregularidades e na aplicagao efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com
o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a
Administragao Publica.

16.7.1 Caso o licitante vencedor ainda n&o tenha programa de integridade instituido, devera
implantar o Programa de Integridade no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias corridos, a partir da
assinatura do Contrato, na forma da legislagao vigente.



17. DA SUBCONTRATAGAO

17.1 E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do
valor total do Contrato, nas seguintes condi¢des:

17.1.1 requerimento prévio do contratado, com a explicitacdo de seus motivos e necessidade;

17.1.2 comprovacao pelo contratado da capacidade técnica do subcontratado, em relacédo a
parcela subcontratada, se exigida do licitante; e

17.1.3 justificativa e autorizagcdo pela autoridade competente, que devera avaliar, também, a
qualificagao técnica do subcontratado.

17.1.4 E vedada a subcontratagao total.

17.1.5 Em qualquer hip6tese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

17.1.6 E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

17.1.7. A obtencdo de pontuagdo devido a capacitagdo técnico-profissional exigira que a
execugao do respectivo contrato tenha participacdo direta e pessoal do profissional
correspondente, ressalvada a possibilidade de substituigdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo, conforme art. 15, Il, ‘b’ do
Decreto n° 48.665/2023.

18. DA GARANTIA

18.1 O Contrato conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133/2021,
correspondente a 5 % (cinco por cento) de seu valor anual do contrato.

18.1.1 Caso o prazo de vigéncia do contrato seja inferior a um ano, a garantia prevista no item 18.1
sera calculada sobre o valor total do Contrato.

18.1.2 Na forma do art. 101 da Lei n° 14.133/2021, nos casos de contratos que impliquem a entrega
de bens pela Administragao, dos quais o contratado ficara depositario, o valor desses bens devera
ser acrescido ao valor da garantia.

18.2 O contratado podera optar pelas seguintes modalidades de garantia:

18.2.1 caugéo em dinheiro ou em titulos da divida publica;



18.2.2 seguro-garantia;
18.2.3 fianca bancaria; e
18.2.4 titulo de capitalizagédo custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total.

18.3 Qualquer que seja a modalidade escolhida pelo contratado, a garantia assegurara o pagamento
de:

18.3.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes neste previstas;

18.3.2 multas moratdrias, compensatorias e administrativas aplicadas pela Administragdo ao
contratado; e

18.3.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, assim como as obrigagdes de
regularidade perante o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

18.4 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, tera validade durante a vigéncia do
Contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término deste prazo de vigéncia.

18.5 Na hipétese de suspensao do Contrato por ordem ou inadimplemento da Administracédo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem
de reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administragao.

18.6 Ressalvada a hipotese de seguro-garantia, em que devera ser observado o prazo do item 18.7,
o contratado apresentara, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do contratante, contado da assinatura do Contrato, o comprovante de prestacdo de
garantia, na forma do item 18.2.

18.7 Caso oferecida a modalidade de seguro-garantia, sua apresentagdo deve ocorrer em 1 (um)
més, contado da data de homologacao da licitagdo e anterior a assinatura do Contrato, e observar-
se-a0 as seguintes condigdes:

18.7.1 a apdlice permanecera em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas;

18.7.2 a apolice devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do Contrato principal,
mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora;

18.7.3 sera permitida a substituicdo da apdlice na data de renovagao ou de aniversario, desde que
mantidas as condigcbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no item 18.5 deste Edital; e

18.7.4 a apolice somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 18.3,
observada a legislagao que rege a matéria.



18.8 Em caso de oferecimento de titulos da divida publica, estes devem ser emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdbmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

18.9 Caso a opgéo seja por fianga bancaria, esta devera ser emitida por banco ou instituigdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

18.10 Caso a opgéo seja por garantia em dinheiro, devera ser efetuada em favor do contratante, na
conta corrente a ser instruida ap6s a homologagéao, da instituicao financeira contratada pelo Instituto
Rio Metrépole, cujo valor sera corrigido monetariamente e restituido ao contratado, na forma do item
18.16.

18.11 O contratado obriga-se a fazer a reposi¢ao, a suplementacdo ou a renovagao da garantia, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificado, no caso desta ser
executada, total ou parcialmente, ou o Contrato for prorrogado ou tiver o seu valor alterado, assim
como em qualquer outra situagdo que exija a manutengédo da condigc&do disposta no item 18.1 neste
item.

18.12 A inobservancia do prazo fixado para apresentacio, reposi¢cao, suplementacdo ou renovacao
da garantia acarretara a aplicagao de multa e/ou outras penalidades, na forma disposta no Contrato.

18.12.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o contratante a promover a rescisao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, com a aplicagdo das sangoes
cabiveis.

18.13 O contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

18.14 O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais.

18.14.1 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao contratado.

18.15 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagao e comunicacao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

18.16 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga, titulo da divida publica ou
autorizacdo para a liberacdo da caucdo em dinheiro, atualizada monetariamente, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do Contrato.

18.16.1 A garantia somente sera liberada ou restituida, apds a fiel execugdo do Contrato ou pela sua
extincdo, por culpa exclusiva da Administracdo, ou quando assim convencionado, em se tratando de



extincdo consensual da contratagao.

18.17 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
Edital e no Contrato.

19. PAGAMENTO

19.1 O contratante devera pagar o prego ao contratado conforme cronograma de pagamento, na conta
corrente de titularidade do contratado a ser indicada, junto a instituicdo financeira contratada pelo
Instituto Rio Metropole.

19.2 No caso de o contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da instituicao
financeira contratada pelo Instituto Rio Metrépole ou, caso verificada pelo contratante a impossibilidade
de o contratado, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Instituto Rio
Metrépole, abrir ou manter conta corrente naquela instituigdo financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus
financeiros e/ou contratuais adicionais seréo suportados exclusivamente pelo contratado.

19.3 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada
parcela, mediante atestacdo, que nado podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme
disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, Il, alinea “b”, da Lei
n° 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIll, do Decreto n° 48.817, de 24 de novembro de 2023.

19.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar ao contratado para que
emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

19.4 O contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento a Logistica e Compras,
situada na Av. Presidente Wilson, 231 - 28 andar, na cidade do Rio de janeiro, no Estado do Rio de
Janeiro ou para o endereco eletrénico eletrdnicologisticaecompras@irm.rj.gov.br.

19.5 Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, o 6rgdo competente devera verificar:
a) a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas pelo instrumento convocatorio;
b) por consulta aos cadastros mencionados no item 7.1, se o contratado foi penalizado com as
sangdes de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagao; e
c) por consulta ao SICAF, eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na qual o gestor
devera verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

19.5.1 Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

19.5.2 Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagado da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
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meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.5.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao do
Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

19.5.4 Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do Contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

19.6 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada dos documentos de comprovagao da execugao dos produtos e/ou
servigcos ou do desembolso de despesas, sem prejuizo das demais exigéncias legais e/ou dispostas
nos anexos deste Edital.

19.6.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao da
regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

19.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
19.7.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

19.7.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
Regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar n° 123/2006.

19.8 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel ao contratado, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de mora pelo IPCA,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento
convocatoério serao feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro
rata die.

19.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n°
42/2009, com a redacao conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento
esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, c,
de e, do §1° do art. 2° da Resolugao SEFAZ n°® 971/2016.

19.10 Caso o contratado n&o esteja aplicando o regime de cotas na forma da Lei estadual n°® 7.258,
de 12 de abril de 2016, deste Edital e do Contrato, suspender-se-a o pagamento devido, até que seja
sanada a irregularidade apontada pelo érgéo de fiscalizagdo do Contrato.

19.11 Caso o Edital admita a subcontratagcdo, os pagamentos aos subcontratados serao realizados



diretamente pelo contratado, ficando vedada a emissao de empenho do contratante diretamente aos
subcontratados.

19.11.1 A subcontratagao porventura realizada sera integralmente custeada pelo contratado.
20. PRAZO CONTRATUAL

20.1. O prazo de vigéncia do Contrato € de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, e
o inicio da eficacia sera a partir da divulgacao no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

20.2. O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, até o maximo de 10
(dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que observadas as condigbes
previstas no Contrato, e mediante a celebracido de termo aditivo.

21. REAJUSTE

21.1 Os precgos contratados serdo reajustados apds o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitagdo
do contratado.

21.2 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste sera contado da data do orcamento
estimado.

21.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

21.4 Os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obriga¢des que se iniciem apos a anualidade.

21.5 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

21.5.1 Fica o contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na aferigao final o indice
definitivo.

21.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

21.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

21.8 O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao contratual, sob pena de precluséo.

21.8.1 Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:



a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 30 (trinta) dias da
data de publicag&o do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do contratado, caso o pedido seja formulado apds o prazo fixado
na alinea a, acima, o que nao acarretara a alteragdo do marco para cébmputo da anualidade do
reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

21.9 Caso, na data de eventual prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido divulgado o indice de
reajuste, devera, a requerimento do contratado, ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéao
para resguardar o direito futuro do contratado, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de preclusao.

21.10 A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento do reajuste solicitado
tempestivamente, hipétese em que sera concedido por meio de termo indenizatoério.

21.11 O reajuste sera realizado por apostilamento, se esta for a unica alteragdo contratual a ser
realizada.

21.12 O reajuste de pregos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea
“d”, da Lei n.° 14.133/2021.

22. EXECUGAO, GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAIS

22.1 O regime de execugao contratual, o modelo de gestéo e a fiscalizagdo, assim como os prazos e
condigdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento se submetem ao disposto no Termo de
Referéncia anexo a este Edital, na forma do Decreto n® 48.817/2023.

22.1.1 O regime de contratacdo/execucdo sera de REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO (art. 6°, XXVIII, da Lei n° 14.133/2021).

23. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

23.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:

23.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;
23.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

23.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

23.1.4 deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagado durante o certame;

23.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
em especial quando:



23.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
23.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

23.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
23.1.5.4 deixar de apresentar amostra;

23.1.5.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do instrumento
convocatorio;

23.1.6 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

23.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

23.1.8 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante o certame ou a execugao do contrato;

23.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

23.1.10 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

23.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
23.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
23.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

23.1.10.4 apresentar declaracao falsa quanto as condicbes de participagdo ou quanto ao
enquadramento como ME/EPP;

23.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

23.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2 O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

23.2.1 Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo descrita no item
23.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave.

23.2.2 Multa administrativa, prevista no art. 156, Il, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, pela infracdo dos
subitens 23.1.1 a 23.1.12, que néo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragcao prevista no subitem 23.1.1, incidente sobre o valor
anual atualizado do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infragbes previstas nos subitens 23.1.2 a 23.1.7, incidente
sobre o valor anual atualizado do Contrato;

c) multa de 5% a 30%, nos casos das infragées previstas nos subitens 23.1.8 a 23.1.12, incidente
sobre o valor anual atualizado do Contrato.

23.2.2.1 Na hipotese de a infragdo ser cometida antes da celebragédo do contrato, a base de calculo
da multa do item 23.2.2 sera o valor anual estimado da contratacao.

23.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera
exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

23.2.2.3 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°
14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 23.13.

23.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

23.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, lll, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, nos
casos relacionados nos subitens 23.1.2 a 23.1.7, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

23.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 23.1.8 a 23.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

23.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, Il, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o
atraso injustificado no cumprimento das obriga¢des contratuais sujeitara o contratado, independente
de notificagdo, na forma do art. 408 do Cddigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por
cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do
saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979,
respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

23.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementagdo ou reposigao da garantia,
a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia
util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

23.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item
23.3.1 autoriza a Administragdo a promover a rescisdo contratual por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas.



23.3.3 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatéria e promova a extingao unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangoes previstas no Contrato.

23.4 No caso de inexecucgao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdao do Contrato, sera
automaticamente devida multa compensatoéria no valor de 10% do valor do Contrato.

23.4.1 A multa compensatdria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria
convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cdédigo Civil, ou seja, o valor da
obrigacg&o principal.

23.5 Na aplicagdo das sanc¢des serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, §
19, incisos | a V, da Lei n°® 14.133/2021:

23.5.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
23.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

23.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72
da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;

23.5.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

23.5.5 a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

23.6 A imposicédo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo ou entidade contratante,
sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sangbes previstas nos itens 23.2.1, 23.2.2 e 23.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de
Despesa;

b) a aplicagdo da sangao prevista no item 23.2.4, na forma do art. 156, § 6°, |, da Lei n® 14.133/2021,
€ de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacédo realizada pela Administracdo Publica direta, do Secretario de
Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administracdo Publica Indireta (fundacgéo e
autarquia), da autoridade maxima da entidade.

23.7 A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo
ser observado o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n°
5.427/2009.

23.7.1 A aplicacao de sancao sera antecedida de intimagao do licitante ou contratado, que indicara a
infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do Contrato infringidos e os fundamentos
legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o
caso, assim como o prazo e o local para a apresentacao da defesa, com a possibilidade de produgéao



de provas.
23.7.2 A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagcdo das sangdes previstas nos itens 23.2.1 e 23.2.2,
contado da data da intimacéo;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 23.2.3 e 23.2.4,
contado da data da intimacédo, observado o procedimento estabelecido no art. .158 da Lei n°
14.133/2021.

23.7.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicagdo ou nao da sancdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstracao dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

23.8 A aplicagao das sangdes previstas no edital e no contrato ndo exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica, na forma do art. 156,
§ 9°, da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Caodigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

23.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 23.8 a multa compensatdria, nos termos do paragrafo
unico do art. 416 do Cdédigo Civil.

23.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

23.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846/2013, como ato lesivo a administragcado publica nacional,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre
a eventual instauragédo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao
— PAR.

23.10.1 A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional, nos termos da Lei n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

23.10.2 O processamento do PAR nédo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

23.10.2.1 Caso seja possivel, a apuragado devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do
art. 33, § 1°, do Decreto n°® 46.366, de 19 de julho de 2018.



23.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuracao de fatos e, se for o
caso, aplicagado de sangdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital
e/ou no contrato, as comunicagdes serao efetuadas por meio do enderego de correio eletrénico ("e-
mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletrénico de contratagdes do Estado.

23.11.1 O licitante ou contratado devera manter atualizado o enderego de correio eletrénico ("e-
mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagbes e confirmar o recebimento das
mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o
desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir
das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des aplicadas.

23.12 O contratante devera remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de
publicacao no Diario Oficial do Estado do ato de aplicagdo das sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a
formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administragcao
Publica do Estado do Rio de Janeiro.

23.12.1 A aplicagdo das sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagéo, que informara, para fins de publicidade,
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

23.13 Caso nao seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado e da garantia prestada, devera
ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apos a decisao final
guanto a penalidade.

23.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscricado do
débito em divida ativa e propositura de execucéo fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

23.13.2 O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o que dispdéem o0s
arts. 4° e 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a
Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

24. DAS DISPOSIGOES GERAIS

24.1. E facultada & Comissdo de Licitagdo ou autoridade superior, em qualquer fase desta
concorréncia, a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugado do
processo licitatorio, vedada a inclusao posterior de documento ou informacédo que deveria constar
originalmente dos Documentos de Habilitagdo ou das Propostas Técnica.

24.2. A Comisséo de Licitacao, por solicitacdo expressa da Subcomissao Técnica, podera proceder a
vistoria da infraestrutura e recursos materiais que as empresas classificadas apresentaram nas
Propostas Técnicas (quesito Capacidade de Atendimento), que estardo a disposicao do



CONTRATANTE para a execucgao do contrato.

24.3. A Comissao de Licitagao devera adotar os cuidados necessarios para preservar o sigilo quanto
a autoria do Plano de Comunicagao Institucional — Via Nao Identificada, até a abertura do Invélucro
n° 3, nas situagdes elencadas nos subitens 24.1 e 24.2.

24 4. Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora podera ser inabilitada ou desclassificada se
o CONTRATANTE tiver conhecimento de fato desabonador a sua classificacdo técnica ou a sua
habilitagdo, conhecido apos o julgamento de cada fase.

24.4.1. Se ocorrer inabilitagcdo ou desclassificacdo da licitante vencedora, por fatos referidos no
subitem precedente, o CONTRATANTE podera convocar as licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificacdo das Propostas Técnicas ou revogar esta concorréncia.

24.5. Se, durante a execugdo do contrato, o instrumento firmado com a contratada nao for
prorrogado, ou for rescindido, nos casos previstos na legislacdo e no contrato, 0 CONTRATANTE
podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo das Propostas Técnicas,
para dar continuidade a execucgado do objeto, desde que concordem e se disponham a cumprir todas
as condicbes e exigéncias a que estiver sujeita a signataria do contrato.

24.6. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou reservado que
possa ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

24.7. Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, o
CONTRATANTE comunicara os fatos verificados ao Conselho Administrativo de Defesa Econdmica
do Ministério da Justica e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

24.8. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se a autora as sangdes
legais e administrativas aplicaveis, conforme disp&e o art. 337-1 do Cddigo Penal, incluido através da
Lei n® 14.133/2021.

24.9. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serao fornecidas, a quem quer que
seja, quaisquer informacdes referentes a adjudicacdo do contrato ou a analise, avaliagdo ou
comparacao entre as Propostas.

24 .10. Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia sera anulada se
ocorrer ilegalidade em seu processamento e podera ser revogada, em qualquer de suas fases, por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta.

24.10.1. A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo unico do art. 148 da Lei n® 14.133/2021.

24.10.2. O CONTRATANTE podera cancelar de pleno direito a Nota de Empenho que vier a ser
emitida em decorréncia desta licitacdo, bem como rescindir o contrato, independentemente de
interpelacdo judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditério e a
ampla defesa, caso a adjudicagdo seja anulada, em virtude de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

24.11. Antes da data marcada para o recebimento dos Invélucros com os Documentos de
Habilitagdo e as Propostas Técnicas, a Comissdo de Licitagdo podera, por motivo de interesse



publico, por sua iniciativa, em consequéncia de solicitagbes de esclarecimentos ou de impugnacgoes,
alterar este Edital, ressalvado que sera reaberto o prazo inicialmente estabelecido para apresentacao
dos Documentos de Habilitacdo e das Propostas, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao
nao afetar a formulacado das Propostas.

24.12. Correrao por conta do CONTRATANTE as despesas que incidirem sobre a formalizagdo do
contrato, incluidas as decorrentes de sua publicagéo, que devera ser efetivada em extrato, no Diario
Oficial do Estado do Rio de Janeiro, na forma prevista no paragrafo unico do art. 89, §1° da Lei n°
14.133/2021.

24.13. As questdes suscitadas por este Edital que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas no foro da cidade do Rio de Janeiro que é designado como o
competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a esta licitagdo e a adjudicacéo,
contratacdo e execucdo dela decorrentes.

24 14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | TERMO DE REFERENCIA
APENDICE I: PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS
APENDICE Il: PRODUTOS E SERVICOS
COMPLEMENTARES

APENDICE Ill: APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS TECNICAS

APENDICE IlI-A: BRIEFING

APENDICE IV: ACORDO DE NIVEL DE SERVICO — ANS
APENDICE V: MODELO DE DECLARACOES E

ATESTADOS
APENDICE VI: MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Anexo || MINUTA DE CONTRATO

Anexo I CATALOGO - FORMACAO DO VALOR DO CONTRATO -
VALOR UNITARIO MEDIO & VALOR TOTAL DO
CONTRATO

Anexo IV DECLARACAO DE QUE MANTEM AS CONDICOES DE
HABILITACAO E QUALIFICACAO EXIGIDAS

Anexo V MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Anexo VI DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

Anexo VII DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE

Anexo VIII DECLARACAO, NA FORMA REGULAMENTADA PELO

DECRETO N° 4.358/2002, DE QUE CUMPRE O INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

Anexo IX TERMO DE RESPONSABILIDADE DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO
Anexo X TERMO DE RESPONSABILIDADE DA SUBCOMISSAO

TECNICA




Anexo | TERMO DE REFERENCIA

Anexo XI DECLARACAO DE CIENCIA DE DISPONIBILIDADE DE
DADOS

Anexo XlI DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DA HABILITACAO

Anexo Xl MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO ADOTA

RELACAO TRABALHISTA CARACTERIZANDO
TRABALHO FORCADO OU ANALOGO A TRABALHO

ESCRAVO
I Documento assinado eletronicamente por Davi Perini Vermelho, Presidente, em 08/01/2026, as 21:44,
;;‘:EI ] L‘:l’ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de
eletrénica setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

Referéncia: Processo n2 SEI-150018/000227/2025 SEI n? 122402420


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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