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1 - CARTA DE CREDENCIAMENTO   

 

Rio de Janeiro,___de ___________de 20xx. 

Ref.: «concorrência» 
 

Ao 

Presidente da Comissão Permanente de Licitação 

____________________________(empresa)__________, estabelecida à 

_______________________(endereço completo)___________________, nomeia e constitui 

seu bastante procurador o senhor(a)___________________(nome)_____, (qualificação) ao 

qual confere poderes para representá-la perante a Comissão Permanente de Licitação, no 

procedimento licitatório «tomada_de_preços_ou_concorrência», podendo requerer, transferir, 

receber, dar quitação, transigir, acordar, renunciar ao direito de recorrer, desistir, enfim, 

praticar todos os atos necessários ao bom e fiel cumprimento deste mandato. 

 

A validade da proposta ora apresentada é de 60 (sessenta) dias da data da sua entrega à 

Comissão Permanente de Licitação. 

 

(Nome: Presidente, Diretor ou Assemelhado da Empresa) 

 

 

(Nome: Representante Credenciado) 

 

Observação: 

1. Esta carta deverá ser entregue à Comissão de Licitação pessoalmente pelo 

representante credenciado até, impreterivelmente, a hora marcada para início da 

licitação, previsto no preâmbulo do presente Edital; 

 

2. Não colocar esta carta de credenciamento dentro do envelope de Habilitação. 
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2 - MODELO DE CARTA PROPOSTA DE PREÇOS 

 
À  
Comissão Permanente de Licitação 
Ref.: «concorrência» 

 
Prezados Senhores, 
 
 A______________(empresa/consórcio) estabelecida(o) na cidade de(o)___________ 
________________, no estado de(o)_______________________, à rua___________ 
________________,vem apresentar proposta para Seleção para Contratação de Empresa 
para a execução dos serviços«objeto» – Município de «municipio» - RJ, constante dos 
Anexos integrantes deste Edital, como descritos e especificados no Edital em epígrafe. 
 
Para tanto propõe a prestação dos serviços sob o regime de empreitada por preço unitário, 
pelo valor de R$_________________(______________________). 
 

O preços proposto inclui as despesas com encargos da legislação social, trabalhista e 
previdenciária, da infortunística do trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos 
causados a terceiros, ou dispêndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas 
municipais, estaduais, federais, que sejam necessários para o desempenho dos serviços no 
estágio da arte mais atual, bem como lucro. 

 
Cumpre-nos informa-lhes ainda que examinamos os documentos da licitação, 

inteirando-nos dos mesmos para elaboração da presente proposta. 
 
E em concordância aos referidos documentos, declaramos que estamos cientes e 

concordamos com os Termos do Edital em epígrafe e das cláusulas da minuta do contrato. 
 
O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos a contar da data da 

entrega da mesma 
 
Local e data 
 
 

Carimbo e assinatura da empresa/consórcio 
Nome: 
Cargo: 
Anexos: 
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3. MODELO DE CARTA DE FIANÇA 
À Secretaria de Estado de Infraestrutura e Obras - SEINFRA 
CNPJ: 08.599.767/0001-90 
 
1. Pela presente, o (a) (nome da instituição fiadora) com sede em (endereço completo), por seus 
representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal 
pagador, com expressa renúncia dos benefícios estatuídos no Artigo 827, do Código Civil Brasileiro, 
da empresa (nome da empresa), com sede em (endereço completo), até o limite de R$ (valor da 
garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia à execução do Contrato nº (número do contrato, 
formato xx/ano), decorrente do processo licitatório (modalidade e número do instrumento convocatório 
da licitação – ex.: concorrência  nº xx/ano), firmado entre a AFIANÇADA e a Secretaria de Estado de 
Infraestrutura e Obras - SEINFRA (objeto da licitação).  
2. A fiança ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANÇADA, de todas as 
obrigações estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:  
a) prejuízos advindos do não cumprimento do contrato; 
b) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZAÇÃO À CONTRATADA;  
c) prejuízos diretos causados à CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execução do 
contrato; 
3. Esta fiança é valida por (prazo, contado em dias, correspondente à vigência do contrato) (valor por 
escrito) dias, contados a partir de (data de início da vigência do contrato), vencendo-se, portanto em 
(data).  
4. Na hipótese de inadimplemento de qualquer das obrigações assumidas pela AFIANÇADA, o (a) 
(nome da instituição fiadora) efetuará o pagamento das importâncias que forem devidas, no âmbito e 
por efeito da presente fiança, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, 
contado do recebimento de comunicação escrita do Tribunal de Contas da União.  
5. A comunicação de inadimplemento deverá ocorrer até o prazo máximo de 90 (noventa) dias após o 
vencimento desta fiança.  
6. Nenhuma objeção ou oposição da nossa AFIANÇADA será admitida ou invocada por este FIADOR 
com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigação assumida neste ato e por este instrumento 
perante o Tribunal de Contas da União.  
7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou 
extrajudiciais, bem assim por honorários advocatícios, na hipótese de o Tribunal de Contas da União 
se ver compelido a ingressar em juízo para demandar o cumprimento da obrigação a que se refere a 
presente fiança.  
8. Se, no prazo máximo de 90 (noventa) dias após a data de vencimento desta fiança, o (a) (nome da 
instituição fiadora) não tiver recebido do Secretaria de Estado de Infraestrutura e Obras - SEINFRA 
qualquer comunicação relativa a inadimplemento da AFIANÇADA, ou termo circunstanciado de que a 
AFIANÇADA cumpriu todas as cláusulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fiança, 
esta fiança será automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso, 
notificação judicial ou extrajudicial, deixando, em consequência, de produzir qualquer efeito e ficando o 
FIADOR exonerado da obrigação assumida por força deste documento.  
9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fiança está devidamente contabilizada e que satisfaz 
às determinações do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislação bancária aplicáveis e, que, 
os signatários deste Instrumento estão autorizados a prestar a presente fiança.  
10. Declara, finalmente, que está autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fiança e 
que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe são autorizados pela referida entidade 
federal.  
 
(Local e data)  
(Instituição garantidora) (Assinaturas autorizadas) 
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4. MODELO DE ATESTADO DE VISITA TÉCNICA 
 

ATESTADO DE VISITA 
 
 

Atestamos, para cumprimento do Edital referente ao procedimento licitatório 
Concorrência nº ______/20____ que a Empresa _____________________, representada 
neste ato por seu representante, o Sr.(a)_____________________________ portador do 
documento de identidade nº______________________ compareceu, em ____/______/2020, 
nesta localidade para Visita Técnica ou na SEINFRA para Reunião Técnica. 
 
 
 
Rio de Janeiro,                   de                   de 20xx. 
 
 
_______________________________________________________ 
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Obras - SEINFRA 
 
 
________________________________________________________ 
Servidor designado pela SEINFRA 
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5.  MODELO DE DECLARAÇÃO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO 7.º, INCISO 
XXXIII, DA CONSTITUIÇÃO FEDERAL  
 

DECLARAÇÃO 

 

 

________________________________, inscrito no CNPJ nº ________________, por 

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ________________________ portador(a) da 

Carteira de Identidade nº ______________ e do CPF nº ________________, interessado em 

participar do procedimento licitatório na modalidade Concorrência nº ____/20___, DECLARA, 

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido 

pela Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ). 

 

 

........................................................... 

(data) 

............................................................................ 

(representante legal) 

 

 

Observações: 

(1) em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima 

(2) emitir em papel que identifique a licitante 
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6.MODELO DE CARTA DE COMPROMISSO 
 
À Comissão Permanente de Licitação  

Presidente da Comissão Permanente de Licitação 
Campo de São Cristovão, 138 - 5° andar –  Rio de Janeiro – RJ. 
CEP: 20.921-904 
 
Ref. Concorrência nº 
 
Prezado Senhores,  
 
 A (empresa), (qualificação), por meio de seu representante legal, o 
Sr.(a)_____________________________ portador do documento de identidade 
nº______________________, declara para os fins previstos no EDITAL que a empresa 
compõe corpo técnico especializado necessário à prestação dos SERVIÇOS, e estará à 
disposição para o inicio e para todo o desenvolvimento dos serviços OBJETO DA 
LICITAÇÃO, consoante as exigências do EDITAL.  
 
 
 
Local:  
Data:  
Representante Legal: (ASSINATURA COM FIRMA RECONHECIDA)  
RG:  
CPF: 
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7. DECLARAÇÃO DE EQUIPE TÉCNICA 
 
À Comissão Permanente de Licitação  

Presidente da Comissão Permanente de Licitação 
Campo de São Cristovão, 138 - 5° andar –  Rio de Janeiro – RJ 
CEP: 20.921-904 – Brasil  
 
Ref. Concorrência nº 
 
Prezado Senhores, 
 
 Declaramos sob as penas da lei e para fins de direito, na qualidade de licitante do 

presente processo licitatório na modalidade: Concorrência nº ______/20__, em cumprimento 

ao instrumento convocatório, que o(s) profissional(is) integrante(s) da Equipe Técnica 

indicado(s) para este certame possui(em) vínculo com nossa empresa, e que o(s) 

responsável(is) técnico(s) detentor(es) do(s) atestado(s) de capacidade técnica será(ão) o(s) 

responsável(is) em todas as fases deste procedimento licitatório até a conclusão do objeto do 

contrato, não sendo substituído(s), salvo casos de força maior, e mediante prévia 

concordância da SEINFRA, apresentando para tal fim, o acervo do novo profissional a ser 

incluído, que deverá possuir igual ou superior qualificação com relação ao anterior, bem como 

as demais comprovações, dos seguintes profissionais:  

 

a) [ Profissão, Nome, Número no Conselho e Assinatura] 

b) [ Profissão, Nome, Número no Conselho e Assinatura ]  

 

 

E por ser verdade, assina a presente declaração sob as penas da lei.  

 

_________________, em _______ de _____________ de 20__. 

 

[ Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal ] 
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8. MODELO DE DECLARAÇÃO - TERMO DE ACEITAÇÃO 
 

TERMO DE ACEITAÇÃO PROVISÓRIO DE OBRA 
 

OBRA objeto 

MUNICÍPIO XXXX 

CONTRATO SEINFRA Nº XXXX 

CONTRATADA XXXX 

PROCESSO XXXX 

 
 
 
 De acordo com o estabelecido na alínea “a”, Inciso I, Art. 73 da Lei Federal nº 8.666 de 

21/06/1993 e com a CLÁUSULA XXXXXX do CONTRATO SEINFRA n° XXXXX , os Membros da 

Comissão de Aceitação Provisória e Definitiva desse contrato, abaixo relacionados, declaram que a obra 

acima se encontra RECEBIDA PROVISÓRIAMENTE. 

 

Aproveita-se a oportunidade para registrar, que a lavratura do TERMO DE RECEBIMENTO 

DEFINITIVO dessa obra se dará conforme §3º e alínea “b”, Inciso I Art. 73 da Lei Federal nº 8.666 de 

21/06/1993. 

 

 

 

Local e data 

 

________________________________ 

Membros da comissão de fiscalização 

 

 

 

CIENTE: ________________________________ 

  Representante Legal 
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TERMO DE ACEITAÇÃODEFINITIVO DE OBRA 
 

OBRA objeto 

MUNICÍPIO XXXX 

CONTRATO SEINFRA Nº XXXX 

CONTRATADA XXXX 

PROCESSO XXXX 

 
 
 
 
 De acordo com o estabelecido na alínea §3º, alínea "b", do Art. 73 da Lei Federal nº 8.666 de 

21/06/1993 e com a CLÁUSULA XXXXXX do CONTRATO SEINFRA n° XXXXX , os Membros da 

Comissão de Aceitação desse contrato, abaixo relacionados, declaram que a obra acima se encontra 

RECEBIDA DEFINITIVAMENTE. 
 
 
 
 
 
 
 
Local e data 

 

________________________________ 

Membros da comissão de fiscalização 

 

 

 

CIENTE: ________________________________ 

  Representante Legal 
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9. DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE TÉCNICA  

 

Ao  

Presidente da Comissão Permanente de Licitação 

Campo de São Cristovão, nº 138, 5º andar – São Cristovão 
Rio de Janeiro - RJ 

Ref.: Concorrência» 

Prezados Senhores, 
 

 

Declaramos para efeito da Licitação em epígrafe, conforme disposto no Edital e seus anexos, 
que indicamos, de acordo com a Resolução nº 213, de 29/06/73 e nº 317, de 31/10/86, do 
CONFEA - Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia, o(s) seguinte(s) 
profissional(is) responsável(is) técnico(s) caso venhamos a vencer a referida Licitação: 
 
 

1.        Responsável Técnico 

           Nome: 

           Especialidade: 

           Assinatura: 

 

          Declaramos, ainda, que todos os acima relacionados pertencem ao nosso quadro 
técnico de profissionais, com relacionamento junto à empresa, dentro das leis trabalhistas 
vigentes. 

 

__________________________________________________________ 

Local de Data 
 
 
__________________________________________________________ 

Carimbo, nome e assinatura do representante legal 

 
 

 

Nota:   listar todos os Responsáveis Técnicos com os seus respectivos números de Registro 
no CREA. 
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10. DECLARAÇÃO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE 
 
 
Local e Data 
 
A 
Comissão de Licitação 
Ref.: Concorrência nº _____/20____ 
Sr. 
 
Presidente da Comissão, 
 
(Entidade), inscrita no CNPJ sob o nº ________, sediada na (endereço completo), neste ato 
representada pelo seu representante legal, o Sr.(a)____, inscrito no CPF sob o nº_____ 
portador(a) da cédula de identidade nº_____, expedida por ____, DECLARA, sob as penas da 
Lei, que não foram aplicadas penalidades de suspensão temporária da participação em 
licitação, impedimento de contratar ou declaração de inidoneidade para licitar e contratar por 
qualquer Ente ou Entidade da Administração Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos 
efeitos ainda vigorem.  
 
 
 
Entidade 
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas 
reconhecidas) 
 
CARIMBO DA PESSOA JURÍDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com 
CNPJ) 
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11. Declaração de Sistema de Contribuição Previdenciária Patronal 

 
(EM PAPEL TIMBRADO, dispensado em caso de carimbo com CNPJ) 
 
Local e data 
 
À/Ao Comissão de Licitação. 
 
A/c Sr.Presidente da Comissão. 
 
(Concorrência) nº ....../20XX 
(Entidade) ___ , inscrita no CNPJ sob o nº ___________, sediada na (endereço completo) 
neste ato representada pelo seu representante legal, o (a) Sr.(a) ___________, inscrito(a) no 
CPF sob o nº _______, portador(a) da cédula de identidade nº ____, expedida por 
_____________, DECLARA, sob as penas da Lei, que o regime de contribuição 
previdenciária patronal adotado, nos termos do que dispõe a Lei Federal nº 13.161/2015, é__ 
_______________________(o licitante deve indicar: a) sistema de alíquota de 20% sobre a 
folha de pagamento da Lei Federal nº 8.212/1991; ou b) regime da Contribuição 
Previdenciária sobre a Receita Bruta - CPRB, nos termos da Lei Federal nº 12.546/2011). 
______________________________ 
ENTIDADE 
 
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal 
(is) com firmas reconhecidas) 
 
CARIMBO DA PESSOA JURÍDICA COM CNPJ  
(Dispensado em caso de papel timbrado c/ CNPJ) 
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12. MODELO DE FORMATAÇÃO DO BDI REFERENTE DO MODELO CONTRIBUTIVO 
PREVIDENCIÁRIO PATRONAL INCIDENTE SOBRE A RECEITA BRUTA 
 

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
 

SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS 

 

  Licitante: .................................................... 
  Concorrência nº ____/20____                                

VALORES EM PERCENTUAIS 
(%) 

ITEM DISCRIMINAÇÃO 
VALORES EM 
PERCENTUAIS 

 
VALORES EM 

MOEDA 
CORRENTE (R$) 

 

1.1 ADMNISTRAÇÃO CENTRAL     

1.2 DESPESAS FINANCEIRAS EVENTUAIS      

1.3 DESPESAS COM TRIBUTO     

1.4 

1.5 

LUCROS  

INSS     

 

TOTAL 

    

 

Obs.: A Licitante poderá alterar e inserir maior detalhamento a planilha modelo, desde que 
obedecidos os subgrupos definidos. 
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13. CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO 
 

 
 
 
 
 
 
 

  Preço  MESES 

ITEM DESCRIÇÃO Total  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12  

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

   %              

   R$              

  % SIMPLES               

TOTAL Valor Simples (R$)               

  % ACUMULADO               

TOTAL Valor Acumulado (R$)               
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14. MODELO DE DECLARAÇÃO DE CONHECIMENTO DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 

DO OBJETO CONTRATUAL  

 

(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)  

 

 

Local e data  

À/Ao  

Comissão de Licitação ou Pregoeiro 

a/c Sr. Presidente da Comissão ou Pregoeiro  

Ref. Concorrência nº xx/20xx 

 

 (Entidade) , inscrita no CNPJ sob o nº ___________, sediada na (endereço completo) , neste ato 

representada pelo seu representante legal, o Sr.(a) ___________, inscrito(a) no CPF sob o nº _______, 

portador(a) da cédula de identidade nº _______, DECLARA que conhece os detalhes do objeto 

contratual (situação atual do local, eventuais equipamentos e extensão dos serviços), tendo sido 

esclarecidas todas as dúvidas, considerando-as atendidas e plenamente capacitada a elaborar a proposta, 

nos termos e condições estabelecidas no edital e seus anexos, assumindo a responsabilidade por 

eventuais problemas na sua execução, não podendo ser alegado desconhecimento das condições de 

execução contratual como pretexto para eventual inexecução total ou parcial do contrato, atrasos em 

sua implementação ou alterações do objeto contratual.  

 

 

Rio de Janeiro, ___ de __________ de 20xx. 

 

 ______________________________  

ENTIDADE (nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas 

reconhecidas)  

 

 

 

CARIMBO DA PESSOA JURÍDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado c/ CNPJ) 


