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Governo do Estado do Rio de Janeiro

INSTRUCAO NORMATIVA N.2 01 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2026

DISPOE SOBRE A IMPLANTACAO E O
FUNCIONAMENTO DO SIGCE - SISTEMA DE
INFORMACOES GERENCIAIS DE CONTRATOS
EMOP/RJ, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA EMPRESA DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - EMOP/RJ, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o Estatuto Social,

- Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle, transparéncia e governanca das
obras e intervengdes executadas sob responsabilidade da EMOP/RJ;

- Considerando as disposicdes da Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016 (Lei das Estatais), em especial no
tocante a gestdo eficiente de contratos, obras e servigos de engenharia;

- Considerando a implantacao do SIGCE - Sistema de Informacdes Gerenciais de Contratos EMOP,
destinado ao registro, acompanhamento e anélise das informacdes técnicas, contratuais e financeiras;

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa institui e regulamenta o funcionamento do SIGCE - Sistema de
Informacdes Gerenciais de Contratos EMOP, com o objetivo de centralizar, padronizar e atualizar as informacoes
referentes contratos e obras, servigos de engenharia e intervengdes sob gestdao da EMOP/R].

Art. 292 O SIGCE constitui instrumento de controle gerencial, de transparéncia e de apoio a tomada de
decisdo, devendo conter:

| - Dados cadastrais e contratuais das obras e intervencdes;

Il - Medicdes fisicas e financeiras;

Il - Registros de fiscalizacdes e ocorréncias relevantes;

IV - Documentos técnicos e fotogréficos;

V - Histérico de alteracdes contratuais e prorrogacoes;

VI - Informagdes sobre repasses, pagamentos e cronogramas executivos.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

Art. 32 Compete a Coordenadoria de Compliance:

| - Supervisionar o cumprimento desta Instrucao Normativa;

Il - Acompanhar a execucao do cronograma de implantacdo do SIGCE;

Ill - Analisar e encaminhar a presidéncia os relatérios trimestrais da gestdo e funcionamento do Sistema,
gue serd elaborado por equipe técnica e operacional designada.

Art. 42 - Compete ao Setor de Licitagées e Contratos - SELIC:

| - Incluir no sistema os dados cadastrais e basicos dos novos contratos firmados apds a vigéncia desta
Instrucdo e complementar informacdes dos contratos existentes;

Il - Zelar pela integridade e consisténcia dos registros;
[ll - Manter sigilo sobre os dados e informacdes.

Art. 52 - Compete aos gestores e fiscais de contrato:

| - Verificar e, eventualmente, corrigir no sistema os dados dos contratos vigentes anteriores a
implantacao do SIGCE;

II- Inserir dados e manter as informacdes atualizadas dos contratos sob sua gestao e fiscalizagao,

Il - Anexar link ou nimero do documento SEI dos documentos comprobatdrios, relatérios fotograficos e
registros técnicos;



IV - Manter atualizados os campos referentes a aditivos, apostilamentos, suspensao, renovagao e demais
ajustes contratuais;

V -Inserir link ou nimero do documento SEI dos documentos comprobatdrios, relatdrios fotograficos e
registros técnicos;

VI - Manter atualizadas as informacoes referentes a execucao contratual.

Art. 62 - Os dados no SIGCE serao tratados da seguinte forma:
| - Caberd ao SELIC a insercao de novos contratos;

Il - Caberd aos gestores e fiscais dos contratos suas respectivas atualizacdes e, eventuais correcbes de
dados dos contratos vigentes ou finalizados.

CAPITULO Ill - DA APROVACAO E VALIDACAO DAS INFORMACOES

Art. 72 - Os dados inseridos pelos gestores e fiscais deverao ser submetidos a ratificagdo:
| - Dos coordenadores ou pontos focais indicados por portaria dos respectivos diretores;
Il - Facultativamente, do diretor da area, conforme critério de cada diretoria,

Art. 82 - A ratificacdo das informacbées no SIGCE constitui condicdo obrigatdria para a liberacdo da
continuidade de pagamentos vinculados ao contrato.

CAPITULO IV - DOS REGISTROS FINANCEIROS

Art.92- Compete do Departamento Financeiro incluir no SIGCE as informagbes financeiras do contrato,
registrando liquidacdo da fatura, respectiva programacdes de desembolso e emissao de ordem bancaria de
pagamento.

CAPITULO V - DA ATUALIZACAO

Art.10- Os contratos inseridos no sistema deverdo ter seus dados atualizados no prazo de 10 dias da
ocorréncia do ato/fato que gere obrigatoriedade de registro, garantindo a atualizacdo continua do SIGCE - Sistema de
Informacbes Gerenciais de Contratos EMOP. Pardgrafo Unico - A atualizacdo dos dados sempre deverd ser
acompanhada dos documentos correspondente e/ou quaisquer outras informacdes pertinentes ao registro.

Art. 11 - A ndo atualizacdo ou a auséncia de ratificacdo das informacdes no prazo estabelecido implicara
bloqueio temporario da tramitacao de pagamento, até regularizacao.

CAPITULO VI - DO CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO

Art. 11 - O cronograma de implantacao e de inclusdo de dados, disponibilizado no ANEXO |, observara a
seguinte ordem:

| - Fase 1: implantacdo e fase experimental;
Il - Fase 2: avaliacdo e adequacao;

lll - Fase 3: implantacao definitiva;

IV - Fase 4: manutencao e operacao.

Art. 12 - As Diretorias deverdo indicar, no prazo de até 10 (dez) dias da publicacdo desta Instrucao, os
pontos focais responsaveis pela validagdo e aprovacgao dos dados.

CAPITULO VII - DO APOIO OPERACIONAL E DOS RECURSOS

Art. 13 - Cada Diretoria avaliard a necessidade de apoio técnico e operacional extraordinario para
execucdo das atividades previstas nesta Instrucdao, comunicando a Coordenadoria de Compliance para solicitacdo dos
recursos necessarios.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 - O Manual de Operacdo serd apresentado apds o fim da Fase 2, de avaliacdo e adequacdo, para
elucidar quanto ao Fluxo Operacional, presente no ANEXO I.

Art. 15- O SIGCE ndo substitui as obrigacdes legais, contratuais e administrativas ja& existentes em outros
sistemas e relatérios.

Art. 16 - Todo o armazenamento de documentos e informacdes sensiveis previstos nesta Instrugdo
Normativa deverd obedecer aos ditames da Lei Geral de Protecdo de Dados - Lei n? 13.709/2018 - LGPD.

Art. 17 - Os casos omissos e as dlvidas surgidas na aplicacdo desta Instrucdo serdo resolvidos pela
Presidéncia, com o suporte da Coordenadoria de Compliance.



Art. 18 - Todo o armazenamento de documentos e informacdes sensiveis previstos nesta Instrucdo
Normativa deverd obedecer aos ditames da Lei Geral de Protecdo de Dados - Lei n? 13.709/2018 - LGPD.

Art. 19 - Esta Instrucdo Normativa serd revisada em 60 dias, para adequacdo, de acordo om as
necessidades executivas e operacionais.

Art. 20 - Esta instrucao normativa entra em vigor na presente data.

André Luis Ribeiro Braga
Diretor Presidente
ID. Funcional: 5117828-1

ANEXO 1

ETAPAS DO DESENVOLVIMENTO DO SIGCE

Sistema de Informag¢des Gerenciais de Contratos EMOP
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E|I Documento assinado eletronicamente por André Luis Ribeiro Braga, Diretor-Presidente, em 04/02/2026, as 17:51,
;\glmm H conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de
eletrnica 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

'_\ng. s - A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
5 ?..?L : acao documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 124498602 e o cédigo CRC
o A1090A64.
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