Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Obras Publicas
Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de Janeiro

REGISTRO GERAL DE EMPREITEIROS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - R.G.E.

lNSTRUQC)ES PARA CADASTRO NO R.G.E. .
INSCRICAO OU RENOVACAO DE FIRMAS PARA EXECUCAO
DE PROJETOS, OBRAS OU PRESTACAO DE SERVICOS.

1 — Os formularios sdo obtidos no site da EMOP — Tel.: (21) 3295-5819 - pelo site:
WWW.emop.rj.gov.br;

2 — Os formularios deverdo ser integralmente escaneados e preenchidos no padrédo
da EMOP, juntando-se todos os documentos exigidos e, posteriormente, poderao ser
enviados pelo e-mail rge@emop.rj.gov.br, no horario de 9:00 as 17:00, para
exame preliminar;

3 — Baixar o Boleto no site da SEFAZ, comparecer a uma agencia BRADESCO, e
efetuar o pagamento da taxa no valor de R$625,00 (seiscentos e vinte e cinco
reais);

4 — Todos os documentos deverdo ser apresentados em documentos escaneados
nitidos e legiveis, apos serem devidamente autenticadas em cartorio.

5 — A firma requerente, apos sete dias uteis, devera telefonar ou comparecer a sede
da Emop no Campo de Sao Cristovédo n° 138 sala 404 do RGE, para tomar ciéncia do
andamento do processo de registro;

6 — ApoOs o envio da documentacdo por email, a mesma sera considerada em
exigéncia quando ndo satisfizer quaisquer dos itens relacionados nas folhas 5, 6, 7 e
8;

6.1 — As exigéncias, caso ocorram, apés abertura do processo e analise da comissao
do R.G.E., deverdo ser cumpridas no prazo maximo de trinta (10) dias corridos,
findo o qual o respectivo processo sera arquivado;

6.2 — O processo sera desarquivado, dentro do ano de abertura e mediante o prévio
pagamento de uma taxa no valor de R$120,96 (cento e vinte reais e noventa e seis
centavos), observando-se 0s prazos indicados nos itens 5 e 6.1;
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7 — Os documentos com dimensdes menores que as do papel oficio, deverdo ser afixados em uma
folha de papel branco liso tamanho oficio ou A4;

8 — As firmas sediadas em outros estados ou municipios, mas com filial registrada no Municipio
do Rio de Janeiro, deverdo apresentar documentacao, relativa a essa filial, referente aos itens VI,
X, X1, XI1 e X1V (constantes das fla. 06 e 07, respectivamente);

9 — Todos os formularios apresentados pela firma requerente, inclusive os ndo preenchidos,
deverdo ser carimbados e assinados pelo respectivo Diretor;

10.1 — O original do Certificado de Registro anterior devera ser apresentado junto com a
documentacao necessaria a renovacao do cadastro;

10.2 — A renovagdo pode ser requerida trinta dias antes da data de validade do Certificado de
Registro vigente;

11 — No caso de necessidade de alteracdo do Certificado de Registro, apds a firma ter sido
cadastrada, deverao ser observadas as orientagdes constantes das folhas 19, 20

12 — Caso seja necessario apresentacdo de cépia do diario oficial para
comprovagio de informagdes, recomenda-se fornecer cc')pia ampliada;

A DOCUMENTAGCAO DE INSCRICAO DA FIRMA SO SERA ACEITA PELO R.G.E. CASO SEJAM
CUMPRIDAS AS SEGUINTES ORIENTACOES:

a — Apresentacdo obrigatdria de todos os documentos e formularios exigidos para efetivacdo do
cadastro no RGE;

1° - Modelo de Requerimento (vide modelo — folha 4)

2° - Esclarecimentos Gerais e Instrucgdes para Cadastro no RGE — (folhasn® 1, 2 e 3)

3° - Relacédo dos Documentos Necessarios — (folhas 5, 6, 7 € 8)

4° - Habilitagdo Juridica — Informacdes Disponibilizadas e Declaragéo — (folhas n® 10 e 11) —
em seguida anexar todos os documentos referentes a habilitacdo juridica.

5° - Qualificacdo Econdmica-Financeira — Informacdes Disponibilizadas (folha 12) — em
seguida anexar todos os documentos referentes a qualificacdo econdmica-financeira.

6° - Regularidade Fiscal — Informagdes Disponibilizadas (folha 13) — em seguida anexar todos
os documentos referentes a regularidade fiscal.
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7° Qualificacdo Técnica — Informacdes Disponibilizadas (folha 14) — em seguida anexar todos
os documentos referentes a qualificacdo técnica.

8°0S/22 de 27/10/2015: Art 1° -a) Apresentar trés fotos nitidas. Uma da fachada da empresa, outra
da sala e sendo uma foto de frente, com distdncia minima suficiente para mostrar o n° de
identificacdo do endereco do imdvel por inteiro aparente, e outra lateral que mostre a vizinhanca e
a localizagédo na rua/avenida/outro.

b)Fornecer copia do ultimo IPTU do imdvel sede da empresa.

c) Informar a metragem aproximada total do imdvel sede de empresa.

d)Fornecer copia do RGI ou do contrato de locacdo do imovel da sede da empresa .

e)Informar o nimero de funcionérios contratados que prestam servigo na sede da empresa e a
listagem com nomes e telefones.

) Informar sim ou ndo quanto a participacao de sdcios em outras sociedades empresariais, mesmo
que de outro ramo empresarial.

g) Informar a existéncia de parentes socios de empresas contratadas pelo poder publico estadual.
Caso positivo, discriminar razao social e CNPJ.

h)Fornecer cartdo de visitas, folder e/ou material de propaganda da empresa.

i) Fornecer CPF e a Certidao e carteiral do conselho profissional do responsavel técnico.
J)Fornecer comprovante de que o responsavel técnico estd em dia com o Conselho Profissional da
categoria.
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MODELO DE REQUERIMENTO

( devera ser feito em papel timbrado da firma e apresentado em original )

Ilmo.Sr. Diretor-Presidente da EMOP

A Firma com sede a
no Municipio
Estado tel.
requerer sua inscri¢do (ou renovacdo) no Registro Geral de empreiteiros do Estado
do Rio de Janeiro, de acordo com o Decreto n® 319, de 26.08.75. para 0 que anexa
todos os documentos necessarios.

Nestes Termos
Pede Deferimento

Rio de Janeiro, de de

(Assinatura eletronica do Diretor da Firma/Carimbo)
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HABILITACAO JURIDICA
DOCUMENTOS NECESSARIOS

| — Cédula de Identidade e CPF dos sécios;
Il — Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Il — Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

IV — Inscricdo de Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V — Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e Ato de Registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA
DOCUMENTOS NECESSARIOS

VI — Provar que a requerente ndo se encontra em regime de faléncia ou
concordata (documentos com data ndo anterior a noventa dias e
abrangendo os ultimos cinco anos). Para firmas sediadas no Municipio
do Rio de Janeiro, esta prova devera ser feita através de Certiddes do 1°,
20, 3% e 4° Oficios de registro de Distribuicéo;

VIl — No caso de Certiddes exigidas nos itens anteriores registrarem
quaisquer fatos, a Firma devera apresentar, para cada fato registrado, a
respectiva Certidao da Peticao Inicial, da fase em que se encontra ou do
resultado do Processo em Juizo;

VIIlI — As Firmas sediadas em outros municipios ou estados deverédo
apresentar, juntamente com as Certidoes evidenciadas no item “V1”, uma
Declaracdo passada pelo Foro ou Juiz Distribuidor, indicando quantos
Cartorios ou Oficios de Registro competem aquelas Distribuicdes;

IX — Cobpia do ualtimo Balangco Anual, registrado na JUCERJ,
acompanhado de demonstracdo de Conta de Lucros e Perdas, indicando
o nimero do Diario e Folhas do qual foi transcrito (COPIA DA FOLHA
DE ABERTURA E ENCERRAMENTO), incluindo também, no papel
timbrado da empresa requerente um demonstrativo més a més so_do
Faturamento do ultimo exercicio e o indice de liquidez ( estes do Gltimo
balango apresentado, tambem carimbados e assinados pelo contador e
comn®do CRC) .

Obs.: Para sociedades por acbes, somente serdo aceitos os Balangos
auditados por firma especializada, independente e de notdrio
conhecimento.
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REGULARIDADE FISCAL
DOCUMENTOS NECESSARIOS

X — Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
C.N.P.J.;

XI — Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual

(ICMS) e/ ou Municipal ( 1SS), relativo ao domicilio ou sede do licitante
(caso a firma seja de outro estado, com filial RJ, apresentar a
documentacdo desta filial), pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

XIl — Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

Obs.: Estas certiddes (do item acima) devem estar acompanhadas da
Certiddo Negativa da Divida Ativa emitida pelo 6rgdo proprio da
Procuradoria Geral : da Unido, do Estado e do Municipio.

Xl — Prova de Regularidade do Fundo de garantia de Tempo de Servico
-F.G.T.S,;

XIV — Certificado Negativa de Débito junto ao I.N.S.S.

XV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT
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QUALIFICACAO TECNICA
DOCUMENTOS NECESSARIOS

XV — Apresentar Certiddo de Registro da requerente no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Rio de janeiro —
C.R.E.A/RJ ou do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU/RJ
Copia da carteira do registro profissional e certiddo profissional dos
Responsaveis Técnicos.

Somente serdo aceitos Registros de outros Estados quando 0s
mesmos estiverem averbados no C.R.E.A/RJ OU CAU/RJ.;

XVI — Apresentar documentos comprobatérios da execucdo satisfatoria
de projetos, obras e servicos de sua especialidade;

e Atestados de Capacidade Técnica em nome da requerente
e Certiddo de Acervo Técnico da ARTs (que correspondam aos
atestados apresentados).

Caso a Firma seja nova, podera apresentar o Acervo Técnico de seu
Responsavel Técnico constante da Certiddo do C.R.E.A/RJ ou CAU/RJ.;
CPF do Responsavel Técnico.
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NOTAS

1 — As informacdes a serem incluidas nas folhas 10, 12, 13 e 14 deverao estar
destacadas (sublinhadas ou pintadas de hidrocor amarelo ou verde) nos
documentos apresentados, para facilitar a conferéncia das mesmas, pelos membros
da Comisséo de Registro Geral de Empreiteiros do Estado do Rio de Janeiro.

Obs.: N&o é necessario anexar esta folha ao processo.
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HABILITAGAO JURIDICA
INFORMACOES DISPONIBILIZADAS

Nome da Firma:

Endereco:
N° _ Bairro Municipio CEP
Estado Tel.: ( ) Fax.: ( )

Firma com Filial no Municipio do Rio de Janeiro:

Endereco:
N° _ Bairro Municipio CEP
Estado Tel.: ( ) Fax.: ( )

1 - Nome, cargo, n° cédula identidade e do CPF, dos socios constantes no contrato social ou na
ultima alteracdo contratual .

Nome: C.I. n°
Cargo: CPF:
Nome: C.I. n°
Cargo: CPF:
Nome: C.I. n°
Cargo: CPF:
Nome: C.I. n°
Cargo: CPF:

2 — Ato Constitutivo:

Data da Aprovacao: / /

Registro na Junta Comercial ou no Cartorio de Pessoa Juridica:
Data da Eleicdo do(s) Diretor(es): / /

Registro na Junta Comercial ou no Cartorio de Pessoa Juridica:

3 — Firma Estrangeira:

e Decreto de Autorizagao:
e Registro de Autorizagéo n°:

EMAIL:

(Assinatura do Diretor e Carimbo)
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HABILITACAO JURIDICA
DECLARAGAO

A

estabelecida a n°

no Municipio Estado

, declara que ndo participa de sua administracdo, como

diretores, procuradores, intermediarios, técnicos responsaveis, militares da ativa ou
funcionarios civis ativos, quer sejam federais, estaduais, municipais ou aposentados

a menos de 180 dias.

Rio de Janeiro, de de

(Assinatura do Diretor e carimbo)
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QUALIFICA(}AQ ECONOMICA-FINANCEIRA
INFORMACOES DISPONIBILIZADAS

Nome da firma:

1 — Indices Contabeis:

indice de Liquidez Geral:
indice de Liquidez Corrente:
indice de Endividamento:

2 — Balancgo Patrimonial:
Capital registrado: (valor constante na Gltima alteracéo contratual)
Capital realizado: (valor constante no ultimo balango)

Data da publicag&o: / / N° Livro diério: Folhan®__ a

Ativo Circulante:

Ativo Total:

Passivo Circulante:
Realizvel Longo Prazo:
Exigivel a Longo Prazo:

3 — Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Periodo: Gltimos 5 anos)
e OBS.: O quadro abaixo corresponde a certiddes do municipio do RJ — no caso de firmas de
outros municipos ou estados, modifique o quadro conforme sua necessidade.

CARTORIOS DATA DE EXPEDICAO NUMERO COMARCA
1° Oficio Distribuidor / /
2° Oficio Distribuidor / /
3° Oficio Distribuidor / /
/ /
/ /

4° Oficio Dis'gribuidor
Distribuidor Unico

(Assinatura do Diretor e carimbo)
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REGULARIDADE FISCAL
INFORMAGOES DISPONIBILIZADAS

Nome da firma:

1-CNPJ: (Matriz)

CNPJ: (Filial — Municipio do Rio de Janeiro)
2 — Inscrigdo Estadual: (Matriz)

Inscricdo Estadual: (Filial — Municipio do Rio de Janeiro)
3 — Inscrigdo Municipal: (Matriz)

Inscricdo Municipal: (Filial — Municipio do Rio de Janeiro)

4 — Certidao de Regularidade Fiscal:

TIPO NY/SERIE DATA DE EMISSAO  VALIDADE
Federal / / / /
Estadual / / / /
Municipal [ S
FGTS (CRF) 1 I
INSS I / /

(Assinatura do Diretor e carimbo)
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QUALIFICACAO TECNICA
INFORMAGCOES DISPONIBILIZADAS

Nome da firma:

Atividade da Firma:

1 — Responsavel(eis) Técnicos:

Nome:

Registro (CREA OU CAU): Data Expedicéo: /

RESOLUCAO Ne:

DECRETO N°:

Certiddo n° : Data de Emissao: / / Validade: /

Nome:

Registro (CREA OU CAU): Data Expedicao: /

RESOLUCAO Ne:

DECRETO N°:

Certidao: Data de Emissao: / / Validade: /

Nome:

Registro (CREA OU CAU): Data Expedicao: /

RESOLUCAO Ne:

DECRETO N°:

Certidao: Data de Emissao: / / Validade: /

Nome:

Registro (CREA OU CAU): Data Expedicéo: /

RESOLUCAO Ne:

DECRETO N°:

Certidao: Data de Emisséo: / / Validade: /

Nome:

Registro (CREA OU CAU): Data Expedicao: /

RESOLUCAO Ne:

DECRETO N°:

Certidao: Data de Emissao: / / Validade: /

OBS.: Somente aqueles que constam na Certiddo do CREA/RJ OU DO CAU.

(Assinatura do Diretor e carimbo)
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‘ REGISTRO GERAL DE EMPREITEIROS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - RGE

e INSTRUCOES SOMENTE PARA QUEM JA ESTA CADASTRADO

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA DIVERSOS TIPOS DE ALTERACOES NO
CERTIFICADO R.G.E.

1- ALTERACAO DE CAPITAL:

e Requerimento ao Diretor-Presidente da EMOP solicitando o aumento de capital da firma
(especificar o valor e 0 novo);

e Alteragédo contratual autenticada pela Junta Comercial,

 Ultimo balanco com n° do diério Contabil e folhas do qual foi transcrito, com folha de
abertura e encerramento e/ou Balancete onde comprove a correcdo do capital e os indices
de liquidez;

e Demonstrativo s6 do faturamento (més a més) do ultimo excercicio;

e Certificado de Registro original da EMOP;

e Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.

2 — INCLUSAO DE REPRESENTANTE LEGAL:

Requerimento ao Diretor-Presidente da EMOP solicitando a incluséo;
Alteracdo contratual autenticada pela Junta Comercial;

Carteira de ldentidade e C.P.F.;

Certificado de Registro original da EMOP;

Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.

3 - EXCLUSAO DE REPRESENTANTE LEGAL:

Requerimento ao Diretor-Presidente da EMOP solicitando a excluséo;
Alteracéo contratual autenticada pela Junta Comercial;

Certificado de Registro original da EMOP;

Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.
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4 — INCLUSAO DE RESPONSAVEL TECNICO:

Requerimento ao Diretor-Presidente da EMOP solicitando a incluséo;
Certidao do C.R.E.A ou CAU-RJ;

Carteira de Identidade;
Certificado de Registro original da EMOP;
Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.

5 - EXCLUSAO DE RESPONSAVEL TECNICO:

Requerimento ao Diretor-Presidente da EMOP solicitando a exclusao;
Certiddo do C.R.E.A ou CAU - RJ;

Certificado de Registro original da EMOP;

Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.

6 — MUDANCA DE RAZAO SOCIAL:

Requerimento em papael timbrado da empresa ao Diretor-Presidente da EMOP;

CNPJ;

Alteracdo contratual passada pela Junta Comercial;

CertidGes de cartorio de faléncias e Concordata 1°, 2°, 3° e 4° Oficios, com a nova razéo
social;

Certificado de Registro original da EMOP;

Pagamento de taxa na Tesouraria da EMOP no valor de R$240,10.

Todas as copias de documentos deverao ser autenticadas no cartorio ou
eletronicamente.

Ao efetuar no requerimento o pedido para véarias alteragdes ao mesmo tempo, a
firma sé pagara o valor de uma taxa.
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