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NOTA

O Regimento Interno, documento caracterizado como Instrumento Normativo (IN),
apresenta o conjunto de normas estabelecidas para regulamentar a organizacdo e o
funcionamento de cada 6rgdo, detalhando os diversos niveis hierarquicos, as respectivas
competéncias das unidades existentes e 0s seus relacionamentos internos e externos.

Este instrumento vigora enquanto o érgdo existir, sendo flexivel diante das mudancas
constantes influenciadas pelos ambientes interno e externo, os quais podem afetar a
dindmica organizacional. Deve acompanhar as alteragcdes ocorridas na estrutura, por meio

de decretos evidenciando a transparéncia nas acdes da gestéo.
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REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regimento Interno define a estrutura organizacional da Secretaria de
Estado de Transformacdo Digital (SETD), os setores que a integram, as competéncias
das respectivas unidades, as relacdes de subordinacdo e as atribuicdes dos servidores
que exercem as funcbes de direcdo, chefia, assessoramento, coordenagcdo e
controladoria.

Art. 2°. O Secretério da Secretaria de Estado de Transformacao Digital (SETD) podera,
a qualquer momento, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, avocar a si, segundo seu critério, as competéncias estabelecidas neste
Regimento Interno.

Paragrafo Gnico. E indelegavel a competéncia decisoria do Secretario nos casos
previstos na legislacdo estadual em vigor.

TITULO II
DA NATUREZA JURIDICA, FINALIDADE, PATRIMC)NINO, FONTES DE
RECURSOS, SEDE E AMBITO DE ATUACAO

CAPITULO |
DA NATUREZA JURIDICA

Art. 3°. A Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD), criada a partir da
conversao determinada pelo Decreto n° 48.151, de 08 de julho de 2022, e com estrutura
organizacional fixada na forma do Decreto n° 48.378, de 01 de margo de 2023,
constitui-se como 0Orgdo integrante da administracdo direta do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro, dotado de autonomia administrativa, técnica e financeira.
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CAPITULO I1I
DA FINALIDADE

Art. 4°. A Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD) tem por finalidade
reestruturar Orgdos da administracdo estadual para acompanhamento de novas
tecnologias que propiciem a eficiéncia e desenvolvimento da transformacdo digital a
fim de viabilizar melhorias no planejamento e gestéo da transformacéo digital no &mbito
do Estado do Rio de Janeiro, compreendendo, mas ndo se limitando, as seguintes
competéncias:

I - promover a desburocratizacdo, simplificacdo e modernizacdo da gestdo publica
estadual, mediante a digitalizacdo de servicos, em articulacdo com os demais 6rgdos e
entidades do Governo do Estado;

Il - fomentar a discussdo para o aperfeicoamento de politicas na area de gestao publica,
por meio da producdo de dados estatisticos, a fim de acelerar a transformacéo digital do
Governo do Estado;

I11 - promover a aderéncia dos 6rgédos e entidades do Governo do Estado as politicas,
estratégias e demais diretrizes de TIC definidas pelo Centro de Tecnologia de
Informagdo e Comunicacdo do Estado do Rio de Janeiro (PRODERJ) referentes a
solucdes e servicos voltados a transformacdo digital e governanca de dados e
informacdes;

IV - fomentar a cultura de inovacdo para acelerar o processo de transformacao digital
no Governo do Estado, facilitando o uso de tecnologias emergentes, aprimorando a
transparéncia e a modernizagdo dos processos;

V - incentivar uma maior qualificacdo dos recursos humanos do Governo do Estado
envolvidos com Transformacdo Digital, divulgando a realizacdo de eventos, cursos e
seminarios voltados para o setor, e realizar a coordenacdo de acGes direcionadas para o
treinamento e o aprimoramento continuo dos servidores e empregados integrantes dos
quadros da administracdo da SETD;

VI - promover a formacdo da sociedade fluminense para 0 mundo digital e prepara-la
para o trabalho do futuro; e

VII - incentivar, elaborar, planejar e conduzir a estratégia de Governo Digital do
Estado, com apoio do PRODERJ.

Paragrafo Unico. As atribuicbes exemplificadas neste artigo poderdo alcangar o0s
municipios fluminenses, instrumentalizadas por acordos e parcerias firmados entre as
municipalidades e o Estado do Rio de Janeiro, por meio desta Secretaria de Estado, nos
quais podera ainda figurar, inclusive, a Unido Federal, respeitados critérios da alta
gestdo estadual, conforme previséo legal.

CAPITULO Il N
DA SEDE E AMBITO DE ATUACAO

Art. 5°. A Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD) tem sede na capital
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do estado do Rio de Janeiro, com atuacdo em todo o territorio nacional na promocao da
transformacéo digital.

CAPITULO IV
DO PATRIMONIO

Art. 6°. O patrimdnio da Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD)
compreende bens tangiveis e intangiveis, inclusive instalacGes, equipamentos e direitos
que venham a ser transferidos ou adquiridos pelo Estado do Rio de Janeiro, afetados as
atividades da Secretaria na forma que dispde o Decreto n° 46.223, de 24 de janeiro de
2018, ou 0 ato normativo que venha a posteriormente revoga-lo, tratando da mateéria.

CAPITULO V
DAS FONTES DE RECURSOS

Art. 7°. Os recursos da Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD) serdo
assegurados por:

| - recursos do Tesouro Estadual; e
Il - recursos de outras fontes eventuais.

:I'I'TU LO I )
DA ADMINISTRACAO E DA ESTRUTURA BASICA

CAPITULO | N
DA ADMINISTRACAO

Art. 8°. A Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD) é dirigida por 01
(um) Secretario, apoiado por um Gabinete conduzido por (01) um Chefe de Gabinete,
além do assessoramento de 05 (cinco) Assessores-Chefes. O Secretario também é
auxiliado por 01 (um) Subsecretario Executivo, 01 (um) Subsecretario de Projetos
Especiais em Inovacdo, 01 (um) Subsecretario de Desburocratizacdo e Governo Digital
e, subsidiariamente, por 04 (quatro) Superintendentes e 01 (um) Diretor, todos
nomeados ou designados pelo Governador do Estado ou a quem este delegar.

81° O Chefe de Gabinete substituird o Secretario de Estado em suas auséncias,
afastamentos e impedimentos.
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82° O Secretario também poderd ser substituido, em suas auséncias, afastamentos e
impedimentos, pelos Subsecretarios no que tange as suas respectivas areas.

83° Os Subsecretarios, os Superintendentes, Diretores e Assessores-Chefes indicardo
0S seus substitutos eventuais em suas auséncias, afastamentos e impedimentos, 0s
quais serdo designados pelo Secretario.

84° O Chefe de Gabinete e os Subsecretarios serdo auxiliados por Assessores, a eles
subordinados funcionalmente.

85° Os Superintendentes e os Diretores serdo auxiliados por Coordenadores, a eles
subordinados funcionalmente.

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 9°. A estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Transformacdo Digital
(SETD) é estabelecida na forma do Anexo Unico.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DO GABINETE DO SECRETARIO
(GABSEC)

Art. 10. Ao Gabinete do Secretario (GABSEC), representado pelo Secretario de Estado
de Transformacao Digital, compete:

I - dirigir e conduzir as atividades da Secretaria de Estado de Transformacédo Digital
(SETD);

Il - estabelecer as politicas, diretrizes e atividades da SETD;

I11 - dirigir e controlar as operacGes da SETD, definindo as prioridades de curto, médio
e longo prazo, e monitorando os riscos estratégicos;

IV - promover a integragdo da SETD com os demais Orgdos e entidades da
Administracdo Pablica;

V - editar e manter os controles internos;

VI - expedir normas complementares ao presente Regimento sobre matéria de
competéncia da SETD;

V11 - fazer cumprir as normas legais e regimentais inerentes a SETD,;

VIII - dirimir as davidas que surjam sobre sua interpretacéo e deliberar sobre os casos
0missos;

IX - apreciar e deliberar, quando pertinente, as propostas de modificacdo deste
Regimento;
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X - resolver sobre a aquisicao e a alienacao de bens da Secretaria;

XI - deliberar sobre as minutas de atos normativos;

XII - aprovar a contratacdo de servicos de terceiros, incluindo aqueles de natureza
técnica, instrumentais ao exercicio das atividades de sua competéncia;

X111 - ratificar as inexigibilidades e dispensas de licitagéo;

XIV - determinar a instauracdo de sindicancia e aplicar penas disciplinares de sua
competéncia;

XV - deliberar, ap6s apuracdo da Corregedoria Interna, sobre a remessa dos autos da
sindicancia ao orgdo estadual competente para instauracdo de processo administrativo
disciplinar, visando apurar falta ou infracdo de servidor publico lotado na SETD;

XVI - aprovar o0s substitutos eventuais dos Subsecretérios, Superintendentes, Diretores
e Assessores-Chefes, que venham a ser designados por estes, em suas auséncias e
impedimentos;

XVII - delegar atribuicbes previstas neste Regimento, nas hipdteses de deficiéncia
estrutural e/ou de pessoal dos 6rgdos originariamente competentes, a outros 6rgaos e/ou
servidores internos da SETD, mediante ato motivado ao qual se dara publicidade; e
XVIII - deliberar sobre qualquer outra matéria de competéncia da SETD.

o CAPITULO Il )
DOS ORGAOS SUBORDINADOS AO GABINETE DO SECRETARIO

Secéo |
Da Chefia de Gabinete

Art. 11. Compete a Chefia de Gabinete (CHEGAB):

| - assessorar institucionalmente o Secretario;

Il - exercer e coordenar as fungdes de estudos e analise de processos administrativos de
interesse da Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD) e sujeitos a
despacho do Secretéario, sem prejuizo, quando for o caso, do auxilio e exame por parte
da Assessoria Juridica e demais setores competentes;

11 - analisar e encaminhar expedientes dirigidos para apreciacdo e deliberacdo do
Secretario;

IV - analisar proposicOes de carater normativo encaminhados pelas Subsecretarias ou
Assessorias, sem prejuizo, quando for o caso, do exame por parte da Assessoria
Juridica;

V - administrar a movimentacdo de processos e demais documentos enderecados ao
Gabinete do Secretério;

VI - preparar oficios e despachos nos processos e demais documentos do Gabinete do
Secretario;

VI - executar as atividades de suporte administrativo do Gabinete do Secretéario;

VII1I - transmitir ordens, informacdes e recomendacdes do Secretario aos demais setores
organizacionais da SETD, promovendo a interacdo e coordenacdo adequada dos
Servigos; e

IX - exercer outras atribuic6es que Ihe forem delegadas pelo Secretério.
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Secéo Il
Da Assessoria Especial da Chefia de Gabinete

Art. 12. Compete a Assessoria Especial da Chefia de Gabinete (ASSESP):

I - assessorar 0 Gabinete do Secretario na formulagdo, acompanhamento e avalia¢do de
programas, projetos, politicas e planos de acdo da Secretaria de Estado de
Transformacao Digital (SETD);

Il - desenvolver estudos e pesquisas, prestar assessoramento e emitir manifestacfes em
assuntos requeridos pela Chefia de Gabinete e Gabinete do Secretario, inclusive com
relacdo as normas em vigor;

Il - assessorar a Chefia de Gabinete e Gabinete do Secretario propondo normas,
medidas e diretrizes;

IV - prestar consultoria a Chefia de Gabinete e Gabinete do Secretario na tomada de
decisdes e no controle da compatibilidade dos atos a serem por ela praticados ou ja
efetivados com os normativos em vigor e as orientaces dos 6rgdos competentes;

V - programar e coordenar tarefas, projetos e planos e participar de atividades que lhes
forem atribuidas pela Chefia de Gabinete ou Gabinete do Secretério;

VI - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela
Chefia de Gabinete ou Gabinete do Secretario; e

VIl - responder pela Chefia de Gabinete na auséncia ou impedimento do Chefe de
Gabinete.

Secéo 1
Da Assessoria de Comunicagéo e Relagdes Institucionais

Art. 13. Compete a Assessoria de Comunicacdo e Relagdes Institucionais (ASSCOM):

I - promover a comunicacdo institucional em parceria com as Assessorias de
Comunicacao Social dos 6rgdos do Governo do Estado do Rio de Janeiro, visando
divulgar e esclarecer o publico em geral e 0s 6rgaos governamentais sobre as atividades
da Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD);

Il - veicular internamente as informacGes que contribuem para atualizar e esclarecer o
servidor da SETD;

I11 - planejar, coordenar e executar as atividades referentes a estratégia de comunicagéo
da SETD, visando ao aprimoramento e a divulgacdo da imagem da Secretaria, em
especial junto aos veiculos de comunicacgéo;

IVV - apoiar as acOes de eventos promovidas por setores organizacionais da SETD
mediante aprovacdo do Gabinete do Secretario;

V - interagir com todos os demais setores organizacionais da SETD para divulgar as
acOes da Secretaria, tanto no ambito interno quanto externo; e

VI - produzir conteddo e monitorar a imagem da SETD nas Redes Sociais.

Secéo 1V
Da Assessoria Juridica
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Art. 14. Compete a Assessoria Juridica (ASSJUR):

| - observar a orientacdo técnico-juridica fixada pela Procuradoria Geral do Estado,
cumprindo todas as suas determinacGes e recomendagdes;

Il - assessorar 0 Secretério juridicamente e no controle interno da legalidade, inclusive a
respeito da interpretacdo de atos normativos, de atos editados pelo Poder Publico, de
contratos e outros instrumentos celebrados pela Administracao;

I11 - emitir pronunciamento em processos e assuntos que envolvam matéria juridica da
Secretaria de Estado de Transformagdo Digital (SETD) e entidades a ela vinculadas,
cujo exame tenha sido solicitado pelo Secretario, Chefe de Gabinete, Subsecretarios ou
autoridade competente, no ambito da Secretaria, sem prejuizo da manifestacdo prévia e
conclusiva da area técnica competente, da apresentacdo de quesitos objetivos a serem
respondidos no parecer, bem como a juntada dos documentos necessarios a plena
compreensdo das peculiaridades do caso exposto;

IV - solicitar informac6es e determinar a adocéo de providéncias, com vistas ao efetivo
cumprimento de decisdes judiciais, consoante orientacdo da Procuradoria Geral do
Estado, nos processos em que a SETD figure como érgéo interessado;

V - examinar minutas de atos normativos a serem editados no dmbito da SETD ou
submetidos ao Governador do Estado, observados os requisitos instrutorios previstos na
legislacdo estadual;

VI - colaborar na elaboracdo de minutas de atos administrativos, de decretos, de
anteprojetos de lei, de contratos, acordos, convénios ou outros ajustes de interesse da
SETD e entidades a ela vinculadas, sem prejuizo de expressa manifestacdo conclusiva
quanto a respectiva forma, conteudo e legalidade;

VIl - analisar, previamente, e, em seguida, devidamente instruido com parecer
conclusivo, submeter a Procuradoria Geral do Estado os procedimentos que tenham por
objeto;

a) minutas de editais de concurso publico;

b) projetos de reforma estatutaria, acordos de acionistas, regimentos internos e
quaisquer atos normativos outros que impliquem alteracdo de contrato de trabalho;

C) propostas que possam resultar em criacdo, implementacao, concessao, extensao
ou majoracdo, em carater genérico ou especifico, de vantagem remuneratoria de
qualquer natureza a servidor publico efetivo;

d) minutas de editais, contratos, convénios, ajustes e acordos, inclusive de
natureza trabalhista, que disponham diversamente da padronizacdo estabelecida pela
Procuradoria Geral do Estado, explicitando as dividas ou divergéncias e destacando as
alteracdes promovidas;

e) minutas de Termo de Ajustamento de Conduta;

f) conclusbes que contrariem orientacbes consolidadas nas OrientagOes
Administrativas, Enunciados e Pareceres da Procuradoria Geral do Estado, devendo a
divergéncia ser explicitada no pronunciamento;

g) o exame de ato normativo, ainda que este ndo seja o0 objeto principal do
procedimento, e se conclua pela respectiva inconstitucionalidade ou ilegalidade; e

h) matéria de grande importancia, impacto ou possibilidade de repercussao geral
para a Administragdo Pablica.

VIl - examinar e aprovar, previamente, observadas as minutas padronizadas pela
Procuradoria Geral do Estado, as minutas de editais de licitacdo, de contratos,
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convénios, ajustes e acordos, inclusive de natureza trabalhista;

IX - opinar, previamente, sobre 0s atos em que se pretenda reconhecer a inexigibilidade
ou decidir pela dispensa de licitacao, ressalvados, a critério do administrador, os atos de
dispensa em razdo do valor;

X - elaborar as minutas de informacGes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injuncdo, habeas corpus e habeas data impetrados
contra ato do Secretério e, a pedido deste, contra ato de outra autoridade superior da
SETD;

X1 - remeter a Procuradoria Geral do Estado cOpia da peticdo inicial e das informagdes
prestadas, no caso do inciso anterior, bem como cépia das decisdes judiciais que Ihes
forem comunicadas pelo Poder Judicidrio, devidamente acompanhadas da
documentacao necessaria para a elaboracao de defesa do Estado ou respectiva entidade
em juizo;

XII - fornecer a Procuradoria Geral do Estado, no prazo fixado por esta, os subsidios
necessarios a defesa do Estado ou respectiva entidade em juizo, velando pelo
cumprimento dos prazos por parte dos 6rgaos que disponham da informacéo, bem como
pela resposta integral as indagac@es formuladas;

X111 - defender os interesses da SETD em contenciosos administrativos; e

X1V - sugerir a adocdo de medidas pertinentes em relacdo aos atos administrativos de
interesse da SETD ou de suas entidades vinculadas, propondo a edicdo de atos
normativos e solugBes que visem o aperfeicoamento das praticas administrativas,
mediante, inclusive, a ado¢do de providéncias que tenham como objetivo a prevencéao
de litigios e que evitem a propositura de novas a¢oes judiciais.

§1° Para 0 exercicio de suas competéncias, a Assessoria Juridica da SETD devera
observar as disposi¢des constantes na Lei n° 5.414, de 19 de marco de 2009; no Decreto
n°® 40.500, de 01 de janeiro de 2007, ou em outros atos normativos que vierem a
substitui-los; bem como as demais normas relativas ao Sistema Juridico Estadual.

82° A chefia da Assessoria Juridica da SETD sera desempenhada privativamente por
Procuradores do Estado do Rio de Janeiro.

83° As manifestacbes da Assessoria Juridica da SETD serdo encaminhadas,
preferencialmente por meio eletrénico, diretamente ao Gabinete do Secretario de
Estado, observado o disposto no art. 4° da Lei n° 5.414, de 19 de marco de 2009.

Secéo V
Da Controladoria Interna

Art. 15. A Controladoria Interna é o sistema composto pelas fungdes de controle
interno, as quais estruturadas em nivel superior, visam dar suporte ao processo de
gestdo, desempenhadas sob as temaéticas de Auditoria Governamental, Corregedoria e
Ouvidoria e Transparéncia. Essas tematicas terdo suas atividades exercidas na
respectiva macrofuncdo pelas unidades setoriais especificadas nas SubsecOes desta
Secéo, a seguir.

Paragrafo Unico. As trés (3) unidades da Controladoria Interna sao classificadas como
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Assessorias-Chefe na estrutura da SETD.

Subsecéo |
Da Auditoria Interna

Art. 16. A Auditoria Interna (AUD) € a unidade diretamente subordinada ao Secretario
de Estado de Transformacdo Digital, tecnicamente subordinada a Auditoria Geral do
Estado, responsavel pela avaliacdo dos controles internos da Secretaria de Estado de
Transformagdo Social (SETD), identificacdo e avaliacdo de riscos aos objetivos
organizacionais. Compete a Auditoria Interna:

| - realizar o exame das Prestacdes e Tomadas de Contas que forem instauradas no
ambito da SETD;

Il - encaminhar ao Gabinete do Secretario, para posterior envio ao 6rgdo central de
auditoria, a Programacdo Anual de Auditoria e os relatérios de auditoria que deverdo ser
conclusivos quanto aos trabalhos realizados, onde deverdo ser mencionadas, caso
ocorram, as falhas encontradas, as recomendacOes feitas visando corrigir os fatos
apontados, bem como as acfes ja implementadas, mediante normas da Auditoria Geral
do Estado;

11 - realizar auditorias e avaliacbes da gestdo contabil, financeira, or¢camentaria,
operacional e patrimonial, bem como na aplicacdo de subvencBes e nos contratos e
convénios, quanto aos aspectos de legalidade, legitimidade, economicidade, eficacia e
efetividade da SETD;

IV - avaliar os resultados quantitativos e qualitativos da gestdo, adotando como
referéncia o desempenho dos respectivos agentes na execucdo dos programas, projetos e
atividades governamentais sob sua responsabilidade, sendo exercida mediante a
utilizacdo dos procedimentos usuais de auditoria, além de outros procedimentos
previstos em lei ou definidos pelo érgdo central de auditoria e pelo Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro;

V - elaborar relatérios e pareceres de auditoria, opinando pela regularidade ou
irregularidade das Prestacdes e/ou Tomadas de Contas, no ambito da SETD, mediante
normas do 6rgdo central de auditoria e do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro;

VI - orientar os administradores de bens e recursos publicos nos assuntos pertinentes a
area de competéncia da auditoria interna, com vistas a identificar e avaliar os riscos
operacionais e contribuir na criacdo de politicas, métodos e procedimentos de forma a
garantir, com razoavel seguranca, 0s objetivos organizacionais;

VIl - orientar 0s responsaveis por contratos e convénios sobre o seu devido
acompanhamento, elaboracdo de controles internos administrativos, e a gestdo e guarda
de documentos obrigatorios no ambito da SETD;

VIl - propor e difundir junto ao oOrgdo central de auditoria normas, rotinas e
procedimentos, objetivando a melhoria dos controles internos a cargo das unidades
administrativas dos 0rgaos e entidades;

IX - orientar, acompanhar e instaurar, quando cabivel, as competentes tomadas de
contas da SETD, na forma da legislacédo vigente;

X - avaliar a qualidade e suficiéncia dos controles internos administrativos instituidos
na SETD com vistas a garantir objetivos organizacionais, considerando o ambiente de
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controle, a avaliacdo de risco, a atividade de controle, informacdo e comunicacdo e
monitoramento;

X1 - observar os procedimentos de controle interno em vigor, avaliando se 0s mesmos
oferecem um grau de confianca razoavel;

XIl - reportar a0 Gabinete do Secretdrio e aos setores responsaveis, as falhas
observadas, oferecendo recomendacdes para sana-las;

X1 - realizar o recebimento das comunicagcfes, acompanhar seu atendimento, orientar
0s setores, instruir os expedientes com informacdes levantadas, apresentar as respostas
tempestivamente e registrar as determinac@es e orienta¢cdes encaminhadas pelo Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ.

81° Nenhum processo, documento, livro, registro, acesso a sistemas e seus dados,
esclarecimento ou informacdo podera ser sonegado a Auditoria Interna, sob qualquer
pretexto.

§2° A Auditoria Interna ndo desempenhara atividades que possam caracterizar desvio de
funcdo ou trazer prejuizo a independéncia, objetividade ou ao Principio da Segregacéao
de Fungdes.

Subsecéo Il
Da Ouvidoria Interna e Transparéncia

Art. 17. Ouvidoria Interna e Transparéncia (OUVI) é a unidade setorial diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Transformacdo Digital, tecnicamente
subordinada a Ouvidoria e Transparéncia Geral do Estado, observado o principio da
segregacao de fungdes. Compete a Ouvidoria Interna e Transparéncia (OUVI):

I - fomentar o controle social e a participacao popular por meio do recebimento, registro
e tratamento de manifestacGes do cidaddo sobre os servicos prestados a sociedade e a
adequada aplicacao de recursos publicos;

Il - recepcionar, examinar, encaminhar e responder as denuncias, reclamacdes,
solicitacbes, elogios, sugestdes e pedidos de acesso a informacdo concernentes as
atividades desenvolvidas pela Secretaria de Estado de Transformacao Digital (SETD);
Il - dar tratamento as manifestacdes de usuarios dirigidas & Ouvidoria que poderao ser
apresentadas por meio eletrébnico do sistema informatizado de Ouvidorias, e-mail,
ligacdo telefonica, remessa postal e comparecimento presencial,

IV - dar tratamento adequado as solicitacdes de acesso a informacéo, recebidas por
meio do Portal do Sistema Eletrénico de Informacdo ao Cidaddo, sem prejuizo das
outras formas de requerimento elencadas no inciso Ill, de modo a garantir o
atendimento ao principio da Transparéncia Passiva; e

V - encaminhar, por meio do Sistema Eletronico de Informacdo - SEI/RJ ou por meio
fisico, as manifestacdes aos setores internos competentes, ou entidade vinculada, para as
providéncias cabiveis, com a finalidade de reunir subsidios buscando atender a
solicitacdo ou para esclarecer o fato trazido ao conhecimento da Ouvidoria da SETD ou
da entidade vinculada.
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Subsecao 11
Da Corregedoria Interna

Art. 18. A Corregedoria Interna (CORREG) é a unidade setorial diretamente
subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Transformacdo Social (SETD),
tecnicamente subordinada a Corregedoria Geral do Estado, responsavel por prevenir e
apurar os ilicitos disciplinares e promover a responsabilizacdo administrativa de pessoa
fisica, juridica e funcional pela pratica de atos lesivos a Administracdo Publica, no
ambito da SETD, observado o principio da segregacdo de fungdes. Compete a
Corregedoria Interna (CORREG):

| - fiscalizar, prevenir e apurar as atividades funcionais dos setores e agentes;

Il - apreciar as representacdes que lhe forem encaminhadas relativamente & atuagdo dos
servidores;

I11 - realizar correicdo nos diversos setores, sugerindo as medidas necessarias ao bom
funcionamento do servigo publico;

IV - designar e coordenar as comissdes instituidas para acompanhar o estagio
probatorio de servidores, emitindo parecer sobre seu desempenho e opinando
fundamentadamente quanto a sua confirmagao no cargo;

V - conduzir as sindicéncias instauradas;

VI - comunicar ao Gabinete do Secretario as hipdteses de instauracdo de processo
administrativo disciplinar;

VIl - realizar a interface com os 6rgdos e entidades para operacionalizacdo das
hipoteses de troca de dados sigilosos;

VIII - realizar a interface com os 6rgaos de seguranca publica do estado e de outros
Orgdos da federacéo; e

XIX - elaborar e manter atualizado o Plano de Integridade da SETD.

Paragrafo anico. As atribuicdes da Corregedoria ndo afastam a competéncia dos
dirigentes dos setores internos e do Gabinete do Secretario previstas neste Regimento.

CAPITULO 111
DAS SUBSECRETARIAS

Art. 19. Compete, sem prejuizo de suas atribuicGes especificas, as Subsecretarias:

I - supervisionar e controlar a execucdo das politicas, diretrizes e atividades basicas da
Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD);

Il - supervisionar o cumprimento das normas legais e regimentais inerentes a SETD nas
suas respectivas areas de atuacao;

I11 - planejar, orientar, supervisionar e controlar as atividades das Superintendéncias,
Diretorias, Assessorias e Coordenadorias que Ihes sdo subordinadas;

IV - assessorar 0 Gabinete do Secretéario na elaboracdo de normas e rotinas de controle
interno nas suas areas de atribuicao;

V - aplicar as penas disciplinares de sua competéncia;

VI - convocar reunifes ordinarias e extraordinarias dentro de suas respectivas areas de
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competéncia;

VIl - instituir mecanismos de governancga dentro de sua area de atribui¢do a fim de
assegurar a aplicacdo e o acompanhamento dos resultados das politicas determinadas
pelo Gabinete do Secretério; e

VIl - elaborar, dentro de sua area de atuacdo, 0s instrumentos necessarios para
contratacdo e aquisicéo de interesse do 6rgéo.

CAPITULO IV
DA SUBSECRETARIA EXECUTIVA

Art. 20. Compete a Subsecretaria Executiva (SUBEXE):

I - conduzir as atividades relacionadas a administracdo orcamentéaria e financeira, de
pessoal, de material, do patriménio, da documentacdo e dos servicos gerais da
Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD);

Il - capitanear as etapas administrativas dos processos de aquisicdo de bens e servicos
paraa SETD,;

11 - coordenar a elaboracédo das etapas da Lei Orcamentaria Anual - LOA, do Plano de
Contratagdes Anual - PCA, de Investimentos e do Plano Plurianual - PPA de
competéncia da SETD.

IV - participar da elaboracdo e acompanhar a execucdo dos projetos, programas e
planos de trabalho da SETD, visando o desempenho integrado de suas a¢des;

V - assistir ao Secretario na definicdo de diretrizes e na implementacdo das acdes da
area de competéncia da SETD;

VI - representar o Secretario junto as autoridades, 6rgdos e entidades, sempre que
delegada;

VI - substituir e representar o Secretario no seu impedimento ou auséncia, nos assuntos
afetos a sua area de atuacdo dentro da SUBEXE, bem como desempenhar outras
funcBes que Ihe forem delegadas;

VIl - consolidar diretrizes, coordenar negociacGes, acompanhar os projetos publicos,
no ambito da SETD, com organismos multilaterais e agéncias governamentais,
referentes a melhoria da gestao publica;

IX - transmitir ordens, informacGes e recomendacOes do Secretario aos 0rgéos
pertinentes; e

X - coordenar as funcdes de estudos e analise de processos administrativos de interesse
da administracao estadual, sujeitos a despacho do Secretario, sem prejuizo, quando for o
caso.

Secéo |
Da Assessoria Especial da Subsecretaria Executiva

Art. 21. Compete a Assessoria Especial da Subsecretaria Executiva (ASSEXE):
| - apoiar a execucéo das atividades gerais de administragéo da Subsecretaria;
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Il - acompanhar a rotina de atuacdo da Diretoria Geral de Administracdo e Financas,
bem como de suas Coordenadorias;

111 - sugerir contetidos normativos pertinentes a area de atuacao;

XI - transmitir ordens, informacgdes e recomendacbes do Subsecretario aos setores
pertinentes; e

IV - executar outras atribuicdes que Ihe forem delegadas pelo Subsecretario.

Secéo 11
Da Assessoria Setorial de Planejamento e Orgamento

Art. 22. Compete a Assessoria Setorial de Planejamento e Or¢camento (ASPLO):

81° Conduzir os processos coordenados pelo 6rgdo central de planejamento e
orcamento, incluindo a elaboracdo, o monitoramento, a avaliacdo, e a revisdao dos
instrumentos de planejamento e or¢camento:

i - Plano Plurianual - PPA;

ii - Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;

iii - Planejamento Or¢amentério Detalhado - POD;

iv - Lei Orcamentaria Anual - LOA; e

v - Plano de Investimentos do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro - PIERJ.

82° A ASPLO é responsavel pelas solicitacbes de alteragdes orcamentéarias fruto de
replanejamento, mantendo contato com a area responsavel pelas demais atividades
inerentes as fases de execucdo da despesa, necessarias a operacionalizacdo da execucgdo
orcamentaria

Secéo Il
Da Diretoria Geral de Administracdo e Financas

Art. 23. Compete a Diretoria Geral de Administracéo e Finangas (DGAF):

| - executar as atividades de gestdo administrativa, financeira, orcamentéria, de pessoal
e de contratacdes da Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD), bem como
seus assuntos correlatos;

Il - planejar, organizar, coordenar e controlar todas as atividades relativas a execugdo
orcamentaria e financeira, ao apoio administrativo, a documentagédo, & administracao de
material, ao protocolo e arquivo, as contratacdes, as compras, para o funcionamento da
SETD;

111 - sugerir no ambito de suas responsabilidades, rotinas e procedimentos que
possibilitem um efetivo desempenho e produtividade de todas as atividades;

IV - elaborar o Plano de Contratacbes Anual (PCA), de Investimentos, a Leli
Orcamentaria Anual - LOA e o Plano Plurianual - PPA, em conjunto com os demais
setores organizacionais da Secetaria;

V - executar as atividades gerais de administracdo de pessoal, de material, do
patrimonio, da documentacdo e dos servicos gerais;
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VI - planejar, orientar e coordenar as atividades de desenvolvimento de recursos
humanos, visando ao aprimoramento dos servidores da SETD;

V11 - sugerir conte(dos normativos pertinentes a area de atuacao;

V111 - elaborar os Planos de Gestdo de Patrimonio de Bens Moveis e Imoveis;

IX - conduzir as etapas de aquisi¢des e pesquisa de mercado; e

X - outras atribuicdes que Ihe forem delegadas pelo Secretario ou pelo Subsecretario
Executivo.

Paragrafo udnico. A Diretoria Geral de Administracdo e Financas encontra-se no
mesmo nivel hierarquico de uma Superintendéncia, possuindo as mesmas competéncias
gerais.

Subsecéo |
Da Coordenadoria de Contabilidade, Or¢camento e Financas

Art. 24. Compete a Coordenadoria de Contabilidade, Orcamento e Finangas (COOCOF):

| - elaborar o planejamento de despesas;

Il - emitir e tramitar as notas de autorizacao de despesas e empenhos;

111 - coordenar e executar as atividades relativas a programacdo financeira e de
pagamentos;

IV - coordenar em conjunto com 0s demais setores organizacionais da Secretaria e em
consonancia com os programas de trabalho estabelecidos a elaboracdo dos instrumentos
de gestdo, tais como:

Plano Plurianual — PPA;

Lei de Diretrizes Orcamentéarias — LDO;

Planejamento Orcamentario Detalhado — POD;

Plano de Investimentos — PIERJ;

Plano de Contratagcbes Anual — PCA; e

Lei Orcamentéria Anual — LOA.

V - elaborar prestacOes de contas de descentralizacdo de créditos orcamentarios;

VI - controlar a execucdo do orcamento, da liberacdo das cotas orcamentarias e
financeiras, créditos suplementares e bloqueios orgamentarios;

VII - elaborar, em conjunto com os demais setores da Secretaria, 0s Planos de
Contratagfes Anuais e de Investimentos;

VIl - realizar o registro contabil dos atos e dos fatos que afetam o patrimonio da
Secretaria;

IX - assegurar a qualidade da informagdo contabil quanto aos critérios de
fidedignidade, mensuracéo, apresentacéo e divulgacdo das demonstragdes contabeis;

X - manter o0s registros contabeis atualizados;

XI - orientar os usuarios da Secretaria quanto a correta utilizacdo do Sistema
Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contébil do Rio de Janeiro (SIAFE-
Rio);

X1l - manter atualizada a relacdo dos responsaveis por bens e valores, inclusive dos
Ordenadores de Despesa e 0s responsaveis por almoxarifado e bens patrimoniais;

X1l - coordenar a elaboragéo do processo de Prestagéo de Contas Anual de Gestéo da
Secretaria e dos Fundos a ela eventualmente vinculados;

~P o0 o
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XIV - coordernar a verificacdo da paridade entre os saldos inventariados dos bens
patrimoniais e em almoxarifado e os registros contébeis;

XV - orientar a aplicacdo e a apresentacdo das prestacdes de contas dos adiantamentos;
XVI - coordenar a organizagdo e analise dos balancetes, balancos e outras
demonstracdes financeiras segundo as normas gerais de contabilidade aplicadas aos
Orgdos da administracdo direta nos prazos estabelecidos pela Contadoria Geral do
Estado; e

XVII - analisar e interpretar os resultados econémicos e financeiros da Secretaria.

Subsecao Il
Da Assessoria Setorial de Contabilidade

Art. 25. Compete a Assessoria Setorial de Contabilidade (ASSCONT):

I - realizar o registro contabil dos atos e dos fatos que afetam o patrimdnio da
Secretaria, respaldado por documentos que comprovem a operagdo e Seu registro na
contabilidade, mediante classificacdo em conta adequada, visando a salvaguarda dos
bens e a verificacdo da exatiddo e regularidade das contas;

Il - assegurar a qualidade da informacdo contabil quanto aos critérios de

fidedignidade, mensuracéo, apresentacdo e divulgacdo das demonstracfes contabeis;

Il - manter os registros contabeis atualizados de forma a permitir a analise e o

acompanhamento pelos 6rgaos centrais que compdem o Sistema de Controle Interno e

pelos 6rgdos de controle externo;

IV - manter atualizada a relacdo dos responsaveis por bens e valores, inclusive dos

ordenadores de despesa e 0s responsaveis por almoxarifado e bens patrimoniais;

V - elaborar o processo de Prestagédo de Contas Anual de Gestdo da Secretaria e dos

Fundos a ela eventualmente vinculados;

VI - verificar a paridade entre os saldos inventariados dos bens patrimoniais e em

almoxarifado e os registros contabeis;

VII - organizar e analisar os balancetes, balancos e outras demonstracGes financeiras

segundo as normas gerais de contabilidade aplicadas aos 6rgaos da administracdo direta

nos prazos estabelecidos pela Contadoria Geral do Estado;

VIl - providenciar os registros contabeis ap6s instauracdo do processo de tomada de

contas relativo a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa resultar

dano ao Erério, devidamente quantificado, e nos casos em que a legislacdo exija
prestacdo de contas do responsavel, e este ndo preste, ou o faca de forma irregular, e nos
demais casos previstos na legislacéo vigente;

IX - propor impugnacdo, mediante representacdo a autoridade competente, em face de

quaisquer atos referentes a despesas efetuadas sem a existéncia de crédito, ou quando

imputada a dotacdo imprépria no @mbito da entidade, fazendo comunicacdo imediata a

Contadoria Geral do Estado, sem prejuizo da instauracdo da competente tomada de

contas;

X - certificar a regularidade da liquidacéo da despesa;

XI - promover anélise e acompanhamento das contas analiticas, garantindo seu registro

com individualizagdo do devedor ou credor, quanto a especificagdo da natureza,

importancia e data do vencimento;
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XI1I - observar as instrucdes baixadas pela Contadoria Geral do Estado quanto a
aplicacéo do Plano de Contas Unico, rotinas contabeis e os Manuais de Procedimentos;
e

X1l - manter o controle de formalizagdo, guarda, manutengéo ou destruicdo de livros e
outros meios de registros contabeis, bem como dos documentos relativos a vida
patrimonial.

Subsecao 11
Da Coordenadoria de Contratacoes

Art. 26. Compete a Coordenadoria de Contratacdes (COOCONT):

I - Supervisionar a Comissdo Permanente de Licitagdo e a Comissdo de Pregéo no (a):
a) conducdo do procedimento licitatério para alienagbes e aquisi¢cbes de bens
materiais e servicos para a Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD); e
b) monitoramento da adocdo das medidas necessarias ao procedimento e
julgamento das licitacbes, zelando pela observancia dos principios constitucionais
atinentes a Administracdo Publica e as normas gerais da legislacao especifica.
Il - coordenar a realizacdo da pesquisa de mercado visando a alienacao e aquisicdo de
bens materiais e servicos para a SETD;
I11 - atuar em cooperagdo com os demais setores institucionais da SETD, promovendo a
coordenacao adequada das etapas iniciais do processo licitatério;
IV - organizar e controlar as atividades relativas aos processos de aquisi¢do da SETD;
V - elaborar, administrar, controlar a vigéncia e manter registro de todos os contratos,
acordos e instrumentos congéneres firmados pela SETD;
VI - organizar, atualizar e manter o cadastro de faturas pagas a terceiros, com 0s
respectivos atestes de servigcos executados;
VIl - organizar, atualizar e manter os cadastros de prestadores de servicos e
fornecedores da SETD;
V111 - proceder a publicacdo, em tempo habil, dos extratos dos instrumentos contratuais
e congéneres firmados pela SETD;
IX - acompanhar o saldo orcamentario e controlar a emissdo de notas de empenho
relativas aos contratos com prestadores de servigos e fornecedores;
X - controlar e acompanhar a execucao fisica e financeira dos contratos de fornecimento
de bens e servigos, bem como a publicacdo dos respectivos atos de autorizagdo de
despesa e dos extratos de publicacdo no Diéario Oficial;
XI - comunicar ao gestor responsavel e acompanhar a renovacdo dos contratos e
respectivos aditamentos;
XII - realizar a confeccdo e manifestacdo acerca da conformidade das minutas de
instrumentos contratuais e acordos a serem firmados, com a legislacdo e orientacGes da
Procuradoria-Geral do Estado, sem prejuizo da analise juridica a ser realizada pela
Assessoria Juridica da SETD; e
X111 - coordenar o preenchimento dos checklists estabelecidos pelos 6rgédos internos e
externos de controle nos processos de contratacdes, aquisicdes e pagamento.

Subsecéo IV
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Da Assessoria Setorial de Cotacao de Precos
Art. 27. Compete a Assessoria Setorial de Cotacdo de Precos (ASSCP):

| - efetuar pesquisa de precos para alienacdo e aquisicdo de bens materiais e servicos
para a Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD), incluindo os registros de
precos; e

Il - interagir com todos os demais setores organizacionais da SETD, auxiliando na
viabilizacdo adequada da etapa de cotacdo de preco do processo licitatério.

Subsecdo V
Da Coordenadoria Administrativa e Recursos Humanos

Art. 28. Compete a Coordenadoria Administrativa e Recursos Humanos (COOADM):

I - coordenar e executar as atividades referentes ao controle e gestdo dos bens
patrimoniais da Secretaria de Estado de Transformacéo Digital (SETD);

Il - coordenar e executar as atividades inerentes aos servicos de protocolo geral de
documentos e processos, bem como o controle e guarda do arquivo inativo;

I11 - coordenar e executar as atividades de recebimento, guarda e distribuicdo de
materiais de consumo, bem como administrar o controle de estoques do almoxarifado;
IV - coordenar e controlar a execucdo dos servicos de conservacdo, limpeza e
higienizacdo das instalacdes fisicas da SETD;

V - executar as alteracGes da infraestrutura fisica;

VI - administrar e manter as condi¢des de seguranca fisica, organica e patrimonial da
SETD, incluindo o controle de acesso as instalacfes;

VIl - coordenar e controlar a execucdo dos servicos de copa, vigilancia, recepcao e
transporte;

V111 - administrar e controlar os servi¢os de telefonia fixa e movel da SETD;

IX - elaborar e executar o Plano de Gestdo do Patrimoénio Imovel;

X - elaborar e conduzir os procedimentos de aquisicdo de materiais e servigos para
reposicdo de estoque e atividades rotineiras da SETD, quando abaixo do limite
estabelecido no planejamento do érgdo e em normativos em vigor;

X1 - coordenar e executar os servicos de digitalizacdo de documentos;

X1l - administrar, controlar e manter adequadamente o uso das viaturas alocadas a
SETD, inclusive atraves de contratos de prestacdo de servigos.

X111 - organizar as atividades administrativas de controle de pessoal da SETD;

X1V - organizar as atividades ligadas a cargos e remuneracdes, politica de pessoal e de
beneficios oferecidos pela SETD;

XV - coordenar os assentamentos funcionais de cada servidor da SETD;

XVI - executar, acompanhar e controlar as atividades referentes a movimentacdo de
pessoal;

XVII - executar as atividades referentes ao preparo da folha de pagamento da SETD;
XVIII - propor as politicas de Recursos Humanos alinhadas com a estratégia da SETD;
XIX - levantar as necessidades de treinamento e propor programas de capacitacao e
atualizagdo, de forma a manter o quadro de funcionarios da SETD permanentemente
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qualificado face as constantes inovacdes na area administrativa, de tecnologia da
informagao e comunicagao;

XX - planejar, coordenar e implantar programas de treinamento e desenvolvimento de
pessoal, visando assegurar 0 constante crescimento e aprimoramento do desempenho
dos recursos humanos;

XXI - coordenar a aplicacdo de programas de estagio e avaliacdo funcional e de
desempenho;

XXII - coordenar e controlar as agdes voltadas para assessoria de Tecnologia de
Informacgéo e Comunicacgéo (TIC), no &mbito interno da SETD;

XXIII - prestar suporte ao usuario da rede interna da SETD, definir prioridades de
atendimento e planejar e controlar o suporte técnico da area de TIC, no &mbito interno
da SETD;

XIV - elaborar e manter atualizado o Plano Estratégico e Diretor de Tecnologia da
Informacgéo e Comunicacdo (PEDTIC); e

XV - eleborar estudos técnicos, na area de TIC da SETD, a fim de melhor planejar a
aquisicao de produtos/servigos.

CAPITULO V N
DA SUBSECRETARIA DE PROJETOS ESPECIAIS EM INOVACAO

Art. 29. Compete & Subsecretaria de Projetos Especiais em Inovacéo (SUBPEI):

| - planejar e gerir projetos especiais de tecnologia e inovacdo em governo visando o
processo de transformacao digital;

Il - estabelecer parcerias nacionais e internacionais que estimulem a integracdo do
ecossistema de inovagdo em governo visando o processo de transformacdo digital,
organizado em regime de colaboragdo entre entes publicos e privados, com o fito de
promover o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e a inovacdo em governo;

Il - criar uma Rede de Inovacdo no Poder Executivo, formada por servidores publicos
estaduais, a fim de institucionalizar a cultura de inovagdo em governo visando o
processo de transformacao digital no Estado do Rio de Janeiro;

IV - fomentar, em conjunto com os demais 6rgdos e entidades da administracdo publica
estadual, a elaboracdo de editais de fomento e financiamento para viabilizacdo de
projetos criativos e solugdes inovadoras, intitulados projetos especiais, que tenham
como finalidade fomentar a criatividade, a experimentagéo, a transformacdo digital e a
inovagdo em prol da eficiéncia das politicas publicas, bem como a troca de
conhecimento e a materializacdo das capacidades compartilhadas em solucdes,
produtos, servicos, tecnologia e modelos de negdcios inovadores, com propdsitos
transformadores, dentro da administracdo publica estadual,

V - planejar e sugerir atos normativos necessarios a articulacdo e institucionalizacdo
formal da cultura de inovacdo em governo visando a transformacéo digital no Estado do
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Rio de Janeiro;
VI - acompanhar as iniciativas governamentais nas areas de inovacéao e transformacao
digital, a fim de propiciar o uso de tecnologias que promovam o desenvolvimento
econdmico e social do Estado;
VII - planejar a realizacdo de eventos relacionados aos temas de tecnologia e inovagéo
em governo visando ao processo de transformacdo digital;
VIl - institucionalizar, implementar e gerenciar as atividades relacionadas ao
Laboratério de Inovacéo no Estado do Rio de Janeiro, cuja finalidade principal remete a
mudanca no padréo de prestacdo de servicos pela administracdo publica estadual, tendo
como foco a melhoria do atendimento e da qualidade de vida do cidad&o, de modo que
suas demandas ao servico publico estadual sejam respondidas com clareza, celeridade e
alto padréo de qualidade;
IX - exercer outras atividades em apoio técnico consultivo as atividades finalisticas da
Secretaria de Estado de Transformacéo Digital; e

X - substituir e representar o Secretario no seu impedimento ou auséncia, nos assuntos
afetos a sua area de atuacdo dentro da SUBPEI, bem como desempenhar outras funcdes
que Ihe forem delegadas.

Secéo |
Da Assessoria Especial da SUBPEI

Art. 30. Compete a Assessoria Especial da SUBPEI (ASSPEI):

I - realizar o apoio administrativo, técnico e consultivo do Subsecretario;

11 - subsidiar tecnicamente no desenvolvimento e implantacao de projetos especiais
em tecnologia, inovagao em governo visando ao processo de transformacao digital,
além da articulacdo com o0s setores competentes do campo cientifico,
governamental, produtivo e do ecossistema de inovacdo no estado do Rio de
Janeiro e sociedade civil; e

111 - exercer outras atividades em apoio aos projetos especiais da Subsecretaria.

Secéo 11
Da Superintendéncia de Fomento a Inovacéo

Art. 31. Compete & Superintendéncia de Fomento a Inovacao (SUPFI):

I - elaborar, revisar a avaliar metodologias de trabalho destinadas a implementacdo
de projetos especiais em tecnologia, inovagcdo em governo visando o processo de
transformacdo digital,

Il - estruturar, viabilizar e compartilhar informacfes sobre as iniciativas de
inovacdo em governo visando o processo de transformacao digital no ambito Poder
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Executivo Estadual;
11 - estruturar, capacitar e coordenar a Rede de Inovacdo do Estado do Rio de
Janeiro formada por um conjunto de servidores publicos do Estado do Rio de Janeiro
responsaveis por estruturar e disseminar as acdes de fomento a inovacdo em governo e
visando o processo de transformagéo digital no seu Orgéo/Entidade.
IV - desenvolver e propor termos de cooperac@es técnicas com Orgéos e entidades,
internas e externas, para a execucdo de projetos especiais em tecnologia, inovagao
em governo visando a transformacao digital no estado do Rio de Janeiro;
V - viabilizar em conjunto com os diversos atores do ecossistema de inovacao -
setor publico, privado e académico -, a implementacdo de um Laboratério de
Inovacdo no Estado do Rio de Janeiro, que possibilite a analise, identificacéo,
implementacdo e avaliacdo de solucBes inovadoras e que busque fomentar a
criatividade, a experimentacdo, a transformacdo digital e a inovagcdo em prol da
eficiéncia das politicas puablica, e que facilite, ao mesmo tempo, a troca de
conhecimento e a materializacdo das capacidades compartilhadas em solucdes,
produtos, servicos, tecnologia e modelos de negdcios inovadores, com propositos
transformadores dentro da administragdo publica estadual;
VI - sugerir e elaborar normas e orientacdes procedimentais destinadas a
operacionalizacdo do Laboratoério de inovacao;
VII - estimular e propor iniciativas, programas e projetos especiais que promovam
a inovacao aberta e a transformacao digital no Estado do Rio de Janeiro;
VI1II - projetizar, organizar, implementar e avaliar projetos especiais de inovacdo em
governo visando o processo de transformacao digital;
IX - estabelecer politicas de meritocracia destinadas a premiacdo de praticas
inovadoras em governo visando o processo de transformacdo digital, a fim de
reconhecer e apoiar iniciativas inovadoras e fortalecer a cultura de inovacao no setor
publico;
X - organizar eventos tematicos direcionados a institucionalizagdo da cultura de
inovacdo em governo visando o processo de transformacéo digital no Estado do Rio
de Janeiro; e
X1 - exercer outras atividades em apoio aos projetos especiais da Subsecretaria.

CAPITULO VI _
DA SUBSECRETARIA DE DESBUROCRATIZACAO E GOVERNO DIGITAL

Art. 32. Compete a Subsecretaria de Desburocratizagdo e Governo Digital
(SUBDGD):
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I - promover a desburocratizacdo, simplificacdo e modernizagdo da gestdo publica
estadual, mediante a digitalizacdo de servigos, em articulagdo com o0s demais
orgéos e entidades do Governo do Estado;
Il - apoiar a formulacdo, coordenar e implementar a estratégia de governo digital
no Poder Executivo de Estado do Rio de Janeiro;
I11 - regulamentar, no limite de suas competéncias, e propor normas nas matérias
relativas a transformacéo digital;
IV - fomentar o uso de dados para o aprimoramento da gestdo publica e dos
servicgos prestados ao cidadéo;
V - promover a governanca de dados do Poder Executivo Estadual;
V1 - identificar e incentivar o intercAmbio de experiéncias e boas préaticas de
desburocratizacdo e transformacdo digital entre entidades estaduais, federais,
municipais e organismos nacionais ou estrangeiros;
VII - incentivar uma maior qualificacdo dos recursos humanos do Governo do
Estado envolvidos com Transformacao Digital, divulgando a realizacdo de eventos,
cursos e seminarios voltados para o setor, e realizar a coordenacdo de acOes
direcionadas para o treinamento e 0 aprimoramento continuo do pessoal; e

VIII - substituir e representar o Secretario no seu impedimento ou auséncia, nos
assuntos afetos a sua area de atuacdo dentro da SUBDGD, bem como desempenhar
outras funcdes que Ihe forem delegadas.

Secéo |
Da Assessoria Técnica

Art. 33. Compete a Assessoria Técnica (ASSTEC):

| - assessorar 0 Subsecretario no exercicio de suas atribuicGes e apoiar no exame e
na conducédo dos assuntos de sua competéncia;

Il - atuar e acompanhar projetos especificos e priorizados pelo Subsecretario, de
forma coordenada com a Subsecretaria e suas subordinadas, visando a
modernizagdo da gestdo e melhoria continua do desempenho institucional;

I11 - apoiar tecnicamente a tomada de decisdo nos assuntos relativos a pasta;

IV - acompanhar e assessorar nos assuntos de Tecnologia da Informacédo
enderecados a Subsecretaria; e

V - disseminar pela Subsecretaria e suas subordinadas, orientagdes da SETD.

Secéo Il
Da Superintendéncia de Inovagdo e Modernizagdo

Art. 34. Compete a Superintendéncia de Inovacao e Modernizacdo (SUPIM):
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I - estabelecer diretrizes e apoiar a Administracdo Publica Estadual no
desenvolvimento de projetos de redesign em processos e servigos focados nos
usuarios e alinhados a estratégia de transformacdo governo digital estadual
governamental;
Il - disseminar a cultura de inovacdo em processos para acelerar o processo de
desburocratizacdo e transformacdo digital na Administracdo Publica Estadual, em
coordenacdo com a Subsecretaria de Projetos Especiais em Inovacao;
11 - contribuir para a transformacédo de processos, habilidades e cultura digital no
governo por meio de foruns, debates, workshops, e outros meios que possibilitem o
compartilhamento de conhecimentos, capacitacdo e aprendizado coletivo,
estimulando a cultura da desburocratizacédo e transformacéo digital no governo do
estado;
IV - gerenciar o portfélio das demandas de desburocratizagdo em processos e
servigos para transformacao digital;
V - propor prioridades e alocacdo de recursos para os esforcos de transformagéo de
processos e Sservicos;
VI - identificar, desenvolver, implementar, apoiar, reconhecer e multiplicar
iniciativas inovadoras de processos e servicos de forma articulada com a sociedade;
VI - estabelecer as diretrizes de atuacdo do Escritorio de Processos e Inovacgdo do
Estado do Rio de Janeiro; e
VIl - identificar atores estratégicos e realizar parcerias para a promocdo da
transformacdo digital na gestdo publica estadual, no que tange a processos e
Servicos.

Subsecéo |
Do Escritorio de Processos e Inovacdo do Estado do Rio de Janeiro

Art. 35. Compete ao Escritorio de Processos e Inovagdo do Estado do Rio de
Janeiro (EPERJ):

I - promover a intersetorialidade e a integragdo da inovagdo em processos com base
na eficiéncia e na melhoria da qualidade de processos e servigos publicos;
Il - alinhar a governanga com o desenho global de processos e servicos;
Il - aumentar a maturidade em processos nas unidades por meio do uso de
metodologias, tecnologias de inovacdo e linguagem clara, compreensivel ao
cidadao;
IV - prestar assessoramento técnico na desburocratizagdo e inovagdo em processos
e servigos alinhados com a governanga do Poder Executivo;
V - criar um ambiente favoravel a inovagdo em processos, propiciando conexoes,
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construcao colaborativa e aprendizado;
VI - executar e apoiar projetos de inovacdo em processos que visem a
desburocratizacéo e a transformacéo digital de servigos publicos;
VIl - publicizar suas atividades e resultados por meio de noticias, relatorios e
organizacdo de eventos, difundindo interna e externamente projetos, préaticas e
meétodos inovadores em processos e Servicos;
VIIlI - realizar sondagens, estudos e pesquisas sobre inovacdo conceitual,
ferramental e metodoldgica dos processos e servigos publicos;
IX - monitorar, apoiar e relatar a situacdo nos diversos projetos da transformacéo
de processos e servigos;
X - exercer a fungdo de Secretaria Executiva do Férum de Simplificacdo do Estado;
e
X1 - desenvolver e experimentar conceitos, ferramentas e métodos para inovacao
em processos e servigos publicos.

Paragrafo Unico. O Escritdrio de Processos e Inovacdo do Estado do Rio de Janeiro
encontra-se no mesmo nivel hierarquico de uma Coordenadoria, possuindo as mesmas
competéncias gerais.

Secéo 1
Da Superintendéncia de Processos Administrativos Eletrénicos

Art. 36. Compete a Superintendéncia de Processos Administrativos Eletrdnicos
(SUPPAE):

I - definir diretrizes e propor normativos referentes ao uso e a gestdo do Sistema
Eletrénico de Informagdes (SEI) no ambito do Poder Executivo do Estado do Rio
de Janeiro;

Il - atuar, ouvindo o érgédo central em tecnologia da informacéo e comunicacéo do
Estado, na definicdo de requisitos, especificagGes e parametrizagGes pertinentes a
integracdo do SEI-RJ com sistemas de negocio, visando automatizar,
desburocratizar e simplificar as tarefas administrativas;

I11 - apoiar, fomentar e sugerir a adogdo de outras ferramentas para a realizagdo de
atividades que ndo demandem a constituicdo de processos administrativos,
racionalizando o uso do SEI-RJ e desburocratizando atividades administrativas;

IV - atuar no desenvolvimento e implantacdo de projetos e atividades de
simplificagdo e digitalizacdo dos servicos publicos estaduais, em temas
relacionados ao SEI-RJ; e

V - promover e incentivar a capacitacdo dos recursos humanos do Governo do
Estado envolvidos com Transformacao Digital no que diz respeito ao uso do SEI-
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RJ.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Gestédo do SEI-RJ

Art. 37. Compete a Coordenadoria de Gestdo do SEI-RJ (COOGSEI):

I - administrar o SEI-RJ, no dmbito do Poder Executivo do Estado do Rio de
Janeiro;

Il - gerenciar os dados utilizados para a parametrizacdo do SEI-RJ;

I11 - apoiar os 6rgdos e entidades do Estado do Rio de Janeiro na organizagdo e
utilizacdo dos processos administrativos eletronicos;

IV - apoiar os 6rgdos e entidades do Estado do Rio de Janeiro na elaboracédo de
documentos padrdo e valida-los para vinculacdo ao sistema informatizado de
tramitacdo eletronica dos processos administrativos;

V - capacitar os pontos focais e usuérios dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo
do Estado do Rio de Janeiro na operacdo do sistema informatizado; e

V1 - prestar suporte aos pontos focais, usuarios internos e externos do sistema.

Secéo IV
Da Superintendéncia de Gestdo por Dados e Resultados

Art. 38. Compete a Superintendéncia de Gestao por Dados e Resultados (SUPGDR):

I - coordenar as acdes relativas a agenda de inteligéncia de dados em projetos de
transformacdo digital e a estratégia de dados do Poder Executivo Estadual,;

Il - supervisionar a definicdo e a implementacdo de metodologia de gestdo dos
projetos de transformacdo digital liderados pela Secretaria de Transformacao
Digital;

I11 - estabelecer a interlocugdo com as areas técnicas do PRODERJ envolvidas no
processo de estruturacdo e monitoramento de projetos;

IV - estabelecer a interlocucdo necessaria com as areas técnicas do PRODERJ
envolvidas nas iniciativas de governanca, protecdo e inteligéncia de dados;

V - produzir e fomentar o desenvolvimento de produtos de dados relacionados aos
projetos de transformacao digital conduzidos pela Secretaria; e

VI - orientar os estudos e propostas de uso de dados e evidéncias para ganho de
eficiéncia, melhoria no servico publico prestado e bom uso dos recursos publicos.
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Subsecéo |
Da Coordenadoria de Gestdo por Resultados

Art. 39. Compete a Coordenadoria de Gestdo por Resultados (COOGPR):

I - definir e implementar metodologia de gestdo de projetos de transformacéo
digital no ambito da Secretaria de Estado de Transformacao Digital (SETD);

Il - estruturar e monitorar os projetos e respectivos indicadores associados da
agenda de transformacdo digital liderados pela SETD, de acordo com a
metodologia aplicada;

Il - apoiar as areas da SETD na estruturacdo e monitoramento de projetos de
desburocratizacdo e transformacao digital; e

IV - modelar painéis e relatérios de acompanhamento dos projetos de
transformacéo digital liderados pela SETD.

Subsecéo Il
Da Coordenadoria de Gestdo de Dados e Inteligéncia

Art. 40. Compete a Coordenadoria de Gestdo de Dados e Inteligéncia (COODADI):

I - produzir e fomentar o desenvolvimento de produtos de dados relacionados aos
projetos de transformacdo digital conduzidos pela Secretaria de Estado de
Transformacdo Digital (SETD), especialmente a construcdo de painéis e a analise
de dados para melhoria de servi¢os ao cidadéo;

Il - promover a integracdo de dados entre sistemas de negdcio em projetos de
transformacéo digital com o objetivo de apoiar a automacgdo de processos e a
expansao de servigos digitais;

Il - propor a estratégia de dados no Poder Executivo Estadual, integrada a
estratégia de Governo Digital do Estado, a fim de promover a cultura de dados,
compartilhamento, conformidade e qualidade dos dados e apoiando as acOes
relacionadas a disponibilizacdo de dados a sociedade, no ambito das competéncias
da SETD e observadas as competéncias dos demais 6rgdos e entes relacionados ao
tema;

IV - propor modelo de custos de servicos publicos e ferramenta de visualizacédo de
dados relativos ao impacto do processo de desburocratizacdo e transformacédo
digital em termos de economia de tempo e custos financeiros; e

V - promover e incentivar a capacitacdo dos recursos humanos do Governo do
Estado envolvidos com Transformacdo Digital no que diz respeito a tematica de
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dados.

TITULO V_
DAS ATRIBUIGOES

) CAPITULO | N
DO SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSFORMAGAO DIGITAL

Art. 41. Incumbe ao Secretario da Secretaria de Estado de Transformacdo Digital (SETD):

| - praticar todos os atos de gestdo necessarios ao desempenho do cargo;

Il - controlar os atos de gestdo dos Subsecretarios;

I11 - baixar normas reguladoras das atividades administrativas da SETD,;

IV - orientar a atividade administrativa geral da SETD;

V - constituir comissdes, grupos de trabalho, comités e cdmaras técnicas setoriais ou
tematicas, com o objetivo de integrar e apoiar processos internos, com a participacdo da
sociedade civil, quando necessario;

VI - celebrar e rescindir acordos, convénios e contratos necessarios as atividades da
SETD;

VII - propor alteragdes da estrutura basica e modificacbes dos Quadros e Tabelas de
Pessoal da SETD, bem como propor a realizacdo de concurso para admissdo de
servidores;

VIl - propor alteracdo no Plano de Cargos, Vencimentos e de Saléarios da SETD,
observada a legislacdo vigente;

IX - propor a lotacdo numérica das unidades estruturais;

X - propor ao Governador do Estado do Rio de Janeiro a nomeagdo, exoneracao,
designacéo e dispensa dos titulares de cargos de provimento em comissdo dos Quadros e
Tabelas de Pessoal da Secretaria;

XI - determinar a instauracdo de sindicancia administrativa, a ser conduzida por
comissdo propria ou pela Corregedoria Interna, com o intuito de apurar irregularidade
no servico publico e identificar as pessoas nele envolvidas, e aplicar as penalidades
disciplinares de sua competéncia;

XI1 - remeter, ap6s apuragdo da Controladoria Interna, os autos da sindicancia ao 6rgao
estadual competente para instauracdo de processo administrativo disciplinar visando
apurar falta ou infracdo de servidor da SETD;

X1l - autorizar o afastamento de servidores para desempenho em outros 6rgdos ou
entidades da administragdo puablica, bem como para missfes oficiais ou estudos,
participacdo em congressos, conclaves, conferéncias ou reunides, ressalvados 0s casos
que dependam de autorizagdo do Governador do Estado;

X1V - aprovar, no ambito da SETD, o or¢camento-programa e submeté-lo ao Governador
do Estado;

XV - autorizar licitagcdes, ordenar despesas e autorizar pagamentos;

XVI - avocar 0 exame e a solucdo de qualquer assunto sem prejuizo da competéncia
originaria ou delegada;

XVII - autorizar a expedicédo de certiddes;
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XVIII - aprovar, no ambito da SETD, o balanco geral, os balancetes, os processos de
tomadas de contas e demais demonstrativos a serem submetidos aos 0Orgédos
fiscalizadores e as autoridades superiores, quando for o caso;

XIX - representar a SETD em juizo, ou fora dele, podendo nomear procuradores;

XX - delegar competéncias; e

XXI - editar os atos normativos complementares necessarios ao funcionamento da
SETD.

CAPITULO I
DOS SUBSECRETARIOS

Art. 42. Incumbe aos Subsecretarios:

I - propor agdes e medidas visando ao desenvolvimento eficaz dos programas, projetos e
atividades da Secretaria;

Il - controlar, orientar, coordenar e supervisionar o trabalho desempenhado pelas
Superintendéncias, Diretorias e respectivas Coordenadorias, Escritorios e Assessorias
subordinadas a sua area de atuacdo, praticando todos os atos de gestdo necessarios a
execucdo das politicas, diretrizes e atividades da Secretaria de Estado de Transformacéo
Digital (SETD);

Il - representar e substituir o Secretrio por ocasido de suas auséncias,
afastamentos e impedimentos, em suas respectivas areas de atuacao;

IV - aplicar a penalidade disciplinar de sua competéncia; e

V - executar as tarefas de sua competéncia estabelecidas no Art. 19 deste Regimento
Interno, bem como as eventualmente delegadas.

CAPITULO 111
DO CHEFE DE GABINETE

Art. 43. Incumbe ao Chefe de Gabinete (CheGab):

| - assessorar 0 Secretario na conducdo e supervisdo dos assuntos da Secretaria,
interagindo com os demais setores da Secretaria de Estado de Transformacéo Digital
(SETD);

Il - apoiar e assistir ao Secretario no relacionamento institucional da Secretaria com o
Governo Estadual, com outros poderes, organizagdes e entidades publicas ou privadas;
I11 - planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades da Chefia de Gabinete da
Secretaria, de modo que se cumpram suas finalidades; e

IV - executar as tarefas de sua competéncia estabelecidas no Art. 11 deste Regimento
Interno.
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CAPITULO IV
DOS ASSESSORES-CHEFE

Art. 44. Incumbe aos Assessores-Chefe:

I - promover o aperfeicoamento dos servicos sob sua responsabilidade;

Il - exercer a orientacdo e direcdo dos trabalhos da unidade sob sua coordenacéo;

111 - promover a divisdo racional de atividades e trabalhos entre as equipes de sua area
de atuacdo, assegurando o acompanhamento e controle de resultados e prazos,
promovendo a coeréncia e a racionalidade das formas de execuc¢ao;

IV - desempenhar atividades eminentemente compativeis com sua formacao, expertise e
as atribuicOes dos setores de sua lotacdo, desenvolvendo estudos e pesquisas, prestando
assessoramento, consultoria e emitindo pareceres nos temas solicitados;

V - estudar e interpretar normas gerais e especiais; e

VI - apresentar ao superior imediato, quando solicitado, relatério das atividades da
unidade que dirige, sugerindo providéncias para melhoria dos servicos.

81° S&o considerados Assessores-Chefes os titulares das seguintes unidades: Assessoria
de Comunicacdo e Relacdes Institucionais; Assessoria Juridica; Auditoria Interna;
Corregedoria Interna; e Ouvidoria Interna e Transparéncia.

82° No caso do Assessor-Chefe da Assessoria Juridica, compete interagir junto a
Procuradoria Geral do Estado, buscando orientacdes e troca de informacBes quanto a
legislagéo vigente.

CAPITULO V
DOS ASSESSORES ESPECIAIS

Art. 45. Incumbe aos Assessores Especiais:

I - assessorar na formulagdo, acompanhamento e avaliacdo de programas, projetos,
politicas e planos de acdo da Secretaria;

Il - desempenhar atividades eminentemente compativeis com sua formac&o, expertise e
as atribuicOes dos setores de sua lotacdo, desenvolvendo estudos e pesquisas, prestando
assessoramento, consultoria e emitindo pareceres nos temas solicitados;

I11 - programar e coordenar tarefas, projetos, planos e participar de atividades que lhes
forem atribuidas;

IV - estudar e interpretar normas gerais e especiais; e

V - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.
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CAPITULO VI
DO AUDITOR INTERNO

Art. 46. Incumbe ao Auditor Interno:

I - assessorar 0 Gabinete do Secretario na formulacdo de politicas e procedimentos
de controles internos, contabeis, financeiros e administrativos da Secretaria de Estado
de Transformacao Digital (SETD);

Il - aprovar os pareceres nos processos e nas consultas encaminhados a Controladoria
Geral do Estado, pertinentes a sua competéncia; e

Il - emitir juizo de valor no parecer de auditoria sobre as demonstracdes contabeis
referentes aos processos de prestacdo de contas.

CAPITULO VII
DO OUVIDOR INTERNO

Art. 47. Incumbe ao Ouvidor Interno:

I - recepcionar, examinar, dar tratamento as manifestacbes e pedidos de acesso a
informacdo encaminhados para a Secretaria de Estado de Transformacdo Digital
(SETD) ou para a Unidade de Ouvidoria Setorial (UOS) do Ente Vinculado, dando
prosseguimento aos setores competentes para as providéncias cabiveis;

Il - realizar a mediacdo administrativa com o0s setores para a correta e agil instrucdo das
demandas apresentadas com o objetivo de manter o cidaddo ciente quanto ao andamento
e resultado de sua manifestacdo, a fim de que a concluséo ocorra dentro do prazo legal
estabelecido;

Il - organizar, analisar, consolidar, responder, guardar e registrar as informacoes
oriundas das demandas recebidas pela Unidade de Ouvidoria Setorial (UOS) do 6rgéo
vinculado, encaminhadas pelo Cidaddo, e repassadas para a SETD;

IV - propor ao Secretéario o estabelecimento de normas e prazos junto aos 6rgaos da
SETD para a prestacdo de informacBes e o encaminhamento das providéncias
solicitadas, em resposta as demandas dos cidadaos;

V - publicitar as atividades, acGes e resultados alcancados pela transparéncia e pelo
sistema de ouvidoria;

VI - assessorar o titular do érgdo interno ou entidade nos assuntos relacionados com as
atividades de ouvidoria e transparéncia publica;

VIl - promover a organizacdo e implementacdo dos servigos para realizar o
atendimento presencial, on line, telefénico, por carta ou correio eletrdnico, para o
exercicio das competéncias da Ouvidoria; e

VIl - observar, no desenvolvimento de seus trabalhos, as diretrizes emanadas do
colegiado responsavel pela Ouvidoria e Transparéncia Geral do Estado.
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CAPITULO VIII
DO CORREGEDOR INTERNO

Art. 48. Incumbe ao Corregedor Interno:

I - instruir, encaminhar e responder as demandas decorrentes de procedimentos
disciplinares com base em denuncias e relatérios encaminhados para a Secretaria de
Estado de Transformacéo Digital (SETD), quando estes indicarem infracdo disciplinar
ou apresentarem indicios de sua ocorréncia, e nas dendncias apresentadas;

Il - recomendar ao titular da Secretaria, no ambito de sua atuagéo preventiva e com base

nas informacdes resultantes de procedimentos apuratorios, a adocdo de medidas para
aprimorar a gestdo publica e reduzir a ocorréncia de ilicitos funcionais, conforme
orientagcdes normativas emanadas pela Corregedoria Geral do Estado;

11 - manter registro atualizado da tramitacdo e resultado dos processos e expedientes
em curso;

IV - fazer instaurar sindicancias por determinacédo do Secretario;

V - controlar o andamento dos procedimentos, prazos e trabalhos executados nas
sindicancias; e

VI - cumprir as demais determinacgdes previstas no Art. 18 deste Regimento.

CAPITULO IX
DOS SUPERINTENDENTES E DIRETORES

Art. 49. Incumbe aos Superintendentes e Diretores:

| - executar as tarefas da competéncia de suas areas de atuacao, conforme definido neste
Regimento Interno;

Il - desempenhar as tarefas atribuidas pelo Subsecretario do setor organizacional ao
qual estiver subordinado funcionalmente;

111 - apresentar ao superior imediato relatério dos trabalhos realizados pela
Superintendéncia/Diretoria e setores vinculados;

IV - sugerir medidas que visem ao aprimoramento dos trabalhos realizados pela
Superintendéncia/Diretoria;

V - interagir com os setores vinculados, promovendo uma coordenagéo adequada dos
Servigos;

VI - atender adequadamente aos padrdes de qualidade dos produtos e servigos; e

VII - administrar os recursos humanos, materiais e tecnologicos que lhe forem alocados.
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CAPITULO X
DOS ASSESSORES

Art. 50. Incumbe aos Assessores:

| - assessorar, em carater geral, o dirigente ao qual esteja diretamente subordinado;

Il - estudar e interpretar normas administrativas gerais e especiais;

11 - examinar, estudar e preparar o expediente submetido ou encaminhado ao dirigente
ao qual esteja diretamente subordinado;

IV - desempenhar atividades eminentemente compativeis com sua formacdo, expertise e

as atribuicGes dos setores de sua lotacdo, desenvolvendo estudos e pesquisas, prestando
assessoramento, consultoria e emitindo pareceres nos temas solicitados;

V - rever processos e elaborar relatorios e pareceres; e
VI - exercer outras atribuicdes que Ihes forem incumbidas dentro das areas de suas
respectivas especializaces.

CAPITULO XI
DOS COORDENADORES

Art. 51. Incumbe aos Coordenadores:

I - gerenciar, orientar e acompanhar a execucdo das tarefas da competéncia de
suas respectivas areas de atuacao;

Il - desempenhar as tarefas atribuidas pela direcdo do setor organizacional ao qual
estiver subordinado funcionalmente;

Il - apresentar, ao superior imediato, relatério dos trabalhos realizados pela
Coordenadoria;

IV - sugerir medidas que visem ao aprimoramento dos trabalhos realizados pela
Coordenadoria;

V - sugerir a normatizacdo dos procedimentos internos inerentes a sua area de atuacao,
com base nas diretrizes gerais estabelecidas pela Superintendéncia/Diretoria;

VI - interagir com as demais Coordenadorias, promovendo uma geréncia adequada
dos servicos;

V11 - atender adequadamente aos padrdes de qualidade dos produtos e servigos; e

VIl - administrar os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos que lhe forem
alocados.

CAPITULO XII
DOS ASSISTENTES

Art. 52. Incumbe aos Assistentes:

| - assistir ao dirigente ao qual esteja diretamente subordinado;
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Il - informar e encaminhar processos;
I11 - preparar despachos do dirigente ao qual esteja diretamente subordinado; e
IV - exercer outras atribuigdes correlatas.

CAPITULO XIII
DOS SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS

Art. 53. Incumbe aos Secretarios Administrativos:

| - organizar as agendas de trabalho;

Il - receber e distribuir correspondéncias;

I11 - manter contatos telefonicos atualizados;

IV - recepcionar pessoas;

V - executar servicos de apoio administrativo; e

VI - encaminhar expediente despachado pelo dirigente ao qual esteja subordinado.

TITULO VI
DOS ORCAMENTOS, DA PROGRAMAGAO FINANCEIRA E DOS BALANGOS

Art. 54. Os orcamentos, a programacgdo financeira e 0s balancos da Secretaria de
Estado de Transformacdo Digital (SETD), respeitadas as suas peculiaridades,
obedecerdo aos padrdes e normas instituidas por legislacdo prépria, especialmente o
Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de
Janeiro e seus regulamentos.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. O Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos da Secretaria de Estado de
Transformacdo Social (SETD) é o aprovado pelo Decreto-Lei n® 220, de 18 de julho de
1975, com alteracGes promovidas pela legislagéo posterior.

Art. 56. O regime juridico do servidor publico efetivo da Secretaria de Estado de
Transformacdo Social (SETD) € o estatutario, na forma prevista no Decreto-Lei n° 220,
de 18 de julho de 1975, com alterac6es promovidas pela legislacdo posterior.

Art. 57. Ap6s a nomeacdo, o desempenho do servidor, para fins de permanéncia no
cargo, sera acompanhado pela Corregedoria Interna.

Paragrafo uUnico. Durante o periodo de estdgio probatdério, o desempenho do
servidor sera avaliado por comissdo instituida para este fim, a qual deverd encaminhar a
Corregedoria Interna relatério com vistas & adogdo dos procedimentos necessarios a
confirmac&o ou a exoneracao do servidor, conforme o caso, por decisdo do Secretario.
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Art. 58. O procedimento para instauracdo e tramitacdo das sindicancias e as penalidades
aplicaveis aos servidores da autarquia obedecerdo aos normativos estaduais em vigor,
emespecial, o Decreto-Lei n.° 220, de 18 de julho de 1975, e o Manual do Sindicante,
aprovado pelo Decreto n° 7.526, de 06 de setembro de 1984.

Art. 59. Aplica-se a Secretaria de Estado de Transformacédo Social (SETD) o disposto
na Lei n® 287, de 04 de dezembro de 1979, regulamentada pelo Decreto n® 3.149, de 28
de abril de 1980, e demais legislagdes aplicaveis, atinentes ao Codigo de Administracéo
Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 60. A Secretaria de Estado de Transformacdo Social (SETD) podera celebrar
acordos, contratos, convénios, termos de parceria e de ajustamento de condutas, e
instrumentos similares, com a Administracdo Publica, em especial, mas ndo restrito, as
administracOes estaduais e municipais, suas autarquias e fundagdes, bem como
empresas publicas, sociedades de economia mista, concessionarias e organizacoes
privadas, nacionais, estrangeiras e internacionais, visando a realizacdo de seus objetivos.

Art. 61. A Secretaria de Estado de Transformacdo Social (SETD), por ato de seu
Secretario, podera criar comités, grupos de trabalhos e camaras técnicas setoriais ou
tematicas, com o objetivo de integrar e apoiar processos internos, com a participacdo da
sociedade civil, quando necessario.

Art. 62. Compete aos servidores da Secretaria de Estado de Transformacdo Social
(SETD) o cumprimento dos prazos estabelecidos pelas unidades as quais estiver
subordinado, aplicando-se o disposto na legislagdo em vigor no caso de
descumprimento, excetuada hipotese de forca maior.

Art. 63. Os casos omissos neste Regimento, e aqueles que venham a suscitar davidas
em sua aplicacdo, serdo dirimidos pelo Secretario de Estado de Transformacéo Digital.

Art. 64. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio de Janeiro, 08 de maio de 2023.

JOSE MAURO DE FARIAS JUNIOR

Secretério de Estado de Transformacdo Digital
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ANEXO UNICO

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA DE ESTADO DE
TRANSFORMACAO DIGITAL -SETD

| - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA DO SECRETARIO DE
ESTADO DE TRANSFORMACAO DIGITAL:

1. Gabinete do Secretario (GABSEC)

1.1 Chefia de Gabinete (CHEGAB)

1.1.1 Assessoria Especial (ASSESP)

1.2 Assessoria de Comunicacdo e RelacGes Institucionais (ASSCOM)

1.3 Assessoria Juridica (ASSJUR)

1.4 Auditoria Interna (AUD)

1.5 Corregedoria Interna (CORREG)

1.6 Ouvidoria Interna e Transparéncia (OUVI)

Il - ORGAOS ESPECIFICOS SINGULARES SUBORDINADOS AO SECRETARIO
DE ESTADO DE TRANSFORMACAO DIGITAL:

2. Subsecretaria Executiva (SUBEXE)

2.1 Assessoria Especial (ASSEXE)

2.2 Assessoria Setorial de Planejamento e Or¢camento (ASPLO)

2.3 Diretoria Geral de Administracéo e Financas (DGAF)

2.3.1 Coordenadoria de Contabilidade, Orgamento e Finangas (COOCOF)
2.3.1.1 Assessoria Setorial de Contabilidade (ASSCONT)

2.3.2 Coordenadoria de Contratagfes (COOCONT)

2.3.2.1 Assessoria Setorial de Cotacéo de Precos (ASSCP)

2.3.3 Coordenadoria Administrativa e Recursos Humanos (COOADM)

3. Subsecretaria de Projetos Especiais em Inovacao (SUBPEI)
3.1 Assessoria Especial (ASSPEI)
3.2 Superintendéncia de Fomento a Inovacdo (SUPFI)

4. Subsecretaria de Desburocratizacdo e Governo Digital (SUBDGD)

4.1 Assessoria Técnica (ASSTEC)

4.2 Superintendéncia de Inovagdo e Modernizacao (SUPIM)

4.2.1 Escritorio de Processos e Inovagdo do Estado do Rio de Janeiro (EPERJ)
4.3 Superintendéncia de Processos Administrativos Eletrénicos (SUPPAE)
4.3.1 Coordenadoria de Gestdo do SEI-RJ (COOGSEI)

4.4 Superintendéncia de Gestdo de Dados e Resultados (SUPGDR)

4.4.1 Coordenadoria de Gestdo por Resultados (COOGPR)

4.4.2 Coordenadoria de Gestdo de Dados e Inteligéncia (COODADI)

111 - COMISSOES:
a) Comissdo Permanente de Licitacdo
b) Comisséo de Pregéo
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IV - ORGAOS E ENTIDADES VINCULADAS:

a) Centro de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo do Estado do Rio de Janeiro
(PRODERJ)

b) Conselho Estadual de Tecnologia da Informacdo (CONSET]I)
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