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Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
E DIREITOS HUMANOS -
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNANCA E GESTAO

DESPACHO DO SUBSECRETARIO
DE 04/02/2026

PROCESSO N° SEI-310003/003411/2023 - RECONHEGO A DIiVIDA
de exercicio anterior, no valor de R$ 2.401,26 (dois mil, quatrocentos
e um reais e vinte e seis centavos), em favor do ex-servidor Alexan-
dre Vaz de Azevedo Junior, ID Funcional 51434288, referente a con-
versdgo de férias em pecunia, relativo ao periodo aquisitivo de
2023/2024, de acordo com o Decreto n°. 48.244/2022 e Resolugédo
SECC n°. 91/2023.

Id: 2712311

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
E DIREITOS HUMANOS

ATA DE REUNIAO DA COMISSAO DE SELEGAO

1- Participantes
Presidente:
Ector Aragao Cardoso - ID 51381893

Demais Membros:
Andreza Lima Farinha - Assistente - ID 51610868
Estephanie Gomes Ribeiro - Ajudante | - ID 51406578

2- Pauta da reuniao
n Abertura da reunido pelo Presidente;

n Anadlise do recurso administrativo interposto pela Organizagdo da So-
ciedade Civil ESPACO CIDADANIA E OPORTUNIDADES SOCIAIS -
ECOS;

n Reavaliagdo dos critérios de pontuacdo impugnados no recurso, nos
termos do Anexo IV do Edital;

n Deliberagdo quanto a manutengéo ou alteragdo das notas atribui-
das;

n Atualizacdo da pontuagédo final, se cabivel;
n Encerramento da reunido.

3- Deliberagoes

Aos dois dias do més de Fevereiro de dois mil e vinte e seis, as 14
horas, na sede da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social e
Direitos Humanos, situada na Avenida Erasmo Braga, n° 118, 7° an-
dar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, reuniu-se a Comissao de Selecéo ins-
tituida pela Portaria n°® 211, de 29 de outubro de 2025, com a fina-
lidade de analisar o recurso administrativo apresentado pela Organi-
zagao da Sociedade Civil ESPACO CIDADANIA E OPORTUNIDADES
SOCIAIS - ECOS, no ambito do Chamamento Publico SED-
SODH/SUAS n° 002/2025.

A Comissao procedeu a analise detalhada das alegacdes recursais,
com reexame da documentagcdo e da Proposta de Projeto Técnico
apresentada pela Recorrente, a luz dos critérios objetivos estabeleci-
dos no Anexo IV do Edital, observados os principios da legalidade,
isonomia, motivacédo, razoabilidade e julgamento objetivo.

Apds as reavaliagbes realizadas, restou deliberado o seguinte:

n Critério “Equipamentos Oferecidos”: mantida a pontuagdo 3 (trés),
por inexistirem elementos que caracterizem conjunto completo e atual,
nos termos do edital;

n Critério “Metodologia Utilizada™: mantida a pontuacdo 1 (um), uma
vez que a proposta atendeu aos requisitos minimos, sem demonstrar
grau de sistematizagéo e consolidagao apto a majoracdo da nota;

n Critério “Execugéo de Projeto na Mesma Linha Tematica”: mantida a
pontuacdo 1 (um), considerando que apenas um projeto apresentou
plena consonancia com o objeto do edital, qual seja, servico de aco-
lhimento institucional para populagdo em situagcéo de rua;

n Critério “Atividades Oferecidas”: reavaliado o item, reconhecendo-se
que o conjunto de atividades propostas encontra-se em plena conso-
nancia com o publico-alvo e com o objeto do chamamento, apresen-
tando abrangéncia, diversidade, integracdo e detalhamento compati-
veis com a Protegéo Social Especial de Alta Complexidade, razdo pe-
la qual a pontuagéo foi majorada de 3 (trés) para 5 (cinco) pontos.

Em razdo da majoragdo acima indicada, a pontuagdo final da OSC
ECOS foi alterada de 34 (trinta e quatro) para 36 (trinta e seis) pon-
tos. Ressalta-se, contudo, que a alteragdo da nota ndo implicou mo-
dificacdo no resultado final do certame, permanecendo inalterada a or-
dem de classificagdo das propostas e a indicagdo da organizagdo me-
lhor classificada.

Diante disso, a Comisséo de Selecdo deliberou pelo provimento par-
cial do recurso administrativo, exclusivamente quanto ao critério “Ati-
vidades Oferecidas”, mantendo-se inalteradas as demais pontuagdes e
o resultado final da selegao.

Nao havendo outros assuntos a tratar, o Presidente encerrou a reu-
nido, sendo lavrada a presente ata que, apds lida e aprovada, sera
assinada eletronicamente pelos membros presentes. Processo n° SEl-
310001/000577/2026.

Rio de Janeiro, 02 de fevereiro de 2026

ECTOR ARAGAO CARDOSO
Presidente da Comissdo de Selegao

Id: 2712258

Secretaria de Estado de Turismo

SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO
ATO DOS SECRETARIOS E DO SUBSECRETARIO

RESOLUGAO CONJUNTA SETUR/SECC/SUBCOM N° 194
DE 29 DE JANEIRO DE 2026

DESCENTRALIZA A EXECUGAO DE CREDITO

OR(;AMENTARIO NA FORMA A SEGUIR ES-

PECIFICADA.S
O SECRETARIO DE ESTADO DE TURISMO, O SECRETARIO DE
ESTADO DA CASA CIVIL E O SUBSECRETARIO DE COMUNICA-
GAO SOCIAL E PUBLICIDADE DA SECRETARIA DE ESTADO DA
CASA CIVIL, de acordo com a Lei N° 10.899, de 21/07/2025, que
dispde sobre as Diretrizes para Elaboragdo da Lei do Orgamento
Anual de 2026, publicada em 21/07/2025; Decreto N° 50.102, de
14/01/2026, Estabelece normas de Programagdo e Execugdo Orca-
mentéria, Financeira e Contabil para o Exercicio de 2026, publicado
no DOERJ de 15/01/2026; Lei N° 11.098, de 08/01/2026, que Estima
a Receita e Fixa a Despesa do Estado do Rio de Janeiro para o
Exercicio Financeiro de 2026, publicada em 09/01/2026; Decreto n°
46.550, de 01 de janeiro de 2019, que Estabelece Diretrizes da Po-
litica de Comunicacdo Social; e o Decreto n°® 42.436, de 30 de abril
de 2010, que dispde sobre a Descentralizagdo da Execucdo de Cré-

ditos Orcamentarios, conforme Processo Administrativo n° SEI-
050001/000111/2026 e Processo Administrativo n° SEI-
050001/000141/2026;
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DOCUMENTO ASSINADO DIGTALMENTE
A assinatura ndo possul validade quando impresso.

RESOLVEM:

Art. 1° - Descentralizar a execugdo de crédito orgamentario na forma
a seguir especificada:

I - OBJETO: Campanha Publicitaria "RJ: Turismo o Ano Todo".

Il - VIGENCIA: Esta Resolugdo tera vigéncia de 30/01/2026 até
31/12/2026.

Il - De/Concedente: Secretaria de Estado de Turismo - SETUR

UO: 43010 - Secretaria de Estado de Turismo - SETUR

UG: 430100 - Secretaria de Estado de Turismo - SETUR

IV - PARA/Executante: 14000 - Secretaria de Estado da Casa Civil -
SECC

UO: 14020 - Subsecretaria de Comunicagdo Social e Publicidade -
SUBCOMUG: 390200 - Subsecretaria de Comunicagéo Social e Pu-
blicidade da Secretaria da Secretaria de Estado da Casa Civil -SUB-
COM

V - CREDITO:

P.T.: 23.695. 0452. 4489 - Fomento, Promogdo e Desenvolvimento do
Turismo no Estado do Rio de Janeiro
Natureza de Despesa: 3390
Fonte: 1.501.101
Valor: R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).
Art. 2° - O executante se obriga a cumprir integralmente o que orienta
os artigos 10 e 12 do Decreto n° 42.436, de 30 de abril de 2010 e o
artigo 4°, §3°, da Portaria AGE n°® 17, de 02 de janeiro de 2024, apre-
sentando prestagdo de contas final no prazo maximo de 120 (cento e
vinte) dias apods o término da vigéncia desta Resolugdo Conjunta.
Paragrafo Unico - Fica vedada a emissdo de novas notas de crédito
no SIAFE-RIO, em favor do exequente, sem o adimplemento da obri-
gacdo constante do caput deste artigo.
Art. 3° - Esta Resolugdo Conjunta entrard em vigor na data de sua
publicacédo, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 29 janeiro de 2026

GUSTAVO REIS FERREIRA
Secretario de Estado de Turismo
NICOLA MOREIRA MICCIONE
Secretario de Estado da Casa Civil
IGOR MARQUES
Subsecretario de Comunicacdo Social e Publicidade
Secretaria de Estado da Casa Civil

Id: 2712399

Controladoria Geral do Estado

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
DESPACHO DO CONTROLADOR EM EXERCICIODE 02/02/2026

PROCESSO N° SEI-320001/003316/2025 - TATIANA LIMA TEIXEIRA,
Auditora do Estado, ID Funcional n°. 5168473-0, AUTORIZO o paga-
mento do Adicional de Qualificagdo, a contar do més subsequente ao
respectivo requerimento, nos termos do art. 13 da Lei n° 6.601/2013 e
da Resolugdo CGE n° 177/2023.

Id: 2712325

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
DESPACHO DO CONTROLADOR EM EXERCICIODE 02/02/2026

PROCESSO N° SEI-320001/003341/2025 - ELIANE MARIA MIRANDA
FERNANDES SILVA, Auditora do Estado, ID Funcional n°. 5025616-5,
AUTORIZO o pagamento do Adicional de Qualificagdo, a contar do
més subsequente ao respectivo requerimento, nos termos do art. 13
da Lei n° 6.601/2013 e da Resolugdo CGE n° 177/2023.

Id: 2712328
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHO DO CONTROLADOR
DE 04/02/2026

PROCESSO N° SEI-E-04/303951/2003 - AUTORIZO a fruicdo de 02
(dois) meses de licenca prémio para o servidor ROBERTO FORES-
TIERI JUNIOR, Auditor do Estado, ID n°. 19437943, referente ao pe-
riodo aquisitivo de 09/01/2009 a 11/02/2014, a contar de 16/02/2026 a
16/04/2026.

Id: 2712402
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHO DO CONTROLADOR
DE 04/02/2026

PROCESSO N° SEI-E-04/004267/2010 - AUTORIZO a fruigdo de 01
(um) més de licenga prémio para o servidor GILSON MAGRANI, Au-
ditor do Estado, ID Funcional n°. 1919583-4, referente ao periodo
aquisitivo de 18/07/1999 a 15/07/2004, a contar de 04/02/2026 a
05/03/2026.

Id: 2712332
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHO DO CONTROLADOR
DE 04/02/2026

PROCESSO N° SEI-E-04/064346/2001 - AUTORIZO a fruicdo de 04
(quatro) meses de licenca prémio para a servidora DENISE CARVA-
LHO DE FREITAS, Auditora do Estado, ID Funcional n°. 1943665-3,
nos periodos de: 02/03/2026 & 01/04/2026 - 01 (hum) més referente
ao periodo aquisitivo de: 19/07/1994 a 17/07/1999; de: 04/05/2026 a
03/06/2026 - 01 (hum) més referente ao periodo aquisitivo de:
18/07/1999 a 15/07/2004 e de: 07/07/2026 a 06/09/2026 - 02 (dois)
meses referente ao periodo aquisitivo de: 16/07/2004 a 14/07/2009.

Id: 2712365

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANGCAS

DESPACHO DO DIRETOR
DE 30.01.2026
PROCESSO N° SEI-E-04/090001/1985- REGINA CELIA VIEIRA FER-
REIRA, Auditor ID Funcional 29114284, Matricula n°® 1150717-5. TOR-
NA SEM EFEITO, para fins de aposentadoria, nos termos do Art. 18,
§ 2° do Decreto-Lei n°® 220/75, a contagem em dobro dos periodos
de férias ndo gozadas, referentes aos exercicios de 1983, 1984, 1985,
1986, 1987, 1994 e 1995. 1d: 2712253

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO

ATO DO CORREGEDOR-GERAL
DE 03/02/2026

APLICA a penalidade de suspensdo por 90 (noventa) dias ao Ser-
vidor MARCOS MARTINS RODRIGUES, Identidade Funcional n°
35582588, ocupante do cargo de Servente, matricula 270.993-9, por
transgressao ao Art. 38, Art. 39, inciso V, Art. 40, inciso lll, e Art. 50,
inciso |, todos do Decreto-Lei n° 220/1975, bem como ao Art. 3° do
Decreto n° 43.583/2012. Processo n° SEI-320001/001341/2024.

Id: 2712140

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHO DO CORREGEDOR-GERAL
DE 07/01/2026

PROCESSO N° SEI-320001/001425/2025 - DECIDE pelo arquivamen-
to do presente processo, instaurado para apurar possivel irregularida-
de cometida pelo Servidor PAULO JOSE AMARAL DA SILVA BRAGA,
Professor Docente |, Identificagdo Funcional n.° 4189889-3, na forma
do art. 57, inciso | do Decreto-Lei N° 220/1975.

Id: 2712136

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHO DO CORREGEDOR-GERAL
DE 02/02/2026

PROCESSO N° SEI-030022/007262/2020 - AUTORIZA, na forma do
art. 50, §3°, do Decreto-Lei 220/1975 e art. 296, §3° do Decreto Es-
tadual 2.479/1979, a conversdo em multa, na base de 50% (cinquenta
por cento) por dia de vencimento ou remuneragdo, a penalidade de
SUSPENSAO POR 81 (OITENTA E UM) DIAS aplicada ao servidor
Carlos Alexandre dos Santos Monteiro, Agente de Seguranga Socioe-
ducativa, Identidade Funcional 50366780-3, Matricula 3075181-2, Vin-
culo 1, por transgressao ao art. 39, incisos VI, VIl e X, art. 40, inciso
X, com lastro no art. 50, incisos | e I, todos do Decreto-Lei
220/1975, conforme art. 47 do Decreto-Lei 220/1975, c/c arts. 70, in-
ciso Il, e 72, inciso |, da Lei Estadual 5.427/2009.

Id: 2712138

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHOS DO CORREGEDOR-GERAL
DE 02/02/2026

PROCESSO N° SEI-030022/007262/2020 - DECIDE pelo INDEFERI-
MENTO do Pedido de Reconsideragdo interposto em face da pena-
lidade de SUSPENSAO POR 70 (SETENTA) DIAS aplicada ao ser-
vidor ANTONIO CLAUDIO VIEIRA CABRAL, Identidade Funcional n°®
43710298, Agente de Seguranga Socioeducativa, matricula 3035623-2,
vinculo 2, por transgressdo ao art. 39, incisos VI, VIl e X; art. 40,
inciso XllI, com lastro no art. 50, incisos | e Il, todos do Decreto-Lei n.
220/75.

PROCESSO N° SEI-030022/007262/2020 - DECIDE pelo INDEFERI-
MENTO do Pedido de Reconsideragéo interposto em face da pena-
lidade de SUSPENSAO POR 81 (oitenta e um) DIAS aplicada ao ser-
vidor CARLOS ALEXANDRE DOS SANTOS MONTEIRO, Identidade
Funcional n°® 50367803, Agente de Seguranga Socioeducativa, Matri-
cula 3075181-2, vinculo 1, por transgressdo ao art. 39, incisos VI, VII
e X; art. 40, inciso XlIl, com lastro no art. 50, incisos | e |l, todos do
Decreto-Lei n. 220/75, sendo a majoragdo decorrente da reincidéncia
disciplinar, conforme art. 47 do Decreto-Lei n® 220/75, c/c arts. 70, Il e
72, | da Lei n° 5.427/2009.

PROCESSO N° SEI-030022/007262/2020 - DECIDE pelo INDEFERI-
MENTO do Pedido de Reconsideragéo interposto em face da pena-
lidade de SUSPENSAO POR 70 (setenta) DIAS aplicada ao servidor
ADRIANO FABRICIO CARVALHO, Identidade Funcional n° 44119500,
Agente de Seguranga Socioeducativa, matricula 3035087-0, vinculo 2,
por transgressdo ao art. 39, incisos VI, VIl e X; art. 40, inciso XIlI,
com lastro no art. 50, incisos | e Il, todos do Decreto-Lei n. 220/75.

Id: 2712139

Secretaria de Estado de Transformagao Digital

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSFORMAGAO DIGITAL
ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SETD N° 130 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

APROVA OS PROCEDIMENTOS DE GESTAO,
FISCALIZAGAO E PAGAMENTO DE CONTRA-
TOS NO AMBITO DA SECRETARIA DE ESTA-
DO DE TRANSFORMAGAO DIGITAL (SETD), E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSFORMAGAO DIGITAL, no
uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo 42, incisos Ill e XXI, do
Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo SETD n.° 98, de 28 de
agosto de 2025, tendo em vista o que consta do Processo n° SEI-
430001/001828/2023, e

CONSIDERANDO:

- a adequacdo as inovagdes e efeitos de transicdo e ultratividade ge-
rados pela Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021;

- o art. 37 do Decreto Estadual n.° 48.843 de 13 de dezembro de
2023, que permite a adesdo a atas até o fim de sua vigéncia, ainda
que decorrentes da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;

- a adequacdo ao Decreto Estadual n.° 48.817 de 24 de novembro de
2023, que regulamenta a gestdo e a fiscalizagdo das contratagdes no
ambito da Administragdo Publica Estadual;

- as orientagdes da Procuradoria-Geral do Estado do Rio de Janeiro
(PGE/RJ), conforme o Parecer GTB n.° 3/2024/SEDEICS/ASSJUR,
aprovado em 27/03/2024, que dispde sobre as datas-limite a ultrati-
vidade das normas de contratacdes revogadas pela Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021;

- o atendimento a Instrugdo Normativa AGE n.° 54, de 15 de setem-
bro de 2025, que estabelece, as unidades de controle interno, pro-
cedimentos de avaliagdo da gestdo e fiscalizagdo das contratagdes da
administragdo publica estadual; e

- a necessidade de conformacédo e aprimoramento as especificidades
da SETD, para a devida gestdo e fiscalizacdo de contratos em seu
ambito.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar os Procedimentos de Gestdo, Fiscalizacdo e Paga-
mento de Contratos no ambito da Secretaria de Estado de Transfor-
magcao Digital (SETD).

Art. 2° - Revogar a Resolucdo SETD n.° 17 de 15 de novembro de
2023 e a Resolugdo SETD n.° 129 de 19 de janeiro de 2026.

Art. 3° - Esta Resolugcdo entrard em vigor na data de sua publica-
céo.

Rio de Janeiro, 03 de fevereiro de 2026

FERNANDO BRAGA MARTINS
Secretario de Estado

ANEXO UNICO

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSFORMAGAO DIGITAL
PROCEDIMENTOS DE GESTAO, FISCALIZAGAO E PAGAMENTO
DAS CONTRATAGOES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ficam instituidos os Procedimentos de Gestéo, Fiscalizagdo e
Pagamento de Contratos, a fim de estabelecer normas internas para
as contratagdes firmadas no ambito da Secretaria de Estado de
Transformagédo Digital (SETD).

Art. 2° - Para fins desta norma, considera-se:

| - Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens: documento formal
emitido pelos érgdos ou entidades do Governo do Estado do Rio de
Janeiro, com o objetivo de autorizar a entrega do bem ou produto, ou
o inicio da prestacdo do servico;

Il - Relatério de Cumprimento do Objeto pela Contratada: documento
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elaborado pela contratada, a ser enviado a Comissé@o de Fiscalizagéo
antes do recebimento do objeto, contendo, ao menos: nimero do con-
trato, dados das partes, devida descricdo do objeto executado ou en-
tregue, com respectiva quantidade e valor unitario, bem como seus
totais e periodo de referéncia, assinado pelo preposto da contratada;

Il - Fatura: € o documento emitido pela contratada, que detalha o ob-
jeto entregue, bem como seus valores, unitario e total, sem vinculo
com recolhimento de tributos ou impostos, normalmente gerada antes
da emissdo da nota fiscal referente;

IV - Relatério Circunstanciado de Fiscalizacdo e Execugdo do Con-
trato: documento elaborado pelos fiscais, ao término do contrato ou
quando solicitado em qualquer periodo, a ser apresentado ao gestor
do contrato para subsidiar o Relatério Circunstanciado de Gestdo e
Acompanhamento do Contrato, de acordo com a orientagdo cabivel,
regulamentada pelos 6rgdos de controle, ou quando solicitado em
qualquer periodo do contrato, por autoridade competente, pronuncian-
do-se pela execucdo do seu objeto;

V - Relatério Circunstanciado de Gestdo e Acompanhamento do Con-
trato: documento elaborado pelo gestor do contrato, ao término do
contrato ou quando solicitado em qualquer periodo, relatando todas as
informagdes sobre a consecucgédo dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o apri-
moramento das atividades da Administragdo, na forma da legislacéo;

VI - Relatério de Contratagdo/Alteracdo de Contrato: documento ela-
borado e assinado pelo gestor do contrato, ao fim da vigéncia con-
tratual ou adequagdo necessdria, visando constituir todos os docu-
mentos e informagdes que justifiquem alteracdo do contrato ou nova
contratacéo;

VIl - Relatério de Fiscalizacdo do Contrato: documento elaborado pe-
los Fiscais do Contrato, a ser verificado pelo Gestor do Contrato, que
relaciona e demonstra todas as informagdes e documentos que con-
substanciaréo o recebimento do objeto executado em determinado pe-
riodo;

VIl - Relatério de Gestdo do Contrato: documento elaborado pelo
Gestor do Contrato, no qual se verifica o cumprimento das atribuigcées
dos Fiscais do Contrato, além de analisar e ratificar informagées e do-
cumentos, que consubstanciardo o recebimento do objeto executado
em determinado periodo;

IX - Gestor do Contrato: agente publico responsavel pelo preparo, co-
ordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais fatos gerenciais
dos atos dos contratos, no todo ou por tarefas especificamente de-
signadas, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais,
inclusive pela proposta de aplicacdo de penalidades, no sentido de
garantir a adequada execugdo dos contratos celebrados;

X - Fiscal do Contrato: agente publico ou comissdo constituida por, no
minimo, 3 (trés) agentes publicos, designados para acompanhamento
da execucdo do objeto do contrato;

XI - Fiscal técnico: servidor que ficara a cargo de acompanhar o con-
trato com o objetivo de avaliar a execugéo do objeto nos moldes con-
tratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo
e o modo da prestagéo ou da execuc@o do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragédo, com o eventual
auxilio da fiscalizagdo administrativa;

XIl - Fiscal administrativo: servidor que ficara a cargo do acompanha-
mento da execugdo dos servigcos nos contratos com regime de de-
dicacdo exclusiva de mao de obra, dentre outros, quanto as obriga-
¢bes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as pro-
vidéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

Xl - Fiscal Requisitante: servidor integrante da comissdo de fiscali-
zagao do contrato, representante da area requisitante da solucéo, in-
dicado pela autoridade competente dessa area responsavel por fisca-
lizar o contrato do ponto de vista de negécio e funcional da solugdo
de TIC;

XIV - Fiscal Setorial do Contrato: servidor que ficara a cargo de
acompanhar a execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou admi-
nistrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas da SETD;

XV - Acordo de Nivel de Servico - ANS: documento, anexo ao con-
trato, responsavel por estabelecer os niveis minimos de servico a se-
rem prestados pela contratada, por meio de indicadores objetivos que
permitam a mensuragdo de resultados, preferencialmente pela utiliza-
cdo de ferramenta informatizada, possibilitando a Administracéo veri-
ficar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e
qualidades exigidas e adequar o pagamento aos resultados efetiva-
mente obtidos;

XVI - Area Requisitante da solug3o: unidade do 6rgdo que demande a
contratagdo de uma solugédo de TIC;

XVII - Termo de Ciéncia: documento a ser assinado pelos integrantes
da Comissao de Fiscalizagdo de Contratos que comprova o pleno co-
nhecimento dos atos administrativos inerentes as suas responsabilida-
des;

XVIII - Termo de Responsabilidade e Compromisso de Sigilo, Confi-
dencialidade e Protecdo de Dados: documento a ser assinado pelo
preposto e funcionarios relacionados ao contrato, o qual comprova o
pleno conhecimento das normas acerca de Politica de Seguranca da
Informacgéo, Privacidade, Protecdo de Dados, Etica e Integridade;

XIX - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade para Fornece-
dores e Parceiros: documento a ser assinado pelo representante legal
e preposto referentes ao contrato, o qual formaliza o pleno conheci-
mento das responsabilidades assumidas pela contratada acerca de in-
formacao sigilosa, Politica de Seguranga da Informacéo, Privacidade e
Protecdo de Dados, ora acessados na execugdo contratual;

XX - Nota Técnica: documento elaborado pela Auditoria Interna da
SETD com o objetivo de avaliar se, ao longo do exercicio de refe-
réncia, os gestores e fiscais de contratos do 6rgdo cumpriram o De-
creto Estadual n° 48.817, de 24 de novembro de 2023, que regula-
menta atualmente a gestdo e a fiscalizagdo das contratagdes, nos ter-
mos da IN AGE n° 54/2025;

XXI| - Sao instrumentos de fiscalizagdo das contratagdes a serem uti-
lizados, quando for o caso:

a) Estudo Técnico Preliminar - ETP;

b) Termo de Referéncia ou Projeto Basico e Projeto Executivo, se
houver;

c) o Contrato, seus anexos e Termos Aditivos;

d) o Acordo de Niveis de Servico - ANS;

e) Planilha de Custos e Formagdo de Precos;

f) Matriz de Riscos;

g) o Registro de Ocorréncia;

h) os Acordos ou Convengdes Coletivas do Trabalho;

i) as Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Nor-
mativos da Procuradoria Geral do Estado;

j) Orientagdes da Controladoria Geral do Estado - CGE;

k) cronograma fisico e financeiro;

1) Relatério de Cumprimento do Objeto pela Contratada;

m) Ordens de Servigo ou Fornecimento de Bens, quando aplicavel, de
ambas as partes;

n) Termo de Recebimento Provisoério;

o) Termo de Recebimento Definitivo;

p) Atesto de notas fiscais, conforme a legislacdo vigente;

q) Relatérios de Contratagédo/Alteragdo de Contrato;

r) Relatério de Gestdo do Contrato;

s) Relatério de Fiscalizagdo do Contrato;

t) Relatério Circunstanciado de Fiscalizacdo e Execugdo do Contrato;
u) Relatério Circunstanciado de Gestdo e Acompanhamento do Con-
trato;

v) Demais informagdes e relatérios circunstanciais, de outras nature-
zas, elaborados ou solicitados por integrante da Comissdo de Fisca-
lizagdo, ainda que decorrentes de parcerias e acordos colaborativos;

w) Atas de Reunido e Notificagdes emitidas pela SETD ou contrata-
da;

x) Relatério de Evidéncias emitido pela contratada, quando for o caso;
e

y) demais documentos, contratualmente estabelecidos, para atendi-
mento as especificidades do objeto contratado, os quais assegurem o
devido tratamento de informac&o sigilosa, Politica de Seguranga da In-
formacgao, Privacidade e Protegdo de Dados, bem como o auxilio na
eficiéncia da gestdo e fiscalizacéo.
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DOCUMENTO ASSINADO DIGTALMENTE
A assinatura ndo possul validade quando impresso.

§1° Os documentos e instrumentos de fiscalizagdo mencionados neste
artigo devem ser utilizados em suas versdes mais atualizadas, sendo
responsabilidade dos gestores e fiscais a verificacdo da vigéncia e
pertinéncia dos mesmos.

§2° O disposto no inciso | do caput ndo se confunde com as ordens
de servigo ou documentos similares utilizados para registro e controle
empregados internamente pela contratada, os quais poderdo consubs-
tanciar o Relatério de Cumprimento do Objeto da contratada.

§3° Ao instruir e produzir processos, cada documento, na execugao
da gestéo e fiscalizagdo contratual, devera respeitar as regras legal-
mente estabelecidas quanto a sua classificagcdo e nivel de acesso.
§4° Toda documentagéo produzida no ambito da gestdo e fiscalizagdo
contratual devera ser inserida e tramitada em sistema eletronico ofi-
cial, garantindo a rastreabilidade, a transparéncia e a adequada ins-
trugdo processual.

§5° Os relatoérios previstos nos incisos IV e V do caput poderdo ter
sua emissdo obrigatéria ao final do exercicio financeiro a fim de con-
substanciar a Nota Técnica emitida pela Auditoria Interna da SETD,
nos termos da IN AGE n° 54/2025.

XXII - Glosa - retengdo de valores devidos ao contratado, um meio de
controle e ressarcimento ao erario quando ha descumprimento con-
tratual, principalmente quanto aos niveis de qualidade e medicdes
quantitativas incompativeis ou irregulares na entrega do objeto con-
tratado.

CAPITULO I
DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

Art. 3° - As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucéo contratual
séo o conjunto de acgdes que tém por objetivo aferir o cumprimento
dos resultados previstos pela Administragcdo para os objetos contra-
tados, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o en-
caminhamento da documentacdo pertinente a Diretoria-Geral de Ad-
ministragdo e Finangas para a formalizagdo dos procedimentos rela-
tivos a repactuagédo, alteracéo, reequilibrio, prorrogagdo, eventual apli-
cagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de
problemas relativos ao objeto.

Secao |
Das Comissdes de Fiscalizagdao de Contratos

Art. 4° - As Comissdes de Fiscalizagdo dos Contratos vigentes no am-
bito desta Secretaria terdo a seguinte composicéo:

| - Em contratos que versem sobre a compra ou prestacdo de ser-
vicos relacionados a TIC, a Comisséo de Fiscalizagédo sera composta
por:

a) 01 (um) Gestor do Contrato;

b) 01 (um) Fiscal Técnico;

c) 01 (um) Fiscal Requisitante; e

d) 01 (um) Fiscal Administrativo.

Il - Em contratos regidos pela Lei Federal n.° 8.666/1993, Lei Federal
n.° 10.520/2002 ou Lei Federal n.° 12.462/2011, e que versem sobre
compras, obras ou prestagdo de servigos nédo relacionados a area de
TIC, a Comissdo de Fiscalizagdo serd composta por:

a) 01 (um) Gestor do Contrato; e

b) 02 (dois) Fiscais do Contrato.

Ill - Em contratos regidos pela Lei Federal n.° 14.133/2021, e que ver-
sem sobre compras, obras ou prestagdo de servigos n&o relacionados
a area de TIC, a Comissédo de Fiscalizagdo sera composta por:

a) 01 (um) Gestor do Contrato;

b) 01 (um) Fiscal Técnico; e

c) 01 (um) Fiscal Administrativo.

§1° Para cada fungdo da Comissdo de Fiscalizagdo do contrato, sera
designado um servidor para atuar como suplente nas auséncias e im-
pedimentos do titular da fungao.

§2° Na indicagdo do servidor, devem ser considerados a compatibi-
lidade com as atribuigdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o
quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o de-
sempenho das atividades.

§3° Em contratos com objeto de TIC, caso de necessidade devida-
mente justificada, a critério da Administragdo, o Fiscal Técnico e o
Fiscal Requisitante poderdo ter apenas 01 (um) Fiscal Suplente res-
pondendo na auséncia ou impedimento para ambas as fungdes nao
cumulativamente e tenha a devida qualificagdo.

§4° Em contratos que ndo tenham objeto de TIC, caso de necessi-
dade devidamente justificada, a critério da Administragdo, os Fiscais
do Contrato estabelecidos nos incisos Il e Il deste artigo, poderao ter
apenas 01 (um) Fiscal Suplente respondendo na auséncia ou impe-
dimento para ambas as fungdes ndo cumulativamente e tenha a de-
vida qualificacdo.

§5° Na hipétese de afastamento do gestor titular ou de um dos fiscais
titulares do contrato, a autoridade competente deve dar imediata cién-
cia ao suplente que, apds assinatura do Termo de Ciéncia, assumira
as atribuicdes do servidor afastado, sob pena de responsabilidade da
autoridade competente por danos suportados pela Administracdo no
periodo de auséncia de gestdo ou fiscalizagéo.

§6° No caso previsto no inciso Il deste artigo, os Fiscais do Contrato
cumprirdo as atribuicdes dos Fiscais Administrativo e Técnico, confor-
me estabelecido nos arts. 11 e 12 desta Norma.

§7° A composicdo das comissdes tratadas no caput podera conter
ainda 01 (um) Fiscal Setorial, caso necessario.

Art. 5° - A designacdo para as fungdes de gestor ou fiscal do contrato
constitui exercicio regular de atribuigdo publica e, salvo em caso de
impedimento legal ou incompatibilidade devidamente justificada, nao
pode ser recusada pelo servidor designado.

§1° A SETD disponibilizara acesso a cursos de aperfeicoamento em
gestdo e fiscalizagdo contratual para os servidores, devendo ser rea-
lizados pelos integrantes das comissées de fiscalizagdo.

§2° O agente publico em situagdo de impedimento fica obrigado a co-
munica-lo imediatamente a autoridade que o indicou, a fim de que se-
ja providenciada a designagdo de outro agente nos termos da legis-
lagdo vigente.

§3° Omitindo-se quanto a ocorréncia de quaisquer dos fatos impedi-
tivos a integrar a Comissédo de Fiscalizagdo de Contratos, o agente
respondera civil e administrativamente pelo prejuizo que houver cau-
sado a Administragao.

Art. 6° - Os integrantes da Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato de-
vem ter ciéncia expressa da indicagdo das suas respectivas funcdes
antes de sua designacgdo formal, mediante Termo de Ciéncia estabe-
lecido.

Secao Il
Do Gestor do Contrato

Art. 7° - Compete ao Gestor do Contrato:

| - conhecer os instrumentos de fiscalizagdo das contratagdes esta-
belecidos nesta resolucéo;

Il - realizar o devido preenchimento e instrugdo estabelecidos no Re-
latério de Gestédo do Contrato;

Ill - acompanhar a celebragdo dos contratos - desde a assinatura do
Termo de Ciéncia de que trata o inciso XVII, do art. 2° - desta Re-
solugdo - e termos aditivos, com a coleta das assinaturas, providen-
ciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do
extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado,
quando for o caso;

IV - manter controle individualizado de cada contrato em processo ad-
ministrativo de gestéo e fiscalizagdo do contrato, o qual devera estar
relacionado ao processo principal no sistema informatizado do Poder
Executivo estadual;

V - por meio do Relatério para Contratacdo/Alteragdo de Contrato, ins-
truir o processo da contratagdo com os documentos necessarios as
alteragbes contratuais, inclusive prorrogagéo, e encaminha-lo a auto-
ridade superior para decisdo, acompanhado de copia dos atos essen-
ciais e decisorios do processo administrativo de gestdo e fiscaliza-
¢ao;

VI - criar Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Con-
tratagdo, instruir em sistema informatizado do Poder Executivo esta-

dual, com, no minimo, os instrumentos da gestédo e fiscalizagdo dis-
criminados nas alineas b, c, d, h, i, j, | e m do inciso XXI, do art. 2°
desta Resolugdo, a publicagédo do Ato de Designagdo e o Termo de
Ciéncia, constante do inciso XVII, do art. 2° desta Resolugao.
Paragrafo Unico. A inclusdo dos instrumentos da gestdo e fiscalizagdo
listados neste inciso podera ser dispensada nos Processos Adminis-
trativos de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratagdo subsequentes, caso
ndo haja qualquer alteragcdo nesses instrumentos, devidamente rela-
cionados ao respectivo Processo de Contratagdo, atendida ao menos
a instrugdo processual recomendada nos Relatérios de Gestdo e Fis-
calizagdo do Contrato.

VII - prover os fiscais do contrato das informagdes e dos meios ne-
cessarios ao exercicio das atividades de fiscalizagdo e supervisionar
as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

VIII - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que
se refere a juntada de comprovante de recolhimento e adequagdo da
sua vigéncia e do seu valor, bem como nos casos de necessidade de
complementagdo, assim como verificar, quando das contratagdes com
dedicagdo exclusiva de méao de obra, a cobertura das verbas traba-
lhistas e previdenciarias quando apresentada na modalidade seguro
garantia;

IX - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da ga-
rantia contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares,
apds a verificagdo do atendimento de todos os requisitos para sua
restituicao;

X - documentar nos autos todos os fatos da execugéo contratual de
interesse administrativo;

XI - registrar as informacdes necessarias nos sistemas informatizados
utilizados pelo Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e manté-
los atualizados;

XIl - realizar o encaminhamento formal de demandas para a contra-
tada por meio de Ordens de Servico ou de Fornecimento de Bens,
quando for o caso, conforme definido no presente Procedimento;

XII - instruir o processo com informagdes, dados, requerimento e ma-
nifestagdo da contratada, pertinentes a alteragdo de valores do con-
trato, em consonancia com o Relatério de Contratagdo/Alteracdo de
Contrato, em razdo de reequilibrio econémico-financeiro, ou alteragdo
do objeto, para acréscimo ou supressdo, com posterior andlise fun-
damentada e encaminha-lo a autoridade superior para deciséo;

XIV - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do ob-
jeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais, em
consonancia com o Contrato, Plano de Trabalho, Termo de Referén-
cia, Acordo de Niveis de Servigos ou outros documentos relaciona-
dos;

XV - comunicar, na forma do Relatério de Contratagdo/Alteragcdo de
Contrato, com antecedéncia de ao menos 120 (cento e vinte) dias, a
autoridade competente, a proximidade do término do prazo do con-
trato, quando admitida a prorrogacdo devidamente justificada, juntan-
do-se aos autos relatério emitido pela comissdo de fiscalizagdo, as-
sinado também pelo gestor, abordando, dentre outros aspectos, o
cumprimento das clausulas contratuais pelo contratado, os valores ja
pagos e a avaliacdo da qualidade dos servigcos prestados até o pre-
sente momento, inclusive no que tange a eficiéncia e a economici-
dade, observados os procedimentos a realizar nos incisos XLIII e
XXXVI;

XVI - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse
os eventuais atrasos e os pedidos de prorrogagéo dos prazos de en-
trega e de execugdo do objeto, devendo comprovar a comunicagéo
em processo administrativo;

XVII - receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, ve-
rificando sobre a formalidade e veracidade dos servigcos ou compras
atestadas, encaminhando ao setor responsavel pelo pagamento, apés
a sua manifestagcdo expressa de concordancia com as informagdes
apresentadas por meio de seu "De Acordo" e conferéncia dos respec-
tivos documentos;

XVIII - elaborar ou solicitar justificativa técnica robusta, quando cou-
ber, vinculada ao atendimento da necessidade ou problema e ao ob-
jetivo contratual, demonstrando as causas e consequéncias com vistas
a alteragdo unilateral do contrato pela Administracéo;

XIX - encaminhar o requerimento da contratada de prorrogagdo do
prazo de execucdo do objeto ou da vigéncia do contrato a autoridade
competente, instruindo o processo com Relatério de Contratagao/Alte-
ragdo de Contrato contendo opinido conclusiva e dados que compro-
vem o impedimento do cumprimento do prazo pela contratada, bem
como se a necessidade de prorrogacdo decorreu de culpa da con-
tratada, da Administragdo Publica ou de situagbes alheias a quaisquer
das partes, se for o caso;

XX - analisar e encaminhar a autoridade competente, para decisao,
ao verificar ou ser informado pelos fiscais do contrato, da necessidade
de acréscimos ou supressdes do objeto, controlando os respectivos
limites e se manifestando acerca da viabilidade de sua realizagao;
XXI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em or-
dem cronoldgica;

XXII - Encaminhar a Diretoria-Geral de Administragéo e Finangas toda
documentacdo pertinente que comprove as diligéncias efetuadas pelo
gestor e/ou fiscais para a solucdo das falhas detectadas, ao verificar
ou ser informado pelos fiscais do contrato de qualquer irregularidade
na execugao contratual;

XXIII - comunicar a Diretoria-Geral de Administragéo e Finangas todas
e quaisquer irregularidades cometidas pela contratada, sejam estas re-
lacionadas as obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante
informagéo dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a
execucdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho, suge-
rindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposigao
de sangbes contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo con-
tida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de referén-
cia;

XXIV - Na hipétese do inciso anterior, a documentagdo devera conter
elementos que permitam identificagdo, descricdo e comprovagdo de
todas as ocorréncias, assim como as clausulas e itens que ndo foram
respeitados, a fim de atender ao art. 22, §1°, inciso VI da Lei Es-
tadual n.° 5.427/2009, para deflagragcdo de processo apuratério, no
curso do qual sera encaminhada notificagdo para apresentagdo de de-
fesa prévia, garantindo-se o devido processo legal, o contraditério e a
ampla defesa, o que podera acarretar em sancéo, glosa e/ou rescisdo
unilateral;

XXV - adotar as medidas necessarias para a aplicagédo de sangbes e
de rescisdo contratual, conforme previsdo contida no Edital e/ou ins-
trumento contratual ou na legislacdo de referéncia, cabendo a auto-
ridade competente a deflagragdo do respectivo procedimento, a noti-
ficacdo da contratada para a apresentacdo de defesa e consulta a As-
sessoria Juridica do 6rgao, para posterior deciséo final pela autorida-
de superior;

XXVI - realizar o acompanhamento e a guarda do Registro de Ocor-
réncias elaborado pelos fiscais do contrato;

XXVII - cuidar, verificar e acompanhar para que qualquer alteragéo
contratual seja promovida por Termo Aditivo ou por Termo de Apos-
tilamento, quando cabivel;

XXVII - receber definitivamente o objeto do contrato, quando for o ca-
so, autorizando a emissdo da respectiva nota fiscal, no prazo esta-
belecido, mediante termo circunstanciado assinado também pela parte
contratante;

XXIX - apresentar a autoridade competente o Relatério Circunstancia-
do de Gestdo e Acompanhamento do Contrato, na forma desta Re-
solucéo;

XXX - sem prejuizo das atribuicdes dos fiscais do contrato, oficiar a
contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obriga-
¢des contratuais ou para que dé inicio a corregdo dos defeitos ou
desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a
sua execucdo ou apos o recebimento provisorio;

XXXI - acompanhar a execugdo do instrumento firmado e informar a
autoridade competente as eventuais ocorréncias que possam gerar di-
ficuldades a conclusdo do objeto;

XXXII - acompanhar o correto cumprimento das obrigagdes trabalhis-
tas, sociais, previdenciarias e tributarias decorrentes do contrato, bem
como adotar as providéncias cabiveis nos casos de inadimplemento
de tais obrigacdes por parte da contratada, em especial a retengéo
parcial das notas fiscais ou faturas com assisténcia do setor de apoio
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a gestdo e fiscalizacdo das contratagdes, se for o caso, e/ou setor de
contabilidade do 6rgéo, para a verificagdo dos calculos apresentados;
XXXIIl - acompanhar a conta-depésito vinculada, no caso de ter sido
o mecanismo adotado para contingenciamento dos riscos de inadim-
plemento das obrigagdes trabalhistas e sociais, de acordo com a dis-
posicdo em edital e em contrato;

XXXIV - manter informagao acerca de eventuais processos adminis-
trativos formados, tais como nimero e assunto, que sejam vinculados
ao processo de contratacéo;

XXXV - verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigacdes
previstas no edital de licitagdo ou no instrumento de contrato e seus
anexos, especialmente a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo e na contratagdo, excetuando-se da
verificagdo aquelas relacionadas a execugdo do objeto, que serdo de
responsabilidade dos fiscais da contratagao;

XXXVI - verificar a documentagdo, vigente a época da celebragdo do
termo aditivo, de comprovagéo de manutencédo do preenchimento dos
requisitos de habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qua-
lificagdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira e demais requi-
sitos exigidos para a contratacdo, manifestando-se conclusivamente
acerca da sua regularidade;

XXXVII - determinar agées complementares as dos fiscais do contrato,
quando verificada a insuficiéncia ou inadequagdo dos procedimentos
por eles empregados, com vistas ao acompanhamento eficiente da
execucdo do objeto;

XXXVIII - instruir o processo para consulta junto aos 6rgdos de as-
sessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, quando
necessario dirimir dividas ou obter subsidios com informagdes rele-
vantes para prevenir riscos na execucdo contratual, observadas as
normas internas do érgdo quanto ao fluxo procedimental;

XXXIX - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais do contrato, quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo con-
tratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes;

XL - juntar e conferir toda a documentagdo necessdaria para a com-
provagado da manutengdo dos critérios de habilitagdo e da liquidagao
da despesa, incluindo os documentos elaborados pela fiscalizagdo e a
nota fiscal atestada, por no minimo 02 (dois) fiscais do contrato, en-
caminhando ao setor responsavel pelo pagamento, de modo que o
pagamento seja efetuado no prazo adequado;

Paragrafo unico. No caso de contratos com objetos de TIC, a nota
fiscal sera atestada pelos Fiscais Técnico, Administrativo e Requisi-
tante, conforme inciso | do art. 4° desta Resolug&o.

XLI - comunicar a autoridade competente que o designou como ges-
tor, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das ativida-
des de gestédo ou para que seja providenciada a designacdo de outro
agente publico para sua substituicéo;

XLII - realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada na fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contra-
tuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas
corregoes;

XLII - observados os incisos XV e XXXVI, encaminhar o procedimen-
to a Assessoria Juridica da Pasta com antecedéncia de pelo menos
30 (trinta) dias do fim da vigéncia do respectivo contrato, instruindo o
processo com toda a documentagdo necessaria, em consonancia com
o Relatério de Contratagdo/Alteracdo de Contrato, inclusive o Checklist
de Prorrogacéo da PGE/RJ e manifestagdo conclusiva do gestor e fis-
cais acerca da manutengéo dos requisitos de habilitagdo pela contra-
tada, bem como sobre a viabilidade da prorrogagéo pleiteada;

XLIV - solicitar, sempre que necessario, informagdes complementares
ou relatérios circunstanciais decorrentes de parcerias e acordos cola-
borativos, ainda que firmados com outros entes federativos;

Art. 8° - O gestor do contrato devera constituir relatério final, conforme
inciso V, do art. 2° desta Resolugdo, com informagdes sobre a con-
secugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e even-
tuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das ativida-
des da Administracéo, na forma da lei.

Art. 9° - A designacdo de gestores de contrato implica na delegagéo
para o cumprimento da devida organizagdo da documentacdo perti-
nente a gestdo das contratagdes, nos termos da Instrugdo Normativa
AGE n.° 54/2025 ou norma que a substituir.

§1° A alegagdo de desconhecimento das normas e das praticas ine-
rentes a gestdo contratual ndo isenta o servidor das responsabilidades
decorrentes do exercicio da fungdo, salvo em casos devidamente jus-
tificados e documentados.

§2° A Diretoria-Geral de Administragdo e Finangas e os setores que
fazem parte do Sistema de Controle Interno da SETD prestardo apoio
aos gestores de contrato, no sentido de esclarecer as duvidas quanto
a gestéo contratual.

Secao Il
Dos Fiscais de Contratos

Art. 10 - Compete a todos os Fiscais do Contrato:

| - conhecer os instrumentos da Gestdo e Fiscalizagdo, conforme es-
tabelecido nessa Resolugéo;

Il - verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos
planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagbes téc-
nicas, Projeto Basico, Termo de Referéncia e Edital, bem como os
prazos de execugdo e de conclusdo, se a nota fiscal condiz com o
objeto contratado, devendo solicitar ao preposto da contratada a cor-
recdo de imperfeicbes detectadas;

Ill - efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de
Gestado e Fiscalizagdo da Contratagdo, o qual sera cumulativo para
todo o periodo de execugdo do contrato e devera ser utilizado pelo
fiscal durante toda sua atuagdo, contendo todos os procedimentos
realizados para assegurar a execucdo regular do objeto;

IV - anotar no Registro de Ocorréncias as inspegdes periédicas, as
faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagdes efe-
tuadas, bem como as solugdes adotadas pela contratada, sugerindo
ao Gestor do Contrato medidas eficazes visando a economicidade e
eficiéncia na execugéo contratual;

V - dar ciéncia ao gestor do contrato de todas as ocorréncias rele-
vantes, para fins de juntada no Processo Administrativo de Gestéo e
Fiscalizagao;

VI - certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente
das obrigacdes assumidas pela contratada;

VIl - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem
sob sua algcada, encaminhando as areas competentes os questiona-
mentos que extrapolem sua competéncia;

VIl - antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a rela-
céo contratual;

IX - apresentar, tempestivamente, preferencialmente por meio de Re-
latério de Fiscalizagdo do Contrato, apontando ocorréncias que pos-
sam afetar a execugdo do contrato, para adocdo das medidas cabi-
veis;

X - procurar auxilio junto as areas competentes no caso de duvidas
técnicas ou administrativas, quanto a execugdo do objeto;

XI - verificar se o objeto da contratagédo fornecido ou utilizado guarda
consonancia com o oferecido na proposta e especificado pela Admi-
nistracdo e se foram cumpridos os prazos de entrega;

XII - averiguar se é a contratada quem executa o contrato, bem como
que inexiste cessdo ou subcontratagdo fora das hipdteses legais e
previstas;

XIII - comunicar ao gestor por escrito, preferencialmente por meio ele-
trénico, qualquer falta cometida pela contratada;

XIV - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibi-
lidade de ndo concluséo do objeto na data prevista, apresentando, na
mesma oportunidade, relatério contendo avaliagdo da conduta da con-
tratada, se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim co-
mo das consequéncias ao objetivo da contratagcdo e seus reflexos pa-
ra a Administragao;

XV - cumprir, quando aplicavel, os procedimentos para o recebimento
provisorio, conforme o modelo de gestdo estabelecido;

XVI - comunicar ao gestor, por meio de relatério confeccionado no
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Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratagéo,
acerca do descumprimento das obrigacdes pela contratada, para ado-
cao das providéncias cabiveis, com vistas a aplicagdo de sancodes,
nos termos dos incisos XXIIl a XXV do art. 7° desta Resolucéo;

XVII - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a exe-
cucdo do contrato, as condigdes de habilitagédo e qualificagdo relacio-
nadas a execucao do objeto, solicitando os documentos necessarios a
esta constatagdo, em consonancia com o inciso XXXV do art. 7° des-
ta Resolugao;

XVIII - verificar, com base nos requisitos previstos nos Acordos de Ni-
veis de Servicos (ANS), a fim de receber e conferir a nota fiscal emi-
tida pela contratada, atestar a efetiva realizagdo do objeto contratado,
na quantidade, qualidade e especificagdes contratadas, a fim de rea-
lizar o pagamento correspondente;

XIX - receber todos os documentos necessarios, contratual e legal-
mente estabelecidos, para a liquidagdo da despesa e encaminha-los,
juntamente com a nota fiscal, para o Gestor do Contrato que, apos
conferéncia, remetera a documentagdo para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado
no prazo adequado;

XX - certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigagbes tra-
balhistas, previdenciarias e tributarias decorrentes do contrato e, se
necessario, buscar auxilio junto aos setores de contabilidade e outros
que se fizerem necessarios para a verificagdo dos calculos apresen-
tados;

Paragrafo anico. Essas competéncias sdo prioritariamente do Fiscal
Administrativo, quando for o caso.

XXI| - propor ao gestor do contrato a aplicagdo de glosas e penali-
dades nos casos de inadimplemento parcial ou total do contrato;

XXII - comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento
seja de sua obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja di-
ficultando a execugdo dos servigos;

XXIII - receber provisoriamente o objeto do contrato no prazo esta-
belecido, mediante o Relatério de Cumprimento do Objeto pela Con-
tratada, previsto no inciso Il, do art. 2° desta norma ou Fatura, con-
forme inciso Ill do mesmo artigo;

XXIV - comunicar ao Gestor do Contrato, formalmente e com ante-
cedéncia de 30 (trinta) dias, o seu afastamento das atividades de fis-
calizagao;

XXV - apresentar ao gestor do contrato, em até 120 (cento e vinte)
dias do término do contrato, ou quando solicitado, Relatério Circuns-
tanciado de Fiscalizagdo e Execugdo do Contrato, estabelecido no in-
ciso IV, do art. 2° desta norma, pronunciando-se pela regular execu-
c¢éo do objeto do contrato;

XXVI - fiscalizar o cumprimento dos requisitos de acessibilidade nos
servicos e nos ambientes de trabalho, na forma da legislagdo vigen-
te;

XXVII - cumprir os quesitos do Relatério de Fiscalizagdo do Contrato,
preenchendo-o e assinando-o ao final:

Paragrafo unico. A Diretoria-Geral de Administracdo e Finangas, bem
como os setores integrantes do Sistema de Controle Interno da SETD,
prestardo apoio aos fiscais de contrato no esclarecimento das duvidas
quanto a fiscalizagdo contratual.

Art. 11. Compete ao fiscal técnico, além das atribuicbes previstas no
art. 10 desta Resolucdo, especialmente:

| - cobrar da contratada, quando se tratar de obras, o Diario de Obra,
devidamente preenchido com as anotagdes didrias sobre o andamento
dos trabalhos, ressaltando que ndo substitui o Registro de Ocorrén-
cias;

Il - fazer-se disponivel para os usuarios e empresas referentes aos
temas vinculados aos contratos;

Il - verificar se o servico prestado, o material fornecido ou utilizado
guardam consonancia com o oferecido na proposta, amostra, quando
cabivel, e especificado pela Administragédo, bem como se foram cum-
pridos os prazos de entrega;

IV - verificar a execugdo do objeto contratual conforme o Acordo de
Nivel de Servigos (ANS), se for o caso, proceder a sua medicdo e
recebé-lo, mediante parecer circunstanciado assinado pelas partes
contratantes, contendo as ocorréncias e métricas de medicdo do pe-
riodo apurado;

V - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com
as condigdes previstas no Edital de licitagdo, na proposta da contra-
tada ou no instrumento de contrato e seus anexos, bem como, se
pertinente, fixar um prazo para a substituicdo do bem, ou o refazi-
mento do servigo, as custas do contratado;

VI - constatar se a execugdo do objeto contratado estd sendo pres-
tada no local estipulado no contrato, quando aplicavel, com a correta
utilizacdo dos materiais e equipamentos;

VIl - receber reclamacdes relacionadas a qualidade do material en-
tregue ou de servicos prestados, assim como elaborar ou solicitar ins-
trumentos para o recebimento destas, agrupando-as de forma a per-
mitir andlise sobre as causas das reclamagdes;

VIII - verificar, consoante o Relatério de Fiscalizacdo do Contrato, o
cumprimento das normas de seguranca e saude do trabalho por parte
da contratada, inclusive no que se refere a utilizagdo pelos empre-
gados da empresa dos equipamentos de protegdo individual exigidos
pela legislagdo pertinente, bem como do dever de comunicar, no pra-
zo de 24 (vinte e quatro) horas a contratante, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos e informar
ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a instauragédo de
processo administrativo para aplicagdo de sancdo administrativa;

IX - assegurar-se de que a contratada mantém um responsavel téc-
nico acompanhando as obras e servicos, quando assim determinar o
contrato;

X - exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizagdo de
cracha e de uniforme, quando houver previsdo contratual, por seus
contratados e a adogdo de conduta compativel com o servigo publico,
pautado pela ética e urbanidade no atendimento;

XI - comunicar a contratada, por escrito, os danos porventura causa-
dos por seus empregados, requerendo as providéncias reparadoras e
acompanhando a sua efetivacéo;

XIl - comunicar, justificadamente, ao preposto da contratada e ao ges-
tor do contrato a imediata substituicdo de empregado que embaracar
ou dificultar a sua fiscalizagdo, ou cuja permanéncia na area da ins-
tituigdo for inconveniente, registrando a ocorréncia no processo admi-
nistrativo de gestao e fiscalizagdo da contratagéo;

Xl - confrontar os precos, quantidades e especificacdes constantes
da nota fiscal com os estabelecidos na proposta da contratada, no
Acordo de Nivel de Servigos, no Edital, instrumento contratual e Ter-
mo de Referéncia ou Projeto Basico;

XIV - comunicar imediatamente a contratada quando a execugédo dos
servigos for prejudicada pela falta de insumos previstos para a exe-
cucdo do contrato e realizar o registro da ocorréncia no Processo Ad-
ministrativo de Gestédo e Fiscalizagdo da Contratagdo;

XV - comunicar ao gestor do contrato, mediante provocacdo do setor
requisitante, a necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes
no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na
execugao contratual;

XVI - verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactua-
da, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, e comunicar ao
gestor do contrato para que este promova as medidas necessarias a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respei-
tando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na
legislagéo vigente;

XVII - apresentar sugestdo fundamentada pela aplicagdo de glosas
sobre parcelas ndo executadas do servico que tenham sido indevida-
mente previstas na fatura ou nota fiscal pela empresa contratada;
XVIII - no caso especifico de obras e prestagdo de servigos de en-
genharia, cumpre ainda ao fiscal técnico:

a) fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas
a compor o processo documental, de modo a contribuir para dirimir
duvidas e embasar informacdes acerca de eventuais reivindicacdes fu-
turas, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e dando
ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a
qualidade dos materiais utilizados e dos servigos prestados;

c) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade
em documento, requerendo, quando necessario, parecer técnico sob
responsabilidade da area requisitante ou de setor técnico do érgéo;

d) analisar os resultados dos testes, ensaios, exames e provas ne-
cessarios ao controle de qualidade dos materiais, servigcos e equipa-
mentos a serem aplicados na execucdo do objeto contratado, acom-
panhando sua realizagdo, quando necessario;

e) informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusédo da obra ou em relagédo a terceiros; e

f) verificar se a contratada estd cumprindo todas as normas técnicas
previstas no Edital de licitagdo, no instrumento de contrato e seus
Anexos.

Art. 12. Compete ao fiscal administrativo, além das atribuicdes previs-
tas no art. 10 desta Resolugdo, especialmente:

| - assegurar, ao longo de toda a execugdo do contrato de aquisicdo
de bens ou prestacdo de servigos, o cumprimento da reserva de car-
gos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de car-
gos previstas em outras normas especificas;

Il - receber, conforme o caso, a documentacdo da empresa para fins
de pagamento, encaminhando-a ao gestor, com as notas fiscais as-
sinadas e atestadas e Relatério de Fiscalizagdo do Contrato;

Art. 13. No caso de contratos que tenham por objeto a prestacéo de
servigos continuos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a obri-
gacdo de comprovagao do cumprimento das obrigagbes trabalhistas,
conforme a legislagdo vigente, deverd ser cumprida pela empresa
contratada, mensalmente, com a apresentagdo dos seguintes docu-
mentos:

| - Cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador o érgdo contratante;

Il - Recibos de pagamentos ou guias de depdsitos bancarios da re-
muneragdo dos empregados vinculados ao contrato, assim como com-
provantes de entrega de vale-transporte, vale-alimentagéo e outros be-
neficios a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da prestagdo dos ser-
vigos;

Il - Documento(s) de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) re-
ferente(s) a contribuicdes previdenciarias do Instituto Nacional do Se-
guro Social (INSS) onde conste a Relagdo de Trabalhadores vincu-
lados ao contrato no més da prestacdo dos servigos;

IV - Guia(s) de recolhimento de FGTS (GFIP/SEFIP e FGTS Digital)
dos empregados vinculados ao contrato, relativas ao més da presta-
céo dos servicos;

V - Registros de horario de trabalho relativos ao més da prestagédo
dos servigos;

VI - Avisos de férias e recibos de décimo terceiro salario, se for o
caso;

VIl - Termos de rescisdes de contratos de trabalho ocorridas no més,
acompanhados dos comprovantes de pagamento das verbas resciso-
rias e extrato dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas indivi-
duais do FGTS de cada empregado dispensado;

§ 1° No primeiro més da prestagdo dos servigos, bem como sempre
que houver admissdo de novos empregados, a contratada devera for-
necer planilha-resumo com as seguintes informacdes sobre os empre-
gados terceirizados a este vinculados:

| - relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun-
c¢ao, horario e local de trabalho, niumeros da carteira de identidade
(RG), da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e salario
recebido (incluindo adicionais e gratificagdes); e

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada.

§ 2° Mensalmente, devera ser averiguada ainda a manutengéo das
condigbes de habilitacdo referentes a regularidade fiscal, previdencia-
ria e trabalhista da contratada, aferindo-se a validade das certidoes,
em especial, o Certificado de Regularidade de FGTS e Certiddo Ne-
gativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

§ 3° O cumprimento das obrigacdes dispostas neste artigo devera ser
aferido previamente a liberacdo do pagamento mensal das faturas,
mediante a elaboracdo de relatério contendo o checklist dos documen-
tos apresentados.

§ 4° A conferéncia da regularidade dos documentos podera ser rea-
lizada por amostragem, garantindo-se a variedade nas amostras ana-
lisadas, de modo a abranger a maior parte dos trabalhadores ao lon-
go do contrato.

§ 5° Além do cumprimento do disposto neste artigo, a fiscalizagcdo do
contrato devera incluir entrevistas, a partir de selegdo por amostragem
dos trabalhadores da contratada, para verificar a regularidade no cum-
primento das obrigagdes trabalhistas, mantendo-se a Administragao
Publica sempre disponivel para o recebimento de denuncias de ina-
dimplemento.

§ 6° Podera haver alteragdes na documentacdo relacionada a regu-
laridade previdenciaria e trabalhista, devido a implantagdo do eSocial
e seus sistemas complementares.

Secgdo IV
Do Inicio e Acompanhamento da Execucdo do Contrato

Art. 14 - As atividades de inicio da gestdo do contrato compreen-
dem:

| - a realizagdo de reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada
pelo Gestor do Contrato com a participagéo dos Fiscais do Contrato.
Além da contratada e dos demais interessados por ele identificados,
cuja pauta observard, pelo menos:

a) presenga do preposto da contratada, formalmente apresentado por
representante legal da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e dos
Termos de Responsabilidade e de Confidencialidade; e

c) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e
de gestdo do contrato.

Il - o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execugédo
dos servigos ou ao fornecimento de bens; e

Ill - a disponibilizacdo de infraestrutura a contratada, quando couber.
Paragrafo Unico. O disposto neste artigo é dispensavel para solugdes
compostas exclusivamente por fornecimento de bens.

Art. 15 - Preposto é o representante da contratada, responsavel por
acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor prin-
cipal junto a contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar
e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.

§1° O Preposto deverd, e seu eventual substituto podera, ser formal-
mente designado pela contratada antes do inicio da execugéo contra-
tual, em cujo instrumento constardo expressamente os poderes e de-
veres em relagéo a execugéo do objeto.

§2° A SETD, por meio do Gestor do Contrato, podera convocar o pre-
posto para adogédo de providéncias relacionadas ao instrumento con-
tratual firmado que devam ser cumpridas de imediato.

§3° O Preposto manifestara ciéncia expressa, mediante assinatura,
em todos os documentos referentes a prestagdo e comprovacdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais, tais como:

| - Relatério de Cumprimento do Objeto pela Contratada;

Il - Ordens de Servico ou Fornecimento de Bens, quando aplicavel,
de ambas as partes;

Ill - Registro de Ocorréncias;

IV - Termo de Recebimento Definitivo;

V - Relatério Circunstanciado de Gestdo e Acompanhamento do Con-
trato;

VI - Relatério para Contratagdo/Alteragao de Contrato; e

VIl - Atas de Reunido e Notificagdes emitidas pela SETD.

Art. 16 - A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fis-
calizada por meio de instrumentos de controle, consoante os docu-
mentos tratados neste normativo, de forma que compreendam a men-
suragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a veri-
ficagdo dos prazos de execucédo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da
formagéo profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais e equipamentos
utilizados;

IV - a adequagé@o dos servicos prestados a rotina de execugdo es-
tabelecida, destacando-se a tecnologia e softwares empregados;
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V - o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfagdo do contratante ou publico usuario.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da execucdo contratual,
mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos
contratos, para efeito de acompanhamento da execucdo do objeto,
bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagées.
§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos ser-
vicos devera ser verificada juntamente com o documento da contra-
tada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o es-
tabelecido nos documentos da contratagdo, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e
forma de uso.

§ 3° E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos por ela realizada.

§ 4° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ndo atingir os niveis minimos toleraveis previstos nos in-
dicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo
administrativo punitivo para apuragdo das infracdes e, se for o caso,
aplicacdo de sangdes, conforme regulamento especifico.

§ 5° Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor do contrato
intimar o licitante ou o contratado para, no prazo de até 15 (quinze)
dias Uteis ou prazo estabelecido na legislacdo vigente, contado da da-
ta de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar provas que
pretenda produzir.

§ 6° Encerrada a instrucdo, incluindo as informagdes e relatérios dos
fiscais do contrato, o gestor do contrato elaborara relatério com a fi-
nalidade de subsidiar a tomada de decisédo pela autoridade compe-
tente, o qual contera breve exposicdo dos fatos documentados, refe-
réncia as provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou
néo, de culpa da licitante ou da contratada.

Secao V

Do Encaminhamento de Demandas e Comunicagao
Art. 17 - As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser
realizadas por meio de documentos assinados no Sistema Eletrénico
de Informagbes (SEI/RJ), ou outro sistema eletronico utilizado sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem por meio do correio eletronico.
Art. 18 - O encaminhamento formal de demandas a contratada, con-
forme inciso Xll do art. 7° deste Procedimento, se fara mediante Or-
dens de Servico ou de Fornecimento de Bens, quando for o caso,
emitidas pelo Gestor do Contrato e devera conter, no minimo:
| - a definicdo e a especificagdo dos servigos a serem realizados ou
bens a serem fornecidos;
Il - o volume estimado de servigcos a serem realizados ou a quan-
tidade de bens a serem fornecidos, segundo as métricas definidas em
contrato;
Il - o cronograma de realizagédo dos servigos ou entrega dos bens,
incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos prazos; e
IV - a identificagdo e assinatura dos responsaveis pela solicitagcdo, na
area requisitante do objeto contratado.
Paragrafo Unico. O encaminhamento das demandas deverd ser pla-
nejado, mediante provocagéo formal da area requisitante, visando ga-
rantir que os prazos para entrega final de todos os bens e servicos
estejam compreendidos dentro da vigéncia contratual.

Secéo VI

Do Recebimento do Objeto
Art. 19 - Os recebimentos provisoérios e definitivos dos objetos devem
ser realizados conforme o disposto na legislacdo de contratagbes e
em consonancia com as regras definidas nos instrumentos contra-
tuais.
Art. 20 - O recebimento do objeto devera observar o principio da se-
gregacao de fungdes, orientando-se pelas seguintes diretrizes:
| - Tratando-se de contratos com objeto de TIC:
a) apds a entrega do objeto, o recebimento provisério, mediante Ter-
mo de Recebimento Provisério, sera realizado pelo Fiscal Técnico,
Requisitante e Administrativo, com base no Relatério de Fiscalizagado
do Contrato, Ordens de Servico ou de Fornecimento de Bens emitidas
pelas partes, e demais documentos pertinentes a comprovacdo do
cumprimento contratual e obrigacbes legais;
b) o recebimento definitivo, mediante Termo de Recebimento Defini-
tivo, sera realizado pelo Fiscal Administrativo, Técnico, Requisitante e
Requisitante Externo, quando da entrega do objeto, com base no Ter-
mo de Recebimento Provisério e demais documentos constantes da
alinea "a" deste inciso; e
c) o Gestor do Contrato manifestara sua plena ciéncia mediante as-
sinatura nos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e auto-
rizard a emissdo da nota fiscal, com base nas conclusdes dos pro-
cedimentos dispostos nas alineas "a" e "b" deste inciso, bem como
comunicara a contratada por intermédio de seu preposto, o valor exa-
to dimensionado pela fiscalizacdo quando do recebimento do objeto.
Il - Tratando-se de contratos com objetos ndo relacionados a area de
TIC, ainda que regidos pela Lei Federal n.° 14.133/2021:
a) apds a entrega do objeto, o recebimento provisério, mediante Ter-
mo de Recebimento Provisoério, sera realizado pelos Fiscais do Con-
trato com base no Relatério de Cumprimento do Objeto pela Contra-
tada, Ordens de Servigo ou de Fornecimento de Bens emitidas pelas
partes, e demais documentos pertinentes a comprovagdo do cumpri-
mento contratual e obrigagdes legais;
b) o recebimento definitivo, mediante Termo de Recebimento Defini-
tivo, sera realizado pelos Fiscais do contrato quando da entrega do
objeto, com base no Termo de Recebimento Provisério e demais do-
cumentos constantes da alinea "a" deste inciso; e
c) o Gestor do Contrato manifestard sua plena ciéncia mediante as-
sinatura nos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e auto-
rizard a emissdo da nota fiscal, com base nas conclusées dos pro-
cedimentos dispostos nas alineas "a" e "b" deste inciso, bem como
comunicara a contratada por intermédio do preposto o valor exato di-
mensionado pela fiscalizagdo quando do recebimento do objeto.
§1° O Preposto da contratada manifestara sua plena ciéncia da do-
cumentacdo disposta neste artigo mediante assinatura no Termo de
Recebimento Definitivo, bem como da autorizagdo para emissdo da
nota fiscal.
§2° Nos contratos com objeto de TIC ou regidos pela Lei Federal n.°
14.133/2021, a verificagdo das regularidades fiscais, trabalhistas e
previdenciarias para fins de pagamento ficara a cargo do Fiscal Ad-
ministrativo.
§3° A verificagdo da devida execugdo dos objetos de TIC, para fins
de pagamento, ficara a cargo do Fiscal Técnico, Requisitante e, quan-
do cabivel, Requisitante Externo.
§4° Qualquer divergéncia observada pela comissdo de fiscalizagdo,
nos valores apresentados em virtude do objeto executado no contrato,
inclusive obrigagdes previdenciarias e tributarias, devera ser comuni-
cada imediatamente ao preposto para esclarecimento ou saneamento.
Paragrafo unico. Em se tratando de compras, os recebimentos pro-
visorio e definitivo serdo realizados também pelo gestor de bens da
SETD.
Art. 21 - Compete aos fiscais do contrato promover a glosa da nota
fiscal sempre que for verificado o faturamento de despesa néo exe-
cutada ou executada em desconformidade com as condigbes pactua-
das, devendo ser deduzidos da nota fiscal os valores faturados inde-
vidamente.
Paragrafo unico. Na glosa, o contratado ndo faz jus ao pagamento,
devendo ser deduzidos da nota fiscal os valores faturados indevida-
mente.
Art. 22 - A glosa sera recomendada pelos fiscais e serd submetida ao
Gestor do Contrato que, concordando, avalizara e encaminhara a au-
toridade competente para sua realizagao.
Art. 23 - O Gestor do Contrato, quando verificar o inadimplemento do
contrato, notificara a contratada para solicitar esclarecimentos e ga-
rantir o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Secgao Vil
Dos Relatorios de Gestdo e Fiscalizagédo
Art. 24 - O recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) devera(do) ser acom-
panhado da elaboragdo dos Relatérios de Gestdo e Fiscalizagdo pela
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Comisséo de Fiscalizagdo do Contrato, com a avaliagdo das condi-
¢des e circunstancias de execugéo do contrato, conforme estabelecido
nos respectivos documentos, por meio dos procedimentos e requisitos
neles listados.

§1° Quando a realizagdo do objeto contratado ocorrer em Unica en-
trega ou dividida em fases de execucéo, os relatérios do caput e res-
pectivas notas fiscais terdo por base a efetuagdo do recebimento da
nota.

§2° A Comissé@o de Fiscalizagdo do Contrato devera assinar os Re-
latérios de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato, manifestando ciéncia
de seu conteudo e comprometendo-se a agir de forma proativa em
face de quaisquer irregularidades ou omissdes eventualmente identi-
ficadas, as quais deverdo constar do referido Relatorio.

§3° De posse de ambos os relatérios, documentacdo de comprovagao
de regularidade e a respectiva nota fiscal atestada, o Gestor do Con-
trato os encaminhara para a realizagcdo dos devidos procedimentos de
pagamento.

§4° Os Relatérios de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato deverdo ser
elaborados em até 5 (cinco) dias a contar do recebimento do Rela-
tério de Cumprimento do Objeto pela Contratada ou Fatura.

§5° Caso seja observada alguma ocorréncia, irregularidade ou falha
no cumprimento contratual, a Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato
emitira relatério complementar relatando o fato constatado.

Secao Vil

Do Atesto
Art. 25 - O atesto é a confirmagéo da nota fiscal, realizada pelos Fis-
cais e chancelada pelo Gestor do Contrato da execugéo total ou par-
cial do objeto contratado, mediante Atestado de Realizagdo do Objeto,
contendo:
| - declaragdo do cumprimento total ou parcial do objeto do contrato,
preferencialmente utilizando texto padronizado;
Il - data do atesto; e
Ill - nome, lotagédo, cargo, numero da identificagdo funcional/matricula
e assinatura dos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagédo
do contrato.
§1° Deverdo ser utilizados os seguintes textos para atestacéo:
a) em caso de aprovagdo total, sem ressalvas: "Atesto que o objeto
da presente nota fiscal foi executado conforme as especificagdes pre-
vistas";
b) em caso de haver ressalvas: "Atesto que o objeto da presente nota
fiscal foi parcialmente atendido, opinando pela continuidade da exe-
cugdo e pela glosa dos valores correspondentes as parcelas néo
adimplidas."; e
c) em caso de reprovacdo: "Deixo de atestar o objeto da presente
nota fiscal, em face de ndo atendimento da respectiva execugdo con-
forme especificagbes encaminhadas na respectiva Ordem".
§2° - Em caso de inadimpléncia parcial ou total da contratada, o Ges-
tor do Contrato devera descrever as pendéncias e encaminha-las a
Diretoria-Geral de Administragdo e Finangas, conforme os incisos XXII
a XXV do art. 7° deste Procedimento. Esta providenciard a autuagédo
de processo administrativo com o objetivo de fundamentar o respec-
tivo procedimento apuratério, bem como notificara a contratada para
apresentacdo de defesa prévia, garantindo o contraditério, a ampla
defesa e o devido processo legal, a fim de verificar a possivel apli-
cacao de sangdo, glosa ou resciséo unilateral.
§3° O atesto da nota fiscal apresentada em conformidade com o es-
tabelecido nesta Resolugdo e no instrumento contratual sera realizado
em até 03 (trés) dias uteis, contados da sua entrega formal a SETD.
§4° Na hipdtese de ser necessaria a reapresentagdo de qualquer nota
fiscal por culpa da contratada, o prazo de 03 (irés) dias uteis sera
interrompido, iniciando a sua contagem a partir da data da respectiva
reapresentagao.
§5° Os prazos para atesto previstos neste artigo deverdo observar o
estabelecido no art. 33 deste Procedimento.

Secdo IX

Do Pagamento
Art. 26 - Apo6s a constatagdo da legitimidade e emissdo dos Relatérios
de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato, consoante o art. 24 deste Pro-
cedimento, o Gestor do Contrato deverda acompanhar o encaminha-
mento do processo de pagamento para autorizacdo de despesa, de-
vendo garantir que esteja instruido com a nota fiscal atestada, bem
como os demais documentos comprobatdrios da execucdo do objeto,
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada.
Art. 27 - A Nota de Autorizagdo de Despesa (NAD) compreende a
autorizagdo formalizada pelo Ordenador de Despesas para a realiza-
céo da despesa e devera preceder o empenho, na forma prevista pe-
lo art. 85 da Lei Estadual n.° 287/1979.
Art. 28 - O empenho da despesa sera realizado pelo setor de orca-
mento e financas, devendo preceder a contratacdo ou Ordem de Ser-
vico/Fornecimento de Bens, tendo em vista evitar a ocorréncia de des-
pesa sem prévio empenho.
§1° O reforco de empenho sera precedido de Nota de Autorizacdo de
Despesa, assinada pelo Ordenador de Despesa, consoante o art. 27
desta Resolugéo.
§2° Apenas os empenhos nas modalidades Estimativo e Global serdo
passiveis de reforgo.
§3° A anulagdo de empenho, seja total ou parcial, sera precedida de
Nota de Autorizagdo de Despesa, assinada pelo Ordenador de Des-
pesa, nos moldes do art. 27 deste Procedimento.
Art. 29 - A fase de liquidagéo tera por base:
| - os Relatérios de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato;
Il - os comprovantes da entrega do material, da prestagdo efetiva do
servico ou da execugdo da obra; e
Ill - prova de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, a ser
apresentada pela Contratada.
Art. 30 - A liquidagdo da despesa sera registrada no sistema de ges-
tdo orgamentaria, financeira e contabil oficial utilizado pela secretaria,
com emissdo da respectiva Nota de Liquidagdo, realizada pelo setor
de contabilidade, tendo por objetivo verificar o direito adquirido pela
contratada, analisando se a nota fiscal apresentada expressa os ele-
mentos necessarios e essenciais do documento, tais como:
| - o prazo de validade;
Il - a data da emisséo;
Il - os dados do contrato e do contratante;
IV - o periodo de prestacdo dos servigos;
V - o valor a pagar; e
VI - o destaque do valor da retengéo dos tributos retidos na fonte pa-
gadora de demais despesas dedutiveis da base de célculo da reten-
¢ado.
Paragrafo unico: A regularidade da liquidacdo da despesa devera ser
atestada e certificada por profissional qualificado da area contabil.
Art. 31 - Apods a certificagdo da regularidade da liquidacéo, o processo
de pagamento prosseguira para emissdo da Programagado de Desem-
bolso e consequente pagamento da despesa, que devera ser autori-
zada formalmente pelo ordenador de despesas ou autoridade delega-
da.
Art. 32 - Apds a certificagdo da regularidade da liquidagdo, o orde-
nador de despesas ou autoridade delegada ordenara o pagamento,
encaminhando-o para o setor de orgamento e finangas da SETD para
a emissdo da Programacéo de Desembolso, que precede:
| - A execugdo da Programagdo de Desembolso, bem como a emis-
sdo de sua Ordem bancaria referente, pela Secretaria de Estado de
Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, quando tratar-se de recursos
do Tesouro Estadual, fonte 100.
Art. 33 - O pagamento da obrigagdo devera ocorrer no prazo previsto
no contrato, limitado a 30 (trinta) dias contados do recebimento da no-
ta fiscal.
§1° Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento
em que a SETD atestar a execugdo do objeto do contrato, mediante o
Atestado de Realizagdo do Objeto.
§2° No dever de pagamento pela Administragdo, sera observada a or-
dem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, respeitadas
as regras e subdivisbes determinadas na Lei Federal de Licitagbes e
Contratos e no Decreto Estadual concernente.
Art. 34 - Garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, quan-
do houver glosa parcial do objeto, a contratante devera comunicar a

empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

Art. 35 - Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada
estardo sujeitos a retengdo na fonte dos seguintes tributos, quando
couber:

| - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ);

Il - Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL);

Ill - Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CO-
FINS);

IV - Contribuicdo para os Programas de Integragdo Social e de For-
magao do Patrimdnio do Servidor Publico (PIS/PASEP);

V - Contribuigdo previdenciaria; e

VI - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), respei-
tando a legislagdo municipal sobre o tema.

Paragrafo Unico. Os tributos acima poderdo ser substituidos ou alte-
rados em decorréncia de transi¢cdo ou alteragdo da legislacéo.

Secgdo X
Da Alteragdo, Encerramento e Avaliagcdo da Gestdo e Fiscaliza-
c¢do das Contratagdes
Art. 36 - O Gestor comunicara, na forma do Relatério de Contrata-
cao/Alteracdo de Contrato, com antecedéncia de ao menos 120 (cento
e vinte) dias, a autoridade competente, a proximidade do término do
prazo do contrato, quando admitida a prorrogacéo, nos termos do in-
ciso XV do art. 7° desta Resolugéo.
Art. 37 - O gestor do contrato devera constituir Relatério Circunstan-
ciado de Gestdo e Acompanhamento do Contrato, no prazo de 30
(trinta) dias do término do contrato que ndo sera prorrogado ou do
término do exercicio financeiro.
Art. 38 - Os fiscais do contrato deverédo elaborar o Relatorio Circuns-
tanciado de Fiscalizagdo e Execucdo do Contrato, no prazo de 30
(trinta) dias do término do contrato que ndo sera prorrogado ou do
término do exercicio financeiro.
Art. 39 - Os relatérios mencionados nos artigos 37 e 38 serdo so-
licitados pela Auditoria Interna da SETD ao término do exercicio fi-
nanceiro, com o propésito de elaborar a Nota Técnica, para fins de
avaliacdo da atuagdo dos gestores e dos fiscais de contrato, em con-
formidade com o art. 1° da Instrugdo Normativa AGE n° 54, de 15 de
setembro de 2025.
Art. 40 - A Nota Técnica constante no artigo anterior sera redigida
anualmente, no prazo de 90 (noventa) dias do término do exercicio
financeiro, sendo enviada pelo titular da Auditoria Interna ao Gabinete
do Secretario, informando sobre a finalizagdo de sua analise.

Secgao XI
Gestdo por Competéncias e Segregagido de Fungdes

Art. 41 - As agbes e a gestdo por competéncias relacionadas ao re-
cebimento prévio e definitivo do objeto contratado, a emissao do ates-
to na nota fiscal, a autorizagdo de despesa, ao empenho, a liquida-
¢ao, ao pagamento, alteracdo, encerramento e avaliagdo da gestéo e
fiscalizacdo contratual, observardo o principio da segregacdo de fun-
c¢bes, nos termos da legislagdo financeira e orcamentaria aplicavel a
Administragédo Publica, do disposto na Lei Federal de Licitagcbes e
Contratos e demais normas correlatas.
§1° Cada uma das etapas referidas no caput devera ser desempe-
nhada por agentes distintos, formalmente designados para as respec-
tivas competéncias, de modo a evitar a concentragéo de atribuicbes
incompativeis em um mesmo servidor ou unidade administrativa.
§2° A designagéo dos responsaveis pelas etapas mencionadas obser-
vara a estrutura organizacional, o mapeamento de processos e o fluxo
procedimental estabelecidos no érgdo, garantindo rastreabilidade,
transparéncia, registros adequados e aderéncia ao sistema de controle
interno.
§3° E vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagéo
simultanea em fung¢des potencialmente conflitantes, tais como:
| - fiscalizagdo ou atesto da execugdo do objeto contratado e auto-
rizagdo de pagamento;
Il - autorizagdo de despesa e controle ou conformidade contabil; e
Il - execugdo material de atividade e sua propria conferéncia, controle
ou contabilizagdo, salvo em hipéteses excepcionais e devidamente
justificadas pela autoridade competente.
§4° Na hipotese de limitagdo de quadro de pessoal que impega a se-
gregagdo plena, a autoridade competente devera motivar a excepcio-
nalidade, adotar medidas compensatorias de controle e submeter a si-
tuacdo a avaliagdo do 6rgao de controle interno, sem prejuizo da gra-
dual adequagdo as boas praticas de segregacdo de fungdes.

Secgao Xl
Protecdo e Tratamento de Dados Pessoais

Art. 42 - As partes comprometem-se a tratar dados pessoais exclu-
sivamente para as finalidades previstas neste instrumento, observando
a Lei Federal n° 13.709/2018, e, quando aplicavel, o Decreto Estadual
n°® 48.891/2024, vedado o desvio de finalidade e assegurada a ade-
réncia as finalidades informadas ao titular no momento da coleta ou
as finalidades publicas que justifiquem o tratamento.

Art. 43 - Para os fins deste instrumento, aplicam-se as definicbes
constantes do art. 5° da Lei Federal n° 13.709/2018, considerando-se
incidente de seguranga qualquer evento adverso, confirmado ou sob
suspeita, que resulte em acesso ndo autorizado, destruicdo, perda, al-
teracdo, comunicacédo ou difusdo de dados pessoais.

Art. 44 - As partes reconhecerdo, para cada operagdo de tratamento
decorrente da execugdo deste instrumento, se atuam como controla-
dor, operador ou controladores conjuntos, devendo o tratamento ob-
servar a limitagdo ao minimo necessario, com exatiddo, atualizagcdo e
pertinéncia dos dados em relagdo as finalidades.

Art. 45 - O armazenamento fisico ou digital de dados pessoais sera
realizado de forma a garantir confidencialidade, integridade e dispo-
nibilidade, preservando segurancga, autenticidade e atualidade, em
conformidade com a finalidade do tratamento e, quando cabivel, em
formatos estruturados e interoperaveis para uso compartilhado em po-
liticas publicas.

Art. 46 - As partes adotardo medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais, nos termos do art. 46 da Lei Federal
n° 13.709/2018, e do Decreto Estadual n° 48.891/2024, compreenden-
do, no minimo:

| - gestdo de riscos de seguranca da informacdo e privacidade;

Il - politicas e controles formais de seguranga;

Il - gestdo de identidades e acessos, com definicdo de perfis de
usuario e registros de logs;

IV - mecanismos de criptografia e, quando cabivel, pseudonimizagao;
V - rotinas de backup e de continuidade;

VI - testes periddicos de seguranca e gestdo de vulnerabilidades;

VIl - monitoramento continuo e auditorias das operagdes de tratamen-
to; e

VIl - capacitagdo permanente de servidores e colaboradores.

Art. 47 - Na hipotese de incidente de seguranca que possa acarretar
risco ou dano relevante aos titulares, a parte que dele tomar ciéncia
comunicara imediatamente a outra parte, fornecendo informagdes su-
ficientes para avaliagdo e adogéo de medidas, cabendo ao controlador
proceder as comunicagdes legalmente previstas, inclusive a Agéncia
Nacional de Protegcdo de Dados (ANPD) e aos titulares, nos termos
do art. 48 da Lei Federal n° 13.709/2018.

Art. 48 - A transferéncia, o uso compartiihado e o compartilhamento
de dados pessoais serdo realizados exclusivamente para finalidades
especificas de execucdo de politicas publicas ou exercicio de atribui-
coes legais, respeitados os direitos dos titulares e os principios da
LGPD, vedado o repasse a entidades privadas, salvo nas hipoteses
expressamente admitidas em lei.

Paragrafo unico. As operagdes de transferéncia, uso compartilhado ou
compartilhamento de dados pessoais serdo previamente documenta-
das em instrumento especifico firmado entre as partes, contendo, no
minimo:

| - natureza dos dados;

Il - finalidade e base legal do tratamento;

Il - identificagdo dos responsaveis;

IV - medidas de seguranga e mitigacdo de riscos;

V - regras para eliminagdo dos dados; e

A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO garante a autenticidade deste

documento, quando visualizado diretamente no portal www.io.rj.gov.br.

Assinado digitalmente em Quinta-feira, 05 de Fevereiro de 2026 as 07:13:49 -0200.



PODER EXECUTIVO

DIARIO ¥¥ OFICIAL

ANO LII - N°® 024 - PARTE |
5 DE FEVEREIRO DE 2026

31

QUINTA-FEIRA -

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

VI - compromisso de comunicagdo imediata sobre incidentes envol-
vendo os dados compartilhados.

Art. 49 - Os dados pessoais serdo retidos apenas pelo periodo ne-
cessario ao cumprimento das finalidades informadas ou de obrigagdes
legais ou regulatérias, devendo ser eliminados ao final do tratamento,
ressalvadas as hipoteses de conservagéo previstas no art. 16 da Lei
Federal n° 13.709/2018.

Art. 50 - O descumprimento das disposicdes deste Capitulo podera
ensejar, conforme avaliagdo da Administracdo Publica, medidas pro-
porcionais e adequadas a protecdo dos titulares e a mitigagado de ris-
cos, inclusive a restricdo ou suspensdo do compartilhamento de dados
no ambito deste instrumento, sem prejuizo de outras sanc¢des admi-
nistrativas, civis e penais cabiveis.

CAPITULO 11l

DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 51 - O agente publico respondera civil, penal e administrativamen-
te pelo exercicio irregular das atribuicdes que lhe sdo confiadas, es-
tando sujeito as penalidades previstas nas normas em vigor.
Art. 52 - A Auditoria Interna da SETD sera responsavel pela elabo-
ragdo de modelos dos Relatérios de Gestdo e Fiscalizagdo de Con-
tratos, assim como dos demais documentos pertinentes a este Pro-
cedimento, bem como pelas propostas de atualizagdo corresponden-
tes, os quais, apoés a aprovagdo pelo Gabinete do Secretario da
SETD, serdo disponibilizados na intranet desta Secretaria.
Art. 53 - O cumprimento das diretrizes e a apresentagdo dos relato-
rios previstos nesta Resolugdo ndo eximem a responsabilidade pes-
soal dos Gestores e Fiscais de Contratos perante os 6rgaos de con-
trole externo e interno do Estado.
Art. 54 - O Gestor e o Fiscal do Contrato poderdao expedir ou atualizar
certiddes que se encontrem acessiveis em portal eletronico oficial de
forma gratuita.
Paragrafo Unico. A comissdo de fiscalizagdo podera verificar a con-
formidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada, por meio
da emissdo de relatério proveniente de sistema eletrénico oficial des-
tinado a esse propdsito.

Rio de Janeiro, 03 de fevereiro de 2026.
FERNANDO BRAGA MARTINS
Secretario de Estado
Secretaria de Estado de Transformagao Digital - SETD
o
ID n.° 2586562-5 [d: 2712130

Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Obras Publicas

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA
E OBRAS PUBLICAS

ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SEIOP N° 1026 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

DESIGNA SERVIDORES, PARA O EXERCICIO
DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRA-
TO N° 001/2022, CELEBRADO ENTRE O ES-
TADO DO RIO DE JANEIRO, POR INTERME-
DIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE IN-
FRAESTRUTURA E OBRAS PUBLICAS -
SEIOP, E A SOCIEDADE SANTA LUZIA ENGE-
NHARIA E CONTRUGOES LTDA, COMO CON-
TRATADA.

O _SECRETARIO DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E OBRAS
PUBLICAS, no uso das atribuicdes legais, tendo em vista o disposto
no Processo n° SEI-330018/000569/2021, e

CONSIDERANDO o Decreto n° 45.600, de 16 de margo de 2016;
RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para exercer as
fungbes de Gestor e Fiscais do Contrato n° 001/2022, que tem por
objeto a “CONSTRUCAO DE PONTE NO EIXO NORTE-SUL - DE-
MOB Il - VOLTA REDONDA", em tramite no ambito do Processo Ad-
ministrativo n® SEI-330018/000569/2021.

GESTORA:

Jaqueline Pastorio - Id. Funcional: 5142305-7;
Suplentes: Carlos Fernandes Araujo de Abreu -
5135405-5;

Giselle Gongalves da Fonseca - Id. Funcional: 5141791-0.

FISCAIS TECNICOS:

Leandro Ramos de Faria - Id. Funcional: 5162531-8;

Luciana Gomes Postigo - Id Funcional 5158868-4.

Suplentes: Arlindo Basilio dos santos filho - Id. Funcional: 5141766~

Id Funcional

9;
Nicholas Tavares Bega Moutinho - Id 5027765-0.

FISCAL ADMINISTRATIVO:
Maria Carolina Vila Verde - Id. Funcional: 5137966-0.
Suplente: Rejane Vasconcelos Cristino - Id. Funcional: 5139453-7.

Art. 2° - Esta Resolugdo entrard em vigor a contar de 02 de fevereiro
de 2026, revogando as disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 03 de fevereiro de 2026

URUAN CINTRA DE ANDRADE
Secretario de Estado de Infraestrutura e Obras Publicas - SEIOP

Id: 2712323

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA
E OBRAS PUBLICAS

DESPACHO DO SECRETARIO
DE 04.02.2026

PROCESSO N° SEI-330001/000108/2026 - AUTORIZO o inicio do
procedimento licitatério, o qual visa a "CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE MARCENARIA DE UNIDADES
MOVEIS PARA ATENDER AS DEMANDAS DESTA SECRETARIA DE
ESTADO DE INFRAESTRUTURA E OBRAS PUBLICAS - SEIOP", nos

termos da Lei Federal n° 14.133/2021". |d: 2712322

ADMINISTRA(;AO VINCULADA

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA
E OBRAS PUBLICAS
EMPRESA DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

DESPACHO DO DIRETOR PRESIDENTE
DE 02/02/2026

PROCESSO N° SEI-330003/000045/2026 - RECONHECO a divida em
favor da empresa Kroy Engenharia e Servigos Ltda., no valor total de
R$ 138.568,19 (cento e trinta e oito mil quinhentos e sessenta e oito
reais e dezenove centavos)referente a Despesas de Exercicios An-
teriores-DEA, da reforma no prédio do Instituto Reagdo no Complexo
Esportivo da Rocinha, localizado na Rua Bertha Lutz, n°® 84 - Rocinha,
no Municipio do Rio de Janeiro, objeto do Contrato n° 0029/2025, Me-
dicdo numero 07.1, Etapa 009, Periodo e Execugdo: 16/12/2025 a
31/12/2025. Id: 2712184

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA
E OBRAS PUBLICAS
INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ATOS DO PRESIDENTE
PORTARIA ITERJ N° 357 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

DESIGNA COORDENADOR GERAL DE CON-
VENIOS DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTO-
GRAFIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - ITERJ, inscrito no CNPJ sob o n°
40.173.726/0001-40, com sede situada na Rua Regente Feijé n° 07,
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3°, 4° e 5° andares, Centro, Rio de Janeiro/RJ, no uso de suas atri-
buicdes legais que lhe confere o inciso Il do artigo 12 do Decreto n°
26.818, de 31 de julho de 2000, e

CONSIDERANDO:

- o disposto no art. 20 do Decreto n° 44.879, de 15 de julho de 2014,
que determina aos “6rgdos e entidades integrantes da Administracdo
Publica Direta e Indireta interessados em celebrar convénios de dis-
péndio financeiro deverdo nomear, obrigatoriamente, através de ato
préprio publicado no Diario Oficial do Estado, um Coordenador Geral
de Convénios”;

- o constante dos autos do processo n° SEI-330005/000061/2026,
RESOLVE:

Art. 1° - Designar a servidora DAIANE PEREIRA DE SOUSA AU-
GUSTO, ID Funcional n°® 5096100-4, para exercer a fungdo de Co-
ordenador Geral de Convénios celebrados com o Instituto de Terras e
Cartografia do Estado do Rio de Janeiro, conforme objeto pactuado
no Termo de Convénio.

Art. 2° - As atribuigdes do Coordenador Geral de Convénios, institui-
dos por esta Portaria, estdo disciplinadas nos arts. 20 do Decreto n°
44.879, de 15 de julho de 2014.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacado.
Rio de Janeiro, 03 de fevereiro de 2026

ROBSON DA SILVA CLAUDINO
Presidente

PORTARIA ITERJ N° 358 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

DESIGNA GERENTE EXECUTIVO DE CONVE-
NIOS DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTO-
GRAFIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - ITERJ, inscrito no CNPJ sob o n°
40.173.726/0001-40, com sede situada na Rua Regente Feijé n° 07,
3°, 4° e 5° andares, Centro, Rio de Janeiro/RJ, no uso de suas atri-
buicdes legais que lhe confere o inciso Il do artigo 12 do Decreto n°
26.818, de 31 de julho de 2000, e

CONSIDERANDO:

- o disposto no art. 21 do decreto estadual n° 44.879, de 15 de julho
de 2014, que determina aos “Os 6rgaos e entidades integrantes da
Administragdo Publica Direta e Indireta interessados em celebrar con-
vénios de dispéndio financeiro deverdo nomear, obrigatoriamente, atra-
vés de ato proprio publicado no Diario Oficial do Estado, o Gerente
Executivo do convénio”;

- 0 constante dos autos do processo n° SEI-330005/000061/2026.
RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor MICHEL SOTELO MARQUES, ID Fun-
cional n® 5127541-4, para exercer a fungdo de Gerente Executivo de
Convénios celebrados com o Instituto de Terras e Cartografia do Es-
tado do Rio de Janeiro, conforme objeto pactuado no Termo de Con-
vénio.

Art. 2° - As atribuicbes do Gerente Executivo de Convénios, instituido
por esta Portaria, estdo disciplinadas no art. 21 do Decreto estadual
n° 44.879, de 15 de julho de 2014.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 03 de fevereiro de 2026

ROBSON DA SILVA CLAUDINO
Presidente

PORTARIA ITERJ N° 359 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

CONSTITUI COMISSAO DE SELEGAO INCUM-
BIDA DE REALIZAR O EXAME DOS DOCU-
MENTOS RELATIVOS AO PROCESSO DE SE-
LECAO, JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO
DAS PROPOSTAS, PROCESSAMENTO DOS
RECURSOS, ASSIM COMO LHE CABE DIRI-
MIR OU ESCLARECER EVENTUAIS DUVIDAS
OU OMISSOES, RECEBIDOS EM FUNGAO DO
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - ITERJ, inscrito no CNPJ sob o n°
40.173.726/0001-40, com sede situada na Rua Regente Feij6 n° 07,
3%, 4° e 5° andares, Centro, Rio de Janeiro/RJ, no uso de suas atri-
buicdes legais que Ihe confere o inciso Il do artigo 12 do Decreto n°®
26.818, de 31 de julho de 2000, e

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n° 13.019, de 2014, alterada pela Lei Federal n°
13.204, de 2015, que estabelece o regime juridico das parcerias com
organizagdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, pa-
ra a consecugdo de finalidades de interesse publico e reciproco, me-
diante a execugdo de atividades ou de projetos previamente estabe-
lecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragéo,
em termos de fomento ou em acordos de cooperagdo; define diretri-
zes para a politica de fomento, de colaboragdo e de cooperagdo com
organizacdes da sociedade civil, com alteracdes posteriores;

- 0 Decreto n° 44.879/2014, de 15 de julho de 2014, que dispde so-
bre os procedimentos a serem adotados na celebracdo e execugédo de
convénios que impliquem dispéndio financeiro por 6rgaos e Entidades
da administragdo publica do estado do rio de janeiro e da outras pro-
vidéncias;

- 0 constante dos autos do processo n° SEI-330005/000061/2026,
RESOLVE:

Art. 1° - Constituir Comiss@o de Selegdo incumbida de realizar o exa-
me dos documentos relativos ao processo de selegdo, julgamento e
classificacdo das propostas, processamento dos recursos, assim como
lhe cabe dirimir ou esclarecer eventuais duvidas ou omissoes, rece-
bidos em fun¢do do Edital de Chamamento Publico de associagdes de
moradores de comunidades assistidas por esta Autarquia, para cele-
bracdo de Termos de Colaboracdo, com repasse de recursos finan-
ceiros estaduais, para implantacdo do projeto denominado "Qualifica
Mulher RJ".

Art. 2° - A Comissdo sera integrada pelos seguintes membros, sob a
coordenacédo do primeiro designado:

I - Victor Barcelos Antunes, ID Funcional n° 5145090-9;

Il - Renato Philipe de Carvalho Quintas Olimpio, ID Funcional n°
5071861-4; e

Ill - Nathalia Rios Barcelos, ID Funcional n° 5145196-4.
Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Rio de janeiro, 03 de fevereiro de 2026

ROBSON DA SILVA CLAUDINO
Presidente

PORTARIA ITERJ N° 360 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

INSTITUI ~COMISSI:\O DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO COM A FINALIDADE DE AVA-
LIAR E MONITORAR AS PARCERIAS COM AS
ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL CE-
LEBRADAS COM O INSTITUTO DE TERRAS E
CARTOGRAFIA DO ESTADO DO RIO DE JA-
NEIRO - ITERJ, MEDIANTE TERMO DE COLA-
BORAGAO OU TERMO DE FOMENTO.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - ITERJ, inscrito no CNPJ sob o n°
40.173.726/0001-40, com sede situada na Rua Regente Feijé n° 07,
3°, 4° e 5° andares, Centro, Rio de Janeiro/RJ, no uso de suas atri-
buicdes legais que Ihe confere o inciso Il do artigo 12 do Decreto n°®
26.818, de 31 de julho de 2000, e

CONSIDERANDO:

- as disposi¢des da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014,
alterada pela Lei Federal n°® 13.204, de 2015, que estabelece o re-
gime juridico das parcerias com organizagdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperagdo, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou
de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseri-
dos em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acor-
dos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de fomento, de
colaboragéo e de cooperacdo com organizacdes da sociedade civil,
com alteragbes posteriores;

- o Decreto n° 44.879/2014, de 15 de julho de 2014, que dispde so-
bre os procedimentos a serem adotados na celebragdo e execucgdo de
convénios que impliquem dispéndio financeiro por 6rgéos e Entidades
da administracdo publica do estado do rio de janeiro e da outras pro-
vidéncias;

- 0 constante dos autos do processo n® SEI-330005/000061/2026,
RESOLVE:

Art. 1° - Instituir a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo com a
finalidade de avaliar e monitorar as parcerias com as organizagdes da
sociedade civil celebradas com o Instituto de Terras e Cartografia do
Estado do Rio de Janeiro - ITERJ, mediante Termo de Colaboracdo
ou Termo de Fomento.

Art. 2° - A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo serd composta
pelos seguintes membros, sob a coordenagé@o do primeiro:

I - Victor Barcelos Antunes, ID Funcional n° 5145090-9;

Il - Renato Philipe de Carvalho Quintas Olimpio, ID Funcional n°
5071861-4; e

Il - Nathalia Rios Barcelos, ID Funcional n°® 5145196-4.

Art. 3° - A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo tem por finali-
dade o monitoramento do conjunto de parcerias, a proposigdo de apri-
moramento dos procedimentos, a padronizacdo de objetos, custos e
indicadores e producdo de entendimentos voltados a priorizagdo do
controle de resultados, sendo de sua competéncia a avaliagdo e a ho-
mologagéo dos relatérios técnicos de monitoramento e avaliagdo dos
projetos celebrados com o Instituto de Terras e Cartografia do Estado
do Rio de Janeiro - ITERJ, provenientes da Lei de Diretrizes Orca-
mentérias, dando fiel cumprimento a Lei Federal n° 13.019/2014.

Art. 4° - Compete a Comissdo de Monitoramento e Avaliagéo:

I - monitorar e avaliar a execugdo da parceria por intermédio do
acompanhamento e da fiscalizagdo realizados pelo gestor;

Il - homologar o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo emi-
tido pela Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 59 da Lei
Federal n° 13.019/2014;

Il - emitir relatério consolidado das atividades de cada reuni&o.

§ 1° - A Comissao podera sugerir ajustes necessarios a homologagéo
do relatério técnico de monitoramento e avaliagéo.

§ 2° - As reunibes ordinarias da Comissao ocorrerdo semestralmente,
em data a ser definida pelo membro coordenador.

§ 3° - As reunides extraordinarias da Comissdo poderdo ser convo-
cadas por qualquer um dos membros, ou por solicitagdo do titular da
Presidéncia do Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de
Janeiro - ITERJ.

§ 4° - O quérum minimo necessario para as reunides e votacdes sera
de dois membros.

Art. 5° - Sera impedido de participar da Comissdo de Monitoramento
e Avaliagdo pessoa que, nos Ultimos cinco anos, tenha participado co-
mo associado, cooperado, dirigente, conselheiro ou empregado da
OSC, ou sua atuagdo no monitoramento e avaliagdo configure conflito
de interesse, nos termos da legislagcdo vigente.

Paragrafo Unico - Configurado o impedimento previsto no caput, de-
vera ser designado membro substituto que possua qualificagdo equi-
valente a do substituido.

Art. 6° - Sera impedida de participar como membro da Comissédo de
Monitoramento e Avaliagdo pessoa que, nos Ultimos 5 (cinco) anos,
tenha mantido relagéo juridica com, ao menos, 1 (uma) das organi-
zagbes da sociedade civil participes, nos termos da Lei Federal n°
13.019/2014.

Art. 7° - A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo se reunira pe-
riodicamente a fim de avaliar a execugdo das parcerias por meio da
analise das acdes previstas na legislagdo vigente.

Art. 8° - A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo designada, na
forma do art. 49, homologara, no prazo de até quarenta e cinco dias,
contado de seu recebimento, o relatério técnico de monitoramento e
avaliagéo.

Art. 9° - As agbes da Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo terdo
carater preventivo e saneador, objetivando a gestdo adequada e re-
gular das parcerias, e devem ser registradas na plataforma eletrénica,
conforme a Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 11 - Esta Minuta de Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

Rio de janeiro, 03 de fevereiro de 2026

ROBSON DA SILVA CLAUDINO
Presidente

Id: 2712381
FUNDAGAO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ATO DO PRESIDENTE
DE 02.02.2026

DESIGNA, os servidores: LIESEL MARIA DE CASTRO ROSAS, En-
genheira, 1d. Funcional n°® 2027186-7, FRANCISCO RODRIGUES DA
SILVA, Engenheiro, Id. Funcional n°® 5118158-4 e ALAN MORAES
SOARES, Engenheiro, Id Funcional n° 5108627-1, instituindo a comis-
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