Anexo Il - Tabela de Temporalidade de Documentos

Secretaria de Estado de Educagdo - SEEDUC

Departamento Geral de A¢bes Socioeducativas - NOVO DEGASE

40 - Competéncia: Acolhimento, cuidado, acompanhamento, atendimento e tratamento dos adolescentes em conflito com a lei, bem como seus familiares, objetivando reinseri-lo na sociedade
40.01 - Fungdo: Acompanhamento do desligamento dos adolescentes/jovens egressos, junto as Unidades do Sistema

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO ~ GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
40.01.01 | Monitorar o fluxo g:jgsdged:gg“ségadngogfﬁl Enguanto Contém dados pessoais. Em
dos 40.01.01.01 dos adolescentes P Ostensivo v? ora Nenhum X vigor até a atualizagéo dos
adolescentes e 9 dados da base
: egressos
jovens egressos
Base de dados/banco de
40.01.01.02 dado§ dg gnahse dq Ostensivo Enquanto Nenhum X Em vigor até a atualizagéo
questionério da equipe vigora dos dados da base
técnica
- Lei Federal n° 8069 de
40.01.01.03 Formulario de cadastro de Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
egressos .
pessoais
Tabela de progresséo de
40.01.01.04 medida sqmoeducanva Ostensivo 5 anos 10 anos X
para o meio aberto na
Capital
Tabela de progresséo de
medida socioeducativa .
40.01.01.05 para o meio aberto no Ostensivo 5 anos 10 anos X
Estado do Rio de Janeiro
40.02 - Fungéo: Assessoria e acompanhamento das medidas socioeducativas em meio aberto e ao egresso
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
Base de dados/banco de
40.02.01 Mobilizar e dados de anélise do
prestar questionario dos Centros . Enguanto Em vigor até a atualizagéo
consultoria aos | 40-02.01.01 | 4o Referancia Ostensivo vigora Nenhum X dos dados da base
municipios do Especializada de
Estado Assisténcia Social
Questionario de
40.02.01.02 |dent|ﬁcacgo da Ostensivo 5 anos 10 anos X
metodologia do trabalho
aplicado
Questionario de
40.02.02 | Orientar e identificacédo das
acompanhar atividades desenvolvidas .
as unidades na 40.02.02.01 na progresséo da medida Ostensivo 5 anos 10 anos X
inclus&o social para o meio aberto
dos egressos
40.03 - Fungao: Assisténcia ao adolescente durante sua permanéncia na instituicdo, bem como os familiares e ou afins
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
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Base de dados/banco de

40.03.01 Cadastrar e dados de identificacédo e Contém dados pessoais
atualizar as informagé&o do adolescente ’ Enquanto : 4 N
informacdes 40.03.01.01 (SIIAD) Ostensivo vigora Nenhum Em vigor até a atualizagdo
dos dos dados da base
adolescentes

Base de dados/banco de Enquanto Contém dados pessoais.
40.03.01.02 | dados de movimentagédo Ostensivo - Nenhum Em vigor até a atualizagdo
dos adolescentes vigora dos dados da base
Ficha de identificacéo do ; Lei Federal n° 8069 de
40.03.01.03 Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
adolescente h
pessoais.
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
40.03.01.04 Formulario de assentada Ostensivo Enquanto 20 anos pror.“Uério d? atendimento
do adolescente vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Formulario de cadastro de
informagdes dos Lei Federal n° 8069 de
40.03.01.05 | adolescentes para o Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
Conselho Nacional de pessoais
Justica
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formuléario de registro de Enquanto pessoais. Compde
40.03.01.06 | acompanhamento da Ostensivo . 20 anos prontuério de atendimento
) ; ) vigora ) ) )
medida socioeducativa do socioeducativo. Em vigor
adolescente até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulério de registro de Enguanto pessoais. Compde
40.03.01.07 | documentos dos Ostensivo 4 20 anos prontuario de atendimento
adolescentes vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de solicitagdo de 1990/Contém dados
40.03.01.08 | documentagéo de Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
adolescente prontuério de atendimento
socioeducativo
Oficio de solicitacdo de Lei Federal n® 8069 de
40.03.01.09 | informacéo de adolescente Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
a outras Entidades pessoais
Lei Federal n° 8069 de
- ! 1990/Contém dados
40.03.01.10 Prontuério de atendimento Ostensivo Enquanto 20 anos essoais. EM vi 6
T socioeducativo vigora pessoals. Em vigor ate o
desligamento do
adolescente do DEGASE
Relagéo de registro e Lei Federal n® 8069 de
40.03.01.11 | identificacdo do Ostensivo 2 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescente pessoais
Relatério de informacéo
40.03.01.12 | semanal de desligamentos Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
de adolescentes
Relatério de informacéo
40.03.01.13 | semanal de entrada de Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
adolescentes
Declaragio de bens e Lei Federal n° 8069 de

40.03.02 Controlar a 40.03.02.01 Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados

entrada de pertences do adolescente pessoais. Compde




pertences dos
adolescentes

prontuério de atendimento
socioeducativo.

Livro de controle de

Lei Federal n® 8069 de

40.03.02.02 | pertences dos Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescentes na Unidade pessoais
Planilha de controle Lei federal n° 8069 de
40.03.02.03 | financeiro dos Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescentes pessoais
Lei Federal n® 8069 de
Recibo de entrega de 1990/Contém dados
40.03.02.04 | documentos de Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
adolescentes prontudrio de atendimento
socioeducativo
Tabela de entrega de
ertences dos ; Lei Federal n°® 8069 de
40.03.02.05 gdolescemes por Ostensivo 5 anos 5 anos 1990
familiares
Autorizagado de locomocéo Lei Federal n° 8069 de
40.03.03 Controlar a do adolescente 1990/Contém dados
entrada e 40.03.03.01 | desacompanhado do Ostensivo 5 anos Nenhum pessoais. Compde
saida dos responsavel prontuério de atendimento
adolescentes socioeducativo
Lei Federal n® 8069 de
Autorizagado de saida de 1990/Contém dados
40.03.03.02 | adolescentes para finais Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
de semana prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n® 8069 de
Comunicag&o interna de 1990/Contém dados
40.03.03.03 | desligamento de Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescente que cumpre prontuéario de atendimento
medida socioeducativa socioeducativo
Comunicag&o interna de Lei Federal n° 8069 de
encaminhamento de 1990/Contém dados
40.03.03.04 | adolescente para Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
cumprimento de medida prontuério de atendimento
socioeducativa socioeducativo
gr? cn;l;:ilrﬁ? gr?%;]r:(t)e(rjr;a de ) Lei Federal n° 8069 de
40.03.03.05 Ostensivo 2 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescentes para h
emisséo de documentacdo pessoais
Comunicagéo interna de .
informagég de atividades Lei Federal n° 8069 de
40.03.03.06 Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
externas dos adolescentes pessoais
em medida socioeducativa
Comunicag&o interna de Lei Federal n® 8069 de
solicitagdo de vaga de 1990. Resolugdo n° 165 de
adolescente em Unidade 16 de novembro de 2012
Socioeducativa de ) Conselho Nacional de
40.03.03.07 Internagao Ostensivo 5 anos 5 anos Justica/Contém dados
pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo
Comunicagéo interna de Lei Federal n® 8069 de
transferéncia de 1990/Contém dados
40.03.03.08 | adolescente para Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
cumprimento de medida prontuério de atendimento
socioeducativa socioeducativo
Formulério de controle de
40.03.03.09 | desligamento de Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
adolescente
40.03.03.10 Formulario de controle de Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais

entrada de adolescente




Formulério de controle de
entradas e saidas diarias

40.03.03.11 Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
de adolescentes na
Unidade
Formulario de controle de
40.03.03.12 movmentacao de Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
atendimento de
adolescentes na Unidade
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de horario das Enquanto pessoais. CompGe
40.03.03.13 | atividades dos Ostensivo q 20 anos prontudrio de atendimento
adolescentes vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lista/listagem de controle
de adolescentes que . . .
40.03.03.14 . Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
receberam medida
socioeducativa
Lista/listagem de
40.03.03.15 | informacéo de saida de Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
adolescentes da Unidade
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de apresentagédo de 1990/Contém dados
40.03.03.16 | adolescente em Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
audiéncias/oitivas prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de autorizag&o de 1990/Contém dados
40.03.03.17 | entrega de adolescente ao Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
responsavel prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de comunicagéo de 1990/Contém dados
40.03.03.18 | desligamento de Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescente do DEGASE prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de encaminhamento 1990/Contém dados
40.03.03.19 | de adolescente a outras Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
instituicGes prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de entrega do 1990/Contém dados
40.03.03.20 | adolescente ao Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
responséavel prontuério de atendimento
socioeducativo
Oficio de solicitacdo de Lei Federal n° 8069 de
vaga para cumprimento de 1990/Contém dados
40.03.03.21 | medida socioeducativa em Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
outras institui¢cdes prontuério de atendimento
socioeducativo
Planilha de
40.03.03.22 | acompanhamento mensal Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
de adolescente
Planilha de adolescentes
40.03.03.23 | que cumprem medida Ostensivo 5 anos 5 anos Contém dados pessoais
socioeducativa
Planilha de controle de
40.03.03.24 | saida de atendimento para Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
rede externa
40.03.03.25 Planilha de controle de Ostensivo 5 anos Nenhum Contém dados pessoais

saida para audiéncias



Usuario
Realce


Relag&o de adolescentes

40.03.03.26 | para atividades Ostensivo 2 anos 5 anos
socioculturais
Relag&o de controle de
40.03.03.27 | saida de adolescentes Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
para atividades externas
40.03.03.28 Requisicdo de saida do Ostensivo 5 anos 10 anos Contém dados pessoais
adolescente
40.03.03.29 Tapela de controle de Ostensivo 5 anos Nenhum
alojamento do adolescente
Lei Federal n° 8069 de
Termo de entrega de 1990/Contém dados
40.03.03.30 | adolescente a outra Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
Instituicao prontudrio de atendimento
socioeducativo
rT:srglorSaebindade da saida Lei Federal n° 8069 de
e retomo dos . 1990/Contém dados
40.03.03.31 : Ostensivo 5 anos 10 anos : ~
adolescente nos finais de pessoais. Compde
semana prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
40.03.04 Orientar as 1990/Contém dados
familias Autorizagao de visita do pessoais. Compde
quanto aos 40.03.04.01 | responséavel ao Ostensivo 5 anos 5 anos prontudrio de atendimento
procedimento adolescente socioeducativo
s
institucionais
Declaragéo de Lei Federal n° 8069 de
responsabilidade do 1990/Contém dados
40.03.04.02 | adolescente pelo familiar Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
no final de semana prontuario de atendimento
socioeducativo
Folder/folheto de Lei Federal n° 8069 de
40.03.04.03 | Orientacdo aos Ostensivo Enguanto Nenhum L990/Em vigor até a
responséaveis dos vigora atualizagéo dos dados do
adolescentes folder
Lei Federal n° 8069 de
Formuléario de solicitacdo 1990/Contém dados
40.03.04.04 | de comparecimento de Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
responséavel a Unidade prontuério de atendimento
socioeducativo
Norma de visitagdo dos . Lei Federa[ n° 8069 de
40.03.04.05 P Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
responsaveis .
pessoais
Lei Federal n° 8069 de
. L 1990/Contém dados
40.03.04.06 | Oficio de autorizacdo de Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
visita de responsével - "
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de solicitacdo de 1990/Contém dados
40.03.04.07 | autorizag&o de visita de Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescente a familiar prontuério de atendimento
socioeducativo.
Lei Federal n° 8069 de
Termo de autorizacéo de 1990/Contém dados
40.03.04.08 | saida de adolescente a Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
terceiros prontuério de atendimento
socioeducativo
40.03.04.09 Termo de convocagéo de Ostensivo 5 anos 5 anos Lei Federal n°® 8069 de

familiares

1990/Contém dados



Usuario
Realce


pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo

Termo de entrega e
responsabilidade de
adolescente ao

Lei Federal n® 8069 de
1990/Contém dados

40.03.04.10 Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
responsavel legal prontuéario de atendimento
socioeducativo
Termo de Lei Federal n° 8069 de
. 1990/Contém dados
40.03.04.11 responsabilidade do Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescente por P "
parentesco promuano dg atendimento
socioeducativo.
Lei Federal n° 8069 de
Termo de 1990/Contém dados
40.03.04.12 r(laslponsab}hldlade para Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
visita domiciliar de P "
adolescente promuano dg atendimento
socioeducativo
40.03.05 Prestar
acompanham
ento
psicossocial Lei Federal n° 8069 de
Zoasﬁrfimhares 40.03.05.01 Forr)julano de acglh|mentlo Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
familiar pela musicoterapia h
pessoais
durante o
cumprimento
da medida
socioeducativ
a
Formulario de Lei Federal n° 8069 de
40.03.05.02 | acompanhamento das Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
visitas ao adolescente pessoais.
Formulario de identificacao Lei Federal n® 8069 de
dos familiares e 1990/Contém dados
pessoais. Compde
40.03.05.03 responséaveis dos Ostensivo Enquanto 20 anos promuério dg atendimento
adolescentes vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
i 0
40.03.05.04 Relagdo de visita familiar Ostensivo 5 anos 10 anos Iiglgg/eggrrlilé; (fe?jc?sde
R do adolescente h
pessoais
Lei Federal n° 8069 de
40.03.06 1990/Contém dados
Prestar pessoais. Compde
acompanham L . prontuério de atendimento
ento P 40.03.06.01 Formulario de sintese do Ostensivo Enquamo 20 anos socioeducativo. Em vigor
- . adolescente vigora p "
psicossocial e até o desligamento do
pedagdgico adolescente do DEGASE
aos
adolescentes
Formulario de controle dos Lei Federal n° 8069 de
atendimentos realizados ; .
40.03.06.02 . P Ostensivo 2 anos 5 anos 1990/Contém dados
pela equipe técnica da h
unidade pessoais
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de estudo de ; Enquanto pessoals. Compde "
40.03.06.03 Ostensivo : 20 anos rontuario de atendimento
caso do adolescente vigora gocioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
40.03.06.04 Formuléario de reavaliagdo Ostensivo Enquanto 20 anos Lei Federal n® 8069 de

do adolescente

vigora

1990/Contém dados




pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE

Oficio de solicitacdo de

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados

40.03.06.05 Ay s ey Ostensivo 5 anos 5 anos pessoa’isf. Compde .
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados

Parecer de avaliacdo Enguanto pessoais. Compde
40.03.06.06 | pedagbgica do Ostensivo v? ora 20 anos prontuério de atendimento
adolescente 9 socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
L L pessoais. Compde
40.03.06.07 g;')?:;ggn‘i avaliagao do Ostensivo Er\‘/?g‘ﬁgto 20 anos prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
- X pessoais. Compde
40.03.06.08 Soe é?;?gg gs Otlieessggglaeo Ostensivo Er\]/(iqgtgargto 20 anos proptuério dg atendimento
socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
. . = pessoais. Compde
40.03.06.09 Sintese de informac&o Ostensivo Enquamo 20 anos prontuério de atendimento
sobre o adolescente vigora } . .
socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
40.03.07 Recepcionar Ficha de recencio de 1990/Contém dados
e atender os | 40.03.07.01 dol t PG Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescentes adolescente prontuario de atendimento
socioeducativo
Igr:qmg izﬁ&gggggﬁ:o ) Lei Federa[ n° 8069 de
40.03.07.02 h ' Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
aIOJamgnto e objetos pessoais
pessoais
Lei Federal n° 8069 de
Termo de compromisso do 1990/Contém dados
40.03.07.03 | regulamento disciplinar Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
pelo adolescente prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
40.03.08 Registrar o 1990. Lei Federal n° 12594
comportamen 18 de janeiro de 2012
toe Formulario de Plano SINASE/Contém dados
expectativas | 40.03.08.01 | Individual de Atendimento Ostensivo Enguanto 20 anos pessoais. Compde
de vida dos do adolescente (PIA) vigora prontuéario de atendimento
adolescentes socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Formuléario de registro de Lei Federal n® 8069 de
40.03.08.02 | autoavaliagdo dos Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
adolescentes pessoais
40.03.08.03 Termo de adverténcia ao Ostensivo 5 anos 5 anos Lei Federal n° 8069 de

adolescente

1990/Contém dados



Usuario
Realce


pessoais.Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo

Termo de adverténcia ao

Lei Federal n® 8069 de
1990/Contém dados

40.03.08.04 responsavel Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compbe i
prontudrio de atendimento
socioeducativo

40.04 - Fungdo: Coordenagéo da execugdo da medida socioeducativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
40.04.01 | Controlar a Lista/listagem de controle
populagdo 40.04.01.01 | de adolescentes Ostensivo 5 anos 5 anos X Contém dados pessoais
atendida nas acautelados nas unidades
unidades
Mapa estatistico de
40.04.01.02 | EVasoes anual de Ostensivo 5 anos 10 anos X
adolescentes nas
Unidades
40.04.01.03 | Flanilha da populacao Ostensivo 5 anos 10 anos X Contém dados pessoais
atendida nas Unidades
Relagdo de adolescentes
40.04.01.04 | com progresséo de Ostensivo 5 anos 10 anos X Contém dados pessoais
medida socioeducativa
Tabela de controle da
40.04.01.05 | populagéo atendida anual Ostensivo 5 anos 10 anos X
das Unidades
Tabela de controle da
40.04.01.06 popglagao atendida e Ostensivo 5 anos 10 anos X
desligamentos das
Unidades
Tabela de controle de
40.04.01.07 entradas anual de Ostensivo 5 anos 10 anos X
adolescentes nas
Unidades
Tabela de controle diario
40.04.01.08 de entrada de Ostensivo 5 anos 10 anos X
adolescentes nas
Unidades
. Lei Federal n° 8069 de
40.04.02 | Realizar . 1990/Contém dados
pesquisa junto Comunicagéo interna de ) -
as unidades a situagdo do adolescente pessoais. Compde
respeito da 40.04.02.01 | em medida Ostensivo 5 anos 5 anos X prontuério de atendimento
situagdo do socioeducativa na socioeducativo
adolescente Unidade
no sistema
socioeducativo
Oficio de requisicio de Lei Federal n° 8069 de
e fl)rlmagéo zlé' ¢ 1990/Contém dados
adolescente em pessoas. Sompos
40.04.02.02 | cumprimento de Ostensivo 5 anos 5 anos X prontuario
de atendimento
medida socioeducativa socioeducativo
Oficio de resposta a Lei Federal n° 8069 de
40.04.02.03 | solicitagéo de situagéo Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
atual do adolescente pessoais. Compde



Usuario
Realce


prontuério

de atendimento
socioeducativo

40.05 - Fungdo: Desenvolvimento da comunicagao institucional

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO INTERMEDIARI GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE o ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
. ~ . = Lei Federal n°® 8069 de
40.05.01 D|vg|gar acoes | 46.05.01.01 Camlhe} de apresentacao Ostensivo Enquanto vigora Nenhum X 1990/Em vigor até a
socioeducativa das agOes socioeducativas o x )
s atualizagdo da cartilha
Folder/folheto de - ; ] Em vigor até a atualizagéo
40.05.01.02 mfornja@ao das atividades Ostensivo Enquanto vigora Nenhum X dos dados do folder
setoriais
40.06 - Fungéo: Desenvolvimento da interlocucéo ativa e participativa entre as unidades e 6érgéos do judiciario
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
Lei Federal n° 8069 de
40.06.01 | Acompanhar 1990/Contém dados
junto ao Poder pessoais. Compde
Judiciario e Carta de delegag&o de prontuario
outros 6rgaos 40.06.01.01 | execugédo de medida Ostensivo 5 anos 10 anos X de atendimento
interessados (Precatéria) socioeducativo
informagdes
sobre os
adolescentes
Comunicag&o interna de
solicitagdo de relagéo de
40.06.01.02 | adolescentes que Ostensivo 5 anos 5 anos X Lei Federal n°® 8069 de 1990
aguardam reavaliagéo de
medida socioeducativa
Lei Federal n° 8069 de
Comunicagéo interna de 1990/Cpntem daNdos
40.06.01.03 | solicitagéo de reverséo a Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoals. Compte "
Unidade prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Decisédo de determinacdo : pessoais. Compde
40.06.01.04 judicial ao adolescentg Ostensivo 5 anos 10 anos X prontuario
de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Guia d hi tod 1990/Contém dados
40.06.01.05 aﬁé?essee:\(igs imento de Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de 1990.
Resolucéo n° 165 de 16 de
Guia de Execucio de novembro de 2012 Conselho
40.06.01.06 = S Ostensivo 5 anos 10 anos X Nacional de Justica/Contém
Internagéo Provisoria - .
dados pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo
Guia de Execucéo de z Lei Federal n° 8069 de 1990.
SE06 007 Internagéo—Sar?géo SsIENsig 2lanos Lolanos X Resolucéo n° 165 de 16 de
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novembro de 2012 Conselho
Nacional de Justica/Contém
dados pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo

Guia de Execucéo de

Lei Federal n° 8069 de 1990.
Resolucéo n° 165 de 16 de

novembro de 2012 Conselho
Nacional de Justica/Contém

40.06.01.08 | Medida Socioeducativa em Ostensivo 5 anos 10 anos ; ~
Meio Aberto dados pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de 1990.
Resolucéo n° 165 de 16 de
Guia de Execucéo de novembro de 2012 Conselho
40.06.01.09 | Medida Socioeducativa em Ostensivo 5 anos 10 anos Nacional de Justica/Contém
Meio Fechado dados pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de 1990.
Guia de Unificacdo de Resolugéo n° 165 de 16 de
Execugdo de Medida novembro de 2012 Conselho
40.06.01.10 | Socioeducativa com Ostensivo 5 anos 10 anos Nacional de Justica/Contém
transito em julgado dados pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Notificacéo de 1990/Contém dados
40.06.01.11 comparecimento de Ostensivo 5 anos 5 anos S(raj:l%zﬁbcompoe
adolescente e responséavel de atendimento
para oitiva e audiéncia socioeducativo
Oficio de comunicacéo de Lei Federal n° 8069 de
adolescente apto para 1990/Contém dados
40.06.01.12 | reavaliagdo de medida Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
socioeducativa prontuario de atendimento
socioeducativo
Oficio de comunicagéo de Lei Federal n° 8069 de
prazo expirado de 1990/Contém dados
40.06.01.13 | acautelamento de Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
adolescente prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de encaminhamento 1990/Contém dados
de adolescente para . pessoais. Compde
40.06.01.14 | cumprimento de medida Ostensivo 5 anos 10 anos prontudrio
de atendimento
socioeducativa socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de manutencéo de 1990/Contém dados
40.06.01.15 | medida socioeducativa do Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
adolescente prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de requisigéo de 1990/Contém dados
40.06.01.16 | adolescente para Ostensivo 5 anos 5 anos pessoais. Compde
audiéncias/oitivas prontuério de atendimento
socioeducativo
. S Lei Federal n° 8069 de
Oficio de solicitacdo de 1990/Contém dados
40.06.01.17 sgl;?;g(i?cgﬁvzzﬁda Ostensivo 5 anos 10 anos pessoa’isf. Compde .
e —— prontuario dg atendimento
socioeducativo
20.06.01.18 | Oficio de solicitagéo de Ostensivo 5 anos 5 anos Lei Federal n° 8069 de

reversdo de adolescente

1990/Contém dados
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pessoais.Compde prontudrio
de atendimento
socioeducativo
Oficio de solicitagdo do Lei Federal n° 8069 de
Plano Individual de 1990/Contém dados
40.06.01.19 | Atendimento ao Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compde
adolescente (PIA) prontuério de atendimento
socioeducativo
Pauta de audiéncias de : Lax Federa[ P E0E) G2
40.06.01.20 Ostensivo 5 anos Nenhum X 1990/Contém dados
adolescentes )
pessoais
Planilha de controle de Lei Federal n° 8069 de
40.06.01.21 | atendimentos judiciais de Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
adolescentes pessoais
Lei Federal n° 8069 de
T d tacio d 1990/Contém dados
40.06.01.22 asgl‘g(;,ceeniap;ﬁeanugi%ar%iae Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoa’isf. Compde .
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Termo de assentada do : LRCEEm CRElE
40.06.01.23 Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde
adolescente P "
prontudrio de atendimento
socioeducativo
40.07 - Fungdo: Garantia do direito a saide do adolescente no sistema socioeducativo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO INTERMEDIARI GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE o ELIMINACAO | PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
Base de dados/banco de
40.07.01 Acompanhar dados de
atividades acompanhamento das
técnicas atividades técnicas dos ) Enquanto Em vigor até a atualizacdo
realizadas 40.07.01.01 profissionais de psicologia Ostensivo v?gora Nenhum X dos dgdos da base ¢
pela equipe e servico social
multidisciplina
r de salide
Comunicag&o interna de
40.07.01.02 | Informacdo das Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n° 8069 de 1990
irregularidades dos
relatérios de superviséo
z&cg;zstiz;ﬂ?;zg:o de ) Lei Federa[ n° 8069 de
40.07.01.03 N Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
atendimento h
S pessoais
multidisciplinar
Formuléario de
40.07.01.04 aclolmpanha[‘ner\to das Ostensivo 5 anos 5 anos X
atividades técnicas nas
Unidades
Formuléario de
encaminhamento de Lei Federal n° 8069 de
40.07.01.05 | adolescente para Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990./Contém dados
atendimento pela equipe pessoais
multidisciplinar
Eormulario de Lei Federa[ n° 8069 de
- = 1990/Contém dados
movimentagéao de h ~
adolescentes no . Enquanto pessoals. Compde
40.07.01.06 Ostensivo - 20 anos X prontuario
) . vigora )
atendimento pela equipe de atendimento
multidisciplinar socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
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adolescente do DEGASE

Formulario de quantitativo

40.07.01.07 | de atendimento médico Ostensivo 5 anos 5 anos
diério aos adolescentes
Formulério de quantitativo
40.07.01.08 de atendmentgs .de Ostensivo 5 anos 5 anos
enfermagem diérios aos
adolescentes
Formulério de quantitativo
40.07.01.09 de atent’jlr‘.nentoi . Ostensivo 5 anos 5 anos
odontolégicos diarios aos
adolescentes
Formulério de registro de Lei Federal n° 8069 de
componentes da equipe 1990/Contém dados
o pessoais. Compde
multidisciplinar de 5
) ) Enquanto prontuério
40.07.01.10 | atendimento dos Ostensivo vigora 20 anos de atendimento
adolescentes socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
40.07.01.11 | Formuldrio de supervisdo Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8069 de 1990
técnica nas Unidades
Lista/listagem de controle
40.07.01.12 | Ue adolescentes assistidos |0 2 anos 5 anos Lei Federal n° 8069 de 1990
na unidade pela equipe
multidisciplinar
Registro de supervisdo as
40.07.01.13 | Unidades pela equipe Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n® 8069 de 1990
multidisciplinar
ggiﬁﬁr?e?ﬁo?gé?le de ) Lei Federa[ n° 8069 de
40.07.01.14 . Ostensivo 2 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescentes pela equipe h
o pessoais
multidisciplinar
40.07.02 Avaliar os
adolescentes
usuarios de L
alcool e Formulario de Lei Federal n° 8069 de
outras drogas | 40.07.02.01 acorlnpeznhamemo das Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
elou avaliagOes para pessoais
adolescentes tratamento ao uso e abuso
portadores de de drogas
transtornos
psiquicos
Formuléario de Lei Federal n° 8069 de
40.07.02.02 | acompanhamento de Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
salde mental pessoais
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
Formulério de avaliagdo ) Enquanto prontuario
40.07.02.03 de drogas do adolesgente Ostensivo v?gora 20 anos de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulério de avaliagdo Enquanto pessoais. Compde
40.07.02.04 | de drogas e transtornos Ostensivo vigora 20 anos prontuério de atendimento

mentais dos adolescentes

socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE




Formulério de avaliagdo

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde

. . Enquanto prontuario
40.07.02.05 dz sl,aude rt‘nemal dos Ostensivo vigora 20 anos de atendimento
adolescentes socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de identificagdo Enguanto pfg;zzzbcompoe
40.07.02.06 | de transtornos mentais Ostensivo q 20 anos p A
dos adolescentes vigora de gtendmgnto .
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de identificagdo Enguanto B(rag,;?gﬁb(:ompoe
40.07.02.07 | do uso e abuso de drogas Ostensivo q 20 anos d di
do adolescente vigora e atendimento B .
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Livro de registro e controle Lei Federal n° 8069 de
40.07.02.08 | de atendimento e Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
avaliagdo de satde mental pessoais
R ! Lei Federal n° 8069 de
40.07.02.09 S;"i:;gﬁ:%de atendimento Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
psiq pessoais
Comunicagéo interna de
40.07.03 Desenvolver encaminhamento de
= Lei Federal n° 8069 de
acoes de adolescentes para ) ”
Promocao & 40.07.03.01 atendimento de satide Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Cpntem dados
satde do pessoais
adolescente
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
) L pessoais. Compde
4007.03.02 | antiopometicado Ostensi Enguanto 20 prontuario
.07.03. a(rj] rlopomet rica do stensivo vigora anos de atendimento
adolescente socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formuléario de Enguanto pessoais. Compde
40.07.03.03 | aprazamento do Ostensivo q 20 anos prontuério de atendimento
adolescente vigora socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de avaliagéo Enquanto pessoais. CompGe
40.07.03.04 | antropométrica do Ostensivo q 20 anos prontuario de atendimento
adolescente vigora socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
- X pessoais. Compde
40.07.03.05 F‘?rf“”'a”" de avaliagao Ostensivo Enquamo 20 anos prontuério de atendimento
clinica do adolescente vigora

socioeducativo. Em vigor até

o desligamento do
adolescente do DEGASE




40.07.03.06

Formulario de avaliagdo e
identificacédo das
atividades de oficinas de
terapia ocupacional

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.07

Formulério de avaliagdo
ginecolégica da
adolescente

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.08

Formulério de avaliagdo
odontolégica do
adolescente

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.09

Formuléario de evolugéo do
adolescente pela equipe
multidisciplinar

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontudrio de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.10

Formuléario de identificagéo
do adolescente em
atividade de musicoterapia

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.11

Formuléario de identificagéo
do adolescente na
Psicologia

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.12

Formuléario de identificagéo
do adolescente no Servico
Social

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.13

Formuléario de relato de
enfermagem do
adolescente

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.07.03.14

Formuléario de testificagdo
musical do adolescente

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor até
o desligamento do
adolescente

40.08 - Fungdo: Orientagdo quanto a profissionalizagéo e inser¢do no mercado de trabalho




PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO ~ GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENTE LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
40.08.01 | Encaminhar e
acompanhar icacdo i
os j 40.08.01.01 ﬁgglégg%%ag&gl{ggzzndés Ostensivo 5 anos 5 anos X Iigigg/eggrrlilésfaotfc?sde
adolescentes I em curso v essoais
em cursos profissionalizante P
profissionaliza
ntes
Comunicagéo interna de Lei Federal n® 8069 de
justificativa de auséncia de 1990/Contém dados
40.08.01.02 | adolescente em curso Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais.Compde prontuario
profissionalizante de atendimento
socioeducativo
i'?gir\]/?di(;lf:qu:zggzcente Lei Federal n° 8069 de
40.08.01.03 L Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
nas atividades )
P pessoais
pedagdgicas
Lei Federal n°® 8069 de
Ficha de identificagio 1990/Contém dados
40.08.01.04 | pedagodgica dos Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compoe
adolescentes prontudrio de atendimento
socioeducativo
Formulario de adverténcia Lei Federal n° 8069 de
40.08.01.05 do adolescente Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Cpntem dados
pessoais
Lei Federal n° 8069 de
Formulério de controle de 1990/Contém dados
40.08.01.06 | frequéncia de adolescente Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compde
em cursos prontuério de atendimento
socioeducativo
Formulério de informagéao Lei Federal i 8069 de
de at do adol t
40.08.01.07 © atraso do adolescente Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
em cursos )
o . pessoais
profissionalizantes
Formulério de suspenséao Lei Federal n°® 8069 de
40.08.01.08 | do adolescente em cursos Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
profissionalizantes pessoais
. ) Lei Federal n® 8069 de
40.08.02 Monve}rlo 40.08.02.01 Ficha .de (iadastro para Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
exercicio capacitagéo profissional ess0aiS
profissional P
Lei Federal n°® 8069 de
Formulério de controle de 1990/Contém dados
40.08.02.02 | frequéncia no mercado de Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compde
trabalho de adolescente prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n°® 8069 de
Termo de compromisso de 1990/Contém dados
40.08.02.03 | trabalho do adolescente Ostensivo 5 anos 5 anos X pessoais. Compde
pelo empregador prontudrio de atendimento
socioeducativo
40.09 - Fungdo: Promocéo da seguranca dos adolescentes
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO ~ GUARDA FUNDAMENTOS_
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO




Definir

40.09.01 conceitos,
normas e
procedimento
s béasicos de Lei Federal n°® 8069 de
seguranga 40.09.01.01 gfgge%ifg?vfanga Ostensivo Er\‘/?lfr;to Nenhum 1990/Em vigor até a
para as 9 atualizagéo do plano
Unidades de
atendimento
socioeducativ
o
Comunicag&o interna de Lei Federal n® 8069 de
40.09.02 Registrar as evasao/descumprimento 1990/Contém dados
ocorréncias | 40.09.02.01 | de adolescente em Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
diarias dos cumprimento de medida prontudrio de atendimento
adolescentes socioeducativa/protetiva socioeducativo.
Livro de controle de Lei Federal n°8069 de
movimentagéao de
40.09.02.02 V! ¢ Reservado 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
adolescentes dentro e fora essoais
da unidade do DEGASE P
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de autorizag&o de 1990/Contém dados
40.09.02.03 | retirada de adolescente Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compoe
quando de alta hospitalar prontudrio de atendimento
socioeducativo
Oficio de autorizagéo para Lei Federal n° 8069 de
comparecimento do 1990/Contém dados
40.09.02.04 adolescentg 2 Ostensivo 5 anos 10 anos pessoa}sf. Compoe .
Corregedoria prontudrio de atendimento
socioeducativo
222%33 ?&T;l#mg?gao a Lei Federal n°® 8069 de
40.09.02.05 A osp p Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
liberag&o do adolescente )
o pessoais
para audiéncia
Lei Federal n°® 8069 de
1990/Contém dados
Oficio de comunicagéo de pessoais. Compde
40.09.02.06 | evasao/descumprimento Ostensivo 5 anos 10 anos prontuério de atendimento
de adolescente que socioeducativo
cumpre medida
socioeducativa
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de determinacéo de 1990/Contém dados
40.09.02.07 | busca de adolescente Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
acautelado em delegacia prontudrio de atendimento
socioeducativo
Oficio de solicitacdo de Lei Federal n°® 8069 de
40.09.02.08 | escolta policial a Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
adolescente pessoais
Oficio de solicitagéo de Lei Federal n° 8069 de
40.09.02.09 | filmagens de fatos Ostensivo 5 anos 10 anos 1990/Contém dados
ocorridos nas Unidades pessoais
Planilha de controle de
efetivo diério de servidores
40.09.02.10 Vo diart v Reservado 5 anos 10 anos Contém dados pessoais
e adolescentes nas
Unidades
Planilha de controle
40.09.02.11 | mensal dos adolescentes Ostensivo 5 anos 10 anos
nas Unidades
Ari T¥-1 i 0
40.09.02.12 Relatério de supervisdo Reservado 2 anos 5 anos Lei Federal n°® 8069 de

periédica nas Unidades

1990

40.10 - Fungéo: Promocéo do atendimento aos adolescentes junto a rede externa de satde
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Usuario
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PRAZO DE GUARDA DESTINACAO

CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO PERMANENTE | LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
40.10.01 Prestar
assisténcia
aos
profissionais Comunicagéo interna de Lei Federal n° 8069 de
das Unidades | 40.10.01.01 | visita hospitalar realizada Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
quanto ao ao adolescente pessoais
encaminham
ento para a
rede de
salde
Demonstrativo de
40.10.01.02 | permanéncia mensal de Ostensivo 5 anos 5 anos X Contém dados pessoais
adolescentes
Formulario de
encaminhamento de Lei Federal n° 8069 de
40.10.01.03 | adolescente para Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
atendimento pessoais
multidisciplinar
Lei Federal n® 8069 de
1990/Contém dados
Formuléario de Enquanto pessoais. Compde
40.10.01.04 | encaminhamento para Ostensivo - 20 anos X prontuério de atendimento
exames dos adolescentes vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n® 8069 de
1990/Contém dados
Formuléario de resultado de Enquanto pessoais. Compde
40.10.01.05 | exames clinicos dos Ostensivo vigora 20 anos X prontuério de atendimento
adolescentes socioeducativo.Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Oficio de comunicagéo de Lei Federal n°® 8069 de
40.10.01.06 | alta hospitalar do Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
adolescente pessoais
dOeﬁ zgocljgsiztr:\?? g]ar;gmemo ) Lei Federal n° 8069 de
40.10.01.07 ) Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
atendimento na rede )
- pessoais
hospitalar
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de encaminhamento 1990/Contém dados
40.10.01.08 | de adolescente para Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde
exame de corpo delito prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de encaminhamento 1990/Contém dados
40.10.01.09 | de adolescente para Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde
tratamento antidrogas prontudrio de atendimento
socioeducativo
Oficio de solicitacdo de Lei Federal n°® 8069 de
40.10.01.10 | realizagéo de exame Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
laboratorial de adolescente pessoais
Relatério de
40.10.01.11 | acompanhamento diario Ostensivo 5 anos 5 anos X Contém dados pessoais
dos adolescentes (RADA)
40.10.01.12 Relat.ério de visita i Ostensivo Enquanto 20 anos X Lei Federa[ n° 8069 de
hospitalar pela equipe vigora 1990/Contém dados




multidisciplinar ao
adolescente

pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE

40.11 - Fungado: Promocéo e avaliagcdo de agdes referentes & educacao, cultura, esporte e lazer

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO ~ GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO PERMANENTE LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
Formulério de avaliagdo
40.11.01 | Acompanhar L ’ .
as questdes 40.11.01.01 das atividades Ostensivo 5 anos 5 anos X Iigggederal n° 8069 de
pedagdgicas socioculturais externas
nas unidades das Unidades
Formulério de avaliagdo ; Lei Federal n°® 8069 de
40.11.01.02 pedagdgica das Unidades Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990
40.11.01.03 Prpposta de sthnagaq de Ostensivo 5 anos 5 anos Lei Federal n°® 8069 de
atividades socioculturais 1990
Questionério de ’ .
40.11.01.04 | planejamento das ac¢des Ostensivo 5 anos 5 anos X Iigggederal n° 8069 de
socioculturais
Registro de visita as ; Lei Federal n°® 8069 de
40.11.01.05 Unidades Socioeducativas Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990
Relatério de
i 0
40.11.01.06 aclolmpanhamemo, dgs Ostensivo 5 anos 5 anos X Lei Federal n° 8069 de
atividades pedagdgicas na 1990
Unidade Escolar
Relatério de atividades
educativas, Lei Federal n°® 8069 de
40.11.01.07 | profissionalizantes, Ostensivo 5 anos 10 anos X 1990/Contém dados
culturais, esportivas e de pessoais
lazer
Relatorio de visita pela ’ .
40.11.01.08 | equipe multidisciplinar nas Ostensivo 5 anos 5 anos Lei Federal n° 8069 de
- 1990
Unidades
Termo de ’ .
40.11.01.09 | acompanhamento as Ostensivo 5 anos 5 anos X Iigggederal n° 8069 de
Unidades Escolares
Termo de
P i 0
40.11.01.10 | 2c0mpanhamento de visita Ostensivo 5 anos 5 anos X Lei Federal n° 8069 de
as Unidades 1990
Socioeducativas
40.11.02 Avaliar e
acompanhar
a implgmagéo Planilha de controle diario Lei Federal n°® 8069 de
e 40.11.02.01 | de atividades internas e Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
funcionament externas dos adolescentes pessoais
o de cursos e
oficinas
Quadro de horérios das ] .
40.11.02.02 | atividades semanais dos Ostensivo 2 anos 5 anos Iigggederal n° 8069 de
adolescentes
Ficha de avaliagéo ’ Enguanto Lei Federal n° 8069 de
40.11.03 | Promovere | 40-11.03.01 1 oa064ica do Ostensivo vigora 20 anos X 1990/Contém dados




acompanhar
a insercé@o
escolar e a
permanéncia
dos
adolescentes
nas redes de
ensino

adolescente

pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo. Em vigor

até o desligamento do
adolescente do DEGASE

Ficha de cadastro do

Lei Federal n°® 8069 de

40.11.03.02 | adolescente na unidade Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
escolar pessoais
Ficha de encaminhamento . Lei Federa[ n° 8069 de
40.11.03.03 . Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
para matricula escolar h
pessoais
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formuléario de pessoais. Compde
40.11.03.04 | acompanhamento das Ostensivo Enquanto 20 anos prontuério de atendimento
atividades pedagégicas vigora socioeducativo.Em vigor
dos adolescentes até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n°® 8069 de
1990/Contém dados
Formulario de avaliagio Enquanto pessoais. Compde
40.11.03.05 | de desempenho escolar Ostensivo - 20 anos prontuério de atendimento
do adolescente vigora socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Lei Federal n° 8069 de
1990/Contém dados
Formulério de avaliagdo Enguanto pessoajg Compde .
40.11.03.06 | inicial pela pedagogia dos Ostensivo v? ora 20 anos prontuério de atendimento
adolescentes 9 socioeducativo. Em vigor
até o desligamento do
adolescente do DEGASE
Formulario de controle de Lei Federal n® 8069 de
40.11.03.07 | frequéncia escolar de Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
adolescente pessoais
40.11.04 Propiciar aos
adolescentes Folder/folheto de i & izacs
atividades de | 40.11.04.01 | divulgac&o de atividades Ostensivo Enquanto Nenhum Em vigor até a atualizagdo
; . vigora do folder
cultura, socioculturais
esporte e
lazer
Formulario de cadastro do ’ Lei Federa[ n° 8069 de
40.11.04.02 aluno Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Cpntem dados
pessoais
Lista/listagem de presenca Lei Federal n°® 8069 de
40.11.04.03 | de adolescentes em Ostensivo 5 anos 5 anos 1990/Contém dados
atividades socioculturais pessoais
Oficio de agendamento de ] .
40.11.04.04 | atividades socioculturais Ostensivo 5 anos 5 anos Iigggederal n° 8069 de
dos adolescentes
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de apresentag&o de 1990/Contém dados
40.11.04.05 | adolescente em atividades Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde
socioculturais prontudrio de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de autorizagéo de 1990/Contém dados
40.11.04.06 | adolescente em atividades Ostensivo 5 anos 10 anos pessoais. Compde

socioculturais

prontudrio de atendimento
socioeducativo



Usuario
Realce


Lei Federal n° 8069 de
} A 1990/Contém dados
Oficio de solicitagédo para o ) ~
40.11.04.07 | adolescente participar de Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoals. Compde "
atividades socioculturais prontuario d? atendimento
socioeducativo
Questionério de avaliagéo Lei Federal n°® 8069 de
40.11.04.08 | do adolescente nas Ostensivo 5 anos 5 anos X 1990/Contém dados
atividades socioculturais pessoais
40.12 - Fungdo: Promocéo, coordenacéo e controle das a¢des preventivas de ameaga ou violacédo aos direitos do adolescente
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CLASSIFICAGAO GUARDA FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO PERMANENTE LEGAIS/OBSERVACOES PROCESSO
Lei Federal n°® 8069 de 1990.
40.12.01 | Autorizar Resolucéo n° 165 de 16 de
transferéncia Comunicagdo interna de novembro de 2012 Conselho
de 40.12.01.01 | autorizagédo de Ostensivo 5 anos 10 anos X Nacional de Justica/Contém
adolescentes transferéncia de dados pessoais. Compde
adolescente para outra prontuario de atendimento
Unidade socioeducativo
Comunicagéo interna de Lei Federal n° 8069 de
ocorréncia de situagéo de 1990/Contém dados
40.12.01.02 | risco envolvendo Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde prontuario
adolescentes de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de autorizag&o de 1990/Contém dados .
40.12.01.03 | transferéncia de Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde prontuario
adolescente de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de 1990.
Resolucéo n° 165 de 16 de
Oficio de informagéo de novembro de 2012 Conselho
40.12.01.04 | transferéncia de Ostensivo 5 anos 10 anos X Nacional de Justi¢a/Contém
adolescente dados pessoais. Compde
prontuério de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
Oficio de solicitacdo de 1990/Contém dados
40.12.01.05 | transferéncia de Ostensivo 5 anos 10 anos X pessoais. Compde prontudrio
adolescentes de atendimento
socioeducativo
Lei Federal n° 8069 de
40.12.02 | Verificar agdes Comunicagao interna de 1990/Contém dados
e 40.12.02.01 | informac&o de ocorréncia Reservado 5 anos 10 anos X pessoais. Compde prontudrio
irregularidades na Unidade de atendimento
nas unidades socioeducativo
Oficio de informacéo de
40.12.02.02 | irregularidades nas Reservado 5 anos 5 anos X
Unidades
40.12.02.03 Relator]o de atividades Ostensivo 5 anos 10 anos X
das Unidades



Usuario
Realce

Usuario
Realce


Relatério de atividades
40.12.02.04 | internas e externas das Ostensivo 5 anos 10 anos X Contém dados pessoais
Unidades

Relatério de fiscalizagdo
40.12.02.05 | da execugdo das medidas Reservado 5 anos 5 anos X Lei Federal n® 8069 de 1990
socioeducativas

Relatério de inspegédo nas

40.12.02.06 Unidades

Reservado 5 anos 5 anos X

40.12.02.07 Relator]o (efstialicenica Ostensivo 5 anos 5 anos X Contém dados pessoais
nas Unidades

OBSERVACAO: AS TIPOLOGIAS GRIFADAS SAO DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR ORGAOS EXTERNOS, PORTANTO
NAO SENDO UTILIZADOS OS CODIGOS DE CLASSIFICACAO NOS DOCUMENTOS DO DEGASE.



Usuario
Realce

Usuario
Realce

Usuario
Texto digitado
OBSERVAÇÃO: AS TIPOLOGIAS GRIFADAS SÃO DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR ÓRGÃOS EXTERNOS, PORTANTO
NÃO SENDO UTILIZADOS OS CÓDIGOS DE CLASSIFICAÇÃO NOS DOCUMENTOS DO DEGASE.

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Texto digitado

Usuario
Realce

Usuario
Realce




