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ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO:

1.1 Trata-se de prestacdo de servicos técnicos de advocacia para o patrocinio, sem exclusividade, de
processos administrativos e judiciais, de natureza civel, trabalhista, tributaria e criminal, na fase em que
se encontrem até o final da execucdo, em processos principais, acessorios preventivos ou incidentais
processados perante Comarcas deste Estado-membro e nos Tribunais Superiores, bem como outras acdes
judiciais que eventualmente sejam propostas, compreendendo quaisquer causas em andamento ou
aquelas que vierem a ser ajuizadas dentro do periodo adiante referido.

1.2 A aludida contratacdo abrangera a atuacdo, por parte do contrato, em todas a instancias
processuais, bem como no Tribunal Superior do Trabalho, Superior Tribunal da Justica e Supremo
Tribunal Federal, devendo ser as causas acompanhadas até seu final, inclusive, execucdo, se houver.

1.3 A contratagdo abrangera ainda, exames e pareceres referentes a matérias relacionadas ao interesse
da Contratante, visando a propositura, ou ndo, de a¢bes pertinentes.

1.4  Cabera a Contratada a defesa relativa a quaisquer titulos que venham a ser protestados em face da
Contratante.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

A contratacdo visa dar sustentacdo juridica as atividades da CODERTE, criada pelo Decreto-lei n° 87, de
02/07/1975, prestando servicos técnicos de advocacia para o patrocinio de processos judiciais: de
natureza civel, tributéria, trabalhista e criminal, na fase em que se encontrem até o final da execuc¢éo, nos
processo principais, acessorios preventivos ou incidentais, perante as Comarcas deste Estado-membro e
nos Tribunais superiores, bem como em outras ac¢Ges judiciais que fortuitamente sejam propostas, em
quaisquer causas em andamento ou aquelas que vierem a serem ajuizadas dentro do periodo adiante
referido.

Valido para os processos administrativos que forem patrocinados pela empresa contratada.

3 - OBJETO DA CONTRATACAO:

Atualmente existem em curso 289 (duzentos e oitenta e nove) agdes, sendo:
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PROCESSOS JUDICIAIS Quantidade
Area Tributaria 80
Trabalhista 26
Civel 177
Administrativos 06

4 - DESCRICAO DO OBJETO:

O Objeto deste Termo é a prestacdo dos servigos técnicos de advocacia, na atuagdo nos processos em
curso de 289 (duzentos e oitenta e nove) , dando sustentacdo juridica as atividades da Companhia no
patrocinio dos processo em curso, nas areas tributarias, trabalhista, civel e administrativos, na fase em que
se encontrarem até o final da execucdo, em processos principais, acessorios preventivos ou incidentais
processados nos tribunais de 12 e 22 Instancia deste Estado-Membro e nos Tribunais Superiores. Bem
como em outras ac¢Oes judiciais que eventualmente sejam propostas dentro do periodo da contratacéo.

Os processos em curso, tramitam nas areas conforme descrito:

Area Trabalhista:

Municipio do Rio de Janeiro - 22
Municipio de Barra do Pirai - 02
Municipio de Nilopolis - 01

Municipio de Trés Rios - 01

Area Tributaria - Fazenda e IPTU/Taxas
Municipio do Rio de Janeiro Unido - 11
Municipio do Rio de Janeiro - 61

Municipio de Cabo Frio - 03



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transportes
Companhia de Desenvolvimento Rodoviario e Terminais do Estado do Rio de Janeiro

Municipio de Itaperuna - 01
Municipio de Trés Rios - 01

Municipio de Trajano de Mores - 03

Area Civel:

Municipio do Rio de Janeiro — 148

Municipio de Cabo Frio - 1

Municipio de Itaperuna - 2

Municipio de Trés Rios - 03

Municipio de Paty do Alferes - 2

Municipio de Macaé - 4

Municipio de Paraiba do Sul - 1

Municipio de Vassouras - 1

Municipio de Itaborai - 3

Municipio de Duque de Caxias - 1

Municipio de Mendes - 2

Municipio de Resende - 2

Municipio de Nova Iguagu - 3

Municipio de Cabo Frio - 1

Municipio de Nildpolis - 02

Municipio de Conceicdo de Macabu - 1
Além do acompanhamento dos processos, cabera a empresa contratada a defesa relativa a quaisquer

titulos que venham a ser protestados, além de exames e pareceres referente a matérias relacionadas a
Companhia.
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5_ DO PRAZO DA CONTRATACAO
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O prazo do Contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data do recebimento da Ordem de
Execucdo de Servigos, desde que posterior a data de publicacdo do extrato deste instrumento no Diério
Oficial do Estado do Rio de Janeiro, valendo esta ultima como termo inicial de vigéncia, caso posterior a
data ora convencionada.

O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 71 da Lei Federal n°
13.303 de 30 de junho de 2016, desde que a esta seja a solucdo mais vantajosa para a Entidade, nos
termos da legislacdo vigente.

6 — FORMA DE PAGAMENTO

Cabera a Coderte efetuar o pagamento em 24 (vinte e quatro) parcelas.

7 —TIPO DE LICITACAO E REGIME DE EXECUCAO

7.1 A presente licitacdo € do tipo, melhor técnica e preco.

7.2 Oregime de execucdo é de preco unitario.

8 — DA DISCRIMINACAO DO SERVICO E DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 A sociedade de advogados vencedora da licitacdo, atuara nas areas supracitadas, primando sempre
pela eficiéncia e defesa dos interesses da Coderte, na melhor forma de direito.

8.2  As atividades de servico prestadas pela sociedade contratada serdo fiscalizadas pela Coderte, bem
como pela Procuradoria Geral do Estado (PGE/RJ), na forma da legislagéo vigente.

8.3 A Contratada devera fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Coderte, todas as
informacdes, copia integral dos processos judiciais, copias dos documentos relativos aos processos sob o
seu patrocinio, no prazo prefixado. Devendo empregar o necessario zelo, correcédo, probidade, celeridade
e exacao no trato de qualquer interesse da Coderte, sob seus cuidados profissionais.

8.4 A Contratada devera empenhar-se por uma solucdo rapida no litigio, solicitando a dispensa de
interposicdo de recurso e opinando pela celebracdo de acordos sempre que a tese sustentada
pela contratada ndo ofereca condigdes minimas para o seu prevalecimento ou quando o custo a ser
arcado pela Coderte com o prosseguimento do processo venha a ser superior ao valor da condenacéo, no
caso de procedéncia dos pedidos.

8.5  Somente celebrar acordos mediante autorizacdo expressa da Coderte, uma vez atendidos 0s
pressupostos de Decreto Estadual n°® 41.919, de 19/06/2009, em especial a prévia e expressa autorizacdo
do Governo do Estado.



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transportes
Companhia de Desenvolvimento Rodoviario e Terminais do Estado do Rio de Janeiro

8.6 Devera repassar a Coderte toda e qualquer quantia recebida no curso dos processos, no prazo
maximo de 48 horas.

8.7.  Deve arcar com todos os custos relacionados com o pessoal necessario a perfeita execucdo dos
servigos, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos devidos, bem como o0s encargos previstos na
legislacdo trabalhista, previdencidria, fiscal, seguros e quaisquer outros porventura devidos.

8.8.  Fornecer todo e qualquer material necessario a execucdo dos servi¢os contratados, assim como
solicitar a Coderte, em prazo habil e por escrito, as providéncias, que dependam de sua atuacéo, relativas
a0S processos em cursos.

8.9.  Conferir a regularidade e a exatiddo dos documentos recebidos da Coderte, inclusive quanto aos
valores e planilhas entregues, com vistas a verificacdo de sua adequacdo aos fins visados no processo
judicial.

8.10. Enviar a Coderte, para arquivamento, todas as copias das pecas processuais dos processos que
ainda tramitam fisicos.

8.11. Elaborar ou conferir os calculos vinculados as demandas judiciais sob seu patrocinio.

8.12. Encaminhar a Coderte os editais de notificacdes e de citacdes, de imediato, ou seja, apos a data de
sua expedicéo, a fim de que sua publicacdo possa ser viabilizada pela Coderte.

8.13. Fornecer relatério atualizado de contingéncia necessaria para arcar com as despesas decorrentes
das condenac6es nos citados processos

8.14. Enviar profissional, a Sede da Coderte, toda vez que for feita a solicitacdo, podendo o horario ser
agendado entre as partes.

8.15. Quanto ao processo de faturamento referente aos servigos prestados pela Contratada, devera ser

observado a norma contida no Sistema de Governo denominado SEI — Sistema Eletrbnico de
Informacoes.

9 — DAS OBRIGACOES DA CODERTE

9.1.  Constituem obrigagdes da CODERTE, transferir imediatamente para o contratado todas as agoes,
apos a assinatura do contrato, sendo que todos e eventuais énus decorrentes da transferéncia tais como,
copia dos arquivos da Coderte, deverdo ser suportados pela Contratada.

9.2. Encaminhar de imediato as citacGes, intimagdes e/ou notificacdes referente aos feitos judiciais de
que cuida a Contratada, mediante protocolo, toda e qualquer informacdo e documentos que digam
respeito a questdo de fato deduzida em juizo; reembolsar o Contratado pelas despesas previstas no
contrato; realizar os pagamentos devidos nas condig¢des estabelecidas no contrato; fiscalizar a execucgéo e
a correta prestacéo dos servicos; receber os objetivos do contrato nas formas que foram estabelecidos.
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9.3.  Realizar o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela.

Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto, devidamente atestado
pela Comissdo competente, e no caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa
da Contratada, o prazo de 30 (trinta) dias, ficara suspenso, prosseguimento a sua contagem a partir da data
da respectiva reapresentacao.

9.4. Reembolsar o Contratado pelas despesas ndo previstas no presente Termo, efetivamente efetuadas,
comprovadas, atendidos a forma e o prazo estabelecidos mediante prévia autorizagao.

10.- DA PROPOSTA ECONOMICA

10.1. A proposta devera indicar o valor total global pela prestacdo dos servigos, no qual estdo
compreendidas todas as atividades e providéncias necessarias a consecu¢do do objeto, durante o periodo
de contratacdo.

10.2. A proposta devera estar em reais e conter todos 0s custos necessarios para 0 cumprimento do
objeto deste Termo de Referéncia, conforme subitem anterior.

A proposta também devera conter:

a) declaracdo expressa de que o Escritorio possui instalacbes com estrutura que viabilize a boa prestacao
dos servicos, indicando a respectiva localizagdo, as linhas telefénicas independentes do fax,
computadores, Internet, endereco de correio eletrdnico, tendo em vista a necessidade de célere
comunicagdo com o contratado; e,

b) indicacdo da equipe técnica e do pessoal disponivel para a prestacdo dos servigos, mediante a

apresentacdo de listagem especifica e de declaracdo formal de sua qualificacdo profissional e
disponibilidade.

11 - CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA:

11.1. Constituir-se em pessoa juridica devidamente registrada na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, na forma da Lei n° 8.906, de 04.07.1994 (Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil - EOAB) e
do Provimento n® 92, de 10/04/00, do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil, de acordo
com as condi¢des adiante estabelecidas;

11.2. A Licitante devera apresentar a lista completa dos profissionais que compdem a sociedade de
advogados, compreendendo, também, os advogados associados e 0s contratados, com as respectivas
copias da Carteira da OAB;

11.3. Ter em seu corpo de advogados, no minimo, 1 (um) profissional com especializacdo em Direito
Processual Civil, 1 (um) profissional com especializagdo em Direito Tributario, 1 (um) profissional com
especializacdo em Direito Administrativo, 1 (um) profissional com especializagdo em Direito do
Trabalho, todos, regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), de qualquer



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transportes
Companhia de Desenvolvimento Rodoviario e Terminais do Estado do Rio de Janeiro

Seccional do pais, comprovando-se a atuacdo desses em trabalhos/demandas relacionadas ao objeto deste
Termo de Referéncia, com énfase em Direito Processual Civil, Direito Tributario e Direito
Administrativo, Direito do Trabalho, mediante a apresentacdo de documentos que atestem o atendimento
a tal exigéncia;

11.4. A Licitante deverd listar os nomes dos profissionais a que se refere o item 10.2. "b".

11.5. Possuir estrutura que viabilize a boa prestacdo dos servicos devendo, por ocasido da apresentagdo
das propostas, exigidos no ambito do processo licitatorio, especificar tal estrutura, mencionando,
necessariamente, suas instalacbes com as respectivas localizagdo e comprovagédo, mediante a apresentacéo
de listagem especificada e de declaracdo formal de disponibilidade;

11.6. Os profissionais indicados pela Licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnico-
profissional de que trata o subitem (8.3) deverdo participar da prestacdo do servigco objeto da licitacéo,
admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada,
previamente, pela Contratante.

12 - QUANTO A SUBCONTRATACAO

12.1. N&o sera admitida a subcontratacdo dos servicos objeto do contrato, salvo em casos excepcionais,
com prévia autorizacdo da CODERTE e até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total
contratado.

12.2. Podera ser admitida a subcontratacdo, desde que justificada e previamente aprovada pela
CODERTE, das seguintes atividades:

a) Atividades-meio, que ndo configurem exercicio privativo da profissao de advogado;

b) Elaboracdo de pareceres especificos, para assuntos de alta complexidade, contratados junto a
profissionais de notorio saber juridico.

13 — DAS DESPESAS PROCESSUAIS

13.1. A CONTRATADA devera consultar previamente a Coderte acerca da conveniéncia de
sustentacdo oral e/ou entrega de memoriais nos julgamentos realizados nos Tribunais Superiores e, em
caso positivo, as despesas aéreas e de eventual hospedagem em Brasilia serdo custeadas pela Coderte.

13.2. Na remuneracdo da CONTRATADA néo estdo incluidas as despesas processuais com verbas
condenatorias impostas a Coderte, assim com 0s honorarios periciais e de assistente técnico, depdsitos
recursais, preparos, taxas judiciarias, custas e emolumentos e outras necessarias em razdo de
determinacéo judicial ou legal, que ser&o arcadas diretamente pela Entidade.
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13.3.  Os honorérios periciais, depdsitos recursais, preparos, taxas judiciérias, custas e emolumentos
serdo requisitados pela CONTRATADA a Coderte no_prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a
publicacdo da decisdo ou despacho no Diario Oficial ou do recebimento do mandado de intimacao.

13.4. Se o prazo acima ndo for cumprido, a CONTRATADA adiantara o pagamento devido, e este, e
sera reembolsado pela Coderte, em até 10 (dez) dias, a contar da data da sua solicitacéo.

14 - DO MODELO DA ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO

O item supramencionado conterd, conforme esboco, as seguintes especificacoes:

ORDEM DE EXECUCAO

1- ENTIDADE:

1.1. COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO RODOVIARIO E TERMINAIS
DO ESTADO DO RI10O DE JANEIRO - CODERTE.

2 - DESCRICAO SUCINTA DO SERVICO:
2.1. PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ADVOCACIA PARA O
PATROCINIO, SEM EXCLUSIVIDADE, DE PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS, DE NATUREZA CIVEL, TRABALHISTA,
TRIBUTARIA E CRIMINAL.

3 -PRAZO DE EXECUCAO:

3.1. de 24 (vinte e quatro) meses.

4 —VALOR DA PROPOSTA:

4.1.R$ ( reais).

5 _EXECICIO:

5.1. 20
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6- DOTACAO ORCAMENTARIA:
a) NATUREZA DA DESPESA:
b) Plano de Trabalho: ;
c) Fonte: 10.

7/ — COM O RECEBIMENTO DA PRESENTE ORDEM DE SERVICO FICA
AUTORIZADO O INICIO DA EXECUCAO DO OBJETIVO DO CONTRATO

Rio de Janeiro, __ de de 20

ATILA ANDRE DE NEGRI FONSECA

Diretor de Administracdo e Financas

CONTRATADA

15— DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DE ACEITE DO SERVICO EXECUTADO

15.1. O servico objetivo desta contratacdo devera ser executada de acordo com as clausulas avencgadas
na minuta do contrato e da legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
inexecucdo total ou parcial.

15.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por uma comissdo composta de 03 (trés)
membros da CODERTE, na forma prevista pelo art. 77, 1, alinea “b”, do Decreto Estadual de n° 3.149/80,
especialmente designada pelo Senhor Diretor-Presidente, conforme ato de nomeacéo.

15.3. O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem ao do pagamento, mediante
parecer circunstanciado da Comisséo a que se refere o item anterior, apds decorrido o prazo de 30 (trinta)
dias, para que se comprove o exato cumprimento das obrigacGes contratuais.
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15.4. A Comissdo, sob pena de responsabilidade administrativa, anotar4& em registro proprio as
ocorréncias relativas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regulagéo das faltas ou
defeitos observados. No que exceder & sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

15.5. A fiscalizacdo verificard o cumprimento das normas legais e orientacdes recebidas, especificacdes
e aplicacbes, bem como a quantidade, qualidade e aceitabilidade dos servicos.

16 — DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMACOES QUE DEVERAO SER PRESTADOS
PELA CONTRATADA

16.1. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Coderte, todas as informaces, cdpias de pecas
processuais ou documentos relativos aos processos sob seu patrocinio, no prazo prefixado;

16.2. Empregar o necessario zelo, correcdo, probidade, celeridade e exagdo no trato de qualquer
interesse da Coderte, sob seus cuidados profissionais;

16.3. Empenhar-se por uma solucao rapida no litigio, solicitando a dispensa de interposi¢do de recurso e
opinando pela celebracdo de acordo sempre que a tese sustentada pelo Contratado ndo ofereca condicéo
minimas para o seu prevalecimento ou quando o custo a ser arcado com o prosseguimento do processo
venha a ser superior ao valor de condenacdo, no caso de procedéncia de pedidos;

16.4. Apresentar relatorio mensal, que devera conter, dentre outros a relacdo das acdes patrocinadas,
com a identificagdo das partes, niUmero do processo, Tribunal e andamento atualizado do processo, e
ainda, quanto as acdes novas, assunto e valor estimado do pedido; quanto aos processos que vierem a se
encerrar, o valor pago pela Coderte para enceramento das agdes; identificagdo das consideradas de
relevancia juridica ou econémica; identificacdo das consideradas de éxito improvavel, este em carater
confidencial.

16.5. Remeter as cOpias das peticdes processuais produzidas, bem como das atas de audiéncia, decisdes
proferidas nos autos e pecas apresentadas pela parte adversaria, inclusive para fins de pagamento o
Contrato e instrucdo dos arquivos da Coderte.

16.6. Fornecer prognostico de cada acdo, com indicacdo das chances de éxito ou de insucesso, e prazo
estimado para conclusdo do processo, tudo com a justificativa adequada.

16.7. Encaminhar ao Contratado comunicacdes de transito em julgado, com sugestdo, sempre que for o
caso, de acdo rescisoria.

16.8. Disponibilizar para a Coderte, link de acesso ao sistema de controle dos processos, patrocinados
pela Contratada.

16.9. Independente das cartas, a comunicagdo entre a Coderte e a Contratada deverd ser realizada pelo e-
mail institucional.
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17 — DAS RESPECTIVAS ADEQUACOES DE PAGAMNTO PELO NAO ATENDIMENTO DAS
OBRIGACOES ESTABELECIDA
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17.1. O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara o Contratado a multa de
mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do
contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pela Contratante ou da aplicacdo das
san¢Oes administrativas.

17.2. A aplicagdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimagdo do interessado que indicara a
infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim
como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

18. CONDICOES GERAIS

18.1 Com relagdo aos processos em fase de execucdo, que permanegam ativos para executar
exclusivamente honoréarios de sucumbéncia sera de responsabilidade da Sociedade de Advogados
beneficiaria da sucumbéncia a manutencédo do referido processo. Ndo cabendo a Contratante nenhum tipo
de pagamento para manutencéo do processo, bem como, custas e taxas para prosseguimento da
execucdo;

19- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
19.1 Fica impedido de participar desta Licitacdo a Sociedade Individual de advogados;

19.2 Somente poderdo participar desta Licitacdo Sociedades de Advogados que tenham filial no Municio
do Rio de Janeiro;

20 — DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

20.1 A execucdo do contrato do servico objeto desta licitacdo tera inicio a partir da assinatura do
instrumento de mandato a ser fornecido pela Contratante;



