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Codigo: POP-CENTRAL-014 NP-2

Procedimento Padrio para Processo Administrativo de Responsabilizacao

- PAR
Orgio gestor: ASSGER Orgio aprovador: DIREXE
N Processo: SEI-100006/000529/2023 Data de aprovacio: 050772023
Tipo: POP - Padrio de Procedimento Status: Ativo

Processo: Processo Administrativo de Responsabilizacio

1. OBJETIVO

Estabelecer procedimentos para apuragdo de responsabilidade administrativa e civil de Pessoas Juridicas pela pratica de atos
lesivos contra a CENTRAL.

2. APLICACAO E ABRANGENCIA

Deve ser utilizado para apurag@o de responsabilidade administrativa e civil de Pessoas Juridicas pela pratica de atos lesivos
contra a CENTRAL.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA E COMPLEMENTARES

Lei 12.846/2013 - dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos

contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira;

Decreto 46.366/2018 e alteragdes - Regulamenta a Lei n® 12.846/2013 no ambito do Estado de Rio de Janeiro;
Guia Pratico PAR - CRE/CGE - 2021;

Estatuto Social da CENTRAL;

Regimento Interno da CENTRAL,;

Codigo de Conduta Etica e de Integridade da CENTRAL.

4. AREAS RELACIONADAS

4.1-Comissdo Permanente de Atividades Correcionais - COMISPAC;
4.2— Diretor Presidente - PRESI,;
4.3 — Assessoria Juridica - ASSJUR.

5.DESCRICAO
ITEM RESPONSAVEL ACAO A SER TOMADA
01 Diretor-Presidente
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Processo Adminitrativo de Responsabilizagio - PAR.

instala¢do do PAR.

b)_Realizar o Juizo de Admissibilidade

podera deparar com trés situagdes:

a) Recebe o processo e/ou fatos que indiquem a necessidade de instauracdo de

Observacdo: Antes da instaura¢do do PAR a autoridade instauradora deverd,
com apoio da ASSGER, AUD, COMISPAC ou COMISETI, verificar a
existéncia de elementos minimos de autoria e materialidade suficientes para

A depender dos elementos constantes no processo Administrativo, o Diretor Presidente
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I - pela abertura de Investigacdo Preliminar, quando julgar necessario obter
mais elementos antes de decidir pela instauracdo ou ndo do PAR;

IT - pela recomendacdo de instauracio de PAR;

IIT - pela recomendagdo de arquivamento da matéria, quando se depara sem
indicagdes minimas de autoria e materialidade.

c) Tomada de decisido:

Decidindo pela abertura de Investigacdo Preliminar, encaminha os autos para a
Comissao Permanente de Procedimentos Correcionais - COMISPAC, para indicagdo de
03 (trés) membros para constituirem a Comissao de Investigacdo Preliminar.

Caso decidir pela instauracio do PAR, sem a necessidade de Investigagdo Preliminar, pular
para os procedimentos descritos no passo 07.

02

COMISPAC

Indica 03 membros para compor a Comissdo de Investigacdo Preliminar e restitui os
autos ao Diretor-Presidente.

Observagao: Os empregados designados para realizacdo da Investigagdo Preliminar
nio poderdo ser designados para compor a Comissao do PAR.

03

Diretor-Presidente

a) Emite a Portaria de instaura¢do da Comissdo de Investigacao Preliminar;

Observagao: O prazo de encerramento dos trabalhos da comissdo ndo devera
exceder 90 (noventa) dias, contados a partir da data de publicagdo da Portaria
no Diario Oficial - DOERIJ, podendo ser prorrogado uma tinica vez por mais 90
dias.

b) Providencia a realizagdo da publicagdo no DOERJ e encaminha a COMISPAC para
ciéncia.

04

COMISPAC

Recebe o processo, notifica e encaminha a comissao especifica para inicio dos
trabalhos.

05

Comissao de
Investigacio
Preliminar

Investigacio Preliminar
a) Recebe o processo e adota as providéncias necessarias para inicio das atividades;

b) O Presidente da Comiss@o de Investigagdo Preliminar convoca reunido para inicio
das atividades;

¢) Elabora ata de inicio dos trabalhos e insere no processo administrativo;

d) Realiza apuracdo e elabora Relatério Conclusivo, quanto a existéncia ou ndo de
indicios de autoria e materialidade, relacionados a responsabilizagdo administrativa
de pessoa juridica pela pratica de atos lesivos a CENTRAL, devendo recomendar,
conforme o caso, a instauragcdo de PAR ou o arquivamento da matéria.

e) A Comissdo especifica deverd utilizar como modelo de Relatério Conclusivo o
item 2.4 (Modelo de Relatério Final de Investigacdo Preliminar) disponibilizado no
Guia Pratico do PAR da CGE (Pagina 16).

06

Comissao de
Investigacio
Preliminar

Encerrados os trabalhos da comissdo de Investigagdo Preliminar, o processo ¢
remetido ao Diretor-Presidente.

07

Diretor-Presidente

Ao receber o processo com o Relatorio da Comissdo de Investigagdo Preliminar, o
Diretor Presidente, no prazo de 20 (vinte) dias, podera determinar a realiza¢do de
novas diligéncias, o arquivamento da matéria ou a instauragdo de PAR.

Definido pela instauragdo do Processo Administrativo de Responsabilizagio,
encaminha os autos a Comissdo Permanente de Procedimentos Correcionais -
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COMISPAC, para indicagdo de 03 membros para constituirem a Comissdo do
Processo Administrativo de Responsabilizagao.

Indicacio dos membros para compor a Comissdo do PAR

Indica 03 membros para compor a Comissdo do Processo Administrativo de
Responsabilizacao.

08 COMISPAC
Observagao: Os empregados designados para realizagdo da Comissdo do Processo
Administrativo de Responsabilizacdo ndo poderdo ser os mesmos que foram
designados para atuar na Investigagdo Preliminar e terdo que ser
empregados/servidores efetivos do Estado.

Instauracio do PAR

a) Assina Portaria de instauracdo da Comissdo do Processo Administrativo de
Responsabilizac¢ao, com a indicagdo dos membros para compor a Comissao.

b) O prazo de encerramento dos trabalhos da comissdo ndo devera exceder 180
09 Diretor-Presidente (cento e oitenta) dias, contados a partir da data de publica¢do da Portaria no DOERJ,
podendo ser prorrogado uma unica vez por mais 60 dias;

¢) O Diretor-Presidente podera utilizar como modelo de Portaria de Instauragdo do
PAR o item 3.1 (Modelo de Portaria de Instauragdo do PAR) disponibilizado no Guia
Pratico do PAR da CGE (Pagina 19);

d) Providencia a publicac¢ao no Diario Oficial e encaminha 8 COMISPAC para inicio
dos trabalhos.

Recebe o processo, notifica e encaminha a comissdo especifica para inicio dos

10 COMISPAC trabalhos.

Inicio dos trabalhos
a) Recebe o processo e adota as providéncias necessarias para inicio das atividades;

b) O Presidente da Comissdo convoca reunido para inicio das atividades;

¢) Elabora a Ata de Inicio dos Trabalhos ¢ a Comunicagdo de Instalagdo e Inicio dos
Trabalhos e insere no processo administrativo;

1 Comissio PAR d) Instalada a comissdo, a pessoa juridica devera ser notificada da abertura do PAR
para acompanhar todos os atos instrutorios.

Observacgdo: 4 Comissdo podera utilizar como modelo de Ata de Reunido o
item 3.5 (Modelo de Ata de Instala¢do e Inicio dos Trabalhos) disponibilizado
no Guia Pratico do PAR da CGE (Pagina 23) e o Modelo de Comunicagdo de
Instalagdo e Inicio dos Trabalhos disponibilizado no Guia Prdatico do PAR da
CGE (Pdgina 24).

e) Encaminha os autos ao Diretor-Presidente via Presidente da COMISPAC para
ciéncia do inicio dos trabalhos.

Toma ciéncia, remete o processo administrativo para ciéncia a CGE com referéncia a
12 Diretor-Presidente Comunicacio de Instalacio e Inicio dos Trabalhos ¢ restitui os autos a
COMISPAC para dar continuidade dos trabalhos.

Recebe os autos do Diretor-Presidente e encaminha a comissdo especifica para

13 COMISPAC continuidade dos trabalhos.

14 Comissiao PAR Instruciio do PAR

a) Procede a instrucdo do PAR, utilizando-se de todos os meios probatorios admitidos
em lei, e realiza quaisquer diligéncias necessarias a elucidacdo dos fatos.

A Comissao especifica podera utilizar como modelo de Ata de deliberacdo o item 3.8
(Modelo de Ata de deliberagdo) disponibilizado no Guia Pratico do PAR da CGE
(Pagina 26).
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Intimacoées e Notificacoes

a) A pessoa juridica deve ser notificada para ciéncia e/ou acompanhamento dos atos
instrutorios e decisorios.

b) A Comissao especifica podera utilizar como modelo de Mandado de Notificagao
Prévia o item 3.9 (Modelo de Mandado de Notificgdo Prévia) disponibilizado no
Guia Pratico do PAR da CGE (Pagina 27). As intimagdes sdo feitas por meio
eletronico, via postal ou por qualquer outro meio que assegure a certeza de ciéncia
da pessoa juridica acusada, cujo prazo para apresenta¢do de manifestacdo ¢ contado
15 Comissao PAR a partir da data da cientificacgdo oficial.

¢) Caso ndo se obtenha éxito na intimagao, ¢ feita nova intimagdo por meio de edital
publicado no DOERJ em jornal de grande circulagdo em que a pessoa juridica tenha
sede, contando-se o prazo para apresentacdo de manifestacdo a partir da tltima data
de publicagdo do edital.

d) Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo se
da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

A Comissao especifica podera utilizar como modelo de Edital de Notificacdo Prévia
o item 3.10 (Modelo de Edital de Notificacdo Prévia) disponibilizado no Guia
Pratico do PAR da CGE (Pégina 29).

Notificacio da Pessoa Juridica

a) Intimar a pessoa juridica para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar defesa
escrita e especificar eventuais provas que pretenda produzir nos autos do processo.

b) Caso ndo tenha éxito a intimagao, ¢ feita nova intimagdo por meio de edital
publicado no Diério Oficial e/ou em jornal de grande no Estado do Rio de Janeiro
em que a pessoa juridica tenha sede, contando-se para apresentacdo de defesa a
partir da ultima data de publicacdo do edital.

16 Comissio PAR ¢) Caso haja deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a pessoa juridica é intimada para,
querendo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data do deferimento ou da
intimacao de juntada, apresentar alegagdes escritas a respeito delas.

d) Transcorrido o prazo para apresentar alegacdes escritas sem que a pessoa
juridica tenha se manifestado, a comissao certifica-se da auséncia de manifestacao
nos autos e lavra o Termo de Revelia — (pag. 62 do Guia Pratico PAR do CGE).

A Comissao especifica podera utilizar como Modelo de Intimagdo para Apresentagéo
de Desfesa Escrita o item 6.1 (Modelo de Intimagdo para Apresentacdo de Defesa
Escrita) disponibilizado no Guia Pratico do PAR da CGE (Pagina 57).

Oitiva de Testemunhas

a) Notificar a oitiva de testemunhas com data, hora, local de audiéncia de inquiricao,
com antecedéncia minima de trés dias uteis, modelo pag. 31/33/34/36/37 do Guia
pratico do PAR da CGE.

17 Comissiao PAR b) Lavrar os termos das oitivas das testemunhas e declarantes, caso seja necessario,
requisitar documentos, modelo pag. 47 do Guia Pratico do PAR da CGE.

¢) Enviar oficio a junta Comercial, modelo pag. 47 do Guia Pratico do PAR da CGE.

d) Enviar oficio a Receita Federal, oficio pag. 48/49 do Guia Pratico do PAR da
CGE.

18 Comissio PAR Verificar se cabe o Acordo de Leniéncia

a) Nos termos do que ¢é previsto na Lei Anticorrup¢do, podera ser feito acordo de
leniéncia que € o meio pelo qual uma pessoa juridica assume a responsabilidade por
atos lesivos praticados em face de 6rgdos e entidades ptiblicos, com a apresentagdo de
provas, a identificagdo de demais envolvidos no ilicito e a demonstracdo de que
cessou sua participagdo na irregularidade.

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=61234216&infr...  4/6



07/07/2023, 09:31

SEI/ERJ - 55240431 - Procedimento operacional padrao

b) Em razdo desta colaboragdo, a pessoa juridica terd direito a atenuagdo ou mesmo
até a isencdo das penalidades previstas na Lei Anticorrupcdo n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

19

Comissao PAR

Elaboracio de Relatério Preliminar

a) Encerrada a instrugdo, caso haja materialidade e autoria, fazer: a especificagdo
dos fatos, tipificagdo do ato lesivo, e intimar a pessoa juridica para que, no
prazo de 30 dias apresente a suas delegagdes finais e especifique eventuais
provas que deseja produzir, conforme modelo pag. 52 do Guia Pratico do PAR
da CGE.

b) Caso haja indicacdo de condenado, esta devera ser feita de acordo com o modelo
da pag. 53/54 do Guia Pratico do PAR da CGE e conter os seguintes elementos:
breve historico dos fatos, enquadramento da conduta e conclusio.

20

Comissao PAR

Elaboraciao do Relatério Final

a) De acordo com o Decreto Estadual n® 46.366/2018, artigos 24, 25 e 26, decorrido o
prazo das alegacdes finais da pessoa juridica, a comissdo processante elaborara o
relatério final no prazo de 20 dias;

b) O relatorio final devera conter os elementos minimos do item 7 (paginas 64-65) e
utilizar o Modelo de Relatdrio Final o item 7.1 (pagina 71) do Guia Prético do PAR
da CGE.

¢) Encaminhar o Relatério Final ao Presidente da COMISPAC.

21

COMISPAC

a) Analisa a instrug@o processual emitindo parecer.

b) Encaminha os autos ao Diretor-Presidente com copia para ASSGER.

22

Diretor-Presidente

Encaminha o Relatério Final do PAR para manifestagdo da Assessoria Juridica da
CENTRAL.

23

ASSJUR

Emite Parecer

24

Diretor-Presidente

Julgamento

a) Recebe o PAR devidamente instruido com a manifestagdo da Assessoria Juridica da
CENTRAL e, no prazo de 30 (trinta) dias, toma a decisao.

b) Publica a decisdo no DOERJ e encaminha os autos para ciéncia da CGE-RJ e do
Ministério Publico.

25

Empresa Investigada

Reconsideracio

Cabe a pessoa juridica pedido de reconsideracdo com efeito suspensivo, no prazo de
10 (dez) dias, contados da data de publica¢do da decisdo no DOERIJ.

26

Diretor-Presidente

Reconsideracio

A autoridade julgadora tem o prazo de 30 (trinta) dias para decidir sobre a matéria
alegada no pedido de reconsideragdo e publicar nova deciséo.

Mantida a decisdo administrativa sancionadora, ¢ concedido a pessoa juridica novo
prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento das sangdes que lhe foram impostas,
contados da data de publicacdao da nova decisdo.

A pessoa juridica que ndo apresentar pedido de reconsideragdo deve cumprir as
sangOes impostas no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do fim do prazo para
interposi¢ao do pedido de reconsideracao.

Encaminha os autos & CGE-RJ com coépia para COMISPAC e ASSGER, para
ciéncia.
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6. ANEXOS
Nao ha

Sumario De Revisoes

Emisséo Original.
0 05/07/2023 Procedimento proposto pela ASSGER e COMISPAC, processo SEI-100006/000529/2023.
Aprovagdo DIREXE em 05/07/23 Ata N° 328/2023.

Revisdes Data Descricao e/ou Itens Atingidos

Documento assinado eletronicamente
DIRETORIA EXECUTIVA
COMPANHIA ESTADUAL DE ENGENHARIA DE TRANSPORTES E LOGISTICA - CENTRAL

Distribui¢io: Geral

Chancelas:

Analise Técnica: Assessoria de Governanga, Riscos ¢ Compliance - ASSGER

Rio de Janeiro, 05 julho de 2023
—
eil Documento assinado eletronicamente por Daiti Augusto Hamanaka, Assessor Chefe da ASSGER, em 05/07/2023, as
JSHe @ 17:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de

assinatura
‘ eletrbnica 20109.

-
Documento assinado eletronicamente por Fabricio Abilio Duarte de Moura, Diretor-Presidente, em 07/07/2023, as

il
.‘)EI. 09:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n2 46.730, de 9 de agosto de

assinatura
‘ eletrnica 2019.

Referéncia: Processo n? SEI-100006/000529/2023 SEI'n2 55240431

Av. Nossa Senhora de Copacabana , 493, 5° andar - Bairro Copacabana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22.031-000
Telefone:
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