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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Habitagfio do Rio de fanciro
Presidéncia

TERMO DE REFERENCIA |

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a PRESTACAQ DE SERVICOS de emissio. remessa.
controle e acompanhamento de documentagdo relativa a Habilitagdo de Contratos, Depuragio. Validagdo,
Analise e Resposta a Recursos provenientes da CAIXA e Novagéo dos financiamentos quitados passiveis de
cobertura junto i carteira do Fundo de Compcnsagio de Variagbes Salariais - FCVS, para atender as
necessidades da Companhia Estadual de Habitagio do Rio de Janeiro - CEHAB/RJ.

1.2. As Fases da figura abaixo ilustram bem o descrito no item 1.1.
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1.3. Na PRESTACAO DE SERVICOS a serem contratados, competira, ainda, 8 CONTRATADA:

1.3.1. Que os SERVICOS a serem exccutados e os valores a serem auferidos atendam Unica e exclusivamente
a legislagao a qual a CEHARB-RJ se vincula e estejam nos padrdes definidos no Manual de Normas e
Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensacdo de Variagdes Salariais - MNPO-FCVS:

1.3.2. Que possua software, proprio ou locade de terceiros, para processamento da evolucio dos
contratos de financiamentos habitacionais no padrdo FCVS, o qual deva permitir a importacio e
exportacio de dados entre os sistemas utilizades pela CEHAB/RJ e aqueles utilizados pela
CONTRATADA, sendo imprescindivel a compatibiliza¢fio entre estes sistemas;

1.3.3. Que possua e empregue mio de obra qualificada na operacionalizagiio do software de processamento e
dos equipamentos, maquinas e acessorios empregados na execucio dos SERVICOS;

1.3.4. Que possua e fornega mobiliario em geral, equipamentos de informatica e de reprografia (impressora e
scanner), bem como todos 0s seus acessérios € suprimentos que se facam necessdrios 4o funcionamento
destes e a plena execugdo dos SERVICOS contratados;

1.3.5. Que possua ou disponha para pronto emprego outros equipamentos, maéquinas, acessorios.
suprimentos, sistemas € mao de obra, mesmo que ndo tacitamente descritos neste Termo de Referéncia, mas

que sejam imprescindiveis e necessdrios & execugdo dos SERVICOS e & plena satisfacio do objeto
contratado;

htips:ﬂsei.rj.gov.br/seilconirolador.php'?acao=documento_imprimir_web&acavorigem=arvore_visuaIizar&id_documento=97228696&infra_siste... 1/22



29/01/2025, 13:26 SEVERJ - 88733326 - Termo de Referéncia ds Material/Sarvico

1.3.6. Neste sentido, citamos a necessidade de link a ser contrato pela empresa CONTRATANTE para o
nosso Arquivo em Padre Miguel . para acesso aos nossos sistemas residentes no Proderj . como também
acesso a Internet para consultas a CAIXA E RECEITA FEDERAL;

1.3.7. Que possua ¢ fornega pessous com alta indice de qualificacdo no assunto para agilizar o processo da
Prestagdo do Servigo, uma vez que os prazos junto a CAIXA se extinguem em dezembre de 2026

1.3.8. Que se comprometa a separar e verificar a documentagdo constante dos dossiés ¢ sua consequente
montagem, imprescindivel no processo, tanto nas respostas a CAIXA dos contratos ja habilitados, quanto nas
novas habilitagbes e empregue pessoal com esta especializagio especifica. inclusive para digitalizagio da
parte faltante (os ndo habilitados);

1.3.9. Que se mantenha parte da equipe no nosso Arquivo em Padre Miguel. para separagio desta
documentacdo que compdem os dossiés e orgamizagao dos contratos que serdo habilitados, bem como
daqueles objeto de resposta as exigéncias da CAIXA. Para tal . além dos recursos computacionais que
compdem 0s recursos materials nccessarios para execugdo deste contrato. importante ¢ imprescindivel a
disponivilizacdo de caixas box plasticas, para acondicionamento de 60 dossés'caixa, e documentos
(aproximadamente 1.600 caixas) e demais materiais necessarios ao trabalho (material de escritdrio. material
de seguranga e higienizacdo - como luvas/méscaras. alcool e demais e, até mesmo. ventiladores em funcdo da
temperatura ambiente);

1.3.10. Que o tamanho e qualificag@o possa ser definida na Vistoria Técnica, mas a CEHAB entende a
necessidade de pelo menos um Arquivista com habilitagio para tal e os demais administrativos;

1.3.11. Que seja estabelecido como pré requisito nos trabalhos digitalizagio do restante das fichas cadastrais
dos cadastros dos imévels (aproximadamente 80 mil fichas) para consulta pela equipe que ird promover a
montagem dos dossiés e recuperacio de documentos para os contratos ja habilifados com recursos a
responder, bem como livre acesso atraves dos tramites necessarios i processos fisicos e cletronicos para
busca de documentagdo. A digitalizagdo destas fichas também deve ser objeto deste Contrato.

1.3.12. Que possua pessoal apto ¢ com conhecimento comprovado nos processos de certilicacdo digital e nas
normas ¢ sistemas disponibilizados pela CAIXA para montagem de documentos, assinaturas digitais,
recepgdo ¢ envio dos arquivos, possibilitando agilidade nos processos que a CEHAB precisa cumprir da
habilitacdo até a novacgio;

2. DA JUSTIFICATIVA TECNICA DA CONTRATACAOQ:

2.1. A Diretoria Executiva da Companhia Estadual de Habitagdo do Rio de Janeiro - CEHARB-RI vem
envidando esforgos quanto a3 modernizagdo de gestdo da Companhia e na implementagdo da melhoria de
processos. Em um cenério de recursos publicos, cada vez mais escassos, principalmente em fungdo de
Regime de Recuperacdo Fiscal que passa nosso Estado do Rio de Janeiro, a CEHAB-RJ ¢ cada vez mais
desafiada a criar solugdes efetivas capazes de suprir as mais diversas demandas dos usudrios dos SERVICOS
da Companhia.

2.2. Especificamente no que tange ac Fundo de Compensagéo de Variagdes Salariais - FCVS. além de ser
objeto de pontuacdo de Auditoria Externa pela necessidade de transformar um relevante direito creditorio em
recurso livre efetivamente e, desta forma. contribuir para uma melhoria significativa no Balanco da
Companhia, ainda se tem a questdo de Dezembro de 2026 como prazo maximo para trabalhar estes contratos
junto a CAIXA.

2.3. O processo de novagio junto ao FCVS conta com as fases de habilitagdo, homologacéo., validagio ou
contestacdo e, por ultimo. a novagdo ou ressarcimento, conforme demonstrado no guadro acima. item 1.2
deste Termo de Referéncia.

2.4, A primeira premissa para a habilitacdo ao processo de homologagdo de ressarcimento do crédito é a
inscricdo e qualificacdo dos contratos no Sistema de Cadastro Geral de Mutudrios - CADMUT. Ademais,
para que haja nova¢do das dividas com o FCVS, hd uma exigéncia de pré-qualificagdo, qual seja. de que o
nivel de qualificacdo no CADMUT seja igual ou superior a 90% da carteira da CEHAB-RJ._Atingimos estc
percentual, demonstrado em relatorio da Caixa, em 30/07/2021 e atualmente nosso percentual estd em
90,05%.

2.5, Em que pese um niimero elevado de contratos cadastrados (79.336) e qualificados ( 71.444). a valores de
Dezembro/2024, a CEHAB-RJ possui tdo somente 30.439 contratos habilitados no FCVS. sendo que, destes
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somente 2.080 aptos a novagdo. os demais precisam ser trabalhados para prosseguir nos processos de
Validagéo ¢ Novagio.

2.6. Dentre as inconsisténcias apontadas pela CAIXA para negativa de cobertura do FCVS. além da
gualificacdo minima de 90% dos contratos cadastrados. consta ainda e auséncia de informacdes
mmprescindivels 4 novagdo dos contratos ja submetidos a andlise da CAIXA. acerca dos quais subsistem a
necessidade de complementagdo documental e/ou insergdo e corregdio de dados dentre agueles jé habilitados.

2.7. Para a habilitacdo, realiza-se um conjunto de a¢des e analises do contrato, fonnando um dossié a ser
cnviado a administradora do FCVS, no caso, a CAIXA, com o intuito de que seja acatado o pedido de
cadastro do contrato no sistema SICVS (Sistema do FCVS).

2.8. Depois de habilitado, o crédito passa por analise da administradora do fundo, que poderd homologé-lo
pelo valor integral pleiteado. com negativa parcial de cobertura ou com negativa total de cobertura. A partir
dai, deve-se proceder a validagdo do crédito, o que consiste em "marcar” o contrato com a sigla RCV (relaciio
de contratos validados) ou RNV (relagdo de contratos nao validados). Apenas os contratos com RCV e que
passaram pela auditorsa intema da administradora do FCVS podem seguir para a fase de ressarcimento. Os
créditos homologados com negativa total de cobertura ou marcados com RNV poderdo scr objeto de recurso
ou pedido de reanalise.

2.9, Por ultimo, a fase do ressarcimento ocorre por meio da novagio, em que se extingue a divida do FCVS ¢
2 Unido, mediante contrato, assume a divida em novas condigdes de pagamento. remuneragio € prazo.
entregando ao credor, no ato da assinatura do contrato, titulos de emissido do Tesouro Nacional.

2.10. Com o proposito de minimizar eventuais perdas para o FCVS, bem como ante a possibilidade da
CEHAB-RI vir a novar parte dos contratos ja inscritos no CADMUT, bem como parte daqueles jd inseridos
no FCVS. caracteriza-se a necessidade de contratagdo de empresa altamente especializada, qualificada e com
expertise que permita & CEHAB-RJ vislumbrar um plano de agdo que lhe possibilite ultimar agdes que
possam vir a resultar na conformagio e na recuperagdo dos seus ativos junto ao FCVS.

2.11. Ademais, urge a necessidade de sanar ressalvas de Auditoria Independente apontadas em relatorio no
presente ano acerca de saldos registrados em Balan¢o da CEHAB-RJ, referente a contratos de financiamento
com clausula de cobertura do Fundo de Compensacdo de Variagdes Salariais - FCVS.

2.12. A CEHAB-RI possui 30.439 relacionados no Relatorio M3026 (Dezembro/2023), bem como conta
ainda com a possibilidade de que cerca de 25.000 outros contratos com cobertura do FCVS possam ainda vir
a ser cadastrados no SICVS e, posteriormente, habilitados, validados e novados.

3. DA VISTORIA TECNICA:

3.1. As proponentes interessadas em participar do certame licitatdrio poderdo realizar a Vistoria Técnica nas
dependéncias da sede da CEHAB-RJ situada na Av. Carlos Peixoto, 54 - 6° Andar, Botafogo - Rio de Janeiro

RI: como tamb&m em seu arquivo central, localizado na Rua Bom Sossego, 403 - Padre Miguel - Rio de
Janeiro, a fim de conhecer a sua carteira de confratos; seu acervo documental; os procedimentos que a
CEHAB-R/J adota ou ja adotou em relagdo ao objeto da contratagiio; verificar as condicdes de execugio dos
SERVICOS a serem prestados, bem como a fim de dirimir quaisquer dividas acerca do objeto da

contratacao.

3.2. Tendo em vista que o objeto deste Termo de Referéncia requer conhecimento sobre o Fundo de
Compensagdo de Variagdes Salariais - FCVS, a Vistoria Técnica tem o objetivo de verificar as condigdes de
prestagio dos SERVICOS; tomar conhecimento de peculiaridades; avaliar o grau de complexidade das
atividades/tarefas a serem desenvolvidas bem como as condi¢es para exccuciio dos SERVICOS de
implantacdo, servigo de migragdo de dados. processamento dos contratos cobertos pelo Fundo de
Compensa¢do das Variagdes Salariais - FCVS e suporte técnico com manutencdo evolutiva/corretiva e
parametrizagio de acordo com as nccessidades da CEHAB-RJ e nos padrdes definidos no Manual de Normas
¢ Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensacdo de Variagdes Salariais - MNPO-FCVS.
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3.3. Tendo em vista que a Vistoria Técnica ¢ facultativa, as licitantes ndo poderdo alegar desconhecimento,
total ou parcial, dos SERVICOS a serem prestados, suas peculiaridades e complexidade para se eximirem das
obrigagdes assumidas em decorréncia da licitagio, devendo apresentar DECLARAGAQ de que conhecem as
condigOes para a execugio do objeto do Termo de Referéncia.

3.4, Para o correto dimensionamento e elaboragdo da Proposta Comercial, a licitante ird optar pela Vistoria
Técnica ou pela apresentagio da "DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELA NAO VISTORIA
TECNICA", em modelo a ser apresentado conforme proposto no Edital,

3.5. A Vistoria Técnica poderd ser realizada até 48 (quarenta e oito) horas antes da data prevista para a
abertura da licitagdo, ndo sendo admitida, em hipétese alguma, qualquer alegacio de desconhecimento. total
ou parcial, dos SERVICOS a serem prestados, suas peculiaridades e complexidade.

3.6. A Vistoria Técnica serad acompanhada por Equipe Técnica da CEHAB-RJ , OU por empregado(s) por ela
designado(s) especificamente para csta finalidade, de scgunda & sexta-feira, das 10:00 horas as 16:00 horas.
devendo o agendamento ser efetuado previamente com antecedéncia de até 48 horas antes do certame,
conforme condigdes estabelecidas no Edital.

3.7. No ato da Vistoria Técnica o representante da licitante seré devidamente credenciado ¢ devera fornecer
os seguintes dados relativos 4 empresa: Razdo Social, CNPJ, endereco e telefone.

3.8. Para o credenciamento, o representante da licitante devera apresentar procuracdo, através de instrumento
publico ou de instrumento particular e documento pessoal de identificacdo.

3.9. Sendo o representante sdcio ou dirigente da licitante, devera apresentar copla do respectivo Estatuto ou
Contrato Social ¢ documento pessoal de identificacio.

3.10. Apos a realizacdo da Vistoria Técnica. o representante da licitante reccherd uma declaragio de
Realizagfio de Vistoria Técnica, assinado pela Equipe Técenica da CEHAB-RJ.

3.11. Por ocasido da fase de habilitacdo do certame licitatorfo, a licitante devera. obrigatoriamente. apresentar
a "DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA" assinado por representantes de CEHAB-RJ ou a
"DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELA NAQO VISTORIA TECNICA" devidamente assinado
pelo representante legal da licitante.

4. DA QUALIFICACAQ TECNICA:

4.1. A Qualificagio Técnica da CONTRATADA, dentre outras porventura previstas ou solicitadas ainda na
fase de qualificagéo do certame licitatdrio , deverd ser comprovada pela proponente mediante apresentagio
de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado. integrante do
Sistema Financeiro da Habitagdio e Sistema Financeiro Imobilidrio (SFH SFI). comprovando que a
proponente ja exccutou SERVICOS~ similares a contratagdo, compreendendo. ainda. no minimo o seguinte:

4.1.1. Quc os atestados apresentados contenham os detalhamentos dos SERVICOS executados, mencionando
a tecnologia e o suporte prestado pela proponente, o qual deverd conter: 4) razio social do CONTRATANTE
(do declarante); b) nimero do CONTRATO/processo: ¢) data de assinatura; d) data de encerramento: e)
identificaciio do responsivel pela gestdo dos SERVICOS (CONTRATANTL dos SERVICOS) para as
diligéncias que se fizerem necessarias; ) manifestacio do CONTRATANTE acerca da qualidade dos
SERVICOS prestados; € g) endere¢o completo do declarante.

4.1.2. Nao sera aceito atestado emitido por empresas pertencentes a0 mesmo grupo empresarial da empresa
proponente. Serdo consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo, empresas controladas pela proponente
ou que tenham pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da
empresa proponente;

4.1.3. Declaragao da proponente de que dispde de conhecimento técnico acerca da legislagio do Sistema
Financeiro da Habitagdo ¢ do FCVS e de que esta apta a executar os SERVICOS nos padrées definidos no
Manual de Normas e Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensacio de V: riacbes Salariais -
MNPO-FCVS
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4.1.4. Declaragao da proponente de que dispde sistema computadorizado, préprio ou locado, que The permita:
a) Cadastramento e controle de operagdes no ambito do Sistema Financeiro da Habitacéo - SFH, com acesso
a0 banco de dados para implantagédo, alteragdo, exclusfo, impressdo de planilha com evolugio financeira do
contrato desde a origem e atualizacdio das informacdes: b) Controle de Recursos para Validagio de Crédito
junto ao FCVS e ¢) Todos os servigos sistémicos inerentes aos processos contemplados no Quadro do item
1.2 deste Termo de Refeeréncia.

4.1.5. O potencial técnico da CONTRATADA e a qualificagdio da sua Equipe Técenica, comprovados ainda na
fase de habilitagdo da licitagdo, deverdo ser mantidos durante toda a vigéncia do CONTRATO, admitindo-se
substitui¢des por profissionais do mesmo nivel técnico, desde que previamente aprovados pela Diretoria de
Operagdes Imobiliarias (03-DOI).

4.1.6. O potencial técnico da CONTRATADA e a qualificagio de sua Equipe Técnica. de acordo com as
atividades a serem desenvolvidas. serd comprovado mediante declaragdo(3es) prépria(s) da licitante ou
cmitida(s) por empregador(es), em papel timbrado, comprovando a experiéncia dos técnicos relacionados
para a execucdo dos SERVICOS, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: a) Denominacio social,
CNPJ, telefone, e-mail e endereco completo do emitente; b) Dados completos do signatario; ¢) Relacio dos
profissionais da Equipe técnica em ordem alfabética, com indicagdo do respectivo tempo de atuagio; e d} A
Equipe Técnica indicada pela licitante para a execugdo dos SERVICOS devera ser composta por profissionais
com qualificagiic na realizagio de SERVICOS com caracteristicas semelhantes e condigdes anilogas aos
descritos neste Termo de Referéncia.

4.1.7. A relagdo dos técnicos devera estar acompanhada da comprovagdo de vinculo profissional com a
proponente, quer seja por meio da Carteira de Trabalho ou de Contrato de Trabalho/Prestagio de Servigos ou.
no caso de socio ou diretor. por intermédio do Contrato Social ou ata de elei¢cio, bem como de curriculo
resumido, assinado pelo profissional.

4.1.8. O Atestado de Capacidade Técnica podera ser: documento original ¢/ou cdpia autenticada por cartério
competente.

4.1.9. A Comissio Permanente de Licitagdo e/ou Fiscalizagdo reserva-se o direito de solicitar o original de
qualquer documento, sempre que julgar necessario.

5. DOS SERVICOS:

5.1. Os SERVICOS a serem prestados, enquanto macroprocessos, estardo estruturados basicamente em 04
{quatro) ETAPAS ou macroatividades, sendo que:

PRIMEIRA ETAPA dividida em duas grandes atividades : 1-PREPARAC AO E DIGITALIZACAO DOS
DOSSIES E DOCUMENTOS e 2- HABILITACAO

SEGUNDA ETAPA: HOMOLOGACAQ 'VALIDACAO OU CONSTESTA(AQ

TERCEIRA ETAPA: RESPOSTA A RECURSOS ADMINISTRATIVOS JA HABILITADOS PELA
CEHAB ANTERIORMENTE

QUARTA ETAPA: NOVACAO

5.2. A primeira ETAPA (ou macro atividade) terd inicio apos a emissdo do Termo de Autorizagio por parte da
CEHAB-RI. sendo este emitido tio somente apés a Fiscaliza¢do do Contrato atestar que foram efetuadas a
instalagdo do mohiliario; dos equipamentos de informatica ¢ de reprografia, hem como dos respectivos
acessoOrios previstos neste Termo de Referéncia, no Edital e na Proposta Comercial da CONTRATADA.

5.3. A CEHAB-RJ disponibilizard arquivos para a busca e preparagiio de documentos necessario para
Habilitaco e para resposta aos recursos da CAIXA, como também base de dados de que disponha para que a
CONTRATADA execute a leitura e migragio dos dados para o seu sistema de gestdo do FVCS. os quais,
apds processados pela CONTRATADA, deverdo ser semanalmente disponibilizados e retornados a base de
dados da CEHAB-RJ e serem passiveis de migracdo para o sistema adotado pela CONTRANTE.

5.4. A CEHAB-RJ disponibilizara 8 CONTRATADA acesso total ao seu acerve documental referente a sua
carteira de contratos, objeto da contratagéo pretendida, bem como permitira
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1. ainda a CONTRATADA acesso ds areas que compdem a sua estrutura organizacional ¢ que atuam direta ou
indiretamente com o FCVS,

5.5. Durante toda a vigéncia do CONTRATO, a CONTRATADA serd considerada para todos os efeitos legais
¢ contratuais como fiel depositdria de todos os dados. informagdes e documentos que a CEHAB-RJ venha a
lhe disponibilizar, devendo. para tanto, dispensar todo cuidado e sigilo exigidos & manutencio e conservacio
dos mesmos, respondendo administrativa e judicialmente por eventuais prejuizos advindos da mi gestdo ou
utihzagiio destes.

5.6. Sem prejuizo da independéncia profissional e observada a natureza administrativa do CONTRATO a ser
firmado, os SERVICOS serdo prestados sob a supervisio da Diretoria de Operacdes Imobilidrias (03-DOI) ¢
Coordenarias afins, com o apoio técnico da Coordenadoria de Informatica (OLA-CIN).

3.7. No que tange a prestagdo de SERVICOS de andlise documental e financeira de créditos hipotecarios
junto ao FUVS, a CONTRATADA deverd designar pelo menos um técnico experiente ¢ capacitado para a
supervisdo dos SERVICOS a serem executados pela Equipe Técenica da CONTRATADA e relacionamento
direto com os supervisores téenicos ¢ a Fiscalizagdo do CONTRATO, bem como mio de obra adequada e
especializada para a depuragdo dos contratos, execugdo da separacio, controle e translado dos Processos,
mteragindo diretamente com os técnicos e empregados da CEHAB- RJ.

5.8. A disponibilizagio e provisiic da infraestrutura necessaria 4 execuydo dos SERVICOS, objeto deste
Termo de Referéncia. sdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo estes estar inclusos no prego dos
SERVICOS.

5.9. O deslocamento de prestador de servigo da CONTRATADA para exccugdo do objeto ndo implicard em
nenhuma forma de acréscimo ou majoragio nos valores dos SERVICOS. bem como nenhum tipo de
pagamento correspondente a horas-extras, ou adicionais noturnos.

3.10. A CONTRATADA deverd garantir que os integrantes de seu corpe técnico executem pessoal e
diretamente as obrigagdes a eles imputadas, conforme relagéio apresentada no procedimento licitatério,
mantendo as condigdes preliminares de habilitagdo durante toda o periodo de vigéncia do CONTRATO.

5.11. Do local e do horario de execugiio dos SERVICOS:

5.11.1. Os SERVICOS serdo prestados nas instalagdes da CEHAB-RJ ou da CONTRATADA, dependendo da
natureza da atividade ¢ de comum acordo entre ambos, durante o seu horério de funcionamento. podendo
haver, em casos excepcionais, trabalho noturno ou nos fins de semana, por fato que o justifique. tais como
antecipagio de prazos de entrega por parte da drea requisitante, implementagdo de rotinas que necessitem de
paralisagdo dos SERVICOS disponibilizados aos usudrios, dentre outros;

5.11.2. Como ja explicitado no ifem anterior e desde que previamente solicitado e autorizado pela CEHAB-
RIJ, 08 SERVICOS, ou parte deles, poderdo ser executados nas instalagtes da CONTRATADA:

5.11.3. Para horas e dias Gteis, sera considerado o periodo de segunda-feira a sexta-feira no intervalo das
()8hs30min as18hs.

5.12. Na execugio dos SERVICOS a CONTRATADA devera ater-se as normas e legislagido que regem o
Sistema Financeiro da IHabitagio - SFH e o Fundo de Compensagdes das Variagdes Salariais - FCVS:
especificaniente no que tange as Lei Federais 4.380/64 e 10.150/2000; ao Manual de Normas e
Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensagéo de Variagdes Salariais - MNPO - FCVS, bem como
as Resolucoes do Conselho Curador do FCVS - CCFCVS aplicédveis & cspécie, bem como qualquer legislagio
a respeito proveniente do Governo Federal e scus oOrgdos ligados, ndo cabendo & CONTRATADA o
desconhecimento destes a fim de escusar-se de cumprimento de obrigacdo contratual assumida.

5.13. OS SERVICOS serio executados de forma indireta com fornecimento de materiais. equipamentos e
mao de obra especializada; de acordo com as atividades; condigdes e especificacdes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia, no Edital ¢ na Proposta Comeicial da CONTRATADA, que terdo validade em
detrimento de quaisquer outros documentos; executados, sempre, em estrita observincia 4 legislaciio afeita ao
objeto da contratagdo.
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6. DO DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES:

6.1. 1" ETAPA-ATIVIDADES RELACIONADAS A PREPARACAO E DIGITALIZACAO DOS

DOSSIES E DOCUMENTOS e HABILITACAO NO FCVS

6.1.1. A medida que solicitada, a CEHAB-RI ird disponibilizar 8 CONTRATADA os processos referentes i
sua carteiry de contratos com evento caracterizador da participacio do FCVS que deverdo ser objeto da
analise pela CONTRATADA. 4 qual competira depurar os contratos para [ins de habilitagdo de novos
contratos ¢ ou reabilitagdes daqueles que possuam potencial de cobertura junto ao FOVS, composta das

seguintes atividades:

https://sei.rj.gov.br'se//centrolador.php”acao=documenta_impnmir _web&acao ongem=arvore _visualzar&id_documento=072286968infra_siste.

a) A CONTRATADA deverd ter uma equipe no nosso Arquivo. dandn todo o suporte ao Servigo 03-SDI
para um trabalho inicial de separagdo e digitalizagiio de documentaciio e preparacio dos dossiés para
contratos a habilitar . bem como separagio de documentagdo para atender as exigéneias da CAIXA
(recursos) de contratos ja habilitados. O coordenador desta equipe da CONTRATADA devera ter
contato dircto com o Chefe de Setor 03-SDI e a ¢le reportar todos os problemas encontrados. os quais
serido encaminhados para resolugdo ureente.

b) Disponibilizagdo, através do 03-SCE do acervo de fichas cadastrais restante dos comjuntos a serem
digitalizados. esse acervo servira de base de consulta para busca de documentacio nio identificada
nos dossi€s ¢ necessarias aos processos de habilitagdo e resposta a recursos administrativos da
CAIXA, atraves de registro na Ficha Cadastral de processos administrativos {isicos ou eletronicos
(SEI) que possivelmente contenham parte desses documentos faltantes.

¢) Disponibiliza¢do dos contratos e processos objeto da andlise pela CEHAB-RJ a CONTRATADA:

d) Verificacdo. pela CONTRATADA, do acervo documental, processos e contratos disponibilizados pela
CEHAB-RJ a fim de se verificar a conformidade destes com a legislagdo vigente a época do fato
gerador, para fins de digitalizagfo, digitacdo, habilitagdo e reabilitagdo junto ao FCVS;

e) Manuseio ¢ analise dos dossiés disponibilizados pela CEHAB-RJ, dos quas se fard a coleta de dados,
geracdo e encaminhamento d Centralizadora Nacional do FCVS (CECVS) dos arquives para fins de
habilitagio e reabilitagiio junto aoc FCVS;

f) Mapcamento e depuragdio dos contratos, objetivando levantar todos os contratos que necessitam de
depuragdo, para que sejam identificadas eventuais inconsisténcias na instrugio do processo ou
informagdes e documentos ausentes. para montagem dos dossiés objetivando a habilitacio ou
reabilitagdo destes junto ao FCVS;

g) Elaboragdo de "Relatdrio Tcenico Mensal" acerca de todos os contratos cadastrados no CADMUT.
qualificados ou nfio, bem como daqueles ja habilitados junto a0 FCVS ¢ daqueles com potencial de
virem a ser reabilitados. que ja tenham sido objeto de cadastro no CADMUT. bem como acerca
daqueles que venham a ser disponibilizados & CONTRATADA e que. porventura, ainda nio tenha
sido cadastrado no CADMUT, mas que ante acurada andlise da CONTRATADA, possa vir a ser
objeto de habilitacdo e possua potencial de vir a ser posteriormente novado;

h) O "Relatdrio Técnico Mensal" nos termos a que alude a alinea "e)" do item "6.1.1." deste Termo de
Referéncia. deverd listar todos os contratos de forma que contemple informagdes detalhadas acerca
dos contratos (qualificados ou nio, habilitados ou néo). apresentando ainda noias explicativas acerca
dos novos contratos dispontbilizados pela CEHAB-RJ e que estejam impossibilitados de habilitacio,
quer seja por falta e;ou perda de cobertura do FCVS, ou por outros motivos que impossibilitem o
aludido cadastramento eou habilitagdo. apresentando, possiveis solucdes ao saneamento das
pendéncias dos ndo habilitados e daqueles com impossibilidade de cadastro e/ou de habilitacdo;

1) Consulta pela CONTRATADA no CADMUT, para habilitagio dos contratos mapeados passiveis de
habilitagiio junto ao FCVS:

TiZ2
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j) Coleta de dados. geragdo € encaminhamento a Centralizadera Nacional do FCVS (CECVS) de arquivos
de inclusoes dos contratos ndo habilitados:

k) Comunicagio 4 CEHAB-RJ da documentagdo necessaria & Habilitagéo dos contratos, que porventura
ndo estejam arquivadas no dossié disponibilizado pela mesma, mas j& consultando as fichas cadastrais
¢ seus registros para identificar processos administrativos vinculados ao imovel objeto do trabalho:

[) Formulagdo de Recursos Administrativos para acerto dos contratos com pendéncias no CADMUT e
que tenham sido identificados pela CONTRATADA como passiveis de recurso:

m} Geragdo dos arquivos que possibilitan: a habilitacdo ou reabilitagdo dos créditos junto ao FCVS.
conforme lavout definido no MNPO-FCVS:

n) Transmissido dos lotes contendo os arquivos de habilitagcdo ¢ de resposta a recursos administrativos.
atraves do aplicativo de Conectividade Social;

o) Transmissdo e recepgdo dos arquivos de habilitagdo e de resposta a recursos administrativos, através do
aplicativo de Conectividade Social;

p) Analise dos contratos com Indicio de Multiplicidade ou de Sinistro. adotando a providéncias
necessarias para a descaracterizagio;

q) Regularizacdo, habilitagiio e/ou reabilitagdo dos contratos passiveis de habilitagio junto ao FCVS:

r) Manter e/ou viabilizar nivel de qualificacio no CADMUT igual ou superior a 90% da carteira da
CEHAB-RI;

s) Cadastramento e consisténcia dos dados originais do financiamento e das alteragdes contratuais
verificadas no decorrer do prazo contratual;

t} Simulagdo. que sera efetuada pela Equipe Técnica da CONTRATADA, que consistird na emissdo de
uma planilha para efetuar a conferéncia dos dados digitados, bem como a analise da evolugio do
contrato, validando o processo e, se for necessario, a confrontacio com a planilha original emitida
pelo Sistema de Gestdo da CONTRATADA. Encerrada a fase de simulagdo e analise. o processo
estard pronto para ser selecionado e habilitado, cuja rotina devera ser executada sempre ao final de
cada més. de acordo com o cronograma do Gestor do FCVS. O Arquivo de transmissio sera liberado
para a CEHAB-RJ, que providenciara, em conjunto ¢ por intennédio da CONTRATADA, a
transmissdo para a Administradora do FCVS.

u} Cabe ressaltar que as etapas sao independentes e, portanto, pode-se ter numa mesma fatura contratos
em diferentes situacdes para pagamento , em difcrentes ctapas do processo total. Um balanceamento
entre habilitacdo e resposia a recursos da CAIXA deve ser feita sob supervisio e priorizagio da
CONTRATADA, uma vez que a prioridade se dard baseada na probabilidade de sucesso. ou seja .
documentacdo exigida completa.

6.1.2. Forma de Medi¢do da 1* ETAPA:

a) Apresentagdo do "Relatorio Técnico Mensal" nos termos descritos no item "6.1.1." deste Termo de
Referéncia bem como da apresentagiio do comprovante de envio das infornagdes através do aplicativo de
Conectividade Social e copias das consultas no CADMUT dos contratos incluidos acertados com situagdo de

regular:

b) A remuneragdo da 1* ETAPA serd obtida mediante comprovagéo pela CONTRATADA. do quantitativo de
contratos habilitados no periodo, cuja documentagéo em papel, comprovando as informagdes enviadas no por
meio eletrénico, devera ser posteriormente encaminhada 8 CAIXA;
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c) A remuneragio também sera devida 8 CONTRATADA nos casos dos contratos reabilitados, os quats. tendo
retornado a base de depuragfio. tenham sido novamente depurados e feitos os acertos ¢ providéncias devidos.
por parte da CONTRATADA tornando-os "HABILITADOS" junto ac FCVS;

d) O "PRODUTO FINAL" & ser remunerado na 1" ETAPA tera por hase o numero de contratos habilitados
e/ou reabilitados no periodo. competindo & CONTRATADA apresentar. junto com a Nota Fiscal Fatura. o
"RELATORIO TECNICO MENSAL" no qual constard descrito sinteticamente a relacao dos SERVICOS
executados e informacdes gerenciais sobre habilitagdes /o reabilitagdes cfetuadas no perfodo ¢ analise de
contratos no FCVS, acompanhados do RELAT ORIO FCVS496001 RELACAO DE CONTRATOS COM
PEDIDO DE HABILITACAO ACEITO, RELATORIO FCV‘\ 194301 - RELACAO DOS
CONTRATOS COM PEDIDO DX HABILITACAO REJEITADO e CONSULTAS DO CADMUT. com
identificaciio de todos os contratos habilitados e/ou reabilitados no periodo, sendo disponibilizado 4 drea de
gestdo do FCVS (03-DOI) ¢ & Coordenadoria de Informatica (OIA-CIN). para controle. servindo estes de
subsidio & Fiscalizagdo do Contrato quanto 4 andlise do montante apurado na 1* ETAPA. a fim de apurar o
montante a ser pago ho periodo referente 19 ETAPA:

¢) Para fins de remuncragdc, ndo serdo computados os contratos cadastrados que ndo tenham sido
homologados;

6.2.2* ETAPA — ATIVIDADES RELACIONADAS A VALIDACAO DO TERMO DE ANALISE:

6.2.1. De posse do “Relatorio do Término de Andlise”, a CEHAB-RJ o disponibilizard 4 CONTRATADA
para fins de andlise e manifestacio quanto & validagfo ou contestacio dos valores dos saldos devedores de
responsabilidade do FCVS homologados pela CAIXA, compreendendo as seguintes atividades:

a) Andlise ¢ comparagdo das evolugdes financeiras e dos valores informados pela CEHAB-RJ com os
dados e valores homologados pelo FCVS, constantes no “Relatério de Término de Analise™
informado pelo SIFCVS, aplicando os critérios para aceitaciio estipulados pela CEIIAB-RJ.
considerando os dados ¢ valores homologados pelo FCVS, constantes dos relatorios do SICVS:
“OFICTOS DE TERMINOS DE ANALISES (Relatério S310001) e “PLANILHA DE
EVOLUCAO DO SALDO DEVEDOR PADRAQO FCVS (Relatorio S406003):

b} Reproducio. organizacio. autenticacio dos documentos em Cartdrio de Notas, montagem e entrega
a CECVS dos dossi¢s dos contratos habilitados ao FCVS e evoluidos no SIFCVS, apds o
recebimento. via aplicativo de Conectividade Social, da “RELACAO DE CONTRATOS COM
PEDIDO DE HABILITACAO ACEITO” (Relatbrio FCVS496001). Caso seja necessario a
cmissdo de certiddo de matricula do imodvel ou de qualquer outro documento alheio i
documentacdo que compde o dossié (ou pasta) do CONTRATO e que sejam imprescindiveis e
necessarios a habilitagio do CONTRATO. cesses SERVICOS scrio orgados e, desde que
previamente analisado ¢ aprovado pcla CEHAB-RJ, serio cobrados a parte:

a) Verificacgo dos contratos com término de andlise ¢ com marcaciio no SICVS de “SM -
CONTRATO SEM MANIFESTACAO”, para emissio das respectivas RCV’s e RNV’s, e
transmissao dos arquivos dos respectivos lotes. através do aplicativo de Conectividade Social;

b) Solicitacdo a CEHAB-R] da documentagéo necessaria a Homologacdo dos contratos. que ndo
esteja arquivada no dossic disponibilizado pela CONTRATANTE:

¢) Geragio e transmissdo dos arquivos contendo os CONTRATOS NAO VALIDADOS — RNV ¢
dos CONTRATOS VALIDADOS — RCV, via conectividade Social para a Administradora do
FCVS:

d) Verificac@o dos contratos com término de andlise em com marcagio de situagdio no SIFCVS igual a
SM — CONTRATO SEM MANIFESTACAOQ, para emissio das respectivas RCV's ou RNV's:

¢) Informacio a CEHAB-RJ dos contratos homologados pelo FCVS, cujos valores foram
superiores/iguais ou ficaram dentro da margem de tolerdncia minima estabelecida pela CEHAB-
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RJ, solicitando autorizagio para marcacio dos respectivos RCV's no SIFCVS:

f) Transmissdo e recepgdo dos arquivos de homologagfo, por intermédio de matricula propria, via
aplicativo de Conectividade Social; ¢

g) Encaminhamento mensal 3 CEHAB-RJ do respectivo Relatério dos SERVICOS de Analises ¢
Homologacdo dos contratos efetuados. devidamente acompanhados dos “Relatérios P3026 do
SICVS(TR 1,2, 5e¢7)”

6.2.2. Forma de Medicdo da 2" ETAPA:

a) Apresentagao do “Relatorio Técnico Mensal™ nos termos descritos no item “6.1.1.” deste Termo de
Referencia, bem como da apresentacdo do Relatério P3026 do SIFCVS, contendo as informacdes
referentes das RCV’s acatadas, juntamente com as autoriza¢des da CEHAB/RJ:

b} O “PRODUTO FINAL™ a ser remunerado na 2* ETAPA tera por base o nimero das RCV’s
acatadas no periodo, competindo 8 CONTRATADA a comprovagio inequivoca das RCV’s
icatadas no periodo; ¢

¢) Apresentagdo das Notas Técnicas relativas aos créditos analisados e homologados com negativa de
cobertura pelo FCVS. cm que ndo foram possiveis as reversdes dos mesmos, via Recursos
Administrativos, por nio possuirem documentagdo suporte ou amparo na legislagio do SFH e do

FCVS.

6.3. 3* ETAPA - ATIVIDADES RELACIONADAS A FORMULACAO DOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS:

6.3.1. De posse do “Relatorio do Término de Analise™ e nos termos do que prevé o Manual de Normas ¢
Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensacdo de Variacdes Salariais — MNPO — FCVS. a
CONTRATADA ird formalizar recursos administrativos & CAIXA acerca dos contratos homologados com
negativa de cobertura, parcial ou total, pertencentes ao acervo da CEHAB-RJ, compreendendo as seguintes

atividades:

a) Analise dos contratos negados parcial ou integralmente para fins de apuracio dos motivos
ensejadores das negativas;

b) Formulagdo de Nota Técnica a ser encaminhada & CEHAB-RJ sobre os contratos homologados
com negativa de cobertura, parcial ou total, em que nio seja possivel a reversdo da mesma, via
Recurso Administrativo, por ndo possuir documentag¢do suporte ou amparo na Legislacio do SFH
¢ FCVS:

¢} Formulagdo de Recursos Administrativos no caso dos contratos com valores nfo validados. cujo
valor homologado pela CECVS exceda o percentual de tolerincia minimo definido pela CEHAB-

R e

¢) Formulagdo de Recursos Administrativos no caso dos contratos homologados com negativa de
cobertura, cujo dossié disponibilizado pela CEHAB-RJ contenha documentagio suporte para tal.
ou em conformidade com a Legislagdo do SFH do FCVS.

6.3.2. O objetivo desta 3* ETAPA ¢ corrigir eventuais inconsisténcias apontadas pela CAIXA apos a analise
do dossié. Em sendo aceito os dossiés e ante o acatamento dos recursos interpostos, realizadas as auditorias
necessarias, os contratos passardo para a fase de novagdo de dividas. conforme previsto no Manual de
Normas e Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensagio de Variagdes Salariais - MNPO — FCVS.

6.3.3. Todos os Recursos Administrativos antes de serem interpostos ou formalizados junto a CAIXA,
deverdo ser submetidos a supervisdo da CONTRATADA, que podera se valer de apoio técnico de areas afins

da CEHAB-RJ.
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6.3.4. Forma de Medi¢do da 3* ETAPA:

a) Apresentagdo do “Relatorio Téenico Mensal™ nos termos descritos no item “6.1.1." deste Termo de
Referéncia. bem come da apresentagdo das Notas Técnicas relativas aos créditos homologados
com negativa de cobertura, parcial ou total, em que nfio seja possivel a reversdo da mesma via
Recurso Administrativo: '

b) Apresentagio dos protocolos da Centralizadora do FCVS em face dos recursos encaminhados:

¢) Apresentagdo do relatorio extraido do arquivo 3026, do qual devera constar informagées acerca da
guantidade dos contratos com recursos impetrados;

d) Apresentagao, por parte da CONTRATADA. junto com a Nota Fiscal/Fatura, de planilha contendo
a identificacdo de todos os contratos que tenham sido objeto de reanalise ¢ acerca dos quais
tenham sido tmpetrados recursos administrativos; ¢

d) O “PRODUTO FINAL™ a ser remunerado na 3* ETAPA terd por base o montante de recursos
administrativos impetrados, elaborados pela CONTRATADA e que tenham sido previamente
aprovados pela CONTRATANTE e que ja estejam com marcacao a RCV por parte da CAIXA.

6.4. 4*° ETAPA — ATIVIDADES RELACIONADAS A NOVACAO:

6.4.1. A 4 ETAPA serd [ormalizada em conformidades com o Capitulo XVI do Manual de Normas e
Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensacdo de Variagdes Salariais - MNPO - FCVS ¢ legislacao
correlata, compreendendo as seguintes atividades:

a) Analise dos confratos passiveis de novacio (marcados com RCV — AUDI no SICVS) para
informacdo a CEHAB-RJ, visando a manifestagiio formal quanto ao inicio do processo de

novacdo dos credites perante o FCVS;

b) Confeccdo de minuta de requerimento, a ser assinado pela CEHAB-RJ, solicitando informacdes a
CECVS das dividas do Agente Financeiro junto ao FCVS, Seguros e FGTS, porventura
existentes;

¢) Confeccdo de minufa de requerimento, a ser assinado pela CEHAB-RJ, solicitando o inicio do
processa de novagdo junto 8 CECVS, aceitando as condi¢des para novacio;

f) Geragdo do arquivo magnctico contendo relacio dos contratos nio caracterizados;

g) Emissdo de minuta das declaragbes quanto ao correto recolhimento das contribuigdes ao FOCVS e
FUNDHARB, a serem assinadas pela CEHAB-RJ:

h) Emissdo de minuta de declaragéio quanto a veracidade das informagdes destinadas a constituicao do
CADMUT, a ser assinada pela CEHAB-RJ:

i} Solicitacio de certiddo atestando a inexisténcia de débitos perante o Seguro Habitacional:

1} Solicitagdo de declaracdo do FGC de inexisténcia de débitos junto ao FGDLI: relativa 8 CEHAB-
RJ;

k) Encaminhamento & CECVS de toda documentacdo para instrucdo do processo de novacdo, em
conformidade com o Capitulo XVI do MNPO-FCVS;

1} Acompanhamento da tramitacio do processo de novagio junto a CECVS;

m) Acompanhamento da andlise do processo na Secretaria Federal de Controle e na Secretaria do
Tesouro Nacional;
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n} Acompanhamento ¢ Gestdo na assinatura do CONTRATO na Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional:

o) Acompanhamento ¢ Gestio na emissao dos respectivos titulos pela Secretaria do Tesouro Nacional:
e

p) Encaminhamento. mensal, a CLHAB-RJ do respectivo Relatdric dos SERVICOS de
Assessoramenlo € acompanhamento do processo de novagdo dos créditos perante o FCVS,

6.4.2. Forma de Medicdo da 4* ETAPA:

a) Apresentacio do “Relatorio Téenico Mensal” nos termos descritos no item “6.1.1.” deste Termo de
Referéncia. bem como da apresentacdio das Notas Técnicas relativas aos contratos novados: dos
passiveis de novagio ¢ daqueles pendentes de assinatura de CONTRATO de novagiio junto ao
Tesouro Nacional:

b) Mediante assinatura de CONTRATO de novagdo junto ao Tesouro Naciona! ou mediante
utilizaciosnegociacio dos créditos peta CEHAB-RJ para outra {inalidade: ¢

¢) O “PRODUTO FINAL" a ser remunerado na 4° ETAPA tera por basc o montante de contratos de
novagao assinados com o agente credor.

7. DA FORMALIZACAOQO DA PROPOSTA COMERCIAL:

7.1 A Proposta Comercial da CONTRATADA devera ser digitada de forma legivel, sem emendas. rasuras ou
entrelinhas, devidamente rubricada, datada e assinada pelo representante legal da empresa, devendo conter a
identificaciio completa da empresa (razdo social, CNPJ MF, endereco, telefone, etc.).

7.2 A Proposta Comercial devera obedecer aos critérios de licitagdo por Prego e Técnica definido por lei.

7.3 O prazo da validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias a contar de sua apresentagio.
sendo de inteira responsabilidade da proponente o preco proposto e demais condicdes apresentadas em sua
Proposta Comercial sendo. para todos os efeitos Jegais e contratuais, considerado compietos ¢ abrangendo
todos os tributos (impostos. taxas. emolumentos, contribuicdes fiscais ¢ para fiscais, etc.), fomecimento de
mdio de obra especializada. servicos. leis sociais., administragdo, fucros, equipamentos e ferramentas, cessio ¢
manutencdo de cquipamentos e sistemas. transporte de material e de pessoal, translado, deslocamentos e
estadias, seguro do pessoal utilizado nos SERVICOS contra riscos de acidente de trabalho, cumprimento de
todas as obrigacoes que a legislagdo trabalhista e previdencidna impostas ao empregador e qualquer
despesa/custo acessorio e/ou necessario, mesmo que nio tacitamente especificada neste Termo de Referéncia.
no Edital ou no CONTRATO a ser formalizado, mas que seiam imprescindiveis e necessirios a plena
execucdo do objeto contratado.

7.4 Nio serfio relevadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Termo de Referéneia, do Edital ou
da legislagio em vigor, no todo ou em parte, bem como aquelas manifestadamente inexequiveis ou que
apresentarem pregos excessivos, ou seja. fora do praticado no mercado.

7.5 A Proposta Comercial a ser apresentada pela proponente, além de outros requisitos e condicdes previsios
no Edital, devera contemplar, ainda, o seguinte:

a) Razdo social da proponente:

n) Endereco eletronico da proponente para todas as comunicagdes. relativas a licitacdo, que se fizerem
necessarias entre a CEITAB-RJ e a proponenic,

c) Endereco compleio e telefone da sede da proponente, onde a CEHAB-RIJ. caso assim julgue
pertinente, podera vir a fazer visita para fins de avaliagiio das instalagdes, equipamentos e equipe
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técnica da proponente a qualquer tempo, inclusive antes da assinatura do CONTRATO com a
proponente vencedora do certame. se assim julgar pertinente;

d) Indicagdo do (s) software (s) a ser (cm) empregado (s), a fim de sc verificar a compatibilidade
destes com aqueles em uso na CEAHB-RI: ¢

¢) Contemplar todas as despesas e custos incidentes direta ou indirctamente.

7.6 A Proposta Comercial deverd conter precos unitdrios (por ETAPA), em moeda corrente nacional, em
algarismos, apurados a data de sua apresentacio, sem inclusio de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflaciondria. com precisdo de duas casas decimais. Havendo divergéncia entre o valor
nuniérico ¢ por extenso. apresentado na proposta inicial, prevalecerd o menor valor.

7.7 A Proposta Comercial da proponente destinada d execucdo dos SERVICOS a serem contratados.
relativos a Habilitacdo, Validacao, Recursos ¢ Novagdo dos saldos remanescentes dos financiamentos
quitados, passiveis de cobertura pelo FCVS. nos padrdes definidos no Manual de Normas e
Procedimentos Operacionais do Fundo de Compensagiio de Variacdes Saiariais — MNPQ - FCVS.
devera contemplar todas as ETAPAS e ATIVIDADES previstas no item “6" deste Termo de
Referéncia, em valor unitario. conforme pianilha a seguir:

DA PLANILHA DE QUANTITATIVO DE PRECO ESTIMADO

| I | VALOR UNITARIO |

ETAPAS SERVICOS DO FCVS ‘ POR CONTRATO
(RS)
1* Etapa IIal?iIitagéo ao FCVS / Reabilitagdo dos negados - RS J
marcados como homologados _ ] B
2" Etapa Validagdo do Termo de Anélise — marcacdo a RCV RS
3" Etapa Recursos Administrativos — marcacio a RCV - RS
4" Etapa Novacao | R$ f
- TOTAL POR CONTRATO [RS |

OBS - O total do contrato vai depender do momento do contrato , ou s¢ja:
« Contratos a habilitar / rehabilitar, vo cumprir a 1"/ 2% ¢ 4* ctapas
e Contratos para resposta a recursos administrativos — vao cusmprir a 3* ¢ 4* etapas
e Contratos para novacdo — vao cumprir a 4 ctapa

QUANTIDADES APROXIMADAS:
e Contratos Habilitados - 30.400
* Contratos a Habilitar - 25.000
» Contratos a Reabilitar - 10,000
« Resposta a exigénelas da CAIXA - 24.000 (RNV - Homoelogados sem ressarcimento)
¢ Contratos neste momento ja ok para Novagao - 2.200 ( dependendo de documentagiio da CEHARB)

Fica claro que estas quantidades sdo a base tofal de contratos com opeio do FCVS da CEHAB RJ. porém
este niumero na depuracdo podera diminuir em funcdo de falta e/ou qualidade de documentagio.

Outro item que merece esclarecimento ¢ que o faturamento serd mensal ¢ os contratos serdio enquadrados
de acordo com a etapa cumprida , ou sgja , em um mesmo faturamento teremos contratos em diferentes

etapas de precificacio.
8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:
8.1 Com o intuito de fomentar a elaboragdo de or¢amentos proprios e a fim de evitar que os licitantes deixem
de elaborar os proprios orcamentos dos SERVICOS a serem contratados, limitando-se tdo somente a ofertar

proposta de preco a partir do valor estimado da licitagdo, sem considerac¢dio das particularidades ccondmico-

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador. php?acao=documento_imprimir_web&acac _origem=arvore_visualizar&id_documento=97228696&infra_siste. . 13/22



29/01/2025, 13.26 SENERJ - 88733326 - Termo de Referéncia de Material/Servigo
financeiras proprias, bem como a fim de assegurar & CONTRATANTE a sclecio da proposta mais vantajosa e
ampliar a competitividade entre polenciais interessados em contratar com a CEHAB-RJ. face o que dispde o
art. 34 da Lel n” 13.303. o valor estimado da contratagio do objeto deste Termo de Referéncia serd
SIGILOSO.

8.2 A informagio relativa ao valor estimado do objeto da licitagio, ainda que tenha carater sigiloso para fins
de licitagdo, estara disponivel aos drgdos de controle externo e interno, o qual encontrar-se-4 registrado em
documento formal e disponibilizado aos 6rgéos de controle, sempre que solicitado.

9. DO PREPOSTO:

9.1 A CONTRATADA deverd indicar perante 8 CONTRATANTE um preposto responsavel pela supervisio
permanente dos SERVICOS prestados, durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO. com poderes de
representante legal para tratar de todos os assuntos relacionados a0 CONTRATO. sem Snus adicional para a
CONTRATANTEL.

9.2 O preposto terd as seguintes responsabilidades:

a) Executar a gestio da cxeeugdo dos SERVICOS, objeto deste Termo de Referéncia. por parte da
CONTRATADA, objetivando garantir a execucio e entrega dos SERVICOS dentro dos prazos
cstabelecidos e atendendo todos os requisitos especificados neste Termo de Referéncia. na
Proposta Comercial da CONTRATADA e no instrumento contratual a ser formalizado:

b) Exccutar a gestdo de solicitagdes de mudancas feitas pela CEHAB-RJ. formalimente efetuadas em
Ordem de Servigo:

¢) Responder, perante a CEHAB-RJ:

d) Participar periodicamente. a critério da CEHAB-RJ, de reunides de acompanhamento das
atividades referentes as Ordens de SERVICOS em execucio. em ambiente de interesse da
CEHAB-RJ. com representantes da CONTRATANTE;

¢) Levar para as reunides periodicas de acompanhamento as situacdes ndo resolvidas em nivel de
geréncia.

9.3 Dados referentes ao preposto:

a) O preposto deverd ser profissional do quadro permanente da CONTRATADA ¢ que
preferencialmente tenha formagdo superior. o qual serd a via de comunicacio oficial entre a
Fiscalizagdo do Contratn, nomeada pela CEHAB-RJ, ¢ a CONTRATADA:

b) A comunicagiio com o preposto serd efctuada por meio de e-mail. telefone movel. telefone fixo ou
outros meios de comunicag@o disponiveis. devendo o preposto responder sempre is ligacdes
telefonicas, mensagens ou e-mail no maximo em 24 (vinte e quatro) horas; e

c¢) Em periodos de auséncia do preposto. a CONTRATADA deverd apresentar um profissional
substituto, seja por mudanga definitiva ou tempordria, comunicando imediatamente a substituigdo
a Fiscalizagdo do Contrato e entregando a mesma documentagdo exigida do preposto:

d) Apresentar os seguintes documentos, relativo 2o preposto, no ato da assinatura do CONTRATO:
» Em caso de profissional com formagéo superior, apresentar registro profissional na entidade
de classe do profissional e prova de vinculo trabalhista, podendo ser carteira de trabalho ou

CONTRATO de prestagdo de SERVICOS no caso de profissional autbnomo. ambas assinadas
pela CONTRATADA:
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~  Em caso de prolissional sem a formagio superior, deverd apresentar documento que o
qualifique tecnicaente, além da prova de vinculo trabaihista com a CONTRATADA. ¢

~  Enderego de e-mail. nimeros de telefone (fixo e movel) e WhatsApp, dentre outros.

10 DA REUNIAO INICIAL:

10.1 A CONTRATADA devera participar de reunidio inicial com 2 CEHAB-RJ em até 5 (cinco) dias apos a
assinatura do CONTRATO, com objetivo de conhecer a estrutura refacionada ao escopo dos SERVICOS a
serem execitados. bem como a fim de dirimir eventuais davidas porventura ainda existentes. Nesta reunido
deverd scr definido as bases do Plano de Trabalho que deverd ser entregue, em um prazo de 5 dias, pela
CONTRATADA A CONTRATANTE.

10.2 Devem participar efetivamente dessa reunido, no minimo, o preposto da CONTRATADA, e por parte do
CONTRATANTE um representante da Diretoria de Operagdes Imobiliarias (03-DOI) ¢ a Fiscalizacio do
Contrato, além outros empregados porventura nomeados e/ou indicados pela CONTRATANTE.

10.3 Arcunido inicial terd o seguinte escopo:
a) Repasse, pela CEHAB-RI. de informagdes necessarias 4 execugiio dos SERVICOS descritos neste
Termo de Referéncia e pertinentes ao projeto a ser desenvolvide, ajustando os recursos dos ambientes da
CONTRATADA ¢ da CONTRATANTE;

b) Apreseatar e sanar duvidas. de ambas as partes CONTRATANTES. sobre a sistematica da gestio do
CONTRATO:

c) Definicdo das bases do Plano de Trabalho;
d) Elaborar ata de reunido registrando e aprovando o resultado da reunifo inicial; e
¢) Determinar o periodo de transicdo necessario para inicio da execugiio dos SERVICOS contratados.

10.4 O periodo de transigdo a que alude a alinea “e”™ do item “10.3.” deste Termo de Referéncia. serd de no
maximo 05 (cinco) dias ateis contatos da data de realizacdo da “Reuniio Inicial”.

10.5 Durante o “Periodo de Transicao™ a CONTRATADA deverd realizar todos os ajustes que sc facam
necessarios para o dimensionamento e quantificacdio das equipes, bem comeo para os procedimentos a serem
adotados e demais aspectos da prestagiio dos SERVICOS, de modo a assegpurar o alcance das metas
cstabelecidas neste Termo de Refercncia.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1 Dentre outras obrigacoes formais, contratuais e legais, previstas neste Termo de Referéneia, no Edital de
Licitacdo e nas Propostas Técnica e Comercial, competird ainda 8 CONTRATADA

a) Assinar o CONTRATO em até 03 (trés) dias Uteis apds a convocagido formal e retirar @ Ordem de
Servico no prazo méaximo de até 03 (trés) dias Gteis, contados do recebimento da notificagdo pela
CONTRATADA,

b) Comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer alteraciio ocorrida no enderego. conta
bancaria e outros julgdveis necessdrios para recebimento de correspondéncia ¢/ou comunicacdes;

c) Os SERVICOS deverdo ser executados de forma a garantir os mecihores resultados. cabendo i

CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanes ¢ materiais, com vistas i qualidade
dos SERVICOS e a satistacdo da CONTRATANTE;
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d) Prestar os SERVICOS dentro dos pardmetros ¢ rotinas estabelecidos pela CONTRATANTE. com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa téenica, normas e legislacdo em vigor:

e) Credenciar junto & CONTRATANTE, scus profissionais autorizados a retirar ¢ a entregar
documentos. bem como aqueles que venham a ser designados para prestar SERVICOS nas
dependéncias da CEHARB-RI;

f) Identificar qualquer equipamento da cmprera que venha a ser instalado nas dependéncias da
CONTRATANTE, utilizando placas de controle patrimonial e sclos de seguranca:

g) Comunicar com antecedéncia minima de 03 (trés) dias a CONTRATANTE qualquer ocorréncia de
transferéncia. remancjamento ou demissio de seus empregados ou prepostos. para que seji
providenciada a revogagdio de todos os privilégios de acesso aos sistemas, informagdes.
instalagdes e recursos da CONTRATANTE, porventura colocados a disposicio para realizacio dos
SERVICOS contratados;

h) A CONTRATADA deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e/ou informagdes contidos
em quaisquer documentos e em quaisquer midias de que venha a ter acesso ou conhecimento
durante a execugfo dos SERVICOS, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou
utilizar. sob pena da lei, independentemente da classilicagio de sigilo conferida pela
CONTRATANTE a tais documentos;

1) A CONTRATADA ndo podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos
SERVICOS a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da
>xecucdo dos SERVICOS contratados, sem autorizagdo prévia e por escrito da CONTRATANTE.
sob pena de aplicagho das sangles cabivels. além do pagamento de indenizagdo por perdas e
danos;

i) Apresentar. mensalmente, szasus de acompanhamento das atividades e agdes desenvolvidas em face
o CONTRATO. Essc prazo podera ser reduzido para quinzenalmente. a critério da
CONTRATANTE. mediante informacdo prévia § CONTRATADA;

k) Responder pelos equipamentos, ferramentas, fretes de materiais, transporte de pessoal. impostos.
taxas, cmolumentos, administragdo, supervisido, seguros e demais custos, despesas, emolumentos
ou tributos que se fagam necessarios a plena cxecugdo dos SERVICOS contratados;

I) Manter seus funcionarios devidamente informados das normas disciplinares da CONTRATANTE.
bem como das normas de utilizagio e de seguranga das instalagdes e do manuseio dos documentos
que, em face da execugdo dos SERVICOS contratados, tenham ou venham a ter acesso:

m) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacio
especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus técnicos no desempenho dos
SERVICOS ou em conexdo com eles, ainda que aceniccido mnas dependéncias da
CONTRATANTE;

n) Recrutar em scu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios a perfcita
cxecugio dos SERVICOS, cabendo-lhe efetuar os pagamentos de salarios e arcar com as demais
obrigagoes traballustas. previdenciarias, fiscais e comerciais, inclusive responsabilidades
decorrentes de acidentes. indenizagOes, substituigdes. seguros. assisténcia médica ¢ quaisquer
outros, em decorréneia da sua condigdo de empregadera, sem qualquer responsabilidade por parte
da CONTRATANTE;

o) Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados e por guaisquer danos que estes ou
seus prepostos venham porventura ocasionar a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou delo durante a execugdo dos SERVICOS, autorizando a CONTRATANTE a abater o
valor correspondente dos pagamentos devidos;
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p) Avocar para si os onus decorrentes de todas as reclamagdes e/ou agdes Judicials ou exirajudiciais,
por culpa ou dolo. que possam eventualmente ser alegadas por terceiros. contra a
CONTRATANTE, procedentes da prestagdo dos SERVICOS objcto da contratacio;

q) Manter, durante a toda a execugdo do CONTRATO. todas as condigdes de habilitaicdo e
qualificagio exigidas na licitagdo. em compatibilidade com as obrigagtes assumidas. em
confornidade com o art. 69, inciso IX, da Lei n”. 13.303/2016, incluindo a atualizacdo de
locumentos de controle da arrecadacio de tributos e contribuicdes federais ¢ outras legalmente
CXIgIVE]DS]

r) Cumprir rigorosamente todas as ETAPAS. atividades e agdes previstas neste Termo de Referéneia.
no Edital de Licitagdo. na Proposta Comercial e no CONTRATO;

s) Atender as solicitagdes da CONTRATANTE, de acordo com as especificacdes técnicas.
procedimentos de confrole administrativo e cronogramas fisicos que venham a ser estabelecidos:

t) Proibir a veiculacdo de publicidade ou qualquer outra informagdo acerca do objeto do CONTRATO.
salve se houver autorizagiio prévia e por escrito da CEHAB-RI:

u) Cumprir. dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagGes expressamenie previstas neste Termo de
Referencia, além de outras decorrentes da natureza dos SERVICOS a serem prestados;

v) Prestar os esclarecimentos € as orientacdes que forem solicitados pela CEHAB-RJ, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia @ CONTRATANTE.
imediatamente ¢ por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo dos
SERVICOS;

w) Sujeitar-se a mais ampla ¢ irrestrita fiscalizagio por patte da CONTRATANTE. prestando todos os
csclarceimentos que forem por cla solicitados. cujas reclamagdes obrigam-se a  atender
prontamente e nos prazos estipulados;

x) Informar a Fiscalizagdo do Contrato quaisquer irregularidades nos sistemas ¢ ou nas instalagdes
que néo pessan ser sanadas nos termos do CONTRATO;

y) Fiscalizar o perfeito cumprimento daquilo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente. os énus
decorrentes da execugiio dos SERVICOS, Tal fiscalizagdo dar-sc-a independentementc daquela
gue serd excrcida pela Fiscalizacdo do Contrato;

z) Utilizar empregados habilitados e com conhecimento téenico dos SERVICOS a serem executados.
em conlormidade com as normas e determinacdes em vigor;

aa) Deverd dispor de pessoal necessdrio para garantir a execugdio dos SERVICOS, no regime da
contratagdo, sem interrupgdo da prestagdo dos SERVICOS, seja por motivo de férias. descanso
semanal, licenca medica, falta ao servigo, greve, demissdo e outros motivos andlogos. obedecidas
as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente;

bb} Indenizar terceiros e/ou Orgdo Entidades. mesmo em caso de auséncia ou omissio de fiscalizacio
por parte da CONTRATANTE, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
CONTRATADA adotar as medidas preventivas, com fiel observincia as exigéncias das
autoridades competentes ¢ as disposicdes legais vigentes;

ce) Refazer, reparar. corrigir e/'ou substituir 4s suas expensas, no total ou em parte, os SERVICOS em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugiio do objeto contratual;

dd) Substitwir, por exigéncia da Fiscalizacio do CONTRATO, qualquer profissional que esteja

prestando os SERVICOS objeto da contratagdo, por parte da CONTRATADA, que ndo esteja
atendendo as conveniéncias da CONTRATANTE:
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ee) Caso scja necessario complementos nio acusados na avaliagiio dos documentos téenicos antes du
licitagao, 1 CONTRATADA arcard com a despesa integraimente guanto 3 obtenciio e aos custos
destes. ndo cabendo ressarcimento por parte da CONTRATANTE:

{f) A CONTRATADA néo podera alegar a ocorréncia de caso fortuito ou motivo de for¢a maior para
justificar atraso, ma execugio ou inexecugio dos SERVICOS objeto da contratagdo, o que nio a
eximird das penalidades a que estard sujeita pelo nfo cumprimento dos prazos ¢ demais condigdes
estabelecidas;

gg) Demais obrigacdes € responsabilidades previstas na Lei n® 13.303/2016, na Lei n°. 10.520/2002 ¢
legislagdes correlatas ¢ suas alteragtes, bem como neste Termo de Referéncia, no Edital de
Licitacdo e na Proposta Comercial da CONTRATADA: ¢

11.2 A inobservéancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarretara descumprimento contratual
absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo contratual por parte da CEHAB-RJ,

12 DA FORMALIZACAO DO CONTRATO:

12.1 A Vencedora do Certame de Licitacdo terd o prazo de 03 (trés) dias titeis, contados a partir da data de
sua convocagio formal pela CEHAB-RI. para assinar o CONTRATO, sob pena de decair o direito a
contratagdo. sem prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia e no Edital de Licitagao.

12.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado. por igual periodo, por solicitacio
Justificada da adjudicataria e aceita peia CEHAB-RJ.

12.3.

O CONTRATO terd vigéncia inicial de {8 (dezoito) meses. podendo ser prorrogado. mediante aditivo
contratual, por periodos sucessivos, até o limite total de 60 (sessenta) meses, em consondncia com o
estabelecido no art. 71 da Lein® [3.303/2016.

13 DAFISCALIZACAQ DO CONTRATO:

13.1 Para o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do CONTRATO serd designado pela CEHAB-RJ
empregados que exercerdo as funcdes de Fiscalizagdo do Contrato. que sc responsabilizara pelo registro de
todas as ocorréncias relacionadas com a execugiio dos SERVICOS contratados e determinard o que for
necessdrio 4 regularizacdo de falhas ou defeitos observados durante a execugiio dos SERVICOS.

13.2 Preferencialmente devera compor a equipe de Fiscalizagio do Contrato, no minimo, um preposto
designado pela Diretoria de Operagies Imobilidrias (03-DOI).

13.3 Competira & Fiscalizagdo do Contrato dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucio do
CONTRATO e dar ciéncia 8 CONTRATADA para a fiel execugdo dos SERVICOS durante toda a vigéncia
do CONTRATO, dentre outras atividades.

13.4 Nio obstante a CONTRATADA seja a tnica ¢ exclusiva responsdvel pela execucdo de todos os
SERVICOS contratados, a CEHAB-RJ se reserva o dircito. sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre os SERVICOS. diretamente ou
por prepostos designados.

13.5 Competira a Fiscalizagio do CONTRATO. dentre outras obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, no Edital e no CONTRATO a ser celebrado, as seguintes atividades c/ou atribuigdes:

a) Acompanhar ¢ fiscalizar os SERVICOS, dirimir as davidas que surgirem no curso da sua
prestagao;
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b) Fiscalizar a prestagdo dos SERVICOS, de forma ampla e irrestrita. sem prejuizo da plena
responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros. considerando que
a presenga dos empregados designados nio diminuird a responsabilidade da CONTRATADA, por
quaisquer irregularidades resultantes de imperfeicdes téenicas no servico realizado:

¢) Sustar. recusar. mandar refazer quaisquer SERVICOS, que eostejam em desacordo com as
especificagdes técnicas. fazer cumprir os prazos para a corregio de possiveis falhas ou
substituigdes em desconformidade com o solicitado, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia. no Edital de Licitacdio e na Proposta Comercial da Contratada;

d

—

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funciondrio da CONTRATADA
que estiver sem tdentificagiio. que embaragar ou dificuliar a sun fiscalizagio ou cuja permanéncia
na drea, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

e) Controlar os pagamentos feitos a CONTRATADA, mantendo em planilha atualizada os saldos
existentes no CONTRATO, bem como os valores empenhados e a empenhar:

) Receber e validar dos documentos entregues pela CONTRATADA;

g) Expedir adverténcia, por escritoe. a CONTRATADA. por qualguer inccorréncia documental,
observado o contraditorio e a ampla detesa, persistindo-se a conduta, encaminhar & autoridade
competente para deliberar medidas cabiveis. conforme discricionariedade deste:

h) Acompanhar. coordenar e monitorar o inicic as agdes pertinentes ao desenvolvimento das
atividades relacionadas ao objeto contratado;

1) Auferir a conformidade nos relatorios e no cronograma com os itens de SERVICOS a serem
executados, bem como nos demais anexos e informagdes previstos neste Termo de Referéncia, no
Edital, na Proposta Comercial da CONTRATADA e no CONTRATO celebrado:

J) Prestar informagdes ¢ csclarecimenios & Diretoria da CEHAB-RI, sempre que for preciso o por
esta solicitada;

k) Acompanhar e fiscalizar a execugiio e entrega dos SERVICOS contratados, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas ao CONTRATO e determinar o que for neccssario a

regularizagdo das faltas ou defeitos observados:

I} Comunicar por escrito e tempestivamente 8 CONTRATADA qualquer alteragdo ou irregularidade
na execucio dos SERVICOS;

m) Rejeitar no todo ou em parte. a execugiio dos SERVICOS em desacordo com o objeto contratado.
se for o caso;

n) Conferir ¢ atestar as Notas Fiscais dos SERVIC'OS realizados:

0) Solicitar a substituigdo de qualquer profissional indesejado ou dos Responsdveis Técnicos em
decarréneia de real necessidade levantada pela fiscalizagfo, mediante justificativa fundamentada:
e

p) Efetuar as medicoes e emitir parecer dos SERVICOS finalizados ¢ entregues, acompanhados de

relatorios.

13.6 Quando as decisdes e as providéncias ultrapassarem a algada de sua competéncia, deverd a Fiscalizacao
do Contrato solicitar a Diretoria da CEHAB-RJ, em tempo habil, a adog¢do das medidas convenicntes:
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13.7 A CEHAB-RI designard, preferencialmente. empregados com conhecimento téenico do obicto a ser
contratado para desempenhar a funcio de Fiscalizagio do Contrato, o qual sera encarregado de acompanhar
e fiscalizar a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia e do CONTRATO dele advindo. competindo-lhe
tomar todas as providéncias, de modo a assegurar que a execugdo ocorra conforme licitado e contraiado.

13.8 As decisdes ¢ providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas imprescindiveis. que
ultrapassarem a competéncia dos empregados designados pela CONTRATANTL para fins de Fiscalizagio
do Contrato, deverdo ser encaminhadas a autoridade superior, para a adociio das medidas cabiveis.

13.9 Os empregados designados deverfio conferir os relatorios dos SERVICOS exccutados pela
CONTRATADA. por ocasido da entrega das Notas Fiscais ou Faturas, e atestar a prestagio dos SERVICOS
para fins de pagamento.

13.10 A fiscalizagio a que alude este item ndio exclui ¢ nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA.
inclusive perante terceiros. por qualquer frregularidade. ainda que resultante de imperfeicoes téenicas. vicios
redibitdrios. ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior ¢, na ocorréneia desta, ndo itmplica
em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes © prepostos.

13.11 Sera de responsabilidade da Fiscalizagdo do Contrato a salvaguarda de documentos relacionados a
liberagdo e a execugdo do objeto contratado.

14 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. Os pagamentos mensais. segregado por ETAPA ¢ conforme detalhamento das atividades previstas no
Item “6" deste Termo de Referéneia. serdo efetuvados da seguinte forma:

a) Prego umtario para cada contrato da carteira da CEHAB-R] “"HABILITADO™ ou
"REABILITADO™

b) 'reco unitdrio cada contrato da carteira da CEHAB-RJ com “VALIDAC AO DO TERMO DE
REFERENCIA™;

¢) Preco unitdrio para cada contrato da carteira da CEHAB-R] com “RECURSQO
ADMINISTRATIVO™ impetrado; ¢

d) Preco unitario cada contrato da carteirs da CEHAB-RI “NOVADO™ e assinado.

14.2. O papamento serd realizado mensalmente. por mtermédio de orden: banciria em conta corrente da
CONTRATADA. por meio de apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela Fiscalizacio do
Contrato. de acordo com a medicio do nimero de contratos formalizados em cada ETAPA.

14.3. A CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal/Fatura at¢ o 2" dia til do més subsequente a
prestacho dos SERVICOS, acompenhada do “Relatério Téenico Mensal™ que comprove a execucdo dos
SERVICOS previstos em cada ET.APA.

14.4. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades ¢ obrigagdes. nem
implicara aceitacio definitiva do fornecimento.

14.5. As despesas bancarias decorrentes de transteréncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

14.6. Os SERVICOS somente serdio pagos desde que previstos no CONTRATO ¢ nos instrumentos que lhe
deram suporte e forem entregues e aprovados pela Fiscalizagdo do Contrato.

14.7. Ocorrendo erro na apresentacio da Nota Fiscal Fatura, a mesma serd devolvida 8 CONTRATADA para
as devidas correcdes no prazo de ate 05 (cinco) dias uters, ficando estabelecido novo prazo para o

hitps://sel.ri.gov.br 'sei/conlrolador. php”acac=documento_imprnimi_web&acao_origem=arvore_visualizar&.d_documento=37228698&nfra_siste 20022



29/01/2025, 13:26 SEIERJ - 88733326 - Termo de Referénoia de Material/Servico
pagamento a partir da data de apresentaciio da nova fatura, devidamente corrigida.

14.8. Nio serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagio

14.9. de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou por inadimpléncia contratual
por parte da CONTRATADA. podendo ainda a CEHAB-RJ vir a deduzir dos valores devidos eventuais
debitos a seu favor.

14.10. A quantidade de contratos indicados neste Termo se constitui mera referéncia, ndo se constituindo
compromissos futuros da CEHAB-RT para com a CONTRATADA, razio pela qual nio poderd ser exigido e
nem considerado como valor de pagamento minimo ou justificativa para indenizacdo 4 CONTRATADA.
Somente scrdo pagos os SERVICOS efetivamente prestados e devidamente comprovados.

15 DO SIGILO:

15.1 Para {ins do que prescreve a Lei Geral de Proteciio de Dados — LGPD (Lei n° 13.7092018). em face da
execucio dos SERVICOS a serem contratados. a CONTRATADA se obriga a manter sigilo sobre os dados
pessoals; dos documentos: dados ¢ informacdes que venha a ter acesso em decorréncia dos SERVICOS
executados. inclusive apds o término de vigéneia do CONTRATO, ndo podendo sob qualquer forma dar
conhecimento a terceiros de qualquer dado cadastral, clemento ou inforinacio sobre o teor da carteira de
confratos da CEHAB-RJ. bem como sobre procedimentos e atividades da CONTRATANTE afeitos ao objeto
da contratacdo.

13.2 Nio serda considerada como descumprimento do disposto neste ITEM, a revelagdo de informacdes
confidenciais em cumprimento de determinagdo judicial ou governamental, desde que:

15.2.3. A CONTRATANTE sefa notificada imediatamente de tal determinaciio, previamente a liberacio: e
15.2.4, Sejam reveladas somente as informagdes estritamente necessarias para o cumprimento da
determinagio.

16 DA NOVACAO:

16.1 O fato da CONTRATANTE deixar de execrcer quaisquer de seus dircitos contratuais ou legais
representara ato de mera tolerdncia e ndo implicard novagdo quanto aos seus termos, nem em rentincia ou
desisténcia dos referidos direitos. os quais poderdo ser por cla exercidos em qualquer tempo.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1 E vedado caucionar ou utilizar o CONTRATO para qualquer operagiio financeira sem a prévia ¢
expressa autorizagdo da CEHAB-RI.

17.2 Alicitagdo advinda deste Termo de Referéncia destinar-se-d & selecionar a proposta mais vantajosa para
a CEHAB-RI (com observéncia do principio da isonomia). Significa dizer que a contratagio pretendida deva
buscar a conjugagdo dos aspectos da qualidade e da onerosidade, qual seja, que a contratacio scja obtida
pela obtencdo do MENOR PRECO e do MELHOR GASTO. assegurando-se. dessa forma. nio s6 da
qualidade dos SERVICOS a serem cxecutados, bem como também da comprovagdo inequivoea por parte da
CONTRATADA quanto a sua habilitagdo e capacidade técnica necessdrios a contratagio. asscourada. em
qualquer hipdtese, a igualdade de condigdes cntre os concorrentes.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

Miriam da Fatima Britto de Magalhies
Coordenadora da 03-CIF
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03- Diretoria de Operagdes Imobiliarias — CEHAB-RJ

Rio de Janeiro. 04 dezembro de 2024
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