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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestao Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Trata o presente de aquisicdo de coroas de flores destinadas a atender as demandas institucionais da
Secretaria de Estado da Casa Civil do Rio de Janeiro, a fim de assegurar a representatividade institucional
do Governo do Estado do Rio de Janeiro em cerimodnias funebres, homenagens e demais eventos oficiais,
nos quais se faz necessaria a manifestagdo de condoléncias e respeito em nome do Governador do Estado e
do Secretario de Estado da Casa Civil.

A adequada representacdo do Governo nessas ocasides constitui dever institucional, contribuindo para a
observancia do protocolo oficial, o fortalecimento da imagem publica do Estado e a promog¢ao dos valores
de respeito, solidariedade e reconhecimento as pessoas e instituicdes homenageadas.

Ressalta-se que o contrato atualmente vigente (Contrato n° 005/2025) tem término previsto para
28/01/2026. Dessa forma, a presente contratagdo se mostra necessaria para garantir a continuidade do
atendimento as demandas protocolares, assegurando que o Governo do Estado disponha dos recursos
essenciais para atuagdo imediata em eventos oficiais, de maneira eficiente, economica ¢ em conformidade
com os principios que regem a Administracao Publica.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da pretensa contratacdo € a aquisi¢do de 47 (quarenta e sete reais) coroas de flores, com
prazo de 12 (doze) meses de contrato, a fim de atender as necessidades da Superintendéncia de
Cerimonial, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

D x FORMA DE QUANTIDADE
ITEM SIGA DESCRICAO FORNECIMENTO TOTAL
COROA FLORES,COMPOSICAO: FLORES
1 179693 NOBRES, MEDIDAS: 1,20 X 1M, QUANTIDADE Unidade 47
RAMOS: 72, FORMA  FORNECIMENTO:
UNIDADE.

2.1.2. A especificagdo do objeto estd em conformidade com o catdlogo do Sistema SIGA. Quanto ao
catalogo eletronico de padronizagdo, nos termos do inciso LI do art. 6° da Lei n° 14.133/2021 (CatELog),
informo que o Decreto n® 49.316/2024 que instituiu e regulamentou o catalogo eletrdnico de padronizacao
de logistica - CatELog, no ambito da Administracao Publica Estadual Direta, Autaquica e Fundacional, até
a presente data, somente disponibilizou modelos de contratagdo padronizados, de acordo com a Politica de
Gestao Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021, ndo
atendendo a presente demanda, como pode ser observado no link: CatELog. J4 em relagdo aos modelos
existentes no Catalogo Eletronico de Padroniza¢ao Federal, destaco que ndo constam itens que tenham
relacdo ou similaridade com o respectivo objeto deste Termo de Referéncia.

2.1.3. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste
instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as especificagdes aqui descritas € as constantes no



https://redelog.rj.gov.br/redelog/catalogo-eletronico-de-padronizacao-de-logistica-do-estado-do-rio-de-janeiro/

catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descri¢des neste Termo.

2.1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme disposto no Decreto
Estadual n°® 48.322, de 13 de janeiro de 2023.

2.1.5. Para a elaboragdo deste Estudo, foram observados os procedimentos e modelos disponiveis no
Portal da Redelog (https://redelog.rj.gov.br/redelog/fase-preparatoria/), com adaptagoes.

2.1.6. A pretensa aquisicao sera processada por meio de Pregdo Eletronico, na forma do inciso I, do art.
28, da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Da metodologia do calculo da demanda

Considerando que, at¢ o momento (outubro de 2025), foram emitidas 10 ordens de fornecimento no
Contrato n° 005/2025, cujo prazo de vigéncia ¢ de 28/01/2025 a 28/01/2026, estima-se uma média de 1
velorio por més, o que resultaria, até¢ o final do contrato, na emissdo de aproximadamente 12 ordens de
fornecimento.

Observa-se, ainda, que o maior quantitativo de coroas de flores enviadas para um Unico velério foi de 3
unidades, parametro que sera adotado como referéncia para a estimativa (Ordem de Fornecimento n° 07).
Assim, para 12 velorios, estima-se a necessidade de 36 unidades de coroas de flores.

Considerando que o nimero de velérios ao longo de 2026 poderd variar, aplicou-se uma margem de 30%,
resultando em uma estimativa total de 47 unidades para o periodo.

2.2.1 Documento de Suporte

Foram acostadas aos autos do processo as ordens de fornecimento referentes ao Contrato n® 005/2025

2.3. Informaciao complementar
a) As referéncias de modelo de coroa de flores se encontra no Anexo D, deste Termo.
b) Medida aproximada da coroa podera ser entre 1,20M x 1M e 1,50M x 1M;

¢) A empresa devera fornecer juntamente com a coroa a faixa na cor branca de 8cm de largura, com
escritas em letras douradas com o texto a ser definido pela area demandante, no momento da emissao da
Ordem de Fornecimento.

d) As flores nobres poderao ser flores do campo, crisantemos, rosas e as da época;

e) As flores e acabamentos deverdo ser frescos, naturais, sem defeitos e de primeira utilizacdo (ndo serdo
aceitas flores tingidas artificialmente);

f) As flores deverao ser de procedéncia legal e segura, evitando espécies proibidas ou em risco;

g) A empresa deverd possuir estrutura operacional e logistica para atender entrega agil em diferentes
locais, incluindo finais de semana ¢ feriados;

h) A empresa contratada devera comprovar que dispde das condigdes técnicas necessarias ao pleno
atendimento do objeto contratual, bem como apresentar todos os documentos de habilitacdo exigidos neste
termo, assim como no edital, devidamente atualizados e em conformidade com a legislagao vigente;

i) A empresa a ser contratada deverd adotar principios sustentdveis em sua cadeia de producdo e
fornecimento, visando o atendimento das exigéncias legais em consondncia com os principios de
responsabilidade socioambiental. Além de adotar praticas que reduzam a polui¢do e minimize o
desperdicio de recursos, quando couber, em cumprimento ao disposto.

2.4. Ciclo de vida do objeto

A coroa de flores ¢ um bem perecivel, confeccionado sob demanda para cerimdnias de homenagem
postuma promovidas pela Administragdo Publica. Seu ciclo de vida inicia-se com a selecao de flores
frescas e insumos, seguida da montagem e entrega, que devem ocorrer em prazo reduzido, frequentemente


https://redelog.rj.gov.br/redelog/fase-preparatoria/

no mesmo dia da solicitagao.

O uso se limita ao periodo da cerimdnia, geralmente entre 6 ¢ 12 horas, durante o qual a coroa cumpre
funcdo simbolica e institucional. Encerrado o evento, procede-se ao descarte dos materiais organicos e
inorganicos. Nao ha possibilidade de reaproveitamento, armazenamento ou manutengdo, dado o carater
perecivel do objeto.

Assim, o ciclo de vida da coroa de flores € curto em relacdo as etapas de montagem, entrega, exposicao e
descarte, o que reforca a necessidade de atendimento imediato e fornecimento sob demanda.

2.5 Natureza do Objeto

Trata-se da aquisi¢ao de coroa de flores, bens classificados como de natureza comum, com caracteristicas
padronizadas de desempenho e qualidade, objetivamente definiveis no edital, em conformidade com as
especificagdes usuais de mercado estabelecidas no art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/2021. Ademais,
essa contratagdo apresenta-se como pratica rotineira na Administracdo Publica, sendo o fornecimento
desses materiais amplamente disponivel em mercado estavel e competitivo. Esse cenario garante a
observancia ao principio da isonomia entre os licitantes, conforme prevé o inciso XXI do art. 37 da
Constitui¢ao Federal, que estabelece:

"XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras ¢ alienacdes
serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a
todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam obrigagcdes de pagamento, mantidas as
condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes."

Dessa forma, a a utilizagio da modalidade PREGAO torna-se obrigatdria, nos termos do inciso XLI,
artigo 6°, da Lei n° 14.133/2021, vejamos:

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisi¢do de bens e servigos comuns, cujo
critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto;

2.5.1 A escolha da modalidade de licitacao

A definicdo da modalidade de licitacdo decorre da solugdo indicada no item 4 do Estudo Técnico
Preliminar. A escolha pelo pregdo para a aquisi¢cao de coroas de flores encontra respaldo no art. 28, inciso
I, da Lei 14.133/2021, que prevé sua aplicacdo para a contratagdo de bens e servigos comuns,
caracterizados por padrdes de desempenho e qualidade passiveis de especificacdo objetiva no edital. Trata-
se de objeto com caracteristicas padronizadas e amplamente disponivel em mercado concorrencial, o que
favorece a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Ademais, o pregdo em sua forma eletronica amplia a competitividade e a transparéncia do procedimento,
ao permitir a participacdo de fornecedores de diversas localidades. Essa escolha também se harmoniza
com os principios da economicidade, eficiéncia e isonomia previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal,
uma vez que possibilita contratacdes mais ageis, com maior alcance de ofertas, reducdo de custos
administrativos ¢ aumento das chances de obten¢ao de precos mais favoraveis ao poder publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Com base no Estudo Técnico Preliminar, a aquisi¢ao de coroa de flores, por meio de pregdo eletronico,
pelo prazo de 12 (doze) meses de contrato, se apresenta como a melhor solucdo para atender as
necessidades desta Administra¢dao Publica.

3.1. Do Parcelamento ou nao da solucio



O parcelamento da solugdo constitui regra nas contratagdes publicas, devendo a licitagdo ser realizada por
item sempre que o objeto for divisivel e desde que ndo acarrete prejuizo a integridade da solug¢do ou perda
de economia de escala. Essa pratica amplia a competitividade, permitindo a participagdo de fornecedores
que, embora ndao tenham capacidade para executar a totalidade do objeto, podem atender parcelas
especificas. Dessa forma, o parcelamento viabiliza a contratagdo por itens de forma auténoma, sem gerar
prejuizo a Administracdo nem aos licitantes.

Segundo a Sumula n.° 247 do Tribunal de Contas da Unido “E obrigatoria a admissio da adjudicacdo por
item e ndo por prego global, nos editais das licitagoes para a contrata¢do de obras, servigos, compras e
alienagoes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda
de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participag¢do de licitantes que,
embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autonomas, devendo as exigéncias de habilita¢do
adequar-se a essa divisibilidade.”

No entanto, de acordo com o art. 40, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, no parcelamento referente as compras
devera ser considerado ser considerada a viabilidade da divisdo do objeto em lotes, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
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disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala. Se nao,
vejamos:

Art. 40, § 2° Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser
considerados:

I - a viabilidade da divisdao do objeto em lotes;

IT - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre
que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

IIT - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

Nessa dire¢do, observou-se o exposto no documento “Riscos e Controles nas Aquisicdes” (RCA),
igualmente elaborado pelo TCU e consolidado pelo Acérdao TCU n° 1321/2014 - Plenério, no que
concerne ao parcelamento da solugdo:

* Risco: “Nao parcelar solugdo cujo parcelamento ¢ viavel, levando a diminui¢do da competi¢do nas
licitagdes por ndo permitir que empresas especializadas participem da licitagdo, com consequente aumento
dos valores contratados”.

* Sugestio de controle interno: “A equipe de planejamento da contratagdo deve avaliar se a solugdo ¢
divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece e atentando que a solu¢ao deve ser parcelada
quando a resposta a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas” (grifos nossos):

“1) E tecnicamente viavel dividir a solugdo?;

2) E economicamente viavel dividir a solugio?;

3) Nao ha perda de escala ao dividir a solu¢ao?; e

4) Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugao?”.

Ao analisar a possibilidade de parcelamento do objeto da contratacao pretendida pela perspectiva dessas
quatro questdes suscitadas, verificam-se as seguintes respostas:

1. E tecnicamente inviavel dividir a solucéo;

2. E economicamente inviavel dividir a solugéo;

3. Ha perda de escala ao dividir a solugao;

4. Nao ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugao.

Nesse sentido, considerando as caracteristicas do objeto, conclui-se que o parcelamento para aquisi¢ao de
coroa de flores ndo se apresenta viavel, pois o objeto se trata de item indivisivel por natureza, nao



comportanto o parcelamento sem que haja prejuizo a integridade do produto.

Dito isso, a selegdo de uma unica empresa se apresenta como a solu¢do mais adequada, por assegurar
padrdo uniforme de qualidade, atendimento agil as demandas emergenciais e maior eficiéncia operacional.
Essa abordagem reduz riscos de inconsisténcias no fornecimento, otimiza a gestdo do contrato e mantém
alinhamento as boas praticas de administracdo publica e aos principios previstos na Lei n° 14.133/2021.

3.2. Prazo de Vigéncia

a) O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (meses), contado da divulgagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas;

b) O prazo de execugdo sera de até¢ 12 (doze) meses, a contar da emissao e envio da primeira Ordem de
Fornecimento, desde que ndo extrapole o prazo de vigéncia previsto na alinea "a";

¢) O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, de forma sucessiva, até o limite maximo de 10
(dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que atendidas as condicdes
estabelecidas no Contrato e mediante formalizagao por termo aditivo devidamente justificado.

3.2.2.Condicoes de fornecimento

a) O fornecimento do objeto serd sob demanda, a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento a ser
emitida pela CONTRATANTE, na forma do Anexo A do Termo de Referéncia.

b) A entrega sob demanda possibilita maior economicidade e eficiéncia administrativa, além de assegurar
o cumprimento de prazos de entrega compativeis a necessidade imprevisivel do objeto.

¢) A Contratada devera disponibilizar pessoal devidamente identificados para realizar a entrega no local
indicado pela Contratante;

d ) Nao se aplica regime de execucdo a esta contratacdo, tendo em vista que estamos diante de
fornecimento de bens.

3.3. Local de entrega e condicées de entrega

a) O prazo maximo para entrega da coroa de flores no local indicado pela contratante sera de 2 (duas) a 5
(cinco) horas a contar da Ordem de Fornecimento, inclusive em finais de semana, feriados e fora do
horério comercial, garantindo o atendimento continuo e ininterrupto das demandas.

3.3.1.A entrega devera ser realizada, de acordo com o local do evento finebre a ser informado, em todas as
regides do Estado do Rio de Janeiro;

3.3.2. O recebimento provisorio sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo méaximo de 2 (dois)
dias tuteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

3.3.3. O recebimento definitivo do objeto serd efetuado por servidor ou comissao de fiscalizagao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagdes
com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3.3.4. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um
prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para a substitui¢ao do bem, ou o
refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, sendo
sempre necessario a motivacao da recusa;

3.3.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,



por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

3.3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.3.7.0 prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administra¢ao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

3.3.8.0 recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato pela contratada pelos
prejuizos resultantes da inobservancia das obrigacdes assumidas.

3.4. Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra, no entanto devera ser apresentado folder/catalogo/prospecto ou foto do
objeto, na forma descrita no item 2, de modo a demonstrar a capacidade para fornecimento dos bens a
serem adquiridos.

3.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Tais exigéncias sdo inaplicaveis ao objeto, uma vez que se trata de bem perecivel e de uso imediato. As
coroas de flores tém finalidade instantanea e vida util limitada, ndo comportando manutengdo ou
assisténcia técnica. A verificacdo da qualidade ocorre no ato da entrega, sendo suficiente para assegurar a
conformidade do fornecimento.

3.6. Metodologia de Avaliagdo da Qualidade e Aceite do Objeto

3.6.1. Nao se vislumbra a ado¢do de Acordo de Nivel de Servigo — ANS, por se tratar de contratacao de
objeto simples, de natureza pontual e imediata, cuja execucdo se exaure com a entrega da coroa de flores.

3.6.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual encontram-se adequadamente
assegurados por meio de critérios objetivos de aceite, os quais permitem a verificacdo da conformidade do
objeto quanto a qualidade, ao estado de conservacao, a corre¢cdo da faixa institucional, bem como ao local
e ao prazo de entrega.

3.6.3. Compete aos fiscais do contrato verificar se as quantidades entregues estdo de acordo com o
contratado e se a qualidade do produto atende as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia,
observadas as caracteristicas estabelecidas, as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis, bem como as
normas e os padrdes de qualidade definidos, conforme disposto no Anexo C.

3.6.4. Quando a entrega da coroa de flores ocorrer ems veldrio realizado em municipio diverso,
impossibilitando a fiscalizacdo presencial, o aceite do objeto serd realizado mediante comprovagao
documental da execucdo contratual. Nessa hipotese, o aceite ficara condicionado a apresentagdo, pela
contratada, de registro fotografico da entrega, contendo, sempre que possivel, data, horario e identificacao
do local, bem como de comprovagdo do recebimento por organizador ou responsavel pelo local do velorio.

3.6.5. A fiscalizacdo do contrato devera registrar a analise da documentacdo no processo administrativo,
permanecendo a contratada integralmente responsavel pela qualidade do objeto fornecido e sujeita as
penalidades previstas em caso de descumprimento contratual.

3.7. Critérios de medicao e de pagamento

3.7.1. Por se tratar de objeto com previsdo de entrega parcelada, o CONTRATANTE devera pagar o preco



ao CONTRATADO, conforme a respectiva Ordem de Fornecimento que deu origem a obrigagdo de
entrega, diretamente na conta corrente de titularidade do CONTRATADO a ser indicada, até a emissao da
Nota de Empenho, junto a institui¢do financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro.

3.7.2. No caso de o contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da instituicao
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo contratante a impossibilidade
de o contratado, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de
Janeiro, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢do financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicao financeira. Nesse caso, eventuais onus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo contratado

3.7.3. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada
parcela, mediante atestagcdo, que ndo poderd ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto
neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no art. 140, II, alinea b, da Lei n°® 14.133/2021
e arts. 20 ¢ 22, XXIII, do Decreto n® 48.817/2023

3.7.3.1. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar ao contratado para que
emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

3.7.4. O contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento no endereco eletronico
faturamento(@casacivil.rj.gov.br;

3.7.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, o 6rgao competente devera verificar:
a) a manutenc¢do das condic¢des de habilitacao exigidas pelo instrumento convocatdrio;

b) por consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido; Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica; Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido, Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas
da Unido e modulo Registro de Ocorréncias do SIGA, se o contratado foi penalizado com as sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo; e

¢) por consulta ao SICAF, eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas

3.7.5.1 Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

3.7.5.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.7.5.3. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao do
Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

3.7.5.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do Contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

3.7.6. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

3.7.6.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagdo da regularizagdo da situag¢do, nao
acarretando qualquer onus para o contratante.

3.7.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacio aplicavel.

3.7.7.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na


https://sei.rj.gov.br/sei/faturamento@casacivil.rj.gov.br;

fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7.7.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
Regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar n° 123/2006.

3.7.8. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel ao contratado, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de mora pelo IPCA,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatdrio
serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao mes, calculado pro rata die. O [PCA € o
indice oficial do Governo Federal para medicdo das metas inflaciondrias. Por essa razdo justifica-se a
utilizacao desse indice, por ser o mais usado pela Administragdo Publica para este tipo de contratacao.

3.7.9. O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n°
42/2009, com a redagao conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja
localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°,
do art. 2° da Resolu¢ao SEFAZ n° 971/2016.

3.7.10. Caso o Edital admita a subcontratacdo, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados
diretamente pelo contratado, ficando vedada a emissdo de empenho do contratante diretamente aos
subcontratados, ressalvada, nos casos de prestacdo de servigos, a hipdtese dos arts. 48 ¢ 49 da Lei
Complementar n° 123/2006.

3.7.10.1 A subcontratacdo porventura realizada serd integralmente custeada pelo contratado.

3.8. Repactuacio e Reajuste de Precos

3.8.1. A repactuagdo ndo sera aplicada, conforme disposto no artigo 6°, inciso LIX da Lei 14.133/2021,
que preveé esse tipo de reajuste exclusivamente para contratacdes de servigos continuados com dedicagio
exclusiva de mao de obra, circunstancia que nao se aplica a presente contratagao.

3.8.2. Reajuste em Sentido Estrito

3.8.2.1. Os precos contratados serdo reajustados ap6s o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitagdo do
CONTRATADO.

3.8.2.2. O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste serd contado da data do or¢amento
estimado.

3.8.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do
fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

3.8.2.4. Os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes que se iniciem apds a anualidade. O IPCA ¢ o indice oficial do
Governo Federal para medicao das metas inflacionérias._Por essa razdo justifica-se a utilizacdo desse

indice, por ser o mais usado pela Administracdo Publica para este tipo de contratagdo.

3.8.2.5. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao-logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

3.8.2.5.1. Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na aferi¢ao final o indice definitivo.

3.8.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

3.8.2.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.



3.8.2.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do contrato, sob pena de preclusao.
3.8.2.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60 (sessenta) dias da data
de publicacao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado apds o prazo fixado
na alinea a, acima, o que ndo acarretard a alteracdo do marco para computo da anualidade do
reajustamento, ja adotado no Edital e no Contrato.

3.8.2.9. A extingdo do Contrato nao configurard Obice para o deferimento do reajuste solicitado
tempestivamente, hipdtese em que serd concedido por meio de termo indenizatorio.

3.8.2.10. O reajuste sera realizado por apostilamento, se esta for a Unica alteragdo contratual a ser
realizada.

3.8.2.11.0 reajuste de precos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manuten¢do do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”,
da Lein.° 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Garantia Contratual

Considerando a natureza do objeto, a exigéncia de garantia contratual serd dispensada, tendo em vista que
a sua afastabilidade ndo causard prejuizos a Administragdo, pois o fornecimento sera realizado sob
demanda e por ordem de fornecimento e, desta forma, o pagamento somente ocorrera apds o recebimento
e aceite definitivo dos produtos, mediante verificagdo da conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas.

Essa sistematica ja assegura a protecdo dos interesses da Administragdo, tornando desnecessaria a
prestacdo de garantia contratual, nos termos do art. 96, § 1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos

Nao se aplica.

4.3. Sustentabilidade

Recomenda-se que o fornecedor adote alternativas de producdo, embalagem, distribui¢do e transporte que
reduzam os impactos ambientais, priorizando o uso de materiais biodegradaveis, compostaveis,
reciclaveis, reutilizadveis e atoxicos, bem como a diminui¢cdo de plasticos e demais insumos nao
reciclaveis. No que se refere as embalagens, deve-se privilegiar solugdes que minimizem residuos e
reduzam efeitos nocivos ao meio ambiente; quanto ao transporte, recomenda-se a adog¢do de praticas mais
seguras, eficientes e ambientalmente responsaveis.

4.3.1 Justificativa dos critérios de sustentabilidade

A recomendagdo visa incentivar a implementagdo de acdes mitigadoras durante todo o ciclo de vida do
objeto contratado, em conformidade com as normas ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, de modo a prevenir
ou minimizar potenciais impactos ambientais adversos.

4.4. Modelo de Gestao da Contratacao

4.4.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial;

4.4.2. A gestdo ¢ a fiscalizacdo da execugdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos,
designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, que indicard o gestor e fiscais para



cada contratagcdo, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus substitutos, nos
termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°
14.133/2021;

4.4.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

4.4.4. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

4.4.5. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

4.4.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestao
contratual, que conterd informacdes acerca das obrigac¢des contratuais, do protocolo de comunicacao, dos
mecanismos de controle, da forma de aferi¢do do objeto, do método de avaliacdo de conformidade, das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

4.5. Preposto

4.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto contratado.

4.5.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizagdo e gestao contratual,
durante a vigéncia da contratagao.

4.5.3. A Contratada deverd indicar uma pessoa a exercer a fun¢ao de preposto para todo periodo de
execug¢do contratual.

4.5.4. Havendo a necessidade de substituicdo do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal de
contrato, e informar os dados da pessoa que ird substitui-lo na fung¢ao de preposto.

4.5.5. A comunicagao devera ser conforme o previsto no protocolo de comunicagao.

4.5.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

4.6. Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato e/ou pela comissao
de gestao e fiscalizacfo, ou pelos respectivos substitutos, conforme o previsto na Lei n® 14.133/ 2021, art.
117, caput, e Decreto 48.817/2023, art. 9°.

4.6.1. Gestor do Contrato

4.6.1.1. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenacdo, acompanhamento, conclusdo e demais
atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compodem a celebracdo do contrato, execucao do seu
objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais;

4.6.1.2. Instruir Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizacdo da Contratacdo em sistema
informatizado do Poder Executivo estadual;

4.6.1.3. Acompanhar a celebracdo dos contratos, termos aditivos, providenciando a juntada dos
comprovantes de publicacdo do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado,
quando for o caso;

4.6.1.4. Manter controle individualizado de cada contrato em processo administrativo de gestdo e
fiscaliza¢ao do contrato;

4.6.1.5. Prover o fiscal do contrato das informag¢des necessarias ao exercicio das atividades de
fiscalizagao;



4.6.1.6. Verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigacdes previstas no edital de licitagdo ou no
instrumento de contrato e seus anexos, especialmente a manutencdo das condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo e na contratacdo, excetuando-se da verificagdo aquelas relacionadas a
execug¢do do objeto, que serdo de responsabilidade dos fiscais da contratacao;

4.6.1.7. Acompanhar o correto cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias e
tributarias decorrentes do contrato, bem como adotar as providéncias cabiveis nos casos de
inadimplemento de tais obrigag¢des por parte da contratada, em especial a retenc¢ao parcial das notas fiscais
ou faturas;

4.6.1.8. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execu¢do do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais;

4.6.1.9. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos, € os pedidos
de prorrogacdo dos prazos de entrega e de execugdo do objeto, devendo realizar a comunicagdo conforme
o definido em protocolo de comunicagao;

4.6.1.10. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressoes do objeto, sob o prisma dos
respectivos limites legais e encaminhar a autoridade competente para decisdo;

4.6.1.11. Notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou
para que dé€ inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados
durante a sua execugdo ou apoOs o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade competente as
ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto;

4.6.1.12 Comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada,
sejam estas relacionadas as obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informac¢ao dos fiscais
do contrato de descumprimento relacionado a execucao do objeto e das normas de seguranca do trabalho,
sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢do de sangdes contratuais e/ou
administrativas;

4.6.1.13. Adotar as medidas necessarias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo contratual. Cabendo a
autoridade competente a deflagracdo do respectivo procedimento, a notificacdo da contratada para a
apresentacao de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisdo final
pela autoridade superior;

4.6.1.14. Comunicar a autoridade competente que o designou como gestor, formalmente e com
antecedéncia, o seu afastamento das atividades de gestdo ou para que seja providenciada a designagdo de
outro agente publico;

4.6.1.15. O gestor do contrato devera constituir relatdrio final com informacdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do, na forma da alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.6.1.16. Realizar a previsdao de consumo do objeto do contrato e o controle do seu fornecimento e
distribuicao;
4.6.1.17. Analisar as solicitagdes da contratada quanto as alteracdes de fornecimento ao longo da
contratagao.

4.6.2. Competéncia comum dos fiscais do contrato
4.6.2.1. Conhecer os instrumentos da Gestao e Fiscalizagao;

4.6.2.2. Verificar se estdo sendo atendidas as especificacdes contidas nos planos, projetos, planilhas,
memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico e executivo, se houver, Termo de
Referéncia, Edital, assim como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da
contratada a corre¢ao de imperfeicdes detectadas;

4.6.2.3. Efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da
Contratagdo, que devera ser cumulativo para todo o periodo de execucao do contrato e devera ser utilizado
pelo fiscal durante toda sua atuacdo, contendo todos os procedimentos realizados para assegurar a



execugdo regular do objeto;

4.6.2.4. Dar ciéncia ao gestor do contrato de todas as ocorréncias relevantes para que proceda a juntada no
Processo Administrativo de Gestao e Fiscalizagao;

4.6.2.5. Certificar-se de que o preposto da empresa contratada estd ciente das obrigacdes assumidas pela
contratada;

4.6.2.6. Apresentar, tempestivamente, relatérios de fiscalizagao apontando ocorréncias que possam afetar a
execucao do contrato, para adocao das medidas cabiveis;

4.6.2.7. Averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato, bem como que inexiste cessdo ou
subcontratacao fora das hipoteses legais e previstas;

4.6.2.8. Realizar a comunicacdo com o gestor conforme o protocolo de comunicacdo, qualquer falta
cometida pela contratada;

4.6.2.9. Comunicar ao gestor, através de relatério confeccionado no Processo Administrativo de Gestao e
Fiscalizagdo da Contratagdo, acerca do descumprimento das obrigacdes pela contratada, para adocio das
providéncias cabiveis;

4.6.2.10. Comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das
atividades de fiscalizacao, em caso de férias, licengas e outros eventuais afastamentos;

4.6.2.11. Apresentar relatdrio, ao término do contrato ou quando solicitado em qualquer periodo, ao gestor
do contrato.

4.6.2.12. Receber, conforme o caso, a documentacio da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a
ao gestor, com as notas fiscais assinadas e atestadas e relatorio de conformidade.

4.6.3. Fiscalizacao Técnica

4.6.3.1. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonéncia com o oferecido na proposta,
amostra, quando cabivel, e especificado pela Administracao, bem como se foram cumpridos os prazos de
entrega;

4.6.3.2. Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medigao e recebé-lo, mediante parecer
circunstanciado assinado pelas partes contratantes, contendo as ocorréncias e métricas de medi¢do do
periodo apurado;

4.6.3.3. Constatar se a execugdo do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no contrato,
com o correto fornecimento dos produtos;

4.6.3.4. Receber reclamagdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados,
assim como elaborar ou solicitar instrumentos para o recebimento destas, agrupando-as de forma a
permitir analise sobre as causas das reclamacdes;

4.6.3.5. Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no Edital, no
Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou no Contrato;

4.6.3.6. Comunicar imediatamente a contratada quando a execu¢@o dos servigos for prejudicada pela falta
de insumos previstos para a execucao do contrato e realizar o registro da ocorréncia no Processo
Administrativo de Gestdo e Fiscalizacdo da Contratacdo Processo administrativo de gestdo e fiscaliza¢ao
da contratagao;

4.6.3.7. Comunicar ao gestor de contratos, mediante provocag¢ao justificada do requisitante/demandante, a
necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a
eficiéncia da execucao contratual,

4.6.3.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

4.6.3.9.0 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;



4.6.3.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

4.6.3.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

4.6.3.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢dao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

4.6.3.13. Outras atividades de fiscalizacdo serdo posteriormente incluidas no Anexo C do Termo de

Referéncia.

4.7. Protocolo de comunicacio

4.7.1. Sdo agentes da comunicagao, em se tratando de gestao contratual os seguintes elementos:

- Socio administrador da empresa;

- Preposto da empresa;

- Fiscal Técnico;

- Gestor do Contrato;

- Autoridade competente.

4.7.2. A comunicagdo entre os agentes, preferencialmente sera da seguinte maneira:

FLUXO DA COMUNICACAO

Emissor

Mensagem

Canal

Receptor

Sécio administrador
da empresa

Defini¢ao do preposto da
empresa

Eletronico (através de
envio de E-mail)

Gestor do Contrato

Sécio administrador

Solicitagao de substitui¢ao

Eletronico (através de

Gestor do Contrato

da empresa do preposto envio de E-mail)
Envio de davidas ou A .
Eletronico (através de . L
Preposto Respostas de apontamentos . . Fiscal Técnico
envio de E-mail)
do fiscal
Preposto Envio de Nota Fiscal - NF Eletroplco (atravgs de Fiscal administrativo
envio de E-mail)
Preposto Solicitacao de informagao Eletronico (através de Fiscal administrativo

sobre pagamento de NF

envio de E-mail)

Envio de questionamentos

Eletronico (através de

Fiscal Técnico ~ . . Preposto
e reclamagdes envio de E-mail) P
) . Verificagao dq njanutengao Eletronico (através de
Fiscal Técnico das condigoes da Preposto

contratacao

envio de E-mail)

Fiscal Técnico

Envio de Relatorio sobre a
avaliacao realizada

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Gestor do Contrato




FLUXO DA COMUNICACAO

Solicitacao de
comprovagao do

Eletronico (através de

Gestor do Contrato . . . Preposto
cumprimento das envio de E-mail) p
obrigacdes contratuais
Gestor do Contrato Solicitacao de retificagao Eletronico (através de Preposto

de NF

envio de E-mail)

Gestor do Contrato

Convocagao da Reuniao
inicial

Eletronico (através de
envio de E-mail)

Sécio administrador da
empresa

Gestor do Contrato

Orientacao sobre a
fiscalizacdo e gestao
contratual

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Fiscal Administrativo e
Técnico

Gestor do Contrato

Convocagao para assinatura
do Contrato e possiveis
alteracoes contratuais

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Sécio administrador da
empresa

Gestor do Contrato

Solicitagdo de relatérios

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Fiscal Técnico e Fiscal
Administrativo

Gestor do Contrato

Prorrogacdo ou supressao
contratual

Eletrénico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Sécio administrador da
empresa

Gestor do Contrato

Notifica¢ao de instauracao
de procedimento
sancionatorio

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Sécio administrador da
empresa

Gestor do Contrato

Solicitagdo de instauragao
de procedimento
sancionatdrio

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Autoridade competente

Gestor do Contrato

Solicitacao de substituicao
por fins de afastamento

Eletronico (através de
envio de E-mail e/ou
SEI)

Autoridade competente

4.8. Mecanismos de controle

4.8.1. Serao utilizados os seguintes mecanismos de

contratado:

4.8.1.1. Estudo técnico Preliminar — ETP
4.8.1.2. Termo de Referéncia — TR

controle, para fiscalizar a execu¢cdo do objeto

4.8.1.3. As Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Normativos da Procuradoria Geral

do Estado

4.8.1.4. Orientagoes da Controladoria Geral do Estado — CGE

4.8.1.5. Sistema Eletronico de Informagdes

4.8.1.6. E-mail institucional




4.8.1.7. Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil — SIAFE-Rio
4.8.1.8. Termo de Contrato

4.9. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.9.1. Habilitacao Juridica

4.9.1.1.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

4.9.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede

4.9.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br

4.9.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da
Lein® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

4.9.1.5.Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que
regule a matéria.

4.9.1.6. Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

4.9.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro
onde se encontra estabelecida a matriz.

4.9.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacdo
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar
n° 130, de 17 de abril de 2009.

4.9.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

4.9.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

4.9.2.1. Inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso

4.6.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

4.9.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).


http://www.portaldoempreendedor.gov.br

4.9.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

4.9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.9.2.6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.9.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

4.9.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagao de:

4.9.2.7.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda;

4.9. 2.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa,
para fins de participacao em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.9.2.8 Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagoes relativas
a Circula¢ao de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e
de Comunicacdo — ICMS, bem como de Certidio perante a Divida Ativa estadual, podendo ser
apresentada Certidao Conjunta em que constem ambas as informagdes;

4.9.2.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.9.2.10 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42
da Lei Complementar n® 123/2006, a documentacdo somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, caso se sagre vencedora no certame.

4.9.2.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com
débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2006.

4.9.2.10.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administra¢ao
Publica.

4.9.2.10.3 A nao regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a
contratacao, na forma do § 2° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006, sem prejuizo da aplicacao das
san¢des previstas no Edital.

4.9.3. Qualificaciao Economico-Financeira

4.9.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

4.9.3.2. Nao sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperagdo
judicial ou de pedido de homologacgdo de recuperagdo extrajudicial.

4.9.3.3. Nao sera exigida a apresentacdo de balanco patrimonial, a fim de promover a participacdo de um
maior numero de fornecedores e garantir a eficiéncia e economia na aquisi¢ao de bens pelo poder publico,
além de, em tese, os riscos que possam advir da execugdo ndo apontarem proporcionalmente potenciais
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riscos que justifiquem outras exigéncias.

4.9 4. Qualificacao Técnica

4.9.4.1. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, deverdo ser apresentados um ou mais atestado(s)
e/ou declaracdo(0es) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
em nome da licitante, que comprove ter cumprido, de forma satisfatoria, a execug¢ao de objeto compativel
ou com complexidade superior ao especificado neste Termo de Referéncia.

4.9.4.2. O referido Atestado/Declaracao devera indicar nome, fun¢do, endereco ¢ o telefone de contato
do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que possibilite um eventual contato pelo CONTRATANTE.

4.9.4.3. O(s) atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica devera(ao) comprovar que o licitante
jé forneceu ao menos 10% (dez por cento) do quantitativo total previsto para esta contratagao.

4.9.4.3.1. A exigéncia de apresentacao de atestados de capacidade técnica que demonstrem a execucao
prévia de fornecimento correspondente a 10% (dez por cento) da quantidade total tem por finalidade
assegurar que a contratacao seja realizada com empresa detentora de experiéncia operacional compativel
com o objeto licitado, ndo restringe indevidamente a competitividade do certame e garante a participagao
de empresas com experiéncia relevante, ainda que de menor porte, desde que tecnicamente qualificadas
para a execucdo da demanda.

4.9.4.4. Sera admitido o somatorio de atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica para alcangar
0 quantitativo previsto.

4.9.4.5. As exigéncias de qualificagdao técnica t€ém por objetivo verificar, pela anélise de sua experiéncia
pretérita, se o licitante possui condi¢des técnicas operacionais para fornecer os itens do certame.

4.10. Obrigac¢oes do Contratante

4.10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
Termo de Referéncia ,Contrato e seus Anexos.

4.10.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.10.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

4.10.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO.

4.10.5. Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, com vistas a liquidagdo e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento
das obrigagdes assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021

4.10.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato.

4.10.7. Aplicar ao CONTRATADO sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes
contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

4.10.8. Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria
Geral do Estado, com vistas a adogdo de eventuais medidas judiciais, em caso de descumprimento de
obrigacoes pelo CONTRATADO.

4.10.9. Emitir decisao fundamentada sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

4.10.9.1. O CONTRATANTE tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo
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4.10.10. Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorroga¢do motivada,
por uma Unica vez, por igual periodo.

4.10.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de cldusulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

4.10.12.A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
perante terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.10.13. O presente Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou socios do
CONTRATADO ¢ 0o CONTRATANTE.

4.11. Obrigacoes da Contratada

4.11.1. A Contratada deverd se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obrigagdes, objeto desta
contratagao, conforme especificacdes, prazos e condigdes constantes deste Termo de Referéncia e na sua
proposta;

4.11.2. A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar a Nota de Empenho, conforme trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administragdo publica estadual direta, autarquica e

fundacional, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da
Lein.® 14.133, de 2021;

4.11.2.1.0 prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicita¢dao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragao;

4.11.3. Entregar o objeto acompanhado, se for o caso, do manual do usudrio, com uma versdo em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

4.11.4. Credenciar, junto a SECC, preposto para representd-lo e atender as requisicdes efetuadas pelo
Gestor da contratacgao;

4.11.5. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condigdes,
na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta Comercial,
acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

4.11.6. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este
Termo de Referéncia;

4.11.7. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em
vista das responsabilidades que lhe cabem na execucdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas
despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras obriga¢des que incidam ou venham a
incidir na execugao do objeto;

4.11.8. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela Fiscalizacdo, atendendo as
medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;

4.11.9. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execucdo
do objeto;

4.11.10. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execucdo do objeto, atendendo assim, as
reclamagdes, exigéncias ou observacoes feitas pela Fiscalizagao;

4.11.11. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢dao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a Fiscalizacao;

4.11.12. Manter, durante toda vigéncia da contratacao, as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;



4.11.13. A Contratada deverd observar os requisitos minimos e documentos elencados no item 4.3 —
Sustentabilidade, que deverdo ser apresentados antes do inicio da execugdo do contrato;

4.11.14. Utilizar flores frescas e de boa qualidade, garantindo a integridade estética do arranjo e a
durabilidade minima compativel com o uso imediato em cerimonias de homenagem postuma;

4.11.15. Realizar as entregas no prazo estabelecido, inclusive em chamadas emergenciais, assegurando
disponibilidade operacional para atendimento sob demanda, em quantidades variaveis e imprevisiveis;

4.11.16. Efetuar a entrega diretamente no local indicado na Ordem de Fornecimento, observando horérios,
condig¢des de transporte e cuidados necessarios para que o arranjo chegue em perfeitas condigdes.

4.11.17. Demais obrigagdes serdo exigidas na minuta-padrao de contrato, anexo do Edital.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Modalidade de licitacao e critério de julgamento

5.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM,
visando a selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo e o modo de disputa aberto, com lances
intermediarios de R$ 0,10 (dez centavos).

5.1.2. Motivacao sobre a adequacio e eficiéncia da combinacio desses parametros

A contratagdo por pregdo proporciona (i) transparéncia, vez que trata-se de um certame conduzido de
forma publica, (ii) competicdo entre os fornecedores de maneira ampla, atraindo ampla gama de
fornecedores e (iii) redugdo de custos, pois devido a natureza competitiva do pregdo, os pregos tendem a
ser mais baixos, o que pode resultar em economia de recursos para o comprador.

O critério de julgamento de menor preco, quando aliado ao pregdo, promove a economicidade e a
eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Ao selecionar a proposta mais vantajosa para a
administracdo, garantimos que os servicos e produtos adquiridos atendam plenamente as necessidades, ao
mesmo tempo em que se preserva a responsabilidade fiscal. Adicionalmente, o modo de disputa aberto
proporciona transparéncia e competitividade ao processo, assegurando que diversos fornecedores possam
participar e oferecer suas propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a
obtenc¢do das melhores condigdes de preco e qualidade para a Administragdao Publica.

Portanto, a combinagdo da licitagdo com o critério de menor prego e o modo de disputa aberto representa
uma solugdo alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo
uma contratagdo agil, eficaz e em conformidade com a legislagdo vigente. O valor do lance intermedidrio
foi definido com base no valor estimado, de forma que nao prejudique a competitividade e que ndo seja
um mero simbolismo

5.2. Participacao de consorcio

Nao sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de consorcio, qualquer que seja sua
forma de constituicdo. A vedacdo a formacdo de consorcio se justifica uma vez que o objeto a ser
contratado trata de entrega de materiais, ndo se tratando de execugdo contratual com dimensao de alta
complexidade e grande vulto financeiro. Desta forma, a restricdo contida ndo reduz a competitividade e
permite a participacdo de pequenas e médias empresas de forma individualizada, considerando a exclusao
de qualifica¢do técnica e economico-financeira do certame.

5.3. Cooperativas

Nao sera permitida a participagao de cooperativas. A Lei n® 12.690/2012, que regulamenta as cooperativas
de trabalho no Brasil, trata, de forma geral, da constitui¢do, organizagdo e funcionamento das cooperativas
de trabalho, estabelecendo diretrizes para garantir os direitos dos cooperados e a seguranga juridica do
trabalho cooperativo. A lei define que a cooperativa de trabalho deve atuar de forma que respeite a



dignidade e os direitos dos cooperados, além de zelar pela sustentabilidade e transparéncia da atividade
(artigos 5° e 6°). Essa regulamentacdo visa garantir que as cooperativas nao entrem em operagoes que
possam comprometer sua estabilidade financeira ou a seguranga dos cooperados.

5.4. Subcontratacao

Nao serda admitida a subcontratacdo do todo ou de parte do objeto contratado, visto que esta deve ser
adotada unicamente quando necesséria para garantir a execug¢do do contrato. A subcontratagdo apenas se
mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta execu¢do complexa, de modo que algum aspecto
requeira a participacdo de terceiros em razdo dos principios da especializagdo e da concentracdo das
atividades, o que nao ¢ o caso. Por essa razdo, resta vedada a subcontratacao.

5.5. Reserva de Cota ou a Exclusividade para ME e EPP

O presente processo serd destinado a participagdo exclusiva de ME e EPP, em consonancia com o
estabelecido no Decreto n° 42.063/2009 e no inciso I do artigo 48 da Lei Complementar 123/2006
(alterada pela Lei 147/2014), tendo em vista que o valor da contratagdo ndo supera o limite estabelecido
nesta Lei Complementar.

Nesse sentido, de acordo com o "Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragdo publica: [ -devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a
participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)."

Além disso, na fase de pesquisa de precos deverdo ser observados, cumulativamente, os pressupostos
constantes no Enunciado n° 33 da PGE/RJ, conforme apresentado a seguir:

"1. Valor estimado de cada item de contratacao nao superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2. Constatagdo de haver, pelo menos, 03 (trés) fornecedores, presumiveis competidores,
beneficiarios deste regime sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério;

3. Verificacdo da vantajosidade para a Administracdo Publica Estadual, que deve ser aferida pelo
valor estabelecido como referéncia da contratagio, ou seja, pela pesquisa de pregos;

4. Nio representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

5. Atingimento dos objetivos fixados pelo art. 1°, do Decreto n°® 42.063, de 2009, sendo esta uma
presungdo relativa, que podera ser refutada por justificativa formalmente apresentada pelo 6rgio
responsavel pela contratagio

6. tratar-se de licitacdo do tipo menor preco.

5.6. Incidéncia do Programa de Integridade

Segundo o art.1° da Lei Estadual n°® 7.753, de 17 de outubro de 2017, "fica estabelecida a exigéncia do
Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessao ou parceria
publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro,
cujos limites em valor sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$
1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharia ¢ R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de pregdo eletronico, € o
prazo do contrato seja igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias"

Diante desse regramento, verifica-se que a hipdtese em exame ndo se enquadra nas condigdes legais
estabelecidas, razdo pela qual ndo se aplica a exigéncia de cumprimento do referido Programa de
Integridade.

6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
6.1. Prazo de validade



6.1.1. Dentre os critérios de julgamentos previstos no artigo 6°, Inciso XLI, da Lei 14.133/2021, o que
melhor se aplica ao presente objeto ¢ 0 MENOR PRECO POR ITEM.

6.1.2. A empresa devera apresentar a proposta com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo, bem como apresentar os documento de habilitacdo listados no instrumento
convocatorio de acordo com o solicitado e dentro da validade.

6.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate na pretensa contratacao serao utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60, da Lei
14.133/2021 e artigo 30 do Decreto n°® 48.778/2023.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:

7.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em
especial quando:

7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
7.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;

7.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento
convocatorio;

7.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante o certame ou a execu¢ao do contrato;

7.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei,

7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.10.4. Apresentar declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo ou quanto ao enquadramento
como ME/EPP;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

7.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infra¢do descrita no item 7.1.1,
de menor potencial ofensivo, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, pela infra¢do dos subitens
7.1.1 a 7.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes pardmetros:

7.2.2.1. Na hipdtese de a infracao ser cometida antes da celebracao do contrato, a base de calculo da multa
do item 7.2.2 sera o valor anual estimado da contratagao.

7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°
14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 7.13.

7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do
art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos
relacionados nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Estado, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, 1V, § 5°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso
injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitard o contratado, independente de
notificagdo, na forma do art. 408 do Cddigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento)
por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao
atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de
30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

7.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia, a multa
de mora serd de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia 1til que exceder
o prazo estipulado até o méximo de 2% (dois por cento).

7.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacdo prevista no item 7.3.1.
autoriza a Administragdo a promover a rescisdo contratual por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas.

7.3.3. A aplicagao de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extin¢do unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no
Contrato.

7.4. No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, sera
automaticamente devida multa compensatdria no valor de 10% do valor do Contrato.

7.4.1. A exigéncia de multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor do contrato tem
como objetivo “compensar” a Administragdo Publica pelos prejuizos experimentados em razao de
descumprimento da obrigagdo contratual. Embora o valor estimado da contratagdo seja de R$ 19.348,33
(dezenove mil trezentos e quarenta e oito reais e trinta e trés centavos), entende-se que o percentual fixado
¢ adequado e proporcional para o total do item, em caso de eventual hipotese de inadimplemento da
obrigacdo contratual.

7.4.2. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratoria



convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cddigo Civil, ou seja, o valor da obrigacdo
principal.

7.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°,
incisos I a V, da Lein® 14.133/2021:

7.5.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n°
5.427, de 1° de abril de 2009;

7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.5.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

7.6. A imposi¢ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade CONTRATANTE,
sendo competentes para sua aplicacao:

a) as sancoes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicacdo da sanc¢do prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n° 14.133/2021, ¢ de
competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacdo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado;
ou

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundacdo e autarquia),
da autoridade maxima da entidade.

7.7. A aplicacdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

7.7.1. A aplicacao de sancdo sera antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicara a
infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do Contrato infringidos ¢ os fundamentos legais
pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim
como o prazo e o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de producao de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacdo das sancdes previstas nos itens 7.2.1 e 7.2.2, contado da
data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das san¢des previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da
data da intimacdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sanc¢do, pela autoridade competente,
devendo ser apresentada a devida motivagao, com a demonstragao dos fatos e dos respectivos fundamentos
juridicos.

7.8. A aplicagdo das sangdes previstas no edital e no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma:

a) a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica, na forma do art. 156, § 9°,
da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo tnico, do Cddigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

7.8.1.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 a multa compensatoria, nos termos do paragrafo inico
do art. 416 do Cddigo Civil.

7.9. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo



administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo & administracdo publica nacional, copias
do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao
de investigag¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

7.10.1.1. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional, nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

7.10.1.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdao de agente publico.

7.10.1.3. Caso seja possivel, a apurac¢do devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, §
1°, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

7.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos e, se for o caso,
aplicacdo de sangdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no
contrato, as comunicacdes serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail")
cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagcdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado deverd manter atualizado o endere¢o de correio eletronico ("e-mail")
cadastrado junto ao sistema eletronico de contratacdes e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, ndo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades
assumidas ou eventuais sancdes aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de
publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagdo da
extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de
Janeiro.

7.12.1. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar deverd ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da sua aplicacdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma
do art. 161 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. Caso nio seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de
débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto a penalidade.

7.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢ao do débito
em divida ativa e propositura de execugao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de
1964, e do art. 1°da Lein® 1.012, de 15 de julho de 1986.

7.13.2. O procedimento para inscri¢do do débito em divida ativa deverd observar o que dispdem os arts. 4°
e 5° da Lei n°® 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de davida, a Procuradoria da Divida
Ativa devera ser consultada.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. O or¢camento estimado da licitagdo devera ser divulgado no edital, quando da publicacao do aviso.

8.1.1. Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagdes contidas neste Termo de
Referéncia nao possuem a necessidade da restrigdo do acesso, as informagdes poderdo estar disponiveis
para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas com a execugao da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacdo or¢camentaria,



para o corrente exercicio de 2026:

Unidade Orcamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0002.2016

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390.30.40

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

10.2. Antes de apresentar a proposta, a LICITANTE devera realizar todos os levantamentos essenciais, de
modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execucao do objeto, em favor
de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteragdao de data de entrega ou alteragdo de qualidade.

10.2.1. O preco proposto devera considerar a consecucao do objeto da presente contratagdo, englobando
todos os custos diretos e indiretos incidentes.

10.3. Incumbe a LICITANTE consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de
execu¢do do objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrup¢des devido ao nao
cumprimento do objeto por parte de terceiros.

10.4. Todos os avisos, notificacdes, solicitagdes ¢ comunicados sé serao considerados recebidos se
devidamente protocolados, remetidos via telegrama, carta ou outro meio digital.

10.5. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual,
ndo implicando qualquer relacdo de subordinagdo hierarquica.

11. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante Demandante

ALINE CRISTINA GONCALVES DE AZEREDO
Id. Funcional : 5.152.805-3
Superintendéncia de Cerimonial

Integrante Técnico

AMANDA ARAUJO DE PAIVA LORENA
Id. Funcional : 4.275.132-2
Superintendéncia de Cerimonial

Integrante Administrativo

CAMILA MEDEIROS FERREIRA
Id. Funcional : 5107563-6
Coordenadoria de Planejamento da Contratagao



12. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

(art. 1°da Resolugdo SECC n° 137, de 24 de setembro de 2024)

RAPHAEL LOMBARDY RODRIGUES
Superintendente
Superintendéncia de Cerimonial
Id. Funcional n° 1908705-5

FABIO TADEU NICOLOSI SERRAO
Subsecretario de Gestdo Administrativa e Patrimonial
ID Funcional n°® 5113638-4

13. ANEXOS

Anexo A - Modelo da Ordem de Fornecimento
Anexo B - Modelo de Planilha de Custos

Anexo C - Descri¢ao das atividades de fiscalizag¢ao

Anexo D - Modelo da Coroa de Flores

ANEXO A
MODELO DA ORDEM DE FORNECIMENTO



ORDEM DE FORNECIMENTO N° XX
PREGAO ELETRONICO N° XXX / XXXX
CONTRATO N° XXX

Solicitamos a Empresa , fornecer os
materiais abaixo especificados, em conformidade com o objeto previsto no Termo de Referéncia.

PRECO

ITEM DESCRICAO QUANT. UNITARIO

PRECO TOTAL

COROA FLORES - COMPOSICAO: FLORES NOBRES,
1 MEDIDAS: 1,20 X 1M, QUANTIDADE RAMOS: 72 - Cédigo RS RS
do Item: 8730.019.0005

Valor Total RS

Local de entrega: Sera informado de acordo com o local do evento funebre.
Data e horario de entrega: Sera informado de acordo com a data e horario do evento funebre.

Texto da faixa com escritas em letras douradas: Serda definido pela area demandante, conforme
mencionado no item 2.2.

Rio de Janeiro, de de 20

CONTRATANTE

ANEXO B
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS




D . FORMA DE QUANTIDADE | VALOR | VALOR
ITEM SIGA DESCRICAO FORNECIMENTO TOTAL UNITARIO | TOTAL
COROA FLORES,COMPOSICAO:
FLORES NOBRES, MEDIDAS: .
I 1179693 | 120 X 1M, QUANTIDADE |  Unidade 47
RAMOS: 72, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE
ANEXO C
PLANO DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
Descricao das atividades de fiscalizacio
1 Realizar o recebimento provisério dos itens
L1 Realizar o recebimento provisério dos bens adquiridos, verificando a quantidade e as
) caracteristicas descritas no contrato ou ordem de compra.
12 Verificar as condi¢des pactuadas e registrar qualquer discrepancia ou dano aparente no momento
) da entrega.
2 Inspecionar fisicamente os itens recebidos, verificando se ha danos, defeitos ou avarias.
) Confirmar se os produtos atendem as especificagdes técnicas € normas contratuais, incluindo
’ dimensdes, materiais e funcionalidades previstas.
3 Verificar certificados e garantias (ndo aplicavel)
11 Exigir e verificar a autenticidade de certificados de garantia, certificacdes de conformidade e
) laudos de controle de qualidade (ndo aplicavel)
12 Verificar se as garantias oferecidas atendem aos requisitos do contrato e estdo devidamente
’ documentadas.
4 Realizar testes de funcionamento (ndo aplicavel)
41 Assegurar que o material entregue esteja em perfeito estado de operagao.
i Documentar os resultados dos testes e, em caso de falhas, notificar o fornecedor para corre¢ao

ou substituicao.

Verificar o prazo de validade, para produtos pereciveis ou de consumo (quando aplicavel)




Descri¢ao das atividades de fiscalizacao

Verificar a data de validade ou a vida util dos produtos pereciveis, ou de consumo, certificando-

5.1 . , ..
se de que estejam dentro do periodo exigido no contrato.
52 Registrar e comunicar qualquer item cuja validade esteja inadequada ou em desacordo com o
) pactuado (ndo aplicavel)
6 Acompanhar o transporte e as condi¢des de armazenamento (nao aplicavel)
6.1 Verificar se os produtos foram transportados e armazenados conforme as condi¢des exigidas no
) contrato, especialmente em casos de itens sensiveis (ndo aplicavel)
6.2 Verificar se o fornecedor seguiu as diretrizes contratuais para a logistica, incluindo embalagem e
’ transporte adequado (ndo aplicavel)
- Aceitar ou rejeitar os bens
71 Proceder a aceitagdo ou a rejei¢ao dos bens com base na inspe¢do e nos testes realizados, total
) ou parcialmente, conforme disposto no contrato, para posterior recebimento definitivo (ndo
aplicavel)
72 Registrar oficialmente a aceitacdo ou rejei¢do, indicando os motivos em caso de nao
’ conformidade, e exigir as medidas corretivas ou a substituicdo dos itens em desacordo em tempo
habil.
3 Registrar os itens no controle de estoque (quando aplicavel)
8.1 Confirmar que os itens adquiridos foram registrados no controle de estoque da unidade
' responsavel, garantindo que a entrada do material seja formalizada no sistema de controle
patrimonial ou almoxarifado.
? Monitorar o pds-entrega (nao aplicavel)
0.1 Garantir que o produto seja apresentado com a qualidade exigida no Termo de Referéncia
0.2 Registrar qualquer problema que surgir durante o uso inicial dos bens adquiridos e notificar o

fornecedor em tempo habil.

ANEXO D
REFERENCIAS DE MODELO DE COROA DE FLORES




Rio de Janeiro, 25 de novembro de 2025

Documento assinado eletronicamente por Raphael Lombardy, Superintendente, em 26/01/2026, as
16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209,
de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Aline Cristina Goncalves de Azeredo, Ajudante I, em
26/01/2026, as 16:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de
2022.

e

l . Documento assinado eletronicamente por Camila Medeiros Ferreira, Ajudante Il, em 26/01/2026, as
ésl:; @ 17:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209,

eletrbnica

de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

—EE Documento assinado eletronicamente por Fabio Tadeu Nicolosi Serrdo, Subsecretario, em
SEI! E 27/01/2026, as 10:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
assinatura Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de

eletrénica

2022.

Documento assinado eletronicamente por Amanda Araujo de Paiva Lorena, Coordenadora, em
02/02/2026, as 12:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de
2022.

assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n2 SEI-150002/001524/2025 SEI n2 123338410

Rua Pinheiro Machado, S/N°, Palacio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090
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