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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
(Inciso I, art. 7°do Decreto n°®48.816/2023)

Pela Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°® 13.709/2018, o respeito a confidencialidade de dados nela previsto determina que documentos que contenham informagdes
de cunho pessoal recebam cuidados especiais, objetivando-se a prote¢do dos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade, evitando, assim, possiveis violagdes e,
consequentemente, san¢des legais. Diante disso, torna-se irrefutavel que esses documentos oficiais devam ter sua destinagdo final de forma diferenciada, incluindo a descaracterizagdo
dos mesmos, mediante adog¢do de procedimentos que respeitem as normas de protegdo de dados, para a manutengdo do sigilo das informagdes e dados pessoais ali contidos. Considerando
que tais documentos, muitas vezes, sio compostos de papel, clipes, etiqueta autocolante e outros, o descarte deve ser ainda mais adequado, em consonancia com a politica de gestdo de
documentos do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

Além disso, considerando a Lei 9.605/98 — Lei de Crimes Ambientais, que prevé que a queima de residuos solidos sem o devido controle ou licenciamento ambiental ¢ crime ambiental,
passivel de multa e outras medidas administrativas e penais, mister se faz o correto descarte dos documentos com informagdes pessoais através da fragmentagdo dos mesmos, e
posteriormente o encaminhamento do material para a coleta seletiva.

Sobre o acervo do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, a instituigdo, além de ser a responsavel pela guarda e preservagdo da documentagio produzida pelo Executivo Estadual,
também reline importante acervo de grande relevancia para os estudos sobre a historia do Estado e da sociedade fluminenses a partir da segunda metade do século XVIII, constituindo um
inestimavel patrimonio historico do pais, promovedor de conhecimento técnico e cultural. Originario de o6rgdos do poder executivo do Estado do Rio de Janeiro e de colegdes e arquivos
privados, o acervo compreende cerca de quatro mil metros lineares de documentos textuais, mapas, plantas, fotografias, filmes, fitas dudio magnéticas e microfilmes.

Além de servir a pesquisa académica, educacional ¢ pessoal, os documentos sob custodia do APERJ sdo indispensaveis para a pesquisa probatoria - visando a garantia de direitos de
cidadania, tais como indenizag¢des aos anistiados politicos - e para subsidiar agdes da Administragdo Publica, o que contribui para a transparéncia e o direito a informagdo. Destarte,
contribuindo para a valorizagdo da instituigdo e preservagdo do conhecimento histdrico e cultural, necessaria se faz a protegdo, preservagio, conservagao, funcionalidade, organizagdo e
restauragdo deste acervo, sendo precipuo para tais atividades a utilizagdo de materiais especificos voltados para tais fins.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(Inciso 111, §° 1, art 18 da Lei n° 14.133/2021 c/c art. 8° do Decreto n°48.816/2023)

2.1. A contratagdo devera observar os requisitos técnicos minimos abaixo determinados, voltados ao atendimento da necessidade de descarte devido e seguro de documentos sigilosos
ou pessoais, e de protegdo, preservacdo, conservagao, funcionalidade, organizacao e restauragdo de acervos documentais:

2.1.1. Quanto a necessidade de descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais:
2.1.1.1. A norma internacional de seguranga DIN 66399, a qual define os niveis de destrui¢do de documentos, devera ser atendida pela contratada.

2.1.1.2. As normas de prote¢do de dados definidas pela Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) deverdo ser cumpridas, garantindo-se que os documentos que contenham dados
pessoais e sensiveis sejam destruidos e descartados de forma irreversivel, irrecuperavel.

2.1.1.3. Caso a melhor solugdo seja a aquisi¢ao de uma fragmentadora, tal objeto:

a) Devera possuir dispositivos de seguranga tais como sistema de desligamento automatico em caso de obstrugdes; sistemas de prote¢do contra acidentes, como sensores de
interferéncia ou desligamento automatico; protecdo contra superaquecimento; fungio reversa para liberar documentos em caso de atolamento.

b) A contratada devera conceder um periodo minimo de garantia de 12 (doze) meses, a contar da aquisi¢do do objeto.

b.1) A garantia acima mencionada devera englobar fornecimento e substitui¢do de pegas que se fizerem necessarias no decurso contratual.

b.2) A contratada devera apresentar o termo de garantia formalizado, garantindo o produto contratado.

¢) Devera possuir certificagdo de eficiéncia energética, ou fungdes de economia de energia tais como suspenséo ou desligamento automatico para quando a maquina ndo estiver em uso.
2.1.2. Quanto a necessidade de protegdo, preservagdo, conservagio, funcionalidade, organizagéo e restauragdo de acervos documentais:

2.1.2.1. Devera haver adequagdo para trabalho com documentos sensiveis e contribui¢ao para preservacao deles a longo prazo.

2.1.2.2. A conservagdo adequada devera ser atendida, colaborando para que danos nestes acervos sejam evitados.

2.1.2.3. A seguranga do acervo devera ser garantida mediante adequagdo as praticas de conservagdo documental.

2.1.2.4. Para a preservagdo, funcionalidade e durabilidade de acervos documentais, um costurador manual devera:

a) ser resistente a corrosdo, para evitar contaminacio e desgaste ao longo do tempo.

b) ser capaz de costurar documentos de gramaturas variadas, sem causar danos ou deformagdes no material.

¢) permitir ajustes de tensdo da linha e espessura para se adaptar a diferentes tipos de documentos e necessidades.

d) ser leve e facil de manusear, com design ergondmico para minimizar o esforgo fisico do operador.

e) oferecer suporte a costuras em cadernos (ideal para encadernagdes de preservacao).

f) ter capacidade de realizar costuras precisas ¢ homogéneas para ndo comprometer a integridade dos documentos.

g) ser compativel com diferentes tamanhos de papel, desde A4 até A3 ou formatos maiores, dependendo da necessidade do acervo.

h) suportar pelo menos 2 cm de espessura para possibilitar a costura de cadernos ou pilhas de folhas.

i) permitir o uso de fios livres de acido e resistentes a degradagdo, como algoddo encerado ou poliéster, cujos materiais sdo recomendados para a preservagdo documental.
j) incluir agulhas robustas e de diferentes tamanhos, adequadas para materiais frageis, e sem pontas que possam rasgar ou danificar os documentos.

k) ser desmontado e limpo sem ferramentas especializadas, garantindo sua funcionalidade por longo tempo, além de vir acompanhado de manual detalhado de operagéo, especificagdes
técnicas e orientagdes para conservagao.

1) ter assegurado pelo fornecedor disponibilidade de pegas de reposigdo, como agulhas ou componentes mecanicos.

m) ser projetado para minimizar impactos mecanicos que possam levar a deformagéo ou rasgos nos documentos. A fixagdo dos documentos durante a costura deve ser firme, mas sem
risco de amassar ou marcar os papéis.

n) atender as diretrizes da norma ISO 9706 (requisitos de permanéncia do papel) e praticas recomendadas para manuseio e conservagéo de documentos.
2.1.2.5. Para a protegdo, preservagdo e organizagdo doocumental, uma méaquina seladora devera:

a) ser adequada para uso em processos de preservagdo de documentos, como a selagem de embalagens plasticas (polipropileno ou poliéster) utilizadas para proteger documentos contra
umidade, poeira, pragas e outras condi¢des ambientais.

b) ter ajuste preciso de temperatura para evitar danos aos materiais plasticos ¢ ao contetido documental, além de compatibilidade com diferentes espessuras de plastico utilizado para
armazenamento.

c) ter isolamento térmico adequado para evitar riscos de queimaduras ao operador, assim como certificagdo de conformidade com normas de seguranga elétrica.
d) ter dimensdes da barra de selagem compativeis com o tamanho dos documentos a serem embalados (por exemplo, formatos A4, A3, ou maiores), e poténcia suficiente para o volume

de trabalho previsto.
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e) ter garantia de selagem uniforme e resistente, que previna abertura acidental ou penetragdo de umidade.
f) ter facilidade na manutengio e reposigéo de pegas, como a fita de teflon e o fio de niquel-cromo, e estrutura resistente a corrosao.
g) ter conformidade com normas técnicas nacionais e internacionais, como ABNT ou ISO, relacionadas a preservagdo de acervos documentais e seguranga do equipamento.
h) ter garantia minima de 12 meses, além de disponibilidade de assisténcia técnica especializada.
i) ter crondmetro ou temporizador para controle do tempo de selagem, assim como indicadores visuais ou sonoros para informar o término do processo.
2.1.2.6. Para a preservagao, conservagao e restauracdo de acervos documentais, uma prensa manual devera:
a) ser feita de materiais resistentes a corrosao para evitar a liberagdo de particulas ou compostos prejudiciais ao acervo.
b) ser revestida com material neutro, como polietileno, borracha de silicone ou outro material inerte, para evitar danos quimicos aos documentos.
¢) permitir o ajuste gradual da pressdo aplicada, para garantir que diferentes tipos de documentos possam ser tratados sem danos.
d) ter capacidade de pressdo maxima adequada ao trabalho de conservagdo, dependendo do tipo de material a ser tratado.
e) ter a area de prensagem suficiente para acomodar documentos de tamanho padréo e maiores, como A3 ou A2, com dimensdes minimas de 50 cm x 50 cm.

f) ser manual, com mecanismo de alavanca ou volante que permita o controle preciso da pressdo aplicada, além de ser projetada para uso estavel, com base antiderrapante e
mecanismos de travamento que garantam a seguranga durante o manuseio.

g) ser robusta e estavel durante o uso, evitando oscilagdes ou deslizamentos que possam comprometer a integridade dos documentos.

h) ser de facil desmontagem para limpeza regular, sem o uso de produtos abrasivos ou quimicos agressivos. Suas pegas moveis devem ser lubrificadas com materiais inertes e que nao
liberem vapores toxicos.

i) atender as normas de seguranga nacionais e internacionais, como a NR-12 no Brasil, garantindo que o operador esteja protegido durante o uso.
j) ter manual de uso, especifica¢des técnicas detalhadas e recomendagdes de manutengdo, além de garantia minima de 12 meses.

k) ter a possibilidade de uso de acessorios, como feltros, placas de vidro ou madeira neutra, para adaptar o equipamento a diferentes processos de conservagio (como o alisamento de
papel ou aplicagdo de adesivos).

Esses requisitos técnicos minimos também visam orientar futuras contratagdes, assegurando que os bens ou servigos adquiridos atendam as necessidades especificas de descarte devido
e seguro de documentos sigilosos ou pessoais, ¢ de prote¢do, preservagao, conservagdo, funcionalidade, organizagdo e restauragdo de acervos documentais.

2.2. Identificacio
2.2.1. A CONTRATADA devera apresentar o objeto licitado com toda a identificagdo original em sua embalagem, na forma em que ¢ elaborada pelo fabricante;

2.2.2. Todos os volumes em forma de caixas, embalagens ou outro meio deverdo ser facilmente identificaveis pelo lado externo, de modo a facilitar a movimentagdo e a identificacao
dos estoques, informando a especificagdo e a quantidade dos materiais contidos dentro da embalagem.

2.3. Critérios e Praticas de Sustentabilidade

Em razdo dos principios do desenvolvimento sustentavel preconizado pelo Decreto Estadual n® 43.629/2012, os produtos fornecidos deverdo estar de acordo com os padrdes de
sustentabilidade vigentes.

A CONTRATADA devera observar se estdo sendo cumpridos os requisitos ambientais para a obtengdo de certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢ao e Qualidade
Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares, além de certificagdo de eficiéncia energética, a qual contribui para a
redugdo do consumo de energia.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
(Inciso IV, art. 7° do Decreto n°48.816/2023)

3.1 Itens, Quantitativos e Locais de Entrega:

D -
Item SIGA Descri¢io

1 181762 FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 150 FOLHAS, CORTE: FOLHAS EM PARTICULAS DE 4 X 45 MM, CLIPS, GRAMPOS NO PAPEL
ALIMENTACAO: AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 1,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: P-4 (DIN 66.399), CAPACIDADE CESTO: 44L, TENSAO: 127 V

2 160424 FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 15 FOLHAS 75 G/M2, CD/DVD, CARTAO, GRAMPOS E CLIPES PEQUENOS, CORTE: 3,9 MM X
SISTEMA ALIMENTACAO: AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,7 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: 4 (P - NORMA DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 26 L, 1

3 171497 FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: TIRAS, CAPACIDADE CORTE: 40 FOLHAS (75 G/M2), CDS, GRAMPOS 26/6, CLIPS 2/0, CARTAO DE CREDITO, CORTE: TIRA 4 MM, .
AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: P2 (NORMA DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 60L, TENSAO: 110 /220 V, FORMA I

4 188142 COSTURADOR MANUAL - MATERIAL: FERRO/MADEIRA, SISTEMA DE ROSCAS EM MADEIRA, DIMENSAO: 43CM X 60CM X 33CM (A X L X P) , AREA COSTURA: 40
FORNECIMENTO: UNIDADE

5 188130 PRENSA MANUAL - MATERIAL ESTRUTURA: MADEIRA E FERRO, REFORCO LATERAL EM FERRO, ACABAMENTO ENVERNIZADO, VELOCIDADES: N/A, CAPACID.
COM ANGULO PARA ENCAIXE, MODELO: PRENSA 2X1 - HORIZONTAL E VERTICAL, AREA UTIL 40 X 50 CM, ABERTURA 30 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDAL
MAQUINA SELADORA - TEMPORIZADOR ELETRONICO: 1 ~ 10 S, MATERIAL SOLDAVEL: POLIETILENO (PE), PIPROPILENO (PP) E POLIESTER (PES), MODELO: ME¢

6 180067 || AJUSTE TEMPERATURA: 0 ~ 300°C, ESPESSURA PLASTICO: 0 ~ 5 MM, POTENCIA: 600 ~ 1000 W, COMPRIMENTO SOLDA: 400 ~ 900 MM, LARGURA SOLDA: 10 ~ 15 V.
ACESSORIOS: BICO DE SUCCAO RETRATIL, MESA (BANDEJA) RETRATIL/RETIRAVEL, PAINEL DIGITAL COM: TIMER DE SELAGEM (AJUSTAVEL) E TEMPO DE VA(

3.2. Da metodologia do calculo da demanda

A metodologia de calculo que visa atender a demanda da pretensa contratagdo baseia-se na proje¢do das necessidades do Contratante, considerando as atividades administrativas e
operacionais em fase de planejamento e execugdo. Essa projecdo leva em conta o volume de trabalho previsto em cada setor, bem como os objetivos estratégicos do Contratante, que
incluem a eficiéncia na gestdo documental, a organizag¢do de materiais e a otimizag@o dos processos internos.

Os processos s3o avaliados quanto a sua complexidade operacional, considerando aspectos como a quantidade e o tipo de documentos a serem fragmentados, assim como acervos
documentais a serem prensados, costurados e selados, além de eventuais necessidades especificas relacionadas a seguranga da informagao, padronizagao de arquivos e durabilidade dos
materiais processados. Esta analise ¢ realizada em conjunto com os setores internos responsaveis pela execugdo dessas atividades, garantindo o alinhamento com as prioridades
institucionais e as exigéncias legais e operacionais.

Com base nessas informagdes, elabora-se uma estimativa da demanda anual, que inclui a definicdo de equipamentos necessarios, suas especificagdes técnicas, frequéncia de uso
esperada ¢ metas de desempenho para cada equipamento. Essa abordagem permite que a aquisi¢do dos equipamentos seja realizada com eficiéncia, qualidade e alinhamento aos
objetivos do Contratante, fortalecendo sua capacidade de atender as demandas administrativas e operacionais de forma sustentavel e eficaz.
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Essa metodologia de calculo visa garantir a aquisicdo de equipamentos para descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais, ¢ para prote¢do, preservagao, conservagio,
funcionalidade, organizagdo e restauragdo de acervos documentais, sem excessos ou faltas, assegurando o alinhamento com os objetivos institucionais ¢ a viabilidade orcamentaria,
garantindo eficiéncia, qualidade e seguranga nos servigos prestados. Para tanto, encontram-se em anexo no presente processo:

a) Meméria de Cilculo e Documentos de Suporte da COOTI

A Coordenadoria de TI informou que o quantitativo de fragmentadoras de papel foi apreciado pela equipe de planejamento da contratagdo de TIC, a qual se dedicou a analisar a
demanda projetada, tanto em relagdo a quantidade de documentos produzidos quanto ao nimero de servidores ¢ setores a serem atendidos. Com base nesse levantamento, considerando
as caracteristicas de cada equipamento, optou-se por disponibilizar um equipamento de pequeno porte para cada subsecretario ou unidade que possua demanda para a destruicao de

documentos restritos, e um equipamento de grande porte nos pavimentos operacionais (pool de impressdo) do prédio anexo, para atendimento massivo.

Sendo assim, as quantidades foram sugeridas com base nas tabelas a seguir:

UNIDADE LOCAL QUANTIDADE EQUIPAMEN
Vice Governadoria Sala 231 1 Fragmentadora 15
Gabinete do Secretario Sala 217 1 Fragmentadora 15
Assessoria Especial do Gabinete Sala 219 1 Fragmentadora 15
Chefe de Gabinete Salas 211 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Gestao de Pessoas 6° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial 4° andar 2 Fragmentadora 15
Subsecretaria Adjunta de Administragdo 4° andar 1 Fragmentadora 15
Diretoria Geral de Finangas 4° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria Técnico Executiva Salas 221 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria Adjunta de Relagdes Internacionais 3° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Comunicagio Social e Publicidade 6° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Politicas Inclusivas Travessa Euclides de Matos 2 Fragmentadora 15
Subsecretaria Especial de Controle de Divisas 2° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Projetos Estratégicos e Pacto RJ 2° andar 1 Fragmentadora 15
Subsecretaria de Concessdes e Parcerias 2° andar 1 Fragmentadora 15
Assessoria Técnica Sala 141 1 Fragmentadora 15
Chefia de Gabinete Sala 132 1 Fragmentadora 15
Conselho de Recursos Administrativos dos Servidores do Estado do Rio de Janeiro 2° andar 1 Fragmentadora 15
TOTAL 20

* As unidades Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial e Subsecretaria de Politicas Inclusivas receberdo duas unidades cada, pois possuem equipes lotadas em enderegos
distintos.

UNIDADE QUANTIDADE EQUIPAMENTO

Coordenadoria de TI 04 Fragmentadora 150 folhas

Quanto aos documentos de suporte que respaldam a necessidade dos equipamentos, insta informar que encontram-se anexados ao presente processo um relatorio fotografico dos
pavimentos operacionais ¢ 0 Organograma da Secretaria de Estado da Casa Civil.

b) Memorias de Cilculo e Documentos de Suporte do APERJ

b.1) FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: TIRAS, CAPACIDADE CORTE: 40 FOLHAS (75 G/M2), CDS, GRAMPOS 26/6, CLIPS 2/0, CARTAO DE CREDITO, CORTE: TIRA 4 MM,
ABERTURA INSERCAO: 270MM, SISTEMA ALIMENTACAO: AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: P2 (NORMA DIN 66399),
CAPACIDADE CESTO: 60L, TENSAO: 110 /220 V, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

A Coordenadoria de Gestdo de Documentos do APERJ, baseada na estrutura da institui¢do (regida pelo Decreto N° 47.673 de 2 de julho de 2021) e na quantidade média mensal de
impressdes produzidas pela mesma, verificou a necessidade de adquirir a quantidade de 01 (uma) fragmentadora de papel, atendendo aos servidores do APERJ em sua totalidade,
conforme apresentado na tabela abaixo:

Setores do APERJ Quantidade de Fragmentadora

01
1.1 Assessoria Técnica
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1.3 Coordenadoria de Acesso a

Informagdo

1.4 Coordenadoria de Gestdo do

Acervo

1.4.1 Divisio de Processamento

Técnico

1.4.2 Divisdo de Conservagao

1.4.3 Divisdo de Apoio Administrativo

Total 01

Quanto ao documento de suporte foi anexado ao processo o Organograma da SECC que respalda a necessidade do equipamento.

b.2) COSTURADOR MANUAL - MATERIAL: FERRO/MADEIRA, SISTEMA DE ROSCAS EM MADEIRA, DIMENSAO: 43CM X 60CM X 33CM (A X L X P) , AREA COSTURA: 40 CM,
ESPACO ENTRE ROSCAS: 49 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

Para auferir o quantitativo do item, a Divisdo de Conserva¢ao do APERJ considerou-se as seguintes premissas:
(i) Horas por turno: 08 horas
(i1) Tempo médio por costura: 10 minutos

(iii) Eficiéncia do operador: 90 %
Dessa forma, calculou-se a produgéo diaria de pegas, conforme demonstrado abaixo:

PRODUGAO DIARIA = __(horas por turno x 60) x eficiéncia

tempo de costura

PRODUCAO DIARIA = _(8x60)__ x 0,9 = 43,21livos = 43 livros
10

Para calcular a quantidade de costuradores a serem contratados, foi considerada uma demanda diaria de 02 livros. Dessa forma, calculou-se o quantitativo do item como se segue.

QTDE DE COSTURADORES =__DEMANDA POR LIVROS  =__ 02 = 0,05 = aproximadamente 01 costurador manual
PRODUCAO DIARIA 43

Quanto ao documento de suporte foram anexados ao processo os registros fotograficos que respaldam a necessidade do equipamento.

b.3) PRENSA MANUAL - MATERIAL ESTRUTURA: MADEIRA E FERRO, REFORCO LATERAL EM FERRO, ACABAMENTO ENVERNIZADO, VELOCIDADES: N/A, CAPACIDADE
MAXIMA: N/A, ACESSORIOS: ROSCA CENTRAL, GUIAS COM ANGULO PARA ENCAIXE, MODELO: PRENSA 2X1 - HORIZONTAL E VERTICAL, AREA UTIL 40 X 50 CM,
ABERTURA 30 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

Para auferir o quantitativo do item, a Divisdo de Conservagdo do APERJ considerou-se as seguintes premissas:

*  Produgdo por prensa por hora:

60 min / 10 min (tempo de ciclo) = 6 pegas por hora

*Producdo didria por prensa:

6 (pegas por hora) x 8 (horas diarias) = 48 pegas por dia

*Quantidade necessaria de prensas:

02 pegas (demanda diaria) / 48 pegas por dia = 0,04 = aproximadamente 01 prensa manual

Quanto ao documento de suporte foram anexados ao processo os registros fotograficos que respaldam a necessidade do equipamento.

b.4) MAQUINA SELADORA - TEMPORIZADOR ELETRONICO: 1 ~ 10 S, MATERIAL SOLDAVEL: POLIETILENO (PE), PIPROPILENO (PP) E POLIESTER (PES), MODELO: MESA
MANUAL TIPO PRANCHA RETRATIL/RETIRAVEL, AJUSTE TEMPERATURA: 0 ~ 300°C, ESPESSURA PLASTICO: 0 ~5 MM, POTENCIA: 600 ~ 1000 W, COMPRIMENTO SOLDA: 400 ~
900 MM, LARGURA SOLDA: 10 ~ 15 MM, TENSAO: 110/220 V - 50 ~ 60HA, CORTADOR: OPCIONAL, ACESSORIOS: BICO DE SUCCAO RETRATIL, MESA (BANDEJA)
RETRATIL/RETIRAVEL, PAINEL DIGITAL COM: TIMER DE SELAGEM (AJUSTAVEL) E TEMPO DE VACUO (AJUSTAVEL), FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

Para auferir o quantitativo do item, a Divisdo de Conservagdo do APERJ considerou-se as seguintes premissas:

*  Produgdo por maquina por dia;

28.800 segundos (8 horas) / 10 segundos (tempo de ciclo) x 0,85 (% eficiéncia) = 2.448 selagens por maquina por dia

*Quantidade necessaria de maquinas:

672 demandas por dia / 2.448 selagens por dia = 0,27 = aproximadamente 01 maquina seladora
Quanto ao documento de suporte foram anexados ao processo os registros fotograficos que respaldam a necessidade do equipamento.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
(Inciso VIII, art. 7°do Decreto n®48.816/2023)
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4.1. Contratacdes feitas no Proprio ()rgio ou Entidade

Nio existem contratagdes similares realizadas no ambito deste Orgo no ano de 2024 para fins de comparagio com a realidade atual do mercado.

4.2. Contratacoes feitas no Governo do Estado do Rio de Janeiro

Em consulta ao Sistema Integrado de Gestao de Aquisi¢des - SIGA RJ, ndo foram encontrados processos de contratagdes de objetos similares realizados no ano de 2024.

4.3. Contratacdes similares de outros Estados e Entidades

Em consulta ao Painel de Precos do Governo Federal e ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas, foram encontradas e selecionadas contratagdes semelhantes ao objeto em questdo.
Vale destacar que, devido ao amplo nimero de contratagdes disponiveis nesses meios federais, o objetivo ndo foi exaurir todas as opgdes encontradas, mas sim compor uma amostra
com contratagdes similares homologadas nos tltimos meses. Dessa forma, foram separadas as seguintes contratagdes:

N° do Processo/Contratacio/Ata Modalidade Orgio

Pregdio 90237/2024 MINISTERIO DA EDUCACAO Fragmentadora Pa

Id contratacio PNCP: 04378626000197-1- Pregao Eletronico FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS Motor: 220 V, Cap:

000062/2024 Adicionais: Cort

Pregdo 90009/2024 Fragmentadora Pa

Id contratacﬁo PNCP: 75789552000120-1- Pregﬁo Eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE JUSSARA - PR Motor: 220V, Capz

000009/2024 Adicionais: Cort

3 i Fragmentadora P¢

Pregdo 90002/2024 presio Eletroni MINISTERIO DA DEFESA Motor: 110/220 V,

5 . - regdo Eletronico , :

Id contratagio PNCP: 00394452000103-1 & COMANDO DO EXERCITO MM, Capacidade ]

007886/2024 Au

Pregéo 90030/2024 Fragmen(;ji;izoéa Pg

1d contratagiio PNCP: 77116663000109-1- Pregio Eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA ROSA - PR hfz)ﬁrtgpaci o

000055/2024 ’ Au

Pregéo 90009/2024 Fragmentadora Pap

1d contratacio PNCP: 75789552000120-1- Pregéo Eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE JUSSARA - PR De 3 HP, Dimens:i
000009/2024

N° do Processo/Contratacio/Ata Modalidade Orgio
Pregdo 90004/2024 . MINISTERIO DA DEFESA ~ Sel
Pregdo Eletronico , Funcionam
1d contrata¢io PNCP: 00394452000103-1-000478/2024 COMANDO DO EXERCITO
Pregdo 90001/2024 . MINISTERIO DA EDUCACAO ~ Sel
Pregdo Eletronico Funcionam
1d contrata¢iio PNCP: 10724903000179-1-000071/2024 SECRETARIA EXECUTIVA

4.4. Analise de Mercado

Neste topico, sera realizada uma analise comparativa entre alternativas viaveis para atender a necessidade de descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais, e de
protegdo, preservacdo, conservagdo, funcionalidade, organizagdo e restauragdo de acervos documentais.

A andlise busca avaliar cada alternativa, levando em consideragdo fatores como custo, eficiéncia, aproveitamento dos recursos internos, conformidade legal e sustentabilidade das
acdes. O objetivo ¢ identificar a solugdo mais vantajosa que assegure o atendimento as necessidades acima expostas.

4.4.1. Necessidade 1: Descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais

4.4.1.1. Solugdes de Mercado:

Vantagens:

e Buscam garantir processos certificados, com destrui¢do adequada e emissdo de comprovantes.
e Capazes de lidar com grandes volumes de documentos de forma eficiente.

e Aempresa cuida de todo o processo, desde a coleta até o descarte.
Desvantagens:

e Precisa-se confiar que os funcionarios da empresa seguirdo protocolos rigorosos de sigilo.
e Menor controle direto, tornando o contratante dependente da empresa para obter garantia de que o servigo tenha sido realizado corretamente.
o Existéncia de prazos para coleta e destrui¢do, o que ndo ¢ ideal para necessidades imediatas.

e Haa necessidade de pagamento por cada servigo ou contrato recorrente.

Custo da Solug¢io:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se valor encontrado na contratagdo realizada pela Junta Comercial do estado do Rio de Janeiro - JUCERJA, conforme disposto em
documento anexado ao presente processo.

Considerando que o contrato em referéncia estabelece o pagamento de R$ 28.800,00, pelo periodo de 12 meses, para a destrui¢do de 1.000 caixas com 20 kg cada, o volume total de
documentos a ser eliminado corresponde a 20 toneladas (20.000 kg).

Dessa forma, levando em conta que o APERJ possui uma demanda mensal de 400 folhas e a COOTI de 49.000 folhas, a necessidade total mensal ¢ de 49.400 folhas. Considerando a
gramatura padrdo de 75 g/m? para papel A4, esse quantitativo representa um peso aproximado de 231,19 kg.

Assim, com base na propor¢do de custo por quilograma prevista no contrato, o custo estimado da Solugdo 1 para o volume mensal mencionado ¢ de aproximadamente R$ 334,00 ¢ o
anual ¢ de R$ 4.008,00.
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Vantagens:

e O proprio contratante realiza o processo, garantindo controle total sobre a destrui¢cao dos documentos, e consequentemente sobre a manutengao do sigilo dos mesmos.
e Aaquisi¢do do equipamento gera um custo Unico e maior autonomia para o 6rgdo publico, sem necessidade de contratagdo externa.

e Possibilidade de destruir documentos no momento em que desejar, sem necessidade de agendamento.

¢ O equipamento possui modelos aptos a destruir CDs, cartdes de crédito e grampos.

e Controle direto sobre a execucdo do servigo e uso do equipamento.
Desvantagens:

e Maior responsabilidade do 6rgdo em planejar e gerenciar o trabalho internamente.
e Requer limpeza, lubrificagdo (em alguns modelos) e possivel troca de pegas.

e Em grandes volumes, o processo pode ser demorado e cansativo.

Custo da Solug¢io:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se os valores encontrados em contratagdes similares para cada tipo de fragmentadora objeto da contratagdo, conforme disposto no subitem
4.3, e em documento anexado ao presente processo.

*Para os itens 1 e 2, foi feita a média do valor constante na tabela do subitem 4.3 deste Estudo, conforme se segue:
Item 1 - R$ 4.250,00 + RS 5.435,00/ 2 = RS 4.842,50
Item 2 - R$ 2.390,00 + R$ 2.798,00/2 = R$ 2.594,00

Unidade de

Item Descri¢io Medida

Quantidade Valor Unitario Valor Total

FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 150
FOLHAS, CORTE: FOLHAS EM PARTICULAS DE 4 X 45 MM, CLIPS, GRAMPOS NO
1 PAPEL E CARTAO , ABERTURA INSERCAO: 349 MM, SISTEMA ALIMENTACAO: Unidade 04 RS 4.842,50 R$ 19.370,00
AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 1,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA:
P-4 (DIN 66.399), CAPACIDADE CESTO: 44L, TENSAO: 127 V

FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 15
FOLHAS 75 G/M2, CD/DVD, CARTAO, GRAMPOS E CLIPES PEQUENOS, CORTE: 3,9
MM X 38 MM - NIVEL 4, ABERTURA INSERCAO: 230 MM, SISTEMA
ALIMENTACAO: AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,7 M/MIN,
NIVEL SEGURANCA: 4 (P - NORMA DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 26 L,
TENSAO: 110 V

FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: TIRAS, CAPACIDADE CORTE: 40 FOLHAS (75
G/M2), CDS, GRAMPOS 26/6, CLIPS 2/0, CARTAO DE CREDITO, CORTE: TIRA 4 MM,
ABERTURA INSERCAO: 270MM, SISTEMA ALIMENTACAO: AUTOMATICO,
VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: P2 (NORMA
DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 60L, TENSAO: 110/220 V, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade 20 R$ 2.594,00 R$ 51.880,00

Unidade 01 R$ 2.950,00 R$ 2.950,00

TOTAL R$ 74.200,00

4.4.1.2 Conclusio da Analise das Op¢des de Mercado

Apos a andlise das solugdes apresentadas para atender a necessidade de garantir o descarte seguro de documentos contendo informagdes sensiveis ou preventivas, conclui-se que a
SOLUCAO 2 - aquisi¢do de fragmentadoras ¢ a melhor alternativa. Essa solugdo se destaca por sua eficiéncia, economicidade e controle no longo prazo.

Em primeiro lugar, ¢ fundamental considerar que o0 uso de uma fragmentadora permite o controle interno direto sobre o processo de destrui¢do de documentos sigilosos. Esse controle
reduz significativamente os riscos de vazamento de informagdes, garantindo a seguranga e confidencialidade dos dados de forma imediata, sem a necessidade de dependéncia de
terceiros. Segundo a lei que regula o acesso a informagdes (Lei 12527/2011), em seu artigo 25, ¢ dever do Estado controlar o acesso e o tratamento de informagcdes sigilosas produzidas
por seus orgdos e entidades, assegurando a sua protegdo, por exemplo, contra perda, acesso e transmissdo ndo autorizados.

Adicionalmente, a solugdo baseada na aquisi¢do de uma fragmentadora apresenta um custo inicial tinico e previsivel, eliminando a necessidade de gastos continuos com a contratagao
de servigos especializados. Essa abordagem ndo apenas oferece maior controle orcamentario, mas também promove economicidade, especialmente em contextos onde o volume de
documentos descartados ¢ constante e manejavel internamente.

Outro ponto que reforga a escolha pela aquisigdo ¢ a praticidade. Uma vez adquirida, a fragmentadora estara disponivel para uso a qualquer momento, permitindo que o descarte seja
realizado no ritmo das demandas, sem necessidade de agendamentos ou espera por servigos externos. Isso proporciona maior agilidade e eficiéncia no descarte seguro de documentos.

Por fim, a solugdo proposta favorece a autonomia no gerenciamento de informagdes sigilosas, permitindo que os documentos sejam destruidos diretamente nas dependéncias da
contratante. Essa autonomia fortalece a politica interna de seguranca de dados, garantindo que todas as praticas estejam em conformidade com as normas de privacidade e sigilo,
especialmente aquelas previstas em legislagdes como a lei geral de protecdo de dados (Lei 13709/2018) e a lei que regula o acesso a informagdes (Lei 12527/2011).

Embora a contratagdo de servigos especializados possa ser vantajosa em situagdes de descarte de grandes volumes ou demandas pontuais, tal op¢do nao se justifica no cenario atual,
considerando que a demanda da contratante ¢ diaria. A dependéncia de terceiros aumentaria o risco de exposigdo indevida de informagdes, configurando-se como uma escolha menos
eficiente. Dessa forma, esta solucdo é inviavel.

Portanto, a aquisi¢do de fragmentadoras apresenta-se como a solugdo mais adequada para atender a necessidade exposta. Essa decisdo valoriza o controle interno, promove a seguranga
da informag@o e assegura a economicidade, alinhando-se as melhores praticas de gestdo e aos principios constitucionais e legais que regem a administragdo publica.

4.4.2. Necessidade 2: Restauracio de acervos documentais do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro

4.4.2.1. Solugdes de Mercado:

Vantagens:
o Especialistas com experiéncia e ferramentas adequadas para restaurar e preservar documentos com precisao.
¢ Eliminagao da necessidade de aprender técnicas complexas ou dedicar tempo ao trabalho manual.
« Profissionais que garantem o acabamento e preservagdo de materiais, especialmente para documentos historicos.

Desvantagens:

o Contratar servigos especializados para restauragéo de livros antigos pode ser caro, especialmente se houver muitos itens no acervo.
¢ O contratante nao controla o processo diretamente e precisa confiar na qualidade do trabalho do profissional.
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¢ O tempo para completar o servigo pode ser longo, dependendo da demanda do fornecedor.

Custo da Solucio:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se o valor homologado, por servigo, encontrado em contratagdo similar, conforme disposto em documento anexado ao presente processo.
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. Unidade de s
Descri¢ao Medida Valor Unitario Valor Total
PRESTACAO DE SERVICOS - RESTAURAGCAO DE LIVROS DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DA .
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS - MG Unidade R$ 7.000,00 R$ 7.000,00
TOTAL R$ 7.000,00

Solugiio 4: Aquisi¢io de um Costurador Manual

Vantagens:

¢ Costuradores manuais possuem custo inicial relativamente baixo, sdo acessiveis e permitem resultados profissionais com pratica.
e Ideal para quem deseja personalizag¢do ou precisa trabalhar em pegas tinicas, como livros antigos ou cadernos personalizados.
o Utilizando materiais de qualidade (como fios de linho, cola PVA, etc.), o resultado do trabalho pode durar décadas.

¢ O contratante ndo depende do servigo de terceiros, podendo reparar materiais sempre que necessario.

Desvantagens:

e Técnicas de costura artesanal, como a encadernagéo copta ou a costura em lombada, podem exigir pratica para alcangar resultados consistentes.

¢ O processo artesanal ¢ manual e, portanto, mais lento do que servigos automatizados.

Custo da Solug¢io:

Para aferir o custo desta solu¢do, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em
conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que sua comercializagdo néo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes

publicas realizadas no wltimo ano.

. Unidade de . s
Item Descri¢ao Medida Quantidade Valor Unitario Valor Total
COSTURADOR MANUAL - MATERIAL: FERRO/MADEIRA, SISTEMA DE ROSCAS
4 EM MADEIRA, DIMENSAO: 43CM X 60CM X 33CM (A X L X P) , AREA COSTURA: Unidade 01 R$ 560,00 R$ 560,00
40 CM, ESPACO ENTRE ROSCAS: 49 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE
TOTAL R$ 560,00

Solugiio S: Aquisicio de Prensa Manual
Vantagens:
« Excelente para aplainar documentos e corrigir deformagdes.
o Util para trabalhos de encadernagdo e conservagio de livros.
e Duravel e pode ser usada repetidamente em diferentes projetos.

Desvantagens:

« Exige conhecimento técnico para evitar danos ao documento.
o Ocupa espago e ndo ¢ portatil.

Custo da Solug¢io:

Para aferir o custo desta solu¢do, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em
conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que sua comercializagdo ndo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes

publicas realizadas no Gltimo ano.

- Unidade de . P

Item Descri¢ao Medida Quantidade Valor Unitario Valor Total
PRENSA MANUAL - MATERIAL ESTRUTURA: MADEIRA E FERRO, REFORCO
LATERAL EM FERRO, ACABAMENTO ENVERNIZADO, VELOCIDADES: N/A,

5 CAPACIDADE MAXIMA: N/A, ACESSORIOS: ROSCA CENTRAL, GUIAS COM Unidade 01 RS 310,00m R$ 310,00
ANGULO PARA ENCAIXE, MODELO: PRENSA 2X1 - HORIZONTAL E VERTICAL,
AREA UTIL 40 X 50 CM, ABERTURA 30 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE
TOTAL R$ 310,00

Vantagens:

e Permite a corre¢do precisa de pequenas deformagdes e dobras.
o Facil de usar em materiais frageis, quando usado com cuidado.

Desvantagens:
¢ Risco de danificar o papel se a temperatura ou pressdo nao forem bem controladas.
« Exige pratica para obter resultados consistentes.

e Limitado a pequenos ajustes, sem atender grandes areas.

Custo da Solucgéo:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em
conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que sua comercializagdo ndo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes

publicas realizadas no tltimo ano.

- Unidade de .
Descrigio Medida Valor Unitario Valor Total
ESPATULA TERMICA PARA RESTAURACAO 220V Unidade R$ 2.180,00 R$ 2.180,00
TOTAL RS 2.180,00
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4.4.2.2. Conclusio da Analise das Op¢des de Mercado

Apos a analise das solugdes apresentadas para atender 4 necessidade de garantir a restauragio de livros e acervos documentais, conclui-se que a SOLUCAO 4 - aquisi¢io de um
costurador manual e a SOLUCAO 5 - aquisi¢cdo de uma prensa manual sdo as melhores alternativas, destacando-se pela eficiéncia, economicidade, autonomia no longo prazo,
versatilidade e custo-beneficio, especialmente em contextos onde ha demanda frequente por trabalhos de aplainamento, redugéo de deformagdes e fixagdo de reparos em materiais
frageis..

Em primeiro lugar, ¢ fundamental considerar que a ado¢do de um costurador manual oferece controle direto sobre os processos de costura e encadernagio, permitindo a personalizagdo de
cada projeto conforme a especificidade do material a ser tratado. Essa abordagem ¢ especialmente vantajosa para acervos compostos por itens tnicos ou de alto valor historico, onde
intervengdes padronizadas poderiam comprometer a integridade do contetido. Quanto a prensa manual, esta oferece uma solugéo pratica e duravel para atender as necessidades de
conservagao de documentos e livros - sua aplicagdo permite executar com precisdo tarefas como o aplainamento de papéis ondulados, a fixa¢ao de reparos e o fortalecimento de
encadernagdes, tudo de forma controlada, minimizando riscos ao material.

Além disso, a aquisi¢ao do costurador manual representa um custo inicial acessivel, cujo investimento inicial reduz significativamente os custos recorrentes, eliminando a dependéncia de
servigos terceirizados e garantindo maior previsibilidade orgamentaria. Com isso, ¢ possivel realizar reparos e restauragdes de maneira autdnoma, sem a necessidade de novos
desembolsos para cada projeto. Ja a aquisigdo da prensa manual representa um investimento inicial que, ao longo do tempo, se traduz em economia. A prensa pode ser utilizada
repetidamente, eliminando a necessidade de terceirizagdo de servigos para pequenas intervengdes, o que reduz custos continuos e proporciona maior previsibilidade financeira.

Outro ponto que reforga a escolha pela aquisi¢do do costurador manual e da prensa manual ¢ a agilidade no atendimento as demandas. Uma vez adquirido tais equipamentos, a execugao
das atividades pode ser iniciada imediatamente, sem os atrasos associados a contratagdo de servigos externos, ou a espera pelo cronograma de fornecedores, ou ao deslocamento de
documentos para locais externos. Essa rapidez ¢ especialmente relevante em cenarios onde a preservagdo imediata de documentos frageis ¢ essencial para evitar deterioragdo adicional.

Por fim, as solugdes propostas favorecem a capacitagio e o desenvolvimento de habilidades internas. A pratica com o uso do costurador manual e da prensa manual permite que a pessoa
ou equipe responsavel adquira competéncias valiosas em encadernagio e restauragio, ampliando o leque de habilidades disponiveis e promovendo maior autonomia na gestdo do acervo
documental. Isso assegura que todas as intervengdes sejam realizadas com o devido cuidado, alinhadas aos principios de preservacao e longevidade. Além disso, também favorece a
autonomia na gestdo das atividades de conservagdo, permitindo que intervengdes sejam realizadas de forma rapida e conforme as necessidades especificas dos documentos, garantindo
maior controle sobre os processos € a protecdo dos acervos.

Embora a contrata¢do de servigos especializados possa ser vantajosa em casos de projetos excepcionais ou com alta complexidade técnica, tal op¢ao ndo se justifica no cenario atual,
tendo em vista que o proprio Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro possui laboratorio de conservagao e restauragdo com equipe especializada. Além disso, a dependéncia de
terceiros aumentaria os custos e limitaria o controle direto sobre o processo, configurando-se como uma escolha menos eficiente.

Portanto, a aquisi¢do de um costurador manual e de uma prensa manual apresentam-se como as solugdes mais adequadas para atender a necessidade exposta. Essa decisdo valoriza a

eficiéncia operacional, reduz custos e garante a preservacao do acervo documental com qualidade e durabilidade, promovendo uma gestao sustentavel e alinhada aos objetivos propostos -
alia eficiéncia, economia e praticidade, além de promover a preservagdo do patrimdnio documental de forma sustentavel e segura.

Vantagens:

o Facil de usar e permite armazenar documentos individualmente.

¢ Protege contra umidade, poeira e pragas.

o Cria uma barreira fisica que impede a degradagdo acelerada do documento.
Desvantagens:

e Naio ¢ ideal para documentos frageis, pois o vacuo pode causar dobras ou rasgos.

Custo da Solucio:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se os valores encontrados em contratagdes similares, conforme disposto no subitem 4.3, e em documento anexado ao presente processo.

*Para o item 06 foi feita a média do valor constante na tabela do subitem 4.3 deste Estudo, conforme se segue:
Item 6 - R$ 807,39 + RS 945,50/ 2 = R$ 876,45

Unidade de

Medida Quantidade Valor Unitario Valor Total

Item Descrigio

MAQUINA SELADORA - TEMPORIZADOR ELETRONICO: 1 ~ 10 S, MATERIAL
SOLDAVEL: POLIETILENO (PE), PIPROPILENO (PP) E POLIESTER (PES), MODELO:
MESA MANUAL TIPO PRANCHA RETRATIL/RETIRAVEL, AJUSTE TEMPERATURA: 0
~300°C, ESPESSURA PLASTICO: 0 ~ 5 MM, POTENCIA: 600 ~ 1000 W,

6 COMPRIMENTO SOLDA: 400 ~ 900 MM, LARGURA SOLDA: 10 ~ 15 MM, TENSAO: Unidade 01 R$ 876,45 R$ 876,45
110/220 V - 50 ~ 60HA, CORTADOR: OPCIONAL, ACESSORIOS: BICO DE SUCCAO
RETRATIL, MESA (BANDEJA) RETRATIL/RETIRAVEL, PAINEL DIGITAL COM:
TIMER DE SELAGEM (AJUSTAVEL) E TEMPO DE VACUO (AJUSTAVEL), FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

Soluciio 8: Aquisicio de Caixas Arquivadoras de Conservaciio_

Vantagens:

e Material livre de acido, protege contra amarelamento e desgaste quimico.
o Faceis de organizar e transportar.
¢ Relativamente acessiveis.

Desvantagens:

e Naio protegem contra umidade ou pragas sem outras medidas.
¢ O custo pode se acumular para acervos grandes.
¢ Necessidade de espago adequado para armazena-las.

Custo da Solugdo:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em
conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista ndo ter sido encontrada sua comercializagdo suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em
contratagdes publicas realizadas no Gltimo ano.
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L. Unidade de ol e
Descrigiao Medida Valor Unitario Valor Total
CAIXA CONSERVACAO DOCUMENTOS 25x35x7 CM Unidade R$ 119,00 RS 119,00
TOTAL R$ 119,00

Vantagens:
¢ Protegem documentos individualmente contra amarelamento e poeira.
o Facil de manusear e catalogar.
¢ Material acessivel e amplamente disponivel.

Desvantagens:

¢ Nao garantem protegdo contra umidade ou pragas.
e Custos podem acumular dependendo da quantidade de documentos.

Custo da Solucio:
Para aferir o custo desta solu¢do, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em

conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que sua comercializagdo ndo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes
publicas realizadas no ultimo ano.

L. Unidade de P
Descrigiao Medida Valor Unitario Valor Total
PASTA ABA ELASTICO POLIPROPILENO 0,35mm OFICIO TRANSPARENTE Unidade RS 7,90 R$ 7,90
TOTAL R$ 7,90

Solugiio 10: Aquisi¢iio de Sacos de Polietileno

Vantagens:
¢ Boa protegdo contra umidade, poeira e sujeira.
o Transparéncia facilita visualizagdo do contetido.
¢ Relativamente baratos e disponiveis.

Desvantagens:
¢ Nao controlam acidez ou umidade interna.
¢ Sacos de baixa qualidade, podendo degradar ao longo do tempo.
e Manuseio pode causar eletricidade estatica.

Custo da Solucio:

Para aferir o custo desta solugdo, considerou-se o valor encontrado em sitio eletronico especializado, conforme disposto em documento anexado ao presente processo, em

conformidade com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que sua comercializagdo néo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes
publicas realizadas no Gltimo ano.

Descri¢ao Ug/l[iz‘?;ade Valor Unitario Valor Total
SACO POLIETILENO 24x35x0,10 BX (C/100) Unidade R$ 32,20 R$ 32,20
TOTAL R$ 32,20

4.4.3.2. Conclusio da Analise das Op¢des de Mercado

Apbs a analise das solucdes apresentadas para atender & necessidade de garantir a preservacio e organizacio de acervos documentais, conclui-se que a SOLUCAO 7 - aquisiciio de uma
maquina seladora ¢ a melhor alternativa. Essa solugo se destaca por sua eficiéncia, custo-beneficio e contribuigdo para a longevidade e integridade dos documentos.

Em primeiro lugar, ¢ fundamental considerar que a selagem a vacuo oferece uma barreira altamente eficaz contra fatores externos que podem comprometer os documentos, como
umidade, poeira, sujeira e pragas. Essa prote¢do fisica reduz significativamente o risco de degrada¢ao dos materiais ao longo do tempo, especialmente em ambientes suscetiveis a
variagdes climaticas ou ataques biologicos. Vale ressaltar que o acervo documental sob guarda do APERJ constitui imensuravel patrimdnio historico do pais, de grande relevancia para os
estudos sobre a historia do Estado e da sociedade fluminenses, datado a partir da segunda metade do século XVIII.

A maquina seladora também apresenta uma solugdo pratica e de facil implementag@o. Sua operagéo ¢ simples e ndo exige mao de obra altamente especializada, o que facilita a integragao
dessa tecnologia na rotina de preservagao documental. Além disso, o custo inicial do equipamento ¢ justificado pela durabilidade e pela redugéo de gastos futuros com reparos ou
restauragdes de documentos danificados.

Outro ponto que reforga a escolha ¢ a versatilidade proporcionada pela selagem individual dos documentos. Isso permite um armazenamento mais organizado, com fécil identificagao de
cada item, a0 mesmo tempo que impede o contato direto entre diferentes pegas, evitando contaminagdes cruzadas e atritos fisicos.

Embora outras solugdes sejam também validas, elas apresentam limitagdes especificas para este contexto. Caixas arquivadoras e pastas de polipropileno, por exemplo, ndo protegem
contra umidade e pragas, enquanto os sacos de polietileno, além de se degradarem ao longo do tempo, ndo controlam acidez e umidade. Tais solugdes, apesar de importante para a
acessibilidade e preservagdo do contetido, ndo eliminam a necessidade de proteger os documentos fisicos originais.

Portanto, a aquisi¢do de uma maquina seladora apresenta-se como a solugdo mais adequada para atender a necessidade exposta. Essa decisdo combina praticidade, economia e eficacia na

preservacao dos acervos documentais, assegurando a protegdo fisica necessaria para garantir sua integridade e longevidade. Além disso, ao optar por essa solu¢do, promove-se a
eficiéncia na gestéo dos recursos disponiveis, alinhando-se aos principios de economicidade e sustentabilidade.

4.4.4. Custo Preliminar da Contratagio

Para atender a demanda da presente contratagdo em sua totalidade, faz-se necessaria a aquisi¢do dos equipamentos contemplados nas solugdes 2,4,5 e 7 (solugdo mais vantajosa).

Unidade de

Item Descri¢io Medida

Quantidade Valor Unitario Valor Total
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FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 150
FOLHAS, CORTE: FOLHAS EM PARTICULAS DE 4 X 45 MM, CLIPS, GRAMPOS NO
1 PAPEL E CARTAO , ABERTURA INSERCAO: 349 MM, SISTEMA ALIMENTACAO: Unidade 04 RS$ 4.842,50 R$ 19.370,00
AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 1,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA:
P-4 (DIN 66.399), CAPACIDADE CESTO: 44L, TENSAO: 127 V

FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: PARTICULAS, CAPACIDADE CORTE: 15
FOLHAS 75 G/M2, CD/DVD, CARTAO, GRAMPOS E CLIPES PEQUENOS, CORTE: 3,9
MM X 38 MM - NIVEL 4, ABERTURA INSERCAO: 230 MM, SISTEMA
ALIMENTACAO: AUTOMATICO, VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,7 M/MIN,
NIVEL SEGURANCA: 4 (P - NORMA DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 26 L,
TENSAO: 110 V

FRAGMENTADORA - TIPO CORTE: TIRAS, CAPACIDADE CORTE: 40 FOLHAS (75
G/M2), CDS, GRAMPOS 26/6, CLIPS 2/0, CARTAO DE CREDITO, CORTE: TIRA 4 MM,
ABERTURA INSERCAO: 270MM, SISTEMA ALIMENTACAO: AUTOMATICO,
VELOCIDADE FRAGMENTACAO: 2,5 M/MIN, NIVEL SEGURANCA: P2 (NORMA
DIN 66399), CAPACIDADE CESTO: 60L, TENSAO: 110/220 V, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

COSTURADOR MANUAL - MATERIAL: FERRO/MADEIRA, SISTEMA DE ROSCAS

4 EM MADEIRA, DIMENSAO: 43CM X 60CM X 33CM (A X L X P) , AREA COSTURA: Unidade 01 R$ 560,00 R$ 560,00
40 CM, ESPACO ENTRE ROSCAS: 49 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

PRENSA MANUAL - MATERIAL ESTRUTURA: MADEIRA E FERRO, REFORCO
LATERAL EM FERRO, ACABAMENTO ENVERNIZADO, VELOCIDADES: N/A,
5 CAPACIDADE MAXIMA: N/A, ACESSORIOS: ROSCA CENTRAL, GUIAS COM Unidade 01 R$ 310,00 R$ 310,00
ANGULO PARA ENCAIXE, MODELO: PRENSA 2X1 - HORIZONTAL E VERTICAL,
AREA UTIL 40 X 50 CM, ABERTURA 30 CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

MAQUINA SELADORA - TEMPORIZADOR ELETRONICO: 1 ~ 10 S, MATERIAL
SOLDAVEL: POLIETILENO (PE), PIPROPILENO (PP) E POLIESTER (PES), MODELO:
MESA MANUAL TIPO PRANCHA RETRATIL/RETIRAVEL, AJUSTE TEMPERATURA: 0
~300°C, ESPESSURA PLASTICO: 0 ~ 5 MM, POTENCIA: 600 ~ 1000 W,

6 COMPRIMENTO SOLDA: 400 ~ 900 MM, LARGURA SOLDA: 10 ~ 15 MM, TENSAO: Unidade 01 RS 876,45 R$ 876,45
110/220 V - 50 ~ 60HA, CORTADOR: OPCIONAL, ACESSORIOS: BICO DE SUCCAO
RETRATIL, MESA (BANDEJA) RETRATIL/RETIRAVEL, PAINEL DIGITAL COM:
TIMER DE SELAGEM (AJUSTAVEL) E TEMPO DE VACUO (AJUSTAVEL), FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade 20 R$ 2.594,00 R$ 51.880,00

Unidade 01 R$ 2.950,00 R$ 2.950,00

TOTAL RS 75.946,45

4.5. Audiéncia Piblica

Conforme disposto na Lei n° 14.133/2021, a realiza¢do de audiéncia publica ¢ obrigatoria para contratagdes de grande vulto ou de relevante interesse social. A legislagdo determina que
essa obrigacdo se aplica, de modo geral, as contratagdes que envolvam valores elevados ou que tenham um impacto significativo na comunidade.

O valor estimado para a contratagdo esta dentro dos limites usuais para este tipo de aquisi¢do e ndo representa um impacto significativo que demande a participagdo da comunidade em
uma audiéncia publica.

4.6. Intenciio de Registro de Preco -IRP

Em consulta ao Sistema Integrado de Gestdo de Aquisi¢des, nao foram encontradas Intengdes de Registro de Precos langadas por outros o6rgdos com o objeto deste processo de
aquisi¢do. (doc.SEI 91812651)

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR DA CONTRATACAO
(Inciso V, art. 7° do Decreto n®48.816/2023)

5.1. A estimativa preliminar de valor da contratacdo ¢ de R$ 75.946,45 (setenta e cinco mil, novecentos ¢ quarenta e seis reais e quarenta e cinco centavos).

5.2. Justificativa para a Nao Utilizag¢do Exclusiva dos Incisos I e II do Art. 29 do Decreto 48816/21:

No presente caso, as pesquisas de pregos foram inicialmente conduzidas com base nos parametros estabelecidos nos incisos I e II do artigo 29 do Decreto Estadual 48816/21, utilizando
os sistemas oficiais de governo, como o SIGA-RJ e o Painel de Pregos do Governo Federal. Esses sistemas sdo ferramentas essenciais para assegurar a transparéncia e a eficiéncia na
estimativa de precos de itens amplamente comercializados.

Contudo, apesar de terem sido localizados pregos para a maioria dos itens do objeto da contratagdo, alguns itens especificos apresentaram auséncia de registros ou informagdes

adequadas nesses sistemas. Isso se deve, em grande parte, as particularidades técnicas de certos materiais necessarios para a protegdo, preservagdo, conservagdo, funcionalidade,
organizagao e restauragdo de acervos documentais, cuja comercializagdo ndo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em contratagdes publicas realizadas no ultimo ano.

Diante dessa limitagdo, foi necessario complementar a pesquisa com o uso do pardmetro previsto no inciso III do artigo 29. Esse inciso permite a obtengdo de dados por meio de
pesquisa em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, garantindo que as especificidades técnicas dos itens em questdo fossem contempladas. A pesquisa foi conduzida em
fontes confidveis e amplamente reconhecidas no mercado, com registro das datas e horarios de acesso, assegurando a integridade e a rastreabilidade das informagdes coletadas.

Essa abordagem mista, que combina os parametros dos incisos I, II e III, foi adotada para garantir que a estimativa preliminar de pregos fosse elaborada de forma precisa, abrangente e
alinhada as especificidades do objeto da contratagdo. Enquanto os sistemas oficiais de precos forneceram uma base solida para a maioria dos itens, os sitios eletronicos especializados
complementaram as lacunas deixadas para aqueles que nao apresentaram registros disponiveis nos sistemas governamentais.

Portanto, a utilizagdo de pesquisas complementares em sitios eletronicos justifica-se pela necessidade de assegurar a representatividade dos pregos estimados, sem prejuizo a eficiéncia,
economicidade e transparéncia que regem os processos de contratagdo publica. Essa metodologia reflete uma adaptagdo responsavel as peculiaridades do objeto, garantindo a
fundamentagdo técnica necessaria para a condugao do certame.

5.3. O valor estimado da contratagdo sera definido na fase de pesquisa de pregos a ser realizada pela Coordenadoria de Compras ¢ de Pesquisa de Pregos, em virtude do levantamento
de todos os valores que irdo compor a pesquisa e da metodologia de célculo que sera utilizada.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
(Inciso VII, § 1, art 18 da Lei n®14.133/2021 c/c art. 8°do Decreto n®48.816/2023)

6.1. Definicdo da natureza do Bem/Servico

Quanto a classificagdo dos materiais a serem comprados pela Administragdo, observa-se que estes se enquadram como BEM COMUM, nos termos do inciso XIII, artigo 6°, da Lei n°

14.133/21, uma vez que se trata de produtos cujo padrdo de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagdo reconhecida e usual no
mercado, razdo pela qual a utilizagdo do PREGAO torna-se obrigatoria, nos termos do inciso XLI, artigo 6°, da Lei n® 14.133/21.

6.2. Modalidade de Licitagao

A modalidade de licitagdo adotada sera o PREGAO, na FORMA ELETRONICA, previsto no artigo 28, inciso I da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o objeto licitado trata de
bens comuns, cuja qualidade e desempenho podem ser definidos de forma objetiva, conforme preconiza o artigo 6°, inciso XLI da Lei n°® 14.133/2021. O critério de julgamento serd o
de MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM, visando a selegdo da proposta mais vantajosa para a administragéo ¢ o modo de disputa ABERTO, com lances intermediarios de R$
0,10 (dez centavos).

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co... 10/16



02/09/2025, 09:44 SEI/ERJ - 99776070 - Estudo Técnico Preliminar
6.2.1 Justificativa da Combinag¢io dos pariametros

A escolha pela combinagdo da modalidade Pregdo, na forma eletronica, fundamenta-se na natureza dos produtos a serem adquiridos, os quais podem ser claramente especificados no
edital e sdo amplamente disponiveis no mercado, caracterizando-se como bens comuns. O Pregdo, por sua agilidade e foco na competitividade, ¢ a modalidade mais indicada para
garantir a participagdo de um maior niimero de licitantes e obter o melhor prego.

O critério de menor prego unitario por item foi escolhido para maximizar a economicidade, permitindo a obten¢do de melhores condigdes comerciais sem comprometer a qualidade dos
produtos. Esse critério favorece a competitividade entre os fornecedores e reduz o custo total para a administragdo, gerando uma contratagdo vantajosa tanto em termos de prego quanto
de operacionalidade.

Essa combinagdo de modalidades e critérios esta em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e isonomia, assegurando que os recursos publicos sejam aplicados
de maneira responséavel e vantajosa.

6.3. Necessidade de Mio de obra residente

Nao foi identificada a necessidade da utilizagdo de mao de obra residente na presente contratagio.

6.4. Utilizacdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Nao foi identificada a possibilidade da utilizagdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local na presente contratagéo.

6.5. Forma de Fornecimento

O fornecimento do objeto sera de forma imediata, de acordo com os quantitativos e enderegos previstos no item 3.1, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento.

6.6. Do local e condicdes de execuciio
6.6.1. Os materiais deverdo ser entregues de maneira integral, novos e em perfeitas condi¢des de uso, nos quantitativos e enderegos informados no subitem 3.1.

6.6.2. A entrega devera ser realizada nos quantitativos e enderecos informados no subitem 3.1., no horario de 09:00h as 16:00h, de 2* a 6* feira, a ndo ser que CONTRATANTE e
CONTRATADA concordem expressamente em atender solicitagao que se realize fora do horario comercial.

6.6.3. A entrega sera realizada no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da emissao da Ordem de Fornecimento.

6.6.4. Os equipamentos deverdo ser transportados em condi¢des que preservem sua integridade, além de estarem em embalagens especificas para prote¢do contra danos no transporte.
6.6.5. Eventuais danos causados ao equipamento durante o transporte serdo de responsabilidade da contratada.

6.6.6. Os equipamentos devem ser entregues acompanhados de manual de operago, certificado de garantia e descrigdo do suporte técnico oferecido.

6.6.7. Os equipamentos deverdo estar em conformidade com as especificagdes técnicas do edital ou contrato, acompanhados de manuais técnicos e certificagdes que comprovem a
adequagdo.

6.6.8. Caso um equipamento apresente defeito, ou ndo esteja em conformidade com as especificagdes, devera ser substituido sem custo adicional ao contratante.

6.7. Prazo de Vigéncia e de Execuciio do Objeto

6.7.1. O prazo de vigéncia sera de 13 (treze) meses a contar da divulgagdo do Contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 105 da Lei 14.133 de
2021.

6.7.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP devera ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme o artigo 94,
inciso I da Lei 14.133/21.

6.7.3. O prazo de execugdo sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do envio da Ordem de Fornecimento.

6.7.3.1. Os demais 12 (doze) meses de vigéncia contratual serdo destinados a garantia técnica dos equipamentos entregues pela CONTRATADA, contemplando também os
procedimentos de recebimento provisorio, definitivo, liquidagdo e emissdo de ordem de pagamento.

6.8. Incidéncia do Programa de Integridade

De acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, em especial, no §4° do artigo 25, consta a obrigatoriedade da implementacdo do programa de integridade as empresas que venham
a participar de contratagdes de grande vulto. Averigua-se, portanto, alinhamento entre a Lei n° 14.133/2021 e a Lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017 (Lei do Programa de
Integridade do Estado do Rio de Janeiro).

Nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.® 7.753/17 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consiste tal programa no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dentincia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de
detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica. Consta no art. 1° da lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessdo ou parceria publico-privado com a administragdo publica direta,
indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para
obras e servigos de engenharia e R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servi¢os, mesmo que na forma de pregéo eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou superior a 180 (cento e
oitenta) dias.”

Neste contexto, caso a contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagdo do referido
programa, a contar da data da celebragdo do contrato.

Pelo acima exposto, na presente contratagdo ndo se vislumbra a necessidade de exigéncia do programa de integridade, uma vez que o valor estimado da contratagdo esta abaixo do
estipulado na Lei.

6.9. Garantia, manutengio e assisténcia técnica
6.9.1. Os materiais terdo a garantia legal de 90 (noventa) dias, pelos vicios aparentes ou de facil constatagdo, conforme o estabelecido no Inciso II do Artigo 26, da Lei 8.078/1990.

6.9.2. Por se tratar de bem duravel usualmente encontrado no mercado, cujos principais fabricantes fornecem garantia além da legal informada no item 6.9.1, a CONTRATADA devera
fornecer equipamento com garantia contratual de 12 (doze) meses, que devera ser comprovada através de certificado contendo os termos e condigdes da garantia, o periodo de
cobertura, os procedimentos para solicitar reparos ou substitui¢des, e os detalhes de contato do fabricante ou do servigo de assisténcia técnica autorizado.

6.10. Modelo de Gestao da Contratagio

6.10.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo da contrata¢do, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.10.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.10.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.10.5. Apods a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo
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da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados se aplicavel, e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.10.6. Da Gestio e Fiscalizag¢do

6.10.6.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, que indicara o gestor
e fiscais para cada contratagdo, dentre os servidores lotados no 6rgéo ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/21, observando-se os requisitos
estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021,

6.10.6.2. Cabem ao gestor da contratagdo o preparo, coordenac¢do, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a efetivagdo da
contratagdo, execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas editalicias;

6.10.6.3. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo de cada contratagdo poderdo ser realizadas por uma Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo, composta por, no minimo, 3 (trés) membros,
integrada por gestor, fiscais e complementada conforme a necessidade pelos agentes definidos nos incisos I a III do art. 5° do Decreto 48.817/23, a saber, fiscal técnico, setorial e
administrativo, considerando a especificidade e complexidade do objeto ou da solugéo, de acordo com a necessidade ¢ a critério da administragao;

6.10.6.4. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia contratual, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢des, a adogdo das
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

6.10.6.5. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes ¢ demais documentos relacionados a execucdo do objeto deverdo ser organizados em processo de fiscalizago;

6.10.6.6. O agente publico responsavel pela fiscalizagdo ou a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo da
contratagio, determinando o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados;

6.10.6.7. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor da contratagdo que as enviara ao
superior em tempo habil para a adogdo de medidas saneadoras;

6.10.6.8. O fiscal dara ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data aprazada, apresentando, na mesma oportunidade, relatorio
contendo avaliagdo da conduta da contratada, se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim como das consequéncias ao objetivo da contratagdo e repercussiao destas na
Administragao;

6.10.6.9. Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal da contratagdo poderdo ser auxiliados pelos orgéos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual nos termos do Art. 14 do Decreto 48.817/23;

6.10.6.10. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegdo, verificagdo e controle a serem adotados pela Gestao e Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer
todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes ¢ comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades;

6.10.6.11. Cabe ao fiscal da contratagdo receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagdo do objeto contratado, na quantidade e qualidade
contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

6.10.6.12. Cabe ao Gestor da contratagdo notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé inicio a corregdo dos defeitos ou
desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execug@o ou apos o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que
possam gerar dificuldades a conclusio do objeto;

6.10.6.13. O Gestor devera comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometida pela contratada, seja esta relacionada as obrigagdes contratuais sob sua
verificagdo, ou mediante informagao dos fiscais da contratagdo de descumprimento relacionado a execugdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o
caso, a abertura de procedimento para imposi¢do de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de
regéncia;

6.10.6.14. Cabe ao Gestor adotar as medidas necessarias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo contratual, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na
legislagdo de regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagragdo do respectivo procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentagdo de defesa e consulta a Assessoria
Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior deciso final pela autoridade superior;

6.10.6.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo contratual em relagdo a qualidade exigida, deve ser instaurado processo administrativo punitivo
para apuracdo das infragdes e, se for o caso, aplicacdo de sangdes, conforme regulamento especifico;

6.10.6.16. Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor da contrata¢@o intimar o licitante ou a contratada para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, estabelecido na Lei n® 14.133,
de 2021, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir;

6.10.6.17. Encerrada a instru¢do, o gestor da contratagdo elaborara relatorio com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo pela autoridade competente, o qual contera breve
exposic¢do dos fatos documentados, referéncia as provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou ndo, de culpa da licitante ou da contratada;

6.10.6.18. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
121, § 1°da Lei n.° 14.133/21;

6.10.6.19. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela Administragdo contratante, para representa-la sempre que for necessario.

6.11. Preposto

6.11.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do
objeto contratado.

6.11.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizagdo e gestdo contratual, durante a vigéncia da contratagao.

6.11.3. Havendo a necessidade de substituigdo do preposto, a empresa devera comunicar ao fiscal da contratagdo, e informar os dados da pessoa que ira substitui-lo na fung¢do de
preposto.

6.11.4. A comunicagdo devera ser conforme o previsto no protocolo de comunicagéo.
6.11.5. Fica facultado ao gestor da contratagdo dispensar a presenga fisica do preposto da empresa no local da execugdo do objeto, com base no objeto contratado.
6.11.6. A dispensa ndo exime o preposto da empresa de suas responsabilidades.

6.11.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutengio do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio
da atividade.

6.12. Forma de aferi¢iio do objeto contratado

Os fiscais deverdo verificar se a quantidade entregue de cada equipamento esta de acordo com a contratada, se a qualidade do mesmo esta de acordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, obedecendo as caracteristicas estabelecidas, além da conformidade, e se cada equipamento esta acompanhado de manual técnico e certificagdo que
comprovem a adequagio.

6.13. Orientacdes quanto ao controle das garantias contratuais

Nao havera exigéncia da garantia contratual nos termos do artigo 96 da Lei n° 14.133/2021, visando promover a participagdo de um maior nimero de fornecedores e garantir a
eficiéncia e economia na aquisicdo de bens pelo poder piblico, além de, em tese, os riscos que possam advir da execugéio ndo apontarem proporcionalmente potenciais prejuizos
financeiros.

6.14. Método de avalia¢iio da conformidade

A avaliag@o da qualidade e o aceite do objeto serdo realizados em conformidade com as especificagdes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia. A entrega de cada equipamento
sera submetida a uma inspegao rigorosa, conduzida pelo Fiscal do Contrato, a fim de verificar a conformidade com as caracteristicas e padrdes exigidos.

O procedimento de avaliagdo tera inicio com a inspegdo técnica, onde serdo conferidos os equipamentos entregues, além das caracteristicas e padrdes descritos no contrato. Essa
verificagdo incluira testes operacionais basicos, sempre que aplicaveis, ¢ a analise de documentagdo técnica obrigatoria, como manuais de operagdo e certificados de garantia. Além
disso, serdo avaliados os aspectos fisicos dos equipamentos, como a auséncia de danos, deformagdes ou qualquer defeito que comprometa sua funcionalidade ou aparéncia. O
quantitativo dos itens entregues também sera analisado de forma rigorosa, garantindo que a quantidade recebida esteja em conformidade com o que foi especificado no pedido.

Objetos que ndo atendam integralmente as especificagdes técnicas, ou que apresentem defeitos ou danos, serdo considerados nao conformes e rejeitados. Nestes casos, a contratada sera
notificada formalmente para que se providencie a substituigdo ou a corre¢do no prazo estabelecido no subitem 6.15.3. Todas as conformidades serdo registradas em relatorios
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especificos, detalhando os problemas identificados e as especificagdes solicitadas.

Essa metodologia busca assegurar que os materiais fornecidos atendam as necessidades da Contratante, garantindo a qualidade, funcionalidade e seguranga dos produtos adquiridos e
alinhando-se aos principios da boa gestdo publica. Eventuais falhas ou discrepancias serdo registradas formalmente, e o fornecedor sera notificado para corregdo, conforme previsto no
contrato.

6.15. Recebimento provisorio e definitivo

6.15.1. O recebimento provisorio sera efetuado por servidor ou comissio de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

6.15.2. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢do, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas
no Termo de Referéncia;

6.15.3. O objeto da contratagdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado
pelo fiscal da contratagdo um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da CONTRATADA, para a substitui¢do do bem, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivagao da recusa;

6.15.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

6.15.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.15.6. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUCAO
(Inciso IX, §1° art 18 da Lei n®14.133/2021 c/c art. 8° do Decreto n°48.816/2023)
7.1 Do parcelamento da contratac¢io

Baseado no artigo 40, inciso V, alinea "b" da Lei n® 14.133/2021, as contratagdes devem atender ao principio do parcelamento sempre que for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso. Nesse sentido, a aquisi¢do de fragmentadoras, costurador manual, prensa manual e maquina seladora sera realizada de forma parcelada por item, de modo a assegurar a
ampla competitividade e a eficiéncia no uso dos recursos piblicos.

A viabilidade técnica do parcelamento se justifica pelas caracteristicas proprias e especificagdes distintas dos itens a serem adquiridos. Cada objeto possui uma natureza unica que
possibilita sua contratagdo de maneira autonoma, sem que isso comprometa o conjunto da solugdo ou a eficiéncia operacional.

Ademais, o parcelamento traz vantagem econdmica, pois amplia as possibilidades de participagdo de fornecedores especializados em um ou mais itens. Essa estratégia incentiva a
competigdo e favorece a obtengdo de propostas mais vantajosas para cada objeto, otimizando o aproveitamento dos recursos publicos e fortalecendo a competitividade do mercado.

Ao dividir a contratagdo por itens, a Administragdo Publica garante o aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, permitindo que fornecedores de diferentes segmentos, ainda
que ndo tenham capacidade para atender a totalidade do objeto, possam participar do certame em igualdade de condigdes. Isso contribui para a ampliagdo da competitividade e para a
selecdo da proposta mais adequada para cada item.

Por fim, vale destacar que a regra do parcelamento, prevista na legislagdo, deve ser aplicada sempre que o objeto for divisivel e desde que ndo haja prejuizo a economia de escala. No
presente caso, a separa¢do por itens ndo gera qualquer perda econdmica ou técnica, mas, pelo contrario, representa uma estratégia que beneficia tanto a Administragdo quanto os
potenciais fornecedores.

Dessa forma, a contratagdo sera realizada de forma parcelada, com cada item contratado separadamente, assegurando o cumprimento dos principios legais, o melhor aproveitamento
dos recursos publicos e a eficiéncia na execugdo do objeto contratado.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
(Inciso X, §°1, art 18 da Lei n° 14.133/2021 c/c art. 8° do Decreto n° 48.816/2023)

A presente contratagdo visa assegurar o descarte devido de documentos sigilosos ou pessoais pelo Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro (APERJ) e pela Coordenagao de TI da
Secretaria de Estado da Casa Civil, assim como também a protegdo, preservagdo, conservagio, funcionalidade, organiza¢do e restauragdo de acervos documentais do APERJ. Os
resultados pretendidos com as aquisi¢des incluem:

1. Descarte Seguro e Adequado de Documentos Sigilos e Pessoais: a aquisi¢do das fragmentadoras permitira o descarte de documentos de maneira segura e em conformidade com
as normativas vigentes sobre protecdo de dados pessoais e sigilosos encontradas na Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD). Esse descarte mitigara riscos associados ao
vazamento de informagdes, garantindo seguranga e sigilo no tratamento de dados sensiveis.

2. Preservagdo e Conservagdo do Acervo Documental: a utilizagdo do costurador manual, da prensa manual e da maquina seladora viabilizara praticas de restauragdo e
conservagao de documentos historicos e administrativos, prolongando sua vida util e garantindo a integridade fisica e informacional do acervo. Isso contribuird para a preservagao
do patriménio cultural e histérico do Estado do Rio de Janeiro.

3. Organizagdo ¢ Funcionalidade do Acervo: com o apoio dos equipamentos adquiridos, sera possivel aprimorar a organizagdo e funcionalidade do acervo documental.
Documentos restaurados e devidamente organizados proporcionam maior acessibilidade as informagdes, facilitando consultas e atendendo as necessidades de pesquisa de usuarios
internos e externos. Os equipamentos adquiridos para a restauragdo de documentos que apresentem danos promovem a recupera¢do de informagdes valiosas ¢ garantem a
continuidade do acesso ao patriménio documental.

4. Protegdo Contra Danos e Deterioragdo: os equipamentos de restauragdo e conservacdo serdo usados em processos que protegem os acervos contra fatores de tensdo, como
umidade, poeira e outras condi¢des adversas. Isso garantira que os registros sejam preservados em condigdes adequadas, homologadas as melhores praticas de gestdo documental.

5. Atendimento aos Principios de Gestdo Publica: a contratagdo contribuira para o cumprimento dos principios da administragdo publica, especialmente os de eficiéncia,
transparéncia e responsabilidade na gestdo de bens publicos. Os equipamentos adquiridos permitem maior controle e cuidado no tratamento de documentos sigilosos e historicos.

6. Valorizagdo do Patrimdonio Cultural e Historico: a preservagdo dos documentos historicos garantira a valorizagdo do patrimonio documental do Estado do Rio de Janeiro. Essa
medida refor¢a o compromisso do APERJ com a memoria historica e cultural, garantindo sua perpetuacdo para as futuras geragdes.

Os resultados esperados reforgam o compromisso da Administragdo Publica com a qualidade e a eficiéncia, além de preservagdo de bens historicos, alinhando-se aos principios de
economicidade, eficacia e sustentabilidade que norteiam as agdes governamentais.

9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CONTRATACAO
(Inciso XI, §° 1, art 18 da Lei n°® 14.133/2021 c/c art. 8°do Decreto n° 48.816/2023)

Previamente a efetiva contratagdo que se pretende realizar, devera ser realizada a reserva orgamentaria. Ademais, os agentes publicos a serem designados pela autoridade do orgao
como gestores e fiscais da contratacdo, bem como seus substitutos, deverdo se enquadrar nos requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021, com ciéncia prévia a celebragao
do ato de designagao nos termos do § 1° do artigo 7° do Decreto n® 48.817/2023.

10. CONTRATAC()ES CORRELATAS E /OU INTERDEPENDENTES
(Inciso XII, §° 1, art 18 da Lei n® 14.133/2021 c/c art. 8°do Decreto n®48.816/2023)
10.1. Contratagdes correlatas

Em consulta ao Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) e ao Sistema Integrado de Gestao de Aquisi¢des (SIGA), ndo foram encontradas contratagdes correlatas.

10.2. Contratacdes Interdependentes
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Naio foi vislumbrada nenhuma contratagdo em andamento ou em execugdo contratual que guarda relagdo direta na execugdo da presente contratagdo. Tao pouco a necessidade de uma
segunda contratagdo a ser executada simultaneamente para a plena satisfagdo da necessidade da administragdo, desde que seja adotada a solugéo proposta na defini¢do da solugdo no
item 4 — Levantamento de mercado.

11. DESCRICAQ DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS QUE PODEM SER ADOTADAS
11.1 Impactos Ambientais Potenciais

A presente contratagdo, apesar de voltada para o descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais, assim como para a protegdo, preservagdo, conservagao, funcionalidade,
organizagdo e restauragdo de acervos documentais, pode gerar alguns impactos ambientais em decorréncia dos equipamentos utilizados para tais finalidades. Os potenciais impactos
identificados incluem:

11.1.1 Fragmentadoras de Papel
a) Consumo de energia elétrica: As fragmentadoras geralmente sdo equipamentos elétricos que podem aumentar o consumo de energia.
b) Geragdo de residuos solidos: Fragmentos de papel podem ser descartados de forma inconveniente, contribuindo para a poluigdo.

¢) Emissao de ruidos: Algumas fragmentadoras podem gerar niveis de ruidos prejudiciais, causando polui¢do sonora em locais ambientes fechados.

11.1.2 Costuradores Manuais
a) Geragdo de residuos metalicos: Pode haver desgaste de componentes metalicos.

b) Residuos de embalagens: Decorrentes do transporte e armazenamento de materiais de reposi¢do, como agulhas e fios.

11.1.3 Prensas Manuais
a) Consumo de materiais: Uso de metais ou plasticos para fabricagdo de prensa.

b) Descarte inadequado: Componentes da prensa no final de sua vida 1til.

11.1.4 Maquina Seladora
a) Consumo de energia elétrica: As seladoras podem consumir energia para aquecimento.

b) Residuos de embalagens plasticas: As seladoras frequentemente utilizam embalagens plasticas que podem contribuir para a geragdo de residuos.

11.1.5. Impactos Comuns as Aquisi¢des
a) Transporte e logistica: Emissdo de gases de efeito estufa durante o transporte dos equipamentos.

b) Consumo de recursos na fabricagdo: Uso de agua, energia e materiais primarios nio renovaveis.

11.2 Medidas Mitigadoras
Para minimizar os possiveis impactos ambientais decorrentes da execug@o do contrato, serdo adotadas as seguintes medidas mitigadoras:
11.2.1 Fragmentadoras de Papel
a) Escolher fragmentadoras com eficiéncia energética (selo Procel A) que consuma menos energia.
b) Implementar programas de coleta seletiva para garantir o descarte correto dos fragmentos, preferencialmente enviando-os para reciclagem.

¢) optar por modelos de fragmentadoras com baixo nivel de ruido ou instalar o equipamento em locais isolados para minimizar o impacto sonoro.

11.2.2 Costuradores Manuais
a) Escolher costuradores de alta durabilidade, alterando a frequéncia de reposigdo de pecas.
b) Garantir a reciclagem de residuos metalicos gerados durante a manutengao.

¢) Optar por fornecedores que utilizam embalagens reciclaveis ou reutilizaveis.

11.2.3 Prensas Manuais

a) Adquirir prensas fabricadas com materiais reciclaveis ou com certificagdes ambientais.

11.2.4 Maquina Seladora
a) Optar por seladoras com controle eficiente de consumo energético.
b) Utilizagdo de materiais de selagem reciclaveis ou biodegradaveis.

¢) Inentivo a educagdo ambiental para o descarte correto e reciclagem das embalagens utilizadas.

11.2.5 Medidas Comuns as Aquisi¢des
a) Priorizar fornecedores locais para reduzir as emissdes relacionadas ao transporte.
b) Adquirir equipamentos de empresas que possuam praticas sustentaveis, como o uso de energia renovavel e redugao de residuos na produgao.

¢) Realizar manutengdes preventivas para aumentar a vida 1til dos equipamentos.

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO
(Inciso VII, art. 7°do Decreto n®48.816/2023)

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado por esta Equipe de Planejamento, declaramos que é VIAVEL, do ponto de vista técnico e
econdmico, a aquisi¢do de equipamentos para descarte devido e seguro de documentos sigilosos ou pessoais, e para prote¢do, preservagdo, conservagio, funcionalidade, organizagio e
restauragdo de acervos documentais, com base neste Estudo Técnico Preliminar, consoante ao inciso VII do artigo 7° do Decreto 48.816/23.

A contratagdo foi planejada para atender de forma concreta as demandas regulares e especificas do contratante, e sua organizagdo por itens permite a flexibilidade necessaria para a
aquisi¢@o do objeto contratual, sem comprometer o orgamento publico, promovendo uma gestdo racional dos recursos.

Ademais, a ndo exigéncia de garantia contratual ¢ justificada pela andlise de risco proporcionada, assegurando ampla competitividade e reduzindo barreiras de entrada para os
potenciais fornecedores, reforgando o compromisso com a transparéncia e a boa gestdo dos recursos publicos. Assim, o planejamento busca garantir economicidade e eficiéncia na
execugdo contratual.

Por fim, a adequagdo da contratagdo ¢ inquestionavel, considerando-se que todas as medidas tomadas atendem aos requisitos estabelecidos pelo Decreto n® 48.816/2023 e pela Lei
14.133/2021. Logo, conclui-se que a contratagdo ¢ viavel, razoavel e adequada para suprir as demandas operacionais e institucionais do 6rgéo, atendendo plenamente aos principios da
eficiéncia, economicidade e transparéncia, e garantindo o atendimento das necessidades a que se destina.

13. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
(Inciso 111, art. 7° do Decreto n° 48.816/2023)
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13.1.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025:

13.1.1.1. ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000048/2025

13.1.1.2. Data de publicagdo no PNCP: 01/08/2024
13.1.1.3. 1d do item e Classe/Grupo no PCA:

ITEM ID PCA CLASSE/GRUPO
1 17416 7490 - MAQUINAS DIVERSAS DE ESCRITORIO
2 17692 7490 - MAQUINAS DIVERSAS DE ESCRITORIO
3 5515 7490 - MAQUINAS DIVERSAS DE ESCRITORIO
4 18614 3530 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS DE COSTURA
5 18615 3444 - PRENSA MANUAL
6 18258 3540 - EQUIPAMENTOS PARA ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

14. CLASSIFICAGCAO DA INFORMAGAO QUANTO AO SIGILO

(art. 13 do Decreto n®48.816/2023)

As informagdes contidas no presente Estudo Técnico Preliminar ndo possuem a necessidade de restri¢do do acesso a qualquer interessado, pois néo se caracterizam como sigilosas.

Diante do exposto, ndo ¢ necessaria a classificagdo do ETP nos termos da Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011.

15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE - DEMAIS CONSIDERACOES

15.1. Contratacdes Interdependentes

Naio existe a necessidade de contratagdo que mantenha interdependéncia com o objeto da presente contratagdo.

15.2. Capacitagio de Pessoal

Nao ha necessidade de capacitagdo de pessoal para a correta execug@o do objeto da presente contratagio.

15.3. Servidores que Participarao da Gestio e Fiscalizacdo do Contrato a ser Celebrado

A gestdo e a fiscalizagdo da execucdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, que indicard o gestor e fiscais

para a presente contratagdo, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei n® 14.133, de

2021. A indicagdo se dara apos a sele¢do do fornecedor e anteriormente a formaliza¢do do instrumento contratual.

16. MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante Demandante

Nome: Juliane Baptista Arraulino de Moraes

Setor: Coordenadoria de Gestdo de Documentos

ID Funcional n°: 5128464-2

Integrante Técnico

Nome: Karolaine Lins Silva

Setor: Divisao de Conservagao

ID Funcional n°: 5143878-0

Integrante Demandante

Nome: Renata Chagas Nunes Costa

Setor: Coordenagao de TI

ID Funcional n°: 5083726-5

Integrante Técnico

Nome: José¢ Wilton Pinto Ramalho

Setor: Divisdo de Planejamento e Seguranga da Informagao

ID Funcional n®: 5130514-3

Integrante Administrativo

Nome: Caroline Bispo da Silva

Setor: Coordenadoria de Planejamento da Contratagdo

ID Funcional n®: 5133538-7

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...
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17. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Fabio Tadeu Nicolosi Serrao
Subsecretario de Gestdo Administrativa e Patrimonial

ID Funcional n® 5113638-4

[1] O valor informado refere-se a item semelhante aquele a ser contratado.

Rio de Janeiro, 07 de maio de 2025
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SEI! [ill Documento assinado eletronicamente por Renata Chagas Nunes Costa, Secretdaria I, em 12/05/2025, as 14:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 29¢
do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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SE|! Ilill Documento assinado eletronicamente por Juliane Baptista Arraulino de Moraes, Chefe de Departamento, em 12/05/2025, as 15:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.
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e
SE|! [ill Documento assinado eletronicamente por Jose Wilton Pinto Ramalho, Assistente I, em 12/05/2025, as 16:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292
do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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°
Sel! @ Documento assinado eletronicamente por Caroline Bispo da Silva, Assessora, em 12/05/2025, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.
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Sel! @ Documento assinado eletronicamente por Fabio Tadeu Nicolosi Serrdo, Subsecretario, em 13/05/2025, as 15:02, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e
292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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o
SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Karolaine Lins Silva, Ajudante, em 19/05/2025, as 11:54, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto
n248.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

assinatura

% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o
* codigo verificador 99776070 e o codigo CRC AAD33871.

Referéncia: Processo n? SEI-150010/000321/2024 SEI n2 99776070

Rua Pinheiro Machado, S/N°, Palacio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090
Telefone:

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co... 16/16


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

