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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo visa atender as necessidades do ateli€é de restauragdo da Superintendéncia de Restauro (SUPREST) e do laboratdrio de conservagdo do
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro (APERJ) - unidades responsaveis pela conservagdo e restauragdo de acervos patrimoniais ¢ documentais de valor
historico, cultural e artistico, fundamentais para a preservagdo da memoria do Estado.

O Estado tem a salvaguarda e responsabilidade civil na protecdo do patriménio histérico cultural do pais. Conforme Art. 23, inciso III da Constituicdo Federal: "E
competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e
cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos." Desta forma, fica configurada a obrigagdo do Estado em manter o seu patrimonio
conforme estabelecido pela legislagdo.

A SUPREST, com seu atelié de restauro, realiza atividades de conservacdo e restauracdo dos Palacios Oficiais, seus jardins e acervos compostos de obra de arte,
objetos e mobilidrios historicos. Para tanto, necessita de determinados materiais para que a equipe técnica de restauradores possa exercer tanto as atividades de
corre¢do quanto, principalmente, as de preveng@o. Dentro do escopo de restauragdo, considera-se a importancia de possuir materiais e equipamentos adequados e de
qualidade para que sejam executados servigos que assegurem a preservacdo da cultura nacional, garantindo a eficacia continua dos mesmos, conforme
recomendagdes e normatizagdes dos orgdos responsaveis pelo patrimonio historico. Tais servicos demandam, dentre os materiais especializados, o tecido morim,
essencial para restauragdo e conservacao de mobilidrios estofados pertencentes ao acervo dos Palacios Oficiais, tais como sofas e cadeiras. Nesse contexto, 0 morim
¢ utilizado para forrar, proteger e reforgar o estofamento. Prolongar a vida 1til dos itens em acervo ¢ uma prioridade para a organizacdo. O material mencionado
assegura a realizagdo das atividades de proteg¢@o do patrimonio historico e cultural contra os riscos identificados pela equipe técnica, contribuindo para a memoria do
Estado.

O APERJ, além de ser a instituigdo responsavel pela guarda e preservagdo da documentagéo produzida pelo Executivo Estadual, retine importante acervo de grande
relevancia para os estudos sobre a historia do Estado e da sociedade fluminenses a partir da segunda metade do século XVIII, constituindo um inestimavel
patriménio histérico do pais, promovedor de conhecimento técnico e cultural. Além de servir a pesquisa académica, educacional e pessoal, os documentos sob
custodia do APERJ sdo indispensaveis para a pesquisa probatoria - visando a garantia de direitos de cidadania, tais como indenizagdes aos anistiados politicos - e
para subsidiar acdes da Administragdo Publica, o que contribui para a transparéncia e o direito a informagdo. Logo, para conservar e restaurar todo o acervo sob sua
responsabilidade, o laboratdrio de conservagdo do Aperj também necessita de materiais especificos e essenciais para a execugdo de seus trabalhos, como tecidos e
fios de costura. Os tecidos sdo utilizados como material para encadernac@o de livros de época, aplicados para reconstituigdo de partes faltantes ou recriagdo de capa.
Os fios de costura sdo utilizados para produzirem os cabeceados - estruturas compostas por duas linhas de tons diferentes que ficam na parte superior e inferior do
livro, protegendo a coifa e o miolo. Além de serem elementos estruturais, os cabeceados sdo elementos estéticos e historicos que devem ser refeitos no caso de
perda.

Diante do exposto, faz-se necessaria a aquisicdo de materiais téxteis para atender as demandas da Superintendéncia de Restauro e do Arquivo Publico do Estado do
Rio de Janeiro.

1.1. Dispositivo Legal para a Contratagao

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizag@o de contratagdo direta, com fundamento na hipdtese do artigo 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021, visto
que a estimativa da contratagdo, conforme a publicagdo no PNCP, esta dentro do limite para a contratagdo direta.

"Art. 75. E dispensavel a licitagio:

II - para contratag@o que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;"

Insta consignar que o valor maximo foi atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e
nove centavos).

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da pretensa contratagdio ¢ a aquisi¢do de materiais téxteis para conservagdo e restauragdo a fim de atender as necessidades do Arquivo Publico do
Estado do Rio de Janeiro e da Superintendéncia de Restauro, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade de

Item ID SIGA Descrigao Medida

Quantidade

Lote Unico

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%, COR: BEGE,
1 162123 TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM, ESPESSURA: 45 GR, Unidade 10
COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER
2 141048 25%, COR: VERDE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70CM, Metro 10
ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER
3 141041 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70 CM, Metro 10
ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO




TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE, MATERIAL: ELASTANO E ALGODAO,
4 191879 COR: CINZA, TRAMA: PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM, LARGURA: 1,40 M, Metro 10
ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR: PRETO,

FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade o1

5 101612

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR: AZUL

MARINHO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade 01

6 101613

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER
7 141047 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70CM, ESPESSURA: Metro 10
85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 100%, COR: BRANCO',
8 194240 TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40 M, ESPESSURA: 50 A 100 G/M?, Metro 30
COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

! item 8 - material deve ser confeccionado sem pigmentagio, ou seja, tecido "cru" ou "branco".

2.1.1. A especificacdo do objeto da presente contratagdo estd em conformidade com o catalogo do Sistema Integrado de Gestao de Aquisigdes (SIGA). Concernente
ao Catalogo Eletronico de Padronizagdo de Logistica (CatELog) no ambito do Estado do Rio de Janeiro, instituido e regulamentado pelo Decreto n° 49.316/2024, de
acordo com o Art. 4°, 0 CatELog ¢ disponibilizado e gerenciado pelo Orgdo Central do Sislog, o qual define os modelos de contratagio padronizados nos termos do
inciso LI do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, de acordo com a Politica de Gestdo Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de
2021. Contudo, cabe informar que, tanto no Catalogo Eletronico de Padronizagdo de Logistica do Estado do Rio de Janeiro quanto no Catalogo Eletronico de
Padronizagdo Federal, ndo constam itens que tenham relagdo ou similaridade com o respectivo objeto deste Termo de Referéncia.

2.1.2. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as
especificagdes aqui descritas e as constantes no catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descri¢des deste Termo.

2.1.3. A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025:
ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000048/2025
Data de publicagdo no PCNP: 01/08/2024

ID do item no PCA conforme tabela abaixo.

ITENS APERJ ID PCA CLASSE/GRUPO
1 18259 8305 - TECIDOS
2 18260 8305 - TECIDOS
3 18263 8305 - TECIDOS
4 19329 8305 - TECIDOS
5 18265 8310 - FIOS E LINHAS PARA COSTURA
6 18266 8310 - FIOS E LINHAS PARA COSTURA
7 18267 8305 - TECIDOS
ITENS SUPREST | ID PCA CLASSE/GRUPO
1 20438 8305 - TECIDOS

2.1.4. Analise do Ciclo de Vida do Objeto

Conforme determinado pelo artigo 17, inciso III, alinea "b" do Decreto n°® 48.816/2023, seguem as informagdes sobre os materiais mencionados no subitem 2.1.:

a) TECIDO BRIM 100% ALGODAO

DESCRICAO DO ITEM - TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%, COR: BEGE, TRAMA: LISO,
PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM, ESPESSURA: 45 GR, COMPRIMENTO: 1 M

CICLO DE VIDA - O item possui um ciclo de vida util estimado entre 2 e 10 anos, dependendo da frequéncia de uso, das condi¢des de lavagem e dos cuidados
com o material.

b) TECIDO MORIM 75% ALGODAO E 25% POLIESTER
DESCRICAO DOS ITENS

* TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO:
NAO, LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M2, COMPRIMENTO: 1,0 M

* TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO:
NAO, LARGURA: 70 CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M

* TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO:
NAO, LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M

CICLO DE VIDA - Os itens possuem um ciclo de vida util estimado entre 3 e 8 anos, dependendo da frequéncia de uso, das condigdes de lavagem e dos cuidados
adotados.




¢) TECIDO TRICOLINE

DESCRICAO DO ITEM - TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE, MATERIAL: ELASTANO E ALGODAO, COR: CINZA, TRAMA:
PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM, LARGURA: 1,40 M, ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60 M

CICLO DE VIDA - O item possui um ciclo de vida 1til estimado entre 3 a 5 anos, dependendo da frequéncia de uso e dos cuidados aplicados.

d) FIO DE COSTURA 100% ALGODAO

DESCRICAO DOS ITENS

* FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR: PRETO

* FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR: AZUL MARINHO

CICLO DE VIDA - Os itens possuem um ciclo de vida util estimado entre 3 e 10 anos, dependendo da frequéncia de uso, das condigdes de armazenamento e dos
cuidados adotados.

¢) TECIDO MORIM 100% ALGODAO

DESCRICAO DO ITEM - TECIDO TEXTILNOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 100%, COR: BRANCO, TRAMA: LISO,
PERSONALIZACAO: N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40 M, ESPESSURA: 50 A 100 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

CICLO DE VIDA - O item possui um ciclo de vida util estimado entre 2 e 6 anos, dependendo da frequéncia de uso, das condi¢des de lavagem e dos cuidados
adotados.

2.2. Da metodologia do cilculo da demanda

A metodologia de calculo da demanda para a aquisi¢do de tecidos e materiais de costura, todos destinados as atividades de conservacdo e restauracao realizadas pelo
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro (APERJ) e pela Superintendéncia de Restauro (SUPREST), ¢ fundamentada em uma anélise abrangente e sistematica
que considera multiplos aspectos técnicos, operacionais e estratégicos.

Inicialmente, realiza-se um mapeamento detalhado das atividades de conservagdo, restauragdo e manuten¢do desenvolvidas por cada unidade, identificando as
etapas especificas que exigem o uso de tecidos e materiais de costura, com especificagdes adequadas para cada tipo de interven¢do. Com base nesse levantamento,
elabora-se um inventario detalhado que envolvem a utiliza¢ao de tecidos e fios de costura. Isso inclui restauracdo de documentos, livros, mapas, fotografias, pegas
téxteis e outros itens arquivisticos. Cada tipo de item pode exigir um tipo especifico de material para a sua conservagao e restauracao.

Em seguida, procede-se a defini¢ao precisa dos tipos de tecidos e fios que serdo utilizados em cada tipo de intervengao, analise do historico de consumo desses
materiais para entender a quantidade média utilizada nas intervengdes de conservagdo e restauragdo, ajustando as projegdes as demandas previstas para o volume de
trabalho, detalhando a quantidade de material consumido por tipo de item e tipo de intervengao.

Com base nos dados histdricos, € possivel calcular a quantidade necessaria de tecidos e fios por tipo de intervengao. Isso pode ser feito levando em consideragdo:
e A area ou o tamanho médio dos documentos, livros ou itens té€xteis que precisam ser restaurados.

¢ O tipo de reparo necessario (ex: costura de encadernagdes, refor¢o de folhas, entre outros).
¢ A complexidade de cada intervengao, que pode influenciar diretamente na quantidade de material utilizado.

Com base em todos esses dados, torna-se possivel delimitar as quantidades necessarias, as caracteristicas técnicas de cada item, as prioridades e os prazos para
compra, buscando sempre a otimizagdo dos custos, assegurando o alinhamento com os objetivos institucionais e a viabilidade or¢amentaria, garantindo eficiéncia,
qualidade e seguranga nos servigos prestados.

Essa metodologia de célculo visa garantir que tanto o APERJ quanto a SUPREST adquiram os materiais necessarios para as atividades de conservagio e restauragdo
sem excessos ou faltas, mantendo a integridade dos itens restaurados e atendendo aos padrdes técnicos exigidos para a preservagdo patrimonial.

Dessa forma, os setores demandantes apresentaram nos autos do processo as seguintes memorias de calculo:

a) Memoria de Calculo e Documento de Suporte do APERJ

A Divisao de Conservagdo informou que as quantidades foram sugeridas com base na tabela a seguir:

Codigo do Forma de

Item Ttem ID Descrigio Fornecimento

Quantidade Justificativa

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL:
BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%, COR:
BEGE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO:
NAO, LARGURA: 160 CM, ESPESSURA: 45
GR, COMPRIMENTO: 1 M , FORMA
FORNECIMENTO: METRO

A quantidade foi solicitada com base na estimativa
de reencadernag@o de seis livros médios (L:35/C:54)
Metro 10 ou trés livros grandes (L: 50/ C: 71) por metro do
produto (L: 160/ C:100). Com previsdo de consumo
dois metros por ano.

1 |8305.002.0249 | 162123

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL:

MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% A quantidade foi solicitada com base na estimativa
POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA: de reencadernacdo de dois livros médios

2 | 8305.002.0165 | 141048 | LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: Metro 10 (L:35/C:54) ou 1 livro grande (L: 50/ C: 71) por
70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, metro do produto (L: 70/ C:100). Com previsdo de
COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA consumo de trés metros por ano.

FORNECIMENTO: METRO

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL:

MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% A quantidade foi solicitada com base na estimativa
POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: de reencadernacdo de dois livros médios
3 |8305.002.0160 | 141041 | LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: Metro 10 (L:35/C:54) ou 1 livro grande (L: 50/ C: 71) por
70 CM, ESPESSURA: 85 G/Mz?, metro do produto (L: / C:100). Com previsdo de
COMPRIMENTO: 1 M, FORMA consumo trés metros por ano.
FORNECIMENTO: METRO
4 |8305.002.0265 | 191879 TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: Metro 10 A quantidade foi solicitada com base na estimativa
TRICOLINE , MATERIAL: ELASTANO E de producdo de trinta e seis cadernos (L: 21/ C:29)

ALGODAO , COR: CINZA , TRAMA: por curso oferecido, com o metro do produto




PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM, (L:140/ C:160). Com previsdao de consumo dois
LARGURA: 1,40 M, ESPESSURA: 300 metros por ano.

GRAMA, COMPRIMENTO: 1,60 M , FORMA
FORNECIMENTO: METRO

A quantidade foi solicitada com base na estimativa
de costura de dezesseis livros grandes (L: 50/C: 71)
considerando que 300g de Fio de Costura 100%
algoddo tem, aproximadamente, 1.000 metros, e
cada livro utiliza 12,5 metros, a previsdo de
consumo sera de duzentos metros por ano.

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 %
5 18310.002.0001 | 101612 | ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, | Cone 300g 01
COR: PRETO, FORNECIMENTO: CONE 300 G

A quantidade foi solicitada com base na estimativa
de costura de 10 livros pequenos (L: 21/C: 29) e 16

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % livros médios (L: 35/C: 54). Considerando que 300g
ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, de Fio de Costura 100% algoddo tem,
6 | 8310.002.0002] 101613 COR: AZUL MARINHO, FORNECIMENTO: Cone 300g ot aproximadamente, 1.000 m, e cada livro pequeno
CONE 300 G utiliza 5,25 metros e cada livro médio utiliza 8,75

metros, a previsdo de consumo sera de duzentos
metros por ano.

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL:
MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO,
PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70CM,
ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0
M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

A quantidade foi solicitada com base na estimativa
de reencadernagdo de seis livros médios (L:35/C:54)
Metro 10 ou trés livros grandes (L: 50/ C: 71) por metro do
produto (L: 70/ C:100). Com previsdo de consumo
trés metros por ano.

7 |8305.002.0164 | 141047

*As medidas de largura (L) e comprimento (C) estdo registradas em centimetros (cm).

Quanto ao documento de suporte, foram anexados ao processo os registros fotograficos que respaldam a necessidade dos materiais.

b) Memoria de Célculo e Documento de Suporte da SUPREST

A SUPREST apresentou a justificativa para o quantitativo do morim, baseado em experiéncia prévia e considerando os aspectos técnicos e estratégicos das
atividades desempenhadas anualmente. Cabe explicar que a quantidade de tecido a ser utilizado em cada estofado varia de acordo com seu tamanho, estilo, design,
bem como a constru¢do original do moével. Diante disso, foram consideradas como parametro as quantidades utilizadas ao ano pela Superintendéncia para
revestimento de cada tipo de mobiliario:

Metro linear

Ano o Mobiliario restaurado
utilizado
2 sofas com almofadas
8 cadeiras da sala do secretario da casa civil
6 cadeiras de bragos
53 ;
2 canapés
2021 4 cadeiras sem braco

2 cadeiras com brago esfinge

Usos gerais de restauro (confec¢do de bonecas de canfora,
5 filtragdo de vernizes e tintas, limpeza de colas, pincéis e
pistolas de cola quente, polimento de douramento)

Usos gerais de restauro (confec¢@o de bonecas de canfora,
2022 5 filtragdo de vernizes e tintas, limpeza de colas, pincéis e
pistolas de cola quente, polimento de douramento)

2 cadeiras de cisne

254 28 cadeiras do saldo verde
2023 Usos gerais de restauro (confec¢do de bonecas de canfora,
3 filtragdo de vernizes e tintas, limpeza de colas, pincéis e
pistolas de cola quente, polimento de douramento)
28 4 cadeiras de cisne
2024 Usos gerais de restauro (confec¢@o de bonecas de canfora,
5 filtragdo de vernizes e tintas, limpeza de colas, pincéis e

pistolas de cola quente, polimento de douramento)

Nesse sentido, considerando os ltimos 4 anos, a média de morim utilizado ¢ de 31,10 metros lineares por ano. Sendo assim, foi estipulado que a melhor quantidade
a ser adquirida ¢ 30 metros lineares por ano.

Quanto ao documento de suporte, foram anexados ao processo os Relatorios das Atividades de Restauragdo/Conservagdo realizadas pela SUPREST nos anos de
2021 a2024.

2.3. Natureza do Objeto

Quanto a classificagdo da natureza do objeto a ser contratado pela Administragdo, observa-se que este se enquadra como bem comum, ou seja, os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

2.3.1. Registra-se que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme disposto no Decreto Estadual n® 48.322, de 13 de janeiro de
2023.




3. LEVANTAMENTO DE MERCADO
3.1. Levantamento das solu¢des de mercado

O levantamento de mercado tem por objetivo entender como o mercado se comporta para atender ao objeto da demanda, além de identificar a existéncia de outras
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragdo, devendo a area demandante identificar qual solucéo tera o melhor
custo-beneficio a Administragdo. Desta forma, para a pretensa aquisicdo foram observadas solu¢des que o mercado oferece, de modo a alcangar os resultados e
atender a necessidade da demanda.

No levantamento realizado sobre as alternativas de contratag@o dos itens da presente contratagdo, foram identificadas diferentes solugdes para atender a necessidade
¢ adequagdo a demanda.

Solugdo 1 - Aquisicao de materiais téxteis

Vantagens:

e Menor custo unitario dos materiais: Comprando direto, o valor dos materiais costuma ser mais barato do que terceirizado.

¢ Controle Total sobre o Processo: A produgdo interna permite um controle completo de cada etapa da confecgdo, facilitando ajustes rapidos em caso de
modificagdes no design ou nas especificagdes dos produtos.

¢ Qualidade Personalizada: Ao produzir internamente, ¢ possivel escolher com precisdo os materiais (tecidos, etc.), garantindo que a qualidade atenda as
necessidades especificas da Casa Civil.

¢ Desenvolvimento interno: Aproveita e valoriza a mao de obra da propria institui¢do, mantendo atividades produtivas internas.

Desvantagens:

¢ Dependéncia de médo de obra interna: Se faltar pessoal capacitado, os projetos podem atrasar.
e Capacidade limitada: Em caso de grande volume, pode haver sobrecarga dos trabalhadores da casa.

Custo total de propriedade:

* Insta informar que os valores estimados dos itens 1 ¢ 4 encontram-se na tabela do subitem 3.2.3 deste Termo de Referéncia.

* Para o item 1, foi feita a média do valor constante na tabela do subitem 3.2.3 deste Termo de Referéncia, conforme se segue:
Item 1 - R$ 15,00 + R$ 27,84/2 =R$ 21,42

* Os valores referentes aos itens 2,3,5,6,7 e 8 foram encontrados em sitio eletronico especializado, conforme documento acostado ao processo, em conformidade
com o artigo 29, inciso III do Decreto 48816/2023, tendo em vista que a comercializagdo deles ndo ¢ suficientemente representada nos sistemas oficiais ou em
contratagdes publicas realizadas no ultimo ano.

Unidade de

Medida Quantidade Valor unitario Valor Total

Item Descricao

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%,
1 COR: BEGE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM, Unidade 10 R$ 21,42 R$ 214,20
ESPESSURA: 45 GR, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA

FORNECIMENTO: METRO

Metro 10 R$ 9,80M R$ 98,00

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70 CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10 R$ 9,8012] R$ 98,00

TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE, MATERIAL: ELASTANO E
ALGODAO, COR: CINZA, TRAMA: PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM,
LARGURA: 1,40 M, ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10 R$ 17,47 R$ 174,70

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR:

PRETO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade o1 R$ 25,89 R$ 25,89

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, COR:

AZUL MARINHO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade 01 R$ 25,89 R$ 25,89

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10 RS 9,803 R$ 98,00

TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 100%,
COR: BRANCO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40
M, ESPESSURA: 50 A 100 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO:
METRO

Metro 30 R$ 10,9014 R$ 327,00

TOTAL GERAL R$ 1.061,68

Solugdo 2 - Contratagio de empresas especializadas em encadernacio/ reconstitui¢cido de livros e em restauracio/ conservacio de estofado de mobiliarios
historicos (material + servico)
Vantagens:

¢ Servico especializado: Empresas do ramo geralmente entregam um acabamento superior, aumentando a durabilidade dos livros e estofados.

¢ Rapidez e eficiéncia: Profissionais treinados e infraestrutura adequada garantem maior agilidade.




¢ Menor gestdo interna: Reduz a necessidade de gestdo de pessoal, compra e armazenamento de materiais.

¢ Responsabilidade contratual: Se houver defeitos, a contratada € obrigada a corrigir conforme garantia estabelecida em contrato.
Desvantagens:

¢ Custo pode ser mais alto, considerando a margem de lucro do fornecedor.
e Menor controle sobre a selegdo dos materiais.
¢ Risco de dependéncia externa: Em caso de rescisdo ou problemas com a contratada, pode haver dificuldade de continuidade dos servigos.

¢ Exige maior rigor na fiscalizacdo do contrato para garantir o cumprimento do padrdo de qualidade.

3.1.1. Conclusao da Analise

Considerando que a necessidade da Administragdo envolve tanto a encadernagdo/reconstituicdo de livros quanto a conservagio e troca de estofados de mobilidrios
historicos, ¢ importante avaliar criteriosamente as solugdes disponiveis. A contratagdo de empresas especializadas, embora oferega maior agilidade na execugdo das
atividades — em razdo da atuac@o de profissionais qualificados, estrutura adequada e padronizagdo técnica —, acarreta custos globais mais elevados, além de gerar
dependéncia de prestadores externos para a continuidade dos servigos.

Por outro lado, a solugdo baseada na aquisigdo direta de materiais téxteis, com a execugao das atividades por meio da médo de obra interna da institui¢do, apresenta-
se como a alternativa mais vantajosa sob os critérios de custo-beneficio e eficiéncia. Isso porque permite maior controle sobre a escolha e qualidade dos materiais,
menor custo unitario e aproveitamento da capacidade produtiva instalada, além de favorecer a continuidade operacional com maior autonomia da Administragéo.

Acrescente-se que, na hipotese de contratagdo de empresas especializadas para execugdo dos servigos, haveria necessidade de realizar processos licitatorios
distintos, uma vez que os servigos de encadernagio de livros com revestimento em tecido e a troca de estofados sdo atividades técnicas diferentes e, usualmente, ndo
sdo executadas por uma mesma empresa. A primeira demanda ¢ atendida por encadernadoras ou graficas especializadas, enquanto a segunda requer a atuagdo de
estofadores ou empresas de tapegaria com expertise em mobiliario.

A realizagdo de multiplos certames, além de aumentar os custos administrativos, também eleva a complexidade da gestdo contratual e exige maior esforco de

fiscalizacdo técnica especializada. Nesse contexto, o levantamento divulgado pelo Sollicita Portal2] apontou que, em 2024, o custo unitirio estimado para a
realizagdo de um Pregdo Eletronico alcangou o valor de R$ 27.735,65 — representando um aumento de 84,24% em relagdo ao valor apurado em 2016. Tal dado
evidencia o impacto or¢amentario indireto da opgdo por multiplas contratagdes e refor¢a a importdncia de buscar solugdes integradas e economicamente
sustentaveis.
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Portanto, pelas razdes expostas acima, a “Soluciio 1 - Aquisicio de materiais téxteis” ¢ a alternativa mais vantajosa para atender as necessidades da SECC,
garantindo eficiéncia, economicidade e autonomia na execugdo das atividades.

3.2. Avalia¢do Comparativa (Benchmarking)
3.2.1. Contrataces feitas no Préprio Orgio ou Entidade

Nao foram encontradas contratagdes anteriores feitas pelo proprio érgéo.

3.2.2. Contratacdes feitas no Governo do Estado do Rio de Janeiro

Em consulta ao Sistema Integrado de Gestdo de Aquisigdes - SIGA RJ, ndo foram encontrados processos de contratagdes de objetos similares realizados no ano de
2024.

3.2.3. Contratacoes similares de outros Estados e Entidades

. - MODALIDADE
ORGAO PROCESSO DE LICITACAO OBJETO VALOR
Secretaria de Id contratagiao . . . ~
Estado da Saide - | PNCP: 46374500000194- | Pregdo Eletronico |  1c019° ﬁgﬂgﬁteg(‘)a;alg"da"’ Rﬁf{ﬁg (0
Lins/SP 1-002010/2024 gura L
- Id contratacio . . . o
Ml\gr‘:giﬁf _dgp PNCP: 51816247000111- | Pregio Eletronico ;ef)‘ggobrl‘i‘s‘(‘; ‘f;?teurrlzlllggﬁ R$r§e7fo‘; ©
1-000706/2024 godao, fiso, fargura £,
Municipio de Id contratagiao Pregéo Eletronico | Tecido 100% algodao, tricoline, 1,50 R$ 17,47 (o
Monte Alto - SP | PNCP: 51816247000111- m de largura, liso metro)
1-000706/2024




3.3. Intencio de Registro de Precos

Nao ha IRP em aberto para os itens em demanda, conforme verificado no sistema SIGA RJ.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do nio parcelamento da contratagio

Em conformidade com o artigo 40, inciso V, alinea "b", da Lei n® 14.133/2021, analisou-se a possibilidade de parcelamento da presente contratagdo, considerando o
principio do parcelamento quando este for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, visando ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliagdo da competitividade sem prejuizo a economia de escala.

No entanto, concluiu-se que o parcelamento da aquisicdo de materiais de conservacgdo e restauragdo de acervos, objeto da pretensa contratagdo, traria prejuizos a
execugdo integrada e a qualidade do resultado final. Os referidos materiais apresentam interdependéncia quanto a sua qualidade, padronizagdo e compatibilidade
técnica, fatores essenciais para garantir a uniformidade e adequagdo dos insumos aos processos de restauracdo. O fracionamento da aquisicdo poderia resultar em
diferengas de especificacdes entre fornecedores distintos, comprometendo a coesdo e a efetividade dos trabalhos de conservagao.

Ademais, a fragmentagdo da contratagdo demandaria um esfor¢o adicional de gestdo e coordenacgdo entre os diversos fornecedores, aumentando os riscos de
descompasso entre entregas, possiveis atrasos e dificuldades logisticas na distribuicdo e utilizagdo dos materiais. Esses fatores poderiam impactar negativamente a
execugdo das atividades de conservagdo e restauracao dos acervos, comprometendo os prazos e a qualidade dos servigos prestados.

Além disso, a contratagdo unificada permite o aproveitamento da economia de escala, reduzindo custos administrativos e de gestéo contratual. O parcelamento da
aquisicdo resultaria em contratos menores ¢ independentes, gerando aumento nos custos de gerenciamento e fiscalizagdo por parte da Administragdo. Ademais,
poderia desestimular a participagdo de fornecedores que atuam de forma integrada, reduzindo a competitividade e potencializando riscos operacionais.

Diante do exposto, conclui-se que o parcelamento da presente contratacdo ndo ¢ tecnicamente vidvel nem economicamente vantajoso, considerando os prejuizos
potenciais a execugdo integrada, a perda da economia de escala e os impactos negativos na gestdo contratual. Assim, propde-se a aquisi¢cdo dos materiais de forma

4.2. Prazo de Vigéncia e de Execucdo do Objeto
4.2.1. O prazo de vigéncia sera de 30 (trinta) dias corridos, a contar da publicacdo do empenho no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.
4.2.2. A publicagido do empenho devera ocorrer em até 10 (dez) dias uteis a contar de sua emissdo, conforme o artigo 94, inciso II da Lei n°® 14.133/21.

4.2.3. O prazo de execugdo sera de 15 (quinze) dias corridos, contados do envio da Ordem de Fornecimento na forma do Anexo A.

4.3. Condigoes de Execucio

4.3.1. A execug@o do objeto dar-se-a da seguinte forma:
4.3.1.2. Os materiais deverdo ser entregues novos e em perfeitas condi¢des de uso, no enderego e quantitativo informados no subitem 4.3.1.4.
4.3.1.3. As entregas serdo realizadas no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, a contar da emissdo da Ordem de Fornecimento na forma do Anexo A.

4.3.1.4. O objeto da contratagdo devera ser entregue nos seguintes quantitativos e enderecos, em horario comercial, das 09h as 16h, a ndo ser que CONTRATANTE
¢ CONTRATADA concordem expressamente em atender solicitagdo que se realize fora do horario comercial:

Item | ID SIGA Descricio U‘;}‘l?i‘ilgade Quantidade Iﬁ?liizgd:
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%,
1 162123 COR: BEGE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM, | Unidade 10
ESPESSURA: 45 GR, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
) 141048 POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, Metro 10
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75% Pﬁgg‘c‘ggo
POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, .
3 141041 Metro 10 Estado do Rio
LARGURA: 70 CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA o Tanciro -
FORNECIMENTO: METRO Praia de
Botafogo, 480,
TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE, MATERIAL: ELASTANO E Botafogo, Rio
4 191879 ALGODAO, COR: CINZA, TRAMA: PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM, Metro 0 de Janeiro-RJ
LARGURA: 1,40 M, ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60 M,
FORMA FORNECIMENTO: METRO Setor:dDiviséio
e
s 101612 FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, Unidade o1 Conservagio
COR: PRETO, FORNECIMENTO: CONE 300 G
6 101613 FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE, || ;.. o1
COR: AZUL MARINHO, FORNECIMENTO: CONE 300 G
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
; 141047 POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, Metro 10
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO




Unidade de

Item || ID SIGA Descricao Medida Quantidade Local de Entrega
Secretaria de Estado da
Casa Civil - Rua
Pinheiro Machado, s/n°,
TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: Prédio Anexo, 3° andar,
8 194240 ALGODAO 100%, COR: BRANCO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: Metro 30 Laranjeiras, Rio de
N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40 M, ESPESSURA: 50 A 100 G/M2, Janeiro/RJ

COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

Setor: Superintendéncia
de Restauro

4.3.1.5. Eventuais atrasos ou dificuldades na entrega deverdo ser comunicados com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, acompanhados de justificativa formal
e proposta de solug@o.

4.3.1.6. Todos os itens entregues serdo submetidos a conferéncia por parte do contratante para verificagdo da conformidade em relac@o as especifica¢des técnicas,
quantidades e qualidade dos materiais.

4.3.1.7. A contratada deverd garantir a qualidade dos produtos fornecidos e realizar a substituicdo em até 05 (cinco) dias Uteis (a contar da notificagdo do
contratante), as suas despesas, de quaisquer itens que apresentem defeitos de fabricacdo durante o periodo de garantia legal (artigo 26, inciso II, da Lei
8.078/1990) ou divergéncias em relacdo as especificagdes contratadas.

4.3.1.8. A contratada deverd garantir que a entrega dos itens seja realizada em embalagens especificas, que protejam os produtos durante o transporte e
armazenamento, garantindo-lhes a integridade e a qualidade.

4.3.1.9. O recebimento provisorio serd efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, com verificagdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais.

4.3.1.10. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administra¢do, depois de verificada a conformidade das
quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia.

4.3.1.11. O objeto da contratagdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, sendo fixado pelo fiscal da contratagdo um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para a substituicdo do bem, ou o
refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivagdo da recusa.

4.3.1.12. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias da contratagéo.

4.3.1.13. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidag@o e pagamento.

4.3.1.14. O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

4.4. Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra para a presente contratagio.

4.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Os materiais terfo a garantia de 90 (noventa) dias, pelos vicios aparentes ou de facil constatagdo, conforme o estabelecido no inciso II, do artigo 26, da Lei
8.078/1990.

4.6. Metodologia de Avaliacdo da Qualidade e Aceite do Objeto

Embora a avaliagdo da qualidade e o aceite do objeto sejam aspectos cruciais em qualquer processo de aquisi¢do, existem situagdes em que sua aplicagdo direta
pode ndo ser apropriada ou necessaria.

Em primeiro lugar, ¢ importante reconhecer que cada processo de aquisi¢do ¢ Gnico e pode envolver uma ampla gama de produtos, servigos e fornecedores. Nem
sempre ¢ vidvel ou eficiente aplicar uma metodologia de avaliacdo da qualidade uniforme em todas as situac¢des. Isso ocorre porque diferentes produtos e servicos
podem ter requisitos de qualidade distintos, exigindo abordagens de avaliagdo personalizadas.

Além disso, em alguns casos, a natureza dos produtos ou servicos adquiridos pode ser tal que sua qualidade é facilmente verificavel sem a necessidade de
procedimentos formais de avaliagdo. Por exemplo, em processos de aquisi¢do de produtos padronizados e amplamente disponiveis no mercado, a qualidade pode ser
determinada com base em especifica¢des técnicas claras e amplamente aceitas, sem a necessidade de testes adicionais.

Outro aspecto a considerar ¢ o custo e a complexidade associados & implementagdo de metodologias formais de avaliagdo da qualidade. Em muitos casos, os
recursos necessarios para conduzir avaliagdes extensivas podem ser desproporcionais aos beneficios esperados, especialmente em processos de aquisi¢do de baixo
volume ou baixo valor, como ¢ o caso da pretensa contratagdo. Logo, possibilita-nos a ndo utilizagdo de metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite do objeto
em nosso processo de aquisicdo.

4.7. Critérios de medic¢iio e de pagamento

4.7.1. O CONTRATANTE devera pagar o preco a0 CONTRATADO em parcela tnica, diretamente na conta corrente de titularidade do CONTRATADO a ser
indicada.

4.7.2. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela, mediante atestagdo, que ndo podera ser realizada
pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no art. 140, I, alinea b, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 20 e
22, XXIII, do Decreto n® 48.817/2023.

4.7.3. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar ao contratado para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.




4.7.4. O contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento no endereco eletrénico faturamento@casacivil.tj.gov.br, acompanhada de:
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido

4.7.5. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 6rgdo competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia;

b) se 0 CONTRATADO foi penalizado com as sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.7.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

4.7.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo da contratagdo nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4.7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratagdo, caso o contratado nédo
regularize sua situacao.

4.7.10. Para execucdo do pagamento, a nota fiscal ou fatura deverd ser correpondente a sede ou filial que apresentou a documentagdo para a contratagdo, sem
emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Secretaria de Estado da Casa Civil - SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-41, situado a Rua Pinheiro Machado,
s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090.

4.7.11. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

4.7.12. Caso se faga necessaria a reapresentagdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias
para o pagamento respectivo ficara suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentagdo da nova documentagao isenta de erros;

4.7.13. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislagdo vigente, especialmente em ateng@o ao disposto no Decreto estadual n® 48.692, de 14 de
setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes, bem ainda em conformidade com as regras de retengdo dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

4.7.14. A retencdo do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal, observados os percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n°
1.234/2012 e suas posteriores alteragdes.

4.7.15. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipétese de dispensa de retengdo do Imposto de Renda, nos termos da legislagdo vigente, devera apresentar
declaracdo sobre esta condigdo.

4.7.16. Caso o CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipdtese de ndo retengcdo do Imposto de Renda em razdo de causa superveniente a contratagdo, devera
passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no Decreto estadual n® 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes e
com as regras de retengdo dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

4.7.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer Onus para o contratante.

4.7.18 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

4.7.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
4.7.19.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7.20. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao contratado, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo
monetaria e juros de mora pelo IPCA, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio serdo feitos mediante
desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die. O IPCA ¢ o indice oficial do Governo Federal para medi¢do das metas inflacionarias. Por essa
razao a justificativa pela utilizagdo desse indice, por ser o mais usado pela Administragdo Publica para este tipo de contratagdo e por se tratar de indice que regula a
inflagdo do periodo.

4.7.21. O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n°
85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da
Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

4.8. Reajuste de Precos

A Lei 14.133/2021 estabelece que, para a concessdo de reajuste, o marco inicial sera a data do orgamento estimado a qual a proposta se refere, e que o reajuste s6
pode ser aplicado ap6s um intervalo minimo de um ano a partir da data-base. Nesse contexto, o0 TCU publicou a Portaria n® 122/2023, que determinou que a data em
que os dados de pesquisa de pregos forem incluidos no processo de contratagdo sera considerada como a data do orgamento estimado. A portaria também reforgou
que, para o reajuste dos precos nos contratos, deve ser observado o periodo minimo de doze meses, conforme estabelecido nos artigos 33 e 34 a seguir:

Art. 33. Independentemente do prazo de durag@o do contrato, sera obrigatdria a previsao no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do
orgamento estimado.

Paragrafo unico. A data do orgamento estimado mencionada no caput deste artigo refere-se a data em que os dados de pesquisa de prego foram consolidados e juntados
aos autos, de forma a evidenciar o preco estimado do produto ou servigo orgado.

Art. 34. Para o reajustamento dos precos dos contratos devera ser observado o interregno minimo de doze meses.

Considerando o disposto, destaca-se que, conforme informagao do subitem 4.2.1. deste Termo de Referéncia, a vigéncia contratual sera de 30 (trinta) dias, ocorrendo
entrega integral dos materiais. Trata-se, portanto, de uma contratagdo com entrega imediata, o que torna desnecessario o reajuste de pregos, uma vez que a entrega
do objeto contratual ocorrera em um prazo inferior a 12 meses da data-base.

Além disso, o artigo 32 da Portaria n® 122/2023 especifica os tipos de contratos nos quais o reajuste e a repactuagdo sao aplicaveis. Vejamos o que estabelece este
artigo:



Art. 32. E admitido o reajustamento dos pregos dos contratos, mediante utilizagdo dos mecanismos do reajuste em sentido estrito ou da repactuagio, conforme o caso.

viavel o detalhamento dos custos em planilha de composicio de custos unitarios. (grifos nossos)

Nota-se, portanto, que nenhum dos casos mencionados pelo TCU envolve contratos de fornecimento de bens com entrega imediata. Assim, ndo se aplica o reajuste e
a repactuacdo de pregos a presente contratagdo, em consonancia com a legislacdo e as orientagdes do TCU.

4.9. Necessidade de mao de obra residente

Por se tratar de aquisicdo com entrega Unica, ndo se aplica a necessidade de mao de obra residente.

4.10. Utilizacdao de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Nao foi identificado a possibilidade da utilizagdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local, na presente contratagéo.

4.11. Regime de Execucio

Nao se aplica ao presente caso, por se tratar de fornecimento de bens com entrega imediata e nao de prestagdo de servigo.

4.12. Forma de afericio do objeto

Os fiscais deverdo verificar se as quantidades entregues estdo de acordo com as solicitadas nas Ordens de Fornecimento, se a qualidade dos produtos esta de acordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, obedecendo as caracteristicas estabelecidas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Instrumento Contratual

Considerando o valor envolvido na contratagdo, fica dispensada a elaboracdo de contrato, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, conforme preceitua o
artigo 95 da Lein® 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor."

5.1.1 Mecanismos de controle

5.1.1.1. Serdo utilizados os seguintes mecanismos de controle, para fiscalizar a execugdo do objeto contratado:
5.1.1.1.1. Termo de Referéncia — TR

5.1.1.1.2. As Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Normativos da Procuradoria Geral do Estado
5.1.1.1.3. Orientac¢des da Controladoria Geral do Estado — CGE

5.1.1.1.4. Sistema Eletronico de Informagoes

5.1.1.1.5. E-mail institucional

5.1.1.1.6. Sistema Integrado de Gestdo Or¢gamentaria, Financeira e Contabil — SIAFE-Rio

5.1.2 Garantia de Execucdo Contratual

Nao serd exigida a garantia de execug¢do prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo ¢ de pequeno
vulto. Em observancia ao principio da proporcionalidade, a exigéncia de garantia em contrata¢des dessa natureza ndo se mostra adequada, tendo em vista que o
objeto da contratagdo ndo apresenta riscos financeiros ou operacionais de grande magnitude, o que reduz a necessidade de adogdo de medidas de garantia adicionais.

Além disso, a dispensa dessa exigéncia visa estimular a competitividade no processo de contratagdo, especialmente entre micro e pequenas empresas, uma vez que a
imposi¢do de garantias poderia representar uma barreira desnecessaria a participagdo desses potenciais fornecedores.

Adicionalmente, a exigéncia de garantias deve ser aplicada de forma criteriosa e justificada, levando-se em conta o contexto e as peculiaridades de cada contratago.
No presente caso, considerando as caracteristicas do objeto e o valor envolvido, conclui-se que a exigéncia de garantia seria excessiva e desnecessaria, podendo ser
substituida por mecanismos ordinarios de controle e fiscalizagdo da execugdo da contratagdo.

Assim, a ndo exigéncia de garantia de execugdo contratual neste processo esta em conformidade com os principios da eficiéncia e da razoabilidade que orientam as
contratagdes publicas, conforme estabelecido no artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. Indicaciio de marcas ou modelos / Veda¢io de marca ou produto
5.2.1. Nao havera indicag@o de marca ou modelo para a presente contratagao.

5.2.2. Nao havera vedag@o de marca ou produto para a presente contratacdo.

5.3. Sustentabilidade

Recomenda-se que a CONTRATADA busque para os itens a serem adquiridos alternativas que, em sua produg@o, embalagem e distribui¢do, procurem diminuir os
impactos e os problemas causados ao meio ambiente. Quanto as embalagens, priorizem a utilizagdo de materiais biodegraddveis, compostaveis ou reciclaveis,
reduzindo a utilizagdo de plasticos e materiais ndo reciclaveis, e para o transporte, procurem alternativas que diminuam os efeitos nocivos ao meio ambiente e
proporcionem uma forma mais segura e saudavel na entrega.

5.4. Exigéncias de habilitacdo



Para fins de habilitagdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

5.4.1. Habilita¢io juridica
Para fins de comprovagao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

5.4.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional.

5.4.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

5.4.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

5.4.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas
Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

5.4.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

5.4.1.6. Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores.

5.4.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde
tem sede a matriz.

5.4.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legisla¢ao aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n°® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril de 2009.

5.4.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidago respectiva.

5.4.2. Habilita¢ao Fiscal, Social e Trabalhista
5.4.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

5.4.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

5.4.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

5.4.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condig@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

5.4.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.4.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital <ou> municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

5.4.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentagdo do Certificado de
Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

5.4.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacdo de:
5.4.2.8.1. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

5.4.2.8.2. Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagdo em licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado.

5.4.2.9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a
apresentagdo, conforme o caso, de:

5.4.2.9.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a
Circulag@o de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como de Certiddo perante a
Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;

5.4.2.9.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

5.4.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.4.2.11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a documentagdo
somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata de Registro de Pregos, caso se sagre vencedora no certame.

5.4.2.11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentag@o, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°® 123/2016.

5.4.2.11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

5.4.2.11.3. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2° do art. 42, da Lei
Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste aviso.

5.4.3. Qualificacio Econdmico-Financeira

Com base no artigo 70, inciso III da Lei n.° 14.133/21, fica dispensada a apresentacdo de documentagdo de habilitagdo econdmico-financeira, prevista no artigo 69,
uma vez que se trata de contratagdo para entrega imediata.

5.4.4. Qualificacao Técnica



Com base no artigo 70, inciso III da Lei n.° 14.133/21, fica dispensada a apresentagdo da documentagdo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-
operacional, prevista no artigo 67, uma vez que se trata de contrata¢do para entrega imediata.

5.4.5. Da dispensa da qualificaciio técnica e econdmico-financeira

Justifica-se a ndo exigéncia da qualificagdo técnica e econdmico-financeira descrita nos itens 5.4.3 ¢ 5.4.4 por, além de tratar-se de contratagdo para entrega
imediata, ndo gerar riscos a contratagdo pretendida e & execugdo do objeto pela CONTRATADA. A dispensa dos documentos mencionados dialoga com o artigo 37,
inciso XXI da CF, que dispde que somente se permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

A mencionada dispensa encontra embasamento no artigo 70, inciso III, da Lein.® 14.133/21:

"Art. 70. A documentagdo referida neste Capitulo podera ser:

[]
IIT - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)."

5.4.6. Obrigacdes do Contratante

5.4.6.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa
contratada as dependéncias do CONTRATANTE, no trato de questdes relacionadas a execugdo do objeto;

5.4.6.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da
CONTRATADA;

5.4.6.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execugéo da contratagdo;

5.4.6.4. Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias da unidade quando da entrega dos produtos.

5.4.6.5. Convocar o representante da Contratada para esclarecimentos e negociagdes visando os interesses das partes, quando necessario for.

5.4.6.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o definido neste Termo de Referéncia, Proposta e seus anexos;
5.4.6.7. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.4.6.8. Comunicar a Contratada, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, imprecisdo ou desconformidades verificadas na execugdo da
contratagdo, concedendo-lhe prazo para que as regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas sangdes legais e contratualmente previstas.

5.4.6.9. Dar ciéncia a Assessoria Juridica do drgdo ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria Geral do Estado, com vistas a adog¢do de eventuais medidas
judiciais, em caso de descumprimento de obriga¢des pelo CONTRATADO;

5.4.6.10. Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do ajuste.

5.4.6.11. Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto, com vistas a liquida¢do e pagamento, no
caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes assumidas, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6.12. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto contratado, perante as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.4.6.13. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do objeto, de forma a verificar a sua perfeita execugio;
5.4.6.14. Manter, através da Fiscalizag@o, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;

5.4.6.15. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execugdo da contratagdo,
fixando prazo para a sua correcdo;

5.4.6.16. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;
5.4.6.17. Verificar, durante a vigéncia da contratagdo, a manutengdo das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
5.4.6.18. Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de prego e prazo estabelecidos neste instrumento;

5.4.6.19. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.4.7. Obrigagdes da(s) Contratada(s)

5.4.7.1. Entregar o objeto da contratagdo sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE, estando incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais
como, tributos, fretes, seguro e descarregamento de mercadorias, no horario compreendido entre 9 e 16 horas, nas datas e locais estabelecidos de acordo com a
necessidade da SECC;

5.4.7.2. Manter em estoque um minimo de bens necessarios a execugdo do objeto da contratagio;

5.4.7.3. Comunicar ao Gestor da contratagdo, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execuc@o de qualquer obrigacdo contratual, para a
adogdo das providéncias cabiveis, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito) horas;

5.4.7.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, o bem objeto da contratagdo em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes.

5.4.7.5. Credenciar junto a SECC funcionario (representante) que atendera as requisi¢cdes dos produtos objeto do Termo de Referéncia;

5.4.7.6. Caso o valor da contratagdo se enquadre no limite previsto na legislagdo vigente, manter Programa de Integridade, consistindo tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta,
politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica.

5.4.7.7. A Contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obriga¢des, objeto desta contratagdo,conforme especificagdes, prazos e condigdes
constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

5.4.7.8. A Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou retirar a Nota de
Empenho, de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

5.4.7.9. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo, nos termos do art. 13, §1° do Decreto 48.820/2023;

5.4.7.10. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condigdes, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia,
consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

5.4.7.11. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;



5.4.7.12. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugao do
objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras obrigacdes que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto;

5.4.7.13. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagio solicitada pela Fiscalizacdo, atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;
5.4.7.14. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execucdo do objeto;

5.4.7.15. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execugdo do objeto, atendendo assim, as reclamacdes, exigéncias ou observagdes feitas pela
Fiscalizagdo;

5.4.7.16. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da
contratag@o, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagdo;

5.4.7.17. Manter, durante toda vigéncia da contratagao, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas;
5.4.7.18. A Contratada devera observar os requisitos minimos e documentos elencados no item 5.3. — Sustentabilidade.

5.4.7.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto
da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, I, d, da Lei n® 14.133/2021.

5.4.7.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

5.4.7.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

5.4.7.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal.

6. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Modalidade de licitacio e critério de julgamento

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes e locagdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Essa legislagdo confirmou a diretriz constitucional que determina a necessidade de licitagdo e apresentou as situagdes em que o procedimento licitatorio pode ser
dispensado ou considerado inexigivel.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungées, da motivagdo, da vinculagao ao edital, do
Jjulgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentdvel, assim como as disposi¢oes do Decreto Lei n°4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

De acordo com art. 75 da Lei n® 14.133/2021 foram definidas as hipdteses de dispensa de licitagdo, conforme alterado pelo Decreto n.° 11.871 de 29 de dezembro de
2023, a saber:

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

()

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servi¢os e compras;

)"

Insta consignar que o valor maximo foi atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e
nove centavos).

Dessa forma, embora a licitagdo seja a norma padrdo, a dispensa de licitagdo para contratos de pequeno valor concede a Administragdo uma maior celeridade e
simplificag@o no processo de contratagdo, poupando tempo e recursos, diminuindo a burocracia e oferecendo flexibilidade. Isso possibilita que as contratagdes sejam
realizadas de forma mais rapida e adequada as necessidades especificas de cada situagdo, como ¢ o caso em questdo, a0 mesmo tempo em que estimula a
participagdo de pequenas empresas e reduz os custos administrativos associados a realizagdo de procedimentos licitatorios.

Sendo assim, o fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITA(,JAO, na forma ELETRONICA, com fundamento
na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, critério de julgamento de MENOR PRECO DO LOTE UNICO e modo de disputa ABERTO, com lances
intermediarios de R$ 0,10 (dez centavos).

6.1.1. Justificativa da Combinag¢io dos Parimetros

A contratagdo por dispensa de licitagdo proporciona agilidade na contratagdo de bens e servigos de baixo valor. O critério de julgamento de menor prego, quando
aliado a dispensa de licitagdo, promove a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Ao selecionar a proposta mais vantajosa para a
administragdo, garantimos que os servigos e produtos adquiridos atendam plenamente as necessidades, a0 mesmo tempo em que se preserva a responsabilidade
fiscal. Adicionalmente, o modo de disputa aberto proporciona transparéncia e competitividade ao processo, assegurando que diversos fornecedores possam
participar e oferecer suas propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a obtencdo das melhores condigdes de preco e qualidade para a
administragdo publica. Portanto, a combinagdo da dispensa de licitagdo com o critério de menor preco e o modo de disputa aberto representa uma solugdo alinhada
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo uma contratagdo agil, eficaz e em conformidade com a legislagdo vigente. O
valor do lance intermediario foi definido com base no valor estimado para a aquisi¢do do item, de forma que ndo prejudique a competitividade e que ndo seja um
mero simbolismo. O critério de menor prego por lote foi escolhido para maximizar a economicidade, permitindo a obten¢do de melhores condi¢des comerciais sem
comprometer a qualidade dos produtos. Esse critério favorece a competitividade entre os fornecedores e reduz o custo total para a administragdo, gerando uma
contratag@o vantajosa tanto em termos de preco quanto de operacionalidade.

6.2. Forma de Fornecimento

6.2.1. O fornecimento do objeto sera realizado de forma imediata, de acordo com os locais e quantitativos previstos no subitem 4.3.1.4, mediante emissdo de Ordem
de Fornecimento na forma do Anexo A;

6.2.2. Os materiais deverdo ser entregues novos e em perfeitas condi¢des de uso no quantitativo informado no subitem 4.3.1.4;

6.2.3. A contratada devera garantir que a entrega dos itens seja realizada em embalagens especificas, que protejam os produtos durante o transporte e
armazenamento, responsabilizando-se por realizar a substituicdo, as suas despesas, de quaisquer itens que apresentarem defeitos.



6.3. Participaciio de consodrcio e cooperativas
6.3.1. Consércio

Nao sera permitida a participagdo de pessoas juridicas em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo, na presente contratagdo. A vedagdo se
justifica uma vez que o objeto a ser contratado trata de entrega de materiais, cujo valor total ndo resultara em despesa de grande vulto financeiro, além da execugdo
contratual ndo ser de dimensdo de alta complexidade.

Desta forma, a restrigdo contida ndo reduz a competitividade e permite a participa¢do de pequenas e médias empresas de forma individualizada.

6.3.2. Cooperativas

Sera permitida a participa¢do de cooperativas desde que atenda aos requisitos previstos no art. 16 da Lei 14.133/2021:

"Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitagdo quando:

I - a constitui¢do e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a
Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

II - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados;

III - qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a Administra¢do indicar nominalmente pessoas;

IV - o0 objeto da licitagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto
social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagdo."

6.3.2.1. Em relagdo as cooperativas, serd ainda exigida a seguinte documentacdo complementar:
6.3.2.1.1. Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas e despesas entre os cooperados;

6.3.2.1.2. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I ¢ 42, §§ 2° a 6°,
da Lein® 5.764/1971,

6.3.2.1.3. Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificagdo, ¢ capaz de executar o objeto contratado;

6.3.2.1.4. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
6.3.2.1.5. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;

6.3.2.1.6. O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107;

6.3.2.1.7. A comprovacao de integralizagdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

6.3.2.1.8. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo orgao fiscalizador.

6.4. Subcontratacao

A subcontratagdo apenas se mostra cabivel em processos de contratagdo cujo objeto a ser executado apresenta elevado nivel de complexidade, requerendo a
participacdo de terceiros para atividades especializadas ou que demandem concentragdo em aspectos especificos da execugdo. No entanto, no presente caso, a
natureza do objeto a ser contratado ndo demanda esse nivel de complexidade, sendo plenamente viavel sua execugdo direta pela contratada, sem a necessidade de
recorrer a terceiros.

Adicionalmente, a subcontrata¢do deve ser utilizada exclusivamente em situagdes onde a sua adogdo ¢ fundamental para assegurar a boa execug@o do contrato, o que
ndo se aplica a presente contratagio.

Portanto, visando garantir o pleno cumprimento do contrato pela empresa vencedora, ndo sera admitida a subcontratagdo, seja parcial ou total, uma vez que tal
medida ndo se mostra necessaria para o sucesso do objeto contratado.

6.5. Reserva de cota ou Exclusividade para ME e EPP
6.5.1. O presente processo sera destinado a participagdo exclusiva de ME e EPP, em consonancia com o estabelecido no Decreto n® 42.063/2009 ¢ no inciso I do

artigo 48 da Lei Complementar 123/2006 (alterada pela Lei 147/2014), tendo em vista que o valor da contratagdo ndo supera o limite estabelecido nesta Lei
Complementar, conforme verificamos no texto abaixo:

"Art. 48.Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administragdo publica:

1 -deverad realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja
de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)."

6.5.2. Na fase de pesquisa de pregos deverdo ser observados, cumulativamente, os pressupostos constantes no Enunciado n° 33 da PGE/RJ, conforme apresentado a
seguir:

"1. Valor estimado de cada item de contratagdo néo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2. Constatagéo de haver, pelo menos, 03 (trés) fornecedores, presumiveis competidores, beneficiarios deste regime sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir
as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

3. Verificag@o da vantajosidade para a Administragdo Publica Estadual, que deve ser aferida pelo valor estabelecido como referéncia da contratag@o, ou seja, pela pesquisa
de pregos;
4. Nao representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

5. Atingimento dos objetivos fixados pelo art. 1°, do Decreto n° 42.063, de 2009, sendo esta uma presungéo relativa, que podera ser refutada por justificativa formalmente
apresentada pelo 6rgdo responsavel pela contratagao;"

6.6. Incidéncia do Programa de Integridade
De acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, em especial, no §4° do artigo 25, consta a obrigatoriedade da implementagdo do programa de integridade as
empresas que venham a participar de contratagdes de grande vulto. Averigua-se, portanto, alinhamento entre a Lei n° 14.133/2021 e a Lei Estadual n.° 7.753 de 17 de

outubro de 2017 (Lei do Programa de Integridade do Estado do Rio de Janeiro).

Nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/17 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consiste tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dentincia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta,



politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administra¢do Publica. Consta no art. 1° da
lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessdo ou parceria publico-privado com a
administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$
1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para obras e servigos de engenharia ¢ R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de
pregdo eletrdnico, e o prazo do contrato seja igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias.”

Neste contexto, caso a contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a
implantag@o do referido programa, a contar da data da celebrag@o do contrato.

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia, uma vez que ndo trata de contratagdo de grande vulto a presente demanda.

7. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
7.1. Prazo de validade e Condicdes da proposta

7.1.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administragao.

7.1.2. Na proposta, deverdo constar as quantidades, descrigdo e fabricante/marca, obedecidas as especificagdes deste Termo de Referéncia;

7.1.3. Adotar-se-4 como critério de aceitabilidade de pregos o valor unitdrio méaximo de cada item, estimado pela administragdo, desclassificando-se as propostas
cujos precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis, € como critério de julgamento o MENOR PRECO DO LOTE UNICO.

7.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate, serdo utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60 da Lei n® 14.133/2021.

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
8.1. Condicées de fornecimento

8.1.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

8.1.1.2. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo da contratacdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do orgdo ou entidade
CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contratagéo, dentre os servidores lotados no 6rgéo ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos
do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n® 14.133/2021;

8.1.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratacdo, a execugdo sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

8.1.1.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim;

8.1.1.5. O org@o ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

8.1.1.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do modelo de gestao contratual, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de controle, da forma de aferi¢do do
objeto, do método de avaliagdo de conformidade, das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.2. Preposto

8.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagéo a execugdo do objeto contratado.

8.2.2 Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscaliza¢do e gestdo contratual, durante a vigéncia da contratacdo.
8.2.3 A Contratada devera indicar uma pessoa a exercer a fung@o de preposto para todo periodo de execucdo contratual.

8.2.4 Havendo a necessidade de substitui¢do do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal de contrato, e informar os dados da pessoa que ira substitui-lo na
fungdo de preposto.

8.2.5 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢éo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

8.3. Fiscalizacao

A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato e/ou pela comissio de gestéo e fiscalizagdo, ou pelos respectivos substitutos,
conforme o previsto na Lei n® 14.133/ 2021, art. 117, caput, e Decreto 48.817/2023, art. 9°.

8.4. Gestor da Contratacao

8.4.1. Cabem ao gestor da contratagdo o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a
execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais.

8.4.2 Instruir Processo Administrativo de Gestéo e Fiscalizagdo da Contratagdo em sistema informatizado do Poder Executivo Estadual.

8.4.3 Acompanhar a celebracdo dos contratos, termos aditivos, providenciando a juntada dos comprovantes de publica¢do do extrato e encaminhamento da via ao
Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso.

8.4.4 Manter controle individualizado de cada contratacdo em processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo da contratag@o.
8.4.5 Prover o fiscal da contratagdo das informagdes necessarias ao exercicio das atividades de fiscalizagio;

8.4.6 Verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e seus anexos, especialmente a manutenc¢ao das condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na dispensa e na contratacdo, excetuando-se da verificacdo aquelas relacionadas a execucdo do objeto, que serdo de
responsabilidade dos fiscais da contratagdo.

8.4.7 Acompanhar o correto cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e tributarias decorrentes da contratagdo, bem como adotar as
providéncias cabiveis nos casos de inadimplemento de tais obrigacdes por parte da contratada, em especial a retengdo parcial das notas fiscais ou faturas.



8.4.8 Promover o controle das garantias contratuais, conforme item 4.5. deste Termo de Referéncia;
8.4.9 Controlar o prazo de vigéncia da contratagdo e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais.

8.4.10 Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos, ¢ os pedidos de prorrogagdo dos prazos de entrega e de execugdo do
objeto.

8.4.11 Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, sob o prisma dos respectivos limites legais e encaminhar a autoridade competente
para decisdo.

8.4.13 Notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacdes contratuais ou para que d€ inicio a corre¢do dos defeitos ou
desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execugdo ou ap6s o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade competente
as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto.

8.4.14 Comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas relacionadas as obrigagdes contratuais sob sua
verificagdo, ou mediante informagdo dos fiscais da contratacdo de descumprimento relacionado a execucdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho,
sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposigdo de san¢des contratuais e/ou administrativas.

8.4.15 Adotar as medidas necessdrias para a aplicagdo de san¢des e de rescisdo contratual. Cabendo & autoridade competente a deflagracdo do respectivo
procedimento, a notificacdo da contratada para a apresentacdo de defesa e consulta a Assessoria Juridica do orgéo ou entidade, para posterior decisdo final pela
autoridade superior.

8.4.16 Comunicar a autoridade competente que o designou como gestor, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de gestdo ou para que
seja providenciada a designag@o de outro agente publico.

8.4.17. O gestor da contratagdo devera constituir relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, na forma da alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n.° 14.133,
de 2021.

8.4.18. Realizar a previsdo de consumo do objeto da contratagio e o controle do seu fornecimento e distribui¢ao.

8.4.19 Analisar as solicitagdes da contratada quanto as alteragdes de fornecimento ao longo da contratagao.

8.5. Competéncia comum dos fiscais da contratacio
8.5.1 Conhecer os instrumentos da Gestdo e Fiscalizagdo;

8.5.2 Verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico e
executivo, se houver, Termo de Referéncia, instrumento convocatério, assim como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da
contratada a corre¢@o de imperfei¢des detectadas;

8.5.3. Efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratag@o, que devera ser cumulativo para todo o periodo de
execugdo da contratacdo e devera ser utilizado pelo fiscal durante toda sua atuacgdo, contendo todos os procedimentos realizados para assegurar a execugao
regular do objeto;

8.5.4. Dar ciéncia ao gestor da contratacdo de todas as ocorréncias relevantes para que proceda a juntada no Processo Administrativo de Gestéo e Fiscalizagdo;

8.5.5 Certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigacdes assumidas pela contratada;

8.5.6 Apresentar, tempestivamente, relatorios de fiscalizagdo apontando ocorréncias que possam afetar a execucdo da contratagdo, para ado¢do das medidas cabiveis;
8.5.7 Averiguar se ¢ a contratada quem executa a contratacdo, bem como que inexiste cessdo ou subcontratagdo fora das hipoteses legais e previstas;

8.5.8 Realizar a comunicag@o com o gestor conforme o protocolo de comunicacdo, qualquer falta cometida pela contratada;

8.5.9 Comunicar ao gestor, através de relatorio confeccionado no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizacdo da Contratagdo, acerca do descumprimento das
obrigagdes pela contratada, para a adogdo das providéncias cabiveis;

8.5.10. Comunicar ao gestor da contratagdo, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizagdo, em caso de férias, licencas e outros
eventuais afastamentos;

8.5.11 Apresentar relatorio, ao término da contratagdo ou quando solicitado em qualquer periodo, ao gestor da contratagio.

8.5.12 Receber, conforme o caso, a documentagdo da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a ao gestor, com as notas fiscais assinadas e atestadas e
relatério de conformidade.

8.6. Fiscaliza¢do Técnica

8.6.1 Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonéncia com o oferecido na proposta, amostra, quando cabivel, e especificado pela Administragao,
bem como se foram cumpridos os prazos de entrega;

8.6.2 Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medig@o e recebé-lo, mediante parecer circunstanciado assinado pelas partes contratantes, contendo
as ocorréncias e métricas de medic¢ao do periodo apurado;

8.6.3 Constatar se a execugdo do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no Termo de Referéncia, com o correto fornecimento dos produtos;

8.6.4 Receber reclamagdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados, assim como elaborar ou solicitar instrumentos para o
recebimento destas, agrupando-as de forma a permitir analise sobre as causas das reclamagdes;

8.6.5 Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no instrumento convocatério, no Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou na
Nota de Empenho;

8.6.6 Comunicar imediatamente a contratada quando o fornecimento dos produtos for prejudicado pela falta de insumos e realizar o registro da ocorréncia no
Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratagdo Processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo da contratacdo;

8.6.7 Comunicar ao gestor da contratacdo, mediante provocacdo justificada do requisitante/demandante, a necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no
objeto contratado, com vistas a economicidade ¢ a eficiéncia da execugdo contratual;

8.6.8 O fiscal técnico da contratagdo acompanhara a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas da cotnratagdo, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo;

8.6.9 O fiscal técnico da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da contratagdo, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

8.6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da contratagdo emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo da contratagdo,
determinando prazo para a corregio;

8.6.11 O fiscal técnico da contratag@o informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratacdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico da contratagdo comunicara o fato
imediatamente ao gestor da contratagao.



9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Constitui infra¢do administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021:

9.1.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratagéo;

9.1.2. Dar causa a inexecug¢do parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. Dar causa a inexecugao total da contratacdo;

9.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
9.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:

9.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;

9.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

9.1.6. Nao aceitar a Nota de Empenho ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
9.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

9.1.8. Apresentar declara¢do ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o certame ou a execugdo da contratacao;

9.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagio;

9.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

9.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.10.4. Apresentar declaracgdo falsa quanto as condigdes de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;

9.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

9.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2° da Lei n® 14.133/2021, pela infracdo descrita no item 9.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave.

9.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 9.1.1 a 9.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da Nota de Empenho, devendo ser observados os seguintes parametros:

9.2.2.1. Na hipoétese de a infragdo ser cometida antes da efetivagdo da contrata¢do, a base de calculo da multa do item 9.2.2 sera o valor da ultima Nota de Empenho
emitida;

9.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da Nota
de Empenho;

9.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021, e conforme o
procedimento previsto no item 9.13.

9.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 9.1.8 a 9.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos;

9.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais
sujeitara o contratado, independente de notificagdo, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que
exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n® 287, de 04 de dezembro
de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

9.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresentacdo, suplementagéo ou reposicdo da garantia, caso haja, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por
cento) sobre o valor total da Nota de Empenho por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

9.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacdo prevista no item 9.3.1. autoriza a Administragdo a promover a rescisdo contratual,
caso haja, por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

9.3.3. A aplicac¢do de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria € promova a extin¢do unilateral da contratagdo, caso haja, com
a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no presente Termo de Referéncia.

9.4. No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo da contratagdo, sera automaticamente devida multa compensatoria no valor de 10% do
valor da contratagdo, caso haja.

9.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do
Coédigo Civil, ou seja, o valor da obrigacdo principal.

9.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos [ a V, da Lei n® 14.133/2021:
9.5.1. A natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

9.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.5.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;
9.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

9.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgios de controle.
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9.6. A imposi¢ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua aplicacdo:
a) as sangodes previstas nos itens 9.2.1, 9.2.2 € 9.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicag@o da sangdo prevista no item 9.2.4, na forma do art. 156, § 6°, 1, da Lei n® 14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragao Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administracdo Publica Indireta (fundacdo e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

9.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante
ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n°® 5.427/2009.

9.7.1. A aplicacdo de sang@o serd antecedida de intimag@o do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do Termo de
Referéncia infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e
o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

9.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado serd exercida no prazo de:
a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacdo das sangdes previstas nos itens 9.2.1 € 9.2.2, contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das san¢des previstas nos itens 9.2.3 € 9.2.4, contado da data da intimag@o, observado o procedimento estabelecido no
art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

9.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a
demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

9.8. A aplicag@o das sang¢des previstas no edital e no Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma:

a) a obrigacgdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo tnico, do
Codigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa da contrata¢@o, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°® 14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

9.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 9.8 4 multa compensatoria, nos termos do paragrafo unico do art. 416 do Cddigo Civil.

9.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

9.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

9.10.1. A apurag@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional, nos termos da Lei n°
12.846/2013, seguiro seu rito normal na unidade administrativa.

9.10.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

9.10.2.1. Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do Decreto n® 46.366, de 19 de julho de 2018.

9.11. Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuragdo de fatos e, se for o caso, aplicagdo de sangdes ao licitante ou contratado, em
decorréncia de conduta vedada no Termo de Referéncia, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela
empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

9.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes e
confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das
comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

9.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgio Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagio no Diério Oficial do Estado do ato de aplicagio das
sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formaliza¢do da extensdo dos seus
efeitos para todos os orgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

9.12.1. A aplicag@o das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria
Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagdo, que informard, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

9.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado e da
garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a decisdo final quanto a penalidade.

9.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢do do débito em divida ativa e propositura de execugdo fiscal, na forma
do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n° 1.012, de 15 de julho de 1986.

9.13.2. O procedimento para inscri¢do do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os arts. 4° ¢ 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo
que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O or¢amento estimado devera ser divulgado, quando da publicagdo do aviso de dispensa de licitacdo.

10.1.1. Nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo possuem a necessidade da restri¢do do
acesso, as informagdes poderdo estar disponiveis para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

11.1. A contratagdo proposta para a aquisicao de tecidos e materiais de costura ¢ viavel e adequada para atender as necessidades advindas das atividades de
conservagdo e restauracdo executadas pelo Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro e pela Superintendéncia de Restauro.

11.1.1. Viabilidade: A contratagdo proposta ¢ vidvel pois atende diretamente as necessidades especificas das atividades de conservagao e restauragdo desenvolvidas
pelo APERJ e pela SUPREST. Essas atividades sdo essenciais para a preservagdo do patrimonio documental e mobilidrio sob responsabilidade das institui¢des
respectivamente, garantindo a manuten¢do adequada de bens publicos e historicos. O planejamento da aquisi¢do foi realizado em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, assegurando a regularidade e eficiéncia no processo de contratagdo e no fornecimento dos materiais necessarios.

11.1.2. Razoabilidade: A definicdo da quantidade e dos tipos de materiais especificados no termo de referéncia foi baseada em uma andlise criteriosa das
necessidades operacionais previstas. Esse levantamento considerou as demandas de cada unidade envolvida, os projetos de conservagdo em andamento e a
frequéncia de uso dos itens. Além disso, o planejamento permite a flexibilidade necessaria para atender as exigéncias especificas das atividades sem comprometer a
economicidade, garantindo que o processo de aquisi¢do promova a competitividade e favorega a obten¢do de materiais de qualidade.

11.1.3. Adequagdo: As especificacdes técnicas dos itens contratados foram elaboradas de forma a atender plenamente as necessidades das atividades de
conservagdo e restauragdo, assegurando compatibilidade com os requisitos técnicos e operacionais das unidades envolvidas. A escolha criteriosa dos materiais



garante que os itens adquiridos estejam alinhados com as normas de seguranca e qualidade exigidas, contribuindo para a eficiéncia e o sucesso das intervencdes
programadas.

11.1.4. Conclusdo: A proposta de contratacdo ¢ totalmente adequada e estd em conformidade com os principios da administragdo publica, como eficiéncia,
economicidade e competitividade. Ela garante o atendimento integral das necessidades do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro e da Superintendéncia de
Restauro, contribuindo para a preservagdo do patrimonio publico e historico de forma eficaz e sustentavel.

12. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

12.1. As despesas com a execugdo da presente contratacdo, para a Secretaria de Estado da Casa Civil, correra a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Unidade Orgamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0470.4506

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390

Unidade Orgamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0434.4775

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

13.2. Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo
ser alegadas a perfeita execugdo do objeto, em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteracdo de data de entrega ou alterag@o de qualidade.

13.3. O prego proposto devera ser apresentado na forma do Anexo B ¢ considerar a consecucdo do objeto da presente contratagdo, englobando todos os custos
diretos e indiretos incidentes.

13.4. Incumbe 8 CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execugdo do objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de
atraso e/ou interrupg¢des devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de terceiros.

13.5. Todos os avisos, notificagdes, solicitacdes e comunicados so serdo considerados recebidos se devidamente protocolados, remetidos via telegrama, fax, carta ou
outro meio digital.

13.6. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer relagdo de subordinag@o
hierarquica.

13.7. As despesas com o frete até o local da entrega estabelecido no subitem 4.3.1.4 serdo de responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a esta também os custos
por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio a entrega definitiva.

13.8. A Contratada devera disponibilizar pessoal para realizar a entrega nos locais e pavimento especificados no subitem 4.3.1.4.

14. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

- Integrante Demandante

Nome: Daniel Guimaraes Elian dos Santos

Area/Setor: Coordenadoria de Gestdo do Acervo

Id Funcional: 5074849-1

- Integrante Técnico

Nome: Karolaine Lins Silva

Area/Setor: Divisdo de Conservagio

Id Funcional: 5143878-0

- Integrante Demandante

Nome: Fernanda Gabriela Silva dos Santos

Area/Setor: Superintendéncia de Restauro

1d Funcional: 5008013-0

- Integrante Técnico

Nome: Luiza de Andrade Rache




Area/Setor: Superintendéncia de Restauro

1d Funcional: 5095161-0

- Integrante Administrativo

Nome: Caroline Bispo da Silva

Area/Setor: Coordenadoria de Planejamento da Contratagio

1d Funcional: 5133538-7

15. AUTORIZAGCAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Fabio Tadeu Nicolosi Serrao
Subsecretario de Gestao Administrativa e Patrimonial
ID Funcional n® 5113638-4

16. ANEXOS
Anexo A — Ordem de Fornecimento
Anexo B - Planilha de Custos

ANEXO A — ORDEM DE FORNECIMENTO (APERJ)

Ordem de Fornecimento n® XX/XXXX

Solicitamos a empresa , fornecer os materiais abaixo especificados,
em conformidade com o objeto previsto no Termo de Referéncia.

Preco Preco

Especificacio do Objeto Unid. | Quant. Unitario Total

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL: ALGODAO 100%,
COR: BEGE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM,
ESPESSURA: 45 GR, COMPRIMENTO: 1 M , FORMA FORNECIMENTO:
METRO

Unidade 10

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M2, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70 CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10

TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE, MATERIAL: ELASTANO E
ALGODAO, COR: CINZA, TRAMA: PADRONIZADA, PERSONALIZACAO:
SEM, LARGURA: 1,40 M, ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60
M, FORMA FORNECIMENTO: METRO

Metro 10

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE,

COR: PRETO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade| 01

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO: OVERLOQUE,

COR: AZUL MARINHO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade| 01

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 75%
POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: NAO,
LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro 10

Valor Total do Fornecimento

Local de entrega:




Tel: ()

Responsavel pelo Recebimento:

Rio de Janeiro, de

de 20

CONTRATANTE

Solicitamos a empresa
em conformidade com o objeto previsto no Termo de Referéncia.

ANEXO A — ORDEM DE FORNECIMENTO (SUPREST)

Ordem de Fornecimento n°® XX/XXXX

, fornecer os materiais abaixo especificados,

. = . . Preco Preco
Especificacio do Objeto Unid. | Quant. Unitério Total
TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL: ALGODAO 100%,
COR: BRANCO, TRAMA: LISO, PERSONALIZACAO: N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40 Metro 30
M, ESPESSURA: 50 A 100 G/M2, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
Valor Total do Fornecimento
Local de entrega:
Responsavel pelo Recebimento:
Tel: ()
Rio de Janeiro, de de 20
CONTRATANTE
ANEXO B - PLANILHA DE CUSTOS
PLANILHA DE CUSTOS
B UNIDADE )
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE || PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
MEDIDA
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: BRIM, MATERIAL:
ALGODAO 100%, COR: BEGE, TRAMA: LISO,
1 PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 160 CM, ESPESSURA: Unidade 10
45 GR, COMPRIMENTO: 1 M , FORMA FORNECIMENTO:
METRO
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL:
ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: VERDE, TRAMA:
2 LISO, PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70CM, Metro 10
ESPESSURA: 85 G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL:
ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: PRETO, TRAMA: LISO,
3 PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70 CM, ESPESSURA: 85 Metro 10
G/M?2, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA FORNECIMENTO:
METRO




TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: TRICOLINE,
MATERIAL: ELASTANO E ALGODAO, COR: CINZA, TRAMA:
PADRONIZADA, PERSONALIZACAO: SEM, LARGURA: 1,40 Metro 10
M, ESPESSURA: 300 GRAMAS, COMPRIMENTO: 1,60 M,
FORMA FORNECIMENTO: METRO

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO:

OVERLOQUE, COR: PRETO, FORNECIMENTO: CONE 300 G Unidade o1

FIO COSTURA - MATERIAL: 100 % ALGODAO, APLICACAO:
OVERLOQUE, COR: AZUL MARINHO, FORNECIMENTO: Unidade 01
CONE 300 G

TECIDO TEXTIL - NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL:
ALGODAO 75% POLIESTER 25%, COR: AZUL, TRAMA: LISO,
PERSONALIZACAO: NAO, LARGURA: 70CM, ESPESSURA: 85 Metro 10
G/M?, COMPRIMENTO: 1,0 M, FORMA FORNECIMENTO:
METRO

TECIDO TEXTIL,NOME COMERCIAL: MORIM, MATERIAL:
ALGODAO 100%, COR: BRANCO', TRAMA: LISO,
PERSONALIZACAO: N/A, LARGURA: 0,5 A 1,40 M,
ESPESSURA: 50 A 100 G/M?, COMPRIMENTO: 1 M, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Metro

30

VALOR TOTAL

! Item 8 - material deve ser confeccionado sem pigmentacio, ou seja, tecido "cru" ou "branco".

[1] O valor informado refere-se a item semelhante aquele a ser contratado.

[2] O valor informado refere-se a item semelhante aquele a ser contratado.

[3] O valor informado refere-se a item semelhante aquele a ser contratado.

[4] O valor informado refere-se a item semelhante aquele a ser contratado.

[5] Disponivel em: Sollicita Veja mais em https://portal.sollicita.com.br/Noticia/21529/quanto-custa-uma-licita%C3%A7%C3%A30%3F - Copyright © 2025, Sollicita. Todos os
direitos reservados Acesso em: 30 de abril de 2025

Rio de Janeiro, 22 de julho de 2025
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Referéncia: Processo n2 SEI-150010/000331/2024 SEI n2 105112525

Rua Pinheiro Machado, S/N°, Palacio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090
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