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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promogdo Governamental do Estado do Rio de Janeiro desempenha um papel fundamental na organizagao e
promogio de eventos de diversas naturezas, no uso das atribuigdes que nos foram conferidas no Decreto n° 49.266, de 29 de agosto de 2024, que dispde sobre
as atribuicdes que foram conferidas a esta Subsecretaria, em especial atengdo ao inciso I, que cita sobre auxiliar a Secretaria de Estado da Casa Civil a
promover licitagdo, por valor global estimativo, para contratagdo de servigos de organizacao e realizacdo de eventos da Administracao Direta e Indireta, de
qualquer natureza, a serem prestados por uma ou mais empresas especializadas; e inciso XVI onde estabelece que a Subsecretaria atue como ponto de
referéncia da Secretaria de Estado do Gabinete do Governador na organiza¢do e promogao de grandes eventos que contam com 0 apoio ou patrocinio do
Governo do Estado. A aquisi¢do de pulpitos é crucial para otimizar a realizagdo desses eventos e garantir uma apresentagdo adequada e profissional,
impactando diretamente na representacao e no prestigio do Estado. Abaixo estdo algumas razdes que justificam essa aquisi¢ao:

1.

Representatividade Institucional: Os pulpitos sdo pecgas essenciais para os discursos e apresentagdes durante eventos oficiais. Eles fornecem um
ponto central para os oradores transmitirem mensagens importantes de forma clara e destacada. Ter pulpitos adequados reforga a imagem de seriedade
e profissionalismo do Estado do Rio de Janeiro em todas as suas atividades e iniciativas promocionais.

Versatilidade de Eventos: A Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promogéo Governamental lida com uma ampla gama de eventos, desde
conferéncias e semindrios até cerimonias oficiais, inauguracdes e coletivas de imprensa. A presenga de multiplos pulpitos permite adaptar-se melhor a
diferentes tipos de eventos e locais, garantindo que a mensagem seja transmitida de maneira eficaz, independentemente do contexto.

Padrio de Qualidade: Ao investir em pulpitos de qualidade, garantimos que os eventos promovidos pela Subsecretaria se destaquem pela exceléncia
e profissionalismo em sua execugdo. Pulpitos bem construidos ndo apenas oferecem um suporte seguro para os oradores, mas também contribuem para
uma estética visual atraente, agregando valor & apresentacdo como um todo.

Longevidade e Durabilidade: A aquisicdo de pulpitos de alta qualidade representa um investimento a médio a longo prazo. Optar por materiais
duraveis e resistentes garante que esses recursos possam ser utilizados em intimeros eventos futuros, reduzindo os custos de substitui¢do e manutengdo
a longo prazo.

Melhoria na Comunicacio: Pulpitos bem projetados e posicionados contribuem para uma comunica¢do mais eficaz durante os eventos. Eles facilitam
a interacdo entre os oradores e o publico, garantindo que as mensagens sejam transmitidas de maneira clara e audivel, promovendo assim um
engajamento mais significativo e uma melhor compreensdo dos temas abordados.

Considerando esses pontos, a aquisi¢ao de quatro pulpitos para a Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢oes de Promocdo Governamental do Estado do Rio
de Janeiro ¢ fundamental para garantir o sucesso continuo de nossas iniciativas promocionais e eventos oficiais, promovendo a representatividade
institucional, a exceléncia na comunicagdo ¢ a versatilidade na realizacdo de diferentes tipos de eventos.

1.1. Dispositivo Legal para a Contratacio

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de contratagdo direta, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,

visto que a estimativa da contratagdo, conforme a publicagdo do item no PNCP, esta dentro do limite para a contratacdo direta.

"Art. 75. E dispensavel a licitagio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;"

O valor maximo foi atualizado pelo Decreto n°® 12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e¢ dois mil, setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e nove

centavos).

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O presente termo tem por objeto a aquisi¢do de 04 (quatro) pulpitos, destinados a adequada estruturagdo dos diversos espacos utilizados para a realizagéo
de eventos organizados pela Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promogdo Governamental do Estado do Rio de Janeiro, por meio de dispensa
eletrdnica, com fulcro no inciso II, do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

ID UNIDADE
ITEM SIGA DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
PULPITO, MATERIAL: ACRILICO TRANSPARENTE OU CRISTAL,
COM ESPESSURA DE 8MM A 10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
1 192726 DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM NO MINIMO 12 UNIDADE 9

ENTRADAS PARA MICROFONES E INCLINACAO ENTRE 20° A
40°, LARGURA COLUNA: 30CM A 35CM, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

192727 | PULPITO, MATERIAL: ACRILICO TRANSPARENTE OU CRISTAL, | UNIDADE 2
COM ESPESSURA DE 8MM A 10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM INCLINACAO




ENTRE 20° A 40°, LARGURA COLUNA: 30CM A 35CM, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

2.1.2. A especificagdo do objeto esta em conformidade com o catalogo do Sistema SIGA. Quanto ao catalogo eletronico de padronizagdo, nos termos do

inciso LI do art. 6° da Lei n° 14.133/202 (CatELog), informo que o Decreto n® 49.316/2024 que instituiu e regulamentou o catalogo eletronico de
padronizagdo de logistica - CatELog, no ambito da Administragdo Publica Estadual Direta, Autdquica e¢ Fundacional, até a presente data, somente
disponibilizou modelos de contratagdo padronizados, de acordo com a Politica de Gestdo Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de
17 de margo de 2021, ndo atendendo a presente demanda, como pode ser observado no link: CatELog. Ja em relagdo aos modelos existentes no Catalogo
Eletronico de Padronizagdo Federal, destaco que nio constam itens que tenham relacdo ou similaridade com o respectivo objeto deste Termo de Referéncia.

2.1.3. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 48.322 de 13 de janeiro de 2023.

2.1.4. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as

especificacdes aqui descritas e as constantes no catalogo do Sistema SIGA, deverao prevalecer as descri¢oes deste Termo.

2.6. Previsao da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual - PCA do érgao

A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025:

ID PCA no PNCP 42498600000171-0-000070/2025
Data de publicagdo no PCNP 25/10/2024
ID do item no PCA: 159 e 158

2.7. Da natureza do objeto

Quanto a classificagdo da natureza do objeto a ser contratado pela Administragdo observa-se que este se enquadra como BEM COMUM, nos termos do
inciso XIII, artigo 6°, da Lei n° 14.133/21, cujo padrdo de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, independentemente de sua
complexidade, por meio de especificagdes usuais do mercado.

Conforme disposto no artigo 37, inciso XXI da Constituicdo Federal:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...] XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as
obras, servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias
de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. (Art. 37, Inc. XXI da Constitui¢do Federal de 1988).

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes e locagdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipdteses em que o processo licitatéorio pode ndo ser
realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicag@o desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro).

De acordo com o art. 75 da Lei n® 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de dispensa de licitagdo, conforme textual abaixo, tendo sido, conforme
supramencionado no subitem 1.1, o valor atualizado pelo Decreto 12.343/2024:

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
()
II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;"

)"

Dessa forma, embora a licitagdo seja a norma padrdo, a dispensa de licitagdo proporciona agilidade na contratagdo de bens e servigos enquadrados nas
hipéteses legais previstas no art. 75 da Lei 14.133/2021, concedendo & Administragdo maior celeridade e simplifica¢do no processo de contratagdo, poupando
tempo e recursos, diminuindo a burocracia e oferecendo flexibilidade. Isso possibilita que as contratagdes sejam realizadas de forma mais rapida e adequada
as necessidades especificas de cada situag@o, como ¢é o caso em questdo, a0 mesmo tempo em que reduz os custos administrativos associados a realizag@o de
procedimentos licitatdrios.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O quantitativo foi estimado considerando a utiliza¢do recorrente dos itens em eventos protocolares do Governador, adequac@o dos espagos cerimoniais e
a manutengdo e reposicdo de itens desgastados pelo uso.

Desta forma, foi apurado o quantitativo conforme exposto a seguir:

D UNIDADE
ITEM SIGA DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA



https://redelog.rj.gov.br/redelog/catalogo-eletronico-de-padronizacao-de-logistica-do-estado-do-rio-de-janeiro/

PULPITO, MATERIAL: ACRILICO TRANSPARENTE OU CRISTAL,
COM ESPESSURA DE 8MM A 10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM NO MINIMO 12
ENTRADAS PARA MICROFONES E INCLINACAO ENTRE 20° A
40°, LARGURA COLUNA: 30CM A 35CM, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

1 192726 UNIDADE 2

PULPITO, MATERIAL: ACRILICO TRANSPARENTE OU CRISTAL,
COM ESPESSURA DE 8MM A 10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
2 192727 | DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM INCLINACAO | UNIDADE 2
ENTRE 20° A 40°, LARGURA COLUNA: 30CM A 35CM, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

3.1. Da metodologia do calculo da demanda

Para estimar o quantitativo dos itens indicados no Documento de Oficializagdo da Demanda foram considerados os seguintes aspectos:

(i) os locais habituais de realizag@o de cerimodnias e eventos oficiais do Governo;

(i1) manutenc¢ao e reposicao de itens desgastados pelo uso.

Com base nesses critérios, apresenta-se a seguir a memoria de calculo que fundamenta a contratagao.

A aquisi¢do de pulpitos, surge da necessidade de equipar adequadamente os diversos locais de realizagdo de eventos promovidos pela Subsecretaria de
Grandes Eventos e A¢des de Promocdo Governamental do Estado do Rio de Janeiro. Com um calendario diversificado de atividades, que incluem desde
conferéncias e cerimonias oficiais até workshops e palestras, ¢ essencial contar com pulpitos em nimero suficiente para atender as diferentes demandas de
configuragdo e localizagdo dos eventos. Além disso, a variedade de temas e publicos atendidos requer a disponibilidade de pulpitos versateis, capazes de se
adaptarem a distintos ambientes e estilos de apresentagdo, garantindo assim a eficdcia e o profissionalismo das comunicacdes realizadas durante tais
ocasides, muitas vezes ocorrendo simultaneamente dentro do Estado do Rio de Janeiro.

Considerando que os quatro pulpitos atualmente utilizados pela Subsecretaria encontram-se avariados e em condi¢des inadequadas de uso, torna-se
necessaria a aquisi¢ao de novos pulpitos para substituicdo. Para atender a demanda dos eventos institucionais, serdo necessarios 2 (dois) pulpitos destinados
a autoridades e 2 (dois) para coletivas de imprensa, totalizando 04 (quatro) novos pulpitos.

3.2. Documento de Suporte

Foi incluido aos autos do processo fotos dos pulpitos atuais avariados.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. Levantamento das solucdes de mercado

O levantamento de mercado tem por objetivo entender como o mercado se comporta para atender ao objeto da demanda, além de identificar a existéncia de
outras metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragdo, devendo a area demandante identificar qual solucdo
tera o melhor custo-beneficio a8 Administragdo. Desta forma, para a pretensa aquisi¢ao foram observadas variadas solu¢des que o mercado oferece, de modo a
alcangar os resultados e atender a necessidade da demanda.

Inicialmente, foi realizado um estudo sobre o ciclo de vida dos diferentes tipos de materiais disponiveis no mercado para a fabricag@o de pulpitos, sendo eles
madeira, aco inox ou acrilico, conforme a seguir.

Madeira

Tem durabilidade de 5 a 10 anos de vida util estimada. Apesar da aparéncia classica e custo moderado, este tipo de material ¢ sensivel a umidade e a agéo de
cupins, exigindo manuten¢ao periddica, como aplica¢do de verniz ou impermeabilizante, além de ndo facilitar o transporte devido ao peso do material.

Inox (ago inoxidavel)

Tem durabilidade de 10 a 20 anos de vida util estimada. Possui resisténcia a corrosdo e ao desgaste, baixa manutencdo, mas possui um custo elevado em
relagdo aos outros tipos de materiais. Além disso, possui peso moderado o que dificulta o transporte e seu manuseio.

Acrilico

Tem durabilidade de 5 a 8 anos de vida util estimada. Embora seja um material mais suscetivel a riscos e apresente menor resisténcia a impactos de alta
intensidade, o acrilico se destaca pelo seu visual moderno e transparente, favorecendo a harmonizagao estética dos ambientes institucionais. Apresenta boa
relagdo custo-beneficio, permite facil personalizagdo com adesivos e logomarcas, ndo sofre corrosdo e possui menor peso estrutural, o que facilita seu
manuseio e transporte — aspecto relevante considerando que o equipamento sera utilizado em diferentes eventos promovidos por esta Secretaria.

4.1.1. Solugoes de Mercado

Tendo em vista que o objeto da pretensa contratagdo visa adquirir pulpitos, para garantir o sucesso continuo das iniciativas promocionais e eventos oficiais
do Estado, promovendo a representatividade institucional, a exceléncia na comunicacao e a versatilidade na realizagdo de diferentes tipos de eventos.

Diante do exposto, verificou-se que os itens em questio sdo comercializados por meio de aquisi¢do e de locacdo. Nesse sentido, torna-se viavel apresentar, a
seguir, uma analise comparativa das vantagens e desvantagens de cada alternativa, tanto sob o aspecto técnico quanto em termos de custos.

Soluciio 1 - Aquisicdo de pulpitos

VANTAGENS DESVANTAGENS



Padronizacdo e Identidade Visual: Permite a
personalizag@o definitiva com a logomarca e

Custo Inicial Elevado: Exige desembolso
identidade visual da instituigdo, garantindo imediato para a compra dos equipamentos.
padronizagdo nos eventos institucionais.
Economia no longo prazo: Considerando a
frequéncia de utilizagdo, a aquisi¢do se torna

mais economica em comparacao a locagao

Necessidade de Armazenamento: Requer espaco
fisico adequado para guardar os pulpitos quando
ndo estiverem em uso, preservando sua
recorrente. integridade.
Disponibilidade Permanente: Os produtos ~ |Responsabilidade pela Manutengéo: O 6rgdo sera
estardo sempre disponivel para uso, eliminando |responsavel por realizar a limpeza, conservagao e
riscos de indisponibilidade em fungdo de eventuais reparos nos equipamentos ao longo da
problemas com fornecedores. vida util.

Risco de Danos: A depender do transporte e da
manipulacdo, existe risco de avarias, sendo
responsabilidade do o6rgéo a gestdo dos cuidados
com o material.

Custo de propriedade:

Para a obtencdo do custo desta solucdo, foram solicitados orgamentos a empresa especializada, que encaminhou proposta com os valores dos pulpitos.
ITEM DESCRICAO

UNIDADE DE MEDIDA
PULPITO, MATERIAL: ACRILICO
TRANSPARENTE OU CRISTAL,
COM ESPESSURA DE 8MM A
10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM
1 X 40CM, COM NO MINIMO 12 UNIDADE 2 R$1.150,0()[L]
ENTRADAS PARA MICROFONES E
INCLINACAO ENTRE 20° A 40°,
LARGURA COLUNA: 30CM A
35CM, FORMA FORNECIMENTO
UNIDADE
PULPITO, MATERIAL: ACRILICO
TRANSPARENTE OU CRISTAL,
COM ESPESSURA DE 8MM A
10MM, ALTURA: 1,10M A 1,20M,
2 DIMENSAO TAMPO (L X P): 60CM UNIDADE 2
X 40CM, COM INCLINACAO
ENTRE 20° A 40°, LARGURA
COLUNA: 30CM A 35CM, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

VALOR VALOR
QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

R$ 2.300,00

RS 1.150,0012

R$ 2.300,00

TOTAL:
Solucéo 2 - Locacgao de pilpitos

R$ 4.600,00

VANTAGENS

DESVANTAGENS

Custo acumulado a longo prazo: Em eventos
Reducdo de custos imediatos: Evita o recorrentes, o valor pago em locagdes pode
investimento inicial alto na compra dos pulpitos. |superar o custo de aquisi¢do de pulpitos proprios,
que ¢ o caso presente desta Casa Civil
Adequag@o ao evento: Possibilidade de locar
modelos diferentes conforme o perfil do evento

Dependéncia d: Risco de atrasos, cancelamentos
ou falhas por parte da empresa locadora,
(solenes, técnicos, culturais). afetando a execugdo do evento.
Servigo com logistica incluida: Algumas Qualidade e conservagdo variaveis: Pode haver
locadoras oferecem entrega, montagem e entrega de equipamentos danificados,
retirada, reduzindo a necessidade de pessoal
proprio.

desgastados ou em desacordo com o padrao

institucional.
Reducao de Custos Operacionais: Nao ha

necessidade de investimento na aquisi¢cdo dos | Risco de indisponibilidade: Em periodos de alta

pulpitos, nem de custos com armazenamento demanda (ex: eleigdes, feriados civicos), pode

permanente, transporte ou manutengdo ser dificil garantir a disponibilidade do item.
corretiva/preventiva.

Falta de padronizacéo visual: A diversidade de
modelos locados pode comprometer a identidade
visual e institucional dos eventos publicos.




Custo de propriedade:

Para estimar o custo desta solugdo, foram solicitados or¢amentos a empresa especializada, que apresentou proposta com os valores de locagdo para cada tipo
de pulpito. Considerando informagdes fornecidas pela Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promog¢do Governamental, que apontam a realizagdo de
aproximadamente 90 eventos institucionais até o més de junho do ano corrente, projetou-se o custo da locag@o para um periodo de 12 meses, com base na
estimativa de cerca de 180 eventos anuais. Adicionalmente, considerando que ndo € possivel prever, de forma precisa, o tipo de eventos a serem realizados ao
longo do ano, adotou-se como referéncia 180 locagdes do pulpito destinado a autoridades, cujo custo unitario ¢ inferior (R$ 280,00) em comparagdo ao

pulpito utilizado para coletivas de imprensa (R$ 380,00[1]). Ressalta-se, ainda, que incide o valor de frete no montante de R$ 250,00 por locagéo, a ser
acrescido ao custo dos pulpitos.

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR VALOR
UNITARIO FRETE TOTAL

PULPITO, MATERIAL: ACRILICO
TRANSPARENTE OU CRISTAL, COM
ESPESSURA DE SMM A 10MM, ALTURA:
2 1,10M A 1,20M, DIMENSAO TAMPO (L X P): | UNIDADE 180 R$ 280,004 R$ 250,00 R$ 95.400,00
60CM X 40CM, COM INCLINACAO ENTRE
20° A 40°, LARGURA COLUNA: 30CM A
35CM, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

4.1.2 Conclusio da Analise

Considerando que a necessidade da Administragdo ¢ dispor de pulpitos de forma continua e padronizada para uso em eventos oficiais, cerimonias e
atividades institucionais, a analise comparativa entre a locagdo e a aquisi¢ao indica que a compra dos equipamentos representa a alternativa mais vantajosa,
especialmente sob os aspectos de custo-beneficio, economicidade e eficiéncia operacional.

Embora a locagdo possa oferecer certa flexibilidade e menor desembolso imediato, trata-se de uma solu¢do que, a longo prazo, resulta em despesas
acumuladas muito superiores ao valor de aquisigdo, sobretudo em se tratando de um item de uso recorrente e duradouro. Além disso, a dependéncia de
fornecedores externos pode gerar riscos operacionais, como indisponibilidade em periodos criticos e variagdo na qualidade dos modelos fornecidos.

Além disso, em razdo da imprevisibilidade da agenda de eventos, ndo € possivel estimar previamente, com precisdo, a quantidade e o tipo de locagdes
necessarias. Assim, para a estimativa de custo da Solug@o 2, foram consideradas informacdes da Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promogao
Governamental, que indicam a realizagdo de aproximadamente 180 eventos anuais, adotando-se, como referéncia, 180 locag¢des do pulpito destinado a
autoridades, por apresentar menor custo unitario.

A aquisi¢do, por sua vez, permite & Administracdo padronizar a identidade institucional nos eventos, além de garantir disponibilidade permanente do
mobiliario, com vida util estimada até 8 anos. Tal medida também elimina a necessidade de renovagdes contratuais frequentes e reduz a carga burocratica
associada a locacao, tornando a Solugdo 1 mais econdmica em comparagio a locagéo recorrente.

Adicionalmente, ressalta-se que a opgao pelo material acrilico para o pulpito revela-se a alternativa mais adequada, conforme analise apresentada no item 4.1
deste Termo.

Dessa forma, a Solu¢do 1 — Aquisicio de pulpitos — apresenta-se como a alternativa mais vantajosa ¢ recomendada para atender de forma continua,
econdmica e eficiente as necessidades institucionais da SECC, assegurando qualidade, otimizagdo de recursos e maior eficiéncia na gestdo publica.

4.2. Avaliagdo Comparativa (Benchmarking)

4.2.1. Contratacdes feitas no Proprio Orgio ou Entidade

Em 2024, a Secretaria de Estado da Casa Civil realizou contratacdo de objeto idéntico nos autos do processo n® SEI-150002/000150/2024.

4.2.2. Contratacoes feitas no Governo do Estado do Rio de Janeiro

MODALIDADE VALOR

ORGAO PROCESSO | pr i a0 OBJETO QUANTIDADE | y;\iTARIO

VALOR TOTAL

Pulpito em acrilico
transparente com
aproximadamente 1,20m de
altura, base superior (mesa)
60 x 40 cm, espessura

o Id contratagio aproximada de 8 mm a 10
Municipio de PNCP: . mm, com aba para segurar os
Santa'na de 46522983000127- Dispensa papéls em torno de 10mm, 6 R$ 1.729,15 R$ 10.374,90
Parnaiba/SP base inferior 60 cm x 40 cm
espessura entre § mm a
10mm, colunas com
espessura aproximada entre 8
mm a 10 mm, material
acrilico transparente com
protecdo UV.2.

1-000189/20252!

Municipio Id contrataciao Dispensa PULPITO Especificagio: 1

de Caraguatatuba/SP PNCP: PULPITO ACRILICO 100% R$ 980,00 R$ 980,00

46482840000139- Cor: Cristal Medidas: 120cm
1-000357/2025€] X 55 x40 cm - 8mm Com
rodizio 4 rodas com trava

Produzido em acrilico 8mm ,




0 moével conta com prateleira
de apoio. Na parte Frontal
possui 4 rodas com trava. O
pulpito ¢ fixado através de
parafusos inox, deixando
mais resistente.

Id contratacao
Municipio PNCP: Dispensa Aquisi¢do de I?ULPITOS EM

de Petrolina/PE | 10358190000177- ACRILICO

1-000165/2025X

1 R$ 4.516,34 R$ 4.516,34

4.3. Intencio de Registro de Precos

Nao foram localizadas Intengdes de Registro de Precos - IRPs em andamento na presente data no Portal de Compras do Estado do Rio de Janeiro e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
5.1. Da Justificativa ou nio do parcelamento da contratagio

De acordo com o art. 47, inciso II da Lei n® 14.133/2021, os servigos deverdo atender ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

Art. 47. As licitagdes de servigos atenderdo aos principios:
1 - da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

1I - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

O parcelamento da solug@o ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo
para o conjunto da solug¢@o ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade
para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou unidades autonomas.

Nao obstante, o Tribunal de Contas da Unido, por meio da Simula n.° 247 preconizou:

“E obrigatéria a admissio da adjudicagiio por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagio de obras, servigos, compras e alienagdes,
cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar
a ampla participagdo de licitantes que, embora nio dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relagdo a itens ou unidades autdnomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.” [grifos nossos]

Nessa direcdio, observou-se o exposto no documento “Riscos e Controles nas Aquisi¢cdes” (RCA), igualmente elaborado pelo TCU e consolidado pelo
Acoérddo TCU n° 1321/2014 - Plenério, no que concerne ao parcelamento da solugdo:

* Risco: “Nao parcelar solugdo cujo parcelamento ¢ viavel, levando a diminuigdo da competig¢@o nas licitagdes por ndo permitir que empresas especializadas
participem da licitag@o, com consequente aumento dos valores contratados”.

* Sugestio de controle interno: “A equipe de planejamento da contratagdo deve avaliar se a solugdo ¢ divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a
fornece ¢ atentando que a solugdo deve ser parcelada quando a resposta a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas” (grifos nossos): “1) E tecnicamente
viavel dividir a solugdo?; 2) E economicamente viavel dividir a solugio?; 3) No ha perda de escala ao dividir a solugdo?; e 4) Ha o melhor aproveitamento
do mercado e ampliacdo da competitividade ao dividir a solugdo?”.

Ao analisar a possibilidade de parcelamento do objeto da contratagdo pretendida pela perspectiva dessas quatro questdes suscitadas, verificam-se as seguintes
respostas:

1. E tecnicamente viavel dividir a solucdo;
2. E economicamente invidvel dividir a solugdo;
3. Hé perda de escala ao dividir a solugio;

4. Nao ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugio.

Diante do exposto, recomendamos o ndo parcelamento do objeto para esta contratagdo, a fim de promover beneficios em termos de coeréncia, gestdo
simplificada, qualidade, eficiéncia econdmica e responsabilidade. Essa abordagem maximiza o sucesso do projeto, garantindo que os itens sejam fornecidos
em lote tinico.

5.2. Do prazo de inicio e vigéncia

5.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias contados a partir da data de publicagdo da Nota de Empenho no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas - PNCP, valendo a data da publicacéo do extrato como termo inicial da vigéncia.

5.2.2. O prazo de fornecimento do produto sera de 10 (dez) dias corridos, a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento, na forma do Anexo A.

5.3. Entrega do Objeto

5.3.1. Os itens deverdo ser entregues a Subsecretaria de Grandes Eventos e A¢des de Promogao Governamental, localizada no a Rua Pinheiro Machado s/n®,
3° andar, Prédio Anexo, Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ - CEP: 22.231-090, no horario das 10:00h as 17:00h horas, de 2* feira a 6* feira.

5.3.2. Os itens deverdo ser entregues novos, em perfeitas condi¢des de uso e no quantitativo correspondente informado no subitem 2.1.1.



5.3.3. A CONTRATADA devera garantir que a entrega dos itens seja realizada em embalagens especificas, que protejam os produtos durante o transporte e
armazenamento, responsabilizando-se por realizar a substitui¢@o, as suas despesas, de quaisquer itens que apresentarem defeitos.

5.3.4. Caso haja algum objeto com defeitos ou divergéncia de especificacdo, o fornecedor deve substitui-los no prazo estipulado em até 5 (cinco) dias uteis.

5.4. Recebimento do Objeto

5.4.1. O recebimento provisorio sera efetuado de forma sumaria, no ato da entrega, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, nos termos do
art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, com verificag@o posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

5.4.2 O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissao de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

5.4.3 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.4.4 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no mesmo prazo estipulado no item 5.4.2, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4.5 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo da contratagio pela contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigagdes assumidas.

5.4.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.4.7 O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.5.Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Os materiais terfo a garantia de 90 (noventa) dias, pelos vicios aparentes ou de facil constatagdo, conforme o estabelecido no inciso II, do art. 26, da Lei
8.078/1990. Nio sera necessaria a previsdo de manutengio e assisténcia técnica para a referida contratacéo.

5.6. Necessidade de méao de obra residente

Por se tratar de aquisi¢do com entrega Unica, ndo se aplica a necessidade de mao de obra residente.

5.7. Utilizagdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Nio foi identificado a possibilidade da utilizacdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local, na presente contrata¢ao.

5.8. Pagamento

5.8.1. O CONTRATANTE devera pagar o preco ao CONTRATADO em parcela unica, diretamente na conta corrente de titularidade do CONTRATADO a ser
indicada.

5.8.2. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela, mediante atestagdo, que nao podera ser
realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no art. 140, II, alinea b, da Lei n°
14.133/2021 e arts. 20 ¢ 22, XXIII, do Decreto n°® 48.817/2023.

5.8.3. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar ao contratado para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado.

5.8.4. O contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento no endereco eletronico faturamento@casacivil.rj.gov.br, acompanhada de:
- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

5.8.5. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 6rgdo competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia;

b) se 0 CONTRATADO foi penalizado com as sangdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacgio; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.8.6. Constatando-se a situaga@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

5.8.7. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo da contratagdo nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.8.9. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratag@o, caso o contratado
ndo regularize sua situagao.

5.8.10. Para execugdo do pagamento, a nota fiscal ou fatura devera ser correpondente a sede ou filial que apresentou a documentagio para a contratagao, sem
emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Secretaria de Estado da Casa Civil - SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-41, situado a Rua Pinheiro


https://sei.rj.gov.br/sei/faturamento@casacivil.rj.gov.br;

Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090.
5.8.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.8.12. Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30
(trinta) dias para o pagamento respectivo ficara suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentagdo da nova documentagdo isenta de erros;

5.8.13. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislacdo vigente, especialmente em atenc¢do ao disposto no Decreto estadual n°® 48.692,
de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes, bem ainda em conformidade com as regras de retencdo dispostas na Instrugdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteracdes.

5.8.14. A retencdo do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal, observados os percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB
n°® 1.234/2012 e suas posteriores alteragdes.

5.8.15. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipotese de dispensa de retencdo do Imposto de Renda, nos termos da legislagdo vigente, devera apresentar
declaracdo sobre esta condi¢ao.

5.8.16. Caso o CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipétese de ndo retengdo do Imposto de Renda em razdo de causa superveniente a contratagio,
devera passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no Decreto estadual n® 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores
alteracdes e com as regras de retencao dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteracdes.

5.8.17 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para o contratante.

o

5.8.18 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n'
14.133/2021, de 2021 comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

5.8.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.8.19.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

5.8.20. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nido decorram de ato ou fato atribuivel ao contratado, sofrerdo a incidéncia de
atualizagdo monetaria e juros de mora pelo IPCA, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio
serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die. O IPCA ¢ o indice oficial do Governo Federal para medigdo das
metas inflacionarias. Por essa razao a justificativa pela utilizagdo desse indice, por ser o mais usado pela Administracdo Publica para este tipo de contratagéo
e por se tratar de indice que regula a inflagdo do periodo.

5.8.21. O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redag@o conferida pelo Protocolo ICMS
n°® 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do
art. 2° da Resolucdo SEFAZ n° 971/2016.

5.9. Do Reajuste de Pregos

A Lei 14.133/2021 estabelece que, para a concessdo de reajuste, o marco inicial serd a data do orgamento estimado a qual a proposta se refere, e que o
reajuste s6 pode ser aplicado apds um intervalo minimo de um ano a partir da data-base. Nesse contexto, o TCU publicou a Portaria n® 122/2023, que
determinou que a data em que os dados de pesquisa de precos forem incluidos no processo de contratagdo sera considerada como a data do orgamento
estimado. A portaria também refor¢cou que, para o reajuste dos precos nos contratos, deve ser observado o periodo minimo de doze meses, conforme
estabelecido nos artigos 33 e 34 a seguir:

Art. 33. Independentemente do prazo de duragéo do contrato, sera obrigatoria a previsdo no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a
data do or¢amento estimado.

Paragrafo unico. A data do or¢amento estimado mencionada no caput deste artigo refere-se a data em que os dados de pesquisa de prego foram consolidados e
juntados aos autos, de forma a evidenciar o prego estimado do produto ou servigo orgado.

Art. 34. Para o reajustamento dos pregos dos contratos devera ser observado o interregno minimo de doze meses.

Considerando o disposto, que a vigéncia contratual sera de 30 (trinta) dias, ocorrendo entrega integral dos materiais. Trata-se, portanto, de uma contratagéo
com entrega imediata, o que torna desnecessario o reajuste de pregos, uma vez que a entrega do objeto contratual ocorrerd em um prazo inferior a 12 meses
da data-base.

Além disso, o artigo 32 da Portaria n® 122/2023 especifica os tipos de contratos nos quais o reajuste e a repactuacdo sao aplicaveis. Vejamos o que estabelece
este artigo:

Art. 32. E admitido o reajustamento dos precos dos contratos, mediante utilizagio dos mecanismos do reajuste em sentido estrito ou da repactuagio, conforme o
caso.

Nota-se, portanto, que nenhum dos casos mencionados pelo TCU envolve contratos de fornecimento de bens com entrega imediata. Assim, ndo se aplica o
reajuste e a repactuacdo de precos a presente contratagdo, em consonancia com a legislagio e as orientagcdes do TCU.

5.10. Da exigéncia de amostra

5.10.1. Nao havera exigéncia de amostra fisica. Havera exigéncia de apresentacdo de catdlogo contemplando cada um dos itens, a ser apresentado apenas
pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

5.10.2. A fim de que haja conformidade em relagdo as especificagdes técnicas e qualidade dos materiais ditados neste Termo de Referéncia no subitem 2.1., o
catalogo devera ser fornecido no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, a contar da solicitagdo do agente da contratacdo, a ser entregue na Coordenadoria de
Licitagdes da Secretaria de Estado da Casa Civil situada a Rua Pinheiro Machado, s/n°, 4° andar, Prédio Anexo ao Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ,
CEP.: 22231-090.

5.10.3. O fornecimento do catalogo de cada um dos itens contribuira para que haja uniformidade técnica necessaria para cada material a ser entregue ao
contratante.



5.10.4. Sera de responsabilidade do licitante o custo do envio do catalogo para a avaliag@o pelo setor competente.

5.10.5. No caso de ndo haver entrega do catdlogo de cada um dos itens ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Agente de Contratagdo, a
proposta sera recusada.

5.10.6. No caso de ndo observancia ao procedimento definido neste Termo de Referéncia quanto a apresentacéo de catalogo contemplando cada um dos itens,
ao exame de conformidade ou a prova de conceito, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou constatando-se o ndo atendimento das especificagdes previstas
no Edital e no Termo de Referéncia, a proposta do licitante sera recusada.

5.10.7. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.10.8. Se o catalogo de cada um dos itens apresentado pelo primeiro classificado estiver em desconformidade, o Agente de Contratagdo analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com as avaliagdes do(s) catalogo(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de um que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

5.11. Regime de Execuciao

Nao se aplica ao presente caso, por se tratar de fornecimento de bens com entrega imediata e nao de prestagdo de servico.

5.12. Indicaco de marcas ou modelos

Nao ha indicagdo de marca ou modelo.

5.13. Forma de afericiio do objeto

Os fiscais deverdo verificar se as quantidades entregues estfo de acordo com as solicitadas nas Ordens de Fornecimento, se a qualidade dos produtos esta de
acordo com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia, obedecendo as caracteristicas estabelecidas.

5.14. Metodologia de Avaliaciio e Qualidade e Aceite do Objeto

Embora a avaliagdo da qualidade e o aceite do objeto sejam aspectos cruciais em qualquer processo de aquisicdo, existem situagdes em que sua aplicacdo
direta pode ndo ser apropriada ou necessaria.

Em primeiro lugar, ¢ importante reconhecer que cada processo de aquisi¢do € tinico e pode envolver uma ampla gama de produtos, servigos e fornecedores.
Nem sempre € vidvel ou eficiente aplicar uma metodologia de avaliagdo da qualidade uniforme em todas as situagdes. Isso ocorre porque diferentes produtos
e servigos podem ter requisitos de qualidade distintos, exigindo abordagens de avaliagdo personalizadas.

Além disso, em alguns casos, a natureza dos produtos ou servicos adquiridos pode ser tal que sua qualidade é facilmente verificavel sem a necessidade de
procedimentos formais de avaliagdo. Por exemplo, em processos de aquisi¢do de produtos padronizados e amplamente disponiveis no mercado, a qualidade
pode ser determinada com base em especificagdes técnicas claras e amplamente aceitas, sem a necessidade de testes adicionais.

Outro aspecto a considerar é o custo e a complexidade associados a implementagdo de metodologias formais de avaliagdo da qualidade. Em muitos casos, os
recursos necessarios para conduzir avaliagdes extensivas podem ser desproporcionais aos beneficios esperados, especialmente em processos de aquisi¢do de
baixo volume ou baixo valor, como ¢ o caso da pretensa contratacdo. Logo, possibilita-nos a ndo utilizagdo de metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite
do objeto em nossos processos de aquisigao.

A avaliacdo da qualidade e o aceite do objeto serdo realizados em estrita observancia as especificagdes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia, servindo
este como pardmetro vinculante para a afericdo da conformidade dos itens.

A entrega do material material serd submetida a um procedimento de inspegéo técnica, conduzida pelo Fiscal da contratagdo, com o objetivo de verificar a
aderéncia dos produtos as caracteristicas, padrdes de qualidade e requisitos técnicos estipulados na contratagao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Garantia Contratual

Nio havera exigéncia da garantia de execu¢do da contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, em vista da previsdo de
estimativa financeira ser de pequeno valor, logo, ndo se recomenda a adocdo da exigéncia de garantia para a futura contratagdo, visto, ainda, que em tese, os
riscos que possam advir da sua execucdo ndo apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

6.2. Sustentabilidade

Recomenda-se que a CONTRATADA busque para os itens a serem adquiridos alternativas que, em sua producgdo, embalagem e distribui¢do, procurem
diminuir os impactos ¢ os problemas causados ao meio ambiente. Quanto as embalagens, priorizem a utilizacdo de materiais biodegradaveis, compostaveis
ou reciclaveis, reduzindo a utilizagdo de plasticos e materiais ndo reciclaveis, e para o transporte, procurem alternativas que diminuam os efeitos nocivos ao
meio ambiente e proporcionem uma forma mais segura e saudavel na entrega.

6.3. Modelo de Gestao da Contratagao
6.3.1. Condigoes de fornecimento

6.3.1.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial,

6.3.1.2. A gestdo e a fiscalizagdo da execucdo da contratacdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgao ou entidade
CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contratacdo, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus substitutos, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n® 14.133/2021;

6.3.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, a execugdo sera prorrogada automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3.1.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

6.3.1.5. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.3.1.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do modelo de gestdo contratual, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de controle, da forma



de aferi¢do do objeto, do método de avaliacdo de conformidade, das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4. Preposto

6.4.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.4.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizagdo e gestdo contratual, durante a vigéncia da contratacdo.
6.4.3. A Contratada devera indicar uma pessoa a exercer a funcao de preposto para todo periodo de execucdo contratual.

6.4.4. Havendo a necessidade de substituicdo do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal da contratagdo, e informar os dados da pessoa que ira
substitui-lo na fungao de preposto.

6.4.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

6.5. Fiscalizacao

A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e/ou pela comissio de gestio e fiscalizacio, ou pelos respectivos substitutos,
conforme o previsto na Lei n° 14.133/ 2021, art. 117, caput, e Decreto 48.817/2023, art. 9°.

6.6. Gestor da Contratacio

6.6.1. Cabem ao gestor da contratagdo o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo ¢ demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem a execucdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais.

6.6.2. Instruir Processo Administrativo de Gesto e Fiscalizagao da Contratagdo em sistema informatizado do Poder Executivo Estadual.

6.6.3. Acompanhar a celebracdo dos contratos ou instrumento equivalente, termos aditivos, providenciando a juntada dos comprovantes de publicagido do
extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso.

6.6.4. Manter controle individualizado em processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo da contratag@o;
6.6.5. Prover o fiscal da contratacdo das informagdes necessarias ao exercicio das atividades de fiscalizagdo;

6.6.6. Verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigagdes previstas no instrumento convocatorio € seus anexos, especialmente a manutencao das
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na dispensa e na contratagdo, excetuando-se da verificagdo aquelas relacionadas a execucdo do objeto, que
serdo de responsabilidade dos fiscais da contratagdo.

6.6.7. Acompanhar o correto cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e tributarias decorrentes da contratacdo, bem como adotar as
providéncias cabiveis nos casos de inadimplemento de tais obrigacdes por parte da contratada, em especial a retengdo parcial das notas fiscais ou faturas.

6.6.8. Promover o controle das garantias contratuais, conforme item 5.5. deste Termo de Referéncia;
6.6.9. Controlar o prazo de vigéncia da contratacao e de execucéo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais.

6.6.10. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos, e os pedidos de prorrogagdo dos prazos de entrega e de execugdo
do objeto.

6.6.11. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, sob o prisma dos respectivos limites legais e encaminhar a autoridade
competente para decisdo.

6.6.12. Notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacdes contratuais ou para que dé inicio a corre¢do dos defeitos ou
desconformidades com o objeto da contratacdo, constatados durante a sua execugdo ou apds o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade
competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclus@o do objeto.

6.6.13. Comunicar & autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas relacionadas as obriga¢des contratuais sob
sua verificacdo, ou mediante informagdo dos fiscais da contratagdo de descumprimento relacionado & execugdo do objeto e das normas de seguranga do
trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de san¢des contratuais e/ou administrativas.

6.6.14. Adotar as medidas necessarias para a aplicacdo de sanc¢des e de rescisdo contratual. Cabendo a autoridade competente a deflagragdo do respectivo
procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentagio de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisdo final
pela autoridade superior.

6.6.15. Comunicar a autoridade competente que o designou como gestor, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de gestdo ou
para que seja providenciada a designagdo de outro agente publico.

6.6.16. O gestor da contratagdo devera constituir relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, na forma da alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n.° 14.133, de 2021.

6.7. Competéncia comum dos fiscais da contratacio
6.7.1. Conhecer os instrumentos da Gestéo e Fiscalizagao;

6.7.2. Verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificacdes técnicas, projeto
basico e executivo, se houver, Termo de Referéncia, instrumento convocatorio, assim como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao
preposto da contratada a corre¢do de imperfei¢des detectadas;

6.7.3. Efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de Gestéo e Fiscalizacdo da Contratacdo, que devera ser cumulativo para todo o periodo
de execucdo da contratagdo e devera ser utilizado pelo fiscal durante toda sua atuacdo, contendo todos os procedimentos realizados para assegurar a execugio
regular do objeto;

6.7.4. Dar ciéncia ao gestor da contratagdo de todas as ocorréncias relevantes para que proceda a juntada no Processo Administrativo de Gestdo e
Fiscalizagdo;

6.7.5. Certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagdes assumidas pela contratada;

6.7.6. Apresentar, tempestivamente, relatorios de fiscalizagdo apontando ocorréncias que possam afetar a execucdo da contratag@o, para adogdo das medidas
cabiveis;

6.7.7. Averiguar se ¢ a contratada quem executa a contratagdo, bem como que inexiste cessdo ou subcontratacdo fora das hipdteses legais e previstas;

6.7.8. Realizar a comunicacio com o gestor conforme o protocolo de comunicacio, qualquer falta cometida pela contratada;



6.7.9. Comunicar ao gestor, através de relatorio confeccionado no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratagdo, acerca do
descumprimento das obrigagdes pela contratada, para a ado¢do das providéncias cabiveis;

6.7.10. Comunicar ao gestor da contratacdo, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizagdo, em caso de férias, licengas e
outros eventuais afastamentos;

6.7.11. Apresentar relatorio, ao término da contratagdo ou quando solicitado em qualquer periodo, ao gestor da contratago.

6.7.12. Receber, conforme o caso, a documentagdo da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a ao gestor, com as notas fiscais assinadas e atestadas
e relatorio de conformidade.

6.8. Fiscalizaciao Técnica

6.8.1. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consondncia com o oferecido na proposta, amostra, quando cabivel, e especificado pela
Administragdo, bem como se foram cumpridos os prazos de entrega;

6.8.2. Verificar a execuc¢do do objeto contratual, proceder a sua medi¢do e recebé-lo, mediante parecer circunstanciado assinado pelas partes contratantes,
contendo as ocorréncias e métricas de medi¢do do periodo apurado;

6.8.3. Constatar se a execucdo do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado na contratagdo, com o correto fornecimento dos produtos;

6.8.4. Receber reclamacdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados, assim como elaborar ou solicitar instrumentos para o
recebimento destas, agrupando-as de forma a permitir analise sobre as causas das reclamagdes;

6.8.5. Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no instrumento convocatério, no Termo de Referéncia, Projeto
Basico ou na Nota de Empenho;

6.8.6. Comunicar imediatamente a contratada quando o fornecimento dos produtos for prejudicado pela falta de insumos e realizar o registro da ocorréncia no
Processo Administrativo de Gestao e Fiscalizacdo da Contratacdo Processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo da contratagio;

6.8.7. Comunicar ao gestor da contratacdo, mediante provocacdo justificada do requisitante/demandante, a necessidade de se realizar acréscimos ou
supressoes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia da execucdo contratual;

6.8.8. O fiscal técnico acompanhara a execugdo da contratagdio, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas na contratagcdo, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administraggo;

6.8.9. O fiscal técnico anotara no histdrico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da contratagdo, com a descri¢do do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.8.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a correcdo da execugdoda contratagdo, determinando
prazo para a corregao;

6.8.11. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.8.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratacdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao
gestor da contratacao.

6.9. Instrumento de Contrato

Considerando o valor envolvido na contratagdo, bem como o prazo para a entrega imediata, fica dispensada a elaboracdo de contrato, sendo 0o mesmo
substituido por nota de empenho, conforme preceitua o artigo 95 da Lei 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipéteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento héabil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servico: I - dispensa de licitagdo em razdo de valor; II - compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor."

6.10. Mecanismos de controle

6.10.1. Serao utilizados os seguintes mecanismos de controle, para fiscalizar a execuc¢io do objeto contratado:
6.10.1.1. Termo de Referéncia — TR

6.10.1.2. As Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Normativos da Procuradoria Geral do Estado
6.10.1.3. Orientacdes da Controladoria Geral do Estado — CGE

6.10.1.4. Sistema Eletronico de Informagdes

6.10.1.5. E-mail institucional

6.10.1.6. Sistema Integrado de Gestdo Or¢amentaria, Financeira e Contabil — SIAFE-Rio

6.11. Exigéncias de habilitacéio
Para fins de habilitacdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

6.11.1. Habilitacio juridica
a) Empresario individual: inscri¢gdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou

estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.



e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples, ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.11.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
6.11.2.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

6.11.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

6.11.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

6.11.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

6.11.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.11.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital <ou> municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

6.11.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do
Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

6.11.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:
6.11.2.8.1. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

6.11.2.8.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagdo em licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado.

6.11.2.9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre, com a apresentagdo, conforme o caso, de:

6.11.2.9.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como de
Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;

6.11.2.9.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS.

6.11.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagido de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.11.2.11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a
documentac@o somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata de Registro de Precos, caso se sagre vencedora no certame.

6.11.2.11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de
entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2016.

6.11.2.11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

6.11.2.11.3. A nio regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei
Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste aviso.

6.11.3. Qualificagdo Econdomico-Financeira

Com base no artigo 70, inciso III da Lei n.° 14.133/21, fica dispensada a apresentagdo de documentacdo de habilitagdo econdmico-financeira, prevista no
artigo 69, uma vez que se trata de contratacdo para entrega imediata.

6.11.4. Qualificacao Técnica

Com base no artigo 70, inciso III da Lei n.° 14.133/21, fica dispensada a apresentagdo da documentacio relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-
operacional, prevista no artigo 67, uma vez que se trata de contratacdo para entrega imediata.

6.11.5. Da dispensa da qualificagfo técnica e econémico-financeira

Justifica-se a ndo exigéncia da qualificag@o técnica e econdmico-financeira descrita nos itens 6.11.3. e 6.11.4. por ndo gerar riscos a contratagdo pretendida e
a execugdo do objeto pela CONTRATADA. A dispensa dos documentos mencionados dialoga com o artigo 37, inciso XXI da CF, que dispde que somente se
permitira "as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obriga¢des".

Ademais, a mencionada dispensa encontra embasamento no artigo 70, inciso III, da Lei n.° 14.133/21:

"Art. 70. A documentagio referida neste Capitulo podera ser:

[...]

III - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para

compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)."

6.12. Obrigacées do Contratante



6.12.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucéo do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa
contratada as dependéncias do 6rgdo, no trato de questdes relacionadas a execugao do objeto;

6.12.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da
contratada;

6.12.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execucdo da contratagio;

6.12.4. Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias da unidade quando da entrega dos produtos.

6.12.5. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidos neste instrumento;

6.12.6. Convocar o representante da Contratada para esclarecimentos e negociagdes visando os interesses das partes, quando necessario for.

6.12.7. Aplicar as sangdes previstas na legislagdo vigente e descritas no instrumento convocatdrio do certame nos casos de ndo cumprimento de alguma
exigéncia da contratagdo mesmo que haja corre¢do de eventuais irregularidades.

6.12.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o definido neste Termo de Referéncia e proposta;
6.12.9. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.12.10. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

6.12.11. Acompanhar e Fiscalizar a execugdo da contratacdo por meio da Comissdo de Fiscalizagdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes neste Termo de Referéncia, o que ndo exclui nem diminui a responsabilidade da Contratada, anotando em registro proprio todas as falhas
detectadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.12.12. Comunicar a Contratada, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, imprecisdo ou desconformidades verificadas na execugdo da
contratago, concedendo-lhe prazo para que as regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas sangdes legais e contratualmente previstas.

6.12.13. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos, perante as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

6.12.14. Manter, através da Fiscalizagdo, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;
6.12.15. Verificar, durante a vigéncia da contratacdo, a manutencéo das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

6.12.16. A Administragdo ndo responderad por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

6.12.17. Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria Geral do Estado, com vistas a adogo de eventuais
medidas judiciais, em caso de descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

6.12.18. Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo da contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do ajuste.

6.12.19. Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto, com vistas a liquidagdo e
pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obriga¢des assumidas, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133/2021.

6.12.20. Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias, admitida a prorroga¢ao motivada, por uma tnica vez, por igual periodo.

6.13. Obrigacdes da Contratada

6.13.1. Entregar o objeto da contratagdo sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, estando incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas,
tais como, tributos, fretes, seguro e descarregamento de mercadorias, no horario compreendido entre 10 e 17 horas, nas datas e locais estabelecidos de acordo
com a necessidade da SECC;

6.13.2. Manter em estoque um minimo de bens necessarios a execugdo do objeto da contratagio;

6.13.3. Comunicar ao Gestor da contratagdo, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execugio de qualquer obrigagdo contratual,
para a adogdo das providéncias cabiveis, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

6.13.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, o bem objeto da contratacdo em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes.

6.13.5. Credenciar junto a SECC funcionario (representante) que atendera as requisi¢oes dos produtos objeto do Termo de Referéncia;

6.13.6. Caso o valor da contratagdo se enquadre no limite previsto na legislagdo vigente, manter Programa de Integridade, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dentincia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de
ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo
Publica.

6.13.7. A Contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obrigagdes, objeto desta contratagdo,conforme especificacdes, prazos e condigdes
constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

6.13.8. A Contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou retirar a Nota de
Empenho, de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da administracdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

6.13.9. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracdo, nos termos do art. 13, §1° do Decreto 48.820/2023;

6.13.10. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condi¢des, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia,
consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

6.13.11. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;

6.13.12. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na
execucdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras obrigacdes que incidam ou venham a incidir na execugio do objeto;

6.13.13. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagio solicitada pela Fiscalizagdo, atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas
por esta;

6.13.14. Cientificar imediatamente a Fiscaliza¢do sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execucdo do objeto;
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6.13.15. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execugdo do objeto, atendendo assim, as reclamacdes, exigéncias ou observagdes feitas pela
Fiscalizagdo;

6.13.16. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugdo da contratagdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizacdo;

6.13.17. Manter, durante toda vigéncia da contratagdo, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas;
6.13.18. A Contratada devera observar os requisitos minimos e documentos elencados no item 6.2 — Sustentabilidade.

6.13.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021.;

6.13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

6.13.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

6.13.22. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

6.14. Incidéncia do Programa de Integridade

Consta no art. 1° da lei Estadual n.° 7.753, de 17 de outubro de 2017, que: “Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas
que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessdo ou parceria publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do
Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil
reais) para obras e servigos de engenharia ¢ R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de pregao
eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias.”

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. Forma e critérios de sele¢dao do fornecedor

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes e locagdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Essa legislagdo confirmou a diretriz constitucional que determina a necessidade de licitagdo e apresentou as situacdes em que o procedimento licitatorio pode
ser dispensado ou considerado inexigivel.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregagdo de fungées, da motivagdo, da vinculagdo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢oes do Decreto Lei n°4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro).

De acordo com art. 75 da Lei n® 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de dispensa de licitagdo, conforme alterado pelo Decreto n.° 11.871 de 29 de
dezembro de 2023, a saber:

"Art. 75. E dispensavel a licita¢do:

1I - para contrata¢do que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e
compras;

()"

Insta consignar que o valor maximo foi atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e
cinquenta e nove centavos).

Dessa forma, embora a licitagdo seja a norma padrdo, a dispensa de licitagdo para contratagdes de pequeno valor concede a Administragdo uma maior
celeridade e simplifica¢do no processo de contratagdo, poupando tempo e recursos, diminuindo a burocracia e oferecendo flexibilidade. Isso possibilita que
as contratagdes sejam realizadas de forma mais rapida e adequada as necessidades especificas de cada situacdo, como é o caso em questdo, a0 mesmo tempo
em que estimula a participagdo de pequenas empresas e reduz os custos administrativos associados a realizagdo de procedimentos licitatorios.

Sendo assim, o fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma EI:ETR(A)NICA, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL (LOTE UNICO) e modo de
disputa ABERTO, com lances intermediarios de R$ 0,10 (dez centavos).

7.2. Motivacio sobre a adequacio e eficiéncia da combinacio desses parimetros

A contratacdo por pregdo proporciona (i) transparéncia, vez que trata-se de um certame conduzido de forma publica, (ii) competi¢do entre os fornecedores de
maneira ampla, atraindo ampla gama de fornecedores e (iii) redug@o de custos, pois devido a natureza competitiva do pregdo, os precos tendem a ser mais
baixos, o que pode resultar em economia de recursos para o comprador.

O critério de julgamento de menor preco, quando aliado ao pregdo/ dispensa, promove a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Ao
selecionar a proposta mais vantajosa para a administra¢do, garantimos que os servicos e produtos adquiridos atendam plenamente as necessidades, a0 mesmo
tempo em que se preserva a responsabilidade fiscal. Adicionalmente, o modo de disputa aberto proporciona transparéncia e competitividade ao processo,
assegurando que diversos fornecedores possam participar e oferecer suas propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a
obtencdo das melhores condigdes de preco e qualidade para a Administragdo Publica.

Portanto, a combinacdo da licitagao/dispensa com o critério de menor preco e o modo de disputa aberto representa uma solugdo alinhada aos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo uma contratacdo agil, eficaz e em conformidade com a legislagdo vigente.
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O valor do lance intermediario foi definido com base no valor estimado, de forma que nio prejudique a competitividade e que nio seja um mero simbolismo.

7.3. Participacdo de consércio e cooperativas
7.3.1. Consércio

Nio sera permitida a participagdo de consorcios na presente contratacdo. A vedacdo se justifica uma vez que o objeto a ser contratado trata de entrega de
materiais, cujo valor total ndo resultara em despesa de grande vulto.

Desta forma, a restricdo contida ndo reduz a competitividade e permite a participacdo de pequenas e médias empresas de forma individualizada.

7.3.2. Cooperativas

Sera permitida a participagdo de cooperativas desde que atenda aos requisitos previstos no art. 16 da Lei 14.133/2021:

"Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitagdo quando:

I - a constitui¢@o e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislag@o aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de
1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

11 - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com repartigdo de receitas e despesas entre os cooperados;

III - qualquer cooperado, com igual qualificagéo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a Administragdo indicar nominalmente pessoas;

IV - o0 objeto da licitagéo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do
objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagdo."

7.3.2.1. Em relagdo as cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentagdo complementar:
7.3.2.1.2. Demonstrativo de atuacdio em regime cooperado, com repartigdo de receitas e despesas entre os cooperados;

7.3.2.1.3. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdio e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§
2°a 6° da Lein® 5.764/1971;

7.3.2.1.4. Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificagdo, ¢ capaz de executar o objeto contratado;

7.3.2.1.5. A declaragio de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
7.3.2.1.6. A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

7.3.2.1.7. O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107;

7.3.2.1.8. A comprovagio de integralizagdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

7.3.2.1.9. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

7.4. Subcontratagio

A subcontratagdo apenas se mostra cabivel em processos de contratagdo quando o objeto a ser executado apresenta elevado nivel de complexidade,
requerendo a participacdo de terceiros para atividades especializadas ou que demandem concentragdo em aspectos especificos da execugdo. No entanto, no
presente caso, a natureza do objeto a ser contratado ndo demanda esse nivel de complexidade, sendo plenamente viavel sua execucdo direta pela contratada,
sem a necessidade de recorrer a terceiros.

Adicionalmente, a subcontratagdo deve ser utilizada exclusivamente em situacdes onde a sua adog@o é fundamental para assegurar a boa execugdo do
contrato, o que ndo se aplica a presente contratagao.

Portanto, visando garantir o pleno cumprimento do contrato pela empresa vencedora, ndo sera admitida a subcontratacdo, seja parcial ou total, uma vez que
tal medida ndo se mostra necessaria para o sucesso do objeto contratado.

7.5. Reserva de cota ou Exclusividade para ME e EPP

7.5.1. O presente processo sera destinado a participagdo exclusiva de ME e EPP, conforme estabelecido no Decreto n® 42.063/2009 e no inciso I do artigo 48
da Lei Complementar 123/2006 (alterada pela Lei 147/2014).

7.5.2. Na fase de pesquisa de pregos deverdo ser observados, cumulativamente, os pressupostos constantes no Enunciado n® 33 da PGE/RJ, conforme
apresentado a seguir:

"1. Valor estimado de cada item de contratagdo ndo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2. Constatac¢@o de haver, pelo menos, 03 (trés) fornecedores, presumiveis competidores, beneficiarios deste regime sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

3. Verificag@o da vantajosidade para a Administragdo Publica Estadual, que deve ser aferida pelo valor estabelecido como referéncia da contratagdo, ou seja, pela
pesquisa de precos;
4. Nio representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

5. Atingimento dos objetivos fixados pelo art. 1°, do Decreto n® 42.063, de 2009, sendo esta uma presungado relativa, que podera ser refutada por justificativa
formalmente apresentada pelo 6rgao responsavel pela contratagio;

6. tratar-se de licitagdo do tipo menor prego."

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1. Validade e Condicdes da Proposta

8.1.1. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacdo, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administracéo.

8.1.2. Na proposta deverdo constar as quantidades, descri¢ao e valores, obedecidas as especificagdes deste Termo de Referéncia.



8.1.3. Adotar-se-4 como critério de aceitabilidade de pregos, o valor unitdrio méximo de cada item, estimado pela administragdo, desclassificando-se as
propostas cujos pregos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis, e como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL (LOTE UNICO).

8.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate, sero utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60 da Lei n® 14.133/2021.

9. DAS INFRACOS ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

9.1.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratacao;

9.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administrag@o, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. Dar causa a inexecugao total da contratagdo;

9.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o
certame;

9..1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
9.1.5.1. Néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;

9.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.5.4. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatdrio;

9.1.5.5.Nao retirar a Nota de Empenho ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta,

9.1.6.Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragao;

9.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

9.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante o certame ou a execugdo da contratagio;
9.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execug@o da contratacéo;

9.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

9.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.10.4. Apresentar declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;

9.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

9.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo descrita no item 9.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

9.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, 11, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, pela infracdo dos subitens 9.1.1 a 9.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo, devendo ser observados os seguintes parametros:

9.2.2.1. Na hipotese de a infracdo ser cometida antes da celebragdo do contrato, a base de calculo da multa do item 9.2.2 sera o valor anual estimado da
contratagao.

9.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total
da contratag@o.

9.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021,
e conforme o procedimento previsto no item 9.13.

9.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando nio
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 9.1.8 a
9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

9.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes
contratuais sujeitard o contratado, independente de notificagdo, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento)
por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n°
287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

9.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementacao ou reposicao da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento)
sobre o valor total da contrata¢@o por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

9.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item 9.3.1. autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
contratual por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

9.3.3. A aplicacdo de multa de mora nio impedira que a Administragcdo a converta em compensatdria e promova a extingao unilateral dda contratagdo com a
aplicac@o cumulada de outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

9.4. No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo da contratagdo, sera automaticamente devida multa compensatoria no valor de
10% do valor da contratag@o.

9.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratoria convertida, ndo poderd exceder o limite previsto no art.
412 do Codigo Civil, ou seja, o valor da obrigagao principal.

9.4.2. A exigéncia de multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento) do valor da contratacdo tem como objetivo “compensar” a Administragdo
Publica pelos prejuizos experimentados em razdo de descumprimento da obrigagdo contratual. Tendo em vista o valor estimado da contratagdo, o percentual
estipulado € razoavel em caso de inadimplemento da obrigacdo contratual.

9.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos [ a V, da Lei n® 14.133/2021:
9.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;
9.5.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

9.5.5.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

9.5.6. A imposigao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua aplica¢do:
a) as sangdes previstas nos itens 9.5.2.1, 9.5.2.2 € 9.2.3 serfo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicac@o da sancdo prevista no item 9.5.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n® 14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragao Publica Indireta (fundag@o e autarquia), da autoridade méaxima da entidade.

9.5.7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

9.5.7.1. A aplicagdo de san¢ao sera antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos deste Termo
de Referéncia infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim
como o prazo e o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade de producdo de provas.

9.5.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:
a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagdo das sangdes previstas nos itens 9.5.2.1 € 9.5.2.2, contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias tuteis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 9.5.2.3 e 9.5.2.4, contado da data da intimacdo, observado o procedimento
estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

9.5.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da san¢do, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a
demonstraggo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

9.5.8. A aplicacgdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo
unico, do Cédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa da contratacdo, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.
9.5.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 9.5.8 @ multa compensatéria, nos termos do paragrafo unico do art. 416 do Codigo Civil.

9.5.9. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

9.5.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

9.5.10.1. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo 8 Administragdo Publica nacional, nos termos da
Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.5.10.1.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apura¢do da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

9.5.10.1.3. Caso seja possivel, a apuracao devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de
2018.

9.5.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos e, se for o caso, aplicacdo de san¢des ao licitante ou contratado, em
decorréncia de conduta vedada no Termo de Referéncia, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado
pela empresa junto ao sistema eletronico de contrata¢des do Estado.

9.5.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de
contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgao ou entidade CONTRATANTE, néo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

9.5.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagdo no Didrio Oficial do Estado do ato de
aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizacdo da
extensdo dos seus efeitos para todos os o6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

9.5.12.1. A aplicagéo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a
Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicacdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

9.5.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto a
penalidade.

9.5.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢do do débito em divida ativa e propositura de execugao fiscal,
na forma do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

9.5.13.2. O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os arts. 4° ¢ 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de
2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.



10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O orcamento estimado devera ser divulgado, quando da publicagdo do aviso de dispensa de licitagdo.

10.1.1. Nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo possuem a necessidade da restricdo
do acesso, as informagdes poderdo estar disponiveis para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

11. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

11.1. As despesas decorrentes da presente contrataciio correrdo a conta de recursos especificos consignados no or¢amento do Estado.

Unidade Orgamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122. 0002. 2016

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND):4490.52

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

Apos analise, conclui-se que a aquisicao de pulpitos, destinados a adequada estruturagdo dos diversos espacos utilizados para a realizacdo de eventos
organizados pela Subsecretaria de Grandes Eventos e Ac¢des de Promogdo Governamental do Estado do Rio de Janeiro, mostrando-se técnica e
economicamente viavel.

O valor estimado da contratagdo no exercicio corrente, estd alinhado com os objetivos planejados no Plano de Contratagdes Anual da SECC.

Diante do exposto, verificou-se que a contratacdo ¢ tecnicamente viadvel e economicamente adequada, assegurando eficiéncia operacional, sustentabilidade
financeira e ambiental, além de contribuir para a continuidade e aprimoramento das atividades da Secretaria.

Sendo assim, declara esta Equipe de Planejamento, que a contratacdo pretendida ¢ viavel e indispensavel para a continuidade das atividades desenvolvidas
nesta Secretaria. Desta forma, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratagio, opinando-se pelo prosseguimento do feito.

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

13.2. Antes de apresentar a proposta, a PROPONENTE devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a no incorrer em omissdes que jamais
poderdo ser alegadas a perfeita execugdo do objeto, em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteragdo de data de entrega ou alteracao de
qualidade.

13.3. Incumbe a PROPONENTE consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execucdo do objeto, ndo cabendo, portanto, a
justificativa de atraso e/ou interrupgdes devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de terceiros.

13.4. Todos os avisos, notificacdes, solicitagdes e comunicados so serdo considerados recebidos se devidamente protocolados, remetidos via telegrama, fax,
carta ou outro meio digital.

13.5. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer relagdo de subordinagdo
hierarquica.

13.6. As despesas com o frete até o local da entrega estabelecido no subitem 5.3.1. serdo de responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a esta também os
custos por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio a entrega definitiva.

13.7. A Contratada devera disponibilizar pessoal para realizar a entrega nos locais e pavimento especificados no subitem 5.3.1.
14. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Pamella da Silva Costa Proenca
Integrante Demandante
1d. Funcional : 5136326-7

Raquel de Melo Meneses
Integrante Técnico
Id. Funcional 5149674-7
Gabriella Felix

Integrante Administrativo
Id. Funcional 5125529-4

15. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Rodrigo Santos de Castro



Subsecretario de Grandes Eventos ¢ A¢des de Promogdo Governamental
ID. 5012007-7

16. ANEXOS
ANEXO A - MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO
ANEXO B - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

ANEXO A - ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE FORNECIMENTO N° XX/XXXX

Solicitamos a empresa , fornecer os itens abaixo especificados em conformidade com o objeto.
QUANT. |
- Valor total do fornecimento: R$ ( ).

- Local de entrega: Rua Pinheiro Machado, s/n° - 3° andar - Laranjeiras / Rio de Janeiro - RJ.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de XXXX.

ANEXO B - PLANILHA DE CUSTOS

LOTE UNICO

Unidade de Preco

Fornecimento Quantidade Unitario Prego Global

Item Especificacao

PULPITO, MATERIAL: ACRILICO
TRANSPARENTE OU CRISTAL, COM
ESPESSURA DE 8MM A 10MM,
ALTURA: 1,10M A 1,20M, DIMENSAO
TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM
NO MINIMO 12 ENTRADAS PARA
MICROFONES E INCLINACAO ENTRE
20° A 40°, LARGURA COLUNA: 30CM A
35CM, FORMA FORNECIMENTO:
UNIDADE

PULPITO, MATERIAL: ACRILICO
TRANSPARENTE OU CRISTAL, COM
ESPESSURA DE 8MM A 10MM,
ALTURA: 1,10M A 1,20M, DIMENSAO
TAMPO (L X P): 60CM X 40CM, COM
INCLINACAO ENTRE 20° A 40°,
LARGURA COLUNA: 30CM A 35CM,
FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE 2

UNIDADE 2

[1] Disponivel em: proposta (102712257) anexada ao processo

[2] Disponivel em: proposta (102712257) anexada ao processo

[3] Proposta 102712257

[4] Disponivel em: proposta (102712257) anexada ao processo

[5] Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/46522983000127/2025/189
[6] Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/46482840000139/2025/357
[7] Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/10358190000177/2025/165

Rio de Janeiro, 10 de junho de 2025
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Documento assinado eletronicamente por Gabriella Felix Cupolillo, Adjunto, em 24/06/2025, as 17:12, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Santos de Castro, Subsecretario, em 30/07/2025, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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