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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Considerando que a Superintendéncia de Cerimonial e Eventos tem como competéncia a execugdo das atividades de cerimonial da Secretaria de Estado
da Casa Civil e do Gabinete do Governador, com atribuigdes de planejar, orientar, coordenar, executar e assessorar de forma integrada com outros 6rgaos
e entidades, eventos e solenidades em que esteja presente o Governador ou Vice-Governador ou qualquer autoridade de Estado, desempenhando um papel
fundamental na organizagdo de cerimonial de diversas naturezas, que t€ém um impacto direto na representacéo e no prestigio do Estado.

Considerando que a aquisi¢do de uma coroa de flores em nome de uma institui¢do/orgdo governamental é uma maneira de representar oficialmente a
organizagdo na homenagem a autoridade falecida, demonstrando o reconhecimento do impacto que a pessoa teve em sua area de atuagdo e a importancia
de sua contribuicdo, sendo uma pratica culturalmente aceita e profundamente significativa que demonstra respeito, expressa gratiddo e reconhece o
legado da pessoa que partiu.

Portanto, Justifica-se a presente contratacdo, em virtude de eventuais falecimentos de autoridades, no qual o Governador do Estado do Rio de Janeiro ¢ o
Secretario de Estado da Casa Civil como ultima homenagem a pessoa falecida e também como forma de prestar condoléncias aos familiares.

1.1 Dispositivo Legal para contratacio

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, visto que a estimativa da contratacdo, conforme item 8, esta dentro do limite para a contratagio direta.

"Art. 75. E dispensével a licitagio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;"

O valor maximo foi atualizado pelo Decreto n® 11.871/2023 para R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da pretensa contratagdo ¢ a aquisicdo de 40 (quarenta) coroas de flores, nos termos da tabela abaixo, visando atender as necessidades da
Superintendéncia de Cerimonial e Eventos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ID % FORMA DE QUANTIDADE
ITEM SIGA DESCRICAO FORNECIMENTO TOTAL
COROA FLORES -
COMPOSICAO: FLORES
1 179693 || NOBRES, MEDIDAS: 1,20 X 1M, Unidade 40
QUANTIDADE RAMOS: 72 -
Codigo do Item: 8730.019.0005

2.1.1. A especificagdo do objeto estd em conformidade com o catalogo do Sistema SIGA. Até a publicagdo deste Termo de Referéncia, ndo foi
implementado o catalogo eletronico de padronizagdo de compras;

2.1.2. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as
especificagdes aqui descritas e as constantes no catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descri¢des deste Termo;

2.1.3. Medida aproximada da coroa podera ser entre 1,20M x 1M e 1,50M x 1M;

2.1.4. Flores Nobres poderao ser flores do campo, crisdntemos, rosas e as da época;

2.1.5. Referéncias de modelo de coroa de flores encontra-se disponivel no Anexo C do presente termo;

2.1.6. As flores e acabamentos deverdo ser frescos, naturais, sem defeitos e de primeira utilizagdo (n2o serdo aceitas flores tingidas artificialmente);

2.1.7. Acessorio: Faixa na cor branca de 8cm de largura, com escritas em letras douradas com o texto a ser definido pela area demandante, no momento
da emissdo da Ordem de Fornecimento, na forma do Anexo A;

2.1.8. A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual 2024, publicado em 15/12/2023, sob o ID PCA no PNCP:
42498600000171-0-000039/2024 ¢ seguinte ID do item no PCA: 6103;

2.1.9. Considerando o disposto no artigo 7° do Decreto n° 48.816/2023, os elementos de planejamento previstos no § 2° do artigo 18 da Lei n°

14.133/2021 constam neste Termo de Referéncia.

2.2. Da metodologia do calculo da demanda
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Considerando que o Estado do Rio de Janeiro possui um quantitativo de 92 (noventa e dois) municipios, estimou-se um quantitativo de 40 (quarenta)
coroas de flores, a serem entegues, sob demanda, em caso de eventuais falecimentos de autoridades.

2.3. Natureza do Objeto

O objeto a ser contratado para atender as necessidades da Superintendéncia de Cerimonial e Eventos ¢ de natureza comum, ou seja, os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, independentemente de sua complexidade, por meio de especificagdes usuais do mercado.

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade,
compras, alienagdes e locacdes no dmbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipoteses em que o processo licitatorio pode ndo ser
realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

“Art. 5. Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagao ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do
Direito Brasileiro).”

De acordo com art. 75 da Lei n° 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de dispensa de licitagdo, conforme alterado pelo Decreto n.° 11.871 de 29 de
dezembro de 2023, a saber:

"Art. 75. E dispensével a licitagio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos
e compras;

()"

Dessa forma, embora a licitagdo seja a norma padrio, a dispensa de licitagdo para contratos de pequeno valor, concede & Administragdo uma maior
celeridade e simplifica¢@o no processo de contratagdo, poupando tempo e recursos, diminuindo a burocracia e oferecendo flexibilidade. Isso possibilita
que as contratagdes sejam realizadas de forma mais rapida e adequada as necessidades especificas de cada situagdo, como ¢ o caso em questdo, a0 mesmo
tempo em que estimula a participacdo de pequenas empresas e reduz os custos administrativos associados a realizagdo de procedimentos licitatorios.

2.3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme disposto no Decreto Estadual n® 48.322, de 13 de janeiro de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. Do parcelamento ou nao da contratagio

O parcelamento da solugéo a a regra devendo a contratagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver
prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de
capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdnomas.

No presente processo, por tratar-se de contratacdo de apenas um unico item, ndo ha possibilidade de parcelamento do objeto.

3.2. Prazo de Vigéncia

3.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses. Apos a celebragdo e publicagdo do Contrato, constara como termo inicial de vigéncia a
data de publicagdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Ptblicas - PNCP, que devera ocorrer em até 10 (dez) dias tteis da assinatura do
contrato;

3.2.2. O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, até o limite maximo da dispensa de licitagdo, obedecendo a regra disposta
nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

3.3. Condicdes de Execucao

3.3.1. A execugdo do objeto dar-se-4 da seguinte forma:

3.3.1.1. Os materiais deverao ser entregues sob demanda, devendo estar em perfeitas condi¢des de uso;
3.3.2. Local e prazo da entrega:

3.3.2.1. O objeto da contratagdo devera ser entregue no local do evento finebre, no dia e horario a ser comunicado na Ordem de Fornecimento, na
forma do Anexo A, devendo ser efetuada sob demanda;

3.3.2.2. A entrega podera ser realizada, de acordo com o local do evento finebre a ser informado, em todas as regides do Estado do Rio de Janeiro;

3.3.3. O recebimento provisorio sera efetuado por servidor ou comissao de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 2
(dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

3.3.4. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo
maximo de 3 (trés) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, depois de verificada a
conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3.3.5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivagdo da recusa;

3.3.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93356641&infra_siste... 2/12



01/11/24, 15:43 SEI/ERJ - 85175645 - Termo de Referéncia de Material/Servigo

3.3.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.3.8. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

3.4. Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra, no entanto devera ser apresentado folder/catalogo/prospecto ou foto do objeto, na forma descrita no item 2, de modo a
demonstrar a capacidade para fornecimento dos bens a serem adquiridos.

3.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Entende-se que, devido a perecibilidade das flores constantes das coroas, ndo ha o que se falar em prazo de garantia.

3.6. Metodologia de Avaliacio da Qualidade e Aceite do Objeto

Embora a avaliagdo da qualidade e o aceite do objeto sejam aspectos cruciais em qualquer processo de aquisi¢@o, existem situagdes em que sua aplicacdo
direta pode ndo ser apropriada ou necessaria.

Em primeiro lugar, ¢ importante reconhecer que cada processo de aquisi¢do ¢ Gnico e pode envolver uma ampla gama de produtos, servicos e
fornecedores. Nem sempre ¢ viavel ou eficiente aplicar uma metodologia de avaliagdo da qualidade uniforme em todas as situagdes. Isso ocorre porque
diferentes produtos e servigos podem ter requisitos de qualidade distintos, exigindo abordagens de avaliagdo personalizadas.

Além disso, em alguns casos, a natureza dos produtos ou servicos adquiridos pode ser tal que sua qualidade ¢ facilmente verificavel sem a necessidade de
procedimentos formais de avaliagdo. Por exemplo, em processos de aquisi¢do de produtos padronizados e amplamente disponiveis no mercado, a
qualidade pode ser determinada com base em especificagdes técnicas claras e amplamente aceitas, sem a necessidade de testes adicionais.

Outro aspecto a considerar é o custo e a complexidade associados a implementagdo de metodologias formais de avaliagdo da qualidade. Em muitos casos,
os recursos necessarios para conduzir avaliagdes extensivas podem ser desproporcionais aos beneficios esperados, especialmente em processos de
aquisi¢@o de baixo volume ou baixo valor.

Sendo assim, optou-se pela ndo utilizacdo de metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite do objeto em nosso processo de aquisi¢do, por se tratar de
produto perecivel, padronizado e amplamente disponivel no mercado.

3.7. Critérios de medicio e de pagamento

3.7.1. Somente apds a validagdo por parte da comissdo de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente;

3.7.2. A documentagao solicitada no subitem 3.7.1 devera ser encaminhada para o seguinte e-mail: faturamento@casacivil.rj.gov.br;

3.7.3. Para execugdo do pagamento, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal ou outro instrumento equivalente correspondente a sede ou filial que
apresentou a documentagdo para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-41, situado
a Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090;

3.7.4. A CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, a comprovagdo de regularidade fiscal
exigidas no ato da contratag@o;

3.7.5. Os documentos acima descritos poderdo ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da contratagdo, a qualquer momento, caso entenda necessario.

3.7.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidag@o, qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

3.7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢ quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.7.8. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apds a atestacdo da Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, de acordo com o
quantitativo e condigdes estabelecidas neste instrumento;

3.7.9. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da institui¢@o financeira contratada pelo Estado do Rio de
Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA at¢ a emissdo da Nota de Empenho.

3.7.10. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso
verificados pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo
Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra
institui¢@o financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

3.7.11. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30
(trinta) dias para o pagamento respectivo ficara suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacéo da nova documentagdo isenta de erros.

3.7.12. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia
de atualizagdo financeira pelo IPCA, e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die. Justifica-se a adogdo do IPCA por se tratar de indice que
regula a inflagdo do periodo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Garantia de Execuc¢do Contratual

Nao havera exigéncia da garantia de execug@o da contratagdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em vista da previsdo de
estimativa financeira ser de pequeno valor, entdo ndo se recomenda a adogdo da exigéncia de garantia para a futura contratagdo, visto que, os riscos que
possam advir da sua execugdo ndo apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

4.2. Indicagao de marcas ou modelos
Nio se aplica.
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4.3. Sustentabilidade

Recomenda-se que a CONTRATADA busque para os itens a serem adquiridos alternativas que, em sua produgdo, embalagem e distribuigdo, procurem
diminuir os impactos e os problemas causados ao meio ambiente. Quanto as embalagens, priorizem a utilizacdo de materiais biodegradaveis,
compostaveis ou reciclaveis, reduzindo a utilizagdo de plasticos e materiais ndo reciclaveis, e para o transporte, procurem alternativas que diminuam os
efeitos nocivos ao meio ambiente e proporcionem uma forma mais segura e saudavel na entrega.

4.4. Modelo de Gestao da Contratacio

4.4.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

4.4.2. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contratagdo, dentre os servidores lotados no 6rgao ou entidade, bem como seus substitutos,
observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133/2021;

4.4.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.4.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4.5. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.4.6. Apo6s a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da CONTRATADA, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

4.5. Da Gestao e Fiscalizacao

4.5.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execucdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, que indicard o gestor e fiscais para cada contratagdo, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus substitutos,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n° 14.133/2021;

4.5.2. Cabem ao gestor da contratagdo o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem a efetivacdo da contratacdo, execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas editalicias;

4.5.3. A gestdo e a fiscalizagdo da execug@o de cada contratagdo poderdo ser realizadas por uma Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo, composta por, no
minimo, 3 (trés) membros, integrada por gestor, fiscais ¢ complementada conforme a necessidade pelos agentes definidos nos incisos I a III do art. 5° do
Decreto 48.817/23, a saber, fiscal técnico, setorial e administrativo, considerando a especificidade e complexidade do objeto ou da solugdo, de acordo
com a necessidade e a critério da administragao;

4.5.4. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverao ser registradas durante toda a vigéncia da prestagdo dos servigos, cabendo ao gestor e fiscais,
observadas suas atribuigdes, a adog@o das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

4.5.5. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos relacionados a execug@o do objeto deverdo ser organizados em
processo de fiscalizagdo;

4.5.6. O agente publico responsavel pela fiscalizagdo ou a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo da contratagdo, determinando o que for necessario a regularizagio das faltas ou defeitos observados;

4.5.7. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor da
contratagdo que as enviara ao superior em tempo habil para a adogdo de medidas saneadoras;

4.5.8. O fiscal dard ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data aprazada, apresentando, na mesma
oportunidade, relatorio contendo avaliagdo da conduta da CONTRATADA, se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim como das
consequéncias ao objetivo da contratac@o e repercussdo destas na Administracao;

4.5.9. Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal da contratacdo poderdo ser auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administrag@o, que deverdo dirimir diividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual nos termos do Art. 14 do Decreto 48.817/23;

4.5.10. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados pela Gestdo e
Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explica¢des, esclarecimentos, solugdes e comunica¢des necessarias ao desenvolvimento
de suas atividades;

4.5.11. Cabe ao fiscal da contratagdo receber e conferir a nota fiscal emitida pela CONTRATADA, atestando a efetiva realizagdo do objeto contratado, na
quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

4.5.12. Cabe ao Gestor da contratagdo notificar 8 CONTRATADA, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé
inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execugdo ou apos o recebimento provisorio,
bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a concluséo do objeto;

4.5.13. O Gestor devera comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela CONTRATADA, sejam estas relacionadas as
obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informagao dos fiscais da contratagdo de descumprimento relacionado a execugao do objeto e das
normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢do de san¢des contratuais e/ou administrativas,
conforme previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia;

4.5.14. Cabe ao Gestor adotar as medidas necessarias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo contratual, conforme previsdo contida no Edital e/ou
instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagragdo do respectivo procedimento, a notificagdo da
CONTRATADA para a apresentagdo de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisdo final pela autoridade
superior;

4.5.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ndo
atingir os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo administrativo punitivo para
apuracao das infragdes e, se for o caso, aplicagdo de sang¢des, conforme regulamento especifico;

4.5.16. Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor da contratacdo intimar o LICITANTE ou a CONTRATADA para, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, estabelecido na Lei n° 14.133/2021, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir;
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4.5.17. Encerrada a instrucgdo, o gestor da contratagdo elaborara relatorio com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo pela autoridade competente, o
qual contera breve exposicdo dos fatos documentados, referéncia as provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou ndo, de culpa da
LICITANTE ou da CONTRATADA,;

4.5.18. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 121, § 1° da Lei n.° 14.133/2021;

4.5.19. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela Administragio CONTRATANTE, para representa-la
sempre que for necessario.

4.6. Exigéncias de habilitacdo
Para fins de habilitagao, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.6.1 Habilitacao juridica
Para fins de comprovagao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional.

2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificag@o da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

6. Sociedade Simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores.

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de
1971, demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a
Lein® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009.

9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

4.6.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaco de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condic¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentag@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital <OU> municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentagdo do
Certificado de Condig¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

8. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagio de:
8.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

8.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participacdo em licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado.

9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,
com a apresentagdo, conforme o caso, de:

9.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operacdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como
de Certidao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;

9.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a documentacao
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.
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11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o
prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emiss@o de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

11.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2° do art. 42, da Lei
Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas neste aviso.

4.6.3. Qualifica¢do Econdmico-Financeira

1) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia
civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples

2) Nio sera causa de inabilitagdo da Contratada a anotagdo de distribuigdo de processo de recuperagdo judicial ou de pedido de homologagdo de
recuperacdo extrajudicial.

4.6.4. Qualifica¢do Técnica

Para fins de comprovagdo de qualificagdo técnica devera(do) ser apresentado(s) o(s) seguinte(s) documento(s), observado o disposto no art. 67 da Lei n°
14.133/2021:

1) Comprovagdo de aptiddo para a execugdo do objeto do contrato, de acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto,
mediante a apresentag@o de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

1.1) Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

1.2) A empresa devera comprovar o fornecimento de 10% (dez por cento) do total de coroas de flores informados no item 2 do presente instrumento,
vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativos aos atestados;

1.3) Para atendimento do percentual indicado no subitem anterior, serd admitido o somatoério de atestados, desde que se refiram a fornecimento
compativel com o objeto desta contratagdo.

4.7. Obrigacoes do Contratante

4.7.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da
empresa contratada as dependéncias do 6rgdo, no trato de questdes relacionadas a execug@o do objeto;

4.7.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da
contratada;

4.7.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execugdo da contratagio;

4.7.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestagdo do servico, perante as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e
da Proposta Comercial, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo;

4.7.5. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execugido do objeto, de forma a verificar a sua perfeita execucao;
4.7.6. Manter, através da Fiscalizacdo, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;

4.7.7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execugdo do servigo,
fixando prazo para a sua correcao;

4.7.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;
4.7.9. Verificar, durante a vigéncia da contratagdo, a manutencgio das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
4.7.10. Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos neste instrumento;

4.7.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATANTE com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

4.8. Obrigacdes da Contratada

4.8.1. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obriga¢des, objeto desta contratagdo, conforme especificagdes, prazos e
condigdes constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

4.8.2. A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar a
Nota de Empenho, conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que regulamenta a contratagdo direta, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da administracdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.8.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo, nos termos do art. 13, §1° do Decreto 48.820/2023;

4.8.4. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condi¢des, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia,
consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

4.8.5. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;

4.8.6. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na
execucdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras obriga¢des que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto;

4.8.7. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela Fiscalizacdo, atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas
por esta,

4.8.8. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execug@o do objeto;

4.8.9. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execug@o do objeto, atendendo assim, as reclamagdes, exigéncias ou observagdes feitas pela
Fiscalizacao;
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4.8.10. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagéo;

4.8.11. Manter, durante toda vigéncia da contratacdo, as condigdes de habilitagio e qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Modalidade de licitagiio e critério de julgamento

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de lici,tag:éo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 11, da Lei
n° 14.133/2021, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM e modo de disputa ABERTO, com lances
intermediarios de R$ 0,50 (cinquenta centavos).

5.1.1. Motivacao sobre a adequacio e eficiéncia da combinacio desses parametros

A contratagdo por dispensa de licitagdo proporciona agilidade na contratagdo de bens e servigos de baixo valor. O critério de julgamento de menor preco,
quando aliado a dispensa de licitagdo, promove a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Ao selecionar a proposta mais
vantajosa para a administragdo, garantimos que os servicos e produtos adquiridos atendam plenamente as necessidades, a0 mesmo tempo em que se
preserva a responsabilidade fiscal. Adicionalmente, o modo de disputa aberto proporciona transparéncia e competitividade ao processo, assegurando que
diversos fornecedores possam participar e oferecer suas propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a obtengdo das
melhores condigdes de preco e qualidade para a Administragdo Publica. Portanto, a combinagdo da dispensa de licitagdo com o critério de menor prego e
o modo de disputa aberto representa uma solug@o alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo uma
contratagdo agil, eficaz e em conformidade com a legislagdo vigente. O valor do lance intermedidrio foi definido com base no valor estimado para a
aquisicao do item, de forma que ndo prejudique a competitividade e que ndo seja um mero simbolismo.

5.2. Forma de Fornecimento

O fornecimento do objeto serd sob demanda, a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento a ser emitida pela CONTRATANTE, na forma do Anexo A.

5.3. Participaciio de consércio e cooperativas
5.3.1. Consorcio

Nao serd admitida a participagdo de pessoas juridicas em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo. A vedagdo a formacdo de
consorcio se justifica uma vez que o objeto a ser contratado trata de entrega de materiais, ndo se tratando de execugdo contratual com dimensdo de alta
complexidade e grande vulto financeiro. Desta forma, a restricdo contida ndo reduz a competitividade e permite a participacdo de pequenas e médias
empresas de forma individualizada, considerando a exclusdo de qualificacdo técnica e econdmico-financeira do certame.

5.3.2. Cooperativas

Sera permitida a participacdo de cooperativas desde que atenda aos requisitos previstos no art. 16 da Lei 14.133/2021:

"Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitagdo quando:

I - a constituig¢do e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, ¢ a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

11 - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados;

III - qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a Administra¢do indicar nominalmente pessoas;

IV - o objeto da licitagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados
constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagio."

5.3.2.1. Em relacdo as cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentag¢do complementar:
5.3.2.1.1. Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticio de receitas e despesas entre os cooperados;

5.3.2.1.2. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e
42, 8§ 2°a 6° daLein®5.764/1971;

5.3.2.1.3. Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificagdo, ¢ capaz de executar o objeto contratado;

5.3.2.1.4. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
5.3.2.1.5. A comprovacgéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

5.3.2.1.6. O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107,

5.3.2.1.7. A comprovagao de integralizagao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

5.3.2.1.8. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n® 5.764/1971 ou uma declarag@o, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

5.4. Subcontratacio

Naio sera admitida a subcontratagdo do todo ou de parte do objeto contratado, visto que esta deve ser adotada unicamente quando necessaria para garantir
a execugdo do contrato. A subcontratacdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta execucdo complexa, de modo que algum
aspecto requeira a participagao de terceiros em razdo dos principios da especializag@o e da concentracéo das atividades, o que ndo € o caso.

Por essa razdo, resta vedada a subcontratagdo, ainda que parcial.

5.5. Reserva de Cota ou a Exclusividade para ME e EPP

O presente processo sera exclusivo para a contratagdo de ME e EPP, uma vez que o valor estimado do item encontra-se dentro do limite de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), conforme decreto n® 42.063/2009 e LC n°® 123/06.
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6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
6.1. Prazo de validade
6.1.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;
6.1.2. Na proposta devera constar as quantidades, descrigdo e fabricante/marca, obedecidas as especificagdes deste Termo de Referéncia;

6.1.3. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de pregos, o valor unitario maximo do item, estimado pela administracdo, desclassificando-se as
propostas cujos precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis.

6.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate na pretensa contratagao serdo utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60, da Lei 14.133/2021.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:
7.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial da contratagao;

7.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servicos ptblicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecug¢ao total da contratagdo;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o
certame;

7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

7.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

7.1.5.4. Deixar de apresentar folder/catdlogo/prospecto ;

7.1.5.5. Apresentar proposta ou folder/catalogo/prospecto em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

7.1.6. Nao aceitar a Nota de Empenho ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

7.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a aceitar ou retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela Administracéo;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o certame ou a execugédo da contratagao;
7.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugo da contratagao;

7.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.10.3. Apresentar declaracéo falsa quanto as condi¢des de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo descrita no item 7.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, 11, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 7.1.1 a 7.1.12, que ndo podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da Nota de Empenho, devendo ser observados os seguintes parametros:

7.2.2.1. Na hipotese de a infracdo ser cometida antes da efetivacdo da contratagio, a base de calculo da multa do item 7.2.2 sera o valor
da Nota de Empenho emitida;

7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor
total da Nota de Empenho;

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°
14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 7.13.

7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4° da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando
ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.8
a7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3° da Lei n® 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes
contratuais sujeitara o contratado, independente de notificacdo, na forma do art. 408 do Cédigo Civil, 4 multa de mora no percentual de 1% (um por
cento) por dia ttil que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei
Estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item 7.3 autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
contratual, caso haja, por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.
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7.3.2. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do Contrato, caso
haja, com a aplica¢@o cumulada de outras sang¢des previstas no presente Termo de Referéncia.

7.4. No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, sera automaticamente devida multa compensatoria no valor de
10% do valor do Contrato, caso haja.

7.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratodria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no
art. 412 do Caodigo Civil, ou seja, o valor da obrigagao principal.

7.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:
7.5.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n° 5.427, de 1° de abril de 2009;
7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.5.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

7.6. A imposigao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua aplicagao:
a) as sangdes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 ser@o impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicacdo da sancdo prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6°, 1, da Lei n° 14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagao realizada pela Administragao Publica Indireta (fundagdo e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

7.7.1. A aplicacdo de sangdo sera antecedida de intimacédo do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital,
infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e
o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de producao de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:
a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagéo das sangdes previstas nos itens 7.2.1 e 7.2.2, contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias tteis, no caso de aplicacdo das sang¢Ges previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da data da intimagao, observado o procedimento
estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decis@o conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancao, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com
a demonstragao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

7.8. A aplicagdo das sangdes previstas no edital e no Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo
unico, do Cadigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa da contratacdo, na forma dos arts. 138 ¢ 139 da Lei n® 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla
defesa.

7.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 a multa compensatoria, nos termos do paragrafo tnico do art. 416 do Codigo Civil.

7.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como
ato lesivo a administragdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

7.10.1. A apurag@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional, nos termos
da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.10.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

7.10.2.1. Caso seja possivel, a apuracdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de
2018.

7.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apurac@o de fatos e, se for o caso, aplicagdo de sangdes ao licitante ou contratado,
em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do enderego de correio eletrdnico ("e-mail")
cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de
contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgao ou entidade CONTRATANTE, ndo podendo alegar o desconhecimento
do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE dever4 remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagio no Diario Oficial do Estado do ato de
aplicacdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagido
da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

7.12.1. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a
Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicag@o, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto a
penalidade.

7.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢do do débito em divida ativa e propositura de execugdo
fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

7.13.2. O procedimento para inscri¢do do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os arts. 4° ¢ 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de
2008, sendo que, em caso de davida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao ¢ de R$ 32.000,00 (trinta ¢ dois mil reais), sendo o prego unitario R$ 800,00 (oitocentos reais), para um total de 40
(quarenta) unidades.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas com a execugdo da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes dotagdes orgamentarias, para o corrente exercicio de 2024:

Unidade Orcamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0002.2016

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390.3040

10. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo de empresa para o fornecimento de coroas de flores ¢ de suma importancia dentro do contexto institucional, no qual o Governador do
Estado do Rio de Janeiro e o Secretario de Estado da Casa Civil precisam de maneira formal, expressar gratiddo e reconhecimento nos funerais de
autoridades, como tltima homenagem a pessoa falecida e também como forma de prestar condoléncias aos familiares. A seguir, sdo destacados os
principais pontos que justificam a contratagdo, sendo adequada e necessaria pelos seguintes motivos:

1. Homenagem Institucional

Representatividade e Respeito: O envio de coroas de flores em nome de uma instituigdo ¢ uma forma simbolica de prestar respeito e homenagem,
demonstrando consideragdo e solidariedade com a familia do falecido. E um gesto de empatia e apoio, que pode ser muito significativo em momentos de
luto.

Manuten¢io da Imagem Institucional: Em certos setores, especialmente no servigo publico, ¢ esperado que a institui¢do participe de eventos solenes
como funerais, enviando coroas de flores. Isso reforga a imagem da institui¢do como uma entidade que valoriza as relagdes humanas e respeita seus
membros e colaboradores.

2. Conveniéncia e Eficiéncia

Agilidade e Confiabilidade: Ao contratar uma empresa especializada, garante-se a agilidade ¢ a qualidade na entrega das coroas de flores, o que ¢ crucial
em situagdes de luto, onde o tempo ¢ um fator sensivel. Empresas especializadas podem fornecer produtos de alta qualidade dentro dos prazos exigidos,
evitando transtornos.

Padronizacio e Consisténcia: A contratacdo de uma empresa especifica permite que a instituigdo mantenha uma padronizac@o na qualidade e no estilo
das coroas enviadas, garantindo consisténcia na forma de homenagear.

3. Descentralizacio e Foco

Delegacio de Tarefas: Contratar uma empresa para esse servigo permite que a instituicdo delegue uma tarefa que nao faz parte de suas atividades
principais, liberando recursos e tempo para focar nessas atividades.

Evita Sobrecarga Operacional: Internamente, a organiza¢do ndo precisa se preocupar com a logistica e os detalhes do fornecimento de coroas de flores,
como compra de materiais, design e entrega, o que pode ser complexo e demandar atengéo.

4. Valorizaciao e Humanizacio das Relacoes

Valorizagao das Pessoas: Demonstrar cuidado e consideragdo com os colaboradores e parceiros, mesmo em momentos dificeis, refor¢a um ambiente de
trabalho mais humano e empatico, o que pode contribuir para a coesdo e a motivagao dentro da instituigao.

Responsabilidade Social: A contratagdo de servigos que envolvem expressdes de condoléncias também pode ser vista como parte da responsabilidade
social da instituigdo, demonstrando que a mesma se preocupa com o bem-estar emocional das pessoas ligadas a ela.

Portanto, a importancia da contratacdo de uma empresa para o fornecimento de coroas de flores reside na capacidade dessa agdo de simbolizar respeito e
solidariedade, além de garantir eficiéncia e padronizagdo em situa¢des delicadas. Trata-se de uma pratica que reforca a imagem institucional, promove o
respeito nas relagdes interpessoais e permite que a organizagao se concentre em suas atividades principais, delegando tarefas especificas a profissionais
especializados. Assim, a contratacdo nao ¢ apenas uma questdo operacional, mas também uma manifestagdo do compromisso ético e social da institui¢go.

11. DISPOSICOES FINAIS
11.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

11.2. Antes de apresentar a proposta, a PROPONENTE devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que
jamais poderdo ser alegadas a perfeita execucdo do objeto, em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteracdo de data de entrega ou
alteracdo de qualidade.

11.3. O preco proposto devera ser apresentado na forma do Anexo B e considerar a consecugdo do objeto da presente contratagido, englobando todos os
custos diretos e indiretos incidentes.

11.4. Incumbe & CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execucdo do objeto, ndo cabendo, portanto, a
justificativa de atraso e/ou interrup¢des devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de terceiros.

11.5. Todos os avisos, notificagdes, solicitagdes e comunicados so serdo considerados recebidos se devidamente protocolados, remetidos via telegrama,
fax, carta ou outro meio digital.

11.6. A relagio da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer relacdo de
subordinag@o hierarquica.
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11.7. As despesas com o frete até o local da entrega, estabelecido no item 3.3.2, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a esta também os
custos por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio a entrega definitiva.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

- Responsaveis Técnicos

Nome: Amanda Aratjo de Paiva Lorena

Nome: Katia Regina Gama de Souza

Area/setor: SEGG/SUPCE

Area/setor: SEGG/SUPCE

Id Funcional: 4275132-2

Id Funcional: 4317736-0

- Responsavel Administrativo

Nome: Danielle de Araujo Daniel

Area/setor: SUPCC/COOPLAN

Id Funcional: 5085053-9

13. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Raphael Lombardy Rodrigues
Superintendente de Cerimonial e Eventos
ID Funcional n® 1908705-5

14. ANEXOS

Anexo A - Modelo da Ordem de Fornecimento
Anexo B - Modelo de Planilha de Custos
Anexo C - Modelo da Coroa de Flores

ANEXO A - MODELO DA ORDEM DE FORNECIMENTO

Solicitamos a Empresa
objeto previsto no Termo de Referéncia.

ORDEM DE FORNECIMENTO N° XX
DISPENSA DE LICITACAO N° XXX / XXXX
CONTRATO N°. XXX

, fornecer os materiais abaixo especificados, em conformidade com o

ITEM DESCRICAO QUANT. | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
COROA FLORES - COMPOSICAO: FLORES
1 NOBRES, MEDIDAS: 1,20 X 1M, RS RS
QUANTIDADE RAMOS: 72 - Codigo do Item:
8730.019.0005
Valor Total do Fornecimento | R$

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93356641&infra_siste...

Rio de Janeiro,

de de 20 .

Local de entrega: Ser4 informado de acordo com o local do evento fiinebre.

Data e horario de entrega: Sera informado de acordo com a data e horério do evento finebre.

Texto da faixa com escritas em letras douradas: Seré definido pela drea demandante, conforme mencionado no item 2.1.7.
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CONTRATANTE

ANEXO B - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

PLANILHA DE CUSTOS
i UNIDADE DE PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT.| yNITARIO TOTAL

COROA FLORES - COMPOSICAO: FLORES .
1 NOBRES, MEDIDAS: 1,20 X IM, QUANTIDADE Unidade R$ R$
RAMOS: 72 - Codigo do Item: 8730.019.0005

ANEXO C - REFERENCIAS DE MODELO DE COROA DE FLORES

Rio de Janeiro, 10 outubro de 2024

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Amanda Araujo de Paiva Lorena, Assessora, em 10/10/2024, as 18:42, conforme hordrio oficial de Brasilia,
com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

-
Sel! Documento assinado eletronicamente por Katia Regina Gama de Souza, Assessora, em 10/10/2024, as 18:42, conforme horario oficial de Brasilia, com
= | fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

assinatura
eletrbnica

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Raphael Lombardy, Superintendente, em 10/10/2024, as 18:51, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

-
Sel! Documento assinado eletronicamente por Danielle de Araujo Daniel, Ajudante I, em 11/10/2024, as 12:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
2] fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n® 48.209, de 19 de setembro de 2022.

assinatura
eletrénica

F A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 85175645 e o codigo CRC BD3D014B.

Referéncia: Processo n2 SEI-150001/004017/2024 SEI n2 85175645
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