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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Politicas Inclusivas

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Subsecretaria de Politicas Inclusivas do Estado do Rio de Janeiro € responsavel pela construgdo de politicas voltadas aos cuidados
da Pessoa com Deficiéncia em suas diversas naturezas com vistas a melhoria do sistema de atendimento, bem como a¢des voltadas
para a preservacao e cuidado do individuo no uso abusivo de alcool e outras drogas e sua reinser¢do social.

Assim, a Subsecretaria desempenha um papel essencial na promog¢ado do bem-estar e da inclusdo social de pessoas em situagdo de
vulnerabilidade ou com necessidades especificas.

Visando atender de forma eficaz e efetiva as necessidades publicas, a equipe da Assessoria de Psicologia desenvolveu o projeto de
Oficinas de Arteterapia tanto para as pessoas com defici€ncia quanto aos acolhidos nas comunidades terapéuticas.

A oficina de Arteterapia ¢ uma atividade que utiliza a expressdo artistica como meio teraputico para promover o bem-estar
emocional, a autodescoberta e o desenvolvimento pessoal.

A Arteterapia é uma abordagem que integra elementos da psicologia e das artes visuais para ajudar os individuos a explorar e
compreender suas emogdes, pensamentos e experiéncias através da criagio artistica.

A oficina de Arteterapia pode ser conduzida por um profissional qualificado em Arteterapia, que geralmente ¢ um terapeuta
credenciado ou um psicélogo com formagdo especifica nessa area. Essa atividade pode ser oferecida em diversos contextos, como
clinicas de saude mental, institui¢des educacionais, centros comunitarios, hospitais, entre outros.

Nesse contexto, as oficinas de arteterapia conduzidas pela equipe de psicologia sdo ferramentas fundamentais para o desenvolvimento
humano e para a superagdo de desafios emocionais, cognitivos e sociais enfrentados por essas populagdes.

A arteterapia utiliza a expressdo artistica como um meio teraputico para estimular a comunicagdo, a criatividade e o
autoconhecimento, sendo amplamente reconhecida como uma abordagem eficaz em diversas areas da satide mental.

Por meio do uso de materiais como tintas, pincéis, papéis, argila e outros elementos artisticos, os participantes conseguem externalizar
emogdes, reduzir sintomas de ansiedade e depressdo, fortalecer a autoestima e desenvolver habilidades de enfrentamento.

Essas oficinas ndo apenas contribuem para o fortalecimento emocional, mas também fomentam o senso de pertencimento e inclusdo
social, objetivos centrais da Subsecretaria.

Ao criar um espago seguro e acolhedor para a expressdo criativa, ¢ possivel envolver participantes em atividades que transcendem
barreiras culturais, sociais e individuais, promovendo um impacto positivo tanto em suas vidas pessoais quanto em suas comunidades.

A aquisicdo de materiais ¢ indispensavel para garantir a qualidade e a continuidade das oficinas de arteterapia. Sem recursos
adequados, a equipe de psicologia enfrenta dificuldades em proporcionar experiéncias diversificadas e eficazes, o que pode limitar o
alcance dos beneficios.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da pretensa contratagdo ¢ aquisi¢do de materiais de consumo para serem utilizados pelos participantes da Oficina Arte
Terapia nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote 1 - Materiais de Pintura e Papéis Diversos

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

3 D UNIDADE
LOTE ITEM DESCRICAO SIGA DE QUANTITATIVO
MEDIDA
1 PRODUTOS
ARTESANATOS,NOME
BASICO: GODE, ADICIONAL:
PLASTICO, COM 6
1 CAVIDADES, 148958 UN 120
APRESENTACAO: UNIDADE,
FORMA FORNECIMENTO:
UNIDADE
2 MATERIAL 140325 KIT 120
DIDATICO,COMPOSICAO:
PINCEL TAMANHO: N° 2,
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PINCEL 4, PINCEL
TAMANHO: 24, PINCEL
TAMANHO: N° 00, PINCEL
TAMANHO: 6, APLICACAO:
CURSO DE ARTE, FORMA
FORNECIMENTO: KIT

PRODUTOS
ARTESANATOS,NOME
BASICO: TINTA GUACHE,
ADICIONAL: CORES
DIVERSAS, APRESENTACAO:
12 TINTAS 15 ML, FORMA
FORNECIMENTO: PACOTE
COM 12 UNIDADES

164176

240

TINTA ARTISTICA /
ARTESANATO,BASE:
ACRILICA FOSCA, COR:
BRANCO, AMARELO,

4 VERMELHO, AZUL ESCURO,
VERDE ESCURO E PRETO,
FORMA FORNECIMENTO: KIT
COM 6 UNIDADE COM 15 ML
CADA

151971

240

BLOCO PAPEL
DESENHO, TIPO: ARTISTICO,
DIMENSOES: A3 (297 X 420)
MM, GRAMATURA: 240 G/M2,
FORMA FORNECIMENTO:
PACOTE 20 FLS

140821

12

PAPEL CANSON,DIMENSAO
(L X C): 297 X 420 (A3) MM,
GRAMATURA: 140 G/M2, COR:
BRANCO

10813

20

Obs.: Os pincéis para composi¢do do kit referente ao item 2 (PINCEL TAMANHO: N° 2, PINCEL N’ 4, PINCEL TAMANHO: 24,
PINCEL TAMANHO: N° 00, PINCEL TAMANHO: N° 6 ) poderdo ser adquiridos de maneira avulsa, porém devem ser embalados
e entregues juntos em forma de kit.

Lote 2 - Materiais de Colagem e Fitas e Fita Crepe

LOTE

ITEM

DESCRICAO

ID
SIGA

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTITATIVO

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

COLA BASTAO,COMPOSICAO:
GLICERIN,ESTER, COMPOSTO
POLIVINILICO, ADITIVO, EMBALAGEM:
40 GR

58480

36

COLA LIQUIDA PVA,MATERIAL: ACETATO
POLIVINILA, COR: BRANCO,
ACONDICIONAMENTO: EMBALAGEM
IKG

97951

KG

15

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: AZUL, COMPRIMENTO:
10 M, LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2MM, BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO COM 10 METOS

162091

FITA DECORATIVA,TIPO:  SIMPLES,
TRAMA: N° 01, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: BRANCA,
COMPRIMENTO: 10 METROS,
LARGURA: 10 MM, PERSONALIZACAO
FITA: SEM, ESPESSURA: 2 MM, BORDA:

151697
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SEM BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA FORNECIMENTO:
METRO

Informa¢do complementar: o material
devera ser fornecido em rolo com 10 metros.

FITA DECORATIVA,TIPO:  SIMPLES,
TRAMA: N° 0, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: VERMELHO,
COMPRIMENTO: 50 METROS,
LARGURA: 10 MM, PERSONALIZACAO
FITA: SEM, ESPESSURA: 2 MM, BORDA:
SEM BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA FORNECIMENTO:
METRO

Informacio complementar: o material
devera ser fornecido em rolo com 50 metros.

151682

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: ROSA, COMPRIMENTO:
10 M, LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2MM, BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO COM 10 METOS

162093

UN

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: AMARELA,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2MM, BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO COM 10 METOS

162090

FITA DECORATIVA,TIPO:  SIMPLES,
TRAMA: N° 0, MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: VERDE CLARO,
COMPRIMENTO: 50 METROS,
LARGURA: 10 MM, PERSONALIZACAO
FITA: SEM, ESPESSURA: 2 MM, BORDA:
SEM BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA FORNECIMENTO:
METRO

Informagio complementar: o material
devera ser fornecido em rolo com 50 metros.

151684

FITA ADESIVA PAPEL CREPADO
(CREPE),LARGURA: 25MM, ADESIVO:
RESINA/BORRACHA NATURAL,
COMPRIMENTO: 50 M, ADERENCIA: FACE
UNICA, COR: BRANCA

96541

UN

12

Lote 3 - Materiais de Escultura e Transporte e Armazenamento

LOTE

ITEM || DESCRICAO

ID
SIGA

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTITATIVO

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

ARGILA,ASPECTO: MASSA, NAO
TOXICA, COR: BRANCA,

1 PORCENTAGEM CHAMOTE: N/A,
FORMA FORNECIMENTO:
EMBALAGEM 1KG

185195

150
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POTE PARA MANTIMENTO
(UTENSILIO
CULINARIO),MATERIAL:
PLASTICO, TRATAMENTO: N/A,
COR: TRANSPARENTE,
CAPACIDADE: 56 L, TAMPA:
PLASTICO COM TRAVAS,
DIMENSAO (D X H): N/A,
DIMENSAO (C X L X H): 56,4 x
38,5x 37,1 CM

94236 UN 30

2.1.1. A especificacdo do objeto estd em conformidade com o catdlogo do Sistema SIGA. Relacionado ao catdlogo eletronico de
padronizacdo de logistica (CatELog) no ambito do Estado do Rio de Janeiro, apesar de instituido pelo Decreto n® 49.316/2024, de
acordo com o Art. 4°, o CatELog ainda sera disponibilizado e gerenciado pelo Orgdo Central do Sislog, que definira os modelos de
contrata¢do padronizados nos termos do inciso LI do art. 6° da Lei n® 14.133/2021, de acordo com a Politica de Gestdo Estratégica de
Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021. Cabe informar que no Catalogo Eletronico de
Padronizacgao Federal ndo constam itens que tenham relacdo ou similaridade com o respectivo objeto deste Termo de Referéncia.

2.1.2. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual
divergéncia entre as especificagdes aqui descritas e as constantes no catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descrigdes
deste Termo;

2.1.3. Os ciclos de vida dos materais a serem contratados foram devidamente analisados no Estudo Técnico Preliminar.

2.2. A pretensa contratag@o encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025.
ID PCA no PNCP:42498600000171-0-000048/2025
Data de publicagdo no PCNP: 01/08/2024

ID dos itens no PCA, conforme abaixo:

Item ID do item no PCA
1 5517
2 5518
3 5519
4 5566
5 5557
6 5565
7 5516
8 5554
9 5558
10 5559
11 5560
12 5561
13 5562
14 5563
15 5564
16 17917
17 5567

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

2.4. Documentos de Suporte

Os documentos utilizados como base para a estimativa da quantidade foram as Ordens de Fornecimento da contratagdo anterior,
constantes nos autos do processo n° SEI-150001/001806/2024, e a justificativa apresentada pelo setor técnico no doc. SEI n°
93163236. Nessa justificativa, foi destacado que "Em virtude da efetividade, eficacia e sucesso na aplicacdo dessa Politica Publica, a
Gestdo da Pasta entende conveniente e oportuno a ampliagdo do projeto no atendimento das institui¢oes envolvidas, de um ciclo para
3 ciclos completos (...)." Consequentemente, a estimativa da quantidade de materiais foi ampliada em relagdo as Ordens de
Fornecimento da contratagdo anterior.

2.5. Da metodologia do calculo da demanda
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As oficinas de arteterapia serdo realizadas para um grupo de até 25 participantes por sessdo, organizados em 3 ciclos anuais, cada um
com 3 sessdes. As técnicas abordadas incluem pintura, colagem e escultura (Modelagem em Argila). A distribui¢do dos materiais foi
realizada considerando a necessidade de cada técnica e a quantidade suficiente para todo o ano.
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Para tanto, estimou-se o quantitativo abaixo para utilizagdo num periodo de 12 (doze) meses.

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

PRODUTOS
ARTESANATOS,NOME
BASICO: GODE,
ADICIONAL: PLASTICO,
COM 6 CAVIDADES,
APRESENTACAO:
UNIDADE, FORMA
FORNECIMENTO:
UNIDADE

120

MATERIAL
DIDATICO,COMPOSICAO:
PINCEL TAMANHO: N° 2,
PINCEL 4, PINCEL
TAMANHO: 24, PINCEL
TAMANHO:  N° 00,
PINCEL TAMANHO: 6,
APLICACAO: CURSO DE
ARTE, FORMA
FORNECIMENTO: KIT

120

PRODUTOS
ARTESANATOS,NOME
BASICO: TINTA GUACHE,
ADICIONAL.: CORES
DIVERSAS,
APRESENTACAO: 12
TINTAS 15 ML, FORMA
FORNECIMENTO:
PACOTE COM 12
UNIDADES

240

TINTA  ARTISTICA  /
ARTESANATO,BASE:
ACRILICA FOSCA, COR:
BRANCO,  AMARELO,
VERMELHO, AZUL
ESCURO, VERDE
ESCURO E  PRETO,
FORMA
FORNECIMENTO:  KIT
COM 6 UNIDADE COM 15
ML CADA

240

BLOCO PAPEL
DESENHO, TIPO:
ARTISTICO, DIMENSOES:
A3 (297 X 420) MM,
GRAMATURA: 240 G/M?,
FORMA
FORNECIMENTO:
PACOTE 20 FLS

12

PAPEL
CANSON,DIMENSAO (L X
C): 297 X 420 (A3) MM,
GRAMATURA: 140 G/Mz,
COR: BRANCO

UN

20

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...
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LOTE 2

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

COLA
BASTAO,COMPOSICAO:
GLICERIN,ESTER,
COMPOSTO
POLIVINILICO, ADITIVO,
EMBALAGEM: 40 GR

36

COLA LIQUIDA
PVA MATERIAL:
ACETATO POLIVINILA,
COR: BRANCO,
ACONDICIONAMENTO:
EMBALAGEM 1KG

KG

15

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N°2,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: AZUL,
COMPRIMENTO: 10 M,
LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA:
SEM, ESPESSURA: 2MM,
BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N° 01,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR:
BRANCA,
COMPRIMENTO: 10
METROS, LARGURA: 10
MM, PERSONALIZACAO
FITA: SEM, ESPESSURA:
2 MM, BORDA: SEM
BORDA,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO:
METRO

Informacio complementar:
o material devera ser
fornecido em rolo com 10
metros.

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N° 0,
MATERIAL: CETIM 100%

POLIESTER, COR:
VERMELHO,
COMPRIMENTO: 50

METROS, LARGURA: 10
MM, PERSONALIZACAO
FITA: SEM, ESPESSURA:
2 MM, BORDA: SEM
BORDA,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO:
METRO
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Informag¢do complementar:
o material devera ser
fornecido em rolo com 50
metros.
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FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N°2,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: ROSA,
COMPRIMENTO: 10 M,
LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA:
SEM, ESPESSURA: 2MM,
BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N°2,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR:
AMARELA,
COMPRIMENTO: 10 M,
LARGURA: 10MM,
PERSONALIZACAO FITA:
SEM, ESPESSURA: 2MM,
BORDA: SEM,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

UN

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: N° 0,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: VERDE
CLARO, COMPRIMENTO:
50 METROS, LARGURA:
10 MM,
PERSONALIZACAO FITA:
SEM, ESPESSURA: 2 MM,
BORDA: SEM BORDA,
PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO:
METRO

Informacgio complementar:
o material devera ser
fornecido em rolo com 50
metros.

FITA ADESIVA PAPEL
CREPADO
(CREPE),LARGURA:
25MM, ADESIVO:
RESINA/BORRACHA
NATURAL,
COMPRIMENTO: 50 M,
ADERENCIA: FACE
UNICA, COR: BRANCA

12

LOTE 3

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...
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ARGILA,ASPECTO:
MASSA, NAO TOXICA,
COR: BRANCA,
1 PORCENTAGEM UN 150
CHAMOTE: N/A, FORMA
FORNECIMENTO:
EMBALAGEM 1KG

POTE PARA
MANTIMENTO
(UTENSILIO
CULINARIO),MATERIAL:
PLASTICO,
TRATAMENTO: N/A, COR:
2 TRANSPARENTE, UN 30
CAPACIDADE: 56 L,
TAMPA: PLASTICO COM
TRAVAS, DIMENSAO (D X
H): N/A, DIMENSAO (C X
L X H): 56,4 x 38,5 x 37,1
CcM

A distribuicdo dos materiais foi feita de maneira a atender adequadamente todos os participantes durante os 03 (trés) ciclos do ano,
garantindo que cada técnica seja aplicada com os recursos necessarios, da seguinte forma:

2.5.1.LOTE1

Godé: 120 unidades
« Utilizag@o: 40 unidades por ciclo.
« Justificativa: Cada participante tem um god€ individual, reposi¢do necessaria.

Kit Pincel: 120 unidades
« Utilizag@o: 40 unidades por ciclo.
« Justificativa: Cada participante recebe um conjunto de pincéis.

Tinta Guache (Pacote com 12 unidades): 240 unidades
« Utilizagao: 80 pacotes por ciclo.
« Justificativa: Necessidade de tintas variadas para cada sessdo.

Tinta Acrilica (Kit 6 unidades de 15ml): 240 unidades
« Utiliza¢@o: 80 unidades por ciclo.
« Justificativa: Uso complementar para pintura em materiais diversos.

Papel Canson 240g (Pacote com 20 folhas): 12 unidades
» Utilizagao: 4 pacotes por ciclo.
« Justificativa: Suporte para pintura e colagem.

Papel Canson 140g: 20 unidades
» Utilizagao: 6-7 unidades por ciclo.
« Justificativa: Papel de menor gramatura para estudos e esbogos.

2.5.2. LOTE 2

Cola Bastdo: 36 unidades
« Utilizag@o: 12 unidades por ciclo.
« Justificativa: Cada sessdo demanda colagem, reposi¢ao periddica.

Cola Branca 1kg: 15 unidades
« Utilizagao: 5 unidades por ciclo.
« Justificativa: Necessaria para trabalhos maiores e colagens estruturais.

Fita Cetim (azul, branca, rosa, amarela - rolo de 10m): 3 unidades de cada cor
« Justificativa: Utilizagdo em colagem decorativa e acabamento.

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...  8/31
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Fita Cetim Verde Claro (rolo de 50m): 3 unidades
« Justificativa: Utilizagdo maior para trabalhos maiores.

Fita Cetim Vermelha (rolo de 50m): 3 unidades
« Justificativa: Utilizagao maior para trabalhos maiores.

Fita Crepe 25mm: 12 unidades
« Utilizag@o: 4 unidades por ciclo.
« Justificativa: Fixar materiais e auxiliar na técnica de pintura.

2.53.LOTE 3

Massa Argila: 150 unidades
« Utilizag@o: 50 unidades por ciclo.
« Justificativa: Cada participante utilizara até 02 (duas) unidades por ciclo.

Caixa Transparente de S6L: 30 unidades
« Justificativa: Facilita o armazenamento e transporte adequado dos materiais.

2.6. Natureza do Objeto

Quanto a classificagdo do bem a ser contratado pela Administragdo observa-se que este se enquadra na classificacio de BEM
COMUM, nos termos do inciso XIII, do artigo 6° da Lei Federal n® 14.133/2021 uma vez que, se trata de bem cujo padrio de
desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no Edital por meio de especificagdo reconhecida e usual no mercado razdo
pela qual, a utilizagio do PREGAO ELETRONICO torna-se obrigatoria, nos termos do inciso XLI, artigo 6°, da Lei n® 14.133/2021.

“XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisi¢ao de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o
de menor prego ou o de maior desconto;”

2.6.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme disposto no Decreto Estadual n® 48.322, de 13
de janeiro de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1 Do parcelamento ou nio da contratagao

Como ¢ cedigo, a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/21) estabelece, em seu artigo 11, incisos
I a II, que tem por objetivos assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administra¢ao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto e assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competi¢do. Nessa esteira, Decreto Estadual n® 48.650/23, que dispde sobre a governanga logistica e a governanga das
contratagdes no ambito da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional, em seu artigo 14 estabelece os objetivos
das contratacdes publicas, sem prejuizo aos estabelecidos em Lei, quais sejam:

Decreto Estadual n® 48.650/23
Art. 14 (...)

I - disponibilizar bens, obras e servi¢cos com qualidade de desempenho e de conformidade, suprindo as necessidades dos érgaos
e entidades na implementacio das politicas publicas, sem interrupc¢io; (Grifei)

II - garantir tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢ao;

III - assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no
que se refere ao ciclo de vida do objeto;

1V - assegurar a continuidade de servicos, projetos e planos, sem interrupcio; (Grifei)

V - otimizar os custos diretos e indiretos envolvidos no processo de contratagdo publica;

VI - evitar contrata¢des com sobrepre¢o ou com pregos manifestamente inexequiveis ou superfaturamento na execugao dos contratos;
VII - fomentar o desenvolvimento econémico e social e a gestdo de conhecimento; e

VIII - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento sustentavel.

Ademais, o artigo 18, § 1°, VIII, define a exigéncia de justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo. Nesse
sentido, nota-se que, em regra, a eficiéncia na gestdo publica deve ser priorizada, evitando contratacdes fragmentadas que possam
comprometer a execucao integral do objeto contratado.

Decerto, o artigo 40, V, “b” e §§ 2° e 3°, da NLLC, que enfatiza a observancia dos critérios para a adogdo ou nao do
parcelamento, que inclui a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagdo
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor; o objeto a ser contratado configurar sistema iinico e integrado e houver a
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possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; ¢ o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo, ou seja, avaliagao dos impactos operacionais e logisticos da contratagio.

O objetivo do parcelamento é ampliar a competigdo com vistas a economicidade, devendo ser realizado desde que seja
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Em verdade, o parcelamento visa possibilitar a participacdo de maior nimero de
licitantes que ndo teriam capacidade ou condi¢des de atender aos requisitos de habilitacdo para disputar a totalidade do objeto, mas
que podem fazé-lo com relagdo a fragdes da prestacdo.

No caso em analise, a adjudicaggo por lotes, e ndo por itens isolados, € justificada pela interdependéncia dos materiais
utilizados nas oficinas de arteterapia. A fragmentagdo da aquisi¢do poderia gerar riscos operacionais e dificultar a gestdo da entrega
dos insumos necessarios para o funcionamento continuo das oficinas.

Os materiais a serem adquiridos sdo divididos em sessdes e ciclos, sendo que a auséncia ou atraso na entrega de
determinados itens pode comprometer a execugdo global das oficinas de arteterapia. A aquisi¢ao fragmentada aumentaria o risco de
descompasso na entrega dos insumos, afetando diretamente a continuidade e a qualidade das atividades terapéuticas oferecidas.

Ao optar pelo menor preco por item, a administracdo poderia adjudicar a compra a diferentes fornecedores,
aumentando o risco de descumprimento dos prazos por parte de uma ou mais empresas. Um eventual atraso na entrega por uma
empresa pode comprometer o conjunto da oficina, dificultando sua realiza¢do e prejudicando os beneficidrios do programa.

Assim, revela-se que a adoc¢do do critério de julgamento por lotes proporciona maior eficiéncia administrativa,
reduzindo os custos com gestdo de contratos e logistica de entrega. Além disso, permite & administragdo negociar melhores condi¢oes
comerciais e assegurar maior previsibilidade na execucgdo do contrato.

O critério de julgamento por menor prego por lote serd combinado com a fixacdo de precos unitdrios maximos,
conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar (ETP). Dessa forma, ainda que a adjudicagdo seja feita pelo menor prego global
do lote, cada item dentro do grupo estara sujeito a um valor maximo aceitavel, garantindo que a administra¢do nio pague valores
superiores aos previamente estimados, bem como a auséncia de prejuizo quanto a restricdo de competitividade em virtude.

Tal entendimento vai ao encontro, a jurisprudéncia e do enunciado do Tribunal de Contas da Unido, sendo vejamos:

A Stimula 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) dispde que:

"E ilegal a adjudicagdo por totalidade de itens quando for possivel a adjudicagio por itens, salvo se devidamente justificada em
razio da natureza do objeto e de outros fatores que demonstrem vantagem para a Administracdo." (grifei)

()

Acorddo 791/2024-TCU-Plenario:

“(...) ¢.2) auséncia de justificativas adequadas no estudo técnico preliminar da contratagdo quanto a inviabilidade técnica ou
econémica do ndo parcelamento do objeto, contrariando a Sumula TCU 247 ¢ os arts. 18, § 1°, inciso VIII, e 47, inciso 1I, da Lei
14.133/2021;”.

Acérdao 718/2024-TCU-Plenario:

“c.1) parcelamento da licitagdo associada ao julgamento por item, quando tal situa¢@o era inviavel, em afronta ao art. 23, § 1°, da Lei
8.666/1993, ao art. 47, inc. II, da Lei 14.133/2021 e a Sumula — TCU 247;”.

Acdérddo 2529/2021-TCU-Plenario

“[Enunciado] Incumbe ao gestor demonstrar que a auséncia de parcelamento do objeto da licitagdo ndo restringe indevidamente a
competitividade do certame, bem como promove ganhos para a Administragio Publica. O postulado que veda a restrido da
competitividade (art. 3°, § 1°, inciso I, da Lei 8.666/1993) ndo é um fim em si mesmo, devendo ser observado igualmente o principio
constitucional da eficiéncia administrativa (art. 37, caput, da Constituicdo Federal) e, ainda, o ganho de escala nas contratagdes
consolidadas (art. 23, § 1°, in fine, da Lei 8.666/1993).

Na mesma esteira o TCE/RJ:
Acordao TCE/RJ 037244/2023-PLENV — TCE/RJ:
“Licitag@o. Representacdo. Objeto da licitagdo. Objeto divisivel. Critério de julgamento. Licitag@o por item. Excegdo. Quando se licita

objeto divisivel, a regra € o estabelecimento de critério de julgamento por item e ndo por preco global, com excec¢do dos casos em
que haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala.”.

Acérdao TCE/RJ 003456/2024-PLEN -TCE/RJ:

“Os esclarecimentos foram apresentados por meio do Memorando n°® 2625, subscrito pelo Secretario Municipal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia, que, pela clareza e assertividade, mereceu a reprodugio integral de seu texto por parte da unidade técnica em sua analise
de 24/01/2024. Segundo informou, em 2022, quando adotou o julgamento por item para a contratacio do mesmo objeto, teria se
farinaceos e hortifrutigranjeiros), os quais, pela propria natureza, demandavam entregas em escolas diferentes, em dias alternados,
bem como em condigdes de transporte e armazenagem diferentes. Consequentemente, ainda que o preco unitirio fosse vantajoso

inviabilizando a manutencio do valor da proposta para alguns dos itens registrados. Com a desisténcia do fornecedor e tendo em
vista a necessidade de suprir a demanda pelos itens em tempo de oferta-lo aos alunos ja no inicio do ano letivo, a Administracio
Municipal viu-se obrigada a aderir a Ata de Registro de Precos de outro municipio, resultando em um impacto negativo em
relagdo ao custo estimado inicialmente na licitagdo para os mesmos itens.”. (Grifei)
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Nesse diapasdo, a jurisprudéncia reforca a necessidade de uma andlise criteriosa para a definicdo do critério de
julgamento da licitagdo. O TCU enfatiza na possibilidade na licitagdo por lotes, desde que ndo ocorra restrigio indevida da
competitividade do certame, bem como promove ganhos para a Administragdo Publica. Nesse contexto, salvo melhor entendimento,
sugere-se a adogdo dos lotes de acordo com os ciclos das oficinas, pois, em caso de eventual atraso na entrega dos insumos, a
Administracao Publica podera contingenciar estrategicamente com a inversao na ordem dos ciclos das oficinas sem qualquer prejuizo
a0 seu respectivo conteudo, até a solugdo do problema evidenciado em determinado ciclo.

Diante do exposto, a adoc¢do do critério de menor prego por lote na aquisi¢do de materiais para oficinas de arteterapia
esta plenamente justificada a luz da legislagdo vigente e das orienta¢cdes do TCU e TCE/RIJ. Tal escolha assegura maior eficiéncia na
gestdo dos contratos, evita prejuizos operacionais decorrentes de entregas fragmentadas e garante que os pregos praticados sejam
compativeis com os valores de mercado. Assim, a Administracdo Publica cumpre seu dever de buscar a proposta mais vantajosa,
assegurando a continuidade e a qualidade das oficinas de arteterapia.

3.2. Prazo de Vigéncia e de Execucio

3.2.1. O prazo de vigéncia sera de 30 (trinta) dias, a contar da divulgacdo do Empenho no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), que devera ocorrer em até 20 (vinte) dias uteis, na forma do art. 94 da Lei 14.133 de 2021, por se tratar de licitagao.

3.2.2. O prazo de execugdo sera de 10 (dez) dias tteis, a contar da emissdo da Ordem de Fornecimento.

3.3. Condicoes de Execucao do objeto
3.3.1. A execugdo do objeto dar-se-a da seguinte forma:

3.3.1.1. Os objetos deverdo ser entregues de maneira Uinica e integral, novos e em perfeitas condigoes de uso, no enderego informado
no subitem 3.3.2.2.

3.3.1.2. Os pincéis para composicdo do kit referente ao item 2 do lote 1 (PINCEL TAMANHO: N° 2, PINCEL N° 4, PINCEL
TAMANHO: 24, PINCEL TAMANHO: N° 00, PINCEL TAMANHO: N° 6 ) poderdo ser adquiridos de maneira avulsa, porém devem
ser embalados e entregues juntos em forma de kit.

3.3.1.3 Os itens deverdo ter validade de, no minimo 12 (doze) meses, a contar da emissdo da Ordem de Fornecimento.
3.3.2. Local da entrega:

3.3.2.1. As entregas serdo realizadas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da emissdo e envio da Ordem de Fornecimento, na
forma do Anexo A.

3.3.2.2. O objeto da contratagdo devera ser entregue na Subsecretaria de Politicas Inclusivas, localizada na Travessa Euricles de
Matos n° 17, 2° Andar, Laranjeiras - Rio de Janeiro - RJ, no horario de 09 as 15 horas;

3.3.2.3. Em caso de mudanga de enderego pela Contratante, na cidade do Rio de Janeiro, o objeto contratado devera ser entregue no
novo endereco, o qual serd informado na Ordem de Fornecimento.

3.3.3. O recebimento provisério sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei
Federal n® 14.133/2021, no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administragdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

3.3.4. O recebimento definitivo do objeto serd efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso II,
alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administragdo, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificacdes com aquelas
contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3.3.5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagio
da contratada, para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades, sendo sempre necessario a motivacao da recusa;

3.3.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

3.3.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente
pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento.

3.3.8. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

3.3.9. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato pela contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das
obrigagdes assumidas.

3.4. Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra.
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3.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Os materiais terdo a garantia de 30 (trinta) dias, pelos vicios aparentes ou de facil constatagdo, conforme o estabelecido no Inciso I, do
Art. 26, da Lei 8.078/1990.

3.6. Metodologia de Avaliacdo da Qualidade e Aceite do Objeto

Embora a avaliagdo da qualidade e o aceite do objeto sejam aspectos cruciais em qualquer processo de aquisigdo, existem situagdes
em que sua aplicagao direta pode ndo ser apropriada ou necessaria.

Em primeiro lugar, ¢ importante reconhecer que cada processo de aquisicdo € unico e pode envolver uma ampla gama de produtos,
servicos e fornecedores. Nem sempre € viavel ou eficiente aplicar uma metodologia de avaliacdo da qualidade uniforme em todas as
situagdes. Isso ocorre porque diferentes produtos e servicos podem ter requisitos de qualidade distintos, exigindo abordagens de
avaliagdo personalizadas.

Além disso, em alguns casos, a natureza dos produtos ou servicos adquiridos pode ser tal que sua qualidade ¢ facilmente verificavel
sem a necessidade de procedimentos formais de avaliagdo. Por exemplo, em processos de aquisicdo de produtos padronizados e
amplamente disponiveis no mercado, a qualidade pode ser determinada com base em especificagdes técnicas claras e amplamente
aceitas, sem a necessidade de testes adicionais.

Outro aspecto a considerar € o custo ¢ a complexidade associados a implementacdo de metodologias formais de avaliagdo da
qualidade. Em muitos casos, os recursos necessarios para conduzir avaliagdes extensivas podem ser desproporcionais aos beneficios
esperados, especialmente em processos de aquisi¢ao de baixo volume ou baixo valor.

Sendo assim, optou-se pela ndo utilizagdo de metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite do objeto em nossos processos de
aquisicdo, por se tratar de produtos padronizados e amplamente disponiveis no mercado.

3.7. Pagamento

3.7.1. Por se tratar de objeto com previsdo de entrega imediata, o Contratante devera pagar o preco ao Contratado, na forma a vista,
conforme a respectiva Ordem de Fornecimento, apos adimplemento da obrigagdo de entrega, diretamente na conta corrente de
titularidade do contratado a ser indicada junto a institui¢ao financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro.

3.7.2 No caso de o contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da institui¢do financeira contratada pelo
Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo contratante a impossibilidade de o contratado, em razao de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢do financeira, o
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra institui¢do financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo contratado.

3.7.3 A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto, mediante atesta¢do, que ndo podera ser
realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no art. 140, II,
alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n® 48.817/2023.

3.7.4 O Contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para o e-mail: faturamento@casacivil.rj.gov.br, acompanhada de:
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.

3.7.5. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 0rgdo competente devera realizar consulta ao SICAF para
verificar:

a) a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no subitem 4.6 deste Termo de Referéncia;

b) se 0 CONTRATADO foi penalizado com as sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

3.7.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende
produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE.

3.7.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.7.8. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo do Contrato nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

3.7.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
Contrato, caso 0o CONTRATADO no regularize sua situacdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 3°, da Lei n°® 14.133, de 2021, no
art. 29 do Decreto n° 48.817, de 2023, € no Termo de Referéncia.

3.7.10. Para execugdo do pagamento, a nota fiscal ou fatura devera ser correpondente a sede ou filial que apresentou a documentagao
para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Secretaria de Estado da Casa Civil - SECC, CNPJ/MF n°
03.161.283/0001-41, situado a Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090;
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3.7.11. Quando for aplicavel haver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar ao contratado para que emita Nota Fiscal
ou Fatura com o valor exato dimensionado.

3.7.12. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo
monetaria;

3.7.13. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.7.14. O pagamento sera efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, de acordo
com o quantitativo e condi¢des estabelecidas neste instrumento;

3.7.15. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislagdo vigente, especialmente em atengdo ao disposto no
Decreto estadual n° 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes, bem ainda em conformidade com as regras de
retengdo dispostas na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteragoes.

3.7.16. A reteng@o do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal, observados os percentuais estabelecidos
no Anexo I da IN RFB n° 1.234/2012 e suas posteriores alteragdes.

3.7.17. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipotese de dispensa de retengdo do Imposto de Renda, nos termos da legislagdo
vigente, devera apresentar declaragdo sobre esta condig@o.

3.7.17.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar n°® 123/2006.

3.7.18. Caso o CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipdtese de ndo retengdo do Imposto de Renda em razdo de causa
superveniente a contratagdo, devera passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no Decreto estadual n°
48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteracdes e com as regras de retencdo dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

3.7.19. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apods a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

3.7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

3.7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

3.7.22. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou fato atribuivel ao CONTRATADO,
sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetdria e juros de mora pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no Aviso de Contratagdo Direta serdo feitos mediante
desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die. O IPCA ¢ o indice oficial do Governo Federal para medigdo das
metas inflacionarias. Por essa razdo a justificativa pela utilizacdo desse indice, por ser o mais usado pela Administragdo Publica para
este tipo de contratagdo e por se tratar de indice que regula a inflagao do periodo.

3.7.23. O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redagdo
conferida pelo Protocolo ICMS n® 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar
a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolugdo SEFAZ n°® 971/2016.

3.7.24. Caso o Edital admita a subcontratacdo, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados diretamente pelo contratado,
ficando vedada a emissdo de empenho do contratante diretamente aos subcontratados, ressalvada, nos casos de prestagdo de servigos,
a hipétese dos arts. 48 e 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

3.7.24.1. A subcontratagdo porventura realizada serd integralmente custeada pelo contratado.

3.8. Repactuacio e Reajuste de Precos

A Lei 14.133/2021 estabelece que, para a concessao de reajuste, o marco inicial sera a data do orgamento estimado a qual a proposta
se refere, e que o reajuste s6 pode ser aplicado apds um intervalo minimo de um ano a partir da data-base. Nesse contexto, o TCU
publicou a Portaria n° 122/2023, que determinou que a data em que os dados de pesquisa de precos forem incluidos no processo de
contratagdo sera considerada como a data do orgamento estimado. A portaria também reforgou que, para o reajuste dos precos nos
contratos, deve ser observado o periodo minimo de doze meses, conforme estabelecido nos artigos 33 e 34 a seguir:

Art. 33. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoéria a previsdo no edital de indice de reajustamento de
prego, com data-base vinculada & data do orgamento estimado.

Paragrafo inico. A data do orcamento estimado mencionada no caput deste artigo refere-se a data em que os dados de pesquisa de
preco foram consolidados e juntados aos autos, de forma a evidenciar o preco estimado do produto ou servigo orgado.

Art. 34. Para o reajustamento dos pregos dos contratos devera ser observado o interregno minimo de doze meses.

Considerando o disposto, destaca-se que, conforme disposto no subitem 3.2 deste Termo de Referéncia, a vigéncia contratual serd de
30 (trinta) dias, ocorrendo entrega integral dos materiais. Trata-se, portanto, de uma contratagdo com entrega imediata, o que torna
desnecessario o reajuste de pregos, uma vez que a entrega do objeto contratual ocorrera em um prazo inferior a 12 meses da data-base.

Além disso, o artigo 32 da Portaria n°® 122/2023 especifica os tipos de contratos nos quais o reajuste e a repactuagdo sao aplicaveis.
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Vejamos o que estabelece este artigo:

Art. 32. E admitido o reajustamento dos pregos dos contratos, mediante utilizagio dos mecanismos do reajuste em sentido estrito ou
da repactuagdo, conforme o caso.

contratos de servicos continuos sem dedicaciio exclusiva de mao de obra e aos insumos de servicos dos contratos continuos
com dedicac¢io exclusiva de méo de obra.

§_2° A repactuaciio é aplicivel aos contratos de servicos continuos com dedicacio exclusiva de mio de obra ou com
predominéncia de mio de obra, em que seja vidvel o detalhamento dos custos em planilha de composicio de custos unitarios.
(grifos nossos)

Nota-se, portanto, que nenhum dos casos mencionados pelo TCU envolve contratos de fornecimento de bens com entrega imediata.
Assim, ndo se aplica o reajuste e a repactuag@o de precos a presente contratagdo, em consonancia com a legislagio e as orientagdes do
TCU.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Instrumento de Contrato

Considerando que o valor envolvido na contratagdo, bem como o prazo para a entrega imediata, fica dispensada a elaboragdo de
contrato, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, conforme preceitua o artigo 95 da Lei 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:
I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor. *

4.1.1. Garantia de Execuc¢ido Contratual

Nao havera exigéncia da garantia de execucdo da contratagdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em vista
da previsdo de estimativa financeira ser de pequeno valor, entdo ndo se recomenda a adog@o da exigéncia de garantia para a futura
contratagdo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua execugdo ndo apontam proporcionalmente para potenciais
prejuizos financeiros.

4.2. Indicagdo de marcas ou modelos

Com base no art. 41, inciso I, alinea d, da Lei n® 14.133, de 2021, na presente contratagdo sera admitida a indica¢do da(s) seguinte(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), podendo a Administracdo exigir que a empresa participante do certame demonstre
desempenho, qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada:

Itens 3 e 4 do Lote 1 — Das marcas Faber-Castell, Acrilex ou de qualidade superior;
Itens 5 e 6 do Lote 1— Das marcas Canson, Filiperson ou de qualidade superior.

Item 1 do Lote 2 - Da marca Pritt ou de qualidade superior

4.3. Sustentabilidade

Recomenda-se que a contratada busque para os itens a serem adquiridos alternativas que, em sua producdo, embalagem e distribuicéo,
procurem diminuir os impactos e os problemas causados ao meio ambiente. Quanto as embalagens, priorizem a utilizagdo de materiais
biodegradaveis, compostaveis ou reciclaveis, reduzindo a utilizacdo de plésticos e materiais ndo reciclaveis, e para o transporte,
procurem alternativas que diminuam os efeitos nocivos ao meio ambiente e proporcionem uma forma mais segura e saudavel na
entrega. Nos itens relacionados a industria do papel a Contratada devera adquirir produtos com certificados pelo Cerflor, Sistema
Brasileiro de Certificacdo Florestal, e gerenciados pelo Inmetro. Além disso, reconhecidos internacionalmente pelo PEFC
(Programme for the Endorsement of Forest Certification) e pelo FSC® (Forest Stewardship Council — Conselho de Manejo Florestal).

4.4. Modelo de gestio do contrato

4.4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do total ou parcial.

4.4.2. A gestdo e a fiscalizagdo da execucdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do drgao
ou entidade CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contrato, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade,
bem como seus substitutos, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.4.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.4.4. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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4.4.5. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

4.4.6. Apods a emissao da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

4.4.6.1. O plano de fiscalizagdo contratual devera conter, no minimo, as obrigagdes contidas no Anexo C deste Termo.

4.5. Da Gestao e Fiscalizaciao

4.5.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo
ou entidade contratante, que indicard o gestor e fiscais para cada contrato, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem
como seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/21, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°
14.133, de 2021;

4.5.2. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e
operacionais que compdem a celebracdo do contrato, execu¢do do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo
cumprimento das clausulas contratuais;

4.5.3. A gestao e a fiscalizacdo da execu¢do de cada contratagdo poderdo ser realizadas por uma Comissao de Gestdo e Fiscalizacao,
composta por, no minimo, 3 (trés) membros, integrada por gestor, fiscais e complementada conforme a necessidade pelos agentes
definidos nos incisos I a III do art. 5° do Decreto 48.817/23, a saber, fiscal técnico, setorial e administrativo, considerando a
especificidade e complexidade do objeto ou da solugdo, de acordo com a necessidade e a critério da administracdo;

4.5.4. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia da prestagdo dos servigos, cabendo
ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢des, a adocao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

4.5.5. O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes e demais documentos relacionados a execucdo do objeto deverdo ser
organizados em processo de fiscalizagdo;
4.5.6. O agente publico responsavel pela fiscalizagdo ou a Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo anotard, em registro proprio, todas as

ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados;

4.5.7. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e
encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a ado¢do de medidas saneadoras;

4.5.8. O fiscal dara ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data aprazada,
apresentando, na mesma oportunidade, relatério contendo avaliagdo da conduta da contratada, se culposa ou ndo, das justificativas
apresentadas, assim como das consequéncias ao objetivo da contratacdo e repercussao destas na Administragao;

4.5.9. Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal de contrato poderdo ser auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual nos termos do Art. 14 do Decreto 48.817/23;

4.5.10. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados pela
Gestao e Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes
necessarias ao desenvolvimento de suas atividades;

4.5.11. Cabe ao fiscal do contrato receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagdo do objeto
contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

4.5.12. Cabe ao Gestor do contrato notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para
que dé inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execugdo ou apds o
recebimento provisorio, bem como informar & autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do
objeto;

4.5.13. O Gestor devera comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas
relacionadas as obrigacdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informacdo dos fiscais do contrato de descumprimento
relacionado a execucdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento
para imposi¢do de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na
legislagdo de regéncia;

4.5.14. Cabe ao Gestor adotar as medidas necessarias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo contratual, conforme previsao contida
no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia, cabendo & autoridade competente a deflagracdo do respectivo
procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentacdo de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para
posterior decisdo final pela autoridade superior;

4.5.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ndo atingir os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado
processo administrativo punitivo para apuragdo das infragdes e, se for o caso, aplicagdo de sangdes, conforme regulamento especifico;

4.5.16. Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor do contrato intimar o licitante ou a contratada para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, estabelecido na Lei n° 14.133, de 2021, contado da data de intimag8o, apresentar defesa escrita e especificar
provas que pretenda produzir;

4.5.17. Encerrada a instru¢do, o gestor do contrato elaborara relatério com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo pela
autoridade competente, o qual contera breve exposi¢ao dos fatos documentados, referéncia as provas colhidas e opinido conclusiva
sobre existéncia, ou ndo, de culpa da licitante ou da contratada;
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4.5.18. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 121, § 1° da Lei n.° 14.133/21;

4.5.19. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela Administracdo contratante, para
representa-la sempre que for necessario.

4.6. Preposto

4.6.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

4.6.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizagdo e gestdo contratual, durante a vigéncia da
contratagdo.

4.6.3. Havendo a necessidade de substituicdo do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal da contratagdo, e informar os dados
da pessoa que ira substitui-lo na funcdo de preposto.

4.6.4. A comunicacdo devera ser conforme o previsto no protocolo de comunicagao.

4.6.5. Fica facultado ao gestor da contratag@o dispensar a presenca fisica do preposto da empresa no local da execugio do objeto, com
base no objeto contratado.

4.6.6. A dispensa nao exime o preposto da empresa de suas responsabilidades.

4.6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng@o do preposto da empresa, hipotese
em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

4.7 Forma de afericio do objeto contratado

Os fiscais deverdo verificar se as quantidades entregues estdo de acordo com a contratada, se a qualidade dos produtos esta de acordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, obedecendo as caracteristicas estabelecidas, além da conformidade,
verificando se os equipamentos entregues estio de acordo com as exigéncias legais e regulamentares, bem como com as normas e
padrdes de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.8 Protocolo de comunicac¢io

A comunicagdo entre os agentes, preferencialmente sera da seguinte maneira:

Emissor

Sécio administrador
da empresa

Preposto

Sécio administrador
da empresa

Preposto

Preposto

Beneficiarios

Fiscal de Contrato

Fiscal de Contrato

Fiscal de Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

Gestor do Contrato

FLUXO DA COMUNICACAO

Mensagem
Definic¢ao do preposto da empresa

Envio de duvidas ou Respostas de
apontamentos do fiscal

Solicitagdo de substituigdo do preposto

Envio de Nota Fiscal - NF
Solicitagdo de informagdo sobre
pagamento de NF

Envio de reclamagdes e problemas sobre
a prestagdo do servigo prestado

Envio de questionamentos e
reclamagdes

Verifica¢do da manutengdo das
condig¢des da contratagdo

Solicitagdo de glosa e/ou abertura de
processo sancionatdrio

Solicitagdo de comprovagio do
cumprimento das obrigagdes contratuais

Solicitacdo de retificagdo de NF

Convocagdo da Reunido inicial

Orientagao sobre a fiscalizagdo e gestdo
contratual

Solicitagdo de relatorios

Notificagdo de instauracdo de
procedimento sancionatorio

Canal

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail e/ou SEI)
Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail)

Eletronico (através de envio de
E-mail e/ou SEI)

Eletronico (através de envio de
E-mail e/ou SEI)

Eletronico (através de envio de
E-mail e/ou SEI)

Receptor

Gestor do Contrato

Fiscal de Contrato

Gestor do Contrato

Fiscal de Contrato

Fiscal de Contrato

Fiscal de Contrato

Preposto

Preposto

Gestor do contrato

Preposto

Preposto

Socio administrador da

empresa

Fiscal de Contrato

Fiscal de Contrato

Socio administrador da

empresa
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Solicitagdo de instauragdo de Eletronico (através de envio de

Gestor do Contrato procedimento sancionatdrio E-mail e/ou SEI)

Autoridade competente

Solicitagdo de substituig¢do por fins de Eletronico (através de envio de

Gestor do Contrato afastamento E-mail e/ou SEI)

Autoridade competente

4.9. Exigéncias de habilitacio
Para fins de habilitagdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.10.1 Habilitac4o juridica
Para fins de comprovagdo da habilita¢do juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

4.10.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identifica¢do em todo o territorio nacional.

4.10.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

4.10.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.10.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial darespectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada —
EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021.

4.10.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

4.10.1.6. Sociedade Simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

4.10.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

4.10.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento
observam as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, ¢ a
Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril de 20009.

4.10.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva.

4.10.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
4.10.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

4.10.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

4.10.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4.10.2.4. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

4.10.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.10.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.10.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre tais requisitos.

4.10.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre, mediante a apresentagdo de:

a) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda; e
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b) Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de
participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.10.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

4.10.2.10. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no
certame.

a) Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas,
ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, §
1°, da Lei Complementar n° 123/2016.

b) O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

¢) A ndo regularizacdo da documentag@o no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratacdo, na
forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des previstas neste aviso.

4.10.3. Qualifica¢do Economico-Financeira

Com base no inciso I, paragrafo 2°, do art. 17, do Decreto 48.816/23 nao sera exigido critérios de qualificagdo econdmica-financeira
para a referida contratagao.

4.10.4. Qualificacao Técnica

Com base no inciso I, paragrafo 2°, do art. 17, do Decreto 48.816/23 ndo sera exigido critérios de qualificac@o técnica para a referida
contratagao.

4.10.5. Da dispensa da qualificaciio técnica e econdmico-financeira

Justifica-se a ndo exigéncia da qualificagdo técnica e economico-financeira descrita nos itens 4.10.3 e 4.10.4 por ndo gerar riscos a
contratacdo pretendida e a execug@o do objeto pela CONTRATADA. A dispensa dos documentos mencionados dialoga com o artigo
37, inciso XXI da CF, que dispde que somente se permitird "as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes".

Ademais, a mencionada dispensa encontra embasamento no artigo 70, inciso III, da Lei n.° 14.133/21:

"Art. 70. A documentagao referida neste Capitulo podera ser:

(-]

III - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até
o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)."

4.11. Obrigacdes do Contratante

4.11.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou
representantes da empresa contratada as dependéncias do 6rgdo, no trato de questdes relacionadas a execugdo do objeto;

4.11.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal
ou preposto da contratada;

4.11.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execucdo da contratagao;

4.11.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestagdo do servigo, perante as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo;

4.11.5. Promover o acompanhamento ¢ fiscalizagdo da execugdo do objeto, de forma a verificar a sua perfeita execugio;
4.11.6. Manter, através da Fiscalizagao, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;

4.11.7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfei¢oes, falhas ou irregularidades no curso da
execugdo do servico, fixando prazo para a sua correcio;

4.11.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;
4.11.9. Verificar, durante a vigéncia da contratagdo, a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
4.11.10. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidos neste instrumento;

4.11.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados
a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados;

4.12. Obrigacdes da Contratada
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4.12.1. A Contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obrigagdes, objeto desta contratagdo, conforme
especificagdes, prazos e condigdes constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

4.12.2. A Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar a Nota de Empenho, conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que regulamenta a contratacdo direta, de
que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administracdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob
pena de decair do direito a contrata¢@o, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.12.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo, nos termos do art. 13, §1°
do Decreto 48.820/2023;

4.12.4. Credenciar, junto a SECC, preposto para representa-lo e atender as requisi¢cdes efetuadas pelo Gestor da contratagao;

4.12.5. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condigdes, na forma estabelecida neste
Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

4.12.6. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;

4.12.7. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que
lhe cabem na execuc¢do do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia e quaisquer outras obrigagdes que incidam ou
venham a incidir na execugdo do objeto;

4.12.8. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela Fiscalizacdo, atendendo as medidas técnicas e
administrativas determinadas por esta;

4.12.9. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execugio do objeto;

4.12.10. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execucdo do objeto, atendendo assim, as reclamagdes, exigéncias ou
observagoes feitas pela Fiscalizacdo;

4.12.11. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagdo;

4.12.12. Manter, durante toda vigéncia da contratagdo, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

4.12.13. A Contratada devera observar os requisitos minimos ¢ documentos elencados no item 4.3 — Sustentabilidade, que deverao ser
apresentados antes do inicio da execugdo do contrato.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Modalidade de licitagao e critério de julgamento

A modalidade de licitagdo adotada sera o Pregdo, na forma eletronica, previsto no art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, tendo em
vista que o objeto licitado trata de bens comuns, cuja qualidade e desempenho podem ser definidos de forma objetiva, conforme
preconiza o art. 6°, inciso XLI, da Lei n® 14.133/2021. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE,
visando a selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo ¢ o modo de disputa aberto, com lances intermediarios de R$
0,10 (dez centavos).

5.1.1 Motivacio sobre a adequacio e eficiéncia da combina¢ao desses parametros

A contratag@o por pregdo proporciona (i) transparéncia, vez que trata-se de um certame conduzido de forma publica, (ii) competi¢do
entre os fornecedores de maneira ampla, atraindo ampla gama de fornecedores e (iii) reducdo de custos, pois devido a natureza
competitiva do pregdo, os precos tendem a ser mais baixos, o que pode resultar em economia de recursos para o comprador. O critério
de julgamento de menor prego, quando aliado ao pregdo, promove a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.
Ao selecionar a proposta mais vantajosa para a administra¢do, garantimos que os servicos e produtos adquiridos atendam plenamente
as necessidades, ao mesmo tempo em que se preserva a responsabilidade fiscal. Adicionalmente, o modo de disputa aberto
proporciona transparéncia e competitividade ao processo, assegurando que diversos fornecedores possam participar e oferecer suas
propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a obtencdo das melhores condigdes de preco e qualidade
para a Administracdo Publica. Portanto, a combinag@o da licitagdo com o critério de menor preco ¢ o modo de disputa aberto
representa uma solucgdo alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo uma contratagdo
agil, eficaz e em conformidade com a legislacdo vigente. O valor do lance intermediario foi definido com base no valor estimado, de
forma que ndo prejudique a competitividade e que ndo seja um mero simbolismo

5.2. Forma de Fornecimento

O objeto sera fornecido de forma integral.

5.3. Participac¢io de consércio e cooperativas
5.3.1. Consoércio

Nao sera permitido a participacdo de Consorcios. A vedagdo a formagdo de consorcio se justifica, uma vez que o objeto a ser
contratado trata de entrega de insumos, cujo valor total, ndo resultard em despesa de grande vulto. Desta forma, a restricdo contida ndo
reduz a competitividade e permite a participagdo de pequenas e médias empresas de forma individualizada, considerando a exclusdo
de qualificag@o econdmico-financeira do certame.
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5.3.2. Cooperativas

Conforme o Termo de Conciliagdo firmado entre 0 MPT e a AGU, considera-se cooperativa de mao-de- obra, aquela associag@o cuja
atividade precipua seja a mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissdes (inexistindo assim vinculo de
solidariedade entre seus associados), que nao detenham qualquer meio de produgdo, e cujos servigos sejam prestados a terceiros, de
forma individual (e nio coletiva), pelos seus associados.

Assim sendo, ndo se vislumbra a possibilidade de contratacdo dos materiais objeto da pretendida contratag@o na forma de cooperativa.

5.3.3. Subcontratacio

A subcontratagdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta execugdo complexa, de modo que algum aspecto
requeira a participacdo de terceiros em razdo dos principios da especializagdo e da concentraggo das atividades, o que néo € o caso.

Por essa razao, resta vedada a subcontratacdo, ainda que parcial.

5.4. Reserva de cota ou Exclusividade para ME ¢ EPP

5.4.1. O presente processo sera destinado a participagdo exclusiva de ME e EPP, em consonéncia com o estabelecido no Decreto n°®
42.063/2009 e no inciso I do artigo 48 da Lei Complementar 123/2006 (alterada pela Lei 147/2014), tendo em vista que o valor da
contratag¢@o nao supera o limite estabelecido nesta Lei Complementar, conforme verificamos no texto abaixo:

"Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administrag¢do publica:

1 -devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)."

5.4.2. Na fase de pesquisa de precos deverdo ser observados, cumulativamente, os pressupostos constantes no Enunciado n° 33 da
PGE/RJ, conforme apresentado a seguir:

"1. Valor estimado de cada item de contratagdo ndo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2. Constatagdo de haver, pelo menos, 03 (trés) fornecedores, presumiveis competidores, beneficiarios deste regime sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

3. Verificagdo da vantajosidade para a Administragdo Publica Estadual, que deve ser aferida pelo valor estabelecido como referéncia
da contratagdo, ou seja, pela pesquisa de pregos;

4. Nao representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

5. Atingimento dos objetivos fixados pelo art. 1°, do Decreto n° 42.063, de 2009, sendo esta uma presungao relativa, que podera ser
refutada por justificativa formalmente apresentada pelo orgao responsavel pela contratagao;

5.5. Incidéncia do Programa de Integridade

De acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, em especial, no §4° do artigo 25, consta a obrigatoriedade da implementacdo do
programa de integridade as empresas que venham a participar de contratagdes de grande vulto. Averigua-se, portanto, alinhamento
entre a Lei n° 14.133/2021 e a Lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017 (Lei do Programa de Integridade do Estado do Rio de
Janeiro).

Nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/17 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consiste tal
programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na
aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,
irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica. Consta no art. 1° da lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de
2017:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessao ou parceria
publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao
da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para obras ¢ servigos de engenharia ¢ R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de pregéo eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou
superior a 180 (cento e oitenta) dias.”

Neste contexto, caso a contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n° 7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias para a implanta¢do do referido programa, a contar da data da celebrag@o do contrato.

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia, uma vez que ndo trata de contratacdo de grande
vulto a presente demanda.

6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

6.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administragao;
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6.2. Na proposta deverd constar as quantidades, descrigdo e fabricante/marca, obedecidas as especificagdes deste Termo de
Referéncia;

6.3. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de pregos, o valor maximo do item estimado pela administracdo, desclassificando-se
as propostas cujos precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis e como critério de julgamento o MENOR PRECO
GLOBAL POR LOTE.

6.3.1. As propostas que apresentarem pre¢os unitarios superiores aos valores estimados pela administragdo serdo desclassificadas,
mesmo que o valor global do lote esteja dentro do limite estabelecido.

6.4. Critérios de Desempate

Em caso de empate serdo utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60, da Lei 14.133/2021 e artigo 30 do Decreto n° 48.778/2023.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n°®
14.133/2021:

7.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
7.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
7.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;
7.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

7.1.6. Nido celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

7.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o certame ou a
execuc¢do do contrato;

7.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
7.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
7.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
7.1.10.4. Apresentar declaracdo falsa quanto as condigdes de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;
7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, pela infragdo descrita no item 7.1.1, de menor
potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 7.1.1 a
7.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato,
devendo ser observados os seguintes parametros:

7.2.2.1. Na hipotese de a infragdo ser cometida antes da celebracdo do contrato, a base de calculo da multa do item
7.2.2 sera o valor anual estimado da contratacéo.

7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 7.13.
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7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des, na forma do art. 156, §
7°, da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados
nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5° da Lei n°® 14.133/2021, nos
casos relacionados nos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave,
que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento
das obrigacdes contratuais sujeitard o contratado, independente de notifica¢@o, na forma do art. 408 do Codigo Civil, @ multa de mora
no percentual de 1% (um por cento) por dia til que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do
saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por
cento) do valor do Contrato.

7.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementagdo ou reposi¢do da garantia, a multa de mora sera
de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia 1til que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2%
(dois por cento).

7.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item 7.3.1. autoriza a
Administracdo a promover a rescis@o contratual por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

7.3.3. A aplica¢do de multa de mora nio impedird que a Administragio a converta em compensatdria € promova a
extingdo unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas no Contrato.

7.4. No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisio do Contrato, sera automaticamente devida multa
compensatoria no valor de 10% do valor do Contrato.

7.4.1. A multa compensatdria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria convertida, ndo
podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o valor da obrigagdo principal.

7.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n°
14.133/2021:

7.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n® 5.427, de 1°
de abril de 2009;

7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

7.6. A imposi¢do das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua
aplicagdo:

a) as sangOes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 serfo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicagdo da sangdo prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6°, 1, da Lei n® 14.133/2021, é de competéncia
exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administracao Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundag¢@o e autarquia), da
autoridade méaxima da entidade.

7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio
e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, e,
subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

7.7.1. A aplicacdo de sangdo sera antecedida de intimacdo do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida,
os fatos, os dispositivos do edital e/ou do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende
imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade
de producao de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado serd exercida no prazo de:
a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagdo das sang¢des previstas nos itens 7.2.1 e 7.2.2, contado da data da
intimacao;
b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da data da
intimacgdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sangfo, pela autoridade competente, devendo ser
apresentada a devida motivacdo, com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

7.8. A aplicagdo das sangdes previstas no edital e no contrato nao exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n°
14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Coédigo Civil; e
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b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021,
garantido o contraditorio e a ampla defesa.

7.8.1.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 a multa compensatdria, nos termos do paragrafo tinico do art. 416
do Cédigo Civil.

7.9. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n°
12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do — PAR.

7.10.1.1. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional, nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.10.1.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente publico.

7.10.1.3. Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1° do
Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

7.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuragdo de fatos e, se for o caso, aplicagdo de sangdes ao
licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do
endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto
ao sistema eletronico de contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo o6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, néo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se
eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgio Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicag¢io no Diario Oficial do
Estado do ato de aplicag@o das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar,
de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os orgdos e entidades da Administragdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro.

7.12.1. A aplicagdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicacdo, que
informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

7.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela
Administrag@o ao contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30
(trinta) dias apos a decisdo final quanto a penalidade.

7.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢do do débito em divida
ativa e propositura de execucao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15
de julho de 1986.

7.13.2. O procedimento para inscri¢do do débito em divida ativa devera observar o que dispoem os arts. 4° e 5° da Lei
n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O orgamento estimado da licitagdo devera ser divulgado no edital, quando da publicagdo do aviso.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas com a execug@o do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotagdes orgamentarias, para o corrente exercicio
de 2025.

Unidade Or¢amentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 08.244.04984754

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 33903005

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

10.2. Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a nio incorrer em
omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execu¢do do objeto, em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos,
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alteragdo de data de entrega ou alterago de qualidade.

10.3. O preco proposto devera ser apresentado na forma do Anexo B ¢ considerar a consecugdo do objeto da presente contratagio,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.

10.4. Incumbe a CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execugdo do objeto, ndo
cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrupg¢des devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de terceiros.

10.5. Todos os avisos, notificagdes, solicitagdes e comunicados sé serdo considerados recebidos se devidamente protocolados,
remetidos via telegrama, fax, carta ou outro meio digital.

10.6. A relacio da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer
relacdo de subordinagdo hierarquica.

10.7. As despesas com o frete até o local da entrega, estabelecido no item 3.3.2, serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
cabendo a esta também os custos por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio a entrega definitiva.

10.8. A Contratada devera disponibilizar pessoal para realizar a entrega no local e pavimento especificados no item 3.3.2.

11. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

- Integrante Demandante

Nome: Bruno R. Guimaries
Area/Setor: SECC/ASSESP
Id Funcional: 5075579-0

- Integrante Demandante/Técnico

Nome: Lais Carvalho Rodrigues
Area/Setor: SECC/SUPAPCD
Id Funcional: 5157953-7

Nome: Gabriela Siqueira Borges
Area/Setor: SECC/SUPT
Id Funcional: 5152726-0

- Integrante Administrativo

Nome: Gabriella Felix Cupolillo

Cargo: Ajudante I - SECC/COOPLAN

Id Funcional: 5125529-4

12. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Conforme o art. 1° da Resolugdo SECC n° 137, de 24 de setembro de 2024, informamos que a autoridade competente para esta
demanda ¢ o(a) Subsecretaria Adjunta de Politicas Inclusivas.

BIANCA PACHECO
Subsecretaria Adjunta de Politicas
Inclusivas
1d. Funcional 4272867-3

13. ANEXOS
Anexo A - Modelo de Ordem de Fornecimento

Anexo B - Modelo de Planilha de Custos

ANEXO A
MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO
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ORDEM DE FORNECIMENTO N° XX
PREGAO ELETRONICO N° XXX / XXXX
NOTA DE EMPENHO N°. XXX

Solicitamos a empresa

conformidade com o objeto previsto no Termo de Referéncia da licitagdo mencionada acima.

SEI/ERJ - 100084823 - Termo de Referéncia de Material/Servigo

, fornecer os materiais abaixo especificados, em

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

PRODUTOS ARTESANATOS,NOME
BASICO: GODE, ADICIONAL:
PLASTICO, COM 6 CAVIDADES,
APRESENTACAO: UNIDADE,
FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

UN

120

MATERIAL
DIDATICO,COMPOSICAO: PINCEL
TAMANHO: N° 2, PINCEL 4,
PINCEL TAMANHO: 24, PINCEL
TAMANHO: N° 00, PINCEL
TAMANHO: 6, APLICACAO:
CURSO DE ARTE, FORMA
FORNECIMENTO: KIT

UN

120

PRODUTOS ARTESANATOS,NOME
BASICO: TINTA GUACHE,
ADICIONAL: CORES DIVERSAS,
APRESENTACAO: 12 TINTAS 15 ML,
FORMA FORNECIMENTO: PACOTE
COM 12 UNIDADES

UN

240

TINTA ARTISTICA /
ARTESANATO,BASE: ACRILICA
FOSCA, COR: BRANCO, AMARELO,
VERMELHO, AZUL ESCURO, VERDE
ESCURO E PRETO, FORMA
FORNECIMENTO: KIT COM 6
UNIDADE COM 15 ML CADA

UN

240

BLOCO PAPEL DESENHO, TIPO:
ARTISTICO, DIMENSOES: A3 (297 X
420) MM, GRAMATURA: 240 G/M?,
FORMA FORNECIMENTO: PACOTE
20 FLS

UN

12

PAPEL CANSON,DIMENSAO (L X C):
297 X 420 (A3) MM, GRAMATURA:
140 G/M?, COR: BRANCO

UN

20

LOTE 2

TOTAL POR LOTE:

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

COLA BASTAO,COMPOSICAO:
GLICERIN,ESTER, COMPOSTO
POLIVINILICO, ADITIVO,
EMBALAGEM: 40 GR

UN

36

COLA LIQUIDA PVA,MATERIAL.:
ACETATO POLIVINILA, COR:
BRANCO, ACONDICIONAMENTO:
EMBALAGEM 1KG

KG

15

FITA DECORATIVA, TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: AZUL,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:

UN
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10MM, PERSONALIZACAO FITA:
SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO:
ROLO COM 10 METOS

FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: Ne 01,
MATERIAL: CETIM 100%

POLIESTER, COR: BRANCA,
COMPRIMENTO: 10 METROS,
LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM

4 BORDA, PERSONALIZACAO M 3
BORDA.: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
Informacgao complementar: 0
material devera ser fornecido em rolo
com 10 metros.
FITA DECORATIVA,TIPO:
SIMPLES, TRAMA: Ne° 0,
MATERIAL: CETIM 100%
POLIESTER, COR: VERMELHO,
COMPRIMENTO: 50 METROS,
LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
5 ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM M 3
BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA

FORNECIMENTO: METRO

Informacao complementar: 0
material devera ser fornecido em rolo
com 50 metros.

FITA DECORATIVA, TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: ROSA,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:
6 10MM, PERSONALIZACAO FITA: UN 3
SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO:
ROLO COM 10 METOS

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: AMARELA,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:
7 10MM, PERSONALIZACAO FITA: UN 3
SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO:
ROLO COM 10 METOS

8 | FITA DECORATIVA, TIPO: M 3
SIMPLES, TRAMA: N° 0,
MATERIAL: CETIM 100%

POLIESTER, COR: VERDE CLARO,
COMPRIMENTO: 50 METROS,
LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM
BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
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Informacgao complementar: 0
material devera ser fornecido em rolo
com 50 metros.
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FITA ADESIVA PAPEL CREPADO
(CREPE),LARGURA: 25MM,
ADESIVO: RESINA/BORRACHA
NATURAL, COMPRIMENTO: 50 M,
ADERENCIA: FACE UNICA, COR:
BRANCA

UN

12

LOTE 3

TOTAL POR LOTE:

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

ARGILA,ASPECTO: MASSA, NAO
TOXICA, COR: BRANCA,
PORCENTAGEM CHAMOTE: N/A,
FORMA FORNECIMENTO:
EMBALAGEM 1KG

UN

150

POTE PARA MANTIMENTO
(UTENSILIO
CULINARIO),MATERIAL: PLASTICO,
TRATAMENTO: N/A, COR:
TRANSPARENTE, CAPACIDADE: 56
L, TAMPA: PLASTICO COM TRAVAS,
DIMENSAO (D X H): N/A,
DIMENSAO (C X L X H): 56,4 x 38,5 x
37,1 CM

UN

30

TOTAL POR LOTE:

Local de entrega:

Rio de Janeiro, de

de 20

CONTRATANTE

ANEXO B
PLANILHA DE CUSTOS

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

PRODUTOS ARTESANATOS,NOME
BASICO: GODE, ADICIONAL:
PLASTICO, COM 6 CAVIDADES,
APRESENTACAO: UNIDADE, FORMA
FORNECIMENTO: UNIDADE

UN

120

MATERIAL

DIDATICO,COMPOSICAO: PINCEL
TAMANHO: N° 2, PINCEL 4, PINCEL
TAMANHO: 24, PINCEL TAMANHO:
N° 00, PINCEL TAMANHO: 6,
APLICACAO: CURSO DE ARTE,
FORMA FORNECIMENTO: KIT

UN

120

PRODUTOS ARTESANATOS,NOME
BASICO: TINTA GUACHE,
ADICIONAL: CORES DIVERSAS,

UN

240
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APRESENTACAO: 12 TINTAS 15 ML,
FORMA FORNECIMENTO: PACOTE
COM 12 UNIDADES
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TINTA ARTISTICA /
ARTESANATO,BASE: ACRILICA
FOSCA, COR: BRANCO, AMARELO,
VERMELHO, AZUL ESCURO, VERDE
ESCURO E PRETO, FORMA
FORNECIMENTO: KIT COM 6
UNIDADE COM 15 ML CADA

UN

240

BLOCO PAPEL DESENHO,TIPO:
ARTISTICO, DIMENSOES: A3 (297 X
420) MM, GRAMATURA: 240 G/M?,
FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 20
FLS

UN

12

PAPEL CANSON,DIMENSAO (L X C):
297 X 420 (A3) MM, GRAMATURA: 140
G/M?, COR: BRANCO

UN

20

LOTE 2

TOTAL POR LOTE:

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

COLA BASTAO,COMPOSICAO:
GLICERIN,ESTER, COMPOSTO
POLIVINILICO, ADITIVO,
EMBALAGEM: 40 GR

UN

36

COLA LIQUIDA PVA ,MATERIAL.:
ACETATO POLIVINILA, COR:
BRANCO, ACONDICIONAMENTO:
EMBALAGEM 1KG

KG

15

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: AZUL,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:
10MM, PERSONALIZACAO FITA:

SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

UN

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N° 01, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: BRANCA,
COMPRIMENTO: 10  METROS,
LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM
BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Informacgdo complementar: o material
devera ser fornecido em rolo com 10
metros.

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N° 0, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR:
VERMELHO, COMPRIMENTO: 50
METROS, LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM
BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: METRO
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Informag¢do complementar: o material
devera ser fornecido em rolo com 50
metros.
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FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: ROSA,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:
10MM, PERSONALIZACAO FITA:

SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

UN

FITA DECORATIVA, TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N°2, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: AMARELA,
COMPRIMENTO: 10 M, LARGURA:
10MM, PERSONALIZACAO FITA:

SEM, ESPESSURA: 2MM, BORDA:
SEM, PERSONALIZACAO BORDA:
SEM, FORMA FORNECIMENTO: ROLO
COM 10 METOS

UN

FITA DECORATIVA,TIPO: SIMPLES,
TRAMA: N° 0, MATERIAL: CETIM
100% POLIESTER, COR: VERDE
CLARO,  COMPRIMENTO: 50
METROS, LARGURA: 10 MM,
PERSONALIZACAO FITA: SEM,
ESPESSURA: 2 MM, BORDA: SEM
BORDA, PERSONALIZACAO
BORDA: SEM, FORMA
FORNECIMENTO: METRO

Informag¢do complementar: o material
deverd ser fornecido em rolo com 50
metros.

FITA ADESIVA PAPEL CREPADO
(CREPE),LARGURA: 25MM, ADESIVO:
RESINA/BORRACHA NATURAL,
COMPRIMENTO: 50 M, ADERENCIA:

FACE UNICA, COR: BRANCA

UN

12

LOTE 3

TOTAL POR LOTE:

ITEM

DESCRICAO

FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

ARGILA,ASPECTO: MASSA, NAO
TOXICA, COR: BRANCA,
PORCENTAGEM CHAMOTE: N/A,
FORMA FORNECIMENTO:
EMBALAGEM 1KG

UN

150

POTE PARA MANTIMENTO
(UTENSILIO CULINARIO),MATERIAL:
PLASTICO, TRATAMENTO: N/A, COR:
TRANSPARENTE, CAPACIDADE: 56 L,
TAMPA: PLASTICO COM TRAVAS,
DIMENSAO (D X H): N/A, DIMENSAO
(C X LX H): 56,4 x 38,5 x 37,1 CM

UN

30

TOTAL POR LOTE:

ANEXO C - PLANO DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

Descricao das atividades de fiscalizacao
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1 Realizar o recebimento provisorio dos itens

Realizar o recebimento provisorio dos bens adquiridos, verificando a quantidade e as caracteristicas

1.1 .
descritas no contrato ou ordem de compra.

Verificar as condigdes pactuadas e registrar qualquer discrepancia ou dano aparente no momento da

1.2
entrega.
2 Inspecionar fisicamente os bens
21 Inspecionar fisicamente os itens recebidos, verificando se hé danos, defeitos de fabrica¢do ou avarias
) decorrentes do transporte.
22 Confirmar se os produtos atendem as especificagdes técnicas e normas contratuais, incluindo dimensdes,

materiais e funcionalidades previstas.

3 Verificar certificados e garantias

Exigir e verificar a autenticidade de certificados de garantia, certificagdes de conformidade e laudos de

31 controle de qualidade, quando aplicavel.

3.2 | Verificar se as garantias oferecidas atendem aos requisitos do contrato e estdo devidamente documentadas.

4 Realizar testes de funcionamento (quando aplicavel)

41 Realizar testes técnicos para verificar o desempenho dos produtos e assegurar que o equipamento entregue
) esta em perfeito estado de operagao.

42 Documentar os resultados dos testes e, em caso de falhas, notificar o fornecedor para corre¢éo ou

substituicao.

5 Verificar o prazo de validade (para produtos pereciveis ou de consumo)

Verificar a data de validade ou a vida util dos produtos pereciveis ou de consumo, certificando-se de que

5.1 . . _
estejam dentro do periodo exigido no contrato.

5.2 | Registrar e comunicar qualquer item cuja validade esteja inadequada ou em desacordo com o pactuado.

6 Acompanhar o transporte ¢ as condi¢des de armazenamento.

Verificar se os produtos foram transportados e armazenados conforme as condi¢des exigidas no contrato,

6.1 ) . o
especialmente em casos de itens sensiveis.
6.2 Verificar se o fornecedor seguiu as diretrizes contratuais para a logistica, incluindo embalagem e transporte
) adequado.
7 Aceitar ou rejeitar os bens
71 Proceder a aceitagdo ou a rejei¢do dos bens com base na inspeg@o e nos testes realizados, total ou
’ parcialmente, conforme disposto no contrato, para posterior recebimento definitivo.
72 Registrar oficialmente a aceitag@o ou rejei¢o, indicando os motivos em caso de ndo conformidade, e exigir
’ as medidas corretivas ou a substitui¢do dos itens em desacordo.
8 Registrar os itens no controle de estoque (quando aplicavel)
8.1 Confirmar que os itens adquiridos foram registrados no controle de estoque da unidade responsavel,

garantindo que a entrada do material seja formalizada no sistema de controle patrimonial ou almoxarifado.

9 Monitorar o pds-entrega

Acompanhar o uso ou a instalagdo dos itens entregues, garantindo que o produto seja integrado as

91 operagdes da Administragdo Publica.

Registrar qualquer problema que surgir durante o uso inicial dos bens adquiridos e notificar o fornecedor

9.2 em tempo habil.

Rio de Janeiro, 14 maio de 2025

Sei] Documento assinado eletronicamente por Gabriela Siqueira Borges, Assistente Il, em 19/05/2025, as 13:23, conforme horério
L @ oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n?
eletrénica 48.013, de 04 de abril de 2022.

Sei] Documento assinado eletronicamente por Bianca Mara Cruz Pacheco, Subsecretaria Adjunta, em 19/05/2025, as 13:42, conforme
iyt [i’] horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do
eletrbnica Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

Sei] Documento assinado eletronicamente por Lais Carvalho Rodrigues, Assessora, em 19/05/2025, as 14:30, conforme horario oficial
bl [i’| de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n?
eletrénica 48.013, de 04 de abril de 2022.

-

Sei] Documento assinado eletronicamente por Gabriella Felix Cupolillo, Adjunto, em 19/05/2025, as 14:41, conforme horério oficial de
[tierteied E Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013,
eletrénica de 04 de abril de 2022.
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eil Documento assinado eletronicamente por Bruno Raphael Guimaraes, Agente Administrativo, em 19/05/2025, as 15:38, conforme
;gmm; L‘ﬂ horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do
eletrénica Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 100084823 e o cédigo CRC 6A0747A0.

Referéncia: Processo n2 SEI-150001/013950/2024 SEI n2 100084823

Rua Pinheiro Machado, S/N°, Palacio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090
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