Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Secretaria de Estado da Casa Civil necessita contratar empresa especializada para confeccionar e instalar placas de identificagdo visual nos ambientes internos e externos da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, de forma a
organizar e facilitar o acesso as suas dependéncias e a circulagdo de servidores, terceirizados e publico externo. Com a instalagdo das placas de identificagdo visual, a Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, estara fortalecendo
sua padronizagdo visual € comunicagdo com seu publico interno e externo, na medida em que estara informando, por meios visuais, a localizagdo e sinalizagao de salas e gabinetes, gerando com isto uma melhor orientagdo aos usuarios.

A instalagdo de placas de identificagdo visual nos ambientes internos e externos da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil, ¢ uma medida essencial para garantir a organizagdo dos espagos e
a fluidez na circulagdo de servidores, terceirizados e publico externo. Além de promover a padronizag@o visual e fortalecer a identidade institucional, a sinalizagdo adequada contribui significativamente para a eficiéncia operacional, otimizando
o tempo dos usudrios na busca por setores, salas e gabinetes especificos.

A auséncia de uma sinalizagdo clara pode gerar confusdo, impactando diretamente a produtividade dos servidores e o atendimento ao publico. Com a instalagdo das placas, havera maior acessibilidade e inclusdo, uma vez que a comunicagéo
visual desempenha um papel fundamental na orientagéo de pessoas com dificuldades de locomogdo ou que ndo estdo familiarizadas com as instalagdes.

Além disso, a implementagdo desse sistema de identificagdo reforga o compromisso da institui¢do com a transparéncia e a qualidade no atendimento, garantindo um ambiente organizacional mais profissional ¢ funcional. Assim, a contratagdo
para a confec¢do e instalagdo das placas de identificagdo visual torna-se uma necessidade estratégica para a melhoria da infraestrutura e da comunicagéo interna da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado
da Casa Civil.

1.1 Dispositivo Legal para contratacio

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, visto que a estimativa da contratagdo, conforme publicagdo
do item no PNCP, esta dentro do limite para a contratagdo direta.

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

1I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;"

Destaca-se que o valor maximo foi atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Trata-se da contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de confecgdo de placas de identificagdo, blockletter e painel de recepgdo, com instalagdo, para atender as necessidades da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e
Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

" UNIDADE DE QUANTIDADE

ID SIGA DESCRICAO MEDIOA QUANTITATIVO | ITEM LOTE 1 BT IMADA

SERVICOS DE CONFECCAO DE 1 PLACAS AEREAS 60CM X 15CM 06 UN

PLACAS DE IDENTIFICACAO -

DESCRICAO: CONTRATACAO DE 2 PLACAS DE PAREDE 15CM X 26 UN

EMPRESA ESPECIALIZADA EM 30CM

SERVICOS DE CONFECCAO DE

PLACAS DE IDENTIFICACAO - LOTE 2 -

92486 || com INSTALACAO, SERVICO !

OBSERVACAO: DE ACORDO COM 3 BLOCKLETTER 01 UN

ESPECIFICACOES E CONDICOES

CONSTANTES DO TERMO DE _ LOTE 3 _

REFERENCIA. Cédigo do Item:

0231.004.0012 4 PAINEL DE RECEPCAO 01 UN

2.1.1. A especificagdo do objeto esta em conformidade com o catalogo do Sistema SIGA. Relacionado ao catalogo eletronico de padronizagdo de logistica (CatELog) no ambito do Estado do Rio de Janeiro, apesar de instituido pelo Decreto n°
49.316/2024, de acordo com o Art. 4°, o CatELog que foi disponibilizado pelo Orgio Central do Sislog, como modelos de contratagdo padronizados nos termos do inciso LI do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, de acordo com a Politica de Gestio
Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021, ndo atende ao presente processo, como pode ser observado no link: CatELog. Cabe informar que no Catalogo Eletronico de Padroniza¢do Federal
também ndo constam itens que tenham rela¢do ou similaridade com o respectivo objeto deste Termo de Referéncia.

2.1.2. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as especificagdes aqui descritas e as constantes no catdlogo do Sistema SIGA, deverdo
prevalecer as descrigdes neste Termo;

2.1.3. A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme dados a seguir:
2.1.3.1. ID PCA no PNCP : 42498600000171-0-000048/2025

2.1.3.2. Data de publicagido no PCNP: 01/08/2024

2.1.3.3. ID do item no PCA: 19310

2.1.3.4. Classe/Grupo: 231 - SERVICOS DE SINALIZAGAO

2.1.1.2. Descri¢io Técnica da Contratagio

A descrigdo técnica detalhada da contratagdo consta do Anexo E - Especificagdes Técnicas contendo tipo de material, tamanho e cores.

2.2. Da metodologia do cilculo da demanda

A metodologia de céalculo da demanda teve como base o documento de suporte, a planta do imovel constante dos autos. Sera necessario para atender as necessidades de prestagdo de servigos de confecgdo de placas de identificagdo com
instalagdo, da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil, os seguintes quantitativos:

O Patriménio Imovel conta com 01 Subsecretario, 04 Superintendéncias, 04 Coordenadorias, 01 Assessoria Patrimonial Técnica, 01 Assessoria, que ocupam o imoével no enderego na Rua Sdo Bento n® 8 - 17° pavimento - Centro, distribuidos
em 11 salas, mais 01 hall de entrada, 05 banheiros (sendo 3 femininos e 2 masculinos), 01 copa, 01 almoxarifado, 01 sala de reunido, 02 acessos restrito - ar condicionado.

Sendo assim, se faz necessario a confec¢do e instalagdo de 32 (trinta e duas) placas de identifica¢io, 01 (um) painel de recepg¢io e 01 (um) blockletter, da seguinte forma:

SERVICO QUANTITATIVO
Placas aéreas 60cm x 15cm 06 UN
Placas de parede 15cm x 30cm 26 UN
Blockletter 01 UN
Painel de Recepgdo 01 UN

As placas aéreas e de parede deverdo ser discriminadas da seguinte maneira:

Placas de Parede (15cm x 30cm), na forma do Anexo C

01 — Subsecretario

01 — Sala de Reunido

01 — Assessoria Técnica de Patrimonio Imovel — ASSPAT

01 — Superintendéncia de Gestdo do Patriménio Imével — SUGEPI

01 — Superintendéncia de Avaliagdo e Conservagio de Iméveis — SUPACI
01 - Superintendéncia de Contabilizagdo de Ativos Imobilizados — SUPCONTAI
01 — Copa

01 — Almoxarifado

02 — Banheiro Masculino

03 — Banheiro Feminino

02 —Acesso Restrito — Ar Condicionado


https://redelog.rj.gov.br/redelog/catalogo-eletronico-de-padronizacao-de-logistica-do-estado-do-rio-de-janeiro/

01 — Extintor CO?

01 — Extintor P6 Quimico

01 — Extintor Agua

01 — Mangueira de Incéndio

04 — Saida

01 — Ao entrar no elevador verifique se o mesmo encontra-se parado neste andar
01 — Em caso de incéndio ndo use o elevador

01 — Local monitorado por cimeras de seguranga

Placas Aéreas (60cm x 15¢m), na forma do Anexo D

01 — Coordenadoria de Gestdo da Informagao — COOGI

01 — Assessoria

01 — Coordenadoria de Guarda e Conservagédo — COOGCI

01 — Coordenadoria de Gestdo da Ocupagdo — COOGO

01 — Coordenadoria de Engenharia e Avaliagdo — COOEA

01 — Superintendéncia do Programa Poupa Tempo - SUPPPT

¢ 01 (um) blockletter SUBSECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E PATRIMONIAL contendo 47 (quarenta ¢ sete) letras 4,5¢cm x 5,5cm, em ago escovado, a serem instaladas nas dependéncias do imovel.

e 01 (um) painel de recepgdo em vinil autoadesivo de alta qualidade medindo 757x234 cm, personalizado de acordo com o Anexo F - Painel de Recepgio.

2.3. Natureza do Objeto

Quanto a classificagdo da natureza do objeto a ser contratado pela Administragdo observa-se que este se enquadra como SERVICO COMUM, nos termos do inciso XIII, artigo 6°, da Lei n° 14.133/21, cujo padrdo de desempenho ¢ qualidade
podem ser objetivamente definidos, independentemente de sua complexidade, por meio de especificagdes usuais do mercado.

Conforme disposto no artigo 37, inciso XXI da Constitui¢do Federal:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de I e ia e, também, ao seguinte:

[...] XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras ¢ alienagdes serdo contratados mediante processo de licitago publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes
de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. (Art. 37, Inc. XXI da Constituigdo Federal de
1988).

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes ¢ locagdes no dmbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipoteses em que o processo licitatorio pode no ser realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da i da imp i da lidade, da publicidade, da iéncia, do interesse publico, da p iva, da igualdade, do j da paréncia, da eficicia, da
segregacio de fungdes, da motivagio, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da juridica, da raz ili da competitividade, da p i idade, da celeridade, da ici e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as

disposigdes do Decreto Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

De acordo com o art. 75 da Lei n°® 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de dispensa de licitagdo, conforme textual abaixo, tendo sido, conforme supramencionado no subitem 1.1, o valor atualizado pelo Decreto 12.343/2024:

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
()
11 - para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos ¢ compras;"

)"

Dessa forma, embora a licitagdo seja a norma padrio, a dispensa de licitagdo proporciona agilidade na contratagdo de bens e servigos enquadrados nas hipoteses legais previstas no art. 75 da Lei 14.133/2021, concedendo a Administragdo uma
maior celeridade e simplificagdo no processo de contratagdo, poupando tempo e recursos, diminuindo a burocracia e oferecendo flexibilidade. Isso possibilita que as contratagdes sejam realizadas de forma mais rapida e adequada as
necessidades especificas de cada situagdo, como ¢ o caso em questdo, a0 mesmo tempo em que reduz os custos administrativos associados a realizagdo de procedimentos licitatorios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1 Do parcelamento ou niio da contratagio

De acordo com o art. 47, inciso II da Lei n° 14.133/2021, os servigos deverdo atender ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento
dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

Art. 47. As licitagdes de servigos atenderdo aos principios:
I - da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

II-dop quando for i vidvel e

O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugéo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autonomas.

Nio obstante, o Tribunal de Contas da Unido, por meio da Simula n.° 247 preconizou:

“E obrigatéria a admissao da adjudicagio por item e ndo por prego global, nos editais das licitagdes para a contratagio de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que nio haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de idade para a do, forneci ou isi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas,

devendo as exigéncias de habilitagdo adeq a essa divi [grifos nossos]

Nessa diregao, observou-se o exposto no documento “Riscos e Controles nas Aquisigdes” (RCA), igualmente elaborado pelo TCU e consolidado pelo Acordao TCU n° 1321/2014 - Plendrio, no que concerne ao parcelamento da solug@o:
« Risco: “Nao parcelar solug¢do cujo parcelamento ¢ viavel, levando a diminuigéo da competi¢do nas licitagdes por ndo permitir que empresas especializadas participem da licitagdo, com consequente aumento dos valores contratados”.

* Sugestdo de controle interno: “A equipe de planejamento da contratagdo deve avaliar se a solugdo ¢ divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece ¢ atentando que a solugdo deve ser parcelada quando a resposta a todas as 4
perguntas a seguir forem positivas” (grifos nossos): “1) E tecnicamente viavel dividir a solugdo?; 2) E economicamente viavel dividir a solu¢do?; 3) Nao ha perda de escala ao dividir a solu¢do?; e 4) Ha o melhor aproveitamento do mercado e
ampliagdo da competitividade ao dividir a solugao?”.

Ao analisar a possibilidade de parcelamento do objeto da contratagio pretendida pela perspectiva dessas quatro questdes suscitadas, verificam-se as seguintes respostas:
1. E tecnicamente viavel dividir a solugdo;

2. E economicamente viavel dividir a solugdo;

3. Nao ha perda de escala ao dividir a solugdo;

4. Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugéo.

Com base no escopo apresentado deve ser considerada a viabilidade técnica do parcelamento do objeto em lotes distintos, uma vez que ndo compromete a integridade qualitativa do objeto a ser executado, ndo importando risco de
impossibilidade de execugdo satisfatoria pela desnaturagdo do objeto.

Portanto, em conformidade com o artigo 47, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, a pretensa contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de confecgdo de placas de identificagdo com instalagdo, para atender as necessidades da
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil, atendera ao principio do parcelamento, haja vista ser tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. O parcelamento do objeto neste caso, visa
promover o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade, sem prejuizo a economia de escala, conforme justificativa técnica e econémica apresentada a seguir:

1. Justificativa Técnica

O objeto da contratagdo consiste na confecgdo e instalagdo de diferentes tipos de placas de identificagdo para atender as necessidades da Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil.
Considerando a natureza do servigo e a especificidade dos materiais e técnicas de instalagdo, o parcelamento em trés lotes se justifica pelos seguintes fatores:

- Diferenciacdo dos tipos de placas: As placas do Lote 1 sdo menores e possuem especificagdo distinta das do Lote 2 que envolve um blockletter de maior complexidade e dimensao, e do Lote 3 que inclui painel de recepgdo personalizado em
vinil autoadesivo de alta qualidade.

- Técnicas de producio distintas: O Lote 1 envolve placas aéreas e de parede, enquanto o Lote 2 consiste na fabrica¢do de um blockletter e o Lote 3 um painel de recepgao, exigindo processos de produgao diferenciados.

-E ializagdo dos for dores: O parcelamento possibilita a participagdo de empresas especializadas em cada tipo de servigo, assegurando maior qualidade e eficiéncia na execugdo.

2. Justificativa Econdmica

A divisdo do objeto em 03 (trés) lotes também se justifica sob a perspectiva econdmica pelos seguintes motivos:



- Ampliacdo da petitividade: Permite a participagdo de um nimero maior de fornecedores, resultando em maior concorréncia e melhores condigdes de prego.

- Redugéio de custos: A contratagio de fornecedores especializados pode resultar em redugdo de custos, uma vez que empresas focadas em determinado tipo de servigo tendem a apresentar maior eficiéncia operacional.

- Melhor aproveitamento dos recursos: A segmentagdo permite que a administragdo selecione fornecedores que possuam melhores condigdes para atender cada lote, evitando custos adicionais decorrentes de adaptagdes necessarias para
execugdo de servigos alheios a especialidade da empresa contratada.

Diante do exposto, conclui-se que o parcelamento da contratagdo em 03 (trés) lotes ¢ tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, estando em conformidade com o principio do parcelamento estabelecido pela Lei n° 14.133/2021. A
divisdo em Lote 1 (placas aéreas e de parede), Lote 2 (blockletter) e Lote 3 (painel de recepgdo), proporciona maior eficiéncia na execugdo dos servigos, amplia a concorréncia e contribui para a otimizagao dos recursos publicos.

3.2. Prazo de Vigéncia e Execugio

3.2.1. O prazo de vigéncia sera de 60 (sessenta dias) corridos, contados da emissdo da Nota de Empenho, devendo o ato ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, em até¢ 10 (dez) dias uteis, por se tratar de contratagéo
direta, em conformidade com o artigo 94, inciso I da Lei 14.133/21.

3.2.2. O prazo de execugdo sera de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da emissdo ¢ envio da Ordem de Servigo, na forma do Anexo A.

3.2.3. Considerando ser o objeto com entrega imediata, néo havera formalizagdo de contrato para a presente contratagio, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, na forma do artigo 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.3. Condigdes de Execugio

3.3.1. A execugdo do objeto dar-se-a da seguinte forma:

3.3.1.1. A prestagdo do servigo terd inicio a contar da emissdo de ordem de servigo, na forma do Anexo A;

3.3.1.2. A entrega sera de forma integral;

3.3.1.3. ACONTRATADA tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do envio da ordem de servigo para a entrega e instalagdo do servigo solicitado;

3.3.2. Enderego de Entrega ¢ Instalagéo:

3.3.2.1. Rua Sdo Bento n° 8 - 17° pavimento - Centro/RJ, CEP 20090-010;

3.3.2.2. Tanto a entrega quanto a instalagdo deverio ser previamente agendadas com o servidor Felipe Marques Gomes, através do telefone (21) 2216-3940, devendo ser realizada de segunda a sexta, das 10h as 17h;

3.3.3. O recebimento provisorio sera efetuado de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, com verificagéio posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

3.3.4. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comisséo de fiscalizagdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140,
inciso 11, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢do, depois de verificada a conformidade das quantidades
¢ especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3.3.5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificagdo da CONTRATANTE, para a substitui¢do do bem, ou o refazimento do servigo, as custas DA CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivagdo da recusa;

3.3.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

3.3.7. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela seguranga da obra ou servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato pela contratada pelos prejuizos resultantes da
inobservéncia das obriga¢des assumidas.

3.3.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro
instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

3.3.9. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

3.4. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

Os servigos terdo a garantia de 90 (noventa) dias, pelos vicios aparentes ou de fécil constatagdo, conforme o estabelecido no inciso II, do art. 26, da Lei 8.078/1990. Nio sera necesséria a previsdo de manutengdo e assisténcia técnica para a
referida contratagéo.

3.5. Necessidade de dedicacio de mio de obra exclusiva

Nio se vislumbra necessidade de dedicagdo de méo de obra exclusiva na pretensa contratagdo. Diante do exposto ndo serd aplicado o percentual minimo de mao de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e oriundos ou
egressos do sistema prisional, conforme dispde o § 9° do art. 25 da Lei 14.133, de 2021.

3.6. Utilizacdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Nio foi identificada a possibilidade da utilizagdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local, na presente contratagdo.

3.7. Regime de Execuc¢io

A contratagdo da execugdo do servigo sera Empreitada por Prego Global, ou seja, por prego certo e total.

3.8. Metodologia de Avaliacio da Qualidade e Aceite do Objeto

Nio se vislumbra a adogdo de Acordo de Nivel de Servigos — ANS pela CONTRATADA, face a inaplicabilidade pratica da vinculagdo dos niveis de execugdo dos servigos com a aplica¢do de glosas e, em caso de descumprimento contratual, a
Administra¢do, podera valer-se das mensuragdes proporcionais para aplicagdo de sangdes previstas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

Portanto, para a pretensa contratagdo, ndo sera utilizada metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite do objeto, conforme artigo 17, inciso IV, alinea "e" do Decreto 48.816/23, quando se tratar de servigos e for aplicavel, o Acordo de Nivel
de Servigo - ANS.

3.9. Critérios de mediciio e de pagamento
3.9.1. O CONTRATANTE deveré pagar o prego a0 CONTRATADO em parcela unica, diretamente na conta corrente de titularidade do CONTRATADO a ser indicada.

3.9.2. No caso de o contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da instituig¢do financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo contratante a impossibilidade de o contratado, em razdo de
negativa expressa da institui¢do financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢do financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra institui¢do financeira.
Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo contratado.

3.9.3. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela, mediante atestagdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no
Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, I, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n® 48817/2023, observadas as demais disposigdes constantes do do Termo de Referéncia.

3.9.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento ao e-mail: faturamento@casacivil.rj.gov.br, acompanhada de:
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

- Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ a Divida Ativa da Unido.

3.9.5. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 6rgdo competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia;

b) se 0 CONTRATADO foi penalizado com as sang¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao; e
¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

3.9.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique
provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

3.9.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar aos orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.9.8. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

3.9.9. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso o CONTRATADO néo regularize sua situagdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 3°, da Lei n°
14.133, de 2021, no art. 29 do Decreto n°® 48.817, de 2023, ¢ no Termo de Referéncia.

3.9.10. Para execugdo do pagamento, a nota fiscal ou fatura devera ser correpondente a sede ou filial que apresentou a documentag@o para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel ¢ em nome da Secretaria de Estado da Casa
Civil - SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-41, situado a Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090;

3.9.11. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

3.9.12. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo, qualquer obriga¢do que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos
ou corregdo monetaria;

3.9.13. O pagamento sera efetuado a vista, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, de acordo com o quantitativo e condigdes estabelecidas neste instrumento;

3.9.14. Caso se faga necessaria a reapresentagdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficara suspenso, prosseguindo-se a contagem a
partir da apresentagido da nova documentagio isenta de erros;

3.9.15. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislagdo vigente, especialmente em ateng@o ao disposto no Decreto estadual n° 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes, bem ainda em conformidade
com as regras de retengdo dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

3.9.16. A retengdo do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal, observados os percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234/2012 e suas posteriores alteragdes.
3.9.17. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipétese de dispensa de retengdo do Imposto de Renda, nos termos da legislagdo vigente, devera apresentar declaragio sobre esta condigio.

3.9.18. Caso o0 CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipotese de ndo retengdo do Imposto de Renda em razdo de causa superveniente a contratagdo, devera passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no
Decreto estadual n° 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes e com as regras de retengio dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

3.9.19. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, ou, ainda, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nio acarretando qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.
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3.9.20. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, de 2021 comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro
instrumento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

3.9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
3.9.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.9.22. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nio decorram de ato ou fato atribuivel a0 CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagio monetaria e juros de mora pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, calculado pro rata die, ¢ aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no Aviso de Contratagio Direta serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die. O IPCA ¢ o indice oficial do
Governo Federal para medigao das metas inflacionarias. Por essa razdo a justificativa pela utilizagfo desse indice, por ser o mais usado pela Administragdo Publica para este tipo de contratagdo e por se tratar de indice que regula a inflagdo do
periodo.

3.9.23. O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redagio conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de
Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolugao SEFAZ n° 971/2016.

3.10. Repactuacio e Reajuste de Precos

A Lei 14.133/2021 estabelece que, para a concessdo de reajuste, o marco inicial sera a data do orgamento estimado a qual a proposta se refere, e que o reajuste s6 pode ser aplicado apdés um intervalo minimo de um ano a partir da data-base.
Nesse contexto, o0 TCU publicou a Portaria n® 122/2023, que determinou que a data em que os dados de pesquisa de pregos forem incluidos no processo de contratagdo sera considerada como a data do orgamento estimado. A portaria também
reforgou que, para o reajuste dos pregos nos contratos, deve ser observado o periodo minimo de doze meses, conforme estabelecido nos artigos 33 e 34 a seguir:

Att. 33, Independentemente do prazo de duragio do contrato, ser4 obrigatoria a previsio no edital de indice de reaj de prego, com data-bas a data do estimado.
Paragrafo nico. A data do orgamento estimado mencionada no caput deste artigo refere-se a data em que os dados de pesquisa de prego foram consolidados e juntados aos autos, de forma a evidenciar o prego estimado do produto ou servigo or¢ado.

Art. 34. Para o reaj dos pregos dos contratos devera ser observado o interregno minimo de doze meses.

Considerando o disposto, destaca-se que, conforme disposto no subitem 3.2 deste Termo de Referéncia, a vigéncia contratual sera de 30 (trinta) dias, ocorrendo prestagdo integral do servigo. Trata-se, portanto, de uma contratagdo com entrega
imediata, o que torna desnecessario o reajuste de pregos, uma vez que a entrega do objeto contratual ocorrera em um prazo inferior a 12 meses da data-base.

Além disso, o artigo 32 da Portaria n° 122/2023 especifica os tipos de contratos nos quais o reajuste e a repactuagdo sdo aplicaveis. Vejamos o que estabelece este artigo:

Att. 32. E admitido o reaj dos pregos dos contratos, mediante utilizagao dos i do reajuste em sentido estrito ou da repactuagdo, conforme o caso.

§.1° O reajuste em sentido estrito é aplicivel aos contratos de servicos por escopo, inclusive obras e servicos de engenharia, aos contratos de servicos continuos sem dedicagio exclusiva de mio de obra e aos insumos de servicos dos contratos continuos
com icaci iva de mio de obra.

§2°Ar Ao é aplicdvel aos contratos de servicos i com icaci iva de mio de obra ou com indincia de mio de obra, em que seja vidvel o dos custos em planilha de iciio de custos unitdrios. (grifos
N0ss0S)

Nota-se, portanto, que nenhum dos casos mencionados pelo TCU envolve contratos de prestagdo de servigo com entrega imediata. Assim, ndo se aplica o reajuste ¢ a repactuagdo de pregos a presente contratagdo, em consonancia com a
legislagao e as orientagdes do TCU.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Garantia de Execucio Contratual

Nio sera exigida a garantia de execugdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo previsto na publicagdo do item no PCA/2025 ¢ de pequeno vulto. Em observancia ao
principio da proporcionalidade, a exigéncia de garantia em contratagdes dessa natureza ndo se mostra adequada, tendo em vista que o objeto do contrato ndo apresenta riscos financeiros ou operacionais de grande magnitude, o que reduz a
necessidade de adogdo de medidas de garantia adicionais.

Adicionalmente, a exigéncia de garantias deve ser aplicada de forma criteriosa e justificada, levando-se em conta o contexto e as peculiaridades de cada contratagdo. No presente caso, considerando as caracteristicas do objeto e o valor
envolvido, conclui-se que a exigéncia de garantia seria excessiva e desnecesséria, podendo ser substituida por mecanismos ordinarios de controle e fiscalizagdo da execugdo da contratag@o.

Assim, a ndo exigéncia de garantia de execugdo contratual neste processo esta em conformidade com os principios da eficiéncia e da razoabilidade que orientam as contratagdes publicas, conforme estabelecido no artigo 5° da Lei n°
14.133/2021.

4.2. Indica¢iio marcas ou model

Nio havera indicagdo de marca ou modelo para a pretensa contratagio.

4.3. Vedaciio de marca ou produto

Nao havera vedagdo de marca ou produto para a pretensa contratagao.

4.4. Sustentabilidade

Recomenda-se que a CONTRATADA busque para os servigos a serem prestados alternativas que, em sua produgdo, embalagem e distribuigio, procurem diminuir os impactos ¢ os problemas causados a0 meio ambiente. Quanto as embalagens,
priorizem a utilizagdo de materiais biodegradaveis, compostaveis ou reciclaveis, reduzindo a utilizagdo de plasticos e materiais ndo reciclaveis, e para o transporte, procurem alternativas que diminuam os efeitos nocivos ao meio ambiente e
proporcionem uma forma mais segura e saudavel na entrega.

4.5. Modelo de Gestio da Contrataciio
4.5.1. Condigdes de execugiio
4.5.1.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial;

4.5.1.2. A gestdo e a fiscalizagéo da execugdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contratagdo, dentre os servidores
lotados no 6rgéo ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133/2021;

4.5.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo da contratag¢do, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;
4.5.1.4. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;
4.5.1.5. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

4.5.1.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestdo contratual, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, do protocolo de comunicagdo, dos mecanismos de controle, da forma de aferigdo do objeto, do método de avaliagdo de conformidade, das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.6. Preposto

4.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
4.6.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizag@o e gestdo contratual, durante a vigéncia da contratagio.

4.6.3. A Contratada devera indicar uma pessoa a exercer a fungéo de preposto para todo periodo de execugéo contratual.

4.6.4. Havendo a necessidade de substitui¢do do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal de contrato, e informar os dados da pessoa que ird substitui-lo na fungao de preposto.

4.6.5. A comunicagdo devera ser conforme o previsto no protocolo de comunicagao.

4.6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

4.7. Fiscalizagio

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato e/ou pela comissdo de gestdo e fiscalizagdo, ou pelos respectivos substitutos, conforme o previsto na Lei n® 14.133/ 2021, art. 117, caput, ¢ Decreto
48.817/2023, art. 9°.

4.8. Gestor do Contrato

4.8.1. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a celebragdo do contrato, execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia,
devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais.

4.8.2. Instruir Processo Administrativo de Gestao e Fiscalizagdo da Contratagdo em sistema informatizado do Poder Executivo estadual.

4.8.3. Acompanhar a celebragdo dos contratos, termos aditivos, providenciando a juntada dos comprovantes de publicagdo do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso.
4.8.4. Manter controle individualizado de cada contrato em processo administrativo de gestao e fiscalizagdo do contrato.

4.8.5. Prover o fiscal do contrato das informagdes necessarias ao exercicio das atividades de fiscalizagdo;

4.8.6. Verificar se a contratada esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no edital de licitagdo ou no instrumento de contrato e seus anexos, especialmente a manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo e na
contratagdo, excetuando-se da verificagdo aquelas relacionadas a execugdo do objeto, que serdo de responsabilidade dos fiscais da contratagdo.

4.8.7. Acompanhar o correto cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e tributarias decorrentes do contrato, bem como adotar as providéncias cabiveis nos casos de inadimplemento de tais obrigagdes por parte da
contratada, em especial a retengdo parcial das notas fiscais ou faturas.

4.8.8. Promover o controle das garantias contratuais.
4.8.9. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais.

4.8.10. Comunicar a autoridade competente ¢ aos setores de interesse os eventuais atrasos, ¢ os pedidos de prorrogagio dos prazos de entrega e de execugdo do objeto, devendo realizar a comunicagio conforme o definido em protocolo de
comunicagdo.

4.8.11. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, sob o prisma dos respectivos limites legais e encaminhar a autoridade competente para decisdo.

4.8.12. Notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execugdo ou apos o
recebimento provisorio, bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto.



4.8.13. Comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas relacionadas as obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informagao dos fiscais do contrato de descumprimento
relacionado a execugdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de sangdes contratuais e/ou administrativas.

4.8.14. Adotar as medidas necessarias para a aplica¢do de sangdes e de rescisdo contratual. Cabendo a autoridade competente a deflagragdo do respectivo procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentagdo de defesa e consulta a
Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisdo final pela autoridade superior.

4.8.15. Comunicar a autoridade competente que o designou como gestor, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de gestdo ou para que seja providenciada a designagdo de outro agente publico.

4.9. Competéncia comum dos fiscais do contrato
4.9.1. Conhecer os instrumentos da Gestdo ¢ Fiscalizagdo;

4.9.2. Verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico e executivo, se houver, Termo de Referéncia, Edital, assim como os prazos de
execugao e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a corregdo de imperfei¢des detectadas;

4.9.3. Efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de Gestéo e Fiscalizagdo da Contratagdo, que devera ser cumulativo para todo o periodo de execugdo do contrato e devera ser utilizado pelo fiscal durante toda sua atuagéo,
contendo todos os procedimentos realizados para assegurar a execugdo regular do objeto;

4.9.4. Dar ciéncia ao gestor do contrato de todas as ocorréncias relevantes para que proceda a juntada no Processo Administrativo de Gestao e Fiscalizagdo;

4.9.5. Certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagdes assumidas pela contratada;

4.9.6. Apresentar, tempestivamente, relatorios de fiscalizagdo apontando ocorréncias que possam afetar a execugdo do contrato, para adogdo das medidas cabiveis;

4.9.7. Averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato, bem como que inexiste cessdo ou subcontratagio fora das hipoteses legais e previstas;

4.9.8. Realizar a comunicagio com o gestor conforme o protocolo de comunicagdo, qualquer falta cometida pela contratada;

4.9.9. Comunicar ao gestor, através de relatorio confeccionado no Processo Administrativo de Gestéo e Fiscalizagdo da Contratagdo, acerca do descumprimento das obrigagdes pela contratada, para adogdo das providéncias cabiveis;
4.9.10. Comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizagdo, em caso de férias, licengas e outros eventuais afastamentos;

4.9.11. Apresentar relatorio, ao término do contrato ou quando solicitado em qualquer periodo, ao gestor do contrato.

4.10. Fiscalizagiio do Contrato

4.10.1. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonéncia com o oferecido na proposta, amostra, quando cabivel, e especificado pela Administragido, bem como se foram cumpridos os prazos de entrega;
4.10.2. Verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medigdo e recebé-lo, mediante parecer circunstanciado assinado pelas partes contratantes, contendo as ocorréncias e métricas de medigao do periodo apurado;
4.10.3. Constatar se a execugio do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no contrato, com a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos;

4.10.4. Receber reclamagdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados, assim como elaborar ou solicitar instrumentos para o recebimento destas, agrupando-as de forma a permitir analise sobre as causas das
reclamagdes;

4.10.5. Confrontar os pregos ¢ quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no Edital, no Termo de Referéncia, Projeto Basico ou no Contrato;

4.10.6. Comunicar imediatamente a contratada quando a execugdo dos servigos for prejudicada pela falta de insumos previstos para a execugdo do contrato e realizar o registro da ocorréncia no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo
da Contratagdo Processo administrativo de gestdo e fiscaliza¢do da contratagdo;

4.10.7. Comunicar ao gestor de contratos, mediante provocagio justificada do requisitante/demandante, a necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia da execugdo
contratual;

4.10.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

4.10.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
4.10.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo;

4.10.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
4.10.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

4.10.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagio contratual.

4.11. Mecanismos de controle

4.11.1. Serdo utilizados os seguintes mecanismos de controle, para fiscalizar a execugdo do objeto contratado:
4.11.1.1. Termo de Referéncia - TR

4.11.1.2. As Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Normativos da Procuradoria Geral do Estado
4.11.1.3. Orientagdes da Controladoria Geral do Estado — CGE

4.11.1.4. Sistema Eletronico de Informagdes

4.11.1.5. E-mail institucional

4.11.1.6. Sistema Integrado de Gestdo Orgamentéria, Financeira e Contabil — SIAFE-Rio

4.12. Exigéncias de habilita¢io

Para fins de habilitagao, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.12.1 Habilitac¢io Juridica

Para fins de comprovagao da habilitagio juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

4.12.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.
4.12.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

4.12.1.3. Microempreendedor Individual - MET: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.12.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

4.12.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

4.12.1.6. Sociedade Simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagio dos seus administradores.

4.12.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

4.12.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril de 2009.

4.12.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio respectiva.

4.12.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista
4.12.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

4.12.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.12.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4.12.2.4. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigéo.

4.12.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.12.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.12.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentagio do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

4.12.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, mediante a apresentagdo de::

4.12.2.8.1. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

4.12.2.8.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.12.2.9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagdo, conforme o caso, de:

4.12.2.9.1. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte
Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagio — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;

4.12.2.9.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

4.12.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

4.12.2.11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora
no certame.


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

12.2.11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias (teis para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°® 123/2016.

4.12.2.11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

4.12.2.11.3. A nido regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste
aviso.

4.12.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira

4.12.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa fisica ou de sociedade simples.

4.12.3.1.1. Nao sera causa de inabilitagio da CONTRATADA a anotagdo de distribuigao de processo de recuperagéo judicial ou de pedido de homologagao de recuperagio extrajudicial.

4.12.4. Qualificagiio Técnica
Para fins de comprovagdo de qualificagdo técnica devera(ao) ser apresentado(s) o(s) seguinte(s) documento(s), observado o disposto no art. 67 da Lei n® 14.133/2021:

4.12.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a execugdo do objeto do contrato, de acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto, mediante a apresentagio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, na seguinte forma:

4.12.4.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.12.4.1.2. A proponente devera comprovar qualificagdo técnica através de comprovagao do desempenho ou declaragéo de empresas publicas ou privadas de que realizou prestagdo de servigo compativel com o objeto, no percentual de 15% da
quantidade total de placas de identificagdo aéreas 60cm x 15cm e placas de parede 15¢cm x 30cm referente ao lote 1 especificadas no item 2.2, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativos aos atestados. Justifica-se o percentual
de 15% para aumentar a competitividade no certame;

4.12.4.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, resultando na comprovagdo de capacidade técnico-
operacional de uma tnica contratagdo;

4.12.4.1.4. Relacionado aos Lotes 2 e 3 a empresa devera comprovar qualificagdo técnica através de comprovagio do desempenho ou declaragio de empresas publicas ou privadas de que realizou presta¢do de servigo compativel com o objeto;
4.12.4.1.5. O(s) atestado(s) deve(m) conter: o nome, enderego e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual o Orgdo possa valer-se para manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s), e a razio social e dados
de identificagdo da instituigdo emitente como CNPJ, enderego e telefone;

4.12.4.1.6. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos.

4.13. Obrigacdes do Contratante

4.13.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as dependéncias do 6rgdo, no trato de questdes relacionadas a execugdo do
objeto;

4.13.2. Prestar informagdes ¢ esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

4.13.3. Designar gestor ¢ fiscais para acompanhamento da execugao da contratagdo;

4.13.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestagdo do servigo, perante as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
4.13.5. Promover o acompanhamento ¢ fiscalizagdo da execugdo do objeto, de forma a verificar a sua perfeita execugéo;

4.13.6. Manter, através da Fiscalizagéo, registros e documentos de controle relacionados com a execugio do objeto;

4.13.7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades no curso da execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corre¢do;

4.13.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obriga¢des pactuadas neste Termo de Referéncia;

4.13.9. Verificar, durante a vigéncia da contrata¢io, a manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

4.13.10. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condigdes de prego e prazo estabelecidos neste instrumento;

4.13.11. A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATANTE com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

4.13.12. Permitir e facilitar a vistoria do imdvel e dos bens moveis a serem assegurados;
4.13.13. Prestar informagdes e/ou esclarecimentos necessarios a cobertura do seguro;

4.13.14. Comunicar 8 CONTRATADA quaisquer alteragdes em rela¢o a inclusio e exclusdo de bens, assim como a ocorréncia de sinistro.

4.14. Obrigacdes da Contratada
4.14.1. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obrigagdes, objeto desta contratagio, conforme especificagdes, prazos e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

4.14.2. A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar a Nota de Empenho, conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que regulamenta
a contratagdo direta, de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da administragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156
da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.14.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo,
nos termos do art. 13, §1° do Decreto 48.820/2023;

4.14.4. Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condigdes, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.
4.14.5. Substituir o item as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;

4.14.6. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras obrigagdes que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto;

4.14.7. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela Fiscalizagdo, atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;

4.14.8. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execugdo do objeto;

4.14.9. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execugio do objeto, atendendo assim, as reclamagdes, exigéncias ou observagdes feitas pela Fiscalizagao;

4.14.10. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagdo;

4.14.11. Manter, durante toda vigéncia da contratago, as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas, em compatibilidade com as obrigag¢des assumidas;

4.15. Instrumento de Contrato

Considerando o valor envolvido na contratagdo, bem como o prazo para a entrega imediata, fica dispensada a elaboragdo de contrato, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, conforme preceitua o artigo 95 da Lei 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas i ipo em que a Admini: 30 podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razio de valor;

11 - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigag¢des futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, ind de seu valor."

4.16. Incidéncia do Programa de Integridade

De acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, em especial, no § 4° do artigo 25, consta a obrigatoriedade da implementag@o do programa de integridade as empresas que venham a participar de contratagdes de grande vulto. Averigua-se,
portanto, alinhamento entre a Lei n® 14.133/2021 e a Lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017 (Lei do Programa de Integridade do Estado do Rio de Janeiro).

Nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/17 e eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consiste tal programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica. Consta no
art. 1° da lei Estadual n.° 7.753 de 17 de outubro de 2017:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as contrato, i a0 ou parceria publico-privado com a administra¢do piblica direta, indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, cujos limites em valor
sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$ 1. 500 000,00 (um milhdo e quinhentos mil reals) para obras e servigos de engenharia ¢ R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de pregao
eletrénico, e o prazo do contrato seja igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias.”

Neste contexto, caso a contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagdo do referido programa, a contar da data da celebragdo do contrato.

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Forma e critérios de selecio do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, com adogdo do critério de
julgamento de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, e modo de disputa ABERTO, com lances intermediérios de RS 0,10 (dez centavos).

5.1.1. Motivagio sobre a ad a0 e eficiéncia da bina¢io desses parimetros

A contratagdo por dispensa de licitagdo proporciona agilidade na contratagdo de bens e servigos enquadrados nas hipoteses legais previstas no art. 75 da lei 14.133/2021. O critério de julgamento de menor prego global, quando aliado a dispensa
de licitagdo, promove a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Ao selecionar a proposta mais vantajosa para a administragdo, garantimos que os servigos e produtos adquiridos atendam plenamente as necessidades, ao
mesmo tempo em que se preserva a responsabilidade fiscal. Adicionalmente, 0 modo de disputa aberto proporciona transparéncia e competitividade ao processo, assegurando que diversos fornecedores possam participar e oferecer suas
propostas. Isso ndo apenas estimula a concorréncia, mas também promove a obteng¢do das melhores condigdes de prego e qualidade para a administragio publica. Portanto, a combinag@o da dispensa de licitagdo com o critério de menor prego e
o modo de disputa aberto representa uma solugdo alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, garantindo uma contratagdo agil, eficaz e em conformidade com a legislagao vigente. O valor do lance
intermediario foi definido com base no valor estimado para a prestacdo do servico, de forma que nao prejudique a competitividade e que ndo seja um mero simbolismo.



5.2. Participac¢iio de consorcio e cooperativas
5.2.1. Consércio
Nio sera permitida a participagdo de consorcios na pretensa contratagdo. A vedagdo se justifica uma vez que o objeto a ser contratado trata de presta¢do de servigo cujo valor total ndo resultard em despesa de grande vulto.

Desta forma, a restrigao contida nao reduz a competitividade e permite a participagdo de pequenas e médias empresas de forma individualizada.

5.2.2. Cooperativas

Sera permitida a participagdo de cooperativas desde que atenda aos requisitos previstos no art. 16 da Lei 14.133/2021:

"Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitagio quando:

I-a ituigdo e o da iva observarem as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;
I-a iva d ivo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢io de receitas e despesas entre os cooperados;
111 - qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto vedado a A 40 indicar inal pessoas;

IV - 0 objeto da licitagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar & sua atuagio."

5.2.2.1. Em relagdo as cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentag¢do complementar:
5.2.2.1.2. Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢éo de receitas e despesas entre os cooperados;

5.2.2.1.3. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2° a 6°, da Lei n°® 5.764/1971;

5.2.2.1.4. Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificagdo, ¢ capaz de executar o objeto contratado;

5.2.2.1.5. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
5.2.2.1.6. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

5.2.2.1.7. O registro previsto na Lei n° 5.764/1971, art. 107;

5.2.2.1.8. A comprovagio de integralizagao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

5.2.2.1.9. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

5.3. Subcontratacio

A subcontratagdo apenas se mostra cabivel em processos de contratagdo quando o objeto a ser executado apresenta elevado nivel de complexidade, requerendo a participagdo de terceiros para atividades especializadas ou que demandem
concentra¢do em aspectos especificos da execugdo. No entanto, no presente caso, a natureza do objeto a ser contratado ndo demanda esse nivel de complexidade, sendo plenamente viavel sua execugdo direta pela contratada, sem a necessidade
de recorrer a terceiros.

Adicionalmente, a subcontratagdo deve ser utilizada exclusivamente em situagdes onde a sua adogdo ¢ fundamental para assegurar a boa execugéo do contrato, 0 que ndo se aplica a presente contratagao.

Portanto, visando garantir o pleno cumprimento do contrato pela empresa vencedora, ndo sera admitida a subcontratagdo, seja parcial ou total, uma vez que tal medida ndo se mostra necessaria para o sucesso do objeto contratado.

5.4. Reserva de cota ou Exclusividade para ME e EPP

5.4.1. O presente processo sera destinado a participa¢ao exclusiva de ME e EPP, em consonancia com o estabelecido no Decreto n° 42.063/2009 e no inciso I do artigo 48 da Lei Complementar 123/2006 (alterada pela Lei 147/2014), tendo em
vista que o valor da contratagdo néo supera o limite estabelecido nesta Lei Complementar, conforme verificamos no texto abaixo:

"Art. 48.Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administragio piblica:

I -devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente & participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagio cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais)."

5.4.2. Na fase de pesquisa de pregos deverdo ser observados, cumulativamente, os pressupostos constantes no Enunciado n® 33 da PGE/RJ, conforme apresentado a seguir:

a) Valor estimado de cada item de contratagdo ndo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

b) Constatagdo de haver, pelo menos, 03 (trés) for: , presumivei: i beneficiarios deste regime sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

¢) Verificagdo da vantajosidade para a Administragdo Publica Estadual, que deve ser aferida pelo valor estabelecido como éncia da 40, ou seja, pela pesquisa de pregos;

d) No representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;
) Atingimento dos objetivos fixados pelo art. 1°, do Decreto n® 42.063, de 2009, sendo esta uma presungao relativa, que podera ser refutada por justificativa formalmente apresentada pelo 6rgio responsavel pela contratagio;

) Tratar-se de licitagéo do tipo menor prego.
5.4.3. Relacionado ao beneficio da reserva de cota previsto no artigo 48, inciso I1I, da Lei Complementar n° 123/2006, a pretensa contratagio ¢ inadequada, pois ndo se refere a aquisigdo de bens divisiveis.

6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

6.1. Validade e Condicdes da Proposta

6.1.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administragdo.
6.1.2. Na proposta deverdo constar as quantidades, descri¢do e valores, obedecidas as especificagdes deste Termo de Referéncia;

6.1.3. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de pregos, o valor unitario maximo do item, estimado pela administragdo, desclassificando-se as propostas cujos precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis, e como critério de
julgamento o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

6.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate na pretensa contratagdo serdo utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60, da Lei 14.133/2021.

6.3. Da exigéncia de amostra

6.3.1. Para aferigdo da compatibilidade do material ofertado com as especificagdes do Termo de Referéncia, sobretudo quanto aos padrdes de qualidade, customizagdo e desempenho, sera exigido ao proponente classificado em primeiro lugar a
apresentac¢do de amostras, sob pena de ndo aceitagdo da proposta;

6.3.2. Devera ser fornecida 01 (uma) amostra de cada tipo das placas de identificagdo aéreas 60cm x 15c¢m e placas de parede 15cm x 30cm referente ao Lote 1, bem como 1 (uma) letra do blockletter referente ao Lote 2, especificados no item
2.2 do presente instrumento, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da solicitagdo do Agente da Contratagdo, devendo ser entregue devidamente identificada com o nome do proponente, na Coordenadoria de Licitagdes da Secretaria de
Estado da Casa Civil, situada a Rua Pinheiro Machado, s/n°, 4° andar, Prédio Anexo ao Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP.: 22231-090, de segunda a sexta, das 09h as 17horas, de modo a demonstrar que o objeto ofertado esta de
acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

6.3.3. E facultada prorrogagio do prazo estabelecido no item 6.3.2 pelo mesmo periodo, a partir de solicitagio fundamentada antes de findo o prazo, a critério exclusivo da Administragio Publica;

6.3.4. Os integrantes demandantes/técnicos terdo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentagio da analise, aprovando ou reprovando as amostras apresentadas;

6.3.5. Sera de responsabilidade do proponente o custo do envio das amostras para a avaliagdo pelo setor competente. Da mesma forma, a empresa se responsabiliza pela retirada das amostras avaliadas e reprovadas e seu respectivo custo;
6.3.6. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Agente da Contratagao, a proposta sera recusada;

6.3.7. No caso de ndo observancia ao procedimento definido no Termo de Referéncia quanto a amostra, ao exame de conformidade ou a prova de conceito, sem justificativa aceita pelo Agente da Contratagdo, ou constatando-se 0 ndo
atendimento das especificagdes previstas no Edital e no Termo de Referéncia, a proposta do licitante sera recusada;

6.3.8. Os resultados das avaliag¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema;

6.3.9. A amostra sera analisada por representante da Administragdo, que emitira laudo motivado acerca do produto apresentado, podendo, ainda, ser realizados quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificagdo da amostra

apresentada as custas da CONTRATANTE;

6.3.10. Os servidores do Setor Técnico/Demandante, procederdo a analise das amostras, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, adotando os seguintes critérios:

a. Anélise visual do material - Cores, layout/design, medidas, apresentagdo, qualidade e durabilidade, no que couber;

b. Conformidade com as especificagdes técnicas;

6.3.11. Seré reprovada a amostra que:

a. Divergirem das especificagdes técnicas e padroes de qualidade estabelecidos;

b. Apresentarem defeitos de fabricagdo, danos visiveis, imperfei¢des na impressdo ou qualquer irregularidade que comprometa sua funcionalidade, estética ou durabilidade;
c. Ndo atenderem as exigéncias de identidade visual institucional, incluindo cores, logotipos e demais elementos graficos;

6.3.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado estiver em desconformidade, o Agente da Contratagéo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com as avaliagdes da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

6.3.13. Caso a amostra ndo seja retirada pelo fornecedor no prazo de 10 (dez) dias, presumir-se-a seu desinteresse em relagdo a sua retirada, que podera ser descartada ou incorporada ao patriménio do CONTRATANTE;

6.3.14. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administragéo até a entrega de todo o quantitativo cotado pelo fornecedor.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

7.1.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratagao;



7.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial da contratagio que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
7.1.3. Dar causa a inexecugdo total da contratagdo;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
7.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:

7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagdo;

7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

7.1.5.4. Deixar de apresentar folder/catalogo/prospecto ;

7.1.5.5. Apresentar proposta ou folder/catalogo/prospecto em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

7.1.6. Nao aceitar a Nota de Empenho ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1. Recusar-se, sem justificativa, a aceitar ou retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela Administragio;

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagido sem motivo justificado;

Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o certame ou a execugio da contratagdo;
Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugao da contratagdo;

.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.10.3. Apresentar declaracdo falsa quanto as condigdes de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo descrita no item 7.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, I, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 7.1.1 a 7.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da Nota de
Empenho, devendo ser observados os seguintes pardmetros:

7.2.2.1. Na hipoétese de a infragdo ser cometida antes da efetivagdo da contratagio, a base de calculo da multa do item 7.2.2 sera o valor da Nota de Empenho emitida;
7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho;

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 7.13.

7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, I1I, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o contratado, independente de notificagdo, na forma do art. 408 do
Cddigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei Estadual n° 287, de 04 de
dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item 7.3 autoriza a Administragdo a promover a rescisdo contratual, caso haja, por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

7.3.2. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatdria ¢ promova a extingdo unilateral do Contrato, caso haja, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no presente Termo de
Referéncia.

7.4. No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, serd automaticamente devida multa compensatoria no valor de 10% do valor do Contrato, caso haja.
7.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do Codigo Civil, ou seja, o valor da obrigagdo principal.
7.5. Na aplicagao das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

7.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n° 5.427, de 1° de abril de 2009;

7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.6. A imposicdo das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do érgéo ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua aplicagdo:

a) as sangdes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicagdo da sangédo prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6° 1, da Lei n° 14.133/2021, ¢ de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundagio e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n° 5.427/2009.

7.7.1. A aplicagdo de sangéo serd antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital, infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar ¢ o
respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicag¢do das sangdes previstas nos itens 7.2.1 ¢ 7.2.2, contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da data da intimagdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou néo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstragio dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
7.8. A aplicagio das sangdes previstas no edital e no Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 ¢ do art. 416, paragrafo tnico, do Codigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa da contratagdo, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

7.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 & multa compensatoria, nos termos do paragrafo tnico do art. 416 do Codigo Civil.

7.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagéio, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administragao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

7.10.1. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a8 Administragdo Publica nacional, nos termos da Lei n° 12.846/2013, seguiro seu rito normal na unidade administrativa.

7.10.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagio de agente publico.

7.10.2.1. Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do Decreto n® 46.366, de 19 de julho de 2018.

7.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuragio de fatos e, se for o caso, aplica¢do de sangdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicagdes serdo
efetuadas por meio do enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgéo ou entidade
CONTRATANTE, néo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgéo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

7.12.1. A aplicagio das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagdo,
que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Caso néo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo,
no prazo de 30 (trinta) dias apods a deciso final quanto a penalidade.

7.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢do do débito em divida ativa e propositura de execugdo fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n°
1.012, de 15 de julho de 1986.

7.13.2. O procedimento para inscrigdo do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os arts. 4° ¢ 5° da Lei n°® 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O orgamento estimado da contratagdo devera ser divulgado no aviso de dispensa eletronica, quando da sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

9.1. As despesas com a execugdo da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes dotagdes orgamentarias:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Unidade Or¢amentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0470.4506

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390.39

10. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

Diante da necessidade de aprimorar a organizagao e a sinalizagdo dos espagos internos e externos da Subsecretaria de Gestao Administrativa e Patrimonial, da Secretaria de Estado da Casa Civil, a contratagdo de uma empresa especializada na
confecgdo e instalagdo de placas de identificagdo visual mostra-se uma medida essencial e estratégica. A ado¢do de uma sinalizagdo padronizada contribuira significativamente para a melhoria da circulagido e orientagdo de servidores,
terceirizados e publico externo, garantindo maior eficiéncia, acessibilidade e profissionalismo no ambiente institucional.

Além disso, a instalag@o das placas e blockletter reforcam a identidade visual da Subsecretaria, assegurando um ambiente mais organizado e facilitando a localizagdo de setores e gabinetes, 0 que impacta positivamente a produtividade e a
qualidade dos servigos prestados. Dessa forma, a contratagdo da empresa especializada se justifica plenamente, representando um investimento necessario para a modernizagio e o aprimoramento da infraestrutura administrativa, alinhado as
boas praticas de gestdo e atendimento ao piblico.

11. DISPOSICOES FINAIS
11.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.
11.2. Considerando o disposto no artigo 7° do Decreto n°® 48.816/2023, os elementos de planejamento previstos no § 2° do artigo 18 da Lei n° 14.133/2021 constam no Termo de Referéncia.

11.3. Antes de apresentar a proposta, a PROPONENTE devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execugdo do objeto, em favor de eventuais pretensdes
de acréscimos de pregos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo de qualidade.

11.4. O prego proposto devera ser apresentado na forma do Anexo B e considerar a consecugio do objeto da presente contratago, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.

11.5. Incumbe & CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execugdo do objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrupgdes devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de
terceiros.

11.6. Todos os avisos, notificagdes, solicitagdes e comunicados so serdo considerados recebidos se devidamente protocolados, remetidos via telegrama, fax, carta ou outro meio digital.
11.7. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer relagdo de subordinagao hierarquica.

11.8. As despesas com o frete até o local da entrega, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a esta também os custos por danos ou acidentes que se acometerem aos materiais em momento prévio a entrega definitiva.

12. ANEXOS

Anexo A - Modelo de Ordem de Servigo

Anexo B - Modelo de Planilha de Custo

Anexo C - Artes das Placas de Parede

Anexo D - Artes das Placas Aéreas

Anexo E - Especificagdes Técnicas - Comunicagdo Visual

Anexo F - Painel de Recepgao

13. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

- Integrante Demandante/Técnico

Nome: Felipe Marques Gomes
Area/Setor: SECC/SUBGAP
1d Funcional: 5148507-9

- Integrante Demandante

Nome: Anny Anseans da Costa
Area/Setor: SECC/SUBGAP
1d Funcional: 5098045-9

- Integrante Administrativo

Nome: Danielle de Aratijo Daniel
Area/Setor: SECC/COOPLAN
Id Funcional: 5085053-9

14. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Com base no artigo 1° da Resolugdo SECC n° 137/2024, o presente Termo sera assinado pelo Subsecretario de Gestdo Administrativa e Patrimonial.

FABIO TADEU NICOLOSI SERRAO
Subsecretario de Gestdo Administrativa e Patrimonial - SUBGAP
Id. Funcional n°. 5113638-4

ANEXO A - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° XXX

CONTRATACAO DIRETA N° XXX / XXXX
Pela presente Ordem de Servigo, autorizamos a (Descrever Contratada) a iniciar na data de de de 20__ os servigos, objeto da
Contratag@o Direta n® / , no total de unidades de (descrever o servigo).

- Local de entrega: Rua Sdo Bento n°® 8 - 17° pavimento - Centro/RJ, CEP 20090-010.

- Servidor Responsével pelo Recebimento: Contato:

Rio de Janeiro, ___ de de 2025.

ANEXO B - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS

< VALOR VALOR
ID SIGA DESCRICAO ITEM LOTE 1 QUANTITATIVO UNITARIO TOTAL
92486 SERVICOS DE CONFECCAO DE PLACAS DE 1 PLACAS AEREAS 60CM X 15CM 06 UN RS R$
IDENTIFICACAO - DESCRIGAO: CONTRATACAO DE
EMPRESA  ESPECIALIZADA EM SERVICOS  DE 2 PLACAS DE PAREDE 15CM X 30CM 26 UN RS RS
CONFECCAO DE PLACAS DE IDENTIFICACAO COM
INSTALACAO, OBSERVACAO: DE ACORDO COM ~ LOTE 2 R R R




ESPECIFICACOES E CONDICOES CONSTANTES DO
TERMO DE REFERENCIA. Cédigo do Item: 0231.004.0012 3 BLOCKLETTER OIUN R§ R§
- LOTE 3 - ;
4 PAINEL DE RECEPCAO 01 UN RS RS
‘ VALOR TOTAL DA PRESTACAO DO SERVICO RS

Rio de Janeiro, 02 de abril de 2025
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Documento assinado eletronicamente por Felipe Marques Gomes, Assistente, em 02/04/2025, as 14:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do

Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Fabio Tadeu Nicolosi Serrdo, Subsecretario, em 02/04/2025, as 14:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42

do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

sell g

eletronica

Documento assinado eletronicamente por Danielle de Araujo Daniel, Ajudante Il, em 02/04/2025, as 15:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do

Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Anny Anseans da Costa, Ajudante, em 03/04/2025, as 11:12, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do

Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 95735672 e o cddigo CRC 53FD8B84.

Referéncia: Processo n? SEI-150001/002005/2025

Rua Pinheiro Machado, S/N°, Palacio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090

Telefone:
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