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ANEXO XIlI
MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE
SELECAO INTERNA DAS AGENCIAS DE PUBLICIDADE

Em atendimento ao disposto no art. 2°, 84° da Lei Federal n°® 12.232, de 29 de abril de 2010, fica
instituido o procedimento de sele¢do interna entre as agéncias de publicidade e propaganda
contratadas pelo Estado do Rio de Janeiro, por meio desta Subsecretaria Geral da Secretaria de Estado
da Casa Civil, para a execuc¢do das a¢es de comunicagdo publicitaria derivadas da Concorréncia
Publican® ___ de 2021 e demais licitagdes para 0 mesmo objeto doravante:

1. A selecdo interna das agéncias contratadas pelo Estado para a execucdo das acGes sera feita em
funcdo dos recursos estimados para sua realizacdo, de acordo com a metodologia adotada neste
procedimento e em sintonia com os principios da economicidade, da eficiéncia, da razoabilidade, da
isonomia e da proporcionalidade.

2. Para os fins deste procedimento, considera-se:

a) Selecdo Nivel 1 — o procedimento de escolha de agéncia para o desenvolvimento de

acao de publicidade com investimento estimado em até R$6.000.000,01 (seis milhdes

de reais e um centavo);
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b)_Selecdo Nivel 2 - o procedimento de escolha de agéncia(s) para o desenvolvimento

de agdo de publicidade com investimento estimado superior a R$6.000.000,01 (seis

milhdes de reais e um centavo) e até R$10.000.000,00 (dez milhdes de reais); e,

c) Selecdo Nivel 3 - o procedimento de selecdo de agéncia(s) para o desenvolvimento

de acdo de publicidade com investimento estimado superior a R$10.000.000,00 (dez

milhdes de reais).

3. A Selecdo Nivel 1 seréa feita pela Superintendente de Publicidade, mediante a aplicacdo de um

ou mais dos critérios abaixo:

a) Escolha da agéncia que ja executou acdo publicitaria similar, no ambito do
contrato (familiaridade da agéncia com o tema a ser abordado), ou seja, a agéncia que
tenha realizado campanha bem sucedida sobre o tema em questao;

b) Escolha da agéncia que estiver em melhores condicdes para desenvolver a agdo
(ociosidade da agéncia no momento da solicitacdo da campanha), ou seja, agéncia que
nédo estiver realizando outra campanha do Governo do Estado do Rio de Janeiro na

ocasido da solicitacdo do novo “job”;

C) Reaproveitamento de linha criativa desenvolvida pela agéncia, em campanha
anterior;

d) Distribuigéo equitativa e equilibrada do valor a ser gasto entre as contratadas.
e) Agéncia que apresente, por iniciativa propria, acao de interesse do Governo do
Estado.
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f) Agéncia que j& tenha desenvolvido acdo que necessitara de continuidade,

reimpresséo ou renovagéo.

3.1 O(s) critério(s) utilizados(s) que balizar (em) a referida decisdo sera (do) registrados de forma

fundamentada, nos autos do processo.

4.  Selecdo Nivel 2 sera feita mediante aplicacdo dos procedimentos previstos nos subitens 4.1 a
4.4,

4.1 A Superintendéncia de Publicidade solicitara as agéncias que apresentem, na data indicada, a
proposta para a necessidade de comunicacdo expressa na Demanda, que contera as informacdes

essenciais para subsidiar o processo de concepcao criativa, em igualdade de condi¢des.

4.2 As propostas de solucdo publicitaria apresentadas serdo analisadas pela Superintendente
Responsavel pela Publicidade que indicara no formulario Avaliacdo Técnica de Selecdo Nivel 2

a proposta considerada adequada para atendimento dos objetivos de comunicacéo.

4.2.1 Em sua manifestacdo, a Superintendente de Publicidade poderd sugerir que as propostas
apresentadas pelas agéncias sejam integradas, para aperfeicoar a acdo de publicidade, e/ou

compartilhadas em sua execucao.

4.3 Caso nenhuma das propostas seja considerada adequada, a Superintendente de Publicidade

determinara as agéncias que apresentem nova proposta;
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4.4 As agéncias tomardo conhecimento do resultado da Selecdo Nivel 2 por meio de comunicado da
Superintendente de Publicidade.

4.5 A Superintendente de Publicidade podera dispensar o procedimento de Selecdo Nivel 2 nos casos
de:

4.5.1 A acdo publicitaria que decorra de proposta de iniciativa de uma das agéncias contratadas;

4.5.2 A acdo publicitaria com linha criativa proposta por iniciativa de érgdo ou entidade integrante
do Poder Executivo Estadual ou de terceiros, mediante doacgéo dos direitos do autor sobre a criagéo;

4.5.3 Reaproveitamento de linha criativa aprovada anteriormente em procedimento de Selecdo Nivel
2; e,

4.5.4 Situacdes peculiares que requeiram urgéncia na realizacdo da acdo de publicidade, a exemplo

das que possam causar prejuizo a seguranga ou a saude das pessoas.

5. A Selecdo Nivel 3 sera feita mediante aplicacdo dos procedimentos previstos nos subitens 5.1 a
5.7.

5.1. Sera elaborado briefing de comunicacao, que constituird o instrumento de convocacéo e contera
todos os subsidios para que as agéncias possam elaborar sua proposta de solucao para as necessidades

de comunicacéo, em igualdade de condi¢des de participacao.
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5.1.1 O briefing sera enviado as agéncias por e-mail e sera convocada reunido para repassar
as informacdes necessarias a concepcdo e formulagdo das propostas, com defini¢cdo da
dindmica de sua apresentacdo, tais como: participantes, quantidade de propostas por agéncia,
forma, tempo e ordem de apresentacdo, bem como documentos e ou dados complementares

para subsidiar a anélise e avaliagdo das propostas.

5.2. A Superintendente de Publicidade designara data para que as agéncias apresentem suas propostas

de solucdo criativa e/ou de midia, as quais serdo juntadas aos autos no formato A4.

5.3. Aandlise técnica das propostas das agéncias sera feita pela Comissao de Avaliacdo, a ser indicada
pela Superintendente de Publicidade em cada Selecdo Nivel 3, podendo contar com a participacdo de

3 (trés) representantes do 6rgdo ou entidade demandante, quando for o caso.

5.4. A Comissdo de Avaliagdo analisara as propostas com base nos critérios e respectivos atributos

abaixo descritos, conforme as especificacdes de cada briefing de comunicacéo:

5.4.1. Planejamento de Publicidade: entendimento do briefing de comunicacdo, proposicao
estratégica e defesa técnica;

5.4.2. Solucdo Criativa: adequacdo ao briefing de comunicacdo, originalidade, exequibilidade e

defesa técnica; e

5.4.3. Estratégia de Midia: adequacdo ao briefing de comunicacdo, niveis de alcance, otimizacao de

recursos e defesa técnica.
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5.5. A Comissdo de Avaliacdo poderd sugerir que as propostas apresentadas pelas agéncias sejam
integradas, para aperfeicoar a acdo de publicidade, ou compartilhadas, com vistas a otimizar sua

execucao.

5.6. A andlise da Comissdo de Avaliacdo sera formalizada por meio de formulario de Avaliacdo
Técnica de Nivel 3, que sera assinado por seus integrantes e encaminhado a Superintendente de
Publicidade, a indicacdo da(s) proposta (s) que atenda(m) a(s) necessidade(s) de comunicacao, para
subsidiar sua decisdo quanto a escolha da proposta mais adequada e, quando for o caso, a forma de

participacdo das agéncias na execucao da producdo e/ou da midia, para sua homologagé&o.

5.7. Caso nenhuma das propostas seja considerada adequada, a Superintendente de Publicidade

determinara as agéncias que apresentem nova proposta.

5.8. As agéncias tomardo conhecimento do resultado da Selecdo Nivel 3 por comunicado da

Superintendéncia de Publicidade.

5.9 Poderao participar da apresentacdo das propostas, técnicos da Superintendéncia de Publicidade e
de outras areas da Subsecretaria de Comunicacdo Social.

5.10. Os trabalhos de apresentacdo serdo coordenados pela Superintendente de Publicidade.

5.11. Os Membros da Comissdo de Avaliacdo poderdo, a qualquer momento, solicitar informacdes

ou esclarecimentos aos representantes das agéncias.
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5.12. A Comissdo de Avaliacdo analisara as propostas com base na exposicao oral e nos elementos

mencionados no subitem 5.1.1.

5.12.1. Se houver divergéncia entre a exposicao oral e o documento representativo da exposicao, este

sera considerado pela Comissdo em sua analise.

5.13. A Superintendente de Publicidade podera dispensar o procedimento de Selecdo Nivel 3 nos

casos de:

5.13.1. Acdo publicitéria que decorra de proposta de iniciativa de uma das agéncias contratadas;

5.13.2. Acdo publicitaria com linha criativa proposta por iniciativa de érgdo ou entidade integrante

do Poder Executivo Estadual ou de terceiros, mediante doacgéo dos direitos de Autor sobre a criagao;

5.13.3. Reaproveitamento de linha criativa aprovada anteriormente em procedimento de Selecao

Nivel 3; e,

5.13.4. Situacgdes peculiares que requeriam urgéncia na realizagdo na acdo de comunicagédo, a exemplo

das que possam causar prejuizo a seguranga ou a saude de pessoas.

6. A Superintendente de Publicidade devera, em despacho, indicar o(s) motivo(s) da dispensa e/ou a

justificativa de escolha da agéncia.

7. Serdo juntados aos autos todos os documentos previstos neste procedimento de Selecao.
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8. A critério da Superintendente de Publicidade podera ser realizada Sele¢do antecipada, que consiste
na realizacdo do procedimento relativo a Selegdo Interna Nivel 3, com vistas a obtencdo de propostas

para acOes de publicidade que ainda ndo possuem decisdo administrativa para seu desenvolvimento.

9. Apds decisdo de desenvolvimento sera aberto processo de execugdo de demanda.
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