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ALTERA A COMPOSICAO DA COMISSAO GESTAO
DE DOCUMENTOS DA AGENCIA REGULADORA DE
ENERGIA E SANEAMENTO BASICO DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO - AGENERSA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHEIRO-PRESIDENTE DA AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA E
SANEAMENTO BASICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - AGENERSA, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e considerando o Processo n° SEI-480002/003119/2024, e

CONSIDERANDO:

- o disposto no Decreto Estadual n® 42.002, de 21 de agosto de 2009 que dispde sobre avaliacao
e destinacdo de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica estadual e da
outras providéncias,

- o disposto no Oficio Circular SEPLAG/GABSEC SEI N° 1, de 14 de julho de 2020 que trata
da criagdo e atualizagdo da Comissdo de Gestao de Documentos (CGD),

- que a Comissao de Gestdao de Documentos da AGENERSA foi instituida através da Portaria
AGENERSA n° 381 de 13 de margo de 2014, alterada pela Portaria AGENERSA n° 400, de 08
de setembro de 2014 ¢ pela Portaria AGENERSA n° 434 de 24 de agosto de 2015,

- o disposto no Decreto Estadual n® 2479, de 08 de margo de 1979 que disciplina e regulamenta
o regime juridico dos funciondrios publico civis do Poder Executivo do Estado do Rio de
Janeiro, - a competéncia do Conselheiro-Presidente para nomear servidores para os cargos em
comissdo, atribuir gratificagdes, observada a legislacdo vigente, conforme art. 13, inciso XVII
do Regimento Interno da AGENERSA, ¢

- o disposto na Lei Estadual n® 5562, de 20 de outubro de 2009 que trata sobre o dever do Poder
Publico sobre a gestio documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e a cidadania,
onde servem como elementos de prova e informagao na garantia dos direitos individuais;

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a composi¢do da Comissdo de Gestdo de Documentos da AGENERSA,
instituida através da Portaria n° 381 de 13 de marco de 2014, que passa a ser integrada pelos
servidores elencados abaixo:

I - Especialista em Documentacdo - Jodo Carlos Azevedo da Conceigdo, ID. Funcional n.°
32160461-3
IT - Especialista em Protocolo (SUPAD) - Graziella da Silva Bomfim, ID. Funcional n.°
5144787-8
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III - Servidor da Secretaria Executiva, que seja Ponto Focal do SEI - Marcos Valério Clemente
Bahia, ID. Funcional n.° 5144905-6

IV - Representante da Area Juridica (Procuradoria) - Daniel de Oliveira Paim, ID. Funcional n.°
5144903-0

V - Representante da Camara de Energia (CAENE) - Gabriela Del Carmen Uribe, ID.
Funcional n.° 5144786-0

VI - Representante da Camara de Politica Economica e Tarifaria (CAPET) - Nicholas
Vandesteen, ID. Funcional n.° 51325836-4

VII - Representante da Camara de Saneamento (CASAN) — Marcia Rocha Silva, ID. Funcional
n.° 4463944-9

VIII - Representante da Camara de Residuos Solidos (CARES) — Lia Carolina Melo da Silva,
ID. Funcional n.® 5110209-9

Paragrafo Unico - A Comissdao de Gestdao Documental serd presidida pelo Especialista em
Documentagdo, sem prejuizo das suas fungdes.

Art. 2° - O Presidente da Comissdo de Gestdo de Documentos da AGENERSA, em seus
impedimentos eventuais e legais, sera substituido pelo servidor da Secretaria Executiva.

Art. 3° - A Comissao de Gestdo de Documentos utilizara a estrutura de apoio do Arquivo e do
Protocolo da AGENERSA, tendo como atribuigoes:

I - atuar no mapeamento das atribui¢cdes e identificar os tipos documentais produzidos pela
AGENERSA para elaboragdo do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos, instrumentos que permitirdo a adequada classificacdo e avaliagdo dos tipos
produzidos no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI-RJ;

IT - manter atualizados, sob orientacdo do APERJ, os instrumentos de gestdo de documentos
(Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos);

IIT - implementar as normas e procedimentos de gestio documental e de gestdo de protocolo,
estabelecidos nos Manuais de Gestao de Documentos, de Gestao de Protocolo e de Redacao
Oficial,;

IV - gerenciar os procedimentos de selecao e destinacdo de documentos a partir das Tabelas de
Temporalidade aprovadas pelo APERJ;

V - fiscalizar a AGENERSA em relacao ao cumprimento de normas e procedimentos técnicos
estabelecidos pelo Sistema de Arquivos do Estado do Rio de Janeiro -SIARQ-RJ.

Paragrafo Unico - O servico de documentagio das manifestagdes juridicas da AGENERSA, a
exemplo de pareceres, permanece sob a competéncia da Procuradoria Geral da AGENERSA.

Art. 4° - Em linha com suas atribui¢des, serdo objetivos prioritarios iniciais da Comissao de
Gestao de Documentos da AGENERSA:

I - revisar o Plano de Classificacio e a Tabela de Temporalidade de Documentos da
AGENERSA, atualizando as tipologias documentais e adequando dos prazos de guarda de
modo a garantir a estrita aderéncia desses instrumentos de gestdo de documentos a realidade
atual do funcionamento da AGENERSA;
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IT - a partir do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos, revisar e,
caso necessario, adequar os tipos documentais produzidos no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI-RJ, garantindo a estrita aderéncia entre esse sistema e os instrumentos de
gestao de documentos da AGENERSA;

III - inventariar o acervo dos arquivos fisicos da AGENERSA, identificando e eliminando
documentos que ja tenham cumprido prazo de guarda e que nao tenham adquirido valor
secundario, de modo a evitar o acimulo desnecessario de documentos, diminuindo os gastos
com recursos humanos e materiais.

Art. 5° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Rio de Janeiro, 27 de margo de 2025

RAFAEL CARVALHO DE MENEZES
Conselheiro-Presidente



