SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

ATO DA SECRETARIA

RESOLUCAO SEAP N.°999 DE 22 DE JUNHO DE 2023

NORMATIZA O ACESSO AO SISTEMA DE
IDENTIFICACAO PENITENCIARIA — SIPEN-
RJ, NO AMBITO DA SEAP, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, no uso de
suas atribuicbes constitucionais e legais, e tendo em vista o que consta do processo
n°® SEI-210096/000037/2023.

CONSIDERANDO:

- a Resolugdo Conjunta SEAP/DETRAN-RJ n.° 22, de 07 de Dezembro de 2009, que
regulamenta a integracdo do Sistema de Identificagcdo Penitenciaria — SIPEN ao
Sistema Estadual de Identificagéo - SEI,

- 0 Acordo celebrado em 30 de Abril de 2017, aravés do Processo n.° E-
21/061/5857/17, entre a SEAP e o DETRAN-RJ, que regulamenta a disponibilizacdo
de sistema informatizado para gestdo de dados penitenciarios;

- a necessidade de normatizar os prazos e delimitagdo de atribuicdes na insercéo e
atualizagédo dos dados no SIPEN, referente aos médulos presos e servidores;

- 0 principio constitucional da eficiéncia, que torna indispensavel a eleicdo de meios
mais céleres e menos onerosos para a consecucdo dos fins da Administracao
Publica;

- a importancia da insergao e atualizagdo dos dados no SIPEN — Mddulo Cadastro de
Servidor, propiciando condicdes a SEAP/SUPRH mapear o perfil dos servidores e
consequentemente implementear actes que venham corroborar em benesses para o
servidor;

- a importancia da insergdo e atualiza¢do dos dados no SIPEN — Mddulo Cadastro de
Preso, propiciando condigdes a SEAP e todos 0s orgaos externos acesso ao sistema,
com dados fidedignos, para consulta, analise e tomada de decisoes.

RESOLVE:



Art. 1° - Normatizar o acesso ao Sistema de ldentificacdo Penitenciria — SIPEN, no
ambito da Secretaria de Estado e Administracdo Penitencidria do Estado do Rio de
Janeiro — SEAP/RJ.

Art. 2°- A gestdo dos dados no SIPEN e a interlucugdo com o DETRAN/RJ é
atribuicdo da Superintendéncia de Tecnologia da Informagédo — SEAP/SUPTI.

Art. 3°- A Superintendéncia de Tecnologia da informacdo — SEAP/SUPTI tem a
atribuicdo de manter atualizado os Manuais de acesso ao SIPEN, Mdédulos Servidor e
Preso e a aba Saude.

Art. 4°- Serd disponibilizado o acesso ao SIPEN aos servidores da SEAP,
nomeados, comissionados e contratados, apos o devido cadastramento no sistema
de acordo com o perfil de usuario correspondente.

Art. 5°- O cadastramento devera ser solicitado via SElI encaminhado ao
SEAP/COOQOTICD, contendo o Requerimento e 0 RG emitido pelo DETRAN-RJ ou
IFP-RJ.

Paragrafo Unico — O cadastrameto devera ser autorizado pela chefia imediata do
usuario/servidor.

Art. 6°- O usuéario/servidor deverA manter seu cadastro atualizado junto ao seu
Nucleo de Pessoal.

Art. 7° - A senha de acesso do usuario € pessoal e intransferivel sendo de exclusiva
e total responsabilidade do servidor, que podera ser acionado civil, penal e
administrativamente caso seja utilizada indevidamente.

Art. 8° - Os servidores que tiverem a atribuicdo especifica de inserir e atualizar os
dados no SIPEN, deverdo observar os prazos estabelecidos, serdo responsabilizados
civil, penal e administrativamente, caso ndo cumpram com suas obrigacdes
funcionas.

DA SAUDE

Art. 9° - Os servidores lotados no Servigo de Administragdo das Unidades Prisionais
e Hospitalares denominadas “Porta de Entrada” tem a atribuicdo de efetuar a
insercao e atualizagdo dos dados referente a saude dos PPL’s (Pessoa Privada de
Liberdade) no SIPEN — Médulo cadastro de Presos, na aba “Saude Prisional”’, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento dos documentos
comprobatorios.

Paragrafo Unico - Em caso de impedimento, os servidores da Salde deverdo
executar os lancamentos.

Art. 10- O Servico de Saude das Unidades Prisionais, Hospitalares e PSGHA,
deverdo enviar a listagem dos agravos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés o



atendimento, para a Coordenacdo dos Programas Especiais através do e-
mail tpdp@seap.ri.gov.br ou através do SEI & SEAP/DIVTPDP, que tera a atribuicéo
de inserir e atualizar os dados referente a saude dos PPL’s, no prazo de 07 (sete)
dias do recebimento e enviar mensalmente o consolidado a Superintendéncia de
Saude através do e-mail: tpde@seap.rj.gov.br ou através do SEI & SEAP/DIVTPDE.

Paragrafo Unico - Os agravos a salide correspondem aos danos a integridade fisica,
mental e social dos individuos PPL’s, provocados por doengas ou circunstancias
nocivas.

DA COORDENACAO DE REGISTRO E MOVIMENTACAO DO EFETIVO
CARCERARIO

Art. 11 - Compete aos servidores lotados na Coordenacdo — SEAP/COOCEDR,
efetuar, imediatamente ap0s recepcionar a requisicdo, com o respectivo Despacho
da chefia imediata, os agendamentos das pautas relacionadas a Transferéncia
Interna (entre unidades da SEAP), Transferéncia Externa (DEGASE, Presidios
Federais e Estaduais e Recambiamentos), Transferéncia Interna Hospitalar (entre
hospitais da SEAP), Apresentacdo Interna (hospitais da SEAP), Apresentacdo
Externa (Judicial, hospitais externos, IML e Delegacias) e cancelamento de pautas
agendadas.

Paragrafo Unico— A competéncia de efetuar agendamentos das pautas
relacionados no Caput, podera ser delegada a outro setor a critério do Subsecretario
de Gestao Operacional.

DA COORDENACAO DE INFORMAGCAO JURIDICA

Art. 12 - Compete aos servidores lotados na Coordenacdo - SEAP/COOCEDI,
efetuar, imediatamente apés recepcionar a requisicdo da SEAP/AUDIVIRT, os
agendamentos e/ou regularizacdes das pautas relacionadas as audiéncias virtuais.

DA COORDENACAO DE CLASSIFICACAO E TRATAMENTO

Art. 13 - Compete a SEAP/COOCECL analisar e propor as alteragdes e atualizages
no SIPEN — Md6dulo Cadastro de Preso, junto a Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo — SEAP/SUPTI, a fim de proporcionar melhorias e aumentar a eficiéncia
dos Servigos de Classificagao.

Paragrafo Unico — As sugestdes de alteracdes ou atualizacées no SIPEN — Médulo
Cadastro de Preso, deverdo ser encaminhadas, via SEI, a Coordenagdo de
Classificacdo, SEAP/COOCECL, para analise e parecer quanto ao prosseguimento
ou ndo da peticdo, sendo o deferimento final deliberado pelo Subsecretario Geral -
SEAP/SUBGERAL.

Art. 14 - Compete a SEAP/COOCECL realizar a andlise aos cadastros dos internos
no SIPEN para fins de unificacdo, desde que atenda os requisitos necessarios.
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Art. 15 - Compete a SEAP/COOCECL realizar a retificagdo de nomes e RG’s dos
presos contidos ha GRP que tenham sido lan¢ados no SIPEN indevidamente por erro
material ou por determinagéo judicial.

Art. 16 - Os servidores lotados na Divisdo de Andlise de Procedimentos Disciplinares
e nos Servicos de Classificacdo e Tratamento das unidades prisionais e hospitalares,
deveréo participar da capacitacao propria.

DOS SERVICOS DE CLASSIFICAGAO E TRATAMENTO

Art. 17 - Os servidores lotados nos Servicos de Classificacdo e Tratamento das
unidades prisionais e hospitalares tem a atribuicAo de efetuar o cadastro e
atualizacdo dos dados de presos e egressos no SIPEN, referente as informagdes
prisionais e juridicas.

Art. 18 - E de responsabilidade dos Servicos de Classificacdo e Tratamento, gerarem
os oficios dos agendamentos de transferéncias, apresentacfes, e outros que lhes
forem atribuidos pela Coordenagéo de Classificagédo e Tratamento.

Art. 19 - Compete aos funcionarios lotados nos Servicos de Classificacdo e
Tratamento cadastrar TODAS as movimentagbes de presos no SIPEN,
imediatamente no dia em que recepcionar a documentagdo comprobatoria.

Art. 20- Compete aos servidores lotados nos Servicos de Classificagdo e
Tratamento das unidades prisionais e hospitalares, cadastrar e manter atualizado os
indices de comportamento, registros de atividade laborativa, educacionais, culturais,
elogios, regalias e procedimentos disciplinares dos presos, no prazo até 05 (cinco)
dias Uteis a contar do recebimento dos documentos comprobatorios.

Art. 21 - O ingresso, reingresso, evasao, fuga e acautelamento no Sistema
Penitenciario do Estado do Rio de Janeiro, deverdo ser cadastrados no SIPEN por
servidor lotado no Servigo de Classificagdo e Tratamento das Unidades Prisionais ou
Hospitalares, imediatamente no dia em que recepcionar a documentacao
comprobatoria.

Art. 22 - Nao sera permitida a realizacdo de um novo cadastro de ingresso, quando
ja houver a existéncia de cadastro anterior do preso no SIPEN.

Art. 23 - No caso da saida do preso por motivo de emergéncia médica, compete ao
Servico de Classificacdo e Tratamento cadastrar o Oficio de apresentacdo Hospitalar,
bem como o cadastramento da baixa hospitalar, caso ndo haja o retorno do preso a
unidade prisional de origem, imediatamente no dia em que recepcionar a
documentagdo comprobatoria.

Art. 24 - O cadastramento da Liberdade devera ser realizado no SIPEN, devendo ser
informado o tipo de liberdade e o nimero do processo judicial, conforme consta no
documento liberatério, imediatamente no dia em que recepcionar a documentacdo
comprobatoria.



Art. 25 - Compete ao Chefe do Servigco de Classificacdo e Tratamento, supervisionar
e orientar os servidores lotados no setor, quanto a insercdo e atualizacdo de dados,
nos prazos previstos, no SIPEN — Médulo cadastro de Presos.

DOS CREDENCIAMENTOS DE VISITANTES, CONSULADO, AGENTE
RELIGIOSO, CADASTRO CIVIL E VISITA INTIMA

Art. 26 — Compete a Coordenagdo de Credenciamento de Visitantes realizar as
seguintes inser¢cdes na base de dados do SIPEN, conforme norma vigente que versa
sobre as visitacOes as Pessoas Privadas de Liberdade sob custddia na SEAP:

| — Credenciamento e renovacdo do credenciamento dos Agentes Consulares,
conforme Resolucdo SEAP n.° 667, de 28 de julho de 2017.

Il — Cancelamento de Carteira de Visitante, quando requerido pelo visitante ou pela
Pessoa Privada de Liberdade;

[l — Suspensédo do direito de visitacdo, quando houver prética de infracdo penal ou
administrativa, conforme descrito em normativa interna desta SEAP que versa sobre
as visitacbes as Pessoas Privadas de Liberdade;

IV — “Andlise Finalizada”, aos pedidos de credenciamentos deferidos, apés o
cumprimento de todos os requisitos legais;

V — “Exigéncia”, aos pedidos de credenciamento que caregam de cumprimento de
requisito legal;

VI — “Negado”, aos pedidos de credenciamento que ndo se enquadrem aos requisitos
legais.

§ 1° — O lancamento das informacdes descritas nos incisos I, Il e lll, do caput, devera
ocorrer em até 02 (dois) dias Uuteis, a contar da data do recebimento da
documentacdo comprobatéria.

§ 2°— O lancamento das informacdes descritas nos incisos IV, V e VI, do caput,
devera ocorrer de forma cronolédgica, ndo podendo ultrapassar o prazo de 21 (vinte e
um) dias, do recebimento da documentacdo comprobatéria, sem justa causa,
conforme ato normativo que versa sobre as visitagcbes as Pessoas Privadas de
Liberdade sob custédia desta SEAP.

Art. 27 — Compete a Coordenacao de Servico Social da SEAP, recepcionar os
processos de credenciamento de instituicdes religiosas, agentes religiosos, cadastro
civil e processos de visita intima, e realizar os seguintes lancamentos na base de
dados do SIPEN - Mddulo Cadastro de Presos:



| - o pré-cadastro dos agentes religiosos;

Il - o credenciamento e descredenciamento das Instituicbes Religiosas aptas a
prestacéo da assisténcia religiosa;

Il - o credenciamento dos Coordenadores das instituicdes religiosas devidamente
indicadas e cadastradas;

IV — insercdo das seguintes informacgdes referentes ao atendimento de familiares
para fins de abertura de processo de visita intima:

a) vagas existentes;

b) registro de comparecimento dos visitantes aos P6los de Atendimento a Familia.

V —incluir e excluir vaga para agendamento de visita intima;

VI - insercdo de informacdes referentes a todos os documentos pessoais dos
privados de liberdade obtidos pelas equipes do Projeto ldentificando Cidadéo,
coletadas nas Unidades Prisionais e Hospitalares denominadas “Porta de Entrada”,
de acordo com Resolugédo SEAP n.° 770, de 20 de maio de 2019.

Paragrafo Unico — O langcamento das informacdes ocorrera em até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da documentag¢@o comprobatoria.

DOS AGENTES DE PESSOAL

Art. 28 - A atribuicdo de inserir e manter atualizado os dados no SIPEN — Médulo
Cadastro de Servidor sera de responsabilidade do Agente de Pessoal das Unidades
Prisionais, Hospitalares e Administrativas, e no seu impedimento, serd da sua chefia
imediata, podendo os mesmos serem responsabilizados, conforme previsto no Art.
8°.

Paragrafo Unico - O prazo para alimentar o SIPEN — Mddulo Cadastro de Servidor
com os dados do servidores, relativo a remogdo, apresentagdo, férias, licengas,
distintivo ou quando o servidor solicitar atualizacdo de seus dados cadastrais,
mediante comprovacao, sera de 2 (dois) dias uteis.

Art. 29 - O Agente de Pessoal devera solicitar imediatamente o cancelamento da
senha de acesso ao SIPEN dos servidores, nas seguintes hipoteses:

| — Remocao;

Il — Aposentadoria;



1l — Demissao;

IV — Licenca Médica por periodo superior a 90 (noventa) dias.

DOS MATERIAIS BELICOS

Art. 30 - A atribuicdo de inserir e manter atualizado os dados no SIPEN — Médulo
Cadastro de Servidor, aba “Acautelamento de Material Bélico”, sera de
responsabilidade dos servidores lotados na SEAP/COOGLAM, podendo 0s mesmos
serem responsabilizados, conforme previsto no Art. 8°.

Paragrafo Unico - O prazo para insercédo de dados no SIPEN — Médulo Cadastro de
Servidor, aba “Acautelamento de Material Bélico”, com referencia a acautelamento,
devolugéo e ocorréncias diversas, mediante comprovacao, sera de 24 horas.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 - E expressamente vedado a divulgacdo de dados e/ou fotos contidos no
SIPEN - Mébdulos Cadastro de Presos e de Servidores, exceto por forca de
determinacdo judicial ou para substanciar tramitacdo de documentos oficiais,
observados as disposic¢des legais.

Paragrafo Unico —o descumprimento do disposto neste Artigo ensejara em
apuracdo em sede correcional da SEAP e outras medidas legais cabiveis.

Art. 32 — As alteracgOes, supressdes e inclusbes de campos, abas, informacgbes e
relatérios no SIPEN — Modulos Cadastro de Servidores e Presos, incluindo as
prioridades, serdo definidas pela Subsecretaria Geral da SEAP.

Art. 33 — Esta Resolugéo entrard em vigor na data de sua publicagcéo, revogada as
disposi¢des contrarias.

Rio de Janeiro, 22 de junho de 2023.

MARIA ROSA LO DUCA NEBEL
Secretéria de Estado de Administra¢do Penitenciéria



