SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO PENITENCIARIA

ATO DA SECRETARIA

RESOLUGAO SEAP N° 1131 DE 11 DE MARCO DE 2026

REGULAMENTA SUPRIMENTO DE FUNDOS PARA ATENDER DESPESAS DAS UNIDADES PRISIONAIS E
HOSPITALARES, ACADEMIA DA POLICIA PENAL, COORDENACAO ADMINISTRATIVA DO COMPLEXO DE
GERICINO, SUPERINTENDENCIA DE OPERACOES ESPECIAIS, AS COORDENACOES DE PATRONATO E
ALTERNATIVAS PENAIS, ASSESSORIA DE CONTROLE E MONITORAMENTO DE CAMERAS E MUSEU
PENITENCIARIO, DA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, INSTITUIDO PELO
DECRETO N° 49.134, DE 06 DE JUNHO DE 2024 E SUAS ALTERACOES.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO PENITENCIARIA, no uso de suas atribuigdes legais, Processo SEI-210121/000041/2022, e

CONSIDERANDO:

- 0 que dispBe o Decreto Estadual n° 49.134, de 06 de junho de 2024 e suas alteracdes;

- 0 que disp6em a Lei Federal n° 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, a Lei Federal n® 14.133, de 01 de Abril de 2021; e Lei Estadual n® 287, de 04 de dezembro
de 1979,

- a necessidade de estabelecer parametros de suprimento para as Unidades Prisionais e Hospitalares, Academia de Policia Penal, Coordenacéo
Administrativa do Complexo de Gericind, Superintendéncia de Operacg8es Especiais, Coordenacgdo de Patronato e Alternativas Penais, Assessoria de
Controle e Monitoramento de Cameras, além do Museu Penitenciario da Secretaria de Estado de Administragcao Penitenciaria; e



- que devem ser propiciados meios eficientes as Unidades Administrativas que integram a estrutura da Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria,
a fim de agilizar da execucao dos recursos da Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria e seus Fundos Vinculados e garantir maior éxito na
gestao.

RESOLVE:

Art. 1° Disponibilizar acbes e recursos financeiros para as Unidades Administrativas (UA) referenciadas nesta Resolucéo, para as despesas que ndo possam
ser submetidas ao processo normal de aquisi¢do pelo processo regular de aquisicdo no que tange ao funcionamento de suas unidades administrativas
descentralizadas.

Art. 2° S&o objetivos fundamentais do SUPRIMENTO DE FUNDOS:

| - disponibilizar recursos financeiros as Unidades Administrativas;

Il — dotar a direcdo das Unidades Administrativas de recursos financeiros, capazes de proporcionar maior éxito na gestao, para que possam desempenhar
suas atividades de forma eficaz;

[l - minimizar a ocorréncia de entraves administrativos e burocraticos, de modo a permitir a utilizagao racional dos recursos financeiros, com o objetivo de
consagrar os principios da legitimidade e economicidade que preceituam a boa aplicagéo do dinheiro publico; e

VI — propiciar condi¢des sisteméticas adequadas a direcao e coordenacdes das Unidades Administrativas para fins da consecucao exitosa da atividade-fim
da UA.

Art. 3° A aplicacao dos recursos do SUPRIMENTO DE FUNDOS deve ser analisada de maneira que a compra ou contratacdo direta esteja devidamente
fundamentada pelo responsavel pela UA e se destine, exclusivamente, ao atendimento dos tipos de despesas abaixo:



| — aquisicdo de material de consumo e prestacéo de servigcos de pronto pagamento necessarios as atividades das respectivas Unidades Administrativas
elencadas nesta Resolucao;

Il — aquisicdo de material permanente e equipamentos (todos vinculados a obras) para suprir as necessidades das Unidades;

Il — execucdo de recuperacdo, manutencdo e/ou reparos em aparelhos e equipamentos das Unidades Administrativas;

IV — pequenas e simples reformas e manutencédo do espaco fisico das Unidades Administrativas que ndo demandem escopo, projeto ou documento
arquiteténico que exija responsabilidade técnica.

§ 1° - As aquisi¢des, manutencgdes, reformas e servicos ndo poderdo ser realizados nos seguintes casos:

a) existéncia de contrato com o0 mesmo objeto;

b) existéncia na Superintendéncia de Licitacdo de processo em tramite;
c) existéncia no Almoxarifado Central dos materiais solicitados;

d) valor superior aos estabelecidos na legislacéo;

€) execucao e/ou pagamento parcelado; ou

f) destinacdo do objeto a uso particular;

g) contratacdo de Servicos com Escopo que demandem responsabilidade técnica ou alterag8es estruturais.

§2° - Excepcionalmente, em casos que exijam agdes imediatas de seguranga, em situagdes de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento
para problemas que possam ocasionar grave prejuizo ou comprometer a seguranca do individuo e da Unidade, obras, bens ou servicos, poderéo ser
adquiridos e/ou realizadas, ainda que existente procedimento de contratagdo e/ou aquisicdo em andamento, com o0 mesmo objeto, apds anuéncia expressa
do titular da pasta.



83° - A aquisicao de material de consumo, permanente e equipamentos devera ser precedida de pesquisa junto a Coordenacdo do Almoxarifado Integrado,
Superintendéncia de Licitacdo e Superintendéncia de Contratos e Convénios, sendo indispensavel a juntada aos autos comprovacédo de sua inexisténcia no
estoque.

84° - As aquisi¢Bes de materiais ou equipamentos permanentes, deverdo previamente aprovadas pela Subsecretaria de Administragao.

§5° - Todo material permanente adquirido sera inventariado pela Secretaria de Estado de Administracéo Penitenciaria, em conformidade com o estabelecido
no Decreto n° 46.223, de 24 de janeiro de 2018.

86° - As despesas previstas neste artigo, as quais possuam processos licitatérios em andamento, que em razdo da sua urgéncia, ndo possam esperar pela
finalizac@o do certame, sem que haja prejuizo para o Estado, deverdo ser devidamente justificadas pela responséavel pela UA, no processo de concesséo de
verba do Suprimento de Fundos e aprovadas pelo Titular da Pasta.

§7° - Todas as despesas efetuadas pelo SUPRIMENTO DE FUNDOS deverdo obedecer a legislacao especifica para a administracao do dinheiro publico,
especialmente as normas gerais de Direito Financeiro, estabelecidas pelas Lei Federal n° 4.320, de 17 de marc¢o de 1964; Lei Federal 14.133, de 1° de abril
de 2021 e pela Lei Estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979, além da Lei Estadual n°® 49.134 de 06 de junho de 2024.

88° - Os recursos oriundos do SUPRIMENTO DE FUNDOS nao poderao ser aplicados para contratagdo de servi¢cos de natureza continua.

89° - Todas as compras e servicos contratados devem ser precedidos, necessariamente, de pesquisa de precos pelas Unidades Administrativas, que deverédo
contar com no minimo, 3 (trés) cotagdes legiveis de precos para as aquisi¢cdes de bens ou servigos, em papel timbrado da empresa, constando a data da
emissdo da proposta, a identificagdo do responsavel pela cotacéo, validade, valor unitario, quantidade, valor total para cada item, sendo assinado pelo
fornecedor, devendo tal cotacdo compor os processos de concessédo e de prestacdo de contas.

§10° - O processo de Concessdo para solicitagdo do Suprimento de Fundos, devera passar primeiramente pela Subsecretaria de Gestdo Operacional
(SUBOP) ou pela Subsecretaria de Gestdo em Salde Penitenciaria (SUBGESP), dependendo da subordinacéo de cada unidade administrativa, e apds o
nada opor, seguir para o Subsecretario Geral, para seu nada opor, e posteriormente a Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria, para seu
conhecimento e nada opor;



811° - Apos a finalizagao do paragrafo anterior, o processo serda encaminhado a Subsecretaria de Administracédo, para analise e encaminhamento ao Diretor-
Geral de Administracéo e Financas para andlise e posterior liberacdo da verba solicitada junto ao Centro de Custo.

§12° - O valor maximo a ser concedido mensalmente é o disposto no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 4° Os recursos regulamentados na forma desta Resolugéo serdo utilizados exclusivamente com despesas relativas a:

| - compra de materiais e pequenos servicos com manutencado (baixa e média complexidade) ou melhorias e adaptacdes nas areas fisicas e equipamentos
dos Presidios, Unidades Hospitalares, Academia de Policia Penal, Coordenacao Administrativa do Complexo de Gericind, Superintendéncia de Operacdes
Especiais, Coordenacao de Patronato e Alternativas Penais, Assessoria de Controle e Monitoramento de Cameras, além do Museu Penitenciario da
Secretaria de Estado de Administra¢@o Penitenciéria, respeitardo o limite estabelecido na Lei Federal n® 14.133 de 1° de Abril de 2021, Art. 75, Inciso |l,
obedecendo os critérios estabelecidos no Art. 33 e seus incisos da referida Lei Federal;

Il - despesas que exijam a¢des imediatas, em situacdes de emergéncia que possam acarretar prejuizos as unidades, terdo prioridades, desde que
justificadas e aprovadas pela Subsecretaria de Administracdo ou Subsecretario Geral e ratificadas pela Secretaria de Estado de Administracao Penitenciéria.

Paragrafo Unico - E vedada a realizacéo de despesas, sob forma do suprimento de fundos, & conta de dotacdes destinadas a pagamento de pessoal,
obrigacdes patronais e de compromissos vinculados a divida publica.

DA CONCESSAO

Art. 5° - Os recursos disponibilizados se dardo mediante autorizagdo prévia emitida por Ordenador de Despesas, prévio empenho e liquidacéo, até o limite
existente no centro de custo desta SEAP, sendo a verba liberada ao responséavel cadastrado junto ao Banco do Brasil, responsavel pela sua Unidade
Administrativa.

Paragrafo Unico: A Gnica modalidade a ser aceita como pagamento sera a de Crédito, regra limitante imposta pelo Banco do Brasil, sendo a verba da Conta
Unica no ato da compra.

Art. 6° - Nao sera concedido liberacdo de Suprimento de Fundos, para os responsaveis que estiverem em alcance.



Art. 7° - Os recursos disponibilizados por Suprimento de Fundos terdo prazo de utilizagdo de no maximo 60 (sessenta) dias, contados da data do empenho,
conforme determina o art. 33, §3°, do Decreto Estadual n°® 49.134 de 06 de Junho de 2024, ressalvado o prazo limite que ndo podera ultrapassar o dia 31 de
dezembro do exercicio da concessao.

81° - O responsavel pela Unidade Administrativa devera instruir processo SEI *

§2° - O Suprimento de Fundos deverd ser utilizado dentro do exercicio financeiro em que foi concedido.

83° - A despesas descritas na presente Resolucao estdo limitadas ao valor do que ser& disponibilizado pelo Centro de Custo.

Art. 8° - O Servidor seré responsavel pelo guarda e uso do cartdo de pagamento, nos termo do art. 30 do Decreto n° 49.134, sob pena de responsabilizacdo
administrativa por eventuais danos causados ao erario.

Paragrafo Unico - No caso de desligamento ou substituicdo do servidor responsavel pelo cartdo, competira a area técnica financeira, comunicar o fato de
imediato a instituicdo financeira.

PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° - A prestacdo de contas dos recursos repassados pelo Suprimento de Fundos devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias corridos, contados
imediatamente apds o encerramento do periodo de 60 (sessenta) dias concedidos para a execucgédo do recurso, onde deverdo constar os seguintes
documentos:

| - certidbes de nada consta do Almoxarifado Central, Superintendéncia de Licitacdo e Superintendéncia de Contratos e Convénios, demonstrando ndo haver
em estoque os itens solicitados, licitagdo em tramite sobre os materiais, ou contrato em vigor.



Il - no minimo trés orcamentos demonstrando que a compra ou servigo realizado sera no que apresentar maior vantajosidade para o Estado.

Il — balancete e Relatério da Prestacdo de Contas, discriminando o nome das empresas, o cédigo das despesas em conformidade com o classificador
vigente, os valores, a data do pagamento e o valor total ao final.

IV — comprovantes das despesas realizadas (Danfe e Nota Fiscal) ou Apenas a Nota Fiscal Carioca devidamente atestada por 2 (dois) servidores, com
nomes e ID's legiveis.

V - na compra do bem permanente, devera constar no processo de prestacdo de contas a ficha patrimonial do bem.

Art. 10 - Somente serdo admitidas como comprovantes de despesas a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a
redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, deveré observar a forma
prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2°, da Resolugdo SEFAZ n°® 971/2016, e outros comprovantes idéneos equivalentes, com data compativel
com a da concesséao do valor.

81° - As notas fiscais devem conter 2 (duas) atestacdes por 2 (dois) colaboradores, ndo podendo ser o Diretor, o Subdiretor ou o responsével pela UA.

§ 2° - As notas fiscais deverao estar sempre em nome da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria, com seu respectivo CNPJ.

Art. 11 - O processo de prestacdo de contas deverd ser enviado a Coordenac¢do de Tomada e Prestacdo de Contas, para analise da documentacéo e
posterior envio a Unidade de Controle Interno, a qual examinara a prestacao de contas da UA e encaminhara seu relatério final, com parecer conclusivo, ao
Ordenador de Despesas, sendo este o responsavel pela aprovagéo dos recursos utilizados.

Art. 12 No caso de impugnacédo a prestacao de contas, a Unidade de Controle Interno observara as seguintes providéncias:

| — indicard medidas para sanar a desconformidade, quando passivel de solucao, indicando o prazo para o cumprimento das exigéncias;



Il — quando a pendéncia ndo se enquadrar no inciso anterior, a prestacdo de contas sera transformada em processo de tomada de contas pela Diretoria
Geral de Administracéo e Financas, conforme normativos exarados pela Controladoria Geral do Estado, e os repasses ao responsavel da Unidade
Administrativa serao suspensos até que as irregularidades sejam solucionadas.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — O Sistema de Desembolso Descentralizado — SIDES/SEAP sera encerrado, na conformidade dos requisitos exarados nos incisos abaixo:

| — com o esgotamento do valor aprovado;

Il — em qualquer hipétese, no encerramento do exercicio financeiro, aplicando-se supletivamente, as normas que regem adiantamentos, no que se refere aos
prazos para aplicacéo.

Art. 14 — Para a operacionaliza¢do do SIDES/SEAP ficam padronizados os formularios constantes nos Anexos |, Il e Ill gue compdem a presente Resolugéo.

Art. 15 — Esta Resolucao entrar4 em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as anteriores que versem sobre 0 mesmo tema.

Rio de Janeiro, 11 de mar¢o de 2026.

MARIA ROSA LO DUCA NEBEL

Secretaria de Estado de Administra¢@o Penitenciaria
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ANEXO |
IDENTIFICACAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS — SIDES/SEAP

Cadeia Publica Constantino Cokotés - SEAPCK

Cadeia Publica Contrin Neto - SEAPCN

Cadeia Publica Franz de Castro Holzwarth — SEAPFC

Cadeia Publica Inspetor José Antonio da Costa Barros - SEAPJB
Cadeia Publica Joaquim Ferreira de Souza - SEAPJFS

Cadeia Publica Jorge Santana — SEAPJS

Cadeia Publica Juiza de Direito Patricia Acioli - SEAPJP

Cadeia Publica Paulo Roberto Rocha - SEAPPR

Cadeia Publica Pedro Melo da Silva - SEAPPM

Casa do Albergado Crispim Ventino - SEAPAC

Centro de Instrucéo Especializada - CIESP

Coldnia Ag. Marco Aurélio Vergas Tavares de Mattos - SEAPAM
Coordenacao de Gericind

Coordenacao de Grande Rio

Coordenacéo de Niterdi

Coordenacao de Norte e Noroeste

Coordenacao de Seguranca

Coordenacéo Gestéo de Logistica de Armamentos e Munigdes - COOSCMB
Coordenacao Unidades Prisionais Femininas e Cidadania LGBT - COFEMCI
Creche Tuta Massot Kress

Grupamento de Intervenc¢éo Tética - GIT

Grupamento de Operacdes com Cées - GOC

Grupamento de Servigo de Seguranc¢a Externa - GSSE

Hospital de Custddia e Trat. Psiquiatrico Henrique Roxo - SEAPHR
Hospital Dr. Hamilton Agostinho V. de Castro - SEAPHA

Hospital Penal Psiquiatrico Roberto Medeiros - SEAPRM
Instituto Penal Benjamin de Moraes Filho - SEAPBM

Instituto Penal Candido Mendes SEAPCM

Instituto Penal Cel. PM Francisco Spargoli Rocha - SEAPFS
Instituto Penal Edgard Costa - SEAPEC

Instituto Penal Ismael Pereira Sirieiro - SEAPIS

Instituto Penal Oscar Stevenson - SEPAOS

Instituto Penal Placido S& Carvalho - SEAPPC

Instituto Penal Santo Expedito - ISE

Instituto Penal Vicente Piragibe - SEAPVP

Penitenciaria Bandeira Stampa - SEAPBS
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Penitenciaria Dr. Serrano Neves - SEAPSN
Penitenciaria Industrial Esmeraldino Bandeira - SEAPEB

Penitenciéria Inspetor Luis Fernandes Bandeira Duarte - SEAPBD

Penitenciaria Laércio da Costa Pelegrino - SEAPLP
Penitenciaria Muniz Sodré - SEAPMS
Penitenciaria Talavera Bruce - SEAPTB

Prefeitura de Gericin6 - EGAC

Presidio Alfredo Tranjan - SEAPAT

Presidio Ary Franco - SEAPAF

Presidio Carlos Tinoco da Fonseca - SEAPCF
Presidio Dalton Crespo de Castro - SEAPDC
Presidio Diomedes Vinhosa Muniz - SEAPVM
Presidio Elizabeth Sa Rego - SEAPSR

Presidio Evaristo de Moraes - SEAPEM

Presidio Gabriel Ferreira Castilho - SEAPGC
Presidio Hélio Gomes-SEAPHG

Presidio ISAP Tiago Teles de Castro Domingues - SEAPTD
Presidio Jodo Carlos da Silva - SEAPJCS

Presidio Jonas Lopes de Carvalho - SEAPJL

Presidio José Frederico Marques - SEAPFM

Presidio Lemos de Brito - SEAPLB

Presidio Milton Dias Moreira -SEAPMM

Presidio Nelson Hungria - SEAPNH

Presidio Nilza da Silva Santos - SEAPNS

Presidio PedrolinoWerling de Oliveira - SEAPPO
Presidio Romeiro Neto — SEAPRN

Sanatoério Penal - SEAPSP

Servi¢co de Operacdes Especiais - SOE (Bangu)

Servigco de Operagdes Especiais - SOE (Campos)
Servigco de Operacdes Especiais - SOE (Itaperuna)
Servigco de Operacdes Especiais - SOE (Japeri)

Servico de Operagfes Especiais - SOE (Magé)

Servico de Operagdes Especiais - SOE (Niteroi)

Servigco de Operacdes Especiais - SOE (Volta Redonda)
Superintendéncia de Controle e Monitoramento - SUPCM
Unidade Materno Infantil — UMI



ANEXO I

RELATORIO MENSAL UTILIZAGAO SIDE/SEAP

Unidade Administrativa:
Responsavel:

ID:

Dados Bancarios Banco:

Agencia: Conta;:

Saldo més anterior

Recebimento més Atual

Despesas realizadas a comprovar (total do mapa discriminativo da despesa)

®No|gA~WN P

Saldo Final

9. MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA

FORNECEDOR

DESCRICAO DO MATERIAL/ SERVICO

QUANTIDADE

VALOR

UNITARIO

TOTAL

TOTAL DA DESPESA (valor a transportar)




ANEXO Il

BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

BLOCO 1- DADOS DO RESPONSAVEL E DA CONTA CORRENTE

10. Unidade Administrativa:

11. Responsavel:

12. ID:

13. Dados Bancarios Banco: Agencia: Conta;:

BLOCO 2 — DADOS DA MOVIMENTACAO DE ENTRADAS MENSAIS NA CONTA CORRENTE

1. Periodo das Entradas: De: / / a / /

2. Semestre: /

3. Data da Publicagéo Data da Entrada Valor Recebido
Total

BLOCO 3 — DADOS DAS DESPESAS REALIZADAS NO SEMSTRE

CODIGO DA DESPESA FORNECEDOR

COMPROVANTE DA DESPESA/
DOCUMENTO FISCAL

ESPECIE DATA NUMERO

VALOR

TOTAL DA DESPESA (valor a transportar)




BLOCO 4 - CONCILIAGAO ENTRADAS E SAIDAS DO SEMESTRE

TOTAL DOS RECURSOS RECEBIDOS

TOTAL DAS DESPESAS COMPROVADAS

SALDO A RECOLHER

VALOR DO RECOLHIMENTO

DATA DO RECOLHIMENTO

o~ WINIE

SALDO FINAL




