SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA
ATO DA SECRETARIA
RESOLUGAO SEAP N° 1099 DE 08 DE SETEMBRO DE 2025

DISPOE SOBRE A GESTAO DOS BENS MOVEIS NO AMBITO DA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DO RIO
DE JANEIRO, EM CONFORMIDADE COM O DECRETO ESTADUAL N° 49.289, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024, E ESTABELECE
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA UNIDADES PRISIONAIS E ADMINISTRATIVAS.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA, no uso das atribuigdes legais, tendo em vista o disposto no Decreto Estadual n® 49.289 de 17 de
setembro de 2024. e o disposto no Processo n° SEI-210001/102804/2025.
RESOLVE:

CAPITULO | — DAS DISPOSIGCOES GERAIS.
Art. 1° - Esta Resolucédo estabelece as diretrizes e procedimentos para o controle, uso, movimentagdo, guarda, inventario e desfazimento de bens méveis sob
responsabilidade da SEAP-RJ, com base no Decreto Estadual n° 49.289 de 17 de setembro de 2024.

Art. 2° - Aplica-se a todas as unidades prisionais, administrativas, operacionais e demais érgéos vinculados a SEAP-RJ.
CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES E NOMEAGOES.

Art. 3° - Cada unidade e subunidade devera contar com:

| — um Gestor de Bens Méveis, designado via SEI-RJ com publicagéo no DOERJ;

Il — um ou mais Agentes Patrimoniais, para controle fisico e documental dos bens;

Il — uma Comisséo Permanente de Patrim6nio, com pelo menos trés servidores efetivos, para inventario, avaliacdo, reavaliacéo e desfazimento.

Art. 4° - O Diretor da unidade e/ou subunidade ser&4 corresponsavel por toda movimentacdo de bens moéveis, juntamente com os Agentes Patrimoniais. Ambos
responderdo solidariamente, administrativa e civilmente, por extravios, omissdes ou irregularidades.

Art. 5° - Em caso de remanejamento de Diretor ou substituicdo de Agente Patrimonial devera ser realizado, obrigatoriamente:
| — termo de Transferéncia de Responsabilidade Patrimonial, assinado entre o substituido e o novo responsavel;

Il — inventario atualizado, com conferéncia fisica dos bens;

Il — prestacédo de contas documental, encaminhada a COOPAT em até 15 dias;

IV — registro completo no sistema SEI-RJ.
CAPITULO Ill - DA AQUISIQAO E CONTROLE DE BENS MOVEIS.
Art. 6° — A aquisigdo, cessao, incorporagao, alienagdo, doagdo, permuta ou qualquer outra forma de movimentagéo de bens méveis devera observar, obrigatoriamente, o

rito estabelecido na Lei n° 49.289, de 17 de setembro de 2024, bem como demais normativos aplicaveis a administragdo publica.

§1° - Considera-se bem moével, para os fins desta Resolucéo, todo aquele passivel de remogao por forga prépria ou alheia, sem alteragdo da sua substancia ou destinagdo
econdmico-administrativa.

§2° - E vedada qualquer aquisicdo ou movimentacdo de bem mével que ndo esteja em conformidade com os procedimentos e exigéncias previstos na legislagéo
mencionada.

Paragrafo Unico - Toda aquisicdo de bem mdével, seja por compra, doagéo, permuta ou qualquer outra forma, devera ser previamente comunicada & COOPAT, de modo

que esta tenha pleno conhecimento do processo e possa exercer o devido controle, acompanhamento e registro patrimonial, assegurando a transparéncia e a
conformidade com as normas internas da institui¢éo.

CAPITULO IV - QUALIFICACAO E FORMACAO OBRIGATORIA.
Art. 7° - Todo servidor nomeado como Agente Patrimonial deverd, obrigatoriamente, realizar curso de capacitagdo no Sistema de Patrimonio Oficial implantado pela
SEAP-RJ.

§1° - A convocagao para o curso sera feita via Boletim Interno (BI) da Secretaria.

§2° - A ndo realizag&o do curso implicard impedimento do exercicio da fun¢éo e possivel responsabilizagéo funcional por omisséo.
CAPITULO V — PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS NO AMBITO PENITENCIARIO

Art. 8° Bens sensiveis (video monitoramento, radios, detectores, etc.) devem ser:

| — incorporados e tombados em até 15 dias Uteis;

Il - registrados em Termo de Responsabilidade Individual;

Il - vistoriados mensalmente, com envio de relatério &8 COOPAT via SEI-RJ.

Art. 9° - E vedada a movimentacg&o de bens entre unidades sem autorizagéo e notificagdo & COOPAT.

Art. 10° - Toda e qualquer movimentagé@o de bem movel sob responsabilidade da unidade devera ser registrada em processo Unico no Sistema Eletronico de Informacdes
(SEI) e pelo Sistema Patrimonial Informatizado.

§ 1° — O processo SEI mencionado no caput devera concentrar todas as solicitagdes, registros e autoriza¢des relacionados a entrada, saida, remanejamento, cesséo,
baixa ou qualquer outro tipo de movimentacgdo de bens méveis no ambito da unidade.


https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=116536772&id_procedimento_atual=116536772&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000800&infra_hash=d21175bd129c8fc95ea7f830ce8ac4400e48d51d35404ffdbde801c9cd4a27dd20511eb57eb5c8e71dbb26346c3a44b5c68891f2b364523b528c129c76cafed6a3995125fa2920649af5a7e82cf1dd2f851c307539272316f5ae04a44f597f3f

§ 2° — O processo Unico tera carater continuo e servird como repositério histérico das movimentag6es patrimoniais, sendo de responsabilidade da unidade manter sua
atualizacao e organizagao.

§ 3° — A abertura de miltiplos processos para o mesmo fim sera vedada, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade
competente COOPAT.

CAPITULO VI — INVENTARIO, DESFAZIMENTO E FISCALIZAGAO.

Art. 11° - O inventario geral deve ser feito anualmente (outubro/novembro), com relatério circunstanciado pela Comissdo Permanente da unidade.

Art. 12° - A Coordenagdo de Patrimonio (COOPAT) atuara como 6rgéo fiscalizador, orientador e supervisor de toda a politica patrimonial da SEAP-RJ.

Paragrafo Unico - O Agente Patrimonial sera responsavel por langar no sistema todos os bens méveis pertencentes & unidade e/ou subunidade, bem como por realizar o
inventario patrimonial periédico e a respectiva prestagdo de contas, conforme as normas vigentes.

CAPITULO VII - SISTEMAS ELETRONICOS E DOCUMENTAGAO

Art. 13° - A gestéo patrimonial sera feita por meio do sistema SEI-RJ e Sistema Informatizado Patrimonial, com documentos obrigatérios:
Termo de Transferéncia de Responsabilidade;

Relatérios de Vistoria;

Termo de Baixa de Bens;

Guia de Remanejamento;
Prestacéo de Contas (Anexo I, Anexo lll, Anexo IV, Anexo V, Anexo VIII e Anexo IX, todos da Instrugdo Normativa da AGE N°41/2017.

CAPITULO VIl - DAS RESPONSABILIDADES E SANGOES

Art. 14° - Os Diretores e Agentes Patrimoniais responderao solidariamente por falhas na guarda, controle ou movimentagdo de bens:

| — bens extraviados, desaparecidos ou nao localizados;

Il — falta de registros de entrada e saida;

IIl = ndo cumprimento de inventario anual;

IV — movimentacao néo autorizada ou sem respaldo legal.

Paragrafo Unico - A responsabilidade podera ser apurada por meio de Processo Administrativo Disciplinar (PAD), instaurado pela Corregedoria da SEAP, a partir de
comunicagao da COOPAT.

Art. 15° - A COOPAT notificara diretamente a Corregedoria da SEAP em caso de irregularidades ou omissdes.

CAPITULO IX — DISPOSICOES FINAIS

Art. 16° - Esta Resolugéo entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 17° - Revogam-se todas as normas internas em desacordo com esta Resolucéo e com o Decreto n° 49.289/2024.

Rio de Janeiro, 08 de setembro de 2025.

MARIA ROSA LO DUCA NEBEL
Secretéria de Estado de Administragio Penitenciaria



