SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

ATO DA SECRETARIA

RESOLUCAO SEAP N.° 1013 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2023

REGULAMENTA O REGIME ADICIONAL
DE SERVICOS (RAS) PARA
INSPETORES DE POLICIA PENAL, COM
O ADVENTO DA IMPLANTACAO DO
SISTEMA ELETRONICO, NO AMBITO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE
ADMINISTRACAO PENITENCIARIA,
REVOGANDO AS RESOLUCOES SEAP
N.° 468 DE 19 DE OUTUBRO DE 2012 E
SEAP N.° 898 DE 15 DE DEZEMBRO DE
2021.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAQAO PENITENCIARIA, no
uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, tendo em vista o contido no
Processo n.° SEI-210070/001955/2023,

CONSIDERANDO:

- A necessidade de regulamentacdo do Regime Adicional de Servicos (RAS),
na forma da Lei n® 6.162, de 09 de fevereiro de 2012 e dos Art. 1°, Item |, e 4°
do Decreto n.° 43.538, de 03 de abril de 2012 que visa suprir as necessidades
de recursos humanos na SEAP/RJ e modificagcdes constantes no Decreto n°
48.192 de 26 de agosto de 2022;

- O substancial aumento de efetivo carcerario, bem como a necessidade
emergencial de composicdo de servidores para lotagdo em Unidades
Prisionais com inauguracdo iminente e futura, além do necesséario reforco nas
existentes quando houver lacunas em suas lotagoes;

- Que a participacédo de Inspetores de Policia Penal no Regime Adicional de
Servicos (RAS) tem o carater de voluntariedade, e por fim, a necessidade de
regulamentar e estabelecer pardmetros para disciplinar a percepcédo de
gratificacéo de encargos especiais pelos Inspetores de Policia Penal em razéo
da prestacao de servigos em turnos adicionais com escala diferenciada,

- A necessidade de orientar os gestores das unidades prisionais, hospitalares e
administrativas e o0s Inspetores de Policia Penal voluntarios do Regime
Adicional de Servicos;



- A implementacdo do sistema eletronico nesta Secretaria de Estado de
Administracédo Penitenciaria.

RESOLVE:

Art. 1° - A presente Resolucdo regulamenta e disciplina as regras gerais para
utilizacdo do sistema de gestao de vagas para o regime adicional de servigos
em acordo, no que couber, com as legislacdes em vigor para efeitos do sistema
de RAS Eletronico.

Paragrafo Unico. Aos servidores escalados no RAS serdo aplicados turnos
adicionais de duracao de 12 (doze) horas de efetivo trabalho.

Art. 2°- Respeitado o intervalo minimo de 08 (oito) horas de repouso, 0s
Inspetores de Policia Penal ativos, poderdo participar do Regime Adicional de
Servicos - RAS, sem prejuizo da escala regular, observando os requisitos
previstos no art. 3%, §1° e 2° do Decreto n°® 43.538/2012, e suas alteragoes.

Art. 3°- Nao serdo computadas como RAS as horas ou fragcbes de horas
excedentes aos turnos (regular ou adicional) daquelas atividades que tenham
inicio durante a jornada de trabalho, mas que exijam do Inspetor de Policia
Penal a sua presenca até a concluséo da rotina.

Art. 4° - Os turnos adicionais de servico estdo limitados a 120 (cento e vinte)
horas efetivas de trabalho, a cada 30 (trinta) dias, observado o intervalo minimo
de 08 (oito) horas de repouso entre 0S servicos.

Paragrafo Unico- O Inspetor de Policia Penal ndo podera realizar mais de 2
(dois) servicos em dias uteis e 2 (dois) servicos em dias ndo uteis, nos ciclos
semanais.

Art. 5° - Durante o afastamento para o gozo de férias ou licenca especial, o
Inspetor de Policia Penal podera participar voluntariamente do RAS realizando
turnos adicionais, observando o intervalo minimo de 08 (oito) horas de repouso
entre 0s servigos.

Art. 6°- Os servidores voluntarios no RAS deverdo, obrigatoriamente, fazer
uso dos uniformes e equipamentos ordinariamente utilizados pelos servidores
em escala regular, bem como estarem comprovadamente habilitados para
exercerem atividades exigidas para o servi¢co escalado.

Art. 7° — N&o poderéo se inscrever no Regime Adicional de Servigos:

| - Servidores a disposi¢do de outros 6rgaos;

Il - Servidores com Reducéo de Carga Horaria;

Il - Servidores afastados do servigo por qualquer motivo, salvo férias e licenca
especial;

IV - Diretores de unidades prisionais e hospitalares;

V - Subdiretores de unidades prisionais, exceto das unidades de categoria “C”;



VI - Servidores contraindicados pela Corregedoria Geral que estiverem
respondendo a Procedimento Administrativo nas seguintes condicdes:

a) que estejam respondendo a Processo Administrativo Disciplinar referente a
flagrante com material ilicito ou proibido em Unidade Prisional e hospitalar;

b) que respondam a Procedimento Apuratério de Sindicancia por
descumprimento, no todo ou em parte, da presente Resolucéo.

Art. 8° - A Corregedoria Geral remeter4d mensalmente & Superintendéncia de
Recursos Humanos, através da DIVRHRAS, a relacdo nominal de servidores
contraindicados previstos nas alineas “a” e “b”, do Inciso VI do Art. 7°.

Art. 9° - Os servidores readaptados poderdo participar do Regime Adicional de
Servico, desde que as restricbes da readaptacdo ndo os impossibilitem a
executar as tarefas operacionais inerentes da atividade fim do Inspetor de
Policia Penal.

81° - O servidor readaptado que desejar participar do RAS, devera formular
requerimento via SEI, através do agente de pessoal da unidade administrativa
da sua lotacédo, informando os setores desejados para realizar o RAS, o Ato da
readaptacdo publicado em DOERJ, encaminhando a Subsecretaria Geral para
a devida avaliacéo.

8§2° - A compatibilidade entre as tarefas a serem executadas no Regime
Adicional de Servico e a(s) restricdo (0es) que ensejou a readaptacdo do
servidor devera ser avaliada, considerando a viabilidade técnica operacional,
caso a caso, por uma comissdo composta pelo Gestor da Unidade
Administrativa do servidor, pelo Subsecretario correspondente a sua lotacdo e
pelo Subsecretario Geral.

83° - O servidor readaptado que efetuar a inscricdo no RAS sem a devida
autorizacdo da comissao, estara sujeito a responsabilizacdo administrativa.

Art. 10 - Para se cadastrar no sistema de RAS eletronico, o Inspetor de Policia
Penal, denominado voluntario, devera confirmar no ato do cadastramento
estar APTO e ciente das normas reguladoras elencadas nos Decretos n.°
43.538/2012 e 48.192/2022 e a presente Resolugéo.

Art. 11 - Fica proibida a permuta da escala regular de servigo para participar do
servico de RAS.

Paragrafo Unico — Os Inspetores de Policia Penal ndo poderdo participar do
Regime Adicional de Servigos- RAS nos dias que estiverem escalados para
compor as escalas de reforgo, supervisdo, apoio e/ou qualquer convocacgéo
oficial.

Art. 12 - As senhas de acesso ao sistema s&o individuais e intransferiveis,
sendo responsabilidade de cada usuério a sua utilizacéo.



Art. 13 - Fica a Subsecretaria de Administracdo, através da Superintendéncia
de Recursos Humanos e sua Divisdo de Controle de Regime Adicional de
Servico - DIVRHRAS, responsavel pela gestdo e manutencdo do sistema
eletronico de RAS.

Art. 14 - Os gestores das unidades com vagas de RAS de carater restrito
deverdo encaminhar mensalmente a Divisdo de Controle de Regime Adicional
de Servico, relacdo com nome e ID Funcional dos servidores voluntarios.

Paragrafo Unico: Quando houver inclusdo ou remocdo de servidor nas
unidades com vagas de carater restrito, a unidade deveréa informar de imediato,
via SEI, a DIVRHRAS para atualizacéo no sistema eletrénico.

Art. 15 - As vagas serao abertas para inscricdo toda quinta-feira as 06h00min
para o periodo semanal subsequente, de segunda-feira a domingo.

Paragrafo Unico: Havendo a necessidade de mudanca de dia e horéario de
abertura, fica a Divisdo de Controle de Regime Adicional de Servico
responsavel por publicar em boletim interno as informages relativas da nova
data e/ou horario.

Art. 16 - As vagas ociosas ficardo disponiveis no sistema até 04 (quatro) horas
antes do inicio do turno.

Art. 17 - As vagas serao classificadas em TITULAR ou RESERVA.

Art. 18 - E PROIBIDO permutar ou trocar o servico para o qual se encontra
inscrito, devendo no caso de impossibilidade de comparecimento, cancelar a
inscricdo observado o prazo previsto no Art. 23.

Art. 19 - O Inspetor de Policia Penal no momento da inscricdo devera observar
o tipo da vaga, masculina/feminina ou restrita, a qual esta se voluntariando.

Art. 20 - O Inspetor de Policia Penal TITULAR da vaga devera se apresentar
na unidade e no horéario de inicio do turno para cumprimento do servico de
RAS.

Paragrafo Unico: O Inspetor de Policia Penal que vier a realizar o regime
adicional de servico nao estando inscrito como TITULAR, ficara suspenso por
06 (seis) meses consecutivos, a partir da identificacdo da irregularidade,
independentemente da instauracédo do procedimento apuratério de sindicancia.

Art. 21- E de responsabilidade do servidor inscrito como TITULAR e
RESERVA acompanhar na area logada do sistema a inscricdo para a vaga,
independentemente de recebimento de e-mail de confirmagéao.

Art. 22- E de responsabilidade do servidor inscrito como RESERVA,
acompanhar na area logada do sistema a mudanca de status para TITULAR,
independentemente de recebimento de e-mail de confirmagéo.



Art. 23 - O Inspetor de Policia Penal que se inscrever em uma vaga, titular ou
reserva, so podera cancelar sua inscricdo até 36 (trinta e seis) horas que
antecedem o inicio do turno para o qual se encontrar inscrito.

Art. 24 - Passadas as 36 (trinta e seis) horas que antecedem o inicio do turno
e, sendo a falta injustificada, o Inspetor de Policia Penal ficara bloqueado por
06 (seis) meses consecutivos.

Art. 25- Havendo falta justificada, o Inspetor de Policia Penal devera
apresentar a justificativa da falta para o Diretor ou agente de pessoal
designado da unidade que estava escalado para inclusdo no sistema.

Art. 26 - As faltas ao servico adicional de servico sé serdo justificadas
mediante apresentacao de:

81° - Atestado médico de 6rgdo competente;
§2° - Registro de ocorréncia policial;

83°- Declaracdo do gestor da unidade ou grupamento a que estiver
subordinado nos casos decorrentes de troca de unidade, turma ou em caréater
excepcional de casos fortuitos ou forca maior que inviabilizem o
comparecimento.

Art. 27 - Fica a Diviséo de Controle de Regime Adicional de Servi¢co autorizada
a solicitar copia de livros ou outros documentos que julgar convenientes para
andlise.

Art. 28 - Caberd aos Gestores das Unidades Prisionais, Hospitalares e
Administrativas atendidas pelo RAS, na esfera de competéncia de cada Gestor,
a fiscalizagdo, gestdo, atestacdo de presenca, quanto ao cumprimento da
carga horaria do turno adicional de servi¢o e eventuais alteracdes, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e penal, nos termos do art. 6° do Decreto
43.538/2012.

Paragrafo Unico: Os gestores das Unidades Prisionais, Hospitalares e
Administrativas poderédo delegar ao agente de pessoal designado o previsto
no caput.

Art. 29 - O gestor da unidade ou agente de pessoal designado devera imprimir
a relacdo dos inscritos para os servicos de RAS na sua unidade administrativa,
para conferéncia no momento em que o voluntario se apresentar no inicio do
turno.

Paragrafo Unico — Os gestores e/ou os agentes de pessoal deverdo adotar e
manter livro proprio de assinaturas dos servidores presentes ao Regime
Adicional de Servicos.



Art. 30 - O gestor da unidade ou agente de pessoal designado devera em até
72 (setenta e duas) horas apds o término do turno do RAS, confirmar a
presenca ou falta do servidor no sistema.

Paragrafo unico - As presencas dos finais de semana e feriados deverdo ser
atestadas no primeiro dia util subsequente.

Art. 31 - A atestacdo de presenca do ultimo dia do més devera ser feita no
primeiro dia util apés o turno.

Art. 32 - Caso seja necessaria a retificacdo na atestacdo de presenca gravada
no sistema, o gestor da unidade ou agente de pessoal designado devera
anexar copia do livro do RAS e/ou documento comprobatorio da retificagéo.

Art. 33 - O Inspetor de Policia Penal que vier a ser transferido, em havendo
compatibilidade com a sua nova escala regular, podera realizar o servico de
RAS para o qual se encontrava inscrito anteriormente a sua remocao.

81°- Nao se aplicam a regra do caput aquelas unidades ou setores
administrativos com vagas de RAS de carater restrito, devendo o Inspetor de
Policia Penal cancelar sua inscricdo nos casos que a remoc¢ao se der antes do
prazo previsto no Art. 23, devendo o agente de pessoal informar o impedimento
aos respectivos chefes do setor onde estiver escalado.

82° - N&o havendo tempo habil para o cancelamento, a falta sera abonada
conforme previsto no § 3° do Art. 26.

Art. 34 - A Subsecretaria de Administracdo, através da Superintendéncia de
Recursos Humanos, implantara a gratificacdo de encargos especiais, com base
nas atestacdes de presenca firmadas no sistema eletrénico pelos Gestores das
unidades prisionais, hospitalares ou administrativas.

Art. 35— Compete a Subsecretaria Geral — SEAP/SUBGERAL a analise e
autorizacdo de alteracdes no quantitativo e perfil das vagas existentes, bem
como, a deliberacdo pertinente a criagcdo de novas vagas destinadas ao
Regime Adicional de Servigcos - RAS.

81°- Compete a Subsecretaria de Gestdo Operacional — SEAP/SUBOP a
distribuicdo das vagas para realizacdo do Regime Adicional de Servico nas
Unidades Prisionais e nos Grupamentos especializados.

§2° - A distribuicdo das vagas destinadas as areas administrativas, ficam a
cargo das Subsecretarias correspondentes e nas Unidades Hospitalares, a
cargo da Subsecretaria de Tratamento Penitenciario.

83°- Os Gestores das Unidades Prisionais, Hospitalares e Administrativas
poderdo solicitar vagas no RAS as Subsecretarias hierarquicamente
subordinados, devendo, ap6s manifestacdo do Subsecretario, encaminhar para
analise e deliberacao do pedido pela Subsecretaria Geral - SEAP/SUBGERAL.



Art. 36 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando a Resolucdo SEAP n.° 468 de 19 de Outubro de 2012 e a
Resolugcdo SEAP n.° 898, de 15 de Dezembro de 2021, e demais dispositivos
em contrario, devendo os casos omissos serem dirimidos pela Titular da Pasta.

Rio de Janeiro, 06 de dezembro de 2023

MARIA ROSA LO DUCA NEBEL
Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria



